UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA GIANG Djc lip — Ty do — Hanh phic
$6:75 12016/QD-UBND Ha Giang, ngayL5thing 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chire va hoat dgng cia cian b, cong chire dAu mbi
thwe hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Giang
=5 TU PHAP TiNH HA GIANG
h(::C)I\TC‘r VAN PEN
\rav 20 thang...4...ném 2040} . .
|9 Cén cir Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015:
Cén cr Nghj dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cia Chinh
phu vé tiép nhan, xir ly phan énh, kién nghi cia cé nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh;
Cén cr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ctia Chinh
phit ve kiém soat thi tyc hanh chinh vi Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu sira doi, b sung mt sb didu ctia céc nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngy 07 thang 02 nim 2014 cia B
Tu phap huéng dén cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va bo co vé finh hinh,
ket qua thuc hién kiém sodt thu tuc hanh chinh; Thong tr s& 07/2014/TT-BTP
ngdy 24 thang 02 ndm 2014 cua B§ Tu phap hudng din viée danh gia tac dong cua
tht tuc hanh chinh va ra soét, ¢anh gia thu tuc hanh chinh;
Theo d& nghi ciia Giam dbc S6 Tu phép tai T trinh sb 23/TTr-STP ngay 18
thang 3 nam 2016,

UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat déng
cta cén b, cong chirc ddu moi thue hicn nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Ha Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm déc S¢ Tu phép,

Giam doc cac 56, Thu truong cac ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cac

huyén, thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi trdn va cic td
chtre, ca nhan ¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; == ”

- Cuc Kiém soat TTHC - Bo Tu phap; ¢
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL - By Tu phap: e
= TTr. Tinh dy; TTr. HDND tinh: ’ 5o
- Chu tich, ciac PCT UBND tinh; \ .
- UBND cic huygn, thanh phd sao giri .

UBND cac xa, phuong, thj tran;

- Cong TTDT tinh; TT Céng bio - Tin hoc;
- Luu: VT, NC, TH.L
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA GIANG boc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T chirc va hoat ddng ciia cin bd, cong chire ddu mbi thue hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64§/2016/0D-UBND ngay5thing 3 nam 2016
ciia Uy ban nhdn dén tinh Ha Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co céu t6 chirc, ché do lam viéc, nhiém vy, quyén
han va hoat dong cua can bg, cong chirc dau méi thuc hién nhiém vu kiém sodt
thu tyc hanh chinh (sau ddy viét tat la cin b dau méi); trach nhiém cia t6 chire,
cd nhén c6 lién quan trong viéc td chic hoat dong ctia can bo ddu méi thuc hién
nhiém vu kiém so4t tha tuc hanh chinh trén dja ban tinh Ha Giang.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Can bd dau moi tai céc &, ban, nganh chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan tinh (sau day goi 1a can b diu mdi cap tinh); can bo dau moi tai Uy ban
nhan dan céc huyén, thanh pho (sau déy goi 1a can bd dau moi cip huyén) va cén

b dau moi tai Uy ban nhan dén céc xé, phudng, thi trin (sau day goi la can bd

ddu mdi cAp X&) va ¢4 nhan, t chiic ¢6 lién quan.

Di¢u 3. Co ciu td chire, thim quyén, quy trinh phé duyét can bd dau
moi

1. Co chu td chire can bd dau mdi tai cac co quan, don vi cu thé nhu sau:

) Cén bd ddu méi cdp tinh: phan cng, b tri téi thidu 02 (hai) can bé dau

moi, bao gom lanh dao don vi va 01 (mot) lanh dao cap phbng hodc tuong
duong (doi véi céc co quan, don vj chua thanh 14p Phong Phap che); phén cong,
b6 tri 02 (hai) can by dau moi, bao gém lanh dao don vi va 01 (mét) lanh dao
Phong Phdp cheé (d6i véi céc co quan, don vi da thanh 1ap Phong Phép ché).

. b) Cén b dau méi cdp huyén: phén cong, b tri téi thidu 02 (hai) can bo
dau moi, bao gom lanh dao Uy ban nhan din cap huyén va 01 (mét) lanh dao
Phong Tu phap.

_ ©) Cén b ddu mdi cdp xa: [phan cong, b tri 02 (hai) can bd ddu méi, bao
gom lanh dao Uy ban nhéan dan cap xd va 01 (mdt) cong chire Tu phap - HJ tich.

2. Thim quyén, quy trinh phé duyét danh sch can bo diu méi:
a) Can b dau méi cép tinh:



Quyét dinh phé duyét danh sdch cén bé dau méi cap tinh sau khi dugc ban

hanh dugc giri dén cac 50, ban, nganh; cic co quan, don vi cé lién quan dé thue
hién va gtri S¢ Tu phap dé theo dai.

b) Cén b6 dau méi cAp huyén:

Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét danh sich can bé dau méi cép
huyén, trén co sO dé nghj cua Truéng Phong Tu phdp. Hinh thirc viin ban phé
duyét la quyét dinh (ca biét). :

. Can ctr tinh hinh cy thé ctia don vi va quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Quy
ché nay, Phong Tu phép 1ap danh séch cn bd dau méi cia dja phuong, trinh Uy
ban nhan dén cép huyén phé duyét.

Quyét dinh phé duyét danh sach can b dau méi cap huyén sau khi dugc
ban hanh phéi giri vé S¢ Tur phép dé tong hop, theo dai.

¢) Can b6 dau méi cép Xa: ,
Uy ban nhén dan cAp xa phé duyét danh séch can b diu mé; cp x4, trén

€O s¢ d€ nghj cua cong chirc Ty phép — H{ tich. Hinh thirc vin ban phé duyét la
quyét dinh (ca biét).

Quyét dinh phé duyét da_nhﬂ sach can by dau méi ca"ip Xa sau khi dugc ban
hanh phai giri vé& S¢ Tu phap dé tong hop, theo dai.

- [ h. A > r - k 4‘-
Dicu 4. Ché d) 1am vige ciia can bo dau moi

Cén bo dau mbi hoat dong theo ché d6 kiém nhigm: gilp Thi truéng don

vi trién khai cong tac kiém sodt tha tuc hanh chinh cua co quan, don vi va chiu
trach nhiém trude Thi truéng don vi vé nhiém vy dugc phan cong; chiu sy
hudéng dan, kiém tra vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh cua S¢ Tu phap.

Cén ct tinh hinh, nhiém vy kiém sodt th tye hanh chinh, Thi truéng c4c

80, ban, nganh: Chu tich Uy ban nhan dél‘l cap huyén, Chu tich Uy ban nhén dan
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cap xa giao nhiém vu cu thé cho cén bd dau moi thuéc pham vi quén ly.



Chwong 1I )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ DAU MOI THUC HIEN
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 5. Nhi¢m vy, quyén han ciia cin bj diu méi

1. Tham muu, gitp Thu trudng co quan, don vi trong cong tic chi dao,
diéu hanh trién khai nhiém vu ki€m soét tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi.

2. Phéi hop véi céc b phén cd lién quan trong co quan, don vj td chirc
trién khai thue hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh tai co quan, don |
vi.

3. Phoi hop chit ché véi So Tu phép va cée co quan khéc thyc hién cac
-~ . ;'\ r ¥ L) r :\ . ‘ :\ r L)
hoat dng kiém soat thi tuc hanh chinh vé cdc van dé ¢o lién quan trong pham
vi, chirc nang quan Iy cia co quan, don vi khi ¢6 yéu cau.

4. Dugc tap huin nghiép vu; hudng cic ché do hd trg kinh phi, ché do
khen thudng theo quy dinh.

Dicu 6. Hoat djng cu thé ciia cin b$ dau mébi

I. Tham muu, gitp Thu truéng co quan, don vi t6 chirc trién khai thuc
hi¢n cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Xay dung va t6 chirc thue hién K& hoach hoat dong kiém soét thu tuc
hanh chinh, Ké hoach kiém tra thiue hién nhiém vu kiém so4t thy tuc hanh chinh
hing ndm; ban hanh céc van ban chi dgo, hudéng dan, dén déc thuc hién hoat
dong kiém soat tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi.

b) Theo dbi, don déc, kidm tra cong chuc, vién chirc céc phong, ban
chuyén mén thude va truc thude trong viéc thue hién nhiém vu kiém. so4t thu tuc
hanh chinh; tiép nhan, xi Iy phan anh, kién nghij cia c4 nhan, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh thuge pham vi, chic nang quan ly ctia co quan, don vi; kip thoi
bao cdo, dé xuat Thy truong co quan, don vi khen thudng cong chire, vién chic
- ¢6 sang kién, giai phép cdi cach thii tuc hinh chinh va chan chinh, xir Iy nghiém
cong chirc, vién chirc khéng thyuc hién ding cic quy dinh lién quan dén viéc
thue hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh da duoc glao.
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c) Trién khai tdp huén, huéng dan nghiép vu kiém soat thu tyc hanh
chinh; pho bién cic vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong kiém soat thi tuc
hanh chinh cho céng chite, vién chc lién quan.

~d) Téng hop, théng ke s6 liéu xay dung bdo cdo (dinh ky hogc dét xudt)
vé tinh hinh, két qua tht,'rc hién nhiém vu kiém sodt tha tuc hanh chinh va tiép
nhén, xir ly phan énh, kién nghi cua cd nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh cta

€O quan, don vi giri S& Tu phép trong théi han quy dinh, '
d) Nghién ctru, dé xuét véi Thu uuong co quan, don vi va 8¢ Tu phép cdc

sang kicn, gidi phap nhim ddy manh cai cich thu tuc hanh chinh, kiém soat thy
tuc hanh chinh.



quy pham phdp ludt do sé, ban, nganh dugc giao chu tri soan thao (déi véi can
bo dau moi cap tinh):

2. Kiém soat viéc quy dinh vé tha tuc hanh chinh trong du thao van ban

a) Huéng dan cong chire dugc giao nhiém vu soan thao vin ban quy pham
phéap ludt thuc hién dénh gia tac dong va chi phi tuan thi tha tuc hanh chinh
dugc quy dinh tai du thao. _

b) Cho y kién vé ndi dung quy dinh tha tuc hanh chinh tai du thao van ban
quy pham phap luat va viéc danh gia tac dong, chi phi tuan thu thu tuc hanh
chinh do don vi duoc giao chii tri soan thao; huéng dan cong chire soan thao lap
ho so giri Iy ¥ kién S& Tu phap va quy dinh thi tuc hanh chinh trong du thao
van ban quy pham phdp luét. :

3. Kiém soat viée cong b thu tuc hanh chinh:
a) Can bo dau méi cap tinh:

Huéng d.:.'ip, don débc, kidm tra cédc phong, ban chuyén mén thude va truc
thudc ra soét, thong ké thu tuc hanh chinh thudc nganh, linh vue quan ly cta cac
cdp chinh quyén (cdp tinh, cap huyén va cap xd) khi du didu kién coéng bd méi,
sita doi, bd sung hoic thay thé, bai bo hodc hily bo; dy thao vin ban d& nghi
kiém soat chét luong thi tuc hanh chinh kém du théo To trinh va dy thao Quyét
dinh céng bd thu tuc hanh chinh.

Cho ¥ kicn vé hinh thite va néi dung viée théng ké thii tuc hanh chinh, hé
so trinh cdng bo thi tuc hanh chinh, tai li¢u giri kém (mau don, mau to khai, vin
ban ¢6 lién quan) truée khi giri S& Tu phép kiém soét chét lwong; phéi hop véi
cac phong, ban chuyén mén thudc va true thude hoan chinh dy thao truéc khi
trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh cong bd theo thdm quyén.

b) Cén b déu mdi clp huyén, cap xa:

Phéi hop théng tin bing vin ban cho S& Tu phap (Phong Kiém soét thi
tuc hanh chinh) vé cac trudng hop thi tuc hanh chinh di du didy kién coéng b
nhung chua kip thoi duge cong bé méi, sira déi, bd sung hoiic thay thé, bai bd
hodc hity bd; thu tuc hanh chinh da dugc cong bd nhung chua chinh xac, chua
day du.

4. Kiém soét viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh:

a) Hudéng dan, dén déc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thi tuc
hanh chinh tai don vi, dam bao niém yét kip thoi, ddy da, chinh xéc céc thi tuc
hanh chinh, thong tin vé thi tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét ciia
don vi da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bo; khoéng niém yét cac thu
tuc hanh chinh hét hiéu lyc thi hanh.

b) Tham muu Thu truéng co quan, don vi céc hinh thirc niém yét, céng
khai mét céch khoa hoc, ding huéng dén, pht hop véi diéu kién thue té cua co
quan, don vi va thuén tién cho c4 nhan, té chrrc biét, thuc hién.



¢) Theo ddi, kiém tra viéc cong khai dja chi co quan, hop thu dién tir, sb
dién thoai chuyén ding cta co quan tiép nhdn, xir ly phan anh, kién nghi ctia ca
nhén, t chiic vé quy dinh hanh chinh tai Cong/Trang théng tin dién tir va tai bo
phén tiép nhan va tra két qua hanh chinh cua co quan, don vi.

5. Ra soét, danh gi thu tuc hanh chinh, kién nghi phuong én don gian hoa
tht tuc hanh chinh:

Can bo diu mdi kip thoi tham muu Tho truong co quan, don vi trién khai,
thuc hién viée ra soat, danh gia, don gian hda thu tuc hanh chinh theo chi dao
cta Trung vong, ciia Uy ban nhan dan tinh hodc chu dong ra soét, danh gia tha -
tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyét cia co quan, don vi nham phét hi¢n
va kip thoi kién nghi ban hanh méi, sira déi, bd sung hogc thay thé, bi bo hogic
hily bo nhiing quy dinh v& tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ban hanh cua
Uy ban nhan dan tinh ho#c kién nghi Trung wong xit ly theo thim quyeén doi véi
quy dinh, thi tuc hanh chinh khdng bao dim sy can thiét, tinh hop 1y, tinh hop
phap va chi phi tuén thu tht tuc hanh chinh, cy thé nhu sau:

a) Xay dung ké hoach hoac van ban phén céng ra soét, danh gia thu tuc
hanh chinh; huéng dan cong chirc vé nghiép vu ra soat, dnh gia thu tuc hanh
chinh; cung cép cc biéu miu ra sodt theo quy dinh.

b) Tong hop, kiém tra cdc biéu miu di didn ti cdc phong, ban chuyén

mon thude va truc thude; 18p bdo cdo két qua ra soét, déanh gig thy tuc hanh
chinh; guri két qua ra soat vé S¢ Tu phap dé 14y y kién gép ¥ trude khi trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét.

¢) Bén doc cac phong, ban chuyén mén thudc va truc thude tham muy
Thu truéng co quan, don vi du thao van ban thye thi phuong 4n don gian hoa
tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén cua Uy ban nhan dan tinh sau khi duogc
théng qua. '

6. Tiép nhan, xt Iy phan énh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh:

a) Huéng dan cé nhan, t6 chtic thuc hién phan dnh, kién nghj vé& quy dinh
hanh chinh.

b) Theo déi, don dbc cic phong, ban chuyén mén thude va truc thude
dugc phan cong xir ly phén é4nh, kién nghj cta ca nhan, to chirc vé quy dinh
hanh chinh sau khi nhén dugc van ban chuyén phén énh, kién nghj cua Uy ban
nhédn dén tinh hodc vin ban chuyén phan anh, kién nghi cia S& Tu phap.

c) Dé xuit cac gidi phdp nang cao hi¢u qua cong tc tiép nhan, xir ly phan
anh, kién nghij cta c4 nhan, t6 chic vé quy dinh hanh chinh.

7. Tham dy cac dot tap huén, boi dudng nghiép vy, héi nghi, hoi thao
chuyén dé, gop v, danh gia téc dong quy dinh, thu tyc hanh chinh lién quan do
86 Tu phép hodc cip trén triéu tap. :

Piéu 7. Té chire hoat dong cho cin b) ddu méi

L. 8¢ Tu phép cé trach nhiém:
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thugc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cé‘ip huyén; Uy ban nhan dan cép
Xd va céc co quan, don vi c6 lidn quan trén dia ban tinh.

¢) T6 chire tap huan, bdi dudng nghiép vu vé kiém so4t thy tuc hanh chinh
cho cén by dau méi trén dja ban tinh, ‘

d) _rhiét lap hé théng chia sé thong tin hai chiéu gitta S& Tu phdp va can
bé ddu méi nhim kip thei thao 80 nhimg khé khan, vuéng méc c6 lién quan:
chia sé nhitng sing kién, giai phap cai cch thi tuc hanh chinh, nhimg kinh
nghiém hay, cich 1am sdng tao cua co quan, don vi hoic cia c4 nhan, t6 chiic
lién quan trong qué trinh t6 chie trién khai thuc hién nhiém vu kiém so4t tha tuc
hanh chinh.

d) Phdi hop, ho trg viéc trién khai thuc hién cic hoat dong vé kidm soat
thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly cia cac co quan, don vi.

2. Thii truéng céc s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cdp
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap x tao didu kién thuén loi cho can bo dau
moi thuc hién hoat dong kiém soét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy che
nay.

Diéu 8. Ché d thong tin

1. Phong Kiém sodt thi tuc hanh chinh thugc S& Tu phéap lam dau méi
lién lac, chia sé thong tin hai chiéu gitra S& Tu phap va cdn bd ddu méi cap tinh,
cap huyén va cap xa. :

2. Vige théng tin duge thuc hién théng qua nhiéu hinh thiec: hop, héi thao,
dién thoai chuyén dung, van ban, hép thu dién t, trong d6 khuyén khich hinh
thire théng tin trao ddi qua hop thu dién tir, han ché viéc sir dung viin ban gidy
trong qua trinh trao déi cong viée.

3. Binh ky 6 thang, can b diu méi cép tinh, cap huyén hop giao ban yé
nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh tai S& Tu phép hoic hop truc tuyén (néu
can) do lanh dao S& Tu phdp chu tri, t6 chirc.

So Tu phép co trach nhi¢m théng tin vé thoi gian, dia diém, noi dung giao

ban cho cén bo dau méi cap tinh, cap huyén trude thoi didm hop 20 ngay.

Phong Tu phép ¢6 tréch nhiém tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén to chirc hop giao ban dinh ky (doi véi phong, ban chuyén mén thude
va tryc thude ¢6 lién quan, can bd dau moi cap xa thudc dia bél;l quan ly dé tong
hop tinh hinh va bio c4o tai cuge hop giao ban do S& Tu phap t6 chure.

Cén b dau méi ¢4 trach nhiém tham dy day du, ding thanh phin.
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Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Kinh phi thwe hién

S& Tai chinh chi tri, phdi hop vaoi S& Tu phap c6 trach nhiém huéng dan
cac s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhén dén cép xa thuc
hién cac ché do vé kinh phi thyc hign viée trién khai hoat dong klem soat thu tuc
hanh chinh cho can b dau méi theo quy dinh tai Nghi quyét s6 87/2013/NQ-
HDND ngay 26 thang 4 nam 2013 cua Hoi dong nhan déan tinh Ha Giang quy
dinh mirc chi thyc hién céc hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Ha Giang.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Cén bo, cong chirc ddu mdi thue hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh
chinh chiju trach nhiém thuc hién Quy ché nay..

. Thu trudng céc so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém pho bién dén cén bo,
cong chtre, vién chire thuge co quan, don vi minh va céc to chire, ca nhén ¢6 lién
quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

3. Giam déc S& Tu _phép chiju trach nhi¢m theo doi vige chip hanh Quy
ché nay. Trong qua trinh té chire thye hién, néu ¢ vudng mic, khé khan céc co
quan, don vi kip thoi phan 4nh vé S¢ Tu phép dé téng hop, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh./. [&

TM. UY BAN NHAN DAN
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