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TINHBARJA- VUNG TAU
S6: JV 12007/QD-UBND

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VItT NAM
DQc I~p - T\f do - H~nh phuc

Vung Ti1U, ngay 09 thang 5" ndm 2007

QUYETDINH
V/v ban hanh Quy ch~ tuy~n dung va ch~ dQ t~p s\I'

cdng chirc xii, phuong, th] trAn thuQC tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NIlAN DAN TiNH BA RIA - vUNG TAu

Luat t6 clnrc HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay

Can cir Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cua HQi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can cir Phap lenh can bQ, cong chirc ngay 26/0211998 va Phap lenh sua
d6i, b6 sung mot s6 di~u cua Phap lenh can bQ, cong chirc ngay 29/4/2003;

Can cir Nghi dinh s6 114/20031N8-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu
quy dinh v~ can bo, cong chirc xa, phuong, thi tran;

Can cir Thong nr s6 03/2004/TT-BNV ngay 16/0112004 cua BQ NQi V1,l
huang dftn thirc hien Nghi dinh s6 114/20031N8.CP ngay 10/10/2003 cua Chinh
phil;

Thea d~ nghi cua Giam d6c Sa NQi V1,ltinh t?i To trinh s6 ,,!_3q /TTr-SNV
ngay D.tthang ';-nam 2006,

QlJYET DJNH:
f)i~u 1.Nay ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy che tuy~n dl,lngva che dQ
t~p Sl,l' cong chll'c xa, phucmg, thi tdn thuQc tinh Ba Ria - Vung Tau.

Quy che g6m co 05 chuang, 36 di~u.
Di~u2. Quyet dinh nay co hi~u h,rcsau 10 ngay k~ til ngay kY.

Quyet dinh nay thay the Quyet dinh s6 7932/2004/Q8-UB ngay
21110/2004 cua UBND tinh v~ vi~c ban hanh Quy che tuy~n d1,lngcong chuc xa,
phuOng, thi tr~n thuQc tinh Ba Ria-Vung Tau.
Di~u3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c Sa NQi V1,l;Chu tich
Uy ban nhan dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuOng, thi tr~n; Thu truang cac co quan, dan vi lien quan chiu trach nhi~m thi
hfmh Quy€t dinh nay.!.

TM. UY BAN NIlAN DAN~
CHU TICH
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UY BAN NIlAN DAN
TiNH BA RIA - VUNG TAu

CONG HoA xA HOI CHt) NGHIA VI~T NAM
DQcI~p - TlJ do - H~nh phuc

QUYCHE
Tuyen dung va ch~ dQ t~p sl}'cdng chirc xa, phuong,

th] tr§n thuQc tinh Ba Ria - Viing Tau
(Ban hanh kern thea Quyh dinh s6 ~1./ 12007IQD-UBND ngay 09 thangti nam

2007 ella Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Nguyen t~c tuy~n dung
1. Viec tuyen dung cong chirc xii, phuong, thi tr~n (goi chung la cong

chirc c~p xa) phai din err VaGnhu cAu cong viec, vi tri cong tac, tieu chuan, s6
IUQ'Ilgchirc danh cAn tuyen va co quan, tf> chirc tuyen dung con chi tieu dinh
bien cong chirc c~p xii.

2. Viec tuyen dung cong chirc dip xii phai thea dung tham quyen, trinh tv,
thu tuc; dam bao nghiem minh, cong bang, cong khai, dan chu va ch~t IUQ'Ilg.

3. Ngiroi diroc tuyen dung lam cong chirc c~p xii phai co ly Hch gia dinh
va ban than ra rang; dli tieu chu§n va thong qua thi tuy€n trir nhfrng truOng hQ'P
quy dinh t~i khoan 2 Di€u 5 Quy ch€ nay.

Nguai duQ'c tuy€n d1,lngphai thl,lc hi~n ch€ dQ t~p Sl,lthea quy dinh t~i
Di€u 28 Quy ch€ nay.

4. Chli tich Uy ban nhan dan huy~n, thi xii, thanh ph6 (c~p huy~n) chi d~o,
tf>chilc vi~c xet tuy€n va thi tuy€n cong chilc c~p xii thea Quy ch€ nay.
Di~u 2. Di~u ki~n dang ky dl}' tuy~n

Nguai dang ky dl,l tuy€n VaGcong chilc c~p xii phai co dli cac di€u ki~n
sau:

1. La cong dan Vi~t Nam, co dia chi thuOng tru t~i Vi~t Nam;
2. Tuf>idai ill du 18 tuf>id€n 40 tuf>i;
3. Co dan xin dl,l tuy€n; co ly Hch ra rang; co du van b~ng, chUng chi dao

t~o chuyen mon thea tieu chu§n quy dinh d6i v6i chilc danh dang kY dl,ltuy€n;
4. Co du silc khoe d€ dam nh~n nhi~m Vl,l, cong V1,l;
5. Khong trong thai gian bi truy cUu trach nhi~m hinh Sl,l, ch~p hanh an

ph~t tu, cai t~o khong giam gill, quan ch€, dang bi ap d1,lngbi~n phap giao d1,lc
t~i xii, phuOng, thi tr~n ho~c dua VaGcO'sa chua b~nh, cO'sa giao d1,lc.
Di~u 3. Trlf6'ng hQ'p dlfgc tuy~n d1}ng khong qua xet tuy~n, thi tuy~n

, Nhfrng ,nguai duQ'c tuy€n d1,lng hIm cong chilc c~p' xii khong qua xet
turen, thi tuyen thea 9.uy ~inh nay rna thl,lc hi~n thea cac quy dinh hi~n hanh v€
dieu dQng, luan chuyen, gom:

1. Can b9 chuyen trach va cong chuc c~p xii;
2. C,an bQ, cong chilc dang lam vi~c a cac cO' quan Nha nu6c, tf> chilc

chinh tr!, to chilc chinh tf! - xii h9i a trung uang, c~p tinh, c~p huy~n; / .



3. Th~m phan Toa an nhan dan, Ki~m sat vien Vien kiem sat nhan dan;
4. Vien chirc dang him viec a don vi sir nghiep diroc tuyen dung va b6

nhiem vao ngach til truce ngay 01 / 7 / 2003 hoac da co thai gian cong tac a dan
vi sir nghiep ill 5 nam (60 thang) tro len;

5. Can bo, vien chirc dang lam viec a cac doanh nghiep nha mroc va
nhtrng nguoi dang cong tac trong lire hrong vii trang da co thai gian cong tac ill
5 nam (60 thang) tro len.
J)i~u 4. H6 SO' d., tuy~n

1. Don xin dir tuyen;
2. Ban So' y~u 1;' lich thea mfru quy dinh co xac nhan cua Uy ban nhan dan

xa, phuong, thi tran noi cir tru hoac co quan, t6 chirc noi ngiroi do dang cong
tac, h9C tap;

3. Ban sao gifty khai sinh;
4. Co du ban sao cac van bang, chirng chi, bang k~t qua h9C t~p phu hop

voi yeu cfru cua chuc danh dV tuy~n va gifty ta Uti tien (n~u co) khong cfrn cong
chUng ho?c chUng nh~n clla Co' quan co th~m quy~n nhung phai ghi cam doan
tren ban sao la dUQ'csao ill ban chinh, do nguai dl,! tuy~n kY ten va chiu trach
nhi~m. Khi trung tuy~n phai xuftt trinh ban chinh d~ ki~m tra.

Nguai dang kY dV tuy~n chi cfrn co dll cac van b~ng, chUng chi phu hgp
v6i yeu cfru clla chuc danh dV tuy~n rna khong phan bi~t lo:;tihinh dao t:;to(chinh
qui, t:;tichuc, rna rl)ng), khong phan bi~t truang cong l~p va ngoai cong I~p;

5. Gifty chung nh~n suc kh6e do Co' quan y t~ co th~m quy~n cftp huy~n
tra len cftp. Gifty chung nh~n suc khoe co gia tri trong thai h:;tn06 thang tinh ill
ngay nl)p h6 So' dv tuy~n;

6. Ba phong bi co dan tern, ghi r5 dia chi nguai nh~n; 02 anh mau cO'3x4.
Di~u 5. mnh th.rc tuy~n d1}ng

1. Thi tuy~n: ap d\mg d6i v6i tftt ca nhung d6i tugng tuy~n d\lng d~ b6 tri
lam vi~c a cac xa, phuang, thi trftn.

2. Xet tuy~n: chi ap d\lng d6i v6i nhung d6i tugng Ia nguai dan tl)c it
nguai tuy~n d\lng d~ b6 tri lam vi~c 6 cac xa d6ng bao dan tl)c s6ng t?P trung.

Chll tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quy~t dinh thl,!c hi~n hinh thuc
xet tuy~n cong chuc cftp xa d6i v6i cac tndmg hfIP C{l thi khtic thea quy dinh
clla phap lu~t.
Di~u 6. Nguyen t~c xet tuy~n

Nguai trung tuy~n trong kY xet tuy~n phai Ia nguai dli tieu chu~n va di~u
ki~n dv tuy~n, duQ'c HQi d6ng tuy~n d\lng can cu vao quy dinh t:;ti Di~u 2 va
khoan 2 Di~u 5 Quy ch~ nay d~ xem xet, nhftt tri d~ nghi Chli tich Uy ban nhan
dan cftp huy~n ra quy~t dinh tuy~n d\mg.
Di~u 7. Uu tien trong thi tuy~n

Cac truang hgp sau day duQ'cUti tien trong thi tuy~n:
1. Anh hung Ll,!c lugng vu trang, Anh hung Lao dl)ng, thuemg binh, nguai

huang chinh sach nhu thuemg binh dUQ'ccl)ng 30 di~rn vao t6ng k~t qua thi
~. /
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2. Con liet sl, con thirong binh, con benh binh, con cua nguoi hoat dQng
each mang tnroc tong khoi nghia (nr ngay 19/8/1945 tro v€ tnroc), con de cua
nguoi hoat dong khang chien bi nhiem chat dQc hoa hoc, con anh hung hrc
IUQ11gvii trang, con anh hung lao dong, nguoi co hoc vi tren dai hoc dung
chuyen nganh dao tao phu hQ'Pvoi nhu cftu tuyen dung thi duoc cong 20 diem
vao tong k€t qua thi tuyen.

3. Nhfrng ngiroi t6t nghiep dai hoc dung chuyen nganh dao tao phu hop
voi nhu cftu tuyen dung; nhirng nguoi t6t nghiep loai gioi va xuat s~c a bac dao
tao chuyen man phu hQ'Pvoi nhu cau tuyen dung; nguoi da:hoan thanh nghia vu
quan sir; dQi vien thanh nien xung phong; hoc sinh, sinh vien dUQ"Ctuyen chon
v€ xa:, phuong thirc t~p cong tac ru 02 nam tra len da:hoan thanh nhi~m Vl,ldUQ"c
cQng them 10 di~m VaGtang k€t qua thi tuy~n.
Di~u 8. Mon thi, hlnh thrrc va nQidung thi tuy~n

Nguai dV tuy~n phai dV thi du cac man sau:
+Man Hanh chinh Nha nuac (thi vi€t, thai gian 120 phUt).
+ Man Tin hoc Van phong (thi tr~c nghi~m thai gian 30 phut ho~c thi

thvc hanh thai gian 15 phUt).
Rieng man thi Hanh chinh Nha nuac bao g6m them ca nQi dung lien quan

d€n phap 1u~t chuyen nganh va cac ki€n thuc chuyen nganh cua chuc danh dv
tuy~n.

NQi dung thi dUQ"cxay d\l'llg can cu VaGtieu chu~n nghi~p Vl,lcua rung
chuc danh cong chuc thea qui dinh cua BQtruang BQNQiVl,l.

Di€m cac man thi dUQ"ctinh thea h~ s6 1.
Di~u 9. each tinh di~m trong kY thi tuy~n

1. M6i phftn thi vi€t va thi tr~c nghi~m ho~c thvc hanh duqc ch~m thea
thang diem 1a 100.

2. Nguai trung tuy€n trong ky thi tuy€n phai 1a nguai thi du cac man thi
va co s6 di€m cua m6i man thi d~t ru 50 di€m tro len va duqc tinh til nguai co
s6 di€m cao nh~t cho d€n khi h€t chi tieu dlIqc tuy€n.

3. Nhfrng nguai duqc Uti tien trong thi tuy€n quy dinh t~i Di€u 7 Quy ch€
nay dUQ"ccQng them diem Uti tien vaG tang di€m thi. N€u nguai dV thi thuQc
nhi€u di~n Uti tien thi chi duqc cQng mQt lo~i diem Uti tien cao nh~t.

4. TruOng hQ'P nhi€u nguai co t6ng s6 di€m b~ng nhau a chi tieu cU6i
cung duqc tuy€n thi HQi d6ng tuy€n dl,lng xem xet chon nguai trung tuy€n thea
trinh tv sau:

a. N€u HQi d6ng tuy€n dl,lng khong' co di€u ki~n t6 chuc thi ti€p thi
nguai co diem man thi Hanh chinh Nha nuac cao hon se duqc chon hI nguai
trung tuy€n.

b. N€u !!Qi d6ng tuy€n dl,lng ta chuc thi ti€p thi ,man thi ti€p ~€ c~on
nguai trung tuyen 1a man Hanh chinh Nha nuac. Neu diem man thi tiep bang
nhau thi HQi d6ng se chon nguai co trinh dQ dao t~o cao hon 1a nguai trung
tuy€n. N€u nguai trung tuy€n co trinh dQ dao t~o nhu nhau thi nguai mio co k~
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qua hoc t~p cao han va t6t nghiep nganh chuyen mon nghiep vu phil hQ'Pvoi
ngach va chirc danh c:1ntuyen han se la nguoi trung tuyen.
Di~u 10. Ch~ dQthu va quan ly SIT dung phi xet tuyen, thi tuyen

HQi d6ng tuyen dung quyet dinh mire thu, ch€ dQ thu va quan Iy sir dung
kinh phi xet tuyen, thi tuyen thea Thong tu lien tich s6
10112003/TTLT/BTC.BNV ngay 29110/2003 cua BQ Tai chinh va BQ NQi vu
quy dinh ch€ dQ thu va quan ly su dung phi dir thi tuyen cong chirc va thi nang
ngach can bo, cong chirc.

Clnrong II
HOI DONG TUYEN Dl)NG, cAe BAN CHUYEN MON

eVA HOI DONG TUYEN Dl)NG

Di~u 11. HQi dAog tuyen dung
1. HQi d6ng tuyen dung do Chu tich Uy ban nhan dan c~p huyen ra quyet

dinh thanh lap, c6 til 05 d€n 07 thanh vien,
2. HQi d6ng tuyen dung, gorn:

a. Chu tich HQi d6ng tuy~n dl,lng la Chu tich Uy ban nhan dan c~p
huy~n ho~c Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan c~p huy~n;

b. Ph6 Chu tich HQi d6ng tuy~n dl,lng la Truang ho~c Ph6 truang
Phong NQi Vl,l- Lao dQng Thuang binh va Xa hQi c~p huy~n;

c. Cac Uy vien HQi d6ng tuy~n dl,lng la Truang ho~c Ph6 truang phong
cac phong chuyen mon c~p huy~n;

d. Uy vien kiem thu ky HQi d6ng tuy~n d\mg la Ph6 truang Phong NQi
Vl,l- Lao dQng Thuang binh va Xci hQi dp huy~n (trong truang hQ'PPh6 truang
phong khong phlii la Ph6 Chu tich HQi d6ng tuy~n dl,lng) ho~c cong chuc phl,l
trach cong tac tuy~n dl,lng thuQc Phong NQi vl,l - Lao dQng Thuang binh va Xa
hQi c~p huy~n.

3. Trong thai gian ho~t dQng, Chu tich HQi d6ng tuy~n dl,lng duQ'csu dl,lng
con d~u UBND c~p huy~n; Ph6 Chu tich HQi d6ng tuy~n dl,lng duQ'c su dl,lng
con d~u Phong NQi Vl,l- Lao dQng Thuang binh va Xa hQi c~p huy~n trong cac
ho~t dQng cua HQi d6ng.

4. HQi d6ng tuy~n dl,lng tl,l' gilii th~ sau khi hoan thanh nhi~m Vl,l.
Di~u 12. Nhi~m vI}va quy~o h~o ella HQidAng tuy~n dI}ng

HQi d6ng tuy~n dl,lng lam vi~c thea nguyen tic t~p th~, bi~u quy€t thea da
s6 va c6 cac nhi~m V\,l, quy~n h~n sau:

1. Xay dlJl1gk€ ho~ch t6 chuc tuy~n dl,lng;
2. Thong bao cong khai k€ ho~ch t6 chuc tuy~n dl,lng; tieu chu~n va di~u

ki~n dv tuy~n; phi dv tuy~n; cac truang hQ'PduQ'c xet tuy~n (n€u c6); mon thi,
hinh thuc, thai gian va dia di~m thi d6i vai nhUng truang hQ'Pthi tuy~n;

3. Ti€p nh~n va xem xet h6 sa dV tuy~n; thong bao danh sach nhUng
nguai du di~u ki~n va tieu chu~n xet tuy~n va thi tuy~n, danh sach nhfrng nguai
khong du di~u ki~n va tieu chu~n xet tuy~n va thi tuy~n (n€u c6); ~
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4. T6 chirc viec xet tuyen d6i voi nhtrng d6i WQTIgthuoc tnrong hop xet
tuyen (neu co) quy dinh tai khoan 2 Dieu 5 Quy che nay;

5. T6 chirc viec ra d€ thi, thanh l~p Ban coi thi, Ban cham thi;
6. T6 chirc thi tuyen thea dung quy che;
7. Bao cao k~t qua tuyen dung len Chu tich Uy ban nhan dan cftp huyen

d~ xem xet, ra quyet dinh cong nhan va cong b6 ket qua tuyen dung;
8. Giai quyet khieu nai, t6 cao cua nguoi du tuyen.

Di~u 13. Nhiem vu va quyen han cua cac thanh vien HQi dAng tuyen dung
1. Chu tich HOi d6ng tuyen dung:
a. Chiu trach nhiem t6 chirc thuc hien cac nhiem vu cua HOi d6ng tuyen .

dung quy dinh tai Di€u 12 neu tren va chi dao qua trinh tuy~n dVng;
b. Phan cong nhi~m vv cho timg thanh vien cua Hoi d6ng tuy~n dVng;
c. T6 chuc, chi d<;lovi~c xet tuy~n d6i v6i nhfrng d6i tUQTIgthuoc

truang hgp xet tuy~n (n~u c6) quy dinh t<;likhoan 2 Di€u 5 Quy ch~ nay;
d. T6 chuc, chi d<;lovi~c ra d€ thi (m6i ng<;lchthi phai c6 t6i thi~u 20 d€

d6i v6i m6i man thi), dap an va thang di~m cho bai thi. D€ thi phai sat, phli hgp
v6i noi dung cong chuc thi tuy~n. Chu tich HOi d6ng tuy~n dVng ch<;>nmot d€
chinh thuc, mot d€ d\l' phong d6i v6i m6i man thi b~ng hinh thuc thi vi~t; ba d€
thi chinh thuc va d€ thi d\f phong wong Ung d6i v6i m6i man thi b~ng hinh thuc
tr~c nghi~m. D€ thi duQ'c Chu tich Hoi d6ng tuy~n dvng ho?c Ph6 Chu tich Hoi
d6ng tuy~n dVng chu~n bi, niem phong, bao quan va ph<ithanh tru6c gia thi 30
phUt. Dap an, thang d~m cho bai thi duQ'c giu l<;liva khi chftm thi m6i dua ra. D€
thi phai duQ'Cgiu bi m~t tuy~t d6i;

d. Quy~t dinh thanh l~p Ban coi thi, Ban chftm thi va chi dinh thanh
vien cua cac Ban nay;

e. Thong bao k~t qua tuy~n dVng nhu quy dinh t<;liDi€u 12.
2. Ph6 Chu tich Hoi d6ng tuy~n dVng:

a. Giup Chu tich Hoi d6ng chu~n bi, t6 chuc th\fc hi~n nhi~m V\l cua
Hoi d6ng tuy~n dVng va di€u hanh cong vi~c do Chu tich Hoi d6ng phan cong;

b. D€ xuftt danh sach va d\f ki~n phan cong nhi~m vv cho cac uy vien
Hoi d6ng tuy~n dVng;

c. Huang d~n, thea d6i, don d6c, ki~m tra qua trinh coi thi, chftm thi;
d. Cling v6i Chu tich HOi d6ng xem xet va thong bao k~t qua tuy~n

dVng nhu quy dinh t<;liDi€u 12.
3. Cac uy vien th\fc hi~n nhi~m vv do Chu tich Hoi d6ng tuy~n dVng phan

cong cv th~.
4. Thu kY giup Chu tich Hoi d6ng tuy~n dl:lng:

a. T6 chuc ti~p nh~n h6 sa cua nguai dang kY d\f tuy~n;
b. Ki~m tra h6 sa cua nguai dang kY dv tuy~n;
c. L~p danh sach thi sinh du di€u ki~n xet tuy~n, thi tuy~n va danh sach

thi sinh khong du di€u ki~n xet tuy~n, thi tuy~n trinh Chu tich Hoi d6ng tuy~n
~
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dung xem xet, quyet dinh (d6i voi nhtrng tnrong hop phirc tap c~n c6 y kien
thong nhit cua HQi d6ng tuyen dung);

d. T6 clurc va chuan bi tai lieu d~ huang d~n thi sinh on t~p tnroc khi
thi:,

d. T6 chirc thu phi tuyen dung, quan ly chi tieu va thanh quyet toan phi
tuyen dung;

e. Tap hop cac d~ thi, dap an d~ bao cao Chu tich HQi dong tuyen dung;
f. Chuan bi cac tai lieu cho HQi d6ng tuyen dung va ghi bien ban cac

cuoc hop cua HQi dong tuyen dung;
g. T6 chirc viec thu nhan bai thi va tai lieu c6 lien quan, danh rna phach,

roc phach bai thi va lam thu tuc chuyen giao cho Ban cham thi;
h. Thu nhan cac bai cham thi, khop phach, l~p bang di~m va l~p danh

sach k€t qua thi.
Di~u 14. Nhi~m Vl} va quy~n h~n clla Ban coi thi

1. Ban coi thi c6 trach nhi~m giup HQi d6ng tuy~n dVng t6 chuc cho
nguai coi thi (gQi la giam thD lam vi~c va giam sat, ki~m tra vi~c thi cua thi
sinh.

2. Ban coi thi c6 nhi~m vv va quy~n h?n sau:
a. T6 chuc s~p x€p va phan cong giam thi t?i phong thi (gQi la giam thi

phong thi);
b. T6 chuc va s~p x€p nguai bao v~ a ben ngoai cac phong thi (g9i la

giam thi hanh lang);
c. Thl,Ichi~n dung nQi quy phQRg-·1hi;
d. Ki~m tra the dl,Ithi va cac di~u ki~n d~ bao dam t6t ky thi;
d. Phan phit d~ thi cho thi sinh thea dung nQi quy;
e. Thu bai thi cua thi sinh;
f. Giai quy€t cac truang hgp thi sinh vi ph?m quy ch€ thi, l~p bien ban

va bao cao Chu tich HQi d6ng tuy~n dVng xem xet, giai quy€t.
3. Tieu chuftn thanh vien Ban Coi thi:

a. Nguai duQ'c Cll lam thanh vien Ban Coi thi phai la can bQ, cong chuc
a ng?ch chuyen vien va tuong duong tra len.

b. Khong Cll lam giam thi d6i vai nhfrng nguai co quan h~ h9 hang than
thich vai nguai d\l thi ho~c nguai dang trong thai gian bi xem xet ky lu~t ho~c
dang thi hanh quy€t dinh ky lu~t.
Di~u 15. Nhi~m Vl} va quy~n h~n clla cac thanh vien Ban coi thi

1. Truang Ban coi thi:
a. T6 chuc chi d?o Ban coi thi th\lc hi~n t6t nhi~m vv cua Ban coi thi

quy dinh t?i Di~u 14 neu tren;
b. B6 tri, s~p x€p giam thi t?i cac phong thi, giam thi hanh lang;
c. Nh~n va bao quan d~ thi thea dung quy dinh; ,f
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d. Tarn dinh chi viec coi thi cua giam thi hoac tarn dinh chi viec thi cua
thi sinh neu thay co can cir vi pham quy che, noi quy thi va bao cao ngay voi
Chu tich Hoi dong tuyen dung d€ xem xet, quyet dinh;

d. Giao d~ thi cho giam thi phong thi dung quy trinh quy dinh;
e. T6 chirc t~p hop bai thi cua thi sinh d€ ban giao cho Thir kY Hoi d6ng

tuyen dung thea dung thu tuc.
2. Giam thi phong thi:

a. Ki€m tra phong thi, danh s6 bao danh cua thi sinh van ch6 ngoi tai
phong thi;

b. GQi thi sinh van phong thi; kiern tra the du thi (hoac chirng minh thu)
cua thi sinh khi van phong thi va huang dftn thi sinh ngoi dung vi tri thea s6 bao ..
danh:,

c. Ph6 bien noi quy cho cac thi sinh (Noi quy duoc ban hanh kern thea
Quyet dinh s6 12/2006/Q8-BNV ngay 05110/2006 cua B<)tnrong BONOi Vl,1v/v
ban hanh n<)iquy ky thi tuyen, thi nang ngach d6i voi can bo, cong chirc);

d. Ky va phat gi~y thi, gi~y nhap cho thi sinh thea dung quy dinh;
d. Nh~n d~ thi, ki€m tra niem phong d~ thi co Sl,l' chung ki€n cua thi

sinh; rna d~ thi; dQc (ho~c phat d~ thi) va chep chinh xac d~ thi len bang;
e. Th\Tc hi~n nhi~m Vl,1coi thi trong phong thi thea dung noi quy;
f. Giai quy€t cac truang hqp vi ph~m quy ch€ thi, l~p bien ban va bao

cao Truang Ban coi thi xem xet, giai quyet;
g. Thu nh~n bai thi thea dung thai gian quy dinh; ki€m tra bai thi do thi

sinh nop, dam bao dung hQ ten, s6,bao dat'lh, s6.ta; kY bien ban va ban giao bai
thi, d~ thi thua, d~ thi d\Tphong va cac bien ban vi ph~m (n€u co) cho Truang
Ban coi thi.

3. Giam thi hanh lang:
a. Gift gin tr~t tl,l" va bao dam an toan ben ngoai phong thi;
b. Phat hi~n, nhic nha, phe binh, l~p bien ban nhUng giam thi trong

phong thi ho~c thi sinh vi ph~m quy ch€ khi a ben ngoai phong thi, bao cao ngay
vai Truang Ban coi thi d€ giai quy€t;

c. Khong duQ'cvan trong phong thi.
J)i~u 16.Nbi~m Vl} va quy~n b~n eua Ban ebim tbi .

1. Ban ch~m thi co trach nhi~m giup Chu tich HOi d6ng tuyen dl,1ngt6
chuc va th\Tchi~n vi~c ch~m thi thea dung quy ch€.

2. Ban ch~m thi co nhi~m Vl,1va quy~n h~n sau:
a. T6 chuc trao d6i, thao lu~n th6ng nh~t dap an, thang di€m da dUQ'c

Chu tich H<)id6ng tuy€n dl,1ngquy dinh truac khi ch~m thi;
b. T6 chuc b6 tri nguai ch~m thi dam bao nguyen tic m6i bai thi phai

co 02 nguai chfun thi (gQi la giam khao); .
c. Nh~n va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac giam khao ch~m di€m;
d. T6 chuc'vi~c ch~m 'thi thea dung quy dinh; ,/
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d. Ban giao bien ban chftm thi va k€t qua cham thi cho Hoi d6ng tuyen
dung;

e. Khi phat hien bai thi cua thi sinh vi pham quy ch€ thi, l~p bien ban
nhtrng tnrong hop do va bao cao Hoi d6ng tuyen dung xem xet, giai quyet;

f. Giir gin bi mat k€t qua diem thi;
g. T6 chirc phuc tra bai thi thea yeu c~u cua HOi dong tuyen dung.

3. Tieu chu~n thanh vien Ban Chftm thi:
a. Nguoi duoc tuyen lam thanh vien Ban Cham thi phai la can bo, cong

clnrc co trinh do chuyen mon v~ giang day hoac co kinh nghiem v~ giang day
d6i voi mon thi duoc phan cong cham thi va dang a ngach chuyen vien va wong
dirong tro len.

b. Khong cir lam thanh vien Ban Cham thi d6i voi nhtrng nguoi co quan
h~ ho hang than thich voi ngiroi du thi hoac nguoi dang trong thai gian bi xem
xet ky lu~t ho~c dang thi hanh quy€t dinh kY lu~t.
Di~u 17. Nhi~m V\l va quy~n h~n ella cae thimh vien Ban chim thi

1. TruOng Ban chftm thi:
a. T6 chuc chi d~o, phan cong cac thanh vien cua Ban chftm thi;
b. T6 chuc thvc hi~n t6t nhi~m V\l cua Ban chftm thi quy dinh t~i £)i~u

16 neu tren va ki€m tra cong vi~c cua nguai chftm thi;
c. Quy€t dinh di€m thi khi cac giam khao cha cac di€m thi chenh l~ch;
d. T6ng hQ'pk~t qua thi cua thi sinh, ban giao k€t qua chftm thi cho thu

kY Hoi d6ng tuy€n d\lng.
2. Giam k.hao:

a. Chftm di€m cac bai thi thea dung thang di€m cua dap an;
b. Bao cao cac dftu hi~u vi ph~m trong cac bai thi v6i TruOng Ban chftm

thi va d~ nghi hinh thuc xu ly;
c. M6i bai thi duQ'c 02 giam khao chftm doc l~p va trao d6i th6ng nhftt

cho di€m cu6i cung. N~u di€m cua 02 giam khao chenh l~ch 01 di€m thi cong
l~i chia trung binh, n€u chenh l~ch tren 01 di€m thi trao d6i d6 th6ng nhftt. N€u
khong th6ng nhftt thi chuy€n hai k€t qua di€m do len TruOng Ban chftm thi giai
quy€t.

I

CHUONGIII
QUY TRINH TO CHUC TUYEN DVNG

Di~u 18. Xac djnh nhu cAu tuy~n d\lng
1. Uy ban nhan dan cftp xa din cu van nhu c~u cong vi~c, vi tri cong tac,

s6 lUQ'llgchuc danh c~n tuy€n d\lng, l~p k~ ho~ch nhu c~u tuy€n d\lng bao cao
Uy ban nhan dan cftp huy~n.

2. Uy ban nhan dan cftp huy~n din cu van s6 lUQ'llgcanbo, cong chuc cftp
xa da dUQ'cUy ban nhan dan tinh quy dinh, th~m tra tinh dung d~n trong k€
ho~ch cua Uy ban nhan dan cftp xa; t6ng hqp bao cao Sa Noi V\l thea Mftu s6 1
d6ng thai thanh l~p Hoi d6ng tuy€n d\lng thea quy dinh t~i £)i~u 11 Quy ch~<'
nay. ,.pr
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Di~u 19. Thong bao tuy~n dung
1. Cham nhat hI 30 ngay tnroc ngay t6 chirc tuyen dung, HQi dong tuyen

dung phai thong bao cong khai tren cac phirong tien thong tin dai chung dong
thai niern y€t cong khai tai dia diem noi tiep nhan h6 sa v~ k€ hoach t6 chirc
tuyen dung.

2. NQi dung thong baa tuyen dung, gom:
a. f)i~u kien va tieu chuan dang ky du tuyen;
b. S6 hrong, chirc danh cAntuyen dung;
c. H6 sa dang ky du tuyen;
d. Truong hQ'Pduoc xet tuyen (neu c6); Uti tien trong thi tuyen;
d. Thai gian, dia diem phat, nhan h6 sa dir tuyen, tai lieu on thi va thi;
e. Mon thi va hinh thirc thi;
f. Phi du tuyen;
g. S6 dien thoai lien he,

3. Thai gian nQP h6 sa dang kY dir tuyen phai sau thai gian thong baa it
nh§.t la 15 ngay;

4. Thai gian t6 chirc xet tuy€n, thi tuy€n phai sau thai gian nQPh6 sa dang
ky dV tuy€n it nh~t la 15 ngay.
Di~u 20. T6 chrrc xet tuy~n

Ch~m nh~t la 15 ngay k€ til khi k€t thuc thai gian nQP h6 sa dang kY dv
tuy€n, HQi d6ng tuy€n dVng phai t6 chuc xet tuy€n d6i vai nhfrng d6i tuQ'Ilg
thuQc truang hQ'Pxet tuy€n (n€u c6) thea quy dinh tC;lif)i~u 6 Quy ch€ nay.
Di~u 21. Cong b8 k~t qua xet tUy~J[j

1. Ch~m nh§.t la 15 ngay k€ til khi k€t thuc ky xet tuy€n, Chu tich HQi
d6ne; tuy€n dVng phai b~a caa Chu ti~h Uy ban ?h~n dan c~p hu:y~n xem xet, ra
quyet dinh cong nh~n ker qua xet tuyen; cong bo ket qua xet tuyen tC;litrv sa Uy
ban nhan dan c§.p huy~n va tC;litrv sa Uy ban nhan dan c~p xii nai nguai dv
tuy€n dang ky d6ng thai gui gi~y thong baa cha nguai dv tuy€n thea dia chi rna
nguai dv tuy€n dii dang kY·

2. Nhung d6i tuQ'Ilg duQ'c xet tuyen nhung khong trung tuy€n c6 th€ tham
gia thi tuyen n€u du di~u ki~n thi tuy€n d6i vai nhfrng khu vvc con lC;litrong
huy~n, thi xii, thanh ph6 va duQ'Cl~p b6 sung danh sach thi sinh du di~u ki~n thi
tuyen (n€u c6).
Di~u 22. T6 chrrc thi tuy~n

1. Truac ngay thi it nh§.t 15 ngay, HQi d6ng tuyen dVng gui thong baa
tri~u t~p thi sinh dV thi, thong baa cv the thai gian, dia diem t6 chuc thi va dia
diem t6 chuc on thi (n€u c6) cha cac thi sinh du di~u ki~n dv thi.

2. Truac ngay thi mQt ngay, cac phong thi phai duQ'c danh s6 thu tv, niem
y€t danh sach thi sinh truac phong thi.

Phai niem y€t cac thong tin cAnthi€t cho thi sinh nhu: sa d6 phong thi, nQi
dung thi, thai gian thi, ...

3. HQi d6ng tuyen dVng cAn t6 chuc l€ khai mC;lCky thi; n€u s6 luong thi
sinh dong thi c6 the t6 chuc l€ khai mC;lCillngay hom truac. #'.
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4. 86i voi m6i men thi, tnroc gio thi 60 phut, Truong Ban coi thi hQPBan
coi thi; phan cong giam thi rung phong thi tren nguyen t~c khong l~p lai giam thi
d6i voi mon thi khac tren cling mot phong thi; ph6 bien nhtrng huang dftn c~n
thi~t cho cac giam thi d6i voi mon thi.

M6i phong thi c6 02 giam thi phong thi va 01 giam thi hanh lang.
Giam thi hanh lang c6 th€ diroc giao nhiem vu giam sat ca hai phong thi

li~n k~.
5. T<;1iphong thi:
a. Giam thi phong thi chi duoc rno bi dung d~ thi khi c6 hieu lenh; truce

khi rna d~ thi giam thi phong thi cho cac thi sinh clnrng ki~n d~ thi diroc niem
phong.

b. Giam thi phong thi doc va vi~t chinh xac d~ thi len bang hoac phat d~ .
thi cho cac thi sinh.

c. Giam thi phong thi khong diroc giai thich d~ thi hoac trao d6i rieng
vai b~t ky thi sinh nao trong phong thi.

6. H~t gia thi, giam thi phong thi c6 nhi~m V\l:
a. Yeu c~u thi sinh n9P bai thi;
b. Ki€m tra s6 lUQ'llgbai thi da n9P, chu kY cua thi sinh, danh sach

phong thi;
c. Lam thu t\lc n9P bai thi cua thi sinh, d~ thi da su d\lng, chua su d\lng

va cac van ban khac c6 lien quan cho TruOng Ban Coi thi.
7. Ch~m thi:
a. Tru6ng ban ch~m thi chi d<;1Q_vi.~p.ch~m thi t~p trung t<;1idia di€m quy

dinh, khong duQ'cmamg bai v~ nha ho~c van phong d€ ch~m ..
b. 8i€m cua bai thi phai dUQ'cthanh vien chftm thi ghi r5 b~ng s6 va chu

tren ph~n danh d€ ghi di€m.
c. Sau khi ch~m xong bai thi cua timg mon thi, can b9 ch~m thi t6ng hQ'P

k~t qua thi va kY van bang t6ng hQ'P, n9P cho Tru6ng Ban Ch~m· thi. TruOng
Ban Ch~m thi niem phong va giao n9P cho Thu kY H9i d6ng tuy€n d\lng.

8. Giai quy~t khi~u n<;1iva phuc khao:
a. Truang hQ'Pc6 don khi~u n<;1i,H9i d6ng tuy€n d\lng phai xem xet giai

quy~t trong vong 10 ngay k€ ru ngay nh~n duQ'cdon thu khi~u n<;1i.
b. Trang thai h<;1n30 ngay k€ tll' ngay cong b6 k~t qua thi, n~u nguai d\l'

thi c6 don xin phuc khao, H9i d6ng tuy€n d\lng t6 chuc phuc khao bai thi va
thong bao k~t qua phuc khao cho thi sinh. Khong phuc khao d6i vai don xin
phuc khao nh~n duQ'c sau thai gian quy dinh tren (tinh ngay gui thea d~u BUll
di~n tren phong bi don n~u nhu don duQ'c gui thea duang bUll di~n). Khong
ch~p nh~n don gui b~ng di~n tu, Fax, Telex.

c. Chu tich H9i d6ng tuy~n d\lng quy~t dinh thanh vien ch~m phuc khao,
khong bao g6m nhUng thanh vien da tham gia van Ban Ch~m thi. K~t qua ch~m
phuc khao duQ'ct6ng hQ'Pvan k~t qua thi, bao cao Chu tich H9i d6ng tuy€n d\lng
xem xet va bao cao nguai c6 th§.m quy~n cong nh~n k~t qua thi. Chu tich h9i
d6ng tuy€n d\lng thong bao k~t qua cho nguai c6 don xin phuc khao. /
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f)i~u 23. Cong ba k~t qua thi tuyen
Cham nhat la 30 ngay k~ til khi k€t thuc ky thi tuyen, Chu tich Hoi dong

tuyen dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cftp huyen xem xet, ra quyet
dinh cong nhan k€t qua thi tuyen; cong b6 k€t qua thi tuyen tai tru sa Uy ban
nhan dan cftp huyen va tai tru sa Uy ban nhan dan cftp xff noi nguoi du tuyen
dang ky d6ng thai giri gifty thong bao cho nguoi dir tuyen thea dia chi rna nguoi
du tuyen dff dang ky.
f)i~u 24. Giam sat ky thi

1. Viec giam sat ky thi duoc thuc hien boi cac co quan c6 tham quyen
giam sat ky thi thea quy dinh.

2. NQi dung giam sat gorn: Thuc hien cac quy dinh v~ t6 chirc ky thi, v~
h6 sa, tieu chu§n va di~u ki~n cua nguai dv thi; v~ thvc hi~n quy ch€ va ri<)i
dung t6 chuc ky thi.

3. Dia di~m giam sat: t~i nai lam vi~c cua H<)id6ng tuy~n dVng, t~i nai t6
chuc thi, nai t6 chuc chftrn thi.

4.' Doan giam sat, thanh vien giam sat dUQ'cquy~n vao phong thi va nai
chftm thi trong thai gian thi va chftm thi. Doan giam sat, can bQ giam sat c6
quy~n nh~c nha, giam thi phong thi, giam thi hanh lang thvc hi~n dung quy ch€
va nQi quy thi. Khi phat hi~n c6 sai ph~m d€n muc phai l?p bien ban thi doan
giam sat c6 quy~n l?p bien ban v~ sai ph~m cua thanh vien H<)i d6ng tuy~n
dVng, giam thi va thanh vien ban chftm thi.
f)i~u 25. LU'Utrfr tai li~u

1. Van ban cua nguai dUng d~u ca quan, dan vi c6 th§m quy~n t6 chuc
tuy~n dVng, van ban cua HQi d6ng tuy€n ·d\mg, bien ban cac cu<)chop H<)id6ng
tuy~n dVng, danh sach t6ng hQ'Pnguai dV tuy~n, danh sach nhfing nguai du di~u
ki~n xet tuy~n, danh sach nhfing nguai du di~u ki~n thi tuy~n, bien ban ban giao
d~ thi, bien ban xac dinh tinh tr~g niem phong d~ thi, bien ban l?p v~ cac vi
ph~m quy ch€, nQi quy thi, bien ban ban giao bai thi, d~ thi g6c, bien ban chftm
thi, bang t6ng hQ'Pk€t qua thi, quy€t dinh cong nh?n k€t qua thi, bien ban phuc
tra, giai quy€t khi€u n~i ... cua qua trinh tuy~n dVng d~u phai luu tm thanh b<)tai
li~u, tru6c khi k€t thuc nhi~m vv, Uy vien kiem thu ky HQi d6ng tuy~n dVng
chiu trach nhi~m ban giao cho ca quan, dan vi quan ly can bQ, cong chuc cung
cftp luu tm, qmin IY.

2. Bai thi, phach, tai li~u huang d~n on t?P d6i v6i ky thi do Thu kY H<)i
d6ng tuy~n dVng luu tm c6 thai h~n 1 nam k~ illngay cong b6 k€t qua thi.

3. H6 sa ca nhan cua1gw'ri dv thi, sail khi k€t thuc ky thi, Uy vien kiem
thu kY HQi d6ng tuy~n dVng chiu trach nhi~m ban giao cho ca quan, dan vi duQ'c
phan cftp quan ly h6 sa can bQ, cong chuc.
f)i~u 26. ThOi h~n ra quy~t djnh tuy~n d1}.ngva nh~n vi~c

1. Trong thai h~n 15 ngay k~ til khi nh?n duQ'c thong bao dff trung tuy~n,
nguai trung tuy~n c6 trach nhi~m hoan chinh h6 sa dV tuy~n thea qui dinh.
Truang hQ'Pvi ly do di.lcbi~t nhu 6m dau, tai n~n ... thi c6 th~ duQ'c keo dai them

~
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thai gian hoan chinh h6 sa nhtrng khong qua 15 ngay va phai co xac nhan cua
chinh quyen c~p xa noi cu tru.

2. Khi kiem tra h6 sa dir tuyen cua nguoi trung tuyen, n~u co quan co
tham quyen tuyen dung phat hien thay van bang, clnrng chi khong hop phap
hoac khong thuoc dien diroc Uti tien tuyen dung (neu co) nhu ke khai trang h6 sa
du tuyen thi Chu tich Uy ban nhan dan huyen, thi xa, thanh ph6 xem xet huy bo
k~t qua trung tuyen.

3. Trang thai han 30 ngay k~ nr ngay cong b6 k~t qua tuyen dung, Chu
tich Uy ban nhan dan huyen, thi xa, thanh pho ra quyet dinh tuyen dung d6i voi
nguoi trung tuyen,

4. Trang thai han cham nh~t 1£130 ngay k€ tu ngay co quy~t dinh tuy€n
dVng, nguai dugc tuy€n dVng phai d~n Uy ban nhan dan xa, phuang, thi tr~n nai
dang kY thi ha~c xet tuy€n d€ nh~n vi~c, tru tfUang hqp quyet dinh tuy€n dVng
co quy dinh khac.

5. Trang tfUang hqp nguai dugc tuy€n dVng co ly da chinh dang rna
khong th€ nh~n vi~c dung thai h~n thi phai lam dan xin gia h~n va dugc Chu
tich Uy ban nhan dan xa, phuang, thi tr~n d6ng y. Thai gian dugc gia h~n khong
qua 30 ngay.

6. TfUang hqp nguai co quy~t dinh tuy€n dVng den nh~n vi~c ch~m qua
thai gian noi tren rna khong co ly da chfnh dang thi Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, thi xa, thanh ph6 ra quy~t dinh huy b6 quy~t dinh tuy€n dVng.
Di~u 27. Bao cao k~t qua tuy~n dl}ng

Ch~m nh~t la 30 ngay k€ ill ngay cong b6 k~t qua tuy€n dVng, Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n, thi xa, thanh ph6 phai l~p baa caa k~t qua tuy€n dVng,
danh sach nhfrng nguai dugc tuy€n dVng gui v~ Sa N9i vv tinh thea M~u s6 02
kern thea Quy che nay d€ thea d5i chung.

Chlf(Yng IV
CHE DQ T4.P sV,BO NHI¥M VAo NG4CH vA CHO THOI

VI¥C Dcn v61NGuffi T4.P sV
Di~u 28. T~p sl}'

Nguai dugc tuy€n dVng vaa cong chilc c~p xa phai qua thai gian t~p SlJ.
Thai gian t~p SlJla 06 thang.

1. T~p SlJ la d€ nguai m6i dugc tuy€n dVng lam quen v6i moi tfUang cong
tac, t~p lam nhfrng cong vi~c cua ng~ch cong chilc se dugc b6 nhi~m.

2. NQi dung t~p SlJ,g6m:
a. N~m vfrng va thlJc hi~n nghia vv cua can bQ, cong chilc thea Phap

l~nh can bQ, cong chilc;
b, Hi€u bi€t v~ ca c~u t6 chilc, chilc nang, nhi~m vv cua ca quan dang

cong tac;
c. N~m vfrng nQi quy, quy ch€ lam vi~c cua ca quan va chilc trach cua

ng~ch, chilc danh dugc b6 nhi~m; ,p(
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d. Trao d6i kien thirc va cac ky nang hanh chinh thea yeu d.u v~ trinh
dQhieu bi~t cua ngach va chirc danh se duoc b6 nhiem;

d. N~m vfrng ch~ dQ, chinh sach va cac che dQ c6 lien quan d~n cong
viec cua vi tri cong tac;

e. Giai quyet va thuc hien cac quy dinh cua ngach va chirc danh cong
clnrc se diroc b6 nhiem;

f. Soan thao van ban hanh chinh va sir dung may vi tinh thanh thao.
Di~u 29. HU'6ng din t~p SI!

Chu tich -Oyban nhan dan xii, phuong, thi tdn c6 trach nhiem:
1. Huang dfrn cho nguoi t~p sir nam vfrng chirc nang, nhiem vu, noi quy,

quy che cua co quan; m6i quan h~ gifra cac t6 chirc trong co quan, voi cac co
quan lien quan va t~p lam cac chuc trach, nhi~m Vl,lcua ng~ch va chuc danh se
duQ'cb6 nhi~m;

2. Ra quy~t dinh Cll' mQt cong chuc cung ng~ch ho~c ng~ch tren, c6 nang
h,rc va kinh nghi~m v~ nghi~p Vl,lhuang dfrn nguai t~p SlJ. M6i can bQ, cong
chuc d.p xii chi duQ'chuang dfrn m6i l§.nmQt nguai t~p Sl,f.
Di~u 30. Ch~ dQ, chinh sach d6i v6'i ngU'o; t~p SI!va ngU'o; hU'6'ng din t~p SI!

1. Nguai t~p Sl,f:
a. Trang thai gian t~p Sl,f,nguai t~p Sl,fduQ'chuang 85% b~c luang kh6i

di~m thea trinh dQ dao t~o chuyen mon cua ng~ch cong chuc dUQ'ctuy~n dl,lng;
d6i v6i cong chuc t~p Sl,f6 vung sau, vung xa, hai dao thi trang thai gian t~p SlJ
duQ'c huang 100% b~c luang kh6i di~m thea trinh dQ dao t~o chuyen mon cua
ng~ch cong chuc duQ'c tuy~n dl,lng.. -

b. Thai gian t~p Sl,fkhong duQ'c tinh vao thai gian xet nang b~c luang
thea tham nien.

2. Nguai huang dfrn t~p Sl,f:
a. DuQ'c huang h~ s6 phl,l cfrp trach nhi~m b~ng 0,3 so v6i muc luang

t6i thi~u trong thai gian huang dfrn t~p SlJ·
b. Phl,l cfrp nay khong duQ'c tinh d~ dong va huang bao hi~m xii hQi va

bao hi~m y t€.
3. Vi~c thl,fc hi~n ch€ dQ, chinh sach d6i v6i nguai t~p Sl,fva nguai huang

dfrn t~p Sl,fdo ngan sach xii, phuOng, thi trfrn dam bao thea quy dinh cua Lu~t
Ngan sach Nha nu6c va cac van ban huang dfrn Lu~t Ngan sach Nha nu6c hi~n
hanh.
Di~u 31. BB nhi~m vilO ng~ch cong chrrc d6i v6'i ngU'O'it~p sl}'

1. Vi~c b6 nhi~m vao ng~ch cong chuc d6i v6i nguai t~p SlJ do Chu tich
-Oyban nhan dan huy~n, thi xii, thanh ph6 quy€t dinh.

2. Trinh W, thu Wc b6 nhi~m vao ng~ch d6i v6i nguai t~p S1,lnhu sau:
a. Khi h€t thai gian t~p SlJ, nguai· t~p sl,t phai vi€t bao cao tlJ danh gia

k€t qua t~p Sl,fcua minh thea cac nQi'dung: PhAm chfrt d~o duc; Y thuc chfrp
hanh chu truong, dUOng 16i cua Dang va phap lu~t cua Nha nu6c; Y thuc ch~
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hanh ky luat, n(>iquy, quy ch€ cua ca quan va k€t qua-lam viec, hoc t~p trong
thai gian t~p sir giri Chu tich Uy ban nhan dan xa, phirong, thi tran.

b. Nguoi huong dfin t~p su nhan xet va danh gia k€t qua cong tac, pham
chat, dao dire, y thirc ky luat cua nguoi t~p sir bang van ban gui Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tnln thea cac n(>idung a diem a khoan 2 Di€u nay.

c. Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tnln l~y y kien bang van
ban cua,phong chuyen monthuoc Uy ban nhan huyen, thi xa, thanh ph6; hoan
chinh ha sa trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyen, thi xa, thanh pho xem xet,
quyet dinh b6 nhi~m vaa ng?ch cong chuc.
Di~u 32. Cho thai vi~c d6i v&i ngrr01 t~p Sl!

1. Cha thoi vi~c d6i v6i t~p s\!' trong cac truOng hqp sau day:
a. Nguai t~p s\!'khang haan thanh nhi~m Vl,l;
b. Nguai t~p s\!'bi xu ly ky lu~t tu khi~n trach tra len;
c. Nguai t~p Sl,l'xin thai vi~c.

2. Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuOng, thi tr~n ra quy€t dinh cha thai
vi~c d6i v6i cac truOng hqp neu tren va baa caa Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n, thi xa, thanh ph6.

3. Nguai t~p Sl,l'thai vi~c duQ'c Uy ban nhan dan xa, phuOng, thi tr~n trQ'
c~p 112 thang luang va phl,l dp (n€u c6) dang duQ'c huang; n€u nai lam vi~c
cach nai thuang tru tu 20 km tra len, duQ'c trQ' c~p ti€n tau xe thea gia cu6c
thong thuOng v€ nai thuOng tru. TruOng hqp bi ky lu~t bUQcthoi vi~c thi khong
duQ'chuang ch€ d(>nay.

Chlf(Yng V
TO cHtrc THl/C HI~N

Di~u 33. Giam d6c Sa NQi Vl,ltinh c6 trach nhi~m hu6ng dfin, thea d5i, ki~m tra,
thanh tra, giam sat vi~c thl,l'c hi~n Quy ch€ nay. Truang hqp H(>i d6ng tuy~n
dl,lng t6 chuc khong dung quy trinh, khong thl,l'chi~n dung cac di€u khoan trang
ban Quy ch€ nay thi trinh Uy ban nhan dan tinh huy b6 k€t qua tuy~n dl,lng.
Di~u 34. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, thi xa, thanh ph6 c6 trach nhi~m t6
chuc tri~n khai thl,l'chi~n nghiem tuc Quy ch€ nay va don d6c, ki~m tra vi~c thl,l'c
hi~n cua Uy ban nhan dan cac phuOng, xa, thi tr~n tfl,l'cthuQc.
Di~u 35. Cac ca quan, t6 chuc va ca nhan vi ph?m Quy ch€ tuy€n dl,lng va ch€
d(>t~p Sl,l'cong chuc c~p xa, tuy thea tfnh ch~t, muc dQ vi ph?m bi xu Iy ky lu~t
hanh chfnh ha~c truy Clru trach nhi~m hinh Sl,l'thea quy dinh phap lu~t.
Di~u 36. Trong qua trinh tri~n khai thlJc hi~n, n€u c6 vuang m~c Uy ban nhan
dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6 phan anh v€ Uy ban nhan dan tinh (thong qua
SaN(>iVl,l)d~ duQ'cxem xet sua d6i, b6 sung cha phti hqp.l.

TM.UY BAN NHAN DAN~
CHUTJCH
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MilUs81

UBND TlNH BA RIA - VUNG TAu
UBND H, TX, TP .

sf>: /TB-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrrr NAM
Di}c l~p - T,! do - Hl;lnh phuc

................ , ngay ...... thong .....niim 200 ....

. THONGBAO
V/v ta clurc tuy~n dung cong chirc cap xii t~i huyen, th] xii,,

thanh phf .

Can cir Quyet dinh s6 ......... IQB-UBND ngay ...... ./ ..... 1...... cua UBND
tinh Ba Ria - Viing Tau vS viec ban hanh Quy chS' tuyen dung va chS d(>tap sir
cong chirc xa, phuong, thi tran thuoc tinh Ba -Ria - Viing Tau; Nay Uy ban nhan
dan huyen, thi xa, thanh ph6 thong bao viec t6 chirc tuyen
dung cong chirc c~p xa cua UBND h, tx, tp nam nhu sau:

A .,
1.Nhu cau tuyen dung:

A .,
Nhu cau tuyen dung

STT Clnrc danh cdng chirc
.Yeu du v~ Yeu cftu Chi chu

S31U'Q11g trinh dQ khac
chuyen mfm

(1) (2) (3) (4) (5)

1. UBND xii .... (vung d6ng bao dan t9c song tdp trung)

1 KS toan Xet tuyen d6i

2 Dia chinh - Xay dl,IDg
voi nhfrng thi

3 Van hoa - Xii hQi
sinh la nguai
dan tQc it

4 nguai

II. UBND xii ....
1 KS toan
2 Dia chinh - Xay dl,IDg
3

2. J)i~u ki~n clang ky d t}' tuy~n:
_La cong dan Vi~t Nam, co dia chi thuOng tro t~i Vi~t Nam; tv nguy~n lam

dan xin dv tuySn; . .
- Tu6i dCri:tir 18 dSn 35 tu6i;
- Co ly ljch r5 rang va co du van bfuJg, chUng chi thea quy dinh d6i vai chuc

danh dV tuySn; .
- Co d§.ydli suc khoe dS dam nh~n nhi~m VI} duQ'cgiao;
_Khong trong thai gian bi truy cUu trach nhi~m hinh sv ho?c thi hanh an.

A .,
3. Ho SO' dt}' tuyen:
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- Dan xin du tuyen;
- Ban sao gi~y khai sinh;
- Sa yeu ly lich co xac nhan cua chinh quyen xa, phirong, thi tran noi dang

ky ho khau thuong tru hoac cua ca quan b6 me ngiroi xin dir tuyen (theo m~u do
HQi d6ng tuyen dung quy dinh);

_Phi~u kham sire khoe cua ca quan y t~ co tham quyen (benh vien, trung tam
y t~ huyen, thi xa, thanh ph6 thuoc tinh tro len);

_Ban sao cac van bang, chirng chi thea yeu c~u cua chirc danh dir tuyen, cu
th~ nhir sau:

+Bang t6t nghiep chuyen nganh dao tao;
+ Cac van bang, chirng chi ngoai ngfr, tin hoc;
+ Giay clnrng nhan Uti tien (neu co), bao gom: anh hung lire hrong vii trang,

anh hung lao dong, thirong binh; con liet S1, con thirong binh, con benh binh; ngiroi
dan tQc thi~u s6;

+ 03 phong bi co dan tern, ghi dia chi lien h~; 02 anh 4 x 6.
4. NO'i ban va nh~n h8 SO' dang ky d., tuy~n:

...............................................................................................................
5. L~ phi d., tuy~n: ~ , .

. . . . . . . . . . . . . . . . . .. donglngum.
6. K~ ho~ch tf, chtfc tuy~n dl}ng:

_Thai gian ban va tiSp nh?n h6 sa dang kY dv tuy~n: Trong gia lam vi~c, til
ngay ./ ./ dSn ngay ./ ./ ; .

- Thai gian t6 chuc xet tuy~n (n~u co): dll ki~n trong ngay ./~ ./ ;
- Thai gian t6 chuc thi tuy~n: dlJ ki~n t6 chuc trong ngay ./ ./ .

NO'i nh{in:
- Sa NQi V\l (b/e);
- UBND cae x, p, tt (d/b);
- Dili PT&THtinh; Baa BR-VT (d/b);
- Luu: VT.

CHUTICH
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• M~u sa 2

UY BAN NIlAN DAN
HUY~N, THI xX, THANH PHO .

CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
DQcl~p - T\f do - H~nh phuc

s6: IBC-UBND
, h ' V................ , ngay ....... tang ....... nam ......

BAo cAo KET QuATUYEN Dl}NG CONG CHUC cAp xA
NAM CVAH, TX, TP .

Ngay, thang,
Hinh tlnrc tuy~n dung

S Dam sinh
Trinh dQ

. Thi tuy~n (Di~m) Clnrc danh Ngach
T HQ va ten Que quan chuyen XCi

tuy~n cong chtrc . . cdng clnrc
T mOD Trac Uu

Nam Nil (x) TAng Vi~t nghiem tien

1.UBND x, p, tt ..............
1
2 -
3
4

,

...
2. UBND x, p, tt ................

Nguo-i l~p bi~u CHVTICH
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