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S6: 05 /2016/QD-UBND Nam Dinh, ngayfbthang 3 nam 2016

~ QUYET DPINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc trao doi va sir dung vian ban dién tw
trong cac co quan nha nuwde tinh Nam Dinh

UY BAN NHAN DAN TINH NAM DPINH

Can ctr Luat Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat ban hanh van ban quy pham phép luat cua Héi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cu Luat Giao dich dién tu ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh vé chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tu vé chir ky sb va
dich vu chimg thuc chir ky so;

Can cur Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé
viéc ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP cua
Chinh phu ngay 15 thang 02 nam 2007 quy dinh vé chi tiét thi hanh Luét Giao
dich dién tu vé chir ky s6 va dich vu ching thuc chir ky $0;

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong tai To trinh so
87/TTr-STTTT ngay 01 thang 03 nam 2015; Bao céo tham dinh ctia So Tu
phép tai van ban s6 18/BC-STP ngay 24/02/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéce trao doi va su
dung van ban dién tu trong cac co quan Nha nudc tinh Nam Dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢o hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So, Ban, Nganh cua
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Thu truong céc co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy./,;/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; S
BO Thong tin va Truyén thong: f*}’ QAN ﬂﬂU TICH

- Cuc kiém tra van ban-Bo Tu phap: %:"N'ﬁ it
- TT Tinh iy, TT HDND tinh; '

- Chu tich, cac PTC UBND tinh;

- LDBVP: Tinh uy. POBQH-HDND, UBND tinh;
~ Cong thong tin dién tr tinh; Céng bao tinh;

- Luu: VPI, VPSM

am Dinh Nghi
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QUY DINH
Vé viéc trao dbi va sir dung vin ban dién tir
trong cac co’ quan nha nuwéce tinh Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.; 05 /2016/QD-UBND
ngayA6/ 3/2016 cua Uy ban nhdn ddn tinh Nam Dinh)

Chuong |
CAC QUY PINH CHUNG

biéu 1. Doi tuong va pham vi diéu chinh

I. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé viéc trao doi va str dung
van ban dién tu trong quan ly va diéu hanh cua cac co quan hanh chinh nha nudc
tinh Nam Dinh.

2. Boi tugng ap dung: cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Nam Binh;
cac can bg, cong chire, vién chire (sau day goi tat la can b) trong cac co quan
hanh chinh nha nudc tinh Nam Dinh va céc don vi truc thudc cac co quan nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
. Thong di¢p dr li¢u la thong tin duge tao ra, duge gui di, duge nhan va

duoc lLru trir bang phuong tién dién tur (Khoan 12, Piéu 4, Luét Giao dich Dién tur
ngay 29/11/2005).

2. Van ban dién tu la van ban dugc thé hién dudi dang thong diép dir liéu
(Khoan 8, Diéu 3, Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP).

3. Trao d6i van ban dién tr 1a viée sir dung giai phap, thiét bi cong nghé
thong tin dé gui, nhan van ban dién tu qua moi truong mang.

4. Ho so dién tir 1a Ho so dugc thé hién dudi dang thong diép dir lidu.

Piéu 3. Cac hé thong thong tin phuc vu trao doi viin ban dién tir

Cac h¢ théng thong tin phuc vu trao doi va su dung van ban dién tu, ho so
dién tu gom:

1. Hé thong thu dién tr cong vu cia UBND tinh;

2. Hé théng quan ly van ban va diéu hanh (QLVB&DH) cua céc co quan,
don vi;

3. Hé thong “Mot cua dién tu™ cua cac co quan, don vi.



Chuong 11
THUC HIEN TRAO POI VA SU DUNG VAN BAN DIEN TU

Piéu 4. Giri, nhan vin ban dién tir

1. Tat ca cac van ban cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Nam Dinh
dugc gui, nhan dudi dang van ban dién tu, trir van ban mat, tuyét mat, toi mat.

2. Cac van ban dién tir dugc gui thém ban gidy gom:

a) Van ban quy pham phap luat;

b) Cac loai van ban thudc khoan 1 Piéu nay nhung bén gui va bén nhan
khong co du dieu kién k¥ thuat cho phép dé gui nhan dudi dang van ban dién tu;

¢) Van ban, ho so, tai liéu co quy dinh phai guri ban gidy:;

d) Van ban guri cho ca nhan dé thuc hién.

Dicu 5. Gia tri phap Iy ciia van ban trong giri, nhin van ban dién tir

I. Van ban dié¢n tu phu hop voi phap luat vé giao dich dién tir c6 gia tri phép ly
tuong du‘emg vO1 vin ban gidy trong giao dich gitra cac co quan nha nudc.

. Van ban di¢n tu gui dén co quan nha nuoc khong nhat thiét phai st
dung cer ky di¢n tur néu van ban do co thong tin vé nguoi gui, bao dam tinh xéac
thuc vé nguon obe va su todn ven clia van ban.

Diéu 6. Tiép nhin, xir Iy ho so dién tir tai bd phan Mot cira

1. Tiép nhan, tao lap va gui ho so dién tr

Khi nhan duoc ho so giay hodc ho so dién tu, can bo tiép nhan va tra két qua
O trach nhiém klcm tra g;a tri phap ly cua hé so, néu dam bao, tién hanh tao lap ho

so dién tur trong phan mém “Mot cua dién o’ * dé giai quyét hoac gui ho so dién tir
cho cac don vi giai quyét lién thong theo quy dinh.

2. Xtr ly hé so dién tur

Viée xur ly ho so dién tir duoc thue hién theo quy trinh nhu dbi voi xir Iy ho
SO gidy.

3. Cac co quan nha nudc ¢o trach nhiém xay dung quy trinh, quy dinh chi tiét
viéc tiép nhédn va xu ly ho so thu tuc hanh chinh dién tir cua co quan minh.

Piéu 7. Giri, nhin vin ban dién tir qua hé thong thu dién tir cong vu ciia
tinh

1. Su dung hop thu dién tu cong vu cua co quan nha nudc

a) Hop thu dién tir cong vu cua co quan nha nudce duoc su dung cho vige gui,
nhan van ban dién tu.



b) Thu trrong co quan giao cho van thu quan ly hop thu dién tir cong vu cua
co quan. Van thu quan ly, bao mat hop thu dién tir cong vu va chiu trach nhiém vé
hoat dong cua hop thu dién tu cong vu cua co quan.

2. Su dung hop thu dién tur cong vu cua ca nhan

a) Can b, cong chirc, vién chirc va nhan vién hop dong trong cac co quan
nha nuoc su dung hop thu dién tu trong hé thong thu dién tr cong vu tinh Nam
Pinh duoc cap dé trao doi cong viée chuyén mon.

b) Can bd, cong chic, vién chic va nhan vién hop dong phai quan Iy, bao
mat hop thu dién tr cong vu va chiu trach nhiém vé hoat dong cua hop thu dién tu
cong vu cua minh.

Piéu 8. Giri, nhdn vin ban dién tir qua Phan mém QLVB&DPH

. Cac co quan nha nudce phai uu tién str dung Phan mém QLVB&DPH dé gui,
nhan van ban dién tu trong ndi bo co quan va gitta co quan nha nudc véi nhau.

2. Van thu chiu trach nhiém vé gia tri phap ly cua van ban dién tr dén va di
gan trong phan mém QLVB&DH cua co quan.

3. Van ban dién tu duoc trao doi trong ndi bo co quan nha nude qua Phén
mém QLVB&DH khong phai gui kém ban giay.

| 4. Y kién chi dao, diéu hanh va cac thong di¢p dir liéu dinh kém duogc trao
doi trén Phan mém QLVB&DHQ co6 gia tri tuong duong voi y kién dugce ghi trén
van ban gidy thong thuong.

5. Co quan, 16 chirc hodc ca nhan dugc giao quan ly, van hanh Phan mém
QLVB&DPH cua cac co quan nha nudc khong dugc can thiép, lam
thay doi hoac sai I¢ch gia tri phap ly, tinh toan ven va bao mat cua van ban di¢n
tur dugc trao doi trén hé thong nay.

Chuong 111
DAM BAO AN TOAN THONG TIN

Piéu 9. Cac hanh vi bi nghiém cam trong viéc giri, nhan va sir dung vin
ban dién tur

|. Phat tan thu rac va virus vao mang.

2. Truy cép trai phép vao hé thong thong tin cia cac co quan nha nudc dé
thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat va quy dinh cua Nha nudc.

3. Tao ra thong diép dir liéu trong viéc gui, nhan van ban dién tu nham thuc
hién hanh vi trai phap luat.

4. Can tro hodc ngan chan trai phép quy trinh truyén, guri va nhan van ban
dién tu.



5. Thay doi, xda, huy, sao chup, tiét 1, hién thi, di chuyén trai phép mét phén
hodc toan bo ndi dung cua van ban dién tu.

6. Tao ra hodc phdt tan chuong trinh phan mém lam réi loan, thay doi, pha
hoai hé thong diéu hanh hodc ¢6 hanh vi khac nhdm pha hoai ha ting cong nghé
trong gui, nhan van ban dién tu.

7. Cac van ban thude loai mat, toi mat, tuyét mat dugc quan Iy riéng, tuyét
d6i khong duoc thue hién gui, nhan van ban dién tu.

8. Du thao, luu gitr trén may tinh va thiét bi dién tr c6 két nbi mang tin hoc
(LAN, WAN, Internet) cac van ban, tai liéu, so liéu thudc bi mat nha nudc.

Pi¢u 10. Trach nhi¢m bio dim an toan théng tin

I. Thu truong cac co quan nha nudc co trach nhiém dam bao an toan thong
tin cua don vi minh. Bam bao cac hé théng thong tin cua co quan hoat dong an toan
trong moi tinh hudng,

2. Co quan nha nudc phai xay dung ngi quy bao dam an toan thong tin cua
co quan minh; ¢ can b phu trach quan ly an toan thong tin; ap dung, hudng dan va
kiém tra dinh ky viéc thuc hién cac bién phap bao dam cho hé théng thong tin trén
mang déap (mg céc tiéu chuan, quy chuan ky thudt vé an toan thong tin.

Pic¢u 11. Trach nhiém giai quyét va khiic phuc sw ¢6 an toan thong tin

I. Co quan nha nudc ¢o ha léng ky thuat bi su co:

a) Phai ap dung moi bi¢n phap dé khic phuc va han ché thiét hai do su ¢d xay
ra, 1ap bién ban béo céo kip thoi cho S& Thong tin & Truyén thong va cho co quan
cap trén quan ly truc tiép;

b) Tao diéu kién thuan loi cho co quan chuc nang tham gia khac phuc sur ¢
va thuce hién theo dung huong dan.

2. Co quan cap trén quan ly truc tiép:

a) Tuy theo muc do cua su co, huong dan hodc cur can bo co tham quyén dén
co so dé hudng dan, giup dos khac phuc sur ¢d;

b) Huy dong cac phuong tién can thiét dé khac phuc sur ¢d.

3. S Théng tin va Truyén thong:

a) Hudng dan, kiém tra cong tac an toan, an ninh théng tin cho céc co quan
Nha nuoc trén dia ban;

b) Tham gia khic phuc su cd, diéu tra nguyén nhan su co, kién nghi co quan
vé giai phap xu ly va khac phuc su co.




Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém So Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri phoi hop vai cac co quan lién quan to chire trién khai thue hién
Quyeét dinh nay.

2. To chirc trién khai cong tac van dong, tuyén truyén su dung hé théng van
ban dién tu trong hoat dong cua co quan nha nudc.

3. Hang nam tong két, danh gia va bao cao Chu tich UBND tinh viéc thuc
hién quy dinh nay cua céac co quan nha nudce tinh Nam Dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cua thu truong cac co quan nha nuée

1. Thu truong co quan nha nudce ¢ trach nhiém chi dao viéc ung dung Cong
ngh¢ thong tin trong co quan minh dé thuc hién trao doi va sir dung vén ban dién tu,

ho so dién tu; xu ly cong viée, str dung van ban dién tr thay thé van ban giay trong
quan ly, diéu hanh va trao doi thong tin.

2. Chi dao viée thiét 1ap co so dit liéu van ban dién tir cta co quan.

3. Quyct dinh phan cong_, can bo chuyén trach cong nghé thong tin quan tri hé
théng cac phan mém cua don vi.

Pi¢u 14. Di¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu cé nhimg van dé kho khan, vudng
mac, cac don vi, dia phuong phan anh voi So Thong tin va Truyén thong dé tong
hop, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, sura doi, bo sung Quy dinh cho phu h(_)'p./.1

TM. UY BAN NHAN DAN
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