UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb::20 /2015/QD-UBND Ninh Binh, ngay 4% thang ¥ nam 2015
QUYET PINH

V@ viéc ban hanh Quy ché quan ly viéc sir dung

tai liéu lwu trir tai Luwu trir lich sir tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH

Cin cr Luit TS chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003; Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phi Quy
dinh chi tit thi hanh mot sé didu cua Luft Luu trir; Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP
ngay 28/3/2002 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh Phép lénh Bao vé bi mét
nha nudc;

Can ctr Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cua Thu tuéng Chinh
phit Vé viéc ting cudng bao vé va phat huy gid tri tai liéu luu tri;

Cin ctr Thong tu sd 12/2002/TT-BCA(A11) ngay 13/9/2002 cia B truong
Bo Cong an Hudng dan thyc hién Nghj dinh sb6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3
nam 2002 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh Phép lénh Bao vé bi mat Nha
nuéc; Thong tu sé 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B9 trudng Bo Noi vu
Quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai phong doc cta cdac Luu trix lich sir; Thong tu
s6 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua B truong By Noi vu Hudng dan xac

dinh co quan, td chirc thude nguf‘m ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir cac cap;
Xét dé nghi ctia Giam doc S& Néi vy,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly viéc st dung
tai liéu luu trit tai Luu trir lich sir tinh Ninh Binh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.




Piéu 3. Chanh Vin phong UV ban nhéan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu
truong cac S&, Ban, nganh khac ¢ tinh; Thu truéng cdc don vi su nghiép truc
thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd va t6 chic, ca nhan khac
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- B Noi vy PHO CHU TICH

- Thudng tryc tinh y;
- Thuomg truc Hoi dong nhan dén tinh;
- Boan BBQH tinh;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh van phong, cac PCVP;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B Tu phap);
- Trung tdm tin hoc, cong bao
- Coéng bao tinh;
-Luu: VT, VP7.
MT07/2015 ran Hiru Binh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH NINH BINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy viéc sir dung tai liéu lvu trir tai Luu trir lich sir tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 #2/2015/QP-UBND
ngayMthdng ¥ndm 2015 ciia Uy ban nhén dén tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ve quan ly viéc st dung tai liéu luu trlr dugc bao
quén tai Luu trir lich str tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

1. Co quan, td chirc co trach nhiém quan ly tai liéu luu trir tai Luu trir lich
str tinh Ninh Binh;

2. Co quan, to chiic va c4 nhan sir dung tai liéu luu trir dé phuc vu cong téc
nghién ctru khoa hoc, lich str va céc nhu cau chinh dang khéc (sau day goi chung
la doc gia).

3. Té chirc, c4 nhan khéc c6 lién quan dén tai liéu luu trir tai Luu trir lich st
tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Luu trit lich sit tinh Ninh Binh

Luu trit lich sir tinh Ninh Binh la co quan thuge Chi cuc Van thu - Luu tri,
So Noi vu tinh Ninh Binh, thyc hién hoat dong luu trir déi voi tai lidu luu trir co
gia tri bao quan vinh vién dugc tiép nhan tir Luu trlt co quan va tir céc ngudn
khac.

Pidu 4. Tai lidu lwu trir tai Luu trit lich sir tinh Ninh Binh
1. Tai liéu luu trit tai Luu trit lich sir tinh Ninh Binh 1a nhing tai ligu c6 gia
tri bdo quan vinh vién dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan,

td chire thude nguon ndp luu vao Luu trix lich str va cdc tai liéu ctia ca nhan trén co
s& thoa thuén c6 gia tri, phuc vu hoat dong thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich str.

2. Tai liéu luu trit tai Luu tri lich sir tinh Ninh Binh gom.
~ a) Tai liéu cua Uy ban hanh chinh tinh Ninh Binh hinh thanh tir ndm 1955
dén nam 1975;
b) Tai liéu ciia Hi dong nhan dan tinh Ninh Binh khod VI, VII, VIII (t&
nam 1968 dén nam 1975);



c) Tai ligu cua Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh hinh thanh tir khi tai lap
tinh (nam 1992) dén nay;

d) Tai liéu cua Hoi df")ng nhén dan tinh Ninh Binh hinh thanh tir khi tai lap
tinh (ndm 1992) dén nay;

d) Hb so, tai lidu khen thudng cua can bg, nhan déan tinh Ninh Binh trong
hai cudc khang chién chong Phéap, chong My;

e) Ho so, tai liéu cta cac co quan, td chure thude nguén nop luu tai liéu vao
Luu trir lich str tinh Ninh Binh (khong ké nhitng ho so, tai liéu quy dinh tai Diém
a, Diém b, Diém c, Piém d, Biém d Khoan nay);

g) Tai liéu cta céac ca nhan, gia dinh, dong ho tu nguyén cho, tdng, ky guri
hodac trén co s thoa thuan theo quy dinh cua phéap luét.

Piéu 5. Céc hanh vi bi nghiém cim

Céc hanh vi bj nghiém cdm trong quan 1y viéc st dung tai liéu lwu trit tai
Luu trir lich st tinh Ninh Binh dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Luat Luu
trir ngay 11/11/2011.

Chwong II
HINH THU'C SU DUNG, THAM QUYEN CHO PHEP
SU DUNG VA TRINH TU, THU TUC SU DUNG TAI LIEU
LUU TRU TAI LUU TRU LICH SU TINH NINH BINH

Piéu 6. Cac hinh thire siv dung tai liéu lwu trir tai Luu trir lich sir tinh
Ninh Binh

1. Sur dung tai liéu tai phong doc.
2. Bién soan, xuat ban 4n phédm luu tri.

3. Cong bb, gidi thiéu tai liéu luu trit trén phuong tién thdng tin dai ching,
trang thong tin dién tu.

4. Trién 1am, trung bay tai lidu luu tri.
5. Trich dan tai liéu luu trir trong cong trinh nghién ciru.
6. CAp ban sao tai liéu luu tri¥, ban chimg thuc luu tri.

Piéu 7. Thdm quyén cho phép sir dung tai ti€u luwu trit tai Luu trir lich
str tinh Ninh Binh

1. Chit tich Uy ban nhén dén tinh ¢6 thim quyén:
a) Cong bb tai lidu luu trix tai Luu trit lich st tinh;
b) Cho phép tb chirc, ca nhan sir dung tai liéu luu trir thudgc danh muc tai

liéu quy, hiém va dic biét quy, hiém; tai lidu chi cdc mic d6 mat chua dén thoi
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han giai mat hodc da qua thoi han giai mat nhung chua duoc glal mat; tai liéu luu
trir phuc vu cho cdng tac diéu tra clia cdc co quan chirc ning ¢ lién quan dén to
chire, ca nhan 1a ngudi nude ngoai;

c¢) Cho phép td chirc, ca nhan nguoi nudc ngoai stir dung tai liéu tai Luu trir
lich str thudc Chi cuc Van thu - Luu tri;

d) Cho phép sir dung tai liéu luu trit lién quan dén cé nhén, gia dinh, dong
ho theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh s6 01{2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Luu trir.

2. Giam déc S& Noi vu cé tham quyén:

o a) Thong bao, giai thiu tai liéu luu trir tai Luu trit lich st tinh da dugce Chu
tich Uy ban nhan dan tinh cong bo;

b) Cho phep td chirc, ca nhan trong nudce su dung nhimg tai liéu khong
thudc tham quyén cho phép cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh quy dinh tai Piém
b, Diém ¢ va Piém d Khoan 1 Piéu nay, bao gom:

- Tai liéu duoc hinh thanh tir nam 1975 tro vé trudc;

- Tai ligu luu trt phuc vu cho cong tac diéu tra clia céc co quan chirc ning
cé lién quan dén t6 chire, ca nhén trong nudc;

- Tai liéu thudc danh muc han ché sir dung;

- Tai liéu thudc Danh muc tai liéu luu trit c6 dong dau chi cdc mirc do mat
dad qua thoi han giai mat va da dugc giai mat.

3. Chi cyc truéng Chi cuc Vian thu - Luu trit thude S& Noi vu c¢6 tham
quyén:

Cho phép sir dung nhiing tai li¢u luu trir khong thuge quy dinh tai Khoan 1
va Khoén 2 Diéu nay.

4. Giam dbc Trung tdm Luu trit lich sir ¢ thdm quyén:

a) Tham dinh hé so dé nghi str dung tai liéu luu trir ciia doc gia;

b) Ky duyét ‘xue‘lt, nhap tai liéu luu trir sau khi ¢6 y kién bang van ban cua
nguoi cd tham quyén cho phép str dung cac loai tai liéu luu tri;

c) Ky duyét qép ban ching thyuc luu trir; ban sao, trich sao tai liéu luu trir
sau khi c6 y kién bang vdn ban ctia nguoi cé tham quyen cho phép sir dung cac
loai tai liéu luu trir.

Diéu 8. Trinh ty, thi tuc sir dung tai liéu lwu triv tai Luwu triv lich sir
tinh Ninh Binh

1. Str dung tai li¢u tai phong doc

Trinh ty, thu tuc str dung tai liéu luu trir tai phong doc thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu so 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ve viéc sir dung tai liéu tai phong doc cua céac Luu trir lich str.

2. Bién soan, xuat ban an pham luu trir



a) Chi cuc trudng Chi cuc Vin thu - Luu trir thuée S& Noi vu xin y kién
bang vin ban vé dé cuong 4n phém déi v6i nhimg tai liéu thude tham quyén cho
phép sir dung ciia Chi tich Uy ban nhéan dan tinh va Giam ddc S& Noi vy trude khi
giri hd so cho S& Théng tin va Truyén thong dé duoc cp gidy phép xuat ban va
chiu trach nhiém xuat ban theo quy dinh ctia phép lut.

b) P4i véi tai liéu luu trir thude tham quyén cho phép su dung cua Chi cuc
truong, Chi cuc Van thu - Luu trir thi Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu tri
guri ho so dén S& Thong tin va Truyén théng Ninh Binh dé xin cap gidy phép xuét
ban va chiu trach nhiém xuét ban theo quy dinh cia phap luat.

3. Cong b, gidi thiéu tai lidu luu tri trén phuong tién thong tin dai chung,
trang thong tin dién tu

a) Chi cuc trudong Chi cuc Van thL{ - Luu trir tham muu Giam dﬁ'cnSc? NGi vu
xdy dung danh muyc tai liéu dugc cdng bo theo quy dinh ctia phdp luat dé trinh Chu
tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh.

b) Gidam déc S& Noi vu thong bao, gidi thiéu tai liéu luu trlr da duge Chu
tich Uy ban nhan dén tinh cong bé dén cac co quan, to chirc, ca nhéan trén dia ban
tinh nhdm gitp co quan, té chirc, ca nhan c6 thém thong tin trong hoat dong cua
minh.

c) Chi cyc truong Chi cuc Van thu - Luu trlr chd tri bién soan, viét ban
thong béo tai liéu luu trir tong hop; ban thong bao, gidi thiéu muc luc tai liéu luu
trir theo chuyén dé dé phuc vu theo yéu cau ctia doc gia va nhan dan.

4. Trién lam, trung bay tai liéu Iuu triy

a) Chi cuc truéng Chi cuc Van thu - Luu trit xay dung va trinh Gidm doc So
Noi vu ké hoach trién 1am chuyén dé, trung bay tai liéu luu trlr nhan dip céc ngay
1€ 16n cua dén tdc va cua tinh.

b) Phéi hop v6i Bao tang tinh xay dung céc gian trién 1am theo ké hoach
duogc cdp cd tham quyén phé duyét.

¢) Khéng trung bay ban gde, ban chinh tai liéu luu trit, chi trung bay cac
ban photocopy tir ban goc, ban chinh.

d) Chi cuc truong Chi cyc Van thu - Luu trlr cir vién chie luu trir phdi hop
v6i huéng dan vién bao tang dé thuyét minh va giai dap cac van dé lién quan dén
tai liéu luu trir duge trung bay.

5. Trich dan tai liéu luu trir trong cong trinh nghién ciru

a) Doc gia sir dung tai lidu hru trit trich dan trong cong trinh nghién ciu
phai c6 D& cuong nghlen ctru trong d6 néu rd muc dich, yéu cau, ndi dung tom tit,
thoi gian nghién ctru va xdc nhén cua co quan chi quan.

b) Chi cuc truéng Chi cuc Vin thu - Luu trir xem xét Be cuong nghién ciru
va c6 y kién phé duyet dbi voi tai liéu luu trix thuge thim quyén cho phép str dung
ctia minh. P6i véi tai lidu luu trir thude thdm quyén cho phép sir dung cua Gidm




déc S¢ Noi vu, Chu tich UBND tinh, Chi cuc truong Chi cuc Vin thu - Luu trir
trinh d& cuong nghién ctru cho cap co6 tham quyén tuong (mg xem xét, phé duyét.

6. Cép ban sao tai liéu Iuu triY, ban ching thyuc luu tri.

a) Ngudi c6 thim quyén cho phép sir dung tai liéu lwu trir thi cho phép
chirng thuc luu trit; sao, trich sao tai liéu luu tri.

b) Sau khi dugc nguoi co thim quyén cho phép, Gidm d6c Trung tdm Luu
trit lich sir co trach nhiém:

- Chimng thyc Iuu trir (xdc nhéan vé ndi dung thong tin hodic ban sao tai liéu
Iuu trit duge quan ly tai Luu trir lich str tinh);

- Sao, trich sao tai liéu luu trir tir ban géc, ban chinh cta hd so, tai liéu luu
trir.

¢) Poc gia duge cép ban chimg thuc; ban sao, trich sao tai liéu luu trit phai
nodp lé phi theo quy dinh.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 9. Trach nhiém ciia co' quan, to chirc, ca nhén lién quan dén quan
ly viée sir dung tai liéu lwu trit tai Luu trit lich sir tinh Ninh Binh

1. Gidm doc S& Ni vu

Trinh Chu tich UBND tinh phé duyét céc loai phiéu yéu cau sir dung tai liéu
thudc tham quyén cia Chu tich UBND tinh.

2. Chi cuc Van thu - Luu trir thuge S& Noi vu

a) Thu thép, phan loai, chinh ly, tu bd, phuc ché, bao quan tai liéu luu tri,
xdy dung cong cu tra curu va t6 chirc phuc vu sir dung tai liéu luu trir theo Quy ché
nay va quy dinh khac cta phap luat;

b) Té chic cong bd, niém yét cong khai thi tuc, thoi gian, phi st dung tai
liéu luu trir va ndi quy, quy ché thuc hién viéc sir dung tai liéu luu tri;

c¢) Hudng dan quan ly viéc str dung tai liéu luu trit; sao, chimg thuc tai liéu
luru trit theo Quy ché nay va quy dinh ctia phép ludt;

d) Lap ban sao bao hiém tai lidu luu trir va tai liéu ca nhén da dugc dang ky
tai Luu trit lich str trude khi dua ra nude ngoai;

d) Tb chirc quan 1y Phong doc tai liéu dép tmg yéu cau sir dung tai liéu luu
trir cuia dgc gia.

3. Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu trie

Trinh Giam déc S& Noi vu va gitp Giam déc S& Néi vu trinh Chu tich

UBND tinh phé duyét cac loai phiéu yéu cau sir dung tai liéu thudc thAm quyén
cta Gidm doc S& Noi vy, Chi tich UBND tinh.




4. Giam déc Trung tdm Luu trit lich st

Thuce hién céc nhiém vu quy dinh tai Khoan 4 Piéu 7 Quy ché nay va cac
quy dinh khéc cia phap lut.

5. Vién chirc thude Luru trir lich str tinh
a) Vién chirc dugc giao nhiém vy phu trach linh vuc str dung tai liéu luu trir
co trach nhiém:
- Lam thu tuc tiép nhén va giao két qua sir dung tai liéu luu trit cho ddc gié;
- Thuc hién dung quy trinh sir dung tai liéu luu trix.
b) Vién chirc dugce giao nhiém vu phu trach Phong doc c6 trach nhiém:

- Hudng dan doc gia thuc hién day da va dung cac quy dinh trong qué trinh
str dung tai liéu luu trir;

- Tiép nhan va hudng dan doc gia sir dung cic cong cu tra tim tai liéu luu tri;

- Tong hop bio cdo, thong ké s lugng doc gia va loai hinh tai ligu luu trir
duoc sir dung dinh ky hang tuan, hang thang, hang quy va hang nam;

- Quén ly cac trang thiét bi ctia Phong doc va nhimng tai liéu luu trir duge sir
dung tai Phong doc.

¢) Vién chirc dugc giao nhiém vu phu trach Kho Luru trir ¢6 trach nhiém:

- T4 chirc thuc hién viéc xuat, nhap tai liéu luu trit theo dung quy dinh;

- Thuc hién dung quy trinh sir dung va nguyén téc sap xép tai liéu luu tri.
Piéu 10. Trach nhiém cia co quan, to chire, cd nhian khac ¢6 lién quan

1. Véan phong Uy ban nhén dén tinh ph01 hop vai S& Noi vu dé tham muru,
xtr ly cdc cong viée thude thdm quyén giai quyét cia Chu tich Uy ban nhan déan
tinh theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh khéac ctia phap luét.

2. S& Tai chinh phdi hop véi S Noi vu xay dung du toan kinh phi phuc vu
cho cong tac luu trix tai liéu tai Luu trir lich st tinh dé trinh co quan c6 tham quyén
phé duyét, bao gom cac ndi dung;:

a) Suu tdm, mua tai liéu luu trix quy, hiém;
b) Phén loai, chinh 1y, x4c dinh gié tri, théng ké, sép xép ho so, tai liéu;
c) Xay dung, cai tao phong doc, kho bao quan tai liéu luu tri;

d) Mua sim trang thiét bi, phuong tién phuc vu phong doc va bao quan tai
liéu luu trir;

d) Thuc hién céc bién phép k¥ thuat bao quan tai liéu luu tri;
e) Tu bd, phuc ché, 1&p ban sao tai liéu huu trir,
g) Cong bé, thong bao, gioi thiéu, trung bay, trién 1am tai liéu luu trit;

h) Nghién ciru, irng dung khoa hoc va cong nghé trong cong téc khai théc va
st dung tai liéu luu trit.




i) Nhimg hoat dong khéc phuc vu hién dai hoa cong tac khai thac va su dung
tai liéu luu trir.
3. Céc co quan, t6 chiic thudc nguoén ndp luu tai lidu vao Luu trir lich su

tinh thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luét cé lién quan vé viéc giao nop
tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién vao Luu trit lich str.

4. Doc gia

Doc gia co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 29 Luat Luu trir ngay
11/11/2011.

Piéu 11. Trach nhiém trién khai to chie thue hién Quy ché

1. S& Noi vu ¢o6 trach nhiém

a) Huéng dan vé thu tuc, biéu miu sir dung tai liéu luu tri;

b) Thuc hién cong tac thanh tra, kidm tra viée thuc hién Quy ché nay.

2. Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 trdch nhiém

Tham muu, gitp Gidm déc S& Néi vu thyc hign nhimg nhiém vu, quyén han
dugc quy dinh tai Quy ché nay va céc quy dinh khac ctia phép ludt c6 lién quan.

3. Céc S¢, Ban, nganh, don vi su nghiép cap tinh; c4c huyén, thanh phd; cac

xa, phudng, thi tran va cac td chirc, ca nhan khac c6 lién quan trén dia ban tinh co
trach nhiém pho bién, trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Khen thudng va xir Iy vi pham

Tb chire, ca nhan thuc hién nghiém tuc, c6 hiéu qua Quy ché nay va cac quy
dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan s& dugc bidu duong, khen thudng theo ché do
thi dua, khen thudng hién hanh. Té chure, c4 nhan nao vi pham Quy ché nay va cac
quy dinh khic cta phap luét c6 lién quan thi tiy theo mire d¢ vi pham s& bi xur ly
theo quy dinh cua phép luat.

Pidu 13. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuong méc can dleu chinh, sua doi,
bd sung Quy ché, céc t6 chirc, c4 nhan phan anh vé S¢ Noi vu dé tong hop, bao
céo Uy ban nhén dan tinh didu chinh, stra dbi, bd sung cho phi hop véi tinh hinh
thuc té./, W/
TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

ran Hiru Binh



