UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 31/2015/QD-UBND Cén Tho, ngay 16 thang 12 ndm 2015
QUYET DINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co’ cu té chirc ciia S& Ngoai vu
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'

Can cr Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cr Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cla Chinh pht quy dinh t chirc cac co
quan chuy&n mén thudéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tric thudc Trung wong;

Can c&¢ Thong tw lien tich sé 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngay 28 thang 6
nam 2015 cGa B6 Ngoai giao va Bo Noi vu hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
ctia S& Ngoai vu thudc Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé trwc thudéc Trung wong;

Theo dé nghj clia Giam déc Sé& Ngoai vu va Giam déc S& Noi vu,
QUYET DINH:
Diéu 1. Vj tri va chirc ndng

1. S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd, cé chirc ndng tham muu,
gitp Uy ban nhan dan thanh phb quan Iy nha nwéc vé cong tac ngoai vu (sau day goi chung la cong tac dbi
ngoai) thanh phd; cac dich vu céng thudc pham vi quén Iy nha nwéc clia S& theo quy dinh cla phép luét.

2. S& Ngoai vu thuc hién chirc ndng tham muwu cho Thanh Gy théng qua Ban Céan sy dang Uy ban nhan
dan thanh phd vé cht trwong hdi nhap quéc té, dinh hwéng mé réng quan hé va phat trién toan dién cong tac déi
ngoai clia thanh phd; té chirc, quén ly cong tac ddi ngoai Dang tai thanh phé theo quy dinh ctia Bang.

3. S& Ngoai vu cé tw cach phap nhan, c6 con déu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé té
chirc, bién ché va hoat dong ctia Uy ban nhan dan thanh phé; déng thdi chiu sy chi dao, hwéng dan va kiém
tra vé chuyén moén, nghiép vu cia B6 Ngoai giao.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Dw thdo quyét dinh, chi thi va cac van ban thudc thdm quyén ban hanh cta Uy ban nhan dan
thanh phd vé cong tac dbi ngoai cta thanh phé;

b) Dy thdo quy hoach, k& hoach dai han, 05 n&m va hang ndm, cac chuong trinh, dé an, dy an vé cong tac
dbi ngoai; chwong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nwédc vé cong tac dbi
ngoai thuéc pham vi quan ly clia S&;

c) Dw thdo van ban quy dinh diéu kién, tiéu chuan, chirc danh dbi véi Trwdng, Pho cac don vi tryc
thudc So.

2. Trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Du thao quyét dinh, chi thi thudc thdm quy&n ban hanh cta Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé
vé cong tac dbi ngoai ctia thanh phé;

b) Dw thdo quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac td chirc, don vi thuéc S& theo quy
dinh cla phap luat.

3. T6 chirc thwe hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an,
dw &n vé cong tac dbi ngoai ctia thanh phé sau khi dwoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, hwéng
dan, kiém tra, giam sat thuc hién cac linh viee thudc pham vi quan ly ctia Sé.



4. Tham mwu cho Thanh Gy vé céng tac ddi ngoai:

a) Dinh hwéng mé rong quan hé dbi ngoai, chd trwong va 16 trinh héi nhap quéc té cia thanh phé;
xay dwng cac van ban chi dao, Nghi quyét chuyén dé, chuong trinh, ké hoach, d& an hoat dong ddi ngoai
cta Thanh dy; dinh ky hodc dot xuét tbng hop va dé xuat cac bién phap lién quan dén cong tac déi ngoai
cta Thanh Qy;

b) Quan triét va thuc hién cac chi trwong, chinh sach va quy dinh lién quan dén coéng tac dbi ngoai
cta Bang va Nha nworc;

c) Theo déi va dén dbc viéc thwe hién cac chd trwong cong tac ddi ngoai ctia Thanh Gy, viéc trién
khai cac hoat ddng ddi ngoai ctia Bang theo cac dinh huwéng, chi trwong va chwong trinh da dwoc Thanh ay
phé duyét;

d) Lam co quan dau méi gitp Thanh Gy quan Iy théng nhat hoat ddong ddi ngoai ciia dia phuong;
phdi hop hoat ddng déi ngoai ctia Thanh Gy, chinh quyén, Mat tran Té qudc va cac doan thé, t6 chirc nhan
dan tai thanh phé.

5. V& cong tac hop tac qudc té:

a) Tham muwu vé cdng tac hop tac, hoi nhap québc té cta thanh phé phu hop véi duwdng 16i chinh
sach dbéi ngoai ctia Dang va phap luat cta Nha nuwéc;

b) Xay dwng, té chirc thwe hién cac ké hoach hop tac va hoi nhap quéc té cia thanh phd, cac dé an
thiét 1ap quan hé hiru nghi hop tac cla thanh phd véi cac dbi tac nwéc ngoai, bao cao Bd Ngoai giao theo
quy dinh;

c) Lam dau méi quan hé cta Uy ban nhan dan thanh phd véi cac co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy nwdc ngoai, cac té chire phi chinh phi nwédc ngoai va dai dién td chirc qudc té tai Viét Nam.

6. V& cong tac kinh té di ngoai:

a) Giup Uy ban nhan dan thanh phé trong céng tac ngoai giao kinh té, xay dwng va trién khai cac
chuwong trinh hoat ddng dbi ngoai phuc vu phat trién kinh té - xa hdi cta thanh phé;

b) Lam dau mébi quan hé cta Uy ban nhan dan thanh phd véi Bo Ngoai giao va cac co quan dai dién
Viét Nam & nwéc ngoai trong viéc quang ba, gidi thiéu tiém nang, thé manh cla dia phwong; hd tro trién
khai cac nhiém vu vé xuc tién thwong mai, dau tw, du lich, bao vé quyén lgi ich chinh dang clia cac té chirc
kinh té cGa thanh phd & nwéc ngoai.

7. Vé cong tac van hoa dbi ngoai:

a) Giup Uy ban nhan dan thanh phé trong cong tac ngoai giao van héa, xay dwng va trién khai cac
chwong trinh, k& hoach hanh déng thwc hién Chién lwoc ngoai giao van hoéa trong tirng thei ky;

b) Lam dau mdi quan hé cta Uy ban nhan dan thanh phd véi Bé Ngoai giao va cac co quan dai dién
Viét Nam & nwéc ngoai trong viéc td chlrc cac sw kién van hoa dbi ngoai tai thanh phé va gidi thiéu, quang
ba hinh anh, con ngwdi, van héa cta thanh phé & nwéc ngoai.

8. V& cong tac nguwdi Viét Nam & nwéc ngoai:

a) T chirc thuc hién chwong trinh, k& hoach va chinh sach clia Bang va Nha nuéc déi véi nguodi
Viét Nam & nwédc ngoai tai thanh phé;

b) T chirc thong tin tuyén truyén vé chi trwong, chinh sach cta Dang va Nha nwéc dbi véi ngudi
Viét Nam & nwéc ngoai; van déng, huwéng dan va hd tro ngwdi Viét Nam & nwéc ngoai va than nhan cla ho
trong lam viéc, dau tw kinh doanh, sinh séng va hoc tap tai thanh phé;

c) Pinh ky tébng két, danh gia va dé xuét kién nghi giai quyét cac van dé lién quan dén ngudi Viét
Nam & nwéc ngoai va than nhan cla ho tai thanh phd, béo cdo Bd Ngoai giao theo quy dinh.

9. V& cong tac lanh sw va bao ho cong dan:



a) Quan ly hoat déng xuat nhap canh cla can bo, cong chirc thudc ddi twong st dung hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu; tiép nhan hé so, kiém tra, quan ly va dé nghi cép, gia han, stva ddi, bd sung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu tai thanh phé theo quy dinh;

b) X& ly cac van dé phat sinh trong cong tac bdo hd céng dan dbéi véi nguoi Viet Nam & nuwéc ngoai
c6 lién quan dén thanh phd, bao vé lgi ich clia ngw dan thanh phé cé lién quan dén yéu tb nwéc ngoai va
trong cong tac lanh sy dbi véi ngudi nuwéc ngoai tai thanh phd;

c) Lam dau méi tiép nhan va tra két qua hd so dé nghi chirng nhan 1anh sw, hop phap hoa lanh su tai
thanh phd khi dwoc B6 Ngoai giao Gy quyén; tiép nhan va trd két qua hd so xét, cho phép st dung thé di lai
clia doanh nhan APEC.

10. V& cong tac |é tan dbi ngoai:
a) Thwc hién quan ly nha nwéc vé 1& tan dbi ngoai tai thanh phd;

b) D& xuét, xay dwng va ban hanh cac van ban quy dinh vé cong tac 1& tan dbi ngoai & thanh phd; tb
chtrc kiém tra, hwéng dan viéc thwe hién cac quy dinh vé 1& tan dbéi ngoai & cac co quan, don vi, thanh phé;

c) Cha tri vé& 1& tan va hau can cho cac doan cla lanh dao thanh phé di tham lam viéc & nwédc ngoai;
té chirc thue hién cong tac 1é tan ddi ngoai, dén tiép cac doan nwéc ngoai dén tham lam viéc véi lanh dao
thanh phd hodc qua canh tai thanh phé.

11. V& cong tac théng tin déi ngoai:

a) Lam dau mdi quan hé véi Bo Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai trong
trién khai chwong trinh, ké& hoach théng tin tuyén truyén déi ngoai ctia thanh phé da dwoc Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét;

b) Cung cép théng tin cGa thanh phé cho Bo Ngoai giao, Ban Dbi ngoai Trung wong va cac co quan
chirc nang dé phuc vu cong tac tuyén truyén ddi ngoai; phéi hop véi cac co quan dai dién Viét Nam & nuwéc
ngoai trién khai cac hoat déng théng tin dbi ngoai, quang ba thanh phé & nwéc ngoai;

c) Théng nhéat quan ly phéng vién nuwéc ngoai hoat dong béo chi tai thanh phé; xay dung chwong
trinh hoat déng, t& chirc viéc tiép va tra I&i phéng van cla lanh dao thanh phd, cung cép théng tin ¢ dinh
hwéng, theo ddi va quan ly hoat ddng cla phdéng vién nwédc ngoai theo quy dinh clia phap luat.

12. Vé cbng tac tb chirc va quan ly doan ra, doan vao:

a) Thuc hién quan ly nha nuwéc ddi véi cac doan di cong tac nwédc ngoai cta lanh dao thanh phé va
cac co quan, don vi, dia phwong (doan ra) va cac doan qubc té dén tham lam viéc tai thanh phé (doan vao);

b) TS chirc cac doan di cong tac nwdc ngoai cta lanh dao thanh phd; lam dau méi lien hé véi Bo
Ngoai giao, Ban Déi ngoai Trung wong va co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai dé hé tro, hwéng dan,
quan ly cac doan ra theo quy dinh; thdm dinh cac dé& an doan ra, theo ddi, théng ké téng hop cac doan ra
thudc thdm quyén quan ly cta Thanh Gy va Uy ban nhan dan thanh phé;

c) Xay dwng va td chirc thye hién cac ké hoach, dé an don tiép cac doan nwéc ngoai dén tham va
lam viéc vé&i lanh dao thanh phd; thdm dinh dé xuét, kién nghi clia cac S&, ban, nganh, dia phuong vé viéc
lanh dao thanh phd tiép khach nwéc ngoai; théng ké tdng hop cac doan vao thudc quyén quan ly ctia Thanh
dy va Uy ban nhan dan thanh phé.

13. V& cong tac td chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té:

a) Thyc hién té chirc va quan ly cac hoi nghi, hoi thdo quéc té tai dia phwong thudc thdm quyén
quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Dau méi tiép nhan hd so, thdm dinh ndi dung céc hdi nghi, hdi thdo québc té; huwéng dan, kiém tra
cac co quan don vi dia phwong thwe hién cac quy dinh vé t chire va quan ly hdi nghi, hoi thdo qudc té.

14. V& cong tac ky két va thuc hién thda thuan quéc té:



a) Thyc hién quan ly nha nwéc vé ky két va thuc hién cac thda thuan quédc té tai thanh phé;

b) Theo dai, ddn dbc viéc thuc hién cac thda thuan da ky két; bao céo va xin y kién chi dao cla cap
c6 thdm quyén vé nhirng van dé phat sinh trong ky két va thwc hién thda thuan quéc té tai thanh phé.

15. V& cong tac phi chinh phi nwéc ngoai:

a) Lam co quan dau méi gitp Uy ban nhan dan thanh phd thwc hién quan ly nha nwéc dbi véi hoat
doéng clia cac td chire phi chinh phl nwéc ngoai tai thanh phd; cho y kién vé viéc cép, gia han, stra déi bd sung
va thu hdi Gidy ding ky va cac hoat ddng khac clia cac td chirc phi chinh phi nwéc ngoai tai thanh phd;
hwéng dan, hé tro' cac t6 chire phi chinh phi nwéc ngoai vé thi tuc va trong viéc khao sat, xay dwng va trién
khai cac dy an tai tro theo quy dinh ctia phap luat; kiém tra, gidm sat hoat ddng cla té chirc va nhan vién lam
viéc cho cac t6 chirc phi chinh phl nwéc ngoai tai thanh phé; bao cao B Ngoai giao va Uy ban céng tac phi
chinh ph nwéc ngoai theo quy dinh;

b) Quan Iy cac hoat déng quan hé va van déng vién tro' phi chinh phld nwéc ngoai cia thanh phd;
xay dwng chwong trinh, ké hoach va hé tro' cac co quan, don vi, dia phwong trong van déng vién tro' phi
chinh phl nwéc ngoai;

c) Tham dinh cac chwong trinh, dw an va cac khoan vién tro ky két véi cac td chire phi chinh phu
nwdc ngoai ddm bao yéu cau vé chinh tri déi ngoai; dén dbc cong tac quan ly va bao céo tai chinh déi véi
cac khoan vién trg’ phi chinh phi nwéc ngoai;

d) La co quan thwdng trwe Ban cdng tac phi chinh phti nwéc ngoai cia thanh phé.

16. V& cong tac thanh tra ngoai giao:

a) Thuc hién cong tac thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh tai thanh phé theo quy dinh;

b) Tién hanh thanh tra viéc thwc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu dwoc giao clia cac co quan,
t6 chirc, ca nhan thudc pham vi quan ly cta Sé;

c) Huwéng dan, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t& cdo va phong, chdng tham nhiing; hwéng dan, kiém
tra cac don vi thudc S& thuc hién cac quy dinh chung cta phap luat vé thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cao
va phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh; kién nghi dinh chi viéc thi
hanh hoac hldy bd nhirng quy dinh trai phap luat dwoc phat hién qua cong tac thanh tra.

17. Vé cong tac bdi duwdng kién thirc nghiép vu dbi ngoai:

a) D& xuét, xay dwng va té chirc thuc hién cac chwong trinh bdi dwéng kién thirc va chuyén mon,
nghiép vu d6i ngoai cho can b, cong chirc thanh phd;

b) Pau méi phdi hop véi Bd Ngoai giao va cac co quan lién quan trong trién khai cac chwong trinh
bdi dwéng vé déi ngoai va hdi nhap québc té cho can bd, cong chirc thanh phd.

18. Thyc hién bao céo dinh ky va dét xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu déi ngoai theo quy dinh.

19. Thyee hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va néi dung chwong trinh cai cach hanh chinh cda Uy ban
nhan dan thanh phé, t& chirc rng dung khoa hoc, cdng nghé; xay dwng hé théng thdng tin, co s& dir liéu lwu triy
phuc vu cong tac quan ly nha nuwdc va chuyén mén, nghiép vu déi ngoai; phdi hop véi Bo Ngoai giao xay dwng hé
thdng co s& di liéu vé& hoat dong ddi ngoai dia phwong toan quéc.

20. Quy dinh chrc ndng, nhiém vu, quyén han va méi quan hé cdng tac cla cac don vi thudc S&;
quan ly t& chire, bién ché, thuc hién ché dd tién lwong, chinh sach, ché dé dai ngd, dao tao, bdi dwéng, bd

nhiém, mién nhiém, khen thwéng, ky luat déi véi cdng chire, vién chire thudc pham vi quan ly ctia S& theo
quy dinh clia phap luat va phan cép cta Uy ban nhan dan thanh phé.

21. Quan ly tai chinh tai sé&n duoc giao va td chivc thwe hién ngan sach duoc phan bd theo quy dinh
ctia phap luat va phan cép cta Uy ban nhan dan thanh phé.

22. Thuc hién cac nhiém vu khac do Thanh Gy va Uy ban nhan dan thanh phé phan cong.



Diéu 3. Co’ cau té chirc va bién ché
1. LAnh dao S&:
a) S& Ngoai vu c6 Giam dbc va khong qua 03 (ba) Phé Giam déc;

b) Giam déc S& la ngwdi dirng dau Sé, chiu trach nhiém trwdc Uy ban nhan dan thanh phd, Chi
tich Uy ban nhan dan thanh phé va trwéc phap luat vé toan bd hoat ddng ctia S&; chiju trach nhiém bao céo
cong tac trwdc Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd va Bo trwéng Bd Ngoai
giao; bao cao trwdc Hoi ddng nhan dan thanh phd, tra I&i kién nghi ctia cl tri, chat van cta dai biéu Hoi
ddng nhan dan thanh phé theo yéu cau;

c) Phé Giam dbc S& 1a nguoi gitp Giam dbc S&, chiu trach nhiém trwdc Giam dbc S& va truwéc
phap luat vé nhiém vu dwoc phan cong;

d) Viéc bd nhiém Giam déc va Phé Giam ddc Sé& do Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh
theo tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu do Bd Ngoai giao ban hanh va theo quy dinh cta phap luat; viéc
mién nhiém, cho tir chirc, khen thwdng, ky luat va thwe hién cac ché do, chinh sach khac dbi voi Giam déc
va Phé Giam déc Sé thuc hién theo quy dinh clia phap luat;

2. Co céu tb chire:

a) Co cau td chirc clia S& gém:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Hop tac qubc té;

- Phong Lanh siw - Nguwoi Viet Nam & nwéde ngoai.

b) Viéc bd nhiém, mién nhiém Trwdng phong, Phé Trwdng phong, Chanh Thanh tra, Phé Chanh
Thanh tra, Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong thuéc S& thwc hién theo quy dinh clia phap luat va
phan cap quan ly can bo cta Uy ban nhan dan thanh phd;

c) Can clr dac diém va yéu cau thuc té cha thanh phd, Giam dbc S& Ngoai vu chii tri phéi hop véi
Giam dbc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh thanh 1ap té chirc sy nghiép thudéc Sé& theo
quy hoach dwoc cap cé thdm quyén phé duyét va quy dinh cla phap luat.

3. Bién ché:

a) Bién ché cong chirc va sé lwong ngudi lam viéc (bién ché sy nghiép) clia S& dwoc giao trén co
s& vi tri viéc lam gan véi chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat déng va nam trong téng bién ché céng chirc,
bién ché sw nghiép trong cac co quan, td chirc hanh chinh, don vi s nghiép cong lap ctia thanh phd duoc
cép c6 thdm quyén giao ho&c phé duyét;

b) C&n ct chirc nang, nhiém vu, co clu td chirc va danh muc vi tri viéc lam, co cdu ngach cong
chire, co cu chirc danh nghé nghiép vién chirc duwgc cap cé thadm quyén phé duyét, hang nam S& Ngoai vu
xay dwng ké hoach bién ché coéng chirc, bién ché sw nghiép theo quy dinh cla phap luat bao dadm thwc hién
nhiém vy dugc giao.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay 28 thang 12 nam 2015, d&ng B&o Can Tho cham
nhat [a ngay 21 thang 12 nam 2015 va thay thé Quyét dinh s 47/2009/QD-UBND ngay 01 thang 9 nam 2009 cla
Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau tb chirc clia S& Ngoai
vu.

Diéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc S&, Tha trwéng co quan, ban,
nganh thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH



V6 Thanh Théng



