UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 07/2016/QD-UBND Cén Tho, ngay 26 thédng 02 ndm 2016
QUYET DINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co ciu té chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'
Can cr Luat T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ctr Nghj dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cla Chinh pha quy dinh tb chirc cac co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong;

Can ct Théng tw lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10 ndm 2015 clia Van phong
Chinh pha, Bo Néi vu hudng dan chire ndng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia Van phong Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong;

Theo dé& nghij ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé va Giam dbc S& Nai vu,

QUYET DINH:

Diéu 1. Vij tri, chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho la co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phé
Can Tho, cé chirc nang tham muwu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé vé: Chwong trinh, ké hoach cong tac;
té chirc, quan ly va céng bd cac théng tin chinh thirc vé& hoat dong ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich
Uy ban nhan dan thanh phé; ddu méi Céng Thong tin dién t&, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién to
chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd; quan ly Céng béo
va phuc vu cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan thanh phd; gitip Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd (bao
gdm ca cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd) thuc hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyén;
quan ly van thuw - lwu trlk va céng tac quan tri ndi bé ctia Van phong.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé c6 tw cach phap nhan, con déu va tai khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd;

b) V&n ban quy dinh cu thé chrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia Van phong Uy
ban nhan dan thanh phé;

c) Van ban hwéng dan cu thé chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia Van phong Hoéi ddng nhan dan

va Uy ban nhan dan quan, huyén;

d) Van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chirc danh Trwdng, Phé don vi thudc Van phong
Uy ban nhan dan thanh phd; Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan quan, huyén.

2. Trinh Ch tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh:

a) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, gidi thé cac don vi thuéc Van phong Uy ban nhan dan
thanh phd;

b) Céc van ban khac theo sw phan cong ctia Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé.



3. Tham muwu, xay dwng va td chirc thwe hién chwong trinh, k& hoach céng tac cta Uy ban nhan
dan thanh phé:

a) Téng hop dé& nghi cla cac S&, co quan ngang S&, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh phd
(sau day goi chung la S&), Uy ban nhan dan quan, huyén, co quan, té chirc lién quan;

b) Kién nghi v&i Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé dwa vao chwong trinh, ké hoach céng tac
nhirng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co’ quan lién quan nghién ctru, xay dwng dé an, dw
an, duv thdo van ban;

c) Xay dwng, trinh Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh hoac
phé duyét chwong trinh, k& hoach cong tac;

d) Theo ddi, don déc cac S&, Uy ban nhan dan quan, huyén, cac co quan, té chirc lién quan thuc hién
chwong trinh, k& hoach cong tac, dam bao dung tién dd, chét lwong;

d) Bao céo dinh ky hoac dot xuat két qua thuc hién; kién nghi gidi phap nham thwec hién cé hiéu qua
chwong trinh, ké hoach céng tac;

e) Kip thdi bao céo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach céng tac, dap &ng yéu cau quan ly, chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé.

4. Phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Cha tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chudn bj chwong trinh, ndi dung, phuc vu cac cudc
hop cta Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Thuwc hién ché do téng hop, bao cao;

c) Theo d&i, dén déc, danh gia két qua thuwc hién Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd;
d) Té chirc codng tac tiép codng dan theo quy dinh ctia phap luat.

5. Tham muwu, gitp Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo ddi, dén dbc, chi dao, kiém tra cong tac ddi véi cac S&; Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan quén, huyén;

c) Thyc hién nhiém vu trwdc Hoi ddng nhan dan thanh phd; tiép xuc, bao céo, tra I&i kién nghi cia
ctr tri;

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong trwérng hop dot xuét, khan cép;
d) Cai tién 1& 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cwong ctia bd may hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

6. Tiép nhan, x& ly, trinh Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé giai
quyét nhirng van ban, hd so do cac co quan, td chirc, ca nhan g, trinh (van ban dén):

a) Déi voi dé an, dw an, dy thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra hd so, trinh tw, thi tuc soan
thao, thé thire, ki thuat trinh bay dw thdo van ban; tom tat ndi dung, néu rd thdm quyén quyét dinh, sw déng
bd trong chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé dbi voi
van dé lién quan, dé xut mot trong cac phwong an: Ban hanh, phé duyét; dwa ra phién hop Uy ban nhan
dan thanh phé; gtvi lay y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan thanh phd; thong bao y kién ctia Cha tich Uy
ban nhan dan thanh phd yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, l4y thém y kién cac co quan, tb chirc, ca
nhan ho&c thwe hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché 1am viéc cta Uy ban nhan dan thanh phé.

Trong qua trinh x& ly, néu dé an, dy an, du thdo van ban con y kién khac nhau, chi tri hop véi co
quan, tb chirc lién quan dé trao di trwéc khi trinh;

b) Déi v&i dw thdo bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh
theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé;



c) DBéi véi van ban khac: Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé giao co quan lién quan
trién khai thuc hién; t& chirc cac diéu kién can thiét @& Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd xt ly theo quy dinh cGa phap luat va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo ddi, ddn déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban ctia Uy ban nhan
dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Quan ly, st dung con d4u, phat hanh van ban cta Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban
nhan dan thanh phé;

b) Theo d&i, ddn dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thwc hién van ban cta Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé; dinh ky ra soat, bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé dé dam
bao sw ddng bd, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soat nham phat hién vwdng méc, phat sinh vé& thdm quyén, hd so, trinh tw, thi tuc va nghiép vu hanh
chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd; kip thdi bao cao Uy ban nhan dan thanh phé stra déi, bé sung; hang ndm, téng hop, bao céo Van phong
Chinh phu;

d) Lwu trie vén ban, hd so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh
phd.

8. Thwc hién ché do6 thong tin:

a) T chirc quan ly, cap nhat thong tin phuc vu sw chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan thanh
phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Thwc hién ché do théng tin bao cao vé& hoat dong ciia Céng Thong tin dién t& va két ndi hé théng
théng tin hanh chinh dién tt& chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd;

c) Xuét ban, phat hanh Céng bao thanh phé;
d) Thiét Iap, quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan thanh phé.
9. Bdo dam cac diéu kién vat chat, ky thuat:

a) Bao dadm c4c diéu kién vat chét, ky thuat cho hoat dong ctia Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach ctia Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy
ban nhan dan thanh phé.

10. Hwéng dan nghiép vu hanh chinh van phong:

Chu tri, phdi hop véi Van phong Doan Dai biéu Quéc hdi va Hoi ddng nhan dan thanh phé tong két,
hwéng dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh van phong dbi véi Van phong cac S&, Van phong Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan quan, huyén, cdng chirc Van phong - Théng ké xa, phwdng, thi tran.

11. Thwc hién nhiém vu quan tri néi bo:

a) Té chirc thue hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé thdm quyén ban hanh hoac
phé duyét lién quan dén hoat déng ciia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Tiép nhan, x& ly van ban do co quan, t6 chirc, ca nhan g&i Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

c) Hop tac québc té theo quy dinh cha phép luat va sw phan cdng hodc Gy quyén cta Uy ban nhan
dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd;

d) Nghién ctu, &ng dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu
dwoc giao;



d) Quan ly té chirc bd may, bién ché cong chirc, co' cAu ngach cong chirc, vi tri viéc lam, co cau
vién chirc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va sb lwgng ngudi lam viéc trong cac don vi sw nghiép
thudc Van phong Uy ban nhan dan thanh phd;

e) Thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen thwéng, ky luat, dao tao,
bdi dwdng vé chuyén mén, nghiép vu déi véi cdng chirc, vién chirc va nguwdi lao dong thudc pham vi quan ly
ctia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd;

g) Hwéng dan, kiém tra viéc thwc hién co ché tw cha, tw chiu trach nhiém dbi véi cac don vi sw
nghiép cong lap truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai s&n dwoc giao theo quy dinh;

h) Thwe hién nhiém vu, quy&n han khac do Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd giao hodc theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 3. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan thanh phé

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan thanh phé gébm cé Chanh Van phong va khéng qua 03
Phé Chanh Van phong.

2. Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé bd nhiém Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong theo
quy dinh cla phap luat.

Diéu 4. Co’ cau té chirc Van phong Uy ban nhan dan thanh phé
1. Bon vi hanh chinh:

a) Phong Hanh chinh - Té churc;
b) Phong Quan tri - Tai vu;

c) Phong Téng hop;

d) Phong Kinh té;

d) Phong Xay dwng - D6 thi;

e) Phong Khoa giao - Van xa;

g) Phong Nbi chinh;

h) Ban Tiép cong dan thanh phd.
2. Bon vi sy nghiép:

a) Trung tdm Tin hoc - Céng béo;
b) Nha khéach;

c) Pon vi sy nghiép khac do Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh thanh lap theo quy
dinh cla phap luat.

Diéu 5. Bién ché céng chirc va sé lwong ngwoi lam viéc tai don vi sw nghiép cong lap

Bién ché cong chirc, sb lwong ngwdi lam viéc tai don vi sw nghiép cong lap thudc Van phong Uy
ban nhan dan thanh phé dwoc giao trén co sé vi tri viéc lam, gén véi chirc ndng, nhiém vu, khéi lvgng cong
viéc va nam trong tdng bién ché cong chirc, bién ché sw nghiép cla thanh phé do cip cé thdm quyén giao.

Diéu 6. Ché do lam viéc

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé va cac don vi tric thudc lam viéc theo ché dd tha trwdng,
bao dadm nguyén tac tap trung dan cha.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém trwéc Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé va trwéc phap luat

vé toan bd hoat dong ctia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé; 1a cha tai khoan co quan Van phong Uy
ban nhan dan thanh phé.



3. Ph6 Chanh Van phong giup Chanh Van phong thwc hién nhiém vy, dwgc Chanh Van phong phan
cong theo ddi tirng Iinh vire cdng viéc, chiu trach nhiém trwéc Chanh Van phong, trwdc phap luat vé linh vec
cbng viéc duwgc phan cong.

Khi Chanh Van phong véng mét, mét Phé Chanh Van phong dwgc Chanh Van phong Gy nhiém diéu
hanh hoat ddng cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

4. Trwdng cac don vj thudéc Van phong Uy ban nhan dan thanh phé chiju trach nhiém trwéc Chanh
Van phong va Phé Chanh Van phong phu trach linh vec vé toan bd hoat dong cta don vi minh.

5. Coéng churc, vién chire chiu sy 1&nh dao, chi dao, diéu hanh va phan coéng cong viéc cla lanh dao
Van phong Uy ban nhan dan thanh phé va lanh dao Phong; thuc hién ché d bao cao theo quy ché l1am viéc
cla co quan.

Diéu 7. Ché dd trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé chiu trach nhiém déi véi nhirng van dé tham muu, dé xuat
thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong va lanh dao Van phong Uy ban nhan dan thanh phé chiu trach
nhiém vé y kién tham muwu, dé xuét cia minh.

Diéu 8. M6i quan hé cong tac

1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé chiu sw chi dao, quan ly vé bién ché va cong tac cta Uy
ban nhan dan thanh phé; sw chi dao, kiém tra, hwéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia Van phong Chinh
phu.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phd cé trach nhiém dinh ky so két, téng két, bao cao Uy ban
nhan dan thanh phé va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua thwc hién nhiém vu dworc giao.

3. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé phéi hop véi Van phong Thanh dy, Thanh Gy, Van phong
Doan Pai biéu Québc hoi va Hoi ddng nhan dan thanh phd, cac Sé, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén va
co quan, td chirc c6 lién quan trong viéc tham muwu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phé thwc hién nhiém vu, quyén han thudc thAdm quyén.

Diéu 9. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké t ngay 08 thang 3 nam 2016, dang B4o Can Tho
cham nhét Ia ngay 02 thang 3 nam 2016 va thay thé Quyét dinh s6 21/2013/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam
2013 cGa Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc
ctia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

Diéu 10. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam dbc S&, Tha trwéng co quan, ban,
nganh thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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