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QUYDJNH
Vi~c ti~p nhan, giai quy~t hB SO' theo CO' ch~ "mQt cira"

t~i SO'Ttr phap tinh Ba Ria - Viing Tau
(ban hanh kern thea Quyet dinh s6 jff)f~ 12006IQIJ-UBND ngay ,lj'.

thang si: ndm 2006 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau)

CHUONGI

NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Vi~c ti~p nhan, giai quy~t h6 SO' theo co' ch~ "mQt cira" tai SO'
Ttr phap dUQ'c thuc hi~n nhu sau

1. T6 chirc, cong dan c6 nhu c~u lien h~ giai quyet cac thu tuc hanh chinh
trong cac linh vue hQ tich c6 yeu t6 mroc ngoai, quoc tich, ly lich tu phap nQP
he, so va nhan k~t qua tai BQ phan ti~p nhan va tra k~t qua cua Sa Tu phap,
trong linh vue cong chirng nQP he, so va nhan k~t qua t~i BQ ph~n ti~p nh~n va
tra k~t qua clla cac Phong Cong chUng.

2. Can bQ, cong chuc lam vi~c t~i bQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua c6
trach nhi~m xem xet yeu d.u, he, sO'Cllat6 chuc, cong dan:

a),Ti~p nh~n va vi,~t gifry bien nh~n he, sO',h~n nga~ tni k~t 9~~th.eo quy
dinh. Neu ho sO'chua day dll thea quy dinh thi huang dan Cl,l the de to chuc,
cong dan b6 sung, hoan chinh.

b) TruOng hqp yeu c~u clla t6 chuc, cong dan khong thuQc ph~m vi giai
quy~t Clla S6 ho?c clla Phong Cong chUng thi hu6ng d~n d€ t6 chuc, cong dan
d~n cO'quan nha nuoc co th~m quy~n giai quy~t.

3. BQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua c6 trach nhi~m ehuy~n he, sO'ella t6
chue, eong dan d~n cae bQph~n ehue nang e6 lien quan d~ giai quy~t.

4. Cae b(>ph~n lien quan c6 traeh nhi~m giai quy~t h6 sO' clla t6 ehue,
eong dan do bQ ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua ehuy~n d~n, trinh Hinh d~a co
th~m quy~n kY va ehuy~n v€ bQ ph~ ti~p nh~n va tra k~t qua thea dung thai
gian quy dinh.

5. BQ ph~n ti~p nh~n va tni k~t qua nh~n l~i k~t qua giai quy~t eon~ vi~e
va tra l~i t6 chue, cong dan thea dung thai gian da: h~n, thu phi, l~ phi d6i voi
nhfrng eong vi~c duQ'c thu phi, l~ phi thea quy dinh.
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6. Truong hop giai qlly~t hA sa khong dung thai gian nhir da hen thi b,)
phan ti~p nhan va tra ket qua co trach nhiern thong bao cho t6 chirc, cong dan
biet ly do va hen lai thai gian tra ket qua.

CHUONG II
NHifNG QUY DJNH Cl) THE

Di~u 2: CO'sO' phap ly cua cac thu tuc hanh chinh

1. Luat Quoc tich Viet Nam ngay 20/5/1998;
2. Nghi dinh 158/20051ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu v~ dang

ky va quan ly ho tich;
3. Nghi dinh 68/2002IND-CP ngay 10/.7/2002 cua Chinh phu quy dinh

chi ti~t thi hanh m(>t s6 di~u cua Luat hon nhan va gia dinh v~ quan h~ hon
nhan va gia dinh co y~u t6 mroc ngoai

4. Nghi dinh s6 69/2006IND-CP ngay 21/7/2006 sua d6i, b6 sung mot s6
di~u cua Nghi dinh s6 68/2002IND-CP;

5. Nghi dinh s6 104/19981ND-CP ngay 3111211998 cua Chinh phu quy
dinh chi ti~t va hu6ng d§.nthi hanh Lu$t Qu6c tich Vi~t Nam;

6. Nghi dinh s6 55/2000IND-CP ngay 11110/2000 eua Chinh phu sua d6i
m(>ts6 di~u cua Nghi dinh 104/1998IND-CP;

7. Nghi dinh 75/2000IND-CP ngay 08/12/2000 cua Chinh phu v~ cong
ch(rng, ch(rng th\lc;

8. Thong ill lien tich s6 08/TTLT/BTC-BTP-BNG ngay 31112/1998 cua
B(>Tai chinh, B(>Tu phap, B(>Ngo~i giao hu6ng d§.nmuc thu, n(>p,quan 1y va
su dl,mg l~ phi gifli quy~t vi~c nh$p, tra I~i, thoi qu6c tich Vi~t Nam va cfrp gifry
chUng nh$n co qu6c tich Vi~t Nam, gifry xac nh$n mfrt qu6c tich Vi~t Nam;

9. Thong tu 03/2001lTP-CC ngay 14/3/2001 cua B(>Tu phap hu6ng d§.n
thi hanh Nghi dinh 75/2000IND-CP;

10. Thong ill s6 0911999/TT-BTP ngay 07/4/1999 cua B(> Tu phap
hu6ng d§.nvi~c cfrp gifry xac nh$n khong co qu6c tich Vi~t Nam;

11. Thong ill 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08/02/1999 cua B(> Tu
phap va B(>Cong an quy dinh cfrpphi~u 1y lich illphap;

12. Thong ill s6 93/2001lTTLB-BTC ngay 2111112001 cua B(>Tai chinh
va B(>Tu phap quy dinh muc thu 1~phi cong ch(rng, ch(rng th\lc;

13. Quy~t dinh s6 146/20001QD;BTC ,ngay 18110/2000 cua B(> twang
B(>Tai chinh ban hanh muc thu I~phi cap phieu 1y lich illphap;

14. Quy~t dinh ,2605/2006/Qf)-UBND ngay 31/8/2006 cua UBND tinh
Ba Ria - Viing TilUve ban hanh Bieu muc thu I~ phi dang kY h(>tich tren dia
ban tinh BR-VT.
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Di~u ~_Cac thu tuc hanh chinh thirc hi~n thea co ch~ "mQt cira" gAm
1. Cac thu tuc dang ky hQtich co ycu t6 nuoc ngoai baa gorn:

a) Thu tuc dang ky khai sinh.
b) Thu tuc dang ky khai ttl.

c) Thu tuc dang kY giarn hQ.
d) Thu tuc dang ky cham dirt, thay d6i viec giam ho.
d) Thu tuc dang ky lai viec sinh, tir, ket hem, nhan nu6i can nu6i.

e) Thu tuc cap lai ban chinh gifty khai sinh.
f) Thu tuc cap ban sao giiy to hQtich tir s6 ho tich.

g) Thu We dang ky k~t h6n.
h) Thu We dang ky' nhan nu6i can nu6i.
i) Thu tuc dang kY nhan cha, me, can.
k) Thu tuc dang kY thay d6i, cai chinh hQ tich, b6 sung hQ tieh, x~k dinh

l~i dan tQc, xac dinh l~i giai tinh.
1)Thu Wc di~u chinh hQ tieh.
m) Thli We ghi vao s6 hQ tieh cae vi~e hQ tieh _cliae6ng dan Vi~t Nam da

'dang ky t~i CO'quan co thAm quy~n eua nuac ngoai.
2. Cac thli tl,lcv~ qu6c tich baa g6m:
a) Thu t\lCxin nh~p qu6c tieh Vi~t Nam.
b) Thu tt,lexin tra l~i qu6c tieh Vi~t Nam.
c) Thu We xin th6i qu6e tich Vi~t Nam.
d) Thu Wc xin cftp gifty ch(rng nh~n co qu6e tich Vi¢t Nam.
d) Thu tt,lCxin efrp gifry xae nh~n mfrt qu6c tich Vi¢t Nam.

t,

e) Thu t\lC xin efrp gifry chung nh~n kh6ng co qu6c tich Vi~t Nam.

3. Thu t\lCxin cfrpphi~u Iy lich tu phap.
4. Cac thu t\lc trong linh V\lCc6ng chUng baa g6m:

a) C6ng chUng ban sao gifry to.
b) C6ng chUng ban dich gifry to.
c) C6ng chUng chu ky cua ca nhiin.
d) C6ng chUng hQ'Pd6ng, giao dich.
5. Cac thu t\lC duQ'c neu ill khoan 1 d~n khmin 3 di~u nay thuQc thAm

quy~n giai quy~t cua So' Tu phap, cac thu t\lC neu t~i khoan 4 di~u nay thuQc
th~m quy~n giai quy~t cua Phong C6ng chung s6 1, Phong C6ng chung s6 2 va
Phong C6ng chung s6 3.
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i)i~u 4. H3 SO', thOi giar. gh~i quy~t, l~ phi ciia tU'ng thu tuc hanh
chinh neu t~i di~u 3 nhu sau

1. Cac thu tuc v~ dang ky hi? tjch

a) Thu tuc dang ky khai sinh

H6 sa gom c6:

Gi~y to' phai nop:
_ Ban chinh gi~y chirng sinh cua co sa y t€ (thea m~u quy dinh); N~u tre

em sinh ra ngoai co sa y t€, thi Gi~y chirng sinh duoc thay bing van ban xac
nhan cua nguoi linn chirng. Trang tnrong hQ'Pkhong c6 nguoi lam chimg, thi
ngiroi di khai sinh phai lam giay cam doan v~ viec sinh la co thirc;

_ Trang twang hQ'Pcha, me chon quoc tich mroc ngoai cho can, thi phai
c6 gi~y thoa thuan cua cha va me v~ viec chon quoc tich. Gi~y thea thuan v~
viec chon quoc tich phai c6 xac nh~n cua co quan nha mroc c6 tham quyen cua
mroc rna ngiroi nu6c ngmli la cong dan v~ vi~c chon qu6c tich cho con la phil
hQ'Pvai phap lu~t eua nuae d6.

Gi~y ta phAixu~t trinh:
_ Gi~y chUng nh~n ket hon cua cha, m~ tre em (neu cha, m~ tre em c6

dang ky ket hon);
_ Gi~y chung minh nhan dan ho~c Ho ehi€u eua nguai di dang ky khai

sinh',
_S6 ho khftu, gi~y chung nh~n nhan kh§u t?P th~ ho~e Gi~y dang ky' tq_m

tm c6 thai h~n (d6i vai eong dan Vi~t Nam a trang nuac); The thuang tm, The
t~rn tm ho~e Gi~y chUng nh~n t~rn tm (d6i vai nguai nuac ngmli ClI tm t~i Vi~t
Nam) cua nguai di dang ky khai sinh.

L~ phi: 2S.000VNB.
Thai gian ghii quy€t: trong ngay.

b) Bang ky khai tU
H6 sa g6m c6:

Gi~y ta phAinQP:
_ Gi~y bao tU ho~c gi~y ta thay cho gi~y bao tu; Ho chieu, The thubng

tm, The t~m tm ho~c Gi~y chUng nh~n t~m tm t~i Vi~t Nam cua nguai dffchet;

Gi~y to' phAixu~t trinh:
_ Gic1YchUng minh nhan dan, Ho chi€u ho~c cac gi~y to' khac thay the

cua nguai di dang kY khai tU.
L~ phi: Khong phAinQP l~ phi.

Thai gian giAiquyet: trong ngay.

c) Bang kY giam ho
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· .Eo So' gum co:
Giay to' phai nop:
- G!~y s..! giarn h('
Giay to' phai xuat trinh:
_HO khau, CMND cua ngiroi duoc giarn ho; HO chieu, giay xac nhan ell'

tru tai Viet Nam cua nguoi nuoc ngcai.

L~ phi: Khong phai nop l~ phi.
Thai gian giai quyet: 05 ngay, neu eftn xac minh thi thai han dircc keo

dai them khong qua 05 ngay.
d) Dang ky cham dirt, thay d6i viec giarn ho

H6 So' gom co:
Giay to' phai nop:
- TO' khai (theo m~u).
_Quyet dinh cong nhan viec giarn ho tnroc day.

Gifty to' phai xuat trinh:
_ Cac gifty to' cftn thiet d~ chirng minh du di~u kien cham dirt viec giam

hO·
L~ phi: Khong phai ncp l~ phi.
Thai gian giai quyet: 05 ngay, n~u cftn xac minh thi thai han duoc keo

dai them khong qua 05 ngay.
d) Dang ky lai viec sinh, nr, k€t hon, nh~n nuoi con nuoi

H6 sa g6m co:
Gifty ta phcii nop:
- Ta khai (theo m~u quy dinh).

,',

_Cac gifty ta cftn thi~t d~ chUng minh vi~c dang ky l<;lileidung s1,1'th~t.

Gifty ta phcii xuftt trinh:
_Ban sao hO chi€u ho~c gifty ta hqp l~ thay th€ cua nguai di dang kY·

- Ban sao gifty ta hO tich (n€u co).
Luu y: Truang hqp vi~c sinh, tu, k€t hon, nh~n nuoi con nuoi truac day

dang kY t<;liUBND cftp xa thi phai co xac nh~n cua UBND cftp xa nO'ida dang
ky vi~c sinh, tlr, k€t hon, nh~n nuoi con nuoi v~ vi~c khong con luu tru s6 hO
tich.

L~ phi: - 50.000 VND (d6i vai dang ky l<;livi~c sinh, tu).
_ 1.000.000 VNf) (d6i vai dang kY l<;livi~c k€t hon).
_2.000.000 VNf) (d6i vai dang kY l<;livi~c nuoi con nuoi).
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Thai gian giai q!lY~!: 05 ngay. neu c§l1 xac minh thi thai han dUGC keo
dai them khong qua 05 ngay.

e) Cap lai ban chinh Giay khai sinh

H6 sa gorn c6:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Ban chinh Giay khai sinh cu (neu c6);

L~ phi: 50.000 VND.

Thai gian giai quyet: trong ngay.

f) C~p ban sao giay to hQtich nr s6 goc

H6 sa gorn c6:
- Cac gi~y to lien quan d~n yeu cau dp ban sao (neu c6).

L~ phi: - 5.000 VND/OI ban sao (khai sinh, khai nr, con nuoi)

- 10.000 VND/O 1 ban sao (ket hon)

Thai gian giai quyet: trong ngay.
g) Dang ky ktt hon giUa nguoi mroc ngoai voi cong dan Viet Nam:

Thu tuc h6 sa: 02 bQ/lben, bao gorn

- To khai dang k:Y k~t hon thea m~u guy dinh.
_ Gi~y xac nhan v~ tinh trang hon nhan cua m6i ben, do co quan c6 tham

quyen cua nu6c rna ngiroi xin ket hon la cong dan cap chua qua 6 thang, tinh
d€n ngay nh~n h6 sa, xac nh~n hi~n t~i duong st,l'la nguai khong c6 vq ho?c
khong c6 ch6ng. Trong truang hqp phap lu~t cua nuac rna nguai xin k€t hon lil
cong dan khong quy dinh c~p gi~y xac nh~n v~ tinh tr~ng hon nhan thi c6 th~
thay gi~y xac nh?n tinh tr(;lnghon nhan b&ng gi~y xac nh~n lai tuyel). th~ cua
duang Sl,llil hi~n t~i h9 khong c6 vq ho?c khong c6 ch6ng, phu hqp vai phap
lu~t nuac d6.

_ Gifiy xac nh~n cua t6 chuc y t€ c6 th~m quy~n cua Vi¢t Narn ho?c cua
nguai nuac ngOl:\icftp chua qua 6 thang, tinh den ngay nh~n h6 sa, xac nh~n
hi~n t~i nguai d6 khong m~c b~nh tam thfin ho?c khong m~c b~nh khac rna
khong th€ nh~n thuc, lam chu duqc hanh vi cua minh.

_Ban sao gifiy CMND (vai nguai Vi~t Nam); hQ chi€u ho?c gi~y ta thay
the d6i vai nguai nuac ngoai va cong dan Vi~t Narn 6 nuac ngoai;

_Bim sao hQkh~u ho?c gifty chung nh~n nhan kh~u t~p th~ ho?c gifty xac
nh~n dang k:Y t~m tm c6 thai h~n (d6i vai cong dan Vi~t Nam 6 trong nuac).
The thuang tm ho?c the t~m tru ho?c gifty XclC nh~n t~m tm ( d6i vai nguai
nuac ngoai 6 Vi~t Nam).

Luu y: Ngoai cac gifty ta tren, d6i vai cong dan Vi~t Narn dang pht,lc vt,l
trong cac ll,lc luqng vu trang ho?c dang lam vi~c c6 lien quan tIVc ti€p den bi
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mat nha nuoc thi phai nop gi~y xac nhan cua co quan, t6 chirc quan ly nganh
cAp Trung uang hoac cAp tinh xac nhan viec nguoi do k~t han voi nguoi mroc
ngoai khong anh huang d~n viec bao v~ bi m~t nha nuoc hoac khong trai voi
quy dinh cua rigaul. UU.

L~phi: 500.000d.
Thai gian giai quyet: 30 ngay, khi e~n xac minh thi thai gian keo dai

them 20 ngay,
Liru y: Khi nop h6 sa tai "BI) phan ti~p nhan", ca 02 ben phai e6 mat,

neu vi ly do khach quan khong the c6 mat duoc thi phai c6 dan xin vang mat va
uy quyen cho ben kia d~n nop, khong chap nhan viec nop h6 sa qua ngiroi thir
3. Neu bi nr choi k~t han thi Sa Tu phap e6 van ban tra loi eho cac ben tham
gia k~t han.

N~u qua thai h?n 90 ngay k~ tiTngay UBND tinh ky gifty chung nh~n k~t
hon rna duan~ S\I m6i y~u c~u t6 chuc l€ dang ky k~t hon thi phai lam l?i thu
Wc dang kY ket han rn dau

h) Dang kY nh~ nuoi con nuoi

Thu tl,lc h6 sa
Tre em duQ'cnh~n lam con nuoi phai c6 04 bl) h6 sa g6m

- Ban sao gifty khai sinh cua tre em;
_ Gifty d6ng y eho tre em lam con nuoi cua cha, my de cua tre em ho~c

nguai giam hI) ho~c nguai dung d~u ca sa nuoi dUOngtre em;
_ Gifty xac nh~n eua y t~ cftp huy~n 'tra len v~ tinh hinh suc kh6e cua tre

em;
_02 anh mau ch\lp toan than eua tre em ca 1Ox15 cm ho~c 9x 12 cm;

_ D6i v6i tre em dang s6ng t?i ca sa nuoi duang duQ'c thanb l~p hQ'P
phap, ngoai cac gifty to' tren con phcii c6 quy~t dinh cua ca quan, t6 chuc c6
thAm quy~n ti~p nh~ tre em VaGca sa nuoi duOng, bien ban ban giao tre em
vao ca sa nuoi dUOngva gifty to' tuang ll'ng thul)c ml)t trong cac truang hQ'Psau
day:

_D6i vai tre em bi b6 rai, phai c6 ban tuang trinh S\Ivi~c cua nguai phat
hi~n tre em bi b6 rai; bien ban v~ vi~c tre em bi b6 rai (co xac nh~n cua ca
quan cong an ho~c chinh quy~n dia phuang); gifty to' chUng minh da thong bao
tren phuang ti~n thong tin d?i chung (rn,cftp tinh tra len) v~ vi~c tre em bi b6
rai sau 30 ngay rna khong co than nhan den nh~n.

_ D6i vai tre em m6 coi, phai co ban sao gifty chUng Ur cua cha, my de
cua tre em d6.

_ D6i vai tre em c6 cha, me la nguai m~t nang l\Ic hanh vi dan S\I, phai
c6 ban sao quy~t dinh c6 hi~u l\Ic phap lu~t cua Toa an tuyen b6 cha, my de cua
tre em d6 mAtnang l\Ic hanh vi dan S\I.
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- 20.000 VND (u6i yeti truong hop b6 sung h¢ tich).

Thai gian giai quyet: 05 ngay, neu can xac minh thi thai han ducc keo
dai them 05 ngay. Rieng truong hop b6 sung hO tich duoc thuc hi~~ trong ngay.

1) f)i~u chinh ho tich
Thu tuc h5 sa
Giay ta phai nop:
_Ban chinh hoac ban sao gifty to ho tich can di€u chinh.

- Ban chinh giay khai sinh cua nguoi xin dieu chinh.

Giay to phai xuat trinh:
_ N~u viec dieu chinh khong lien quan d~n noi dung khai sinh thi xuat

trinh gifty to c6 lien quan.

L~ phi: 20.000VNf)
Thai gian giai quyet: Viec di~u chinh ho tich duoc thuc hien trong ngay.
rn) Ghi vao s6 h9 tich cac viec h9 tich cua cong dan Viet Narn da dang

ky tai co quan c6 tham quyen cua mroc ngoai

Thu tuc h6 sa
Giay ta phai xuftt trinh:
_Ban chinh ho?c ban sao gifty ta ho tich c~n ghi.
_ H9 khc1u,CMND ho?c h0 chi~u, the thuang tru cua nguai c6 yeu c~u.

L~phi: 100.OOOVND
Thai gian giai quy~t: Thai gian 01 ngay .

2. Cac thii t1}cv~ quAc tjch

a) Nh~p qu6c tich Vi~t Nam

Thu t\lC- 04 b9 h5 sa, bao g5m
_Dan xin nh~p qu6c tich Vi~t Nam: D6i v6i ca nhan (m~u TP/QT-1999-

A.la); d6i v6i gia dinh (m~u TP/QT-1999-A.1b).
_ Ban sao gifty khai sinh ho~c gifty ta khac c6 gia tri thay th~ k€ ca con

chua thanh nien, n~u d6ng thai xin nh~p tich cho nguai d6.

_Ban khai ly Hch (m~u TP/QT -1999-A 2)
_ Phi~u xac nh~n ly Iich tu phap do ca quan c6 thc1mquy~n cua Vi~t Nam

nai duang SI! thuang tru cftp, n~u duang SI! kh6ng thuang tru a Vi~t Narn thi
n9P phi~u Iy Hch tu phap do ca quan c6 thc1mquy~n cua nu6c rna duang SI! la
c6ng dan ho?c thuang tm cftp.

_ Gifty chung nh~n trinh d9 ti~ng Vi~t do ca quan c6 thc1m quy~n VN
,

dip.
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tru lien tuc cap. N~u truce day dirong SI! thirong tru tai dia phuong khac thi
UBND dtp xa noi thuong tru truce day cap gi~y xac nhan.

- Giay xac nhan vi: nat a, noi lam viec, tim nhap hop phap hoac tiuh
tr?n& Utisan hop phap tai Viet Nam do UBND cap xa noi thuorig tru cua Quang
sir cap.

- Ban cam k~t til bo quoc tich nuoc ngoai (neu co) khi duoc nhap quoc
tich Viet Nam. N~u mac nhien mat quoc tich mroc ngoai khi nhap quoc tich
Viet Nam thi ban cam k~t thay bang gi~y xac nhan cua co quan dai dien ngoai
giao, co quan Hlnh Sl,f eua nuac rna duang Sl! la cong dan quy dinh m?c nhien
mfrt qu6c tich.

- Dan xin gifr qu6c tich nuac ngmli (tru6ng hqp d(lc bi~t - m~u TP/QT-
1990-A 3), kern thea dan xin nh?p qu6c tich Vi~t Nam cua duang Sl,!, trong
truOng hqp nay duang SI,! khong phai lam cac thu tl,lCneu tren.

L~phi: 2.000.000 VND/OI truang hqp (tn!khi dugc mi~n).

Thai gian giai quy~t: Thai gian Ia 120 ngay.

b) Tr61?i qu6c tich Vi~t Nam

Thu tl,lCg6m 04 bo h6 So' bao g6m

- Dan xin tr6 I?i qu6c tich Vi~t Nam: D6i vai ca nhan (m~u TP/QT-
1999-B.la); d6i vai gia dinh (m~u TP/QT-1999-B.l b)

- Ban khai Iy rich (m~u TP/QT-1999-B.2)
- Phi~u xac nh~n Iy lich tu phap do cO'quan co th~m quy€n cua nucYcrna

duang Sl,! la cong dan ho(lc thuang tm c~p.

- Gi~y to ho(lc tai li~u chUng minh duang SlJ da tUng c6 qu6c tich Vi~t
Nam. "

- Ngoai ra con phai nop mot trong cac gi~y to sau:

Gi~y xac nh~n cua cae Co' quan d?i di~n ngo?i giao, lanh S1J Vi~t Nam
ho(lc Uy ban v€ nguoi Vi~t Nam 6 nuac ngoai v€ vi~c duang SlJ nop dan xin
h6i huang.

Gifiy to tai li~u chUng minh duang SlJ co. vg, ch6ng, con, cha, m~ la
cong dan Vi~t Nam.

Gifiy to chung minh v€ vi~c Nha nuac Vi~t Nam qua cac thai ky t(lng
thu6ng huan, huy chuang, danh hi~u cao quy ho(lc xac nhan duang SlJ co cong
lao d(lc bi~t d6ng gop cho Nha nuac Vi~t Nam.

GifrYto, tai li~u chUng minh cho vi~c tr6 I?i qu6c tich Vi~t Nam se c6 19i
cho SlJ nghi~p phat tri~n KT, XH, KH, ANQP cua Nha nuac Vi~t Nam.

Thai gian giai quy~t: thai gian 60 ngay.

L~ phi: 2.000.000 VND/O 1 truang hqp (trir truang hqp dugc mi~n).
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Thu tuc gom 04 bQ h6 sa, (ngiroi dang a mroc ngoai 03 bo):

"'Dan cua nguoi xin thai quoc tich: D6i voi d. nhan (m~u TP/QT-1999-
C.Ia); dan d6i voi gia dinh (m~u TP/QT-1999-C. lb)

- Ban khai ly lich (m~u TPIQT -1999-C 1.b)

- Ban sao gifry to tuy than, hQ chieu hoac gifry to khac chirng minh dirong
sir dang c6 quoc tich mroc ngoai; gifry xac nhan hoac dam bao v€ viec nguoi d6
se duoc nhap quoc tich nuoc ngoai (voi ngiroi dang xin nhap), tnr khi phap luat
mroc do khong quy dinh

- Giay xac nhan khong no thu€ Nha mroc do C\lC thu€ tinh cap,

- Giay xac nhan d6i voi nhtrng nguoi truce day la cong chirc, LLVT da
nghi hiru chua qua 5 nam v€ tinh trang khong gay phirong hai d€n IQ'iich quoc
gia khi th6i qu6c tich.

- Phi€u Iy lich tu phap do sa Tu phap cfrp.

- GifrYxac nh~n cua Sa Giao d\lc v€ vi~c da b6i hoan kinh phi Nha nuac,
k~ ca kinh phi do nuac ngoai tai trQ'.

- N€u la nguai dang a nuac ngoai thi gifry xac nh~n da hoim tra kinh phi
N,ha nuac do ca quan ngo~i giao, lanh Sl,l' Vi~t Nam nai cu tru cua duang Sl,l'
cap.

Thai gian giai quyet: Thai gian 60 ngay, d6i vai nhfrng twang hqp
kh6ng phai thftm tra v€ nhan than thi thai h~n la 30 ngay.

L~ phi: 2.000.000 VNDi 01 twang hqp.

d) Cfrp gifry chUng nh~n c6 qu6c tich Vi~t Nam

Thu Wc g6m 02 bQh6 sa, bao g6m:

- C6ng dan Vi~t Nam xin cfrp gifry chung nh~n c6 qu6c tich Vi~t lam dan
(m~u TP/QT-1999-D.1)

- Ban sao CMND ho~c hQ chieu cua Vi~t Nam con gia tri su d\lng.

- Neu, kh6ng cO gifry CMND ho~c h9 chi€u thi phai nQP bim sao mQt
trong cac giay ta sau:

Gifry to-chUng minh duang Sl,l' duQ'cnh~p qu6c tich Vi~t Nam

Gifry to-chUng nh~n duang Sl,l' dUQ'ctra l~i qu6c tich Vi~t Nam

Quy€t dinh nu6i con nu6i d6i vai tre em la nguo-i nuac ngoai.

Gifry xac nh~ dang kY c6ng dan do ca quan ngo~i giao, lanh S1/ VN cfrp.

S6 hQkhftu; gifry khai sinh; the cu tri mai nhAt.
GiAy to-chUng minh qu6c tich Vi~t Nam cua cha ho~c my.
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Gi~y to chung minh hl dirong SI! co quoc tich Viet Nam theo dieu urrc
quoc t~ rna Viet Nam ky k~t hoac tham gia.

Neu cac gi~y to' tren deu khong co thi phai co ban khai danh du v~ ngay,
thang, nam sinh va neu r6 nguon g6c ban than va gia dinh, co 02 ilgu(Ji lam
chirng va duoc UBND cap xa noi dirong SI7 sinh ra xac nhan.

Thai gian giai quyet: thai gian 30 ngay, tnrong hQ"Pphai xac minh thi
thai gian la 60 ngay.

L~ phi: 500.000 VND/O 1 tnrong hQ"P

a) C~p gi~y xac nhan mat quoc tich Viet Nam

Thu tuc gorn 02 be)h6 sa, bao gorn:

- Dan cua nguoi xin cap giay xac nhan mat quoc tich (rnau TPIQT -1999-
E.1)

- Ban sao mot trong cac giay to' nhir trong h6 sa cua nguoi xin cap giay
xac nhan co quoc tich Viet Nam a~ chimg minh duong sir aa nrng co qu6e tich
Vi~t Nam.

- M9t trong cac giay to' sau a~ chung minh auang Sl,1 aa mat qu6c tich
VN

Giay to' chUng minh auang Sl,1 aUQ"cthai qu6c tich Vi~t Nam

Giay to' chung minh auang Sl,1bi tu6c qu6c tich Vi~t Nam.

Giay to' chung minh vi~c huy b6 quy~t ainh cho nh?p qu6c tich Vi~t
Nam cua duang s\l.'

Giay to', tai li~u chUng minh la duang S\l mat qu6c tich Vi~t Nam theo
di~u uac qu6c t~ rna Vi~t Nam ky hay tham gia.

Thai gian giai quy~t: thai gian 30 ngay, truang hqp phai xac.,minh thi
thai gian la 60 ngay.

L~ phi: 500.000 VND/OI truang hqp

e) cap giay chUng nh?n khang co qu6c tich Vi~t Nam

Thu t\lCg6m 02 be>h6 sa, bao g6m:
- Dan xac nh?n khong co qu6c tich Vi~t Nam (m~u TP/QT-1999.G.la)
- Ban sao giay khai sinh ho?c giAy to' khac chung minh ngay, thang, nam

sinh; h9 chi~u ho?c giAy to' khac thay th~ va can gia tri su d\lng.

- GiAy to' chUng nh?n v~ qu6c tich cua cha, m~ cua duang Sl,1 khi cac giay
to' khlic khong th~ hi~n nhfrng thong tin nay.

- Ban cam k~t cua duang S\l v~ nguai do chua nh?p qu6c tich Vi~t Nam

Nhfrng gifiy to' trt!n n~u do ca quan co thAm quy~n cua nu6c ngoai cap
ph:ii dUQ"chqp phap hoa lanh Sl,1va dUQ"cdich ra ti~ng Vi~t, co cong chung.
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Thci gian giai quyet: thai gian 10 ngay, tnrong hop phai xac minh thi
thai gian 1£1 60 ngay.

L~ phi: 500.000 VND/O 1 twang hop

3. Thu tuc cfip phieu Iy lich ttl' phap

a) Thu tuc g6m 02 b(>h6 sa, bao gorn:

- Dan yeu c~u c~p phieu Iy lich illphap (m§u s6 02/TP-LL TP)

- Ban sao CMND va s6 h(>khfru thuong tru hoac gi~y to hQ'P I~ chirng
minh noi thuong tru cua dirong sir (d6i voi nguoi Viet Nam).

_ D6i voi nguoi mroc ngoai nop ban sao h(> chieu, gi~y chirng nhan
thuong tru hoac tarn tru hoac cac giay to khac c6 gia tri thay the.

b) Thai gian giai quyet: Thai gian 14 ngay, tnrong hQ'Pphirc tap thai
gian duoc keo dai them 10 ngay.

L~ phi: 100.000 VND/OI tnrong hQ'P

4. Cac thu tuc trong llnh vlfc cong chirng
a) Cong clurng ban sao gi~y ta
_Viec cong chung ban sao giiy ta chi duQ'c thvc hi~n tu bim chinh; ban

sao c6 th~ la ban chl,lp, ban in, ban danh may, ban danh b~ng vi tinh nhung phai
c6 nQi dung d§.ydu, chinh xac nhu ban chinh.

_N~u thiy c6 diu hi~u gia m~o thi phai gui giiy xac minh d~n ca quan,
t6 chuc da cip ban chinh d6 ho~c gui giam dinh.

_ Khong duQ'c cong chung ban sao gi~y to' thea quy dinh t~i khoan 2
Di~u 55 Nghi dinh 75/2000/ND-CP (da duQ'c niem y~t t~i cac Phong cong
chung).

Thai gian giai quy~t: Thvc hi~n ngay trong ngay.

b) Cong chUng ban dich giiy to'
_Vi~c dich giiy ta tu ti~ng nuac ngmli sang ti~ng Vi~t ho~c nguQ'c l~i d~

cong chUng phai do nguO'i dich la C(>ng tac vH~ncua Phong Cong chUng th\Ic
hi~n.

_ Phong Cong chung ti~p nh~n ban chinh va giao cho nguai dich th\Ic
hi~n.

_ Nguai yeu c§.u cong chung c6 th~ tv dich giiy to' cua minh va chiu
trach nhi~m v~ dnh chinh xcic, phu hQ'Pvai nQi dung ban dich. Trong truang
hQ'Pcgn thi~t, ban dich phai duQ'chi~u dinh.

_ Khong duQ'c cong chung ban dich giiy to' the~ quy dinh t~i khmln 4
di~u 57 Nghi dinh 75/20001ND-CP (da duQ'c niem yet t~i cac phong Cong
chung)
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- Neu la tai san rieng thi phai c6 gilly to chirng minh nhir diroc thira k~,
tang cho, giay xac nhan cua VQ'hoac chong; quyet dinh hoac ban an Iy hon,

_ Giay to clnrng minh quan he gitra nguoi duoc d~ lai di san va nguoi
ducc huong di san thea quy dinh cua phap 1u~tv~ thira k~.

- Giiy chirng til cua nguoi d~ Iai di san.

86i voi t6 chirc:
, _ G}lly ,dang ky kinh doanh hoac giiy phep thanh l~p cua ca quan c6

tham quyen cap.
_ Bien ban hQP HQi dong thanh vien (neu la Cong ty TNHH), HQi dong

quan tri (neu la Cong ty c6 phan).
_Gilly to chirng minh quyen So' hiru, quyen sir dung tai san.

_ Gilly uy quyen thea quy dinh cua phap luat (neu nguoi dung d~u t6
chuc khong d~n Phong Cong chung duQ'c).

_Gifty CMND, hQ chi~u ho~c gilly ta tuy than khac cua nguai d;;tidi~n.

Luu y: T6 chuc, ca nhan khi c6 yeu c~u cong chung thi tn}'c ti~p lien h~
vai ban lam vi~c cua can bQhuang dfrn. Can bQ huang dfrn se ki~m tra sa bQva
chuy~n h6 sa cho Cong chUng vien. Cong chung vien xem l;;tiva k:Y van bim
cong chUng (d6i vai cong chung ban sao giiy ta); ki~m tra cac gilly ta, ph6
bi~n trinh tl,f, thu t\lC thl,fc hi~n cong chung, trl}'Cti~p thl,fc hi~n cong chung va
ky van ban cong chung (d6i vai cong chUng chfr ky, hqp d6ng, giao dich vi
nguai yeu c~u cong chung phai k:Y truac m~t Cong chung vien). Sau d6, h6 sa
duQ'c chuy~n d~n qU:1Yvan thu - thu quy d~ vao s6 cong chung, vi~t h6a dan va
thu l~ phi cong chung; d6ng dllu, giao tra h6 sa cho t6 chuc, ca nhan

Thai gian giai quy~t: Khong qua 0'1 ngay d6i vai hqp d6ng don gian;
khong qua 05 ngay d6i vai hqp d6ng phue t;;tp (rieng van ban thoa thu~n phan
chia di san, van ban khai nh~n di san han 30 ngay vi phai niem y~t t;;tiUBND
phuang, xii, thi trftn 30 ngay).

L~ phi: Cong dan phai nQP l~ phi thea quy dinh t;;ti Thong tu s6
93/2001/TTLT- BTP-BTC ngay 21111/2001 eua BQTai chinh va BQTu phap.

CHUONG III
TO CHUC THl/C HI~N

J)i~u 5. Giam <lAcS6' TU' phap co trach nhi~m
1. Ban hanh quy~t dinh thanh l~p Ban chi d;;toCCHC eua ea quan va quy

ch~ ho;;ttdQng cua Ban chi d;;to.
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