UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pje lip - Ty do - Hanh phiic

sé: 83 12015/QP-UBND Hai Phong, ngay 20thang 4 ndm 2015

QUYE‘:T PINH

Ban hanh Quy dinh ve viéc tuyen dung, tiép nhin cong chirc
tal thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Cin o Lugt™F6 chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngly
26/11/2003;  4°7 .

Can cu L&‘e‘;t' Ban hanh vin ban quy pham phip ludt cua Hdi dbng nhin
dan va Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can cit Luét Can bd, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can ctt Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chmh pht quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Nghi dmh s6 93/2010/ND-
CP ngay 31/8/2010 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mdt sb didu clia Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

Cén cur Thong tu s& 13/2010/TT—BNV ngay 30/12/2010 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cdng chic coa Ngh1
dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phu Thong tu s6
05/2012/TT- BNV ngdy 24/10/2012 ctia B Noi vu stra dbi, bd sung mdt sb didu
ctia Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010; Thong tu sb 03/2015/TT-
BNV ngay 10/3/2015 ctia B6 Noi vu sira @5i, bd sung Pidu 9 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010;

Xét dé ngh1 ciia S& Noi vy tai To trinh sb 681/TTr-SNV ngay 21/3/2014
Coéng vén sé6 919/SNV-CCVC ngay 07/4/2015 va Béo céo thAm dinh sé
60/BCTD-STP ngay 02/12/2013 ctia S& Tu phap,

QUYET PINH:

f)if'éu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé viée tuyén dung,
tiép nhan cong chirc tai thanh ph6 Hai Phong.



Bleu 2. Quyét dmh co hleu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé cac
' n6i dung lién quan v& viéc tuyén dung, tlep nhén céng chuc tai Quyét dinh s6
2057/2007/QP-UBND ngay 22/7/2007 clia Uy ban nhén din thanh phé quy dinh
vé quan ly td chic b may, bién ché, can bd, cong chirc va tién luong cac co
quan hanh chinh nh& nudc thanh phd Hai Phong. |

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thinh phd, Gidm déc S& Noi
vu, Gidm dbc cic s, nganh, Chu tich Uy ban nhan din quén, huyén va thu
trudng cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: T™. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu Diéu 3;

- Vu Phép ché, B& Noi vy

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B Tu phép);
- TTTU, TTHDND TP;

- CT, ¢cac PCT UBND TPF;

- Poan PB QH&HDND TP,

- 86 Tu phép;

- Céng TTPT TP, Céng bio TP;

- CVP, PCVP UBND TP;

- TP NC;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pje lap - Tw do - Hanh phic

QUY DbINH
V& viée tuyén dung, tiép nhan cong chire tai thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyé} dinh s6 843 /2015/QD-UBND ngay 20 /4 /2015
ctia Uy ban nhdn ddn thanh phd)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG va

Piéu 1. Pham vi _diéu__ chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy dinh nay quy dinh va viéc tuyén dung cong
chirc; tiép nhan cong chirc va xét chuyén cén b, cong chirc phuong, x4, thi tran

* (goi chung 13 can by, cbng chite cAp xd) thanh céng chirc quén, huyén, so, nganh -

(goi chung la coéng chrc) tai thanh phb Hai Phong.

2. Déi tugng ap dung: Quy dinh nay ap dung dbi véi cac co quan hanh

chinh, quan 1y nha nuéc trén dia ban thanh phd va céc td chirc, ¢4 nhén c6 lién
quan dén viéc tuyén dung cong chic; ti&p nhan cong chirc va xét chuyén can b,

~¢odng chuc chp x4 thanh cong chire, gom:

a) Van phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong nhén dan thanh phb;

Van phong Uy ban nhén dén thanh phd;

b) Céac s6, ban, nganh, chi cuc truc thudc s& va tuong duong;

¢) Uy ban nhén din quén, huyén;

d) Uy ban nhén dan x4, phutng, thi tran.

3. Cac ndi dung khac khong quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc hién theo
c4c van ban clia co quan nha nudc ¢o thdm quyén.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Viéc tuyén dung, tiép nhén cong chic va xét chuyén can bd, cong chirc
cép x4 thanh céng chitc phai cén cl vio chirc ning, nhiém vy, vi tri viéc lam,
nhu cau sir dung cdng chirc, bién ché cta co quan st dung cong chirc da dugce co
quan co thAm quyén phé duyét va kién thirc, khé nang cia nguoi du tuyén, tiép
nhan vao co quan hanh chinh, quan 1y nha nudce. Chi tuyén dung, tiép nhén cong
chtre khi don vi con bién ché va ding vi tri viéc lam. .

2. Dbi voi cac vi tri tuyén dung, tiép nhin can c6 céc diéu kién khac theo
yéu ciu cua vi tri viéc lam thi co quan stt dung cong chirc cd trach nhiém xay Y,
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dung cac didu kién d6, trén co s& ban mé ta cong viéce gan voi chuyén nganh dao
tao, cac k¥ nang, kinh nghiém theo yeu cau tiéu chuin nghiép vu ngach cong
chitc cta vi tri dur tuyén va phai duge Uy ban nhan dan thanh phd dong y trude
khi t& chirc thuc hién.

3. Khong lay két qua thi tuyén, xét tuyén ctia ngudi du tuyén & co quan ndy
dé tuyen dung nguoi do vao co quan khac.

4. Viéc tuyen dung cong chirc va tlep nhén cong chic thuc hién theo Luat
Can b, cdng chirc, cac vin ban cta Chinh phu quy dinh th1 hanh ludt va théng
tu huro‘ng dan cua B Ndi vu, Ngh1 dmh cua Chinh phu vé chinh sach tinh gian
" bién ché; déng thoi, dap tng yéu cau ning cao chit luong ddi ngl cong chuc
cua thanh phé.
CHUONG 11
TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
PIEU KIEN, HO SO DU TUYEN
VA HOI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC

Didu 3. Didu kién diing ky tuyén dung cdng chire

1. Theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Can b, cong chirc.

2. Dbi véi céac vi tri du tuyén vio lam viéc trong cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan huyén Cét Hai, Bach Long V§ phéi cam két bang vin
ban lam viéc it nhét 5 nam, khi dugc tuyén dung, tiép nhén thanh cong chic tai
huyén.

Diéu 4. Hd so ding ky dw tuyén

Thuc hién theo-quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 13/2010/TT BNV ngay
30/12/2010 cua B Néi vu quy dmh chi tiét mdt sb didu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chirc ctia Nghi dinh 50 24/2010/NB CP ngay 15/3/2010 cta Chinh
phu (sau day viét tit la Thong tu 6 13/2010/TT-BNV cua Bo N01 vu) Rleng
bang cip (ké ca bang diém), chu’ng chi dao tao xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu,
klem tra. Truong hop ban gbc bi mét thi pha1 ¢ 1y do chinh dang va xuft trinh
glay xac nhan cua don vi dao tao (noi cép bing, chimg chi gbc) dé dbi chleu
kiém tra.

‘Pidu 5. Uu tién trong tuyén dung cong chirc
1. Viéc vu tién trong thi tuyén, xét tuyén cong chirc thuc hién theo Quy
dinh tai Piéu 5 Nghi dinh 36 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pha ve

‘tuyén dung, st dung va quéan ly cong chuc (sau day viét tt 1a Nghi dinh s&
24/2010/ND-CP cua Chinh phu). @/ -



2. Ngoai quy dinh tai Khoan 1 Pidu 3 va Khoan 1 Didu 5, thuc hién uu

tién ddi twong du’ tuyen d6i véi nhitng ngudi ‘dugc dao tao chinh quy tdp trung
bac dai hoc tré 1€n va tdt nghiép tir loai gidi trd 1&n, dudi 40 tu01 dling chuyén
nganh vi tri cdng tic dic biét la cac chuyén nganh thanh phd ¢an thu hat, dam
bao diéu k1en theo quy dinh dé thu hat nhan luc chit luong cao vao lam viée
trong cac co quan hanh chinh, quan 1y nha mrée trén dia ban thanh pho dap Umg
yéu cdu ning cao chét luong doi ngu céng chic thanh phd. Khuyén khich uu
ti€n d1eu kién tuyen dung theo y8u cau ning cao chét luong ddi ngu cbng chirc
clia co quan str dung cdng chirc.

Pidu 6. Hinh thirc tuyén dung

L. Th1 tuyen Ap dung dbi v&i ngudi du tuyén cong chirc vao cac vi tri viée
lam tai chc co quan su dung cong chuc quy dinh tai Piém a, b, ¢ Khoéan 2, Diéu 1
Quy dinh nay.
2.'Xét tuyén: Ap dung d6i véi ngudi du tuyén céﬁg chirc véo céc vi tri
viéc 1am tai cdc phong chuyén mén thugc Uy ban nhén dan huyén Cat Hai va
Bach Long V7.
Dleu 7. Hoi ddng tuyen dung cong chirc

1. H01 dong tuyen dung cdng chuc (sau day viét tit 1a Hoi ddng tuyén
dung) co 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong tuyén dung 1a Phé Chu tlch Uy ban nhan dén thanh
pho;
\
b) Pho Chti tich Hoi dong tuyén dung 12 Gidm dbc S Nbi vu;
c) Chc Uy vién 13 dai dién 1anh dao S& Ngi vu va mét s6 s, nganh lién

quan; trong d6, lanh dao S& Noi vu la Uy vién kiém thw ky Hoi ddng tuyén

dung.‘
2. S& Nbi vu 1a co quan thudng true cua Hoi ddng tuyén dung.

3. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong tuyén dung

a) Thuc hién cac nhi€m vu, quyén han theo quy dinh tai Khoén 2, Piéu 7 .

Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP cta Chinh pht;

b) Tong hop nhu cAu tuyén dung cong chirc theo vi tri viéc lam va didu
kién dang ky du tuyén clia cac co quan str dung cdng chic, bao céo Uy ban nhén
dén thanh phd phé duyét;

c) Thim dinh hd so-dang ky du thi tuyén, xét tuyén do cic co quan st
dung cong chirc gri; tong hop, béo cao Uy ban nhan dén thanh phd phé duyét;

-

d) Thong bao cong khai ket qua thi tuyen, xét tuyén; /}h/

-t N

-

P



d) Duoc su dung con déu cia Uy ban nhén dan thanh phd (d4i véi van
" ban do Cha tich Héi déng tuyén dung ky) hodc du ctia S& Néi vu (dbi véi van
ban do Phé Chu tich Hoi ddng tuyén dung ky).

4. Nhiém vu, quyen han cta cac thanh vién Héi déng tuyen dung thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 2 ((1‘01 v6i thi tuyén) va Piéu 23 (dbi voi xét tuyen)
Quy ché thi tuyén, xét tuyen ¢ong chic ban hanh kém theo Théng tu s6
13/2010/TT-BNV cua B6 Noi vu.

Muc 2
THI TUYEN

~ Pidu 8. Cac mdn thi va hinh thic thi
|. Cac mén thi: Thuc hién theo quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP cia Chinh ph.
2. Hinh thire thi: Do Chii tich Héi dbng tuyén dung quyét dinh, cu thé:
a) Mén kién thitc chung: Thi viét 01 bai (hogc thi trén méy tinh);

b) Moén nghiép vu chuyén nganh: Thi v1et 01 bai (hodc thi trén may tinh)
va thi tric nghiém 01 bai trén mAy tinh;

Di voi vi tri viee lam yéu cau chuyén mén 1a ngoai ngilt, mén thl nghlep
vu chuyén nganh la ngoai ngu phu hop véi yéu cdu cia vi trf viéc 1am cén tuyén
dung (mon ngoai ngif chuyén nganh thi 4 k¥ néang: Nghe, ndi, doc, viét).

c) Mén ngoai ngir: Thi trac nghiém trén may.tinh;

d) Moén tin hoc van ph(‘)hg' Thi trén may tinh.

3. Théi gian thi cac mon thi trong ky thi tuyén:

a) Thuc hlen theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tur s6 13/2010/TT-BNV cua
B& Noi vu; _

b) Déi véi.bai thi tric nghiém trén mdy tinh, thoi gian thi cac bai thi: Tin-
hoc, ngoai ngit va chuyén nganh la 30 phat, ap dung d6i véi ca ngach chuyén
vién va can syu. Trudng hop thi tin hoc van phong voi ndi dung soan thdo van
ban thi thoi gian thi do Cha tich Hbi dong tuyén dung quyét dinh phu hop véi
ndi dung thi.

Pidu 9. Didu kién mién mot s6 mon thi

Viéc mién mot s mon thi trong kY thi tuyén cong chirc thyc hién theo quy
dinh tai Pidu 9 Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP cua Chinh phi. 4/ |
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|
Di("%l_l 10. Cach tinh diém va xac dinh nguwdi tring tuyén
1. Cach tinh diém theo quy dinh tai Didu 10 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP
cua Chinh phu. |
2. Viée xéc dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Didu 11 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ctia Chinh phu.

Vlec xay dung thang diém dbi véi cac mén th1 trén may tinh do Hot dong
tuyén dung xem xet quyét dinh, ddm bao nguyén tic diém bai thl dat tir 50 diém
trd 1€n thi dat yeu céu.

3. Céch tinh diém ddi v4i mdn nghiép vu chuyén nganh la ngoai ngit (thi 4

k¥ nang: Nghe, noi, doc, viét) theo quy dinh cua co sé dao tao thuc hién sat -

hach, sau khi co s& dao tao thuc hién sat hach théng nhat véi. H01 ddng tuyén
dung. |
Muc 3
| ~ XETTUYEN
Dleu 11. Noi dung xét tuyén cong chlrc
Thu:c hign theo Pidu 12 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ctia Chinh phi.
Dleu 12. Céch tinh didm va xac dinh ngudi tring tuyén

1. Cach tinh dlem trong ky xét tuyén cong chie thyuc hién theo quy dinh
tai B1euil3 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ciia Chinh pha.

2. Viéc x4c dinh nguoi tring tuyén thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, 2
Diéu 14/ Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ctia Chinh phu.
Muc 4
| TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG cHUC

Dleu 13. Ping ky nhu cAu tuyén dung

. Can cir quy dinh tai Pidu 2 Quy dinh nay, cham nhét vao ngay 30/8
hang nidm, co quan sir dung cong chirc dang ky nhu clu tuyen dung c¢ong chirc
gul S¢ N01 vu tdng hop, béo céo Uy ban nhan dén thanh phé.

, 2. Néi dung dang ky ghl r& vi tri viée 1am cén tuyén dung, trinh d¢ chuyén
mdn phi hop voi vi tri tuyén dung va cic didu kién khac dé ‘néng cao chét luong
d6i ngil cong chirc (néu cb), theo quy dinh tai Khoan 2 Dleu 2 Quy dinh nay.

3. Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh s6 luong tuyén dung
cong chirc timg co quan, don vi theo quy dinh.

Pidu 14. Thong bao tuyén dung

|
1. S& Nbi vu théng béo cong khai cac ndi dung tuyén dung cdng chirc trén
Bao Hai Phong, Dai Phat thanh va Truyén hinh Hai Phong, trong thoi gian 1a 03

ngay llen tiép (trir ngay thir 7 va Chii nhét) tinh tir ngay bt dau thong bao cong A/

5

ooty ol i,



khai ndi dung tuyén dung cdng chirc; ddng thoi, trong thdi han nhén hé so clia
ngudi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Quy dinh nay phai déng
tai trén Céng théng tin dién tir thanh phé, Trang thong tin dién tir cia S& Noi vu
va nlem yet cong khai tai try s& lam viéc ciia S& Noi vy, tru s& co quan c6 nhu
clu tuyén dung cbng chirc vé cdc ndi dung lién quan dén tuyén dung céng chir.

2. Ni dung thong bao tuyén dung bao gbm:

a) 6 luorng vi tn viéc lam cin tuyén theo tu‘ng ngach cdng chuc cua timg
co quan ¢O nhu cdu cén tuyén dung;

b) Piéu kién dang ky du tuyén; dleu kién chuyén mén nghiép vu va cac
didu kién khéac cia tung vi tri viéc lam can tuyén dung theo Khoan 2 Diéu 13
Quy dinh nay; : :

c) Néi dung thanh phan hd so dang ky du tuyén; thoi han, dia diém nhan
hé so du tuyen va ho tén, sd dién thoai clia cdng chirc dugc phan cong tiép nhan
hd so du tuyén.

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thdi gian, dia diém, 18
phi thi tuyén ho#c xét tuyén.

Pidu 15. Tiép nhan hd so

1. Co quan ¢ nhu céu tuyen dung cbng chirc co6 trach nhiém t1ep nhén

thim dinh céc hé so hop 18, di diéu kién ding ky du thi tuyén, xét tuyén cong
chire vao lam viéc tai co quan theo thdng béo cia Uy ban nhén déan thanh phd.

Truorng hop khong nhén ho so du tuyen co quan pha1 tra 101 ngudi du
tuyén bang vin ban va bio cao Hoi dong tuyén dung. Péi véi nhung truong
hO‘p khleu nai viéc tiép nhan hd so, S& Noi vy xem xét cu thé bao céo Hoi
ddng tuyén dung g1a1 quyet truong hop khong giai quyét duge béo céo Uy ban
nhan déan thanh phd quyét dinh.

2. Thoi gian tiép nhan hd so dang ky du tuyén cong chirc 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong bao cdng khai viée tuyén dung céng chirc theo quy dinh tai Piéu 14
Quy dinh nay.

3. Trong thoi gian tiép nhan hd so du tuyén theo quy dinh tai Khoén 2
Diéu nay, co quan ¢6 nhu cAu tuyén dung cong chirc phai bd tri cong chirc c6 du
nang luc, thim quyén tiép nhén hd so du tuyén trong gid lam viéc cic ngdy lam
viéc theo quy dinh. Cong chirc dugce phéan céng tiép nhén hd so chiju trach nhiém
trude thu trudng co quan vé thue hién chirc trach nhiém vu duge giao.

4. Cham nhét 05 ngay lam viéc, k& tir ngay hét han nhan hé so dang ky dur
tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, co quan c6 nhu cau tuyén dung céng >



chire phai gt danh sach kém theo hd so thi sinh dang ky du tuyén vé S& Noi vu
dé thng hop, bao cdo Hoi déng tuyén dung.

5. S& Nbi vu phdi hop véi cac co quan lién quan gitp Hbi dong tuyén
dung thdm dinh hd so du tuyén; 14p danh sach nhiing ngudi du diéu kién thi
tuyén, xét tuyén trinh Uy ban nhén dan thanh phd phé duyét.

- 6. Chéam nhit 07 ngdy trude ngay té chirc thi _tuyén hodic xét tuyén, Hoi
dong tuyén dung niém yét cdng khai danh sich nhitng ngudi du didu kién thi
tuyén, xét tuyén tai tru so 1am viée va thong bao cong khai trén Trang théng tin
dién tlr cia S& Nbi vu. _

Pidu 16. TH chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc

1. Viée 6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh ta1
Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chic ban hanh kém theo Théong tur s6
13/2010/TT-BNV ciia B8 Noi vu va ce quy dinh, huéng din khac ctia Bo Néi vu.

2. Trudng hop t& chirc thi tuyén trén méy tinh do Uy ban nhan déan thanh
phé quyét dinh giao cho Hoi déng tuyén dung t chire thyre hién.

Pidu 17. Théng bio két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc béo cdo két qua thi tuyén
hodc xét tuyén cia Hoi dbng tuyen dung, Uy ban nhan dan thanh phé théng béo
cong khai trén Cbng théng tin dién ti cla thanh phé, Bao Hai Phong, Trang
thong tin dién tir ctia S& Noi vu va tai tru s¢ co quan S& Noi vu vé két qua thi
tuyen xét tuyen

2. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay thong bao cong khai két qua th1
tuyén, xét tuyén theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, nguorl du tuyén co quyen
giri don dé nghi phic khao két qua thi tuyén hoic xét tuyen (db1 voi xét tuyen

chi nhin don phtc khao vé viée sai sot trong viéc tinh didm hoc tap, diém thi tt
* nghiép cta ngudi du tuyén). S& N&i vu c6 trach nhiém nhéan don phuc khao.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khao,
Hbi ddng tuyén dung c6 trach nhiém ) chu‘c phic khao va cong b két qua phiic
khao.

4. Sau 15 ngay, ké tir ngdy cong b6 két qua phuc khao, Héi dong tuyén
dung b4o cdo Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét két qua ky thi tuyén, xét
tuyen

5. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc béo cdo két qua thi
tuyen xét tuyén cia Hoi dong tuyén dung, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd
quyet dinh phé duyét két qua ky thi tuyén, xét tuyén va céng nhin két qua tring
tuyén céng chirc. Y
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6. Trong th&i han 10 ngay, ké& tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd cb quyét dinh phé duyét két qua tring tuyén céng chirc, Gidm dbe S& Noi'
- vu thong bao két qua tring tuyén cho co quan cé ngudi du tuyén va thi sinh
trang tuyén biét.

Didu 18. Quyét dinh tuyén dlung va nhin viéc

1. Trong thol han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhan két
qué tring tuyén cta Giam dbe S& Néi v, nguou trung tuyén phai dén co quan sir
dung cong chirc dé hoan thién hd so du tuyén, cu thé:

a) Ho so du tuyén pha1 duoc bd sung dé hoan thién trudce khi ky quyet
dinh tuyén dung Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 9
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV dugc sira ddi, bd sung tai Piéu 1 Théng tu s&
03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cua B N1 vu.

b) Tru'ong hop nguorl trang tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién hd so'du tuyén thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thic thoi
han hoan thién hd so du tuyén giri co quan str dung cdng chuc (tinh theo ngay co
quan st dung cdng chirc nhan dugc don), dong thoi gln S& Noi vu dé theo dai.
Thoi glan xin gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoén thién hé
so du tuyén quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

2. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nh4n da hd so du tuyen
_cua ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, ngudi dung dau co
quan stt dung céng chirc giri van ban & ngh1 Giam déc S& Noi vu ra quyét dinh
tuyén dung cong chirc (kém theo day da hd so du tuyén clia ngudi tring tuyén)

3. Trong thdi han 15 ngay lam vigc, ké tir ngay S& No6i vu nhén dugc vin
ban dé nghi ciia co quan str dung cdng chirc (kém theo day da ho so du tuyén clia
nguoi trung tuyén), Giam dbc So Nbi vu ra quyét dinh tuyén dung cong chirc.

4. Cham nhét 14 30 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh tuyén dung cong chure,
ngudi duoc tuyén dung phai dén co quan sir dung cdng chic nhén viée, trir
trudng hop quyét dinh tuyén dung c6 quy dinh thoi han khéc. Truong hop ngudi
dugc tuyén dung cong chirc ¢6 1y do chinh déng ma khéng thé dén nhan viée thi
phai lam don xin gia han truéc khi két thic thdi han néu trén gai S& Noi vy va
phéi duoc S& Néi vu chip thuan béng vin ban. Thoi gian xin gia han khong qué
30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan viée quy dinh tai Khoan nay.

5. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién du hd so du tuyén theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi co quan str dung cdng chirc ¢d van ban guri S&
Nbi vu dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén thanh pho quyét dinh hiy bd két
qué trung tuyén; truong hop ngudi dugc tuyén dung vao cong chuc khong dén
nhan viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 4 Didu nay thi ngudi dimg dau co /L



quan st dung céng chirc ¢6 van ban gui S& Noi vu ra quyét dinh huy bé quyét
dinh tuyén dung céng chie.

6. Trudng hop phat hién nguoi tham gia thi tuyén xét tuyén (ké ca ngudi
da 1a cbng chirc) gian 1an trong thi tuyén, xét tuyén di dugc tuyén dung thi S&
N6i vu bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé hay két qua trung tuyén,
‘huy quyet dinh tuyén dung. Cin ctt quyét dinh hiy bo két qua trung tuyén hoic
vy kién chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé, Giam déc S& Nbi vy ra
quyét dinh hiy bé quyét dinh tuyén dung céng chirc.

7. Chém nhét 10 ngay, k& tir ngdy Giam dbc S& Noi vu ra quyét dinh hity
bo quyét dinh tuyén dung d6i vai céac tru‘(‘mg hop quy dinh tai Khoan 5, Khoan 6
Dleu nay, nguoi du’ng du co quan c6 nhu cau tuyén dung cong chirc ¢6 van ban
gui S& Noi vu dé téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét
dinh tuyén dung nguoi cé két qua thi tuyén hofic xét tuyen thip hon lién ké, thay
thé nhimg trudng hop quy dinh tai Khoan 5 Khoén 6 Diéu nay va thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 7 Dleu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV dugc stra dbi, bd
sung tai Diéu 1 Thong tu sb6 03/2015/TT-BNV ngay 10/3/2015 cia Bo No6i vu.

CHUONG III
TIEP NHAN CONG CHUC, TUYEN DUNG CONG CHUC
KHONG QUA THI TUYEN

Muc 1
TIEP NHAN CONG CHUC

Piéu 19. Pitu kién, tiéu chuin chung
1. Tudi khéng qué 45 (bon 13m).

Truorng hop ngudi cé trinh d6 thac sy, tién s§, c6 hoc ham pho glao su,
gi4o su va twong dwong ma c6 chuyén nganh dao tao pht hop voi yéu cau vi tri
cong tac, ¢6 kinh nghidm cong téc dap ung ding vi tri vi¢c 1am thi do tudi c6 thé
cao hon, nhung khéng qua 50 tudi.

Dél vo1 mot sé Vl trf ¢6 tinh chét dic thi va yéu cdu chuyén mon sdu hodc
do yeu cAu bb tri sép xép can b, cong chire, cin cir yéu ciu cia thanh pho Chu
tich Uy ban nhan din thanh phd xem xét, quyét dinh trén co sé& dé xuét clia
Giam dbc S& Noi vu.

2. Dap ung du céc didu kién theo yéu ciu cia vi tri viéc lam can b sung
cong chirc, dugc thu truong co quan, don vi quan Iy cong chitc danh gla hoan
thanh t6t nhiém vy, c6 pham chét chinh tri, dao dic tbt trong 05 nim gén nhit
 tinh dén thoi diém xét tiép nhan. @
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3. Cé bé"lng tét nghiép tr dai hoc trd 1én (néu la dai hoc hé dao tao khoéng
chmh quy tap trung thi phéi dat tir loai khé trd 1én; ddi véi can b, cong chirc
clp x4 do yéu clu b tri, sip xép ddi ngd can b, cdng chic, dap \mg dung vi tri
‘viéc lam va c6 kinh nghiém cong tac phu hop véi vi tri viéc lam cén bd sung
- cdng chirc hodc cac trudng hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd
xem xét quyét dinh trén co s& dé xuit ciia Gidm dbc S& Nbi vu); uu tién ngudi
t6t nghiép dai hoc hé chinh quy tép trung hodc c6 trinh db thac s¥, tién sy, hoc
ham pho gido su, gido su ¢d chuyén nganh phl hop véi vi tri viéc lam, ¢6 kinh
nghiém céng tac dap tng duge vi tri viée lam can tiép nhén.

4. Khéng trong thoi gian bi thanh tra, kiém tra vi pham, xem xét xir 1y ky
luat hoic trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, ban an c6 hiéu luc phap
luat ciia co quan c6 thdm quyén. Khong thudc dbi tuong khéng duge ding ky du

“tuyén cdng chirc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Luét Cén bd, cong chirc.
‘Pidu 20. Tiép nhan cin bj, cdng chirc tir cac co quan cia Ding, to
chirc chinh tri - x3 hi tir cAp huyén tré 1én thudc thanh phd

1. Nigoai cac diéu kién, tiéu chuén chung theo quy dinh tai Piéu 19 Quy dinh
nay, con phai co cac diéu kién, tiéu chuin cu thé sau: L4 cin b, cong chirc dang
cbng tac trong céc co quan cua Dang, t6 chitc chinh tri-x3 ho1 tu cap huyén tré 1én
thudc thanh phd Hai Phong, d3 duge co quan c6 thim quyén quyét dinh phé chuén
(d6i v6i can bd) hodic quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chire (dbi véi cong
chirc), cong tac it nhét tir 02 nim (24 théng) trd 1én ké tir ngay co quyet dinh.
Trudmg hop cén thiét do Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd xem xét, quyét dinh
trén co s& dé xuit clia Gidm dbc S& N6i vu, song phai c6 thdi gian cong tac it nhét
01 nim ké tir ngay ¢ quyet dinh.

Cén b, cong chirc cAp xd dua vé 1am cong tic Déang, doan thé tir cap
huyén tr¢ 1€n thi phai xét chuyén thanh céng chuc theo ding trinh tu, thi tuc
quy dinh tai Diéu 13 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV cua Bo N6i vu thi mé&i duoc
tiép nhan vao 1am cdng chic cac co quan hanh chinh tir cap huyén trd 1én.

2. Hd so dé nghj tiép nhan

a) Cong vin dé ngh1 do ngudi ding d4u co quan aé nghl tiép nhan cong
chire ky trong d6 néu s6 chi t1eu bién ché cia co quan dugc giao, s6 chi tidu
bién ché chua sir dung; du kién xép ngach, bac luong;

b) Ban md ta coéng viéc cua vi tri viéc lam cén tiép nhan cong chire, sy
phu hop cia trinh d dao tao, kinh nghiém cia ngudi duge dé ngh1 tiép nhén ddi
voi vi tri viéc 1am can tiép nhan, cé xac nhan cta ngudi dung diu co quan dé
nghi tiép nhén céng chire.

¢) Hb so ctia ngudi duge d8 nghi tiép nhén, bao gém: Yy

-
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- Pon xin chuyén céng tac ¢ y kién ciia co quan hlen dang quan ly, st
dung can bg, cong chirc;

.- Nhén xét, danh gia can bd, cong chirc duge dé nghi tiép nhén vé phém
chét chinh tri, phém chét dao dic, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vy,
qué trinh cbng tdc va cdc hinh thirc khen thuéng, ky luét (néu cé) cia nguoi
dimg dau co quan, t§ chirc, don vi noi cén bd, céng chirc dang cong tac;

.- Ban so yéu ly lich theo miu s6 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bb trudng Bé Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quéan 1y hd so can bd, céng chire, c6 xdc nhén cia co quan cd thim
quyén quan ly theo phén clp, c6 gia tri trong thdi han 30 ngay, tinh tr khi xéc
nhan dén ngay ndp hd so vé S& Néi vy,

- Ban sao cac quyét dinh: Tuyén dung, bo nhiém vao ngach cong chirc
(d6i véi cong chirc), phé chuan (ddi véi can bd) cua co quan c6 thim quyén; cac
quyét dinh lvong va s6 bao hiem xa hoi;

- Ban photo cac van bang, chimg chi theo yéu céu cia vi tri du tuyen kém
ban gdc dé kiém tra, ddi chiéu;

- Gidy chimg nhéan strc khée do co quan y té c6 tham quyén clp, co gia tri
trong thoi han 30 ngay, tinh tir kh1 duoc clp glay chirng nhan dén ngay nop hé
so du tuyén vé S& Noi vu.

Pitu 21. Tiép nhin ngudi ditng dau don vi sw nghiép cong Iip thude
thanh phd

1. Ngoal cac dleu kién, tiéu chuén chung theo Piéu 19 Quy dmh nay, con
phai ¢6 céc diéu kién, tidu chuén cu thé sau:

a) Dang la ngudi dimg du don vi su nghiép céng 14p thude thanh phd
Hai Phong theo quy dinh tai Nghj dinh sb 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010
cia Chinh phi quy dinh nhitng ngudi la cdng chire va Khoéan 2 Piéu 4 Théng
tw s6 08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ctia BO Noi vy hudng dan Nghi dinh
s6 06/2010/ND-CP ctia Chinh phi; viée bd nhiém ngudi dimg diu don vi su
nghiép coéng 14p phai dam bao cac didu kién, tiéu chuén va theo dung trinh tu,
thi tuc theo quy dinh hién hanh. Truong hop da hét thoi han bd nhiém thi chi
xem xét tiép nhan sau khi dd thyc hién xong quy trinh bd nhiém lai va di co
quyét dinh bd nhiém lai ngm‘)ri dung dau don vi sy nghiép cong lap;

b) Co thoi gian cdng tac it nhét 05 nam (60 thang) tai don vi su nghlep
dang cong tac, duge co quan quan ly cap trén tryc tiép danh gis hoan thanh t5t
nhiém vu dugc giao & vi tri nguorl dimg dau

| Céc trudng hop cin thiét khac, Chu t1ch Uy ban nhan dan thanh pho xem
xét quyét dinh trén co s& dé xuit ctia Glam_doc S& Noi vu. f,
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2. Hd so d& nghi tiép nhan: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20
Quy dinh nay.

Piéu 22. Tlep nhén cong chire tir tinh, thanh pho true thudce Trung
wong khac

1. Ngoai cac diéu kién, tiéu chuén chung theo quy dinh tai biéu 19 Quy
dinh nay, con phai c6 céc diéu kién, tiéu chuén cu thé sau:
a) Pang 1a cong chirc tu cép huyen trd 1én theo quy dinh cua phap luét va

da duge co quan c6 thim quyén bd nhiém vao ngach cong chue it nhat 05 nam
(60 thang); ¢6 kinh nghiém cong tac phu hop véi vi tri tiép nhan;

b) Tét nghiép dai hoc, hé chinh quy tdp trung tir loai kha tré 1én hodc c6
trinh d6 thac si, tién si, c6 hoc ham phé gido su, gido su ma c6 chuyén nganh
phit hop v6i vi tri cong tic dy kién tiép nhan;

¢) Trong 03 ndm hen tuc gan nhét dugc co quan c6 thim quyen danh gia,
xép loai hoan thanh xult sic nhiém vu; cac ndm con lai hoén thanh t6t nhiém vu;

d) Trong qua4 trinh cbng téc khong bi ky luat.

d) Trudng hop can thiét do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét
dinh trén co s& dé& xuét cha Gidm dbe S& Noi vu.

2. Hd so dé nghi tiép nhéan:

a) Quyét dinh hoic vin ban ddng y chuyén cdng tac clia co quan c6 thim
“quyén quan ly cdng chirc noi cdng chirc dang cong tac theo quy dinh cia Uy ban
nhén dan cap tinh noi cong chirc dang cdng tac;

b) Cong vin do ngudi ding diu co quan cé nhu cAu str dung cong chic
ky dé nghi tiép nhan, trong dé c6 ndi dung mé ta coéng viéc cha vi tri viée lam
can tiép nhén cong chirc; so chi tiéu bién ché coa co quan dugc giao, bién ché
chua sir dung; danh gia mirc d phi hop, dap ing yéu clu vi trf viée lam va du
kién xep ngach, bac luong;

¢) Hb so c& nhan cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan: Thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Bic¢u 20 Quy dinh nay. ‘

“Pidu 23. Tiép nhin cin bd, cong chire cAp xa thanh céng chire tir cap
huyén tré lén

Can bg, cong chuc cip huyén dugc didu dong, ludn chuyén vé giit chic
vy, chirc danh c¢dn b, cdng chirc xa thude thanh phé dugc xem xét tiép nhan trd
lai lam cdng chite tir cAp huyén trd 1én phai dam bao céc didu kién, tiéu chudn

sat. 7 /ﬂV

L
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_ 1. Trudce khi uén chuyén, didu dong vé 1am can bd, cdng chic cép xd da
duoc co quan c6 thdm quyén quyét dinh phé chudn (db1 véi can bo tir cdp huyén
tro 1é€n) hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vio ngach céng chitc (a6 véi
c¢dng chire tir cip huyén trd 1&n).

2. Pam bao cac didu kién, tiéu chudn theo quy dinh tai Piéu 19 Quy dinh
nay.
3. Hb so d& nghi tiép nhin: Thyc hidn theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 20
Quy dinh nay. ‘
Pidu 24. Quyét dinh tiép nhin, diu déng cdng chirc

1. Cham nhét 15 ngay, k& tir ngdy nhan dd hd so theo quy dinh tai Khoan
2 cac Diéu 20, 21, 22 va Khoan 3 Piéu 23 Quy dinh nay, Gidm dbc S& Noi vu
xem xét, quyet dinh viéc tiép nhan, didu déng cong chirc d6i véi cac tru’ong hop
dap Umg du didu kién quy dinh tai Pidu 19 va cac Didu 20, Diéu 21, Piéu 22,
Diéu 23 Quy dinh nay.

2. Dbi véi cac truong hop déc biét quy dinh tai Diém d Khoan 1 Piéu 22
Quy dinh nay, cham nhét 05 (nim) ngdy ké tir ngay S& Noi vu nhan duoc ¥ kién
dong y ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd, Giam dbc S& Nt vu ra quyét
dinh tlep nhén, diéu dong cong chic,

Muc 2
TUYEN DUNG CONG CHUC KHONG QUA THI TUYEN

Pitu 25. Tuyén dung cong chirc khong qua thi tuyén

1. Viée tuyén dung cdng chirc khé‘)ng qua thi tuyén vao lam viéc tai co
quan quy dinh tai Diém a, b, c Khoén 2, Piéu 1 Quy dinh ndy thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 10 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV va Khoan 3 Diéu 1 Théng tu s6
05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Thong tu
s6 13/2010/TT-BNV ctia B6 N6i vu.

2. Ngoai cac quy dinh trén, ngudi dugc tuyén dung cdng chirc khéng qua
thi tuyén phai do cac didu kién sau:

a) Dam bao cac didu kién, tiéu chudn theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 10
Théng tu s 13/2010/TT-BNV ciia B4 Ngi vu va Didu 19 Quy dinh nay.

b) Tiéu chuin 361 voi ngudi cé kinh nghiém cong tac: Dang cdng tic
trong nganh, linh vuc can tuyén va cd thdi gian cong téc lién tuc tir di 60 thang
~ trd 1én lam céng vige yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh,
linh vuc cén tuyén (khéng ké thoi gian tap sy, thit viéce); trong thoi gian cong tac
05 nam gan nhét khong vi pham phép luat den mirc b1 xtr ly ky luét hodc bi truy

ctu trach nhiém hinh su; dép ng dugc ngay yéu clu cha vi tr viéc lam cén 'y

13

e

..ﬁ‘ 1“\.- '-"'-...._\:..I/ ‘i‘._./’-



tuyén. Céc trudmg hop lam viée tai céc doanh nghiép, don vi su nghiép ngoai
nha nuéc khong thude dién didu chinh ciia Pidu nay (riéng doanh nghiép, don vi
su nghiép lon do Hoi déng kiém tra, sat hach xem xét cu thé, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh);

c) Déi véi cac trudng hop theo yéu cau thu hit ngudn nhén luc chit lugng
cao, tai nang dang cong tac tai cac co quan, dcm vi su nghiép cua Trung uong
(vxen hoc vién, truwong dat hoc cong lap ...) vé cong tac tai thanh phd hodc thi
tuyén chirc vu ldnh dao theo Dé 4n d3 dugc Uy ban nhin din thanh phd phé
duyét thi Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét timg trudng hop cu thé
dé quyét dinh khong theo Quy dinh nay.

3. Ho so d& nghi tuyen dung cOng chuc khong qua thi: Thue hién theo quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Diéu 10 Théng tur s6 13/2010/TT-BNV cua B Noi vu.

Diéu 26. Thoi glan tiép nhan ho so

1. Khi c¢6 nhu cu tuyen dung cong chuirc khéng qua thi tuyén, cic co quan
str dung cong chue lap hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 25 Quy dinh nay,
giri S& Nbdi vu tdng hop vao cac dot sau:

a) Dot 1: tr 01/01 d¢én 31/01 hang nim;
b) Dot 2: tir 01/7 dén 30/7 hang ném.

2. Ngoai 2 dot tiép nhan hd s0 néu trén, Uy ban nhéan ddn thanh pho Xem
xét quyét dinh b sung thoi gian tuyén dung coéng chirc khong qua thi tuyén theo
dé nghi pua S& Noi vu.

Piéu 27. H)i dong kiém tra, sat hach

1. 86 lugng, thanh phén cia Hoi dong kiém tra, sét hach thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 7 Quy dinh nay.

2. Nhiém vu, quyén han cua H61 d@)ng kiém tra, sat hach thuc hién theo
quy dinh tai Didm b Khoan 2 Diéu 10 va Piém b Khoéan 2 Didu 13 Théng tu sd
13/2010/TT-BNV cua B6 Noi vu.

3. S& Noi vu la co quan thuong truc cua Hoi ddng kiém tra, sat hach.
Piéu 28. Quy trinh thuc hién

1. Cham nhét 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay cudi cung cia cac dot tiép
nhan hd so theo quy dinh tai Didu 26 Quy dinh ndy hoic thoi gian khéc theo quy
dinh cia Uy ban nhén dan thanh phé, S& Noi vu bao cao Hoi dong kiém tra, sat
hach vé diéu kién, tiéu chuln cu thé timg truong hop dugc dé nghi tuyén dung
vao cong chirc khong qua thi.

2. Cham nhét 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin duge bdo cdo cia S& Noi
vu, HOi dong kiém tra, sat hach phai c6 van ban bdo cao, d& xuét véi Cha tich
Uy ban nhan dan thanh phé vé hinh thirc, ngi dung kiém tra, sat hach. A
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3. Chim nhit 05 ngay lam viéc, k& tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé ddng ¥ bang vin ban, Hoi dong kiém tra, sét hach phai t6 chirc sat
hach theo quy dinh.

4. Cham nhit 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan thanh viéc kiém tra, sat
hach, Héi.ddng ¢6 vin ban bao céo Chu tich Uy ban phéan dén thanh pho vé két
qua kiém tra, sat hach va céc trudng hop du didu k1en tiéu chuin tuyén dung
. ¢Ong chirc khéng qua thi tuyén.

5. Xét bao cao cua Hdi dong kiém tra, sat hach, Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phd c6 vin ban béo cao Bo Noi vu theo quy dinh hodc phé duyét két qua;
trén co s& két qua xét duyét ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phd hoic van
ban dong v ctia B& Noi vu, Gidm déc_ S& Noi vura quyét dinh tuyén dung céng
chirc khong qua thi tuyén.

Muc 3 A
XET CHUYEN CAN BO, CONG CHUC CAP XA THANH CONG CHUC
TU CAP HUYEN TRO LEN
Didu 29. Xét chuyén cén bd, cdng chirc cip xi thanh cong chire
1. Can b, cong chitc ¢ip x4 thudc thanh phd néu du didu kién, tiéu chudn
theo quy dinh tai Diéu 19 Quy dinh nay va c6 dd dicu kién, tiéu chuén cuy thé sau
day thi duge xem xét, xét chuyén thanh céng chirc:

a) La c4n bd, cong chirc clp x4 tir di 60 thang trd 1&n. Trudng hop can b,
cong chirc cap xa cd thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg clp béo
hiém x4 hoi bat bude mot 1an thi duge cong don;

b) Trong 05 ndm gan nhét tinh dén thoi diém xét chuyén thanh coéng chitc
cap huyén hoic cap thanh phd duge co quan cé thim quyén ddnh gid hoan thanh
- t6t nhiém vy; ¢ phdm chat chinh tri, dao dirc tot; khéng bi ky lut; tai thoi diém
xét chuyén thanh cong chirc khong thuge doi tugng thanh tra, kiém tra dau hiéu
vi pham hodc dang bi kiém diém lam rd trach nhiém.

2. Hd so gdm

a) Cong vin d& nghi do ngudi dimg du co 'quan ¢é nhu céu st dung cong
chure ky, trong d6 c6 ban md ta cong V1ec ctia vi tri viéc 1am cin bd sung cong
chitc; sb chi tiéu bién ché dugc giao, s6 bién ché chua sir dung va du kién xép
ngach, bac luong;

b) Hb so ¢4 nhan ngudi duge d& nghi xét chuyén: Theo quy dinh tai
Khoan 1 Pidu 13 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV cua B Noi vu.

Pidu 30. Thoi gian tiép nhan hd so

Thoi gian tiép nhén hd so xét chuyén cdn bd, cong chirc cap x4 thanh
cdng chuc tu cép huyén tré [én thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26 Quy dinh

nay. j,
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Didu 31. Hdi dong kiém tra, sat hach

Sd lugng, thanh phﬁn, nhiém vu va quyén han caa Hoi dé‘“)ng kiém tra, st
hach thuc hién theo quy dinh tai Piéu 27 Quy dinh nay.

Pidu 32. Quy trinh xét chuyén

1. Quy trirth xét chuyén cén b, céng chirc clp x3 thanh cong chirc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1,2, 3 va 4 Diéu 28 Quy dinh nay.

2. Xét bao cao cia Hoi ddng kiém tra, sat hach, Chi tich Uy ban nhan dan
thanh phd c6 vin ban phé duyét két qua. Can clr két qua xét duyét ciia Chi tich
Uy ban nhan dan thanh phé, Gidm dbc So Nbi vu ra quyét dinh xét chuyén can
b0, cong chirc cap x4 thanh céng chirc.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 33. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhin dén thanh phé

1. L& co quan cb thAm quyén tuyén dung cong chirc.

2. Thanh 14p Hoi dong tuyén dung va Hai ddng kiém tra, sat hach.

3. Quyét dinh: Phé duyét sb lugng vi tri viée lam can tuyén dung, diéu
kién dang ky du tuyén; danh sach nhiing ngudi du diéu kién thi tuyén, Xét tuyén;
phé duyét két qua ky thi tuyén, xét tuyén cdng chirc; cdng nhén, huy bo két qua
tring tuyén cong chitc.

4. Quyét dinh nhiing trudng hop cin thiét trong tuyén dung néu tai Quy
dinh nay.

Piéu 34. Nhlem vu, quyén han ciia Giam ddc Sé Noi vu

1. Tham muu dé Uy ban nhin dén thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé, Hoi df"mg’ fuyén dung va Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién nhiém
vy, quyén han theo Quy dinh nay. |

2. Thong béo két qua tring tuyén cong chure.

3.Can ctr Quyet dinh caa Chi tich Uy ban nhé4n dan thanh phd vé két qua
trang tuyén, quyét dinh tuyén dung céng chirc vao lam viéc tai c4c co quan sir
dung cong chirc thudc thanh phé.

4. Quyét dinh huy bd quyét dinh tuyén dung céng chirc dbi véi cac truong
hop quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu 18 Quy dinh nay.

5. Quyét dinh tiép nhan cong chirc; tuyén dung cong chirc khong qua thi
tuyén va xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh cong chic. '

6. Quyét dinh bd nhiém vao ngach céng chirc, theo dé nghi ciia co quan sir
dung C(“)ng chure d6i véi cac ngu&ri hoan thanh thot gian tap su theo quy dinh.

Piéu 35. Nhiém vu, quyen han ciua Giam dbc S& Tai chinh

1. Huéng dén, kidm tra viéc st dung va quyét toan kinh phi thi tuyen xet
tuyén cdng chirc. /}'V
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2. P& xuét v4i Uy ban phén dan thanh phé quyét dinh bb tri kinh phi hd
trg viée thi tuyén, xét tuyén cong chirc hing nim theo quy dinh.
Didu 36. Nhiém vu, quyén han ciia ngwdi dirng diu co quan sir dung
cong chire '
1. Pang ky nhu cdu tuyén dung, tiép nhin céng chitc hing nim giri S&
Noi vu tdng hop, béo cdo Hbi ddng.. | |
2. Tiép nhén hd so hop 18, du didu kién dang ky du tuyén cdng chirc theo
théng béo ctia Uy ban nhén dan thanh phd.
3. Tiép nhén, b tri cong chirc ding vi tri viéc 1dm sau khi cé quyét dinh
tuyén dung cta Giam dbc S& Noi vu.
7 4. D& nghi Giam dbc S& Nbi vu xem xét quyét dinh bd nhiém vao ngach
dbi voi ngudi hoan thanh thoi gian tap sy tai co quan minh.
5. D& nghi Gidm dbc S& Nb6i vu huy bo quyét dinh tuyén dung ddi véi truomg
h0p quy dinh tai Khoan 5 Diéu 18 Quy dinh nay.
| 6. Thyc hién cac nhiém vu khac theo Quy dmh nay.
Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ vuéng mic, cac sd, nganh, Uy ban nhin
dan cdp huyén phan anh, béo céo v& Uy ban nhén dan thanh phé (qua S& Nai
vu) dé xem xét, giai quyét./. ﬁ&/

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
‘ CHU TICH

k-~""lfe Van Thanh
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