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Nqag—iﬂiﬂﬂf@ &h ctt Luat TS chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cir Quyét dinh s& 181/2003/Qb-TTg ngay 04/9/2003 cia Thu tudng
Chinh phu v viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché “mot ctra” tai co quan hanh
chinh nha nudc & dia phuong,

‘Theo @& nghi ctia Thudng tryc Ban Chi dgo Cai céch hanh chinh tinh tai To
trinh s6 137 TTt/BCDCCHC ngay 13 thang 12 ndm 2006,

QUYET PINH:

* Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban Quy dinh viéc tiép nhan, gidi
quyét ho so theo co ché “mot cira” tai UBND huyén, thi x4, thanh phd truc thudc
tinh Ba Ria -Viing Tau.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngy ky.
Bleu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Noi vu, Thudng truc
Ban ch1 dao cai cach hanh chinh tinh, Thu trudng cac co quan hanh chinh thugc

tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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TM. UY BAN NHAN DAN TINH bt

Noi nhin: CHU TICH
- Vin phong Chinh phu; .
- B6 Tu phap (Cuc KT VB QPPL);
- Bo Tai nguyén va Moi trudng;
- Bo Xay dung;
- By Lao dong;
-Bo K& hoach va Piu tu;
-B§ Cong an;
- TTr.TU, HDND tinh (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Didu 3 (de th/h);
-UBMT Té quoc va céc Doan thé; -,
- Doan Pai biéu QH Tinh; TRAN MINH SANH

- Bio BR-VT; Dai PTTH tinh;
- Trung tdm Cong bdo;
- Luu VT-V1.
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QUY PINH
Viée tiép nhan, giai quyét hd so theo co' ché “mdt cira” tai UBND
huyén, thi xa, thanh phd truc thudc tinh Ba Ria - Viing Tau
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4141 /2006/QP-UBND ngay £9. thing4Z.-
nim 2006 cia UBND tinh Ba Ria-Viing Taw)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Viéc tiép nhan, giai quyét hd so theo co ché "mjt cira" tai
UBND huyén, thi x4, thanh phé (UBND cip huyén)

1. T chuc, cong dan ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
thuéc UBND cAp huyén (sau ddy goi tét 1a Bo phén tiép nhén va tra két qua) va
nhan lai két qua da giai quyét tai do.

2. Nhimng hd so thudc 05 linh vuc: Xay dung; hd tich, ching thuc;
dang k¥ kinh doanh; dang ky ho khau, cip chimg minh nhan dan; giai quyet
chinh sich xa hoi thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép huyén thi td
chirc, cong dan ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén
dén céc phong, bd phan chuyén mén c6 lién quan tham muu gidi quyét theo
chirc nang, nhiém vy, thdm quyén cia UBND cdp huyén. Riéng linh vurc dat
dai, noi tiép nhén va tra két qua c6 quy dinh cu thé tai Muc 1 clia ban quy dinh
nay.

3. Nhimng hd so khong thudc cécrlinh vyc duge quy dinh tai khoan 2
Piéu ndy ma thude thdm quyén giai quyét cua UBND cép huyén thi té, chuc,
cong dan ndp hd so truc tiép cho Vian phong UBND cap huyén dé chuyén dén
c4c Phong, bd phan chuyén mén thugc UBND huyén giai quyét theo quy dinh
hién hanh.

4. Nhitng hd so khong thude thim quyén giai quyét cia UBND cép
huyén thi cong chirc tiép nhén va tra ket qua thugc Bo phén tiép nhén va tra két
qua c6 trach nhiém hudng dan cu thé dé td chirc, cong dan lién hé véi co quan
¢6 thdm quyén giai quyét.

5. Cc van ban c6 hiéu luc thi hanh cia Quéc hdi, Chinh phu, Tha
tuéng Chinh phi, cdc b, nganh Trung uong va UBND cap tinh lién quan dén
ban quy dinh ndy, trong qu4 trinh thuc hién néu c6 ndi dung thay ddi thi
UBND cép huyén c6 trach nhiém thyc hién theo ding ni dung thay ddi d6 cho
rhi hep.
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Piéu 2. Bo phéan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém gidi thich,
huéng dan cho t6 chic, cong dan thyc hién dung céc quy dinh vé hoan chinh
hé so lién quan dén thim quyén giai quyet caa UBND cac cap.

Di:éu 3. Thoi gian giai quyét trong Quy dinh nay bao gbm ca thoi gian
giao tra hd so cho hd gia dinh va ca nhan; khong bao gom thoi gian xac dinh
nghia vu tai chinh va ra thong bao ndp cac khoan thu€ do co quan thué thuc
hién.

Pidu 4. Co s& phap Iy ciia cdc thi tuc hanh chinh

1. BO luat dan sy nam 2005;

2. Ludt dét dai nam 2003; Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat dat dai; Nghi dinh s0
197/2004/ND-CP ngay 03/12/2004 cia Chinh phu vé boi thuong, hd tro va tai
dinh cu khi Nha nuéc thu hdi dat; Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP ngay
29/10/2004 v& thu tién sir dung dat; Nghi dinh sd 17/2006/ND-CP ngay
27/01/2006 vé sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh hudng dan thi
hanh Luéat d4t dai; Thong tu lién tich sb 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT ngay
18/4/2005 hudng din viéc luan chuyén h so cia ngudi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; Thong tu lien tich sb 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay
16/6/2005 ciia Bd Tu phap va B Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc
dang ky thé chép, bao lanh bang QSD dét, tai san gén lién voi dat; Thong tu
lién tich sé 03/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia By Tu phép va
Bo Tai nguyén va Moi trudng v/v sua dbi, bd sung mot s6 quy dinh cua Thong
tu lién tich sb 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT;

3. Luat xdy dung nidm 2003; Nghi dinh s& 16/2005/ND-CP ngay
07/02/2005 ctia Chinh phu vé& quan 1y dy 4n dau tu xay dung co ban; Nghi dinh
56 112/2006/ND-CP ngay 29/9/2006 ctia Chinh phi vé sira ddi, bd sung mét s6
didu ctia Nghi dinh sb 16/2005/ND-CP ngay 07/02/2005;

4. Luat nha & nam 2005; Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 09/06/2006
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat nha &; Thong tu sO
05/2006/TT-BXD ngay 01/11/2006 hudéng dan thuc hién mot s6 ndi dung cua
Nghi dinh s& 90/2006/ND-CP ngay 09/06/2006 ctia Chinh phu;

5. Luét doanh nghi{:p nam 2005; Nghi dinh s6 88/2006/ND-CP ngay
29/8/2006 cuia Chinh phu vé Dang ky kinh doanh;

6. Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2005 clia
Chinh phu vé dang ky va quan ly ho tich; Nghi dinh s& 75/2000/ND-CP ngay
08/12/2000 cta Chinh phu vé cong ching, chimg thuc; Thoéng tu lién tich s6
04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bd Tu phap va Bo Tai
nguyén va Moi trudng huong dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, van
ban thuc hién quyén clia nguoi str dung dét;

7. Nghi dinh s6 51/CP ngay 10/5/1997 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho khdu; Nghi dinh s6 108/2005/ND-CP ngay 19/8/2005 cia Chinh
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phi v& stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh 51/CP; Nghi dinh s6
05/1999/ND-CP ngay 03/2/1999 cua Chinh phii vé Chimg minh nhan dan;
Thong tur s6 04/1999/TT-BCA ngay 29/4/1999 ciia B Cong an huéng dan mot
sé quy dinh ctia Nghi dinh s 05/1999/ND-CP;

8. Nghi dinh s 54/2006/ND-CP ngdy 26/5/2006 cta Chinh phi huéng
din thi hanh mot s6 diéu cta Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong véi cich mang;
Théong tu s& 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cia B Lao dong —
Thuong binh va X hoi huéng din vé hd so, 18p hd so thuc hién ché d¢ wu dai
nguoi cé cong v4i cdc mang; Quyét dinh s 118/TTg ngay 27/2/1996 ctia Thi
tuéng Chinh phu v/v hd trg ngudi c6 cong v6i cach mang cai thién nha &.

Chuwong I1
THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE “MQT CUA”

Muc 1
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
TRONG LINH VUC DAT PAI

Piéu 5. Cép gidy chirng nhin QSD dat cho ho gia dinh, c4 nhin dang
s dung dat tai x4, thi trin

1. Hb so gdm co:

- Pon xin cip gidy chimg nhan QSD dat;

- Gidy chimg nhén QSD giét hozc mdt trong céc loai gidy to vé QSD dét quy
dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ciia Luat dét dai ndm 2003 (neu cd);

- Vin ban uy quyén xin cp gidy chimg nhén QSD dat (néu co).

(Hj gia dinh, cd nhdn ngp hé so va nhdn két qia gidi quyét truc tiép tai
UBND xad, thi tran noi cé dat ).

2. Thoi gian gidi quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 42 ngay lam viéc ké tir ngdy Van phong
dang ky QSD dat nhan du ho so do UBND x4, thi tran chuyén dén cho tdi ngay
giao gidy chimg nhan QSD dat cho UBND x4, thi tran d€ giao cho ngudi s
dung dét (khong ke thoi gian ngudi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh)
cu thé:

- Trong thoi han khong qia 23 ngay lam viéc, Vin phong dang ky QSD
dAt ¢6 trach nhiém kiém tra ho so; x4c nhan vao don xin cap gidy ching nhén
QSD dét dbi véi trudng hop di dieu kién cap gidy chimg nhan QSD dét va ghi
y kién déi v6i truong hop khong di diéu kién; trudng hop du dieu kién cdp
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gidy chimg nhin QSD 44t thi lam trich luc ban d dia chinh hodc trich do dia
“hinh thira dAt déi voi noi chua c6 ban do dia chinh, trich sao hd so dia chinh;
giri 6 liéu dia chinh dén co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh d6i voi
trueomg hop nguoi st dung At phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
ctia phép ludt; giri h so nhimg truong hop du diéu kién va khong du diéu kién
cAp gidy chimg nhan QSD 44t kem theo trich luc ban db dia chinh, trich sao hd
so dia chinh dén Phong Tai nguyén va Moi trudng;

- Trong thdi han khong qua 16 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Moi
trudmg c6 trach nhiém kiém tra hd so, trinh UBND cép huyén cap gidy chirng

’

nhan QSD dét; ky hop ddng thué dit doi véi trudng hop duogc Nha nudc cho

thué dat; giao két qua gidi quyét cho Van phong dang ky QSD dit;

- Trong thdi han khong qa 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge gidy
‘ching nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Méi trudmg chuyén ve, Van
phong dang ky QSD d4t c6 trach nhiém giao gidy ching nhan QSD dat cho

UBND x4, thi tran dé giao cho ngudi s dung dat

Pidu 6. Cap giz’iy chirng nhén QSD d4t cho hd gia dinh, ca nhin dang
str dung dit tai phudmg

1. HY gia dinh, c4 nhan ndp tai Van phong diang ky QSD dét noi co dét
mdt bd ho so gom co:

- Pon xin cép gidy chimg nhan QSD dét;
- Gidy chimg nhén QSD dt hosic mot trong céc loai gidy to vé QSD dat quy

T

dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ctiia Luét dét dai niim 2003 (néu co);

- Vin ban uy quyén xin cép gidy chimg nhén QSD dat (néu co).

2. Thoi gian gidi quyét:

Thoi gian ttn,xc hién khong qua 55 ngdy lam viéc ké tir ngdy Van phong
dang ky QSD &4t nhan du ho so hop 1& cho téi ngay nguoi st dung dat nhan
dugc Gidy chimg nhén QSD dat (khong ké thoi gian 15 ngay cong bd cong
khai danh sich truong hop xin cap gidy chimg nhén QSD ¢4t va thoi gian
ngudi sir dung d4t thyc hién nghia vu tai chinh), cu the:

- Trong thoi han khong qua 36 ngdy lam viéc, Van phong d?ng'k}" QSD
dat c6 trach nf}iém tham tra ho so, xac minh thuc dia khi can thiet; lay y kién

by

«éc nhan cia Uy ban nhan dén phudng ve tinh trang tranh chép dat dai doi voi

r

thira dét; truong hop ngudi dang str dung dAt khong c6 gidy t& vé QSD dg‘lt quy

dinh tai cac khoan 1,2va 5 Piéu 50 cua Luét D4t dai thi lay y kién cua Uy ban
nhén dan phudng vé nguc“m gbc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh chép
d4t dai doi véi thira dat, sy phu hop vdi quy hoach sir dung dat da dugc xét
duyét; cong bo cong khai danh sach cic trudmg hop dii diéu kién va khong du
didu kién cap gidy chimg nhén QSD dét tai Van phong ding ky QSD dt trong
thdi gian 15 ngay; xem xét cac y kién dong goép déj véi cac truong hop xin cép
gidy chimg nhén QSD dat; xac nhén vao don xin cap giéy chimg nhén QSD dat
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déi v6i nhimg truromg hop du didu kién cép gidy chimg nhan QSD dat va gh1 y
kién déi véi truong hop khéng du diéu kién; truong hop du diéu kién cip gidy
chirmg nhan QSD dét thi 1am trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh
thira d4t d6i véi noi chua c6 ban db dia chinh, trich sao h so dia chinh; gui s
liéu dia chinh dén co quan thué ¢ xac dinh nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop ngudi su dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia
phap ludt; giri ho so nhitng truong hop du diéu kién va khong du diéu kién cap
gidy ching nhéan QSD dAt kém theo trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so
dia chinh dén Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Trong thoi han khong qda 16 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Moi
tredong c6 trach nhiém kiém tra hd so, trinh UBND cép huyén cap gidy ching
nhén QSD dat; ky hop dong thué dat dbi véi truomg hop duge Nha nuéce cho
thué dat va giao két qua giai quyét cho Vin phong dang ky QSD dit.

- Trong thoi han khong qiia 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy
chimg nhin QSD dit tir Phong Tai nguyen va Moi trudng chuyén vé& Vin
phong déng ky QSD dAt ¢6 trach nhiém giao gidy chimg nhan QSD dit cho
ngudi str dung dat

Piéu 7. Cap gidy chirng nhin QSD dat cho cho hd gia dinh, c4 nhén
nhian QSD dat thudc trwong hgp quy dinh tai diém k khoén 1 Diéu 99 ciia
Nghi dinh 181/2004/ND-CP

1. HO gla dinh, c4 nhén nhén QSD dat ndp tai Van phong dang ky QSD
dat ( dbi voi dat sir dung tai phudng) noi co d4t 01 bd hd so gom co:

- Mot trong cac loai vin ban gém bién ban vé két qua hoa giai thanh vé
tranh chip dit dai dugc Uy ban nhén dan cép c6 thdm quyen cong nhén; thoa
thudn xir 1y ng theo hop dong thé chip, bao lanh; quyét dinh hanh chinh giai
quyét khiéu nai, t6 c4o vé dit dai, trich luc ban 4n hoic quyét dinh ctia Toa an
nhan déan, quyet dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh 4n; van ban cong nhan
két qua ddu gia QSD dit phu hop voi phap lut; vin ban vé viéc chia tich QSD
dit phu hop v6i phép luét dbi véi ho gia dinh hofic nhém nguoi c6 QSD dat
chung;

- Chimg tir d4 thuc hién nghfa vu tai chinh (néu c6).

(Dé’i véi dat sz}’ dung tai xa, thi trén: Nop hé so va nhdn két qua tryc tiép
tai UBND xa, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét :

Thoi gian thyc hién khong qua 16 ngay lam viéc dbi voi dat st dung tai
phudng, khong qia 15 ngdy lam viéc dbi véi dat str dung tai x4, thi trin ké tir
ngdy Van phong dang ky QSD dAt nhéan da hd so hop 1€ cho téi ngdy giao glay

chirmg nhén QSD dit cho ngudi sir dung d4t hoiic UBND x4, thi trén dé giao
cho ngudi sur dung dat, cu thé:



Ly Trong thoi han khong gué 05 ngay lam viéc, Van phong ding ky QSD
d4t c6 trach nhiém tham tra hé so, lam trich lyc ban dd dia chinh hodc trich do

dia chinh thira dAt dbi véi noi chua c6 ban do dia chinh, trich sao ho so dia
chinh va giri kém theo ho so dén co quan tai nguyén va moi trudng cung cap;

- Trong thoi han khong qué 08 ngdy lam viéc Phong Tai nguyén va Mdi

trudmg 6 trach nhi¢m trinh UBND ciing cdp ky gidy chimg nhan QSD dat; gui
gidy chimg nhan QSD d4t vé Van phong dang ky QSD dat;

- trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc (d6i voi dét sir dung tai
phudng), khong qua 02 ngay lam viéc (d6i v6i dét sir dung tai x4, thi tran) ké
tir khi nhan dugc gidy chimg nhén QSD dat tir Phong Tai nguyén va Moi
trudng chuyén vé, Vin phong ding ky QSD dét c6 trach nhiém giao gidy
chirng nhan QSD dét cho ngudi st dung d4t hodc UBND x4, thi tran dé giao
cho ngudi sir dung dit.

Pidu 8. Chuyén nhugng QSD dit di véi ho gia dinh, cd nhin

1. Hp gia dinh, ‘c4 nhan (bén nhén chuyén nhuong) ndp tai Véan phong
dang ky QSD dat ( doi vGi dét st dung tai phudmg) noi co d4t 01 b ho so gdbm
co:

- Hop ddng chuyén nhuong QSD dét (c6 cong chimg ca Céng chimg
Nha nuée hoic chimg thuc cia UBND cAp x4 noi co dat);

- Gidy chimg nhan QSD dit hojc mdt trong cac loai gidy to vé QSD dét quy
dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ctia Luat dat dai nam 2003 (néu co).

b

(Dé’i véi dét st dung tai xa, thi tran: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND xd, thi tran ).

2. Thoi gian gidi quyét:

Thoi gian thyc hién khong qué 10 ngdy lam viéc (d6i voi d’ét'sir dung tai
phudng) va 06 ngay lam viéc (doi voi dat sir dung tai x4, thi tran) Khong tinh
thoi gian bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong thuc hién nghia vu
tai chinh ké tir ngdy Van phong ding ky QSD d4t nhan da hd so hop 1€ cho t6i
ngady giao gidy chimg nhan QSD dét cho ngudi nhén chuyén nhugng QSD dat
hoic UBND x4, thi tréin dé giao cho ngudi nhan chuyén nhuong QSD dat (doi
v6i trudng hop cép méi thi thu tuc thuc hién nhu quy trinh vé chp gidy chimg
nhéan QSD dét theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 04 ngdy lam viéc, Vin phong ding ky QSD
dat c6 tgéch nhiém thim tra hd so, trich sao hd so dia chinh; gui s6 liéu dia
chinh dén co quan thué d& xac dinh nghia vu tai chinh; chinh 1y gidy chimg
nhan QSD dét da cip hodc thyc hién Chp gidy chimg nhén QSD dét dbi voi
truong hop phai cap mdi gidy chimg nhin (Trudng hop phai chp méi gidy
chimg nhan QSD dét thi thoi gian thyc hién nhu Cap gidy chung nhén QSD dat
theo quy dinh);




- Trong thdi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duoc thong
bdo nghia vu tai chinh, Van phong dang ky QSD dat c6 trach nhiém (ddi véi
dat sir dung tai phuong) thong bao cho bén chuyen nhuong va bén nhén
chuyen nhuong thuce hién nghia vu tai chinh (461 v6i dit st dung tai x4, thi trn
viéc thong bao thudc trach nhiém cia UBND x4, thi trén);

- Trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay bén chuyen
nhuong va bén nhan chuyén nhuong thuc hién xong nghia vu tai chinh (d6i Y
dit str dung tai phudng), Vin phong dang ky QSD d4t c6 trach nhiém giao gidy
ching nhan QSD dt cho ngudi nhan chuyén nhugng QSD dAt.

Riéng ddi v6i dat sir dung tai x4, thi tran thi trong thoi gian khong qua 02
ngdy lam viéc ké tir khi chinh ly xong gidy chirng nhan QSD d4t hoic nhén
dugc glay chimg nhén QSD dét tir Phong Tai Nguyén va Mai Truorng chuyén
vé (d01 Vi truong hop cap moi)Van phong dang ky QSD dét c6 trach nhiém
giao glay chimg nhén QSD dAt cho UBND cép x4 dé giao cho ngudi nhan
chuyén nhuong QSD dit.

Piéu 9. Chuyén tir hinh thirc thué dit sang giao dit c6 thu tién sit
dung dat ddi véi hd gia dinh, c4 nhin

1. HO gia dinh, c4 nhén ndp tai Van phong dang ky QSD dat ( dbi voi dat
sir dung tai phudng) noi ¢ d4t 01 bo hd so gom cé:

. -bonding ky chuyén tir hinh thirc thué d4t sang hinh thirc giao dit c6 thu
tién stir dung dat;

- Hop ddng thué dat va gidy chimg nhén QSD dat.

(Déi véi dat sfr’ dung tai xa, thi trén: Nop hé so vé nhén két qua tryc tiép
tai UBND xa, thi tran ).

2. Thi gian giai quyét: .

Thoi gian thuc hién khong qua 11 ngay lam viéc (d6i véi dat sir dung tai
phu'orng) khong qua 10 ngdy lam viéc (461 v6i dét sir dung tai xa, thi tran) ké
tir ngay Vin phong dang ky QSD d4t nhan du ho so hop 1€ cho t6i ngay giao
glay ching nhéan QSD dAt cho ngudi sir dung d4t hoic UBND x4, thi trédn dé
giao cho ngudi sir dung dAt (khong ké thoi gian ngudi sir dung dét thyc hién
nghia vu tai chinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, Van phong ding ky QSD
d4t ¢6 trach nhiém thim tra; déi véi truong hop du diéu kién thi 1am trich sao
hd so dia chinh va gt kem theo hd so dén Phong tai nguyén va mdi trudng;
giri s6 liéu dia chinh cho co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi sir dung
d4t thuc hién xong - nghia vy tai chinh, Phong tai nguyén va moi trudng cd trach
nhi¢m chinh ly gidy chimg nhin QSD @At va chuyén lai cho Vin phong ding
ky QSD dit.



- Trong thdi han khong qué 03 ngdy lam viéc (d6i v6i dét st dung tai
phuong) khong qué 02 1am viée (d6i véi dat sir dung tai xd, thi tran) ké tir ngay
nhin dugc Gidy chimg nhén QSD d4t da chinh 1y tir Phong Tai nguyén va Moi
truong chuyén vé Vian phong dang ky QSD dht co trach nhiém giao gidy ching
nhan QSD dét dé chinh 1y cho ngudi sir dung d4t hodc cho UBND xa, thi trén

@& giao cho ngudi sir dung dat.

3. Truong hop ngudi st dung dht c6 nhu cau chuyén tir hinh thirc thué dat
sang hinh thirc giao dat c6 thu tién sir dung dht két hop véi viéc chuyén muc dich

A

st dung dét thi phai thuc hié chuyén muc dich st dung dat trudc khi thuc hién

chuyén tir hinh thirc thué dAt éang hinh thirc giao d4t c6 thu tién sir dung dat.
Pidu 10. Ding ky chuyén muc dich sir dung d4t a6i voi trudmg hop
khong phai xin phép cho h{ gia dinh va ca nhan

1. Ho gia dinh, c4 nhan ndp tai Van phong dang ky QSD dét noi c6 dat
(Ddi véi dat sir dung tai phuong) 01 bd ho so gom co:

-To khai ding ky chuyén muyc dich sir dung d4t theo mau do Bo Tai
nguyén va Moi truomg quy dinh;

- Gidy chimg nhan QSD dﬁt hogc mdt trong cac loai gidy to vé QSD dat quy
dinh tai c4c Khoéan 1,2 va 5Didu 50 cua Luét dat dai nam 2003 (néu co);

(Dé'i véi dat sz't’dung tai xa, thi tran: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND xa, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyc hién khong qia 18 ngay la‘lm’viéc(déi véi dét sir dung tai
phuong), khong qua 15 ngdy 1am vige (d6i voi dét sit dung tai x3, thi trén) ké
tir ngdy Van phong ding ky QSD dat nhén du ho so hop 1€ cho t6i ngay giao
gidy chimg nhén QSD dat cho nguoi su dung dat hoac UBND x3&; thi tran d€
giao cho ngudi sir dung dat (khong ké thoi gian ngudi sir dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéc (d6i véi dat sur dung tai
phutmg) va khong qua 08 ngay lam viéc (d6i voi dht sir dung tai x3, thi tran) Van -
phong ding ky QSD dht cd trach nhiém kiém tra hd so; truomg hop dang ky
chuyén muc dich sir dung d4t khong phi hop véi quy dinh tai khoan 2 Diéu 36
cia Luat Dét dai thi tra lai hd so va thong bdo 13 Iy do; trudng hop dang ky
chuyén myc dich sir dyng dAt phit hop v6i quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 cia Luét
Dét dai nim 2003 thi xac nhn vao to khai déng ky va chuyén hé so dén Phong
t3i nguyén va moi dé chinh 1y gidy chimg nhan QSD dat.

- Trong thoi han khong qua 05 ngdy lam viéc, Phong tai nguyén va moi
truomg c6 trach nhiém chinh Iy gidy chimg nhén QSD dét; chuyén gidy chimg
nhén QSD dét da chinh 1y cho Van phong dang ky QSD dit.

- Trong thdi han khong qua 03 ngdy lam viéc (d6i voi dat sir dung tai

’
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phudng) va khong qua 02 ngay lam viéc (doi voi dat sir dung tai x4, thi tran) ke tir
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khi nhén dugc gidy chimg nhan QSD dét tir Phong Tai nguyén va Mdi trudng
chuyen vé, Vin phong ding ky QSD dat c6 trach nhiém giao glay ching nhén
QSD dit cho ngudi sir dung dat hodc cho UBND x4, thi tran dé giao cho nguoi
sir dung dat.

Dii:au 11. Ping ky bién dong vé sir dung dit do ddi tén, giam di¢n tich
thira dat do sat 16 ty nhién, thay doi vé quyén, thay doi vé nghia vu tai
chinh doi véi h§ gia dinh va c4 nhan:

1.HO gia dinh, c4 nhén ndp tai Van phong dang ky QSD dét ( dbi véi dét
sir dung tai phudng) noi ¢ dit 01 bd hd so gdm co:

- Pon xin ding ky bién dong vé sir dung dit;

- Gidy chimg nhan QSD d4t hoic mot trong cac loai gidy tor vé QSD dit quy
dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cta Ludt dét dai nam 2003 (néu co);

- Cac gidy t& phép ly khac c6 lién quan dén viéc dang ky bién dong vé sir
dung dat.

(Do"i véi dat sz'r, dung tai xd, thi tran: Nop hé so va nhén két qua truc tiép
tai UBND xd, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thye hién khong qua 17 ngay lam vige ké tir ngay Van phong
dang ky QSD d4t nhan da hd so hop 1€ cho t&i ngay giao glay ching nhan

QSD dit cho nguon sir dung dat hosic UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi str
dung dt, cu thé:

- Trong thdi han khong qud 09 ngdy lam vigc, Van phéng dang ky QSD
d4t co trach nhiém thdm tra hd so, xac nhan vao don xin ding ky blen dong;
lam trich do dia chinh thira dat (d6i vé6i trudng hop c6 thay dbi v& dién tich
thira dat do sat 16 tur nhié€n), trich sao hd so dia chinh va giri kém theo hé so xin
dang ky bién dong dén co quan tai nguyén va moi trudng cling cap;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va moi
trudng c6 tréch nhiém chinh ly gidy chimg nhén QSD dat; chuyén két qua giai
quyét vé Vin phong dang ky QSD dt;

- Trong th&i han khong qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy
ching nhén QSD dt do Phong Tai Nguyen va Moi Truong chuyén vé, Vin
phong ddng ky QSD dat c6 trach nhiém giao gidy chimg nhén QSD dat cho
ngudi sir dung d4t hoic UBND x4, thi trin dé giao cho ngudi sir dung dat.

Didu 12. Cép lai, cip doi gidy chirng nhin QSD dit cho hd gia dinh
va c4 nbhin:

1.H6 gia dinh, c4 nhén nfp tai Vin phong dang ky QSD dat ( ddi véi dat
str dung tai phudng) noi ¢ d4t 01 b hd so gom cé:

- Pon & nghi cap lai, cép ddi gidy chimg nhan QSD dat;



- Gihy chimg nhan QSD dat trong trudng hop cap ddi.

(Do”'i véi dat su"dung tai xa, thi trén: Nop hé so va nhén két qua truc tiép
tai UBND xd, thi tran ).

2.Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 27 ngay lam vige (d6i voi dét sir dung tai
phudng), khong qua 25 ngay lam viéc (doi v6i dit sir dung tai x4, thi tran) ké
tir ngay Van phong ding ky QSD d4t nhan du ho so hop 1€ cho tGi ngay giao
gidy ching nhan QSD dét cho ngudi st dung dat hoac UBND x4, thi tran dé
giao cho ngudi sir dung dat, cu the:

- Trong thdi han khong qiia 15 ngdy lam viéc (461 v6i dat sir dung tai
phuong), khéng qua 13 ngay lam vigc (déi véi dat sir dung tai x4, thi trdn), Vin
phong ding ky QSD dét c6 trach nhiém thAm tra hd so; 1am trich luc ban do
dia chinh hoc trich do dia chinh thira d4t dbi vai noi’ chua c6 ban d6 dia chinh,
trich sao hd so dia chinh; xac nhén vao don xin cap lai, chp ddi gidy chung
nhén QSD dét; gt trich luc ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia chinh kém
theo hd so xin cép lai, clp ddi gidy chimg nhan QSD d4t dén Phong Tai
nguyén va Mai truong.

- Trong thoi han khéng qua 10 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Méi
trudmg c6 trach nhiém trinh UBND chp huyén ky gidy chimg nhén QSD dht va
chuyén gidy chimg nhan QSD dét da ky vé Van phong ding ky QSD dat.

- Trong thdi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc gidy
chimg nhén QSD dét tir Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén vé, Vin phong
diing ky QSD dét c6 trach nhiém giao giky chimg nhén QSD dat cho ngudi si
dung dat hoc cho UBND x4, thi trin dé giao cho ngudi sit dung dat.

Trudng hop xin cép lai do mét gidy chung nhén QSD dét thi Van phong
diang ky QSD dat dugc thém thoi gian khong quéa bbn muoi 40 ngy lam viéc,
trong d6 10 ngdy d€ tham tra ndi dung ciia gidy chimg nhén QSD dat da bi mat
va 30 ngay dé niém yét thong béo vé gidy chimg nhan QSD d4t da mét tai Vén
phong dang ky QSD dét va tai UBND chp xd noi c6 dat.

Pidu 13. Chuyén déi QSD dit nong nghiép gifra 02 ho gia dinh, c4
nhéan

1. H gia dinh, c4 nhan cé‘nhu ciu chuyén d6i QSD d4t nong nghiép ndp
tai UBND cép xa 01 bd hd so gom co:

- Hop ddng chuyén ddi QSD dat (c6 cong chung cua cong chimg Nha
nuée hodc chimg thyc cia UBND x4, phudng, thi tran noi co dat);

- Gidy chimg nhan QSD dat hofic mdt trong cdc loai gidy to vé QSD dét quy

4

dinh tai cac Khoan 1,2va 5 Didu 50 ciia Ludt dét dai nim 2003 (néu c6).
2. Thoi gian giai quyét:
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Thoi gian thuc hién khong qia 05 ngdy lam viéc ké tir ngay Vin phong
ding ky QSD dit nhan di hd so hop 1& cho t6i ngay giao gidy chimg nhan
QSD dét cho UBND cap xa dé giao cho nguoi s dung dat (doi véi trudng hop
cdp méi thi thi tuc thuc hién nhu quy trinh vé cép gidy chimg nhan QSD dat
theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khoéng qua 03 ngay lam viéc, Vian phong dang ky QSD
dat c6 trach nhiém lam trich sao hd so dia chinh va chinh 1y gidy ching nhén
QSD dét hogc thyc hién thi tuc cép gidy chimg nhan QSD dat ddi v6i truong
hop phai cap mdi gidy chimg nhén.

- Trong thdi han khong qua 02 ngay lam vigc ké tir ngay chinh 1y xong
giky chimg nhan QSD dit hogc nhan dugc gidy ching nhén QSD dét tir Phong
Tai nguyén va Mdi trudng chuyén vé (dbi v6i trudng hop cap méi) Vin phong
dang ky QSD dat co trach nhiém giao cho UBND cap x4 d¢ giao cho ngudi st
dung dat.

Pidu 14. Ping ky cho thué, cho thué lai QSD dét ddi véi hd gia dinh
va ca nhan

1. Ho gia dinh, c4 nhan ndp tai Van phong ddng ky QSD dat (di voi dét
sir dung tai phudng) noi c¢6 dat 01 by hd so gdm co:

- Hop ddng thué, thué lai QSD dat (co cong chimg cua cong chimg Nha
nuée hodc chimg thyc cia UBND cdp xa noi ¢o dat);

- Gidy chimg nhén QSD giét hodc mdt trong céc loai gidy to v& QSD dit quy
dinh tai c4c Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ctia Luét dat dai nam 2003 (n€u cd).

(Péi voi ddt sir dung tai xa, thi tran: Nop hé so va nhdn két qia truc tiép
tai UBND xd, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét: :

Thoi gian thue hién khéng qua 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy Van phong
ding ky QSD dét nhan du ho so hop 1€ cho téi ngay giao gidy chimg nhén
QSD dit cho ngudi sir dung d4t hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi st
dung dét (d6i véi trudng hop cip méi thi thi tuc thyc hién theo ding quy trinh
vé cép gidy chimng nhan QSD dét theo quy dinh), cu thé:

- Trong thdi han khdng qué 05 ngdy 1am viéc, Van phong déng ky QSD dat
¢6 trach nhiém thuc hién Pang ky cho thué, cho thué lai QSD dat vao h?)’ so dia
chinh va chinh 1y gidy chimg nhan QSD dét da cdp hodc thuc hién Cép gidy
chimg nhan QSD dét dbi véi trudng hop phai cap méi gidy chimg nhan QSD
dt;

- Trong thdi han khong qia 02 ngay lam viée ké tir ngay chinh ly xong
gidy chimg nhan QSD dat hogc nhén dugc gidly chimg nhan QSD dét tir Phong
Tai nguyén va Mbi truomg chuyén vé (ddi voi trudng hop cdp méi)Van phong
dang ky QSD dAt co trach nhiém giao cho ngudi sir dung dat hoic giao cho
UBND x4, thi trin dé giao cho ngudi sir dung dat.
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Trinh tu, thu tuc cho thué, cho thué lai dat quy dinh tai diém nay khong 4p
dung d6i véi truong hop cho thué, cho thué lai dat trong khu cong nghi€p.

Pidu 15. Xoa ding ky cho thué, cho thué lai QSD dat adi voi ho gia
dinh va ca nhan

1. Sau khi hgp dong thug, thué lai QSD d4t hét hidu luc, ho gia dinh, ca
nhén da cho thué, cho thué lai QSD dat ndp tai Van phong dang ky QSD dht
(d6i v6i dat sir dung tai phudng) noi ¢6 dat 01 bd ho so gom co:

- Xéc nhén thanh 1y hop dong thué d4t trong Hop ddng thué dét da ky két
hoic Ban thanh ly hop dong thué dat;

- Giby chimg nhan QSD dét.

(Dé'i véi dat sz't"dung tai xd, thi tran: Nop ho so va nhén két qua truc tiép
tai UBND xd, thj tran )

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 07 ngdy lam viéc ké tir ngdy Van phong
dang ky QSD d4t nhan da ho so hop 1& cho toi ngay giao gidy chung nhan
QSD dat cho ngudi st dung dat hodc UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi st
dung dat (d6i véi trudong hop cép mdi thi thu tuc thuc hién nhu quy trinh vé
cép gidy chimg nhan QSD d4t theo quy dinh), cu the:

- Trong thoi han khong qué 05 ngdy lam viéc, Vin phong déng ky QSD
dét c6 trach nhi¢m thyc hién xo04 dang ky cho thué, cho thué lai trong ho so dia
chinh va chinh 1y gidy chimg nhén QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay chinh ly xong
gidy chimg nhan QSD d4t Van phong dang ky QSD dat co trach nhiém giao
cho ngudi st dung dat hodc giao cho UBND x4, thi tran dé giao cho ngudi su
dung dat.

Pidu 16. Thira ké QSD dat

1. Nguoi nhén thira ké nop tai Vin phong ding ky QSD dét (dbi vei dat
str dung tai phudmg) noi c6 dat 01 bd ho so gom co:

- Di chic; bién bén phén chia thira ké; bén 4n, quyét dinh gidi quyét tranh
chép vé thira ké QSD dat ctia Toa an nhan dan di c6 hiéu lyc phép luét; don de
nghi clia ngudi nhén thira k& d6i voi truong hop ngudi nhén thira ke 1a ngudi
duy nhat.

- Giy chimg nhén QSD dét hozic mét trong cdc loai gidy to vé QSD dét quy
dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Di€u 50 ciia Lust dét dai ndm 2003 (néu co).

(Dé'i véi dat sd-’dung tai xd, thi tran: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND x4, thi tran ). :

2. Thoi gian gidi quyét:
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Thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc (di véi dat sir dung tai
phuong) va 06 ngdy lam viéc (doi voi dat str dung tai x4, thi tran) khong tinh
thoi gian bén nhan thira ké thuc hién nghia vu tai chinh ké tir ngay Vién phong
dang ky QSD dit nhan du hd so hop 1é cho t6i ngay giao glay ching nhéan
QSD dét cho ngudi nhén thira ké hogc UBND x4, thi tran dé giao cho ngudi
nhén thira ké (don véi trudng hop cap mai thi tha tuc thuc hién theo dung quy
trinh vé cp gidy chimg nhan QSD dt theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qué 04 ngay lam viéc, Vin phong dang ky QSD dht
¢6 trach nhiém tham tra hé so, lam trich sao hd so dia chinh; guri s0 liéu dia chinh
cho co quan thué de xac dinh nghia vu tai chinh (néu co); chinh Iy glay chimg
nhan QSD dit da cap hogc thuc hién Cap gidy ching nhén QSD dat dbi vei
truong hop phai cip méi gidy ching nhan QSD dét;

- Trong thoi han khong qué 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhéan duoc thong
bdo nghia vu tai chinh, Vin phong ding ky QSD dit c6 trach nhiém thong bao
(d6i v&i dat sir dung tai phudomg) cho bén nhan thira ké QSD dét thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat;

- Trong thoi han khong qud 03 ngay lam viéc (di voi dét sir dung tai
phuong) ké tir ngay bén nhan thira ké QSD dét thuc hién xong nghia vu tai
chinh Van phong dang ky QSD dit co trach nhiém giao gidy chimg nhan QSD
d4t cho ngudi nhén thira ké QSD dét.

Riéng d6i véi dét sir dung tai x4, thi tran thi trong thoi han khong qua 02
ngdy lam viéc ké tir ngay chinh 1y xong gidy ching nhin QSD dit hoic nhan
dugc glay chimg nhén QSD d4t tir Phong Tai nguyén va Moéi trudng chuyén vé
(d6i véi trudong hop cap mdi) Van phong dang ky QSD dt c6 trach nhiém giao
cho UBND x4, thi trin dé giao cho ngudi sir dung dit .

Piéu 17. Ting cho QSD dit ciia hd gia dinh, c4 nhin

1. H) gia dinh, cd nhan dugc tdng cho QSD dat ndp tai Van phong dang
ky QSD dt ( ddi véi dat sir dung tai phuong) noi cé dit 01 by hé so gdm co:

- Vian ban cam ket tang cho hoic hgp ddng ting cho hoic quyét dinh ting
cho QSD dit cia tb chirc (c6 cong ching cua cong chirng Nha nudc hodc
chitng thuc ctia UBND cip x4 noi ¢6 dét);

- Gidy chimg nhan QSD dat hodc m{t trong cac loai gidy to vé QSD dit quy
dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Didu 50 ctia Luat d4t dai nam 2003 (néu cb).

(Doz véi dat su’ dung tai xd, thi tran: Nop hé so va nhén két qua truc tiép
tai UBND xad, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi glan thure hién khong qua 10 ngay lam viée (d6i véi dat sir dung tai
phuodng) va khong qua 06 ngay lam viéc (dbi voi dat sir dung tai x4, thi trén)

khong tinh thoi gian bén dugc ting cho QSD dat thuc hién nghia vu tai chinh
ké tir ngay Vin phong ding ky QSD dAt nhan du hd so hop 1& cho téi ngay
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giao giéy’ ching nhan QSD 44t cho bén dugc ting cho QSD dét hoiac UBND

x4, thi tran dé giao cho bén dugc tang cho QSD ’dét (déi véi truong hop cép

méi thi thi tuc thyuc hién nhu quy trinh vé cAp gidy ching nhan QSD dét theo
quy dinh), cu thé:

- Trong thdi han khong qua 04 ngay lam viéc,Véan phong ding ky QSD
dht c6 trach nhiém thém tra h so, 1am trich sao hd so dia chinh; gui sd lidu dia
chinh dén co quan t,hué dé, x4c dinh nghia vu tai chinh (néu c6); chinh ly. giéy
ching nhan QSD dat da cAp hodc thuc hién Cép gidy chimg nhén QSD dat doi
v&i truomg hop phai cap moi gidy chimg nhén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc thong
béo nghia vu tai chinh, Vin phong ding ky QSD d4t co6 trach nhiém thong bao
(d6i voi dAt st dung tai phudng) cho bén duoc tang cho QSD dt thuc hién
nghia vu tai chinh;

- Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc (d6i voi dét st dung tai
phuong) ké tir ngay bén dugc tang cho QSD dét thuc hién xong nghia vy tai
chinh, Vin phong ding ky QSD 44t c6 trach nhiém giao gidy chung nhin QSD
d4t cho nguoi dugc tang cho QSD dét.

Riéng dbi vai d4t st dung tai x4, thi trén thi trong thdi han khong qua 02
ngay lam viéc ké tir ngay chinh ly xong gidy chung nhan QSD dat hodc nhén
duoc gidy ching nhén QSD 4t tir Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén vé
(dbi v6i truong hop cép méi), Van phong ding ky QSD dat c6 trach nhiém
giao cho UBND x4, thi trin dé giao cho ngudi dugc ting cho QSD dat.

Pidu 18. Ping ky thé chip, bao linh biing QSD dit hodc bing QSD
At va tai san gin lién v6i dit ddi véi hd gia dinh, c4 nhin

1. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc 1’<é tir ngay ky [(ét hop déng
tin dung, cc ho gia dinh, ca nhan tham gia thé chap, bao lanh bang QSD dat
hoic bing QSD &4t va tai san gén lién voi dat phai ndp tai Van phong dang ky
QSD dt ( dbi v6i dét sit dung tai phudng) noi c6 dat 01 bd hd so gdm co:

- bon yéu ciu dang ky thé chép, bao lanh (02 ban); vin ban uy quyén
(néu co);
- Hop dbng thé chép, bao lanh bing QSD dét (co cong chimg cla cong
chirmg Nha nu6c hodc chimg thuc cia UBND cép xd noi c6 dat);

- Gidy ching nhin QSD dét dugc cép theo quy dinh cia Luét Dt dai
nam 1987, Luat Dat dai nim 1993, Luét Dat dgi nim 2003 hodc Giay ching
nhin QSH nha & va QSD dét & tai d6 thi dugc cap theo quy dinh ctia Nghi dinh

’

sc"g 60/CP ngay 05/7/1994 cta Chinh phu, Gidy ching nhan QSH nha & va QSD
dat & dugc cap theo quy dinh cta phép lut vé nha & (goi chung la Gidy chimg

nhan QSD dét); Giy chimg nhan QSH nha &, QSH cong trinh xdy dyng va céc
loai Gidy ching nhin QSH tai san khac gin lién vdi dat, néu phap ludt c6 quy

’

dinh (goi chung 12 Gidly chimg nhén QSH tai san gan lién véi dét);
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Trong truong hop bén thé chap, bén bdo lanh chua co Gidy chung nhan
QSD dét thi ndp mdt trong céc loai gidy to vé QSD dat quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat D4t dai nam 2003; Gidy x4c nhén cla co quan nha
nuge dang quan ly Sb dang ky rudng dat, Sb dia chinh trong truong hop bén
the chép, bén bao lanh c6 tén trong Sb ding ky rudng dit, Sb dia chinh; cac
gidy tor theo quy dinh tai didm a va diém c khoan 1 Diéu 135, diém a va diém c
khoan 1 Piéu 136, cac diém a, c, d va d khoan 1 chu 137 ctia Nghi dinh s6
181/2004/ND-CP dé thuc hién dong thoi vai viée cdp Gidy ching nhan QSD
dat;

- Trong truedmg hop thuc hién viée dang ky thé chip, bao lanh ddng thoi
v6i viée tach thira, hop thira (néu ¢6 yéu cau) thi ngoai nhimg gidy t& néu trén
cta khoan nay, con phai ndp thém don xin tach thira hodc hop thira (theo mau
quy dinh).

(Do"i véi dat sd" dung tai xa, thi trén: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND xa, thi tran ).
2. Thoi gian giai quyét:

a) Truong hop hd so ding ky hop 1€ c6 Giy ching nhén QSD dat dugc
cap theo quy dinh cua Luét Diét dai nam 1987, Lu4t Dat dai nim 1993, Luat
Pat dai nam 2003, Gidy chimg nhén QSH nha ¢ va QSD dit & duoc cap theo
quy dinh cia Nghi dinh s6 60/CP ngay 05/7/1994 cta Chinh phu, Glay chimg
nhan QSH nha ¢ va QSD dat & dugc cip theo quy dinh cua phap luét vé nha &
hodc Glay chimg nhan QSH nha & dugc cap theo quy dinh cua phap ludt vé
nha &, Gidy ching nhén QSH c6ng trinh xdy dung dugc cép theo quy dinh cta
Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cia Chinh phu thi viéc déng ky
thé chp duoc thuc hién trong ngay nhan hé so; néu nop hd so ding ky sau 15
gi¢ thi vige dang ky thé chip duoc thuc hién cham nhét trong ngay lam viéc
tiép theo.

b) Trudmg hop hd so ding ky c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai
cdc khoan 1, 2 va 5 Didu 50 cua Luét D4t dai nim 2003 thi trong thoi han
khong qua 06 ngay 1am viéc, ké tir ngdy Véan phong dang ky QSD d4t nhan hd
so ding ky hop 1€ cho tdi ngay giao gidy ching nhén QSD dat da duoc thuc
hién déng ky, dang ky bao lanh va chinh Iy xong cho ngudi déng ky thé chap,
ding ky bao lanh hodc giao cho UBND x4, thi tran glao cho ngudi dang ky thé
chap, dang ky bao lanh hodc thyc hién thu tuc cép giay chimg nhén QSD dat
dbi voi truong hop phai cip méi glay chimg nhén (d6i véi truomg hop cap méi
thi tha tuc thuc hién nhu quy trinh v€ cap gidy chimg nhan QSD dét theo quy
dinh), cu thé:

- Trong thoi han khéng quéa 05 ngay l1am viéc,Vin phong ding ky QSD
dat thyc hién dang ky thé chap, dang ky bao lanh vao hé so dia chinh va chinh
Iy gidy ching nhén QSD dat da cap hodc thyc hién thi tuc cip gidy ching
nhan QSD dit ddi véi truomg hop phai cép mai gidy ching nhan.
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- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy thuc hién xong
dang ky thé chap, dang ky bao lanh va chinh ly xong gidy chirng nhén QSD dat
Vian phong dang ky QSD dat ¢6 trach nhiém giao gidy chimg nhén QSD dat
cho ngudi ding ky thé chap, dang ky bao lanh hodc giao cho UBND x4, thi
trin giao cho ngudi ddng ky thé chép, dang ky bao lanh.

Pidu 19. Dang ky xod ding ky thé chip, x6a ding ky bio lanh bing
QSD dat hodc bang QSD dit va tai sin gan lién véi dat doi voi ho gia
dinh, ca nhan

1. Sau khi hoén thanh xong nghia vu tra no, bén da thé chép, bén da bao
lanh bing QSD dat nop tai Vin phong dang ky QSD dat ( doi vai dat sir dung
tai phudng) noi c6 dat 01 bd ho so gom co:

~ -bon yéu chu xo4 ding ky thé chép, béo lanh (02 ban); van ban uy quyén
néu co;

- Gidy chimg nhan QSD dét.

(Dé'i véi dat sd"dung tai xa, thi tran: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND xd, thi tran ).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién trong ngdy lam viéc nhan hd so, néu ndp hd so ding
ky sau 15 gid thi viéc dang ky thé chap duoc thuc hién chdm nhat trong ngay
lam viéc tiép theo.

Pidu 20. Ping ky gop von bing QSD d4t d6i véi ho gia dinh, cd nhin

1. Bén gbp vén bling QSD dét nop tai Van phong ding ky QSD dét ( doi
v6i dét sir dung tai phudng) noi c6 dat 01 bd hd so gom co:

- Hop ddng gbp vén bing QSD dht (c6 cong chimg cia cong chimg Nha
nudéc hodc ching thuc cua UBND cap x@ noi ¢0 dat);

- Gidy chimg nhan QSD dét hodic mdt trong céc loai gidy t vé QSD dat quy
dinh tai cic Khoan 1,2 va 5 bi€u 50 cia Luét dét dai ndm 2003 (néu co).

(Bé'i véi dat sz}'dung tai xd, thi tran: Nop hé so va nhdn két qua truc tiép
tai UBND xd, thi trdn ).

2. Thoi gian gidi quyét:

Thoi gian thyc hién khong qiia 12 ngdy lam vic ké tir ngdy nhén du hd so
hop 1¢ cho t6i ngdy Vén phong Pang ky QSD giao gidy chimg nhén QSD dat
da dugc chinh ly cho ngudi ding ky gbp von bang QSD dat hogc giao cho
UBND x4, thj trin giao cho ngudi ding ky gop von bang QSD dat (d6i véi
trudng hop cip méi thi thi tuc thuc hién nhu quy trinh ve€ cap gidy ching nhan
QSD dit theo quy dinh), cu the:

- Trong thdi han khong qué 10 1am viéc,Van phong déng ky QSD dat co
trach nhiém thadm tra hd so, thuc hién ding ky goép von vao hd so dia chinh,
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chinh ly gidy ching nhan QSD dat hogc thyuc hién Cép gidy chimg nhan QSD
dat déi voi truong hop phai cip méi gidy chimg nhan;

- Trong thoi han khéong qud 02 ngay lam viéc ké tir ngay chinh ly xong
gidy chung nhén QSD dat hogc nhan dugc gidy ching nhan QSD dét (dm voi
trudmg hop cép méi) tir Phong Tai nguyen va Mdi trudng chuyén vé Vin
phong dang ky QSD dat c6 tréch nhiém giao gidy chimg nhan QSD dat cho
ngudi ding ky gop vén bang QSD dit hoic giao cho UBND x4, thi trén giao
cho nguoi ding ky gép von bang QSD dét.

Didu 21. Xo4 ding ky gép von bing QSD dat dbi véi hd gia dinh, c4
nhan:

1. Bén di g6p vén hodic bén nhan gop vbn bé.ng QSD d4t hoic cé hai bén
ndp tai Van phong dang ky QSD dat ( dbi véi dét sir dung tai phuong) noi ¢é
d4t 01 bo hd so gdm c6:

- Hop ddng chim dut goép vén;
- Gidy chtng nhén QSD dét.

(Poi véi dit sir - dung tai xa, thi tran: Nop hé so va nhén két qua truc tiép
tai UBND xd, thi trdn ).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Truong hop xoé dang ky gép vén ma trude day khi gop vén chi chinh ly
gidy chimg nhan QSD dit (do khong thay dbi thira dat) thi trong thoi han khéng
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, Vin phong dang ky QSD
d4t c6 trach nhiém tham tra ho so, thuc hién xoa dang ky gbp von trong hd so dia
chinh va chinh ly gidy chimg nh4n QSD dat va giao cho cho ngum Xin xo0é ding
ky gop vén hoic giao cho UBND x4, thj trdn giao cho ngudi xin xo4 dé.ng ky gép
von.

b) Trudng hop xo4 ding ky gép vén ma trudc day khi gop vén da cip
gidly chirng nhan QSD dét cho phap nhén mdi (do cé thay dbi thira dét) thi thoi
han khong qua 11 ngdy 1am vi¢c (khéng tinh th&i gian 05 ngdy gidi quyét tai
S& Tai Nguyén va Moi Truong) ké fir ngay nhén du hé so hop 1& cho t6i ngay
Vin phong dang ky QSD dit giao gxay chung nhén QSD dit da chinh ly va giao
cho ngu'orl xin xod ding ky gop von ho#ic giao cho UBND x4, thj trdn giao cho
ngudi xin xo4 ding ky gop von, cu thé :

- Trong thdi han khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€, Vin phong ding ky QSD dét c6 tréch nhiém lam trich sao hé so dia
chinh va giri kém theo hd so dén S& Tai nguyén va Mai truong;

- Trong thdi han khong qué 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so
tir S¢ Tai nguyén va Mdi truong chuyén vé, Phong Tai nguyén va Moi truong
cé trach nhiém thim tra hd so va trinh UBND cép huyén cap glay nhén QSD
dit cho ho gia dinh, ca nhén da gop vén ma thoi han sir dung dat chua két thiic
sau khi chAm dut gép vén:
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- Trong thoi han khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc 1O
trinh, UBND cap huyén c6 trach nhiém xem xét, ky gidy chimg nhan QSD dat;

(Thdi gian giai quyét tai S6 Tai nguyén v Méi trudng: 05 ngay)

- Trong thoi han khong qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy
chung nhén QSD dét chuyén ve,Vin phong déng ky QSD dat ¢6 trach nhiém
giao gidy chimg nhén QSD dat cho ngudi xin xod dang ky gop von bang QSD
dat hodc cho UBND x4, thi tran giao cho ngudi xin xoé dang ky gop von bang
QSD dat.

~ c) Trudng hop thori han sit dung dat két thuc cing luc v&i chim dut gép
von néu bén gop vén c6 nhu cau tiép tuc sir dung dAt thi 14p thu tuc xin gia han
sit dung dt theo quy dinh tai Piéu 141 va Pidu 142 cua Nghi dinh
181/2004/ND-CP; néu bén gop vén khong xin gia han hoic khong dugc gia
han sir dung dét thi co quan tai nguyén va moi truomg thyc hién thu tuc thu hoi
dét theo quy dinh tai khoan 3 Didu 132 ciia Nghi dinh 181/2004/ND-CP.

Pitu 22. Giao dt, cho thué dit ndng nghiép ddi véi h{ gia dinh, ca
nhén

1. Viéc giao dat tx"?mg cdy hang nam, d4t 1am mudi cho hd gia dinh, ca
nhén trirc tiep san xuat ndng nghiép, 1am mudi:

- Viéc giao dt trong cay hang nam, d4t 1am mudi cho hd gia dinh, ca

nhan tryc tiép san xuét ndng nghiép, lam mudi dugc thuc hién theo phuong 4n

do Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trén noi co dét 1ap va trinh UBND cap
huyén xét duyét;

_ Khi nhan di hd so hop 1¢ do UBND cép xé chuyén dén, Phong Tai
nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thdm dinh phuong 4n giao dat; chi dao
Vin phong dang ky QSD dét tryc thudc hoan thanh viéc do dac 1ap ban do dia
chinh, 14p ho so dia chinh; trinh UBND cép huyén giao dat va cap gidy chimg
nhan QSD dat: Thoi gian hoan thanh 48 ngay lam viéc;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir khi UBND cép huyén
Quyét dinh giao dat va cép gidy chung nhan QSD dat, Phong Tai nguyén va
Mbi trudng c6 trach nhiém giao quyét dinh giao dat va gidy ching nhén QSD
d4t cho UBND cép xa dé giao cho ho gia dinh va ca nhan.

2. Thi tuc giao dit, cho thué dit trong cdy ldu nam, dit rimg san
xuit, dit rimg phong h9, dAt ving dém cia rimg dac dung, d4t nudi trong
thay san, d4t nong nghiép khic doi v6i h{ gia dinh, ¢4 nhén:

a) Ho gia dinh, c nhan ndp tai UBND cAp x4 noi c6 dét 01 bd hd so goém:

- Pon xin giao d4t, thué dét; trong don phai ghi rd yéu chu vé dién tich dét st
dung.

- Dbi véi trudng hop xin giao dht, thué dht d& nudi trong thuy sén thi phai
¢6 du 4n nudi trong thuy san dugce co quan quéan 1y thuy san huyén, quén, thi
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x4, thanh phd thudc tinh thim dinh va pha1 c6 bao cdo danh gia tdc dong moi
treong theo quy dinh cta phép luét vé moi truong.

b) Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam vige ke tir ngay nhan da hd so
hop 1€ t61 ngay Van phong diang ky QSD dat giao glay chtrng nhan QSD dit
cho UBND cp x4 dé giao cho ngudi st dung dat, cu thé:

- Van phong dang ky QSD d4t c6 trach nhiém xem xét lai hd so; truong
hop du didu kién thi 1am trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh khu
At déi v6i noi chura ¢6 ban db dia chinh, trich sao hd so dia chinh va giri dén
Phong Tai nguyén va Mbi trudng: thoi gian thuc hién khong qua 12 ngay lam
viéc;

- Phong Tai Nguyén va Moi Truong c6 trach nhiém thim tra cic trudng
hop xin giao dét, thué dt, xac minh thuc dia khi can thiét, trinh UBND cap
huyén quyet dinh giao dat, cho thué dit va cép gidy chimg nhéan QSD dat; ky
hop dong thué dat ddi véi trudng hop duoc thué dat va chuyén két qua giai
quyét vé Vin phong dang ky QSD dét: thoi gian thyc hién khong qiia 19 ngay
lam viéc;

- Trong thdi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc Quyét
dinh giao dat, gidy chimg nhén QSD tir Phong Tai nguyén va Mdi truong
chuyen ve Vin phong dang ky QSD d4t c6 trach nhiém giao cho UBND cap xa
dé giao cho ngudi sir dung dt.

Dibu 23. Giao d4t 1am nha & dbi véi hd gia dinh, ca nhan tai ndng thén
khong thude trudmg hop phai ddu gié QSD dat

1. Hj gia dinh, ca nhan c6 nhu cdu st dung dit ¢é 1am nha & ndp don xin
giao dAt tai UBND x4 noi c6 dAt.

2. Thori gian giai quyét:

Thoi glan thuc hién khong qua 38 ngay lam viéc ((khong tinh thoi gian
bdi thudmg, giai phong mat bﬁng va ngudi sur dung @4t thuce hién nghia vu tai
chinh) ké tir ngdy nhén du ho so hop 1& t¢i ngdy Vin phong déng ky QSD dht
glao Quyét dinh giao dét, gidy chimg nhan QSD d4t cho UBND x4 & giao cho
ngudi sir dung dét, cu thé:

- Vin phong déng ky QSD dAt c6 trach nhiém xem xét lai hd so; trudng
hop du didu kién thi 1am trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh khu
dat dbi véi noi chua c6 ban dd dia chinh, trich sao hd so dja chinh va giri kem
hé so do UBND xa nop dén Phong Tai nguyén va Méi trudmg; giri s liéu dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh : thoi gian thuc hién
khéng qua 16 ngay lam viéc;

- Phong Tai nguyén va Moi truomg c6 trdch nhiém thim tra hd so dia
chinh; xdc minh thyc dia; trinh UBND cip huyén quyét dinh giao d4t va cép
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gidy chimg nhan QSD dit; chuyén két qua giai quyét cho Vin phong déng ky
QSD dét: Thoi gian thyuc hién khong qua 20 ngay lam viéc;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc Quyét
dinh giao dat, gidy ching nhén QSD d4t Van phong dang ky QSD dat c6 trach
nhiém giao cho UBND x4 d€ giao cho ho gia dinh, c4 nhan.

Pidu 24. Chuyén muyc dich sir dung dét dbi véi trudmg hop phai xin
phép cho hg gia dinh va ca nhan

1. HO gia dinh, c,é nhan xir’l chuyén muc Qich st dung dé4t ndp tai Vin
phong dang ky QSD dét noi c6 dat 01 b6 ho so gdm co:

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dét;
- Gidy chimg nhan QSD ¢4t hodc mot trong céc loai gidy to vé QSD dat quy

dinh tai cac Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ciia Luft dét dai nam 2003 (néu ).

2. Thoi gian gidi quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 30 ngay lam viéc (khong tinh thdi gian
ngudi st dung dét thuc hi¢n nghia vu tai chinh) ke tir ngdy nhan du ho so hop
1 t6i ngay Vian phong déng ky QSD giao gidy ching nhin QSD dat da chinh
Iy cho ngudi sir dung dat, cu thé:

- Trong thoi han khong qia 08 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hé so hop
18, Vin phong ding ky QSD dat c6 trach nhiém lam trich sao hd so dia chinh
guri Phong Tai nguyén va Moi truong; giri sb liéu dia chinh cho co quan thue
dé xac dinh nghia vu tai chinh; :

- Trong thoi gian khong qua 20 ngdy lam viéc, Phong Tai nguyén va mbi
truong c6 trach nhiém thdm tra hd so, x4c minh thyc dia; xem xét tinh phit hop
vGi quy hoach, ké hoach sir dung dét chi tiét hodc quy hoach, ké hoach sir dung
d4t dbi voi trudmg hop chua c6 quy hoach, ké hoach str dung dét chi tiét; trinh
UBND cép huyén cho chuyén muc dich sir dung d4t; chinh 1y gidy chimg nhgn
QSD dAt; ky lai hop dong thué d4t dbi véi truong hop thué dat va trao gidy
chimg nhan QSD dat da chinh ly cho Vin phong ding ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 02 ngdy lam viéc ké tir khi nhan dugc gidy
chimg nhan QSD dét do Phong Tai nguyén va Mdi trudng chuyén vé, Vin
phong ding ky QSD dat c6 trach nhi¢m giao gidy chimg nhan QSD dét cho
ngudi sir dung dat.

Pidu 25. Gia han sir dyng dit ddi v6i h{ gia dinh, ci nhan sir dung dat phi
nong nghi¢p; h) gia dinh, ci nhin khong truc tiép sdn xuét nong nghiép duge
Nha nuée cho thué dit néng nghiép

1. Truéc khi hét han sit dung dit 06 thang, ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cAu gia han sir dung dét nop tai Van phong dang ky QSD d4t 01 bd ho so gobm
co:
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