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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:28/2009/QD-UBND Dong Ha, ngay 06 thang 11 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia S& Tw phap

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Cin ctr Luat To chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND ngay
03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cia Chinh
phu Quy dinh T6 chirc cac co quan chuyén moén thuoc UBND tinh, thanh pho truc
thudc trung wong; Nghi dinh s6 16/2009/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2009 Sua doi,
bo sung khoan 2 Dicu 8 Nghi dinh so0 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008
cua Chinh phu.

Cin ci Thong tu lién tich s 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28 thang 4 nam
2009 cua BO Tu phap va B6 Noi vu Huong dan chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va

co cau t6 chirc ciia So Tu phéap thudc UBND cap tinh, phong Tu phép thuoc UBND
cap huyén va cong tac Tu phap cua UBND cap xa;

Theo dé nghi cia Giam doc S6 Tu Phép va Giam ddc S& Noi Vu,
QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh keém theo quyét dinh nay Quy dinh chiic nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc ciia S6 Tu Phap.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 16/2007/QD-UBND ngay 07
thang 9 nam 2007 cua UBND tinh Quang Tri v€ viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhi¢ém vy, quyén han, co cau t6 chirc va moi quan hé cong tac cua S¢ Tu phap va co
hi¢u lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND tinh, Gidm doc S¢ Noi vu, Giam doc S¢ Tu Phép, va
Thu truong cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cwong
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QUY bINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co céu t chirc ciia S& Tw phap
(Ban hanh theo Quyét dinh so 28/2009/0D-UBND
ngay 06 thang 11 nam 2009 cua UBND tinh)

) 5 ChwongI )
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pieu 1. Vi tri, chirc nang

1. S& Tu phap la co quan chuyén mén thugc UBND tinh, tham muu, gitp
UBND tinh thyc hién chtic ning quan 1y nha nudc vé: Cong tac xay dung va thi hanh
van ban quy pham phap luat; kiém tra, xu 1y van ban quy pham phap luat; pho bién
glao duc phap luat; thi hanh an dan sy; cong chu’ng, chiig thuc; nu6i con nuoi co yeu
t6 nudc ngoai; trong tai thwong mai; ho tich; qudc tich; 1y lich tu phéap; luat su; tu van
phép luat; tro gitp phap 1y; giam dinh tu phap; hoa giai ¢ co so; ban ddu gid tai san
va cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Sé Tu phép c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu su chi
dao, quan 1y vé t6 churc, bién ché va cong tdc cia UBND tinh; dong thot chiu sy chi
dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi¢p vu cia Bo Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND tinh

1.1. Du thao cac quyét dinh, chi thi va cac van ban khac thudc pham vi thim
quyén cua UBND trong linh vyc tu phap;

1.2. Du thao ké hoach dai han, 5 nam, hang nam va cac dé an du an, chuong
trinh bién phap to6 chuc thuc hién cac nhiém vy céai cach hanh chinh nha nudc, cai
cach tu phap, xay dung, hoan thién hé thong phap luat thudc pham vi quan ly nha
nudc cua S6 Tu phap;

13. Du thao quy hoach phat trién nghé luét su, cong chimg, ban dau gia tai san
va cac nghé tu phap khac ¢ dia phuong thudc pham vi quan ly nha nudc cua Sé Tu
phap;

1.4. Dy thao vin ban phap luat quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chirc danh
doi voi cap truong, cap phod cac td6 chiic thugc S& Tu phéap; Truong phong, Pho
Trudéng phong Tu phap thuoc UBND huyén, thi xa, thanh pho thudce tinh (Sau day goi
chung 1a UBND cép huyén).

2. Trinh Chu tich UBND tinh

2.1. Dy thao quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac t6 chic thudc So Tu
phap;
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2.2 Du thao quyét dinh, chi thi thudc tham quyén ban hanh ctia Chu tich UBND
tinh vé quan 1y cong tac tu phap o dija phuong.

3. Huong dan, kiém tra va to chtic thuc hién cac van ban quy pham phap ludt,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy an da duogc cap o tham quyén quyét
dinh, phé duyét thudc pham vi, thAm quyén quan ly nha nudc vé cong tac tu phap
dugc giao.

4. Vé Xay dung van ban quy pham phép luét

4.1. Phdi hop v6i Van phong UBND tinh, trinh UBND tinh phé duyét, diéu
chinh chuong trinh xay dung vén ban quy pham phap luat cia UBND tinh; phdi hop
v6i S& Noi vu, S Tai chinh 1ap du thao, du kién chuong trinh xdy dung nghi quyét
ctia HDND tinh dé UBND tinh trinh HDND theo quy dinh ctia phap luat;

42 Phéi hop soan thao cac du thao vin ban quy pham phap luat thudc tham
quyén ban hanh cua UBND tinh do cac co quan chuyén moén khac cia UBND tinh
chu tri soan théo;

4.3. Tham dinh cac dy thao vin ban quy pham phap ludt do HDND va UBND
tinh ban hanh theo quy dinh cua phép luit;

4.4. T6 chirc 1ay y kién nhan dan vé cac du an, du thao vin ban quy pham phap
luat theo su chi dao cia UBND tinh va Bo Tu phép.

5.Vé Thi hanh vin ban quy pham phép luat

5.1. Theo d&i chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phdp luat ¢ dia
phuong;

5.2. Hudng glﬁn chuyén mon, nghiép vu vé theo ddi thi hanh phép luat thudc
linh vyc quan 1y do6i véi co quan chuyén mon thugec UBND tinh, UBND huyén;

5.3. Tong hop, bao céo tinh hinh thi hanh vin ban quy pham phap luat ¢ dia
phuong va kién nghi cac bién phap giai quyét nhitng kho khan, vuedéng mac trong thi
hanh van ban quy pham phép luit vd1 UBND tinh va By Tu phap.

6. Vé Kiém tra vin ban quy pham phap luat
6.1. Gitip UBND tinh tu kiém tra van ban do UBND tinh ban hanh;

6.2. Kiém tra van ban quy pham phép luat cia HPND thij x4, thanh phd thudc
tinh, huyén dao Con Co, UBND cép huyén; hudng dan co quan chuyén mon thudc
UBND huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh tir kiém tra van ban quy pham phap luat va
kiém tra van ban quy pham phap luat cna HDND x4, thi tran va UBND x3, phuong,
thi tran (Sau day goi 1a UBND cap x4) theo quy dinh ctia phap luat;

6.3. Kiém tra, don ddc thyc hién cac bién phap xir Iy vin ban trai phap luat theo
quy dinh cta phap luat.

7. To chirc thye hién viéc ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat
cua HPDND va UBND tinh; hudng dan kiém tra viéc thuc hién cong tac ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phéap luat ddi véi UBND cép huyén, cac co quan chuyén
mon thuoc UBND tinh.
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8. Vé Pho bién, gido duc phép luat

8.1. T chtrc thuc hién cac chwong trinh, ké hoach pho bién, gido duc phap luat
0 dia phuong sau khi dugc Chu tich UBND tinh phé duy¢t;

8.2. Lam Thuong tryc Hoi ddng phdi hop cong tac Pho bién, gido duc phap
luat tinh;

8.3. Xay dung doi ngii bao cao vién phap luat; bién soan, phat hanh cac tai liéu
phuc vu cong tac Pho bién, gido duc phap luat;

8.4. TO chuc thong tin tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y ciia S& Tu phap;

8.5. Hudng dan viéc xdy dung, quan 1y, khai thac ti sach phap luat ¢ cap xa va
O cac co quan, don vi khac theo quy dinh cua phép luat.

9. Chu tri, phéi hop véi So Van héa- Thé thao va Du lich va cac S& ¢ lién
quan giup UBND tinh huéng dan viéc xay dung huong udc, quy udc cua thon, lang,
ap, ban (Goi chung la thon); t6 dan phd, khu phd, khém (Goi chung 1a t6 dan pho)
phu hop véi quy dinh cua phép luét.

10. Giap UBND tinh thyc hién nhiém vu, quyén han cia UBND tinh trong
cong tac Thi hanh dn dan sy ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phép luat.

11 Vé Cong chtng ching thuc

11.1. T6 chic thuc hién quy hoach, dé an phat trién t6 chtrc hanh pghé, cong
ching ¢ dia phuong sau khi dugc UBND tinh phé duyét; tham muu, d& xuat voi
UBND tinh thyc hi¢n cac bién phap ho trg phat trién t6 chirc hanh nghé cong chung;

11.2. Hudng dan, kiém tra vé to chtrc, hoat dong ctia cac phong Coéng chimg va
Vian phong Cong ching ¢ dia phuong;

11.3. Tiép nhan, kiém tra ho so trinh UBND tinh cho phep thanh lap, thu hoi
quyét dinh cho phép thanh 13p Van phong Cong ching; cap, thu hoi giay dang ky
hoat dong cia Van phong Cong ching;

T6 chirc trién khai thyc hién Dé 4n thanh lap, giai thé Phong Cong ching khi
dugc UBND tinh phé duyét;

11.4. Bé nghi B truong B Tu phap bd nhiém, mién nhiém Cong chimg vién;

11.5. Huong dan, kiém tra, bdi dudng nghiép vu cho co quan chuyén mon

thuoc UBND cép huyén va cong chirc Tu phap - Ho tich thuoc UBND cap xa vé viée
cAp ban sao tir s6 gdc, chtng thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky.

12. V& Ho tich, qudc tich con nudi c6 yéu td nudc ngoai va 1y lich tu phap

12.1. Chi dao, huong d?lr} viéc to churc thue hién cong tac ding ky va quan 1y ho
tich doi1 véi phong Tu phap cap huyén va cong chirc chuyén mon thuée UBND cap
Xa;
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12.2. Xay dyng hé théng t6 chirc ding ky va quan Iy ho tich, bdi dudng nghiép
vu cho cén bd 1am cong tac hg tich;

12.3. Truc tiép giai quyét cac viéc vé ho tich, con nudi co yéu td nudc ngoai
thudc tham quyén theo quy dinh cua phap luat va chi dao cia UBND tinh;

12.4. Tham dinh ho so, trinh UBND tinh: Giai quyét cac viée vé ho tich, nuéi
con nudi thudc tham quyén cia UBND cp tinh theo quy dinh ctia phap luat;

12.5. Bé nghi UBND tinh quyét dinh viéc thu hdi, hiy bé nhitng gidy to ho tich
do UBND cap huyén cip trai v6i quy dinh cta phap luat;

12.6. Quan ly, str dung, luu trir cac loai so ho tich, biéu mau hé tich theo quy
dinh phép luat; cAp ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich;

12.7. Cap phiéu 1y lich tu phap quan 1y, luu trir hd so 1y lich tu phép theo quy
dinh cua phap luat;

12.8. Thu ly, tham tra hd so cac viéc vé quéc tich, trinh UBND tinh xem xét, dé
xuat hodc giai quyét theo tham quyén; quan 1y, luu trir cac ho so qudc tich.

13. V& Luat su va tu van phap luat

13.1. Tham dinh hé so, trinh UBND tinh cho phép thanh lap, giai thé, phé
duyét Diéu 1é Poan Luét su;

13.2. Cap, thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua to chitc hanh nghé luat su,
Trung tam Tu van phap luat, Giay chirng nhan Tu van vién phap luat;

13.3. Cung cép thong tin vé viéc ding ky hoat dong cua Vin phong Luat su,
cong ty Luét cho co quan nha nudc, t6 chic va ca nhan cé yéu cau theo quy dinh cua
phép luat; yéu cau to chtrc hanh nghé luat su bao céo vé tinh hinh hoat dong khi can
thiét;

13.4. T6 chuc thyc hién quy hoach, dé 4n phat trién t6 chirc hanh nghé luét su &
dia phuong sau khi dugc UBND tinh phé duyét; tham muu, dé xuat véi UBND tinh
thuc hién cac bién phap hd tro phét trién t6 chirc hanh nghé luat su & dia phuong;

13.5. To chirc bdi dudng k¥ ning tuw van phap luat; hd trg to chic boi dudng
chuyén mon nghi€p vu cho céac tu van vién phap luat theo quy dinh cua phép luat;

13.6. Huéng dan, kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cua Poan Luat su, td chirc
hanh nghé luat su va Trung tim Tu van phap luat theo tham quyén.

14. Vé Tro giup phap ly

14.1. Quan 1y, huéng dan vé t6 chitic va hoat dong cua Trung tAm va Chi nhanh
cua Trung tam Trg gitp phéap 1y nha nudc; hoat dong tham gia trg giap phap 1y cua
cac Van phong Luat su, Cong ty Luat, Trung tam Tu van phap luét theo quy dinh cua
phap luat;

14.2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac ddi twong thuc hién
trg giip phap 1y trong pham vi dia phuong;
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14.3. Cap, thay doi, thu hoi Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y cua Vin
phong luat su, Cong ty Luat va Trung tdm Tu van phap luat;

14.4. Quyét dinh cong nhan, cap va thu hdi thé cong tac vién tro gitp phap 1y.

15. Vé Ban dau gia tai san

15.1. T chirc thuc hién quy hoach phat trién t(;)’Chl'IC ban dau gia ¢ dja phuong
sau khi du:Q’g UBND tinl} phﬁ duyét; tharp muu dé xuat vd1 UBND tinh thuc hién cac
bién phap ho trg phat trién to6 chirc ban dau gid ¢ dia phuong;

15.2. Kiém tra, thanh tra Vé‘ t6 chirc va hoat dong ban déu gia tai san trong
pham vi dia phuong theo tham quyén.

16. Giap UBND tinh quan 1y nha nudc vé cong tac Giam dinh tu phap trong tai
thuong mai theo quy dinh cta phap luat.

17. Huéng dan, kiém tra cong tac Hoa giai & co sé theo quy dinh cta phap luét.

18. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu dbi véi cong tac Phap
ché cta cac co quan chuyén méon thuoc UBND tinh va doanh nghiép nha nudc; to
chtrc thuc hién hoac phéi hop thyc hi¢n cac hoat dong ho tro phap ly cho doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat.

19. T6 chtre, chi dao cong tac thanh,tra, kjém tra yiéc thi hanh phap luat thg@c
pham vi quan 1y ctia S6 Tu phap; giai quyéet khi€u nai, t6 cdo; thuc hi¢n phong, chong
tham nhiing, 1ang phi va xur 1y hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh cua phap luat.

20. Thuc hién hop tac qudc té vé phap luat va cong tac Tu phap theo quy dinh
cua phap luat.

21. T6 chire nghién ctru, tmg dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cua S6 Tu phap.

22. Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, tong hop, bao céo dinh ky va dot
xuat vé tinh hinh thyc hién nhi€m vu trong céac linh vuc cong tac dugc giao theo quy
dinh cia UBND tinh va B§ Tu phap.

23. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, méi quan hé cong tac cua cac to
chtre truc thugc S¢ Tu phap; quan 1y bién ché, thuc hién ché do tién lwong va chinh
sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua S& Tu phép theo quy
dinh ctia phép luat va phan cap cia UBND tinh.

724. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cua
cac to chirc su nghiép truc thudc S& Tu phap theo quy dinh ctia phép luat.
25. Quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cua phép luat va phan cap cua
UBND tinh.
26. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do UBND tinh giao hodc theo quy dinh cua
phap luat.
Chuong I1
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TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Picu 3. Co ciu t6 chuc

1. Lanh dao S&

- S& Tu phap c6 Giam dbc va khong qua 03 Pho Giam déc;

- Gidm doc So 1a nguoi dimg dau S, chiu trach nhigm truéc UBND, Chu tich
UBND tinh va trlrc'rq phap luat vé toan bg hoat dong cua S& va viéc thuc hién chuc
nang, nhi€ém vu, quyén han duogc giao;

- Ph6 Giam ddc So 1a nguoi gitp Giam doc So, chiu trach nhi¢m truée Gidm
doc S¢ va trudce phép luat vé nhif:m vu dugc phan ‘céng. Khi Gidm doc S¢ vang mat,
mot Pho Gidm doc dugc Gidm doc S¢ iy nhiém di€u hanh cac hoat dong cua So;

- Viée bo nhi¢m Giam doc, Phé Giam doc S¢ do Chu tich UBND tinh quyet
dinh theo ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu do Bo Tu phép ban hanh va cac van ban
khéc theo quy dinh cua phap luét;

Viéc mién nhi@m, diéu dong, lué’n chuyén, khqn thudong, ky lqét, tur chire, nghi
huu va thuc hiér} ché dg, chinh sach d61 voi Gidm doc, Pho Gidm doc sé do chu tich
UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Co cau t6 chiic

2.1. Céc t6 chtrc chuyén mon, nghiép vu thudc S& Tu Phap:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Van ban phép quy;

- Phong Thi hanh van ban quy pham phap luat;

- Phong Pho bién gido duc phap luat;

- Phong Hanh chinh tu phép.

2.2. Céc tb chuc sy nghié¢p thudc So:

- Cac Phong Cong chung;

- Trung tam Trg gitip phap 1y nha nudc;

- Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san.

Céc t6 chuc sy nghiép thudc S& Tu phép cb tu cach phap nhan, cd con diu va
tai khodan riéng.

Diéu 4. Bién ché

1. Can clr vao chuc nang, nhiém vu, khéi lugng cong vi€e, tinh chat va dic
diém cua cong tac Tu phap ¢ dia phuong, Giam doc S¢ Tu phap phoi hop voi Giam
doc S& Noi vu triph Chu ti,ch UBND tinh quyét dinh bién ché hanh chinh cua S¢ Tu
phap trong tong s6 bién ché hanh chinh cua cap tinh;

2. Bién ché su nghiép cua cac t(f) chuc sy nghié¢p thudc S& Tu phap do UBND
tinh quyét dinh theo dinh murc bién ché va quy dinh cua phap luat;
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3. Viéc tuyén dung, bd tri can bo, cqéng chfrp, vién chirc cua S& Tu phap can cr
vao vi tri viéc lam, churc danh, ti€éu chuan, co cau ngach cong chirc, vién chirc nha
nudc theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 5. Diéu khodn thi hanh

Can cu ban Quy dinh nay Giam dbc S& Tu Phap ban hanh Quy ché 1am viéc,
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han ciia Van phong, Thanh tra, cac phong
chuyén mon, nghiép vu va don vi sy nghi¢p thudc So.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 Vér} dé phat sinh hodc vuong mac, Giam doc
S& Tu phap bdo cdo UBND tinh xem xét di€u chinh, b6 sung cho phu hop./.

TM.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cwong



