QUYET DINH
Ban hanh Quy ché lam viéc caa Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho
UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'
Can cr Luat T4 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phi quy dinh sb lwong Pho
Chai tich Uy ban nhan dan va quy trinh, tha tuc bau, tr chire, mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh
vién Uy ban nhan dan;

Can ctr Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 ctia Chinh phl quy dinh tb chirc cac co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong;

Can ctr Nghi dinh sd 144/2005/ND-CP ngay 16 thang 11 ndm 2005 clia Chinh pht quy dinh vé cong tac
phéi hop gitra cac co' quan hanh chinh nha nwéc trong xay dung va kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chién lwoc,
quy hoach, ké& hoach;

Can clr Quyét dinh sb 53/2006/QD-TTg ngay 08 thang 3 nam 2006 clia Tha twéng Chinh phd ban hanh
Quy ché lam viéc mau ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tric thudc Trung wong;

Can ci Quyét dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 ndm 2006 cla
Tha twéng Chinh pht ban hanh Quy dinh ché d hop trong hoat déng ctia cac co’ quan hanh chinh nha nwérc;

Can clr Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014 ctia Tha twéng Chinh pht ban hanh
Quy ché theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phd, Thi twéng Chinh phu giao;

Theo d& nghj ctia Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd Can
Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 22 thang 4 ndm 2016, dwoc ding Bao Can Tho
cham nhét 14 ngay 16 thang 4 nam 2016 va thay thé Quyét dinh s6 30/2009/QD-UB ngay 23 thang 4 nam
2009 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché Iam viéc cia Uy ban nhan dan
thanh phé Can Tho.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc s&, Tha trwdng co quan, ban,
nganh thanh phd va Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



QUY CHE
Lam viéc cta Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2016/QP-UBND ngay 12 thang 4 ndm 2016 cta Uy ban nhan déan
thanh phé)

Chwong |
NH(PNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, déi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, trach nhiém, 1& 16i lam viéc, trinh tw gidi quyét cdng viéc,
quan hé céng tac va co ciu t6 chirc cia UBND thanh phd.

2. Céac thanh vién UBND thanh phd, Tha trwéng co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND thanh
phd va céc tb chlrc, ca nhan cé quan hé lam viéc véi UBND thanh phd chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Vi tri phap ly cia Uy ban nhan dan thanh phé

Uy ban nhan dan thanh phé (sau day viét tt & UBND thanh phd) do Hoi ddng nhan dan thanh phb
bau; 14 co quan chap hanh cia Héi ddong nhan dan thanh phd (sau day viét tat |a HDND thanh phé), co quan
hanh chinh nha nwéc & dia phwong, chiu trach nhiém trwdc Nhan dan thanh phd, HDND thanh phé va co
quan hanh chinh nha nwéc cép trén.

UBND thanh phé chiu trach nhiém chap hanh Hién phap, Luat, cac van ban cla co quan nha nwéc
céap trén, Nghi quyét cia HDND thanh phé nham bao dam thuwc hién chi trwong, bién phap phat trién kinh té
- xa hdi, cting cb qudc phong an ninh va thye hién cac chinh sach khac trén dia ban.

UBND thanh phé thuc hién chic nang quan Iy nha nwéc & dia phwong, gép phan bdo dam sy chi
dao, quan ly théng nhét trong bé may hanh chinh nha nwéc tir Trung wong dén co sé.

Diéu 3. Nguyén tac lam viéc cia UBND thanh phé

1. UBND thanh phé tuan tha Hién phap va phap luat, quan ly x& héi bang phap luat; thwc hién
nguyén tic tap trung dan cha, vira bdo ddm phat huy vai trd 1anh dao cla tap thé UBND thanh phé, vira dé
cao trach nhiém ca nhan cta Cha tich, cac Phé Ch tich va Uy vién UBND thanh phé.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh cha phap luat, sw chi dao, diéu hanh cta Chinh pha, Tha
twdng Chinh phi; bdo ddm sy lanh dao cla Thanh Gy, sy giam sat cla Doan dai biéu Quéc hoi, HDND
thanh phé, Mat tran Té qudc Viét Nam thanh phd trong viéc thwc hién chic nang, nhiém vu, quyén han
dwoc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cobng viéc, mdi viéc chi dwoc giao cho mét co quan, don vi, mot
ngwoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. C4p trén khéng lam thay cong viéc cla cap dwéi, tap thé khong
lam thay cong viéc cla ca nhan va nguwoc lai. Thi trwdng co quan duwgc giao cong viéc phai chiu trach
nhiém vé tién do va két qua cong viéc dwoc phan cong.

4. Bdo dam tuan tha trinh tw, tha tuc va thoi han gidi quyét cdng viéc theo dung quy dinh clia phap
luat, chwong trinh, ké& hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bado dam phat huy nang luc va s& trwéng cla can bd, cong chivc; dé cao sw phdi hop cong tac,
trao d6i thong tin trong giai quyét céng viéc va trong moi hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han
dwoc phap luat quy dinh.

6. Bdo dam dan cha, hién dai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong, trén tinh than tan tuy phuc
vu Nhan dan, chju sy giam sat ciia Nhan dan.

Diéu 4. Co cau t6 chirc cia UBND thanh phé

1. UBND thanh phé gém: Chu tich, 04 Phé Chu tich (trlr trwdng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nd&m 2016 cGia Chinh pha) va cac Gy vién.



Uy vién UBND thanh phd la nguwdi dirng dau co quan chuyén mén thudéc UBND thanh phé va Chi huy
trwdng Bd Chi huy Quan s thanh phé 1a Gy vién phu trach Quan sw, Giam déc Coéng an thanh phé 1a Gy vién
phu trach Céng an.

2. Co quan chuyén moén thudéc UBND thanh phd gém c6 cac sé va co quan twong duwong sé:

a) Co quan chuyén mén thudéc UBND dwoc td chirc & cap thanh phd, cap huyén, Ia co quan tham
muwu, gidp Uy ban nhan dan thyc hién chirc nang quan ly nha nwéc vé nganh, linh vwc & dia phwong va
thwe hién cac nhiém vu, quyén han theo sy phan cép, Gy quyén clia co quan nha nwéc cép trén.

b) Co’ quan chuyé&n mén thudc UBND chiu sw chi dao, quan Iy vé té chirc, bién ché va cong tac cla
UBND, dbng th&i chiu sw chi dao, kiém tra vé nghiép vu clia co quan quan ly nha nwéc vé nganh, Iinh vuc
cép trén.

c) Viéc t6 chirc co quan chuyén mén thudc UBND phai bdo dam phu hop véi dac diém néng thén,
dé thi va didu kién, tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi cla tirng dia phwong; bao dam tinh gon, hop ly, théng
subt, hiéu lwc, hiéu qua trong quan ly nha nwéc vé nganh, linh vie ti» Trung wong dén co s&; khdng triung
I&p v&i nhiém vy, quyén han cla cac co quan nha nwéc cép trén dat tai dia ban.

Chwong Il
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han ctia UBND thanh phé

UBND thanh phé thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 21 cGa Luat Té chirc chinh
quyén dia phwong ndm 2015, nhw sau:

1. Xay dwng, trinh HDND thanh phd quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai cac Diém a, b va ¢ Khoan
1, cac Piém d, d va e Khodn 2, cac Khoan 3, 4, 5, 6 va 7 Diéu 19 cla Luat nay va tb chirc thwe hién cac nghi
quyét ctia HDND thanh phb.

2. Quy dinh td chirc bo may va nhiém vu, quyén han cu thé cla co quan chuyén mén thuéc UBND
thanh phé.

3. Té chire thye hién ngan sach thanh phd, nhiém vu phat trién kinh té - xa hdi, phat trién cong nghiép,
xay dwng, thwong mai, dich vy, du lich, néng nghiép, 1am nghiép, thdy san, mang Iwéi giao théng, thay lgi; thye
hién cac bién phap quan ly, st dung dat dai, rirng nui, séng hd, tai nguyén nwéc, tai nguyén khoang san, ngudn
loi & vung bién, viing tréi, tai nguyén thién nhién khac; thuc hién cac bién phap phong, chéng thién tai, bao vé
mai trwdng trén dia ban thanh phé trong pham vi dwoc phan quyén.

4. Xay dwng va té chirc thwe hién cac chwong trinh, dw an, dé an cla thanh phé déi véi vang déng
bao dan toc thiéu sb, vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan.

5. Thwe hién céc bién phap xay dung thé tran qudc phong toan dan gén véi thé tran an ninh nhan
dan trén dja ban; chi dao thwc hién ké hoach xay dwng khu vic phong thi virng chic trén dia ban thanh
phd; t6 chirc gido duc qudc phong, an ninh va céng tac quan sw dia phwong; xay dwng va hoat dong tac
chién cda bo doi dia phuwong, dan quén tw vé; xay dwng lyc lweng dw bi ddng vién va huy dong lwc lvong
bdo dam yéu cau nhiém vu theo quy dinh cla phap luat; xay dwng phong trao toan dan bao vé an ninh T
quéc & dia phwong.

6. Thuc hién cac nhiém vu vé t6 chirc va bao dam viéc thi hanh Hién phap va phéap luat, xay dwng
chinh quyén va dia gi¢i hanh chinh, gido duc, dao tao, khoa hoc, cédng nghé, van héa, théng tin, thé duc, thé
thao, y té, lao ddng, chinh sach xa hdi, dan toc, tén gido, qudc phong, an ninh, trat tw, an toan xa hoi, hanh
chinh tw phap, bd tro tw phap va cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phap luét.

7. Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nwéc & Trung wong phan cép, Gy quyén.

8. Phan cép, Gy quyén cho UBND cép duéi, co quan, té chirc khac thye hién cac nhiém vu, quyén
han cia UBND thanh phé.



9. Xay dung, trinh HDND thanh phé quyét dinh va t6 chirc thuc hién cac nodi dung quy dinh tai cac
Khoan 2, 3, 4 va 5 Diéu 40 cuta Luat T chirc chinh quyén dia phwong ndm 2015.

10. Thuc hién chi trwong, bién phap tao ngudn tai chinh, huy dong vén dé phat trién do thi; xay
dwng va quan ly thédng nhét cong trinh ha tAng dé thj theo quy dinh ctia phap luat.

11. Quyét dinh co ché khuyén khich phat trién cong trinh ha tAng d6 thi trén dia ban thanh phé.
Diéu 6. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia UBND thanh phé
1. Thao luan va quyét nghi tirng van dé tai phién hop UBND thanh phé thuéng ky hodc bat thwong;

2. B4i v&i mot sé van dé do yéu cau cap bach hodc khong nhét thiét phai tb chirc thdo luan tap thé,
theo chi dao cGa Chu tich UBND thanh phd, Van phong UBND thanh phé (sau day goi la Van phong) gwi
toan bd hd so va Phiéu xin y kién dén tirng thanh vién UBND thanh phd dé xin y kién. Cac thanh vién co
trach nhiém déng gop va tra Phiéu Iay y kién cham nhét sau 05 ngay, ké tir ngay nhan dwoc van ban dw
thao;

3. Cac quyét nghj tap thé ctia UBND thanh phd dwoc thdong qua khi c6 qua nlra tdng sb thanh vién
UBND thanh phé déng y.

Trweng hop lay y kién thanh vién UBND thanh phé théng qua Phiéu thi:

a) Néu van dé dwoc da sb thanh vien UBND thanh phd dong y, Van phong trinh Cha tich UBND
thanh phd quyét dinh va bao cao UBND thanh phé trong phién hop gan nhét;

b) Khi biéu quyét tai phién hop ciing nhw khi tbng hop Phiéu xin y kién, néu sb phiéu déng y va
khéng ddng y béng nhau thi quyét dinh theo y kién ma Cha tich UBND thanh phé da biéu quyét, cho y kién;

c) Néu van dé chwa dwoc da sb thanh vién UBND thanh phd ddng y, Van phong bao cao Cha tich
UBND thanh phé quyét dinh viéc dwa van dé ra phién hop UBND thanh phé gan nhét dé thao luan thém.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han ctia Cha tich UBND thanh phé (sau day goi la Cha tich)
Chu tich 1a ngwéi dirng dau UBND thanh phd va coé cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 22 cGa Luat T chirc chinh quyén dia
phwong, cu thé:

a) Lanh dao, didu hanh coéng viéc clia UBND, thanh vién UBND thanh phé; 1anh dao, chi dao cac co
quan chuyén mén thudéc UBND thanh phé;

- Phan céng nhiém vu, quyén han cho cac Phé Cha tich UBND thanh phé (sau goi la Phé Cha tich)
va cac Uy vién UBND thanh phé. Nguw&i dwgc phan cong phai chiu trach nhiém trwdc Chu tich va phap luat
vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

- Trwc tiép chi dao gidi quyét hodc giao Pho Chu tich cha tri, phdi hop gidi quyét nhivng van dé lién
quan dén nhiéu nganh, Iinh vue, dia phwong trong thanh phé. Trwdng hop can thiét, Cha tich thanh 1ap cac
t6 chirc tw van dé giup Cha tich giai quyét cong viéc.

- Didu chinh viéc phan cong gita cac thanh vién UBND thanh phd khi thay
can thiét.

b) Phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich UBND, Phé Cha tich UBND cép huyén;
diéu dong, dinh chi cong tac, cach chirc Cha tich UBND, Phé Chu tich UBND cip huyén; giao quyén Chi
tich UBND cép huyén trong trwéng hop khuyét Cha tich UBND cép huyén gitra hai ky hop HDND cép huyén;
yéu cau Chu tich UBND cép huyén dinh chi, cach chirc Cha tich UBND, Phé Cha tich UBND cap dudi khi
khoéng hoan thanh nhiém vu dwoc giao hodc vi pham phap luat; bd nhiém, mi&én nhiém, diéu dong, cach
chtrc, khen thwdng, ky luat can b6, cong chire, vién chire thude pham vi quan ly theo quy dinh phap luat;

c) Lanh dao, chi dao viéc thwc hién cac nhiém vy thi hanh Hién phap, phap luat, cac van ban cla co
quan nha nuwéc cép trén, ctia HDND va UBND thanh phd; thuc hién cac nhiém vu vé quéc phong, an ninh,
bdo dam trat tw, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chdng t6i pham va cac hanh vi vi pham phéap luat khac,
phong, chéng quan liéu, tham nhiing; t& chirc thuc hién cac bién phap bdo vé tai san cla co quan, tb chire,



bao ho tinh mang, tw do, danh dw, nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cia cong dan;
thwee hién cac bién phap quan ly dan cuw trén dia ban theo quy dinh phap luat;

d) Lanh dao va chiu trach nhiém vé hoat déng ctia hé théng hanh chinh nha nwéc tir thanh phé dén
co s&, bdo dam tinh théng nhét, thong sudt ciia nén hanh chinh; chi dao cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach cong vu, cdng chirc trong hé théng hanh chinh nha nuéc & dia phwong;

d) Pinh chi viéc thi hanh hodc bai bd van ban trai phap luat clia co quan chuyén mon thuéc UBND
thanh phd va van ban trai phap luat cia UBND, Cha tich UBND cap huyén. Dinh chi viéc thi hanh van ban
trai phap luat ctia HDND cap huyén, bdo cao UBND thanh phd dé dé& nghi HDND thanh phé bai bo;

e) T chirc viéc phdi hop véi co quan nha nwédc clp trén dong tai dia ban thanh phd dé thwc hién
cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh phap luat;

g) Chi dao Chu tich UBND cap huyén; Gy quyén cho Phé Cha tich UBND thanh phé hodc nguoi
dirng dau co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd thwc hién nhiém vu, quyén han trong pham vi thdm
quyén clia Chu tich;

h) Quan ly va té chirc sir dung cé hiéu qua cong s&, tai san, cac phwong tién 1am viéc va ngan sach
nha nwéc dwoc giao trén dia ban thanh phd theo quy dinh
phap luat;

i) Chi dao thwc hién cac bién phap bao vé méi trwdng, phong, chdng chay, nd; chi dao va ap dung
cac bién phap dé gidi quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong phong, chéng thién tai, dich bénh, an
ninh, trat tw, an toan xa hoi trén dia ban thanh phé theo quy dinh cla phap luat;

k) T chirc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& cao, phong, chéng tham nhiing, xt ly vi pham
phap luat, tiép cong dan theo quy dinh phap luat;

) Thwe hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nwéc & Trung wong phan cép, Gy quyén.

2. Chi dao va t6 chirc thwc hién ké hoach xay dwng cac cong trinh ha tAng d6 thj trén dia ban thanh
phd truc thude Trung wong.

3. Quan ly quy dat dd thi; viéc s&r dung quy dat dd thi phuc vu cho viéc xay dwng cong trinh ha tang
do thi theo quy dinh ctia phap luat.

4. Quan ly nha dé thi; quan ly kinh doanh b4t déng san; s& dung quy nha & thudc s& hiru nha nwéc
clia thanh phd dé phat trién nha & tai do thi; chi dao kiém tra viéc chap hanh phap luat trong xay dwng nha
&, cong trinh xay dwng tai do thi.

5. Chi dao sap xép mang lwéi thwong mai, dich vu, du lich db thi.

6. Xay dwng ké hoach va bién phap giai quyét viéc lam; phong, chéng cac té nan xa hoi & do thi.

7. Chi dao va té chirc thuwe hién cac bién phap quan ly dan cw va té chirc doi sbng dan cw dé thi.

8. Thwc hién cac bién phap quan ly, bdo vé khéng gian, kién tric va canh quan db thi; td chire, chi
dao thwe hién nhiém vu bao dam trat tw cdng cong, an toan giao théng, chdng un tic giao théng.

Diéu 8. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cta Cha tich

1. Chju trach nhiém ca nhan vé viéc thwc hién nhiém vu, quyén han duwgc giao theo quy dinh tai
Diéu 7 Quy ché nay; cung céac thanh vién khac ctia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat déng cia UBND
trwéc HDND cung cép, co quan hanh chinh nha nwéc cép trén, trwéc Nhan dan dia phwong va truwdc phap
luat.

2. Trwc tiép chi dao gidi quyét hodc giao Phé Chu tich UBND ch tri, phdi hop gidi quyét nhivng van
dé lien quan dén nhiéu nganh, linh vuc & dia phwong. Trwdng hop can thiét, Cha tich cé thé thanh Iap cac
t6 chirc tw van dé tham muu, gitp Chu tich gidi quyét cong viéc.

3. Uy quyén cho Phé Chu tich chi dao cong viéc ctia UBND thanh phd khi Cha tich di vang. Khi mét
Phé Cha tich di véng, Cha tich trwc tiép gidi quyét hodc phan cong Phé Cha tich khac gidi quyét cong viéc



thay Phé Chi tich di vang. Chanh Van phong théng bao kip thdi cac nodi dung Gy quyén va két qua giai quyét
cong viéc cho Cha tich, Phé Cha tich di véng biét.

4. Thay m&t UBND ky quyét dinh ciia UBND; ban hanh quyét dinh, chi thi va hwéng dan, kiém tra
viéc thi hanh cac van ban dé & dia phwong.

Diéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Chu tich
1. Nhirng nguyén tic chi yéu trong thwe hién nhiém vu ctia Phé Cha tich:

a) M&i Phé Chu tich dwoc Chu tich phan céng phu trach mét sé Iinh vie cong tac; chi dao va theo
déi hoat ddng ctia mot sé quan, huyén. Cac Phé Cha tich dwoc st dung quyén han ctia Chu tich, nhan danh
Chu tich khi gidi quyét cong viéc thudc Iinh vire phan cong va chiu trach nhiém trwdc phap luat va Cha tich;

b) Phé Cha tich chiju trach nhiém c& nhan vé céng tac cia minh truéc HDND thanh phd, UBND
thanh phd va Chu tich; ddng thoi, cuing cac thanh vién khac ctia UBND thanh phd chiju trach nhiém tap thé
vé hoat dong ctia UBND thanh phé truéc HDND thanh phé va trwéc Chinh phd, Tha twéng Chinh ph.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Ch tich:

a) Thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong ctia Cha tich va chiu trach nhiém trwéc Cha tich vé
viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao; cung cac thanh vién khac ciia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat
dong cia UBND.

b) Tham dy day di cac phién hop UBND; thao luan va biéu quyét nhirtng van d& thudc nhiém vu,
quyén han ctia UBND.

c) Ky quyét dinh, chi thi ciia Cha tich khi dworc Cha tich Gy nhiém.
d) Trong pham vi, linh virc dwgc phén cdng:

- Chi dao, dén déc cac co quan chuyén mén, co quan thudéc UBND thanh phé (sau day goi chung la
co quan chuy&n mén) xay dwng va td chirc thwe hién cac chién lwoc, quy hoach, ké hoach, cac co ché,
chinh sach, dé an phat trién nganh, linh viec, dia phwong theo ding dwdng 16i chinh sach ctia Pang va Nha
nwéc, phi hop véi cac van ban chi dao cla cap trén va tinh hinh thuc té cta dia phwong, bdo dam tinh kha
thi, hiéu qua cao;

- Chi dao, kiém tra cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén thwc hién cac chd trwong, chinh
sach, phap luat nha nwéc va nhiém vy thuéc pham vi dwgc phan céng phu trach; dinh chi tam thoi viéc thi
hanh v&n ban va viéc lam trai phap luat; ddng thdi, d& xuét véi Cha tich bién phap x& ly theo quy dinh cla
phap luat;

- Chi dao, xt ly nhirng van dé phat sinh hang ngay thudc pham vi phu trach; nghién ctru phat hién
va dé xuat nhirng van dé vé chinh sach can bd sung, stra di thudc linh vic duwgc phan céng, béo cao Chu
tich xem xét, quyét dinh;

- Giai quyét kinh phi hanh chinh sw nghiép, kinh phi thyc hién chwong trinh, dw an va von xay dwng
co ban trong ké hoach thudc cac nganh, dia phwong thudc Iinh viee dwoc phan cong phu trach:;

- Theo ddi cdng tac td chirc can bd va chi dao viéc xi ly nhirng van dé ndi bo thudc cac co quan
phu trach;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi vai linh v phu trach;

- Lam nhiém vu Truwéng cac doan cong tac lién nganh cta thanh phé (Ho6i ddng, Ban Chi dao, Ban
T6 chirc, Poan Céng tac,...) thudc [inh vuwe phu trach do
Chu tich thanh lap;

- Chap hanh va thyc hién nhirng céng viéc khac do Chu tich giao.

e) Trong pham vi quyén han dwoc giao: Cac Phé Chu tich chd dong x ly cong viéc trong pham vi
quyén han duwoc giao. Néu van dé co lien quan dén cac linh vc cdng tac clia Phd Cha tich khac phu trach
thi chi dong phéi hop dé giai quyét. Trwong hop cé v kién khac nhau thi Phé Cha tich dang cha tri x@ ly
cong viéc d6 bao cao Chu tich quyét dinh;



g) Hang tuan cac Phé Cha tich téng hop tinh hinh céng viéc minh phu trach bdo cao Chu tich tai
cudc hop giao ban ctia Chu tich va cac Phé Cha tich. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé lién quan hodc
thudc linh vwe Cha tich truc tiép phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhitng van dé chwa
dwoc quy dinh, cac Phé Cha tich cht dong dé xuét, bao cao Cha tich quyét dinh. Néu van dé thudc thdm
quyén cGa UBND thanh phé thi bao céo Chu tich dé dwa ra phién hop UBND thanh phé thao luan, quyét
dinh.

Diéu 10. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viéc cta cac Uy vién UBND thanh phé (sau
day goi la Uy vién)

1. Bwoc Cha tich phan cong phu trach Iinh vwe cu thé va chiu trach nhiém trwédc UBND, Cha tich vé
viéc thye hién nhiém vu dwoc giao; cung cac thanh vién khac ciia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat
doéng ctia UBND; bao céo cong tac trwéc HDND khi dwoc yéu cau.

Uy vién UBND la ngudi dirng dau co quan chuyén mén thudc UBND chiu trach nhiém va béo céo cong tac
truwd'c co quan quan ly nha nwéc cap trén vé nganh, linh vire.

2. Uy vién c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND, Chu tich giai quyét cac dé nghi cia don vi, ca nhan
thudc Iinh vre minh phu trach. Uy vién phai danh thoi gian théa dang dé tham gia, phdi hop giai quyét cong
viéc cla tap thé UBND thanh phd, quyét dinh nhitng van dé thudc thdm quyén cia UBND thanh phd; thuc
hién cac nhiém vu dwoc Chu tich Gy quyén va bao céo két qua cong viéc véi Cha tich.

3. Tham dy day du cac phién hop UBND; thao luan va biéu quyét nhitng van dé thudc nhiém vy,
quyén han ctia UBND hodc Phiéu xin y kién.

4. Uy vién dwoc Van phong cung cap day du, kip thoi thong tin vé hoat dong ctia UBND thanh phé,
Cha tich, cac Pho Cha tich.

5. Uy vién UBND thanh phé khéng dwoc néi va lam trai véi cac quyét dinh ctia UBND thanh phé,
Chu tich UBND thanh phé. Truwéng hop c6 y kién khac véi cac quyét dinh d6 thi van phai chap hanh nhung
dwoc trinh bay y kién cia minh véi tap thé UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phd. Moi vi pham phai
dwoc kiém diém truéc tap thé UBND thanh phé.

6. M&i Uy vién UBND c6 hop thw dién tl riéng dé nhan, glvi thong tin, tai liéu, don thw, gidy méi hop,
trao ddi y kién vé cac cong viéc co lién quan; dwoc trang bi cac phwong tién dé phuc vu viéc x& ly cong viéc,
trao d6i thong tin.

7. Uy vién phu trach mét co quan trwc thudc UBND thanh phd, thwe hién nhiém vy, quyén han dwoc
qui dinh tai Diéu 9 va Diéu 10 cla Quy ché nay.

8. Uy vién la dai biéu HDND thanh phd (ng cir & don vi ndo thi phai theo déi va phdi hop céng tac
va&i don vij do.

9. Khi ¢6 yéu cau, Cha tich Gy quyén cho Uy vién UBND thay mat UBND thanh phé cha tri héi nghi,
tiép dan va giadi quyét mot sb cong viéc cu thé.

Diéu 11. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Tha trwéng co’ quan chuyén mén

1. Tha trwdng co quan chuyén mén giup Cha tich thyc hién chirc nang quan ly nha nwéc, bao dam
sy théng nhét quan Iy clia nganh (hoac linh vire cdng tac) tir thanh phd dén co sé; tham muwu xay dwng ké
hoach phat trién nganh trén dia ban va bao cdo UBND thanh phd, Cha tich; B, co quan ngang Bo vé td
chtrc, hoat dong clia co' quan minh; bao cao céng tac trwé¢c HDND va UBND thanh phé khi cé yéu cau; cung
cép tai liéu can thiét theo yéu cau ctia HDND thanh phé; tré 16i kién nghi ctia ct tri, chat van cla dai biéu
HDND thanh phé vé nhirng van dé trong pham vi nganh, linh vwc quan ly; phdi hop véi cac Thi trwdng co
quan khac, nguwdi dirng dau td chire chinh tri - xa hoi, cac co quan c¢é lién quan trong viéc thwc hién nhiém
vu cla sd.

2. Thu trwdng co quan chuyén mon chiu trach nhiém trwédc UBND, Cha tich trong viéc thwc hién
chic ndng, nhiém vu, quyén han quén Iy nha nwéc vé nganh, linh vuc & dia phwong va céc cdng viéc dwoc
UBND, Chu tich phan cong hodc Gy quyén; khéng chuyén cong viéc thudc nhiém vu, quyén han cia minh
Ién UBND, Chu tich.



DPéi v&i nhitng van dé vwot qua thdm quyén hodc dung thAm quyén nhung khéng du kha nang va
didu kién dé giai quyét thi phai cha dong lam viéc véi Tha trwdng co quan lién quan dé& hoan chinh hd so
trinh UBND, Chu tich xem xét, quyét dinh; thwc hanh tiét kiém, chdng Iang phi va chiu trach nhiém khi dé xay
ra tham nhiing, gay thiét hai trong té chirc, don vi thuéc quyén quan ly ctia minh.

3. Co quan chuyén mén thudc UBND thanh phd lam viéc theo ché dé tha trwdng va theo Quy ché
lam viéc ctia UBND thanh phé, bdo ddm nguyén tac tap trung dan cha.

4. Can clr cac quy dinh cla phap luat va phan céng ctiia UBND thanh phd, Thi trwéng co quan ban
hanh Quy ché lam viéc cGa co quan va chi dao, kiém tra viéc thwe hién quy dinh do.

5. Tha trwdng co quan chuyén mon cé nhiém vu, quyén han sau:

a) Giai quyét cac cong viéc thudc thdm quyén quan ly ctia co quan chuyén mén do B, nganh Trung
wong quy dinh va nhirng nhiém vu, quyén han do Ch tich giao theo dung quy dinh nha nuéc.

b) Giai quyét nhirng kién nghi cla céac t6 chirc, ca nhan thudc chirc ndng, thAdm quyén; trinh Cha tich
nhirng viéc vwot thdm quyén hodc nhirng viéc da phdi hop véi cac co quan lién quan gidi quyét nhung y
kién chuwa théng nhét.

c) Tham gia d& xuét y kién v& nhirng cong viéc chung cla UBND thanh phd va thwc hién mot sb
cong viéc cu thé theo phan coéng ciia Cha tich va phan cép clia Bo trwdng, Thu trudng co quan Trung wong
quan ly chuyén nganh.

d) Tham gia y kién v&i co quan chuyén mén khac cliing cap va UBND cép huyén dé xt ly cac van dé
thudc thdm quyén ctia co quan dé nhwng c6 lién quan dén chirc ndng, nganh, linh viec minh quan ly.

d) Cha tri phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung cap va UBND cép huyén dé x( ly cac van dé
thudc chirc ndng, nhiém vu nhwng thudc thdm quyén giai quyét ctia UBND thanh phd, Chu tich quy dinh tai
Diéu 4, Biéu 5 clia Quy ché nay va theo cac Quy ché phdi hop ¢ lién quan.

e) Xay dwng, trinh UBND thanh phd quyét dinh vé chirc nang, nhiém vu va co cu, tb chirc clia co
quan.

g) Thwe hién cong tac cai cach hanh chinh trong ndi boé co quan va tham gia cong tac cai cach hanh
chinh cta dia phuong.

h) Tha trwdng co quan chuy&n mén co trach nhiém chip hanh nghiém céac quyét dinh, chi dao cua
cap trén. Trwong hop cham hodc khong thwe hién dwoc phai kip thdi bdo céo ré Iy do. Khi cé can o 1a
quyét dinh d6 trai phap luat thi phai bdo cdo ngay v&i ngudi ra quyét dinh dé dwoc xem xét xt ly kip thoi.

i) Tha trwdng co quan chuy&n mén chiu trach nhiém ca nhan truéc UBND thanh phd, Chu tich
vé toan bod céng viéc thudc chirc nang, thdm quyén cla minh va nhirng céng viéc duwoc Gy quyén, ké
ca khi da phan céng ho&c Gy nhiém cho cép phé.

k) B nhiém, mién nhiém cap Trwdng va Phé cua cép Trwdng cac co quan, don vi thudc va tryc
thudc theo quy dinh.

) Khi di khoi dia ban thanh phé tir 03 ngay tr& l1én dé hoc tap, du lich, tham quan nwéc ngoai hoac
nghi gidi quyét viéc riéng phai xin y kién Chu tich, Phé Cha tich phu trach trwédc khi thue hién; di cong tac thi
¢6 bao cao Chu tich va Gy nhiém ngudi diéu hanh, giai quyét cong viéc tai co quan.

Diéu 12. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Chanh Van phong UBND thanh phé

Chanh Van phong chi dao Van phong thwc hién cac nhiém vu dwoc quy dinh tai Nghi dinh sé
24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 clGa Chinh pht quy dinh td chirc cac co quan chuyén mén thudc
UBND tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong va Théng tw lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23
thang 10 nam 2015 ctia Van phong Chinh phi - B N6i vu huwéng dan vé chlrc nang, nhiém vu, quyén han
va co ciu tb chirc clia Van phong UBND tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong va cac nhiém vy sau:

1. Gitp Chu tich, Phé Chu tich ndm tinh hinh hoat ddng ctia UBND thanh phé va clia cac co quan

chuyén mén, UBND cép huyén vé hoat dong kinh t&, xa hoi, an ninh va qudc phong tai dia phwong; tbng
hop tinh hinh hoat ddng ctia UBND thanh phé va bao céo tai cac cudc hop giao ban hang tuan ctia Chu tich



va cac Pho Chu tich; dé xuét véi Cha tich, Phé Cha tich viéc phan céng cac co quan chuyén mén nghién
ctru, bdo cdo nhirng van dé vé chi trwong, chinh sach va co ché quan ly.

2. Té chlrc viéc cung cép théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phd, Cha tich,
cac Phé Cha tich. Thédng nhat quan Iy va s& dung mang tin hoc ctia UBND thanh phd, rng dung cong
nghé tin hoc dé nang cao hiéu qua céng tac quan ly hanh chinh va trao déi thong tin gitra cac co quan
hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

3. T6 chirc thdm tra cac dé an, van ban do cac S&, ban nganh thanh phd dw thao ho&c Van phong
soan thao trwdc khi trinh UBND thanh phd, Cha tich xem xét, quyét dinh trén co s& bdo ddm yéu ciu vé
thdm quyén, ndi dung, thé thirc, hinh thirc va dung trinh tw, tha tuc quy dinh.

Lap Phiéu chuyén, Phiéu bao, Phiéu gtvi hodc tra lai hd so khi cac co quan, don vi va dia phwong
trinh sau khi cé y kién ctia Cha tich hodc Phé Chu tich phu trach nganh, linh vwe chap thuan, cu thé:

a) Nhirng van dé khong thudc thAm quyén x(& ly ctia UBND thanh phé;

b) Nhirtng van dé& theo quy dinh phai do co quan quan ly chuyén nganh thdm dinh va trinh, nhwng
chwa cé van ban trinh clia co quan dé;

c) Nhirng van dé theo quy dinh phai trinh tai phién hop ctia UBND thanh phd hodc dwa ra té chirc
lien nganh xem xét dé xuét;

d) Nhirng hé so khoéng day da thu tuc theo quy dinh phap luat hién hanh;
d) Nhirng van ban hanh chinh khéng dung thé thirc theo quy dinh.

4. Quan ly thdng nhét viéc ban hanh céng van cia UBND thanh phd; cdng tac gidy t&, van thw, hanh
chinh, lwu trik, tin hoc héa quan ly hanh chinh ctia UBND thanh phé.

5. Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thwc hién cac quyét dinh, chi thi, vdn ban chi dao cia UBND
thanh phd, Cha tich; kién nghi véi Cha tich vé cac bién phap nang cao hiéu luc, hiéu qua thyc hién.

6. Xay dwng, trinh UBND thanh phé théng qua Quy ché lam viéc cia UBND thanh phd va giup
UBND thanh phé theo dai, kiém diém viéc thyc hién Quy ché lam viéc. Giup Chua tich phdi hop xay dung
Quy ché phéi hop cong tac gitra UBND thanh phd véi Thuong trwc HDND thanh phd, Toa an nhan dan,
Vién Kiém sat nhan dan, Uy ban Mét tran T qudc Viét Nam va cac doan thé thanh phd.

7. Theo d6i, dén dbc, kiém tra viéc thwc hién nhiém vu do Chinh pha, Thu twéng Chinh pha giao,
cac két luan ctia co quan nha nwéc cip trén, UBND thanh phd va Cha tich trong cong tac chi dao diéu hanh,
tbng hop tham muwu dé xuét va thuc hién théng tin, bao céo theo quy dinh.

8. Chiu trach nhiém trwéc UBND thanh phé, Cha tich va trwéc phap luat vé toan bd cong viéc thude
chirc nang, nhiém vu ctia Van phong.

Diéu 13. Quan hé phéi hop cong tac cia UBND thanh phé

1. Trong hoat déng ctia minh, UBND thanh phé git* méi lién hé thwdng xuyén véi Chinh phd, Tha twéng
Chinh pht, cac co quan ¢ lién quan clia Trung wong, cac co' quan cta Dang, Doan dai biéu Quéc hoi thanh phd,
HDND thanh phé, Vién Kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Uy ban Mét tran TS quéc Viét Nam va cac doan thé
thanh phé.

2. UBND thanh phé phdi hgp chat ché v&i Thuwong trwc HDND thanh phé trong viéc chuan bi
chwong trinh, ndi dung lam viéc cta ky hop HDND thanh phd, cac bao céo, dé an trinh HDND; giai quyét
cac van dé phét sinh trong qua trinh thwc hién Nghi quyét ciia HDND thanh phé vé nhiém vu kinh té - x& hoi
cta dia phwong; nghién ctru giai quyét theo thdm quyén céac kién nghi cia HDND thanh phé, cac Ban cta
HDND thanh phé; tra 16 chat van cla dai biéu HDND thanh phé.

3. UBND thanh phé phéi hop chét ché véi Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam va cac doan thé thanh
phd cham lo, bdo vé quyén, lgi ich hop phap chinh dang cia Nhan dan, van déng Nhan dan tham gia xay
dwng, cing cb chinh quyén vitng manh, tw giac thwc hién cac chu trwong, chinh sach, phap luat cia Nha
nwoc.



UBND thanh phé c6 trach nhiém thwc hién ché dé théng bao tinh hinh cla dia phwong va cé trach
nhiém I&ng nghe, gidi quyét va tra I&i cac kién nghi cta Uy ban Mét tran Té quéc Viet Nam va cac td chire
chinh tri - xa hoi & dia phwong vé xay dwng chinh quyén va phat trién kinh té - xa hoi & dia phwong.

4. UBND thanh phd phéi hop v&i Vién Kiém sat nhan dan, Toéa an nhan dan thanh phd trong viéc
d4u tranh phong, chdng téi pham, cac hanh vi vi pham Hién phap va phap luat, git virng ky luat, ky cwong
hanh chinh, tuyén truyén giao duc phap luat; thwc hién cac muc tiéu kinh t& - xa hoi va cac chu trwong,
chinh sach ctia bang, Nha nwéc.

Diéu 14. Vé quan hé céng tac giira Thu trwéng co’ quan chuyén mén

Tha trwdng co quan chuyén mén khi gidi quyét cong viéc thudc thdm quyén ctia minh c6 lién quan
dén chirc nang, nhiém vu ctia co quan khac, nhéat thiét phai héi y kién cta Tha trwdng co' quan chuy&n mén
do. Tha trwdng co quan chuyén mon dwoc hdi y kién, phai trd [&i bang van ban trong thdi han khéng qua 05
ngay lam viéc (ké t ngay nhan dwoc cong van) va chiu trach nhiém vé ndi dung tra Idi; néu dwoc moi hop
phai trwc tiép hodc ctr ngwdi co dd thdm quyén duw hop.

Tha trwdng co quan chuyén mén dwgc phan cdng lam nhiém vu thdm dinh, thdm tra cac dé an, dw
an, van ban phai chiu trach nhiém thwc hién céng viéc dwoc giao co chét lwgng va dung th&i han quy dinh.

Déi voi nhitng van dé vwot thdm quyén hodc tuy dung thAm quyén nhwng khong du kha nang va
didu kién dé giai quyét, Tha trwdng co quan phai chd ddng lam viéc véi Tha trwdng co quan chuyén mén cé
lién quan dé hoan chinh hé so trinh UBND thanh phé, Chi tich UBND thanh phd xem xét quyét dinh.

Diéu 15. Vé quan hé céng tac gitba Tha trwéng co quan chuyén mén vé&i Cha tich UBND
quan, huyén

Tha trwdng co quan chuy&n mon c6 trach nhiém gidi quyét cac dé nghj ctia Chua tich Uy ban nhan
dan quan, huyén theo thAm quyén cta minh va phai trd 1&i bang van ban trong thoi gian ké tir ngay nhan
dwoc van ban dé nghi la khéng qua 10 ngay lam viéc néu khéng phai lay y kién cla cac co quan khac,
khéng qua 20 ngay lam viéc néu phai 1y y kién cla cac co quan khac vé ndi dung cac cong viéc co lién
quan. Hét thoi han d6, néu chwa nhan dwoc van ban tra 1&i thi Cha tich UBND quéan, huyén bao cao Chu
tich UBND thanh phé biét dé chi dao co quan c6 trach nhiém giai quyét.

Khi Cha tich UBND quan, huyén c6 yéu cau truc tiép lam viéc véi Tha trwdng co quan chuyén mén vé
cac codng viéc can thiét lién quan dén Iinh virc quan ly chuyén nganh, can chudn bj k§ vé néi dung va guvi tai liéu
trwde. Tha trwdng co quan chuyén mén phai truc tiép (hodc phan cong cip phd) lam viéc véi Cha tich (hodc Pho
Chu tich) UBND quan, huyén.

Tha trwdng co quan chuy@n mén cé trach nhiém chi dao, hwéng dan, kiém tra UBND quan, huyén
thwc hién cac nhiém vu cong tac thudéc nganh, Iinh viec minh phu trach; quén ly chat ché cac don vi tryc
thudc déng tai dia phwong, kip thdi udn nan, chan chinh, xt ly cac viéc lam sai trai.

Chuong lll
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO

Diéu 16. Cac loai Chwong trinh céng tac

1. Chuwong trinh céng tdc ndm bao gdm hai phan: Phan mét thé hién tbng quéat cac dinh hwéng,
nhiém vu va giai phap 16n ctia UBND thanh phé trén tat ca cac linh vuc cdng tac; phan hai bao gébm noi
dung céc phién hop thworng ky cia UBND thanh phé va danh muc cac bao cdo, dé an, van ban quy pham
phap luat va nhitng van dé can trinh UBND thanh phd, Cha tich trong nam.

2. Chwong trinh cong tac quy bao gébm néi dung cac phién hop thueng ky ctia UBND thanh phd va
danh muc b&o céo, dé& an, van ban quy pham phap luat va nhitng van dé& can trinh UBND thanh phd, Cha
tich trong quy.

3. Chuong trinh céng tac thang bao gdm néi dung phién hop thwdng ky ciia UBND thanh phé va

danh muc céc béo cdo, dé an, van ban quy pham phéap luat va cac van dé trinh UBND thanh phé, Cha tich
trong thang.



4. Chuwong trinh céng tac tudn cGia Chu tich va cac Phé Cha tich bao gébm cac hoat déng ctia Chu
tich va cac Phé Chu tich theo tirng ngay trong tuan.

UBND thanh ph chi thdo luan va giai quyét nhitng nodi dung cdng viéc cé trong Chwong trinh cong
tac ctia UBND thanh phé (trr trwéng hop dot xuat, cap bach do Cha tich quyét dinh).

Diéu 17. Trinh tw xay dwng Chwong trinh céng tac
1. Chwong trinh coéng tac nam:

a) Cham nhat vao ngay 15 thang 11 hang nam, Thi trudng co quan chuyén mén, Cha tich UBND
cap huyén, Thu trwdng co quan, td chirc khac givi Van phong danh muc nhivtng béo céo, dé an, van ban quy
pham phap luat va nhitng van dé can trinh UBND thanh phé, Chu tich trong nadm t&i. Danh muc phai thé
hién rd: tén dé& an, van ban, co quan chu tri soan thao, cap quyét dinh (UBND thanh phd, Chu tich), co' quan
phdi hop soan thao, thdi han trinh;

b) Van phong téng hop, xay dwng dw thdo Chwong trinh cong tadc ndm ctia UBND thanh phé; cham
nhéat vao ngay 25 thang 11 gli lai cho cac co quan c6 lién quan dé tham gia y kién;

c) Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dwoc dy thdo Chuwong trinh coéng tac cla
UBND thanh phé, cac co quan phai cé y kién chinh thirc bang van ban gri Van phong dé hoan chinh, trinh
Chu tich xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND thanh phé théng qua tai phién hop thwéong ky cubi nadm;

d) Trong thei han khéng qua 10 ngay lam viéc, k& tir ngay UBND thanh phd théng qua Chuwong trinh
cong tac nadm, Van phong trinh Cha tich quyét dinh viéc ban hanh va glri cac thanh vién UBND thanh phé, Thi
trwdng co’ quan chuyén mén, Cha tich UBND cap huyén va Tha trwdng cac co quan, té chirc ¢ lién quan biét,
thwe hién.

2. Chuong trinh céng tac quy:

a) Trong thang cudi cia mbi quy, cac co quan phai danh gia tinh hinh thwe hién Chuong trinh cong
tic quy d6, ra soat lai cac van d& can trinh UBND  thanh  phd,
Chu tich vao quy tiép theo da ghi trong Chwong trinh céng tadc ndm va bd sung cac van dé méi phat sinh dé
xay dwng Chwong trinh céng tac quy sau.

Cham nhét vao ngay 20 cla thang cudi quy, cac co quan glri dw kién Chwong trinh cong tac quy
sau cho Van phong;

b) Van phong tdng hop, xay dwng dw thdo Chuong trinh cdng tac quy ctia UBND thanh phé (cac
van dé dwoc chia theo céc linh v ciia Cha tich va tivng Phé Cha tich x@ ly), trinh Cha tich quyét dinh.
Cham nhét vao ngay 25 cta thang cudi quy, phai glri Chwong trinh cong tac quy sau cho cac co quan lién
quan.

3. Chuwong trinh cong tac thang:

a) Hang thang, cac co quan cin cl vao tién do chuan bi cac bao cdo, dé an, van ban quy pham
phap luat va nhirng van dé& can trinh UBND thanh phé da ghi trong Chuwong trinh céng tac quy, nhivng van
dé tén dong, van dé phat sinh méi dé xay dwng Chwong trinh cdng tac thang sau. Van ban dé nghi phai gui
Van phong cham nhét vao ngay 20 thang truwéc;

b) Van phong tbng hop, xay dwng du thdo Chwong trinh cdng tac thang ctia UBND thanh phd, c6
phan theo cac linh vwc Cha tich va tirng Phé Chu tich xt ly, trinh Cha tich quyét dinh. Cham nhét 1a ngay 25
hang thang, Van phong UBND thanh phd phai glri Chwong trinh céng tac thang sau cho cac co quan lién
quan biét, thuc hién.

4. Lich cong tac tuan:

Can ctr Chuong trinh cong tac thang va chi dao ctdia Chu tich, cac Phé Chu tich, Van phong dv thdo
Lich coéng tac tuadn cGa Cha tich va cac Phé Cha tich, trinh Cha tich quyét dinh va théng bao cho cac co
quan lién quan biét cham nhat vao chiéu thtr Ndm tuan trudc.

Céc co quan, don vi khi c6 yéu cau lam viéc véi Chu tich hodc Phé Chu tich dé giai quyét cong viéc
trong tuan, phai cé van ban dang ky v&i Van phong, cham nhét vao thtr Tw tun truwée.



5. V&n phong phai thuwdng xuyén phdi hop véi Van phong Thanh Gy, Van phong HDND thanh phd
dé xay dung Chwong trinh céng tac cia UBND thanh phd, ctia Cha tich va cac Phé Chu tich.

6. Viéc diéu chinh Chwong trinh cdng tac cia UBND thanh phé do Chu tich quyét dinh trén co sé& dé
nghi clia cac co quan, td chirc va yéu cau chi dao diéu hanh cta UBND thanh phd.

Van phong 1a co quan quan ly Chwong trinh céng tac cia UBND thanh phé, cé trach nhiém tham
muwu cho UBND thanh phd trong viéc xay dwng, diéu chinh va td chirc, don ddc thwe hién; khi cé sy diéu
chinh Chuong trinh céng tac, Van phong phai thdng béo kip thdi cho cac thanh vién UBND thanh phé va
Tha trwdng cac co quan lién quan biét.

Diéu 18. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién Chwong trinh cong tac

1. Hang thang, quy, sau thang va nadm, cac co’ quan chuy@n mén ra soat, kiém diém viéc thuc hién
cac bao cao, dé an, van ban quy pham phap luat va nhirng van dé can trinh UBND thanh phd (sau day goi
tat 14 dé an) da ghi trong Chuong trinh cong tac; thong bao véi Van phong tién do, két qua x&r ly cac dé an,
cong viéc do co quan minh chd tri va cac dé an, cong viéc con tdn dong, hwdng x ly tiép theo; ddng thoi
diéu chinh, bb sung cac dé an, cong viéc trong Chuwong trinh cong tac thai gian tdi.

2. Van phong giup UBND thanh phé thueng xuyén theo déi, kiém tra, don déc viéc chuan bi cac dé
an clia cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén va cac co quan, té chirc khac; dinh ky sau thang va
nam, bao cao UBND thanh phé két quéa viéc thwc hién Chuong trinh cong tac ciia UBND thanh phé.

Chuong IV

PHIEN HOP UBND THANH PHO
Diéu 19. Phién hop UBND thanh phé
1. UBND thanh phé hop thwérng ky mébi thang mét lan.
2. UBND thanh phd hop b4t thwdng trong cac trwérng hop sau day:
a) Do Chu tich quyét dinh;
b) Theo yéu ciu ctia Thi twéng Chinh phu;
c) Theo yéu cau cla it nhat mot phan ba tdng sé thanh vién UBND.
Diéu 20. Triéu tap phién hop UBND thanh phé
1. Cha tich quyét dinh cu thé ngay hop, chuwong trinh, néi dung phién hop.

2. Thanh vién UBND thanh phé cé trach nhiém tham dy day dd cac phién hop UBND thanh phd, néu
vang mat phai bao cao va dwoc Cha tich déng .

3. Phién hop UBND thanh phd chi dwoc tién hanh khi cé it nhat hai phan ba tbng sb thanh vién
UBND thanh phé tham du.

4. Chuwong trinh, thoi gian hop va céc tai liéu trinh tai phién hop phai dwoc givi dén cac thanh vién
UBND thanh phé cham nhét Ia 03 ngay lam viéc trwdc ngay bét dau phién hop thuwong ky va cham nhét |a
01 ngay trwdc ngay bét dau phién hop bat thuwong.

Diéu 21. Trach nhiém chu toa phién hop UBND thanh phé

1. Chu tich chi toa phién hop UBND thanh phé, bao dadm thwc hién chwong trinh phién hop va
nhirtng quy dinh vé& phién hop. Khi Chu tich vdng mat, mot Phé Cha tich UBND thanh phd dwoc Cha tich
phan cong chu toa phién hop.

2. Chu tich hodc Phé Chu tich UBND thanh phé theo phan cong ctia Cha tich chi tri viéc thao luan
tirng noi dung trinh tai phién hop UBND thanh phé.

Diéu 22. Khach m&i tham dw phién hop UBND thanh phé



1. Pai dién Thuong trwc HDND thanh phd dwgc mai tham dy phién hop UBND cung cép; Trudng
doan dai biéu Quéc hoi, Phé Truwdng doan dai biéu Qudc hdi thanh phd dwoc meéi tham dw phién hop UBND
thanh phd.

2. Chu tich Uy ban M4t tran Té quéc Viét Nam thanh phd, ngwdi dieng ddu té chire chinh tri - xa
hoi & thanh phd, dai dién cac Ban cia HDND thanh phé dwoc mei tham dw phién hop UBND thanh phd
khi ban vé& cac van dé c6 lién quan; Chanh an Toa an nhan dan thanh phd, Vién trwéng Vién Kiém sat
nhan dan thanh phé dwoc moi tham dy phién hop UBND thanh phd khi ban vé cac van dé co
lién quan.

3. Chu tich HDND thanh phé, ngwdi dirng dau co' quan hanh chinh nha nwéc cp duéi va cac dai
biéu khac dwoc moi tham dw phién hop UBND thanh phé khi ban vé cac van dé co lién quan.

Diéu 23. Biéu quyét tai phién hop UBND thanh phé

1. UBND thanh phd quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thirc biéu quyét. Thanh vién
UBND thanh phé cé quyén biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh hodc khéng biéu quyét.

2. UBND thanh phé quyét dinh ap dung mét trong cac hinh thirc biéu quyét sau day:
a) Biéu quyét cong khai;
b) B phiéu kin.

3. Quyét dinh clia UBND thanh phé phai dwgc qua nira tdng sb thanh vién UBND thanh phé biéu
quyét tan thanh. Truwong hop sb tan thanh va sé khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu
quyét ctia Chu tich.

Diéu 24. Biéu quyét bang hinh thirc gvi phiéu ghi y kién

1. B6i v&i mot sbé van dé do yéu cau cip bach hodc khong nhét thiét phai té chire thdo luan, bidu
quyét tai phién hop UBND, Chu tich quyét dinh viéc biéu quyét cia thanh vien UBND bang hinh thirc gl
phiéu ghi y kién.

Viéc biéu quyét bang hinh thirc phiéu ghi y kién thwc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 117 cuta
Luat Té chire chinh quyén dia phwong ndm 2015.

2. Chu tich phai thong bao két qua biéu quyét bang hinh thirc gtvi phiéu ghi y kién tai phién hop
UBND thanh phé gan nhét.

Diéu 25. Thong tin vé két qua phién hop UBND thanh phé

1. Két qua phién hop UBND thanh phd phai dwoc théng bao kip thdi dén cac co quan, td chire, don
vi, ca nhan sau day:

a) Cac thanh vién UBND thanh phd, Thuong truc clp Gy, Thwong trwc HDND thanh phé, Ban
Thuong trwc Uy ban Mt tran Td qudc Viét Nam thanh phé, nguwdi dirng dau cac td chire chinh tri - xa hoi
thanh phd;

b) Cha tich va cap duéi trye tiép; Thi twéng Chinh pha déi véi phién hop UBND thanh phé;
c) Céc co quan, té chirc, don vi cé lién quan.

2. DBbi vé&i két qua phién hop UBND thanh phé lién quan dén ké hoach phat trién kinh té - xa héi, quy
hoach, ké hoach sir dung dat, dén bu, gidi phong mat béng va cac van dé lién quan dén quyén va nghia vu
clia céng dan & dia phwong thi ngay sau méi phién hop, UBND thanh phé c6 trach nhiém théng tin cho cac co
guan bao chi.

Diéu 26. Cong tac chuan bi phién hop UBND thanh phé
1. Chu tich quyét dinh cu thé ngay hop, khach moi va chwong trinh, ndi dung phién hop.
2. Van phong c6 nhiém vu:

a) Kiém tra tébng hop cac hd so dé an trinh ra phién hop;



b) Chuén bj chwong trinh nghi sw phién hop, du kién thanh phan hop trinh Cha tich quyét dinh;
chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop. Cham nhat 07 ngay lam viéc, trwdc ngay phién hop bét dau,
Van phong trinh Chu tich quyét dinh chinh thirc ndi dung, chwong trinh, thdi gian hop, thanh phan tham
dw phién hop va théng bao cho cac thanh vién UBND thanh phd vé quyét dinh ctia Cha tich vé& cac van
deé trén;

c) Boén déc Tha trwdng co quan c6 dé an trinh trong phién hop glvi hd so dé& an va cac van ban lién
quan. Cham nhét 05 ngay lam viéc, trwéc ngay phién hop bat dau, chi dé an phai gi tai liéu da duwoc Cha
tich xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong. Sé lwong tai liéu trinh UBND thanh phd xem xét tai
phién hop do Chanh Van phong quy dinh;

d) Van phong c6 trach nhiém glri gidy moi va tai liéu hop (hop thw dién tir va chiv ky s6) dén céac
thanh vién UBND thanh phé va dai biéu dwoc moi hop, it nhat 1a 03 ngay lam viéc trwéc ngay hop (trir
trwdng hop hop béat thwong);

d) Trwdng hop thay dbi ngay hop, Van phong thong bao cho thanh vien UBND thanh phé va cac dai
biéu duoc moi hop it nhéat 01 ngay, truec ngay phién hop
bat dau.

Diéu 27. Trinh tw phién hop UBND thanh phé
Phién hop UBND thanh phé dwoc tién hanh theo trinh ty sau:

1. Chanh Van phong bao céo sb thanh vién UBND thanh phé c6 mat, véng, nhirtng ngudi duw hop
thay va dai biéu tham du; théng bao quyét dinh ctia Chu tich vé chwong trinh phién hop.

2. Cha toa diéu khién phién hop.
3. UBND thanh phé thdo luan tirng van dé theo trinh ty:

a) Tha trudng co quan chd tri d& an (dé an, chuong trinh, ké hoach, bao cao, quyét dinh, chi thi, ...)
trinh bay tém tat (khéng doc toan van) dé an, néu rd nhirng van dé can xin y kién UBND thanh phé. Néu van
dé can xin y kién da dwoc thuyét minh ré trong to trinh thi khéng phai trinh bay thém;

b) Cac thanh vién UBND thanh phé phat biéu y kién, ndi rd tan thanh hay khéng tan thanh néi dung
nao trong dé an. Cac dai biéu dwoc mdi dw hop phat biéu danh gia, nhan xét vé dé an;

c) Tha trwdng co quan chd tri d& an phat biéu y kién tiép thu va giai trinh nhirng diém chwa nhét tri,
nhirng cau hdi clia cac thanh vién UBND thanh phd va cac dai biéu dw hop;

d) Chu tich ho&c Phé Chu tich cha tri thao luan dé an két luan va lay biéu quyét. Cac quyét dinh cla
UBND thanh phé phai dwoc qua nira sb thanh vién UBND thanh phé biéu quyét tan thanh;

d) Néu thay van dé thao luan chua rd, chi toa dé nghi UBND thanh phé chwa théng qua dé an va
yéu ciu chuén bj thém.

4. Chu toa phién hop két luan phién hop UBND thanh phé.

Diéu 28. Bién ban phién hop UBND thanh phé

1. Chanh Van phong td chirc viéc ghi bién ban phién hop ctia UBND thanh phd. Bién ban phai ghi
day da noi dung cac y kién phat bidu va dién bién cla phién hop, y kién két luan cta chu toa phién hop va
két qua biéu quyét.

2. Cham nhét 05 ngay sau mdi phién hop, Chanh Van phong cé trach nhiém théng bao nhirng quyét
dinh, két luan cta chd toa phién hop glri cac thanh vién UBND thanh phé; ddng thdi, bdo cédo Thuéng tryc
Thanh ay, Thwong trwee HDND thanh phd. Khi can thiét, thong bao cho cac nganh, cac cép, cac té churc,
doan thé trong thanh phd vé nhitng van dé cé lién quan.



Chuwong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND THANH PHO
Diéu 29. Cach thirc giai quyét cong viéc ctia Chu tich, Phé Cha tich

1. X& ly cong viéc trén co s& hd so, tai liéu trinh cla co quan chi dé an va Phiéu trinh gidi quyét
cong viéc do Van phong trinh; chwong trinh, ké hoach céng tac va tinh hinh thuc té tai dia phwong.

2. Hop lam viéc véi l1anh dao cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén va co quan lién quan dé
gidi quyét cdng viéc thwong xuyeén.

3. Truc tiép gidi quyét cong viéc tai dia phwong, co sé.

4. Thanh lap céac td chirc tw van gilp chi dao mot sd nhiém vu quan trong hodc van dé lién quan dén
nhiéu nganh, nhiéu dia phwong.

5. Trong qua trinh x& ly céng viéc, Chu tich, cac Phé Chu tich co trach nhiém théng bao cho nhau
nhirng van dé& quan trong da duoc giai quyét, cac van dé lién quan dén nganh, linh vwc clia Phé Chu tich
khéc.

Diéu 30. Trach nhiém cuia Van phong trong viéc chuan bj Phiéu trinh

1. Van phong chi trinh Chu tich, Phé Chu tich nhitng van dé thudc pham vi gidi quyét ciia UBND
thanh  phé, Chd tich dwoc néu tai cac Diéu 5  Diéu 7, Diéu 8,
Diéu 9, Diéu 10, Diéu 11 va cé du tha tuc quy dinh tai Diéu 34 cia Quy ché nay.

2. Khi nhan dwoc hd so clia cac co quan trinh UBND, Cha tich, Phé Chu tich, V&n phong cé nhiém
vu tham tra hd so vé thi tuc, thé thire, hinh thirc van ban va lap Phiéu trinh gidi quyét cong viéc, trinh Chu
tich hodc Pho Ch tich. Béi véi dw thdo 1a van ban quy pham phap luat, sau khi thdm tra, théng nhéat phai co
chi ky tat ciia Chanh Van phong hodc Phé Chanh Van phong phu trach ky theo linh vuc;

a) Thdm tra v& mat thd tuc: Néu hd so trinh khéong dung quy dinh, trong
02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dwoc hé so trinh, Chanh Van phong tra lai hd so va yéu cau Tha trwéng
co quan trinh bd sung da hd so theo quy dinh;

b) Thdm tra vé& thé thirc, hinh thirc v&n ban du thdo: Néu thé thirc, hinh thirc van ban khéng phu
hop, chwa dung quy dinh, Van phong phdi hop véi co quan cha tri dw thdo hoan chinh lai;

c) Tham tra vé ndi dung va tinh thédng nhét, hop phap ctia van ban: Van phong cé y kién tham tra
doc lap vé ndi dung, tinh thdng nhat, hop phap cta van ban; ddng thoi, phdi hop véi co quan soan thdo
chinh stra nhirng n6i dung khéng ding, khong phu hgp trong van ban dy thao trwdc khi trinh UBND thanh
phd, Cha tich. Bdi v&i nhitng van dé chwa théng nhat dwoc véi co quan soan thdo, Van phong chi tri td
chirc hop véi co quan soan thdo va cac co quan cd lién quan dé thao luan di dén théng nhat. Trudng hop
van chwa thdng nhéat, dwoc bao lwu y kién va trinh bay ré trong Phiéu trinh, trinh Cha tich, Phé Cha tich
quyét dinh.

3. Cham nhét trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duwoc hd so hop 18, Van phong phai
hoan thanh cong viéc thAm tra va lap Phiéu trinh, kém theo day da hd so, tai liéu, trinh Cha tich hodc Phé
Chu tich giai quyét.

Diéu 31. Xtr ly hd so trinh va thong bao két qua

1. Chu tich, Phé Chu tich xem xét, gidi quyét cong viéc thwdng xuyén, chi yéu trén co s& Phiéu
trinh clia Van phong va cac hd so, tai liéu cta co quan trinh.

2. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké& tlr ngay Van phong trinh, Cha tich hodc Phé Ch tich cé y
kién vao Phiéu trinh va chuyén lai Van phong.

3. C4c ndi dung trinh 1a cac dé an, dw thdo van ban quy pham phap luat va nhirtng van dé phuc tap,
Chu tich, Phé Cha tich c6 thé yéu cau Thu trwdng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay thém trudc

khi quyét dinh. Van phong théng bao cho Tha trwdng co quan trinh chuén bi ndi dung va té chirc budi lam
Viéc.



4. Pbi voi cac dé an, van ban thudc thdm quyén quyét dinh ctia UBND thanh phd, sau khi xem xét,
Chu tich hodc Phé Cha tich quyét dinh viéc:

a) Cho trinh dé an, dy thdo van ban quy pham phéap luat ra phién hop UBND thanh phé;

b) Yéu ciu chudn bj thém, néu xét thdy dé& an, dw thao van ban quy pham phap luat chwa dat yéu
cau dé trinh ra phién hop UBND thanh phd;

c) Cho phép ap dung hinh thirc 14y y kién cac thanh vién UBND thanh phd théng qua Phiéu ghi y
kién dwoc quy dinh tai Diém a, b, ¢ Diéu 6 Quy ché nay.

5. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi cd y kién chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich vé& dé an, van
ban dy thao, Van phong théng bao cho Tha trwdng co quan trinh.

a) Trwdng hop phai hoan chinh lai, Tha trwdng co quan trinh phai hoan chinh lai van ban dy thao
trinh Cha tich, Phé Ch tich trong thdi gian sém nhét.

b) Trwéng hop du thdo van ban dwoc UBND thanh phd, Cha tich, Phé Chu tich théng qua, trong
vong 05 ngay lam viéc, Van phong phdi hop véi co quan trinh hoan chinh cac ndi dung can thiét dé trinh
Chu tich ky ban hanh.

6. D& v6i hd so cong viec thuéc thdm quydn quyét dinh cia Cha tich hoac
Pho Cha tich:

Déi voi hd so can tham khao y kién clia Phé Cha tich khac hodc xin y kién Chu tich hodc can thdo
luan trong tap thé Cha tich, cac Phé Cha tich dé giai quyét thi Phé Cha tich phu trach cd y kién cu thé vao hd
so dé Van phong chuyén xin y kién hodc Iap thd tuc trinh tap thé Chua tich, cac Pho Chu tich trong cudc hop
giao ban hang tuan. Can ct y kién quyét dinh cGa Chu tich hodc Phé Chu tich vé& néi dung gidi quyét cong
viéc, trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong hoan chinh cac nédi dung can thiét dé trinh Cha tich hodc Phé
Chu tich ky ban hanh.

7. Trong 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan day du hd so ctia co quan trinh, néu Cha tich, Phé Cha
tich chwa c6 y kién thi V&n phong xin y kién chi dao ctia Chu tich, Phé Chi tich va théng bao dén co quan
trinh biét r& ly do.

Piéu 32. Té chirc cac budi hop, lam viéc ctia Chu tich, Phé Chu tich dé xir ly céng viéc
thwéng xuyén

1. Hop xt ly cong viéc thwong xuyén:

Chu tich, Phé Cha tich t6 chirc hop dé xr ly céng viéc thuéng xuyén va nhirng cong viéc phire tap,
cap bach, lien quan dén nhidu nganh, nhiéu linh vue. Viéc td chirc cude hop ciia Chu tich, Phé Cha tich dé
xt ly cong viéc thwong xuyén thire hién theo Quy dinh vé ché d6 hop va cac quy dinh c6 lién quan:

a) Van phong dy kién ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t6 chirc hop, phan coéng cac co
quan lién quan chuén bj cac bao céo trinh bay tai cuéc hop trinh Chu tich, Phé Chu tich quyét dinh;

b) Khi dwoc sy ddng y cGia Chu tich, Phé Chu tich, Van phong cé trach nhiém gl gidy moi clung tai
liéu hop dén cac thanh phan dwoc méi; chuén bj dia diém va cac diéu kién phuc vy, bdo d&m an toan cho
cudc hop; ghi bién ban cudc hop (khi can thiét co thé ghi am); sau cudc hop ra Théng bao két luan ctia Chua
tich, Pho Chu tich;

c) Co quan dwoc phan cong chuan bi bdo cdo cé trach nhiém chuén bj kip thei, day du tai liéu hop
theo théng bao ctia Van phong; chuén bi y kién giai trinh vé cac van dé lién quan; sau cudc hop, phdi hop
v&i Van phong hoan chinh dé an va dy thdo Thong bao két luan ctia Cha tich, Phé Cha tich;

d) Co quan, t6 chirc, ca nhan dwoc moi hop, cé trach nhiém dén dy dung thanh phan va phat biéu y
kién v& nhirtng van dé lién quan (theo chirc ndng nhiém vu dwoc giao; gidi trinh nhirng néi dung dwoc yéu
cau tai gidy moi hop néu co; dé xuat hwéng xiv 1y...);

d) Chu tich, Phé Ch tich diéu hanh cudc hop thao luan xt ly, gidi quyét dit diém tirng van dé, cong
Viéc;



e) Tai cudc hop, nguwdi dwgc phan céng bao céo chi trinh bay tém tat bao cao va nhirng van dé can
thao luan.

2. Hop giao ban hang tuan gitra Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh Van phong.

a) Tai cudc hop hang tuadn Cha tich, cac Phé Chu tich nghe Chanh Van phong bao cédo cong viéc
tuan qua va du kién lich lam viéc tuan t&i; bdo cdo nhitng van d& ma Cha tich, Phé Cha tich chua x& ly
dwoc qua hd so va Phiéu trinh cla Van phong; cac van d& do Phé Chu tich bao cdo néu tai Biém g, Khoan
2 Piéu 9 cia Quy ché nay va cac van dé khac do Chu tich quyét dinh.

b) Trwdng hop can thiét co thé moi Cha tich UBND cép huyén, Tha trwdng co quan chuyén mén c6
lién quan tham dw hop.

¢) Chu tich cha tri hop giao ban. Khi Chu tich véng, Gy quyén cho mét Phé Cha tich UBND thanh phd
thay mat Chu tich chu tri hop giao ban.

d) Viéc t6 chirc cude hop giao ban, thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Hop, lam viéc voi Tha trwdng cac co quan chuyén moén, Chd tich UBND
cap huyén:

a) M&i nam it nhat mét lan, Cha tich hop, l1am viéc véi Tha trwdng cac co quan chuyén mén, Cha
tich UBND cép huyén vé tinh hinh thwc hién chi trwong, k& hoach phat trién kinh té - xa hoi va ngan sach
cta thanh phé; sw chap hanh chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phd, Cha tich va thwc hién Quy ché lam
viéc ciia UBND thanh phé;

b) M&i quy it nhat mét 1an, Cha tich, Phé Chi tich hop, lam viéc véi cac co quan chuy@én mén thudc
linh viec minh phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, dén déc thwc hién Chuwong trinh cong tac va chi dao
nhirng van dé phat sinh;

c) Khi can thiét, Chu tich triéu tap Tha trudng mot sé co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép
huyén hop ban giai quyét cac van dé lién quan dén cac co quan, dia phwong do;

d) Viéc té chirc cac cudc hop, lam viéc véi Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép
huyén thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

4. Ngoai ra, tiy theo yéu cau chi dao diéu hanh, Chu tich, Phé Chu tich cé cac cudc hop chuyén dé
khéc.

Diéu 33. T6 chirc hop clia cac co’ quan chuyén mén va UBND cép huyén; mei Cha tich, Phé
Chu tich dw hop va lam viéc

1. Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cip huyén cé quyén quyét dinh té chirc cac
cudc hop, héi nghj trong pham vi quan ly cua cép minh dé thao luan vé chirc nang, nhiém vu, cong tac
chuyén mén hodc tap huan nghiép vu. TAt ca cac cudc hop, hdi nghi phai thiét thwe va dwoc td chirc ngan
gon, tiét kiém theo dung Quy dinh vé ché dd hop ctia Chinh pha, Thi twéng Chinh pha.

2. Céac co quan chuyén mén, UBND cp huyén, khi té chirc hdi nghi c6 nhu cdu moi l1anh dao cua
nhiéu co quan chuyén mén, UBND cép huyén, phai bdo céo xin y kién va dwoc sy ddng y ctia Cha tich vé
ndi dung, thanh phan, thoi gian va dia diém t chire hoi nghi.

3. Cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén khi cé nhu cau moi Cha tich, Phé Cha tich dw hop
hodc lam viéc phéi c¢é van ban dang ky trwdc véi Van phong dé phdi hop chuén bi ndi dung, bb tri lich lam
viéc va phan céng chuyén vién theo dbi, phuc vu. Dbi véi nhitng van dé cip bach, Chanh Van phong truc
tiép bao cdo va cha dong bé tri thdi gian d& Cha tich, Phé Cha tich lam viéc véi co quan, don vi, x& ly kip
thdi cac van dé phat sinh.

4. Tha trwdng cac co quan chuyén mdn, Cha tich UBND cap huyén khdng cir hodc Gy quyén cho
chuyén vién bao cdo, lam viéc véi Chu tich hodc Pho Chd tich, trir trwdng hop dwee Ch tich, Phé Chu tich
ddng y hoac triéu tap dich danh.

Chuwong VI



THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN
Diéu 34. Tha tuc gvi van ban, trinh giai quyét cong viéc

1. T4t ca cac cong van, to trinh giri UBND thanh phd, Cha tich, Phé Ch tich phai dwoc vao sé van
thw ctia Van phong. Trwdng hop can bd, chuyén vién Van phong nhan tryc tiép, phai chuyén lai cho Phong
Hanh chinh dé lam tha tuc vao sb. Viéc phat, chuyén céng van, t& trinh phéi c6 y kién cta Lanh dao Van
phong trwéc khi chuyén dén dia chi xt ly theo thdm quyén. Van phong té chirc 1ap danh muc cong van, t&
trinh theo van dé, ndi dung dé theo dai, don dbc qua trinh xa ly.

2. Cac to trinh, cong van clia cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén, cac td chirc, doan thé &
dia phwong trinh UBND thanh phé, Cha tich, Phé Chu tich phai do cap truéng (ho&c Gy quyén cho cap phd)
ky va déng d4u dung thdm quyén; van ban phai dung hinh thirc, thé thire quy dinh.

DPéi v&i hd so xt phat vi pham hanh chinh phai gii trwéc 07 ngay ké tr ngay hét han x& phat vi
pham hanh chinh.

3. Trwdng hop noi dung trinh c6 lién quan dén chirc ndng cla cac co quan khac, trong hd so trinh
phai cé y kién bang van ban cla cac co quan lién quan, bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién tham gia cta
cac co quan co lién quan, ké ca y kién thdm dinh, c6 thé lam thanh mét van ban riéng hodc thanh mot noi
dung trong t& trinh. Néu da cé céng van xin y kién nhwng co quan lién quan chua tra 16i, trong hé so trinh
phai bao céo ré danh sach cac co quan chwa cé y kién.

Cac noi dung lién quan dén quyén va nghia vu clGa cdng dan phai ¢ y kién cta Uy ban Mét tran T
quéc Viét Nam thanh phé hodc clia cac td chirc chinh tri - xa hoi thanh phé.

4. Cac cong van, t& trinh, trinh gidi quyét cong viéc phai la ban chinh va chi gtvi mot ban dén mot dia
chi cé thAm quyén x( ly. Néu can glri dén cac co quan cé lién quan dé bao cao hodc phéi hop thi chi ghi tén
co quan d6 & phan "Noi nhan" ctia van ban.

5. Cac co quan, td chirc khac khong thudc pham vi quan ly hanh chinh ctia UBND thanh phé, tha
tuc glri van ban dén UBND thanh phé thuc hién theo quy dinh cGia phap luat hién hanh vé céng tac van thw
va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan. Tha tuc glri cong van cla co quan, td chirc nwéc ngoai dén
UBND thanh phé cé thé thwc hién theo théng 1é quéc té.

6. D6i v&i van ban quy pham phap luat, cac chwong trinh, dé an:

a) Giam déc s&, Tha trwdng co quan chu tri chiu trach nhiém toan dién vé ndi dung va hd so trinh,
chd ddng tién hanh day da cac tha tuc 14y y kién va tiép thu y kién clia cac s& nganh cé lién quan, ké ca y
kién co quan dwoc phan cong thdm dinh (cta S& Tw phap néu la van ban quy pham phap luat); chiu trach
nhiém gidi trinh, tiép thu y kién cla co quan thdm dinh, y kién cla thanh vién UBND thanh phé dé hoan
chinh dw thdo van ban trwéc khi trinh; hoan chinh hd so, trwc tiép ky td trinh va ky tét vao dw thao van ban
dé trinh UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé;

b) Van phong UBND thanh phé theo dai trong subt qua trinh xay dwng van ban quy pham phap luat,
cac chuong trinh, dé an; thwong xuyén phdi hop véi co quan cha tri, dén dbc, kiém tra qué trinh chuan bi,
tham gia y kién dé bao dam viéc chuén bj dung tién dd, dung trinh tw, tha tuc, khach quan, ding chi dao cla
UBND thanh phé, Chu tich; ddn déc co quan thdm dinh thwc hién nhiém vu; truc tiép thdm tra vé trinh tw,
tha tuc trinh; g&ri van ban 14y y kién thanh vién UBND thanh phé;

c) Co quan dwoc phan cong thdm dinh, cir ngwdi tham gia trong subt qua trinh xay dwng chwong
trinh, dé an; t6 chirc viéc thdm dinh dé an, chwong trinh truwéc khi Giam déc s&, Tha trwdng co quan cha tri
chinh thirc ky trinh UBND thanh phé, Cha tich UBND thanh phé;

d) Tha trwdng cac co quan phdi hop cé trach nhiém c&r ngwdi tham gia theo d& nghi clia co' quan
chd tri. Nguoi dai dién cla co quan phdi hop phai dé cao trach nhiém tham gia xay dwng va thuwdng xuyén
b&o céo, xin y kién Tha trwdng co quan trong qua trinh tham gia xay dwng van ban quy pham phap luat,
chwong trinh, dé an;

d) Pé hoan chinh dv thdo, co quan chu tri phai lay y kién chinh thirc cla cac co quan lién quan
bang hinh thirc td chirc hop hodc glri hd so xin y kién. Viéc gl hd so xin y kién co6 thé dwoc thwe hién qua



mang may tinh hodc qua hop thw dién t&. Van ban tiép thu, gidi trinh y kién tham gia cla cac s& ban nganh
c6 lien quan phai dwoc dwa vao hd so trinh.

e) Dbi v&i viec chuan bi cac van ban quy pham phép luat, thd tuc chuén bi con phai thuc hién theo
quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

7. Dbi véi cac bao cdo cé tinh chat chuyén mén, chuyén nganh:

a) Giam dbc s&, Thu trwdng co quan chd tri chju trach nhiém toan dién vé& ndi dung va hd so trinh, chi
dong tién hanh day da cac tha tuc 14y y kién va tiép thu y kién cltia cac s& nganh cd lién quan; chiu trach nhiém
gidi trinh, tiép thu y kién cGa co quan dé hoan chinh dw thao bao cao truwéc khi trinh; hoan chinh hé so, truc
tiép ky to trinh va ky tat vao dw thao bao cao dé trinh UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phd;

b) Van phong UBND thanh phd theo déi qua trinh xay dwng cac b&o céo chuyén mén, chuyén
nganh; thwérng xuyén phdi hop véi co quan cha tri, dén dbc, kiém tra qua trinh chuan bj, tham gia y kién dé
bao d&m viéc chuan bj ding tién do, duang trinh tw, tha tuc, khach quan, dung chi dao ctia UBND thanh phé,
Chu tich UBND thanh phé; dén déc co quan chd tri thwe hién nhiém vu; tric tiép tham tra vé trinh tw, tha tuc
trinh;

c) Tha trwdng cac co quan phdi hop cé trach nhiém glri bao cao hodc clr nguwdi tham gia theo dé
nghi ctia co’ quan chi tri. Ngudi dai dién cla co quan phdi hop phai dé cao trach nhiém tham gia xay dwng
b&o céo va thwdng xuyén bao cdo, xin y kién Thi trwdng co quan trong qua trinh tham gia xay dwng béo
céo chuyén mén, chuyén nganh, bao céo kinh té xa hoi;

d) P& hoan chinh dy thao bao céo c6 tinh chét tdng hop, co quan chii tri phai lay y kién chinh thirc
clia cac co' quan lién quan bang hinh thirc givi bdo cdo, td chirc hop hodc gvi dw thdo bao céo xin y kién.
Viéc glri bao cao, duy thdo bao cao xin y kién co thé dwoc thuc hién qua mang may tinh hoac qua hép thw
dién tt. Van ban tiép thu béo cdo cla s&, ban nganh lién quan phai dwoc dwa vao hd so trinh.

8. DBbi v&i cac van ban chuyén mén theo Quy ché phdi hop gitra cac s&, ban nganh trong gidi quyét
hd so, cong viéc cé lién quan (dwgc UBND thanh phd quyét dinh ban hanh kém theo Quy ché néu trén); cac
van ban ap dung hé théng quan ly chat lwong theo TCVN ISO 9001:2008 da dwoc co quan c6 tham quyén
cap gidy chirng nhan; cac van ban chuyén mén khac dwoc Chu tich giao:

a) Giam dbéc s&, Tha trwdng co quan ch tri chiu trach nhiém toan dién vé ndi dung va hé so trinh,
chd doéng tién hanh day dia cac tha tuc 1y y kién va tiép thu y kién cia cac s& nganh c6 lién quan, ké ca y
kién co quan dwoc phan cong thdm dinh; chiu trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién cia co quan thdm dinh,
y kién cla thanh vién UBND thanh phd dé hoan chinh dw thdo van ban trwéc khi trinh; hoan chinh hé so,
trwc tiép ky to trinh va ky tat vao dw thdo van ban dé trinh UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phé;

b) Van phong UBND thanh phéd thdm tra vé trinh tw, tha tuc trinh.
Diéu 35. H6 so trinh giai quyét cong viéc
Hb so trinh Cha tich, Phé Chu tich gidi quyét cong viéc gdm co:

1. Phiéu trinh giai quyét céng viéc (theo mau théng nhat) ctia Van phong, trinh dich danh Cha tich
ho&c Phé Chu tich cé thdm quyén gidi quyét cdng viéc (mdi Phiéu trinh chi glri trinh mot Lanh dao UBND
thanh phd). Trong Phiéu trinh phai ghi rd néi dung trinh, t&n co' quan trinh; tém tat ndi dung trinh; y kién cla
cac co quan lién quan (gdbm ca nhirng y kién khac nhau) vé van dé trinh; y kién dé xuét ctia chuyén vién
theo ddi; y kién va chir ky clia Lanh dao Van phong.

2. T& trinh cla co quan trinh.

3. D thdo van ban trinh UBND thanh phd, Cha tich ky va cac duw thao van ban huéng dan thi hanh
(néu c6) (bao gébm: Dy thdo van ban cla co quan trinh phai déng du co quan (déng d4u trang dau hodc déng
d4u giap lai dbi v&i du thdo van ban cé tir 2 trang trd lén) dé lwu hd so va dy thao van ban c6 chi ky tat cta
Lanh dao Van phong dé trinh ky). Déi v&i van ban, bao céo tai cac Khoan 6, Khoan 7, Khoan 8 Diéu 34, Giam
dbc sé, Tha trwdng co quan cha tri ky tat vao dy thdo bao cdo, vén ban.

4. Bao céo tham dinh ctia co quan chirc nang (néu co).

5. Y kién cla cac co quan lién quan dén van dé trinh.



6. Ban tbng hop y kién va giai trinh vé nodi dung dy thdo van ban.

7. Cac tai liéu khac cé lién quan dén quy dinh vé tha tuc theo phap luat hién hanh.
Diéu 36. Quy dinh vé viéc ky van ban

1. Cha tich ky:

a) Cac van ban quy pham phap luat ctia UBND thanh phé;

b) Cac quyét dinh, chi thi dé& thwc hién nhiém vu, quyén han ciia minh; cac van ban chi dao diéu
hanh thudc thdm quyén ctia UBND thanh phé, Cha tich;

c) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bai bd van ban trai phap luat ctia cac co quan chuyén mén va
ctia UBND cap huyén, Chu tich UBND cép huyén; quyét dinh dinh chi thi hanh van ban trai phap luat cla
HDND cép huyén va dé nghi HDND thanh phd bai bd;

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo clia cong dan theo quy dinh clia phap luat; quyét dinh té
chirc bd may va nhan su thudéc UBND thanh phd quan ly;

d) To trinh, bao cao clia UBND thanh phé gt Tha twéng Chinh phi, HDND thanh phéd va co quan
nha nwéc cap trén;

e) Cac van ban khac theo thdm quyén.

2. Pho Ch tich ky thay Chu tich mot s& quyét dinh, chi thi ctia Cha tich dé chi dao cac cong tac cu
thé, don dbc, hwéng dan thi hanh cac vdn ban cGa Chinh pha, Thd twéng Chinh phd, Bo, nganh Trung
wong, HDND thanh phé, UBND thanh phé, Cha tich; cac van ban glri Bo, nganh Trung wong thudc linh ve
dwoc Chu tich phan cong phu trach va cac van ban khac theo quy dinh cta Chd tich.

Khi Chu tich di vdng, Phé Cha tich dwoc Gy quyén diéu hanh ngoai thAm quyén ky cac van ban quy
dinh trén, con dwoc Cha tich Gy quyén ky mét sb van ban néu tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Uy vién UBND thanh phé, Thi trwéng co quan chuy&n mén ngoai viéc ky cac van ban thudc tham
quyén theo quy dinh cta phap luat con dwoc thira Gy quyén Chad tich ky mét sé van ban hanh chinh khi
dwoc Cha tich Gy quyén. Viéc Gy quyén phai bang van ban va cé thdi han nhét dinh. Ngwdi dwoc Cha tich
0y quyén khéng dwoc Gy quyén lai cho ngudi khac ky.

4. Chanh V&n phong ngoai viéc ky cac van ban thudc thdm quyén theo quy dinh cla phap luat,
dworc ky thira Iénh Chu tich cac van ban sau:

a) Van ban thong bao y kién két luan ctia Chu tich, Phé Cha tich tai cac cudc hop do Cha tich, Pho
Cha tich chu tri;

b) V&n ban thong béo két qua xt ly cac cdng van cu thé, truyén dat y kién chi dao ctia Chu tich, cac
Pho Ch tich dé cac co quan lién quan biét va thuc hién;

c) Cac van ban: Gidy mdi, lich 1am viéc tudn, bao céo tuan, thang va cac van ban khac do Cha tich
quyét dinh.

Diéu 37. Phat hanh, céng bé vin ban cia UBND thanh phé, Cha tich

1. Van phong chiu trach nhiém phéat hanh cac van ban cta UBND thanh phd, Chu tich trong thoi
gian khéng quéa 02 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban duoc ky; bao ddm dung dia chi, dung tha tuc.

2. C4c van ban ctia UBND thanh phé, Chu tich ban hanh cé lién quan truc tiép dén giai quyét quyén
loi va nghia vu cla cdng dan phai duwoc théng bao hodc niém yét cdng khai tai tru s& cac co quan co lién
quan giai quyét.

3. Cac van ban quy pham phap luat cia UBND thanh phd phai dwoc dang Cong bao dia phwong;
kip thei cap nhat vao mang tin hoc ciia UBND thanh phé va mang tin hoc dién réng cta Chinh ph (trir van
ban cé ndi dung thudc danh muc bi mat Nha nwéc). Van ban hwéng dan ctia cac co quan chuyén mén phai
dwoc chuén bj ddng thoi véi du thdo quyét dinh, chi thi cia UBND thanh phd va ban hanh cham nhat khéng
qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh, chi thi cia UBND thanh phé (néu co).



4. Chanh Van phong t6 chirc viéc gli van ban trén mang tin hoc dién rong ctia Chinh pha va cap
nhat vao mang tin hoc cia UBND thanh phé; quan Iy thdng nhét va tb chirc viéc dang Céng bao theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 38. Kiém tra va xtr ly van ban quy pham phap luat
S& Tw phap la dau méi giap UBND thanh phé:

1. Thwe hién cong tac tw kiém tra van ban quy pham phap luat cia UBND thanh phé ban hanh; phat
hién nhirng quy dinh trai phap luat, mau thuan, chdng chéo ho&c khéng con phu hop véi tinh hinh thuc té dé
kién nghi UBND thanh phd kip thdi stra dbi, bd sung, thay thé hoadc bai bd van ban do.

2. Kiém tra v&n ban quy pham phap luat cia HDND va UBND cap huyén ban hanh va dé xuét x& ly
cac van ban trai phap luat theo quy dinh hién hanh.

Chwong VI
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN
Diéu 39. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra phai dwoc tién hanh thwdng xuyén va cé ké hoach. Tha trudng co quan c6 tham quyén
kiém tra quyét dinh ké& hoach va hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai bdo dam dan cha, cong khai, dung phap luat, khéng gay phién ha, khéng lam can
tré dén hoat dong binh thwéng clia don vi dwoc kiém tra.

3. Qua trinh kiém tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thac kiém tra phai c6 két luan rd rang, néu
phat hién cé sai pham phai xr Iy hodc dé& xuat cap cé thAm quyén x ly théa dang.

Diéu 40. Pham vi kiém tra
1. UBND thanh phé kiém tra viéc thi hanh cac van ban ctia Quéc hoi, Uy ban Thwdng vu Québc hoi,

Chu tich nwéc, Chinh pha, Tha twéng Chinh phd, cac B, nganh Trung wong; HDND thanh phd, UBND
thanh phd, Chu tich trong hoat ddng chi dao diéu hanh cta hé thédng hanh chinh nha nwéc & dia phwong.

2. Cac co quan chuyén mon kiém tra viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan ly nha nwéc
thudc Iinh vwe, dia ban quan ly cia co quan minh.

Diéu 41. Phwong thirc kiém tra
1. UBND thanh phé quyét dinh thanh Ilap Doan kiém tra trong trwdng hop
dac biét.

2. Chu tich quyét dinh thanh lap Doan kiém tra hodc phan cong thanh vién UBND thanh phd, Thu
trwdng co quan chuyén mén ctia UBND thanh phé chd tri kiém tra viéc thi hanh cac van ban chi dao dbi véi
nhirng linh vwe, chwong trinh, dw an cu thé co6 nhiéu phtre tap; chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh va
thure thi cac quy dinh cta phap luét.

3. Chu tich, Pho Cha tich kiém tra théng qua lam viéc truc tiép v&i cac co quan chuyén mén, HBDND
va UBND cép huyén.

4. Van phong giup UBND thanh phd, Cha tich kiém tra viéc thi hanh cac van ban ctia UBND thanh
phd, Cha tich dbi v&i cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén va td chirc, ca nhan tai dia phuong.

5. Tha trwdng cac co quan chuy@n mén, Chad tich UBND cép huyén, kiém tra thuwdng xuyén, dinh ky
hodc dot xuat viéc thi hanh cac van ban trong pham vi quan Iy ctia co' quan minh.

Diéu 42. Bao cao két qua kiém tra

1. Khi két thc kiém tra, nguwdi chu tri viéc kiém tra phai bao cao két qua véi cip trén cé thdm quyén;
néu phat hién cé sai pham thi x& Iy theo thAm quyén hodc kién nghi cap c6 thdm quyén x& ly theo quy dinh
clia phap luat.

2. Binh ky hang quy, cac co quan chuyén mén va UBND cap huyén phai bdo cao Chu tich tinh hinh
kiém tra viéc thi hanh cac van ban thudc linh vuc, dia ban quan ly.



3. Van phong tdng hop chung, bao cdo UBND thanh phé tinh hinh kiém tra viéc thi hanh van ban tai
Phién hop thwéng ky ctia UBND thanh phé vao cudi quy.

Chwong VIII
TIEP KHACH, Bl CONG TAC

Diéu 43. Chu tich, Phé Chu tich tiép khach trong nwéc

1. Cha tich, Phoé Chu tich tiép xa giao, gdp mat cac doan dai biéu, khach dén tham, l1am viéc tai dia
phwong khi:

a) Chu tich, Pho Chu tich truc tiép moi hodc theo chi dao clia cép trén;

b) Tiép khach theo dé nghi clia Tha trwdng cac co quan chuyén mén, ngudi dirng dau cac co quan,
doan thé cap thanh phd, Cha tich HDND va Cha tich UBND cép huyén;

c) Tiép theo dé nghi ctia khach.

2. Nguyeén tac tiép khach, Chu tich tiép Cha tich UBND céc tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong,
cac Bo trwdng va cac chirc danh twong dwong khac tré 1én. Cac chire danh con lai do cac Pho Ch tich phu
trach nganh, Iinh vuc tiép.

3. Tha trwdng cac co quan chuy&n mén, ngudi dirng dau cac co quan, doan thé cap thanh phd, Ch
tich HDND va Chu tich UBND cép huyén khi c6 nhu ciu dé& nghi Cha tich, Phé Cha tich tiép khach phai co
cbng van dé nghi gtvi Cha tich, Phé Cha tich it nhat 02 ngay lam viéc, trwéc ngay dy kién tiép. Cong van dé
nghi phai néu rd nodi dung, hinh thirc cudc tiép, sé lwong khach, thei gian, dia diém tiép va kém theo cac hd so
can thiét v& noi dung, thoi gian, thanh phan, hoat déng clia khach tai dia ban thanh phé ciing nhw cac dé xuét,
kién nghi (néu c6). Co quan cha tri m&i phai phdi hop véi Van phong chuén bi ndi dung budi tiép va tb chirc
budi tiép dat két qua tbt.

4. Van phong c6 nhiém vu:

a) Bao cao Chu tich, Pho Cha tich vé dé nghi tiép khach cla cac co quan, don vi; théng béo kip thoi
y kién ctia Chu tich hodc Phé Chu tich cho cac co quan lién quan biét, ddng thdi dwa vao lich céng tac tuan
ctia Chu tich, Phoé Chua tich, khi dwoc Chu tich, Phé Cha tich ddng y;

b) Phédi hop v&i cac co quan lién quan chuén bi ndi dung cudc tiép. Trweng hop can thiét, theo chi
dao cGia Chu tich, Phé Cha tich, d& nghi cac co quan lién quan chuan bi mét sd ndi dung cu thé ctia cude
tiép;

¢) M&i cac co quan truyén hinh, bao chi dw dé dwa tin vé cudc tiép;

d) Phéi hop véi co quan lién quan té chirc phuc vu va bdo dam an toan cho cudc tiép; té chirc trién
khai thuc hién cac cong viéc can thiét sau cudc tiép.

Diéu 44. Cha tich, Phé Chu tich tiép khach nwéc ngoai

1. Cha tich, Phé Chu tich tiép khach nwéc ngoai: Tiép xa giao, tiép lam viéc (chinh thrc hoac khéng
chinh thirc) theo gidi thiéu cla cac co quan Trung wong, dé nghi clia cac co quan, td chirc trong thanh phd
va cac dé nghi tryc tiép ctia khach véi Cha tich, Phé Cha tich. Nguyén téc tiép khach, Chu tich tiép Dai s,
Téng Lanh sy va cac chirc danh twong dwong khac tré 1én. Cac chirc danh con lai do cac Phé Chu tich phu
trach nganh, Iinh vuc tiép.

2. Cac co quan, td chire trong thanh phd c6 nhu ciu dé nghi Cha tich, Phé Chu tich tiép cac dbi tac
nwédc ngoai dén co quan, td chirc minh [am viéc phai cé vén ban dé nghi néu rd ndi dung va hinh thirc cudc
tiép, thanh phan va tiéu st tdm tat thanh vién trong doan, chwong trinh hoat dong cla khach tai dia phwong
va cac van dé lién quan khac ciing nhw cac dé xuat va kién nghi (néu c6) phai gtvi Chu tich hodc Phé Cha
tich it nhat 05 ngay lam viéc, trwdc ngay dw kién tiép.

3. Van phong thuc hién theo quy dinh Khoan 4, Diéu 43 clia Quy ché nay.



4. Thu trwdng cac co quan, to chirc trong thanh phd cé ké hoach tiép khach nwéc ngoai, tuy khéng
¢6 nhu cau dé nghi Cha tich, Phé Chu tich tiép, nhung phai bdo cdo béng van ban vé thanh phan khach, noi
dung va thoi gian dw kién tiép, gtri Cha tich, ddng thoi glri S& Ngoai vu.

5. S& Ngoai vu c6 trach nhiém hwéng dan cac co quan, td chirc trong thanh phd thuwec hién dung
duong 16i dbi ngoai ctia Pang, Nha nuéc, ddm bao yéu cau vé chinh tri, ddi ngoai, nghi thirc va tap quan,
phong tuc cta Viét Nam; phéi hop véi Van phong chuén bi cac ndi dung lién quan; bd tri phwong tién di lai,
noi an, nghi, tdng pham theo quy dinh hién hanh cta Chinh pha.

Diéu 45. Ché d6 di coéng tac

1. Thanh vién UBND thanh phé hang thang phai danh thoi gian di cong tac co s& dé kiém tra, ndm
tinh hinh trién khai thwc hién cac chinh sach, phap luat cia Nha nwéc, cac quyét dinh, chi thi, cac van ban
chi dao ctia UBND, Chi tich, Phé Chu tich; gap g& tiép xdc, l&ng nghe y kién, nguyén vong cia Nhan dan;
ndm tinh hinh co s& kip thdi chi dao va dé xuét nhivng gidi phap giup dia phwong, co s& khac phuc kho
khan. Tuy néi dung chuyén di cong tac, t6 chirc hinh thirc chuyén di cho phu hop, bdo dam thiét thuc va tiét
kiém, co thé bao trwdc hodc khong bao trudc cho co sé.

2. Thanh vién UBND thanh phé di cdng tac co s& phai cé ké hoach trwdc. Trwdng hop di cong tac,
lam viéc v&i cac dia phwong khac va cac B6, nganh Trung wong tir 03 ngay tré Ién phai bao cao Chu tich.

3. Trong th&i gian HDND thanh phé va UBND thanh phd hop, cac thanh vién UBND thanh phd
khéng bb tri di cong tac, trir trwérng hop dac biét dwoc Cha tich déng .

4. Thanh vién UBND thanh phd, Tha trwdng co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép huyén khi di
cong tac nwdc ngoai phai bao céo bang van ban va chi di khi dwoc sw ddng y ciia Cha tich; khi di cong tac,
lam viéc v@i cac dia phwong khac va cac co quan Trung wong tr 03 ngay tré 1én phai bao cao Chu tich
hoac Pho Chd tich phu trach Iinh vic.

5. Thanh vién UBND thanh phé, Thu trwédng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén di cong tac
theo sy chi dao hodc Gy quyén clia Chu tich, khi vé& phai kip thdi bao cao két qua lam viéc véi Cha tich hodc Phé
Cha tich phu trach linh vic.

6. Van phong c6 nhiém vu:

a) Xay dwng chwong trinh, ké hoach di tham va lam viéc tai cac don vi, co' s& trong dia phwong cla
Chu tich, Phé Chu tich; théng bao cho cac don vi, co s& va co’ quan chuyén mén lién quan biét két qua cac
cudc tham va lam viéc ctia Chu tich hodc Pho Cha tich;

b) Gidp Chu tich tdng hop, can dbi chuwong trinh di cong tac cla cac thanh vién UBND thanh phé dé
bao dam hiéu qua;

c) Theo ddi tinh hinh di cong tac cha cac thanh vién UBND thanh phd, b4ao cao UBND trong phién
hop UBND thanh phé vao thang 6 va cudi ndm.

Chuong IX
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO,

PHONG, CHONG THAM NHUNG VA TO CHUC TIEP DAN
Piéu 46. Trach nhiém cta Chu tich

1. Chi dao Thanh tra thanh phé, Chanh Van phong va Thi trwdng cac co quan chuyén mén, Cha
tich UBND cép huyén phdi hop thuc hién nghiém tic coéng tac thanh tra, tiép dan va giai quyét khiéu nai, tb
cao clia cdng dan. Dinh ky, Chu tich hop véi cac Phé Cha tich va Tha trwdng cac co quan lién quan dé giai
quyét cac don thw khiéu nai, t6 céo con ton dong.

2. Ky van ban két luan Thanh tra di v&i cac Doan Thanh tra do Chu tich thanh 1ap.

3. Chu tich tiép ho&c Gy quyén cho cac Phé Chi tich lam viéc véi cac Doan Thanh tra cla Trung
wong dén lam viéc v&i thanh phé va chi dao Tha trudng cac co quan chuyén mon phdi hop lam viéc theo
yéu cau.



4. Chu tich chiu trach nhiém trwéc Chinh phd, Thi twéng Chinh phi khi dé xay ra tinh trang tham nhiing,
lang phi, gay thiét hai Ién, nhirng vu viéc khiéu kién tdn dong kéo dai, gay gét, dong ngudi, vrot cap thudc pham
vi quan ly ctia dia phwong minh.

5. Cha tich phéi hop chéat ché véi Thwdng trwc Thanh Gy, Poan Dai biéu Quéc hdi, Thuwdng truc
HDND thanh phé tb chirc tiép cong dan theo dinh ky.

Chu tich Gy nhiém cho cac Phé Cha tich tiép cong dan, nhuwng it nhat hang thang, Cha tich phai b
tri thri gian dé trwe tiép tiép cong dan 01 budi.

Diéu 47. Trach nhiém cua thanh vién UBND thanh phé

1. Trong pham vi chirc nang, quyén han cGa minh, thanh vién UBND thanh phé cé trach nhiém t6
chirc thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu, chwong trinh, ké hoach cla cac cép, cac
nganh, cac don vi; két luan va cé quyét dinh gidi quyét triét dé cac vu viéc khiéu nai, t cao ngay tai co sé.

2. Giai quyét kip thoi, dung quy dinh clia phap luat nhitng khiéu nai, t6 céo thudc thdm quyén; Idng nghe
y kién clia cong dan dé cai tién, nang cao hiéu qua cong tac.

3. Té churc tiép cong dan theo dung quy dinh tai Luat Khiéu nai, t6 cdo va cac quy dinh cla phap
luat hién hanh.

Diéu 48. Trach nhiém cua Chanh Thanh tra thanh phé

1. Gitp Chu tich té chirc, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao
va phong, chdng tham nhiing trong pham vi thdm quyén cta Chu tich.

2. Giai quyét kip thoi, ding phap luat nhirng khiéu nai, tb cao thudc thdm quyén; khiéu nai, t6 cao do
Chu tich giao.

3. Khi phat hién quyét dinh gidi quyét khiéu nai, két luan noi dung té cao cta Thu trwdng co quan
chuyén mén, Cha tich UBND cép huyén vi pham phap luat hodc cé tinh tiét méi 1am thay déi két qua da giai
quyét, phai yéu cau Thua trwdng co quan da ban hanh quyét dinh, két luan do gidi quyét lai hodc bao cao
Chu tich xem xét, quyét dinh.

4. Truc tiép thanh tra, kiém tra, hwéng dan, dén déc cac co quan chuy&n mén, UBND cép huyén
tién hanh céng tac thanh tra, tiép cong dan theo quy dinh cla phap luat.

5. Hang quy bao c&o tai phién hop UBND thanh phé vé tinh hinh thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu
nai, t6 cao clia cong dan trong dia phwong; wu diém, nhuoc diém trong cdng tac thanh tra, té chirc tiép dan,
gidi quyét khiéu nai, tb cao cla cong dan, cac giai phap khac phuc, kién nghi bién phap xu ly.

Diéu 49. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong

1. Sép xép, bd tri lich tiép dan cia Chu tich, Phé Chu tich.

2. Phdi hop véi cac co quan chirc ndng tham mwu dé& Cha tich chi dao, gidi quyét nhirng khiéu nai,
t6 céo thudc thdm quyén.

3. Kiém tra don déc cac co quan chuyén mén, UBND cép huyén trong viéc thwc hién quyét dinh, chi
thi, y kién chi dao ctia Chu tich trong linh vire thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 céo.

4. Tiép nhan, phan loai don thw kién nghi, phan anh, khiéu nai, t& cao ctia cong dan gt Cha tich.

5. Trd 16i cho cac dwong sy c6 don, thw khiéu nai, t6 cdo khi dwgc Chla tich
dy quyén.

Diéu 50. Té chirc tiép dan

1. UBND thanh phé c6 dia diém tiép dan dinh ky tai tru s& Ban Tiép coéng dan; b tri can bd cé du
trinh d8, nang lwc va sw hiéu biét vé phap luat dé 1am nhiém vu tiép dan. Khi can thiét, Cha tich, Phé Cha
tich truc tiép khao sat thuc dia két hop tiép dan tai ché noi phat sinh khiéu nai, té cdo va tranh chép cda td
chirc va cong dan.



2. Chanh Thanh tra thanh phé cha tri, phdi hop véi Van phong va co quan lién quan xay dwng cac
quy dinh, thd tuc vé tiép cong dan bao dam dung phap luat va phu hop véi tinh hinh cia dia phwong; déng
théi, chuén bi hd so tai liéu tham muwu gitp Cha tich, Phé Cha tich t6 chire thue hién tbt viéc tiép cong dan.

Khi can thiét, Cha tich Gy quyén cho Chanh Thanh tra chi tri cudc tiép dan va bao céo két qua thuc
hién dén Chu tich.

3. Thi trwdng co quan chuy&n mén cé trach nhiém chuan bj hé so va tham gia tiép dan déi voi
nhirng vu viéc thudc chirc nang, nhiém vu dwoc giao.

Chwong X
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Diéu 51. Trach nhiém thong tin, bao cao
1. Trach nhiém cuta Chu tich:

a) bBinh ky c6 bao cdo vé tinh hinh kinh té - xa hdi, an ninh, quc phong ctia dia phwong va cac bao
cao chuyén dé, dot xuét theo quy dinh cGa Chinh pha, Tha twéng Chinh pha, cac Bd, nganh Trung wong va
Thwong trec Thanh Gy, Thwong trec HDND thanh phd; déng thei, glri cac thanh vién UBND thanh phé,
Doan Dai biéu Quéc hoi thanh phd, Thi trwdng co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép huyén;

b) Dinh ky cé bao céo vé tinh hinh thwc hién cac van ban chi dao, diéu hanh cia Chinh pha, Tha
twdng Chinh pha theo Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 cla Tha twéng Chinh
pha, gébm: Nghi quyét ctia Chinh pha; quyét dinh hanh chinh, chi thi, cdng van, céng dién cta Tha twéng
Chinh pha; céng van, cdng dién, van ban théng bao y kién két luan cudc hop, y kién chi dao ctia Thu twéng
Chinh phu do 1anh dao Van phong Chinh pha ky.

c) Uy quyén cho Chanh Van phong bao cao hang thang vé sy chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh
phd, tinh hinh ndi bat trong thang g Van phong Chinh phd, Thwong trwc Thanh Gy, Thuwong trwc HDND
thanh phd, thanh vién UBND thanh phé, Tha trwdng co quan chuyén mén, Chad tich UBND cép huyén.

2. Trach nhiém cta Chanh Van phong:

a) T4 chirc viéc cung cép thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho céng tac chi dao, diéu hanh
va giai quyét cong viéc thwong xuyén cia Cha tich, Phé Cha tich bao gdm céac van dé quan trong do cac co
quan chuy&n mén, UBND cép huyén trinh Chu tich hodc Phé Ch tich va cac thong tin ndi bat trong tuan vé
kinh té - x& hoi, an ninh, quc phong tai dia phwong;

b) Phdi hop trao dbi théng tin véi Van phong Thanh Gy, Van phong Doan Dai biéu Quéc héi, Van
phong HDND thanh phd; tham dw cac cudc giao ban hang tuan gitra Cha tich véi Thwdng tric Thanh Gy va
Thudng trwc HDND thanh phé;

c) Huéng dan, theo déi, ddn dbc cac co quan chuyén moén, UBND cép huyén thuc hién ché do
théng tin, bao céo va tb chirc khai thac théng tin khac phuc vu s chi dao, diéu hanh ctia UBND thanh phd
va Cha tich;

d) Giup UBND thanh phd, Chu tich: Bién soan, tbng hop cac bao céo dinh ky (quy, 6 thang, nam,
tdng két nhiém ky); bao céo chuyén dé; bao cao dot xuat duwoc quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay; tbng
hop tham mwu UBND thanh phé dinh ky cé bdo cdo vé tinh hinh thyc hién cac van ban chi dao, diéu hanh
ctia Chinh phd, Thu twéng Chinh pha theo Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 cua
Thu twéng Chinh phu.

d) T4 chirc cap nhat vao mang tin hoc cia UBND thanh phé cac bao céo, thong tin vé tinh hinh kinh
té - x& hdi, théng tin chi dao, diéu hanh, Chuong trinh cong tac, cac hoat dong thwdng ngay ctia UBND
thanh phd theo yé&u cau ctia Chu tich;

e) T chire viéc diém bao hang ngay gri Chu tich, Phé Ch tich; théng béo y kién chi dao ctia Cha
tich, Phé Chu tich x( Iy cac van dé bao chi néu dé cac co quan, dia phwong lién quan theo dai kiém tra, giai
trinh va bao cao Chu tich, Phé Cha tich.

3. Trach nhiém cta Thu trwdng cac co quan chuyén mén va Cha tich UBND cép huyén:



a) Clng cb, tdng cwdng hé thdng thong tin ndi bo dé gidp 1anh dao co quan ndm dwoc tinh hinh,
cong viéc chi yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh vwe, dia ban minh phu trach;

b) Nghiém tuc thwe hién cac ndi dung chi dao ctia UBND thanh phé trién khai két luan, cac nhiém vu
do Chinh pha, Tha twéng Chinh phad, cac Bo, nganh Trung wong giao dbi véi thanh phd Can Tho theo
Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014 cta Tha twéng Chinh phad, dong thdi bao céo
tién do thwe hién (dinh ky va dot xuat) dam bao ndi dung va thdi gian: Cham nhét trwéc ngay 10 cta thang
cudi quy, ngay 10 cla thang 6 (bdo cdo 6 thang) va ngay 15 thang 11 (bao cao nam), glri bao céo vé Van
phong dé téng hop.

c) G&i Chu tich cac bao céo dinh ky (tuan, thang, quy, 06 thang, ndm), bao céo chuyén dé va bao
cao dot xuat theo yéu cau.

Thé&i han gvi cac bao céo dinh ky thwe hién theo quy dinh ché do thong tin bao cao ctia UBND thanh
phd.

d) Chuan bj cac bao cao ctia UBND thanh phé trinh co quan cép trén theo sy phan coéng ctia Cha
tich;

d) Thuong xuyén trao ddi thdng tin véi cac co quan chuyén mon khac va UBND cép huyén vé cac
théng tin ¢ lién quan. Thuc hién viéc cung cp thong tin theo ché do va khi cé yéu cau phéi hop cla co
guan khac;

e) Thu trudng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cap huyén (hodc cdp Phé duoc Gy quyén) phai
xem xét tric tiép va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia cac bao cao gtvi UBND thanh phd; khi co van dé
dot xuét xay ra trong nganh, dia phwong phai bao cdo ngay véi Cha tich, Phé Chu tich bang phwong tién
nhanh nhét;

g) Tha trwdng co quan chuyén mén phan céng lanh dao trwc co quan dé giai quyét cdng viéc hang
ngay (k& ca 2 ngay nghi cudi tuan).

4. Giam dbc S& Ké hoach va Bau tw, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, cé trach
nhiém xay dwng va trinh tai phién hop thwéng ky cia UBND thanh phd bao cdo vé tinh hinh thyc hién ké
hoach nha nuwoc hang thang, quy, 6 thang,
ca nam.

Diéu 52. Théng tin vé hoat ddng clia co' quan hanh chinh nha nwéc & dia phwong cho Nhan
dan

1. Trach nhiém cta Chu tich, Phé Chu tich:

a) Thuc hién ché do thong tin cho Nhan dan thong qua cac bao cao cia UBND thanh phd truéc
HDND thanh phé, Doan Dai biéu Quédc hoi thanh phd; tra 11 cac chat van, kién nghi cta c tri, cia dai biéu
Quéc héi, dai biéu HDND thanh phé; tra I&i phdng van clia co quan théng tin dai chang;

b) Té chirc hop bao dinh ky hang quy, thudng xuyén théng tin cho cac co quan thdng tin dai ching
va Nhan dan vé tinh hinh hoat déng ctia UBND thanh phd, Cha tich, Phé Chu tich va vé cac ché do, chinh
sach méi ban hanh, cac van ban cia UBND thanh phé, Chu tich vé viéc thuc hién céac chi trwong, chinh
sach va phap luat ctia Nha nuwoc.

2. Trach nhiém cta Chanh Van phong:
a) Chudn bi ndi dung va tai liéu can thiét cho cac cudc hop bao dinh ky ctia Ch tich;

b) Cung cép thdng tin cho cac co quan thong tin dai ching vé hoat ddng cia UBND thanh phd, Cha
tich, Phé Cha tich; vé tinh hinh kinh té - x& hoi, an ninh - quéc phong dia phwong theo quy dinh cla phap
luat;

c) T6 chirc cdng bd, phat hanh rong rai cac van ban, cac quy dinh, chinh sach do UBND thanh phé,
Chu tich ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu clia cong dan & dia phwong;



d) Cha tri, phéi hop véi Tha trwdng co quan chuyén mén, Cha tich UBND cap huyén ddy manh &rng
dung tin hoc trong coéng tac thong tin; cap nhat théng tin vao trang théng tin clia dia phwong trén mang
Internet dé dwa tin, tuyén truyén, phd bién tinh hinh kinh té - xa hoi cta dia phwong.

3. Trach nhiém cia Tha trwdng cac co quan chuyén moén, Cha tich UBND
cép huyén:

a) Tao diéu kién thuan lgi cho cac co quan théng tin dai ching tiép can kip thdi, chinh xac nguén
théng tin vé cac sw kién xay ra trong nganh, linh viec minh quan ly tai dia phwong;

b) Tra 1&i phdng van cac co quan thdng tin dai ching hodc theo yéu ciu clia Chu tich; dwa tin
hoat dong cla co quan, don vi dé co quan théng tin dai chung dang bai, phat tin tuyén truyén; dé nghi
cai chinh nhi*ng ndi dung dang, phat tin sai sy that;

c) Tang cwdng quan |y cong tac thong tin, bao chi chuyén nganh; khong dé 16 cac théng tin cé ndi
dung thuéc danh muc bi mat cia Nha nwéc;

d) Théng bao cong khai vé tinh hinh thu va str dung cac quy cé huy ddng déng gép ctia Nhan dan.
Diéu 53. Truyén théng tin trén mang tin hoc

1. Céac van ban sau day phai dwoc dang trén mang tin hoc dién réng ctia UBND thanh phé:

a) Van ban quy pham phap luat cia UBND thanh phé da ban hanh;

b) Céac vén ban ctia Nha nwéc vé chinh sach, phép luat méi, cac dy thdo van ban do UBND thanh
phd, cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd soan thdo glvi dé lay y kién, gép y hoan chinh noi
dung van ban;

c) Cac van ban hanh chinh, cac bao cdo, biéu mau va van ban khac dwoc Chanh Van phong chi
dinh.

2. Van phong c6 trach nhiém khai thac va ph6 bién nhirng théng tin trén mang tin hoc dién réng cla
Chinh phu, cac vdn ban quy pham phap luat, cac bao cdo va cac théng tin lién quan khac dé phuc vu cé
hiéu qua cong tac diéu hanh cia Chinh phd va UBND thanh phé.

3. Cac don vi trong mang tin hoc ciia UBND thanh phé phai thwc hién ché do trao doi théng tin
qua mang tin hoc dién rong ciia UBND thanh phd theo quy dinh; thwong xuyén theo déi théng tin trén
mang tin hoc dé kip thdi nhan van ban chi dao diéu hanh va céac théng tin do UBND thanh phé gt dé
quan triét va td chirc thye hién.

Thwe hién viéc glri nhan tép van ban cho cac co quan hanh chinh khac théng qua mang tin hoc,
tirng buwdc thay thé cho viéc dung van ban, gidy t& hanh chinh trong truyén dat théng tin, giai quyét cong
viéc co lién quan.

Chuwong XI
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 54. Chanh Van phong chu tri phéi hop véi Giam déc S& Noi vu chiu trach nhiém theo dai, kiém
tra va dinh ky bao cdo véi UBND thanh phé viéc thi hanh Quy ché nay.

Diéu 55. Tha trwdng co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND thanh phd va Cha tich UBND cép
huyén trén co s& quan triét Quy ché lam viéc ctia UBND thanh phd xem xét diéu chinh, stva dbi, bd sung
Quy ché lam viéc cla co quan, don vi, dia phwong cho phu hop.

Diéu 56. Cac thanh vién UBND thanh phd, Thu trwéng co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND
thanh phé va Cha tich UBND cép huyén chiu trach nhiém thwc hién nghiém tic Quy ché nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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V6 Thanh Théng






