UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:25 /2015/QD-UBND Nha Trang, ngayf2thdng JOndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh diéu kién, tiéu chuén chitc danh dbi véi Truéng,
Phé cac co quan, don vi thude, true thude S6 Noi vu va Trlr()’ng phong,
Phé Truwéng phong Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cin ctt Lust T8 chirc Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan ngiy 26
thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vén ban quy pham phép lut cua Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cin ctr Luat Céan b, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctt Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

Cin ctr Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cta Chinh
pht quy dinh td chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh
phd truc thude Trung uong;

Cin ctr Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh
pht quy dinh td chitc cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén,
quén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh;

Can ctt Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 ctia Bo
trudng B6 Noi vu hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td churc
ctia S& Noi vu thude Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thuée Trung wong;
Phong Néi vu thude ﬁy ban nhin dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh;

Theo d& nghi cua Giam ddc S& Noi vu tai To trinh s 1372/TTr-SNV ngay
30 thang 7 nam 2015,




QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh diéu kién, tiéu chun
chtrc danh dbi véi Truéng, Pho cac co quan, don vi thude, tryc thude S& Noi vu;
Trudong phong, Phé Trudng phong Phong Néi vu thudéc Uy ban nhan dén cap
huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc S Noi vy, Chi
tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phé va céc co quan, don vi, ¢4 nhan

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /4

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; [

- Uy ban thuong vy Qudc hoi; == CHU TICH

- Vin phong Chinh pht;

- B4 Noi vu;

- B Tu phép - Cuc Kiém tra van ban;
- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Poan PBQH tinh; 4 ,
- Mt trén T quéc Viét Nam tinh; ‘ i QY B
- CT, cac Pho CT UBND tinh; S/ &
- Ban Té chtrc Tinh uy;

- S& Tu phap;

- Dai Phét thanh — Truyén hinh Khanh Hoa;
- Bao Khanh Hoa;

- Trung tdim Cong béo tinh;

- Lwu: VT, SNV. (30b).

Nguyén Chién Thing




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Pje 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Pidu kién, tiéu chuin chirc danh ddi véi Truéng, Phé cac co quan,
don vi thuge, trwe thuge S& Ni vu va Truéng phong, Pho Truéng phong
Phong Noi vu thugce Uy ban nhén din cap huyén trén dia ban
tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 25 /2015/QP-UBND ngay A2 thdng AO
nam 2015 cua Uy ban nhdn ddn tinh Khénh Hoa)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh diéu kién, tiéu chudn chirc danh Trudng, Phé cac
co quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vy; Trudng phong, Pho Truong phong
Noi vu thuge Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4, thanh phé (goi tit 1a Uy ban
nhéan dan cip huyén) trén dia ban tinh Khanh Hoa, cu thé nhu sau:

@) Chtrc danh lanh dao, quan ly chp trudng co quan truc thude S& N6i vy,
gom: Trudng ban, Chi cuc trudong (sau day goi chung la Truéng co quan truc
thudc sd);

b) Chirc danh Trudng phong va céc chiic danh tuong duong cua céc co
quan, don vi thudc, truc thudc S& Noi vu, gém: Chanh Van phong, Chanh Thanh
tra, Trudng cac phong chuyén mén thudéc S& No1 vy; Pho Truong ban, Pho Chi
cuc trudng tryc thudc S& NoOi vu; (sau ddy goi chung la Trudong phong va tuong
duong thudc, truc thudc S& Noi vu);

c¢) Chirc danh Phé Trudng phong va céc chirc danh tuong duong cua céac co
quan, don vi thudc S& Ndi vu gém: Pho Chanh Van phong, Pho Chanh Thanh
tra, Phd Trudng phong chuyén mén thude S& Noi vu (sau day goi chung la Pho
Trudng phong va tuong duong thuée So Noi vu);

d) Chirc danh Trudng phong Phong Néi vu thuéc UBND cép huyén;
d) Chirc danh Phé Truéng phong Phong Noi vu thudc UBND cép huyén.

2. Tiéu chuén céc chiic danh Janh dao, quén 1y quy dinh tai Khoan 1 biéu
ndy lam co s¢ trong viée quy hoach, dao tao, b01 dudng va ap dung d6i véi cac
trrdng hop khi xem xét dé nghi cdp ¢ thim quyén bé nhiém, b6 nhiém lai.




Pidu 2. Vi tri, chirc trich

1. Trudng céc co quan, don vi thude, truc thuéc S& Noi vu (goi chung la
nguoi dimg d4u) 1a nguoi chiu trach nhiém trudc Giam dbc S Nbi vy, trude
phap luét vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc
thuc hién chirc ning, nhiém vu cla co quan, don vi dugce giao phu trach.

2. Cép pho cla ngudi dung dau céc co quan, don vi thuge, truc thude S&
Noi vu (goi chung la cap pho clia nguti ding dau) 13 nguodi gitp ngudi dimg
dau phy trach, theo ddi, chi dao mdt sd mat cong tac, chiu trach nhiém trude
Gidm déc S& Noi vu, trudc ngudi dung dau va trude phép luit vé nhiém vu
dugc phén cong. Khi ngudi ding ddu vang mat, nguoi ding dau ty nhiém cho
mét cip pho didu hanh céc hoat dong ciia co quan, don vi.

3. Truéng phong Phong Noi vu chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan
cép huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén va trudc phap luat vé viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cua Phong
No1 vu.

4. Pho Truong phong Phong N6i vu gitip Truong phong phu trach va theo
d6i mot sd mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phép
luft vé nhi¢m vu dugc phén cong. Khi Trudng phong vang mat mét Pho Trudng
phong duoc Trudéng phong i1y nhiém diéu hanh cac hoat déng ctia Phong.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung va muc tiéu ciia Quy dinh

1. Céng churc khi dugc xem xét bd nhiém giir chire vu Trudng, Phé cac co
quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vu, Truéng phong, Pho Trudng phong
Phong Néi vu thude Uy ban nhén dén cip huyén cia tinh Khanh Hoa phai dam
béo cac tiéu chuén chung va ti€u chuén cu thé cia timg chirc danh theo quy dinh
vé diéu kién, tiéu chuin tai Quy dinh nay va céc quy dinh khéc ctia phap luét cd
lién quan.

2. Piéu kién, tiéu chudn néu trong Quy dinh nay la can cu dé Giam dbc
S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén xem xét quy hoach, danh gia,
b6 nhiém, luan chuyen diéu dong cong chire lanh dao, quan ly va xay dung ké
hoach d#o tao, bdi dudng nhim chuén hoa ddi ngii céng chirc 1anh dao, quan ly
theo tirng chirc danh d6i v6i Truéng, Phé céc co quan, don vi thude, truc thude
S Noi vy, Truong phong, Phé Trudng phong Phong N6i vu thude Uy ban nhan
dén c4p huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa.

3. Dam bao nguyén tic d4n chi, khach quan, cong khai, minh bach va
tuan thu ding thim quyén, quy trinh, thi tuc quy dinh.

4. Muc tiéu cia quy dinh nay nhém néng cao chét luong ddi ngii cong
chirc 1anh dao, quan 1y nganh Nbi vu vé phim chét chinh tri, dao durc cong chire,
cong vy, nang luc, trinh d6 chuyén mén. Dam bao su én dinh, ké thira va phét
trién d6i ngi gbp phin ning cao hiéu quéa thuc thi nhiém vy, cong vu cla co
quan, don vi.

s A <A sA AL R oA
Dieu 4. Dieu kién dé bo nhiem



1. Tudi bd nhiém 14n dau ddi véi Trudng, Phé céc co quan, don vi thudc,
trec thuge S& Noi vy; Truong phong, Ph6 Truong phong Phong Noi vu cap
huyén khong qua 55 tudi dbi véi nam va khong qua 50 tudi dbi vai ni;

2. C6 diy du hd so ca nhin dugc co quan chic ning c6 thidm quyén xéc
minh 1 rang, trong d6 cd ké khai tai san theo quy dinh;

3. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao;

4. Khong trong thoi gian bi ky ludt tir khién trach trd 1én;

5. Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu clia ndm trude 1ién k& ctia ndm
dugc dé nghi bd nhiém;

6. Thudc ddi tuong quy hoach chttc danh bd nhiém da duge Thi trudng
céc co quan, don vi ¢ tham quyén phé duyét;

7. Truomg hop bd nhiém chirc danh Chénh Thanh tra, Phé Chéanh Thanh
tra S& NoOi vu phéai cd y kién thong nhét cia Chanh Thanh tra tinh (theo Khoan
14 Piéu 2 Théng tu lién tich s6 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngay 08 thang 9
nam 2014 cta Tong Thanh tra Chinh phu va B truong B Noi vu huéng dan
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t4 chitc ctia Thanh tra tinh, thanh phé
truc thudc Trung vong, Thanh tra huyen quén, thi xa, thanh phé thudc tinh);

Pidu 5. B6 nhiém trong cic trlr(mg hop dac biét va b6 nhiém lai
1. Theo yéu cu luén chuyén, diéu dong ctia co quan ¢ thim quyén;

2. Céc truong hop duoc bd nhiém qua thi tuyén céc chirc danh 1anh dao
cap phong theo D€ an da dugc phé duyét;

3. Viéc bd nhiém lai cong chirc gilt chirc vu 18nh dao, quéan ly thuc hién
theo Diéu 41 Nghi dinh so6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cong chire.

Chuwong 11
TIEU CHUAN CHUNG VA TIEU CHUAN CU THE
Diéu 6. Tiéu chuin chung
1. Phim chét

a) C6 tinh than yéu nuéc, tin tuy phuc vu nhan dén, kién dinh muc tiéu
doc 1ap dén téc va chu nghia xa hoi, phén ddu thuc hién cé két qua duong 161,
chi trrong cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc;

b) Cén kiém liém chinh, chi c6ng v tu. Khong tham nhiing va cé tinh
than ddu tranh chéng tham nhiing. C6 y thic td chirc ky luat, trung thuc, khéng
co hoi, gan bo mat thiét véi nhan dan, duoc nhan dan tin nhiém;




¢) C ban linh ving vang, d4am nghe, ddm noi, dam lam va ddm chiu trach
nhiém c4 nhén; théng than trong d4u tranh phé binh va tu phé binh, chéng tu
tudng bao thu, tri tré;

d) Phong cach lam viéc dan chu, quan hé chén tinh va binh dang véi dong
nghiép, gan gilii v61 quan ching;

d) Boan két ndi bd, co kha ning tip hop, xay dung tip thé vimg manh,
biét phéi hop, hd trg, chia sé dé nang cao hiéu qua trong cong viéc; khong vi
pham phap ludt va cac quy dinh cia Nha nuéc, ndi quy cia co quan; cd uy tin,
dugc tap thé cong chirc trong don vi tin nhiém.

2. Hiéu biét, nang luc

a) Nam vimg chu trwong, dudng 16i coa Dang, chinh sach, phap luét cla
Nha nudc va cac van ban phap quy cta Nha nudc vé cac linh vuc thudc nganh
noi vu va céc linh vuc khac c6 lién quan;

) b) C¢ trinh do chuyén mén nghiép vu ve nganh nodi vy, c6 nang lyc thyc
tién dap img yéu cau nhiém vy dugc giao;

c) Co6 kinh nghiém t§ chire trién khai thuc hién céc vin ban Quy pham
phéap lut lién quan dén linh vuc dugc phan cong;

d) C¢ kién thirc, k§ nang quan 1y, didu hanh; c6 ning luc thuc tién va trién
vong phat trién.

3. Trinh d6

a) Chuyén mon: Tét nghiép Pai hoc trd 1én véi chuyén nganh duge dio
tao phi hop véi vi tri viée [am va nganh, linh vuc dugce phan cong;

b) Ly luén chinh tri: T 6t nghiép Trung cap ly luén chinh tri tro 1€n. Riéng
chirc danh Trudng co quan truc thudc s& phai tt nghiép Cao cép 1y ludn chinh
tri;

¢) Quén ly Nha nudc: Pa dugc bdi dudng kién thirc quan ly Nha nude
chuong trinh chuyén vién va da dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién tré 1én;

d) Ngoai ngi: Biét 1 ngoai ngit trinh d6 B hodc tuong duong thudc 1
trong 5 thit tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Québc, Prc;

d) Trinh d¢ tin hoc vén phong: C6 chimg chi trinh 6 A hodc tuong duong
tr& 1én hodc st dung tdt tin hoc van phong trong cdng tac quan 1y, diéu hanh va
phuc vu chuyén mén nghiép vu;

e) Co chimg chi chuong trinh d3o tao, bdi dudng theo tiéu chuén chirc vu
1anh dao, quan ly cap phong;

g) Biét va sir dung durgc it nhit 01 tiéng dén tbc thiéu s& phuc vu trong

giao tiép (4p dung d6i véi Trudng phong, Pho Trudng phong Phong Noi vu
huyén Khanh Son, huyén Khénh Vinh).

Piéu 7. Tiéu chuan cu thé cia chirc danh Trudng co quan trye thude
S¢ Noi vu



1. Pam béo cac diéu kién dé bd nhiém tai Diéu 4 va tiéu chuin chung theo
quy dinh tai Diéu 6;
2. C6 néng lyc tham muu, td chirc, quan ly, didu hanh cac hoat dong cua

co quan, don vi dé thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vy quan 1y nha nuéc vé mot
trong cac chuyén nganh, linh vuc thudc nganh néi vuy;

3. C6 kha néng nghién ciu, tham muu, d& xuét, phdi hop x4y dung hodc
kién nghi stra ddi, bd sung céc van ban quy pham phép ludt thudc cdc linh vuc
dugce phén cong, tham gia xéy dung cac chuong trinh, quy hoach, ké hoach, d&
an, du 4n, cac giai phap kinh té - xa héi dé phuc vu cho cong tic quéan ly nha
nudce thude linh vue dugc giao;

4. Cé nang luc quan ly, diéu hanh, c6 kién thtrc nghiép vu chuyén nganh
theo Iinh vuc dugc phén céng dam nhiém. Lanh dao, chi dao cong chic trong co
quan, don vi thuc hién va phdi hop véi cac clp, cac co quan ¢ lién quan thuc
hién c4c nhiém vu duoc giao;

5. Am hidu tinh hinh chinh tri va kinh t& - x4 héi cia dia phuong, trong
nudce; c6 kha nang nghién clr, dé xuét céc giai phap, bién phap xay dung, phét
trién cia nganh & dia phuong.

6. C6 it nhét 02 nim gitr chirc vu Phé Trudng co quan truc thudc S6 Noi
vu; Truéng phong chuyén mon hodc tuong duong thudéc S& Noi vu hodc Trudng
phong chuyén mén thude co quan cép S& va tuong duong trd 1én d6i véi nguoi
chuyén cong tc tir noi khac dén.

Pidu 8. Tiéu chuin cu thé cia chitc danh Trwéng phong va twong
dwong thudce, tree thuge S& Noi vu

1. Pam b‘éo cac didu kién d& bd nhiém tai Diéu 4 va tiéu chuin chung theo
quy dinh tai Diéu 6;

2. C6 néng lyc tham muu, td chirc, quan 1y, didu hanh cic hoat dong cua
co quan, don vi dé thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu quéan ly nha nude vé mét
trong céc chuyén nganh, linh vyc thude nganh noi vuy;

3. C6 kha néng nghién ciru, tham muu, dé xuét, phdi hop xay dung hodc
kién nghj stra ddi, bd sung c4c van ban quy pham phap luét thudc céc linh vuc
duoc phén cong; tham gia x8y dung cac chuong trinh, quy hoach, ké hoach, d&
an, du an, cac giai phap kinh té - x3 hoi d& phuc vu cho cong tac quan ly nha
nude thudc linh vuc dugce giao tai dia phuong;

4. Co niang luc quan ly, didu hanh, c6 kién thirc nghiép vu chuyén nganh
theo linh vuc dugc phén céng dam nhiém. C6 kha néng bao quét cong viéc cua
don vi, hudng dén cong chuc trong co quan, don vi thuc hién va phdi hop véi
cac cap, cac co quan c6 lién quan thuc hién cdc nhiém vu duoc giao;

5. Co thoi gian gift chire vu Phoé Trudng phong va tuong duong thudc,
truc thudc S& hodc cac chirc vu tuong duong khéc tir 02 nédm tré 1én.




Pidu 9. Tiéu chuin cu thé ciia chitec danh Phé Truéng phong va twong
dwong thude S& Noi vu

1. Dam béo cac diéu kién dé bd nhi¢m tai Diéu 4 va tiéu chuln chung theo
quy dinh tai Diéu 6;

2. Ném vimg céc kién thiic co ban vé chuyén mén, nghiép vu mét trong
c4c chuyén nganh, linh vyc thudc nganh ndi vu;

3. Co nang lyc xdy dung phuong 4n, dé an, ke hoach nharn thue hién t6t
nhiém vu dugc phin céng va kha nang tham mury, tbng hop t6 chirc trién khai
thuc hién nhiém vu.

4. C6 it nhét 3 nim kinh nghiém trong nganh, linh vuc dugc phén cong
hodc ¢ thoi gian gitt chirc vii Phé Trudng phong va twong dwong ctia Ban, Chi
cuc truc thude Sé.

Pidu 10. Ticu chuin cu thé ciia chitc danh Trudng phong Phong Noi
vu cap huyén

1. Dam b‘éo cac didu kién dé bd nhiém tai Piéu 4 va tiéu chudn chung theo
quy dinh tai Digu 6;

2. C6 nang luc tham muu, td chuc, quan ly, diéu hanh cac hoat dong cia
don vi dé thuc hién c6 hiéu qua cic nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac ndi
Vi,

3. C6 kha néng nghién ctru, tham muu, dé xuét, xay dung cac van ban quy

pham phép ludt v€ cdc chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n, cic giai
phap kinh té - x& hoi dé phuc vu cho cong tic quan ly nha nudc thudc linh vyc

dugc giao;
4. C6 nang luc quan ly didu hanh, c6 kién thirc nghiép vu chuyén nganh

theo linh vuc duge phén cong dam nhiém. Huéng dan cong chire trong don vi
thyuc hién va phdi hop véi cac cp, cac co quan c6 lién quan thuc hién cac nhiém

vu duge giao;
5. C6 thoi gian gitt chirc vu Phé Trudng phong No6i vu hodc cic chire vu
twong duong khéc tir 02 ndm trd 1én; hodc cac chirc danh: Bi thu, Pho Bi thu,

Chu tich HPND, Chii tich UBND cép x3 0t nghiép dai hoc chuyén mén tré 1én
theo cac chuyén nganh phu hgp véi linh vuc cdng tic ndi vu.

Pidu 11. Tiéu chuin cu thé ciia chirc danh Ph6 Trwéng phong Phong
Néi vu cap huyén

1. Pam bao cac didu kién dé bd nhiém tai Pidu 4 va tiéu chuén chung theo
quy dinh tai Diéu 6,

2. Nédm vimg céc kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu, k§ thuét
thudc mot trong cac linh vuc thudc nganh noi vy;

3. Co ning luc xay ding Phuong an, Dé an, ke hoach nham thue hién t6t

nhiém vu dugc phin cong va kha ning tham muu, téng hop t6 chirc trién khai

thuc hién nhiém vuy;
6




4. C6 it nhat 3 ndm kinh nghiém trong nganh, linh vuc duogc phén cong
phu trich hodc céc chirc danh: Phé Chil tich HDND, Phé Chi tich UBND cip xa
t6t nghiép dai hoc chuyén mon tré 1én theo cac chuyén nganh pht hop véi linh
vuc cong tac ndi vu.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

') r * A kd x 4 4 A *A
Dieu 12. Trach nhiém cua co quan, to chirc, ca nhan lién quan

1. Gidm dbc S& Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén, Thu trudng
cac co quan, don vi co lién quan chiu trach nhiém td chirc thuc hién ding Quy
dinh nay.

2. Bbi vé6i cac truomg hop céng chirc d4 duoc bd nhiém gitr cac chire vu
Trudng, Phé cac co quan, don vi thudc, truc thuée S¢ Noi vyu; Trudng phong,
Phé truéng phong Phong Noi vu thuée UBND cép huyén dén thoi diém Quy
dinh nay c6 hiéu luc ma chua dap tmg da diéu kién, tidu chuén thi tha truong
cac co quan, don vi cé trach nhiém xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng dé
dam bao du didu kién, tiéu chudn theo quy dinh hién hanh.

3. S No6i vu ¢ trach nhiém giup Uy ban nhan dan tinh giam sat, kiém tra
viéc thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vén d& can sira d6i, bd sung, dé nghi cac
co quan, don vi, dia phucmg phén 4nh vé Uy ban nhan dan tinh (qua Sé Nbi vu)
dé duoc xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Chién Thang




