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QUYXT DINH

Ban hanh Quy ché khai théc va sir dung tai liéu leu triv
tai Chi cyc Van thw - Lwu trit tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN TiINH AN GIANG

Can ctr Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;
Cén cua Luat ban hanh vin ban quy pham phép ludt cia Hoi dong nhan
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va Uy ban nhin dén ngay 03 thing 12 nim 2004;

Cén ctr Phép 1énh Luu trit Quéc gia ndm 2001;

Céan cu Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 cua
Chinh phu va Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02 thang 5 ndm 2007 cuia Thu
tuéng Chinh pht vé viée ting cudng bao vé va phat huy gid tri tai liéu luu tri;

Theo d& nghj clia Giam déc S& Noi vu tai T trinh sé: 2036/TTr-SNV
ngay 07 thang 12 ndm 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché khai théc tai lidu
luu trit tai Chi cuc Van thu - Luu trit tinh An Giang.

Piéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3: Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Nai VI..I,’Thﬁ trudng
cac S, ban, ngénh,' Chu tich UBND cac huyén, thi x&, thanh pho chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.p

Noi nhin - ™, ,g BAN NHAN DAN TiNH
- Nhu diéu 3; > A

- Cuc Vin thu Luu trit Nha nudce - Bo Noi vu;
- Cuc kiém tra vin ban - B& Tu phap
-TT.TU, TT.HDPND tinh;

- Chu tich, cdc PCT.UBND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- Poan Pai biéu QH tinh;

- TAND, VKSND tinh;

- Luu: VT.
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QUY CHE
Khai théc, sit dung tai li¢u lwu trit tai Chi cuc Vin thu - Luu triv
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 54 /2011/QD-UBND ngay15/12/2011
ctia Uy ban nhén dén tinh An Giang)

- Chuong L
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham viva déi tmmg ép dung
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Van thu Lam trit;

2. Quy ché nay dugc ap dung @i véi cdc co quan, to chirc, c4 nhan khai
théc, sir dyung tai ligu luu trr tai Chi cuc Van thu - Luu trit dé phuc vy cong tac,
nghién ctru khoa hoc va céc nhu cau chinh d4ng khéc.

Piéu 2. Tai ligu lwu triv

1. La tai ligu hinh thanh trong qué trinh hoat dong clia c4c co quan Nha
nuée, doan thé, & chirc, c4 nhan (goi chung 1a co quan, t5 chirc, ca nhéan) trén
dia ban tinh An Giang, c6 gia trj lich str, chinh tri, quén su, kinh té, van ho4, xa
hoi, khoa hoc k¥ thuét... (khong ké thoi gian, hinh thirc ghi tin, loai hinh tai
lidu), dugc quan ly tap trung tai Kho luu trit lich str cia tinh nham phuc vu viéc
nghién cim lich stt, khoa hoc va céc hoat dong thyc tién khéc;

2. Tai liéu Iuu trlt phai la ban chinh, ban gbe clia tai liéu dugce ghl trén gidy,
phim, 4nh, béng hinh, dia hinh, bing &m thanh, dia am thanh hogc céac vat mang
tin khac, trong trudng hop khéng con ban chinh, ban gbc thi dugc thay thé bang
ban sao hop phép;

3. Tai liéu luu trlt tinh An Giang thude thanh phan cla Phong Luu tri Qubc
gia, khong mét co quan, tap thé, ca nhén nao duoc chiém dung 1am cua riéng.
Nghiém cam viéc mua ban, trao d6i, cét gift, tiéu huy trai phép tai liu luu trir
hodc str dung vao cic myc dich trai véi phap luat va loi {ch ciia Nha nuée.

Piéu 3. Thanh phan tai liéu Phong Luwu trir Nha nwéc tinh An Giang

1. Tai liéu ctia ché d¢ cfi trude ndm 1975;

2. Tai litu cia UBND Céch mang tinh An Giang (Long Chéu Ha) tor ndm
1975-1976;

3. Tai lidu ctia UBND tinh An Giang tit nim 1976 dén nim 2008;



4. Tai liéu cta cdc co quan, to chirc, c4 nhan thudc tinh va cac doanh
nglnep nha nuéc do UBND tinh Quyét dinh thanh 14p thudc ngudn ndp luu tai
liéu vao luu trit tinh.

Piéu 4. Hinh thirc khai thic, sir dung tai lneu lwu triv

1. Trién 1&m, trung bay tai lidu luu tri;

2. Thong bao, gidi thi€u tai ligu luu trir;

3. Céng bb tai lidu luu trit;

4, Muon doc ngay tai phong doc;

5. Sao, chup lai mét phan hodc toan bd hd so, tai ligu;

6. CAp ban sao va chimg thyc ban sao tai liéu luu trit.

Pidu 5. ThAm quyén cho phép khai thz’ic, stt dung tai liéu luu triv
1.Chu tich Uy ban Nhén dan tinh quyét dinh:

- Cho phep khai théc, st dung, céng b cac tai liéu lu'u trr dédc biét quy,
hiém va tai liéu thudc danh muc bi mét Nha nuéc thude thdm quyén giai quyét
ctia Chi tich Uy ban nhan dén tinh;

- Cho phép ca nhan, t6 chirc nudc ng0a1 dén kha1 thac, st dung tai liéu luu tri;

- Cho phép ca nhén, t6 chirc mang ban sao tai liéu luu trit ra nudc ngoai
(quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm
2004 ctia Chinh phu).

2. Giam déc S& N6i vu quyét dinh:

- Cho phép khai thic, sit dung céc tai liéu quy, hiém hoic mugn c6 thoi han
tai liéu luu trir quy, hiém (khéng thudc quy dinh tai khoén 1 Diéu nay);

- Tai liéu thudc Danh muyc bi mat Nha nude ctia S& Noi vu.

3. Chi cuc truéng Chi cuc Van thu - Luu trit quyét dinh:

Cho phép khai thac, st dung tai liéu luu trit khong thude quy dinh tai khoan
1 va khoén 2 Diéu nay.

Chuo‘ng 11

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, CA
NHAN TRONG VIEC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
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Pieu 6. Quyen va trach nhiém ciia co quan, to chire, ca nhan

1. Co quan, t6 chire, c& nhan duge khai thdc sir dung tai liéu luu trit tai Chi
cyc Vén thu - Luu trit d& phuc vu yéu cau cong tac, nghién ctru khoa hoc va céc
nhu ciu chinh déng khac theo quy dinh ctia phap luét;

2. Co quan, t6 chic, c4 nhén dén khai thac, sir dung tai liéu luu tri ¢ trach
nhiém bdo quén tai liéu luu trr cln than, khong dé mét, hu hong, khong tay, x6a,
danh dAu, thay dbi sb hiéu, ky hiéu, ndi dung hogic ghi chép vao tai liéu luu tri,



chip hanh néi quy phong doc, thuc hién nghiém Quy ché nay va cac quy dinh
cta phép luét cé lién quan;
3. Co quan, t& chirc, ¢4 nhan gilt bi mat céc tai liéu luu trit dugce khai théc,

st dung thudc loai dic biét quy, hiém; tai lidu quy, hiém hodc thude danh myc bi
méat Nha nude.

4. Co quan,rth’i chirc, ca nhan khi khai thic, sit dung tai liéu luu trit phai
thanh to4n phi khai thac, sir dung tai liéu theo quy dinh cia Nha nude.

o A r s A > r A A r eA - . -
Piéu 7. Trach nhiém cia can bg, cong chire, vién chire Chi cue Vin thw
- Lwu triv

1. Pam béo bi mét tai liéu luu trt theo quy dinh ctua phap luat.

2. Huéng dan, giai thich dbi véi co quan, td chuc, ca nhén c6 yéu céu khai
théc, sir dung tai liu luu tri.

3. Cung cap ban sao hodc cerng thyo tai liéu luu trit cho co quan, tb chrre,
c4 nhan ¢6 nhu cAu khai thac, sir dung theo quyét dinh ciia ngudi ¢6 tham quyén.

4. K1p thoi ngén chan va bao céo Chi cuc truong Chi cyc Van thu Luu triy
cac hanh vi vi pham cua t6 chirc, ca nhan trong qué trinh khai thac, sir dyng tai
liéu luu trov.

Chuwong 111
CONG TAC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 8. Cong tac Phong doc

1. Phong doc phai to chirc khoa hoc, dAy du cac trang thiét bi can thiét: ban,
ghé, t0,...; céng cu tra cuu tai liéu: - may Vi tinh, ti thé, muc lyc hd so, ti sach
phap luat, cong béo,... d& phuc vu t6t nhu cau khai thac str dung, tai liéu luu tri;

2. Niém yét Nai quy phong doc.

3. Pbi véi co quan, tb chirc, c4 nhén dén khai théc, nghién ctru tai liéu luu
trir tai phong doc dé thyc hién cac @@ tai, luan van... ciia minh, ngoai viéc thuc
hién tai Didu 15 Quy ché nay, can thyc hién thém céc thi tyc sau:

- Lam thé doc;

- Nop dé cuong d8 tai, luan van... cén nghién ciru;

- Nop 01 ban chinh cho Chi cyc Van thu - Luu trit sau khi dé tai, lun vin
hoan thanh.

4. Xuét, nhap tai lidu luu trét phuc vy ngudi khai thac:

- Luu trit vién phu trach phong doc chi phuc vu sau khi nhan phleu yéu cau
cua ngudi khai thac d& duge cac cap ¢6 thAm quyen phé duyét; néu co trd ngai
gi phai thong bdo ngay cho nguoi khai théc;
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- Nhitng tai liéu thuge danh muc tai liéu mat, tai liéu déc biét quy hiém va tai
liéu quan trong khéc, khi xuat, nhap phai ban giao timg to tai liéu trong ho so.

Pidu 9. Trién 1am, trung bay tai liéu luu triv

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit x8y dung ké hoach trién 13m chuyén dé, trung
bay tai liéu luu trlt nham phuc vu cho céc muc dich tuyén truyén nhan dip cac
ngay 18 16n theo ké hoach chung ctia Uy ban nhan dén tinh va ctia S& Noi vy;

2. Phéi hop véi béao tang tinh xay dung cac gian trién 13m tai cac bao tang
theo ké hoach;

3. Khéng trung bay nguyén ban, chi trung bay cic ban photocopy tur
nguyén ban; _

4. Chi cuc Van thu - Luu trit ¢t Luu trit vién phdi hop véi Hudng dan vién
bao tang dé thuyét minh va giai dap cdc van dé lién quan dén tai ligu luu trlr
dugc trung bay. " :

Pidu 10. Théng bao, gi6i thiéu tai ligu luu trir

1. Chi cuc Van thu - Luu trit c6 trach nhiém lya chon, théng bao, gidi thiéu
tai liéu luu trit dén cc co quan, to chug, c4 nhan va phén tich mirc d6 quan
trong ctia tai liéu nhdm giup co quan, t0 chirc, ¢4 nhan c6 thém thong tin trong
hoat d6ng chuyén mén ctia minh;

2. Chi cuc Vin thu - Luu trif cén cir vao céc tai liéu luu trir d8 dugc lya
chon va tra tim duogc de bién soan mot cach co hé thong nhitng van kién gidi
thiéu tai 1iéu chuyén dé, muc luc tai liéu chuyén dé de phuc vu theo yéu céu cua
nguoi khai thac.

Pidu 11. Sao chup, chirng thyec tai ligu lvu triv

Chi cuc Van thu - Luu trfr thue hién va chiu trach nhiém sao chup, ching
thye tai liéu luu trit dang duge bao quan tai Chi cuc Vian thu - Luu trir.

Pidu 12. Cong b tai lidu lwu triv '

1. Chi tich Uy ban nhan dan tinh cho phép cong b6 tai liéu luu trit dang bao
quén tai Chi cyc vén thu - Luu tri.

2. Chi cuc Van thu - Luu trit x8y dyng danh muc tai liéu luu trit cong b
theo quy dinh ciia Nha nudc, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
cong bo.

Pidu 13. Xuit, nhip tai li¢u luu trir tai Chi cuc Van thw - Lwru trir

1. Xuét, nhap tai liéu luu trit phuc vy tai phong doc;

2. Xuét, nhéap tai liéu luu trlt phuc vu nhiém vu chuyén mén ctia Chi cuc
Vin thu - Luu trit (chinh 1y, thong ké, bédo quan.. ok

3. Nhép tai liéu luu trir tir cdc ngudn ndp luu vao bao quan tai Chi cyc
Vin thu - Luu trir;

4, Xuét tai liéu luu trir hét gia tri duge phép tidu hity theo quy dinh.



Piéu 14. Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 trach nhiém quan ly, bdo quan céc
cong cu tra ciru theo ché d6 tai liéu Iuu trit. Nguoi khai thac cé theé duge sir dung
cac cong cu tra clru sau khi cé y kién cta lanh dao Chi cuc Vén thu - Luu trit.

Chwong IV
THU TUC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

~ Pidu 15. Thi tuc khai théc, sir dung tai lidu lru trir

1. Ngudoi dén khai thac, str dung tai liéu tai Chi cuc Vin thu - Luu trdt vi muc
dich cong vy, phai c6 van ban @& nghi hodc gidy gi6i thiéu clia co quan, to chirc
noi cong tac; vi muc dich cé nhén phai ¢6 don xin st dung tai liéu c6 xac nhén
cua co quan, t6 chirc noi cong tac hodc cta chinh quyén dia phuong noi cu tri
va c6 gidy chirng minh nhin dén hoac hd chiéu (néu 1a ngum nudc ngoai);
truong hop nghién ctru chuyén d& phai c6 dé cuong nghién ciru.

2. Ngudi xin cung cip thong tin tai liéu luu trit gién tiép hodc tir xa vi muc
dich cong vu phai c6 vin ban dé nghi ciia co quan, t6 chirc noi cong tac; vi muc
dich cé nhan phai c6 don xin cung cip thong tin, tai lidu luu trit c6 x4c nhén cla
co quan, t chirc noi cong tac hodc ciia chinh quyén dia phuong noi cur tri.

Diéu 16. Thoi han gidi quyét

1. Déi véi tai liéu khai théc, sir dung thudc thim quyén giai quyét ctia Chi
cuc truong Chi cuc Véan thu - Luu trit gidi quyét ngay trong ngdy lam viéc
(khong ké ngay 18 va ngay nghi).

2. B6i véi tai lidu khai théac, str dung thudc tham quyen giai quyét ctia Giam
dbc S& Nbi vy, Chi cuc truéng chuyen ngay hd so dén Vin phong S& Noéi vu
trinh Giam dbc s& giai quyet chim nhét trong 02 ngay lam viéc (khéng ké ngay
18 va ngay nghi).

3. Déi voi tai lidu khai théc, st dung thude thAm quyén giai quyét cia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, ‘Chi-cuc trudng bao cao Giam dbc S N6i vu trinh
Chu tich Uy ban nhéan -dén tinh g1a1 quyét chdm nhét trong 05 ngdy lam viéc
(khong ké ngay 18 va ngay nghi).

Diéu 17. Phi khai thac, sit dung tai li¢u lru trit

Co quan, td chirc, ¢4 nhan khi khai théc, str dung tai liéu luu trit phai ndp
phi khai thdc theo quy dinh Nha nude. '

Chuong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 18. Khen thuéng

Trong cong t4c khai théc, sir dung tai liéu luu trit tai Chi cuc Van thu - Luu
irft, cdc co quan, td chirc, c4 nhén c6 nhitng thanh tich sau day s& dugc khen
thudng theo quy dinh chung ciia Nha nudc:



1. C6 thanh tich hoan thanh xuét sic cac nhiém vu thu thap, quéan ly, bao
quan an toan phuc vu khai thac va sir dung c6 hiéu qua tai liéu luu trif;

75 Phét’hién, giao ngp, tdng cho tai liéu luu trit cd gia tri, tai liéu luu trit dic
biét quy, hiém cho co quan luu trit;

3. Phat hién, t6 gidc kip thoi céc hanh vi chiém doat, lam 16 bi mat, mAt tai
liu, lam hu hai hodc tiéu huy trai phép tai liéu luu tri.

Piéu 19. Xir ¥ vi pham ’

Co quan, tb chure, c4 nhén nao vi pham cac quy dinh cta phan luat vé tai lidu
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U OW Aall dam il lam R muu:, UG Gi u.uu uu.n., ticu uuv tai ucl wai Pucy
gay anh huéng dén an ninh, quéc phong, phat trién kinh té, van hod, xa hoi, khoa
hoc k¥ thuat ctia quéc gia thi tily theo tinh cht, mirc d6 vi pham ma bi xt Iy ky
ludt, xir phat vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cua phap luat.

Chirong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 20. T chirc thwe hién

1. Gidm doc S& Noi vu c6 trach nhiém theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc
hién quy ché nay;

2. Chi cyc truéng Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh c6 trach nhiém phé bién,
trién khai thuc hién Quy ché nay va xay du'ng Noi quy phong doc;

3. Trong qua trinh thure hién, néu c6 van dé phat sinh can stra ddi, bd sung,
céc co quan, tb chirc, c4 nhan phan anh vé S& Nbi vu dé téng hop trinh UBND
tinh xem xét sira d6i, bd sung cho phit hop v6i tinh hinh thuc té va cac quy dinh
cua phép luat./.

" Hb Viét Hidp



