UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pjc lap - Ty do - Hanh Phiic
sé: 2819/2015/Qb-UBND Hai Phong, ngay AW théng 42 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc b mdy, vién chirc
va lao dong hop ddng tai cac don vi sy nghiép cong lap
f ciia thanh phdé Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can ot Luat T4 chirc Hi dong nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Cin ctr Lut Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan ddn ndm ngay 03/12/2004;

Can cur Luat Vién chic ngay 15/11/2010;

Can cir Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t& chic lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap; Nghi dinh sb
41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh vi tri viéc lam trong
don vi su nghiép cdng lap; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta
Chinh pht v& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 16/2015/ND-
CP ngdy 14/02/2015 cta Chinh phi quy dinh vé co ché ty chi cta don vi sy
nghiép cong lap; Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh phu
vé danh gi4 va phén loai can bd, cong chirc, vién chirc;

Xét d& nghi ciia Giam dbc S& Néi vu tai T trinh sb 3203/TTr-SNV ngay
19/12/2014, Béo céo giai trinh s6 3204/BC-SNV ngay 19/12/2014, T trinh s6
17/TTr-SNV ngay 17/4/2015, Béo céo sé 81/BC-SNV ngay 13/10/2015; Bao céo
thdm dinh s6 38/BCTD-STP ngay 30/9/2014, Béo céo thdm dinh (lin 2) ngay
31/8/2015 cua S& Tu phap,

QUYET PINH: .

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé quén 1y té chirc
bd may, vién chirc va lao dong hop ddng tai cdc don vi sy nghiép cong 1ap clia
thanh phb Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 453/2010/QD-UBND ngay 24/03/2010
cta Uy ban nhén dén thanh phd ban hanh Quy dinh phén cap quan ly t6 chirc b may,
bién ché, vién chirc va tién luong doi véi don vi sy nghiép cong lap tai thanh pho
Hai Phong. ,,



Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Noi vu,
Gi4ém dbc céc sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhéan dan céc quén, huyén va thu
truong cac co quan, don vi lién quan cén ¢t Quyet dinh thi hanh./. jx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH

vé quan Iy t6 chire bd may, vién chirc va lao dqng hop ddng

tai cdc don vi sy nghiép cong lap cia thanh pho Hai Phong
(Ban hanh theo Quyet dinh s6 2819/2015/0D-UBND
ngaydk /42 /2015 ciia Uy ban nhdn dén thanh phd)

- Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham \;fﬁiéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy dinh vé quén ly t6 chirc b méy, vién chic va
lao @dng hop dong tai cac don vi sy nghiép cong lap cua thanh phé Hai Phong.

2. Déi tugng ap dung:

a) Céc sd, nganh va tuong duong; Ban Quan ly Khu Kinh té Hai Phong; Chi
cuc va tuong duong; Uy ban nhén dan quén, huyén;

b) Pon vi sy nghié€p cong lap truc thude Uy ban nhan dén thanh phd;

¢) Pon vj su nghiép cong lap truc thude sé, nganh va tuong duong, Ban Quan ly
Khu Kinh t€ Hai Phong, Chi cuc "4 tuong duong;

d) Pon vi sy nghiép cong 1ap tryc thugc Uy ban nhan dan cdp huyén.

d) Déi véi céc don vi su nghiép khéc (khong thude dbi tuong ép dung quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d Khoan 2, Diéu nay), néu chua cé quy dinh phép ludt chuyén
nganh diéu chinh, thi dugc ap dung theo Quy dinh nay dé thuc hién.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly

1. Tang cudng quan ly nha nudc vé t6 chirc bd mdy, vi tri viéc 1am, quén ly
vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién phan cép, Gy quyén gén véi chirc ning, nhiém vy clia co quan,
td chirc, don vi dé dam béo tinh chu dong trong thuc hién nhiém vu; ddm bao ting
cudng hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha nuéc, gin véi cong tac thanh tra, kiém tra.

3. Tuén thu céc quy dinh cua phap luat va cac quy dinh ctia co quan co tham
quyen Pam bao nguyén tic tdp trung dan chu, cong khai minh bach gén véi
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi
trong cong tac td chirc bd méy va quén ly, st dung vién chic.

Piéu 3. N§i dung quéin ly

1. Quan ly t6 chirc bd may:

a) Quy hoach mang ludi don vi su nghiép cong lép;

b) Thanh 14p, t& chirc lai, gii thé, xép hang don vi su nghiép cong lap; 4/



¢) Quy dinh chirc ndng nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc b may.
2. Quan ly vién chuec:
a) Xay dung ké hoach, quy hoach, quan 1y va sir dung vién chirc;

b) Xac dinh vj tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
sO lugng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap;

¢) Pidu dong, tiép nhén vién chic;

d) Thay déi chirc danh nghé nghiép;

d) Pao tao, bdi dudng;

e) Ché d tién luong va cac ché do phu cip theo luong;

g) Panh gia va phan loai vién chc;

h) Khen thudng, ky luét;

i) Théi viéc va nghi huu;

k) Ché d0 bao cdo, thong ké va quan Iy hd so;

1) Thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo.
Chwong II

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO,
CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

b Y
Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dén thanh phé
1. V& té chirc bo may:

a) Phé duyét hoic trinh cép c6 thdm quyén phé duyét quy hoach mang luéi t
chirc don vi sy nghiép cong lap thude tham quyen quan ly cua thanh phd theo quy dinh
cua phép luat;

b) Chi dao x4y dung dé 4n thanh lap, td chuc lai, gii thé, xép hang cac don
vi sur nghiép cong lép truc thudc Uy ban nhan dan thanh pho giri B N§i vu tham
dinh trinh Chinh pht phé duyét;

¢) Quyét dinh ban hanh quy dinh vé chiic niing, nhiém vy, quyén han, co céu td
chirc ctia cac don vi sy nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan thanh pho;

d) Quyét dinh thanh Iap, té chirc lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong lap
truc thude cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan thanh phd, Uy ban
nhén dan c4c quan, huyén theo quy dinh ctia phap luit hoic theo huéng din cia
B§, co quan Trung wong quan ly nganh, linh vyc; trir nhitng don vi sy nghiép c6
quy dinh riéng ciia Luat chuyén nganh thi thuc hién theo phan cép cua Luét
chuyén nganh,;

d) Téng hop, bdo cdo vé td chirc va hoat dong cua cac don vi su nghiép
cdng 14p giri B quan ly nganh, linh vuc va B§ Noi vu theo quy dinh. ./



2. Ve vi tri vi¢c lam, co cau vién chitc theo chitrc danh nghé nghiép va so
ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap:

a) Quan ly vi tri viéc 1am va sb luong vién chirc trong cac don vi sy nghiép
cong lap theo quy dinh ctia phap luét;

b) Chi dao xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am hoic D& 4n didu chinh vi tri viéc
lam trong cac don vi sy nghiép cong lap;

¢) Téng hop, bdo cédo danh muc vj tri viéc 1am, co cdu vién chire theo chie
danh nghé nghiép va so lugng nguoi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép céng
lap gtri B NGi vu tham dinh theo quy dinh;

d) Trinh Héi dong nhan dan thanh phd quyét dinh téng sé lugng ngudi lam
viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

d) Giao tong sb luong nguoi lam viée, didu chinh s lugng ngudi lam viée cho
don vi sy nghiép cong lap sau khi duge Hoi dong nhan dan thanh phé quyét dinh.

3. Vé quan ly vién chic:

a) Ban hanh cédc quy dinh vé tuyén dung, dao tao, bdi dudng, dénh gia va
phan loai vién chuc theo quy dinh cua Chinh phu, huéng dan cia B, co quan
Trung wong quan ly nganh, linh vuc va tinh hinh thuc t€ dia phuong;

b) X4y dung Dé 4n thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chite tir hang IIT Ién hang II theo huéng dan ctia B quéan ly chiic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh, giri B§ N§i vu phé duyét; chi dao, phan cong cac co quan,
don vi c6 lién quan t& chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tir hang III 1én hang II theo quy dinh;

¢) Ban hanh K& hoach do tao, bdi dudng vién chirc dai han, ngén han va
hang nam theo quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich ﬁy ban nhén dan thanh phd

1. Quyét dinh xép hang céc don vi sy nghiép céng lap truc thude cac co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén thanh phd, Uy ban nhén dan céc quan,
huyén theo quy dinh ctia phép lut hozic theo huéng din ctia B§, co quan Trung wong
quan ly nganh, linh vuc (trtr nhitng don vi sy nghiép cong 1ap cé quy dinh riéng cua
Luét chuyén nganh thi thuc hién theo phén cip cia Luat chuyén nganh).

2. Thé ché héa céc Quyét dinh thay ddi chirc danh nghé nghiép, nang béc
lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va nang phu cdp thdm nién
vugt khung, cac loai phu cép khac (néu c6), thoi viéc, nghi huu ddi véi vién chire
lam viéc tai don vi sy nghiép nha nuéc thudc ddi tugng Thanh ty quan ly.

3. Quyét dinh théi viéc, nghi huu, thuc hién ché d chinh sach vé luong va
céc ché d6 phu cip theo luong, tiép nhan, didu dong, thuyén chuyén dbi véi cac
chirc danh lanh dao trong don vi sy nghiép cong lap do Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phd b nhiém.




4. Quyét dinh cir vién chirc hang I va vién chirc lanh dao, quén Iy do Chu
tich Uy ban nhdn dén thanh ph6 bd nhiém di dao tao, boi dudng va cong tac &
nudc ngoai.

5. DPanh gia va phan loai cong chuc la thu trudng cac don vi su nghiép truc
thugc Uy ban nhan dén thanh pho.

6. Quyet dinh glal quyet khiéu nai, t6 céo viéc thi hanh céc quy dinh vé
cong téc td chirc bd may, vién chirc theo thAm quyén.

1. Quyet dinh khen thudng, ky luat d6i vé6i vién chirc chirc thude pham vi
quan ly theo quy dinh cia phép luat.

8. Quyet dinh dinh chi, bdi bé quyét dinh vé cong tac t6 chirc bd may, vién
chirc, hgp dong lao dong cua cac don vi sy nghiép cong 1ap trai phap luat va Quy
dinh nay cua Glam déc so, thu trudng ban, nganh va tuong duong; Chu tich Uy
ban nhén dan cép huyén; thi truéng co quan hanh chinh truc thude céc s, ban,
nganh; thu trudng céc don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dén thanh phé
theo d& nghi ctia Gidm déc S& Noi vu;

Quyét dinh thu hdi cac quyét dinh trai phap ludt vé cong téc td chirc bd
may, vién chirc, hop dong lao dong cua cac don vi sy ngmep cong lép do Uy ban
nhan dan thanh pho Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd, Phé Chu tich Uy ban
nhén dan thanh phé ban hanh.

9. Quyét dinh cac vén dé khac theo thim quyén c6 lién quan dén cong tac td
chirc b§ may, vién chirc, hop dong lao dong ctia céc don vi sy nghiép cong lap.
) Piéu 6. Chi tich Uy ban nhin din thanh phd phin céng Phé chii tich
Uy ban nhén dan thanh phd phu trich linh vyc ky quyét dinh mét s6 ndi dung
quan ly sau:

1. Quyét dinh cir vién chirc du tiéu chudn, didu kién tham du ky thi hofic xét
thang hang chire danh nghe nghiép tr hang II 1€n hang I (trir cdc ddi tugng thude
thim quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd).

2. bé nghi Bd Noi vu quyet dinh chuyén chic danh nghé nghi¢p nay sang
chuc danh nghé nghiép khac cing hang I (trir cac d6i twong thudc thdm quyén
quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhéan dén thanh pho)

3. Quye:t dinh thuc hién ché do chinh sach vé luong va céac ché do phu cip
theo luong doi véi vién chirc hang I; quyét dinh ndng bac luong trudce thoi han
déi v6i vién chirc hang I sau khi ¢6 ¥ kién béng vin ban cia B Noi vu (trir cac
doi tugng thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd).

4. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyén déi véi vién chirc hang I (rir
céc dbi tuong thude thdm quyén quyét dinh cia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé).

5. Quyét dinh ci vién chirc tir hang II tré xubng di dio tao, bdi dudng va
cong tac & nude ngoai (trir vién chire 1anh dao, quan ly thudc thdm quyén quyét
dinh ctia Chui tich Uy ban nhén dén thanh phd).

6. Quyét dinh céc vén dé khéc theo phén cong ctia Chii tich Uy ban nhén
dan thanh phé.



: Chu'dng,III ’ .
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAM POC SO NOI VU

Piéu 7. Nhiém vu chung

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5, Diéu
6 va thyc hién cac nhiém vu cu thé quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9, Piéu 10, Diéu 11
Quy dinh nay.

Piéu 8. V& quan Iy té chirc bd may

1. Thim dinh quy hoach mang ludi td chirc cac don vi su nghiép cong lap

do céc s&, nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén xay dung trinh Uy ban nhan déan
thanh phd phé duyét.

2. Chu tri, phdi hop véi s quan 1y nganh, linh vyc xdy dung dé 4n thanh
lap, t& chirc lai, giai thé cac don vi sw nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhan
dan thanh phé trinh Uy ban nhan dén thanh phé dé gtri Bo Néi vu thdm dinh trinh
Chinh phu phé duyét.

3. Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét cac dé 4n va quyét dinh thanh 1ap, 5 chirc lai, xép hang, giai thé,
céc don vi sy nghiép cong 1ap thude thdm quyén Uy ban nhdn dan thanh phd,
Ch tich Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh.

4. Tham dinh quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cu té chirc
cua cac don vi sy nghiép cdng 1ap tryc thuoc Uy ban nhan dan thanh pho trinh Uy
ban nhén dan thanh phé quyét dinh ban hanh.

5. Thim dinh d 4n thay ddi cic bd phan tryc thudc don vi sy nghiép cong lap
do Uy ban nhédn dan thanh pho quyeét dinh thanh lap khi c6 thay d6i, trinh Uy ban
nhan déan thanh phd quyét dinh.

6. Tham dinh dé 4n thanh 1ap, t chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap
thugc Uy ban nhén dén cédp huyén, trinh Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh
theo quy dinh cia Luat chuyén nganh.

7. Téng hop va béo cédo Uy ban nhéan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd, B N§i vu nhilng van dé lién quan dén t6 chirc bd may cac don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

Piéu 9. V& vi tri viée 1am, co' cAu vién chire theo chite danh nghé nghiép va
tong s6 nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong lap

1. Thim dinh d& 4n vi tri viéc 1am hodc d& 4n didu chinh vi tri viéc lam
trong cac don vi sy nghiép cong lap (bao gom ca don vi su nghiép céng tur bao dam
chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cdng ty bao dam chi
thuong xuyén).

2. Téng hop danh muc vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chic danh
nghé nghiép va sd ngudi 1am viée trong don vi sy nghi€p cong lap hodc tong hop..
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danh muc didu chinh vi tri viéc, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va
sO nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1dp trinh Uy ban nhan dén thanh
pho quyét dinh va gui vé Bo Noi vu phé duyét.

3. Théng béo tbng s vi trf viéc 1am, co céu vién chirc theo chirc danh nghé
nghig¢p va sd ngudi lam vi¢e trong don vi sy nghiép cong lap (trlr cac don vi su
nghiép cong tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cong
tw bao dam chi thuong xuyén) cho céc co quan, don vi theo quyét dinh ctia Uy
ban nhén dén thanh phd.

Diéu 10. V& quén ly vién chitc
1. Tiép nhén, diéu dong vién chirc:

a) Quyét dinh tiép nhén céng chirc, vién chirc dang cong tic & céc tinh,
thanh phd tryc thude Trung wong khac (sau ddy goi chung 1a tinh ngoai) chuyen
vé 1am viéc trong cac don vi su nghiép cong lap clia thanh pho va chuyén vién
chirc ctia thanh phé dén cong tac tai tinh ngodi sau khi c6 y kién cta s, nganh
chi quan, Uy ban nhan dan cép huyén (trir di twong thudc thim quyén quyét
dinh ctia Chu tich va Phé chu tich Uy ban nhén dén thanh phd);

b) Quyét dinh tiép nhan, didu dong cong chirc, vién chirc tir co quan hanh
chinh nha nuéc, co quan Pang, doan thé thugc thanh phd vé don vi sy nghiép
cong 1ap sau khi cé ¥ kién cua s, nganh chu quén (néu c6), Uy ban nhan dan cép
huyén (trir d6i tugng thude thdm quyén quyet dinh cua Chu tich va Pho Chu tich
Uy ban nhén dan thanh phd);

¢) Quyét dinh tiép nhén, didu dong vién chirc tir don vi sy nghiép cong lap
truc thudc s&, nganh, Uy ban nhén dén quén, huyén nay sang don vi su nghiép
cong lap thude sd, nganh, Uy ban nhan dan quén, huyén khéc sau khi ¢ ¥ kién
ctia s&, nganh chi quan (néu cé) hodic Uy ban nhan dén cip huyén (trir d6i tuong
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich va Phé chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd);

d) Quyét dinh tiép nhén, didu dong cong chire, vién chirc vé lam viéc trong
cac don vi su nghiép cong 1ap truc thuge Uy ban nhén dan thanh phé va ngugc lai
(trlr d6i tuong thude thdm quyén quyét dinh ctia Cha tich va Phé chi tich Uy ban
nhan dan thanh phd);

d) Quyét dinh tiép nhén tir tinh ngoai hojic thuyén chuyén ra khéi thanh phd
ddi v6i vién chirc ¢6 hoc ham, hoc vi, danh hiéu: gido su, pho gido su, tién sy
khoa hoc, nha gido uwu t, nha gido nhan dan, nghé sy uu td, nghé s§ nhan dan,
nghé nhén wu ti, nghé nhan nhéan dan, cic chuyén gia, cic nha khoa hoc dau
nganh sau khi c6 y kién ddng y ctia Uy ban nhan dan thanh phé (trir d6i tugng
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhéan dén
thanh phd).

2. Thay d6i chirc danh nghé nghiép:

a) Tham dinh K& hoach va tdng hop hd so vién chirc du thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I, tir hang III 1én hang II ctia cac.,
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co quan, don vi va xay dung, trinh Uy ban nhan dén thanh phd D& 4n thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang III 1én hang II, tir hang II
[én hang I theo huéng dan ctia B§ chuyén nganh quén ly chirc danh nghé nghiép
vién chirc, giri B§ N§i vu phé duyét;

b) Quyét dinh bd nhlf;m chitc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi vién
chirc sau khi tring tuyén ky thi hodc xét thang hang tir hang III 1én hang II, tir
hang IV [én hang III (trir d6i twong thude thdm quyén quyét dinh cia Chu tich
va Phé Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd);

c) Phé duyét d& 4n tb chirc thi hodic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
thim dinh danh sach vién chirc du diéu kién du thi hodc xét va tham dinh két qua
thang hang chirc danh nghe nghiép tir hang IV 1én hang III;

d) Quyét dinh chuyén tir chirc danh nghé nghlep nay sang chirc danh nghe
nghlep khéc cung hang II d8i v6i vién chuc (trir d6i tuong thude tham quyén
quyet dinh ctia Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho)

d) Tdng hop, bdo cdo két qua thi hodc xét thing hang chiic danh nghé
nghiép doi vadi vién chirc trong cac don vi su nghiép cong 1ap cia thanh pho.

3. Pao tao, boi dudng:

a) Chu tri xdy dung K& hoach dio tao, bdi dudng doi ngii vién chirc hang
ndm va dai han trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh;

b) Huéng din, trién khai thyc hién ké hoach dao tao, boi dudng déi ngii
vién chirc hang nam va dai han sau khi dugc Uy ban nhén dén thanh phé quyét dinh.

4. Ché d6 tién luong va cac ché do phu cip theo luong:

a) Tham dinh danh sich ndng béc luong trude thoi han dbi véi vién chic tir
hang I tr& xudng dé trinh hodic giri co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

b) Quyét dinh viéc ning bic luong thudng xuyén, phu cép thdm nién vuot
khung va cac ché d6 phu cp theo luong ddi véi vién chirc hang II; quyét dinh viée
nang béc luong trudce thoi han d6i véi vién chire hang II cong tac tai don vi su nghiép
truc thude Uy ban nhan dén thanh phd (trir d6i twong thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Chu tich va Pho chu tich Uy ban nhédn déan thanh pho);

¢) Huéng dan, kiém tra, giai quyét theo thim quyén hodc d& nghi cip c6
tham quyeén giai quyét nhitng vudéng mac trong thuc hién chinh séach, ché db tién
luong va cac ché do phu cap theo luong doi vai vién chire theo quy dinh.

5. Xay dung va quan ly dir liéu vién chirc; xac nhan danh sach vién chuc
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong ldp theo dinh ky 6 thang mét lan.

6. Panh gia va phan loai vién chirc:

Huéng dén céc s&, ban, nganh thugc Uy ban nhén dén thanh ph6 va Uy ban
nhén dan cic quan, huyén danh gié vién chirc va tong hop chuin bi hd so, phuc
vu viéc danh gia va phan loai vién chire la thu trudng don vi su nghiép truc thudc
Uy ban nhén dan thanh pho d¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho danh gia
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va phén loai theo quy dinh ctia phap luat. Téng hop két qua dénh gia va phan loai
vién chtrc, bdo cdo Uy ban nhén dan thanh phd va B Noi vu theo quy dinh.

7. Huéng dan, tdng hop vé thuc hién thdi viéc, nghi huu, khen thuéng, ky
ludt vién chirc trong cac don vi su nghiép cong lap.

8. Quén ly lao dong hop dong

a) Hu6ng dan tiéu chudn, diéu kién hop dong lao ddng trén co sé sé lugng
nguoi lam viée theo Dé an vi tri viée 1am duge phé duyét. Kiém tra, xir ly viéc sir
dung hgp dong lao ddng cla cac co quan, don vi theo quy dinh.

b) Quan ly dir liéu lao dong hop d("ing theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.
Piéu 11. Thanh tra, kiém tra

1. Thyc hién cong tac thanh tra ndi vu theo quy dinh va kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh nay cia Giam dbc so, thii truéng ban, nganh va tuong dwong; Chu
tich Uy ban nhén dén cdp huyén; thi truéng co quan hanh chinh tryc thude céc
s&, ban, nganh; thi trudng don vi sy nghiép truc thude Uy ban nhan dan thanh
phd. Kién nghi viéc thu hdi, stra ddi va bai b van ban lién quan dén cong téc to
chitc bd méy, vién chirc, hop ddng lao dong clia céc don vi su nghiép cong lap
khi vin ban d6 tréi phap luat. Néu viéc kién nghi xr 1y d6i v6i céc van ban trai
phap luat khéng dugc co quan, don vi c6 thim quyén thuc hién thi bao cdo Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh phé quyét dinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh dinh chi, bii bo
quyét dinh vé cong tic td chirc bd may, vién chirc, hop dong lao dong cia céc
don vi su nghiép cdng 1ap trai phap luat ctia Gidm dbc sd, thi trudng ban, nganh
va tuong duong; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén; thi trudng co quan hanh
chinh tryc thude cac s@, ban, nganh; thu truong don vi sy nghiép truc thudc Uy
ban nhan dén thanh ph.

3. P& xuit Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va co quan ¢ thim quyén
xem xét, quyét dinh xtr Iy ky luat d6i voi ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
lap vi pham céc quy dinh vé cong tic t6 chirc b mdy, vién chiec.

) Chwong IV )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAM POC SO VA TUONG PUONG

Diéu 12. V& tb chirc b) may

1. Xay dyng, trinh co quan c6 thAm quyén thdm dinh, phé duyét dé 4n quy
hoach mang ludi t& chirc don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén quan ly
theo quy dinh.

2. Xay dung dé 4an thanh lap, td chuc lai, xép hang, giai thé céc do‘r} Vi su
nghiép céng 1dp truc thufe giri S& Noi vu tham dinh dé tong hop trinh Uy ban
nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho quyét dinh.



3. Cén cir quyét dinh thanh lép cac don vi sy nghiép truc thudc do Uy ban
nhan dén thanh phé thanh 1ap va céc quy dinh cia céc B, nganh Trung uong lién
quan, ban hanh quy dinh v& chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cu t6 chirc cua
cac don vi sy nghiép cdng lap truc thudc theo quy dinh.

4. Phé duyét dé an t6 chirc lai céc gcz) chire tryc thudc cac dop vi sy nghiép
cong 1ap giri S& No6i vu tham dinh, trinh Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh.

5. Téng hop, béo cdo, thong ké t6 chirc bd méy don vi sy nghiép cong lap
truc thudc theo quy dinh.

Piéu 13. V& vi tri viée 1am, co' ciu vién chire theo chirc danh nghé nghiép va
s6 ngudi 1am viée trong don vi sw nghiép cong lap

1. Huéng din, thdm dinh Dé 4n vi tri viéc 1am hodc d& an diéu chinh vi tri
viéc lam cua céc don vi su nghiép cong lap truc thudc (bao gom ca don vi su
nghiép cong tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cong tu
bao dam chi thudng xuyén).

2, Téng hop danh muc vj tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va so lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cdng lap truc
thudc hodc diéu chinh danh muc vi tri viéc, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va so lugng ngudi lam viée trong cac don vi sur nghiép cong lap truc thudc giri
vé S& Noi vu thim dinh (bao gdm ca don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuomg
xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cong tir bao dam chi thuong xuyén).

3. Hu6ng dén, kiém tra, theo ddi cac don vi su nghiép cong lap truc thude
trong viéc sir dung vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va s0 lugng ngudi 1am viée trong thuc hién nhiém vu dugce giao.

4. Béo cdo, théng ké vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va s6 ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép coéng lap truc thude
theo quy dinh.

Piéu 14. V& quan Iy vién chirc

1. Tiép nhén, diéu dong vién chiec:

a) Cho y kién viéc tiép nhan cong chirc, vién chirc tir tinh ngoai vé lam viéc
trong céc don vi sw nghiép cong lap truc thude va chuyén vién chirc ra tinh ngoai, guri
S& Noi vu ra quyet dinh;

b) Cho ¥ kién viéc tiép nhén cong chirc, vién chirc tir co quan hanh chinh
nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap, co quan Pang, doan thé vé don vi su
nghiép cong lap tryc thudce, giri S& Noi vu ra quyét dinh;

c) Cho y kién viéc diéu dong vién chirc tir don vi su nghiép cong lap truc
thudc sang don vi su nghi€p cong lap truc thudc sd, nganh, Uy ban nhén dan
quan, huyén khac, giri S& N§i vu ra quyét dinh;

d) Quyét dinh diéu dong cong chirc, vién chirc trong céc co quan, don vi
truc thude vé don vi su nghiép cong lap truc thude, theo d& nghi ciia co quan, don Vi




trie tiép sir dung cong chirc, vién chirc, dim bao phu hop véi vi tri viée lam, 56
lugng ngudi 1am viée dd duge co quan cé thim quyén phé duyét.

2. Thay ddi chirc danh nghé nghiép:

a) Xdy dung d8 4n, tong hop danh séch thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chire tir hang IV 1én hang III trong céc don vi sy nghiép
cong 14p truc thude giri S& Noi vu thdm dinh;

b) TS chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chire tir hang IV lé.n hang III trong céc don Yi su nghiép cong lap truc thudc theo
su phan cong cua Uy ban nhan dan thanh pho;

¢) Can cir két qua thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi voi
vién chirc tir hang IV 1én hang III trong céc don vi sy nghiép cong lap truc thude,
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tir hang IV 1én
hang III va guri quyét dinh vé S& N§i vu deé quan ly;

d) Téng hgp, dé nghi cir vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong 14p truc
thuge dy thi hogc xét thdng hang chirc danh ngh€ nghiép tir hang III 1én hang II, tir
hang I 1én hang I, giri S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhén dan thanh pho;

d) Thdm dinh, téng hop danh séch d6i véi dé nghi chuyen vién chirc tlr chire
danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac cing hang II cuia cac co
quan, don vi sy nghi€p cong 1ap truc thude, giri Giam dbc S& Noi vu quyét dinh.
Cho y kién dé thu trudng céc co quan, don vi su nghiép cong lap truc thude quyet
dinh chuyén vién chirc tir chitc danh nghé nghiép nay sang chic danh nghé
nghiép khéac cung hang III, IV theo quy dinh phép luat.

3. Pao tao, bdi dudng:

a) Téng hop, xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng ddi ngii vién chuc céc
don vi sy nghiép cong lap truc thude, giri S& Noi vu tong hop, trinh Uy ban nhén
dan thanh phd quyét dinh:

b) TH chirc thyc hign va huéng dan, don ddc cac don vi sy nghiép cong lap
true thugce trién khai ke hoach dao tao, boi dudng vién chirc da duge phé duyét:

. ¢) D& nghj Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh cir vién chic (thuc dién
Uy ban nhan dan thanh phd quéan ly theo phan cép) trong cdc don vi sy nghiép
cong lap truc thude tham gia céc 16p dao tao, bdi dudng va cong tic & nude ngoai
(qua S& Noi vu thim dinh);

d) Cir vién chirc lanh dao, quan ly thudc thdm quyén quan ly trong cac don
vi su nghiép cong lap truc thudc tham dy cac 16p dao tao, boi dudng;

d) Theo dai, tdng hop, bao cdo két qua dao tao, bdi dudng vién chirc trong
céc don vi sur nghiép cong lap truc thudc theo quy dinh.

4. Ché d6 tién luong:

a) Quyet dinh néng bac luong thudng xuyén va céc ché d6 phu cép theo

lwong dbi véi céc chirc danh 1anh dao thude thAm quyén bd nhiém trong don vi su
nghiép cong lap true thude va vién chire hang I trong cac co quan, don vi truc thudc; b
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b) Cho ¥ kién vé viéc ning bac lwong trude thoi han di véi vién chic thude
thAm quyén quan 1y trong cc co quan, don vi sy nghiép cng lap tryc thudc;

¢) Quyét dinh viéc ning bac luong trudce thoi han d6i véi cac chirc danh
lanh dao thudc tham quyén bo nhiém va vién chirec hang II trong co quan, don vi
su nghiép cong lap truc thude sau khi co y kién thim dinh cua S& Néi vu;

d) Tdng hop, huéng dan viée thuc hién chinh séch tién lwong va céc ché do
phu cap theo luvong doi véi vién chirc trong céc don vi sy nghiép cong lap truc
thugc theo tham quyén quan ly.

5. Panh gié va phan loai vién chuc:

a) Panh gia va phan loai nguoi ding dau cac don vi sy nghiép cong lap
truc thudc;

b) Huéng din, tong hop viéc thuc hién danh gid va phan loai vién chirc
trong cac don vi sy nghiép cong lap truc thude.

6. Khen thudng, ky luat:

a) Thuc hién khen thudng, ky ludt vién chirc thudc thdm quyén quan 1y theo
quy dinh;

b) Théng ké, béo cdo viéc khen thudng, ky ludt vién chirc trong cac don vi
su nghiép cong lap truc thude theo quy dinh.

7. Thoi viéc, nghi huu:

a) Thong bao nghi huu d6i véi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
truc thudc;

b) Quyét dinh thdi viéc, nghi hwu di véi céc chic danh lanh dao thude
thdm quyén bd nhiém trong don vi su nghiép cdng 1ap truc thudc theo phan cép
quan ly can bg;

¢) Cho ¥y kién vé viéc thdi viéc ddi véi vién chirc trong cac don vi sw nghiép
cong lap truc thudc;

d) Huéng dan, tng hop vién chuec théi viéc va nghi huu trong céac don vi su
nghiép cong lap truc thude.

8. Hop dong lao dong:

a) Phé duyét diéu kién tiéu chuin ddi véi lao dong hop ddng trén co s
huéng dan ctiia S& Noi vy;

b) Cho y kién vé& viéc ky hop dong lao dong cua cic co quan, don vi su
nghiép cong lap truc thude trén co s tidu chuén, didu kién va s lugng ngudi 1am
viéc dugc co quan c6 thim quyén phé duyét tai Dé 4n vi tri viéc 1am, khong duoc
vugt qua s6 lugng ngudi lam viéc dugce phé duyét;

¢) Tdng hop, béo céo viée sir dung lao dong hop ddng trong toan nganh
quan ly theo quy dinh.
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9. Téng hop, bio cdo, thong ké ddi ngii vién chirc trong cic co quan, don vi
su nghiép cong lap truc thude theo quy dinh.

Pidu 15. Thanh tra, kiém tra

1. Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia phép luat vé t6 chirc
bd may, vién chirc; giai quyét khiu nai, t& cdo dbi véi vién chirc trong cac don vi
su nghiép cong lap truc thude theo quy dinh cua phép luét.

2. Pinh chi, bai bo, hiy bo céc quyét dinh trai thAm quyén vé t6 chirc bd
may, vién chirc cua ngu'orl dimg dau co quan quan ly nha nude, don v1 su nghlep
cong 1ap truc thude (néu cb) trai quy dinh phap luit theo thAm quyén phan cép
quan ly can bg.

Chwong V
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHI CUC TRUONG
VA TUONG PUONG THUQC SO, NGANH

Piéu 16. V& tb chirc bd may

1. X4y dung d& 4n thanh 14p, td chirc lai, xép hang, giai thé don vi sy nghiép
cong lap truc thudc theo Luat chuyén nganh, giri co quan quan ly truc tiép phé
duyét, bao cdo S& Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh pho, chu tich
Uy ban nhéan dan thanh pho quyét dinh.

2. Cén cu quyet dinh thanh 1ap va cac quy dmh cua cac B9, nganh Trung
uong lién quan, quyét dinh ban hanh quy dinh vé chiic ning, nhiém vy, quyén
han cua ctia don vi su nghiép cong lap truc thudc theo quy dinh.

Piéu 17. V& quan Iy vi tri viéc 1am, co' cdu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép, s6 ngwdi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap

1. Xy dung d@ 4n vi tri viéc 1am hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam cua
don vi su nghiép cong lap truc thudc, xin y kién co quan quan ly truc tiep, béo
cao S& No6i vu tham dinh.

2. Phén bd sb lugng nguodi 1am viée cho don vi sy nghi€p cong lap truc
thudc (trir cdc don vi su nghi€p céng tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu
va don vi sy nghi€p cong tu bao dam chi thudng xuyén) trén co s¢ D€ an vi tri
viéc lam dugc co quan cé tham quyén phé duyét va thong bao cia S& Noi vu.

3. Thuc hién viéc quan ly vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va so lugng nguoi lam viéc ctia don vi sy nghiép cong lap truc thude
theo quy dinh cta phap luét, dong thoi bdo cdo S& Noi vu va cac co quan c6 tham
quyén quan ly.

Piéu 18. V& quan Iy vién chirc

1. Tiép nhén, diéu dong vién chirc:

a) Sau khi duoc su dong ¥ cua co quan quén ly truc tiép, d& nghi S& Noi vu
quyét dinh viéc tiép nhan céng chirc, vién chirc tir tinh ngoai vé lam viéc trong
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don vi sy nghiép cong lap truc thudc va chuyén vién chtc trong don vi su nghiép
cong lap truc thude ra tinh ngoai theo quy dinh;

b) Sau khi dugc sy dong y clia co quan quan 1y truc tiép, d& nghi S& Noi vu
quyet dinh viéc t1ep nhén, diéu dong cong chire, vién chic tir co quan hanh chinh
nha nuéc, co quan Pang, doan thé, don vi su nghiép cong lap khic thudc thanh
phd vé 1am viéc trong don vi su nghiép cong lap truc thude theo quy dinh.

2. Thay dbi chirc danh nghé nghiép:

a) Pang ky nhu cdu va cir vién chic trong don vi sy nghiép cong lap truc thude
thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghle;p vién chirc thudc thdm quyén quan ly
v6i co quan quén 1y tryc tiép, giri S& N6i vu tham dinh:

b) Téng hop danh séch d& nghi chuyén vién chirc tir chirc danh nghé nghiép
nay sang chirc danh nghé nghiép khac cung hang II cua cac don vi su nghiép
cong lap truc thude (néu c¢b), xin y kién co quan quan ly tryc tiép dé giri Gidm
doc S& Noi vu quyet dinh. Quyét dinh hodc cho y kién dé thu trudng cac don vi
su nghiép cong lap truc thudc chi cuc (néu ¢d) quyét dinh chuyén vién chic tir
chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khéac cing hang III, IV
theo quy dinh phap luat.

3. Pao tao, bdi dudng:

a) Xday dung Ké hoach dao tao, bdi dudng di ngli vi’én ghirc cua don vi su
nghiép cong lap truc thudc, béo cdo co quan quan ly tryc ti€p tong hop;

b) Trién khai thuce hién Ké hoach dao tao, bdi dudng vién chirc da dugc phé duyét;

¢) Sau khi ¢6 y kién ddng y cua co quan quan ly truc tiép, quyét dinh cur
vién c}'u'rc thudce chi cuc tham gia cac 16p hoc dai han, ngdn han, 16p boi dudng,
tap huan trong nudc dé nang cao trinh do ly luén chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu phu hop v6i cong vige dang dam nhiém; thuc hién ché dd, chinh sach dao tao
boi dudng theo quy dinh;

d) Sau khi ¢6 y kién ddng ¥ ctia co quan quan ly truc tiép, dé nghi cp ¢
thAm quyén cir vién chirc thudc chi cuc tham gia céc 1ép dao tao, bdi dudng va
cong tac & nude ngoai.

4. Ché db tién luong:

a) Quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, phu cép thim nién vugt
khung va cac cheé dg phu cap theo luong doi véi vién chire tir hang III tré xudng
thugc tham quyén quan ly:

b) Quyét dinl} nang bac luong trude thoi han débi v6i vién chic tir hang 111
tré xudng thude thdm quyén quan 1y, sau khi c¢6 y kién thim dinh cia S& Noi vy;

¢) Théng k&, bao céo viée thyc hién chinh séch tién luong va cic ché do phy
cap theo luvong doi vdi vién chire trong don vi theo quy dinh.

5. Panh gié va phan loai vién chue:

a) Thyc hién viéc danh gia va phén loai vién chirc thuge thdm quyén quan
ly theo phén cap quan ly can bg;,

13



b) Théng ké, bdo cdo viéc thuc hién ddnh gi4 va phan loai vién chirc thudc
chi cuc theo quy dinh.

6. Khen thudng, ky luat:

a) Thuc hién khen thudng, ky luét vién chirc thuge thdm quyén quén 1y theo
quy dinh;

b) Thdng ké, béo céo viéc khen thudng, ky ludt vién chirc trong don vi theo
quy dinh.

7. Théi viéc, nghi huu:

a) Thong bdo va quyét dinh thdi viée, nghi huu di véi vién chire thude
thim quyén quan 1y, theo phan cap quan 1y cong téc cén bo;

b) Chdm dut hop ddng 1am viéc ddi véi vién chirc thude thdm quyén quan
Iy sau khi ¢6 y kién ctia co quan quan 1y truc tiép;

¢) Théng ké, bdo cdo vién chic thdi vide va nghi huu thude thdm quyén
quan ly theo quy dinh.

8. Hop ddng lao dong:

a) Sau khi ¢6 ¥ kién dong ¥ ctia co quan quan ly truc tiép, thuc hién ky hop
dong lao dong c6 thoi han theo quy dinh;

b) Ky hop ddng lao dong lam cac cong vige phuc vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP, dam bao theo dung Pé 4n vi tri viéc lam dugce co quan
c6 tham quyen phé duyét;

¢) Théng ké, bao céo viéc sir dung lao déng hop dong véi co quan quan ly
tryc tiép va S& Noi vu theo dinh ky 6 thang mdt lan vao ky xé4c nhén danh sich
vién chre.

9. Téng hop, bdo céo, thdng ké ddi ngii vién chirc trong cic don vi su nghiép
cong lap truc thudce theo quy dinh.

Chwong VI
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,
CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Diéu 19. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan din cip huyén

1. V& t chirc bd méy:

a) Xay dung, trmh co quan c6 thAm quyén thdm dinh, phé duyét dé an quy
hoach mang luéi t6 chirc don vi sy nghiép cong lap thudc thim quyen quan ly
theo quy dinh;

b) Xéy dung dé én thanh I4p, to chirc lai, xép hang, giai thé cac don vi sy
nghiép cong l1ap truc thudc, giri S& Noi vu thim dinh dé trinh Uy ban nhan dén
thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh hoéc thuc hién theo
quy dinh cta Luét chuyén nganh;_
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¢) Ban hanh hoic du théo, trinh co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh ban hanh
quy dinh chtrc néng, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc cta cac don vi su
nghiép cdng ldp truc thude, theo quy dinh ciia Ludt chuyén nganh;

d) X4y dung dé 4n sép xép lai cac tb chirc bén trong su nghiép cong lap do
Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh khi c6 thay dbi, giri S& N6i vu thim dinh,
trinh Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh hodc thuc hién theo quy dinh cua
Luat chuyén nganh.

2. Vi trf viéc 1am, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sb ngudi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap:

a) Huéng dan, thdm dinh d& 4n vi trf viéc lam hodic d& 4n diéu chinh vj tri
viéc lam cua céc don vi sy nghiép cong lap truc thude, giri S& Noi vu téng hop
thAdm dinh (bao gdm c& don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu va don vi su nghiép cong tur bao dam chi thuong xuyén);

b) Phén bd sé luong ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap truc
thudc (trir cac don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong tu bao dam chi thudng xuyén) trén co sé D& an vj tri
viée lam dugc co quan ¢ thdm quyén phé duyét va théng béo ctia S& Noi vu.

¢) Téng hop, huéng dén, kiém tra cac don vi sy nghiép cong lép tryc thude
trong viéc quan ly, sir dung vi tri viéc lam, so lugng ngudi lam viée, co cdu vién
chtrc dé thuc hién nhiém vu duge giao (bao gdm ca don vi sy nghiép cong tu bao
dam chi thudng xuyén va chi dau tu va don vi su nghiép cong tu bao dam chi
thudng xuyén).

Pidu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Chii tich Uy ban nhén dan cAp huyén vé
quan ly vién chirc

1. Tiép nhan, diéu dong vién chirc:

a) D& nghi S& Noi vu quyét dinh: Tiép nhan céng chirc, vién chirc tir tinh
ngoai ve lam viéc trong céc don vi su nghi€p cong lap truc thudc va chuyén vién
chire ra tinh ngoai. Tiép nhan céng chirc, vién chirc thudce s&, nganh, Uy ban nhén
dan cap huyén khac, co quan Pang, Doan the thanh pho vé don vi su nghiép cong
1ap truc thudc;

b) Quyét dinh diéu dong vién chic gita céc don vi s nghi¢p cong lap truc
thudc sau khi thong nhat véi don vi tryc tiep sir dung vién chirc dam bao phu hgp vai
vi tri viée 1am, s luong ngudi 1am viée dugce co quan c6 thAm quyén phé duyét;

¢) Quyét dinh didu dong cong chirc thude thAm quyén quan ly vé don vi su
nghiép céng lap truc thude.

2. Thay d6i chirc danh nghé nghiép:

a) Xy dung d& an, tong hop danh sach thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc tir hang IV 1€n hang III trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap truc thude gui S& N§i vu tham dinh;
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b) TS chirc thi hodic xét thing hang chiic danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc tir hang IV 1én hang III trong cac don vi su nghiép cdng lép truc thudce theo
sur phan cong cia Uy ban nhén dan thanh pho;

¢) Bdo céo két qua thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc tir hang IV 1én hang III trong cac don vi sy nghiép cong lap truc thude
d& S& Noi vu phé duyét két qua, quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép dbi
véi vién chire tir hang IV 1€n hang II1;

d) Tong hop, 14p danh séch dé nghj cir vién chirc trong céc don vi sy nghiép
cong lap truc thude du thi hodc xét thing hang chirc danh nghe nghiép tir hang III 1én
hang I, tir hang II 1én hang I, giri S& Néi vu thdm dinh trinh Uy ban nhan dén thanh phd;

d) Téng hop, thim dinh danh séch d& nghi chuyén vién chic tir chirc danh
nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khéc ciing hang II cta cac don vi
su nghiép cong 1ap truc thude dé giri Giam ddc S& Noi vu quyét dinh. Cho ¥ kién
dé thu trudng céc don vi sy nghiép cong 1ap truc thude quyét dinh chuyén vién
chirc tir chirc danh ngh& nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac ciing hang
I1I, IV theo quy dinh phép luét.

b) Téng hop
3. Pao tao, bdi dudng:

a) Tong hop, x4y dung ké hoach dio tao, bdi dudng doi ngii vién chirc cac
don vi sy nglr}iép c@ng 1ap truc thudc, giri S& Noi vu tong hop, trinh Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh;

b) T6 chirc thuc hién hodc chi dao, huéng din, dén dbc cic don vi su
nghiép cong lap truc thudc trién khai ké hoach dao tao, boi dudng vién chirc da
dugc phé duyét;

¢) Pé nghi cip c6 thim quyén cir vién chirc trong cac don vi su nghiép cong
lap truc thude tham gia céac 16p dao tao, boi dudng va cong tac & nudc ngoai (qua
S& Noi vu tham dinh);

d) Cir vién chic 1anh dao, quan ly thudc thdm quyén bd nhiém trong céc
don vi su nghiép cong lép truc thudc tham dy céc 16p dao tao, boi dudng;

d) Theo d&i, tong hop, béo céo két qua dao tao, bdi dudng vién chirc trong
cac don vi sy nghié€p cong lap true thude theo quy dinh.

4. Ché d6 tién luong:

a) Quyet dinh néng bac luong thuong xuyén va cac ché d6 phu cép theo
lwong d6i véi cac chic danh lanh dao thude thdm quyén b nhiém trong don vi
su nghiép cdng lap truc thudc va vién chirc hang II trong cac don vi truc thude;

b) Téng hop, béo cdo S& Nbi vu phé duyét danh sach nang bac luong trudc
thoi han ddi véi vién chire trong cac don vi su nghiép cong lap truc thudc. Sau
khi c6 ¥ kién cia S& Noi vy, théng bao dé thu truéng don vi sy nghiép cong 1ap
truc thude quyét dinh néng bac luong trudc thoi han d6i véi vién chic thude
thdm quyén quan ly theo quy dinh;,
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¢) Sau khi c¢6 y kién thim dinh ciia S& No6i vu, quyét dinh viéc ning béac
lrong trude thoi han doi véi céc chire danh lanh dao thude tham quyen bo nhi€ém
trong don vi su nghiép cong lap tryc thude va vién chirc hang II trong cac don vi
su nghiép cong 1ap truc thudc theo quy dinh;

d) Téng hop, huéng din viéc thuc hién chinh séch tién luong va céc ché do
lién quan dén tién luong d6i véi vién chirc trong céc don vi sy nghiép cong 1ap
truc thude.

5. Panh gid va phan loai vién chirc:

a) Panh gia va phan loai nguoi ding dau cac don vi su nghiép cong lap
truc thudc;

b) Huéng din, téng hop viée thyuc hién ddnh gid va phén loai vién chirc
trong céc don vi su nghiép cong 1ap truc thude.

6. Khen thuong, ky luét:

a) Thyc hién khen thudng, ky luat vién chirc thude thdm quyén quan ly theo
quy dinh;

b) Théng ké, bao céo viéc khen thudng, ky ludt vién chirc trong céc don vi
sur nghiép cong ldp tryc thudc theo quy dinh.

7. Théi viéc, nghi huu:

a) Théng béo nghi huu déi véi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
truc thudc;

b) Quyét dinh thdi viéc, nghi huu ddi véi céc chie danh lanh dao thude
thdm quyén bo nhiém trong don vi sy nghiép cong 1ap trye thude;

¢) Cho y kién v& viéc théi viée ddi véi vién chirc thudc thdm quyén quan 1y
trong cac don vi sy nghiép cong lép true thude;

d) Huéng dan, tong hop vién chirc théi viée va nghi huu trong cac don vi sy
nghiép cong lap truc thude.

8. Hop ddng lao dong:

a) Phé duyét diéu kién tiéu chuin dbi véi lao dong hop dong trén co s&
hudng din cia S& Noi vu;

b) Cho y kién vé& viéc ky hop ddng lao dong cla cic co quan, don vi su
nghiép cong 1dp truc thude trén co sd tiéu chuan, diéu kién va so lugng ngudi lam
viéc dugce co quan cé tham quyén phé duyét tai Dé an vi tri viéc lam, khong dugc
vugt qua so lugng nguodi lam viée duge phé duyét;

¢) Téng hop, bdo cdo viée sir dung lao dong hop dong trong toan quan,
huyén quén ly theo dinh ky 6 thang mét 1an vao ky xac nhén danh sach vién chirc.

9. Téng hop, béo céo, théng ké ddi ngii vién chirc trong céc co quan, don vi
su nghiép cong lép truc thude theo quy dinh. ..
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Diéu 21. Thanh tra, kiém tra

1. Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé td chirc
bd may, vién chirc; giai quyét khidu nai, té cdo dbi véi vién chirc trong cac don vi
si nghiép cong lap truc thudc theo quy dinh ctia phéap luit.

2. Pinh chi, bii bo, hity bé cic quyét dinh trai thim quyén vé td chirc bd
mady, vién chirc cua ngudi dimg dau co quan quan ly nha nuée, don vi su nghiép
cong lap truc thude (néu cd) tréi quy dinh phap lut theo thAm quyén phén cép
quan ly can bg.

Chwong VII
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP
TRUC THUQC UY BAN NHAN DAN THANH PHO, TRUC THUOC SO,
NGANH, CHI CUC VA TRU'C THUQC UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Piéu 22. P6i véi don vi sw nghiép cong ldp tw bio ddm mot phan chi
thwdng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngin siach nha nuwée bio dam chi
thuwdng xuyén

1. T5 chirc bd may:

a) Xay dung dé 4n thanh lap, phuong an sdp xép, kién toan co céu td chirc
cac b§‘> phén thude don vi, gui co quan quan ly truc tiép (néu co), bao cdo S& Noi
vu tham dinh, trinh Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh theo phéan cap quan ly

don vi sy nghi€p cong 1ap (hogc trinh Thu tuéng Chinh phu ddi v6i cac don vi su
nghiép cong lap thude thdm quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi);

b) Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han cua céc td chie truc thude
don vi (néu cod);

¢) Xay dung quy ché 1am viéc cta don vi.

2. V& vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép, sé ngudi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap:

a) Xay dung dé 4n vi tri v1ec lam hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am cua

don vi giri co quan quan ly tryuc tlep phe duyf;t (néu cb), bao cdo S& Noi vu thim
dinh, trinh Uy ban nhan dén thanh phé quyét dinh;

b) Phan bd sb luong nguoi lam vige cho cac t6 chirc truc thudc don vi trén
co s Pé 4n vi tri viéc 1am da duoc co quan c6 thim quyen phé duyét va thong
béo s6 lugng ngudi lam viéc tai don vi ciia co quan c6 thdm quyen

c¢) Thyc hién viéc quan ly, sir dung vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viée cia don vi theo quy dinh cia
phép luat, dong thoi bao cdo S& Noi vu va cac co quan céd tham quyen quan ly.

3. V& vién chue:

a) Tiép nhén, didu dong vién chirc.

- Sau khi ¢6 y kién co quan quan ly truc tiép (néu c6), dé nghi co quan c6
thdm quyén xem xét viéc tiép nhén cong chirc, vién chirc tir tinh ngoai vé lam
vigc trong don vi va chuyén vién chuirc ra tinh ngoai theo quy dinh; ,.
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- Sau khi co y kién co ‘quan quan ly truc tiép (néu co), @& nghi co quan c6
thAm quyén xem xét viéc txep nhén, didu dong céng chirc, vién chic tir co quan
hanh chinh nha nudc, co quan Pang, Poan thé, don vi su nghiép cong lap truc
thudc sd, nganh khac hodc ny ban nhén dan quan, huyén khéc thudc thanh phé
vé lam viéc trong don vi.

b) Thay ddi chirc danh nghé nghiép.

- Pang ky nhu cau thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép déi voi
vién chire tir hang IV 1&n hang III ctia don vi véi co quan quan Iy truc tiép (néu co);

- Sau khi ¢6 ¥ kién co quan quén ly truc tiép (néu cd), 1ap danh séch dé nghi
chuyén vién chtrc tir chire danh nghé nghiép nay sang chic danh nghé nghiép
khac cung hang II thuge thdm quyén quan ly ctia don vi, giri Giam dbc S& Noi vu
quyét dinh; quyét dinh chuyén vién chirc tir chirc danh nghé nghiép nay sang
chtre danh nghé nghiép khéc ciing hang III, IV theo quy dinh phép luét.

d) Téng hop, thim dinh

- D& nghi co quan c6 thdm quyén xem xét quyét dinh cir vién chiic tham gia
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II, tir hang II
1én hang I (n€u cod);

- Déi véi don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan thanh phé:
sau khi c6 y kién tham dinh cua S& No6i vu doi véi Pé an, Uy ban nhan dan thanh
pho giao S& Noi vu hodc don vi (néu du diéu kién) truc tiép to chirc thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc tir hang IV 1én hang III. Sau
do, bao céo két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chire tir hang IV 1én hang III d€¢ S& Noi vu phé duyét ket qua, quyet dinh bod
nhiém chirc danh nghé nghiép doi vai vién chirc tir hang IV 1én hang III.

¢) Pao tao, bdi dudng.

- Xay dung ké hoach d3o tao, bdi dudng ddi ngii vién chirc ctia don vi, bdo
cdo co quan quan ly truc tiép (néu co), giri S& Noi vu tong hgp, trinh Uy ban
nhan dan thanh pho;

- Trién khai thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng vién chirc di duge Uy
ban nhan dén thanh pho quyeét dinh;

- Quyét dinh cir vién chic thude thdm quyén quan ly di dao tao, boi dudng
hodc dé nghi cap c6 tham quyén quyet dinh cir vién chire di dao tao, boi dudng
theo quy dinh.

d) Ché d6 tién luong.

- Quyét dinh viéc ning bac luong thudng xuyén, phu cip thim nién vuot
khung va céc ché dd phu cap theo luong doi véi vién chire thudc tham quyén
quan ly theo phan cap quan ly can bg tir hang III tré xuodng;

- Quyét dinh viéc néng bc luong trude thdi han ddi véi vién chirc thude
tham quyén quan ly theo phén cap quan ly can bd tir hang III tr& xudng, sau khi
¢6 y kién ciia co quan quan ly truc tiép (néu cd) va y kién tham dinh cua S& Noi vy; .
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- D6i v6i don vi sur nghiép tryc thude Uy ban nhan dén thanh phé: Quyét dinh
vige nang béc luong thudng xuyén, phu cap thdm nién vuot khung va cac ché do phuy
cép theo luong ddi vm vién chure thuge thAm quyén quén ly theo phan cdp quan ly can
bd tir hang III tro xuong, quyét dinh vidc nang bac luong trude thoi han dbi voi vién
chirc thudc thdm quyen quén 1y theo phan cdp quén Iy can bd tir hang III tré xubng,
sau khi c6 ¥ kién thim dinh cta S& Noi vu (Truong Dai hoc Hai Phong dugc
quyét dinh dbi v6i vién chire tir hang II tré xudng);

- Ky hop ddng lam viéc v6i vién chirc thude don vi theo quy dinh;

- Théng ké, bdo cdo viéc thuc hién chinh séch tién luvong dbi véi vién chirc
trong don vi theo quy dinh.

d) Panh gia va phan loai vién chrc.

- Thye hién viéc danh gia va phan loai ddi v6i cap phé cua ngudi dimg dau
va vién chirc trong don vi thugc tham quyen quan ly theo phén cap quan ly cén bg;

- Théng ké, bao céo viée thyc hién danh gia va phéan loai vién chirc trong don vi
theo quy dinh.

e) Thaéi viéc, nghi huu.

- Théng bao nghi huu dbi véi vién chic tir cip phé ngudi dimg dau trg
xudng thudc don vi theo phan cap quan ly cén bg;

- Quyét dinh théi viéc, nghi hwu dbi véi vién chirc thude thim quyén quén
ly theo phén cédp quan ly can bg;

- Qhém dit hop ddng lam viée ’d(“')i v6i vién chue thuge thdm quyén, sau khi
c6 y kién cta co quan quan ly truc tiép (néu co);

- Téng hop, béo cdo vién chirc thdi viéc va nghi huu thudc don vi theo
quy dinh.

g) Hop ddng lao dong.

- Ky hop ddng lao dong c6 thoi han theo quy dinh, sau khi ¢6 y kién dong y
cua co quan quan ly truc tiép (néu co);

- Ky hop d(::‘)ng lao dong lém cac cong viéc phuc vu theo quy dinh tai Ng‘hi
dinh s& 68/2000/NB-CP theo Pé 4n vi tri viéc 1am dugc co quan c¢6 thdm quyén
phé duyét;

- Thc"')qg ké, bdo cdo viéc sir dung lao dong hop dong v6i co quan quan ly
truc tiép (néu c6) va S& Noi vu theo dinh ky 6 thang mét lin vao ky xac nhan
danh sach vién chirc.

h) Thyc hién ché dd béo cdo, théng ké dinh ky, dot xuét vé két qua thuc hién
cong tac td chirc bd may, vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép,
s6 ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap va ché do chinh séch ddi véi
vién chirc, ngudi lao dong tai don vi theo quy dinh.

Piéu 23. Pbi véi don vi sy nghiép cong lap tw bio dim chi thwdng
xuyén‘ va chi dau tw va don vi sy nghiép cong tw bao dam chi thudng xuyén
(bao gdm ca céc Ban Quan ly du an dau tu ¢6 nguon kinh phi ngan sach nha nudce) .
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1. T4 chirc bd may:
a) Khi dap (g day du céc tiéu chi, diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh cia

phép luét, dugc quyét dinh thanh 1ép, t6 chue lai, giai thé céc don vi khong thuge
co cau td chirc cac don vi cAu thanh theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén;

b) Xay dung d& 4n thanh lap, phuong an sdp xép, kién toan td chirc cac bd
phédn cau thanh cuia don vi theo quyét dinh cia co quan c6 thidm quyen gui co
quan quan ly truc t1ep (néu cb), bdo céo S¢ Noi vu thdm dinh, trinh Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh theo phan cép quén ly don vi sy nghiép cong lap (trir
cac dorn Vi sy nghiép cdng 1ap truc thujc Uy ban nhan dan thanh phd, thudc thdm
quyén quyét dinh ctia Thi twéng Chinh phu).

b) Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua céc td chic truc thude
don vi (néu co);

¢) Xay dung quy ché 1am viéc ctia don vi.

2. V& vi trf viéc 1am, co cAu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép, sb nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap:

a) Xay dung d& 4n vi tri viéc 1am hodc d& an diéu chinh vi tri viéc lam cua
don vi guri co quan quan ly truc tiep phé duyét (néu cb), bdo cdo S& Noi vu tham
dinh, trinh Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh;

b) Trén co s& dé 4n vi tri viéc 1am hodc d& 4n diéu chinh vi tri viéc lam cta
don vi da dugc co quan ¢ thAm quyén phé duyét, quyét dinh sb luong nguoi 1am
viéc va thuc hién viéc quan ly, st dung vi tri vi¢c lam, co cdu vién chuc theo
chirc danh nghé nghiép va sélugng ngudi 1am viée ctia don vi theo thdm quyén
dugc phén cap va céc quy dinh ¢lia phap luat c6 lién quan.

3. V& vién chirc: 7

Thue hién céc nhiém vy, quyén han nhu di véi don vi sy nghiép cong lap
tw bdo dam mét phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan
sdch nha nude bao dam chi thurong xuyén, quy dinh tai Khoan 3, Digu 22 Quy
dinh nay.

4. Viéc quyét dinh nhimng vén d& c6 lién quan dén noi dung quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2, Khoén 3 Piéu nay tai cac don vi sy nghiép cong lap tu bao dam
chi thuomg xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong
xuyén théng qua co ché hoat déng cua Hoi ddng quan ly theo quy dinh tai Nghi
dinh s8 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu quy dinh vé co ché ty
chu ciia don vi sy nghiép cdng lap va cac quy dinh phép luat khac c¢6 lién quan.

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 24. Trach nhiém ciia Giam d6c S& Ndi vu
T chirc huéng din trién khai thuc hién Quy dinh ndy dam bao dong bo,
thong nhat va hiéu qua; thudng xuyén theo ddi, kiém tra, thyc hién ki€m tra, »
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thanh tra cong téc ndi vu tai cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh, bao céo Uy
ban nhén dén thanh phd hodc dé nghi co quan, t6 chirc ¢é lién quan xem xét,
quyét dinh theo thdm quyén.

Piéu 25. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Giam d8c cac s&, nganh va trong dwong thude Uy ban nhén dén thanh phd,
Chu tich fIy ban nhén dan cép huyén; Thu truéng co quan quan ly nha nudc truc
thudc so, nganh, Thu truéng don vi su nghiép cong lap cé trach nhiém td chuc
trién khai thye hién Quy dinh nay.

2. Thyc hién ché d6 béo cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

3. Trudng hgp khong thuc hién ding cac ndi dung Quy dinh nay, phai chiu
trach nhiém ctia ngudi dimg dau theo quy dinh tai Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP,
Luét Can bg, cong chirc, Ludt Vién chirc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi,
Luét Phong, chéng tham nhiing va cac quy dinh phép ludt khéc c6 lién quan.

Diéu 26. Picu khodn thi hanh

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 ndi dung chwa hop 1y hodc vuéng mic,
Giadm ddc s&, nganh va twong duong, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén, Thu
trudng co quan quan ly nha nude truc thude sé, nganh, ngudi dimg dau cac don vi su
nghiép cong lap bdo cdo Uy ban nhin déan thanh phd (qua S& Néi vu dé tdng hop)
trinh Uy ban nhén dan thanh phd xem xét quyét dinh sira d6i, b sung cho phti hop./. 4/

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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