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Cén ctr Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thuéc Trung vong;

Can ctr Thong tu lién tich s& 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang
10 ndm 2015 cua B truéng, Chu nhiém Vén phong Chinh phu va B trudng
B4 Noi vu huong dan chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia
Vian phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Theo d& nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh tai To trinh s6
291/TTr-VP ngay 14 thang 4 ném 2016, két qua thdm dinh cia Giam dbc So
Tu phap tai Bao cao s6 42/BC-STP ngay 04 thang 4 nam 2016 va dé nghi cia
Giam dbc S Noi vu tai Cong van sb 618/SNV TCBC ngay 25 thang 4 ndm
2016,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chic ciia Vin phong Uy ban nhén dén tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh s6 30/2012/QB-UBND ngay 24 thang 8 ndm 2012 cua
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chirc cia Van phong Uy ban nhan dén tinh Quang Ngéi va Quyét
dinh so 25/2013/QD-UBND ngay 23 thang 5 nam 2013 cta Uy ban nhan dén
tinh vé viéc sua ddi, bd sung dlern a khoan 2 Piéu 3 Quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cla Van phong Uy ban nhan dan tinh
Quang Ngai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30/2012/QD-UBND ngay 24
thang 8 ndm 2012 cua Uy ban nhan déan tinh.
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Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc cac So: Noi
vu, Tu phap; Thu trudng cac sd, ban nganh; Chu tich Uy ban nhén dén céc
huyén, thanh phd; Thu trudng céc don vi ¢6 lién quan; Chanh Vian phong Héi
dong nhén dan va Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh pht (bao céo);

- B& No6i vu (béo céo);

- Cuc Kiém tra vin ban quy pham phép luét,
B6 Tu phap; _

- Thudng truc Tinh dy;

- Thuong truc HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh; .

- Doan Pai biéu Quéc hoi tinh; Tran Ngoc Ciang

- Uy ban Mt trdn T6 quéc Viét Nam tinh;

- Véan phong Tinh uy;

- Vian phong HDND tinh;

- Vian phong Poan DBQH tinh;

- Cong an tinh;

- B9 Chi huy Quén su'tinh;

- B6 Chi huy B6 dgi Bién phong tinh;

- Céanh sat phong chay chita chdy tinh;

- Cuc Thi hanh an dan su tinh;

- Bdo Quang Ngai;

- Dai Phét thanh — Truyén hinh Quang Ngai;

-VPUB: PCVP, cac phong, don vi truc thudc, CBTH;

- Luu: VT, NCs.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co clu t6 chirc
cia Vin phong UBND tinh Quang Ngai
(Ban hanh kem theo Quyez dinh s6 26 /201 6/OP-UBND
ngay14 thang 6 nam 2016 cua Uy ban nhdn ddn tinh)

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chitc ning

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh Quang Ngii 1a co quan thudc Uy
ban nhén dan tinh Quéng Ngéi, c6 chirc néng. tham muu, giip Uy ban nhan
dan tinh vé&: Chuong trinh, ké hoach cdng tac; td chirc, quan ly va cong bd céc
théng tin chinh thirc ve hoat déng cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh; dau modi Cong Théng tin dién t, két nbi hé thong théng tin
hanh chinh dién ti chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh; quén ly céng bdo va phuc vu cac hoat dong ctia Uy ban nhan
dan tinh; giup Chu tich Uy ban nhén dén tinh (bao gom ca cdc Pho Chu tich
Uy ban nhén dén tinh) thuc hién nhiém vu, quyen han theo thdm quyén; quan
ly van thu - luu trit va cdng tdc quan tri ndi bo cua Van phong.

2. Van phong Uy ban nhéan dén tinh cé tu cach phép nhén, con diu va tai
khoéan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dan tinh;

b) Vin ban quy dmh cu thé chirc niang, nhiém vu, quyén han va co clu to
chitc ciia Vin phong Uy ban nhén dén tinh;

¢) Van ban huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van
phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé thudc
tinh (sau ddy goi chung la cap huyén);

d) Vén ban quy dinh cu thé didu kién, tiéu chudn chirc danh Trudng, Pho
don vi thudc Van phong Uy ban nhén dén tinh; Chénh Van phong, Ph6 Chéanh
Van phong Héi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan cép huyén.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 18p, sp nhép, chia téch, giai thé cac don vi thuée
Vin phong Uy ban nhén dén tinh;

b) Céc van ban khéc theo sy phén cong cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.
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3. Tham muu, x4y dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Uy ban nhan dan tinh:
a) Tong hop d nghi cua céc S&, co quan ngang S0, co quan thuge Uy

ban nhén dén tinh (sau ddy goi chung la S6), Uy ban nhan déan cap huyén, co
quan, tb chire lién quan;

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh dua vao chuong trinh,
ké hoach cdng tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hosc giao co
quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhéan dén, Cht tich Uy ban nhén dén tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, d6n déc céc S&, Uy ban nhan déan cép huyén, céc co quan,
to chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cdng tac, dam bao ding
tién do, chat lugng;

d) Béo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuc hién cé hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi béo céo, diéu chinh chucmg trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu cau quén ly, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat ddng cua Uy ban nhan déan tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trmh ndi
dung, phuc vu céc cudc hop cia Uy ban nhén dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 tong hop, béo céo;

¢) Theo d&i, dén ddc, danh gia két qua thuc hién Quy che lam viéc cua
Uy ban nhén dan tinh;

d) T4 chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cua phap luét.
5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién céc nhiém
vy, quyén han sau:

a) Tri€u tép, chu tri cac cudc hop;

b) Theo dai, dén déc, chi dao, klem tra cong tac dbi voi cac Sé; Hoi
dong nhan déan va Uy ban nhan dan cép huyén;

¢) Thuc hién nhiém vu truéc Hoi dong nhén dan tinh; tiép xuc, béo cdo,
tra 101 kién nghi cua cir tri;

d) Chi dao, ap dung bién phép can thiét giai quyét cong viéc trong
trudng hop d6t xuat, khin cip;

d) Cai tién 18 18i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cuong ctia bé may hanh
chinh nha nuéce & dia phuong.

6. Tiép nhén, xt ly, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh giai quyét nhiig van ban, hé so do céc co quan, to chire, ca nhan gui,
trinh (vén ban dén):



: a) Déi v6i dé an, du én, dy thao vin ban do c4c co quan trinh: Kiém tra
ho so, trinh t, thu tuc soan thao, thé thire, k¥ thuat trinh bay du thao van ban;
tém tdt noi dung, néu rd thdm quyén quyét dinh, su déng bo trong chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh d6i v&i van dé
lién quan, c6 ¥ kién danh gia doc lap dé dé xuit mot trong céc phu’ong an:
Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan tinh; gui 1dy y kién
céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh; thong bao vy kién cta Chu tich Uy ban
nhan dén tinh yéu cdu co quan soan thao hoan chinh lai, ldy thém y kién cac
co quan, td chitc, ca nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va
quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh.

Trong qué trinh xtr Iy, néu d& an, du 4n, du thdo vin ban con y kién khac
nhau, cht tri hop véi co quan, t6 chic lién quan dé trao dbdi trudc khi trinh.

b) Péi v6i dur thao béo céo, bai phat biéu: Phdi hop véi céc co quan lién
quan bién t4p, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

c) P6i v6i van ban khac: Kién nghi vdi Chu tich Uy ban nhan dén tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién; td chirc cac diéu kién can thiét dé
Uy ban nhan déan, Chi tich Uy ban nhéan dan tinh x ly theo quy dinh cua
phap luét va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quén ly, theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién vin ban cua Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh:

a) Quan ly, st dung con dau, phéat hanh vin ban cua Uy ban nhéan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Theo dbi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin béan cua
Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; dinh ky ra soat, bao cao
Chu tich Uy ban nhan dén tinh dé d¢am bao su dong b, thong nhét trong chi
dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nhim phat hién vudng mic, phat sinh vé thim quyén, hé so,
trinh tu, thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; kip thoi bao
céo Uy ban nhén dén tinh sira déi, bd sung; hang nam, tdng hop, bdo cdo Vin
phong Chinh phu;

d) Luu trit van ban, hd so, tai heu ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

8. Thuc hién ché d6 thong tin:
i a) T chuc quén ly, cép nhét thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

b) Thuc hién ché d6 thong tin bdo céo vé hoat dong cua Cong Thong tin
dién tir va két ndi hé théng théng tin hanh chinh dién tir chi dao diéu hanh
ctia Uy ban nhén déan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Xuét ban, phat hanh Coéng bao cép tinh;
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d) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc cta Uy ban nhan
dan tinh.
9. Bao dam céc didu kién vat chat, k¥ thuét:

a) Bao dam cac didu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cta Uy ban
nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tmh

b) Phuc vu céac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vén phong
Chu tri, phdi hop véi Van phong Hoi d6ng nhan dan tinh téng két, hudéng
dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh van phong d6i v6i Van phong cac So,

Vian phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan cép huyén, cong chirc
Van phong - Théng ké x3, phuong, thi tran.

11. Thuc hién nhiém vu quan tri nd1 bo:

a) To chtrc thuc hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan c6
thdm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Vin phong
Uy ban nhén dan tinh;

~ b Tiép nhén, xit Iy van ban do co quan, tb chirc, ca nhan gui Van phong
Uy ban nhan dén tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

_¢) Hop tac qudc té theo quy dinh clia phép luét va su phan cong hodc uy
quyén ctia Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén tinh;

d) Nghién ctru, ing dung két qua nghlen ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duoc giao;

d) Quan ly t6 chie bo may, bién ché cdng chure, co chu ngach cdng chire,
vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo tidu chuan chtrc danh nghé nghiép va s6
lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép thudéc Van phong Uy ban
nhén dan tinh;

e) Thuc hién ché do tién luong va cac ché d6, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luét, dao tao, bodi dudng vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi cong
chirc, vién chtrc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly cua Van phong Uy
ban nhén déan tinh;

g) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
601 v6i cac don vi su nghiép cong 1ép truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém
vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh;

q h) Thuc hién nhiém vu, quyen han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dén tinh giao hoéc theo quy dinh cta phap luat.
' Chuong 11 _
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pieu 3. Co cau to chiwre
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Vian phong Uy ban nhan dén tinh c6 lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, 09 don vi hanh chinh va cac don vi sy nghiép cong lap truc thudc.

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh gém: Chéanh Van phong va
khéng quéa 03 Pho Chanh Vian phong.

Cha tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh b6 nhiém Chanh Vin phong,
Ph6 Chanh Van phong theo tiéu chuén chic danh do Van phong Chinh phu
ban hanh trén co s& cac quy dinh cua phép luat. Viéc mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén, khen thu,(mg, ky luét, cho tur chuc, nghi huu va thyuc hi¢n cac ché
do, chinh sach khac doi vai Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong do Chu
tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cua phap luat;

2. Pon vi hanh chinh:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh té;

¢) Phong Khoa gido - Van xa;

d) Phong Noi chinh;

&) Phong Néng nghiép — Tai nguyén;

e) Phong Cong nghiép - Xay dung

¢) Phong Hanh chinh - T6 chic;

h) Phong Quan tri - Tai vuy;

k) Ban Tiép cong dén tinh.

3. Pon vi su nghiép cong lap truc thude:

a) Nha khach Uy ban nhan dén tinh;

b) Trung tdm Cong bao va Tin hoc tinh.

\ 4. Lanh dao cac ,phc‘mg, ban, don Viltruc thuéc Vian phong UBND tinh
gdm cap trudng va cap pho. SO luong cap phé céac phong, ban, don vi truc
thudc khong qua 02 ngudi, truong hop dic biét c6 thé 03 nguoi va do Chanh
Van phong UBND tinh quyét dinh phu hop véi yéu cau, nhiém vu cua co
quan. Viéc bo nhiém, mién nhiém cﬁp Trudng, cap Pho cac phong, ban, don
vi thudc va truc thudc Van p,hc‘)ng Uy ban nhéan déan tinh thuc hién theo quy
dinh ctia phép luat va phan cap quan ly can bo, cong chire, vién chirc cua Uy
ban nhéan dan tinh.

Pidu 4. Bién ché cong chirc va s6 lwong ngudi lam viée tai dom vi su
nghiép cong lap

1. Bién ché cong chre, s6 luong nguoi lam viée tai don vi su nghiép
cong lap thudc Van phong Uy ban nhén dan tinh duoc giao trén co sO vi tri
viéc lam, gan v6i chic nang, nhi@m vu, khoi lugng cong \/,iéc va nam trong
tdng bién ché cong chirc, bién ché su nghiép cua tinh do cép co tham quyén
giao.
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2. Can cu chtc ndng, nhiém vy, cO cAu té chirc va danh muc vi tri viée
lam, co cdu ngach cdng chue, co chu chuc danh nghé nghiép vién chuc dugc
cép c6 tham quyén phé duyét, hang ndm Van phong Uy ban nhén dan tinh xay
dung ké hoach bién ché cong chirc, bién ché su nghiép trinh Uy ban nhan dén
tinh dé trinh cap c6 tham quyén xem Xe€t, quyét dinh theo quy dinh cua phap
luat.

' . Chl‘r(mg 111
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché @0 lam viéc

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh va céc don vi truc thude lam viée
theo ché d6 tha trudong, bao dam nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Chu tich Qy ban nhan dan
tinh va trudc phap luét vé toan bd hoat dong cua Vin phong Uy ban nhén dan
tinh; 1a chil tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan déan tinh.

3. Pho Chéanh Vin phong gitip Chanh Vian phong thuc hién nhiém vu,
duoc Chanh Van phong phan cong theo dai timg linh vue cong viéce, chiu
trach nhiém truéc Chanh Van phong, trudc phép luat vé linh vuc coéng viec
duoc phan cong.

Khi Chanh Vin phong vang mat, mot Pho Chanh Vian phong duoc
Chanh Vin phong uy nhiém diéu hanh hoat dong cua Vian phong Uy ban nhéan
dan tinh.

4. Trudng cac don vi thudc Van phong Uy ban nhén dan tinh chiu trach
nhiém truéc Chanh Vian phong va Pho Chanh Van phong phu trach linh vuc
vé toan bd hoat dong ctia don vi minh.

5. Cong chuc, vién chue chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan
cong cong viéc cta lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh va trudng cac
phong, ban, don vi truc thudc; thuc hién che do bao c4o theo quy ché lam viéc
clia co quan.

Piéu 6. Ché dd trach nhiém

~ 1. Van phong Uy ban nhén dan tinh chiu trach nhiém ddi véi nhitng van
& tham muu, d& xuét thudc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Qhuyén vién, lanh dao Phong, ban, don vi truc thuc}c va lanh dao Van
phong Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuat
cua minh.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. Védn phong Uy ban nhén dan tinh chiu sy chi dao, quan ly vé bién ché
va cong tac cua Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén mén, nghiép vu cua Van phong Chinh phu.
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2. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém dinh ky so két, tong
két, bao c4o Uy ban nhén dén tinh va Vian phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thu’c hién nhiém vu dugc giao.

. Véan phong Uy ban nhén dén tinh ph01 hop v&i Van phong Tinh uy,
Van phong Hoi dong nhan dén tinh, Van phong Doan Pai biéu Quoc héi tinh
va cac So, nganh, Uy ban nhan dén cép huyén va co quan, td chirc c6 lién
quan trong viéc tham muu, giup Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh thuc hién nhiém vy, quyén han thudc thidm quyén.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh c6 trach nhiém:

1. Chu tri, phdi hop véi Gidm d6c S& Néi vu trinh Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh c4c van ban quy dinh tai Khoan 1, Piém a
Khoan 2 Piéu 2 Quy dinh nay.;

2. Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh stra d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh lién quan, ddm bdo phu hop véi
Quy dinh nay;

3. Ban hanh van ban quy dinh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han
cua cac don vi thudc va truc thudéc Véan phong Uy ban nhan déan tinh theo
phan cép va quy ché 1am viéc cua Vin phong Uy ban nhén dén tinh phu hop
voi chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic theo quy dinh nay;

4, Sap Xep, bd tri, didu dong, bd nhiém, kién toan ddi ngll céng chuc,
vién chitc dam bao thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu duoc giao;

5. Pinh ky hang ném, bdo cao Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
ndm 2015 cta B6 trudong, Chi nhiém Van phong Chinh phu va Bg trudng Bo
NoO1 vu.

Piéu 9. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vén dé phat sinh hodc kho
khin, vuéng mac, Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh phéi hop véi
Gidm dbc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dén tinh sua dbi, bd sung cho phu hop
hodc bdo cédo Uy ban nhan dan tinh phan anh vé Vin phong Chinh phu dé
thdng nhat véi B6 Néi vu kip thoi giai quyét./.

Tran Ngoc Cing




