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- Can cir Luat t6 chirc HE>ND&UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;
- Can cu Thong nr 118/2004/TT-BTC ngay 08/12/2004 cua BO Tai ehinh quy dinh

che do cong tac phi, che do chi tieu hOi nghi d6i voi cac co quan hanh chinh va don vi su
nghiep cong l~p trong ca mrcc;

- Can eir to trinh s6 3899A1UB- VP ngay 12/7/2005 cua UBND tinh v€ viec : Ban
hanh ehe do cong tac phi trong mroc , ch~ do chi tieu hoi nghi d6i voi cac co quan himh
chinh va don vl Sl,l'nghi~p cong I~p tren dja ban tinh ;

- Can cu Nghj quy~t s6 02/2005INQ-HE>ND ngay 22/7/2005 eua HDND tinh v/v
thl,l'Chi~n nhi~rn V\l phat tri~n kinh t~- xa hoi 6 thang cu6i nfun 2005 tinh BR-VT,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban himh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh v€ ch~ do cong tac phi trong
nuac, ch~ do chi hoi nghi d6i vai cac co quan himh chinh va don vi Sl,l'nghi~p cong l~p
tren dia ban tinh _

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u Il,l'cthi himh tir ngay 01/07/2005. Nhfrng qui dinh
truac day trai vai Quy~t dinh nay d~u bai bo . ~'

Di~u 3. Chanh van phong UBND Tinh, Giam d6e cac Sa, Ban, Nganh, ChiI tieh
UBND cac huy~n, Thj xa, Thanh ph6 , cac co quan Dang Cong san va co quan quan Iy
nha nuae cac eftp xa, huy~n, tinh , cac don vi Sl,l'nghi~p cong I~p, cac t6 chuc chinh tri _
xa hoi, cac t6 chuc chinh tri - xa hoi- ngh€ nghi~p, cac t6 chuc xa hoi, cac t6 chuc xa hoi
- ngh€ nghi~p chiu trach nhi~rn thi himh quy~t dinh nay.
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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcl~p- Tl! do- Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN TiNH

***

QUI DINH
Ch~ dQcong tac phi trong nmrc, ch~ dQchi hQingh] d6i voi

cac cooquan hanh chinh va don vi Sl! nghiep cong I~p tren dia ban
tinh Ba ria - Viing tau.

(Ban hanh kern theo quyit dinh s6 :.3o;f{ 120051QfJ-UB ngay5thcing g niim
2005 cua UBND tinh Ba ria - Viing tau)

A - NHUNG QUI DJNH CHUNG

DiJu 1: UBND tinh quy dinh chS d(>cong tac phi cho can b(>( kS ca can b(>
chuyen trach va khong chuyen trach a xa, phirong, thi tran ) , cong chirc, vien chirc
(duoi day goi t~t la ngtroi di cong tac); quy dinh chS d(>chi h(>inghi trong cac co
quan quan ly Nha mroc, cac dan vi S\I nghiep cong I?p, cac co quan Dang cong san
Viet Nam, cac t6 chirc chinh tri - xa h(>i,cac t6 clnrc chinh tri xa h(>i- nghS nghi~p,
cac t6 chuc xa h(>i,t6 chuc xa h(>i- nghS nghi~p, cac xa, phuOng, thi trfrn (duai day
gQi t~t la co quan, dan vi) co su d\lng kinh phi do ngan sach Nha nuac c~p .

DiJu 2: Thu truOng co quan, dan vi phai xem xet, can nh~c khi cu nguai di
cong tac (vS s6 luqng nguai va thai gian di cong tac), khi t6 chuc h(>inghi phai
nghien CUu s~p xSp dia diSm hqp Iy, kSt hqp nhiSu n(>idung va chu~n bi n(>idung
co ch~t luqng, phai can nh~c thanh phftn, s6 lugng d?i biSu tham dv .... nh~m bao
dam kinh phi dugc su dVng tiSt ki~m, co hi~u qua trong ph?m vi dv toan ngan sach
hang nam cua co quan, dan vi da dugc c~p co th~m quYSnthong bao ..

B - NHUNG QUI DJNH Cl) THE

I - CHIt DO CONG TAc PHi

DiJu 3: D6i tugng va diSu ki~n dugc huang chS d(>cong tac phi:

1. D6i tugng dugc huang chS d(>pong tac phi bao g6m: Can b(>( kS ca can b(>
chuyen trach va khong chuyen trach a xa, phuOng, thi tr~n), cong chuc, vien chuc
thu(>ccac co quan, dan vi dugc cu di cong taco

2. Cac diSu ki~n dS dugc thanh toan cong tac phi:
- Co quySt dinh cu di cong tac cua c~p co th~m quySn.
- Th\Ic hi~n dung .nhi~mvv dugc giao.
- Co du cac chUng til dS thanh toano
- Khoang cach til noi lam vi~c dSn noi cong tac phai til 20 km tra len .

- Nhiing truOng hqp sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:
QD cong lac phi. hoi nghi phi 1506 2005 2



+ Thai gian diSu tri tai benh vien, benh xa, nha diSu dirong, dirong sire.
+Nhirng ngay lam viec rieng trong thai gian di cong taco
+ Nhirng ngay hoc a tnrong lap dao tao t~p trung dai han, ngan han, diroc

huang che dQd6i voi can bQduoc co quan cir di hoc,
+ Nhirng ngay duoc giao nhiern vu thirong tru hoac biet phai tai mot dia

phuong hoac co quan khac,

lJiJu 4: Cong tac phi la mot khoan chi phi tra cho ngiroi di cong tac trong
mroc d@tra tiSn ve tau, xe cho ban than va circe hanh ly, tai lieu mang thea dS lam
viec (nSu co); chi phi cho ngiroi di cong tac trong nhirng ngay di dirong va a noi
dSn cong taco

_ Ngoai mire cong tac phi quy dinh tai quyet dinh nay, co quan, dan vi cir
nguai di cong tac va co quan, dan vi co nguai dSn cong tac khong dUQ'csu dVng
ngan sach nha nucrc d@chi them b~t cu khoan chi nao ducri b~t ky hinh thuc nao
cho nguai di cong tac va nguai dSn cong tac t~i dan vi·

lJiJu 5: Thanh toan tiSn tau xe di va vS tir co quan dSn noi cong tac:

1. Truang hQ'P di cong tac bfu1g phuang ti~n giao thong duang bQ, duang
thuy, duang s~t:

_Nguai di cong tac su d\lng cac phuang ti~n giao thong cong cQng nSu co dli
ve tau, ve xe hQ'Pl~ thi duQ'c thanh toan tiSn tau xe thea gia cucrc thong thuang (gia
khong bao g6m cac dich V\l khac, vi d\l nhu: tham quan du lich, tiSn an, cac dich V\l
d?c bi~t thea yeu c~u,...).

_ TiSn tau, xe duQ'c thanh toan bao g6m tiSn mua ve tau, xe, cucrc qua pha, do
ngang cho ban than nguai di cong tac, phi su d\lng duang bQ va cucrc chuyen cha
tai li~u ph\lc V\l cho chuySn di cong tac (do co quan cu di cong tac yeu c~u) rna
nguai di cong tac tl1!CtiSp chi tra.

Truang hQ'P nguai di cong tac di cong tac b~ng xe 0 to co quan thi khong
duQ'c thanh toan tiSn tau xe.

2. Truang hQ'Pdi cong tac bfu1gphuang ti~n may bay:

a. Nguai di cong tac duQ'cthanh toan tiSn ve may bay trong cac truang hQ'P:

- £>6ivcri can bQ, cong chuc thuQc cac dan vi a tren dia ban tinh :
+ La can bQ lanh d~o c~p sa, lanh d~o Uy ban nhan dan huy~n, thi xa, thanh

ph6 va tuang duang tra len;
+ Can bQ, cong chuc co muc luang tir h~ s6 5,76 tra len.

_ Truang hQ'Pco quan, dan vi dm cu nguai di cong tac giai quySt cong vi~c
g~p rna nguai dUQ'ccu di cong tac khong dli tieu chuc1nthanh toan ve may bay thi
thli truang co quan, dan vi (Ia nguai dUng d~u dan vi dg toan, dUQ'cgiao quySn phe
duy~t va chuftn chi cac khoan chi tieu t~i dan vi dg toan), Chli tich Uy ban nhan
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dan xa (d6i voi ngiroi di cong tac la can bQxa) xem xet, quyet dinh d~ duoc thanh
toano

Nguoi di cong tac bang phuong tien may bay duoc thanh toan cac khoan sau:
ti~n ve may bay va tien circe phuong ti~n van tai cong cong tir noi cong tac ra san
bay va ngiroc lai (neu co).

b. Nguoi di cong tac khong n~m trong cac tnrong hop quy dinh tai diem a
neu tren, nSu di bang phuong tien may bay thi chi duoc thanh toan thea gia circe
v?n tai 0 to hanh khach cong cong thong thirong (khi co ve may bay).

3. D6i voi can bQnr tuc phuong tien di cong tac:

Khi di cong tac nguoi di cong tac khong sir dung phuong tien v?n tai cua co
quan rna nr tuc phuong tien thi dugc thanh toan ti~n t~u xe thea gia cucrc v?n tai 0
to hilnh khach cong cQng thong thuOng t?i dia phuong cho s6 Km th\1'cdi; d6i v6i
do?n dUOng thuQc vung nui cao, hai dao, bien gicri co cung dg dai do?n dUOng thi
dugc thanh toan t6i da gftp 2 lftn gia cucrc v?n tai 0 to hanh khach cong c9ng thong
thuOng tt;lidia phuong nO'ican bQdugc cli di cong taco

Can cu d~ thanh toan g6m gifty di dUOngcua nguoi di cong tac co xac nh?n
cua cO'quan nO'idSn cong tac va bang ke dQdai quang dUOngdi cong tac trinh Thu
tru&ng cO'quan, don vi, lanh d?o xa (d6i vcri nguoi di cong tac Ia can bQxa) duy~t
thanh toano

EJiJu_6:. Ph\! cftp cong tac :

Ph~ cftp cong tac dugc tinh tir ngay nguai di cong tac b~t dftu di cong tac d~n
khi tra v~ cO'quan cua minh (bao g6m thai gian di tn!n duOng, thai gian luu tm,
ngay I~, ngay nghi thea quy dinh). Ph\! cftp cong tac dugc quy dinh bao g6m: ph\}
cftp ti~n an va ti~n tieu V?t, muc chi C\!thS :

- Di cong tac trong tinh
+Rieng di cong tac a con dao; vilng sau

40.000 d6ng/ ngay/nguoi
50.000 d6ng/ ngay/nguoi

vung xa
- Di cong tac ngoai tinh 50.000 d6ng/ ngay/nguoi

EJiJu 7: Thanh toan ti~n thuS phong nghi tt;linO'id~n cong tac:

- Nguai di cong tac dugc thanh toan tiSn thuS phong nghi t?i nai d~n cong
taco Muc chi tiSn thue phong nghi dugc thanh toan thea hoa don thu tiSn th\1'ct~,
nhung t6i da khong qua 120.000 d6ng/ngay/nguai.

-- TruOng hgp nguoi di'cong tac mQt minh ho?c truOng hgp doan cong tac co
Ie nguoi khac gi6i phai thue phong rieng thi muc thanh toan ti~n thue phong nghi
d6i vcri nguai di cong tac mQt minh ho?c nguoi Ie trong doan t6i da khong qua
240.000 d6ng/ngay/nguai.

QD cong lac phi. hoi nghi phi' 15062005 4
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_Can bQ duoc cir di cong tac nghi lai cac dia phuang khong co nha nghi, nha
khach (khong co hoa dan) thi diroc thanh toan theo mire khoan t6i da khong qua

40.000 d6ng/ngay/nguai.
DiJu 8:Thanh toan khoan tien cong tac phi:

_ fl6i voi can bQ xii: Ap dung cho tnrong hop can bQ ducc eli di cong tac
thuong xuyen trong huyen tren 10 ngay/thang. Mire thanh toan la 40.000

d6ng/thang/nguai.
_ fl6i voi can bQ thuoc cac co quan, dan vi con lai: Ap dung cho tnrong hop

ngiroi di cong tac thuong xuyen phai di cong tac luu dQng tren 15 ngay/thang (nhu:
van thir di giri cong van, can bQ kiem lam di kiem tra rirng ...). Mire thanh toan la

150.000 d/thang/nguai.
DiJu 9:. Truong hop co nhirng doan cong tac lien nganh, lien co quan thi co

quan, dan vi chu tri doan cong tac chi cho nhfmg cong vi~c chung cua doan (nhu:
tiSn van phong ph~m, ti~n thue xe ot6 ...). Co quan, don vi cu nguai di cong tac co
trach nhi~m thanh toan tiSn cong tac phi cho nguai thuQc co quan minh cu (bao
g6m tiSn tau xe, ph\l c~p cong tac phi, tiSn thue ch6 nghi).

II - CHE DQ CHI HQI NGHI

DiJu 10: Thftm quySn cho phep t6 chilc hQi nghi , kinh phi va thai gian t6

chilc hQi nghi :
1. HQi nghi v6i quy mo toan tinh phai duQ'c phep b~ng van ban cua Thuang

V\ltinh uy ho~c Chu tich UBND tinh
HQi nghi tri~u t~p toan huy~n phai duQ'c phep b~ng van ban cua Thuang V\l

huy~n uy ho~c Chu tich UBND c~p huy~n.
2. Chi phi hQi nghi neu trong Quy~t dinh nay duqc ap d\lng th6ng nh~t d6i

vai cac hQi nghi t6ng k~t, hQi nghi co tinh ch~t theo nhi~m ky, t~p hu~n, hQi nghi
dinh ky chi d~o triSn khai cong tac cua cac co quan, dan vi tren dia ban tinh .

3. Thai gian t6 chuc hQi nghi khong qua 3 ngay, t6 chuc lap ~p hu~n khong
qua 7 ngay. Cae co quan, dan i khi t6 ehue hQi nghi phai th\fe hi~n thea dUng eh€

) dQ chi tieu quy dinh t~i ong t nay va d\l' tru kinh phi trong ph~m vi d\l' toan nam
cua co quan, dan vi duqc ap co th~m quySn phe duy~t, khong pho truong hinh
thilc, khong duqc t6 chilc ti~c lien hoan, chieu diii, khong chi cac ho~t dQng k~t hqp
tham quan, nghi mat, khong chi qua t~ng, qua luu ni~m.

f)i~u 11: Co q~an, dan vi t6 chilc hQi nghi phii co trach nhi~m t~o di~u ki~n
thu~n lqi v~ ch6 an, ch6 nghi cho d~i biSu. D~i biSu d\1"hQi nghi t\1"tra ti~n an, nghi
b~ng tiSn cong tac phi va mQt ph~n ti~n luang cua minh; Co quan, dan vi t6 chilc
hQi nghi trq c~p tiSn an, nghi, di l~i theo ch~ dQ cho nhfmg d~i biSu duqc mai
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/ khong thuoc dien huong luang til ngan sach Nha nuoc. Khong h6 tro tien an, nghi

d6i voi dai bieu dircc moi la can bQ (k~ ca can bQ chuyen trach va khong chuyen
trach a xa, phuong, thi tran), cong chirc, vien chirc nha rnroc, dai bieu tir cac doanh
nghiep,

EJiJu 12: Co quan Kho bac Nha mroc d.p tinh, huyen co trach nhiem kiSm
soat viec chi tieu hQinghi cua dan vi bao dam chi dung che dQquy dinh,

fJiJu 13: NQi dung chi va rmrc chi:
1. NQi dung chi:
_ Ti8n thue hQi tnrong trong nhtrng ngay t6 chirc hQi nghi (trong tnrong hop

co quan t6 chirc hQinghi khong co dia diSm phai thue).
_Ti8n in (hoac mua) tai li~u phuc vu hQi nghi. Nhtrng ngiroi co nhu celuthem

tai li~u co quan t6 chuc hQi nghi thl!C hi~n ban thu ti8n bli d~p chi phi theo gia
khong tinh lai.

_TiSn thue xe 0 to dua don _d~ibiSu til noi nghi dSn noi t6 chuc hQi nghi·
- TiSn nuac u6ng. '
_ Chi h6 trq ti8n an, thue ch6 nght ( trong truOng hqp hQi ngh! ca ngay), tiSn

tau xe cho d~i biSu la khach moi khong huemg luang.
_ Cac khoan chi khac nhu: Ti8n lam them gio, tiSn thu6c chua b~nh thong

thuOng, trang tri hQi truOng v.v ... thanh toan theo thgc chi tren tinh theln tiSt ki~m.
._ Cac khoan chi khen thuemg thi dua trong hQi nghi t6ng kSt hang nam, chi

cho cong tac tuyen truy8n, tham quan, nghi mat cho d6i tuqng dg hQi ngh! khong
duqc tinh vao kinh phi hQi nghi, rna tinh vao khoan chi khen thuemg, cong tac
tuyen truySn, quy phuc lqi cua co quan, dan vi (nSu co).

2. MQt s6 muc chi C\l thS:

_ Chi h6 trq tiSn an cho d~i biSu la khach moi khong huemg luang: Muc chi
40.000 d6ng/ngay/nguoi.

_ Chi h6 trq tiSn nght cho d~i biSu la khach moi khong huemg luang: T6i da
khong qua 120.000 d6ng/ngay/nguoi.

_Chi nuac u6ng: T6i da khong qua muc 5.000 d/ngay/nguoi.
_ Chi h6 trq ti8n tau, xe cho d~i biSu la khach moi khong huemg luang theo

gia cuac v~n tai 0 to hanh khach cong cQng thong thuOng t~i dia phuang cho s6
Km th\lc di do Thu truemg co quan t6 chuc hQi nghi quySt dinh.

QD cong lac phi. hoi nghi phi 15062005 6
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C - TO CHUC THVC HI~N

B;Ju 14: Vi~c 1~pdu toan, phan b6 va quyet toan kinh phi chi cong tac phi,
chi tieu hoi ngh] diroc thuc hien thea quy dinh cua Luat ngan sach nha mrcc va cac

van ban huang dful Luat.
fJ;Ju 15: Nhirng khoan chi cong tac phi, chi hoi nghi khong dung quy dinh

tai Quyet dinh nay khi kiem tra co quan quan Iy cap tren, co quan tai chinh cac c~p
co quyen yeu c~u co quan, don vi xu:it toan. Nguoi ra I~nh chi sai, chuan chi sai thi
tuy thea rrnrc dQvi pham se bi xu 1yky luat, xu phat vi pham hanh chinh hoac troy
ciru trach nhiem hinh sir thea quy dinh cua phap luat, d6ng thai co trach nhiem thu
h6i nQPngan sach nha nuoc s6 tien da chi sai.

D;Ju 16:D6i voi cac don vi su nghi~p co thu da diroc giao quyen tv chu tai
chinh va cac co quan hanh chinh nha nu6c thvc hi~n khoan bien chS va kinh phi
quan Iy himh chinh duqc ap d\lng theo Quytlt dinh nay va cac van bim huemg din

rieng cua BQTai chinh.
Cac doanh nghi~p nha nu6c trong tinh v~n d\lng chS dQ cong tac phi, chS dQ

hQi nghi quy dinh ~i Quy@tdinh nay nay dS th,!c hi~n phi>hqp vai d~c di~m san

xu~t kinh doanh cua don vi·

fJ;Ju 17:Nhfrng qui dinh tru6c day vS chS dQ cong tac phi, chS dQ chi tieu
hQi nghi trai v6i quy dinh t';liQuySt dinh nay dSu bai be .
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