UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Doc lap - Tu do - Hanh phiuc
s6: L /2016/Qb-UBND Ldam Déng, ngay48 thang 02 nam 2016
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh céng tic lwu trik va tai liéu lwu triv
trén dia ban tinh Lam Dong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Cin cr Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Can cr Nghi dinh §é 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phd Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luu tri;
Can cr Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 cua B

Noi vu quy dinh v€ thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong
hoat dong cua cac co quan, td chic;

Cén cu Thoéng tu sb 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cua B Noi vu
Quy dinh ché d6 bao cdo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu triX;
Xét dé nghij ctia Giam dbc S& Noi vu,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quy‘ét dinh nay Quy dinh cong tac luu trlt va
tai liéu luu trlt trén dia ban tinh Lam Dong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi€u luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sd 87/2009/Qb-UBND ngay 30 thang 11 nam 2009 cua Uy

ban nhén dan tinh Lam DPéng vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac luu trir va tai
liéu luu trit trén dia ban tinh Lam Dong

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng céc sé, ban,
nganh, cac doanh nghi€p Nha nude, cac co quan trung wong déng tai dia phuong
va Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé thudc tinh Lam Ddng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /?/
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-Ban TCTU;

- Website Chinh phu;

- Trung tdim Co6ng bao, Chi Cuc VTLT;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY DINH
Cong tac lwu triv va tai liéu lwu triv trén dia ban tinh Lam Pong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 544 /2016/QD-UBND,
ngay 48 thdang 02 nim 2016 cuia Uy ban nhén dén tinh Lam Dong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh hoat dong luu trir va quan ly cong tac luu trit;
quyén va nghia vu clia co quan, t6 chirc c4 nhan trong hoat dong luu trit trén dia
ban tinh Lam Pong.

2. Béi tugng ap dung: Co quan nha nudc, td chirc xa hdi, to chirc xa hdi -
nghé nghiép, t& chuc kinh té, don vi su nghi€p cong lép, don vi vil trang nhéan
dan (sau day goi chung la co quan, t chirc) va ca nhan.

Piéu 2. Yéu ciu chung vé tii liéu lvu triv

1. Tai liéu luu tri cua dia phuong 1a di san van hoa thudc mot phan Phong
luu tri quoc gia, cac co quan, don vi va c4 nhan khong dugc chiém dung riéng.
Nghiém cam viéc mua ban, trao ddi, tidu hiy tai liéu luu trit trai phap luat.

2. Tai liéu luu trt hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan, t6
chire, ca nhéan phai duoc chinh ly, thng ké va bao quan theo Phong luu trir cua
co quan, to chirc, cd nhan d6 va dam bao nguyén tic khong dugc phan tan
Phong luu trit.

Piéu 3. Hé thong lwu trir tinh LAm Pong

1. Luu tri lich st: Chi cuc Vian thu Luu trit (Trung tdm Luu trit Lich su).

2. Luu trit co quan: Luu trit tai cac co quan, td chirc cap tinh, cp huyén.

3. Luu trit tai Uy ban nhén déan céac x4, phudng, thi tran.

Piéu 4. Giai thich tir ngit

1. Cong tac luu trir bao gdm toan bd cac quy trinh quan ly nha nudc va
quan ly nghiép vu luu tri¥, nham thu thap, bb sung, bao quan, bao v¢ an toan, t6

chire st dung c6 hidu qua va cong bd, gidi thiéu, trung bay, trién 1am tai liéu luu
trix.

2. Tai liéu luu trit la tai liéu cé gia tri phuc vu hoat ddng thuc tién, nghién
ctru khoa hoc, lich str dugc lua chon dé luu tri.



Tai liéu luu trlr bao gdm ban gég, ban chinh; trong truong hop khong con
ban gbc, ban chinh thi dugc thay theé bang ban sao hop phap.

Picu 5. Trach nhiém clia ngwoi dirng diu co quan, t6 chirc
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6, Luét Luu trix.
Piéu 6. Nguoi lam lwu triv

1. Cong chirc, vién chtc lam cong tac luu trit ¢ cac co quan, t6 chirc phai
c6 d céc tiéu chuén theo quy dinh cia phép lugt; dugc dao tao, bdi dudng vé
chuyen mon, nghiép vy luu trit va kién thire can th1et khac phu hop vdi cong
viéc; duoc hudng ché do, quyén loi va huéng phu cap nganh dic thu, chinh séch
uu dai khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Cong chuc, vién chue lam luu trir khong thude cac truong hop quy dinh
tai Khoan 1 Piéu nay phai dugc dao tao, boi du'(mg vé chuyén mén, nghiép vu
luu trir va kién thirc can thiét khac phu hop véi cdng viéc; dugc huong ché do,
quyén loi cia nguoi lao dong lam viéc trong cac td chirc d6; nguoi dugc giao
kiém nhiém lam luu trir phai dugc bdi dudng vé chuyen mon, nghiép vu luu triv
va nhing kién thirc can thiét khac phu hop véi cong viéc.

Piéu 7. Bao vé bi mit nha nuéc trong cong tac hru triv

Nguoi lam cong tac luu trir va cong chire, vién chirc ¢ cac co quan, t6 chirc
phai tuan thd triét dé nhitng hanh vi bi cAm duogc quy dinh tai Piéu 8 Luat Luu
trit va nhitng quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

. Chuong II ] .
THU THAP, CHINH LY, XAC DPINH GIA TRI TAI LIEU

Muc 1
THU THAP TAI LIEU VAO KHO LUU TRU
CO QUAN, LUU TRU LICH SU

a} r s A A X Y A k o * A by ~
Dieu 8. Trach nhiém lap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co
quan

1. Ngudi dugce giao giai quyét, theo ddi cong viée clia co quan, tb chirc co
trach nhiém 1ap hd so vé cong viéc dugc giao va nop luu hd so, tai liéu vao Luu
trlt co quan; trude khi nghi huu, théi viée hodc chuyén cong tac khac thi phai
ban giao ddy du hd so, tai lidu cho ngudi cé trach nhiém cua co quan, t6 chue.

2. Thua truong cac co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém quan ly tai lidu luu trir
clia co quan, td chirc; chi dao, kiém tra, huéng dan viéc lap hd so va nop luu hd
s0, tai liéu vao Luu trit co quan.

Nguoi dimg dau cla cac phong, ban chuyén mén (hodc tuong duong) cua
co quan, t& chirc ¢é trach nhiém td chirc thuc hién viéc 14p hd so, bao quan va
giao ndp hod so, tai lidu cua phong minh vao Luu trit co quan.



Dieu 9. Trach nhi€ém cia Luwu trir co quan

1. Gitip thi truéng cac co quan, to chirc huéng dan viéc 1ap hé so va nop
lwu hé so, tai liéu va cong tac thu thép, chinh ly, xdc dinh gia tri tai lidu, thong
ké, bao quan va té chirc sir dung tai lidu luu tri.

2. Luu trit co quan c6 trach nhiém giao ndp tai li€u co6 gia tri bdo quan vinh
vién thuéc Danh muc tai liéu ndp vao Luu tri¥ lich str; to chirc huy tai liéu hét
gia tri theo quyét dinh cta thu truéng co quan, td chirc.

Piéu 10. Thu thép, thdi han ndp lru ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

1. Ngudn ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan gdém nhiing hd so, tai
liéu duoc hinh thanh trong qua trinh hoat ddng cia cac co quan, t6 chic hang
nam.

2. Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan: Trong thoi han 01
nam, ké tir ngay cong viéc két thuc va trong thoi han 03 thang, ké tir ngay cong
trinh duoc quyét toan dbi véi hé so, tai liéu xay dung co ban.

3. Trong truong hop don vi, ca nhéan ¢6 nhu cau gitr lai hd so, tai liéu den
han nép luu dé phuc vu cong viéc, thi phai duge ngudi ding dau co quan, to
chic dong ¥y va phai lap Danh myc hd so, tai lidu giir lai gui cho Luu trit co
quan; thoi han giit lai hd so, tai liéu cia don vi, c4 nhan khéng qué 02 nim, ké
tir ngdy dén han ndp luu.

Pidu 11. Thu thap, thoi han ndp lwu hd so, tai liéu vao Luwu trir lich sir

1. Chi cuc Vian thu Luu trir thudc S& Noi vu c6 nhiém vy theo dai, td chirc
thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu cla cac co quan, to chirc thudc ngudn
ndp luu theo quy dinh.

2. Thoi han np luu tai liéu vao Luu trit lich sur:

a) Trong thoi han 10 nim, ké tir nim cong viéc két thiic, co quan, to chic
thuéc Danh muc co quan, td chirc thudce nguén nép luu tai liéu vao luu trit lich
str tinh ¢6 trach nhiém ndp luu tai liéu c6 gia tri bdo quan vinh vién vao Luu trit
lich str tinh;

b) Thoi han ndp luu tai liéu cb gia tri bao quan vinh vién vao Trung tim
Luu trit lich sir tinh cia nganh Céng an, Qudc phong, Ngoai giao va cua nganh
khac: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14, Piéu 15 Nghi dinh s6 01/2013/ND-

CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sd
diéu ctia Luét Luu trit.

Pieu 12. Trach nhiém giao, nhan ho so, tai li€éu vao Luu trir lich sir

1. Co quan, t6 chirc thudc Danh muc co quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu
tai liéu vao Luu trit lich st tinh c6 trach nhiém sau day:

_a) Chinh ly tai liéu truéc khi nfp vao Luu trit lich st tinh phai lap Muc luc
ho so, tai liéu ndp luu;

b) Lap Danh muc tai liéu c6 dong déu chi cac muc d6 mét;



¢) Giao ndp hd so, tai liéu va cong cu tra ctru vao Luu trit lich sir ding thoi
han quy dinh;

d) Véan chuyén tai li€u dén noi giao ndp;

d) Tai li¢u sau khi chinh ly chua dat yéu cAu theo quy dinh tai Khoén 2
Diéu 11 Quy dinh niy thi co quan, t6 chire giao ndp tai liu phai chiu trach
nhiém chinh ly lai. Trudng hop co quan, t6 chirc khéng tu chinh 1y dugc thi hop
ddng v&i don vi c6 chiic nang chinh 1y va phai tra kinh phi chinh ly theo quy
dinh.

2. Luu trit lich st ¢6 trach nhiém t6 chire tiép nhan ho so, tai lidu va lap
Bién ban giao nhan ho so, tai liu.

3. Muc luc hd so, tai liéu ndp luu va Bién ban giao nhén hd so, tai liéu dugc
1ap thanh 03 ban; trong do: co quan, t6 chirc giao ndp hd so, tai liéu gitr 01 ban,

Luu trit lich sir gitt 02 ban va dugc luu trit vinh vién tai co quan, t6 chirc, Luu
trir lich str.

Muc 2
CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

Piéu 13. Chinh ly tai liéu

1. Nguoi dung dau co quan, t8 chitc ¢6 trach nhiém chi dao, t6 churc thuc
hién viéc chinh ly tai li¢u luu trit.

2. Tai liéu sau khi chinh ly phai bao ddm cac yéu cau co ban sau day:

a) Puoc phan loai theo nguyén tic khong phén tan phong luu tri; Tai liéu
cua timg don vi hinh thanh phong phai dugc chinh ly va sap xép riéng biét; Khi
phan loai, lap hé so, phai ton trong su hinh thanh tai liéu theo trinh tu theo ddi,

giai quyét cong viéc; Tai liu sau khi chinh ly phai phan anh duogc cac hoat dong
cua co quan, td chirc hinh thanh tai liéu; su lién hé 16gic va lich st cua tai liéu.

b) Pugc xac dinh thoi han bao quan theo quy dinh tai Piéu 16 Quy dinh
nay.

c) Ho6 so duogc hoan thién va hé théng hoa dugce thuc hién theo van ban sb
283/VTLTNN-NVTW ngay 19 thang 5 ndm 2004 cia Cuc Van thu va Luu trit
nha nudc.

d) C6 Muc luc ho so, co sd dit liéu tra ctru va Bang thuyét minh, Danh muc
tai liéu hét gia tri.

Diéu 14. Xac dinh gia trij tai lidu

1. Xac dinh gia tri tai liéu phai bdo dam nguyén tac chinh tri, lich sir toan
dién va tong hop.

2. X4c dinh gi4 tri tai liéu dugc thyc hién theo phuong phép hé théng, phan
tich chic néng, thong tin va sur liéu hoc.

3. Xac dinh gia tri tai liéu phai cén cr vao cac ti€u chuan co ban sau day:



a) Y nghia, ndi dung cta tai liéu;
b) Vi tri co quan, t6 chirc, ¢a nhéan hinh thanh tai liéu;
¢) Sy trung 1&p cda thong tin trong tai li€u;
d) Thoi gian va dia diém hinh thanh tai liu;
d) Mtrc d hoan chinh va khéi luong ctia phéng luu tri;
e) Hiéu luc phap ly cua tai licu;
~ g) Tinh trang vét Iy cta tai lidu, ngdn ng, k¥ thuét ché tac va céac dic diém

bé ngoai cua tai li€u.
Diéu 15. Hoi ddng xac dinh gia tri tai li¢u
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Luit Luu trir.
Piéu 16. Thoi han biao quan tii li¢u luwu triv

Thoi han bao quan hd so, tai liéu luu trit duge thuc hién theo Thong tu
09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 niam 2011 ctia B6 Néi vu Quy dinh vé thoi
han bag quan hd so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua céac co
quan, to chirc va thoi han bao quan theo quy dinh chuyén nganh do B9, nganh
Trung vong quy dinh.

Piéu 17. Hay tai liéu hét gia tri

1. ThAm quyén quyét dinh huy tai liéu hét gia tri

a) Nguoi ding dau co quan, td chire quyét dinh huy tai ligu hét gi4 tri Luu
trir co quan,

b) Nguoi ding diu co quan c6 thdm quyén vé luu trix cép tinh quyét dinh
hiy tai liéu hét gia tri Luu trir lich st tinh.

2. Tha tuc quyét dinh huy tai lidu hét gia tri

a) Theo dé nghi ciia Hoi dbng xac dinh gia tri tai lidu, nguoi dung dau co
quan, t& chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir lich sur dé nghi Giam doc
S& Noi vu thdm dinh tai liéu hét gia tri can hiy; nguoi dung dau co quan, to

chirc khong thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich str dé nghi Luu tr co
quan, t6 chirc cp trén truc tiép c6 y kién dbi véi tai lidu hét gid tri can tidu huy;

Can cu vao y klen thdm dinh cta Giam dbc S& Noi vu hodc ¥ kién cua co
quan cAp trén truc tiép, nguoi co thdm quyén quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
quyét dinh viéc huy tai liéu hét gia tri.

b) Theo d& nghi ctia Hoi ddng thim tra x4c dinh gié tri tai lidu, Giam dbc
S& N6i vu quyét dinh huy tai liéu c6 thong tin trung ldp tai Luu tri lich su;

Hoi ddng thim tra x4c dinh gia tri tai lidu do Giam dbc S& Néi vu quyét
dinh thanh 13p dé tham tra tai li€u hét gid tri tai Luu trit lich su.

3. Viéc huy tai liéu hét gid tri phai bao dam huy hét thong tin trong tai liéu
va dugc 14p thanh bién ban.




4. Hd so huy tai liéu hét gia tri gbm c6:
a) Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng;

b) Danh muc tai liéu hét gid tri, to trinh va ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;
~ ©) Bién ban hop Héi dong xéc dinh gia tri tai liu, bién ban hop Hoi dong

tham tra xac dinh gia tri tai liéu;

d) Van ban dé nghi thim tra, xin ¥ kién ca co quan, t6 chic ¢6 tai liéu hét
gia tri;

d) Vin ban thim dinh, cho y kién ctia co quan ¢6 tham quyén;

e) Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri;

g) Bién ban ban giao tai liéu huy;

h) Bién ban huy tai liéu hét gia tri.

5. Hb so huy tai liéu hét gié tri _phai bao quan tai co quan, t6 chirc o tai

lidu bi hay it nhat 20 nam (trir mot sé Quy dinh chuyén nganh), ké tir ngay huy
tai liéu.

6. Nghiém c4m tiéu hay trai phép tai liéu luu trir tai cic co quan, to chirc
trén dia ban tinh.

‘ . . Chuonglll \ _
THONG KE, BAO QUAN, TO CHUC SU' DUNG TAI LIEU LUU TRU

MUC 1
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Picu 18. Thong ké tai liéu hru triv

1. Co quan, to chirc ¢6 tai liéu luu trit, thyc hién ché do thong ké dinh ky
theo quy dinh theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2013
cua B Noi vu Quy dinh ché dd bao céo thong ké cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trit.

2. Théng ké luu trit duoc thuc hién theo quy dinh sau:

a) Co quan, t6 chirc cAp tinh tdng hop sb liéu va bao cao S& Ndi vu thong
qua Chi cuc Véan thu Luu tri;

b) Co quan, t6 chirc & cap huyén, cip x4 tdng hop sé liéu va béo céo Uy
ban nhén dan cap huyén thong qua phong Noi vu;

¢) Phong Néi vu cac huyén, thanh phé téng hop scf) lidu ctia cac co quan, to
churc cap huyén, cip xa tham muu Uy ban nhan dan cap huyén bao cao S& Noi
vu thong qua Chi cuc Vian thu Luu trit;

d) So Noi vy (Chi cyc Vén thu Luu trir) tong hop sd lidu cua cac co quan,

t6 chirc cdp tinh, Uy ban nhan dan c4p huyén va béo cdo Cuc Vin thu va Luu
trlr Nha nude.



3. Kho Luu trir phai dam bao ddy du sé sach thong ké tai liéu luu trit, phan
mém tin hoc hodc cong cu dé phuc vu cho viéc tra tim tai liéu luu trix.

Pi¢u 19. Bio quan tai lidu luu triv

1. Tai liéu luu trir cta co quan, to chirc phai duge luu triv tip trung va bao
v€, bao quan an toan trong kho Iuu trit.

2. Thu trudng cac co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém chi dao thuc hién cac
quy dinh sau day vé bao quan tai liéu luu trir:

a) Xay dung hoidc bd tri kho luu trit, thiét bi, phuwong tién can thiét, thuc
hién céc bién phap k¥ thuat, nghiép vu d€ bao vé, bao quan an toan tai liéu luu
trit va bao dam vi€c sir dung tai liéu luu trit;

Tai Chi cuc Vin thu Luu trit: xay dung kho ding tiéu chuin Kho luu triv
chuyén dung theo quy dinh.

b) Thuc hién cac bién phap phong, chdng, chay, nd, phong, chong thién tai;
phong gian, bao mat doi vai kho luu trit va tai liéu luu trit;

¢) Trang bi ddy du cac thiét bi k§ thuat, phuong tién bao quan tai liéu luu
trir;

d) Duy tri nhiét d6, 6 4m, 4nh sang phu hop véi timg loai hinh tai liéu luu
tri; .

&) Thyc hién céc bién phép phong, chéng c6n trung, ndm mde, khir a-xit
va céc tadc nhan gay hu hdng tai liéu;

e) Tu bd, phuc ché tai liéu lwu trix bj hu hong hodc c6 nguy co bi hu hong;

g) Thuc hién ché d6 bao hiém tai liéu luu trir d6i vé6i tai lidu luu trir dac
biét quy hiém.

3. Trudong hop t6 chirc khong st dung ngan sach nha nuée chua co du diéu
kién bdo v€, bao quan tai liéu thi dugce ky guri tai liéu vao Luu trir lich s tinh va
phai trd phi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 20. Quin ly tai lidu hru trir quy, hiém

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 26, Luat Luu trix.

Piéu 21. Quan Iy tai liéu lwu trir dién tir

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13, Luat Luu trit va Chuong II, Nghi

dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu ctia Luét Luu tri.

Piéu 22. Quan Iy tai liéu luu trir ciia xa, phwong, thi trin

1. Tai li¢u hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta Hoi déng nhan dan, Uy
ban nhén dén, cac t6 chirc x3 hoi; td chuc xa hoi - nghé nghiép cta x3, phuong,
thi trin duoc lya chon va luu trix tai Van phong Uy ban nhan déan x4, phuong, thi
trén.



Nguoi lam luu trir tai Van phong Uy ban nhéan dan x4, phuong, thi tran
phai dugc dao tao bdi dudng chuyén mén, nghiép vu luu trit va duge hudng ché
d6, quyén loi theo quy dinh clia phép luat.

2. Nguoi lam luu trir tai Véan phong Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran
¢6 nhiém vu hudng dan viée lap hd so, tiép nhan hé so, tai liéu, chinh ly, thong
ké, bao quan va phuc vu st dung tai liéu theo quy dinh cta phap luat vé luu tri.

Picu 23. Quan Iy tai liéu lwu trit ciia co quan, t6 chirc khong thuge
Danh muc co quan, t6 chirc thudc nguon ndp lwu tai liéu hodc tai liéu khong
thudc Danh muc tai liéu ngp vao Luu trir lich st

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23, Luat Luu trit.

Dicu 24. Quan ly tai liéu hru trit trong trwong hep co quan, t6 chirc
chia tach, sip nhip, gidi thé, to chirc kinh té 1a doanh nghiép nha nwée, chia
tach, sap nhap, giai thé, chuyén d6i hinh thirc sé hitu hodc pha san

Co quan, t6 chirc chia tach, sap nhép, giai thé; t6 chuc kinh té 1a doanh
nghiép nha nudc chia tach, sap nhép, giai thé, chuyén dbi hinh thire s¢ hiru hodc
phé san thi nguoi ding d4u co quan, to chirc, doanh nghiép phai t chitrc quan ly
va giao ndp tai liéu theo quy dinh sau:

1. Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chirc nao
phai duoc chinh ly, théng ké va bao quan theo phéng luu trlt cua co quan, to
chuc do;

2. Khi co quan, t6 chirc co quyét dinh chia tach, sap nhép, giai thé, doanh
nghiép c6 quyét dinh chia tach, sap nhap, giai thé chuyen d6i hinh thuc sé hitu
hodc phé san thi tat ca cac hd so, tai liéu da giai quyét xong ctia cac don vi, c&
nhan trong co quan, t6 chirc, doanh nghiép phai duge giao ndp vao Luu trit co
quan dé tién hanh chinh 1y tai liéu theo quy dinh;

3. Tai liéu luu trit sau khi dugc chinh ly dugc quan ly nhu sau:

a) Tai liéu Luu trit co quan, to chirc, doanh nghiép thudc nguon nop luu tai
liéu vao Luu trit lich st duoc giao ndp vao Luu trit lich sir tinh Lam Pdng;

b) Tai liéu Luu trit co quan, to chirc, doanh nghiép khong thudc nguén nop
lvu vao Luu trit lich sir dugc quén ly tai Luu trlt co quan cta co quan, td churc,
doanh nghiép mai tlep nhén try s¢ cl; truong hop co quan, t6 chirc giai thé,
doanh nghiép giai thé, pha san hoic khéng €6 co quan, td chirc, doanh nghiép
tiép nhén tru s& cii hodc c6 nhiéu co quan, t6 chuc, doanh nghi¢p mdi cing tiép
nhén tru s¢ ¢l thi tai liéu luu trlr cua co quan, tb chirc, doanh nghiép dugc nop
vao Luu trit co quan theo quyet dinh ciia co quan, td chirc cap trén truc tiép hoac
Giam dbc S& Noi vu quyét dinh.



Muc 2
TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

oA A ~ \ e oA - A ’ r
Diéu 25. Quyen, nghia vu va trach nhiém cuia co quan, to chirc, ca
nhan trong viéc st dung tai li€u luwu trir

1. Co quan, t6 churc, ca nhan c6 quyén st dung tai liéu luu trit dé phuc vu
cOng tac; nghién ciru khoa hoc, lich str va cac nhu cau chinh dang khéac cua minh
theo quy dinh cua phap luét.

2. Co quan, t0 chirc, ca nhén khi st dung tai liéu luu trit ¢6 cac nghia vu
sau day:

a) Pam bao d6 gdc cua tai liéu luu trit va ton trong tinh nguyén ban tai liéu
khi cong bo, gidi thi€u, trich dan tai li€u luu tri;

b) Khoéng xam pham loi ich cua Nha nudc, va quyén loi ich hop phap cta
co quan, t0 chirc, ca nhén;

¢) Tra phi khai thac, sir dung tai li¢u theo quy dinh cua phap luat;

d) Thyc hién ndi quy, quy ché cua co quan, t6 chire quan ly tai lidu luu trit
va cac quy dinh khac cta phap luét c6 lién quan.

3. Co quan, t6 chirc c6 tai liéu luu trit ¢ trach nhiém gidi thiéu tai liéu luu
trit va tao diéu kién thuén loi cho viéc st dung tai liéu Iuu trit dang truc tiép
quén ly.

Didu 26. Cac hinh thirc tb chire sit dung tai li¢u hru trir

1. Str dung tai liéu tai phong doc cua Luu trit co quan, Luu trit lich sur.

2. Xuét ban 4n phim luu tri.

3. Viét céac bai bao, bai giéi thiéu tai liéu luu trit trén phuong tién thong tin
dai ching, trang thong tin dién tu.

4. T4 churc trién 13m, trung bay tai liéu luu tri.

5. Trich dan tai liéu luu trit trong cong trinh nghién ctu.

6. Cap sao tai liéu luu trit, ban ching thyc luu tri.

7. T chire cac budi hoi thao, tham quan, néi chuyén vé tai liéu luu trit.

8. Cong b tai lidu luu trit.

9. Cho mugn tai liéu luu trir dé sir dung trong cac co quan, to chirc trong
mot thoi gian nhat dinh.

Piéu 27. Sir dung tai lidu lwu trir tai Lwu trit co' quan va Luu trit lich siv

1. St dung tai li€u Luu trir co quan

a) Tai liéu luu trir clia co quan, t6 chitc dugce st dung dé phuc vu nhu céu
cdng tac cua can bd, cong chirc, vién chirc trong, ngoai co quan, to chirc va ca
nhan cé nhu cau chinh déng;
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b) Thu trudng co quan, td chirc cin cir vao quy dinh nay va cac quy dinh
khac cla phdp luét c6 lién quan, quy dinh cu thé viéc st dung tai liéu luu trit tai
Luu trit co quan cua co quan, td chirc minh.

2. Str dung tai liéu luu tri¥ tai Luu tri lich st tinh

a) Tai liéu luu trit tai Luu tri lich st tinh dugc st dung rdng rai, tru tai liéu
thudc Danh muc tai liéu han ché sir dung va Danh muc tai lidu c6 déng dau chi
cac muc do mat (thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30, Luét Luu triy);

b) Nguoi s dung tai liéu luu trit tai Luu tri lich st tinh néu vi muc dich
riéng phai c6 don xin su dung tai liéu, Gidy chung minh nhén dan hodc ho
chiéu; truomg hop str dung dé phuc vu cdng tac thi phai co gidy gi6i thiéu hodc
vin ban d& nghi ghi rd muc dich nghién ciru clia co quan, t6 chirc noi cong tac.

Dicu 28. Sao tai liéu hru trit, chirng thye heu triv

1. Ngudi c6 thdm quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trix thi cho
phép sao tai liéu luu trlr. Viéc sao tai liéu luu trit va chimg thyc luu trit do co
quan, t6 chire truc tiép quan ly tai liéu luu trit thyc hién.

2. Chimg thuc luu trit 14 xac nhén cua co quan, t6 chirc hodc Luu trit lich
st vé ndi dung thong tin hodc ban sao tai liéu luu trit do Luu trit co quan hodc
Luu trit lich str dang quan ly.

3. Ngudi duge cap ban sao tai liéu luu trit, ban chimg thuc luu trir phai nop
1€ phi theo quy dinh.

4. Co quan td chirc, Luu trit lich s sao tai liéu luu trit, ching thyuc luu trix
phai chiu trach nhiém phdp ly vé ban sao tai liéu luu trit, ban chimng thuc luu tri.

Ban sao tai liéu luu trit, ban chimg thyc luu trir ¢6 gid tri nhu tai liéu luu
trit gdc trong cac quan hé, giao dich.

Diéu 29. Quan ly viéc sir dung tii lidu lwu triv

1. Luu trit co quan, t6 chirc phai c¢6 ndi quy phong doc.

2. Néi quy phong doc bao gbm cac quy dinh nhu sau:

a) Thoi gian phuc vu ddc gia;

b) Cac gidy to ddc gia cin xuét trinh khi dén khai théc tai liéu;

¢) Nhiing vat dung dugc va khong duge mang vao phong doc;

d) Quy dinh doc gia phai thuc hién cac thu tuc nghién ctru va khai thac tai
liéu theo hudng dan ctia nhéan vién phong doc;

d) DBoc gia khong dugce tu y sao, chup anh tai li¢u, dir liéu trén may tinh va
théng tin trong cong cu tra ctru khi chua duge phép;

e) Ngoai cac quy dinh trén, dfc gia can thuc hién nghiém chinh cac quy

dinh c6 lién quan trong N6i quy ra, vao co quan; Quy dinh vé st dung tai liéu;
Quy dinh vé phong chéng chay nd cta co quan, tb chirc.
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3. Cong chtc, vién chitc Luu trt co quan, td chirc phai lap cac s6 nhap,
xuét tai liéu; S6 dang ky muc luc hd so va so ding ky doc gia dé quan ly tai liéu
luu trit va phuc vy khai thac tai ligu.

_ ChuongIV ~
QUANLY CONG TAC LUU TRU

Piéu 30. Trach nhiém quan 1y, thwe hién cong tac lwu triv

1. Uy ban nhéan dan tinh:

a) Thong nhét quan 1y nha nuéc vé cong tac luu trit trén dia ban tinh.

b) Quyét dinh va phé duyét céc d& én, chuong trinh, ké hoach phat trién
cong tac luu trix trén dia ban tinh;

¢) Ban hanh, huéng din va klem tra thyuc hién cac ché do, quy dinh vé cong
tac luu trir dbi véi cac co quan, td chirc trén dia ban tinh.

2. S& Noi vu:

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh thye hién viée quan ly nha nuéc ve
cong tac luu trit trén dia ban tinh;

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac luu trit trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét;

¢) Huong dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu va thu thép, bao V¢, bao
quén, td chire st dung tai liéu luu trix d6i véi cac co quan, to chirc trén dia ban
tinh.

3. Chi cuc Vin thu Luu trit 1a td chire thude S& Noi vu o chitc nang giap
Giam dbc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhéan dén tinh quan ly nha nudc vé
Iwu trit ctia tinh va truc tiép quan ly tai liéu Luu tri lich sir cla tinh theo quy
dinh cta phép luat.

4. Phong Nbi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va
huéng dan Uy ban nhan dén céc x4, phuong, thi trdn thyc hién viéc quan ly nha
nude vé cong tac luu trt trén dia ban huyén, thanh phé dong thoi lam dau moi
quan ly tai liéu luu triy cap huyén, thanh phé thudc tinh.

5. Tha trudng cac co quan, t6 chirc:

a) Trong pham vi quyen han dugc giao ¢6 trach nhiém ban hanh, chi dao,
kiém tra viéc thuc hién céc ché db, quy dinh vé cong tac luu trit;

b) T6 chirc thuc hién cong tac Luu trit co quan va nép luu hé so, tai lidu
vao Luu trit lich sir theo quy dinh cia phép luét;

¢) B6 tri kinh phi thuc hién cong tac luu tri.
5. Uy ban nhan dén céac huyén, thanh phé:

a) Xay dung va chi dao thuc hién k& hoach phat trién cong tac luu trit ¢ dia
phuong;
12



b) Hudng dan, kiém tra cac phong, ban chuyén mon, don vi thudc huyén va
Uy ban nhén dan céc x4, phuong, thi trén trén dia ban huyén chép hanh cac ché
do, quy dinh cia phap luét ve cong tac luu trit.

6. Can b9, cong chirc, vién chirc trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong
viéc lién quan dén cdng tac luu trit phai thuc hién ding quy dinh tai Quy ché
nay va cac quy dinh khac cua phép luat.

Piéu 31. Hoat dong dich vu lwu trit va Ching chi hanh nghé lru triv

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 36 va Piéu 37, Luat Luu trit va Chuong
V Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Luu trir.

Piéu 32 Kinh phi dau tw cho hoat dong lru trix
1. Ngan sach nha nudce

Kinh phi cong tac luu trit clia co quan, to chirc duge bo tri trong du toan
ngin sach nha nuéc hang ndm va dugc sir dung vao cac cong viéc sau day:

a) Xay dung, céi tao kho luu trii;

b) Mua sam thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu sir dung tai liéu luu trir;
¢) Suu tdm, mua tai liéu luu trit quy, hiém;

d) Chinh ly tai liéu;

d) Thuc hién céac bién phap k¥ thudt bdo quan tai li¢u luu tri;

e) Tu b, 14p ban sao bao hiém tai liéu luu tri;

g) Cong bd, gi6i thiéu, trung bay, trién 1am tai liéu luu trix;

h) Nghién ciru, ing dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu trit;

i) Nhitng hoat dong khac phuc vu hién dai hoa cong tac luu trir.

2. Tai trg cia cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

Chuwong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA KHIEU NAIL TO CAO

Piéu 33. Khen thwéng

1. Co quan, t6 chirc, ca nhan c¢6 thanh tich trong viéc thu thép, quan ly, bao
quan tai liéu luu trir; phat hién, giao ndp, tdng cho tai liéu co gia tri, tai liu dac
biét quy, hiém cho co quan luu trit thi duge xem xét dé nghi khen thuong theo
quy dinh.

2. Két qua thuc hién nhiém vu cong tac luu trit dugc danh gia, xép loai
hing nam va dua vao ti€u chi binh xét, khen thudng két qua hoan thanh nhi¢ém
vu chung cta co quan, don vi hang nam.
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Diéu 34. Xit Iy vi pham

Co quan, to chtre, ca nhén co hanh vi vi pham cac quy dinh cta phap luat
vé luu trit hodc cb tinh gy khoé khin cho cong tac quan ly Nha nudce vé luu tri
thi ty theo tinh chét, mirc d6 vi pham bi xtr ly theo quy dinh cua phép luét.

oA oA . A r \ s A A . A .
Pieu 35. Khieu nai, to cao va giai quyet khieu nai, to cao
1. T6 chirc va ca nhan c6 quyen khiéu nai d6i vdi céc hanh vi vi pham phap
luét trong linh vyc luu trit.
2. C4 nhéan cé quyén td cdo doi vdi cac hanh vi vi pham phap luat trong
Iinh vuc luu tri.

3. Vige giai quyét khiéu nai, t6 cdo duogc thuc hién theo quy dinh ciia Luat
khiéu nai; Luat td céo.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 36. Trach nhiém thuwe hién

1. Gidm d6¢c S& Noi vu c¢6 trach nhiém chi dao Chi cuc truéng Chi cuc Vian
thu Luu trit huéng dan, theo doi, dén doc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Thi trudng céc so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé chiu trach nhiém phé bién, hudéng dan, trién khai va kiém tra thuc
hién Quy dinh nay.

3. Can cr Quy dinh nay va cac quy dinh khéac cua phép luét co lién quan,
céc s, ban, nganh, cac doanh nghiép Nha nuéc, cac co quan Trung wong dong
tai dia phuong, Uy ban nhén dan cic huyén, thanh pho xay dung Quy ché cu thé
v& cbng tac luu trit va tai liéu luu trit tai co quan, don vi, dia phuong dé thue hién. /42_

T™. UY BAN NHAN DAN
~ CHU TICH

Poan Van Viét
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