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Ny &_-AD—W—-B n hanh Quy dinh viéc tiép nhén, gidi quyét cac thi tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira tai S& Noi vu tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA-VUNG TAU

Cin cr Luét Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can cir Luat ban hanh vdn ban quy pham phédp luat cia Hoi ddng nhan
dén, Uy ban nhén dan nam 2004;
: Can cir Quyét dinh sb 93/2007/Qb-TTg ngay 22/06/2007 ctia Thi tuéng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Theo d& nghi cua Giam déc S& Noi vu - Phé Trudng Ban Thuong Truc
Ban Chi €20 cai cach hanh chinh tinh tai T¢ trinh s6 132/TTr - BCDCCHC
ngay 10/8/ 2907,

QUYET PINH:

Dleu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc tiép nhén,
giai quyét cac thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira tai S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

Ban Quy dinh nay gom c6 03 chuong va 48 diéu.

, Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngdy ky va thay
thé Quyét dinh s6 9424/2002/Qb-UB ngay 25/11/2002 cuia UBND tinh Ba Ria
— Viing Tau vé viéc phé duyét & 4n céi céch thu tuc hanh chinh theo m6 hinh

“mot cira” ciia Ban T chirc Chinh quyén tinh Ba Rla-Vung Tau.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Nbi vy, Thu truorng
cdc co quan chuyén moén thugc UBND tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi xa,
-thanh phd, céc td chirc va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
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- Vin phong CP (dé b/c);

- Bo Tu phép (Cuc KT vén ban);
-B§ Noi vu ;

- TTr TU, HDND tinh (dé b/c);
- C4c thanh vién UBND Tinh;

- Poan Pai biéu Qudc hgi tinh;

- UBMTTQ va cic Doan thé;

- D, Bdo BR-VT (dé dua tin); "
- S Tu phép (dé theo déi); - py X
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- Luu: VT, V1,CCHC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
TiNH BA RIA - VONG TAU Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Viéc tiép nhin, giai quyét cac thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira
tai S& Ngi vy tinh Ba Ria — Viing Tau
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...0.8.../2007/QD-UBND
ngay A5 thang ..9.. ndm 2007 ciia Uy ban nhdn dén tinh Ba Ria-Viing Tau)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban Quy dinh nay quy dinh viéc tiép nhén, giai quyét cac thd tuc hanh
chinh tai S& Noi vu tinh Ba Ria — Viing Tau theo co ché mdt cira dbi voi cong viée cua
td chirc, ca nhan, bao gom cé td chirc, c4 nhan nudc ngoai (sau ddy goi la td chic, ca
nhan) lién quan dén linh vie ndi vu thudc trach nhiém, thdm quyen cta S& Noi vu va Uy
ban nhan dén Tinh, tir huéng din, tiép nhan gidy to, hd so, giai quyét dén tra két qua
duoc thuc hién tai mot dAu méi 12 bd phan tiép nhén va tra két qua cua S& Ndi vu tinh.

Pidu 2. Cic nguyén tic thyc hién co ché mt cira tai S& Noi vu

1. Thu tuc hanh chinh don gian, rd rang, diing phap luét.

2. Cong khai cac thu tuc hanh chinh, gidy to, hd so va thoi gian giai quyét cong
viéc cia tb chuc, cé nhan.

3. Nhan yéu ciu va tra két qua tai bo phan tiép nhén va tra két qua.

4. Bao dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuén tién cho t chirc, c4 nhan.

5. Dam béao su phdi hop giai quyét cong viéc gitra cac b phén trong co quan s&
Noi vu ciing nhu gifra s N§i vu va cac co quan hanh chinh nha nuéc khac thude tinh dé
giai quyét cong viéc cia t6 chirc, c4 nhan.

Pitu 3. Cdc thii tuc hanh chinh thye hién co ché mdt cira tai S& Ni vu

1. Linh vuc T chirc bd mdy va Quan ly bién ché ¢6 07 thu tuc:

a) Thanh lap, giai thé, chia tach, sép nhép, hop nhét cic co quan hanh chinh, tb
chirc sur nghiép nha nudc thude tinh.

b) Cho phép thanh lap, sip xép lai cdc phong, ban chirc ning bén trong co quan
hanh chinh nha nudc cip tinh (S&), co quan hanh chinh trye thude So.

c) Cho phép thanh lap, sip xép lai cac phong chuc ning thudc cac don vi su
nghiép (khong bao gbm cac don vi su nghiép thude thdm quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cdp huyén theo phén c4p) do nha nudc dam bao toan b chi phi hoat dong va
cac don vi su nghiép c6 thu ty dam bao mot ph?m chi phi hoat dong.

d) B sung, diéu chinh chirc nang, nhi¢ém vu co quan hanh chinh nha nuéc cp
tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén cAp huyén, don vi sy nghiép truc
thudc Uy ban nhan dan tinh; co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thugc S& va Uy
ban nhan dén cép huyén.
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d) Ban hanh quy ché t& chirc va hoat dong cac co quan hanh chinh cép tinh, don
vi su nghiép truc thudc Uy ban nhan dan tinh.

e) Xép hang cac don vi su nghi€p cong lap.

g) Piéu chinh chi tiéu bién ché, hop dong lao dong trong cdc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép thudc tinh.

2. Linh vuc Quan ly hoi qu?m chung c6 05 thu tuc:

a) Cho phép thanh l4p hoi quan ching cap tinh, huyén, xa.

b) Phé duyét didu 1¢ hoi (didu 1é méi hodc bd sung, sira ddi diéu 1é cil).

¢) Cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach hoi.

d) Cho phép giai thé hoi.

d) Cho phép dbi tén hoi.

3. Linh vuc Xay dung chinh quyén va Dia gi6i hanh chinh c6 05 thu tyc:

a) Phé chuan thanh vién UBND cap huyén.

b) Tiép nhan, giai quyét ché d6 nghi viéc theo quyét dinh 130-CP va quyét dinh
111-HDBT cho can bo xa tir tinh khac chuyén dén tinh Ba Ria — Viing Tau. '

¢) Chuyén ché d trg cap can by xa nghi viée theo quyét dinh 130-CP va quyét
dinh 111-HPBT tir tinh Ba Ria — Viing Tau dén tinh khéc.

d) Thanh lap diéu chinh don vi hanh chinh x4, phuong, thi tran.

d) Phan loai don vi hanh chinh xa, phuong, thi tran.

4. Linh vuc quan 1y can bg, cong chuc. vién chire ¢6 22 thu tye:

a) Diéu dong can bd, cong chirc gilta cac co quan nha nudc cap tinh, cép huyén
va diéu dong can b, cong chirc hanh chinh dén lam viéc tai cdc don vi su nghiép, X4,
phuong, thi trén thudc tinh.

b) Tiép nhan va diéu dong can bd, cong churc thudc co quan Dang, Mat tran,
Doan thé dén lam viéc tai co quan nha nude, don vi su nghiép thudc tinh.

c) Tiép nhén can bd chuyén trach xa, phuong, thi tran thudc tinh dé bd tri cong
tac tai co quan nha nudc cp tinh, cap huyén.

d) Tiéf) nhan va diéu dong can bg, cong chirc hanh chinh ngoai tinh dén lam viéc
tai co quan nha rudce; don vi sy nghi€p; xa, phuong, thi tran thudc tinh.

d) Tiép nhan va diéu dong can b, vién chirc don vi su nghiép ngoai tinh; sy quan,
quin nhan chuyén nghi¢p trong Quan d6i nhan dan va Cong an nhén dan ‘dén lam viéc
tai don vi sy nghiép thude tinh.

e) Thuyén chuyén can bo, cong chirc hanh chinh va cén bd, vién chic su nghiép
thuc tinh dén lam viéc tai co quan Dang, Mat trén, Doan thé trong tinh; co quan, don-vi
ngoai tinh. :

g) Xép luong sau khi hét thoi gian tap su hodc bd nhiém vao ngach céng chuc
hanh chinh sau khi hét thoi gian thuc hién ché d6 cong chirc du bi. :

h) Tuyén chon cong chitc du bi dia phuong theo Quy dinh sb 704-QD/TU ngay
02/01/2003 ctia Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh tam thoi vé viéc tuyén chon, str dung
cong chirc dur bi ddi vai cac co quan Pang, doan thé, cac co quan hanh chinh nha nudc ¢
tinh. . -

i) Tuyén dung cong chuc sau khi tring tuyén ky thi tuyén, xét tuyén cong chure.

k) Phé duyét nhu cau tuyén dung cong chirc hanh chinh va cong churc du bi.

1) Phé duyét nhu cAu tuyén dung vién chirc su nghiép.

m) Thi tuyén cong chic hanh chinh.

n) Cong nhan két qua tuyén dung vién chic su nghiép.
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o) Giai quyét ché d6 huu tri va thoi viéc theo nguyén vong ctia can by, cong
chtrc, vién chure.

p) Ky luat can bg, cong chirc, vién chirc.

qQ) Chuyen ngach cong chirc, vién chuc khi can bg, cong chirc, vién chire dugc
phan cong, bo tri cong viéc khic tai co quan dang 1am viéc ma phai xép lai ngach luong
cho phu hop véi vi tri cong tdc mai; Xép luong ngach thanh tra vién chinh.

r) B& nhiém vao ngach céng chirc, vién chirc sau khi thi (hodc xét) nang ngach
chuyén vién chinh va tuong duong; Bé nhiém vao ngach thanh tra vién.

s) Nang bac luong thudng xuyén va néng phu cap tham nién vuot khung dbi voi
can bg, cong chirc, vién chirc thude tham quyén ctia S& Noi vu va Uy ban nhan dan tinh;
Nang luong dbi véi can bo quan ly Cong ty nha nudc.

t) Nang bac luong trudc nién han do 1dp thanh tich xuét sdc trong thuc hién
nhiém vu hodc trudc khi nghi huu dbi véi can bo, cong chuc, vién chue.

u) Phé duyét k& hoach dao tao, bdi dudng cin bo, cong chirc, vién chirc thude

-tinh hang nam.

v) Mé 16p dao tao, boi dudng cén bg, cong chire, vién chire.

: x) Ctr can b, cdng chirc, vién chirc di dao tao, bdi dudng thudc tham quyén clia
Uy ban nhan dan tinh. B

5. Linh vuc Thanh tra cong vu c6 02 thu tuc:

a) Giai quyet khleu nai thudc linh vuc ndi vu.
b) Giai quyét té cdo thudce linh vue ni vu.

6. Linh vuc Cai cach hanh chinh ¢6 01 thu tuc: Ban hanh Quy dinh vé céc thu tuc
hanh chinh thuc hién theo co ché mdt cura tai cac co quan nha nudce cap tihh.

Piéu 4. Co s phap ly dé ban hanh céc thia tuc hanh chinh thugc linh vye ni
vu thuce hién theo co' ché mgt cira tai sé¢ Noi vu tinh

1. Céan ctr phép ly ap dung chung cho tat ca cac linh vuec:

: - Luat T6 chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dan ngay 26/11/2003 (stra
doi);

- Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luét cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhdn dan ngay 03/12/2004 va Nghi dinh s6 91/2006/ND- CP ngay 06/9/2006 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat cua Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dén ngay 03/12/2004;

Quyet dinh so 09/2007/QD-UBND ngay 25/01/2007 cua Uy ban nhén dan tinh
Ba Ria — Viing Tau vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan tinh Ba Ria
- Viing Tau:

Quyet dinh s6 3921/QD-UB ‘ngay 15/6/2004 cua Uy ban nhén dan tmh Ba Ria —
Ving Tau vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctiia S& Noi vu tinh Ba Ria-
Ving Tau.

2. Can ctr phap ly vé t6 chirc bo may, quan ly bién ché:

a) Linh vuc T chirc by méy:

- Nghi dinh s 171/2004/ND-CP ngay 29.9.2004 cta Chinh phu quy dinh vé 0
chirc céac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong;

- Nghi dinh s 172/2004/ND-CP ngay 29.9.2004 cua Chinh phu quy dinh vé td

chirc cc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cdp huyén, thi, thanh phd thudc
tinh;
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- Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh trinh tu,
thit tuc thanh 1ap, td chirc lai, giai thé td chic hanh chinh, t6 chirc s nghiép nha nudc;

- Quyét dinh s 181/2005/QD-TTg ngay 19/7/2005 ctia Thu tuéng Chinh pht quy
dinh vé phan loai, xép hang cac td chirc su nghiép dich vu cong 1ap;

- Cac Nghi dinh cta Chinh phu, Thong tu hudng dan cua cac B chuyén nganh
¢o lién quan.

b) Linh vuc quan ly bién ché:

- Nghi dinh s6 71/2003/ND-CP ngay 19/6/2003 ctia Chinh phi vé phén cip quan
ly bién ché hanh chinh, su nghiép;

- Thong tu s6 89/2003/TT-BNV ngay 24/12/2003 cua B Noi vu hudng dan thuc
hién phéan cdp quan ly bién ché hanh chinh, su nghiép;

- Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 8/4/2004 cua Chinh phu quy dinh co ché
quan ly bién ché dbi voi don vi su nghiép ctia Nha nudc;

- Nghi dinh sb 68/2000/ND.CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu v/v thuc hién ché
d6 hop dong mot s loai cong viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép;

- Cé4c vin ban lién quan quy dinh vé dinh muc bién ché cua cac BO nganh va
UBND tinh c6 lién quan; 3

- Quyét dinh s6 7594/QD.UB ngay 14/8/2003 cua Uy ban nhan déan tinh Ba Ria —
Ving Tau vé viéc uy quyén giao chi tiéu hop dong lao dong cho cac co quan hanh chinh.
don vi su nghiép thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.

3. Can ctt phép 1y vé& quan ly Héi quén ching:

- Nghi dinh s6 88/2003/NP-CP ngay 30/7/2003 cta Chinh Phu vé viéc quy dinh
vé to chuc, hoat dong va quan ly Hoi;

- Thong tu s6 01/2004/TT-BNV ngay 15/01/2004 ctia B§ Noi vu huéng dan thue
hién mét s6 diéu cuia Nghi dinh sb 88/2003/ND-CP.

4. Can cir phap ly vé Xay dung chinh quyén:

- Nghi dinh s6 107/2004/ND-CP ngay 01/1/2004 cia Chinh phu quy dinh s6
luong Pho chi tich va Thanh vién UBND céc cép;

- Nghi dinh sb 93/2006/ND-CP Ngay 07 thang 9 nim 2006 cua Chinh phd ban
hanh v diéu chinh luong huu, tro cép bao hiém xa hdi va diéu chinh trg cAp hang thdng
dbi vai can bo xa da nghi viée;

- Thong tu s6 01/2006/TTLT-BNV-BTC ngay 15 thang 9 nam 2006 cua B Noi
vu va B Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 93/2006/ND-CP ngay 07/9/2006
ctia Chinh phu vé viée didu chinh muc trg cap hang thang tir ngay 01 thang 10 ndm 2006
dbi voi can bd xa dad nghi viéc theo Quyét dinh s 130-CP ngay 20 thang 6 ndm 1975
ctia Hoi ddng Chinh phi, Quyét dinh s6 111-HDBT ngay 13 thang 10 nam 1981 cta Hoi
dong Bo trudng; :

- Quyét dinh s 6152/2004/QD-UB ngay 31/8/2004 cia Uy ban nhan dan tinh Ba
Ria — Viing Tau quy dinh tam thoi vé thAm quyén quan ly can bg, cong chirc xa, phuong,
thi tran.

5. Can o phap ly vé Dia gi6i Hanh chinh:

- Quyét dinh s6 64b/HDBT ngay 12/9/1981 cua Hoi ddng Bo truong (nay la
Chinh ph) vé& diéu chinh dia gioi hanh chinh doi voi nhimg huyén, x& c6 dia gioi chua

hop ly; :
- Quyét dinh s6 94/HDBT ngay 26/9/1981 ctia Hoi dong B9 truong (nay la Chinh
phu) vé chire nang, nhiém vu va to chirc b may cia chinh quyén cap phuong;
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- Nghi dinh s 72/2001/ND-CP ngay 05/10/2001 cua Chinh phu vé viéc phan loai
do thi va cap quan ly do thi;

- Nghi dinh 159/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu va Thong tu so
05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006 cua Bo Noi vu vé viéc hudng dan thuc hién mot so
didu quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé
phan loai don vi hanh chinh xa, phuong, thi tran;

- Thong tu lién tich s6 02/2002-TTLT-BXD-TCCBCP ngay 08/3/2002 ctia B
Xay dung va Ban Té chirc Chinh phu;

6. Can ctr phép ly vé Quan ly can bg, cong chuc, vién chuc:
a) Cac cén cur chung:

- Phap lénh cén bo, cong chirc ngay 26/02/1998 va Phap lénh sira d6i, bo sung

mot s6 diéu ctia Phap 1énh cdn bg, cong chire ngay 29/04/2003;

- Quyét dinh s6 3514/QD-UB ngay 07/6/2004 cua Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria -
"Viing Tau ban hanh Quy dinh thAm quyén quan ly can b, cong chirc hanh chinh nha
nudce thudce tinh;

- Quyét dinh s6 10475/QD-UB ngay 07/12/2004 cua Uy ban nhan dan tinh Ba
Ria — Viing Tau ban hanh Quy dinh thdm quyén quan ly vién chuc trong cc don vi su
nghiép cua nha nudc thudc tinh.

b) Cén clr ve cong tac tuyén dung, sir dung, quan ly céan bg, cdng chirc, vién chic:

- Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s6 08/2007/ND- Cp
ngay 15/01/2007 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot so diéu ctia Ngzi dinh sb
115/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 va Thong t#s6 08/2004/TT-BNV ngay 1992/2004
huéng dan thuc hién 1\ ché d6 cong chirc du bi:

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s6 121/2006/ND-
CP ngay 23/10/2006 ctua Chinh phu, Thong tu s6 10/2004/TT- BNV ngay 19/02/2004 va
Thong tu 01/2007/TT-BNV ngay 21/6/2007 cua Bo Noi vu hudng dan thuc hién vé
tuyén dung, sir dung va quan ly can b, cong chirc trong cac don vi su nghiép ctia nha
nudc;

- Nghi dinh s 1 17/2003/ND-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP
ngay 15/01/2007 cta Chinh phu va Thong tu s6 09/2004/TT- BNV ngay 19/02/2004 cua
Bo Noi vu hudng dan thuc hién vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bd, cong chirc
trong céc co quan nha nudc;

- Quyét dinh s6 10/2006/QD BNV ngay 5/10/2006 cua Bo truomg Bo Noi vu vé
viéc ban hanh quy che to chue thi tuyén, thi nang ngach dbi véi can b, cong chic;

- Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 20/9/2002 cua Tinh uy Ba Ria -Viing Tau vé
rhiém vu cong téc quy hoach va dao tao can b6 cua tinh tir ndm 2002 dén nam 2010;

- Quy dinh s0 04-Qb/TU ngay 02/01/2003 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Ba Ria -
Viing Tau quy dinh tam thoi vé viéc tuyén chon, sir dung cong chuc du bi dbi véi cac co
quan Pang, doan thé, cac co quan hanh chinh nha nudc ¢ tinh.

¢) Cin cr vé giai quyét ché do chinh sach huu tri, thoi viée, ky luat di véi can
b0, cong chirc, vién churec:

- Luat Bao hlem x4 hoi ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cua Chinh pht huéng dan mot
s6 diéu cua Luat Bao hlem xa hoi vé& bao hiém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17/3/2005 cua Chinh phu va Thong tu 50
03/2006/TT-BNV ngay 8/2/2006 cua Bo Néi vu vé xu ly ky luat dbi véi can bo, cong
chuirc, vién chuc;
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- Nghi dinh sé 54/2005/ND-CP ngay 19/04/2005 ctia Chinh phu va Théng tu 56
130/2005/TT.BNV ngay 07/12/2005 cua Bo Noi vu huéng dan thuc hién vé ché d6 thoi
viéc va ché do bdi thuong chi phi dao tao dbi voi can bo, cong chire.

d) Can cir vé giai quyét ché do chinh sach tién luong ddi véi can bd, cong chire,
vién chuc:

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP cua Chinh phu vé ché d¢ tién luong déi voi cén
bd, cong chirc, vién chire va luc luong vii trang;

- Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu quy dinh hé
théng thang lwong, bang lvong va ché d6 phu cap luong trong cac cong ty nha nudc;

- Thong tu 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo N6i vu huéng din chuyén
xép luong ddi voi can bo, cong chirc, vién chire khi thay dbi cong viéc va cac truong hop
duge chuyén cong téc tir luc lugng vii trang, co yéu va cong ty nha nudec vao lam viéc
trong cdc co quan nha nudc va cac don vi su nghi€p cua nha nudc;

- Théng tur sé 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han d6i voi can
b0, cong chue, vién chirc;

- Thong tur sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctua Bo Noi vu v/v huéng dan
thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung dbi véi can bo, cong chire, vién chuc;

- Thong tu s6 83/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu hudng dan sira
ddi. bd sung ché d6 nang bac luong va céc ché do phu cép luong dbi voi can bd, cong
chtre, vién chuc;

- Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2005 ctia B6 Noi vu hudng dan huéng
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chitc, vién churc.

d) Can cur vé cOng tac dao tao, bi dudng céan bd, cong chirc, vién chie:

- Quyét dinh s6 4010/2006/QD-UBND ngay 8/11/2006 cua Uy ban nhan déan tinh
Ba Ria — Viing Tau ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic
cua tinh giai doan 2006-2010;

- Quyét dinh sé 3513/2004/QD-UB ngay 07/6/2004 va Quyét dinh so
1333/2005/QD.UB ngay 26/4/2005 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria — Viing Tau vé
viée ban hanh Quy ché quan ly cong tac dao tao, bdi dudng can b, cong chire, vién chic
nha nudec.

7. Can cir phap ly vé Thanh tra cong vu:

- Luét Khiéu nai, t6 cao ngay 02/12/1998;

- Ludt sira ddi, b6 sung mot so diéu cua Luat Khiéu nai, to cao ngay 15/6/2004;

- Luat stra dm bb sung mot s6 diéu ctia Luat Khiéu nai, t6 cdo ngay 29/11/2005:-

- Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh Luét Khiéu nai, t6 cdo va cac Luat sua dbi, bd sung mot s6
didu cua Luat Khiéu nai, t6 cao.

8. Can cur phap ly vé Cai cdch hanh chinh:

Quyet dinh s6 93/2007/Qb-TTg ngay 22/06/2007 cta Thua tuéng Chinh phu ban
hanh quy ché thuc hién co ché mot cua, co ché mét cira lién thong tai co quan hanh
chinh nha nudc & dia phuong (thay thé quyét dinh 181/2003/QD-TTg ngay 4/9/2003);

- Quyét dinh s6 6314/QD-UB ngay 14/9/2004 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
v/v kién toan Ban chi dao Cai cach hanh chinh tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Chuwong 11

QUY PINH VE HO SO, THOI GIAN GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Muc 1
HOo so va thoi gian gidi quyét cac thi tuc thudc
linh vire Té chirc by may va quin ly bién ché

Diéu 5. Thi tuc “Thanh lap, giai thé, chia tich, sip nhdp, hop nhit cic co
quan hanh chinh, té chirc sy nghiép nha nwéc thuge tinh”

1. H6 so gdm cé:

a) To trinh dé nghi thanh 1ap, giai the chia tach, sap nhap, hgp nhét to chtrc (ban
chinh) ctia mot trong cac co quan sau:

- Co quan chtrc nang dugce giao xay dung dé an (neu t6 chirc duoc thanh lap, giai
thé, chia tach, sap nhap, hop nhét la co quan hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nudc cap
tinh).

- Co quan hanh chinh nha nuéc cap tinh (S& chi quan) (néu té chitc dugc thanh lap,
giai thé, chia tach, sap nhap, hop nhét | co quan hanh chinh, sur nghiép truc thugc S¢).

- Uy ban nhén dan cap huyén, thi, thanh phd (neu td chire dwoc thanh lap, giai thé,
chia tach, sap nhép, hop nhét 1a co gran chuyén mén, t6 chire sur ‘nghiép truc thuoe Uy ban
nhan dan cdp huyén - trir cac don vi su nghiép thudc thim quyén quyét dmh cua Uy ban
nhan dan huyén theo phén cép).

b) Dé an thanh lap, giai thé, chia tich, sip nhap, hop nhét (thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cia Chinh phii quy dinh trinh tur, thu tuc
thanh 1ap, td chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nuéc) do co quan
c6 1o trinh dé nghi xay dung - (ban chinh).

¢) Y kién bing vin ban clia cac co quan chirc ning cé lién quan.

d) Cac van ban x4c nhan clia cic co quan chiic ning vé tai chinh, tai san, dt dai,
cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac c6 lién quan (néu la chia tach, sap nhap, hop
nhat, giai thé t6 chirc) - (ban chinh hodc ban sao ¢é chimg thuc).

d). Dy thao Quy ché hoat dong cua to chirc (néu la don vi su nghiép).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh, S&
Noi vu hoan tat van ban tham dinh trinh Uy ban nhén dan tinh.

b) Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so dung quy dinh do So
Noi vu trinh, Uy ban nhéan dan tinh xem xét va ra quyét dinh hoic trinh cdp c6 thdm quyén
quyét dinh theo phan cap.

¢) Trudng hop hd so chua day du vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi, S& Noi vu c6 trach nhiém thong béo bing
van ban dé co quan dé nghi hoan chinh ho so ddy du vé ndi dung theo quy dinh.

Piéu 6. Thi tuc “Cho phép thanh lap, sip xép lai cic phong, ban chirc ning
bén trong co quan hanh chinh nha nwée cip tinh (S6), co' quan hanh chinh truc
thujc S6”

1. H6 so gdbm c6:

a) To trinh d& nghi ciia co quan hanh chinh cap tinh. Néu thanh lap, sip xép lai cac
phong ban chitc nang bén trong céc co quan hanh chinh truc thudc sé, thi ¢6 thém to trinh
dé nghi ctia co quan nay (ban chinh).
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b) Dé an thanh lap, sip xép lai cac phong, ban chirc nang do co quan dé nghi xay
dung (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh, S&
N6i vu hoan tat van ban tham dinh trinh Uy ban nhén dan tinh.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so ding quy dinh do
s NOi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem x¢ét va ra quyét dinh.

¢) Truong hop hd so chua ddy du vé ndi dung theo quy dinh, trong thdi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi, S& Noi vu c6 trach nhiém thong bao bing
van ban dé co quan dé nghi hoan chinh hé so dy du vé ndi dung theo quy dinh.

Piéu 7. Thi tuc “Cho phép thanh lap, sap xép lai cdc phong chlrc nang thugc
cac don vi sy nghiép (khong bao gom ciac don vi sw nghiép thude thim quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhén din cip huyén theo phin cip) do nha nudc dim bio toan b
chi phi hoat djng va cic don vi sw nghiép c6 thu ty dim bido mot phan chi phi hoat
dong”

1. H6 so gom co:

a) To trinh dé nghi cua don vi sy nghiép va cong van dé nghi clia co quan chu
quan cap trén truc tiép (néu c6) - ban chinh.

b) Dé an thanh lap, sip xép lai cac phong, ban truc thudc do don vi su nghi¢p
xdy dung (ban chinh).

2.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh, S&
Noi vu hoan tat vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so dung quy dinh do
s NoOi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem x¢t vi ra quyét dinh.

c¢) Truong hop hd so chua diy du vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05

ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi, S¢ Noi vu co trach nhiém thong bao bing
van ban dé co quan d& nghi hoan chinh hé so day du vé ndi dung theo quy dinh.

Diéu 8. Thu tuc “Bb sung, diéu chinh chirc ning, nhiém vu co quan hanh
chinh nha nuéc cap tinh, co' quan chuyén mon thugc Uy ban nhin din cap huyén,
cic don vi sy nghiép truc thugc Uy ban nhén dén tinh, cic co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép trwc thugc S¢ va Uy ban nhin din cap huyén”

1. Hd so gdm co:

a) To trinh cta co quan hanh chinh, don vi su nghiép (néu bd sung diéu chirth
chic nang nhiém vu cho phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap huyén thi t&
trinh nay la ctia Uy ban nhan dan cap huyén) va cong vin dé nghi cta co quan chu quan
truc tiép (néu co) - ban chinh. :

b) Phuong an td chitc hoat dong kha thi déi voi chirc ndng, nhiém vu méi néu
duoc bd sung do co quan dé nghi xay dung (ban chinh).

¢) Y kién bang vin ban clia co quan chire nang co lién quan.

2.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so ding quy dinh, S¢
N6i vu hoan tt van ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh do
s Noi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem x¢ét va ra quyét dinh.

¢) Truong hop hé so chua ddy du vé noi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
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ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dé nghi, S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang
vin ban dé co quan dé nghi hoan chinh hd so ddy du vé ndi dung theo quy dinh.

Dleu 9. Thi tuc “Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cac co quan hanh
chinh cip tinh, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dén tinh”

1. H6 so gdm c6:

a) To trinh dé nghi ctia co quan hanh chinh, don vi su nghiép (ban chinh).

b) Du thao Quy ché t6 chirc va hoat dong va Quyét dinh ban hanh quy ché.

¢) Vin ban cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan dén t6
chirc va hoat dong cua don vi.

2.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ke tir ngay nhan da hé so diing quy dinh, S&
Noi vu hoan tit du thao guri Iy y kién S¢ Tu Phap va co quan churc néng c6 lién quan.

b) Trong thdi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd SO dé nghi gop y
klen S0 Tu phap va cac co quan chirc ndng c6 lién quan ¢ y kién giri v& So Noi vu dé
tong hop, diéu chinh va trinh Uy ban nhéan dan tinh.

A ¢) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban gop y kién
ctia S& Tu phap va céc co quan chirc nang c6 lién quan, S& Noi vu hoan tat vin ban thim
dinh trinh Uy ban nhéan déan tinh.

d) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh do
s& Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét va ra quyét dinh.

d) Truong hop hd so chua day du vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tur ngay nhan hd so dé nghi, S& No6i vu c6 trach nhiém thong bao béng
vin ban d co quan dé nghi hoan chinh hé so ddy du vé ndi dung theo quy dinh.

Piéu 10. Thi tuc “Xép hang cac don vi su nghiép cong lap”

1. Hd so gdém co:

a) To trinh dé nghi xép hang cua don vi su nghiép (thuc hién theo hudng dan cia
B6 chuyén nganh) - ban chinh.

b) Cong vin d& nghi ciia co quan chii quan cip trén truc tiép (néu c6) - ban
chinh.

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so dung quy dinh, SO
Noi vu hoan tt van ban thdm dinh trinh Uy ban nhéan dén tinh.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so ding quy d;nh do
s Noi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét va ra quyét dinh.

c) Truorng hop hé so chua ddy di vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so dé nghi, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bdo bing
van ban dé co quan dé nghi hoan chinh hé so diy du vé noi dung theo quy dinh.

Diéu 11. Thi tuc “Piéu chinh chi tiéu bién ché, hop dong lao ddng trong cic
co quan hanh chinh, don vi sw nghiép thugc tinh”

1. Hd so gdm cé:

a) Cong vén de nghi diéu chinh chi tiéu bién ché, hop dong lao dong cua co
quan, don vi ¢6 nhu cau va cong vin dé nghi cua co quan chu quan cép trén truc tiép
(néu co) - ban chinh.

b) Cac hé so, tai liéu ¢6 lién quan dé thuyét minh cho viéc diéu chinh chi tiéu
bién ché, hop dong lao dong (quyét dinh diéu chinh, bd sung nhiém vu cua co quan co
thdm quyén. quyét dinh ting givong bénh, trang bi, bd sung xe 6 10, ...... %
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2.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh, So
Noi vu sé ra quyét dinh vé viée diéu chinh chi tiéu hop dong lao dong hodc trinh Uy ban
nhan dan tinh quyet dinh. Trong truomg hop khong du diéu kién dé diéu chinh chi tiéu
bién ché, hgp dong lao dong, S& Noi vu s& c6 vin ban tra 10i don vi.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so dung quy dinh do
s Noi vu trinh, Uy ban nhan dén tinh xem xét va quyét dinh.

‘ Muc 2
Ho so va thoi gian giai quyeét cac thi tuc thudce
linh vue Quan ly Hji quan ching

Diéu 12. Thi tuc “Cho phép thanh 1ap Hji quin ching cAp tinh, huyén, xa”

1. H6 so gom co:

a) Pon dé nghi cho phép thanh lap Hoi (ban chinh).

b) Du thao Piéu 1é.

¢) -Du kién phuong hudng hoat dong ctia Hoi.

d) Danh sach nhitng nguoi trong Ban van dong thanh 1ap Hoi dugce co quan nha
nude ¢6 tham quyén cong nhan (ban chinh).

- @) So yéu ly lich ctia ngudi dimng dau Ban van dong thanh lap Hoi (c6 xac nhan
clia co quan nha nudc c6 tham quyén) - (ban chinh).

e) Cac vin ban xac nhan vé tru so, tai san cua Hoi (cua co quan chirc ning theo
tham quyén) - (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén du hd so dung quy dinh, S& Noi vu
hoan tat hd so thdm dinh trinh Uy ban nhan dén tinh.

b) Trong thoi han 40 ngay ké tir ngay nhan du hé so dung quy dinh do So Noi vu
trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét va quyét dinh hodc trinh cip c6 thim quyén quyét
dinh theo phan cép.

¢) Truorng hop hé so chua day du vé noi dung theo quy dinh, trong thdi han 05
ngay ké tir ngay nhan hé so dé nghi, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bing vin ban
dé co quan dé nghi hoan chinh hé so day di vé ngi dung theo quy dinh.

Piéu 13. Thi tuc “Phé duyét diéu 1¢ hoi (diéu 16 mai hoic bé sung, sira dobi
diéu 1é ci )”.

1. Hd so gom co:

a) Cong vin dé nghi phé duyét diéu 18 Hoi — ban chinh.

b) Diéu lé (da duoc dai hoi thong qua) — ban chinh.

¢) Nghi quyét théng qua diéu 1é — ban chinh.

d) Bién ban dai hdi — ban chinh.

e) Cac van ban khéc ¢6 lién quan (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

a)- Déi voi phé duyét diéu 1é mdi: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho
so dung quy dinh, S& No6i vu hoan tat hd so tham dinh, 1ap to trinh va du thao Quyét
dinh ph€ duyét (hodc cong van tra 101) trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Déi vai phé duyét bd sung, diéu chinh diéu 1€ cti: Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan du hé so ding quy dinh, S& No6i vu hoan tat hd so tham dinh, lap t& trinh va
du thao Quyét dinh phé duyét (hodc cong vin tra 1oi) trinh Uy ban nhén dén tinh.
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b). Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh do S& Noi vu
trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

¢). Truong hop hd so chua diy du vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay ké tur ngay nhén hd so dé nghi, S6 N6i vu co trach nhiém thong bao bing vin ban
dé co quan dé nghi hoan chinh hd so day du vé ndi dung theo quy dinh.

Pidu 14. Thi tuc “Cho phép hop nhit; sip nhip; chia, tich Hi”.

1.Hd so gdm co:

a) Cong van d& nghi cho phép hop nhit; sap nhap hodc chia, tdch hoi — ban
chinh.

b) Nghi quyét Dai hoi cua cac hoi vé viéc hop nhéat; sap nhap hodc chia, tach hoi
— ban chinh.

¢) Ban kiém ké tai san, tai chinh — ban chinh.

d) Phuong 4n du kién vé t6 chirc va hoat dong cua cac hoi chuan bi hop nhat, sap
nhép hodc hodc chia, tach (d6i voi truong hop chia, tach hoi phai c6 thém phuong an du
klen xu ly tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cac khoan ng (néu co)).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh, S& Noi vu
hoan tat hd so thdm dinh, 1ap to trinh va du thao Quyét dinh (hodc cong vin tra 1oi) trinh
Uy ban nhan dén tinh.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so ding quy dinh do
S Noi vu trinh, Uy ban nhan dén tinh xem xét quyét dinh.

¢) Trudng hop hé so chua ddy du vé& ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tur ngay nhén hé so dé nghi, S6 Noi vu c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban dé co quan dé nghi hoan chinh hd so day du vé ndi dung theo quy dinh.

Diéu 15. Thi tuc “Cho phép giai thé hoi”

1. H) so gdm co:

a) Cong van dé nghi cho phép giai thé hoi — ban chinh.

b) Nghi quyet giai thé hoi — ban chinh.

¢) Ban kiém ké tai san, tai chinh — ban chinh.

d) Du kién phuong thirc xur Iy tai san, tai chinh va thoi han thanh todn céc khoan
ng (néu co).

2.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 08 ngay ké tir ngay két thuc thoi han thanh toan ng va thanh ly
tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua Hoi khi xin giai thé ma khéng c6-don khiéu
nai, S& Noi vu hoan tat hd so thAm dinh, lap to trinh va du thao quyét dinh cho phép giai
thé (hodc cong vin tra 10i) trinh Uy ban nhén dan tinh.

b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén du hé so dung quy dinh do S& Ni vu
trinh, Uy ban nhéan dan tinh xem xét quyet dinh.

¢) Truong hop hd so chua day du vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay ké tir ngay nhén hd so dé nghi, S& N6i vu ¢6 trach nhiém thong bao bing van ban
dé co quan dé nghi hoan chinh hd so ddy du vé ndi dung theo quy dinh.

Piéu 16. Thi tuc “Cho phép dbi tén hoi”

1. H6 so gom co:
a) Cong van dé nghi cho phép ddi tén hoi.
b) Nghi quyét ciia dai hoi ve viéc d6i tén hoi.

VP_SNV/Du thao quy dinh 1 ]



¢) Du thao Diéu 1& khi d6i tén (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ,hé so dung quy dinh, S¢
Noi vu hoan tit hd so thdm dinh, 14p t& trinh va du thao quyét dinh cho phép ddi tén
(hodc cdng van tra 10i1) trinh Uy ban nhén dan tinh.

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tu ngéy nhan du hd so dung quy dinh do
S¢ Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

¢) Truong hop hd so chwa ddy di vé ndi dung theo quy dinh, trong thdi han 04

ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dé nghi, S& Noi vu co trach nhiém thong bao bing
van ban dé co quan dé nghi hoan chinh hé so diy du vé ndi dung theo quy dinh.

] Muc 3
Ho so va thoi gian giai quyeét cac thi tuc thude
linh vwe Xay dung chinh quyén va Dia giéi hanh chinh

Piédu 17. Thi tuc “Phé chuin thanh vién Uy ban nhin din cip huyén, thi,
thanh pho”

1. Ho so dé nghi phé chuan thanh vién Uy ban nhan déan trong trudng hop bau
méi dau nhiém ky, gom co:

a) To trinh cua Uy ban nhén dan cép huyén d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén
tinh phé chuan két qua bau cir thanh vién Uy ban nhén dan - ban chinh.

b) Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan cép huyén xac nhan két qua bau cir thanh
vién Uy ban nhan dan.

¢) Bién ban két qua bau cir thanh vién Uy ban nhan dan.

d) Danh sich trich ngang nhitng nguoi trung cir thanh vién Uy ban nhan dén.

d) So yéu ly lich c6 dan anh ctia nguoi tring cir thanh vién Uy ban nhén dan - ban
chinh.

2. Hb so d& nghi phé chudn thanh vién Uy ban nhén dan trong truong hop bau bd
sung, gom co:

a) To trinh cua Uy ban nhén dan cép huyén d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén
tinh phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhén déan (néu o), trinh
phé chuan bau cir bo sung thanh vién Uy ban nhén dén - ban chinh.

b) Nghi quyét ctia Uy ban nhéan dan cap huyén cho mién nhiém, bai nhiém thanh
vién Uy ban nhéan dan (néu c6) va Nghi quyét xac nhan két qua bau cir bd sung thanh
vién Uy ban nhén dan.

¢) Bién ban két qua bau cir b6 sung thanh vién Uy ban nhan dan.

d) Danh sach trich ngang nhitng ngudi trang cir thanh vién Uy ban nhan dan.

d) So yéu ly lich c6 dan anh ctia ngudi trang cir thanh vién Uy ban nhén dén - ban
chinh.

e) Pon d& nghi mién nhiém cua thanh vién Uy ban nhan dén - ban chinh.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so ding quy dinh, S¢
N6i vu hoan tit hd so tham dinh, 1ap t& trinh va du thao Quyét dinh phé chuén (hoac bd
sung) trinh Uy ban nhén dén tinh.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so diing quy dinh do
S Noi vu trinh, Uy ban nhén dén tinh xem xét quyét dinh.
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¢) Truong hop hé so chua ddy di vé ndi dung theo quy dinh, trong thdi han 04
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bing
van ban dé co quan dé nghi hoan chinh hd so ddy di vé ngi dung theo quy dinh.

Piéu 18. Thu tuc “Tiép nhin, gidi quyét ché dd nghi viéc theo quyét dinh
130-CP va quyét dinh 111-HPBT cho cén b xa tir tinh khic chuyén dén tinh Ba
Ria — Viing Tau”

1. Hb so giai doan 1 (de nghi tiép nhan) gbm c6 2 bd:

a) Pon dé nghi chuyén ché do trg cap can bo xa gia yéu nghi viéc co xac nhin
ctia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi trdn noi duong sur dang hudng ché do (ban chinh).

b) Quyét dinh hudng ché do tro cdp can bo xa gia yéu nghi viéc (ban sao co
chimg thuc).

¢) Ban sao ho khau thuong tri (dang c6 gia tri) tai dia phuong noi chuyén dén.

2. Hd so giai doan 2 (quyét dinh tlep nhan):

a) Cong van cua SO No6i vu tinh noi can bd xd nghi viéc dang hudng che do dong
v chuyén ché d6 va dé nghi tinh Ba Ria- Viing Tau tiép nhan - ban chinh.

b) Glay xéc nhén thoi tra ché do ctia co quan don vi da tra lwong cho can b6 xa
trude khi chuyén vé tinh Ba Ria— Viing Tau (ghi ro thoi diém théi tra luong) - ban chinh.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dung quy dinh cua
giai doan 1, S& Noi vu xem xét hd so dé nghi chuyén ché d6 va c6 cong van dong y tlep
nhan giri ¢én S Noi vu tinh noi can b xa nghi viéc dang hudng ché do (kem theo hé so
duong su).Truong hop khong du diéu kién dé tiép nhan, S& Noi vu ¢6 vin ban tra 1oi
dén duong su.

b) Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce cong vin clia S¢ Noi
vu tinh noi can bd xa nghi viéc dang hudng ché do, S Noi vu ra quyét dinh tiép nhan va
giai quyét ché do nghi viéc cho can bd x4 tir tinh khac chuyén dén.

Pidu 19. Thi tuc “Chuyén ché dp trg cAp cin bj xi nghi viéc theo quyét dinh
130-CP va quyét dinh 111-HPBT tir tinh Ba Ria — Viing Tau dén tinh khac”.

1. HO so gdm co:

a) Cong van déng y tiép nhin cta S& NOi vu tinh ¢6 can bd xa nghi viéc xin
chuyén ché d¢ dén - ban chinh.

b) Pon d& nghi chuyén ché do tro cip ctia can bd xa nghi viéc ¢ xdc nhén cua
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran thudc tinh Ba ria — Viing Tau (noi dang hudng ché
do) vé tinh khéc - ban chinh.

¢) Quyét dinh hudng ché do trg cip can bo xd gia yéu nghi viéc (ban sao co
ching thuc).

d) Ban sao ho khau thudong tri (dang c6 gi tri) tai dia phuong noi chuyén dén.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 04 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du ho
so dang quy dinh, S& Noi vu xem x¢t hd so dé nghi chuyén ché do va c6 cOng van dong
y chuyén ché do giri dén SO Noi vu tinh ¢6 can bd xa nghi viée xin chuyén ché do dén.

Piéu 20. Thii tuc “Thanh lip diéu chinh don vi hanh chinh xa, phwong, thi
tran”

1. Ho so giai doan 1 (Xin chu truong) gom co:

a) To trinh cua Uy ban nhén déan cap huyén xin chu truong Uy ban nhén dén tinh
(qua S& Nbi vu) vé viéc diéu chinh, chia tach, thanh lip méi cic x4, phudng, thi trin -
ban chinh.
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b) Dé an diéu chinh, chia tach, thanh 1ap mdi cac xa, phuong, thi trAn - ban
chinh. :
¢) Ban d6 du kién diéu chinh, chia tach, thanh 1ap méi cac xa, phuong, thi tran.

2. Ho so giai doan 2 (Lap h(“) so dé nghi Chinh phu quyét dinh diéu chinh dia gisi
hanh chinh - sau khi c6 Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén tinh), gébm co6:

Ho so do cac huyén, thi xd, thanh phd lap, gbm:

a) Ban do.

b) Dé 4n diéu chinh dia gi¢i hanh chinh - ban chinh.

¢) Bién ban hop liy y kién cta nhan dan & thon, 4p, khu phé thudc céc xa,
phuong, thi trdn d& nghi diéu chinh, chia tach, thanh 1ap méi - ban chinh.

d) Trich bién ban héi nghi Hoi ddng nhan dan cAp xa (phén dia gi6i) - ban chinh.

d) Nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan cAp xd - ban chinh.

e) T& trinh ciia Uy ban nhan dan cép xd lién quan trinh Uy ban nhén dan cap
huyén.

g) Trich bién ban héi nghi Ho1 ddng nhan déan huyén (ph'ém dia gidi) - ban chinh.

i) . Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cp huyén - ban chinh. :

k) Té trinh ctia UY ban nhan dan cip huyén trinh Uy ban nhan dén cép tinh - ban
chinh.

- Néu don vi hanh chinh dwoc diéu chinh la d6 thi thi phai thém hé so k¥ thudt theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 72/2001/ND-CP ngay 05/10/2001 cua Chinh phu va Thong tu
lién tich s6 02/2002-TTLT-BXD-TCCBCP ngay 08/3/2002 cua Bo Xéy dung — Ban T
chirc can b Chinh phu (nay 1a Bo Noi vu) vé phén loai dd thi va cép quan ly do thi.

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so cua giai doan 1
(xin chu truong) day da theo quy dinh, S& N6i vu xem xét va trinh Uy ban nhén dan tinh
choy kién vé chu truong diéu chinh, chia tach, thanh 1ap méi cac xa, phuong, thi tran.

b) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dang quy dinh do
S& Noi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét va c6 y kién bang vin ban vé chu truong
diéu chinh, chja tach, thanh 14p m&i céc xa, phuong, thi trén.

¢) Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so cia giai doan 2
day du theo quy dinh, S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhén dan tinh lap de én, to trinh
va hoan chinh hé so trinh Uy ban nhén dén tinh dé nghi Chinh phu quyét dinh di¢u
chinh, chia tach, thanh 1ap moi cac xa, phuong, thi trin thudc tinh (kém theo 04 bd HO
S0).

d). Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so dung quy dinh do
S& N6i vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét va ky hd so trinh Chinh phu. ,

d) Trudng hop hd so cua timg giai doan, néu chua day du vé ndi dung theo quy
dinh. trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dé nghi, S& Ndi vu c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban dé co quan dé nghi hoan chinh, b sung. :

Piéu 21. Thii tuc “Phén loai don vi hanh chinh xa, phudng, thi tran”

1. H6 so gébm c6 (05 bd hé so): ;

a) To trinh ctia Uy ban nhan dan huyén, thj x3, thanh pho trinh Uy ban nhén dan
tinh - ban chinh. :

b) Dé an phan loai don vi hanh chinh cép xd do Uy ban nhan dén cap huyén xay
dung - ban chinh. :

¢) Bang tdng hop tinh diém va du kién phan loai don vi hanh chinh cap xa (theo
bidu mau sé 03 quy dinh tai Thong tu s 05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006).
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d) Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan cép huyén théng qua vé viéc phan loai don
vi hanh chinh cép xa.

d) Trich luc ban dd dia gi¢i hanh chinh cta x4, phuong, thi trdn trén khé glay A3,
c¢6 don vi dién tich (ha) va c6 xac nhén caa chu tich Uy ban nhan dan clp x4 (dbi vai cac
xa, phuong, thi trAn mdi thanh 1ap chua c6 ban dd dia gi¢i hanh chinh thi khong lam noi
dung nay).

e) Ban thong ké nhan khau cta xa, phuong, thi trén, ghi rd s6 nhan khau so ho
khau thudng tri, so nhan khéu tam tra thudng xuyén & dia phuong (theo biéu miu s6 01
quy dinh tai Thong tu so 05/2006/TT- BNV ngay 30/5/2006.

g) Cac van ban vé yéu tb dic thu nhu xa thudc khu vue LILIII (neu c0) keém theo
céc van ban cong nhan tinh dac thu cua co quan nha nudc co tham quyen; ti 1€ % thu
ngan sach trén dia ban cap x4 03 nim gan day nhit, c6 bio cdo quyét toan thu ngan sach
kem theo.

h) Ban tong hop cua cap xa Vvé céc tiéu chi da néu trén va tu chdm diém phan loai
theo biéu mau s6 02 quy dinh tai Thong tu s6 05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006)

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh S¢
N6i vu cha tri phdi hop véi cac sd: S& Tai chinh, S& Tai Nguyén Mai truong, Cuc
Théng ké tién hanh xem xét, thdm dinh va ra Bién ban tham dinh.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Bién ban hop thAm dinh, So
N&i vu ¢é van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dar - 'nh (kém theo hd so) xem xét quyét
dinh.

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so d\’mg quy dinh do
S& Noi vu trinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem x€t va ra quyét dinh.

Muc 4
A Y e s e A , > A
Ho so va thoi gian gidi quyet cac thu tuc thugc
linh viee Quén 1y can b cong chirc, vién chire nha nwée

Dleu 22. Thi tuc “Piéu dong cin bj, cong chirc giira cic co' quan nha nuwic
¢Ap tinh, cAp huyén va diéu dong cin bg, cong chirc hanh chinh dén lam viéc tai cdc
don vi sw nghiép, xa, phu’o’ng, thi tran thudc tinh”

(diéu dong theo nhu cau cong tac hodc diéu dong theo nguyén vong ctia cén b,
cong chuc)

1. H) so gom co:

- a) Cong van dé nghi tlep nhan can bg, cong chirc cla co quan, don vi ¢6 nhu cau
st dung cong chirc va y kién bang vin ban clia co quan chu quan (néu c6), trong dé ghi
1o chirc danh, ngach cong chtec, vién chirc du klen bb tri - ban chinh.

b) Codng vin cua co quan, don vi truc tlep sir dung can bo, cong chure va y kién
bang vin ban cta co quan chi quan (néu c6) vé viéc diéu dong cén bd, cong chirc thudc
quyén quan ly dén cong tac tai co quan, don vi khac (ban chinh).

¢) Cac van bing, chimg chi c6 lién quan theo yéu cau cua ngach, chuc danh du
kién bé tri tai co quan méi cia can b, cong chire dugce & nghi diéu dong (ban pho t0).

~d) Doncuacan b0, cdng chirc vé viéc dé nghi chuyén cong tac theo nguyén vong
(néu co).

2. Thoi gian giai quyet

a) Trong thdi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh, SO
Noi vu cb quyet dinh hodc trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh (neu can bg, cong chue
thudc thdm quyén Uy ban nhan dén tinh quyét dinh). Truong hop hd so chua diy du vé
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ndi dung theo quy dinh, S¢ NO1 vu ¢6 trach nhiém thong bao bang vin ban dé co quan dé
nghi hoan chinh hé so diy da vé ndi dung theo quy dinh.

b) Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh do S&
N&i vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 23. Tha tuc “Tlep nhin va diéu dong can bd, cong chirc thude co quan
Pang, Mit tran, Poan thé dén 1am viéc tai co quan nha nwdc, don vi sw nghiép thujce
tinh”.

1. Ho so giai doan 1 (de nghi tiép nhén) gdm co:

a) Cong van dé nghi tiép nhan va diéu ddng can bg, cong chuc cta co quan, don vi
c¢6 nhu ciu sir dung cong chirc va y kién bang vin ban ctia co quan chi quan (néu co),
trong d6 ghi r6 chirc danh, ngach céng chirc, vién chirc dur kién bd tri - ban chinh.

b) Céng vin ciia Ban T chirc Tinh ty (Thanh ay) vé viée chuyén cong téc cta can
b, cong chitc thude quyén quéan 1y theo phan cap - ban chinh.

¢) Hb so ca nhan cua cén bd, cong chie gdm co:

- Pon ctia can b, cong chirc dé nghi chuyén cong tac theo nguyén vong. :

- Béan tu nhan xét két qua cong tac cua ca nhan cd nhan xét, danh gia cta thu
truong co quan dang truc tiép quan Iy (ban chinh).

- Céc vian bang chimg chi ¢6 lién quan theo yéu cdu ctia ngach, chirc danh du kién
bb tri tai co quan méi (ban pho t6).

- Ly lich can b, cong chirc (mau 2a) c6 x4c nhin clia co quan sir dung cén bo,
cong chirc (khai tai thoi diém chuyén cong tic) — (ban chinh).

2. Ho so giai doan 2 (Quyét dinh tiép nhan va diéu dong) gom co:

a) Quyét dinh cho chuyén cong tac cia Ban Té chirc Tinh ty (Thanh ty) noi can
b, cong chuc dang cong tac (ban chinh).

b) Toan b hd so gdc ciia can bo, cong chire dugc niém phong (cé dong déu giap
lai va bang liét ké danh muc kém theo).

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn da hé so dung quy dinh, S&
Noi vu co cong van hodc trinh Uy ban nhan dan tinh (néu can bg, cong chirc thude thdm
quyén Uy ban nhén dén tinh quyét dinh) ddng y tiép nhan giri dén Ban Té chirc tinh uy
hodc thanh ty. Truong hop khong dii didu kién dé tiép nhan, S& Noi vu ¢6 van ban tra 1o
don vi dé nghi.

b) Trong thoi gian 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho can bo,
cdng chirc chuyen cong tac cta Ban T chire tinh uy hodc thanh uy, S& Noi vu ra quyet
dinh hoic trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh (neu can bo, cong chire thude thdm quyen
Uy ban nhén dan tinh quyét dinh) tiép nhan va diéu déng can bo, cong chire dén don vi dé
nghi tiép nhan.

c¢) Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tr ngay nhén du hé so ding quy dinh do S&
Néi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyet dinh.

Piéu 24. Thi tuc “Tiép nhin can bd chuyén trach xi, phwong, thi trin thujc
tinh @& b tri cong tic tai co' quan nha nwéc cAp tinh, cip huyén”

1. Hb so gdm cé:

a) Cong van dé nghi tiép nhén ctia Uy ban nhan dan huyén, thi, thanh pho hodc co
quan nha nudc cip tinh, trong d6 ghi rd chirc danh, ngach cong chirc du kién bb tri - ban
chinh.

b) Cong van cia Uy ban nhan dan huyén, thi, thanh pho vé viéc chuyén cong tac
dén co quan don vi khéc ciia can bo chuyén trach thude thAm quyén quan 1y — ban chinh.
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¢) Hd so ¢4 nhén can bo, cong chirc:

- Pon ctia can bd @& nghi dugce chuyén cong tic theo nguyén vong.

- Ly lich can b, céng chirc (mau 2a) ¢6 xac nhin ciia co quan dang quan ly truc
tiép (khai tai thi diém chuyén cong tac) — (ban chinh).

- Céc van bang chimg chi ¢6 lién quan theo yéu ciu cua ngach, chirc danh du
kién b tri tai co quan m&i (ban phd t6 c6 chimg thure).

- Quyét dinh vé ngach, bac luong hién hudng (ban phé t6).

- Ban ty nhén xét két qua cong tac ctia ca nhan c6 nhén xét, danh gia cua tha
trudng co quan dang truc tiép quan 1y (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
dung quy dinh, S& NGi vu ¢ Quyet dinh tlep nhén va diéu dong can b, cong chure hodc
c6 van ban tra 101 don vi d& nghi tiép nhan néu khong du diéu kién dé tiép nhén.

Piéu 25. Thi tuc “Tiép nhin va diéu dong can b, cong chirc hanh chinh ngoai
tinh dén lam viéc tai co quan nha nwéc; don vi sw nghiép; xi, phuwong, thl tran thudc
tinh”.

1. Hb so giai doan 1 (de nghi tiép nhén) gbm c6:

a) Cong van d nghi tiép nhan va diéu dong can bo, cong chirc ciia co quan, don vi
¢6 nhu cdu sir dung cong chirc va ¥ kién bang vin ban cua co quan chu quan (néu co),
trong d6 ghi rd chirc danh, ngach c6ng chire, vién chirc du kién bé tri - ban chinh.

b) LJng vén cua co quan co thdm quyén vé viéc chuyén cong tac ctia can bd cong
chire thude quyén quan ly (ban chinh). ’

¢) Hb so ca nhén can b, cdng chuc gbm:

- Pon ctia can b, cong chire d& nghi dugc chuyén cong tac theo nguyén vong.

- Ban tur nhén xét két qua cong tac cia c4 nhan cé nhin xét, danh gia cia tha trudng
co quan dang truc tiép quan ly (ban chinh)

- Ly lich can b9, cong chirc (miu 2a) c6 x4c nhédn cta co quan dang quéan ly truc
tiép (khai tai thoi diém chuyén cong tac) — (ban chinh).

- Céc van bang chimg chi c6 lién quan theo yéu cau cua ngach, chirc danh du kién
b4 tri tai co quan méi (ban sao ¢6 chimg thye).

2.Hb so giai doan 2 (Quyét dinh tiép nhan va diéu dong) gom co:

a) Quyét dinh thuyén chuyén cong tac clia co quan c6 thdm quyén ngoai tinh (ban
chinh).

b) Toan b hd so gdc ciia can b, cong chirc duge niém phong (c6 dong diu gidp
lai va bang li€t ké danh muc kem theo).

3.Thoi gian giai quyét:

a) Trong thdi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hd so ding quy dinh, S&
Noi vu c6 cong vén hodc trinh Uy ban nhén dan tinh (néu can b, coéng chirc thude thém
quyen Uy ban nhan dén tinh quyét dinh) dong y tlep nhan giri &n co quan ¢ thAm quyén
ngoai tinh. Trudng hop khong du diéu kién dé tiép nhan, S& Noi vu c6 van ban tra 1oi don
vi dé nghi.

b) Trong thoi gian 04 ngay lam viée ké tir ngay nhén duogc Quyét dinh cho can b0,
cong chitc chuyén cong tac clia co quan ¢co6 thdm quyen ngoai tinh, S& Noi vu ra quyet
dinh hogc trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh (neu can bo, céng chire thudc thim quyén
Uy ban nhén dan tinh quyét dinh) tiép nhan va diéu dong can bd, cong chirc dén don vi dé
nghi tiép nhén.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tr ngay nhén dua hé so ding quy dinh do S&
Noi vu trinh, Uy ban nhan dén tinh xem xét quyét dinh.
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Diéu 26. Thi tuc “Tiép nhin va diéu dong cin bj, vién chirec don vi sy nghiép
ngoai tinh; s§ quan, quan nhan chuyén nghiép trong Quin d¢i nhan dan va Céng an
nhin dian den lam viéc tai don vi sw nghiép thugc tinh”

1. Hé so giai doan 1 (dé nghi tiép nhan) gdm c6:

a) Cong van d& nghi tiép nhan va diéu dong can bo, vién chirc cia co quan, don vi
c6 nhu ciu st dung vién chirc va y kién bing vin ban cta co quan chil quan (néu co),
trong d6 ghi rd chirc danh, ngach vién chirc dy kién bd tri - ban chinh.

b) Céng vén cua co quan c6 thdm quyén vé viéc chuyén cong tic ctia can bd vién
chirc thude quyén quan ly (ban chinh).

¢) Ho so ca nhan can bg, vién chirc gém:

- Pon ctia can bd, vién chitc dé nghi duoc chuyén cong tac theo nguyén vong.

- Ban tu nhén xét két qua cong tac ciia ca nhan c6 nhan xét, ddnh gid cta thi trudng
co quan dang truc tiép quan ly (ban chinh).

- Ly lich can bd, vién chirc (mau 2a) c¢6 xac nhin cua co quan dang quan ly truc
tiép (khai tai thoi diém chuyén cong tic) — (ban chinh).

- Céc van bang chung chi c6 lién quan theo yéu cau clia ngach, chitc danh du kién
bb tri tai co quan méi (ban sao cé ching thuc).

2. Hb so giai doan 2 (Quyet dinh tiép nhén va diéu dong) gom co:

a) Quyét dinh  thuyén chuyén cong tac clia co quan c6 thAm quyén (ban chinh).

b) Toan bd hd so gc cia dwong su dugc niém phong (c6 dong dau gidp lai va
bang liét k€ danh muc kém theo).

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so dang quy dinh, S&
Noi vu ¢6 cong van hodc trinh Uy ban nhén dan tinh (néu cén bd, vién chirc thude tham
quyén Uy ban nhan dan tinh quyét dinh) dong y t1ep nhan giri dén co quan co tham quyén
ngoai tinh. Truong hop khong du didu kién dé tiép nhan, S& Noi vu c6 van ban tra 101 don
vi dé nghi.

b) Trong thoi gian 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc quyét dinh cho can bo,
vién chirc chuyén,cong tac clia co quan c6 thAm quyén ngoai tinh, S& Noi vu ra quyet dinh
hogc trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh (neu c4n bo, vién chirc thudc thim quyén Uy
ban nhén dén tinh quyét dinh) tiép nhan va diéu dong can bo, vién chitc dén don vi dé nghi
tiép nhan.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhén da hd so dang quy dinh do S&
N6i vu trinh, Uy ban nhan déan tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 27. Thi tuc “ Thuyen chuyen can bg, cong chirc hanh chinh va can bo,
vién chirc sw nghiép thudc tinh dén 1am viéc tai co quan Pang, Mit trin, Doan thé
trong tinh; co' quan, don vi ngoai tinh”.

1. Hd so gom o)

a) Cong vin dé nghi thuyén chuyén cong tac clia co quan nha nuéc cp tinh (so),
Uy ban nhén dan huyén, don vi su nghi¢p truc thudc Uy ban nhan dén tinh.

b) Céng vin dong y tiép nhan cta co quan cé thAm quyén (Ban T6 chirc tinh uy
néu la co quan Pang, Mit tran, Poan thé trong tinh).

¢) Pon cua cén bd, céng chire, vién chirc dé nghi duogc chuyén cong tac theo
nguyén vong.

2. Thoi gian giai quyét:
a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so dung quy dinh, S¢
Noi vu ra quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh (néu can bo, cong chire,
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vién chuc thude thim quyen Uy ban nhén dén tinh quyet dinh) thuyén chuyén cén bd,
cong chuec, v1en chte dén co quan cé thAm quyén dé nghi tlep nhan. Trudong hgp khong du
diéu kién dé tiép nhan, S& Noi vu c6 van ban tra 161 don vi dé nghi.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so ding quy dinh do S&
N6i vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

Pidu 28. Thu tuc “Xép lwong sau khi hét thoi gian tip sw hoac b6 nhiém vao
ngach cong chirc hanh chinh sau khi hét thoi gian thwe hién ché @9 cong chirc du bi”

1. H) so gdm cé:

a) Cong van dé nghi ctia co quan nha nudc cAp tinh, Uy ban nhén dén huyén (ban
chinh).

b) Béo cdo két qua tap su (hodic két qua thuc hién ché do cong chirc dy bi) cta
ngudi tap su, du bi (ban chinh).

' ¢) Bén nhén xét danh gia két qua d6i vol nguoi tap sy, du bi cia nguoi dugce phan
cong hudng din tap sy, du bi c6 xac nhén cua thu trudng co quan tryc tiép quan ly cong
chire (ban chinh).

: d) Quyét dinh tuyén dung cong chure.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so
dung quy dinh, S& Noi vy ra quyet dinh xép luong hodc bd nhiém vao ngach cdng chirc.
Trudng h0'p khong du diéu kién dé xép luong hodc bd nhiém vao ngach cong chuc, So
Noi vu c6 vdn ban tra 161 don vi.

Piéu 29. Thi tuc “Tuyen chon cong chirc duy bi dia phwong theo Quy dinh 50
04-Qb/TU ngay 02/01/2003 cia Ban Thu'o’ng vu Tinh iy Ba Ria — Viing Tau quy
dinh tam thoi vé viée tuyen chon, sir dung cong chirc du bi d6i véi cac co quan Pang,
doan thé, cac co quan hanh chinh nha nwéc & tinh”

1. HO so gom co:

a) Cong van dé nghi ctia co quan nha nudc c4p tinh, Uy ban nhén dan huyén (ban
chinh), kém theo Danh séach trich ngang cua céc dbi tugng duoc d& nghi tuyén chon cong
chirc du bi (theo mau).

b) Bién ban xét chon cong chirc dy bi cua Hoi déng xét chon cong chuc du bi cua
don vi (ban chinh).

¢) Hd so ca nhan:
-Pon ghiy kién tu nguyén cta ban than (ban chinh theo mau)

- Ly lich can bg, cong chirc (mAu 2a) c6 xac nhén cua chinh quyén dia phuong
noi duong su c¢6 ho khéu thuong tra (ban chinh).

, - Béng dai hoc chinh quy, Chimg chi ngoai ngt B, Chimg chi tin hoc van phong
pho thdng trd 1én (ban sao ¢ chimg thuc)
e Phiéu kham strc khoé ciia co quan c6 thdm quyén (khong qua 6 thang ké tir ngay
ndp hd so )- (ban chinh hozc ban sao ¢ ching thyc).

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhén dii hé so
dung quy dinh, S& No6i vu ra quyét dinh tuyen chon. Truong hop khong du diéu kién dé
tuyen chon, S& Noi vu ¢ vén ban tra 16i don vi.

Piéu 30. Thi tuc “Tuyén dung cong chirc sau khi trang tuyén ky thi tuyén, xét
tuyen cong chirc”

1. HO so gom co:
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a) Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung cong chirc cia co quan co tham
quyén.

b) HO so ca nhan ciia thi sinh dat két qua thi va tring tuyén ky thi tuyén cong chire
hodc dat két qua xét tuyén.

¢) Ban chinh c4c vin bang chimg chi dé dbi chiéu.

2. Thoi gian giai quyet Trong thoi han 30 ngay ké tir ngy co quan c6 thim quyén
cong bd Quyét dinh cong nhan két qua tuyen dung c6ng chirc va nhén dua hé so ca nhan
dung quy dinh, S¢ Noi vu ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chirc. Truong hop khong
du diéu kién dé tuyen chon, S& N&i vu ¢d van ban tra 161 don vi va cd nhan c6 lién quan.

Piéu 31. Thi tuc “Phé duyét nhu ciu tuyén dung cong chirc hanh chinh va
cong chire du bi”

1. Hb so gdm co:

a) Van ban dang ky nhu cdu tuyén dung cong chirc (bao gom cong chirc hanh
chinh va cong chirc du bi do Bd Noi vu giao) ctia co quan nha nudce cap tinh, Uy ban nhan
dan huyén (ban chinh theo mau).

b) Danh sach can bd, cong chirc clia co quan, don vi tai thoi diém dang ky nhu clu
tuyén dung cong chirc (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hét han ding ky nhu cau tuyen
dung cong chuc theo thdng bao ctia S& Noi vu, S& N6i vu lép to trinh va dy thao quyét
dinh trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

b) Truong hop vin ban ding ky nhu ciu ciia cac co quan chua du diéu kién thi sau
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong vin dé nghi cua don vi, S& Noi vu cé van
ban tra 161 don vi.

c¢) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tu ngay nhan da hd so dung quy dinh do So
No6i vu trinh, Uy ban nhdn dan tinh xem xét quyét dinh.

Diéu 32. Thi tuc “Phé duyét nhu ciu tuyén dung vién chirc sw nghiép ”

1. H6 so gdm co:

a) Céng van dé nghi phé duyét cia co quan nha nudc clp tinh (s&), Uy ban nhan
dan huyén, don vi su nghiép truc thuoc Uy ban nhén déan tinh (ban chinh).

b) Ke hoach tuyén dung vién chirc (ban chinh theo mau) kém theo biéu thong ké
chi tiét nhu cau tuyén dung vién chirc (ban chinh theo mau).

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén da hd so
dung quy dinh, S& Nbi vu ra quyét dinh phé duyét. Trudng hop khéng du diéu kién de
tuyén chon, S& Noi vu ¢6 van ban tra 101 don vi.

Piéu 33. Thi tuc “Thi tuyén cong chirc hanh chinh”

1. Hé so gom co

a) Pondu tuyen cong chirc theo méu do Hoi dong thi tuyén quy dinh - ban chinh.

b) Ban so yeu ly lich theo mAu do Hoi ddng thi tuyen quy dinh - ban chinh.

c¢) Ban sao gidy khai sinh va ban sao cac van bang, chimg chi, két qua hoc tap phu
hop véi yéu cau ctia ngach du tuyén, ban sao céc gidy t& uu tién va cac _gidy t0 li€n quan
khéc (khong cin cong chimg hodc ching nhén cua co quan 6 tham quyén nhung phai ghi
cam doan trén ban sao 13 duoc sao tir ban chinh, do ngudi du tuyén ky tén va chiu trach
nhiém). Khi tring tuyén phai xuét trinh ban chinh d& kiém tra.
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d) Gidy chimg nhén stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap quan, huyén trd
1én cép - ban chinh. Gidy chimg nhan sirc khoe c6 gia tri trong thdi han 06 thang tinh dén
ngay ndp hd so du tuyén.

e) Hai anh ¢ 3 x 4; hai phong bi c¢6 dan tem va ghi rd dia chi li€n hé.

2. Thoi gian giai quyet

a) Théng bao tuyén dung: Cham nhit 14 30 ngay trudc ngay td chirc tuyén dung,
Hoi dong thi tuyen cong chirc hanh chinh cua tinh ¢6 trach nhiém thong béo cong khai vé
tiéu chudn, diéu kién, s lugng cén tuyén clia timg co quan hanh chinh cta tinh ¢6 nhu cau
tuyen dung trén cac phuong tién thong tin dai chung d& moi nguoi biét va dang ky du
tuyén.

b) Thong bao két qua thi tuyén: Cham nhét 13 30 ngay sau khi két thuc ky thi, Hoi
‘dong thi tuyén coéng chirc hanh chinh cta tinh c6 trach nhiém céng b ket thi tuyén va
thong bao cho nguoi du thi.

¢) Thoihanra quyet dinh tuyen dung va nhén viéc:

- Trong thoi han cham nhét 30 ngay ké tir ngay cong b két qua tuyén dung,
SO’ Nbi vu ra quyét dinh tuyén dung cong chire.

- Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh tuyen dung,
ngudi dugce tuyén dung phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung
c6 quy dinh thoi han khac.

- Trudng hop nguoi duge tuyén dung 6 1y do chinh ding ma khong thé nhan
viéc dL'lng thoi han thi phai lam don xin gia han va dugce co quan sir dung cong chirc dong
y. Thoi gian duge gia han khong qua 30 ngay.

- Truong hgp nguodi cé quyét dinh tuyén dung dén nhan viéc cham, qua thoi
han noi trén va khong cé ly do chinh dang thi s& No§i vu ra quyét dinh huy bé quyét dinh
tuyén dung.

Dleu 34. Thi tuc “Cong nhén két qua tuyén dung vién chirc sy nghiép”

1. Hd so gom co:

a) Cong van dé nghi phé duyét ctia co quan nha nudc cAp tinh (s&), Uy ban nhan
dan huyén, don vi su nghiép truc thugc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh), kém theo Danh
sach céac truong hop dugce dé nghi tuyen dung (theo mau).

b) Quyét dinh thanh lap Ho1 dong tuyén dung (ban chinh.

¢) Bién ban hop Hoi dong tuyén dung (ban chlnh) kém theo biéu théng ké danh
sach tAt ca thi sinh ding ky ndp ho so tuyén dung (theo mau ).

d) Hb so ca nhan cua thi sinh dugc dé nghi tuyén dung theo quy dinh.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hd so
ding quy dinh, S& N&i vu ra quyét dinh cong nhan két qua. Truong hop khéng du didu
kién dé cong nhan, S& Néi vu c6 van ban tra 161 don vi.

Piéu 35. Thi tuc “Giai quyét ché d huu tri va thdi viéc theo nguyén vong cia
can b9, cong chire, vién chirc”

1. H so gbm co:
a) Cdng vin dé nghi ctia co quan nha nuée cdp tinh (s&), Uy ban nhan dan huyén,
don vi su nghi€p tryc thuc Uy ban nhéan dén tinh (ban chinh).
b) Pon dé nghi théi viéc theo nguyén vong cua can b, cong chu, vién chue (d6i
voi thoi viée) - ban pho té c¢6 dong diu xac nhén cua co quan truc tiép sir dung can bd,
cong chure, vién chire.
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¢) S Bao hiém x3 hoi hodc hd so chimg minh ddy du qua trinh tham gia cong tac
(dbi véi trudng hop nghi huu)- ban phé t6 c6 déng dAu xac nhan ctia co quan truc tiép sir
dung can bj, cong chirc, vién chire.

Déi vai cac truong hop hudong luong huu khi suy giam kha nang lao dong va c6 du
diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cta Chinh
phu, bd sung thém: Bién ban ctia Héi dong giam dinh y khoa hodc hé so chimg minh can
b, cong chirc, vién chirc ¢é du 15 nim lam nghé hogc cong viéc ndng nhoc, doc hai, nguy
hiém hodc hd so chimg minh céan bg, cdng chirc, vién chirc ¢6 di 15 ndm lam viéc tai noi
c6 hé sb phu cip khu vuc 0,7 tré 1én (ban chinh hogc pho té cong ching).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so dung quy dinh, S&
Nbi vu ra quyét dinh hogc trinh Uy ban nhan dén tinh quyet dinh (néu can b, cong chirc,
vién chirc thude tham quyén Uy ban nhan dan tinh quyet dinh). Truong hop khong du diéu
kién dé giai quyét, S& Noi vu c6 vin ban tra 151 don vi d&é nghi.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so dung quy dinh do So
N6i vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 36. Thi tuc “Ky luit can b, cong chire, vién chirc”

t. Hb so gf)m co:

a) Cong vdan de nghi cua co quan ¢o can bd, cong chirc, vién chirc vi pham va cua
co quan chu quan (néu co quan cé can bd, cong chirc, vién chirc vi pham 1a don vi truc
thudc) (ban chinh).

b) Ban kiém diém cta can bd, cong chirc, vién chirc vi pham ky luét (ban chinh).

¢) Bién ban hop kiém diém cua co quan c6 can bg, cong chie, vién chure vi pham,
trong d6 c¢6 kién nghi hinh thirc ky ludt cu thé d6i v6i can bd, cong chirc, vién chic vi
pham ky ludt (ban chinh).

d) Bién ban hop Hoi dong ky luat.

d) Trich ngang so yeu ly lich ctia ngudi vi pham ky luét.

e) Cac ho so tai liéu khéc c6 lién quan dén viée xtt ly ky luat.

2.Thoi glan giai quyét:

a) Trong thoi han tir 15 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du hd so ding quy dinh, S&
Noi vu ra quyét dinh hodc trinh Uy ban nhén dan tinh quyet dinh (néu can bg, cong chirc,
vién chure thude tham quyén Uy ban nhan dan tinh quyet dinh). Trudng hop khéng du diéu
kién dé giai quyét, So Noi vu c6 vin ban tra 16i don vi dé nghi.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so dung quy dinh do So
Nbi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

Diéu 37. Thi tuc “Chuyén ngach cong chirc, vién chirc khi dwge phén cong, b6
tri cong viéc khac va phai xép lai ngach lwong cho phu hgp véi vi tri cong tic méi;
Xép lrong ngach thanh tra vién chinh”

1. Hb so chuyen ngach cong chirc, vién chirc gom co:

a) Cong van dé nghi ctia co quan nha nuéc cép tinh (s¢), Uy ban nhan dan cp
huyén, don vi su nghiép truc thugc Uy ban nhan dén tinh, trong d6 ghi ro du kién ngach,
murc lwong phi hop véi vi tri cong tdc méi clia cong chirc, vién chirc duge phén cong lai
(ban chinh).

b) Quyét dinh bd nhiém hodc phin cong cong tac cua co quan c6 thAm quyén —
(ban pho t0).
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¢) Céac van bang, chimg chi cé lién quan theo yéu ciu ctia ngach, chirc danh méi
dugce phan cong dam nhén (ban pho td).
d) Quyét dinh luong hién hudng.

2. Hd so xép luong ngach thanh tra vién chinh, gém c6:

a) Vin ban d nghi ctia co quan dang cong tac va clia co quan chi quan (néu co
quan dang cong tac 1a don vi truc thudc).

b) Quyet dinh luong hién hudng cua cong chirc, vién chuec.

¢) Quyét dinh bd nhiém vao ngach thanh tra vién chinh ctia Thanh tra Chinh phu.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dung quy dinh, S¢&
Nbi vu ra quyét dinh chuyén ngach hodc trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh (néu can
b0, cdng chirc, vién chirc thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh quyet dinh). Truong
‘hop khong da didu kién & giai quyét, S& Noi vu ¢6 vin ban tra 16 don vi dé nghi.

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so dung quy dinh do
S& Noi vu trinh, Uy ban nhédn dan tinh xem xét quyét dinh.

Pidu 38. Thii tuc “Bd nhi¢m vao ngach cong chire, vién chire sau khi thi (hoac
xét) nang ngach chuyén vién chinh va twong dwong; B6 nhiém vao ngach thanh tra
vién”

1. H6 so bd nhiém vao ngach cong chire, vién chirc gdbm co:

a) Quyét dinh cong nhan két qua thi (hodc xét) ning ngac™™ clia co quan co thim
quyén. :

b) Ho so dang ky thi nang ngach ctia can b, cong chirc, vién chirc.

2. Hd so bd nhiém vao ngach thanh tra vién, gém co:

a) Vin ban dé nghi cia Thanh tra tinh (Thuong tryc hoi ddng xét chuyén ngach
Thanh tra vién) - ban chinh.

b) Bién ban ctia Hoi ddng hop xét chuyén ngach thanh tra vién - ban chinh.

¢) Toan bd hd so ca nhan do Thanh tra tinh chuyén sang.

3. Thoi gian giai quyet

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hé so, S& Noi vu trinh Uy
ban nhan dan tinh ra quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc, vién chirc.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan du hd so ding quy dinh do S&
No6i vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét quyét dinh.

Diéu 39. Thi tuc “Nang bic lu'o’ng thwong xuyén va nang phu cap tham nién
vu‘ot khung ddi véi can bg, cong chu'c, vién chirc thudc thAm quyén cia S& Noi vu va
Uy ban nhén dén tinh; Nang lwong d6i v6i can bo quan ly Céong ty nha nuéc”

1. Hb so gom co:

a) Cong van dé nghi clia co quan nha nudc cép tinh (s&), Uy ban nhan dan chp
huyén, don vi sy nghiép tryc thuéc Uy ban nhén dan tinh (ban chinh).

b) Riéng can bo quan ly Cong ty nha nudc phai c¢6 thém cac van ban xdc nhan
hoan thanh nghia vu thué, BHXH, loi nhuén ctia doanh nghiép trong 3 nim lién ké cua céac
co quan chtrc nang (ban chinh).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén da hd so _dung quy dinh, So
Noi vu ra quyét dinh ning luong hodc trinh Uy ban nhan dén tinh quyet dinh (néu cén bo,
cong chire, vién chirc thude thdm quyén Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh).
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b) Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so ding quy dinh do S¢
N6i vu trinh, Uy ban nhdn dan tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 40. Tha tuc “Ning bic lwong truéc nién han do 14p thanh tich xuit sic
trong thwe hién nhiém vu hodc trwéc khi nghi huwu déi v6i can b, cong chire, vién
chire”

1. Ho so nang bac luong trudce nién han do 1ap thanh tich Xuét sic, gém co:

a. Cong van dé nghi ctia co quan nha nudc cAp tinh (s&), Uy ban nhan dan clp
huyén, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dén tinh (bén chinh).

b. Van ban quy dinh cta co quan c6 thAm quyén vé tiéu chuén cAp d6 vé lap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu d8 dugc xem xét nang lwong trude nién han (doi
v6i trudmg hop chua giri vé S& Ngi vu hodc ¢6 thay d6i so v&i ban da giri trude day).

¢ Van ban cong nhan thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu cua co quan c6
thAm quyén.

d. Bién ban hop hoi ddng xét ning béc luong trudce thdi han cia co quan truc t1ep
str dung cén bd, cong chire, vién chirc.

2. Hb so nang béc luong trude khi nghi huu, gom co:

a) Cong van dé nghi cta co quan nha nuéc cap tinh (s&), Uy ban nhan dén cap
huyén, don vi su nghiép truc thudc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh).

~ b) Thong bao cua cip ¢6 thdm quyén vé viéc can bo, cong chirc, vién chirc dén

tudi nghi huu.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan du hd so dung quy dinh, S&
Nbi vu ra quyét dinh néng luong hodc trinh Uy ban nhén dan tinh (néu can bo, cong chiic,
vién chure thude thim quyén Uy ban nhén dén tinh quyét dmh)

Ngoai ra dbi voi céc trudng hop 13 chuyén vién cao clp va tuong duong: trong thot
gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban théng nhit y kién ctia B§ Ngi vy, S&
N6i vu trinh Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh nang luong.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh do S&
Noi vu trinh, Uy ban nhén dan tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 41. Thi tuc “Phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng can bj, cong chirc,
vién chirc hang nim ciia co' quan, don vi thugc tinh”

1. Hb so gdm cé:

a) Cong vin (hodc to trinh) cua co quan nha nudc cap tinh (s&), Uy ban nhan dan
huyén, don vi su nghiép truc thudc Uy ban nhan dén tinh (ban chinh) (kém theo bang nhu
cdu chi tiét theo biéu mau. .

b) Béang thong ké thuc trang trinh d6 dao tao cua can bg, cong chirc, vién chic
trong co quan, don vi (tinh dén ngay dé nghi).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so ding quy dinh, S&
Noi vu lap to trinh va du thao quyét dinh trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét ké hoach
dao tao - bdi dudng.

b) Truong hop vin ban ké hoach ctia cic co quan chua day dd ndi dung theo quy
dinh thi sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc cong van dé nghi ctia don vi, S& Noi
vu ¢6 trach nhiém thong bao bing van ban dé nghi don vi hoan chinh, b sung.
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¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so dang quy dinh do
S& Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

Diéu 42. Tha tuc “Mé 16p dao tao, bbi dudng cian b, cong chire, vién chire”

1. Hb so gdm cé:

a) Cong van (hodc to trinh) dé nghi mo 16p dao tao, boi dudng can b, cong
chtre, vién chirc ctia co quan nha nudc cap tinh (s&), Uy ban nhéan dan cap huyén, don vi
sur nghiép truc thude Uy ban nhén dan tinh, trong d6 can néu rd thoi gian, dia diém mo
16p- (ban chinh).

b) Bang chi tiét vé kinh phi m¢ 16p, danh sach hoc vién.

2. Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so dung quy dinh, S& Noi vu xem xét hd so ra quyét dinh ma 16p. Trudng hop khong du
diéu kién md 16p, S& Noi vu ¢6 vin ban tra 101 don vi.

Dléu 43. Thi tyc “Cir can bj, cong chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng
thuqc thAm quyén ciia Uy ban nhén dén tinh”

1. H) so gom co:

a) Cong vin dé nghi cia co quan nha nudc cép tinh (s0), Uy ban nhan déan
huyén, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhén dén tinh (ban chinh).

b) Thong bao nhép hoc, chiéu sinh, gidy moi, gidy triéu tap hodc vén ban khac c6
lién quan ciia co s& dao tao, bdi dudng.

2. Thoi gian giai Guyét:

a) Trong thdi han (5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so dung quy dinh, S¢&
Noi vu xem xét, 1ap to trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so ding quy dinh do
S& Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

Muc 5
Ho so va thoi gian gidi quyét cac thi tuc thude
lIinh viee Thanh tra cong vu va Cii cich hanh chinh

Diéu 44. Thi tuc “Giai quyét khiéu nai thudc linh vue ndi vu thude thim
quyén ciia Giam ddc S& Noi vu hodic Chi tich Uy ban nhén dan tinh”

1. H6 so gom co:

a) Pon khiéu nai cua Té chire, cong dan (don khiéu nai phai ghi rd ngay, thang,
nam khiéu nai; tén, dia chi cia ngudi khiéu nai; tén, dia chi cua co quan, t6 churc, ca
nhan bi khiéu nai; ni dung, ly do khiéu nai va yéu ciu cia nguoi khiéu nai. Pon khiéu
nai phai do ngudi khiéu nai ky tén).

b) Céc tai liéu chimg tir c6 li€n quan dén noi dung khiéu nai (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:
a) DPéi véi vu viée khiéu nai thudc thim quyén qtlyét dinh cta Giam dbc S Noi
vu:
- Thoi han xem xét thu ly: Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan don, So

No6i vu xem xét va co vin ban thong béo cho nguyén don vé viéc thu ly giai quyét don
khiéu nai.

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau: Khong qué 30 ngay ké tir ngay thu ly dé
giai quyét (ddi v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon,
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nhung khong qué 45 ngay), S Néi vu tién hanh thdm tra, xac minh va ra quyét dinh giai
quyeét.

Neéu su viéc khi€u nai xdy ra ¢ vung siu, vung xa di lai khé khan thi thoi han
giai quyét khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly dé giai quyét (d6i véi vu viée phirc tap
thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khdéng qua 60 ngay).

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an hai: Khong qua 45 ngay ké tur ngay thu ly dé
giai quyét (ddi vdi vu viéc phuc tap thi thoi han gidi quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon,
nhung khong qué 60 ngay), S& Néi vu tién hanh tham tra, xac minh va ra quyét dinh giai
quyeét.

Néu su viéc khiéu nai xay ra & ving sau, ving xa di lai kh6 khan thi thoi han
giai quyét khong qua 60 ngay ké tir ngay thu ly dé giai quyét (ddi véi vu viée phuc tap
thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon, nhung khong qué 70 ngay).

b) Péi véi vu viée khiéu nai thude thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dén tinh:

- Thoi han xem xét thu Iy: Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan don khiéu nai
lan dau hodc lan hai, Uy ban nhén dan tinh xem xét va cé van ban thong béo cho nguyén
don vé viée thu ly giai quyét don khiéu nai va chi dao co quan chuyén mén c6 lién quan
thu ly.

- - Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau: Khong quéa 30 ngay (vu viéc phirc tap
thoi gian nay khong qué 45 ngay) ke tir ngdy nhan dugc van ban chi dao thu ly don cua
Uy ban nhéan dan tmh S& Nbi vu tién hanh thdm tra xac minh va tham muu Uy ban nhan
dan tinh giai quyét. Trong d6, thoi gian S& Noi vu thu ly khéng qua 20 ngay (phuc tap
35 ngay) va thoi gian Uy ban nhan dan tinh xem xét ra quyét dinh khong qua 10 ngay.

Néu su viéc khiéu nai O vung sdu, vung xa di lai kho khan thi thoi gian giai quyét
nay la 45 ngay, dbi véi vu viéc phirc tap thi khong quéa 60 ngay.

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an hai: Khong qué 45 ngay (vu viéc phirc tap thoi
gian nay khong qua 60 ngay) ké tir ngay nhén dugc véan ban chi dao thy ly don cua Uy
ban nhan dan tinh, S& Noi vu tién hanh thdm tra x4c minh va tham muu giai quyét.
Trong do: thoisgian S& Noi vu thu ly khong qua 35 ngay (phirc tap 50 ngay) va thoi gian
Uy ban nhan dan tinh xem xét ra quyét dinh khong quéa 10 ngay.

Néu su viéc khiéu nai O ving sdu, ving xa di lai khé khan thi thoi gian giai quyét
nay la 50 ngay, doi véi vu viée phice tap thi khong qué 60 ngay.

Diéu 45. Thii tuc “Gii quyét té cdo thudc linh vye ndi vu”

1. H so gdm co:

a) Don t0 céo hodc ban ghi 10i t6 cdo.

b) Cac tai li€u, chimg cir lién quan (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi gian 05 ngay ke tir ngay nhan don to cao, S0 Noi vu xem xét va co
van ban théng bao cho nguyén don vé viéc thu ly giai quyét don khiéu nai.

Déi voi nhimg t6 cao ddu tén, mao tén, khong rd dia chi, khong c6 chir ky truc
tiép ma sao chup chit ky hodc nhimg t céo di duoc cap co thim quyén giai quyét nay t6
céo lai nhung khong c6 bing chimng mdi, s& Noi vu s& luu dé biét va khong xem xét ra
vén ban tra |o1.

b) Trong thdi gian 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét (vu viéc phuec tap thi
thoi han giai quyét ¢ thé kéo dai hon, nhung khéng qua 90 ngay), S& Noi vu tién hanh
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tham tra, xac minh, cé két luan va kién nghi bang van ban guri dén cac co quan c6 lién
quan dé xtr Iy theo thdm quyén.

Piéu 46. Thi tuc “Ban hanh Quy dinh vé cic thi tuc hanh chinh thyc hién
theo co' ché mdt cira, mot cira lién thong tai cdc co quan chuyén mén cip tinh”

1. Hb so gdm co:

a) To trinh & nghi ctia co quan nha nude cip tinh (ban chinh).
b) Ban du thao du thdo quy dinh.

¢) Céc van ban lam can cr phap ly dé soan thao quy dinh.

2. Thoi gian giai quyét: :

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd so hop 18, S& Noi vu
tién hanh tham tra tinh hop phép, hop 1y cua ban quy dinh va c6 cong van dé nghi S& Tu

phép thdm dinh.
: b) Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so dé nghi thim
dinh dung theo quy dinh cia Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND,
UBND, S¢& Tu phap c6 y kién giri vé S& NQI vu dé téng hop, diéu chinh va trinh Uy ban
nhén dan tinh.

c¢) Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban thim dinh
cua S& Tu phép, S& Noi vu ph01 hop v6i co quan soan thao chinh sira lai ndi dung ban
quy dinh (néu c6) va hoan tit van ban trinh Uy ban nhan dan tinh.

d) Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ding quy dinh do
s6 Noi vu trinh, Uy ban nhén dan tiri: xem xét va ra quyét dinh.

d) Truong hop hod so chua ddy Ji vé ndi dung theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi, S Noi vu c6 thong bao bang vin ban dé
co quan d& nghi hoan chinh, théi gian hoan thanh dugc tinh tir ngdy S¢ Noi vu nhan
dugc hd so day da vé noi dung theo quy dinh.

¢) Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 van ban tra 1o cia S& Noi vu, co
quan d& nghi phai c6 ban du thio quy dinh bd sung, chinh sira giri vé S& No6i vu.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 47. Giam déc S& Noi vu ¢6 trach nhiém
: 1. Bo tri can bo, cong chirc ding chuyén mon, nghiép vu lam viéc tai bo phan
tiép nhan va tra két qua.

2. Ban hanh quy ché quy dinh quy trinh tiép nhan, chuyén hd so, xir ly, trinh ky,
tra lai bo phan tiép nhan va tra két qua; trach nhiém cta cac by phan, co quan lién quan
trong thuc hién co ché mot cira; trach nhiém cua can by, cong chirc lam viéc & bd phén
ti€p nhan va tra két qua.

3. Niém yét cong khai cdc quy dinh, thi tuc hanh chinh, gidy t0, ho so va thoi
gian giai quyét cac loai cong viéc tai bd phan tiép nhan va tra két qua.

4. Tép huén vé nghiép vu va cach giao tiép voi t6 chirc, c4 nhan trong qua trinh
giai quyet cong viée déi voi can bg, cong chire truc tiép 1am viéc & bo phan tiép nhan va
tra két qua.

5. Thong tin, tuyén truyén dé té chitc, ca nhan biét vé hoat dong ciia co ché mét
ctra tai S& Noi vu.
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6. Nghiém tic trién khai thuc hién céc thi tuc hanh chinh thyc hién co ché mot
ctra theo quy dinh nay mét cach cé hiéu qua, dong thdi bao cao Uy ban nhan dan tinh va
cac co quan c6 lién quan vé két qua thyc hién tai s& N6i vu theo quy dinh.

Diéu 48. Van phong Uy ban nhan dén tinh cé trach nhiém gitip Uy ban nhan dan
tinh t6 chirc thuc hién viéc xir Iy cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc ndi vu thude thdm
quyén theo thoi gian quy dinh tai vin ban nay.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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