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Viing Tim, ngay 43 thang 9 ndm 2007

QUYET IlJNH
n hanh Quy djnh vi~c ti~p nh~n, giai quyet cac thii tuc hanh chinh

theo CO' ch~ mQt cira t~i S6' NQi vl) tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NIlAN DAN TiNH BA RlA-vUNG TAu

Can cir Ludt T6 chirc HDND va VBND ngay 26111/2003;
Can cir Luat ban hanh van ban quy pharn phap luat cua Hoi d6ng nhan

dan, Uy ban nhan dan nam 2004;
Can cu Quyet dinh s6 93/2007/QD- TTg ngay 22/06/2007 cua Thil tu6ng

Chinh phu ban hanh Quy ch€ thirc hien co ch€ mot cira, co ch€ mot cira lien
thong tai co quan hanh chinh nha mroc a dia phirong;

Thea de nghi cua Giam d6c Sa Noi V1,1 - Ph6 Truong Ban Thuong TIVe
Ban Chi -Qo cai each hanh chinh tinh tai To trinh s6 132/TTr - BCDCCHC
ngay 10/81 2D07,

QUYETDfNH:
Di~u 1. Nay ban hanh kern thea Quyet dinh nay Quy dinh viec tiep nhan,

giai quyet cac thu tuc hanh chinh thea co ch€ mot cua t~i Sa Noi Vl,l tinh Ba
Ria - VUng Tau.

Ban Quy dinh nay g6m c6 03 chuang va 48 dieu.
. . Di~u 2. Quy€t dinh nay c6 hi~u Ivc sau 10 ngay k~ tu ngay ky va thay

th€ Quy€t dinh s6 9424/2002/QD-VB ngay 2511112002 cua VBND tinh Ba Ria
- VUng Tau ve vi~c phe duy~t de an cai cach thu tl,Ichanh chinh thea mo hinh
"mot cua" cua Ban T6 chuc Chinh quyen tinh Ba Ria- VUng Tau.

Di~u 3. Chanh Van phong VBND tinh, Giam d6c Sa Noi V\l, Thu t~&ng
cac cO'quan chuyen mon thuoc VBND tinh, Chu tich VBND cac huy~n, thi xa,
-thanh ph6, cac t6 chuc va ca nhan c6 lien quan chiu trach nhi~m thi harm Quy€t
dinh nay.

Nui nhiin:
- Nhu D'i~u3 (d~ thlh);
- Van phong CP (d~ b/c);
- Bi) Tu phap (CI,lCKT van bim);
- Bi) Nt)i VI,l ;
- TIr TU; HDND tinh (d~ b/c);
- Cac thanh vien UBND Tinh;
- Doan D<;libi~uQuOchi)i tinh;
- UBMTIQ va cac Doan th~;
- Dai, Bao BR-VT (d~ dua tin);
- So Tu phap (d~ theo doi);
- Website Chinh phil;
- Trung tam Cong bao tinh;
- Luu: VT, VI ,CCHC.
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.' UY BAN NIlAN nAN
TiNH BARlA - vfJNG TAu

CONG HOA xA HOI CHUNGHiA VIET NAM. . .
Dl}c l~p - T\f do - Hanh phuc

QUYDINH
Vi~c ti~p nh~n, gial quyet cac thii t1}Chanh chinh theo CO' ch~ mi}t cira

t~i S6'Ni}i v1}tinh Ba Rja - Viing Tau
(ban hanh kem thea Quyit dinh s6 ...6.R ..l2007IQD-UBND

ngay .A.7. thang ..3..nam 2007 cua Uy ban nhdn dan tlnh Ba Ria-Viing Tau)

Chuong I

QUY DlNH CHUNG

Di~u 1. Ban Quy dinh nay quy dinh viec tiep nhan, giai quyet cac tilll tuc hanh
chinh tai S6 NQi vu tinh Ba Ria - Vfing Tau theo co ch~ mot cira d6i vericong viec cua
t6 chirc, ca nhan, bao g6m ca t6 clnrc, ca nhan mroc ngoai (sau day goi la t6 chirc, ca
nhan) lienquan d~n linh V\ICnQivu thuoc trach nhiem, thAmquyen cua S6 NQivu va Uy
ban nhan dan Tinh, til huang d~n, ti~p nh~n gifiy ta, h6 sa, giai quy~t d~n tra k~t qua
dUQ'Cth\Ic hi~n tc;limQtdAum6i la bQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua CllaS6 NQiV\ltinh.

. I

Di~u 2. Cac nguyen tic th\fc hi~n cO"ch~ mQt cfra t~i SlY NQi v1}

1. Thu Wchanh chinh dan gian, ro rang, dUngphap lu~t.
2. Cong khai cac thu Wc hanh chinh, gifiy to', h6 sa va thai gian giai quy~t cong

vi~c cua t6 chirc, ca nhan.
3. Nh~ yeu cAuva tra k~t qua t'.libQph~n ti~p nh~n va tra k~t qua.
4. Bao dam giai quy~tcongvi~cnhanhchong, th~ ti~ncho t6 ch(rc,eli nhan.
5. Dam bao S\Iph6i hqp giai quy~t cong vi~c giua cac bQph~n trong ca quan s6

NQiV\l cling nhu giua s6 NQiV\lva cac ca quan hanh chinh nha nuac khac thuQctinh d€
giai quy~t cong vi~c clla t6 chirc, ca nhan.

Di~u 3. Cac thu t1}chimh chinh th\fc hi~n cO'ch~ ml}t cfra t~i SlY NQi vy
1.Linh V\ICT6 chirc bQmay va Quan ly bien ch~ co 07 thu t\lc: -
a) Thanh l~p, giai the, chia tach, sap nh~p, hqp nhfit cac ca quan hfinh chinh, t6

chirc S\Inghi~p nha nuac thuQctinh.
b) Cho phep thanh l~p, s~p x~p l'.licac phong, ban chirc nang ben trong ca quan

hanh chinh nha nuac dp tinh (S6), ca quan hanh chinh tr\Ic thuQcS6.
c) Cho phep thanh l~p, s~p x~p l'.li cac phong chirc nang thuQc cac dan vi S\I

nghi~p (khong bao g6m d.c dan vi S\Inghi~p thuQcthAmquy€n quy~t dinh cua Uy ban
nhan dan cfip huy~n theo phan dp) do nha nuac dam bao toan bQchi phi hOc;ltdQngva
cac dan vi S\Inghi~p co thu Wdam bao mQtphAnchi phi hO'.ltdQng.

d) B6 sung, di€u chinh chuc nang, nhi~m V\l ca quan hanh chinh nha nuac dp
tinh, ca quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan cfip huy~n, dan vi S\I nghi~p trvc
thuQcUy ban nhan dan tinh; ca quan hanh chinh, dan vi S\Inghi~p trvc thuQcS6 va Uy
ban nhan dan dp huy~n.
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d) Ban hanh quy che t6 chirc va hoat dong cac co quan hanh chinh d.p tinh, dan
vi SI,f nghiep true thuoc Uy ban nhan dan tinh.

e) X~p hang cac dan vi SI,!nghiep cong lap.
g) £)i~u chinh chi tieu bien che, hop dong lao dQng trong cac co quan hanh chinh,

dan vi S\I nghiep thuoc tinh.
2. Linh V\ICQuan ly hQi quan chung co 05 thu tuc:

a) Cho phep thanh 1~phQi quan chung dp tinh, huyen, xii.
b) Phe duyet dieu 1~hQi (dieu 1~moi ho?c b6 sung, sua d6i di~u 1~cii).
c) Cho phep hQ'Pnhat, sap nhap, chia, tach hoi.
d) Cho phep giai th~ hoi.
d) Cho phep d6i ten hoi.
3. Linh V\ICXay dung chinh quyen va Dia gioi hanh chinh co 05 thu 1\1c:

a) Phe chuan thanh vien UBND dp huyen.
b) Ti~p nhan, giai quyet ch~ dQ nghi viec thea quyet dinh 130-CP va quy~t dinh

I11-HDBT cho can bQxii tu tinh khac chuy~n d~n tinh Ba Ria - Vling Tau.
c) Chuy~n ch~ dQ trQ' dp can bQ xii nghi vi~c thea quy~t dinh 130-CP va quy~t

dinh lll-lIDBT tu tinh Ba Ria - Vling Tau d~n tinh khac.
--d) Thanh l~p di~u chinh dan vi hanh chinh xii, phuOng, thi tr~n.
d) Phan lo~i dan vi hanh chlnh xii, phucmg, thi tr~.

4. Ulili V\ICqw'm ly can bQ, cang chuc, vien chuc co 22 thu tvc:
a) £)i~u dQng can bQ, cDng chuc giua cac ca quan nha nuac dp tinh, dp huy~n

va di~u dQng can bQ, cDng chuc hanh chinh d~n lam vi~c t~i -cac dan vi SI,!nghi~p, xii,
phuOng, thi td_n thuQc tinh.

b) Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, cDng chuc thuQc ca quan -Dang, M?t tr~n,
£)oan th~ d~n lam vi~c t~i ca quan nha nuo-c, d011vi SI,!nghi~p thuQc tinh.

c) Ti~p lili~n can bQ chuyen trach xii, phuOng, thi tr~n thuQc tinh d~ b6 tri cDng
tac t~i co quan lilia nuo-c c~p tinh, dp huy~n.

d) Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, cDng chtrc hanh chhili ngoai tinh d~n lam vi~c
t~i ca quan nha nUDc; dan vi SlJnghi~p; xii, phuang, thi trftn thuQc tinh.

d) Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, vien chuc dan vi SlJnghi~p ngoai tinh; sy quan,
quan nhan chuyen nghi~p trong Quan dQi nhan dan va CDng an nhan dan _'d~nlam vi~c
t~i dan vi sv nghi~p thuQc tinh.

e) Thuyen chuy~n dm bQ, cDng chuc halili chhili va can bQ, vien chuc SI,!nghi~p
thuQc tin11d~n lam vi~c t~i ca quan Dang, M?t tr~n, Doan th~ trong tinh; ca quan, dan-vi
ngoai tinh.

g) X~p luang sau khi h~t thai gian t~p SlJho?c b6 nhi~m vao ng~ch cDng chuc
hanh chinh sau khi h~t thai gian tl1\1"chi~n ch~ dQ cang chuc d\f bi·

h) Tuy~n ch9n cDng chuc dV bi dia phuong thea Quy dinh s6 04-QD/TU ngay
02/01/2003 cua Ban Thuang vv Tinh uy quy dinh t~m thai v~ vi~c tuy~n ch9n, su d\lTIg
cDng chuc d\f bi d6i vo-i cac ca quan Dang, doim th~, cac co quan hanh chinh nha nuo-c o·
tinh.

i) Tuy~n d\1ng cDng chuc sau khi trung tuy~n ky thi tuy~n, xet tuy~n cDng chuc.
k) Phe duy~t nhu cftu tuy~n dVng cDng chuc hanh chinh va eang chuc dl,!bi·
1) Phe duy~t nhu cftu tuy~n dVng vien chue S\fnghi~p.
m) Thi tuy~n cDng ehue hanh chinh.
n) Cang nh~n k~t qua tuy~n dVng vien chuc S\fnghi~p.
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0) Giai quyet ch€ d(>huu tri va thoi viec thea nguyen vong cua can bo, cong
clnrc, vien chirc.

p) Ky luat can bo, cong chirc, vien clnrc,
q) Chuyen ngach cong chirc, vien chirc khi can bo, cong chirc, vien chirc duoc

phan cong, b6 tri cong viec khac tai co quan dang lam viec rna phai x€p lai ngach luang
cho phil hQ'Pvoi vi tri cong tac moi; X~p luang ngach thanh tra vien chinh.

r) B6 nhiern vao ngach cong chirc, vien chirc sau khi thi (hoac xet) nang ngach
chuyen vien chinh va nrong duong; B6 nhiem vao ngach thanh tra vien.

s) Nang b?c luang thuong xuyen va nang phu dp tharn nien virot khung d6i voi
can b(>,cong chirc, vien chirc thuoc tharn quyen cua So' Noi VI,l va Uy ban nhan dan tinh;
Nang luang d6i v6i can b(>quan ly Cong ty nha nu6c.

t) Nang b?c luang tru6c nien hl;\n do l?p thanh tich xu~t s~c trong tlwc hien
nhi~m Vl,lho~c truac khi nght hUll d6i vai can b(>,cong chuc, vien chuc.

u) PM duyet k~ hOl;\chd~lOtl;\O,b6i duang c{m b(>, cong chuc, vien chuc thu(>c
. tinh hang nam.

v) Ma lap dao tl;\O,b6i du5'ng can b(>,cong chuc, vien chuc.
x) Cli' can bi), cong chuc, vien chuc di dao tl;\O, b6i du5'ng thu(>c thAm quYSn cua

lJy ban nhan dan tinh. =

5. LInh VlJCThanh tra cong vl,l co 02 thu tl,lc:

a) Giai quy~t khi~u nl;\ithu(>c lInh V\ICn(>iVI,l.
b) diai quy~t t6 cao thu(>c lInh V\ICn(>iVl,l.

6. LInh V\ICCai cach hanh chinh co 01 thu tl,lc: Ban hanh Quy dinh vS cac thu tl,lC
hanh chinh th\Ic hi~n thea ca ch~ m(>tcua tl;\icac ca quan nha nu6c dp tihh.

Di~u 4. Coo sO' phap ly d~ ban hanh cac thu tt}.chanh chinh thuQc linh V\fC nQi
Vl].th\fc hi~n theo Co' ch~ mQt cfra t~i sO'NQi Vl].tinh

1. Can cu phap ly ap dl,lng chung cho t~t cit cac lInh V\fC:

- Lu?t T6 chtrc H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003 (sua
d6i);

- Lu?t Ban hanh van ban quy phl;\mphap lu?t cua H9i d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dfm ngay 03/12/2004 va Nghi dinh s6 91/20061ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh
phu quy djnh chi ti~t thi hanh m(>t s6 di~u cua Lu?t ban hanh van bim quy phl;\m pbap
Iu?t cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dID1ngay 03112/2004;

- Q~y~t dinh s6 0912007/QD-UBND ngay 25/0112007 cua Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria - Vung Tau v~ vi~c ban hanh Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria
-= Vung Tau;

- Quy~t dinh s6 3921/QD-UB ngay 15/6/2004 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria-
Vung Tau vS viec ban hanh Quy ch~ t6 chuc va hOl;\td(>ng cua Sa N(>i Vl,ltinh Ba Ria­
Vung Tau.

2. Can cu phap lyv~ t6 Ch(fCb(>may, quan ly bien ch~:

a) LInh V\ICT6 chuc b(>may:

- Nghi dinh s6 171/20041ND-CP ngay 29.9.2004 cua Chinh phu quy dinh v~ t6
chuc cae co quan chuyen mon thu(>cUy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tr\Ic thu(>c Trung
uang;

- Nghi djnh s6 172/20041ND-CP ngay 29.9.2004 cua Chinh phil quy dinh v~ t6
chuc cac co quan chuyen mon thu(>cUy ban nhan dan dp huy~n, thi, thanh ph6 thu(>c
tlnh;
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_ Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu quy dinh trinh tu,
thu tuc thanh Iap, t6 chirc lai, giai th~ t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sir nghiep nha mroc;

_ Quyet dinh s6 18112005/QD-TTg ngay 19/7/2005 cua Thu nrong Chinh phu quy
dinh vS phan loai, x6p hang cac t6 chile sir nghiep dich vu cong lap;

_ Cac Nghi dinh cua Chinh phu, Thong tir huang d~n cua cac BQ chuyen nganh
co lien quan.

b) Linh virc quan ly bien che:

_ Nghi dinh s6 71/2003/ND-CP ngay 19/6/2003 cua Chinh phu vS phan dp quan
Iy bien che hanh ehinh, sir nghiep;

_ Thong tu s6 89/2003/TT-BNV ngay 24112/2003 cua BQ NQi vu huang d~n thuc
hien phan c~p quan ly bien ch6 hanh chinh, sir nghiep;

_ Nghi dinh s6 112/2004/ND-CP ngay 8/4/2004 cua Chinh phu quy dinh ea ch€
quan ly bien ch€ d6i vai dan vi sv nghi~p cua Nha nuac;

_ Nghi dinh s6 68/2000/ND.CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu v/v thl;tc hi~n ch€
dQhqp d6ng mot s6 lo?i eong vi~c trong cac ca quan hanh chinh, dan vi sl;tnghi~p;

_ C.ac van ban lien quan quy dinh vS dinh mlfc bien ch€ cua cac Bo nganh va
UBND tinh co lien quan;

_ Quy€t dinh s6 7594/QD.UB ngay 14/8/2003 clla Uy ban nhan dan tinh Ba Ria­
Vung_Tau vS vi~c uy quySn giao chi tieu hQ'Pd6ng lao dQng cho cac ca quan hanh chinh,
dan vi Sl,f nghi~p thuoc tinh Ba Ria - Vung nm.

3. Can elf phap ly vS quan ly HOi qu~n chung:

_ Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30/7/2003 eua Chinh Phu vS vi~e quy dinh
v~ t6 ehue, ho?t dong va quan ly Hoi;

_ Thong tu s6 01/2004/TT-BNV ngay 15/0112004 cua BONOi v\llmang dfin thvc
hi~n mot s6 di~u cua Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP.

4. Can eil phap Iy vS Xay dl;t11gehinh quySn:

_ Nghi dinh s6 107/2004/ND-CP ngay 01/1/2004 eua Chinh phu quy dinh s6
IUQ11gPho ehu tich va Thanh vien VBND cac dp;

_ Nghi tlinh s6 93/2006/ND-CP Ngay 07 tMng 9 nam 2006 cua Chinh phu ban
hanh vS di~u ehinh luang hUll, tr9' dp bao hiSm xii hOi va di~u chinh tf9' dp hang thang
d6i v6i can bo xa da nghi vi~c;

_ Thong tu s6 01/2006/TTLT-BNV-BTC ngay 15 thang 9 nam 2006 cua Bo Noi
V\l va Bo Tai chinh huang dfin thvc hi~n Nghi dinh s6 93/2006/ND-CP ngay 07/9/2006
cua Chinh phll vS vi~c diSu chinh milc tr9' cfrp hang thang tiI ngay 01 thang 10 nam 2006
d6i v6i cful bQ xa (tii nghi vi~c thea Quy€t dinh s6130-CP ngay 20 thang 6 nam 1975
eua.HOi d6ng Chinh phu, Quy€t dinh s6 111-HDBT ngay 13 thang 10 nam 1981 cua HQi
d6ng BQ truang;

_ Quy€t dinh s6 6152/2004/QD-UB ngay 31/8/2004 eua Uy ban nhan dan tin11Ba
Ria - Vung Tau quy dinh t?m thai vS th~m quySn quan Iy can bo, cong ehuc xa, phuang,
thi tr~n.

5. Can clf phap ly vS Dta giai Hinh chinh:

_ Quy€t dinh s6 64b/HDBT ngay 12/911981 cua Hoi d6ng Bo truang (nay la
Chinh phu) vS diSu chinh dia giai hanh chinh d6i vai nhfrng huy~n, xii co dia giai chua
hQ'Ply;
. _ Quy6t dinh s6 94IHDBT ngay 26/9/1981 eua HQi d6ng BO truang (nay la Chinh
phu) v€ chuc nang, nhi~m V\l va t6 chilc bQmay cua chinh quySn c~p phuang;
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- Nghi dinh s5 72/20011ND-CP ngay 05110/2001 cua Chinh phu v~ viec phan loai
do thi va dp quan ly do thi;

- Nghi dinh 159/20051ND-CP ngay 27112/2005 cua Chinh phu va Thong tir s6
05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006 cua BQ NQi vu v~ viec huang dftn thirc hien mot s5
dieu quy dinh tai Nghi dinh s5 159/20051ND-CP ngay 27/1212005 cua Chinh phu v~
phan loai don vi hanh chinh xii, phirong, thi tran;

- Thong tir lien tich s5 02/2002- TTLT-BXD- TCCBCP ngay 08/3/2002 cua BQ
Xay dung va Ban T6 chirc Chinh phu;

6. Can cir phap 1yv~ Quan ly can bQ, cong chirc, vien chirc:

a) Cac can cir chung:

- Phap lenh can bQ, cong chirc ngay 26/0211998 va Phap lenh sua d6i, b6 sung
mot s5 di~u cua Phap lenh can hQ, cong chirc ngay 29/04/2003;

- Quyet dinh s5 3514/QD-UB ngay 07/6/2004 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria­
Vfmg Tau ban hanh Quy dinh thAm quy~n quan Iy can bQ, cong chlrc hanh chinh nha
nuac thuQc tinh;

- QuySt dinh s5 10475/QD-UB ngay 0711212004 cua Uy ban nhan dan tinh Ba
Ria - Vung Tau ban hanh Quy dinh thAm quy~n quan Iy vien chuc trong cac-dan vi S\T

nghi~p cua nha nuac thuQc tinh.

b) C~n cu v~ cong tac tuy~n d\lng, su d\lng, quan ly can bQ, eong chuc, vien ehuc:

- Nghi dinh s5 115/20031ND-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s5 08/20071ND-CP
ngay 15/01/2007 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mQt s5 di~u cua ·Nft.t dinh s5
115/2003IND-CP ngay 10110/2003 va Thong ttfs5 08/2004/TT-BNV ngay 19'02/2004
huang d~n thvc hi~n v~ chS dQcong chuc dV bi;

- Nghi dinh s5 11612003/Nf)-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s5 121120061Nf)­
CP ngay 23/10/2006 eua Chinh phu, Thong tu s5 1012004/TT- BNV ngay 19/0212004 va
Thong tu 01/2007/TT-BNV ngay 2116/2007 cua BQ NQi V\l huang dftn thvc hi~n v~
tuy~n d\lng, su dl,lng va quan Iy can bQ, cong chuc trong cac don vi sv nghi~p eua nha
mrac;

- Nghi dinh s5 117/20031ND-CP ngay 10/10/2003, Nghi dinh s5 09/20071ND-CP
ngay 15/0112007 eua Chinh phu va Thong tu s5 09/2004/TT - BNV ngay 19/02/2004 eua
BQ NQi V\]huang d~n thVe hi~n v~ tuy~n d\lng, S11 d\lng va quan 1y can bQ, cong chue
trong cac ca quan nha mrac;

- QuySt dinh s5 10/2006/QD-BNV ngay 5/10/2006 cua BQ tru6ng BQ NQi-Vl,lv~
vi~c ban ha,nh quy eh~ t6 ehuc thi tuy8n, thi nang ngi;lchd5i vai can bQ, eong chuc;

- Nghi quy~t s5 04-NQ/TU ngay 20/912002 cua Tinh uy Ba Ria -Vfing Tau v~
rihi~m Vl,leong tae quy hOi;lehva dao ti;locan bQ eua tinh tu nam 2002 d~n nam 2010;

- Quy dinh s5 04-QDITU ngay 02/0112003 cua Ban ThuOng V\l Tinh uy Ba Ria -
Vung Tim quy dinh ti;lmthai v~ vi~c tuy~n chon, S11 d\lng cong chue dl/ bi d5i vai cae ca
quan Dang, doan th~, cac co quan hanh ehinh nha nuae (] tinh.

c) Can cu vS giai quy~t ch~ dQ chinh sach huu tri, thoi vi~c, ky Iu?t d5i vai can
bQ, cong chuc, vien chuc:

- Lu?t Bao hi~m xii hQi ngay 29/612006;
- Nghi dinh s5 152/20061Nf)-CP ngay 22112/2006 cua Chinh phu Imang dftn mQt

s5 diSu cua Lu?t Bao hi~m xii hQi v~ bao hi~m xii hQi b~t bUQc;
- Nghi dinh s5 3512005IND-CP ngay 17/3/2005 cua Chinh phU va Thong tu s5

03/2006/TT-BNV ngay 8/2/2006 cua BQ NQi Vl,lvS xu ly ky Iu?t d5i vai can bQ, cong
chuc, vien chuc;
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- Nghi dinh s6 S4/200S/ND-CP ngay 191041200S ella Chinh phuva Thong tu s6
130/200SITT.BNV ngay 07/12/200S cua BONOi vu hirong d~n thuc hien v~ ch~ dO thoi
viec va ch~ do b6i thuong chi phi dao t<;10d6i voi can bo, cong chirc.

d) Can cir v~ giai quyet ch~ do chinh sach tien luang d6i voi can bo, cong chirc,
vien chirc:

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP cua Chinh phu vS che do tien luang d6i voi can
bo, cong chirc, vien chirc va hrc IUQTIgvii trang;

- Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 1411212004 cua Chinh phu quy dinh h~
thong thang luang, bang luang va che do phu dp luang trong cac cong ty nha mroc;

- Thong nr 79/200SITT-BNV ngay 10/8/2005 cua BO NOi vu hirong d~n chuyen
x~p luang d6i voi can bO, cong chirc, vien chirc khi thay d6i cong viec va cac tnrong hQ'P
dUQ"c chuy~n cong tac tir l\fc luqng vu trang, Co' y~u va cong ty nha nuac vao lam vi~c
trong cac Co' quan nha nuac va cac dan vi S\T nghi~p cua nha mrac;

- Thong tu s6 03/2005/TT-BNV ngay OSI011200S cua BO NOi V\l huang d~n th\fc
hi~n ch~ do nang b~c luang thuang xuyen va nang b~c luang tmac thai h<;1nd6i vai can
bo, cong chuc, vien chuc;

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay OSI01l200S cua BO NOi V\l v/v hu<'mg dKn
th\fc hi~n ch~ dO ph\l dp tham nien vuqt khung d6i vai can bo, cong chuc, vien chuc;

- Thong tu s6 83/200SITT-BNV ngay 10/812005 cua BO NOi V\l hu<'mg d~n SlTa
d6i, b~ sung chS dO nang b~c luang va cac chS do ph\l ccip luang d6i vai can bo, cong
chuc, vien chuc;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2005 eua BONOi V\lhuang dfrn huang
dfrn x~p luang khi nang ng~ch, chuy~n ng~ch, chuy€n lo;;ticong chuc, vien chuc.

d) Can cu vS cong tac dao t~o, b6i du5ng can bo, cong chuc, vien chuc:

- Quy~t dinh s6 4010/2006/QD-UBND ngay 8/11/2006 cua Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria - Vung Tau ban hanh k~ ho~ch dao t~o, b6i duang can bo, cong chuc, vien chuc
cua tinh giai do~n 2006-2010;

- Quy~t dinh s6 3513/2004/QD-UB ngay 07/6/2004 va QuySt dinh s6
1333/2005/QD.UB ngay 26/4/2005 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ri~- Vung Tau v~
vi~c ban Mnh Quy ch~ quan ly cong tac dao t~o, b6i duang can bO, cong chuc, vien chuc
nM nuac.

7. Can cu phap ly v~ Thanh tra cong Vl,l:

- Lu~t Khi~u n~i, t6 cao ngay 0211211998;
- Lu~t sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Lu~t Khi~u n~i, t6 cao ngay 15/6/2004;
- Lu~t sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Lu~t Khi~u n;;ti,t6 cao ngay 291111200S;.,
- Nghi dinh s6 136/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu quy dinh chi

ti~t va Im<'mgdfrn thi hanh Lu~t Khi~u n~i, t6 cao va cac Lu~t sua d6i, b6 sung mot s6
dib cua Lu~t Khi~u n~i, t6 cao.

8. Can cu phap Iy vS Oh cach hanh chinh:

- QuySt dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22/06/2007 cua Thu tu<'mgChinh phu ban
hanh quy ch~ th\fc hi~n Co' ch~ mot clla, ca ch~ mot cua lien tqong t~i ca quan hanh
chinh nha nuac a dia phuang (thay th~ quy~t dinh 18112003/QD- TTg ngay 4/9/2003);

- Quy~t dinh s6 6314/QD-UB ngay 14/9/2004 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
v/v ki~n toan Ban ehi d~o Cai cach hanh chinh tinh Ba Ria - Vung Tau.
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Chirong II

QUY DlNH VE HO SO, THin GIAN GIAI QUYET
THU Tl)C HANH CHINH THEO CO CHE MOT elf A

Mvc 1
HB SO' va thOi gian giai quy~t cac thii tvc thuQc
linh vt,fc T6 clnrc bQ may va quan ly bien ch~

Di~u 5. Thii tuc "Thanh l~p, giai th~, chia tach, sap nh~p, hQ'P nh§t cac co'
quan hanh chinh, t6 chirc s1!nghiep nha mnrc thuQc tinh"

1. H6 So' gorn co:

a) TO' trinh d~ nghi thanh I~p, giai th~, chia tach, sap nhap, hQ'Pnhat t6 chirc (ban
chinh) cua mot trong cac Co' quan sau:

- Co' quan chirc nang diroc giao xay dung d~ an (neu t6 chirc diroc thanh lap, giai
thS, chia tach, sap nhap, hop nhat Ia Co' quan hanh chinh, t6 chirc sir nghiep nha mroc cftp
d~. -

- Co' quan hanh chinh nha mroc d.p tinh (Sa chu quan) (neu t6 chirc duoc thanh lap,
giai the, chia tach, sap nhap, hop nhat la Co' quan hanh chinh, SlJnghiep true thuoc Sa).

- Uy ban nhan dan cftp huy~n, thi, thanh ph6 (n~u t6 chuc duqc thanh l~p, giai th~,
chia tach, sap nh~p, hqp nhftt la Co' q.l!<1J1 chuyen man, t6 chuc Sl;lnghi~p trl;lc thuoc Uy ban
nhan dan cftp huy~n - tru cac dan VI su nghi~p thuoc th~m quy~n quy~t dinh cua Uy ban
nhan dan huy~n thea phan cfrp). !

b) D~ an thanh l~p, giai th~, chia tach, sap nh~p, hQ'Pnhftt (thl;lc hi~n thea quy dinh
tC;liNghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu quy dinh trinh W, thu t\lC
thimh l~p, t6 chuc IC;li,giai th~ t6 chuc himh chinh, t6 chtrc Sl;lnghi~p nha mrac) do Co' quan
co to' triOOd~ nghi xay dl;l'ng- (ban chinh).

c) y ki~n b~ng van bim cua cac Co' quan chilc nang co lien quan.
d) Cac van ban xac nh~n cua cac Co' quan chuc nang v~ tai chinh, tai san, d§t dai,

cac khoan vay, nq phai tra va cac vftn d€ khac co lien quan (n~u ia chia tach, sap OO~p,hQ'P
nh§t, giai th~ t6 chilc) - (ban chinh ho~c ban sao co chung thl;lc).

d). DV thao Quy ch~ hOC;ltdong cua t6 chuc (n~u la dan vi Sl;lnghi~p).

2. Thai gian giai quy~t:

a) Trong thai hC;ln15 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 So' dung quy dinh, Sa
Noi V\l hoan tftt van ban th~m dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thai hC;ln35 ngay lam vi~c k~ tic ngay nMn du h6 So' dung quy dinh do Sa
Noi V\l trinh, Uy ban OOandan tinh xem xet va ra quy~t dinh ho~c triOOcap co th~m quy~n
quy~t dinh thea phan dp.

c) Truang hqp h6 So' chua dAy du v~ noi dung thea quy dinh, trong thai hC;ln05
ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n h6 So' d~ nghi, Sa NQi V\l co tnich OOi~mthong bao b~rig
van ban d~ Co' qua11d~ nghi hOa11chinh h6 So' dAydu v~ noi dung thea quy diOO.

Di~u 6. Thii tvc "Cho phep thanh I~p, s~p x~p l~i cac phong, ban chu'c nang
ben trong co' quan hanh chinh nha ntro'c cap tinh (So'), cO' quan hanh chinh tr1!c
thuQc SO'''

1. H6 So' g6m co:
a) TO' trinh d€ nghi cua Co' quan hanh chinh dp tinh. N~u thanh l~p, sApx~p lC;licae

phong ban chilc nang ben trong cac cO'quan hanh chinh trgc thuoc sa, thi co them to' trinh
d€ nghi eua Co' quan nay (ban chinh).
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b) DS an thanh lap, sip xep lai cac phong, ban chirc nang do co quan as nghi xay
dung (ban chinh).

2, Thai gian giai quyet:
a) Trong thai han 10 ngay lam viec k~ tir ngay nhan au h6 sa dung quy dinh, So

Noi vu hoan tit van ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.
b) Trong thai han 10 ngay lam viec k~ tir ngay nhan au h6 sa dung quy dinh do

So'NQi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va ra quyet dinh.
c) Truong hQP h6 sa chua a~y au vS noi dung thea quy dinh, trong thai han 05

ngay lam viec k~ nr ngay nhan h6 sa as nghi, So' N9i vu co trach nhiem thong bao bang
van ban a~ co quan ae nghi hoan chinh h6 sa a~y au v€ noi dung thea quy dinh.

Di~u 7. Thu tuc "Cho phep thanh l~p, s~p x~p l~i cac phimg clurc nang thuQc
cac don vi Sl! nghiep (khong bao gam cac don vi S\I'nghi~p thuQc thim quy~n quy~t
(finh cua Uy ban nhan dan rip huy~n theo phan rip) do nha nU'(Ycdam bao toan bQ
chi phi ho~t dQng va cac dO'll vi Sl! nghi~p co thu tl! dam bao mQt phin chi phi ho~t
dQng"

1. H6 sa g6m co:
a) Ta trinh a~ nghi cua aan vi s\!' nghi~p va cong van a~ nghi cua ca quan chu

qUclncip tren tNc tiSp (nSu co) - ban chinh.
- b) D~ an thanh l~p, sip xSp l<;ticac phong, ban tr\!,c thuQc do aan vi Sl,Inghi~p

xay dvng (ban chinh).

2.Thai gian gi,h quySt:

a) Trang thai h<;tn10 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n au h6 sa aung quy ainh, So'
N<)iVl,lhoan tM van ban th~m ainh trinh Uy ban nhan dan tinh.·

b) Trong thai h?n 10 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n au h6 sa aung quy ainh do
so NQi V\l trinh, Uy ban nhan dan tlnh xem xet va ra quyst ainh.

c) TruOng hQP h6 sa chua a~y au vS nQi dung thea quy ainh, trong thai h?n 05
ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n h6 sa as nghi, So NQi Vl,lco trach nhi~m thong bao b~ng
van ban a~ ca quan a€ nghi hoan chinh h6 sa a~y au vS nQi dung thea quy ainh.

Di~u 8.1 Thii t\lC "Ba sung, di~u chinh chifc nang, nhi~m v\l cO' quan hanh
chinh nha nU'(Ycrip tinh, co' quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan rip huy~n,
cac dO'Dvi S\l' nghi~p trl!C thuQc Uy ban nhan dan tinh, cac cO' quan ltanh chinh,
dO'Dvi Sl! nghi~p trl!C thuQc SO'va Uy ban nhan dan rip huy~n"

1. H6 sa g6m co:
a) 'TO' trinh cua ca quan hanh chinh, aan vi s\!, nghi~p (nSu b6 sung ai€u chinh

chuc nang nhi~m Vl,lcho phong chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan cfrp huy~n thi ta
trinh nay la cua Uy ban nhan dan cfrp huy~n) va cong van a~ nghi cua ca quan chu quan
tr\!,ctiSp (n~u co) - ban chinh, , .

b) Phuang an t6 chuc ho<;ttaQng kha thi abi v6i chuc nang, nhi~m Vl,lm6i nSu
auQ'c b6 sung do ca quan a~ nghi xay dl,lng (ban chinh).

c) Y kiSn b~ng van ban cua ca quan chuc nang co lien quan.
2.Thai gian giai quySt:
a) Trang thai h?n 15 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n all h6 sa aung quy ainh, So

N<)iVl,lhoan tit van ban th~m ainh trinh Uy ban nhan dan tinh.
b) Trong thai h<;tn10 ngay lam vi~c k~ tiI ngay nh~n au h6 sa aung quy ainh do

so NQi Vl,ltrinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va ra quySt ainh.
c) TruOng hQP h6 sa chua a~y au vS nQi dung thea quy ainh, trong thai h?n 05
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ngay lam viec k~ tir ngay nhan h6 So' d~ nghi, Sa N0i vu co trach nhiern thong bao bang
van ban d~ Co' quan dS nghi hoan chinh h6 So' d~y du v6 n0i dung thea quy dinh.

f)i~u 9. Thii tuc "Ban hanh Quy ch~ tA chtrc va hoat dQng cac CO' quan hanh
chinh dp tinh, dO'Dvi S,! nghiep true thuQc Uy ban nhan dan tinh"

, ,
1. Hf So' gom co:
a) To trinh d6 nghi cua co quan hanh chinh, dan vi SlJ nghiep (ban chinh).
b) DlJ thao Quy che t6 chirc va hoat dong va Quyet dinh ban hanh quy che.
c) Van ban cua H0i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh co lien quan d~n t6

chirc va hoat dong cua dan vi.
2.Thai gian giai quyet:
a) Trang thai han 20 ngay lam viec k~ tu ngay nhan du h6 So' dung quy dinh, Sa

N0i vu hoan tfttdu thao giri lAyy ki~n Sa Tu Phap va cO'quan chilc nang co lien quan.
b) Trong thai gian 05 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n duQ'ch6 sa d~ nghi gop y

ki~n, Sa Tu phap va cac cO'quan chilc nang co lien quan co y ki~n gui v~ Sa N(>iV\l d~
t6ng hQ'P,di~u chinh va trinh Uy ban nhan dan tinh.
,. c) Trong thai gian 10 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n duQ'cvan ban gop y ki~n
cua Sa Tu phap va cac cO'quan chilc nang co lien quan, Sa N0i V\l hoan tAt van ban th~m
dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

d) Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 So' dlmg quy dinh do
sa N0i V\I trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va ra quy~t dinh.

d) Twang hQ'Ph6 sa chua d~y du v~ n0i dung thea quy dinh, trong thai h~n 05
ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n h6 sa d~ nghi, Sa N0i V\I co trach nhi~m thong bao bAng
van ban d~cO'quan d~ nghi hoan chinh h6 sa d~y du v~n0i dung thea quy dinh.

f)i~u 10. Thli t1,lc"X~p hl.lng cac dO'Dvi S,! nghi~p cong l~p"

1. H6 sO'g6m co:
a) Ta trinh d~nghi x~p h~ng cua dan vi SlJ nghi~p (th\Ic hi9n thea hu6ng dfrncua

B0 chuyen nganh) - ban chinh.
b) Cong van d~ nghi cua cO'quan chu quan dp tren tr\Ic ti~p (n~u co) - ban

chinh.

2. Thai gian giai quyk
a) Trang thai h~n 10 ngay lam vi~c k~ tU·ngay nh~n du h6 sa dlmg qay dinh, Sa

N0i V\I hoan tjt van bim thAmdinh trinh Uy ban nban dan tlnh.
b) Trang thai h~n 10 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do

sa N0i V\I trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va ra quy~t dinh.
c) Truang hQ'ph6 sa chua d~y du v~ n0i dung thea quy dinh, trong thai h~n 05

ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n h6 sa d~ nghi, Sa N0i V\I co trach nhi~m thong bao bAng
van ban d~ cO'quan d~ nghi hoan chinh h6 sa d~y du v~n(>idung thea quy dinh.

Di~u 11. Thli t1,lc"Di~u chinh chi tH~ubien ch~, hQ'p dAng lao dQng trong cac
co' quan himh chinh, don vi S,! nghi~p thuQc Hnh"

1.H6 sa g6m co:
a) Cong van dS nghi diSu chinh chi tieu bien ch~, hQ'Pd6ng lao d0ng cua Co'

quan, dan vi co nhu du va cong van dS nghi cua Co' quan chu quan cftp tren trvc ti~p
(n~u co) - b{mchinh.

b) Cac h6 So', tai li~u co lien quan d~ thuy~t minh cho vi~c di~u chinh chi tieu
bien ch~, hQ'Pd6ng lao d0ng (quy~t dinh diSu chinh, b6 sung nhi~m V\I cua Co' quan co
thAmquy~n, quy~t dinh tang giuang b~nh, trang bi, b6 sung xe 6 to, ).
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2.Thai gian giai quyet:
a) Trong thai han 10 ngay lam viec k~ nr ngay nhan du h6 sa dung quy dinh, Sa

Noi vu se ra quyet dinh v~ viec di~u chinh chi tieu hop dong lao dong hoac trinh Uy ban
nhan dan tinh quyet dinh. Trong tnrong hop khong du di~u kien d~ di~u chinh chi tieu
bien che, hQ"Pdong lao dong, Sa Noi vu se co van ban tra loi dan vi.

b) Trong thai han 10 ngay lam viec kS tu ngay nhan du h6 sa dung quy dinh do
sa Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va quyet dinh.

M\lC2
H6 so va thiri gian giai quyet cac tho tuc thuQc

linh virc Quan Iy HQiqu§n chimg

Di~u 12. Tho tuc "Cho phep thanh I~p HQiqu§n chung cAptinh, huyen, xa"
1.H6 sa gorn co:
a) Dan d~ nghi cho phep thanh l~p HOi (ban chinh).
b) Du thao Di~u l~.
c} D\l' ki~n phuang hu6ng ho<;\tdong cua HOi.
d) Danh sikh nhUng nguai trong Ban v~n dong th~mh l~p H(>idUQ"cca quan nha

nu6c co th~m quy~n cong nh~n (ban chinh).
- d) Sa y~u ly lich eua nguai dung d~u Ban v~n dong thanh l~p H(>i (co xae nh~n

cua ea quan nha nu6c co th~m quy~n) - (ban chinh).
e) Cac van ban xae nh~n v~ tn,l sa, tai san cua Hoi (cua ea quan chue nang thea

th~m quy~n) - (ban ehinh).

2. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h<;\n20 ngay k~ ill ngay nh~n du h6 sa dUng quy dinh, Sa Noi V\l

hoan t~t h6 sa th~m dinh trinh Uy ban nh8.n dan tinh.
b) Trong thai h<;\n40 ngay k~ tu ngay nh~n d-Uh6 sa dung quy dinh do Sa Noi V\l

trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet va quy~t dinh ho~c trinh dp eo th~m quy~n quySt
dinh thea phan dp.

e) Truang hQ"ph6 sa chua dfiy du v~ noi dung thea quy dinh, trong thai h<;\n05
ngay k~ tu nga'y nh~n h6 sa d~ nghi, Sa N(>iVI,! co traeh nhi~m thong bao b~ng van ban
d~ ca quan d~ nghi hoan chinh h,5sa dfiy du v~ n(>idung thea quy dinh.

Di~u 13. Tho t\lc "Phe duy~t di~u I~ hQi (di~u I~ mO'iho~c b6 sung, sua d6i
di~u l~ cii )".

1. H6 sa g6m co:
a) CCongvan d~ nghi phe duy~t di~u 1~H(>i- ban chinh.
b) Di~u l~ (da dUQ"ed<;\ih(>ithong qua) - ban ehinh.
e) Nghi quy~t thong qua di~u l~ - ban chinh.
d) Bien ban d<;\ihoi - ban chinh.
e) Cae van ban khac co lien quan (n~u co).

2. Thai gian giai quySt:
a)- D6i v6i phe duy~t di~u 1~m6i: Trong thai h<;\n30 ngay k~ tu ngay nh~n dll h6

sa dung quy dinh, Sa Noi VI,! hoan t~t h6 sa thAm dinh, l~p ta trinh va d\l' thao Quy~t
dinh phe duy~t (ho~c cong van tra lai) trinh U)' ban nhan dan tinh.

- D6i v6i phe duy~t b6 sung, di~u ehinh di~u l~ eli: Trong thai h<;\n10 ngay k~ tu
ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh, Sa Noi V\l hO~ll1t~t h6 sa th~m dinh, l~p ta trinh va
d\f thao Quy~t dinh phe duy~t (ho~c eong van tra lai) trinh Uy ban nhan dan tinh.
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b). Trong thai han 10 ngay k~ tir ngay nhan du h6 sa dung quy dinh do So' Noi vu
trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh.

c). Truong hQ'Ph6 sa chua dfty du v~ noi dung thea quy dinh, trong thai han 05
ngay k~ tir ngay nhan h6 sa d~ nghi, So' Noi vu co trach nhiem thong bao bang van ban
d~ co quan d~ nghi hoan chinh h6 sa dftydu v~ noi dung thea quy dinh.

Di~u 14. Tho tuc "Cho phep hop nh§t; sap nhap; chia, tach HQi".

I.H6 sa gorn co:
a) Cong van d~ nghi cho phep hQ'Pnhat; sap nhap hoac chia, tach hoi - ban

chinh.
b) Nghi quyet Dai h<)icua cac hoi v~ viec hQ'Pnhat; sap nhap hoac chia, tach hoi

- ban chinh.
c) Ban kiem ke tat san, tai chinh - ban chinh.
d) Phuong an du ki€n v~ t6 chirc va hoat dong cua cac hoi chuan bi hop nhat, sap

nhap hoac ho?c chia, tach (d6i vai tru&nghQPchia, tach h<)iphai co them phuang an dv
ki~n xu ly tai san, tai chinh va thai hi;lnthanh toan cac khoimnQ'(n~u co)).

2. Thai gian giai quy~t:
a) Trong thai hi;ln30 ngay k~ tu ngay nMn du h6 sa dung quy dinh, So' N<)iV\l

hoan t~t h6 sa th~m dinh, I~pta trinh va dv thao Quy~t dinh (ho~c cong van tra lai) trinh
Uy ban nhafl dan tinh.

b) Trong that hi;ln10 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do
SaN<)iV\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quy~t dtnh.

c) Tru&ng hQ'Ph6 sa chua dfty du v~ n<)idung thea quy dinh, trong thai hi;ln05
ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n h6 sa d~ nghi, Sa N<)iV\l co trach nhi~m thong bao b~ng
van bfmd~ ca quan d~nghi hoan chinh h6 sa dftydu v~n<)idung theo quy dinh.

Di~u 15. Thii tl}.c"Cho phep ghli,th~ hQi"

1. H6 sa g6m co:
a) Cong van d~ nghi cho phep giai th~ h<)i- ban chinh.
b) Nghi quy~t giai th~ h<)i- ban chinh.
c) Ban kiem ke tai san, tai chinh - ban chinh.
d) Dv ki~n phuang thuc xLfly tai san, tai chinh va thai h?n thanh to(ln cac khoan

nQ'(n~u co).
2.Thai gian giai quy~t:
a) Trong thai h?n 08 ngay k~ tu ngay k6t thuc thai h?n thanh toan nQ'va thanh ly

tai' si'm,tai chinh ghi trong thong bao cua H<)ikhi xin giai the rna khong co·dan khi~u
ni;li,Sa N<)iV\l hoan t~t h6 sa th~m dinh, l~p ta trinh va dv thao quy~t dinh cho phep giai
th~ (ho?c cong van tra lai) trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thai hi;ln07 ngay k~ tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do Sa N<)iV\l
trinh, Uy ban nhin dan tinh xem xet quy€t dinh.

c) Tru&ng hQ'Ph6 sa chua dfty du v~ n<)idung thea quy dinh, trong thai hl;\n05
nl;?ayk~ tu n~ay nh~n h6 sa d~~ghi, ~aN<)i~\l co trach nhi~m thong bao b~ng van ban
de ca quan de nghi hoan chinh ho sa day du ve n<)idung theo quy dinh.

Di~u 16. Thii tl}.c"Cho phep dBi ten hQi"

1.H6 sa g6m co:
a) Cong van d~ nght cho phep d6i ten h<)i.
b) Nghi quy€t cua dl;\ih<)iv€ vi~c d6i ten h<)i.
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c) DV thao Di~u 1~khi a6i ten (n~u co).
2. Thai gian giai quyet:
a) Trong thai han 07 ngay lam viec k6 nr ngay nhan au h6 sa dung quy dinh, Sa

N<)ivu hoan tftt h6 sa tham dinh, l?p to' trinh va dir thao quyet dinh eho phep a6i ten
(hoac cong van tra loi) trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thai han 05 ngay lam viec k~ tir ngay nhan au h6 sa dung quy dinh do
S6 NOiV\1 trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh.

c) Truong hQPh6 so chua a~y au v~ noi dung thee quy dinh, trong thai han 04
ngay him viec k~ tir ngay nhan h6 sa a~ nghi, S6 NOi VI:l co trach nhiem thong bao bang
van ban d~co quan d~nghi hoan chinh h6 so a~y au v~ noi dung thee quy dinh.

M\lC3
HB so va thoi gian gi:ii quy~t cac thu tuc thuQc

linh vlfc Xfiy dung chinh quyen va Dja gi6'ihanh chinh

Di~u 17. Thii t\lc "Phe chujn thanh vien Uy ban nhan dan dp huy~n, thi,~ .

thanh pho"

1. H6 sO'a~ nghi phe chu§n thanh vien Uy ban nhan dan trong truang hQ'pb~u
mai dftu nhi~m ky, g6m co:

a) TO' trinh clla Uy ban nhan dan dp huy~n a~ nghi Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phe ehu§n k~t qua b~u clI thanh vien Uy ban nhan dfm- ban chinh.

b) Nghi quy~t Clla HOid6ng nhan dan cftp huy~n xac Iili?n k~t qua bftu ell thanh
vien Uy ban nhan dan.

c) Bien ban k~t qua b~u eu thilnh vien Uy ban nhan dan.
d) Danh saeh trieh ngang nhfmg nguai trung clI thanh vien Uy ban nhan dan.
d) SO'y~u ly lich co dan anh eua nguai trung cu thanh vien Uy ban nhan dan - ban

ehinh.
, , ,\" ' ?

~. H6 sO'de nghi phe chuan thanh vien Uy ban nhan dan trong truang hQPbau b6
sung, g6m co:

a) TO' trinh ella Uy ban nhan dan cftp huy~n a~ nghi Chll tieh Uy ban nhan dan
tinh phe chu§n vi~c mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien Uy ban nha.ndan (n~u co), trinh
pbe ehu§n b~u eu b6 sung thanh vien Uy ban nhan dan - ban chinh.

b) cNghi quy~t eua Uy ban nhan dan cftp huy~n cho mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh
vien Uy ban nhan dan (n~u co) va Nghi quy~t xac °nh?nk~t qua bftu eu b6 sung tha~h
vien Uy ban nhan dan. .

e) Bien ban k~t qua b~u cu b6 sung thanh vien Uy ban nhan dan.
d) Danh saeh trich ngang nhung nguai trung cu thanh vien Uy ban nhan dan.
d) SO'y~u ly Iich eo dan anh ella nguai trung clI thanh vien Uy ban nhfmdan - ban

chinh.
e) DO'nd~ nghi mi~n nhi~m eua thanh vien Uy ban nhan dan - ban chinh.

3. Thai gian giai quy~t:
a) Trong thai hi;ln07 ngay lam vi~c kS tu ngay nh?n au h6 sO'dung qi.lydinh, S6

N<)iV\l hoan tftt h6 sO'th~m ainh, l?p to' trinh va dv thao QuyBtainh phe ehw'in(ho~c b6
sung) trinh Uy ban nhan dan tinh.

b) Trong thai hi;ln05 ngay lam vi~c kS tir ngay nh?n Ollh6 sO'oUngquy dinh do
S6 Noi V\1 trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quy~t oinh.
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--------------------------------.---

c) Truong hop h6 sa chua dfty du v~ noi dung thea quy dinh, trong thai han 04 )<

ngay lam viec k~ t11ngay nhan h6 sa d~ nghi, Sa Noi vu c6 trach nhiern thong bao bang
van ban d~ co quan d~ nghi hoan ehinh h6 sa dfty du v~ noi dung thea quy dinh.

Di~u 18. Thu tuc "Ti~p nh~n, giai quyet ch~ dQ nghi vi~c theo quyet djnh
130-CP va quyet djnh ll1-HDBT cho can bQxii tir tinh khac chuyen d~n tinh Ba
Ria - Vting Tau"

1. H6 sa giai dean 1 (d~ nghi tiep nhan) g6m e6 2 be:
a) Dan d~ nghi chuyen che d<)tro dp can b<)xa gia yeu nghi viec e6 xac nhan

cua Uy ban nhan dan phirong, xa, thi tran noi dirong SlJdang huang ch~ d<)(ban ehinh).
b) Quyet dinh huang che d<) trc dp can b<) xa gia y~u nghi vi~c (ban sao c6

chlmg thlJc).
c) Ban sao h<)kh~u thuang tru (dang c6 gia tr1) t~i dia phuang nO'iehuy~n d~n.

2. H6 sa giai do~n 2 (quy~t dinh ti~p nh~n):
a) Cong van Clla Sa N<)iVl) tinh nO'ican b<)xa nghi vi~e dang huang ch~ d<)d6ng

y chuy~n eh~ d<)va d~ nghi tinh Ba Ria- Vling Tau ti~p nh~n - ban chinh.
b) Gi~y xac nh~n thai tra eh~ d<)eua ea quan dan vi da tn\ luang eho. can b<)xa

truac khi ehuy~n v~ tinh Ba Ria- Vung Tau (ghi r5 thai di~m thai tra luang) - ban ehinh.

3. Thai gian giai quy§t
a) Trong thai h~n 04 ngay hIm vi~e k~ tu ngay nh~n du h6 So'dung quy dinh cua

giai do~n 1, Sa N<)iV\l xem xet h6 So'd~ nghi chuy~n ch~ d<)va c6 cong van d6ng y ti~p
nh~n gui d~n Sa N<)iV\l tinh nO'ican b<)xii nghi vi~c dang huang ch~ d<)(kern thea h6 So'
duO'ng slJ).TnIang hqp khong du di~u ki~n d~ ti~p nh~n, Sa N<)i VI) e6 Ivan ban tni lai
d~n duang SlJ.

b) Trong thai gian 03 ngay lam vi~c k~ ill ngay nh~n duQ'c cong van clh Sa N<)i
VI) t1nh nai can b<)xii nghi vi~c dang huang chS d<),Sa N<)iVl) ra quy~t dinh tiSp nh~n va
giai quy~t ch~ d<)nghi vi~c cho can b<)xii tu tinh khac chuy~n d~n.

Di~u 19. Thil tt.tc"Chuy~n ch~ dQtrC}'cApcan bQxii nghi vi~c theo quy~t dinh
130-CP va quy~t dinh 111-HDBT tir tinh Ba Ria - Viing Tall d~n tinh khac".

1. H6 So'g6m c6:
a) Cong van d6ng y ti~p nh~n cua Sa N<)i VI) tinh c6 cim b<) xii nghi vi~c xin

chuy~n ch~ d<)d~n - ban chinh.
b) Dan d~ nghi chuy~n ch~ d<)trQ' dp cua can b<)xii nghi vi~c c6 xac nll~n cua

Uy ban nhan dan phuang, xii, thi trftn thu<)c tinh Ba ria - Vung Tau (nO'idang huang ch~
d<»)v~ tinh khac - bim chinh.
- c) Quy~t dinh huang ch~ d<) trQ' dp can b<) xii gia y~u nghi vi~c (ban sao c6
chung thlJc).

d) Ban sao h<)kh~u thuang tru (dang c6 gia tr1) t~i dia plmang nO'ichuy~n d~n.

2. Thai gian giai quy§t Trong thai h~n 04 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6
So'dung quy dinh, Sa N<)iV\l xem xet h6 So'd~ nghi chuy~n chS d<)va c6 cong van d6ng
y chuy~n ch~ d<)gui d~n Sa N<)iVI) t1nh c6 cim b<)xii nghi vi~c xin ehuy~n ch~ d<)d~n.

Di~u 20. Thil tt.tc "Thanh I~p di~u chinh dO'nvi hanh chinh xii, phuong, thi
tdn"

1. H6 So'giai do~n 1 (Xin chu truang) g6m c6:
a) Ta trinh eua Uy ban nhan dan dp huy~n xin ehu truang Uy ban nhan dan tinh

(qua Sa N<)i V\l) v~ vi~e di~u ehinh, chia tach, thanh l~p mai cae xa, phuang, thi trftn -
ban chinh.·
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b) D~ an dieu chinh, chia tach, thanh l~p moi cac xa, phuong, thi trftn - ban
chinh.

c) Ban d6 du kien di~u chinh, chia tach, thanh l~p moi cac xa, phuong, thi tran.

2. H6 sa giai dean 2 (Lap h6 So' d~ nghi Chinh phu quyet dinh di~u chinh dia gioi
hanh chinh - sau khi co Nghi quyet cua HQi dong nhan dan tinh), gorn co:

H6 So' do cac huyen, thi xa, thanh ph6 lap, gem:
a) Ban d6.
b) D~ an di~u ehinh dia gioi hanh chinh - ban chinh,
c) Bien ban h9P lfty Y kien cua nhan dan a thon, ftp, khu pho thuoc cac xa,

plnrong, thi trftn d~ nghi di~u ehinh, chia tach, thanh l~p moi - ban ehinh.
d) Trich bien ban hQi nghi HQi d6ng nhan dan cap xa (phan dia gioi) - ban chinh.
d) Nghi quyet cua HQi d6ng nhan dan eftp xa - ban chinh.
e) Ta trinh ella Uy ban nhan dan cftp xa lien quan trinh Uy ban nhan dan eftp

huy~n.
g) Trich bien ban he)i nghi He)i d6ng nhan dan huy~n (ph~n dja giai) - bim ehinh.
i) .Nghj quy~t eua He)i d6ng nhan dan cftp huy~n - ban ehinh. : _
k) Ta trinh eua Uy ban nhan dan cftp huy~n trinh Uy ban nhan dan cftp tinh - ·bim

ehinh.
- N~u dan vi hanh ehinh duQ'c diSu ehinh la do thi thi phai them h6 So' ky thu~t thea

quy dinh t<;1iNghi dinh s6 72/2001IND-CP ngay 05/10/2001 eua Chinh phu va Thong tu
lien tich s6 02/2002-TTLT-BXD-TCCBCP ngay 08/3/2002 eua BQ Xay d\II1g- Ban T6
ehuc can be)Chinh phll (nay la Be)Ne)i V\l) vS phan 10<;1ido thi va cftp quan ly do thi·

2. Thai gian giai quyS!:
a) Trong thai h(;l1.120 ngay lam vi~e k~ til ngay nh~n du h6 So' cua giai dO<;1n1

(xin chu tmang) d~y du thea quy dinh, Sa NQi V\l xem xct va trinh Uy ban nhan dan tlnh
eho y ki~n vS chu truong diSu ehinh, ehia titch, thanh l~p mai cac xa, phuemg, thi trftn.

b) Trong thai h<;1n30 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n du h6 So' dUng quy dinh do
Sa Ne)i V\l trinh, Uy ban nhan dan tlnh xem xct va co y ki~n b~ng van ban vS chu tmong
diSu chinh, chia tach, thanh l~p mai cae xa, phuang, thi trftn.

c) Trong thai gian 30 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n dUQ'eh6 So' cua giai dO(,ln2
d~y du thea quy dinh, Sa Ne)i V\l tham muu cho Uy ban nhan dan t1nh l~p d~ an, ta trinh
va hoan chinh h6 So' trinh Uy ban nhan dan tinh d~ nghi Chinh phu quy~t dinh diSu
chlnh, chia tach, thanh l~p mai cae xii, phuang, thi trftn thue)e tinh (kern thea 04 be) H6
sa).

d)- Trong thai h<;1n10 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n du h6 So' dung quy dinh do
Sa Ne)i V\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xct va kY h6 So' trinh Chinh phu. ."

d) Truang hQ'Ph6 So' eua tUng giai dO<;1n,n~u chua d~y du vS nQi dung thea quy
dinh, trong thai h<;1n05 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n h6 So' d~ nghi, Sa NQi V\l co trach
nhi~m thong bao b~ng van ban d~ Co' quan d~ nghi hoan chinh, b6 sung.

Di~u 21. ThiI h}c "Phan lo~i don vi hanh chinh xa, phuimg, thi tr§n"

1. H6 So' g6m co (05 be)h6 So' ): . .
a) TO' trinh cua Uy ban nhan dan huy~n, thi xii, thanh ph6 trinh Uy ban nhan dan

tinh - ban chinh.
b) D~ an phan 10<;1idon vi hanh chinh cftp xii do Uy ban nhan dan cftp huy~n xay

dtplg - ban chlnh.
c) Bang t6ng hQ'Ptinh di~m va dl,l'ki~n phiin 10<;1idon vi hanh chinh cftp xii (theo

bi~u mfru s6 03 quy dinh t<;1iThong tu s6 OS/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006).
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d) Nghi quyet cua HQi d6ng nhan dan dp huyen thong qua v6 viec phan 10<,1idon
vi hanh chinh dp xa.

d) Trich luc ban d6 dia gioi hanh chinh cua xa, phirong, thi tran tren kho gi~y A3,
co don vi dien tich (ha) va co xac nhan cua chu tich Uy ban nhan dan cap xa (d6i voi cac
xa, phuong, thi tr~n moi thanh l~p chua co ban d6 dia gioi hanh chinh thi khong lam nQi
dung nay).

e) Ban thong ke nhan khau cua xa, plnrong, thi tran, ghi r5 s6 nhan khau, s6 ho
khau thuong tru, s6 nhan khau tam tru thirong xuyen a dia phirong (theo bieu m~u s6 01
quy dinh tai Thong nr s6 05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006.

g) Cac van ban vt y~u t6 d~c thu nhu xathuQc khu vvc I,II,III (n~u co) kem thea
cac van ban cong nh~n tinh d~c thli clh co quan nha nuac co thAm quytn; ti l~ % thu
ngan sach tren dia b':mdp xa 03 nam g~n day nhfit, co bao cao quy~t toan thu ngan sach
kem theo.

h) Ban t6ng hW cua dp xa v6 cac tieu chi da neu tren va tv ch~m diSh1 ph an 10<,1i
theo biSu m~u s6 02 quy dinh t~i Thong tu s6 05/2006/TT-BNV ngay 30/5/2006).

2. Thai gian giai quy~t: . _
a) Trong thai gian 30 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 so thea quy dinh Sa

NQi V\l chil tri ph6i hW vai cac sa: Sa Tai chinh, Sa Tai Nguyen Moi truOng, C\lC
Th6ng ke ti~n hanh xem xet, thAm dinh va ra Bien ban th§.m dinh.

b) Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c kS tu ngay co Bien ban h9P thAm dinh, Sa
NQi V\l co van ban trinh Chu tich Uy ban nMn.d5.n <nh (kern theo h6 so) xem xet quy~t
dinh.

c) Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n dil h6 so dung quy dinh do
Sa NQi V\l trinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet va ra quy~t dinh.

Muc4
H6 so' va thiYigian ghii 'quy~t cac tho t\lC thui)c

Hnh V\I'C Qmin Iy can bi) cong chuc, vien chuc nha mr6'c

Di~u 22. Tho t\lc "Di~u di)ng can bi), cong chuc gifra cac CO' quan nha nU'o'c
dp dnh, dp huy~n va di~u di)ng can hi), cong chu'c hanh chinh d~n lam vi~c t~i cac
dO'n vi Sl"l' nghi~p, xii, phU'iYng,thi trin thui)c tinh"

(di~u dQng thea nhu du cong tac ho~c di~u dQng thea nguy~n v9ng cua can bQ,
cong chuc) 0-

1. H6 so g6m co:
a) Cong van d~ nghi ti~p nh~n can bQ, cong chuc cua co quan, don vi co nhu du

su dl.lng cong chuc va y ki~n b~ng van ban cua co quan chu quan (n~u co), trong do ghi
r5 chuc danh, ng~ch cong chuc, vien chuc dlJ ki~n b6 tri - ban chinh.

b) Cong van cua co quan, don vi tn,l'c ti~p su dvng can bQ, cong chuc va y ki~n
b~ng van ban cua co quan chu quan (n~u co) v~ vi~c di~u dQng can bQ, cong chuc thuQc
quytn quan ly d~n cong tac t~i co quan, don vi khac (ban chinh).

c) Cac van b~ng, chUng chi co lien quan thea yeu c~u cua ng~ch, chtfc danh dV
ki~n b6 tri t~i co quan mai cua can bQ, cong chuc dugc d~ nghi di~u dQng (ban pho to).

d) Don cua can bQ, cong chtfc v~ vi~c d~ nghi chuySn cong tac thea nguy~n v9ng
(n~u co).

2. Thai gian giai quy~t:
a) Trong thai h<,1n05 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n du h6 so dung quy dinh, Sa

NQi V\l co quy~t dinh ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh (n~u can bQ, cong chuc
thuQc thAm quy~n Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh). TruOng hW h6 so chua d~y dil v~
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nQi dung theo quy dinh, Sa NQi VI;l co trach nhiem thong bao bang van ban d€ co quan d8
nghi hoan chinh h6 sa dAy du v6 nQi dung theo quy dinh.

b) Trong thai han 07 ngay lam viec k~ til ngay nhan du h6 so dung quy dinh do Sa
NQi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh.

Di~u 23. Tlni tuc "Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, cfmg chirc thuQc co quan
Dang, M~t tr~n, Doan th~ d~n lam vi~c t~i co quan nha nmrc, dO'Dvi S1}' nghi~p thuQc
tinh".

1.H6 sa giai doan 1 (dS nghi tiep nhan) gorn co:
a) Cong van dS nghi tiSp nhan va diSu dQng can bQ, cong clnrc cua co quan, dan vi

co nhu cAu su dung cong chirc va y kien bang van ban cua co quan chu quan (neu co),
trong do ghi r5 chirc danh, ngach cong chirc, vien chirc du kiSn b6 tri - ban chinh.

b) Cong van cua Ban T6 chuc Tinh uy (Thanh uy) vS vi~c chuy6n cong tac cua can
bQ, cong chuc thuQc quySn quan 1y theo phan dp - bim chinh.

c) H6 sa eli nhan cua can bQ, cong chuc g6m co:
- Dan cua can bQ, cong chuc dS nghi chuy6n cong tac theo nguy~n v9ng.
- B~n 1\f nh~n xet kSt qua cong tac cua ca nhan co nh~n xet, danh gia cua thil

truang co quan dang tf\fc tiSp quan 1y (ban chinh).
- Cac van b~ng chung chi co lien quan theo yeu cc1U cua ng<;1.ch,chuc danh dV kiSn

b6 tri t<;11cO'quan mai (ban pho'to).
- Ly lich can bQ, cong chilc (mftu 2a) co xac nh~ cua cO' quan su d\lng can bQ,

cong chuc (khai t<;1.ithai diSm chuySn cong tac) - (ban chinh).

2. H6 sa giai dO<;1n2 (QuySt dinh tiSp nh~ va diSu dQng) g6m co:
a) QuySt dinh cho chuySn cong tac cua Ban T6 chuc Tirlh uy (Thanh uy) nO'ican

bQ, cong chilc dang cong tac (ban chinh).
b) Toan bQ h6 sa g6c cua can bQ, cong chile dugc niem phong (co dong d~u giap

lai va bang li~t ke danh m\lc kern theo).

3. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h<;1n07 ngay lam vi~c kS ill ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh, Sa

NQi V\l co cong ~an ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh (nSu can bQ, cong chuc thuQc th~m
quySn Uy ban nhan dan tinh quySt dinh) d6ng y tiSp nh~n gui dSn Ban T6 chuc tinh uy
ho~c thanh uy. Truang hgp khong du diSu ki~n dS tiSp nh~n, Sa NQi V\l co vap ban tra lai
dan vi dB nghi.

b) Trong thai gian 04 ngay lam vi~c kS ill ngay nh~n dugc QuySt dinh cho can bQ,
cong chuc clIuySn cong tac cua Ban T6 chuc tinh uy ho~c thanh uy, Sa NQi V\l ra quySt
dinh ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt dinh (nSu can bQ, cong chuc thuQc th~m quySn
Uy ban nhan dan tinh quySt dinh) tiSp nh~n va diSu dQng can bQ, cong ChtfCdSn dan vi dS
nghi tiSp nh~n.

c) Trong thai h<;1n05 ngay lam vi~c kS til ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do Sa
NQi V\ltrinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 24. Thu t\lc "Ti~p :iJ.h~ncan,bQ chuyen trach xi, phuOng, thi tr§n thuQc
tinh d~ b6 tri cong tac t~i cO'quan nha nU'C)'cc§p tinh, c§p huy~n"

1.H6 sa g6m co:
a) Cong van dS nghi tiSp nh~n cua Uy ban nhan dan huy~n, thi, thanh ph6 ho~c cO'

quan nha nuac dp tinh, trong do ghi r5 chilc danh, ng<;1.chcong chuc dV kiSn b6 tri - ban
chinh.

b) Cong van cua Uy ban nhan dan huy~n, thi, thanh ph6 vS vi~c chuySn cong tac
dSn cO'quan dan vi khac cua can bQchuyen trach thuQc th~m quySn quan 1y - ban chinh.
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c) H6 so ca nhan can b(>,cong chirc:
- Dan cua can b(>dS nghi duoc chuyen cong tac thea nguyen vong,
- Ly lich can b(>,cong chirc (rn&u2a) co xac nhan cua co quan dang quan ly tnrc

tiSp (khai tai thai diem chuyen cong tac) - (ban chinh).
- Cac van bang chirng chi co lien quan theo yeu du cua ngach, chirc danh dir

kien b6 tri tai co quan moi (ban pho to co chirng thirc).
- Quyet dinh vS ngach, b~c hrong hien huang (ban pho to).
- Ban nr nhan xet kSt qua cong tac cua ca nhan co nhan xet, danh gia cua thu

tnrong co quan dang tnrc tiSp quan ly (ban chinh).

2. Thai gian giai quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec kS nr ngay nhan du h6 so
dung quy dinh, Sa N(>iV\} co QuySt dinh tiSp nh~n va di~u d(>ng can b(>, cong chuc ho?c
co van ban tfti lai dan vi dS nghi tiSp nh~n nSu khong du diSu ki~n dS tiSp nh~n.

f)i~u 25. Thii t1}c"Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, cong chuc hanb chinh ngoai
dnh d~n lam vi~c t~i cO'quan nha nmyc; dO'Dvi Sl! nghi~p; xa, phU'Ong, thi tdn thuQc
ti,ph".

1. H6 sO'giai dO<;ln1 (dS nghi tiSp nh~n) g6m co:
a) Cong van dS nghi tiSp nh~n va diSu d(>ngcan b(>,cong chuc cua cO'quan, dan vi

co nhu cAu sir d\}rtg cong chuc va y kiSn b~ng van ban cua cO' quan chu quan (nSu co),
trong do ghi ra chuc danh, ng<;lchcong chuc, vien chuc dlJ kiSn b6 tri - ban chinh.

b) 'CJng van cua cO'quan co th~m quySn vS vi~c chuySn cong tac cua ca.n b(>cong
chuc thu(>cq...ySn quan ly (ban chinh).

c) H6 sO'ca nhan can b(>,cong chuc g6rn:
- Dan cua can b(>,cong chuc dS nghi dUQ'cchuySn cong tac thea nguy~n vQng.
- Ban tlJ nh~n xet kSt qua cong tac cua ca nhan co nh~n xet, danh gia cua thu twang

cO'quan dang tflJCtiSp quan ly (ban chinh).
- Ly lich can b(>,cong chuc (m~u 2a) co xac nh~n cua cO' quan dang qm'm ly trlJc

tiSp (khai t<;lithai diSm_chuySn cong tac) - (ban chinh).
- Cac van b~ng chUng chi co lien quan theo yeu c&u cua ng<;lch,chuc danh dlJ kiSn

b6 tri t<;licO'quan m6i (ban sao co chUng thl,l'c).

2. H6 sO'giai dO<;lll2(QuySt dinh tiSp nh~n va di~u d(>ng) g6rn co:
a) QuySt dinh thuyen chuySn cong tac cua cO'quan co th~m quy~n ngoai tinh (bim

chinh).
b) Toan b(>h6 sO'g6c cua can b(>,cong chuc duQ'c niem phong (co dong d~u giap

la_iva bang li~t ke danh m\lc kern theo).

3.Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h<;ln07 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n dli h6 sO'dlmg quy dinh, Sa

N(>iV\} co cong van ho?c trinh Uy ban nhan dan tinh (nSu can b(>,cong chuc thu(>c th~m
quySn Uy ban nhan dan tinh quySt dinh) d6ng y tiSp nh~n giri dSn cO'quan co th~rn quySn
ngoai tinh. Truang hqp khong du diSu ki~n dS tiSp nh~n, Sa N(>iV\} co van ban tra lai dO'n
vi dS nghi.

b) Trong thai gian 04 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n duQ'c QuySt dinh cho can b(>,
cong chuc chuySn cong tac cua cO' quan co th~m quySn ngoai tinh, Sa N(>i V\l ra quySt
dinh ho?c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt dinh (nSu can b(>,cong chuc thu(>c th~rn quySn
Uy ban nhan dan tinh quySt dinh) tiSp nh~n va diSu d(>ngcan b(>,cong chuc dSn dO'nvi dS
nghi tiSp nh~n.

c) Trong thai h<;ln05 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sO'dung quy dinh do Sa
N(>iV\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.
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Di~u 26. Thu tuc "Ti~p nh~n va di~u dQng can bQ, vien clnrc don vi S\I' nghiep
ngoai tinh; sy quan, quan nhan chuyen nghi~p trong Qufln dQi nhan dan va Cong an
nhan dan d~n lam vi~c tai don vi Sl}' nghi~p thuQc tinh"

1. H6 sa giai doan 1 (d€ nghi ti~p nhan) gom co:
a) Cong van d€ nghi ti~p nhan va diSu dQngcan bQ,vien chirc cua co quan, dan vi

co nhu du su dung vien chirc va y kien bang van ban cua co quan chu quan (n~u co),
trong do ghi r5 chirc danh, ngach vien chirc dir kien b&tri - ban chinh.

b) Cong van cua co quan co tham quyen vS viec chuyen cong tac cua can bQvien
chirc thuoc quyen quan ly (ban chinh).

c) H6 sa ca nhan can bQ,vien chirc gom:
- Dan cua can bQ,vien chuc d€ nghi duQ'cchuySn cong tac thea nguy~n v~mg.
- Ban tv nh~n xet k~t qua cong tac cua ca nhan co nh~n xet, danh gia cua thu trucmg

ca quan dang tn,rcti~p quan ly (ban chinh).
- Ly lich can bQ, vien chuc (m~u 2a) co xac nh~n cua ca quan dang quan Iy tn,rc

ti~p (khai t~i thai diSm chuySn cong tac) - (ban chinh). .
- Cae .van b~ng chUng chi co lien quan thea yeu du cua ng~ch, chuc danh dVki~B

b&tri t~i ca quan m&i(ban sao co chung th\l'c).
2. H6 sa giai do~n 2 (Quy~t dinh ti~p nh~n va diSu dQng)g6m co:
a) Quy~t diM thuyen chuySn cong tac cua ca quan co th~m quySn (ban chinh).
b) Toan bQ h6 sa g&c cua duang Sl! dUQ'cniem phong (co dong dfru giap lai va

bang li~t ke danh m\lc kern theo).

3. Thai gian giai quy~t:
a) Trang thai h~n 07 ngay lam vi~c kS illngay nh~n du h6 sa dung quy dinh, So'

NQi V\lc6 cong van ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh (n~u can bQ, vien chuc thuQc th~m
quySnUy ban nhan dan tinh quy~t dinh) d6ng y ti~p nh~n gui d~n ca quan c6 th~m quySn
ngoai tinh. Truang hQ'pkhong du diSu ki~n dS ti~p nh~n, So' NQiV\l c6 van bim tra lai dan
vi dSnghi.

b) Trong thai gian 04 ngay lam vi~c kS illngay nh~n duQ'cquy~t dinh cho can bQ,
vien chuc chuySn,cong tac cua ca quan c6 th~m quySn ngoai tinh, So' NQiV\lra quy~t dinh
ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh (n~u can bQ-,vien chuc thuQc th§.mquySn Uy
ban nhan dan tinh quy~t dinh) ti~p nh~n va diSudQngcan bQ,vien chuc d~n dan vi dS nghi
ti~p nh~n.

c) Trang thai h~n 05 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do So'
NQiV\ltrinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quy~t dinh.

Di~u 27. ThO. t\lc " Thuyen chuy~n can bQ, cong chtfc hilDh chinh va can bi)';
vien chu-c sl}' nghi~p thuQC tinh d~n lam vi~c t~i cO'quan Dang, M~t tr~n, Doan th~
trong tlnh; cO'quan, don vi ngoai dnh".

1. H6 sa g6m c6:
a) Cong van dS nghi thuyen chuySn cong tac cua co quan nha nu&c d.p tinh (sa),

Uy ban nhan dan huy~n, dan vi S\l'nghi~p tflJCthuQcUy ban nhan dan tinh.
b) Cong van d6ng y ti~p nh~n cua' co quan c6 th§.mquySn (Ban T«3 chilc tinh uy

n~u la ca quan Dang, M~t tr~n, Doan thS trong tinh).
c) Dan cua can bQ, cong chuc, vien chilc dS nghi dUQ'cchuySn cong tac thea

nguy~n v9ng.
2. Thai gian giai quy~t:
a) Trang thai h~n 05 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n dll h6 so dung quy dinh, So'

NQiV\lra quy~t dinh ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt dinh (nSu can bQ, cong chilc,
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vien chirc thuoc tham quyen Uy ban nhan dan tinh quyet dinh) thuyen chuyen can bo,
cong chirc, vien chirc dSn co quan co tham quyen dS nghi tiSp nhan, Truong hop khong du
.diSukien d~ tiSp nhan, SaNQi vu co van ban tra Uri dan vi dS nghi,

b) Trong thai han 05 ngay lam viec k~ illngay nhan au hb sa dung quy dinh do Sa
NQi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh.

Di~u 28. Thu tuc "X~p hrong sau khi h~t thoi gian t~p sl}'ho~c b6 nhiem vao
ngach cong chirc hanh chinh sau khi h~t thoi gian thl}'chi~n ch~ dQcong chirc d., b]"

1. Hb sa gbm co:
a) Cong van dS nghi cua co quan nha nu6c dp tinh, Uy ban nhan dan huyen (ban

chinh).
b) Bao cao kSt qua t~p sir (hoac kSt qua thirc hi~n chS dQ cong chile d\! bi) cua

nguai t~p S\!, d\! bi (ban chinh).
c) Ban nh~n xet danh gia kSt qua d6i v6i nguai t~p S\!, d\! bi cua nguai duQ'c phan

cong huang d§.n t~p S\!, d\! bi co xac nh~n cua thu truang ca quan tf1JCtiSp quan ly cong
chilc (ban chinh).
,. d) QuySt dinh tuySn d\lng cong chilc.

2. Thai gian giai quySt: Trong thai h?n 05 ngay him vi~c kS ill ngay nh~n du hb sa
dung quy dinh, Sa NQi V\l ra quySt dinh xSp luang ho~c bb nhi~m vao ng?ch cong chuc.
TruOng hqp khong du diSu ki~n d~ xSp luang ho~c b6 nhi~m vao ng?ch cong chilc, Sa
NQi VI) co van ban tra lai dan vi·

Di~u 29. Tho tl}c "Tuy~n chqn cong chuc d.., bi dia phuong theo Quy dinh s8
04-QDrrU ngay 02/0112003 cua Bim ThuOng Vl}Tinh uy Ba Ria - Viing Tau quy
dinh t?ID thOi v~ vi~c tuy~n chqn, SIT dl}ng cong chuc d.., bi d8i vOi cac co' quan Dang,
doan th~, cac cO'quan himh chinh nha nU'O'c0' tinh"

1.Hb sa gbm co:
a) Cong van dS nghi cua ca quan nha nu6c dp tinh, Uy ban nhan dan huy~n (ban

chinh), kern thea Danh sach trich ngang cua cac d6i tuQ'ng duQ'c dS nghi tuySn eh9n cong
chilc dV bi (theo m§.u).

b) Bien ban xet ch9n cong chile dV bi eua HQi dbng xet ch9n cong chilc dlJ bi eua
dan vi (ban chinh).

c) Hb sa ca nhan:
- Dan ghi y kiSn tv nguy~n eua ban than (ban ehinh thea m§.u)
- Ly lid~ can bQ, cong chile (m§.u 2a) co xae nh~n cua chinh quySr'l dia phuang

nai duang sv co hQ kh~u thuOng tm (ban chinh).
_B~ng d?i h9C chinh quy, ChUng chi ngo?i ngfr B, ChUng chi tin h9C van phong

ph6 thong tra len (ban sao co chUng thvc)
_PhiSu kham sile khoe cua ea quan eo th~m quySn (khong qua 6 thang k~ tu ngay

nQPhb sa)- (ban chinh ho~e ban sao co chUng thvc).

2. Thai gian giai quySt: Trong thai h?n 05 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n dll hb sa
dung quy dinh, Sa NQi V\l ra quySt dinh tuySn ch9n. Truang hqp khong du diSu ki~n d~
tuySn ch9n, SaNQi V\l co van ban tra lai dan vi·

Di~u 30. Tho tl}c "Tuy~n dl,mg cong chuc sau khi trung tuy~n ky thi tuy~n, xct
tuy~n cong chuc"

1. Hb sa gbm co:
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a) Quyet dinh cong nhan k~t qua tuyen dung cong chirc cua cc quan co th~m
quyen.

b) H6 so ca nhan cua thi sinh dat k~t qua thi va trung tuyen ky thi tuyen c6ng chirc
hoac dat kSt qua xet tuyen,

c) Ban chinh cac van bang clnrng chi d~ d6i chieu,

2. Thai gian giai quyet: Trong thai han 30 ngay k~ tir ngay co quan co tham quyen
cong b6 Quyet dinh cong nhan kSt qua tuyen dung cong chirc va nhan du h6 so ca nhan
dung quy dinh, Sa NQi vu ban hanh quyet dinh tuyen dung cong chirc. Truong hop khong
du dieu kien d~ tuyen chon, Sa NQi vu co van ban tra loi dan vi va ca nhan co lien quan.

f)i~u 31. Tho tuc "Phe duy~t nhu ciu tuy~n dung cdng clnrc hanh chinh va
cong chuc dlf hi"

1. H6 sO'g6m co:
a) Van ban dang leY nhu du tuy~n d\lng cong chilc (bao g6m cong chilc hanh

chinh va cong chilc dV bi do BQNQi V\l giao) cua cO' quan nha nu6c dp tinh, Uy ban nhan
dan huy~n (ban chinh thea miu).

b) Danh sach can bQ, cong chilc cua cO'quan, dan vi t~i thai di~m dang ky nhu cgu
tuy~n d\lng cong chilc (ban chinh).

2. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h~n 30 ngay lam vi~c k~ til ngay hSt h~n dang ky nhu du tuy~n

d\lng cong chilc thea thong bao cua Sa NQi V\l, Sa NQi V\l l~p ta trinh va dv thao quySt
dinh trinh Uy ban nhan dan tinh phS duy~t.

b) TruOng hqp van ban dang ky nhu du cua cac cO' quan chua du diSu ki~n thi sau
03 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~ duqc cong van dS nghi cua dO'n vi, Sa NQi V\l co van
btm tra lai dan vi.

c) Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 So' dung quy dinh do Sa
NQi V\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quy~t dinh.

f)i~u 32. Tho t1}.c"Phe duy~t nhu cAu tuy~n d1}.ngvien chuc sl}'nghi~p "

1. H6 sO'g6m co:
a) Cong van dS nghi phe duy~t cua Co' quan nha nu6c dp tinh (sa), Uy ban nhan

dan huy~n, dan vi sv nghi~p tflJC thuQc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh).
b) KS hOI;lChtuy~n d\lng vien chilc (ban chinh thea miu) kern thea bi~u th6ng ke

chi tiSt nhu du tuy~n d\lllg vien chuc (ban chinh thea miu).

2. Thai gian giai qUYSt:Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c k~ tU ngay nh~n dU'h6 So'

dung quy dinh; Sa NQi V\l ra quy~t dinh phe duy~t. Twang hqp khong du diSu ki~n dS
tuySn chQn, Sa NQiV\lco van ban tra lai dan vi. .

f)i~u 33. Tho t1}.c"Thi tuy~n cong chrrc hanh chinh"

1. H6 So' g6m co:
a) Dan dV tuySn cong chilc theo miu do HQi d6ng thi tuySn quy dinh - ban chinh.
b) Ban So' ySu Iy Iich thea miu do HQi d6ng thi tuy~n quy dinh - bim chinh.
c) Ban sao gi~y khai sinh va ban sao cac van b~ng, chung chi, kSt qua hQc t?P phLl

hqp v6i yeu C§.u Clla .ng~ch dV tuy~n, ban sao cac gi~y ta Uti tien va cac gi~y ta lien quan
khac (khong cAn cong chUng ho?c chUng nh?n cua Co' quan co th~m quySn nhung phai ghi
cam doan tren ban sao Ia duQ'c sao tu ban chinh, do nguai dv tuySn ky ten va chiu trach
nhi~m). Khi trung tuy~n phai xu~t trinh ban chinh d~ kiSm tra.
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d) Giay chirng nhan sire khoe do co quan y t€ co tham quyen cap quan, huyen tro
len dp - ban chinh. Giay chirng nhan sire khoe co gia tri trong thai han 06 thang tinh d~n
ngay n9P h6 sa dir tuyen.

e) Hai anh cO'3 x 4; hai phong bi co dan tern va ghi r6 dia chi lien h~.

2. Thai gian giai quyet:
a) Thong baa tuyen dung: Cham nh~t la 30 ngay tnroc ngay t6 chile tuyen dung,

H9i d6ng thi tuyen cong chirc hanh chinh cua tinh eo trach nhiem thong baa cong khai v~
tieu chuan, diSu kien, s6 lUQ'I1gdn tuyen cua tung co quan hanh chinh cua tinh co nhu du
tuyen dung tren cac phirong tien thong tin dai chung dS moi nguoi bi~t va dang ky du
tuyen,

b) Thong baa kSt qua thi tuyen: Cham nh~t la 30 ngay sau khi kSt thuc ky thi, H9i
d6ng thi tuySn cong chuc hanh chinh cua tinh co tnkh nhi~rn cong b6 k~t thi tuySn va
.thong baa cha nguai dl,l'thi.

c) Thai h~n ra quySt dinh tuySn d\lllg va nh?n vi~c:
Trang thai h.;mch~rn 'nh~t 30 ngay kS tir ngay cong b6 kSt qua.tuy~n dvng,

Sa NQi V\lra quySt dinh tuySn d\lng cong chilc. .
Trang thai h~ ch~rn nh~t la 30 ngay kS tir ngay co quySt dinh tuySn d\mg,

nguai dUQ'c_tuySndVng phai dSn ca quan nh?n vi~c, tm truang hqp quySt dinh tuySn dVng
co quy dinh thai h~n khac.

Truang hqp nguai duQ'c tuySn d\lllg co ly da chinh dang rna khong thS nh~n
vi~c dung thai h~n thi phai lam dan xin gia h"m va dUQ'cca quan sir d\lllg cong chilc d6ng
y. Thai gian duQ'c gia h~n khong qua 30 ngay.

Truang hqp nguai co quySt dinh tuySn d\lllg dSn nh~n vi~c ch~rn, qua thai
h~n noi tren va khong co ly da chinh dang thi sa NQi V\l ra quySt dinh huy b6 quySt ainh
tuySn d\lng.

Di~u 34. Tho tyc "Cong nh~n k~t qua tuy~n dyng vi en chuc S,! nghi~p"
1. H6 sa g6m co: '
a) Cong van dS nght phe duy~t cua ca quan nha nuac dp tinh (sa), Uy ban nhan

dan huy~n, dan vi Sl,l'nghi~p tfl,l'CthuQc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh), kern thea Danh
sach cac truang hqp duQ'c dS nghi tuySn d\lllg (thea m~u).

b) QuySt dinh thanh l~p HQi d6ng tuySn d\lllg (ban chinh.
c) Bien ban hQP HQi d6ng tuySn d\mg (ban chinh) kern thea biSu th6ng-ke danh

sach t~t ca thi sinh dang kY nQPh6 sa tuySn dVng (thea rn~u ).
d) H6 sa ca nhan cua thi sinh duQ'c dS nghi tuySn d\lng thea quy ainh.
2. Thai gian giai quySt: Trang thai h~n 10 ngay lam vi~c kS illngay nh~n au h6 so

dung quy dinh, Sa NQi vv ra quySt dinh cong nh~n kSt qua.Truang hQ'p khong au diSu
ki~n dS cong nh~n, Sa NQi V\lco van ban tra lai dan vi.

Di~u 35. Thti t\lc "Giai quy~t ch~ di} hU'Utri va thoi vi~c theo nguy~n vQng ctia
can hi}, cong chuc, vien chuc"

1. H6 sa g6rn co:
a) Cong van dS nghi cua ca quan nha nuac c~p tinh (sa), Uy ban nhan dan huy~n,

dan vi Sl,l'nghi~p tfl,l'CthuQc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh).
b) Dan as nghi thoi vi~c thea nguy~n vQng cua can bQ, cong chuc, vien chilc (a6i

vai thoi vi~c) - ban pho to co aong d~u xac nh~ cua ca quan trl,l'c tiSp Slr dVng can bQ,
cong chuc, vien chilc.
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c) S6 Bao hiem xa hQi hoac h6 so' chirng minh d§y du qua trinh tham gia cong tac
(d6i voi tnrong hQ'Pnghi huu)- ban pho to co dong d~u xac nhan cua Co'quan true tiep sir
dung can bQ,cong chirc, vien chirc,

D6i voi cac tnrong hQ'Phuong luang huu khi suy giam kha nang lao dong va co du
diSu kien thea quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cua Chinh
phu, b6 sung them: Bien ban cua HQid6ng giam dinh y khoa hoac h6 So'chirng minh can
bQ,cong chirc, vien chirc co du 15 nam lam nghe hoac cong viec nang nhoc, dQchai, nguy
hiem hoac h6 So'chirng minh can bQ,cong clnrc, vien chirc co du 15 nam linn viec tai noi
co h~ s6 phu dp khu VlJC0,7 tro len (ban chinh hoac phd to cong chirng).

2. Thai gian giai quyet:
a) Trong thai han 06 ngay lam viec kS illngay nh~n du h6 So'dung quy dinh, Sa

NQiV\lra quySt dinh ho?c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt dinh (nSu can bQ, cong chuc,
vien chuc thuQcth§m quySn Uy ban nhan dan tinh quySt dinh). TruOng hqp khong du diSu
ki~n dS giai quySt, Sa NQiV\lco van ban tra lai dan vi dS nghi.

b) Trong thai hi;ln05 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do Sa
NQiV\ltrinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 36. Thii t\lc "Ky lu~t can bi), cong chfrc, vH\nchfrc"

L H6 sa g6m co:
a) Cong van dS nghi cua Co'quan co can bQ,cong chuc, vien chuc vi ph~m va cua

Co' quan chu qmin (nSu cO'quan co can bQ,cong chuc, vien chuc vi phi;lmla dan vi twc
thuQc)(ban chinh).

b) Ban kiSm diSm cua can bQ,cong chuc, vien chuc vi ph~ kY lu~t (ban chinh).
c) Bien ban hop kiSm diSm cua Co'quan co can bQ,cong chuc, vien chuc vi phi;lm,

trong do c6 kiSn nghi hinh thuc kY lu~t C\l thS d6i v6i can bQ, cong chuc, vien chuc vi
plwm kY lu~t (ban chinh).

d) Bien ban hop HQid6ng ky lu~t.
d) Trich ngang So'ySu ly lich cua nguai vi ph?m kY lu~t.
e) Cac h6 sa tai li~u khac co lien quan dSn vi~c xu ly ky lu~t.

I ,

2.Thai gian giai quyet:
a) Trong thai hi;lntir 15 ngay lam vi~c kS illngay nh~n du h6 So'dung quy dinh, Sa

NQiV\lra quySt dinh ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt diM (nSu can bq, cong chuc,
vien chuc thuQcth§m quySnUy ban nhan dan tinh quySt dinh). TruOng hqp khong du diSu
ki~n dS giai quySt, Sa NQiV\lco van ban tra lai dan vi dSnghi·

b) Trong thai hi;ln10 ngay lam vi~c kS tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do Sa
NQiVl,ltrinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh. .

Di~u 37. Thii t\lc "Chuy~n ng~ch cong chrrc, vien chrrc khi oU'Q'cphan cong, bB
tri cong vi~c khac va phai x~p l~i ng~ch hrollg cho phil hQ'pvoi vi tri cong tac mO'i;
X~p lU'Ollgng~ch thanh tra vien chinh"

1. H6 So'chuySn ng?ch cong chuc, vien chuc g6m c6:
a) Cong van dS nghi cua Co' quan nhil nu6c dp tinh (sa), Uy ban nhan dan dp

huy~n, dan vi SlJnghi~p trlJc thuQcUy ban nhan dan tinh, trong do ghi r5 dlJ kiSn ng~ch,
muc luang phu hqp v6i vi tri cong tac m6i eua cong chuc, vien chuc duQ'cphan cong li;li
(ban chinh).

b) QuySt dinh b6 nhi~m ho?c phan cong cong tac cua Co' quan co th§m quySn -
(bimpho to).
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c) Cac van bang, chirng chi co lien quan thea yeu c~u cua ngach, chirc danh moi
diroc phan cong dam nhan (ban pho to).

d) Quyet dinh luang hien hirong.

2. H6 sa xSp luang ngach thanh tra vien chinh, gom co:
a) Van ban dS nghi cua co quan dang cong tac va cua co quan chu quan (neu co

quan dang cong tac la dan vi true thuoc).
b) Quyet dinh luang hien hirong cua cong clurc, vien chirc.
c) Quyet dinh b6 nhiern vao ngach thanh tra vien chinh cua Thanh tra Chinh phu.

3. Thai gian giai quyet:
a) Trong thai han 07 ngay lam viec k~ ti:r ngay nhan du h6 sa dung quy dinh, Sa

NQi vu ra quyet dinh chuyen ngach hoac trinh Uy ban nhan dan tinh quyet dinh (nSu can
bQ, cong chirc, vien chirc thuoc tham quyen Uy ban nhan dan tinh quyet dinh), Truong
.hop khong du diSu ki~n d~ giai quySt, SaNQi V\l co van ban tra lai dan vi dS nghi.

b) Trong thai h<;ln05 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~ du h6 sa dUng quy dinh do
SaNQi V\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 38. Thii t\lc "B6 nhi~m vitO ng~ch cong chrrc, vien chrrc sau khi thi (ho~c
xCi) nang ng~ch chuyen vien chinh va hl'ong dU'ong; B6 nhi~m vao ng~ch thanh tra
vien"

1. H6 sa b6 nhi~m vao ng<;lchcong chuc, vien chuc g6m co:
a) QuySt dinh cong nh~n kSt qua thi (ho~c xet) naIlE ng~~}cua ca quan co th~m

quyen.
b) H6 sa dang k:Y thi nang ng<;lchcua can bQ, cong chuc, vien chu~.

2. H6 sa b6 nhi~m vao ng<;lchthanh tra vien, g6m co:
a) Van ban dS nghi cua Thanh tra tinh (Thuang tru.c hQi d6ng xet chuy~n ng<;lch

Thanh tra vien) - ban chinh.
b) Bien ban cua Hoi d6ng h9P xet chuy~n ng<;lchthanh tra vien - ban chinh.
c) Toan bo h6 sa ca nhan do Thanh tra tinh chuy~n sang.
3. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h<;ln05 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sa, SO'NOi V\l trinh Uy

ban nhan dan tinh ra quySt dinh b6 nhi~m vao ng<;lchcong chuc, vien chuc.
b) Trong thai h<;ln05 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh do Sa

Noi V\l trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 39. Thii t\lc "Nang b~c lU'ong thU'Ong xuyen va nang ph\l c:ip tham nien
~u'Q1khung d6i vo; can bQ, cong chrrc, vien chrrc thuQc thim quy~n ciia Sir NQi V\l va
Uy ban nhan dan tinh; Nang lU'O'llgd6i vo; can bQ quan ly Cong ty nha nU'(Yc"

1. H6 sa g6m co:
a) Cong van dS nghi cua ca quan nha nuac dp tinh (s6), Uy ban nhan dan c&p

huy~n, dan vi S\I nghi~p tru.c thuoc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh).
b) Rieng can bo quan If Cong ty nha nuae phai co them cae van ban xae nh~n

hoan thanh ngh'ia V\l thuS, BHXH, 19i nhu~n cua doanh nghi~p trong 3 nam liSn kS eua cae
ca quan chuc nang (ban chinh).

2. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai h<;ln03 ngay lam vi~c k~ tir ngay nh~n du h6 sa dung quy dinh, Sa

Noi V\l ra quySt dinh nang luang ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh quySt dinh (nSu can bO,
cong chuc, vien chuc thuoc thfrm quySn Uy ban nhan dan tinh quySt dinh).
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b) Trong thai han 05 ngay lam viec kS illngay nhan du h6 so dung quy dinh do Sa
Noi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 40. Thu tuc "Nang b~c hrong trurrc nien han do I~p thanh tich xuAt s~c
trong thl}'c hi~n nhiem VI} ho~c trurrc khi nghi huu dBi vOi can bQ, cong clnrc, vien
chirc"

1. H6 so nang bac hrong tnroc nien han do l~p thanh tich xufit sic, gorn co:
a. Cong van dS nghi cua co quan nha mroc dp tinh (sa), Uy ban nhan dan dp

huyen, dan vi str nghiep true thuoc Uy ban nhan dan tinh (ban chinh).
b. Van ban quy dinh cua co quan co th§.m quyen vS tieu chuan dp d<)vS l~p thanh

tich xufit sic trong thirc hien nhiem vu dS diroc xem xet nang hrong tnroc nien han (d6i
voi tnrong hop chua gui vS Sa N<)iVl)ho~c co thay d6i so v6i ban dff gui tru6c day).

c. Van ban cong nh~n thanh tich xufit sic trong th\Ic hi~n nhi~m Vl)cua cO'quan co
th§.m quySn.

d. Bien ban hop h<)id6ng xet nang b~c lucrng tru6c thai hl;ln cua cO'quan tr\Ic tiSp
Slrdl)ng call'b<), cong chuc, vien chuc. -

2. H6 sO'nang b~c lucrng tru6c khi nghi hUll, g6m co:
a) Cong van dS nghi cua cO' quan nha nu6c dp tinh (sa), Uy ban nhan dan cfip

huy~n, dcrn vi S\Inghi~p tr\Ic thu<)cUy ban nhan dan tinh (ban chinh).
b) Thong bao cua dp co th§.m quySn vS vi~c can b<), cong chuc, vien chuc dSn

tu6i nghi hUll.
3. Thai gian giai quySt:
a) Trang thai hl;ln 05 ngay lam vi~c kS tLrngay nh~n du h6 sa dung quy dinh, Sa

N<)iVl)ra quySt dinh nang lucrng ho~c trinh Uy ban nhan dan tinh (nSu can bo, cong chuc,
vien chuc thu<)cth§.m quySn Uy ban nhan dan tinh quySt dinh).

Ngoai ra d6i v6i cac truang hgp la chuyen vien cao dp va tuO'ng ducrng: trong thai
gian 03 ngay lam vi~c kS tLrngay nh~n dugc van ban th6ng nhfit y kiSn cua B<)N<)iVl),Sa
Noi Vl)trinh Uy 1;>annhan dan tinh ra quySt dinh nang lucrng.

b) Trong thai hl;ln05 ngay lam vi~c kS illngay nh~n du h6 sO'dung quy dinh do Sa
Noi Vl)trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quySt dinh.

Di~u 41. Thti t'!c "Phe duy~t k~ ho~ch dao t~o, bBi dU'Ongcan bQ; cong chfrc,
vien chu'c hang nam ciia co' quan, don vi thuQc tinh"

1. Hi}sO'g6m co:
a) Cong van (ho~c ta trinh) cua cO'quan nha nu6c dp tinh (sa), Uy ban nhan dan

huy~n, don vi S\I nghi~p tf\l'Cthu<)cUy ban nhan dan tinh (ban chinh) (kern thea bang nhu
du chi tiSt thea biSu m~u.

b) Bang th6ng ke th\I'c trl;lng trinh d<)dao tl;lOcua can bo, cong chuc, vien chuc
trong cO'quan, dcrn vi (tinh dSn ngay dS nghi).

2. Thai gian giai quySt:
a) Trong thai hl;ln 30 ngay lam vi~c kS tLrngay nh~n du h6 sO'dung quy dinh, Sa

Noi Vl) l~p ta trinh va d\I' thao quySt dinh trinh Uy ban nhan dan tinh phe duy~t kS hoi;lch
dao tl;lO- b6i duOng.

b) Truang hgp van ban kS hOl;lChcua cac cO'quan chua day du noi dung thea quy
dinh thi sau 05 ngay lam vi~c kS tiI ngay nh~n dugc cong van dS nghi cua dO'nvi, Sa Noi
Vl)co trach nhi~m thong bao biing van ban dS nghi dcrn vi hoan chinh, b6 sung.
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• c) Trong thai han 10 ngay lam viec k~ tir ngay nhan du h6 So' dung quy dinh do
Sa NQi vu trinh, Uy ban nhan dan tinh xem xet quyet dinh.

Di~u 42. Thii tuc "MO' 16]>dao tao, b6i dufrng can bi}, cong clnrc, vien clurc"

1. H6 So' g6m e6:
a) Cong van (hoac to trinh) d~ nghi mo lap dao tao, b6i duong can bo, cong

chirc, vien chirc cua Co' quan nha mroc dp tinh (sa), Uy ban nhan dan dp huyen, dan vi
S\T nghiep true thuoc Uy ban nhan dan tinh, trong do can neu r5 thai gian, dia diem mo
lap- (ban ehinh).

b) Bang chi ti~t v~ kinh phi rna lap, danh sach hoc vien.

2. Thai gian giai quyet: Trong thai han 07 ngay lam viec k~ til ngay nhan du h6
so dung quy dinh, Sa NQi vu xem xet h6 So' ra quyet dinh rna lap. Truong h9'P khong du
dieu kien mo lap, So' NQi V\1e6 van ban tra loi dan vi.

Di~u 43. Thu t1}C"elf can bQ, cong ch.rc, vien ch.rc di dao t~o, b6i dU'O'ng
thuQC thim quy~n cua Uy ban nhan dan dnh"

1. H6 So' g6m e6:
a) Cong van d~ nghi eua Co' quan nha nu6e dp tinh (sa), Uy ban nhan dan

huy~n, dan vi S\T nghi~p tn,re thuQc Uy ban nhan dan Hnh (ban chinh).
b) T~ong bao nh?p hge, ehieu sinh, gifty mai, gifty tri~u t?P ho(tc van ban khac e6

lien quan elia Co' so dao t<;1O,b6i duOng.

2. Thai gian-giai quy~t:
a) Trong thai h<;1n0::;ngay lam vi~c k~ til ngay nh?n du h6 So' d(rng quy dinh, So'

NQi V\1xem xet, l?p ta trinh Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh.
b) Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n du h6 So' dung quy dinh do

So' NQi V\l trinh, Uy ban nhan dftn tinh xem xet quy~t dinh.

Muc5
H6 SO' va thm gian giai·quy~t cac thu t1}cthuQc

Hnh vl}'cThanh tra cong V1}va CM cach hanh chinh

Di~u 44. Thu t1}c "Giai quy~t khi~u n~i thuQc linh v1}'cnQi vl} thuQc thim
quy~n cua Giam dac SO'NQi v1}ho~c Chu tich Uy ban nhan dan dnh"

1. H6 So' g6m c6:
a) Dan khi~u n~i eua T6 chue, cong dan (dan khi~u n~i phai ghi r5 ngay, thang,

nain khi~u n~i; ten, dia chi eua nguai khi~u n~i; ten, dia chi cua Co' quan, t6 chlrc, ca
nhan bi khi~u n~l; nQi dung, ly do khi~u n~i va yeu du eua nguai khi~u n~i. Dan khi~u
n~i phai do nguai khi~u n~i ky ten).

b) Cac tai li~u chUng til c6 lien quan d~n nQi dung khi~u n~i (n~u c6).

2. Thai gian giai quy~t:

a) D6i v6i V\1vi~c khi~u nl;li thuQc thc1mquy~n quy~t dinh cua Giam d6c So' NQi
V\l:

- Thai hc;illxem xet th\1 ly: Trong thai gian 05 ngay k~ tir ngay nh~n dan, So'
NQi V\l xem xet va c6 van ban thong bao eho nguyen dan v~ vi~c th\1 ly giai quy~t dan
khi~u n~i.

- Thai h~n giai quy~t khi~u n~i l~n d~u: Khong qua 30 ngay k~ til ngay th\11y d~
giai quy~t (d6i vai V\1vi~e phuc tl;lPthi thai h~n giai quy~t khi~u n~i c6 th~ keo dai han,
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nhm;g kh6ng qua 45 ngay), Sa NQi V\1ti~n hanh thfrm tra, xac minh va fa quyet dinh giai
quyet.

N~u SlJ viec khieu nai xay ra a vung sau, vung xa di lai kh6 khan thi thai 11{,\n
giai quyet kh6ng qua 45 ngay k~ til ngay thu ly d~ giai quyet (d6i voi V\1viec phirc tap
thi thai han giai quyet khieu nai c6 th~ keo dai hon, nhimg kh6ng qua 60 ngay).

- Thai 11(,\ngiai quyet khieu nai IAnhai: Kh6ng qua 45 ngay k~ til ngay thu ly d~
giai quyet (d6i voi V\1viec phirc tap thi thai han giai quyet khi~u nai c6 th~ keo dai hon,
nhU1;gkh6ng qua 60 ngay), Sa NQi V\1ti~n hanh tham tra, xac minh va ra quyet dinh giai
quyet.

N~u SlJ viec khieu nai xay ra a vung sau, vung xa di lai kh6 khan thi thai han
giai quy~t kh6ng qua 60 ngay k~ til ngay th\1 Iy d~ gia.i quy~t (d6i vai V\1vi~c phll'c tl,lp
thi thai hl,lngiai quy~t c6 th~ keo dai hon, nhung kh6ng qua 70 ngay).

b) D6i vai V\1vi~c khi~u nl,li thuoc thAm quySn quy~t dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh:

- Thai hl,lnxem xet th\1ly: Trong thai gian 10 ngay k~ tir ngay nh?n dan khi~u nl,li
IAndAu bo~c IAnhai, Uy ban nhan dan tinh xem xet va c6 van ban thong bao cho nguyen
dan vS vi~c th\1ly giai quy~t don khi~u nl,liva chi dl,lo cO' quan chuyen mon c6 lien quan
th\1IY·

- - Thai hl,ln giai quy~t khi~u nl,li IAn dAu: Kh6ng qua 30 ngay (V\1vi~c phll'c tl,lp
thai gian nay kh6ng qua 45 ngay) k~ tir ngay nh?n duQ'c van ban chi dl,lo th\1ly dan Clla

Uy ban nhan dan tinh, Sa NQi V\1ti~n hanh thfrm tra xac minh va tham muu Uy ban nhan
dan tinh giai quy~t. Trong d6, thai gian Sa NQi V\1th\1ly kh6ng qua 20 ngay (phll'c tl,lP
35 ngay) va thai gian Uy ban nhan dan tinh xem xet ra quy~t dinh kh6ng qua 10 ngay.

N~u SlJvi~c khi~u nl,lid vung sfm, vung xa di Il,likh6 khan thi thai gian giai quy~t
nay la 45 ngay, d6i vai V\1vi~c phll'c tl,lPthl khong qua 60 ngay.

- Thai hl,ln giai quYSt khi~u nl,li IAnhai: Kh6ng qua 45 ngay (V\1vi~c phll'c tl,lpthai
gian nay khong qua 60 ngay) kS tir ngay nh?n duQ'c van ban chi dl,lo th\1ly dan cua Uy
ban nhan dan tinh, Sa NQi V\1ti~n hanh thfrm tra xac minh va tham muu giai quySt.
Trong d6: thai.gian Sa NQi V\1th\1ly kh6ng qua 35 ngay (phll'Ctl,lp50 ngay) va thai gian
Uy ban nhan dan tinh xem xet ra quy~t dinh kh6ng qua 10 ngay.

N~u SlJvi~c khiSu nl,lid vung sau, vling xa di Il,likh6 khan thi thai gislll giai quy~t
nay la 50 ngay, d6i vai V\1vi~c phll'c tl;lPthi khong qua 60 ngay.

Di~u 45. Thii t1}c"Giai quy~t t6 cao thuQc linh v1!c nQi Vl}"
1.H6 sa g6m c6:
a) DOn t6 cao ho~c ban ghi lai t6 cao.
b) Cac tai li~u, chtrng cll' lien quan (n~u c6).

2. Thai gian giai quy~t:
a) Trong thai gian 05 ngay k~ ill ngay nh?n dan t6 cao, SaNoi V\1xem xet va c6

van ban th6ng bao cho nguyen don vS vi~c th\1ly giai quy~t don khi~u nl;li.
D6i vai nhung t6 cao d§u ten, ml;lo ten, kh6ng r5 dia chi, kh6ng c6 chii' ky trlJc

ti~p ma sao ch\1p chit ky ho~c nhUng t6 cao dff duQ'c dp c6 thAm quySn giai quySt nay t6
cao ll;li nhlmg khong c6 b~ng chUng mai, sa NQi V\1se luu dS biSt va kh6ng xem xet ra
van ban tra lai.

b) Trong thai gian 60 ngay, k€ ill ngay th\1ly de giai quyst (V\1vi~c phll'c tl;lPthi
thai 11(,\ngiai quySt c6 the keo dai han, nhung kh6ng qua 90 ngay), Sa NQi V\1tiSn hanh

•
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tham tra, xac minh, co k~t luan va kien nghi bang van ban gui d~n cac co quan co lien
quan d~ xu ly thea tham quyen.

Di~,,! 46. Thu tuc "Ban hanh Quy djnh v~ cac thii tuc hanh chinh thuc hi~n
theo CO'chf mQt cira, mQt cira lien thong t~i cac CO'quan chuyen mfin cAp tinh"

1. H6 so gorn co:
a) To trinh d€ nghi cua co quan nha mroc cftp tinh (ban ehinh).
b) Ban dir thao dir thao quy dinh.
c) Cac van ban lam can cir phap Iy d~ soan thao quy dinh.

2. Thoi gian giai quyet:
a) Trong thai han 05 ngay lam viec k~ tir khi nhan diroc h6 so hQ'P le, Sa Noi V1,l

tien hanh tham tra tinh hQ'Pphap, hop Iy cua ban quy dinh va co cong van d€ nghi Sa Tir
phap tham dinh.

b) Trong thai gian 05 ngay lam viec k~ til ngay nhan duoc h6 sO'd~ nght th~m
dinh dung thea quy dinh cua Lu?t ban hanh van ban quy ph?m phap lu?t cua HDND,
UBND, Sa Tu phap co y ki~n gui v~ Sa N(>iV1,ld~ t6ng hQ'P,di~u chinh va trinh Uy ban
nhfm dan tinh. ,. " .'

c) Trong thm gian 03 ngay lam vi~c k~ tlT ngay nh~n duQ'c van ban th~m dinh
cua Sa Tu phap, Sa N(>iV1,lph6i hqp v6i cO'quan sOSlnthao chinh sua l?i n(>idlmg ban
quy dinh (n~u co) va hoan t~t van ban trinh Uy ban nhan dan tinh.

d) Trong thai hSln 10 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sO'dung quy dinh do
sa N(>iVI)trinh, Uy ban nhan -dan timi xem xet va ra quy~t dinh.

d) Truang hQ'Ph6 sO'chua d~y ..til v€ n(>idung thea quy dinh, trbng thai hSln 05
ngay lam vi~c k~ ill ngay nh~n h6 sO'd~ nghi, Sa N(>iV1,lco thong bao b~ng van ban d~
cO' quan d~ nghi hoan chinh, thai gian hoan thanh duQ'c tinh ill ngay Sa N(>i V1,lnh?n
duQ'c h6 sO'd~y du v~ n(>idung thea quy dinh.

e) Khong qua 05 ngay lam vi~c k~ tu khi co van bim tra lai cua Sa N(>i V1,l,cO'
quan d~ nghi phai co 'ban dl)' thao quy dinh b6 sung, chinh sua gtri v~ Sa'N(>i V1,l.

ChU'O'ngIII

TO CmJC THlfC HJtN

Di~u 47. Giam dAc SiYNQi v\l co tnich nhi~m

1. B6 tri can b(>, cong chilc dung chuyen mon, nghi~p V1,llam vi~c tSlib~ ph~n
ti~p nh?n va tn1 k~t qua.

2. Ban hanh quy ch~ quy dinh quy trinh ti~p nh?n, chuy~n h6 sO',xu ly; trinh ky,
tra ISlib(>ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua; trach nhi~m cua cac b(>pMn, cO'quan lien quan
trong thl)'c hi~n cO'ch~ m(>tcua; trach nhi~m cua can b(>,cong chilc lam vi~c a b(>ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua.

3. Niem y~t cong khai cac quy dinh, thu t1,lChanh chinh, gi~y ta, h6 sO'va thai
gian giai quy~t cac lo?i cong vi~c t?i b(>ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua.

4. T?p hu~n v~ nghi~p V1,lva cach giao ti~p vai t6 chilc, ca nhan trong qua trinh
giai quy~t cong vi~c d6i vai can b(>,cong chilc trl)'c ti~p lam vi~c a b(>ph~ ti~p nh~n va
tra kSt qua.

5. Thong tin, tuyen truy~n d~ t6 chilc, ca nhan biSt v~ ho?t d(>ng cua cO'ch~ m(>t
clra t?i So' N(>iV1,l.
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6. Nghiem tuc trien khai thirc hien cac thu tuc hanh chinh thuc hien co che mQt
cira thea quy dinh nay mot each co hieu qua, d6ng thai bao cao Uy ban nhan dan tinh va
cac co quan co lien quan v€ k~t qua thirc hien tai sa NQi vu thea quy dinh.

Diiu 48. Van phong Uy ban nhan dan tinh co trach nhiem giup Uy ban nhan dan
tinh t6 chirc thirc hien viec xu ly cac thu tuc hanh chinh trong linh V\IC nQi vu thuoc tham
quyen thea thai gian quy dinh tai van ban nay.

TM. UY BANNHAN DAN
CHU TleH
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