UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Pée 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /#4F /2016/QD-UBND Qudng Nam, ngay A4 thang 7 nam 2016
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t chire
ciia Van phong Uy ban nhan din tinh Quing Nam

Lso TU PHAP QUANG NAM

|t)E\’]

So:. 22/2(

BlY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM
Ngay:.... ] A7 2005,

Can cir Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén clr Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phu quy
dinh td chitc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong;

Can ot Théng tu lién tich s6 01/2015/TTLT- VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua Van phong Chinh phu va B6 Noi vu hudng dn vé chirc ning, nhidém vy,
quyén han va co cAu to chirc clia Vin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh ph
truc thudc Trung uong;

Xét dé ngh1 cua Vén phong Uy ban nhén dan tinh tai T trinh s6 800/TTr-
VPUBND ngay 16/5/2016 va S& Noi vu tai To trinh s6 739/TTr-SNV ngay
13/6/2016,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chure néng, nhiém vy,
quyén hait va co cdu td chuc ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Quang Nam.

Dleu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc sau 10 ngiy ké tir ngay ky; thay thé Quyet
dinh sé 27/2011/QD-UBND ngay 07/9/2011 cua Uy ban nhén dan tinh ve viéc

quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t5 chitc cia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vy, Chu
tich Uy ban nhén dén cdc huyén, thi x4, thanh ph6 va Thu trudng céc co quan,
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Van phong Chinh phi;

- B N6i vy

- B9 Tu phap (Cuc KTVBQPPL);
-TTTU, TT HPND tinh;

- Chi tich, cdéc PCT UBND tinh; G
- VP: Tinh 0y, Poan DBQH tinh, HDND tinh;

- Céc 86, Ban, nganh, doan thé tinh;
- Dai PT-TH tinh, Bdo Quang Nam,

- CPVP; cac don vi thudc Vin phong; . .
- Lu‘u: VT, HC_TC’ NC Dlnh Van Thu
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UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vy, quyen han va co ciu td chike
clia Vin phong Uy ban nhin dén tinh Quang Nam

(Ban hanh kem theo nyet dinh s6 1# /2016/QP-UBND
ngay 43 /7/2016 cuia Uy ban nhdn dan tinh Quang Nam)

Dieu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh Quang Nam 13 co quan thude Uy ban
nhén dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhan dén tinh v&: Chuong trinh, k& hoach cong téc; t§ chirc, quan Iy va cbng bo
cac thong tin chinh thirc vé& hoat déng cua Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban
nhén dén tinh; dau moi Céng Théng tin dién tir, két ndi hé thong théng tin hanh
chinh dién tir chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; quan Iy cng bao va phyc vu céac hoat dong clia Uy ban nthén dén tinh;
gitp Chil tich Uy ban nhan dan tinh (bao gdm cac Ph¢ Chu tich Uy ban nhin
dan tinh) thure hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyen quan ly van thu - luu
trif va cOng tic quan tri ndi bd cia Van phong.

3. Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 tw cich phép nhén, ¢6 con d4u va tai
khoan riéng.

Didu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh:
a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan tinh.

b) Vin ban quy dinh cy thé chitc ning, nhiém vy, quyén han va co chu tb
chirc cita Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

c) Vin ban huéng din cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin

phong Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé thude
tinh (sau ddy goi chung 14 cAp huyén).

d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuin chirc danh Trudng, Pho

don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Vin phong, Phé Chanh
Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén cép huyén.

2. Trinh Chti tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 14p, sép nhép, chia téch, giai thd cac don vi thuse Van
phong Uy ban nhén dén tinh.
b) Céc van ban khéc theo sy phén c¢dng ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

3. Tham muu, xay dung va t§ chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Uy ban nhén dén tinh:



a) Tong hop 8 nghi cua cic $6, co quan ngang S0, co quan thude Uy ban
nhén dan tinh (sau ddy goi chung 1a S&), Uy ban nhén dén cép huyén, co quan,
t6 chirc lién quan.

b) Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhén dan tinh bd sung vao chuong trinh,
ké hoach céng tac nhu’ng vén ¢ cin tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co
quan lién quan nghién ctru, x4y dung d8 4n, du 4n, du thao vin ban.

¢) Xy dyng, trinh Uy ban nhan dan, Chd tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cdng téc.

d) Theo d&i, don dbc cac S, Uy ban nhan dan cAp huyén, cic co quan, t&

chirc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ¢dm bao ding tién do,
chét hrong,

d) Bao cdo dinh ky hodic d6t xuit két qua thirc hién; kién nghi giai phap
nhém thue hién c6 hiéu quéa chuong trinh, ké hoach cong tac.

e) Kip thoi bdo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, dap ung

yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén
dén tinh.

4. Phuc vy hoat déng ciia Uy ban nhan dén tinh:

a) Chi tri, phbi hop véi cac co quan lién quan chudn bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vy cac cudc hop ctia Uy ban nhan déan tinh.

b) Thuc hién ché do tdng hop, bdo céo.

c) Theo ddi, dén dbc, danh gia két qua thye hién Quy ché 1am viéc cla Uy
ban nhan dan tinh.

d) T4 chirc cong tac tiép cdng dén theo quy dinh cila phap luat.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién cic nhiém vy,
quyén han sau:

a) Tri€u tép, cha tri cac cude hop khi duge phin cong hodc dy quyén.

b) Theo dai, don déc, chi dao, kiém tra cong tic dbi véi cée S&; Hoi dong
nhdn dén va Uy ban nhén din cap huyén.

¢) Thuc hién nhiém vy trude Hoi ddng nhén dan tinh; tiép xtc, bao céo, tra
161 ki€n nghi cta cir tri.

d) Chi dao, 4p dung bién phép can thiét giai quyét cong viéc trong trudng
hop dot xut, khin cip.

d) Cai tién 18 16i 13m viée; duy tri ky ludt, ky cuong clia by may hanh chinh
nha nuéc & dia phuong.

6. Tiép nhan, xt 1y, trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén d4n tinh
giai ql:lyét nhitng vin ban, hd so do cdc co quan, t6 chirc, ca nhan gu, trinh (vin
ban dén): |

a) D&i v&i dé 4n, du 4n, du théo vin ban do céc co quan trinh: Kiém tra hd

80, trinh ty, tha tuc soan thao, thé thire, ky thuat trinh bay du thao vén ban; tom
tit ndi dung, sy phi hop vdi quy dinh cta phap lut, néu 1§ thdm quyén quyét
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dinh, sy ddng bd trong chi dao, diéu hanh cla Uy'ban nhén dé‘m: Chu tich I’Jy
ban nhan dan tinh di véi vn @ lién quan, @ xuat mét trong céc phlfcng an:
Ban hanh, phé duyét; bio céo tai phién hop Uy ban nhén dan tinh; ng’l'.l lay,)’( kien
cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh; théng béo y kién cﬁa’CI}u quch Uy batn
nhan dan tinh yéu ciu co quan soan théo chinh sira, bo sung, 1ﬁ§/hy kién th’am gia
gbp y chia cac o quan, td chirc, CE'l, nhén hodc thyc hién cdc nhi€ém vy khéc theo
quy dinh v& quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dén tinh.

Trong qué trinh xi¥ 1y, néu d& én, du 4n, dy thao vin ban con y kién khdc
nhau, Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trich nhiém chu tri hop véi co quan,
td chtrc lién quan dé trao ddi trude khi trinh.

b) Déi v6i du thao béo céo, bai phat biéu: Phoi hop véi cic co quan lién
quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

¢) Déi véi van ban khéc: Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhan dan tinh giao
co quan lién quan trién khai thuc hién; t& chitc cac didu kién can thiét ¢é Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh xir ly theo quy dinh cla phap ludt va
ndi dung vin ban dén.

7. Phét hanh, quan 1y, theo d&i, dén ddc, kidm tra tinh hinh, két qua thyc
hién vin ban ctia Uy ban nhén dan, Chd tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Quan ly, sir dung con déu, phat hanh vin ban cia Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

b) Theo dbi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vin ban cia Uy
ban nhén din, Chi tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra soét, béo cdo Chu tich Uy
ban nhén dén tinh dé d4m bao sw ddng b, théng nhit trong chi dao, didu hanh,

¢) R so4t nhim kip thdi phét hién vuéng mic, phét sinh v& thim quysn, hd
50, trinh ty, tha tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh ctia Uy ban nhan déan, Chii tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bao cdo
Uy ban nhén dén tinh stta d8i, bd sung; hang nim, téng hop, bdo cdo Vin phong
Chinh phil.

d) Luu trit vin ban, hd so, tai lidu cia Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh. '

8. Thue hién ché d6 théng tin:

. a) T4 chirc quan ly, c@p nhit théng tin phuc vy sy chi dao, didu hanh cia
Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

b) Phoi hop véi S& Théng tin va Truyén théng thuc hién ché d6 théng tin
bdo cdo vé hoat déng cita Cong Thong tin dién tir va két noi hé théng thong tin
hanh chinh dién t&r chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban
nhin dan tinh.

¢) Xuit ban, phat hanh Céng bio cép tinh.

d) Thiét 1ap,

quan ly va duy tri hoat ddng mang tin hoc cua Uy ban nhan
dén tinh.

9. Béo dam céc diéu kién vat chat, k§ thujt:

\—
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a) Bao dam cac diéu kién vét chét, k¥ thuat cho hoat dong ciia Uy ban nhan
dan, Ch tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Phuc vu céc chuyén cong tac, lam viée, tiép khéch cta Uy ban nhén dan,
Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

10. Huéng din nghiép vy hanh chinh vin phong: Cha tr, phdi hop véi Vin
phong Doan Dai bidu Qubc hoi tinh, Vin phong Hoi ddng nhan dan tinh tdng
két, hudng dan chuyén moén, nghiép vu hanh chinh vin phong do1 véi Vin
phong céc Sg, Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén,
cong chirc Van phong - Thong ké x&, phudng, thi tran.

11. Thyrc hién nhiém vu quan tri ndi b:

a) T6 chire thye hién cdc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé thim
quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat ddéng ciia Vin phong Uy ban
nhén dén tinh. ,

_ b) Tiép nhén, xr Iy vin ban do co quan, t6 chirc, ci nhan giri Vin phong
Uy ban nhén dén tinh; ban hanh va quan 1y vin ban theo quy dinh.

_¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cha phap lut va sy phin cong hodc uy
quyén cda Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

d) Nghién ct, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duogce giao.

d) Quan ly to chirc bd mdy, bién ché cdng chire, co chu ‘ngach cbng chic, vi

tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo tidu chuén chirc danh nghe nghiép va sé luong
ngudi lam viée trong cée don vi sy nghiép thude Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

e) Thyc hién ché d6 tién luong va cdc ché 0, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky ludt, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, ngh1ep vu dbi vai cdng
chitc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan Iy cua Van phong Uy
ban nhén dan tinh.

g) Huorng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trdch nhiém
d6i voi cac don vi su nghiép cbng 1ap truc thude; quan 1y va chiu trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

h) Thyc hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh giao hodc theo quy dinh cla phap luét.

Pidu 3. Co chu td chire va bién ché

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh:

a) Lanh dao Vian phong Uy ban nhan dén tinh c¢6 Chanh Vén phong va
khong qua 03 Phd Chanh Vian phong.

b) Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky ludt va céc ché do, chinh
sach dbi voi Chanh Vin phong, Pho Chénh Van phong Uy ban nhin dén tinh

thuc hién theo quy dinh cta phép luat va phan cép quin Iy can bd cua Ban
Thudng vu Tinh by, Uy ban nhén dén tinh.

2. Céc don vi hanh chinh thugc Vin phong UBND tinh gdm:
a) Phong Hanh chinh - Té chic (bao gbm ca cdng tac van thu, luu trl, tin
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hoc va xuit ban cong bao).
b) Phong Quan tri - Tai vu (bao gdm nhiém vu quéan ly Doi xe).
¢) Phong Téng hop.
d) Phong Kinh té Téng hop.
¢) Phong Kinh té nganh.
e) Phong Khoa gido - Vin xa.
g) Phong Noi chinh.
h) Ban Tiép cong dén tinh.

Viéc bd nhiém, min nhiém, khen thudng, ky luit va cac ché do, ch1:nh sach
do6i vai Truong phong, Phé Tru'O'ng phong (hodc tuong dwong) va bo tri, st

dung, quan ly cén bd, cong chire, vién chirc thuc hién theo quy dinh phan cap vé
quéan ly can bd, cong chire, vién chirc.

3. Pon vi sy nghiép cong l4p truc thude Vin phong UBND tinh gbm:
a) Trung tdm Hoi nghi.

b) Don vi khéc: Tuy theo tinh hinh thye té, khi ¢6 nhu ciu thanh 13p méi
don vi sir nghiép cong 18p tryc thufc Van phong, Chanh Vin phong Uy ban
nhén dan tinh chu tri, phdi hop véi S& N6i vu va céc co quan, don vi lién quan

xdy dung P& an thanh lap, trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh
hién hanh.

Viée bd nhiém, mifn nhiém Gidm déc (hodc tuong duong) céc don vi sy
nghiép cdng 14p truc thudc thuc hién theo quy dinh phén cip hién hanh vé quan
ly cén bg, c¢dng chirc, vién chic.

4.Bién ché

a) Bién ché cong chic 12 bién ché cta cdc t§ chirc tham muru, tdng hop va
chuyén mén, nghié¢p vu thuc hién chirc ning quén ly nha nuée, do Chénh Vin

phong Uy ban nhén dén tinh phin bd trong tdng bién ché cong chitc duge Uy
ban nhéin dan tinh giao.

b) Bién ché vién chirc thude cac don vi sur nghiép céng 18p do Chénh Vin
phong Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan bd trong tdng chi tidu bién ché

duoc Uy ban nhén dan tinh giao, trén co s& xac dinh vi tri viéc 1am theo chirc
ning, nhiém vu cda don vi.

¢) Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh b tri, st dung va quan ly cin
bd, cong chuc, vién chirc phu hO’p vo1 chirc danh chuyén mén, vi tri viée lam,
tiéu chudn ngach céng chirc, vién chirc nha nuée theo quy dinh cta phap luit;
cdn cur chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong ctia Vin phong Uy ban nhan
dan tinh va quy dinh hién hanh, xdy dung D& 4n vi trf viée lam, xic dinh bién
ché céng chirc trong cic don vi hanh chinh va bién ché vién chirc, sé luong

nguol lam viée trong don vi sur nghiép cdng 1dp thudc Vin phong, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.




Diéu 4. T4 chire thye hién

1. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh ciin cur Quy dinh nay va céc van
ban phép ludt khac qé lién quan, ban,hénh quy che lam yiéc; quy din’h chirc
nang, nhi¢m vu, quyén han cia cac t0 chuc tryc thudc dé thyc hién tdt chic
ndng, nhiém vu dugc giao; thure hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 phat sinh cén sira ddi, b6 sung; Van
phong Uy ban nhan dén tinh tong hop giri S& N§i vu dé bdo cao, d€ xuét Uy ban
nhén dén tinh xem xét, quyét dinh./. .
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