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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 16/2014/QD-UBND Quang Tri, ngay 27 thang 3 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop trong viéc ra soat, cip nhat,
cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can ctr Luat T6 chie HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND ngay
03 thang 12 nam 2004;

Can cu Nghi dinh sO 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh
phu sira d6i, bd sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam doc S¢ Tu phap tai To trinh s6 75/TTr-STP ngay 24
thang 3 nam 2014,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phdi hop giita cac cap
chinh quyén (cap tinh, cip huyén, cap x4) trén dia ban tinh Quang Tri trong viéc ra
soat, cap nhat, cong b0, cong khai thu tuc hanh chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 28/2011/QD-UBND ngay 21 thang 9 nim 2011 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché phdi hop gitta cac cap chinh quyén (cap tinh, cip huyén, cip
xa) trén dia ban tinh Quang Tri trong viéc ra soat, cap nhat, cong bo, cong khai thu
tuc hanh chinh.

Chéanh Van phong UBND tinh, Thu truéng cac co quan chuyén mon, co quan
thuoc UBND tinh; Chu tich UBND céac huy¢n, thanh phé, thi xa va Chu tich UBND
cac x4, phuong, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Phéi hop trong viéc ra soat, cip nhat, cong bo,

cong khai thi tuc hanh chinh trén dja ban tinh Quang Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2014/0D-UBND
ngay 27 thang 3 nam 2014 cua UBND tinh Quang Tri)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc phdi hop giita S& Tu phap V01 cac co quan chuyén
mon, co quan thugc UBND tinh; UBND cac huyén, thanh pho, thi xa; UBND cac xa,

phuong, thi tran trong vi€c ra soat, cap nhat, cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cta cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Quang Tri.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi vdi S& Tu phép; cic co quan chuyén mén, co quan
thuoc UBND tinh; UBND cac huyén, thanh phé, thi xa (sau day goi chung la UBND
cap huyén); UBND x4, phuong, thi trin (sau ddy goi chung 1a UBND cép x4).

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Pam bao su phdi hop thudng xuyén, chit ché, théng nhat giita cac nganh,
cac cap trong viéc ra soat, cap nhat, cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh dung thoi
gian, trinh tu, thu tuc theo quy dinh, han ché phat sinh khiéu nai, giam thiéu phién ha
cho c4 nhan, t6 chirc khi thuc hién cc thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Tri.

2. Viéc phéi hop dugc thuc hién trén co sé chirc nang, nhiém vu cua tung co
quan, t6 chirc va cac quy dinh cta phap luat co lién quan, khong lam anh huong dén
hoat dong riéng cua timg co' quan, t6 chirc. Phbi hop trao d6i thong tin kip thoi trong
qua trinh to chire ra soat, cap nhat, cong bd, cong khai cac tha tuc hanh chinh.

Chuong I1
QUAN HE PHOI HOP GIUA CAC CAP, CAC NGANH TRONG VIEC
RA SOAT, CAP NHAT, CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Piéu 4. Quan hé phéi hop

Theo yéu cau va tinh hinh cu thé vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; cin
Cl:l’ nhiém vu cua minh, cac co quan chuyén m()n,, CO quan thuﬁc UBND’ tinh, UBND
cap huyén, UBND cap xa chu dong thiét 1ap moi quan hé, t6 chuc phoi hop va tao
diéu kién ho tro lan nhau, dam béo cho cong tac cip nhat, cong bo, cong khai thu tuc
hanh chinh dat hi¢u qua cao nhat.

Piéu 5. N§i dung phdi hop

1. Céc co quan chuyén mon, co quan thuoc UBND tinh
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Trén co s¢ van ban quy pham phap luat mdi ban hanh c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia nganh, don vi minh trén dia ban tinh
(cAp tinh, cdp huyén, cp xd), ¢0 trach nhiém ra soat, cap nhat thu tyc hanh chinh dé
nghi ban hanh méi, stra d6i, bo sung, thay thé, huy bo va bii bo. Bao dam thi tuc
hanh chinh day du bo phan cAu thanh theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Nghi dinh $6
63/2010/ND-CP.

Cham nhat 14 20 (hai muoi) ngdy lam viéc tinh dén ngay vian ban quy pham
phap luat cua co quan Trung wong c6 hi¢u lyc thi hanh va 05 (ndm) ngay van ban quy
pham phép luat cia UBND tinh ban hanh, cidc co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND tinh phai xay dung dy thao va gtri hd so (gom ban gidy va ban dién tir) d&én So
Tu phéap dé kiém so4t chat lugng.

H6 so du thao Quyét dinh cong bd guri dé kiém soat chét luong, bao gdm:

- Vin ban dé nghi kiém soat chat luong dy thao Quyét dinh cong bo;

- Dy thdo T trinh ban hanh quyét dinh cong b6 (c6 Mau kém theo);

- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo thii tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét (c6 Mau kém theo).

2. S6 Tu phap tinh Quang Tri.

a) Can ctr van ban quy pham phéap luat mdi ban hanh va dy thiao Quyét dinh
cong bd tha tuc hanh chinh do cac co quan chuyén mon, co quan thugc UBND tinh
Chuyen dén, S¢ Tu phap kiém soat vé hinh thirc, ndi dung dy thao Quyét dinh cong
b thu tuc hanh chinh va céc tai liéu dinh kém gém (miu don, mau to khai, yéu cau,
diéu kién, phi, 1¢ phi va cac van ban lién quan khac da dugc néu trong Biéu mau
théng ké). Néu sb luong thi tuc hanh chinh, cac tai liéu dinh kém, ndi dung dy thao
Quyét dinh céng bd chua dat yéu cau, SO Tu phap yéu ciu cac co quan, don vi bo
sung thong tin hodc chinh 1y du thao Quyét dinh cong bd theo ding quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP vé kiém soat thu tuc hanh chinh. Trudng hop khong thyc
hién, bao cdo Chu tich UBND tinh xem xét, xu ly.

b) Sau khi dy thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh di dap tng dugc yéu
cau tai Diéu 14, Piéu 15 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP, S¢ Tu phép hoan thién trinh
Chu tich UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh.

3. UBND cap huyén

a) Tong hop dé xuat véi cac co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND tinh
lién quan vé nhiing bat cap, nhiing quy dinh hanh chinh khong phu hop voi thuc tién
d01 v6i cac thil tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén,
cap xd; dé nghi cac co quan chuyén mon, co quan thuoc UBND tinh lién quan cép
nhat, trinh UBND tinh cong bd cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
ctia UBND cap huyén, cap xa.

b) Sau khi thu tuc hanh chinh thuc tham quyén giai quyét cia UBND cap
huyén duoc UBND tinh cong bd, UBND cép huyén c6 trach nhiém to «churc quan triét
cho can bd cong chtrc, vién chirc nghiém tuc thyc hién va tuyén truyen rong rai trén
cac phu’ong tién thong tin dai chung, cong khai tai Bo phan “Tiép nhan va tra két
qud” cua don vi.
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c¢) Chi dao UBND cap Xa quan tri¢t cho can bg, cong chirc va tuyen truyen cho
nguoi dén dia phuwong vé€ cac thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén giai quyét cua
UBND cap xa da dugc UBND tinh cong b va tién hanh cong khai tai Bo phan “Tiép
nhan va tra két qua” ctia UBND cép xA.

4. UBND cap xa.

a) Dé xuat véi UBND cap huyen vé nhiing bat cap, nhitng quy dinh hanh chinh
khong phu hop véi thyc tlen d6i voi cac th tuc hanh chinh thu¢c tham quyen giai
quyét cuia UBND cép x4; dé nghi UBND cap huyén dé xuit co quan chuyen mon, co
quan thuoc UBND tinh c¢ lién quan cap nhat, trinh UBND tinh cong b6 cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa.

b) Sau khi thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet ctia UBND cap xa
dugc UBND tinh cong bd, UBND cap x3 c6 trach nhiém to chirc quan tri€t cho can
b cong chuc, vién chirc nghlem tac thuc hién va tuyen truyen cho nguoi dan dia
phuong vé cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua UBND cap X4,
thu’c hién cong khai cac thu tuc hanh chinh ndy tai B phan “Tiép nhan va tra két
qud” cua don vi.

Chuong 111

TRACH NHIEM CUA cAp CAP, cAg NGANH TRONG VIEC PHOI HQP
RA SOAT, CAP NHAT, CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
Pi¢u 6. Trach nhiém cﬁa So Tw phzip
1. La co quan dau mbi truc tiép tO chirc ra soat, thAm tra ndi dung dy thao
Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh do cac co quan chuyén mon, co quan thugc

UBND tinh trinh UBND tinh theo ding quy dinh tai Diéu 13, 14, 15 Nghi dinh s6
63/2010/ND-CP.

2. Tham muu giup UBND tinh thuc hién trach nhiém, quyén han theo quy dinh
tai Diéu 13, 14, 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. Thyc hién cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
56 63/2010/ND-CP.

4. Bao cao vi€c thyc hién cong bo, cong khai tha tuc hanh chinh v61 UBND
tinh, tong hop tham muu UBND tinh bao cao Thu tuéng Chinh phu.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic co' quan chuyén mén, co' quan thugc UBND
tinh
1. Thu’ong xuyen ra soat, cap nhat, trinh UBND tinh (qua S& Tu phap) du thao

Quyét dinh cong b cac thi tuc hanh chinh theo nganh, linh vuc thudc cap tinh, cap
huyén, cap xa theo quy dinh tai Nghi dinh 63/2010/ND CP.

2. Chu tri, phéi hop véi So Tu phap, UBND cap huyén trong vi€c ra soat, cap
nhat, cong b6 cac tha tuc hanh chinh theo nganh, linh vuc thugc cap tinh, cap huyén,
cap Xa mai ban hanh, sua doi, bo sung, thay thé, hodc bi bai bo, huy bo thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cap huyén, UBND cap xa theo quy dinh tai Nghi dinh
63/2010/NDb-CP.

3. Thuc hién cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai biéu 16, Nghi dinh
63/2010/ND-CP.

4. Bao cao UBND tinh vigc ra soat, cap nhat, cong bo, cong khai thu tuc hanh
chinh theo dinh ky 6 thang, nam va dot xuat.



20 CONG BAO/S6 08+09/Ngay 15-4-2014

Piéu 8. Trach nhiém ciia UBND cip huyén

1. Phéi hop voi cac co quan chuyén mon, co quan thugc UBND tinh trong Viéc
ra soat, cap nhat, cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét
ctia UBND cip huyen UBND cap xa moi ban hanh, stra d6i, bo sung, thay thé hodc
bai bo, huy bé ctia co quan ¢6 tham quyén.

2. Thyc hién cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 16, Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP va to chtrc thuc hién nghiém tic trinh ty, tha tuc hanh chinh da
duoc UBND tinh cong bé.

3. Tong hop bao cao UBND tinh tinh hinh thyc hién kiém soat tht tuc hanh
chinh, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban quan ly theo dinh ky 6 thang, nam va
dot xuat.

4. Chiu trach nhiém sao guri cac van ban, Quyet dinh cong bd thil tuc hanh
chinh thu¢c thAm quyén giai quyét cia UBND cip xa do UBND tinh ban hanh cho
UBND cap Xa.

5. Chi dao UBND cap xa cong khai va t6 chirc thuc hién tha tyc hanh chinh da
dugc UBND tinh cong bo.

Picu 9. Trach nhiém ciia UBND cip xa

1. Bé xuét voi UBND cép huyén dé nghi voi cac co quan chuyén mon, co quan
thu6c UBND tinh lién quan trong viéc ra soat, cap nhat, cong bo, cong khai thu tuc
hanh chinh thu¢c tham quyén giai quyét cia UBND céap xa moi ban hanh, stra doi, bo
sung, thay thé hodc bai bo, huy bo ctia co quan c6 tham quyén.

2 Thuc hién cong 7khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 16, Nghi dinh
sO 63/2010/ND-CP va tq chtrc thuc hién nghiém tic trinh ty, tha tuc hanh chinh da
dugc UBND tinh cong bo.

3. Bdo cao UBND cép huyén tinh hinh thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh,
cong khai thu tyc hanh chinh trén dia ban quan Iy theo dinh ky 6 thang, nam va dot
xuat.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH
Picu 10. To6 chirc thwe hién
1. S6 Tu phap chiu trach nhi¢m ph01 hop véi co quan chuy€n mon, co quan

thuoc UBND tinh; UBND cap huyén va UBND cép x4 to chirc trién khai thu’c hién
Quy ché nay.

2. Béo Quang Tri, Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh co trach nhi¢ém tuyén
truyen phé bién cac thu tuc hanh chinh da duoc UBND tinh cong bd theo Quy ché
nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc hay can thiét sta
d01 bo sung; cac cap, cac nganh k1p thoi phan anh vé UBND tinh (qua S¢ Tu phap)
dé tong hop, bao cao dé xuat Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cuwong
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Phu luc s6 I
MAU TO TRINH, DANH MUC, NOI DUNG CU THE
CUA THU TUC HANH CHINH TRINH CONG BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2014/0D-UBND
ngay 27 thang 3 nam 2014 cua UBND tinh Quang Tri

UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO...cccuuue.e. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /TTr-.... Quang Tri, ngay thang nam 201..
TO TRINH

V/v cong b6 TTHC méi ban hanh TTHC dwgc stra d01, b6 sung; TTHC bi bai
bé thudc thAm quyén giai quyét ciia Sé.../cAp huyén/cap xa
trén dia ban tinh Quang Tri

. (trich dan, néu vin ban quy pham phap luat quy dinh vé thi tuc hanh chinh
maoi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bai
bo)...

Qua ra soat, cap nhélt cac van ban trén, S¢... da théng ké duogc cac thu tuc hanh
chinh lién quan va c6 dé nghi nhu sau:

1. Dé nghi cong bd mdi ... (s6 luong thi tuc hanh chinh),... tha tuc (cé Phu luc
kem theo).

2. Pé nghi cong bd stra d6i, bd sung..... (sd luong thi tuc hanh chinh), ... thu
tuc (co Phu luc kem theo).

3. Dé nghi céng b bii bo...sd luong th tuc hanh chinh), ... tha tuc (cé Phu luc
kem theo).

Kinh d¢ nghi Chii tich UBND tinh cdng b6 TTHC méi ban hanh; TTHC dugc
sua do61, bo sung; TTHC bi bdi bo thudc thdm quyén giai quyét cua So.../cap
huyén/cap xa trén dia ban tinh Quang Tri

(Giti kém theo di thao Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh).

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
S (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)



22

CONG BAO/S6 08+09/Ngay 15-4-2014

(Kém theo To trinh s6

THU TUC HANH CHINH PE NGHI CONG BO

/TTr-....

ngay thang nam 20... cua So...

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc TTHC méi ban hanh thudc thAm quyén giai quyét cia
S6.../UBND cap huyén/UBND cap xa:

STT

Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vue....

Thu tuc a

Thua tuc b

Thu tuc ¢

Thu tuc d

2. Danh muc TTHC du’()’c stra doi, bo sung hoac thay thé thugc tham quyen
giai quyét ciia S&..

./UBND cép huyén/UBND cép xi:

STT Tén TTHC Tén van ban QPPL quy dinh ni dung
sira d6i, bo sung, thay thé

I. Linh vue........

1 |Thatuca

2 | Thatucb

|,

I1. Linh vue

1 |Thatuca

2 | Thatucb

no| ...

3. Danh muc TTHC bi bii bé thudc thim quyén giii quyét ciia Sé..

cAp huyén/UBND cip xi:

./UBND

n Tén van ban QPPL quy dinh noi

STT Ten TTHC dung sura d(”’)i(,2 bo sugg?th.ay thé

I. Linh vye........

1 |Thatuca

2 | Thatucb

n | ...

I1. Linh vuc

1 |Thatuca

2 | Thatucb

n | ..oo.......
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

(A}) dung doi véi thil tuc hdnlz chinh dwoc bgm hanh méi, TTHC dwoc sira doi,
bo sung, thay thé)

I. Linh vue...

1. Tha tuc a (tén thu tuc)

a) Trinh ty thuc hién:

b) Cach thirc thuc hién:

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

d) Thoi han giai quyét:

e) Bdi tugng thyc hién TTHC:

f) Co quan thyc hién TTHC:

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 phai dinh kém ngay sau thu tuc):
h) Phi, 18 phi (néu co);

i) Két qua thuc hién TTHC:

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién TTHC (néu co):
1) Céan cu phap 1y caa TTHC:

2. Thu tuc n

II. Linh vyec...

1. Tha tuc a (tén thu tuc):

* Ghi chu:

- Poi v6i TTHC bi bai bé khéng thong ké néi dung théng tin cu thé ciia TTHC;

- Poi véi nhitng TTHC dwoc sira doi, bé sung hodc thay thé, ng?di v}éc néu ro thong
tin,néi duigg TTHC, ph‘di xac dinh ro bo phdn cua TTI—{C dwoc swa doi, bo sung hodc thay
thé (co thé phan biét bang cdch in nghiéng va ghi chu vé noi dung in nghiéng),

- Péi véi TTHC ¢b mdu don, mau to khai: phai théng ké, dinh kém mau don, mau to
khai ngay sau TTHC do.
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Phu luc 6 II
MAU DU THAO QUYET PINH CONG BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2014/0D-UBND
ngay 27 thang 3 nam 2014 cua UBND tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /QP-UBND Quang Tri, ngay thing  nam 201...
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh
dworc sira d6i, bo sung; thii tuc hanh chinh bi bii bé thudc thim quyén
giai quyét clia Sé.../cap huyén/cip xa tinh Quang Tri

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chic HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cr Nghi dinh sO 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu vé stra doi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chlnh

Can ctr Nghi dinh .

Cén ctir Thong tu ..

Xet de ngh1 cua Glam dbc So...(tai To trinh sé... TTr-SCT ngay .../.../201...)
va Giam d6c S¢ ..

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bod kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh;
th tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh bi béi bo thugc tharn
quyén giai quyét cua SO .../cap huyen/cap xa tinh Quang Tri.

(C6 danh muc TTHC va néi dung cu thé kém theo)

Picu 2.56 ..., Trung tam Tin hoc tinh chju trach nhi¢m cong khai thu tuc hanh
chinh nay bang cac hmh thirc nhu: dang tai trén Trang thong tin dién tir; dong thanh
s0; gi6i thiéu trén bao chi; Pai Truyén hinh; Dai Phat thanh... dé phuc vu nhan dan.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc Sé..., Thu trudng cac co quan
chuyén mon, co quan thugc UBND tinh; Chu tich UBND huyén, thanh phé, thi xa
chiu trach nhlem thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soét thii tuc hanh chinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Sé Tu phap;

- Trung tdm Tin hoc tinh;

- Luu: VT, NN(N).



