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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:01/2009/QD-UBND Dong Ha, ngay 15 thang 01 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché khai thac va sir dung tai liéu lwu trir
tai Trung tam Luu trir tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can ctr Luat T6 chie HPND va UBND ngay 26 thang 01 nim 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat caa HDND, UBND ngay 03
thang 12 nam 2004;

Can ctr Phap 1énh Luu trit qudc gia ndm 2001; Nghi dinh 111/2004/ND-CP ngay
08 thang 4 nam 2004 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua Phap
1énh Luu trir quoc gia;

Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Noi vu,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai thac va st dung tai
liéu luu trir tai Trung tdm Luu trt tinh Quang Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van ph(‘)ng UBND tinh, Giam doc S& Noi vy, Giam dbc Trung térp Luu
trtr tinh, Gidm doc cac So, Thu truéng cac Ban, nganh cap tinh, cac co quan, t6 chirc
va doanh nghi¢p trén dia ban tinh, UBND cac huyén, thi x4, UBND cac x&, phuong,
thi trAn va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Lé Hiru Phuc
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QUY CHE
KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
TAI TRUNG TAM LUU TRU TINH QUANG TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 01/2009/0D-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2009 ciua UBND tinh Quang Tri)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tai liéu luu trir 13 tai liéu dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua
cac co quan Nha nude, to chtic chinh tri, t6 chrc chinh tri- x4 hi, to chirc x4 hoi, to
chtrc x3 hoi- nghé nghiép, to chtc kinh té, don vi vii trang nhan dan (Sau day goi
chung 13 co quan, t6 chirc) va c4 nhan trén dia ban tinh Quang Tri, c6 gia trj vé chinh
tri, quan sy, kinh té, van hoa, khoa hoc ky thuat, xa hoi... khong ké thoi gian, hinh
thire ghi tin, loai hinh tai liéu, duoc lya chon va quan 1y tip trung théng nhat & kho
luu trix cta tinh dé phuc vu nghién ctru lich str, khoa hoc va cong tac thuc tién khac.

Tai lidu luu trir phai 1a ban chinh, ban gdc duoc ghi trén gidy, phim, anh, bing
hinh, dia hinh, bang am thanh, dia am thanh hodc cac vat mang tin khac co gia tri
thuc tién, gia tri nghién ctru khoa hoc, lich sir trong truong hop khong con ban chinh,
ban gdc thi dugc thay thé bang ban sao hop phap.

Tai liéu luu trir tinh Quéang Tri thudc thanh phan cua Phong Luu trir qubc gia,
khong mot co quan, tap thé, c4 nhan nao duogc chiém dung lam cua riéng. Nghiém
cAm viéc mua ban, trao ddi, cét giflr, tieu huy trai phép tai liéu luu trir hoac st dung
vao cac muc dich trai voi1 loi ich ctia Nha nudec.

Picu 2. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc khai thac, sir dung tai liéu va dugc ap dung d6i véi
cac co quan, td churc, c4 nhan dén khai thac, st dung tai licu luu trir tai Trung tdm
Luu tri tinh.

Picu 3. Trung tdm Luu trit tinh Quang Tri 1a co quan c6 trach nhiém giup
UBND tinh, Giam dbc S& Noi vu to churc khai thac, st dung tai li€u luu trir theo Quy
ché nay va quy dinh hién hanh ctua Nha nudc.

Piéu 4. Thanh phan tai liéu bao quan tai Trung tdm Luu trit tinh bao gdm

1. Tai liéu cua ny ban hanh chinh Khu vuc Vinh Linh, thoi ky 1955- 1976;

2. Tai liéu cia UBND Céach mang 1am thoi tinh Quang Tri, thoi ky 1972- 1976;

3. Tai liéu cua Ban Bién gidi tinh Quang Tri, thoi ky 1978- 1991;

4. Tai liéu ciia Ban Kinh té Ddi ngoai tinh Quang Tri, thoi ky 1983- 1991;

5. Tai li€u ctia UBND tinh Quang Tri, thoi ky 1989- 2004;



CONG BAO/S6 03/Ngay 05-02-2009 07

6. Tai liéu ctia cac co quan, to chirc thudc tinh va cac doanh nghiép nha nudc dro
Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 13p va céc t6 chuc khac co6 gia tri lich su doi
voi tinh Quang Tri, thoi ky 1989- 2004;

7. Ho so khen thuéng can bd, nhan dan trong hai cudc khang chién chong thyc
dan Phap, chong dé quéc My;

8. Tai li¢u cua cac ca nhan, gia dinh, dong ho tu nguyén cho, tdng, ky gui hoac
ban tai li¢u luu trir theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. Cac hinh thire khai thac, st dung tai liéu luu trir tai Trung tam Luu triv
tinh nhu sau

1. Str dung tai liéu tai phong doc;

2. Trién lam, trung bay tai liéu luu trir;

3. Thong bao, gidi thi¢u tai liéu luu trit;

4. Chung thuc, trich sao, sao luc tai li¢u luu trir;

5. Sao y tai liéu luu trir;

6. Cong bb tai liéu luu trix;

7. Cho muon tai liéu luu trir.

Chuong I1
THAM QUYEN CHO PHEP KHAI THAC, SU DUNG
TAI LIEU LUU TRU TAI TRUNG TAM LUU TRU TINH

Piéu 6. Chu tich UBND tinh cho phép khai thac, st dung tai liéu

Tai li€u luu trit bdo quan tai luu trir lich st & Trung tam Luu trir tinh (Theo quy
dinh tai muc 3, Diéu 17, Nghi dinh 111/2004/ND-CP);

Tai liéu luu trit theo cac hinh thire khai thac quy dinh tai muc 2 va 6 Piéu 5 Quy
ché nay.

Piéu 7. Giam ddc Trung tdm Luu trir tinh cho phép khai thac, st dung céc loai
tai liéu luu trir

Tai li¢u luu trr theo cac hinh thuc khai thac quy dinh tai cac muc 1, 3, 4, 5, 7
bicu 5 Quy ché nay.

Tai liéu luu trit phuc vu cho cong tac diéu tra cia cic co quan chiic ning.

Chuong 111
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC
VA CA NHAN TRONG VIEC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Dieu 8. Quyén va trach nhiém cta nguoi khai thac
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1. Co quan, to chtc va c4 nhan trong va ngoai nudc co quyén duoc khai thac st
dung tai li€u luu trir tai Trung tam Luu trt tinh dé phuc vu yéu cau cong tac, nghién
ctru khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khac ctia minh theo quy dinh phép luét.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan khi khai thac, st dung tai li€u luu trir c6 trach
nhiém bao quan tai liéu luu trir can than, khong dé mat, hu hong, danh dau vao tai
liéu Iuu trir, ddng thoi thuc hién nghiém chinh Quy ché nay va cic quy dinh cta phap
luat co lién quan.

3. Co quan, td churc, ca nhan khi khai thac sir dung tai liu luu trlt phai thanh
toan phi khai thac, str dung tai liéu theo quy dinh tai Thong tu s6 30/TT-BTC ngay
07/4/2004 cua Bg Tai chinh.

Piéu 9. Quy trinh thi tuc khai thac, st dung tai liéu

1. Nguoi dén khai thac, str dung tai liéu vi muc dich céng vu phai c6 vin ban dé
nghi hodc gidy gi6i thiéu clia co quan, t6 chirc noi cong tac.

2. Nguoi khai thac, st dung tai liéu vi muc dich ¢4 nhan phai ¢6 don xin sir dung
tai liéu va xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tri. Trudng hop nghién ciu
chuyén dé phai c6 dé cuong nghién ctru.

3. Nguoi xin cung cap thong tin, khai thac, sir dung tai liéu luu trir gian tiép thi
nguoi truc tiép dén khai thac, sir dung tai liéu luu trir phai co gidy uy quyén duogc co
quan c6 tham quyén xac nhan va tuan thu nhiing quy dinh tai diém 1, 2, Piéu 9 Quy
ché nay.

4. Khi dén khai thac, st dung tai liéu luu trir, ngudi khai thac phai xuét trinh
gidy ching minh nhan dan hodc ho chiéu (Néu 1a ngudi nude ngoai).

Piéu 10. Tham quyén cho phép mang tai liéu luu tri ra nude ngoai

Thu tuéng Chinh pht cho phép mang tai liéu luu trir dic biét quy, hiém.

Chu tich UBND tinh cho phép mang tai li¢u luu trit duge st dung rong rai bao
quan tai Trung tam Luu trit tinh.

Picu 11. Trach nhiém cta Trung tim Luu trit tinh

1. Giam d6c Trung tAm Luu trir ¢6 trach nhiém:

Trinh cip c6 thim quyén xem xét, phé duyét quy trinh, thu tuc khai thac, sir
dung tai liéu luu trit ciia ngudi c¢6 nhu cau theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Ky duyét nd1 dung khai thac, st dung tai liéu luu trir cia nguoi khai thac theo
quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay;

Quan 1y tai liéu luu trir ciia cac co quan, t6 chitrc thudc nguén nop luu tai li€u tai
Trung tam Luu trir tinh.

Trung tam Luu trit tinh c6 trach nhiém quén ly, bao quan cac cong cu tra clru
theo ché d¢ tai liéu luu trit.
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2. Luu trlt vién phu trach td chirc khai thac, st dung tai liéu luu trir c¢6 trach
nhiém

Huéng dan nguoi dén khai thac, sir dung tai lidu thuc hién ding theo Quy ché
nay.

Lam thu tuc tiép nhan va giao két qua khai thac, str dung tai liéu luu trit cho
nguoi khai thc.

Tiép nhan va huéng din ngudi khai thac dén doc tai liéu, 1am quen véi cac cong
cu tra tim tai li€u, gio1 thi€u ndi1 quy phong doc, cach sur dung céc thiét bi may moc,
nam viing cac nguyén tac st dung, sao chup tai licu luu trir.

Khong cho phép mang tai liéu luu trir ra khoi Trung tam Luu trir, trong truong
hop cé biét phai co ¥ kién phé duyét cua Chu tich UBND tinh hodc nguoi ding dau
co quan quan ly tai liéu luu trit nhung phai tuan theo thu tuc quy dinh.

Thyc hién dung quy trinh khai théc, sit dung tai li¢u luu trit cia Trung tdm Luu
trir tinh.

Chuong IV
CONG TAC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 12. Cong tac phong doc

1. Phong doc tai Trung tdm Luru trir tinh phai to chitc khoa hoc, ddy du cac trang
thiét bi can thiét nhu: Ban, ghé, tu... Cong cu tra clru tai li¢u nhu: Thé, muc luc ho so,
tu sach phap luat, cong bao, may vi tinh dé phuc vu nguot dén khai thac, st dung tai
li¢u luu trir.

2. Phai niém yét ndi quy phong doc va nghién ciru khai thac, str dung tai liéu luu
trt tai phong doc.

3. Dbi véi nguoil nghién ctru khai thac, sir dung tai liéu Iuu trir tai phong doc
dé thyc hién cac dé tai, luan vén... cia minh, ngoai viéc thuc hién Diéu 8 Quy ché
nay can thyc hién thém cac thu tuc sau:

- Lam thé doc;

- Nop dé cuong dé tai, luan van... can nghién ctru.

4. Xuit, nhap tai liéu luu trlr phuc vu nguoi khai thac tai phong doc:

- Luu trit vién phu trach phong doc chi phuc vu sau khi nhan phiéu yéu cau cta
nguoi khai thac da dugc cap co6 tham quyén phé duyét; néu co6 tré ngai gi phai thong
bao ngay cho nha churc trach va nguoi khai thac;

- Nhiing tai li¢u thudéc danh muc tai liéu dac biét quy hiém va quan trong, khi
xuat, nhap, thu kho phai ban giao dén tirng to tai li¢u trong ho so;

- Thu kho phai ghi chép theo doi viéc Xut, nhap tai liéu cho nguoi khai thac.

Picu 13. Cong tac trién 1dm trung bay tai lidu luu trit
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1. Trung t@m Luu tri tinh x4y dung ké hoach trién l\ﬁm chuyén dé, trung bély tai
liéu Iuu trtt nham phuc vu cho cac muc dich tuyén truyén nhan dip cac ngay I¢ 16n
cua dan tdc theo ke hoach chung cia UBND tinh.

2.’ Phoi hop cac Béo tang trong tinh xdy dung cac gian trién 13m tai cac Bao tang
theo ké hoach.

3. Khong trung bay nguyén ban, chi trung bay cac ban photocopy tir nguyén ban.

4. Trung tam Luu tri tinh ¢ Luu tri vién phoi hop v6i Huéng dan vién bao
tang de€ thuy€t minh va gidi dap cac van dé lién quan dén tai li¢u luu trir trung bay.

Piéu 14. Cong tac thong bao, gidi thiéu tai liéu luu trix

’ 1. Trung tam Lu'u trit tinh c6 trach nhiém thong bao, gidi thi€u tai licu luu tri
dén cac co quan, to chuc, ca nhéq sau khi phan tich, nghién ctru mic 4o quan trong
cua tai liéu nham giup co quan, t6 chure, ca nhan c6 thém thong tin trong hoat dong
chuyén mon cua minh.

2. Trung tam Luu ,trfr tinh can cr vao cac tai li€u luu trir tra tim ﬁuqc dé bién
soan mot cécl} cc:) hé thong nhirng Vﬁ‘n kién gidi thi¢u tai liéu chuyén de, muc luc tai
liéu chuyén dé dé phuc vu theo yéu cau ctuia nguoi khai thac.

Piéu 15. Cong tac ching thuc, sao luc, trich sao tai liéu luu tri

Trung tdm Luu trir tinh chiu trdch nhi¢ém chung thuc, sao luc, trich sao tai liéu
luu trir dang dugc bao quan tai Trung tam.

‘ 1. Cong tac chirng thuc tai liéu luu tritr dugce thuc hién tir ban chinh, ban géc cua
ho so, tai licu.

2. Cong tac sao luc tai liéu luu trit dugc thyc hién tir ban sao y ban chinh cua hd
so, tai li€u luu trtr.

3. Cong tac trich sao tai li¢u luu trit dugc thuc ‘hién tr ban chinh cua ho so, tai
ligu luu trr. Ban trich sao tai liéu dugc trich mot phan ndi1 dung tir ban chinh cua tai
liéu luu trir.

Piéu 16. Cong tac sao tai liéu luu triv

1. Nguoi c6 tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trix thi cho phép
sao tai liéu luu trir.

2. Viéc cap sao, chung thuc tai liéu luu trir phai do Trung tAm Luu trit tinh thyc
hién.

Piéu 17. Cong bd tai licu luu trix

1. Chu tich UBND tinh cho phép cong bd tai lidu luu trir dang bao quan tai
Trung tam Luu trit tinh.

2. Trung tam Luu trir tinh xay dung danh myc tai liéu luu trir cong bd theo quy
dinh cua Nha nudc, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cong bo.

Picu 18. Xuat, nhap tai liéu bao quan tai Trung tdm Luu trit tinh

1. Xuat, nhép tai liéu luu trit phuc vu tai phong doc.
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2. Xuét, nhé}p tai liéu luu trt phuc vu nhiém vu chuyén mén cia Trung tdm Luu
trr (Chinh ly, thong ké, bao quan...).

3. Nhép tai liéu luu trit tir cac nguén ndp luu vao bao quan Trung tdm Luu trit
tinh.

4. Xuat tai liéu luu trir hét gia tri st dung dugc phép tiéu huy.

Piéu 19. Tmng tam Luu tr{t tinh ¢6 trach nhiém quéqn 1y, bao quan cac cong cu
tra ctru theo ché do te‘lirliéu luu trir. Nguc‘fi khai thac c6 thé dugc st dung cac cong cu
tra ctru sau khi c6 y kién cua Giam doc Trung tam.

Chuong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 20. Khen thudng

Trong cong tac khai thac, st dung tai li¢u luu tri¥ tai Trung tdm Luu trir tinh, cac
don vi hodc c4 nhin c6 nhitng thanh tich sau day s& duoc khen thudng theo ché do
chung cua Nha nudéec:

1. Co quan, t6 churc, ca nhan hoan thanh xuét sic cac nhiém vu bao quan an toan
phuc vu khai thac va stir dung c6 hi¢u qua tai li¢u luu tri.

2. Phat hién, t6 giac kip thoi cac hanh vi chiém doat, 1am 16 bi mat, mét tai liéu,
lam hu hai hodc ti€u huy trai phép tai li¢u luu trir.

Picu 21. Xt 1y vi pham

Co quan, tO chtrc c4 nhan nao vi pham cac quy dinh cta phap luat vé tai liéu luu
trit nhu: Lam mat, 1am 19, tiéu hiy trai phép... gy anh huong cé hai dén an ninh-
qudc phong, phat trién kinh té, van hoa, khoa hoc- xa hoi ciia qubc gia thi tiy theo
tinh chét, miurc d0 vi pham ma bi xtr Iy ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hodc truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép luat.

Chuong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Céc co quan, td chirc ca nhan dén khai thac, st dung tai liéu phai thuc
hién dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

Giam dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém chi dao Trung tam Luu trir tinh td churc thuc
hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac, phat sinh hodc chua phu hop; cac
co quan, to chic va cd nhan phan anh vé S& Noi vu tong hop trinh UBND tinh xem
xét stra d6i, bo sung cho pht hop véi thuc té va cac quy dinh ctia phap luét./.

TM.UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
Lé Hiru Phuc



