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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 03/2016/QD-UBND Tra Vinh, ngay 18 thang 01 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh tu, thu tuc dang ky dat dal, tai san gan lién voi dat,
cap Glay ching nhan quyen sur 'dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh Tra Vinh

UY BAN NHAN DAN TINH TRA VINH

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Cin cir Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cua Nghi dinh sf:) 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat dat dai;

Can ctr Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong B Tai
nguyén va Moi truong Quy dinh vé Glay chtng nhan quyén st dung dit, quyén so
hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

Cin ct Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B trudng B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Cin clr Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B$ Tai nguyén
va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 diu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phu;

Theo dé nghi ctia Giam d6c SO Tai nguyén va Mdi truong tai To trinh sb
471/TTr-STNMT ngay 02 thang 12 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh tu, tha tuc ding ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh Tra Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 15/2013/QD-UBND ngay 29/5/2013 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy
dinh trinh ty, thi tuc cAp Gidy chtmg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh Tra Vinh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac So: Tai nguyén
va Mbi truong, Nong nghiép va Phat trién nong thon, Tai chinh, Xay dyng, K& hoach
va Pau tu; Cuc thué tinh; Tha trudng cac S&, Ban nganh tinh c6 lién quan; Chu tich
ij ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phé va cac td chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pong Vin Lam
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Trinh tw, thi tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat,
cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢
va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2016/0P-UBND ngay 18 thing 01
nam 2016 cia Uy ban nhadn dén tinh Tra Vinh)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé thanh phﬁn h so, trinh ty, thi tuc va trach nhiém
phdi hop, cung cép thong tin khi giai quyét hd so vé diang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dét (goi tat 1a Gidy chimg nhan) cho ngudi sir dung dét, chu s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat (goi tat 1 nguoi st dung dat, chi so hiru tai san).

Piéu 2. Péi twgng ap dung

Cac S¢, nganh tinh c6 lién quan; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé)
(sau day goi 1a UBND cap huyén); Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén, thi xa,
thanh phd (sau day goi 1a Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyén); Van phong
dang ky dat dai truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Tra Vinh (sau day goi 1a
Vin phong diang ky dét dai), Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cac huyén, thanh
phd, khu vuc (sau day goi 1a Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai); Uy ban nhan
dan x4, phudng, thi trin (sau day goi la UBND cép x3) thudc tinh Tra Vinh va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic ding ky dat dai, nha & va tai san khac gin lién véi dat;
cip Gidy chitng nhin

Nguyén tic ding ky dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dat (goi tit 1a dang
ky dat dai, tai san gan lién voi dat) thuc hién theo quy dinh tai Diéu 95 Luat Dét dai
nam 2013.

Nguyén tic cap Gidy chimg nhan thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 98 Luat Dat
dai nam 2013.
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Pi¢u 4. Miu Gidy chirng nhin va thé hién ndi dung trén Gidy chirng nhan;
miu viin ban, gidy to ap dung trong thwe hién thi tuc ding ky, cip Gidy ching
nhan (lan diu) va thwe hién thi tuc diing ky bién dong vé quyén sir dung dit, tai
san gan lién voi dat

1. Theo quy dinh tai cac Piéu: 3,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 va 16 Thong
tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san
gin lién véi dat (goi tat 13 Thong tu sb 23).

2. Cac mau vin ban, gidy to ap dung trong thuc hién thu tuc ding ky, cip Gidy
ching nhan (lan dau) bao gébm: Tir Mau sé 04a/DK dén Mau sé 08b/DK duogc ban
hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo trudong Bo
Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh (goi tit 13 Thong tu sb 24).

3. Cac miu vin ban, gidy to ap dung trong thyc hién thu tuc dang ky bién dong vé
sir dung dat, tai san gin lién v6i dat bao gdm: Tir Mau sb 09/DK dén Mau sé 13/DK
duogc ban hanh kém theo Théng tu sb 24.

Piéu 5. Cac truong hop dwoc cip Gidy chirng nhén

Thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu: 100, 101, 102 va 104 Luat Pat dai nim
2013 va cac Didu: 20, 22, 23, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 36, 76 va 77 Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 19/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu ctia Luat Dat dai (goi tat 1a Nghi dinh sb 43).

) . . Chuwong Il o
HO §O VA TRINH TIJ, THU TUC DANG KY pAT DAI,
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN

Muc 1
TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA

Dicu 6. Noi tiép nhan ho so va tra ket qua

1. Nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san 1a td chirc, co s& ton gido; nguodi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an
dau tu; t6 chuc nudc ngoai co6 chirc nang ngoai giao ndp ho so va nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

2. Nguoi st dung dat, chil s hitu tai san 1a ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc sé hitu nha ¢ gan lién v6i quyén sir
dung dat & tai Viét Nam nop hd so va nhan két qua tai B phan tiép nhén va tra két
qua cia HDND va UBND cép huyén hodc UBND cép x4 (néu c6 nhu cau).



16 CONG BAO/S6 03+04/Ngay 30-3-2016

3. Ké tur ngay Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh, viéc nop hd so khi thuc hién
thu tuc dang ky dat dai, cép Giéy chirg nhan dugc thuc hién théng nhét theo hinh
thic quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay
27/01/2015 cua B9 trudng B Tai nguyén va Moi truong.

4. Truong hop dd c6 Gidy ching nhan nhung ngudi st dung dat, cha s hitu tai
san chua dén nhan va ndp chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (co quan tiép nhan
hd so da co thong bao it nhat 03 1an), thi sau 60 ngay Bo phan tiép nhan va tra két qua
c6 trach nhiém chuyén lai Gidy ching nhan da ky cho Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai (hodc Vian phong diang ky dit dai) dé tong hop, bao céo xir Iy theo quy dinh.

Piéu 7. Viéc ndp gidy to khi thwe hién thi tuc ding Ky, ciAp Gidy ching
nhan

1. BO phan tiép nhéan va tra két qua khong duoc yéu cau ngudi st dung dat, chu
s& hitu tai san ndp thém cac loai gidy to khac ngoai cac gidy to phai ndp theo quy
dinh nay.

2. Khi ndp céac gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi
dat dé 1am thu tuc dang ky 1an dau hodc ding ky bién dong theo quy dinh nay thi
nguoi nop hd so duoc lya chon mot trong cac hinh thirc sau:

a) Nop ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong ching, chimg thuc.

b) Nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém
tra do1 chiéu va xac nhan vao ban sao.

¢) Nop ban chinh gidy to theo quy dinh cta phap lut.

3. Trudng hop ndp ban sao gidy td quy dinh tai Piém a va Diém b, Khoan 2,
Diéu nay thi khi nhan Gidy ching nhén, ngudi duoc cip Gidy ching nhan phai ndp
ban chinh cac gidy to vé quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cho
B0 phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén luu trit theo quy dinh, trir cac loai gidy to
nhu: gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy
phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

4. Khi ndp chimg tir thue hién nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gin lién véi
dat dé 1am thu tuc cAp Gidy chimg nhan hoic ding ky bién dong vé dat dai, tai san
ge“'m lién véi dat thi nguoi nop hd so duge lya chon mot trong cac hinh thirc sau:

a) NOp ban sao da c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat
vé cong chung, chimg thuc.

b) Nop ban sao va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu va x4c nhan vao ban sao.
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¢) Nop ban chinh (d6i v6i trudng hop c6 2 ban chinh).

5. Trudong hop ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san thyc hién quyén doi véi
mot phﬁn thira dat, thi phai nop 01 bo hd so dé nghi tach thura theo quy dinh tai Diéu
75 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi trude khi ndp ho so
thue hién quyén ctia ngudi str dung dit, chu so hiru tai san.

Piéu 8. Thoi gian gidi quyét thi tuc ding ky dit dai, tai san gin lién voi dit,
cap Gidy chirng nhan

1. Thoi gian giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy
chtng nhan quy dinh tai Diéu 9 dén Diéu 30 cia Quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay
nhan da hd so hop 1€ tai BO phan tiép nhan va tra két qua cép huyén (hodac B phan
tiép nhan va tra két qua So Tai nguyén va Moi trudng).

2. Trudng hop ngudi sir dung dét, chi s¢ hitu tai san ndp hd so tai UBND cép x4
thi thoi gian giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy
chirng nhan dugc cong thém 03 ngay.

3. Thoi gian giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy
chting nhan khéng ké thoi gian cong khai két qua thim tra, thyc hién nghia vu tai
chinh.

Muc 2
HO SO VA TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT DAL,
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT; CAP GIAY CHUNG NHAN

Piéu 9. H6 so' va trinh tu, thii tuc diing ky; cap Gidy ching nhin lin dau
1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 8 Thong tu s6 24
2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S Co quan thuc ian 2
T Noi dung thuc hién q cn ‘ & San pham | Ghi chua
hién thuc
T ; ‘A
hién
O] @ 3) ) 5) (6)
- Tiép qhéln, kiém tra hé so, | B phan tiép nh’afm
ghi Phi€u nhan va tra két va tra két qua cap )
qua ‘ , huyén (,hOé.C Bo - Ghi Phiéu
01 |- Gui ho so dén Chi nhanh | phén tiép nhan va 0,5 nhén va tra
Van phong dang ky dat dai | tra két qua S¢ Tai ngay | két qua
(CN.VPDKDD) hodc Van | nguyén va Moi - HoO so
phong dang ky dat dai truong (S&
(VPBKDD) TN&MT)
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CN.VPPKPD giri ho so
dén UBND cép xd noi co
dat dé thuc hién xac nhan

01

02 | vao don va cong bd cong | CN.VPDKDD . | Hoso
khai két qua kiém tra va neay
giai quyét cac ¥ kién phan
anh (tai UBND cap x3)
Kiém tra, ghi ¥ kién xac Xacnhan | Tong thoi
nhe;ln Vél(? don dAéng ky, cap UBND cép xi O} Vé(i dOl;l g%e:n thyfc
Giay chirng nhan ngay | (mau so hién tai
04a/bK) diém nay
Cong bb cong khai lgét qua ) 15 Danh sach khong qua
kiém tra va giai quyét cacy | UBND cap xa N (mau so 02 ngay
kién phan 4nh neay 06/DK) (Khong
03 | Giri ho so dén tinh thoi
CN.VPDKDD noi co dat gian cong
dé thuc hién tiép tuc trinh khai k(f:t
t UBND cép xa 0L |Hosoda | quakiém
ngay | xac nhan tra va giai
quyét cac y
kién phan
anh)
Kiém tra ho so, xac minh thuc dia (neu can) trich luc ban do dia chinh,
xac nhan du hay khong du diéu kién cap gidy chimg nhan (GCN)
- Truong hop khong can oy Gpprpp (hoge| 02 |~ LGCh lue
Xac rmnh thuc dia, trich luc VPDKDD) nod - HO so da
ban dd dia chinh 88| xéc nhan
- Trudng hop can phai xac - Bién ban
minh thuc dia, trich luc ban [CN. VPDKDD (hodac| 04 - Trich luc
d6 dia chinh VPDKDD) ngdy |- Ho so da
xac nhan
Trui(‘yng hf)’p cxén’xé.cimirih thém thong tin vé quyén so hiru tai san Téng thoi
;gaqg;fgﬁyyvgf; ‘:j;‘ CN. VPDKDD (hoge| 01 | Phiéu (mau | gian thuc
04 | okn lidn véi dA VPBKDD) ngay |s007/DK) | hién tai
gan lien vo1 at . diém nay
- Y ki€n xdc nhén veé tai san | Phong Quan ly d6 khong qué
gan lién voi dat thi, Phong Kinh t€ va 04 ngay
Ha tang cap huyén
(hodc So Xay dung);
Phong Nong nghiép
va Phat trién nong 03 Y kién xéc
thon (Phong ngay | nhan
NN&PTNT) cap

huyén hoac S6 Nong
nghi¢p va Phat trién
nong thon (S¢

NN&PTNN)
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Lap va chuyén thong tin - o1 pprpp (hoad 1 | Phidu Téng thor
dia chinh dén co quan thué ngay 2 .
dé xéc dinh nghia vu tai |* L PKPD) chuyén | gian thyc
05 | chinh thong tin finejn tal‘
Xac dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué cap A , enndy
va tra két qua huyén (hoic Cuc 03 | Thongbdo | khong qua
thué tinh) ngay | thué 04 ngay
Thong bao nguoi dé nghi Khong tinh
cdp GCN thuc hién nghia vao thoi
vu tai chinh va nhan lai lai  |CN. VPBKDD (hoac . \ gian giai
061 thué VPDKDD) Chimg to | 0 vét tha
tuc cép
GCN
Tham tra ho so, lap to
trinh, in GCN, hoan chinh |CN. VPDKDD (hoge| o |- Hb so cap
07 | ho so chuyén Phong VPBKDD) . GCN
TN&MT cép huyén (hoic neay | _GeN
Chi cuc QLDbD)
Kiém tra trinh ty, thu tuc | Phong TN&MT cép o1 - Ho so cap
08 | phap ly ctia ho so huyén (hoac Chi . GCN
cuc QLDD) ngay | _GeN
Hoan chinh ho so trinh - Phong Tai nguyén
UBND cép huyén (hoic va Moi truong - Ho so cép
UBND tinh) xem xét ky (Phong TN&MT) 02 GCN
09 | GCN, chuyén két qua cho | cap huyén (hodc S¢ \ - GCN
CN. VPDKDD (hoic TN&MT) neay
VPDKDD) - UBND cép huyén
(hodac UBND tinh)
Quét (Scan) ho so, GCN dé o1 |- GCN
10 | luu va cap nhat, chinh 1y ho |[CN. VPDKDD (hoac . -HOo soda
so dia chinh theo quy dinh [VPDKDD) neay duyét
Chuyén GCN cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cdp (CN. VPDKDD (hoic
1 huyén (hodc Bo phan tiép |[VPDKDD) 01 GCN
nhan va tra két qua Sé ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
ngudi duge cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé B6 phén tiép nhan
nghi cip GCN va tra két qua cap - GCN
12 huyén (,hoeftc Bo 0,5 - Thu Phiéu
phan ti€ép nhan va ngay | nhan va tra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
20 - Cap huyén: 20 ngay

Tong thoi gian thye hién:

ngay

- Cép tinh: 18 ngay
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Piéu 10. Ho so' va trinh ty, thi tuc dang ky dat dai ma ngwoi s dung dat
chua c6 nhu ciu cip Gidy chirng nhin va nay c6 nhu ciu dwoe cip Gidy chirng
nhan

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 Thong tu s6 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S Co quan thuc gian
T Noi dung thuc hién o San pham Ghi chua
T hién tl!l;rc
hién
o o ) ) ©) (©)
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so, | B phan ti€p nhan
ghi Phiéu nhan va tra két va tra két qua cap - Ghi Phiéu
01 qua ‘ ’ huyén (’hoéc Bo 0,5 nhép va tra
- Gur1 ho so dén phan ti€ép nhan va ngay két qua
CN.VPDKDD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN. VPPKPD gui ho so
dén UBND cép x4 noi co
0o | datde thuc hién xéc nhdn | 0 yppyep 01 H) so
vao don ve hién trang tai ngay
san, tinh trang tranh chp,
thoi diém tao lap,...
UBND cép x4 kiém tra ho
s0' va x4c nhan vao don vé Xac nhan
hién trang tai s;”m, tinh 7 , 01 Vél(z dorr}
03 | trang tranh chap, thoi diém | UBND cap xa \ (mau so
tao lap,... va gui ho so dén ngay 04a/bK)
CN. VPPKDD dé thuc
hién tiép tuc trinh tu
Kiém tra ho so, trich luc
ban db dja chinh, xac nhan |CN. VPDKDD (hoac| 02 Trich luc
so do tai san gin lién v6i  [VPDKDD) ngay '
dat
Truong hgp qén xac miqh thém thong tin vé quyén sé hitu tai san q
w0 v quin 1§ v& i san[C: VPDKDD (hoge 01 | Phidu mdu | 16
T Sy VPDKDD) ngay | s0 07/DK) A
04 | &30 hqn voi dat ‘ h@n tai
- Y kién x4c nhén vé tai san | Phong Quan 1y do diém nay
gan lién véi dat thi, Phong Kinh té khong qua
va Ha tang cap 03 ngay
huyén (hodc S& 03 Y kién xac
Xay Dung); Phong | ngay |nhan

NN&PTNT cép
huyén (hodc S&
NN&PTNN)
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Lap va chuyén thong tin - o1 pprpp (hoad 1 | Phidu Téng thoi
dia chinh dén co quan thué ngay 2 )
dé xdc dinh nghia vu tai | L PRPP) chuyén | gian thyc
. thong tin hién tai
05 | chinh . diém ndy
Xac Eim? ngt}la vu tai chinh | Co quan tl}ue cap 00 Théng béo | khong qué
va tra két qua huyén (hodc Cuc o3 thud 03 nea
thué tinh) gay | thue gay
Thong bao nguoi dé nghi Khong tinh
cAp GCN thuc hién nghia vao thoi
vu tai chinh va nhan lai lai  (CN. VPDKDD (hoac . \ gian giai
06 hué VPPKDD) Chimg tr 1 0 &t thi
tuc cép
GCN
Tham tra ho so, 1ap to CN. VPDKDD (hoic
trinh, in GCN, hoan chinh  [VPDKDD) o1 - Ho so cép
07 | ho so chuyén Phong . GCN
TN&MT cép huyén (hoic neay 1 _GeN
Chi cuc QLDbD)
Kiém tra trinh tu, thi tuc | Phong TN&MT cap sz
C s oo 1A A y . - HO so cap
08 phap 1y cua ho so huyén (7h02.1f3 CAhl . O,? GCN
cuc Quan ly datdai | ngay | GCN
(Chi cuc QLDD)
Hoan chinh ho so trinh - Phong TN&MT
UBND cép huyén (hodc cap huyén (hoic Hb so ch
0o | UBND tinh) xem xétky | So TN&MT) 02 | on ®
GCN, chuyén két qua cho | - UBND cép huyén | ngay | GCN
CN. VPBKDD (hoac (hoac UBND tinh)
VPDKDD)
Quét (Scan) ho so, GCN dé o5 |~ GCN
10 | Iuu va cap nhat, chinh 1y ho CN. VPDKDD (hoac ) - Ho so da
so dia chinh theo quy dinh [VPDKDD) neay duyét
Chuyén GCN cho B phan
tiép nhan va tra két qua cap
1 huyén (hoac B phan tiép |CN. VPDKDD (hoic| 01 GCN
nhan va tra két qua S& VPDKDD) ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
ngudi duge cap gidy
Tra két qua cho ngudi dé B6 phan tiép nhan
nghi cip GCN va tra két qua cap - GCN
huyén (hoac Bo 0,5 - Thu Phiéu
12 SN A \ AN
phan ti€p nhan va ngay | nhan va tra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
14 - Cap huyén: 14 ngay

Tong thoi gian thue hién:

ngay

- Cép tinh: 13 ngay
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Piéu 11. Ho so' va trinh tw, tha tuc dang ky, cap Glay chimg nhan lan diu
d01 voi tai san gan lién véi dit ma chi sé hiru khong dong thoi 1a nguwoi sir dung

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 8 Thong tu sé 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S]:l“ Noi dung thuc hién Co quan thuc hién ﬁii‘:; San pham | Ghi chu
hién
DN - N G) @ © (©)
- Ti€p nhén, kiém tra ho so, B6 phan tido nhan va )
ghi Phiu nhan va tra két ) paan tep nhan va - Ghi Phiéu
\ tra két qua cap huyén A x s
o1 | (hodic B6 phan tidp | > | Mhanva fra
- Gur1 ho so dén nhén va tra két qua ngay | kétqua
CN.VPBKDD (hodc 36 TN &MT) - Ho so
VPDKDD)
Gtri ho so dén B6 phan tiép nhan va
CN.VPBKDD (hoac tra két qua cap huyén 01 ‘
02 | VPBKDD) (hoac Bo phan tiep . Ho6 so
nhan va tra két qua | "8
S6 TN&MT)
CN.VPDKDPD gui hd so
dén UBND cap x4 noi ¢
03 | dat d€ thue hién xdc nhdn | 0y pppn 011 e so
vao don vé hién trang tai ngay
san, tinh trang tranh chép,
thoi diém tao lap,...
UBND cép x3 kiém tra ho
so' va xac nhan vao don vé Xac nhan
hién trang tai san, tiph ’ 01 vao dO‘r}
04 | trang tranh chap, thoi diém | UBND cap xa .| (mau so
tao 1ap,... va gui hd so dén neay 04a/bK)
CN.VPDKDD d¢ thyc hién
tiép tyc trinh ty.
Kiém‘tra ho so, trich luc - Trich luc
ban do dia chinh, xdc nhan | CN.VPDKDD (hoac | 03 A i~
U Y .. | -HOsoda
so do tai san gan lién voi VPBKDD) ngay | _, A 2 .
gt xac nhan Tpng thoi
Truong hop gﬁn Xac miqh thém thong tin vé quyén so hitu tai san ﬁigﬂ EZE'IC
05 ;;Zﬂg‘ﬁéﬁyngfg S;‘ll CN. VPDKDD (hoge | 01 | Phiéu (mau | diém nay
T Uy VPDBKDD) ngay | s0 07/DK) | khong qua
gan lién voi dat ‘ 04 ngay
- Y kién x4c nhan vé tai san | Phong Quan ly do Y
Lo1d . ok DL x| 03 Y kién xac
gan lién voi dat thi, Phong Kinh té va \ A
ngay | nhan

Ha tang cdp huyén
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(hoac S¢ Xay Dung);
Phong NN&PTNT
cap huyén (hodc SO
NN&PTNN)
Lap va chuyén thong tin £ 2 o
dia chinh dén co quan thué | CN. VPDKDD (hoac | 01 P}}ll 1eu; T.O ngﬂtlh(n
dé x4c dinh nghia vu tai VPDKDD) ngay chyen glan e
06 | chinh thong tin glejn tal‘
Xéc dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué cap A . emunay.
va tra két qua huyén (hodc Cuc thué O? ThoAng bao khong‘ dua
tinh) ngay | thué 04 ngay
Thong bao nguoi dé nghi Khéng tinh
cAp GCN thuc hién nghia vao thoi
vu tai chinh va nhan lai lai | CN. VPDKDD (hoac . \ gian giai
071 thué VPDKDD) Chimg tr | 1 &€ tha
tuc cép
GCN
Tham tra ho so, in GCN,  (CN. VPDKDD (hogc - Hb so cip
08 hoan chinh ho so chuyén  [VPDKDD) 03 GCN-
VPDKDD (hoac VP So ngay | G CI\’I
TN&MT) )
Kiém tra trinh tw, thi tuc - VPDKDD e Hb so cap
09 | phép 1y cia ho so - VP S6 TN&MT ngdy GCN;
- GCN.
Hoan chinh ho so trinh Lanh
dao S6 TN&MT xem xet ky 0o |- Hb so cip
10 |GCN, chuyén két qua cho - VP S6 TN&MT .. | GCN;
CN. VPDKDD (hoic L LD S& TN&MT N8y | _GeN.
VPDKDD)
Quét (Scan) ho so, GCN dé | CN. VPDKDD (hodc o1 - Gidy CN;
11 | Iuu va céap nhat, chinh Iy ho VPBKDD) .. | -HOsoda
so dia chinh theo quy dinh neay duyét.
Chuyén GCN cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap
1o | huyén (hodc Bo phan tiép | CN. VPPKPD (hoic | 01 GCN
nhan va tra két qua S& VPDKDD) ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
nguoi duge cap gidy
Tra ket qua cho nguoi ¢ | Bo phan tiép nhn va _GCN
nghi cap GCN tra két qua cap huyén 0.5 | - Thu Phiéu
13 (hoac Bo phan tiép " han va tra
nhan va tra két qua neay | i ka;n va fa
S& TN&MT) ctqua.
20 |- Cap huyén: 20 ngay

Tong thoi gian thue hién:

ngay

- Cép tinh: 19 ngay
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Dleu 12. Ho so va trinh tw, thu tuc dang ky bd sung doi véi tai san gin lién
v6i dat ciia nguoi sir dung dat da dwoc cip Gidy chirng nhén

1. Hd so: Theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 8 Thong tu s6 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S,l:r Noi dung thyc hién Co quan thyc hién ﬁll?rl; San phim | Ghi chi
hién
o @ 3) @) 5) ©)
- Ti€p nhan, ki€ém tra h6 so, | B phan tiép nhan
ghi Phiéu nhén va tra két va tra két qua cap - Ghi Phiéu
01 qua ‘ ) huyén (}10(510 Bo 0,5 nl}én va tra
- Gt ho so dén phan ti€ép nhan va ngay | két qua
CN.VPDKDD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN.VPPKPD gui ho so
dén UBND cép xi noi c6
dat dé kiém tra hd so va
x4c nhan vao don vé hién 01 5
02 <. . CN.VPDKDD \ Ho6 so
trang tai san, tinh trang ngay
tranh chép, thoi diém tao
lap,...
UBND cfip xa thuc hién Xac nhan
x4c nhan vao don vé hién vao don
trang ta‘li’ san, tinhﬂ trang , 01 (mau )
03 | tranh chap, thoi diém tao | UBND cap xa \ 04a/bK)
A AP X ngay
lap,... va guai hd so dén
CN.VPDKDD d¢ thyc hi¢n
tiép tuc trinh ty.
Kiém tra ho so, trich luc
ban do dja chinh, xac nhan | CN.VPDKDD (hoge | 02 | .\
so do tai san gan lién voi VPDKDD) ngay :
dat
:I“Ir;(;nligh}ilglll) lzz;nyxla{licé?:irgrll thém thong tin v€ quyén s¢ hiru tai san’ — Téng thoi
CN. VPBKDD (hoac| 01 | Phiéu (mau | gian thuc
co quan quan Iy vé tai san VPDKDD) ngay |s607/DK) | hién tai
04 gan lién v6i dat ‘ didm niy
- Y kién x4c nhan vé tai san [Phong Quan ly db thi, khén .
L1:A r: 2A \ : A v g qua
gan lién voi dat Phong Kinh t€ va Ha 03 ngay
tang cap huyén (hoac ok
. oA X 03 | Y kién xéc
S¢ Xay Dung); Phong X ha
NN&PTNT cap | &4 | mhan
huyén (hoac S¢&
NN&PTNN)
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Lap va chuyén thong tin £ 2 -
dia chinh dén co quan thué |CN. VPDKPD (hoic| 01 Pt}ll ey T.O e ltlhm
dé x4c dinh nghfa vy tai VPDKDD) ngay | Shuyen | glan thye
, thong tin hién tai
05 | chinh . diém nay
Xac EilnP ngl}la vu tai chinh | Co quan tI}ue cap 02 | Théng béo | khong qué
va tra két qua huyén (hoac Cuc o3 thud 03 nea
thué tinh) gay | thue gay
Thong bao nguoi dé nghi Khong tinh
06 cAp GCN thuc hién nghia  |CN. VPDKDD (hoic Chiing tir vao thoi gian
vu tai chinh va nhan lai lai VPDKDD) giai quyét thu
thué tuc cap GCN
Tham tra ho so, in GCN,  [CN. VPDKDD (hogc _Hb so chp
07 hoan chinh ho so chuyén  [VPDKDD) 01 GCN:
VPDKDD (hodc VP So ngay | G CI,\I
TN&MT) )
Kiém tra trinh ty, thu tuc - VPDKDD 05 |- Hosocap
08 | phép 1y ctua ho so - VP S6 TN&MT nééy GCN;
- GCN.
Hoan chinh ho so trinh LD “Hb so chp
09 S TN&MT xem xet ky - VP S6 TN&MT 02 GCN-
GCN, chuyén két qua cho | LD S6 TN&MT ngay | G CI,\I
VPDKDbD '
Quét (Scan) ho so, GCN dé |CN. VPDKDD (hodc 05 |- GCN:
10 | luu va cap nhat, chinh Iy ho VPBKDD) ! -Ho soda
so dia chinh theo quy dinh N8 quyet.
Chuyén GCN cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua cip
11 | huyén (hode Bo phan tiép |CN. VPPKDD (hoic| 01 GCN
nhan va tra két qua Sé VPDKDD) ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
ngudi duge cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé B6 phén tiép nhan
nghi cdp GCN va tra két qua cip - GCN
huyén (hoac Bo 0,5 |- Thu Phiéu
12 S A \ Ay
phén tiép nhan va ngdy | nhénvatra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
14 |- Cap huyén: 14 ngay

Tong thoi gian thuwe hién:

ngay

- Cép tinh: 13 ngay
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Diéu 13. Ho so va trinh ty, thi tuc ding ky dét dai ddi véi truong hep duec
Nha nuéc giao dat dé quan ly

1. Hd so: Theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 8 Thong tu s6 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
STT Noi dung thye hién Co qﬁi‘; thye tglﬁ‘r‘l San phdm | Ghi chi
hién
O o G), (4) ©) (©)
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so, | B phan ti€p nhan
ghi Phiéu nhan va tra két va tra két qua cap - Ghi Phiéu
01 qua ‘ ’ huyén (’hoéc Bo 0,5 nhép va tra
- Gur1 ho so dén phan ti€ép nhan va ngay két qua
CN.VPDKDD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN.VPDBKDD (hoac
0y | VPDKDD) kiém trahién  |CN.VPPKPD (hoic 07 ngdy | Ho so
trang dat, xac nhan dang ky VPDKDD) y
dat
CN.VPBKDD (hodc
VPDKDD) quét (Scan) hd
so, cap nhat thong tin thira |(CN.VPDKDD (hodc . A
031 4t da dang ky vao hd so VPPKPP) | 0O nedy | Hoso
dia chinh, co so dit liéu dat
dai (néu c6)
Chuyén két qua dang ky
cho Bé phefm,tiép nhan va
tra két qua cap huyén (hoac | CN. VPDKDD \
04 Bo phan tiép nhan va tra (hoac VPBKDD) 01 ngay | GCN
két qua S6 TN&MT) dé tra
cho ngudi dang ky dat
Tra két qua cho ngudi dé B6 phan tiép nhan
nghi dang ky va t{é két Elué cAép Thu Phidu
05 huéfen.(ihoac ABQ . 0"5 nhan va tra
phan ti€p nhan va ngay | qui
tra két qua S& )
TN&MT)
Tong thoi gian thue hién: 14 ngay
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Piéu 14. HO so va trinh ty, thu tuc dang ky, cap Gidy chirng nhan cho nguoi
nhin chuyen nhwong quyen str dung dit, mua nha o, cong trinh xay dung cua t0
chirc du tw xay dung dé ban

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 8 Thong tu sb 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S,l:[ Noi dung thuc hi¢n Co q;:iz:;l thye ﬁii‘:; San pham | Ghi chu
hién
O e 3) ) () (©)
- Ti€p nhan, ki€ém tra ho so, | B phan ti€p nhan
ghi Phiéu nhan va tra két va tra két qua cap - Ghi Phiéu
01 qua ‘ ’ huyén (’hoéc Bo 0,5 nhép va tra
- Gur1 ho so dén phan ti€ép nhan va ngay két qua
CN.VPDKDD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN. VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiém tra ho so,
0 trich luc ban dé dia chinh, |CN. VPBKDD (hoac| 05 15 so
xac nhan du diéu kién hay VPDKDD) ngay
khéng du diéu kién cip
GCN
Lap va chuyén thong tin £ 2 .
dia chinh dén co quan thué [CN. VPDKDD (hoic| 01 P}}ll ey T.O ne ltlhcn
dé x4c dinh nghia vu tai VPDKDD) ngay crdyen stan thire
. thong tin hién tai
03 | chinh - diém nay
Xac S‘hn? ngl}la vu tai chinh | Co quan tI}ue cap 03 Théng bdo | khéng qué
va tra két qua huyén (hodc Cuc \ x \
thué tinh) ngay | thué 04 ngay
Théng bao nguoi dé nghi Khong tinh
cap GCN thuf: hl?l’l nghlz} CN.VPPKDD (hoic ’ o ao vt.hcrl gian
04 | vu tai chinh va nhan lai lai Chung tur giai quyét
£ VPDKDD) , %
thué thu tuc cap
GCN
Tham tra ho so, in GCN, [CN. VPPKDD (hoic B so ch
05 | hoan chinh hé so chuyén|  VPDKDD) 04 | LN P
VPDKDD (hodc VP So ngay | GCN
TN&MT)
Kiém tra trinh ty, thi tuc - VPDKDPD e Hb so cap
06 | phap 1y cua ho so - VP S6 TN&MT nga GCN
’ |-GCN
Hoan chinh hd so trinh LD . )
S6 TN&MT xem xét ky | - VP S¢ TN&MT 0 - HO so cap
07 | GCN, chuyén két qua cho| _ 1P S§ TN&MT X GCN
CN.  VPPKPP  (hoic N8y | _GeN

VPDKDD)
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Quét (Scan) ho so, GCN dé o1 |~ GCN
08 | luu va cap nhat, chinh Iy ho |CN.VPDKDD (hoac . - Ho so da
so dia chinh theo quy dinh VPDKDD) "8 duyet
Chuyén GCN cho B phan
tiép nhan va tra két qua cap
09 | huyén (hodc Bo phan tiép |CN.VPDKPD (hoic| 01 GCN
nhan va tra két qua S& VPDKDD) ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
nguoi dugc cap giay.
Tra két qua cho ngudi dé B6 phan tiép nhan
nghi cap GCN va tra két qua cap - GCN
huyén (hoic Bo 0,5 |- Thu Phiéu
10 N oK Ao \ AN o
phan ti€ép nhan va ngay nhan va tra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
Téng thoi gian thwe hién: 2?
ngay

Picu 15. HO so va trinh tu, thi tuc ding ky bién dong dit dai khi chuyén
ddi quyén sir dung dat nong nghiép dé thwe hién “don dién doi thira”

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 Théng tu sb 24

2. Trinh tu thuc hién:

ST Co quan thuc Thoi z
Noi dung thyc hién quan T gian thwe | Sdn pham | Ghi chu
T hién ‘n
j hién
o o G) (4) ©) (6)
- Tiep .nha.nk, kleIP tra‘ hov TPy - Ghi Phiéu
s0, ghi Phiéu nhan va trd | Bo phan tiép A
Y A n a1k .| nhan va tra
01 | két qua nhan va tra két | 0,5 ngay X
1A X A o két qua
- Gui ho so dén qua cap huyén CHb so
CN.VPDKbb
CN. VPDKDD kiém tra ‘
02 | ho so, xac nhan ndi dung | CN. VPDKDD | 04 ngay | HO so
thay doi vao don
In GCN, hoan chinh ho CN. VPBKDb - Ho so
03 | so chuyén VPBKDD 02 ngay | cap GCN
- GCN
Kiém tra trinh tu, tha tuc |- VPDKDD - Hf) SO
04 | phap ly cua ho so - VP S¢ 02 ngay | cap GCN
TN&MT - GCN
Hoan chinh ho so trinh LD CHb so cA
S TN&MT xem xétky |- VP S& TN&MT ‘ P
05 R 1A X 02 ngay | GCN
GCN, chuyén két qua cho | LD S6 TN&MT _GCN

VPDKDD
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Quét (Scan) ho so, GCN

dé lIuu va cap nhat, chinh - CN. VPDKPD - GCN
06 | 1y hd so dia chinh theo |- VPDKDD 02 ngay |- Hd so da
quy dinh; chuyén GCN duyét
cho CN. VPbKDb
CN. VPPKDPD chuyén
GCN cho B6 phén tiép
07 | nhanvatrakét quacap | CN. VPPKDD | 01 ngay | Gidy CN
huyén dé trao GCN cho
ngu’(‘wil dugc cap gidy ‘
Tra két qua cho nguoi dé Y - GCN
nghi cip GCN B(_)Apha‘n tl? b . |- Thu Phiéu
08 nhan va tra két | 0,5 ngay A x
qua cp huyén nhaﬂn va tra
i két qua.
Tong thoi gian thuwe 14 ngay

hién:

Pi¢u 16. Ho so va trinh tw, thi tuc ding ky bién dong dat dai khi chuyén
ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thudc truwong hop “doén dién doi
thira”; chuyén nhwong, thira ké, ting cho, gop von biang quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gin lién v6i dat ciia v hodc chdng thanh ciia chung vo va chong

1. Ho so: Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 9 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
ST n ‘n Co quan thuc gian San .
T NoOi dung thuc hién hi¢n thue phim Ghi chu
hién
o o G) () ©) (©)
- Ti€p nhén, kiém tra ho ) _ Ghi Phiéu
50, ghi Phiéu nhan va tra | B0 phan tiép ’ nhan va trd
01 | két qua_ , nhén va tra két | 0,5 ngay 1t qua
- Gui ho so dén qua cap huyén CHD Sccly
CN.VPDKDb
02 ggIS'ZPDKDD kifmtra | o\ vppKDD | 01 ngdy | Hb so
Lap va chuyén thong tin £ 2 w
dia chinh dén co quan thué | CN. VPPKBP | o CP}}l‘l‘fuén Tgr‘lgﬂtll;?
dé x4c dinh nghia vutai | (hodc VPPKDD)| > "84 thag L ﬁién o
03 | chinh 8 P
Xac dinh nghia vu tai chinh | Co quan thué cap Thone bio | khon 3’12’1
va tra két qua huyén (hodc Cuc | 1,5 ngay thud & 02 nggﬁglz

thué tinh)
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Thong béo nguoi dé nghi Khéng tinh
cap GCN thuc hién nghia vao thoi
04 | V4t chinhvanhanlai 1 - ypprpp Ching tr | 8'45 8!
lai thué quyét thu
tuc cap
GCN
Xdc nhén thay déi vao GCN di cip Thoit gian
CN. VPDKDD xac nhén thuq hién tai
05 | thay d6i vao GCN da cap CN. VPDKDD | 01 ngdy | Hb so dl?m nay
khong qua
01 ngay
Cap mdoi Gidy chirng nhin ‘
CN. VPDKDD kiém tra ho - HO6 so
s0 in GCN, hoan chinh ho | CN.VPDKDD | 01 ngay |cap GCN Téne thi
so chuyén VPDKDD _GCN iangthuc
iy ‘ |- VPDKPD “Héso | Bl
Kiém tra trinh tu, thu tuc \ . X hién tai
05 hap 1y ctia ho so - VP 56 01 ngay | cap GCN diém na
phap y TN&MT - GCN oY
Hoan ohinh 1d so trinh khong qua
e L VP S§ TN&MT] -Hbso |04 ngay
LD So TN&MT xem xét ) \ ;
, R VAL o -Lb S¢ 02 ngay | cap GCN
ky GCN, chuyén két qua TN&MT _GCN
cho VPDKDD
Quét (Scan) ho so, GCN
¢ lyu va cap nhdt, chinh | _ o yppipp TaEN
06 | 1y ho so dia chinh theo _ VPDKDD 01 ngay |- HO so da
quy dinh; chuyén GCN duyét
cho CN. VPbKDb
CN. VPDKDD chuyén
GCN cho Bo phém tiép ’
07 | nhan va tra két qua cap CN.VPBKbD | 01 ngay | Giay CN
huyén dé trao GCN cho
nguoi dugce cap giay
Tra két qua cho nguoi dé - Giay CN
nghi cap GCN B¢ phan tip - T}}u
A N o A \ Phi¢u
08 nhan va trad két | 0,5 ngay A s
T . nhan va
qua cap huyén trd két
qua.
- Xac nhan GCN: 07
Tong thoi gian thuc 10 ngay ngay

hién:

- Cap mé6i GCN: 10

ngay
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Piéu 17. HO so va trlnh tur, thu tuc dang ky blen dong dit dai khi thuce hlen
thu tuc xoa dang ky gop von bang quyen str dung dit, quyen sO hiru tai san gan
lién véi dat

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 9 Thong tu s6 24

2. Trinh tu thuc hién:

ST ns - Co quan thuc . Thoi . Z .
T NoOi dung thwe hién hien gian Ehl.l‘c San pham | Ghichu
j hién
O o G)_ (4) G) (©)
- Tiép nhén, kiém tra hd | BO phan tiép
s0, ghi Phiéu nhan va tra | nhn va tra két  Ghi Phiéu
két qua_ , qua cap huyén han va tra
01 | - Gtri hd so dén (hodc Bo phan | 0,5 ngay |" i o
CN.VPDKDD (hoic tiép nhan va tra ) Hs S%“a
VPDKDD) két qua S¢&
TN&MT)
CN.VPDKDD (hoac
0> | VPPKDD) kiém tra ho so, - CN.VPDKDD B so
xac nhan thay doéi vao - VPBKDD
GCN
Quét (Scan) ho so, GCN | - CN.VPDKDD 02 ngiy
de 111"u va cap nhat, chinh |- VPDKDD _GCN-
Iy hé so dia chinh theo X ax
03 : - H6 so da
quy dinh duyét.
Chuyén GCN cho B§
phan tlép nhan va tra két
qua cap huyén (hoac Bo
04 | phan tiép nhan va tra két __\(;PND\II(ngB b 01 ngay | GCN.
qua S TN&MT) dé tra
GCN déa chinh ly cho
nguoi dugc cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé | B phén tiép
nghi cap GCN nhén va tra két _GCN
qua cap huyén X
05 (hodic Bé phan | 0,5 ngay |” Lou Phicu
. X S nhan va tra
tiép nhan va tra K&t qua
két qua S& '
TN&MT)

Tong thoi gian thue hién:

04 ngay
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Piéu 18. Ho so' va trinh ty, thu tuc dang ky bién dong dat dai khi cap Gidy
chlrng nhan d01 voi trueong hop chuyen quyén str dung dat, quyen SO hu’u tai san
gan lién véi dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc
cAp Gidy chirng nhan nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 9 Thong tu s6 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
ST A - Co quan thuc | gian San . o
T NOi dung thwe hién hi¢n thue phim Ghi chu
hién
o o G) CHENG (6)
-Tiép han, kiém wahoso, | - Ghi Phidu
ghi Phi€u nhan va tra két Bo6 phan tiép A
X R 0,5 |nhanvatra
01 | qua nhan va tra két N T
- % y X . ngay | keétqua
- Gui ho so dén qua cap huyén Hb so
CN.VPDKbD
CN. VPBKDD thong bao
bang vin ban vé viéc lam 01 A ,
02 thil tuc o épv GCN cho nguoi CN.VPDKbb nedy Thong bao
nhan chuyén quyén
Thong bao cho bén chuyén th)ng t} r.lh
A SN A vao thoi
quyén hodc trén phuong ti¢n 30 ‘an oiai
03 | théng tin dai ching va giri ’ | Thong bao | '3 81!
o L AL . ngay quyét thu
thong bao niém yét tai try s& tuc cdp
UBND céap xa noi c6 dat GCN
LaP va (zhuyen thong tin C};a CN. VPPKDD | 01 PhleuX Tpng thoi
chinh dén co quan thué de (hodic VPDKDD)| nga chuyén gian thyc
04 xac dinh nghia vu tai chinh : g8y thong tin hi@n tai
Xéc dinh nghia vu tai chinh  |Co quan thué cap . di€m nay
\ex 1A o . < 03 | Thong . ,
va tra két qua huyén (hodc Cuc noav | béo thué khong qua
thué tinh) 54y 04 ngay
Thong bao nguoi dé nghi Khong tinh
cap GCN thue hién nghia vu vao thoi
05 tai chinh va nhan lai lai thué CN.VPDKDD Chimg tir gian giai
quyet thu
tuc cap
GCN
CN. VPDKDD lap thu tuc
htuy GCN di cip do khong 03 A
06 1 1 16p lai GON, xéc nhan vao | S VEPKDD | 5y | HOsO

don
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In G(;N, hoan chinh ho so 0 |- H6 SO
07 | chuyén VPDKDbD CN.VPDKDD nga cap GCN
Y |-GeN
Hoan chinh ho so trinh Lb
S6 TN&MT xem xét quyét 02 A
08 | ginh hiy GCN va chp mei | * L PKPD ngay |10 S°
lai GCN ‘
Kiém tra trinh tu, thu tuc - HO6 so
09 | phap 1y cia hd o - VPDRDD 02 | 4p GON
- VP S6 TN&MT| ngay
- GCN
Hoan chinh ho so trinh LD CHD so
10 So TN&MT xem xet ky - VP S6 TN&MT | 02 cdp GCN
GCN, chuyén két qua cho |- LD S6 TN&MT| ngay | GCN
VPDKDD
Quét (Scan) hd so, GCN dé
lwu va cép nhat, chinh Iy hd | CN.VPDKDD 0 |-GCN
11 | so dia chinh theo quy dinh; |- VPDKDb .. | -Hosoda
chuyén GCN cho CN. neay duyét
VPDKDbD
CN. VPDKDD chuyén GCN
B6 phan tiép nhan va tra két 01
12 qua cép huyén dé trao GCN CN.VPDKDD ngay GEN
cho ngudi dugc cép gidy
Tra ké‘g qua cho nguoi dé B6 phan tié -GCN
nghi cAp GCN Y PRANUED. 105 |- Thu Phidu
13 nhan va tra két \ N
qua chp huyén ngay nhaﬂn va qtra
két qua.
Tong thoi gian thuc hién: 20

ngay
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Dleu 19. H6 so va trmh tu, thu tuc dang ky bién dong quyen st dung dit,

quyen s¢ hiru tai san gan llen voi dat trong cac tru’()’ng hop giai quyet tranh
chap, khiéu nal, t0 cao vé dat dai; xir ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién
diu gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach,
hop nhat sap nhap to chire, chuyen doi cong ty; théa thuin hop nhait hoic phan
chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dit cia hd gia dinh, cia vo va
chong, ciia nhém ngudi sir dung dat

1. Ho so: Theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 9 Thong tu s6 24.
2. Trinh ty thyc hién:

Thoi
Sl:l“ Noi dung thue hi€én Co qlllliaef:llll thye tgli?l’l: p?l%llln Ghi chu
hién
o @ G) CEENG! (©)
- Tiép nhén, kiém tra hd | BO phan ti€p nhan
s0, ghi Phiéu nhan va tra | va tra két qua cip - Ghi Phiéu
01 két qua_ , huyén (hoéc Bo 0,5 nhép va tra
- Gui ho so dén phan tiép nhan va | ngay két qua
CN.VPPKPPD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) kiem traho o\ vpprpp | 01 |
02 | so, trich luc ban do dia _ VPDKDD nod Trich luc
chinh &
Lap va chuyén thong tin Phidy Tong thoi
dia chinh dén co quan CN. VPbKDb 0,5 chuvén gian thuc
thué dé xac dinh nghia vu | (hoac VPbKDD) | ngay thﬁrzl tin hi¢n tai
03 | tdi chinh & diém nay
X4ac dinh nghia vu tai X A khong
. s or 1 R Co quan thu¢ cap . .
chinh va tra két qua . » 1,5 | Thong qua 02
huyén (hodc Cuc v | bao thué X
thué tinh) ngay | baothue ) ngay
Thong bao ngudi dé nghi Khong tinh
cap GCN thuc hién nghia vao thoi
04 | V¥ tai ghinh va nhan lai CN. VPBKDb Chime tir giag gidi
lai thué (hoic VPDKDD) & quyét tha
tuc cap
GCN
Kiém tra ho so, xac nhan 01 - H6 SO
05 | don; in GCN, hoan chinh | CN.VPDBKDD \ cap GCN
hd so chuyén VPDKDD N8 | _GeN
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o | Smm o i | vopiop | ot | M
- VP S6 TN&MT | ngay
- GCN
Hoan chinh ho so trinh “H so
07 LD S6 TN&MT xem xét | - VP S¢ TN&MT | 02 cAp GCN
ky GCN, chuyén két qui | LD So TN&MT | ngiy | CI;CN
cho VPBKDD
Quét (Scan) ho so, GCN
dé luu va cap nhat, chinh | -CN.VPDKDPD | = |-GiayCN
08 | Iy ho so dia chinh theo - VPbKDbb \ - Ho so da
quy dinh; chuyén GCN neay duyét
cho CN. VPBKDD
CN. VPDKPD chuyén | CN.VPDKPD
GCN cho B6 phan tiép
nhan va tra két qua cap , 01 ,
09 | huyén (hodc Bo phan tiép \ Giay CN
nhan va tra két qua So neay
TN&MT) dé trao GCN
cho nguoi duoc cip gidy
Tra két qua cho nguoi dé | B phén tiép nhan
nghi cap GCN va tra két qua cap - GCN
huyén (hodc Bo 0,5 |- Thu Phiéu
10 N or K Ay \ AN s
phan ti€p nhan va | ngay |nhan vatra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
Tong thoi gian thuc 10

hién:

ngay
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Piéu 20. Ho so va trinh tw, thii tuc ding ky bién dong vé siv dung dit, tai
san gan lién véi dit do thay doi thong tin vé nguoi dwoc cap Gidy chimg nhan
(ddi tén hoic gidy to phap nhén, gidy to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira
dat do sat 16 tw nhién; thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghia
vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, cap
Gidy chirng nhén

1. Ho so: Theo quy dinh tai Khoan 6, Piéu 9 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S]:l“ Noi dung thyc hién Co qll:ia:;l thye f’ﬁ?;; San pham | Ghi chu
hién
O - R ) (4) ©) (©)
- Ti€p nhan, kiém tra h6 so, | B phan ti€ép nhan
ghi Phiéu nhén va tra két va tra két qua cip - Ghi Phiéu
01 qua ‘ ’ huyén (,hoéc Bo 0,5 nhép va tra
- Gt ho so dén phan ti€ép nhan va ngay két qua
CN.VPDKDD (hoic tra két qua So - Ho so
VPDKDD) TN&MT)
CN. VPBKDD (hoac - Trich luc
VPDKDPD) kiém tra xac CN. VPBDKDD (hoaq 1,5 - Hb so da
nhén ho so, trich luc ban d6 VPDKDD) ngay | xac nhan
dia chinh
Tlrgcgnsh}ilgf 128;,11;1?@’?:1%}; thém thong tin vé quyén so hitu tai san. , - T@ng thoi
o <.]uan quan Iy v& tai san CN. VPBKDD (hoag 0,5 Phiéu (mau gian th}_IC
02 | ofn lidn véi dit VPDKDD) ngay | s007/DK) | hién tai
ginlinvoidit diém niy
- Y ki€n xdc nhéan vé tai san | Phong Quan ly do6 Kkhon ,
T SRy o Y g qua
gan lién véi dat thi, Phong Kinh t€ va 02 ngay
Ha tang cap huyén i,
QA 02 Y kién xac
(hoac S¢ Xay Dung); A A
Phong NN&PTNT | "84y | nhan
cap huyén (hodc SO
NN&PTNN) ,
Lap va (A;huyen thong tin cPa CN. VPPKDP (hodd 0.5 PhleuR Tpng thoi
chinh dén co quan thue dé VPDKDD) nod chuyén gian thuc
03 xac dinh nghia vy tai chinh o gay thong tin hic:en tai
Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan thu¢ cap . , | diém nay
Cer 1A . < 1,5 Thong bao . ,
va tra két qua huyén (hodc Cuc X J khong qua
thué tinh) ngdy | thue 02 ngay
Thong bao nguoi dé nghi Khong
04 cdp GCN thuc hién nghia vu |CN. VPDKDD (hoag Chime tir tinh vao
tai chinh va nhan lai lai thué VPDKDD) & thoi gian

giai quyét
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thu tuc cap
GCN
Xdc nhdn thay d6i vao GCN di cip Thot gian
thuc }}ién
05 | CN. VPDKDD (hodc CN. VPDKDD (hogd 01 . tai diem
VPDKDD) xac nhan thay VPDKDD) ned HO so nay khong
dbi vao GCN da cap gay qua 01
ngay
Cip méi GCN
CN. VPDKDD (hodc CHb so ch
VPDKDD) kiém tra h6 so;  |CN. VPDKDD (hoag 01 GCN p 7
in GCN, hoan chinh ho so VPDKDD) ngay Tong thoi
\ , - GCN .
trinh ky ‘ | gian thuc
05 | Kiém tra trinh ty, thit tue | - VPDKDD 01 'GI({.;\IS" cap léiinmtfiy
phap ly cua ho so - VP S6 TN&MT | ngay | GCN khéng qué
Hoan chinh ho so trinh LD CHD so e ép 04 ngay
So TN&MT xem xet ky - VP S6 TN&MT 02 GCN
GCN, chuyén két qua cho -LD S6 TN&MT | ngay | GCN
VPDKDD
Quét (Scan) ho so, GCN dé
luu va cap nhat, chinh ly ho _ CN.VPDKDD 0.5 - G?N i
06 | so dia chinh theo quy dinh; | VPDKDD nod - Ho so da
chuyén GCN cho gay duyét
CN.VPDKDbD
Chuyén GCN cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua cip
07 huyén (hoac BC) phan tiép CN.VPDKDD (hoac| 0,5 GCN
nhan va tra két qua Sé VPDKDD) ngay
TN&MT) dé trao GCN cho
ngudi duge cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé B6 phén tiép nhan
nghi cip GCN va tra két qua cip - GCN
huyén (hoac Bo 0,5 |- Thu Phiéu
08 N X A \ AN
phén tiép nhan va ngdy |nhén va tra
tra két qua So két qua.
TN&MT)
- Xac nhan GCN: 07
Téng thoi gian thue hién: 19 ngay
) ) ngay

- Cap m&i GCN: 10 ngay
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Dleu 21. Ho so' va trinh ty, thu tuc doi voi treong hop chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nam sang thue dat tra tién mot lin hoac tu’ giao dat khong
thu tién sir dung dat sang thueé dat hoic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir
dung dat

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 7, Piéu 9 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

ST e o Co quan thue . Thoi . Z R
T Noi dung thuc hién hien gian fhl.l’c San pham | Ghi chu
j hién
o @ & | @& ©) (©)
- Tiép nhan, kiém tra ho B phan tiép
s0, ghi Phiéu nhan va tra | nhan va tra ket - Ghi Phiéu
két qua qua cap huyén . |nhan va tra
01 Gri hd so dén (hoac B0 phan 0,5 ngay két qua
CN.VPPKDPD (hoic tiép nhan, tra két - Ho so
VPDKDD) qua S6 TN&MT)
02 | Kiém tra, xac nhan ho so (h((j)?(;\\//i?DKK?D?D) 01 ngay | Ho so
Lap va chuyén thong tin £ 2 .
dia chinh dén co quan CN. VPRKPD | (o . fﬁf‘én Ti‘;l:lgtgllr‘?
thué dé x4c dinh nghia vu |(hoic VPDKDD)| ~»> "&& o yen ﬁ. an th
03 | tai chinh fontin | e 12!
Xac dinh nghia vy tai Co quan thué Thon kileglr:gn?lﬁé
chinh va tra két qua cap huyén (hoac| 1,5 ngay béo t}%u & |02 ngay
Cuc thué tinh)
Thong bao ngudi dé nghi Khong
cAp GCN thuc hién nghia tinh vao
04 | V¥ tai ghinh va nhan lai CN. VPDKDBDbD Chimne tir thot giaq
lai thué (hoac VPDKDD) & giai quyét
thi tuc cap
GCN
Xdc nhdn thay déi vao GCN di cip Thoti gian
thuc l}ién
05 | Xdc nhén thay d6i vao CN. VPBKDb 01 neav | Hd so Laé: dlljlrgn
GCN di cép (hoic VPDKDD) gay | HoS qu-z o1 &
ngay
05 |Cip méi GCN Tong thoi
CN. VPDKDD (hodc -Hoso | gian thyc
VPDKDD) kiém tra ho cap GCN | hién tai
so; in GCN, hoan chinh CIEI' VPDKDD 02 ngay | - (I;CN diém nay
A . , (hoac VPDKDD) . ,
ho so trinh ky khong qua

04 ngay
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Kiém tra trinh tu, tht tuc - VPDKDD 01 mose | S
phap 1y cta hd so - VP So TN&MT| - PEY B R
Hoan chinh ho so trinh “Hb so
LD S6¢ TN&MT xem xét |- VP S6¢ TN&MT] 01 neay | cip GCN
ky GCN, chuyén két qua |- LD S& TN&MT g4y CI;CN
cho VPDKDb )
Quét (Scan) ho so, GCN
e luu va cap nhat, chinh | - yppipp e
06 | 1y ho so dia chinh theo _ VPDKDD 01 ngay |- Ho soda
quy dinh; chuyén GCN duyét
cho CN.VPDKbbD
Chuyén GCN cho Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (hoic Bo
07 | phan tiép nhan va tra két | CN.VPPKPD | 01 ngay | GCN
qua So TN&MT) dé trao
GCN cho ngudi dugce cp
gidy
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép
nghi cip GCN nhén va tra két _GCN
qua cap huyén £
08 (hoic Bo phan | 0,5 ngay | Tl}u P‘h el
X S nhén va tra
tiép nhan va tra 1At qui
két qua S¢& '
TN&MT)
) - Xac nhan GCN: 07
Tong thoi gian thuwe 10 ngay ngay

hién:

- Cap m6i GCN: 10

ngay
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Dleu 22. Ho so' va trinh tur, thu tuc dang ky xac lap quyen str dung han ché
thu’a dat lién ke sau khi dwgc cap Glay chlrng nhan lin diu va dang ky thay doi,
chim dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 8, Piéu 9 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
Sl:l“ NOi dung thuc hién Co qlllliaéllll thye ﬁi?:; p?laﬁlrln Ghi chu
hi€én
o o G) 4) ©) (©)
- Tiép nhan, ki€ém tra ho oy X
50, ghi Phiéu nhan va tra | BO phan tiép , _nl(l}ﬁﬂll Egltiéu
01 | kétqua_ , nhén va trakét | 0,5 ngay 1t qui
- Guri ho so dén qua cap huyén " Hb so
CN.VPDKbb
CN. VPDKDD kiém tra
02 | ho so, cap nhat hd so dia | CN. VPPKPD | 03 ngay | Ho so
chinh, chinh Iy GCN
Quét (Scan) ho so, GCN _GCN
deé luu va cap nhat, chinh | CN.VPBDKbb . N ~
03 |, . x o 02 ngay |- HO soda
1y ho so dia chinh theo Juvét
quy dinh Y
CN. VPDKDD chuyén
GCN cho B0 phén tlep GCN di
04 | nhan va tra két qua céap CN.VPBKDb | 01 ngay chinh KX
huyén dé tra GCN cho Y
nguoi duge cap gidy
Tra ké"g qua cho nguoi dé B6 phan tié -GCN
nghi cAp GCN ) PRt UED . |- Thu Phiéu
05 nhan va trd két | 0,5 ngay A
L A A nhan va tra
qua cap huyén 1At qui.
Tong thoi gian thue 07 ngay

hién:
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Piéu 23. HO so va trinh tu, thii tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé
cao, khu kinh té

1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 9, Diéu 9 Thong tu sb 24

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S]:F Noi dung thue hi€én Co qll:iaéllll thye ﬁi?:; p?l%llln Ghi chu
hi€én
o o (3)_ (4) ©) (©)
- Tiép nhan, ki€ém tra h6 | B phan tiép
s0, ghi Phiéu nhén va tra | nhan va tra két - Ghi
két qua qua cp huyén Phiéu
01 | - Guri hd so dén Phong (hodac Bo phan | 0,5 ngay | nhan va
TN&MT (hodc Chi cuc | tiép nhan va tra tra két qua
QLPD) két qua So - Ho so
TN&MT)
Phong TN&MT (hoac
Chi cuc QLDD) tham ,
dlnhA nhuocau s dung dat Phong TN&MT
va lap thu tuc trinh B . . A
02 X o 9 (hoac Chicuc | Ol ngay | HO so
UBND cap huyé¢n (hoac QLDD)
UBND tinh) xem xét
quyét dinh gia han quyén
st dung C}ét
UBND cap hu§’/¢n (hﬁoac UBND cép
UBND tinh) ky quyét A < . A
03 dinh gia han quyén sir huyén (hoac 02 ngay | HO so
' L UBND tinh)
dung dat
Phong TN&MT (hoac
Chi cuc QLDD) chuyén
hé so dén CN. VPDKPD | Phong TN&MT
04 | (hoic VPDKDD) dé (hodc Chi cuc | 0,5 ngay | Ho so
chuyén thong tin dia QLDD)
chinh va 1ap hd so thué
dat theo quy dinh
Lap va chuyén thong tin £ 2 .
dia chinh dén co quan CN. VPBKDb 0.5 noa Pllll ey T.O ngﬂtlhol
thué dé xac dinh nghia vu |(hoic VPDKDD) —»> '8y |chuyen ) glan thie
o1, thong tin | hién tai
05 | tai chinh . diém nay
Xéc dinh nghia vu tai Co quan thué¢ cap . A ,
chinh va tra két qua huyén (hogc Cuc| 1,5 ngay | 10008 | khong qua
' N ’ bao thué¢ | 02 ngay

thué tinh)
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Thong bao ngudi dé nghi
cap GCN thuc hién nghia

Khong tinh
vao thoi gian

06 | vu tai chinh va nhan lai CI\VI' VPDKDD Chung tir | gidi quyét
K (hoac VPBKDD) , X
lai thué thu tuc cap
GCN
Phong TN&MT (hodc | pp s o TNgMT
Chi cuc QLDD) lap thu b . \ A
07 Y (hoac Chi cuc | 0,5 ngay | HO so
tuc cho thué dat theo quy QLDD)
dinh
UBND cap huyén (hoac UBND cap ‘
08 | So TN&MT) ky hop huyén (hoac S¢ | 01 ngay | HO so
dong cho thué dat TN&MT)
CN. VPDRDD (hodc | g yppkpp e
09 | VPDKDD) ki€ém tra ho (hoic VPDKDD) 0,5 ngay | HO so
s0, chinh Iy GCN i
Quét (Scan) ho so, GCN | CN.VPDKDD - GCN
10 | va luu va cdp nhat hd so  |[(hoac VPDKDD)| 0,5 ngay | - HO so da
dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B
phén ti€p nhan va tra két
11 | phin ép nian v ke | CVPPKDD | o] GON da
quz'”l 36 TN &MT) 4 tra (hoac VPDKDD) chinh ly
GCN cho nguoi dugce cap
gidy
Tra két qua cho nguoidé | BO phan tiép
nghi cap GCN r&ﬁaéncgg Lrjykéit _Gidy CN
12 (hodic B phan | 0.5 ngay |~ L1 Phieu
£ o, nhan va tra
tiép nhan va tra 1At qud
két qua S& qua-
TN&MT)
Tong thoi gian thue 10 ngay

hién:
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Piéu 24. HO so va trinh tuw, thi tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong
nghlep cua hg gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi véi trwong hop co
nhu cau

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 10, Diéu 9 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S]:l“ Noi dung thuc hién Co qll:iaél:l thyc fﬁ?:; p?laﬁlrln Ghi chu
hi€én
o o G) 4) ©) (©)
_Ticpnhan, kiémuaho - Ghi Phiéu
s0, ghi Phi€éu nhan va tra | B0 phéan tiép N
01 | két qua nhan va tra két | 0,5 ngay | "han va trd
a1 A % . X A két qua
- Guri ho so dén qua cap huyén " HB so
CN.VPDKbb
Xdc nhan thay déi vaio GCN da cip Thot gian
CN. VPDKDD kiém tra thyc hién
0o | ho s0, chinh Iy GCN ‘ tai diém
CN. VPDKDD | 01 ngay | HO so nay khong
qua 01
ngay
Cip mdi GCN
CN. VPDKDD kiém tra
hd so, in GCN, hoan CN. VPDKDD | 01 ngay | HO so Téng thoi
chinh ho so trinh ky gian thuc
Kiém tra trinh tu, tha tuc |- VPDKDD \ i AH 080 h%?n ta_u‘
02| Dhap 1y ctia hd so _VP S6 TN&MT| 01 1nedy | cap GEN' jdiem nay
phap 1y ‘ _GCN | khéng
Hoan chinh ho so trinh CHD so qua 04
LD Sé TN&M:F xem xét - VP S6 TN&MT 02 neav | cip GCN ngay
k¢ GCN, chuyén két qua - LD S& TN&MT &4y (E]’CN
cho VPBDKDD ]
Quét (Scan) ho so, GCN ,
va lu'urva cap nhat hQ 0 | CN.VPDKDD - leay CI\NI
03 | dia chinh theo quy dinh, | VPDKDD 01 ngay |- Ho6 so da
chuyén GCN cho CN. duyét
VPDKDb
CN. VPDKPD chuyén
GCN, B6 phan tiép nhan
04 | va tra két qua cap huyén | CN.VPPKPP | 01 ngay | Gidy CN

dé trao GCN cho nguoi
duoc cap gidy
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Tra }{e:g qua cho nguoi dé B6 phan tidp - Giay CI}I
nghi cap GCN A n a1k . |- Thu Phiéu
05 nhan va tra két | 0,5 ngay A x
Y X n nhan va tra
qua cap huyén kit qua.
) - Xac nhan GCN: 04
Tong thoi gian thue . | ngay
hi¢n: 07ngay | _ch méi GON: 07
ngay

Diéu 25. Ho so va trinh tw, thii tuc tach thira hoiic hop thira dat
1. H6 so: Theo quy dinh tai Khoan 11, Diéu 9 Théng tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
S]:l“ Noi dung thue hi€én Co qll:?él:l thye tgli?rl: p?l%llln Ghi chu
hién
o @ G3)_ 4) ©) (©)
- Tiép nhéq, ki€ém tra ho | B phan tiép ,
S0, ghlv Phi€u nhén va tra nhe;m va tra liet _ Ghi Phiéu
két qua. , qua cap huyén han va trd
01 |- Guri hd so dén (hodc B phan | 0,5 ngay |" it
CN.VPDKDD (hodc tief:p nhan va tra i Hg S%ua
VPDKDD) ket qua S&
TN&MT)
CN.VPDKDD (hoic
02 | VPDKDD) do dac chinh | CN. VPDKDD 05 ngay | Ho so
Sy X A 4 - VPBKDbD
1y ban d6 dia chinh
CN. VPDKDD (hoac
VPDKDD) xac nhanthay |-\ vpprpp O |TOEN
03 | doivao GCN déa cép;in | VPDKDD 02 ngay |- H6 so da
GCN cho thtra méi va duyét
chuyén dén VPDKPD
- Ho so
Kiém tra trinh tu, tha tuc |+ VPDKDD .| cdp GCN
04 1 o 1A \ 02 ngay
phap 1y cua ho so - VP S6 TN&MT] - GCN
Hoan chinh ho so trinh “H so
05 LD S¢ TN&MT xem xét - VP S6 TN&MT 02 ngy | cdp GCN
ky GCN, chuyén két qua |- LD S& TN&MT _GCN
cho VPBKDD
Quét (Scan) ho 50, GEN |y ypprpp |t OeN
06 | valuu va cap nhathé so | VPDKDD 01 ngay |- H6 so da
dia chinh theo quy dinh duyét
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Chuyén GCN da chinh 1y
cho BC) phém,tiép nhan va
tra két qua cap huyén
07 | (hoac B6 phan tiép nhan | CN. VPDKDD 01 ngay | GCN
AN A - VPBKDD
va tra két qua So
TN&MT) dé trao cho
nguoi st dung dat
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phén tiép
nghi cap GCN nhan va tra ket _GCN
qua cap huyén i i
08 (hodic Bé phan | 0,5 ngay |* L1u Phicu
£ S nhén va tra
tiép nhan va tra 1At qua
két qua S¢ qua-
TN&MT)
Tong thoi gian thue 14 ngay

hién:

Piéu 26. Ho so va trinh tu, thii tuc ding ky cho thug, cho thué lai; xé6a ding
ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat; ding ky thé chap, x6a ding ky thé
chap thue hién theo quy dinh vé ding ky giao dich dam bao

1. Ho so: theo khoan 2, 3 va khoan 12 Diéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi
ST A ‘A Co quan thue gian San .
T Noi dung thuce hién hi¢n thure phim Ghi chu
hién
o @ G)_ 4) ©) (©)
- Tiép nhéq, kiém tra h6 | BO phan tiép ,
50, ghi Phi€u nhan va trd | nhan yél tra két ,
két qua. , qua cap huyén - Ghi Phiéu
01 |- Gui ho so dén (hodc Bo phén 0.5 ned nhan va tra
CN.VPDKDD (hoic tiépnhanvatra | "o | kétqua
VPDKDD) ket qua S& - H6 so
TN&MT)
CN.VPDKDD (hodc _GCN
0 VPDBKDD) kiém tra ho - CN.VPbKbD 0.5 neav | - 1 so di
s0, xac nhan vao don - VPBKDD > Ngdy .
duyét
Quét (Scan) ho so, GCN | - CN.VPDKDD
03 | V@ luu va cdp nhathd so |- VPBKDD 0.5 ngay | H 3 so

dia chinh theo quy dinh
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Chuyén GCN cho Bo
phan tiép nhéan va tra két
04 qua cég huyén (hoac B |- CN.VPDKDD GCN
phan tiép nhan va tra két |- VPBDKDD
qua S6 TN&MT) dé trao
cho nguoi dugc cap gidy.
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép 0,5 ngay
nghi cip GCN nhén va tra két _GCN
qua cap huyén £
05 (hodc B phan - Thu Phicu
& N nhan va tra
tiép nhan va tra kit qua
két qua So '
TN&MT)
Tong thoi gian thuc 02 ngay
hién:

Piéu 27. Ho so va trinh tw, thi tuc cap doi Gidy ching nhan, Gidy chimg
nhan quyén sé hiru nha ¢, Gidy chimg nhin quyén sé hiru cong trinh xay dung

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

ST Co quan thuc Thoi 2
Noi dung thyuc hién quan t gian thuwc | Sdn pham | Ghi cha
T hién n
j hién
o o G)_ (4) ©) (©)
- Tiép nhéq, ki€ém tra ho | B phan tiép ,
scz', ghlq Phi€u nhén va tra nhe_}n ya tra lfet _ Ghi Phiéu
két qua_ , qua cap huyén nhan va trd
01 | - Gt ho so dén (hoac B phan | 0,5 ngay K&t qua
CN.VPDKDD (hoic tiép nhan va tra > S‘é
VPDKDD) két qua So
TN&MT)
CN.VPDKDD (hodc
0 VPBKDD) kiém tra ho - CN.VPDKbb 02 neav | Ho so
so, xée nhan vao donly |- VPDKDD 8
do cap doi GCN
In GCN, hoan chinh ho - Hb so
03 | sochuyén VPDKDD [ (PRSED | 01 ngy | chp GON
(hoac VP S6 TN&MT) - GCN
Kiém tra trinh tu, thu tuc VPBKDD - Ho so
hép 1y ctia hd so - w | cAp GCN
04 | phap 1y VP S6 TN&MT 0,5 ngay | €apP

- GCN
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Hoan chinh ho so trinh

05 | P SO TNAMT xem xét - VPSS TNEMT| o1 .| £0%
ky GCN, chuyén két qua |- LD S& TN&MT Y é’CN
cho VPBKDD
Quét (Scan) ho so, GCN | - yppyenp _|aeN

06 | va luu va cap nhathd so | VPDKDD 0,5 ngay | - HO so da
dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho Bo
phan ‘Eiép nhén va tra két
qua cap huyén (hodac Bo

07 | phan tiép nhan va tra két __\(;II;ID\QS)EI)(D b 01 ngay | GCN
qua S& TN&MT) dé trao
GCN cho ngudi duge cip
gidy
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép
nghi cip GCN nhén va tra két _GCN

qua cap huyén i
08 (hodic Bo phan | 0,5 ngay HE:I‘: 5;11‘;;1
tiép nhan va tra K&t qua
két qua S6 et qud.
TN&MT)
Tong thoi gian thue 07 ngay
hién:

Pi¢u 28. HO so' va trinh tw, thi tuc cap lai Gidy chirng nhin, Gidy ching
nhan quyén sé hitu nha &, Gidy chirng nhian quyén sé hiru cong trinh xiy dung
do bi mit

1. Ho so: Theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

ST s - Co quan thuc . Thoi . 2 e
Noi dung thuc hién oA gian thuc | San pham Ghi chu
T hién n
) hién
o o (3)_ (4) ©) (©)
- Tiép nhén, kiém tra hd | BO phéan tiép
50, ghi Phiéu nhan va tra | nhan yél tra két _ Ghi Phiéu
két qua. ’ qua cap huyén nhan va td
01 | - Gui ho so dén (hoac Bo phan | 0,5 ngay L&t qua
CN.VPDKDD (hoic tiép nhan va tra ] Hg S%“a
VPDKDD) két qua S¢&
TN&MT)
Thong bao mat Gidy
02 | chiing nhan
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- UBND céap xa noi co
dat tiép nhan ho so, niém

yét thong bao méat GCN Khong tinh
tai tru s& UBND cap xa IO . A . [vao thoi gian|
noi co dét déi véi ho gia | DD CapXa | 15ngay | Thongbdo |© jo )
dinh, ca nhan va gui ho thi1 tuc cap
so dén CN. VPDKDD dé GCN
thuc hién tiép tuc trinh ty
- Thong bao dang tin 03
ky trén phuong tién | B4do hoac Dai \ A ,
thong tin dai chung ddi | truyén hinh 30 ngay | Thong bdo
véi t6 chirc
CN.VPDKDQ (hoac .
VPDKDD) kiem traho so, |-\ ypprpp \ .
03 | xac nhén vao don ly do cap | VPPKDD 10 ngay | Ho so
lai GCN; in GCN va lap
thi tuc hity GCN d3 mat
Kiém tra trinh ty, tha tuc | VPPKPD - Ho so cap
04 | phap 1y cta ho so - VP S¢ TN&MT| 03 ngay | GCN
- GCN
Hoan chinh ho so trinh LD o
SOTN&EMT xem xétky | _yp g5 TNEMT .| Hosocap
05 | quyét dinh huy giay vaky | LD S& TN&MT 03 ngay | GCN
GCN, chuyén két qua cho - GCN
VPDKDD ‘
Quet (Scan) ho s0, GEN VA | _ o ypprpp [ TON
06 | luu va cap nhat ho so dia _ VPDKDD 02 ngay |- HO so da
chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua cap
huyén (hodc B phan ti¢ - CN.VPbKbb \
07 nh%fn Vgl tra két qll)lé S& * VPDKDD 0l ngay | GCN
TN&MT) dé trao cho
ngudi duge cap gidy.
Tra ké‘g qua cho nguoi dé B phén tiép ,
nghi cap GCN gﬂzr; g; gsyléit - Gidy CNA
08 (hoac Bo phan 0,5 ngay | TPu P‘h 16}1
£ A, nhan va tra
tiép nhan va tra két qua
ket qua S¢ '
TN&MT)
Tong thoi gian thue hién: 20 ngay
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Piéu 29. Ho so' va trinh tw, thu tuc dinh chinh Glay chimg nhén, Gidy
ching nhan quyen s hiru nha 6, Glay chirng nhan quyén sé hiru cong trinh xay
dung da cap

1. HO so: Theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 10 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

Thoi

S]:l“ Noi dung thuc hién Co qlllliaéllll thyc ﬁi?:; p?laﬁlrln Ghi chu

hi€én

o o G3)_ 4) ©) (©)

- Tiép nhéq, kiém tra h6 | BO phan tiép ,
scz, ghlﬁ Phiéu nhan va tra nh%ln Ya tra lfet _ Ghi Phidu
két qua_ , qua cap huyén nhAn vA tra

01 | - Gui ho so dén (hoac Bo phan | 0,5 ngay 1t qua
CN.VPDKDD (hodc tiép nhan va tra CHD Sc(ly
VPDKDD) ket qua S&

TN&MT)
CN.VPBKDD (hoac

0> | VPPKDD) kiém tra, lap |-CN.VPDKDD| o\ . |- Hb so
bién ban két luan vé no6i | - VPDKPD &4 | _Bién ban
dung, nguyén nhan sai s6t
Xdc nhdn thay déi vao GCN nhdn dd cip
Phong TN&MT (hodc
S¢ TN&MT) 1ap hd so
trinh co quan c6 tham - Phong TN&MT 01 neay | Hb so Téng thoi
quyén dinh chinh vao - S TN&MT 88 | _GCeN gian thuc

03 GCN va S¢ TN&MT hién tai
dinh chinh GCN da cap diém nay
UBND cap huyén (hodc | - UBND huyén khong qua
UBND tinh) dinh chinh | - UBND tinh \ 03 ngay

2 £ 5 \ - HO so
GCN, chuyén két qua cho 02 ngay | GCN
CN.VPDKDD (hoac
VPDKDD)

03 | Cdp méi GCN Tong thoi
CN.VPBKDD (hoac gian thuc
VPDKDD) kiém trahé |- CN.VPDKPD - H6 so hién tai
so in GCN, hoan chinh  |(hodc VPDKDD)| 02 ngdy |cidp GCN | diém nay
hé so chuyén VPDKPD |- Chi cuc QLDD - GCN khong qua
(hodc Chi cuc QLDD) ‘ 05 ngay
Kiém tra trinh tu, thu t \ - HG6
ohiip 1§ cita ho o pVPSOTN&MT ngdy cépoc}sgN

- Chi cuc QLD

- GCN
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Hoan chinh hé so trinh “Hb so
LD S6 TN&MT xem xét - Chi cuc QLDD 02 nedv | cip GCN
ky GCN, chuyén két qua - LD S& TN&MT say é’CN
cho VPDKDb )
Quét (Scan) ho so, GCN | -y ppiepp | TOEN
04 | va luu va cdp nhathdo so | VPDKDD 0,5 ngay | - HO so da
dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho Bo
phan ‘Eiép nhén va tra két
qua cap huyén (hodac Bo
05 | phan tiép nhéan va tra két : gﬁgggf) b 0,5 ngay | GCN
qua S& TN&MT) dé trao
GCN cho ngudi dugc cip
gidy
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép
nghi cap GCN nhén va tra két _ Gidy CN
qua cap huyén . X
06 (hodc Bo phan | 0,5 ngdy | Ttlu P‘h e
& A, nhan va tra
tiép nhén va tra kit qua
két qua S¢& '
TN&MT)
) - Xac nhan GCN: 06
Tong thoi gian thue . | ngay
hién: 08 ngdy | 4p méi GON: 08

ngay

Pi¢u 30. Ho6 so va trinh tw, thii tuc thu hoi Gidy ching nhin, Gidy ching
nhan quyén sé hitu nha &, Gidy chirng nhan quyén sé hiru cong trinh xiy dung
di cap khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai (trir truong hop quy dinh tai
Khoin 5 Piéu 87 Nghi dinh 43/2014/ND-CP)

1. Ho so: Theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 10 Thong tu s6 24.

2. Trinh tu thuc hién:

ST s - Co quan thuc . Thoi . 2 e
Noi dung thuc hién A gian thuc | San pham Ghi chu
T hién A
i hién
ol o (3)_ (4) ©) (6)
- Ti€p nhén, kiém tra hd | BO phéan tiép
50, ghi Phiéu nhan va tra | nhan yél tra két _ Ghi Phiéu
két qua_ , qua cap huyén nhan va trd
01 | - Gir1 ho so dén (h,oac B6 phan | 0,5 ngay k'é { qua
CN.VPBKDD (hoac tiép nhan va tra " Hb so
VPDKDD) két qua So
TN&MT)
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CN.VPDKDD (hoac
VPDKDD) kiém tra, lap
hé so trinh co quan ¢o
tham quyén quyét dinh

02 | thu hdi GCN da chp; In | Sgggggf) D1 04 ngay ] g"c;"
GCN va lap thu tuc cap
lai GCN theo quy dinh
chuyén Phong TN&MT
(hqéc Chi cuc QLDD) ‘

03 pKﬁZEllgiltgﬂ?o I L Phong TN&MT 01 ngay cé};o(sgN

- Chi cuc QLBbb _GCN
Hoan chinh hd so trinh
UBND cép c6 tham - Phong TN&MT HA so
quyén xem xét ky GCN, |- Chi cuc QLD \ %

04 chuyén két qua cho - UBND cép ¢6 02 ngay Ca(I})C(;J\ICN
CN.VPDKPD (hoic thAm quyén )
VPDKDD)

Quét (Scan) ho 50, GEN | o\ yppyepn A

05 | valuu va cap nhathoso | VPPKDD 01 ngay |- HO so da
dia chinh theo quy dinh duyét
Chuyén GCN cho Bo
phan ‘Eiép nhan va tra két
qua cap huyén huyén

06 | (hodc Bo phan tiép nhan |~ CN.VPDKDD 01 ngay | GCN

N o - VPDKDD
va tra két qua Sé
TN&MT) dé trao GCN
cho nguoi dugc cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé | Bo phan tiép
nghi cip GCN nhan va tra két _GCN
qua cap huyén £

07 (hodc Bo phan | 0,5 ngay nﬁ:r‘f f;lif;

tiép nhan va tra K&t qus
két qua So et qua.
TN&MT)

Tong thoi gian thuc 10 ngay

hién:
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] Chuong IIT
TRACH NHIEM PHOI HQP

Piéu 31. Trach nhiém phdi hop
1. UBND cip xa
a) Thuc hién viéc tiép nhén hd so

- Hb so do nguoi s dung d4t, chu s hitu tai san chon hinh thire nop tai UBND
cap x4 theo quy dinh.

- H6 so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai giri dén dé 1ay ¥ kién va xac
nhan két qua.

- Ho so tiép nhan tai UBND cép xa bao gém cac loai theo quy dinh tai b thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Tai nguyén va Moi truong da duoc
Chu tich UBND tinh Tra Vinh cong bd.

- Tiép nhén cac gidy to gdc lién quan dén quyén sir dung dit.
b) Tham tra, giai quyét hd so

- UBND cép x4 c6 trach nhiém tham tra, 1y ¥ kién cong dong khu dan cu, giai
quyét hd so da tiép nhan cia ngudi st dung dat, chu s hitu nha & va tai san gin lién
v6i dat theo quy dinh.

- T chtic cong khai 1dy ¥ kién tai tru s UBND cip x3, dong thoi xem xét, giai
quyét cac gop y vé ndi dung cong khai.

¢) Luan chuyén va tra két qua da giai quyét

- Chuyén hd so dd tham tra cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé giai
quyét. Riéng hd so khoéng du diéu kién do UBND cép x4 tiép nhan thi tryc tiép
chuyén tra cho ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san.

- Nhéan hd so dd duoc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai giai quyét; nhan
thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va thong bao cho
nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san dé thuc hién nghia vu tai chinh; tiép nhan va
kiém tra chtrng tu thuc hién nghia vy tai chinh ctia ngudi str dung dat, chu s& hitu tai
san trudce khi giao tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh. Vao sb va chuyén giao
chtng tir thue hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai luu trit theo quy dinh.

2. B) phén tiép nhén va tra két qua cip huyén

a) Tiép nhan cac loai hd so quy dinh tai bo thu tuc hanh chinh vé dat dai thudc
tham quyén giai quyét caa SO Tai nguyén va Mai truong da duoc Chu tich Uy ban
nhan dén tinh Tra Vinh cong bd do ngudi st dung dat ndp truc tiép.
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b) Chuyén hd so di tiép nhan cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé giai
quyét.

¢) Nhan lai hd so dd dugc giai quyét do Chi nhanh Vian Phong ding ky dat dai
ban giao, nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va
thong bao cho nguoi sur dung dat, chu s hitu tai san dé thuc hién nghia vu tai chinh;
tiép nhan va kiém tra ching tur thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dat,
chu so hitu nha ¢ va tai san khéc trude khi giao tra két qua va thu phi, 1 phi theo quy
dinh. Vao sb va chuyén giao chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi stir dung
dat, chu so hiru tai san cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai luu trir theo quy
dinh.

3. Bo phan tiép nhin va tra két qua (thudc Sé Tai nguyén va Mbi trudng)

a) Thuc hién viéc tiép nhan hd so.

Tiép nhan céc loai hd so quy dinh tai b thu tuc hanh chinh vé dat dai thudc
tham quyén giai quyét ctia S& Tai nguyén va Moi truong di dugc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Tra Vinh cong bd do ngudi st dung dét, chii s¢ hiru tai san ndp truc
tiép.

b) Luan chuyén va tra két qua giai quyét ho so

- Chuyén hd so da tiép nhan cho Vian phong dang ky dat dai dé giai quyét.

- Nhén hd so di dugc Vin phong diang ky dat dai giai quyét, nhan théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh do co quan thué chuyén dén va thong bao cho ngudi str
dung dat, cha s hitu tai san dé thuc hién nghia vy tai chinh; tiép nhan va kiém tra
ching tur thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sur dung dét, cha s& hitu tai san trude
khi giao tra két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh. Vao sb va chuyén giao ching tir
thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi stir dung dét, chu sé hitu tai san cho Vian phong
dang ky dat dai luu trit theo quy dinh.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong

a) Thuc hién viéc tiép nhan hd so ding ky cap Gidy chung nhan 1an dau thudce
thAm quyén giai quyét do Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chuyén dén dé giai
quyét theo tham quyén.

b) Kiém tra, giai quyét hd so thudc thim quyén theo quy dinh.

¢) Trinh UBND cép huyén ky Gidy chting nhan ddi véi trudng hop cip Gidy
chtng nhan thudc thim quyén ctia UBND céap huyén va ban hanh Quyét dinh giai
quyét thu tuc hanh chinh vé cap Gidy chimg nhan thudc thaim quyén (néu co).

d) Giao hd so di kiém tra, giai quyét; Gidy ching nhin va Quyét dinh cua
UBND cép huyén cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé:
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- Luu trit, cdp nhat, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh va co s dir liéu dia
chinh.

- Ban giao cho UBND cip x3 hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua dé trao cho
ngudi st dung dat, chi so hiru tai san.

5. Viin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

a) Thyc hién viéc tiép nhan nhitng hd so thudc tham quyén giai quyét cia
UBND tinh, UBND cép huyén do Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi trudong, BO phéan tiép nhan va tra két qua cip huyén, UBND cap xa
chuyén dén, cu thé:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tiép nhan ho so thudc thim quyén giai
quyét cia UBND cép huyén, So Tai nguyén va Moi trudng.

- Vin phong ding ky dat dai tiép nhan hd so thudc thim quyén giai quyét cia
UBND tinh, S& Tai nguyén va Moi truong.

b) Tham tra, giai quyét ho so.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tham tra, giai quyét hd so thudc tham
quyén cap Gidy chting nhan cia UBND cép huyén, S& Tai nguyén va Moi trudng ddi
vo1 ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

- Van phong ding ky dit dai tham tra, giai quyét hod so thudc thim quyén cip
Gidy chimg nhan ctia UBND tinh, S& Tai nguyén va Moi trudng dbi voi to chic.

c) Lap thu tuc trinh cp c6 tham quyén cép Gidy ching nhan.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai 1ap th tuc chuyén Phong Tai nguyén va
Moi trudng, Vin phong diang ky dat dai kiém tra trinh UBND cép huyén, SO Tai
nguyén va Moi truong cip Gidy ching nhan cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cu.

- Van phong dang ky dat dai lap tha tuc chuyén Chi cuc Quan 1y dat dai, Vin
phong S¢ (thudc SO Tai nguyén va Moi trudng) kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va Mbi
truong, UBND tinh cdp Gidy chimg nhan cho céc t6 chuc sir dung dat.

6. Chi cuc Quan ly dét dai (thudc S¢ Tai nguyén va Mdi truong)

a) Thuc hién viéc tiép nhin nhitng hd so thudc tham quyén gidi quyét cua
UBND tinh do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén.

b) Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi trudng trinh UBND
tinh ky cap Gidy chimg nhén cho t6 chire sir dung dat.

¢) Giao hd so d3 ky Gidy chung nhan va cac Quyét dinh ctia UBND tinh cho
Vin phong dang ky dat dai dé:
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- Luu trit, cdp nhat, chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh va co s dir liéu dia
chinh.

- Ban giao lai Gidy chimg nhan d3 ky, cac Quyét dinh cia UBND tinh (néu c6)
cho B0 phén tiép nhan va tra két qua thudc S¢ Tai nguyén va Mai truong dé trao cho
t6 chuc sir dung dat.

7. Van phong S¢ (thudc S& Tai nguyén va Méi truong)

a) Thyc hién viéc tiép nhan nhitng hd so thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Tai
nguyén va Méi trudng do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén.

b) Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Mai ky cap Gidy ching
nhan cho nhiing trudng hop thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

¢) Giao h so di ky Gidy ching nhan cho Van phong diang ky dat dai dé:

- Luu trit, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh va co s& dit lidu dia
chinh.

- Ban giao lai Gidy chung nhan di ky cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
(hodc Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc SO Tai nguyén va Mbi truong) dé trao
cho ngudi st dung dat, chi s& hiru tai san.

8. S&' Tai chinh, Phong Tai chinh - K¢ hoach

a) Tiép nhan hd so chuyén thong tin dia chinh ctia Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé xac dinh nghia vu tai chinh (truong hop c6
khau trir).

b) Chuyén thong tin dén Cuc Thué, Chi cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh va
ban hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dit.

9. Cuc thué, Chi cuc Thué

a) Tiép nhan ho so chuyén thong tin dia chinh ctia Van phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai chuyén dén dé xac dinh nghia vu tai chinh.

b) Chuyén Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho Vin phong ding ky dat
dai hodc cac Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé thong bao cho ngudi st dung
dét, cha s& hitu tai san.

c) Theo do1 viéc ghi no, trda no nghia vu tai chinh ddi véi céc truong hop duogc
ghi ng nghia vu tai chinh cta nguoi sit dung dat do Van phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai chuyén cho Cuc thué, Chi cuc thué theo hd so
cap Gidy chung nhan, ...
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10. Kho bac Nha nuwéc Tra Vinh, Kho bac Nha nudc cac huyén

a) Thuc hién thu céc khoan thu, thu ng nghia vu tai chinh ctia nguo1 sir dung dat,
chu s& hiru tai san.

b) Xac dinh thoi gian vi pham ndp nghia vy tai chinh cham va t6 chirc thu cac
khoan thu do viéc cham thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

11. Ban quan 1y khu kinh té, S& Xay Dung, S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon, Phong Quan 1y D6 thi, phong Kinh Té va Ha Tang, Phong Nong nghiép va Phat
trién noéng thon.

Chi dao bo phan chuyén mon kip thoi xir 1y, tra 10i cy thé ding theo quy dinh
ndi dung trong phiéu iy y kién va cac nodi dung khac co lién quan vé viéc cip Gidy
chtng nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung va tai san khac gin lién v6i dat
do Vian phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén dén.

Diéu 32. Phdi hop cung cip thong tin
1. Viéc cung cé\p thong tin dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop can xac minh thém théng tin vé diu kién ching nhan quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat theo Quy dinh ndy, Vian phong dang ky dat dai giri phiéu
liy ¥ kién dén co quan quan 1y tai san gén lién vé6i dat.

Trong thoi gian khong qua nam (04) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc phiéu
liy v kién, co quan quan 1y tai san gin lién v6i dit c6 trach nhiém tra 101 bang vin
ban cho Vin phong ding ky dat dai.

b) Truong hop cap Gidy ching nhan cho ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
c4 nhan nudc ngoai duge nhan quyén so hitu nha & tai Viét Nam, trong thoi gian nim
(05) ngay lam viéc ké tir ngdy trao Gidy chung nhén, Van phong ding ky dat dai c6
trach nhiém 1ap danh sach giri vé BO Tai nguyén va Moi trudng, Bo Xay dung.

¢) Trong thoi gian khong qua mot (01) ngdy lam viée ké tir ngdy nhin Gidy
chtng nhédn (c6 ndi dung chimg nhan quyén s hitu tai san gan lién voi dat) da dugce
co quan c6 thAm quyén ky, Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém sao y ban
chinh (d6ng dau cua Van phong diang ky dat dai) giri cho co quan quan 1y nha nudce
vé tai san gan lién v6i dat dé dap ung yéu cau quan 1y nha nude cua timg nganh.

2. Viéc chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh dugc thuc hi¢n nhu sau:

Céc truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh khi cdp Gidy chimg nhan va
dang ky bién dong quy dinh tai Quy dinh nay thi trong thoi gian khong qua ba (03)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan phiéu chuyén thong tin cuia Van phong ding ky dat dai
chuyén dén, co quan Thué xac dinh va giri théng bao thue hién nghia vu tai chinh cho
Vin phong ding ky dat dai.
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3. Viéc luan chuyén ho so dugc thuc hi¢n nhu sau:

a) Cac co quan giai quyét hd so cip Gidy ching nhan phai truc tiép luan chuyén
hd so, vao sb theo ddi va ky nhan.

b) Cac truong hop phai chuyén thong tin cho B Tai nguyén va Moi truong va
Bo Xy dung quy dinh tai Quy dinh ndy, Vin phong ding ky dat dai chuyén cong
vian bang dudng buu dién.

¢) Viéc chuyén Gidy chimg nhan c6 ndi dung chimg nhan quyén sé hiru tai san
gin lién voi dat cho co quan quan 1y tai san gan lién véi dat quy dinh tai Quy dinh
nay, Van phong diang ky dét dai chuyén cong van bang duong buu dién.

d) Viéc chuyén thong tin va nhan théng béo thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Vin phong dang ky dat dai va co quan Thué phai truc
tiép luan chuyén hd so, vao s6 theo ddi va ky nhan.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. T6 chirc thue hién

1. Giao Giam d6c SO Tai nguyén va Mai truong chi tri, phbi hop véi cac co
quan, don vi co lién quan; UBND cép huyén, UBND cép Xa ¢6 trach nhiém trién
khai, thyc hién Quy dinh nay.

2. Cac ndi dung khong néu trong Quy dinh nay dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét lién quan vé dat dai.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic cac don vi kip thoi
phan anh vé S& Tai nguyén va Moi trudng dé tong hop, bao cao UBND tinh xem xét,
stra doi, bo sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pong Vin Lam



