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UY’BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic

So: 34 12016/Qb-UBND Bdc Ninh, ngay 0% thang & ndm 2016

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché vé quan ly,
sir dung may méc, thiét bj ciia co quan, té chirc, don vi
thudc pham vi quén ly ciia tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Cin ctt Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Luat Quan ly, sir dung tai san nha nuéc ngay 03/6/2008 va cac van
ban huéng dan thi hanh Lut;

Cin ctt Quyét dinh sb 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 cia Thu tuéng
Chinh phu Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché o quan ly, sir dung méy moc,
thiét bi clia co quan nha nudc, td chirc, don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctt Thong tu s6 19/2016/TT-BTC ngay 01/02/2016 cua B Tai chinh
huéng din mot s6 noi dung cua Quyét dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay
17/11/2015 cua Tha tuéng Chinh phi Quy dinh tiéu chuédn, dinh mirc, ché do
quén ly, st dung may moc, thiét bj cua co quan nha nudc, td chirc, don vi su
nghi¢p cong lap;

Cin cir Thong tu s§ 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cia B Tai
chinh, quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cic co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va cac td chirc c6 sir dung ngén sach nha
nudc.

Cin cir Thong béo sb 61/TB-UBND ngay 24.6.2016 ciia UBND tinh thong
béao Két luan cia Chu tich UBND tinh tai phién hop UBND tinh ngay 21.6.2016;

Xét @& nghi ctia S¢ Tai chinh tai Td trinh s6 162/TTr-STC ngay 16.6.2016,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché vé quan ly, str dung may moc, thiét bj cua co
quan, t4 chirc, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 109/2008/QD-UBND ngay 30/7/2008 ciia UBND tinh Bic Ninh



vé viéc ban hanh Quy dinh vé trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cia co
quan va cén bd, cdng chirc, vién chirc nha nuéc tinh Bic Ninh.

Piéu 3. Gidm dbc cac s0; Thu trudng céc ban, nganh, don vi su nghiép
cong lap; Chu tich UBND cép huyén va cac co quan, td chire, don vi ¢6 lién quan
chiu trdch nhigm thi hanh quyét dinh nay./.7%"

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

-TT TU, TT HDND tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;
- B§ Tai chinh;

- Cuc KTVBQPPL-B Tu phép;
- Website Chinh phu;

- Cdng Théng tin dién tir tinh;

- Cong bao tinh;

-Luu: HC, NNTN, KTTH, PVPKTTH, PVPNNTN, CVP. Nguyén Tir Quynh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
V& quin Iy, sir dyng may méc, thiét bj ciia co quan,
té chirc, don vi thudc pham vi quén ly ciia tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5637 /2016/QD-UBND ngay/#/£/2016
cua UBND tinh Béc Ninh)

Piéu 1. Pdi twong ap dung.

1. Co quan nha nuéc, td chirc chinh tri, tb chirc chinh trj - x& hoi dugc
ngin sach nha nudc bao dam kinh phi hoat dong, don vi sy nghiép cong lap, Ban
quan ly du ér}, chuong trinh sir dung v6n ngén séch nha nudc (sau day goi chung
14 co quan, to chirc, don vi).

2. Cén b9, cdng chirc, vién chirc lam viéc tai co quan, t chirc, don vi.

3. Céc td chirc chinh trj xd héi - nghé nghiép, td chirc xa hdi, td chic xa
hdi - nghé nghiép c6 thé cin cir quy dinh tai Quyét dinh nay dé xdy dung tiéu
chuén, dinh mirc trang bi, sir dung may moc, thiét bi van phong cua don vi, td
chirc thugc pham vi quan ly.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh.

Mady moéc, thiét bi cua co quan, td chirc, don vi theo quy dinh tai Quy ché nay
bao gdm:

1. Méay moc, thiét bj vin phong phd bién trang bj cho can bo, cong chirc,
vién chirc lam viéc tai co quan, td chirc, don vi.

2. Méy méc, thiét bi vin phong phd bién trang bj dé sir dung tai cic phong
lam vigc cua co quan, t chirc, don vi.

3. Méay méc, thiét bj trang bi dé sir dung cho phong hop, hdi truomg,
phong thuong truc, phong luu trir va cadc phong phuc vy hoat dong chung cuia co
quan, t chirc, don vi.

Diéu 3. Nguyén tic trang bi, bd tri, sir dung mdy méc, thiét bi.

1. Nha nuéc dam bao viée trang bi, kinh phi sir dung mdy méc, thiét bi
dép Gmg nhu cAu va diéu kién lam viéc cia co quan, td churc, don vi theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao; dam bao chét lugng may méc, thiét bi dap ing yéu
cdu timg budc hién dai héa cong sd.

2. Trudng hgp mot can b giir nhiéu chirc danh thi dugc 4p dung dinh
mirc trang bi may méc, thiét bj van phong phd bién theo chirc danh cao nhit
theo Quyét dinh nay. Khi ngudi tién nhiém nghi huu hogc chuyén cong tac khic
ma cac my moc, thiét bj vin phong phd bién da trang bj chua du diéu kién thay



thé theo quy dinh thi ngudi méi duge bd nhiém tiép tuc sir dung mdy moéc, thiét
bi vin phong phé bién d trang b cho nguvi tidn nhiém, khong trang bi méi.

3. Méy moc, thiét bi van phong cua co quan, td chire, don vi duoc trang
bi, b tri st dung theo ding tiéu chuén, dinh mirc quy dinh tai Quyét dinh nay va
cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san nha nuéc.

4. Méy moéc, thiét bj dugc thay thé theo yéu cAu cong tic cuia co quan, t&
chirc, don vi khi da sir dung vuot qua thoi gian theo ché do quy dinh hodc bi hu
héng khong thé tiép tuc sir dung va duge xtt 1y theo quy dinh ctia phép luat vé
quan ly, str dung tai sén nha nudc; trudng hop khong c6 ngudén may moc, thiét bi
dé diéu chuyén thi co quan, tb chirc, don vi dugc mua méi theo dung tiéu chudn,
dinh mirc quy dinh tai Quyét dinh nay.

5. Nghiém cAm viéc sir dung may moc, thiét bi quy dinh tai Quyét dinh
nay vao viéc riéng; bén, trao dbi, tdng cho, cho muon, cam cb, thé chép hodc
diéu chuyén cho bt ctr td chirc, c4 nhan nao khi chua dugc phép cua co quan
nha nudc c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phép ludt.

6. Viéc mua sim, thué, khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bi cho co
quan, td chirc, don vi theo Quyét dinh nay thyc hién theo quy dinh phap luat vé
quén ly, str dung tai sin nha nuéc va chi duge thuc hién khi da dugc bd tri kinh
phi trong dy toan ngan sach nha nuéc, quy phat trién hoat dong sy nghiép va céac
ngudn kinh phi hop phap khac tai cic co quan, té chirc, don vi.

Piéu 4. Quy dinh vé so lrgng, chiing loai may méc, thiét bi vin phong
phd bién va mirc kinh phi mua sim cho tirng cdn b, cong chirc, vién chirc
va cac phong lam viéc.

1. Tiéu chuén, dinh muc may moc, thiét bi van phong phé bién trang bi cho
can bg, cong chirc, vién chirc; trang bi cho phong lam viéc cuia co quan, t6 chirc, don
vi cép tinh, thuc hién theo quy dinh tai Phy luc I kém theo Quy ché nay.

2. Tiéu chuén, dinh mirc may méc, thiét bj viin phong phd bién trang bi cho
c4n bd, cdng chirc; trang bi cho phong lam viéc ciia co quan, t& chirc, don vi cip
huyén, thuc hién theo quy dinh tai Phy lyc II kém theo Quy ché nay.

3. Tiéu chuén, dinh mirc may méc, thiét bj van phong phd bién trang bi cho
cén bg, cong chirc; trang bj cho phong 1am viéc ciia co quan, t6 chirc, don vi cp x4,
thuc hién theo quy dinh tai Phy lyc IIT kém theo Quy ché nay.

4. Thu truéng co quan, tb chirc, don vi duge quyét dinh mua sim cho
timg loai may moc, thiét bi trong danh myc quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 va
Khoan 3 Diéu nay, tdi da khong vuot qua 10% sb tién quy dinh cho timg loai
méy moc, thiét bi; nhung dam béo tdng s tién clia tmg myc (twong mg v6i muc
ma médy moc, thiét bj dugc diéu chinh mirc gi4) khong vt qué dinh mirc quy dinh
tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay.



Piéu 5. Quy dinh vé sb lwgmg, chiing loai may moc, thiét bi va mirc
kinh phi mua sim cho cic phong sir dung chung ciia co' quan, td chirc, don
Vi.

M4y moéc, thiét bi (ban, ghé, méy chiéu, ti vi, thiét bi am thanh va may
méc, thiét bi khac) dé trang bj tai cdc phong: phong hop, hoi trudng, phong
thudng truc, phong luu trir va phong phuc vu hoat dong chung do Thu trudng co
quan, tb chl”rc, don vi quyét dinh trang bi vé sb luong, ching loai cho phu hop
véi tinh chat cong viéc, dién tich cia cac phong, phu hgp véi khéa ning ngudn
kinh phi cua co quan, td chirc, don vi. Thi trudng co quan, td chirc, don vi chiu
trach nhiém trudc phap luét vé quyét dinh trang bi mdy, méc thiét bi néu trén.

Pitu 6. Quan Iy, theo ddi may méc, thiét bj.

Céc co quan, td chirc, don vi thuc hién quan 1y, theo ddi sir dung va tinh hao
modn médy moc, thiét bi theo quy dinh tai Thong tr sb 162/2014/TT-BTC ngay
06/11/2014 ctia Bo Tai chinh, quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san cb
dinh trong c4c co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lap va céc td chirc cb sir
dung ngén sach nha nudc va Thong tu s6 19/2016/TT-BTC ngay 01/02/2016 cua
B Tai chinh huéng din mjt s6 ndi dung cua Quyét dinh s6 58/2015/QP- TTg
ngay 17/11/2015 cia Thu tuéng Chinh phi Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché
dd quan ly, sir dung may mdc, thiét bi ciia co quan nha nuéc, td chirc, don vi su
nghi¢p cong 1ap;

Diéu 7. Sir dung, sira chira, bido dudng may m6c, thiét bi.

May méc, thiét bj phai dugc sir dung dung muc dich, tiéu chuén, dinh
murc; sir dung tiét kiém, hiéu qué phuc vu t6t nhiém vu chinh tri cia cia co
quan, tb chirc, don vi. Nghlem cAm viéc st dung may moc, thiét bj khong ding
tiéu chudn, dinh murc; 1am thit thoét, hu hong may moéc, thiét bi.

Trong qué trinh sir dung may moc, thiét bi, co quan, td chirc phai thuc
hién bao dudng, sira chita theo ding ché d va tiéu chuan ky thudt do Nha nuéc
quy dinh.

Piéu 8. Thay thé may méc, thiét bi.

V1¢c thay thé may moc, thiét b; dugc thyc hién theo quy dmh tai Quyet
dinh sé 58/2015/QD-TTg, Thong tu s6 19/2016/TT-BTC va mdt sé quy dinh cu
thé sau day:

1. Viéc thay thé may méc, thiét bi vin phong phd bién quy dinh tai Piéu 3
Quy ché ndy dugc thuc hién theo hudng din tai Didu 3 Thong tr sb
19/2016/TT-BTC.

2. Viéc thay thé méy méc, thiét bi tai cac phong dé phuc vu hoat dong
chung cta cic co quan, td chirc, don vi quy dlnh tai Diéu 4 Quy ché nay dugc
thuce hién theo hudng dén tai Piéu 4 Thong tu s 19/2016/TT-BTC.



Piéu 9. Khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bj vin phong phé
bién tai co quan, td chirc, don vi.

1. Thia truéng don vi dy todn cép 3 tryc thudc cac sd, ban, nganh cép tinh
hodc co quan nha nudc cép huyén, Chu tich UBND cép xa quyét dinh viéc
khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bi trong trudng can bg, cdng chirc, vién
chirc ty nguyén ding ky thyc hién khoén kinh phi sir dung déi véi mdy vi tinh dé
ban (bao gbm ca ban vi tinh, luu dién), mdy vi tinh xdch tay khi phai thay thé
theo quy dinh hogc phai trang bj (trudng hop ting bién ché hoic thanh 1dp méi
nhung khong c6 ngudn méay méc, thiét bj diéu chuyén) theo tiéu chudn, dinh
murc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Mirc khoan kinh phi st dung may méc, thiét bi dugc thanh toan cho
can b9, cong chirc, vién chirc theo thang. Céch thirc tinh mirc khoan kinh phi sir
dung médy méc, thiét bi thuc hién theo huéng din tai Khoan 3 Diéu 8 Théng tu
s6 19/2016/TT-BTC. Viéc thuc hién khoan kinh phi sir dung mdy moéc, thiét bi
phai dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi by cia co quan, td chirc, don vi.

Piéu 10. T4 chirc thye hién.

1. Thu trudng céc co quan, td chirc, don vi, cic cdp va céc nganh cin ctr
vao tiéu chuédn, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi quy dinh tai cadc phu luc
kém theo Quy ché ndy; tinh trang may moc, thiét bi hién c6 va nhu ciu can thiét
vé may moc, thiét bi; thuc hién viéc diéu chuyén, thay thé, trang bi may moc,
thiét bi theo ding tiéu chudn, dinh mirc hién hanh va theo quy dinh cua Luét
Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, cac quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan.
Céc co quan, td chirc, don vi ¢ trach nhiém cong khai viéc mua sim, béo c4o
tinh hinh sir dung mdy méc, thiét bj theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Co quan, td chirc, don vi; can bo, cong churc, vién chirc c6 lien quan
phai chiu trach nhi¢ém vé viéc mua sim, sur dung, thay thé may moc, thiét bi lam
viéc khong ding tiéu chuén, dinh mc; tuy theo tinh chét, mirc do cua hanh vi vi
pham va mirc thiét hai ma phai bdi thudng thiét hai va xir Iy theo quy dinh cua
phap luat.7fz(




VAN PHONG/ 'OAN_BAI

PHU LUC I

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG

(Goi chung la cip tinh)

BIEN CUA VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN,
U QUOC HOQIL VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH;
9&0 Co QvA NMCHUYEN MON THUQC UY BAN NHAN DAN TiNH

hﬁ 1€ Qtdy ché ; quan Iy, st dung mdy mdc, thiét bi cua co quan, 16 chirc, dom vi

(Ban ha
" .-/ /  thudc pham vi quan Iy cia tinh)
o . Mike gid
TT Tiéu chuin, djnh mirc S‘: {)';'g:g t6i da
(triéu dong)
A Miy méc, thiét bi viin phong phé bién cho chirc danh va phong
lam viéc ciia chirc danh
I |Bi thw Tinh dy 1515
1 |Méy méc, thiét bj vin phong phd bién 71,5
- |Bd ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 15
- |Tu dyung tai lidu 03 chiéc 20
- [Méy vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bi luu dién) 01 bd 13
- [May vi tinh xé4ch tay (hoic thiét bj dién tir tuong duong) 01 chiéc 13
- |Méy in 01 chiéc 7
- _|Pign thoai ¢ dinh (khong ké dién thoai cong vu) 02 chiée 3,5
2 Méy méc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam viéc cta chirc 80
danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
- | B4 ban ghé hop 01 bd 25
- | Bd ban ghé tiép khach 01 bd 25
- |Céc thiét bj khéc (néu cén) 30
Phé Bi thw Tinh iy; Chi tich Hoi dong nhin dén, Chi tich Uy
II |ban nhin din, Trudng doan Pai biéu Quéc hgi chuyén trich va 114,5
cic chirc danh twong dwong;
1 M4y méc, thiét bj vin phong phd bién cho chirc danh 495
(tinh cho 01 ngudi) ’
- |B9 ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 12
- |Ta dung tai lidu 02 chiéc 14
_ |May vi tinh @& ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bj luu dién)| 01 bd h(’)z_'lc 13
hodic mdy vi tinh xé4ch tay (hoic thiét bi dién tir tuong duong) 01 chiéc
- |Madyin 01 chiéc 7
- |Pién thoai c6 dinh (khong ké dién thoai cong vu) 02 chiéc 3,5
) Méy méc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam viéc cua chirc 65
danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
- |B¢ ban ghé hop 01 bd 20
- |Bo ban ghé tiép khach 01 bd 20
- |Céc thiét bj khéc (nu cin) 25




Mikc gia

K
Tiéu chuin, dinh mirc S(t)élilrgng tdi da
Y| (wricu déng)
‘tmro’ng/})oﬁn dai biéu Quéc hoi chuyen trach, Phé Chi tich
ng_,ﬁhan dan, Pho Chi tich Uy ban nhén dan, Chi tich
Mat trin T qudc, Uy vién Ban thwong vu Tinh uy, cac 71,5
chirc danh twong dwong va cic chirc danh c6 hé s6 phu cép chirc
vu tir 1 dén dwéi 1,25
| [Méy méc, thiét bi van phong phé bién cho chirc danh 45
(tinh cho 01 ngudi) ’
- |B0 ban ghé ngbi lam viéc 01 bd 10
- |Ta dung tai liéu 02 chiéc 10
_ [May vi tinh dé ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién)[ 01 bd hoic 13
hoéic mdy vi tinh xach tay (hoic thiét bj dién tir tuong duong) 01 chiéc
- |Méy in 01 chiéc 7
- |Pién thoai c6 dinh 02 chiéc 1,5
5 |Méy méc, thiét bi van phong phd bién cho phong lam viéc ciia chire 30
danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
- |B6 ban ghé hop, tiép khéach 01 bd 10
- |Céc thiét bj khéac (néu cén) 20
Trwong Ban Ding, Chinh vin phong Tinh iy, Chénh vin
v phong HQI Dong nhin din, Chéanh viin phong Uy ban nhan dan, 66.5
Glam déc S(r, cic chirc danh t|r0’ng dwong va cic chirc danh cé ’
hé sb phu cap chirc vu tir 0,7 dén dwéi 1
1 May méc, thiét bj van phong phd bién cho chirc danh 34.5
(tinh cho 01 nguoi) ’
- |Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 10
- |Tu dung tai liéu 02 chiéc 10
Mdy vi tinh dé ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién)| 01 bd hodc 3
" |hodc may vi tinh x4ch tay (hoic thiét bi dién tir trong duong) 01 chiéc
- |Pién thoai c6 dinh 02 chiéc 1,5
5 [Méy méc, thiét bj van phong phd bién cho phong 1am viéc cua chirc 55
danh (tinh cho 01 phong 1am viéc)
- |Bo ban ghé hop, tiép khéch 01 bd 10
- [Mayin 01 chiéc 7
Céc thiét bi khac (nu cin) 15




Mikrc gia

A
chuén, dinh mirc S(t)(‘)li“g: g t6i da
(tri¢u dong)
pho bién ciia can b, cong chirc va
to chirc, don vi cip tinh
en trach dang iy khdi, Uy vién chuyén
trach Miit trgn To qubc Viét Nam va cic doan thé, Trwéng Ban
Miit trin Té quéc Viét Nam va cic doan thé, Tru'é'ng phong ciia
I |[Sé, co quan chuyén mén thuqc Tinh iy, Hji dong nhén dan, Uy 233
ban nhin din, Poan dai biéu Quoc hqn tinh, cic chirc danh
twong va cdc chirc danh c6 hé sé phu cap chire vu dwéi 0,7; cdn
bd, cdng chirc, vién chirc khac (tinh cho 01 ngwdi)
1 [Bd ban ghé ngdi 1am viéc 01 by 5
2 |Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
3 [Méy vi tinh dé ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bj luu dién) 01 bd 13
4  |Pién thoai 6 dinh 01 chiéc 0,3
 |Phong lam vige ciia co quan, tb chire, don vj 373
(tinh cho 01 phong lam viéc)
1 B9 ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2 |Mayin 01 chiéc 7
3 |Pién thoai ¢ dinh 01 chiéc 0,3
4 |Céc thiét bj khic (néu cin) 20
Phong Hanh chinh Vin thw, Viin phong ciia Tinh iy, Uy ban
III |nhén din, Hji ddng nhan dan tinh 388,3
(tinh cho 1 phong lam viéc)
1 |B¢ ban ghé hop, tiép khéch 01 bd 10
2 [T dyung tai liéu 05 chiéc 25
3 |Gi4 dung cong van di, dén 02 bd 2
4 [Méy vi tinh dé ban (gdm ca ban mdy vi tinh va thiét bj lwu dién) 02 bd 26
5 |Méyin 02 chiéc 14
6 |May photocopy 03 chiéc 270
7 |May fax 01 chiéc 7
8 |May scan 01 chiéc 4
o |Pién thoai c6 dinh 01 chié -
(trong truomg hop khdng c6 hé thdng tong dai dién thoai ndi bd) R ’
10 |Céc thiét bj khac (néu cin) 30




Sé1 Mire gid
Tiéu chuin, dinh mirc ‘:6;';’:’5 t6i da
712X ZQ\° (triéu dong)

R _l;hbiqg-jﬂs‘;ﬁ chinh Viin thw, Viin phong, Phong téng hop ciia co
IV*Iquan, t6 cfigrc, don vj cAp tinh 249,3
"\ <} (tinh cho01 phong lam viéc)

I ~1Bo4n ghé hop, tiép khich 01 bd 10

2 |Tu dyng tai lidu 04 chiéc 20

3 |Gi4 dyng cong vin di, dén 01 bd 1

4 |May in 01 chiéc 7

5 |May photocopy 02 chiéc 180

6 [May fax 01 chiée 7

7 |May scan 01 chiéc 4

g B.lfn thoz:u (jo d}nh (trong truong hop khong c6 hé théng tong dai 01 chiée 03

dién thoai ndi bo)
9  |Cac thiét bi khéc (néu cén) 20
v Phong tiép dan, bd phin mot cira ciia co quan, td chirc, don vi 503
cip tinh (tinh cho 01 phong 1am viéc)

1 |Bo ban ghé hop, tiép khéach, lam viéc 01 bd 25

2 |Ta dung tai liéu 01 chiéc 5

3 |Pién thoai ¢ dinh 01 chiéc 0,3

4 |Céc thiét bi khac (néu cin) 20
Ghi chu:

1. Cac thiét bj khac (néu cén) bao gom:

- May diéu hoa (trong trudong hop khong c6 hé théng didu hoa trung tdm)

- Quat

- May sudi

- Tt lanh (chi trang bi cho c4c chirc danh tai cac Muc I, II, Phdn A Phu luc I)

- May huy tai liéu (chi trang bi cho céc chic danh tai cac Muc I, II, I1I, Phén A va phong lam viéc tai cac
Muc 111, IV Phuy luc I)

- May hut 4m (chi trang bi cho phong lam viéc tai Muyc I1I Phin B Phuy luc D

- Céc thiét bj khéc theo tinh chat cong viéc va nhu ciu thue té ctia co quan, té chire, don vi.

2. Cén cir chirc ning, nhiém vu, tinh chit cdng viée, nhu cau thuc té va kha nang ngin sich cia co quan,
tb chirc, don v’i, T'hﬁ tru’(mg co quan, t& 9hﬁc, don vi,quyé't dinh sb luong, ching loai may méc, thiét bi
vén phong pho bién (bao gom ca cac thi€t bj khic) dé trang b1 cho céc chirc danh, can by, cong chirc va i
ph(‘n,lg lam viéc cua co quan, to c;u'rc, don vi cho pht hgp; dong thoi, chiu trach nhiém trudc phap luat vé
quyét dinh trang bi may méc, thiét bi néu trén.



(Ban hanh g{mfZgg'Quy

PHU LUC II

TIEU CHUAE‘,_QI%;{LMI'J’C TRANG BIMAY MOC, THIET B] VAN PHONG

V.

A

!{FHGTB L.CUA VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN,

N PHONG Y, BAN NHAN DAN HUYEN, THANH PHO, THI XA;

CA( 7CG§,QU;§N"%3§% N MON THUQC HUYEN, THANH PHO, THI XA

SR

-/ | @ I (Goi chung Ia cAp huyén)

.

\ /;\ Qgr B /“. & - » » , 2 2
\\ - NS # thugc pham vi quén ly cua tinh)

Ly y? [N » ” ) ’, , vk . s 2 , .
v che/'vEjgquan 1y, sir dung mdy moc, thiét bi ciia co quan, to chiec, don vi

T S8 I Mikc gia
TT Tiéu chuﬁn, dinh mirc & gng téi da
nEan (triéu dong)
Miy mée, thiét bj vin phong phd bién cho chirc danh va
A & _sa o "
phong lam viéc ciia chirc danh
Bi thw, Phé Bi thw huyén iy; Chi tich, Phé Chii tich Hi
I dong nhin din huyén; Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhin 69.5
dén huyén, cic chirc danh twong dwong va cic chirc danh c6 ’
hé s6 phy cép chire vu tir 0,6 dén 0,9
| [Méy méc, thiét bi vin phong phé bién cho chirc danh 58
(tinh cho 01 nguoi) ’
- |Bd ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 8
- |Tu dung tai liéu 02 chiéc 10
_ [Mdy vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét b lwu dién)| 01 bd hodc 3
hogc mdy vi tinh x4ch tay (hofic thiét bj dién tir twong duong) 01 chiéc
- |Méyin 01 chiéc 7
- |Pién thoai c6 dinh 02 chiée L5
5 |May méc, thiét bj véin phong phd bién cho phong lam viéc clia 30
chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
- |B6 ban ghé hop, tiép khach 01 b 10
- |Céc thiét bj khac (néu cin) 20
Miy méc, thiét bj viin phong phd bién ciia cin b, cong chirc
B ~ oA - A ” s K A
va phong lam viéc ciia co' quan, td chire, dom vi cap huyén
Trwémg Ban Ping, Phé Trwéng Ban Ding, Chi tich, Bi thw
cdc doan thé, Chii tich Uy ban Mt tran T3 quéc, Phé Bi thur
cdc doan thé, Chinh Vin phong, Phé Chénh Viin phong
{ [huyén iy, Hji ddng nhin din, Uy ban nhin din huyén, 233
Truéng phong, Phé Truwéng phong co quan chuyén mén cip ’
huyén, cic chirc danh twong dwong va cdc chirc danh c6 hé
sb phu cip chirc vu dwéi 0,6; cin bd, cong chirc, vién chirc
khic (tinh cho 01 ngwoi)
1 (B ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 5
2 |Tu dung tai ligu 01 chiée 5
3 |y vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bj luu dién) 01 b 13
4  |Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc 0,3




Mikc gia

T,j,;n‘”/'\’s \ Tiéu chuin, dinh mirc Sét {:;rg:g tdi da
VL <D Py (triéu dong)
‘. | ”‘( P'I;(‘;nfg’,;ﬁm V;Ec ciia co quan, t§ chirc, don vj cip huyén (tinh
oy cho 01 phong Iim vigc) 24,3
\_+[B6 ban ghé hop, tiép khch 01 b 7
2 |Mayin 01 chiée 7
3  |Pién thoai cé dinh 01 chiéc 0,3
4 |Céc thiét bi khac (néu cin) 10
I Phong Hanh chinh Vin thw cia co quan, tb chirc, don vi cip 2163
huyén (tinh cho 01 phong lam viéc) ’
1 [B§ ban ghé hop, tiép khach 01 bo 7
2 |Ta dung tai liéu 04 chiéc 20
3 |Gi4 dung cong van di, dén 01 bd 1
4 |Mayin 01 chiéc 7
5 [May photocopy 02 chiéc 150
6 |May fax 01 chiéc 7
7 |May scan 01 chiéc 4
8 |Dién thoai cé dinh 01 chiéc 0,3
9  |Céc thiét bi khac (néu cin) 20
It P.hb‘ng tiépﬂ dﬁn', bd phan m(i‘t cira cﬁa. co quan, té chirc, don 353
vi cap huyén (tinh cho 01 phong lam viéc)
1 |BG ban ghé hop, tiép khach, lam viéc 01 bd 20
2 |Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
3  |Pién thoai ¢ dinh 01 chiéc 0,3
4 |Céc thiét bj khic (néu cin) 10
Ghi chi:

1. Céc thiét bj khic (néu cdn) bao gdm:

- Méy diéu hoa (trong truong hop khong c6 hé thong diéu hoa trung tam)

- Quat

- May sudi
- Méy hiy tai li¢u; May hut 4m (chi trang bi cho phong lam viéc tai Muc III, Phin B, Phu luc II)

- Céc thiét bj khéc theo tinh chét cdng viéc va nhu cau thyc té ctia co quan, td chie, don vi.

2. Cén cir chirc nang, nhiém vu, tinh chit cc‘)r}g viéc, nhu ciu thuc t& va kha nang ngan sach cua co

quan, td chirc, don vi, Thu truéng co quan, t6 chirc, don vi
thi€t bi vdn phong phd bién (bao gdm ca cac thiét bi khac)

i quyét dinh s6 luong, ching loai mdy moc,
d€ trang bj cho céc chirc danh, can bd, cong

chire va phong 1am viée ctia co quan, té chirc, don vi cho phui hgp; ddng thoi, chiu trach nhiém trudc
phap luat vé quyét dinh trang bi may méc, thiét bi néu trén.




PHU LUC III

TIEU CHUAN, BINH-MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG PHO BIEN

X VAN PHON
& '.i-.!" j_z", N \4' 3

, PHUONG, THI TRAN
(Goi chung I cip xa)

HOQI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN

29é quan Iy, sir dung mdy méc, thiét bi cia co quan, t6 chirc,

dovi thuéc pham vi quan ly cua tinh)

Sé1 Mirc gia
TT Tiéu chuin, dinh mirc OIME | thida
toi da "
(tri¢u dong)
Miy méc, thiét bj viin phong phd bién cho chirc danh: Bi thur,
A Phé Bi thw Ding iy xa; Cha tich, Phé Chi tich Hoi dong
nhin din xd, Uy ban nhin din xi va cdc chirc danh twong
dwong va phong lam viéc ciia chirc danh
1 Maéy méc, thiét bj vin phong phé bién cho chirc danh 23
(tinh cho 01 ngudi)
- |Bd ban ghé ngdi lam viéc 01 by 5
- |Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
_ [Mdy vi tinh d&é ban (gdm ca ban may vi tinh va thiét bj lwu dién)| 01 b hozic -
hodc mdy vi tinh xéch tay (hogc thiét bi dién tir tuong duong) 01 chiéc
’ Méy méc, thiét bi vin phong phé bién cho phong 1am viéc cua 10
chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
- |Bd ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5
- |Céc thiét bi khac (néu cén) 5
Maiy méc, thiét bi viin phong phd bién ciia cin b§, cong chire,
B |vién chirc va phong lam viéc cia co quan, td chirc, don vi cip
xa
I _|Cén bj, cong chirc, vién chirc cip xi (tinh cho 01 ngudi) 16
1 |Bd ban ghé ngdi lam viéc 01bd 3
2 [Mdy vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bj Iuu dién) 01 bd 13
I Phong lam viéc cia co quan, td chirc, don vi cdp xi 28
(tinh cho 01 phong lam vigc) 3
1 [Bo ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5
2 |Ta dung tai liéu 02 chiéc 6
3 |Méyin 01 chiéc 7
4  |Dién thoai cb dinh 01 chiée 0,3
5  |Cac thiét b khic (néu cin) 10
rx |Fhong Hanh chinh Vin thw ciia co quan, té chire, don vi cip 1133

xd (tinh cho 01 phong lam viéc)




Sé 1 Mikc gia
Tiéu chuén, dinh mirc O e | (6ida
’ toi da sg A
(triéu dong)
- vé_!l_)?fi ‘g_{l‘%hgp, tiép khach 01 bd 5
A AR A =
a(() ‘T ‘dung tai ligu 03 chiéc 9
3 -]Gia dlg;g"'ééng vin di, dén 01 bd 1
Mdy in 01 chiéc 7
5 |May photocopy 01 chiéc 60
6 [May fax 01 chiéc
7 |May scan 01 chiéc 4
8 |Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3
9  [Cac thiét bi khac (néu cén) 20
v Phong tiép dén, b phdn mét cira cia co quan, té chirc, don vi 28.3
cflp xd (tinh cho 01 phong lam viéc)
1 [Bd ban ghé hop, tiép khach 01 by 15
2 |Tu dung tai lidu 01 chiéc 3
3 |Pién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,3
4 |Céc thiét bji khac (néu can) 10
Ghi chu:

1. Cac thiét bj khac (néu can) bao gom:

- Méy diéu hoa (trong trudmg hop khong ¢6 hé théng didu hoa trung tam)

- Quat

- May sudi

- Céc thiét bi khac theo tinh chét cdng viéc va nhu cau thuc té cta co quan, tb chirc, don vi.

2. Cin ¢t chirc ning, nhiém vu, tinh chat cdng viéc, nhu cau thuc té va kha ndng ngan sach cia co
quan, t§ chire, don vi, Thu trudng co quan, to chire, don vi quyét dinh sb luong, ching loai may méc,
thiét bi van phong pho bién (bao gom ca céc thiét bi khac) dé trang bi cho céc chirc danh, cén by, cong
chirc va phong lam viéc cta co quan, t6 chirc, don vi cho phu hop; dong thoi chiu, trich nhiém trude
phép luét vé quyét dinh trang bj may méc, thiét bj néu trén.
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