UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: DY 12016/QD-UBND Théi Binh, ngay AL thang 9 nim 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung chitng thw s6 chuyén ding trong
cac co quan nha nuée, don vi sy nghiép clia tinh Thai Binh

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BINH
Can cit Ludt Té chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cédn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;
Can cwr Ludt Giao dich dién tur ngay 29/11/2005,
Can cur Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cdn cir Nghi dinh 56 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tzet thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky s va dich vu chitng thwc
chit ky s6;

Cdn cw Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phi quf,, :
dinh vé img dung cong nghe théng tin trong hoat dong cua co quan nha nuGey ": e 5

mpt s6 diéu cua Nghz dinh sé 26/2007/ND CPngay 1 5/02/2007 cua Chznh w N Gt
quy dinh chi tzet thi hanh Ludt Giao dich dién tie vé chit ky s6 va dich vu chmffg\za“ ~
thuc chit ky s6;

Can cur Nghi dinh 56 170/2013/NP- CP ngay 13/11/2013 cua Chinh phi sia
doi, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6  26/2007/NP-CP ngay 1 5/02/2007 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich
vi chimg thyc chit ky s6 va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua \
Chinh phi: sira doi, b6 sung mor s6 d’zeu ciia Nghi dinh sé 26/2007/NP-CP ngay
15/02/2007; '

Can cit Thong tu 56 08/2016/TT-BOP ngay 01/02/2016 ciia Bo Quoc phong
quy dinh vé cung cap, quan ly, su dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén
dimg phuc vu céc co quan Ddng, Nha mube, 16 chike chinh tri - xi héi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Thong tin va Truyén théng tai To trink s6
SO/TTr-STTTT ngay 12/8/2016,
QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung ching

thu sb chuyén ding trong cac co quan nha nuodc, don vi sy nghiép cua tinh
Théai Binh.




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/10/2016.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan din tinh; Giam dbc S¢ Thong tin
va Truyen thong; Thu trudng céc sd, ban, nganh thue Uy ban nhan dén tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phd; Cha tich Uy ban nhan dan x3,
phuong, thi trin va céc td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.ep”

No'i nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

-Bo Thong tin va Truyén théng; CHU TICH
- Cuc kiém tra van ban QPPL - Bd Tu phap; :

- Thuéng tryc Tinh uy,

- Thuong trye HDND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hai tinh;

- Ch tich, cic PCT UBND tinh;
- Nhu Bidu 3;

- Cong bao Théi Binh;

- Bao Thai Binh (dé dura tin);

- Cbng théng tin dién tir tinh Thai Binh (dé cong bd);

- Luu: VWKGVX.

guyén Hfing Dién




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH Dge lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quadn ly, sir dung chimg thw s6 chuyén diing trong céc co quan nha nwée,
don vi sw nghi¢ ([)) cia tinh Thai Binh
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so g 101 6/0D-UBND ngay AL /9 /2016

ctia Uy ban nhén ddn tink Théi Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chmh Quy ché nay quy dinh viéc quén ly, sir dung chirng
thu s6 do TO chiic cung cap dich vu chimg thuc chif ky s6 chuyén dung thudce
Ban Co yéu Chinh pht cdp (sau diy goi chung la chimg thu sé chuyén ding)
cho td chirc va ca nhan trong cic co quan nha nude, don vi sw nghiép cia
tinh Thai Binh.

2. bbi twong ap dung: Quy ché nay 4p dung dbi véi cac co quan, t6 cliire, ca
nhan c6 lién quan dén hoat ddng quan 1y, sir dung chiing thu s chuyén ding, gdm:

a) T chitc dwoc chp chimg thu 56 chuyén dung

- Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dén cc cdp; Vin phong Doan dai biéu

Quéc hoi;

- Céc sd, co quan tiong dwong s&; co quan, don vi su nghiép truc thude Uy
ban nhén dén tinh;

- Céc chi cuc, co quan tuong duong chi cuc; don vi sy nghiép truc thudc
s@, truc thudc co quan trong duong s0;

- Cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép thudc ny ban nhéin dan
cip huyén;

b) Ca nhan duoc cip chimg thu s6 chuyén ding

- Ngudi dimg dau va cép phé cla ngum dimg déu cc co quan quy dinh tai
diém a, Khoan 2, Pidu 1 ciia Quy ché nay;

- Trudng cac Ban clia Hoi dong nhan dan cép tinh, cap huyén;
- Chénh Van phong, Chéanh Thanh tra cua c4c s& va co quan tuong duong sé;

- Cong chirc cua co quan nha nuée cac cip duge cur ra 1am viée tai Trung
tdm hanh chinh cdng cép tinh, cap huyén;

- Céc truong hop déc biét khac do Chu tich. Uy ban nhéan dén tinh xem xét
theo d€ nghi cua Giam ddc S& Théng tin va Truyén thong.




Piéu 2. Gidi thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dwgc hidu nhu sau:

1. “Chung thu sb chuyén dung” 1a mét dang chimg thu dién tir do To chirc
cung cap dich vu chung thuc chit ky sé chuyén ding thudc Ban Co yéu Chinh
pht: cap.

2. “Thué bao” la t6 chirc, ¢4 nhan duge cip chimg thu s6 chuyén dung,
chép nhan ching thu sb va gilt khoa bi mat tuong ung voi khoa cong khat ghi
trén chimg thu s6 chuyén dung dugc cép.

3. “Chitng thu s6 chuyén dung cho t6 chirc” la chimg thur s6 dugc cp cho
cac co quan, don vi trong d6 ngucn dimg dau co quan, don vi 1a ngudi chiu trach
nhiém trude phap ludt vé moi van dé lién quan dén viéc sir dung ching thu s6
ma tb chire, don vi duoc cap

4. “Chimg thu sb chuyén diing cho ca nhan” 1a chL'mg thu sé duoe cép cho
can b, cong chirc, vién chie lanh dao quan ly va céng chic, vién chirc duge
giao nhiém vu Gy quyén ky mot sb loai van ban cia co quan theo quy dinh cia

phap luat. Ca nhén duge cap chung thur s phai chiu trach nhiém trude phap luét
vé moi van dé lién quan dén viéc str dung ching thur s6 ma c4 nhan duogc cap.

5. Thiét bi lwu khoa bi mat” 13 thiét bi vat ly chira chimg thur s6 va khoa bi
mét ctia thué bao.

. . Chu’qng I ]
QUAN LY VA SU DUNG CHUNG THU SO CHUYEN DUNG

Di¢u 3. PAu mbi quin 1y chirng thw s6 chuyén ding

Giam dbc S& Théng tin va Truyén thong la ngudi duge Chi tich Uy ban
nhin dén tinh Uy quyén quan ly thué bao ching thu s6 chuyén dung cho t6
churc va cé nhén trong cac co quan nha nude, don vi su nghiép trén dia ban tinh
Thai Binh. '

Diéu 4. Cap, gia han chirng thw sb chuyén dl‘lng

1. Thué bao dé nghi cép, gia han chimg thr s6 chuyén dung phai théa man
cac diéu kién sau:

~ a)Laco quan, td chirc, c4 nhan duge quy dinh tai Khoan 2, Pidu 1 cta Quy
ché nay.
b) Thyc hién cac nghia vy, trach nhiém cta thué bao quy dinh tai Piéu 13
ctia Quy ché nay.
2. H so dé nghi cip, gia han ching thu s6 chuyén ding
Hb so d& nghj cip, gia han chimg thu s6 cho td chtc va ¢4 nhan gbm:

- Van ban dé ngh1 clia co quan chi quan (theo Mau sb 01, 02 ban hanh kém
Quy ché nay);




- Danh sach 'dé nghi cip, gia han chimg thu s6 (theo MAu s 03, 04 ban
hanh kém Quy ché nay);

- Ban sao ¢é cong chimg (ho#ic x4c thuc bang van ban ctia co quan, t§ chie
quén ly truc tiép) cac van ban cé lién quan (da liét ké trong cac mau).

Piéu 5. Gia han ching thu s6 chuyén dung

1. Piéu kién gia han

- Chimg thu sb chi duge dé nghi gia han 01 lan va phai dam béo cén thoi
han sir dung it nhat 60 ngay;

- Co quan, tb chirc, ¢4 nhén phai ¢ vin ban d& nghi, duoc ngudi quan ly
thué bao phé duyét va d& nghi gia han chimg thu sé.

2. Hb SO @& nghi gia han chimg thu s chuyén ding cho t6 chirc va cé nhan
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 4 cia Quy ché nay.

Diéu 6. Thu hdi chirng thw s6 chuyén ding

1. Céc truomg hop phai thu hdi

a) Pi véi chimg thu sé chuyén ding cho b chic

_Chimg thu s6 chuyén dung cho td chirc phai thu hoi khi co quan, don vi €6
quyét dinh ddi tén, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé hoic chimg thur sd b
hu hong, hét han st dung.

b) Péi v6i chimg thu sb chuyén ding cho ¢4 nhén

Chimg thu 56 chuyén dung cho cd nhén phai thu hoi khi ¢4 nhan théi viéc,
nghi hura, tir trdn, chuyén cong tac sang co quan khac; c6 thay dbi vé chirc danh,
chue vy; pham toi (theo thong bao cua co quan tién hanh t6 tyng, co quan an
ninh); khi ¢6 su thay d6i vé co quan, t6 chirc 1am thay di chitc danh, chirc vu
hodc chimg thu s6 bi hu héng, hét han sir dung.

c) DBéi véi moi loai ching thu sb

Thué bao vi pham céc quy dinh v& quan ly, str dung thiét bi luu khéa bi mat
nhu: Dung céc cong cy, chuong trinh hay bét ctr hinh thirc ndo khac lam thay
ddi dir liéu hodc lam hu héng thiét bi luu khéa bi mét; khong quan 1y thiét bj luu
khoa bi mat nhir quén ly bi mat nha nude do “Mat”.

2. Hb so d& nghj thu hdi chimg thu sb

Ho so dé nghi thu hdi ching thu sé chuyén ding cua té chitc va cia ca
nhan gbm vén ban dé nghi cla co quan (co quan quan ly truc tlep hodc co quan
tién hanh tb tung, co quan an ninh) va danh sich d& nghi thu hi chung thu s6
ctia t& chire, ca nhan (theo M3u s6 05, 06 ban hanh kém Quy ché nay).

Piéu 7. Cap lai chirng thu sb chuyén ding
1. Céc truomg hop duge cap lai




a) Khi co quan ¢6 quyét dinh dbi tén, chia tich, sp nhép, hop nhit; khi
ching thur s6 hur hong, hét han sir dung va da thue hién thu héi ching thu sd;

b) Khi ca nhan chuyén cdng tac sang co quan khéc; ¢6 thay dbi vé chirc
danh, chirc vu; chimg thu s hu hong, hét han str dung; khi c6 sur thay dbi vé co
quan, & chtrc lam thay dbi chirc danh, chirc vy; ngudi pham t6i di duoc x6a tdi
(theo thong bao cia co quan tién hanh t6 tung, ¢co quan an ninh) va da thuc hién
thu hdi chimg thur s6.

2. Hb so d& nghj cAp lai chimg thu sé chuyén dung

Thure hién theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 4 ctia Quy ché nay.

Piéu 8. Thoi han c6 hidu lye ciia ching thw s6 chuyén ding

1. Ching thu s6 cia thué bao ¢ip méi thoi han ¢6 hiéu luc t6i da 12 10 nam.

2. Péi v6i chimg thu s6 dd cdp truée khi Théng tu s6 08/2016/TT-BQP
ngay 01/02/2016 cua Br(f) Quodc phong ¢o6 hiéu luc thi dugc gia han, théi han ¢
hiéu lyc duoc gia han t6i da la S nam.

Piéu 9. Tiép nhin yéu ciu va ban giao ching thw s6 chuyén ding

Ngudi ¢6 thdm quyen clia co quan, t6 chirc theo quy dinh cia phép ludt ve
quan ly va st dung con déu cla co quan tong hop danh sach nhu cu cén cap
chung thu s6 chuyén ding cho t6 chire va ca nhan ciia co quan minh (theo Mau
s6 03, 04 ban hanh kém Quy ché nay) va ban goc vin ban dé& nghi ctia td chire,
c4 nhan d4 ding ky giri ¢én S& Thong tin va Truyén thong;

Sau khi dugc Té chirc cung cép dich vy chimg thue chir ky s& chuyén dung
thudc Ban Co yeu Chinh phu cap chimng thu 0, cac co quan cir ngudi dén S&
_ Théng tin va Truyén thong (xuét trinh gidy giéi thiéu va Chémg minh nhan dan
hodic Céan cudc cong dan) dé nhan chimg thyr s cho co quan, don vi;

Ngudi tiép nhén ching thu s§-ban giao lai cho ngu'cri true tiép sir dung tai
~ co quan (theo Mau sb 10 ban hanh kém Quy ché nay) va giri So Thong tin va
- Truyén théng dé tdng hop.

Piéu 10. St dung chitrng thw s6 chuyén dung
1. Chting thu s6 chuyén ding cho tb chirc va ca nhan duge sir dung;

-pé ky s6 hodc xac thuc tit ca van ban dién tir clia co quan nha nudc, don
vi su nghiép cua tinh (trir cdc van ban thudc danh muc bi mat nha nudc) khi trao
doi dién tir qua cc hé théng thong tin: Mang Vin phong dién tir lién thong; Hé
théng thu dién tir cua tinh; Mang hanh chinh c6ng dién tir; H& thong ké khai bao
hiém x& hoi qua mang; H¢ théng khai thué qua mang va njp thué dién tir; céc hé
théng 1mg dung cOng nghé théng tin khac dugc trién khai trén dia ban tinh; cac
vén ban trong giao dich dién tir gilta cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cla
tinh theo quy dinh ctia phap ludt, phén cép quéan 1y cia co quan cé thdm quyén
va quy ché lam viéc cta timg co quan;




- M3 hoa théng tin, dif liéu, van ban dién tu nhim b4o dam an toan thong
tin khi yéu cau luu trit, trao d6i cac vin ban dién t0 thudc danh muc bi mat-
nha nudec.

2. Chimg thu sé chuyén dung cho t& chirc phai duoc ‘quan ly, str dung chat
ché theo quy dinh ctia phap luét vé quéan ly, sir dung con diu cia co quan;

Chlmg thur s6 chuyén ding cho c4 nhén phai duoc quan ly chit ché nhu tai
san cong va st dung ding muc dich; truong hop Jam mat, hu hong thiét bi phai
bdo vé co quan guan Iy d& kip thoi phoi hop véi cée co quan chire nang xit Iy;
chite, ca nhén tiét 10 khoa bi mat sé bi xr ly theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qua trinh s dung, néu quén mét khau cua thiét b luu khoa bi mat,
cac co quan nha nude, don vi sy nghiép cia tinh phai c6 van ban dé nghi (theo
Mau s6 09 ban hanh kém Quy ché nay) giri vé S& Thoéng tin va Truyen thong,
ddng thoi c¢é trach nhiém ph01 hop véi can bo cd lién quan cia Ban Co yéu
Chinh phu dé khoi phuc mat khéu cua thiét bi luu khéa bi mit.

Diéu 11. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir dwgc ky s6

1. Van ban dién tir duge ky s6 bao dam tinh xac thuc vé€ ngudn goc va su
toan ven clua van ban nén cd gia tri phép Iy tuvong duong voi van ban gidy trong
giao dich gitta céc co quan nha nudc.

2. Cac loai tai liéu, van ban hanh chinh d4 dugc xac thuc hoéc ky s6 va g
qua mang thi khdng phai gtri thém van ban giay.

3. Van ban dién tir duge linh dgo co quan ky s6 c6 gid tri nhu ban gbc khi sir
dung trong giao dich gitra cac co quan nha nudc, don vi sur nghiép cua tinh (trir
mét s6 loai van ban c6 lién quan dén thanh, quyét toan va cac quyét dinh ca biét).

) i Chwong III
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, PON V], CA NHAN
LIEN QUAN

Piéu 12. S& Théng tin va Truyén théng

1. Lam dau méi tiép nhan hé so: P& nghi cap mai, cip lai, gia han, thu hdi
chimg thu sé cho cac tb chire, cé nhén theo quy dinh tai Khoén 2, Diéu 1 cua
Quy ché nay; kidm tra, tong hop, dé nghi Ban Co yéu Chinh pht cép méi, cép
lai, gia han, thu héi chimg thrr s& cho t6 chirc va ¢ nhan thudc tinh theo quy
dinh cta phap luit.

2. Nhin chirng thu s6 duoge cép tir cac don vico thAm quyén thudc Ban Co
yeu Chinh phu va tién hanh ban giao ching thu s6 cho ngudi c6 thim quyen do
cac co quan ctr dén $& Théng tin va Truyén théng dé nhan ching thu sb.

3. Tham muu, dé xudt cac giai phap tich hop dich vu chimg thuc, ky sb vao
cac phan meém ung dung cdng nghé thdng tin dung chung cta tinh d€ phu hop
v4i diéu kién thuc té.




4. Thanh tra va xtr 1y hoic kién nghi co quan c¢6 thdm quyén xir Iy cdc hanh
vi vi pham phap luét vé quan ly, st dung ching thu s6 chuyén dung trong cic co
quan nha nrgce, don vi su nghiép cua tinh Thai Binh.

5. Huéng dan, kiém tra, quan 1y, liu trit hé so dé nghj cip méi, cép lai, gia
han, thu hbi chimg thu s6, khai phuc-thiét bj luu khoa bi mat cia thué bao thude
quyén quan ly, bién ban giao nhén chimg thir s véi céc bén ¢6 lién quan va viéc
thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

6. Phbi hop véi To chuc cung cap dich vu chutng thuc chit ky sb chuyén
dung thudc Ban Ccr yéu Chinh phu td chirc tap huén, huéng dén quan ly, st
dung chimg thu sé chuyén dung cho cac thué bao.

7. Dinh ky, d6t xult bao cdo B Thong tin va Truyén théng, Uy ban nhan
déan tinh v€ viéc quan ly, sir dung chimg thu s chuyén ding trong cc co quan
nha nudc trén dia ban tinh.

Piéu 13. Cic co quan nha nwée, don vi su nghiép cida tinh va c¢a nhin
c6 lién quan dén hoat dong quan ly, sir dung chirng thw s6 chuyén ding

1. Phan c6ng c¢ong chic, vién chirc glup Thu trudng co quan thucmg xuyen
kiém tra viéc quan ly, st dung chimg thu s6 chuyén ding dugc cp cho té chirc
va ca nhan thudc co quan.

2. Giao Vin thu cda co quan quén 1y, sir dung ching thur sé chuyén dung
cho to chirc nhu d6i véi con déu cta co quan. Giao cong chire, vién chire duoc
cép chimng thu sb chuyén dung cho ¢4 nhén quan ly, sit dung nhu tai san cong.

3. Ky sb vao tit ca c4c vin ban dién tir trude khi phat hanh @& xac thue tinh
phép ly cua céc van ban dién tir trao ddi gifta cic co quan, don vi. Vin ban dién
tir 43 duoc ky sd phai dugc tiép nhan va xir Iy ding quy trinh nhim dam bao
tinh kip thoi, an toan, bao mét, tin cdy va xac thuc cia di lidu.

4. Giao ndp lai chimg thu sé chuyén dung ciia t& chirc, cd nhan dang s
dung trong cac trudng hop phai thu hdi theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 6 cia
Quy ché nay.

5. D& nghi cap méi, cép lai, gia han, thu hdi chimg thu sb chuyén ding cho tb
chitc, c4 nhén theo quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5, Biéu 6, Diéu 7 cia Quy ché nay.

6. Binh ky vao ngay 30 thang 11 hang nim, glri bao céo két qua viée quan
ly, str dung ching thw so chuyen ding cta td chirc, ¢4 nhan (theo Mau s 07 ban
hanh kém Quy ché nay) vé S& Théng tin va Truyén théng dé téng hop béo cdo
Uy ban nhéan dén tinh.

7. Xt ly hodc kién ngh1 co quan c6 thim quyén xur ly cac don vi, cOng
chire, vién chu'c thudc quyeén quan ly ¢é hanh vi vi pham vé qua.n ly, st dung
chimng thu sé chuyén dung theo quy dinh cla phap luat va Quy ché nay.




~ Chwong IV
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thong tin va Truyen théng chi tri, phdi hop v6i cac co quan, td
chirc c6 lién quan huéng dan, trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, neu ¢ kho khan, vu'ong mac cac
cg quan, td chirc va ca nhén kip thdi phan dnh vé S& Théng tin va Truyén thong
d& tdng hop, béo cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh./.o¢

™. UY BAN NHAN DAN
_ CHU TICH

n Hong Dién




