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UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA — VONG TAU
Can ctr Luét Té chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

~ Cancu Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22/6/2007 cua Thu tuéng Chinh
phu Vly‘“ban hanh quy ché thuc hién co ché mét.cira, co ché mot cira lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;
Theo d& nghi cia Gidm déc S Noi vu tai To trinh s§ 50 ngay (f thang 0/
nam 2007,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy ban Quy dinh viéc tiép nhén, giai
quyét hd so hanh chinh theo co ché mot cira lién thong tai UBND huyén, thi xa, thanh
phd truc thude tinh Ba Ria -Viing Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay gém 03 chuorng, 51 diéu; ¢ hiéu luc thi hanh sau 10
ngay ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh s 4741/2006/QD-UBND ngay 28/12/2006
cia UBND Tinh Ba Ria-Viing Tau v/v ban hanh Quy dinh viéc tiép nhan, giai quyét
hd so theo co ché “mot cua” tai UBND huyén, thi x4, thanh phé truc thude tinh Ba

Ria-Viing Tau.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Tha trudng céc
co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Chu tich UBND cac huyen thi x4, thanh phd
va cac tb chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay s
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QUY PINH
Viéc tiép nhin, giai quyét hé so hanh chinh theo co ché mdt cira, co ché
maot cira lién thong tai Uy ban nhian dan huyén, thi xa, thanh pho truc thudc
tinh Ba Ria > Viing Tau
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé . OZ./ .../2008/OD-UBND ngay 4. thang (4.
nam 2008 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Viéc tiép nhin, giii quyet hé so theo co' ché mot cira, co ché mot
cira lién thong tai Uy ban nhan din huyén, thi x4, thanh pho (UBND cap huyén)

1. T6 chire, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cép huyén (B6 phan tiép nhan va tra két qua) va nhan lai két qua da giai quyét
tai do.

2. Nhitng ho so thugc 08 linh vue: xay dung; dat dai; h¢ tich, chung thuc; dang
ky kinh doanh; giai quyét chinh sach xa hoi thudc tham quyen giai quyét ciia UBND
cap huyén; cap chirng minh nhan dan thudc tham quyén giai quyét cua Cong an cap
huyén; tinh tién thué lién quan dén giai quyet céc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén
cua Chi cuc thué; thu tién thué lién quan dén giai quyet cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyen ctia Kho bac nha nuée cap huyén thi t6 chuc, ca nhan ndp truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén dén cac phong, bo phén chuyén mon, co quan
c6 lién quan giai quyét hoac tham muu giai quyét theo tham quyén.

3. Nhing ho so khong thude cac linh vue duoc quy dinh tai khoan 2 biéu nay
ma thudc thdm quyén giai quyét cua UBND cap huyén thi t chuc, ca nhan nop ho so
truc tiép cho Van phong UBND cap huyén dé chuyén dén cac Phong, bd phén chuyén
mon thudc UBND huyén giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Nhirng ho so khong thugce thAm quyén giai quyet ciia UBND cép huyén thi
cong chic tiép nhan va tra ket qua thudc B phén tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém huéng dan cu thé dé t6 chirc, ca nhan lién hé voi co quan ¢ thAm quyén giai
quyét.

5. Céc van ban c6 hiéu luc thi hanh cua Québc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, cac bd, nganh Trung wong va UBND cép tinh lién quan dén ban quy dinh nay,
trong qua trinh thuc hién néu c6 ndi dung thay ddi thi UBND cap huyén c6 trach nhiém

thuc hién theo dung ndi dung thay d6i d6 cho phu hop.

Piéu 2. Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém giai thich, huéng dan
cho t6 chue, ca nhéan thuc hién dung cac quy dinh vé hoan chinh hd so lién quan dexb/

tham quyen giai quyet ctia UBND cac cép.
Piéu 3. Co sé phap ly cia cac thii tuc hanh chinh
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1. B0 luat dan su nam 2005;

2. Luét dat dai nam 2003; Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cua
Chinh phu vé thi hanh Luat dit dai; Nghi dinh s6 197/2004/ND-CP ngay 03/12/2004
ctia Chinh phu vé bdi thuong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nuée thu hoi dat; Nghi dinh
s6 198/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 vé thu tién sit dung dit; Nghi dinh s6
17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 vé sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh
hudng dan thi hanh Ludt dat dai; Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25/5/2007 cua
Chinh phi Quy dinh bé sung viéc cAp Gidy ching nhan QSD dét, thu hoi dét, thuc hién
QSD dét, trinh tu, thi tuc boi thuong, ho tr, tai dinh cu khi Nha nuée thu hdi dit va
giai quyét khiéu nai vé dit dai; Thong tu lién tich s6 30/2005/TTLT-BTC-BTNMT
ngay 18/4/2005 huéng din viéc luén chuyén hd so cia ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh; Thong tu lién tich $6 05/2005/TTLT-BTP-BTNMT ngay 16/6/2005
cua Bo Tu phap va B Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc dang ky thé chép,
bao lanh bing QSD dét, tai san gén lién voi dat; Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-
BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B Tu phép va Bo Tai nguyén va M6i truong v/v
sira doi, bd sung mot s& quy dinh cua Théng tu lién tich s6 05/2005/TTLT-BTP-
BTNMT;

3. Lut xdy dung nam 2003; Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 07/02/2005
ctia Chinh phi vé quan Iy du 4n du tu xdy dung co ban; Nghi dinh s6 112/2006/ND-
CP ngay 29/9/2006 cta Chinh phi vé sira di, b sung mot sb diéu cia Nghi dinh so
16/2005/ND-CP ngay 07/02/2005;

4. Luat nha ¢ nam 2005; Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 09/06/2006 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat nha &; Thong tu 5O
05/2006/TT-BXD ngay 01/11/2006 cua Bd Xay dung hudng dan thuc hién mot sb noi
dung ciia Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 09/06/2006 ctia Chinh phu;

5. Luat doanh nghiép nam 2005; Nghi dinh sb 88/2006/ND-CP ngay 29/8/2006
ciia Chinh phi vé Dang ky kinh doanh; Théng tu s6 03/2006/TT-BKH ngay
19/10/2006 cua Bo Ké hoach va DPAu tu huéng dan trinh ty thu tuc dang ky kinh doanh
theo Nghi dinh s 88/2006/ND-CP cua Chinh pht vé Piang ky kinh doanh;

6. Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé dang ky
va quan ly ho tich; Nghi dinh s& 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu vé
cap ban sao tlr s& gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky; Thong tu
lién tich s& 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phép va Bo Tai
nguyén va Mdi truong hudng dan viéc cong ching, ching thuc hop ddng, vin ban thuc
hién quyén ciia ngudi st dung dat;

7. Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP ngay 03/2/1999 cua Chinh phi1 vé Chtitng minh
nhan dan; Thong tu s6 04/1999/TT-BCA ngay 29/4/1999 cua By Cong an huéng dan
mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP;

8. Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh pht hudng dan thi
hanh mot s didu cua Phap lénh Uu dai nguoi ¢ cong véi cach mang; Thong tu so
07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 ciia Bd Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
hudng dan vé ho so, lap ho so thuc hién ché d6 vu dai nguoi co cong voi cach mang;
Quyét dinh s6 118/TTg ngay 27/2/1996 cua Thu tuéng Chinh phii v/v hd trg ngudi co
cong voi cach mang cai thién nha o; Quyét dinh $6 117/2007QD-TTg cua Thu tuc’mgy/
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chinh phu vé& viéc sira déi, bd sung mot sé diéu cia Quyét dinh s6 118/TTg ngay
27/2/1996 cua Thu tuéng Chinh phu.

Chuwong 11
CAC THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA
Muc 1

TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
TRONG LINH VUC PAT PAI

Piéu 4. Cap gidy chirng nhian QSD dat cho ho gia dinh, c nhin dang sir dung
dat tai xa, thi tran

1. HO so' gom co:

- Pon xin cép gidy ching nhan QSD dat (c6 xac nhan ctia UBND x4, thi tran theo
quy dinh);

- Gidy chimg nhan QSD dét hodc mot trong cac loai gidy t& vé QSD dat quy dinh tai cac
Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cta Ludt dit dai nam 2003 (néu c6);

- Vin ban uy quyén xin cdp gidy chiing nhan QSD dat (néu c9).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 42 ngay lam viéc ké tur ngay Bo phan tiép nhan va
tra két qua nhan di ho so do UBND x4, thi tran chuyén dén cho té6i ngay giao glay

chung nhan QSD dét cho UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi su dung dat (khong ké
thoi gian nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh) cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€, Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén cho Vin phong diang ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 23 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat c6
trach nhiém kiém tra ho so; xac nhan vao don xin cap gidy ching nhan QSD dat doi
v6i truong hop du diéu kién cép gidy ching nhén QSD dat va ghi y kién ddi véi truong
hop khong du diéu kién; truong hop du diéu kién cap glay ching nhén QSD dat thi lam
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat déi v6i noi chua c6 ban do
dia chinh, trich sao hd so dia chinh; giri s liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh ddi vé6i truong hop nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat; gui hé so nhitng truong hop du diéu kién va khong
di diéu kién cap glay chimg nhan QSD dat kém theo trich luc ban do dia chinh, trich
sao ho so dia chinh dén Phong Tai nguyén va Moéi truong;

- Trong thoi han khong qua 16 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Moi trudong co
trach nhiém kiém tra hd so, trinh UBND cép huyén cap gidy ching nhan QSD dat; ky
hop dong thué dat 601 vOi trudng hop dugc Nha nudce cho thué dat; giao két qua giai
quyét cho B9 phan tiép nhan va tra két qua;

- Trong thoi han khong qia 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy ching
nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Moi truong chuyen vé, BO phan tiép nhan va tra
két qua co trach nhiém giao gidy ching nhan QSD dAt cho UBND x4, thi tran dé giagy”
cho ngudi sir dung dat



Piéu 5. Cap gidy chirng nhin QSD dat cho hj gia dinh, ca nhin dang sir
dung dat tai phuwong

1. Ho so' gom co:
- Pon xin cdp gidy chung nhan QSD dit;

- Gidy chiing nhan QSD dét hogic mt trong cac loai gidy o vé QSD dat quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat dat dai nam 2003 (néu co);

- Van ban uy quyén xin cip gidy chimg nhan QSD dat (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

Th(‘)i gian thuc hién khong qua 55 ngay lam viéc ké tir ngay B phén tiép’ nhan va
tra két qua nhan du ho so hgp 1€ cho tdi ngay nguoi st dung dat nhan duoc Giay chung
nhan QSD dat (khong ké thoi gian 15 ngay cong bd cong khai danh sach truong hop

Xin cap gidy ching nhan QSD dat va thoi gian nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, Bo
phéan phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén hd so cho Van phong dang

ky QSD dat.

- Trong thoi han khong qia 36 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat co
trach nhiém tham tra hd so, xac minh thuc dia khi can thiét; lay > kién x4c nhan cia
UBND phuong vé tinh trang tranh chap dat dai dbi voi thira dat; truong hop nguoi
dang sir dung dat khong co gidy to vé QSD dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 biéu
50 cua Luat Dét dai thi lay y kién cia UBND phuong vé ngudn gdc va thoi diém st
dung dét, tinh trang tranh chap dat dai ddi véi thira dat, su phtt hop véi quy hoach st
dung dat da duoc xét duyét; cong b6 cong khai danh sach céc truong hop du didu kién
va khong du diéu kién cap gidy chimg nhan QSD dat tai Van phong ddng ky QSD dat
trong thoi gian 15 ngay; xem xét cac y kién dong g0op 601 voi cac truong hop xin cap
gidy chtng nhan QSD dét; xac nhén vao don xin cap gidy chimg nhan QSD dat dbi véi
nhitng trudng hop du diéu kién cép gidy chimg nhan QSD dat va ghi y kién ddi véi
truong hop khong du diéu kién; truong hop du diéu kién cap glay ching nhan QSD dat
thi 1am trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat dbi v6i noi chua co
ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh; giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué de
xac dinh nghia vu tai chinh dbi véi truong hop nguoi su dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat; guri hd so nhing truong hop da diéu kién va
khong du diéu kién cap glay ching nhan QSD dét kém theo trich luc ban d6 dia chinh,
trich sao ho so dia chinh dén Phong Tai nguyén va Moi trudong.

- Trong thoi han khong qua 16 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Moi truong co
trach nhiém kiém tra hd so, trinh UBND cap huyén cap gidy ching nhan QSD dat; ky
hop dong thué dat d‘01 véi truong hop duge Nha nude cho thué dat va giao két qua giai
quyét cho B phan tiép nhan va tra két qua dong thoi thong béo cho Van phong dang

ky QSD dét biét.

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy chiing
nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Mobi trudong chuyen ve, Bo phéan tlep nhén va tr&/
két qua co trach nhiém giao gidy chirmg nhan QSD dét cho nguoi sir dung dat
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Diéu 6. Cap gidy chirng nhan QSD dit cho cho hd gia dinh, ca nhan nhan
QSD dit thudc trwong hop quy dinh tai diém k khoan 1 Piéu 99 cia Nghi dinh
181/2004/NDb-CP

1. Ho so g6m co:

- Mot trong cac loai van ban gom bién ban két qua hoa giai thanh vé tranh chap
dat dai duoc UBND cap c6 tham quyén cong nhén; thoa thuén xu ly ng theo hop dong
thé chip, bao lanh; quyet dinh hanh chinh giai quyét khleu nai, t6 cao vé dat dai, trich
luc ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan
thi hanh an; van ban coéng nhan két qua dau gia QSD dat phu hgp vdi phéap luat; van
ban vé vi€c chia tich QSD dat phu hop v6i phép luét doi véi ho gia dinh hodc nhom
nguoi c6 QSD dat chung.

- Chting tlr da thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

2. Théi gian giai quyét :

Thoi gian thyc hién khong qua 16 ngay lam viée doi voi dat sir dung tai phuong
va 15 ngay lam viéc doi véi dat sir dung tai xa, thi tran ké tir ngay B6 phan tlep nhén va

tra két qua nhén du ho so hop 1é cho t6i ngay giao gidy chirng nhan QSD dét cho ngudi
str dung d4t hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi s dung dat, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 1&, Bo
phén phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Van phong dang
ky QSD dét;

- Trong thdi han khong qua 05 ngay lam viéc, Van phong diang ky QSD dét ¢
trach nhiém tham tra ho so, lam trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira
dat ddi véi noi chua c6 ban do dia chinh, trich 520 ho so dia chinh va guri kém theo ho
so dén co quan tai nguyén va méi truong ciing cip;

- Trong thoi han khong qua 08 ngay 1am viéc Phong Tai nguyén va Mai truong co
trach nhiém trinh UBND cung cap ky glay ching nhén QSD dat; giri gidy chtng nhan
QSD dat vé Bo phén tiép nhén va tra két qua dong thoi thong bao cho Van phong dang
ky QSD dit biét;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée déivvc’)ri dat str dung tai phuong va
01 ngay lz‘im,viéc doi véi dat sir dung tai xa, thi tran kQ tu l\(hi nhan duqc giay chirng
nl}én QSD dat tor Phong Tai nguyén va Moi truong chuy’én vé, B0 phan tiép nhér} va tra
két qua c6 trach nhiém giao giay chimg nhén QSD dat cho ngudi sir dung dat hodc
UBND x4, thi tran dé giao cho nguoi str dung dat.

Piéu 7. Chuyén nhwong QSD dit d6i voi hd gia dinh, ca nhin

1. Ho so gom cé:

- Hop dong chuyén nhuong QSD dat (c6 cong chimg cuia cong chig hodc ching
thuc cia UBND cap xa noi c6 dat);

- Giay chimg nhan QSD dit hodic mot trong cac loai gidy to vé QSD dét quy dinh tai cag, 10,
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cua Ludt dat dai nam 2003 (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:



Thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc (ddi voi dat sir dung tai phuong),
khong qua 09 ngay lam viéc (d6i v6i dat st dung tai x4, thi trn) khong tinh thoi gian
bén chuyén nhugng va bén nhan chuyén nhugng thuc hién nghia vu tai chinh ké tur
ngay B phén tiép nhén va tra két qua nhan du ho so hop 1é cho téi ngay giao glay
ching nhén QSD dat cho ngudi nhén chuyén nhuong QSD dat hoac UBND x4, thi tran
dé giao cho nguoi nhan chuyen ‘nhuong QSD dat (d6i voi trudong hop cap mai thi tha
tuc thuc hién nhu quy trinh vé cap gidy chimg nhan QSD dit theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi nhan du hé so hop 1&, Bo
phéan phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Vin phong ding
ky QSD dit;

- Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat co
trach nhiém tham tra ho so, trich sao ho so dia chinh; gui s6 li€u dia chinh den O quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; chinh ly gidy ching nhén QSD dat da cap chuyen
cho Bo phan tiép nhan vatra két 'qua hodc thyc hién cap gidy ching nhan QSD dat doi
voi truong hop phai cip méi gidy chimg nhén (Truong hop phai cap moi gidy ching
nhan QSD dit thi thoi gian thuc hién nhu quy trinh cdp gidy ching nhan QSD dét theo
quy dinh);

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc thong bao
nghia vu tai chinh, Van phong dang ky QSD dét ¢6 trach nhiém (ddi voi dét str dung tai
phuong) thong bao cho bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong thuc hién
nghia vu tai chinh (ddi voi dat str dung tai xa, thi tran viéc thong bao thudc trach nhiém
ctia UBND x4, thi tran);

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée (déi va6i dat st dung tai phuong),
khong qua 01 ngay lam viéc (d6i voi dat sir dung tai x4, thi tran) ké tir ngay bén chuyen
nhuong va bén nhan chuyén nhuong thuc hién xong nghia vu tai chinh, B phén tiép
nhan va tra két qua cé trach nhiém giao gidy chimg nhan QSD dit cho nguoi nhén
chuyen nhugng QSD dat (ddi vai dat str dung tai phuong) hodc chuyén cho UBND cap
xa dé giao cho ngudi nhan chuyén nhuong (dbi voi dét sir dung tai x4, thi tran).

) Diéu 8. Chuyén tir hinh thirc thué dit sang giao dat cé thu tién sir dung dat

doi voi ho gia dinh, ca nhan

1.Ho so gom cé:

- Don dang ky chuyén tir hinh thirc thué dt sang hinh thtc giao dat ¢6 thu tién sir
dung dat;

- Hop dong thué dét va gidy chimg nhan QSD dét.

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thue hién khong qua 11 ngay lam viéc (d6i véi dat sir 'dung tai phuong),
khong qua 10 ngay lam viéc (d6i voi dat sir dung tai xa, thi trdn) ke tr ngay BO phén
tlep nhén va tra két qua nhan du ho so hop 1é cho td1 ngay giao gidy chimg nhén QSD

dat cho nguoi su dung dat hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi su dung dat
(khong ké thoi gian ngudi sir dung dét thue hién nghia vu tai chinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1&, Bo
phén phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Vin phong da%g)/
ky QSD dat;
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- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, Van phong dang ky QSD dat co
trach nhiém tham tra; ddi v6i truong hop du diéu kién thi lam trich sao ho so dia chinh
va gui kém theo hd so dén Phong tai nguyén va moi trudng; gui s6 liéu dia chinh cho
co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nguoi st dung dat thue
hién xong nghia vu tai chinh, Phong tai nguyén va mdi truong co6 trach nhiém chinh ly
gidy ching nhan QSD dat va chuyen lai cho B6 phén tiép nhan va tra két qua va thong
bao cho Van phong ding ky QSD dat biét.

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc (d01 v6i dat st dung tai phuong)
khong qua 01 lam viéc (dbi voi dat sir dung tai x4, thi tran) ké tir ngdy nhan dugc Glay
chirng nhan QSD dét da chinh ly tir Phong Tai nguyén va Mai truong chuyen vé Bo
phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao gidy chung nhan QSD dat da chinh ly
cho nguoi sir dung dat hodc cho UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi st dung dat.

3. Truong hop ngudi str dung dat c6 nhu cau chuyen tir hinh thuc thué dat sang hinh
thtre giao dét c6 thu tién str dung dat két hop véi viec chuyén muc dich sir dung dét thi phai
thuc hién chuyén muc dich st dung dit trude khi thue hién chuyén tir hinh thirc thué dét
sang hinh thire giao dat 6 thu tién sir dung dat.

Diéu 9. Diing ky chuyén muyc dich sir dung dat doi voi truong hop khong phii
xin phép doi véi hg gia dinh va ca nhan
1. Ho so gém co:

-T& khai dang ky chuyén muc dich st dung dit theo mau do B¢ Tai nguyén va
Moi trudong quy dinh;

- Gidy chimg nhén QSD dat hogdc mot trong cac loai gidy t vé QSD dat quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 5 biéu 50 cua Luat dat dai nam 2003 (n€u co).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc (d6i voi dat st dung tai
phuong), khong qua 15 ngay lam viée (d6i v6i dét st dung tai x4, thi trdn) ke tr ngay
Bo phéan tlep nhan va tra két qua nhan da hd so hop 1é cho t6i ngay giao gidy ching

nhan QSD dat cho ngudi st dung dit hodc UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi su
dung dét (khong ké thoi gian ngudi sir dung dAt thuc hién nghia vu tai chinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18, B
phén phén tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén hé so cho Vin phong ding

ky QSD dt;

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéc (d6i voi dat str dung tai phuong) va
khong qua 08 ngay lam viée (do1 v6i dét sir dung tai x4, thi tran) Van phong ding ky QSD
dit ¢ trach nhiém kiém tra ho so; truong hop dang ky chuyen muc dich sir dung dét
khong phu hop véi quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 cua Luat Dat dai thi tra lai hd so va thong
bao rd ly do; truong hop dang ky chuyén muc dich sir dung dét phit hop véi quy dinh tai
khoan 2 Diéu 36 cua Luat Dat dai nam 2003 thi xac nhén vao to khai dang ky va chuyén
hd so dén Phong tai nguyén va méi dé chinh ly gidy chimg nhan QSD dat.

- Trong thoi han khong qaa 05 ngay lam viéc, Phong tai nguyén va moi truong co
trach nhiém chinh 1y gidy chitng nhan QSD dat; chuyén gidy ching nhan QSD dat da
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chinh ly cho B§ phén tiép nhan va tra két qua va thong bao cho Van phong ding ky
QSD dat bieét.

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc (d6i v6i dat sir dung tai phuong) va
khong qtia 01 ngay lam viéc (d6i véi dat sir dung tai x4, thi tran) ké tir khi nhén dugc gidy
ching nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Moi truong chuyen vé, BO phan tiép nhan
va tra két qua c6 trach nhiém glao gidy ching nhan QSD dét cho ngudi st dung dét
hodc cho UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi str dung dat.

) Piéu 10. Piing ky bién dong vé str dung da?t do doi tén, giam dién tich thira
dat do sat 16’ tw nhién, thay doi vé quyen, thay doi ve nghia vu tai chinh doi véi h¢
gia dinh va ca nhan:

1.Hb so gom co:

- Pon xin dang ky bién dong vé st dung dat;

- Gidy chig nhan QSD dét hodc mot trong cac loai gidy t& vé QSD dat quy dinh tai cac
Khoan 1,2 va 5 Piéu 50 cuia Luat dat dai ndm 2003 (néu co);

- Cac gidy to phap Iy khac c6 lién quan dén viéc dang ky bién dong vé sir dung
dat.
2. Thoi gian giai quyét:
Thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc ké tir ngay Bo phan tlep nhén va

tra két qua nhan du hd so hop 1é cho tdi ngay giao gidy chtng nhan QSD dat cho ngudi
sir dung dat hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi st dung dét, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, B
phén phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén hd so cho Van phong dang
ky QSD dt;

- Trong thoi han khong qua 09 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat co
trach nhiém tham tra hd so, xac nhan vao don xin dang ky bién dong; lam trich do dia
chinh thira dét (d6i véi truong hop cé thay ddi vé dién tich thira dét do sat 16 tu nhién),
trich sao hd so dia chinh va giri kém theo hd so xin dang ky bién dong dén co quan tai
nguyén va moi trudng cing cap;

- Trong thot han khong qua 06 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va moéi truong c6
trach nhiém chinh ly gidy chimg nhan QSD dat; chuyén két qua giai quyet veé BO phan
tiép nhan va tra két qua va thong bao cho Van phong ding ky QSD dét biét;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc glay chung
nhan QSD dat do Phong Tai Nguyén va M6i Truong chuyen vé, Bo phan tiép nhan va
tra két qua co trach nhiém giao gidy chimg nhan QSD dit cho ngudi str dung dit hoac
UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi str dung dat.

Piéu 11. Cip lai, cip doi gidy chimg nhin QSD dit cho h¢ gia dinh va cj, -
nhan:

1. Ho so gﬁm co:
- Pon dé nghi cip lai, cip d6i gidy chimg nhan QSD dat;
- Gidy chtrg nhan QSD dat trong trudng hop cap doi.
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2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién khong qua 27 ngay lam viéc (d6i vai dat sir dung tai phuong),
khong qua 25 ngay lam viéc (d6i v6i dét sir dung tai x4, thi trin) ke tor ngay B0 phén
tlep nhan va tra két qua nhan di ho so hop 18 cho t6i ngay giao gidy chtmg nhan QSD

dat cho nguoi st dung dat hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi s dung dét, cu
thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€, Bo
phan phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hé so cho Van phong dang
ky QSD dit;

- Trong thoi han khong qua 15 ngay lam viéc (d6i voi dat st dung tai phuong),
khong qua 13 ngay lam viéc (d6i voi dat st dung tai x4, thi trdn),Van phong dang ky
QSD dét c6 trach nhiém tham tra hd so; lam trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dat dbi v6i noi chwa c6 ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia chinh; x4c nhan
vao don xin cép lai, cip d6i gidy ching nhan QSD dat; giri trich luc ban d6 dia chinh,
trich sao hd so dia chinh kém theo hd so xin cap lai, cap dbi gidy ching nhan QSD dét
dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Trong thoi han khoéng qua 10 ngay lam vi€c, Phong Tai nguyén va Moi truong
¢6 trach nhiém trinh UBND céap huyén ky gidy chimg nhan QSD dit va chuyén gidy
chting nhan QSD dét da ky vé Bo phan tiép nhan va tra két qua va thong bao cho Van
phong dang ky QSD dat biét.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc gidy chimg nhén
QSD dit tir Phong Tai nguyén va Mai truong chuyen vé, BO phan tiép nhan va tra két qua
co trach nhiém giao gidy ching nhan QSD dat cho nguoi str dung dat hodc cho UBND
x4, thi trAn dé giao cho nguoi sir dung dit.

Truong hop xin cap lai do mét gidy ching nhén QSD dat thi Van phong dang ky
QSD dat duoc thém thoi gian khong qua bén muoi 40 ngay lam viéc, trong d6 10 ngay
dé tham tra ndi dung cua gidy ching nhén QSD dat da bi mat va 30 ngay dé niém yét
thong bao vé gidy ching nhén QSD dAt da mat tai Van phong dang ky QSD dét va tai
UBND cép xa noi c6 dit.

Piéu 12. Chuyén d6i QSD dat nong nghiép giira 02 h gia dinh, c4 nhin
1. Ho so gom co:

- Hop d??ng chuyén déj QSD dét (c6 cong chimg ciia cong chimg hodc ching thuc
cua UBND cap x4 noi co dat);

- Gidy chimg nhan QSD dat hoic mét trong cac loai gidy to vé QSD dét quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 5 Dieu 50 cua Luat dat dai nam 2003 (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyc hién khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay Bo phan tiép nhan va
tra két qua nhan du ho so hop 1é do UBND cép xa chuyén dén cho t6i ngay giao gidy
chirg nhan QSD dat cho UBND cép xa dé giao cho nguoi st dung dat (ddi véi truong

hop cép méi thi thu tuc thuc hién nhu quy trinh vé cdp gidy chimg nhan QSD dat th%g/
quy dinh), cu thé:



- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, B
phén phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Van phong ding
ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat co
trach nhiém lam trich sao ho so dia chinh va chinh ly gidy chimg nhan QSD dat chuyén
cho B9 phan tiép nhan va tra ket qua hoac thyc hién thu tuc cap gidy chimg nhan QSD
dat dbi véi truong hop phai cip méi gidy ching nhan.

- Trong thoi han khong qia 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc gidy ching
nhan QSD dat tir Van phong dang ky QSD dat (truong hop chinh ly), Phong Tai
nguyén va Mai truong chuyén vé (trwong hop cap moi) Bo phan tiép nhan va tra két
qua c6 trach nhiém giao cho UBND cip xa dé giao cho nguoi str dung dét.

Piéu 13. Ping ky cho thué, cho thué lai QSD dat ddi véi ho gia dinh va ca
nhan

1. HO so gom co:

- Hop dong thué, thué lai QSD dat (c6 cong chimg cta cong chimg hodc chimg
thuc cua UBND cap xa noi c6 dat);

- Gidy ching nhan QSD dit hodc mot trong cac loai gidy to vé QSD dt quy dinh tai cac
Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cua Luat dat dai nam 2003 (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoti gian thuc hién khong qia 07 ngay lam viée ké tir ngay B0 phan tlep nhén va
tra két qua nhan du hé so hop 18 cho t6i ngay giao gidy chimg nhan QSD dat cho nguoi
su dung dat hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho nguoi sir dung dat (ddi véi truong hop

cép méi thi thu tuc thuc hién theo ding quy trinh vé cip gidy chirmg nhan QSD dit theo
quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, Bo
phén phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Vian phong dang
ky QSD dét;

- Trong thoi han khong qué 05 ngay lam viéc, Vén,phc‘)ng dang ky QSD dat co trach
nhiém thyc hién Dang ky cho thué, cho thué lai QSD dét vao ho so dia chinh va chinh ly
gidy ching nhan QSD dat da cap, chuyen cho B6 phan tiép nhan va tra két - qua hodc thyuc

hién cap gidy chimg nhan QSD dat d6i véi truong hop phai cip mdi gidy chimg nhén
QSD dat;

- Trong thoi han khong qiia 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc gidy chimg
nhan QSD dit tir Van phong dang ky QSD dat (trwong hop chinh ly), tir Phong Tai
nguyén va Moi truong (truong hgp cap maoi) chuyen v€, BO phén tlep nhan va tra két
qua c6 trach nhiém giao cho ngudi st dung dat hodc UBND cdp x4 dé giao cho nguoi
sir dung dat.

~ Trinh ty, thu tuc cho thué, cho thué lai dat quy dinh tai diém nay khong ap dung
doi voi truong hop cho thué, cho thué lai dat trong khu cong nghiép.

Piéu 14. Xoa ding ky cho thué, cho thué lai QSD dat d6i véi ho gia dinh va ¢,
nhan
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1. H6 so gom c6:

- Xac nhén thanh 1y hop dong thué dat trong Hop dong thué dét da ky két hodc
Ban thanh ly hop dong thué dat;

- Gidy chimg nhan QSD dat.

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thyuc hién khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay B9 phan tlep nhén va
tra két qua nhan du ho so hop 1€ cho t6i ngay giao gidy ching nhan QSD dét cho nguoi
su dung dat hoac UBND x4, thi tran dé giao cho nguoi sur dung dat (ddi véi truong hop

cap mai thi thu tuc thuc hién nhu quy trinh vé cép gidy ching nhan QSD dit theo quy
dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, Bo
phan phan tiép nhan va tra két qua cé trach nhiém chuyén hd so cho Van phong dang
ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dét co
trach nhiém thuc hién xo4 ding ky cho thué, cho thué lai trong hd so dia chinh va
chinh ly gidy chirng nhan QSD dit va chuyén gidy chimg nhan QSD dat da chinh ly
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy chimg
nhan QSD dat do Van phong dang ky QSD dét chuyen dén, Bo phan tiép nhan va tra
két qua c6 trach nhiém giao cho nguoi sir dung dat hoac giao cho UBND x4, thi tran dé
giao cho nguoi st dung dat.

Diéu 15. Thira ké QSD dat

1. Ho so gom co:

- Di chtic; bién ban phan chia thira ké; ban an, quyét dinh giai quyet tranh chép vé

thira ké QSD dat ctia Toa an nhan dan d c6 hiéu luc phap luat; don dé nghi ctia nguoi
nhan thira ké ddi véi truong hop nguoi nhan thira ké 1a nguoi duy nhat.

- Gidy chimg nhén QSD dét hogdc mot trong cac loai gidy to vé QSD dit quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 5 bic¢u 50 cua Luat dat dai nam 2003 (n€u co).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién khong quéa 10 ngay lam viéc (d6i v6i dat str dung tai phudng)
va 06 ngay lam viéc (d6i voi dat sir dung tai xa, thi tran) khf)ng tinh thoi gian bén nhéan
thira k& thuc hién nghia vu tai chinh k€ tir ngay B6 phan ti€p nhan va tra két qua nhan
di ho so hop 1é cho to1 ngay giao gidy ching nhan QSD dat cho nguoi nhan thira ké
hoac UBND x4, thi trdn dé giao cho ngudi nhan thira ké (dbi véi truong hop cap méi

thi thu tuc thyc hién theo ding quy trinh vé cip gidy chimg nhan QSD dat theo quy
dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18, Bo
phén phan tlep nhén va tra két qua co trach nhiém chuyén hd so cho Vian phong ding

ky QSD dat;
- Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat c6 trach
nhiém tham tra hd so, lam trich sao h so dia chinh; giri s6 lidu dia chinh cho co quan thgf/
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dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu ¢0); chinh ly gidy chung nhan QSD dat da cap
Chuyen cho B6 phan tiép nhén va tra ket qua hodc thuc hién Cap gidy chtrng nhan QSD
dat ddi vai truong hop phai cap méi gidy ching nhan QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc thong bao
nghia vu tai chinh, Van phong dang ky QSD dét c6 trach nhiém thong bao (d6i véi dat
sir dung tai phuong) cho bén nhan thira ké QSD dét thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc (d6i véi dat str dung tai phuong) ké
tir ngay bén nhan thira ké QSD dat thuc hién xong nghia vu tai chinh Bo phén tiép nhan
va tra lget qua c6 trach nhiém giao gidy chimg nhan QSD dat cho nguoi nhan thira ké
QSD dat.

Riéng ddi v6i dat sir dung tai x4, thi tran thi trong thoi han khong qia 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy chimg nhan QSD dat da chinh ly hoac nhén dugc
gidy chimng nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén vé (ddi voi
truong hop cap méi) Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao cho UBND
xd, thi tran dé giao cho ngudi sir dung dat.

Piéu 16. Tang cho QSD dit ciia ho gia dinh, ca nhén

1. HO so gom cé:

- Vén ban cam két tang cho hodc hop dong ting cho hodc quyét dinh ting cho
QSD dat cua t6 chirc (c6 cong chimg cua cong ching hodc chimg thuc cia UBND cap
xa noi c6 dat);

- Gidy chimg nhan QSD dat hogc mot trong cac loai gidy toy vé QSD dét quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 5 bieéu 50 cua Luat dat dai nam 2003 (n€u co).

2. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc (d6i voi dat sir dung tai phuong)
va khong qua 06 ngay lam viéc (d6i v6i dat st dung tai xa, thi trn) khong tinh thoi
gian bén dugc ting cho QSD dat thuc hién nghia vu tai chinh ke tr ngay B0 phan tlep
nhan va tra két qua nhan du ho so hop 1é cho t&i ngay giao gidy chung nhan QSD dat
cho bén duge ting cho QSD dt hodc UBND xa, thi tran dé giao cho bén dugc tang cho

QSD dat (ddi voi truong hop cép méi thi thii tuc thuc hién nhu quy trinh vé cap gidy
chimg nhan QSD dt theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 18, Bo
phan phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén hd so cho Van phong dang
ky QSD dét;

- Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc,Van phong dang ky QSD dét c6
trach nhiém thim tra hd so, lam trich sao hd so dia chinh; gui sé liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu ¢0); chinh ly gidy chimg nhén QSD dat
da cap chuyen cho B6 phén tiép nhan va tra két ‘qua hoac thuc hién Cap gidy ching
nhan QSD dat dbi véi truong hop phai cap méi gidy chimg nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao
nghia vu tai chinh, Vian phong dang ky QSD dét ¢6 trach nhiém thong béo (dbi voi d@/
sir dung tai phuong) cho bén dugc ting cho QSD dat thuc hién nghia vu tai chinh;
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- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée (d6i v6i dat st dung tai phuong) ké
tir ngay bén duoc ting cho QSD dt thuc hién xong nghia vu tai chinh, B phan tiép
nhan va tra két qua c6 trach nhiém giao gidy chirng nhan QSD dét cho nguoi dugc ting
cho QSD dét.

Riéng ddi v&i dat sir dung tai x4, thi tran thi trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy chimg nhan QSD dét da chinh 1y hozic nhan duoc
gidy chimng nhan QSD dat tir Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén vé (d6i véi
truong hop cap md&i) B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém giao cho UBND
x4, thi trin dé giao cho nguoi duoc tang cho QSD dat.

}?leu 17. Pang ky thé chip, bao linh bang QSD dit hoic bang QSD dat va tai
san gan lién voi dat doi véi hg gia dinh, cda nhan

1. HO so' gom cé:

- Pon yéu cau dang ky thé chip, bao lanh (02 ban); van ban uy quyén (néu co);

- Hop dong thé chap, bao lanh bang QSD dat (co cong chimg ctia cong ching
hodc chung thuc cia UBND cap xa noi co dat);

- Gidy chung nhan QSD dat duoc cap theo quy dinh ctia Luat Dat dai nam 1987,
Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai nim 2003 hozc Gidy chimg nhan QSH nha & va
QSD dit ¢ tai d6 thi dugc cép theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 60/CP ngay 05/7/1994
cia Chinh phu, Gidy chtng nhan QSH nha ¢ va QSD dat & duoc cép theo quy dinh cua
phap luat vé nha & (goi chung la Gidy ching nhan QSD dit); Gidy chiing nhan QSH
nha ¢, QSH cong trinh xdy dung va cac loai Gidy chimg nhén QSH tai san khac gan
lién véi dét, néu phap luét c6 quy dinh (goi chung la Gidy chiing nhan QSH tai san gin
lién voi dét);

Trong trudng hop bén thé chip, bén bao lanh chwa c6 Gidy chimg nhan QSD dat
thi ndp mot trong cac loai gidy to vé QSD dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50
cua Luat D4t dai nam 2003; Gidy x4c nhén cua co quan nha nudc dang quan ly S6
dang ky rudng dat, SO dia chinh trong truong horp bén thé chip, bén bao lanh co tén
trong SO dang ky rudng dat, S6 dia chinh; cac gidy to theo quy dinh tai diém a va diém
¢ khoan 1 Piéu 135, diém a va diém ¢ khoan 1 Diéu 136, cac diém a, ¢, d va d khoan |
Piéu 137 cua Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP dé thuc hién ddng thoi véi viée cap Gidy
chtmg nhan QSD dat;

- Trong trudng hop thuc hién viée dang ky thé chap, bao lanh dong thoi véi viée
tach thtra, hop thira (néu c6 yéu cau) thi ngoai nhitng gidy to néu trén cua khoan nay,
con phai ndp thém don xin tach thira hodc hgp thira (theo mau quy dinh).

2. Thoi gian giai quyét:

a) Truong hop hd so ding ky hop 1¢ ¢6 Gléy chirmg nhan QSD dét dugc cép theo
quy dinh cua Ludt Dat dai nam 1987, Luat Dét dai nam 1993, Luat Pt dai nim 2003,
Gidy chimg nhan QSH nha & va QSD dét & dugc cap theo quy dinh ctia Nghi dinh sO
60/CP ngay 05/7/1994 ctua Chinh phu, Gidy ching nhan QSH nha & va QSD dat &
duoc cip theo quy dinh cta phap ludt vé nha & hodc Gidy chirng nhan QSH nha ¢ dugc
cap theo quy dinh cua phap luat vé nha 0, Gidy chtng nhan QSH cong trinh xay dung
dugc cap theo quy dinh cia Nghi dinh s6 95/2005/ND-CP ngay 15/7/2005 cua Chinh
phu thi viéc dang ky thé chép duogc thuc hién trong ngay nhan hd so; néu ndp hod 59,
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dang ky sau 15 gio thi viéc dang ky thé chép duoc thuc hién cham nhét trong ngay lam
viée tiép theo.

b) Truong hop ho so dang ky c6 mét trong cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan
1. 2 va 5 Diéu 50 ctia Luat Dat dai nam 2003 thi trong thoi han khong qua 06 ngay lam
viée, ké tir ngay B phan tiép nhan va tra két qua nhan duoc hd so dang ky hop 1€ cho
t6i ngay giao gidy chimg nhan QSD dat da dugc thuc hién dang ky, dang ky bao lanh
va chinh ly xong cho nguoi dang ky thé chap dang ky bao lanh hoac giao cho UBND
x4, thi tran giao cho nguoi dang ky thé chip, dang ky bao lanh hodc thuc hién thu tuc
cap gidy chimg nhan QSD dat d6i voi truong hop phai cap maoi glay chung nhan (ddi
vOi truong hop cip méi thi thu tuc thuc hién nhu quy trinh vé cép gidy ching nhan
QSD dat theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vigc ké tir khi nhan du ho so hop 18, Bo
phén phén tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén ho so cho Vin phong dang
ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc,Van phong dang ky QSD dat thuc
hién dang ky thé chap, dang ky bao lanh vao ho so dia chinh va chinh ly gidy chimg
nhan QSD dat da cap chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra ket qua hodc thuc hién thu
tuc cap gidy ching nhan QSD dét déi voi truong hop phai cip méi gidy chirng nhan.

- Trong thoi han khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc gidy chimg
nhan QSD dat da duoc chinh ly Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao
gidy chimg nhan QSD dat cho nguoi dang ky thé chap, dang ky bao lanh hoac giao cho
UBND x4, thi trdn giao cho ngudi dang ky thé chép, dang ky bao lanh.

Piéu 18. bang ky xoa ding ky thé chap, x6a diing ky bao linh bing QSD dat
hoac bang QSD dat va tai sin gan lién voi dat déi voi ho gia dinh, ca nhan

1. Ho so gom cé:

- X4c nhén ctia Bén thé chép, bao lanh vé viéc da hoan thanh nghia vu tra no trong
hop dong thé chap, hop dong bao lanh bang QSD dét hodc ban xac nhan cua Bén nhn
thé chap, bao lanh vé viéc da hoan thanh nghia vu tra ng;

- Gidy chung nhan QSD dat.
2. Thoi gian giai quyét:
Thoi gian thue hién trong ngay lam viéc nhén hé so, néu nop hd so ding ky sau

15 gio thi viéc dang ky thé chap duoc thuc hién chdm nhit trong ngay lam viéc tiép
theo.

Piéu 19. Piing ky gop von bing QSD dit dbi véi ho gia dinh, ca nhan
1. H so gf‘)m co:

- Hop dong g6p von bing QSD dat (co cong ching cia cong ching hoic chimg
thue cia UBND cap xa noi co dat);

- Gidy chimg nhan QSD dét hoic mot trong cac loai gidy to vé QSD dat quy dinh tai cdg
Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ciia Luét dat dai nam 2003 (néu co).

2. Thoi gian giai quyét:
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Thoi gian thuc hién khong qua 12 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢
cho t&i ngay Bo phan tiép nhéan va tra két qua giao gidy ching nhan QSD dat da dugce
chinh ly cho nguoi dang ky gop von bang QSD dat hodc giao cho UBND xa, thi trén
giao cho nguoi dang ky gép von bang QSD dét (ddi v6i truong hop cip méi thi thu tuc
thuc hién nhu quy trinh vé cap gidy chung nhan QSD dét theo quy dinh), cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 16, Bo
phan phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Van phong dang
ky QSD dét;

- Trong thoi han khong qua 10 lam viée,Vin phong déng ky QSD dat co trach
nhiém tham tra ho so, thuc hién dang ky gop von vao ho so dia chinh, chinh 1y gidy
ching nhén QSD dat hoac thuc hién Cap gidy chting nhan QSD dét dbi voi trueong hop
phai cap méi gidy chirng nhén;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc glay chung
nhan QSD dat da duoc chinh ly tir Van phong Bang ky QSD dat chuyén vé hoac nhén
dugc gidy ching nhan QSD dat (d01 voi truong hop cap mdi) tir Phong Tai nguyén va
Moi trudong chuyen vé B phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao gidy chimg
nhan QSD dat cho ngudi dang ky gop vén bang QSD dat hoac giao cho UBND x4, thi
tran giao cho nguoi dang ky gop von bang QSD dat.

Diéu 20. Xo4 ding ky gép von bing QSD dat dbi véi hd gia dinh, ca nhan

1. HO so' gdm co:

- Hop dong cham dit gép vén;

- Gidy chtmg nhan QSD dat.

2. Thoi gian giai quyét:

a) Truong hop xoa dang ky gop vén ma trude day khi gop vén chi chinh Iy gidy
chirng nhan QSD dat (do khong thay doi thira dat) thi trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc Bo phan tiép nhan va tra két qua phai chuyen hé so dén Vin phong dang ky QSD
dat; trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Vién
phong dang ky QSD dat c6 trach nhlem tham tra ho so, t’huc hién xo04 dang ky gpp von
trong ho so dia chinh va chinh ly gidy chimg nhan QSD dat va giao lai B phan tiép nhan

va tra két qua dé giao cho cho nguoi xin xo0a ‘dang ky gop von hodc giao cho UBND x4,
thi trdn giao cho ngudi xin xoa ding ky goép von.

b) Trudong hop xoé ding ky gép von ma trude day khi gop von da cép gidy ching
nhén QSD dét cho phép nhan méi (do ¢6 thay doi thira dat) thi thoi han khong qua 16
ngay lam vigc (tinh ca thoi gian 05 ngay giai quyét tai S¢ Tai Nguyén va M6i Truong)
ké tir ngay nhan di hd so hop 1é cho t6i ngay Bo phén tiép nhan va tra két qua giao giay
chirng nhan QSD dat da chinh ly va giao cho ngudi xin xo04 dang ky gop von hodc giao
cho UBND x4, thi trén giao cho ngudi xin xoé dang ky gop von, cu thé :

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&, Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Vin phong dag/

ky QSD dét;
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- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong dang ky QSD dat c6
trach nhiém lam trich sao ho so dia chinh va guri kém theo ho so dén So Tai nguyén va
Moi truong;

- Trong thoi han khong qué 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc ho so, So Tai

nguyén va Moi trudong c6 trach nhiém giai quyét va giri két qua giai quyét cho Phong
Tai nguyén va Mbi truong cip huyén;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan duoc ho so tir So
Tai nguyén va Mai truong chuyen Ve, Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém
tham tra ho so va trinh UBND cap huyén cap gidy nhan QSD dat cho ho gia dinh, ca
nhan da gop von ma thoi han st dung dét chua két thue sau khi chdm dut goép von;
chuyén gidy chtmg nhan QSD dat da ky cho Bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc glay ching
nhan QSD dat chuyen vé, BO phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao gidy
ching nhén QSD dat cho nguoi xin xoa ding ky gop von bang QSD dat hoac cho
UBND x4, thi trdn giao cho nguoi xin xo4 dang ky gép von bang QSD dat.

¢) Truong hop thoi han st dung dat két thuc cung luc v6i chdm dit gép von néu
bén gép von c6 nhu cau tiép tuc sir dung dét thi lap thu tuc xin gia han su dung dat theo
quy dinh tai Diéu 141 va Diéu 142 ciia Nghi dinh 181/2004/ND-CP; néu bén gép von
khong xin gia han hodc khong dugc gia han sir dung dét thi co quan tai nguyén va moi
truong thuc hién thu tuc thu hoi dat theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 132 cua Nghi dinh
181/2004/NDb-CP.

Piéu 21. Giao dit, cho thué dit nong nghiép ddi véi hd gia dinh, ca nhan

1. Viéc giao dat trong ciy hang niam, dat 1am mudi cho hd gia dinh, ca nhén
true tiep san xuat nong nghiép, lam muoi:

a) Ho so gdm co:

- Phuong an giao dit cia UBND cép xa.

b) Thoi gian giai quyét:

Thot gian giai quyet khong qua 49 ngay lam viéc ké tir ngay Bo phan tiép nhan va

tra két qua nhan du hd so hop 1é cho dén ngay ngudi su dung dit nhan duogc gidy
chiing nhan QSD dat, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém tham dinh phuong an giao dat;
chi dao Van phong dang ky QSD dat truc thudc hoan thanh viéc do dac 1ap ban do dia
chinh, lap hé so dia chinh; trinh UBND cap huyén giao dit va cp gidy ching nhan
QSD dat: Thoi gian hoan thanh 46 ngay lam viéc;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi UBND cép huyén Quyét
dinh giao dat va cip gidy chung nhén QSD dat, Phong Tai nguyén va Moi truong co
trach nhiém giao quyet dinh giao dét va gidy chu’ng nhan QSD dit cho B¢ phan tl%)/
nhan va tra két qua dé giao cho UBND cap x4 giao cho ho gia dinh va c4 nhan.
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2. Thu tyc giao dat, cho thué dat trong cay lau nam, dat rirng san xuat, dat
rlrng phong hé, dit viing dém ciia rimg dic dung, dat nudi trong thiy san, dat
nong nghiép khac ddi véi ho gia dinh, ca nhan:

a) HoO so gém co:

- Pon xin giao dat, thué dat trong don phai ghi rd yéu cau vé dién tich dét str dung
(c6 vy kién xac nhan cia UBND cap x3).

- 1301‘ v6i truong hop xin giao dét, thué dit dé nuoi trong thuy san thi phai c6 du
an nudi trong thuy san dugc co quan quan ly thuy san huyén, quén, thi xa, thanh pho
thudc tinh tham dinh va phai c6 bao cdo danh gia tac dong moéi truong theo quy dinh
cua phap luat vé mai truong.

b) Thoi gian giai quyét:

Thoi gian thue hién khong qua 33 ngay lam viéc ké tir ngay Bo phén tiép nhan va

tra két qua nhan du hé so hop 1é t6i ngay giao gidy chimg nhan QSD dat cho UBND
cép xd dé giao cho nguoi st dung dat, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho so hop 1¢, Bo
phan phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén ho so cho Vian phong ding
ky QSD dit;

- Van phong dang ky QSD dat co trach nhiém xem xét lai ho so; truong hop du
diéu kién thi 1am trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh khu dat ddi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh, trich sao ho so dia chinh va giri dén Phong Tai nguyén va
Moi trueong: thoi gian thuc hién khong qua 12 ngay lam viéc;

- Phong Tai Nguyén va Méi Truong c6 trach nhiém tham tra cac truong hop xin
giao dat, thué dat, xac minh thuc dia khi can thiét, trinh UBND cap huyén quyet dinh
giao dét, cho thué dét va cap gidy cching nhan QSD dat ky hop dong thué dat dbi vai
truong hop dugc thué dat va chuyén két qua giai quyet vé B6 phan tiép nhan va tra két
qua va théng bao cho Vian phong dang ky QSD dat biét: thoi gian thuc hién khong qua
19 ngay lam viéc;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyet dinh
giao dat, giay chimg nhén QSD tir Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén vé B6 phan
tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém giao cho UBND cap xa dé giao cho ngudi st
dung dat.

Diéu 22. Giao dit 1am nha & di v6i h) gia dinh, c4 nhén tai néng thon khong
thugc trwong hop phai dau gia QSD dat

1. Hd so do UBND x4 lap (02 bd)gom cé:
- Phuong 4n giao dét cia UBND x4;
- T trinh cia UBND x4 vé viéc giao dat lam nha &;
- Danh sach nguoi c6 nhu cdu st dung dat dé 1am nha & kém theo don Xip,/”
giao dat 1am nha ¢ cua ho gia dinh, ca nhan;
- Y kién cua Hoi ddng tu vén giao dét cua xa.

2. Thoi gian giai quyét:
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Thoi gian thuc hién khong qua 38 ngay lam vi€c (khong tinh thoi gian boi thuong,
giai phéng mat bang va ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh) ké tir ngay
nhan du hé so hop 18 t6i ngay BO phan tiép nhan va tra két qua giao Quyet dinh giao
dat, gidy ching nhan QSD dét cho UBND xa dé giao cho ngudi sir dung dét, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€, Bo
phén phéan tiép nhan va tra két qua cé trach nhiém chuyén hé so cho Van phong dang
ky QSD dat;

- Van phong dang ky QSD dat c6 trach nhiém xem x¢ét lai hd so; truong hop du
diéu kién thi lam trich luc ban dé dia chinh hodc trich do dia chinh khu dat dbi véi noi
chua c6 ban do dia chinh, trich sao hd so dia chinh va gui kem h6 so do UBND xa nop
dén Phong Tai nguyén va Moéi truong; guri so liéu dia chinh cho co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh: thoi gian thuc hién khéng qua 16 ngay lam viéc;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhi¢m tham tra hE) so dia chinh; xac
minh thyc dia; trinh UBND cép huyén quyét dinh giao dat va cap gidy chung nhan
QSD dat; chuyén két qua giai quyet cho B9 phan tiép nhan va tra két qua va thong bao
cho Van phong diang ky QSD dat biét: Thoi gian thuc hién khong qué 20 ngay lam
viéc;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc Quyét dinh giao
dat, gidy ching nhan QSD dat Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao
cho UBND x4 dé giao cho ho gia dinh, c4 nhan.

Diéu 23. Chuyén muc dich sir dung dat d6i véi trwong hop phai xin phép cho
hé gia dinh va ca nhin

1. Ho so gom co:

- Bon xin chuyén muc dich sir dung dat;

- Giay chimg nhan QSD dét hodic mot trong c4c loai gidy to vé QSD dat quy dinh tai cac
Khoan 1,2 va 5 Diéu 50 ctia Luét dit dai nam 2003 (néu c6).

2. Thoi gian giai quyet°

Thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian nguoi st
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh) ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ t61 ngay Bo
phén tlep nhan va tra két qua giao gidy chirng nhan QSD dt da chinh ly cho ngudi sir
dung dét, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&, Bo
phan phéan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hé so cho Van phong ding
ky QSD dit;

- Trong thoi han khong qiia 08 ngay lam viéce, ké tir khi nhan di ho so hop 1€, Vin
phong ding ky QSD dat c6 trach nhiém lam trich sao hd so dia chinh guri Phong Tai
nguyén va Moi truong; gui s6 lidu dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh;

- Trong thoi gian khong qua 20 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va moéi truong
c6 trach nhiém tham tra hd 50, xac minh thuc dia; xem xét tinh phu hop véi quy hoach,
ké hoach st dung dét chi tiét hodc quy hoach, ke hoach str dung dat dbi voi truong hop
chwa c6 quy hoach, ké hoach sir dung dat chi tiét; trinh UBND cap huyén cho chuyeg)/
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muc dich str dung dat; chinh 1y glay chirng nhan QSD dat; ky lai hop déng thué dat dm
vOi truong hop thué dat va trao gidy chirng nhan QSD dét da chinh ly cho B9 phan tiép
nhén va tra két qua va thong bao cho Vin phong dang ky QSD dat;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc glay chirng
nhan QSD dat do Phong Tai nguyén va Moi truong chuyen v&, B0 phan tiép nhan va
tra két qua cé trach nhiém giao gidy chung nhan QSD dat cho nguoi sir dung dat.

Piéu 24. Gia han sir dung dat doi v6i ho gia dinh, ca nhin sir dung dat phi nong
nghiép; ho gia dinh, ca nhan khong truc tiép san xuit nong nghiép duge Nha nudc cho
thué dat nong nghiép

1. HO so' gom co6:

- Pon xin gia han sir dung dat ddi voi ho gia dinh, ca nhan xin gia han sir dung dét
khong vugt qua 12 thang.

2. Théi gian giai quyét:

Thoi gian thuc hign khong qua 20 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian nguoi su
dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh) ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ t6i ngay Bo

phén tlep nhén va tra két qua giao gidy ching nhan QSD dét da chinh ly cho nguoi st
dung dét, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€, Bo
phén phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Vin phong dang
ky QSD dit;

- Van phong dang ky QSD dat c6 trach nhiém lam trich sao hd so dia chinh gti
Phong Tai nguyén va Moi truong va gui s liéu dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh: Thoi gian thye hién khong qua 08 ngay lam viéc;

- Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém tham tra hd so, xac dinh nhu
cau str dung dat phu hop véi don xin gia han; trinh UBND cap huyén quyét dinh gia
han; chinh ly thoi han str dung dat trén gidy chimg nhan QSD dat ddi véi truong hop
duoc gia han sir dung dat; giao gidy ching nhan QSD dat da chinh ly cho Bo phéan tiép
nhan va tra két qua dé giao cho ho gia dinh, c4 nhan: Thoi gian thuc hi¢n khong qua 11
ngay lam viéc.

(Nguoi sir dung dét c6 trach nhiém ndp gidy ching nhén QSD dat da hét han va
ching tir da thuc hién xong nghia vu tai chinh dbi véi truong hop duge gia han sir
dung dat cho Vin phong dang ky QSD dat).

3. D6i v6i nhitng truong hop khong du diéu kién duoc gia han st dung dat thi co
quan tai nguyén va moi truong thuc hién viéc thu hoi dat theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 132 cua Nghi dinh 181/2004/ND-CP.

Piéu 25. Cap glay chirng nhian QSD dit trong truwong hop thwe hién tich
thira hodc hop thira dbi véi thira dit cho ho gia dinh, c4 nhin

1. H6 so gom co:

- Bon xin tach thira hodc hop thira cua nguoi sir dung dét dbi véi truong hop tach
thira, hop thtra theo yéu cau ctia ngudi str dung dét va truong hop tach thtra, hop thl;/a?/
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do nhan quyén sir dung dat quy dinh tai diém k va diém 1 khoan 1 Diéu 99 Nghi dinh
s6 181/2004/ND-CP;

- Gidy chirng nhan hodc mdt trong céac loai gidy to vé quyén str dung dat quy dinh
tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat Dat dai; ‘truong hop tach thira, hop thua do
nhan quyén sir dung dat quy dinh tai diém k va diém 1 khoan 1 Diéu 99 Nghi dinh 56
181/2004/ND-CP thi phai ¢6 thém van ban quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 140 Nghi
dinh s6 181/2004/ND-CP.

2. Théi gian giai quyét:

a) Thoi gian thuc hién khong qua 9 ngay lam vigc (d6i voi thira dat khong phai
trich do dia chinh), khong qué 15 ngay lam viéc ( d6i voi thira dat ‘phai phai trich do dia
chinh) ke tir ngay nhan di ho so hop 1€ t6i ngay Bo phén phan tiép nhan va tra két qua
giao gidy chtng nhan QSD dét cho nguoi st dung dat, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1€, Bo
phén phan tiép nhan va tra két qua c trach nhiém chuyén ho so cho Vin phong dang
ky QSD dat;

- Déi voi truong hop hop thira khong phai trich do dia chinh thi ngay trong ngay
nhan duoc hd so hodc cham nhat 1a ngay 1am viée tiép theo, Vin phong dang ky quyén
st dung dAt ¢6 trach nhiém lam trich luc ban d6 dia chinh, trich sao ho so dia chinh va
gui dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

Débi vé6i truong hop tach thira hodc trudng hop hop thira ma phai trich do dia
chinh thi trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, Vin
phong dang ky quyén st dung dAt c6 trach nhiém lam trich do dia chinh thtra dat méi
tach hodc mai hgp thira, lam trich luc ban dd dia chinh, trich sao ho so dia chinh va gui
dén Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc trich luc ban
dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh, Phong Tai nguyén va Mo6i truong c6 trach
nhiém trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat cho thira dat méi;

- Trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc to trinh,, Uy
ban nhan dan cap huyén xem xét, ky va guri Gidy chtng nhan cho Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Ngay trong ngay nhan duoc Gidy ching nhan da ky hodc cham nhat 12 ngay lam
viéc tiép theo, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém chuyen ban chinh Gidy
chung nhan doi véi thira dAt méi cho B phan tiép nhan va tra két qua dé giao cho
ngudi st dung dat; giri ban luu G1ay ching nhén da ky, ban chinh Gidy ching nhén da
thu hoi hodc mot trong céc loai gidy to vé quyén str dung dit quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 cua Luat Dat dai da thu hoi cho Van phong dang ky QSD dat truc thudc
dé chinh 1y ho so dia chinh gde.

b) Trudng hop tach thira do Nha nuéc thu hdi mot phén thira dat thi can ctr quyét
dinh thu hoi dat, Phong Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém thue hién viéc tagl/
thira theo quy dinh nhu diém a khoan 2 Diéu nay.
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Muc 2
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
TRONG LINH VUC HQ TICH

Diéu 26. Ping ky thay d6i, cai chinh ho tich cho ngwoi tir du 14 tudi tro 1én;
xac dinh lai din tc, xac dinh lai gioi tinh, b6 sung hd tich

1. HO so gdom cé:

- To khai dang ky viéc thay d{ii, cai chinh ho ti~ch; xac dinh lai dan toc; xac dinh
lai gidi tinh; bd sung hd tich; thay doi ho tich (theo mau quy dinh).

- Ngoai ra phai xuét trinh:

+ Ban chinh Giéy khai sinh cua nguoi can thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bo sung hd tich;

+ Céc gidy to lién quan dé lam cén c cho viéc thay dbi, cai chinh hd tich, xac
dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bo sung ho tich.

- Pbi véi truomg hop xéc dinh lai gi6i tinh, phai xuat trinh van ban két luan cua to
chirc y té da tién hanh can thiép de xac dinh lai gidi tinh.

Viéc thay dbi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc, xdc dinh lai gioi tinh, bo

sung ho tich cho ngudi chua thanh nién hodc ngudi mat nang luc hanh vi dan sy dugc
thuc hién theo yéu cau cta cha, me¢ hodc nguoi giam ho.

Déi vai viée thay doi ho, tén cho ‘ngudi tr du 9 tudi tro 1én va xac dinh lai dan toc
cho nguoi chua thanh nién tir du 15 tudi tro 1én, thi phai cé su dong ¥ clia ngudi do.

2. Thoi gian giai quyét:

- Viéc dang ky thay doi, cai chinh ho tich; xac dinh lai dan tdc; xac dinh lai gidi
tinh duoc thuc hién trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&
cho dén khi giao két qua giai quyét cho cé nhan; trudng hop can phai xac minh, thi thoi
han dugc kéo dai thém khéng qua 05 ngay lam viéc.

- Viéc b sung ho tich dugc thuc hién ngay sau khi nhan du giéy to hop 1€.
Pidu 27. Cip lai ban chinh Gidy khai sinh

1. UBND cAp huyén, noi luu trir S6 dang ky khai sinh thuc hién viéc cép lai ban
chinh Giay khai sinh.

2. H6 so’ gom c6:

- To khai cap lai ban chinh gidy khai sinh (theo mau quy dinh);

- Ban chinh Giéy khai sinh cii (néu co).

3. Thoi gian giai quyét:

Viéc cap lai ban chinh gidy khai sinh dugc thuc hién trong ngé&/
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Muc 3
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
TRONG LINH VUC CHUNG THUC
Pidu 28. Thim quyén chirng thue ciia UBND cip huyén
1. Ching thuc ban sao tir ban chinh céac gidy to, van ban bang tiéng nudc ngoai;
2. Chimg thue chir ky cua nguoi dich trong cac gidy to, van ban tur tiéng nudc

ngoai sang tiéng Viét hoac tu tleng Viét sang tiéng nude ngoai; chimg thuc chir ky
trong cac giay to, van ban bang tleng nudc ngoai.

Trudng phong, Pho Truong phong Tu phap cap huyén thyuc hién ching thue cac

viéc theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Didu nay va dong dau ctia Phong Tu phap.
) Piéu 29. Thii tuc chirng thwe ban sao tir ban chinh céc gidy to viin ban bang

tiéng nwdc ngoai

1. Nguoi yéu cau chimg thwe phai Xuét trinh cac gidy to sau day:

- Ban chinh;

- Ban sao can chimg thuec.

2. Thoi han chirng thwe:

Viéc tiép nhan yéu cau chimg thyuc ban sao tir ban chinh trong thoi gian lam viéc
budi sang hodc budi chleu thi phai duoc thuc hién chung thuc ngay trong budi lam viéc
do; truong hop yéu cau chung thuc véi s6 luong 16n thi viéc chung thuc c6 thé duoc
hen lai dé ching thuc sau nhung khong qua 2 ngay lam viéc.

Dleu 30. Thi tuc ching thlrc chir ky cua ngum dich trong cac gidy to' vin ban
twr tleng nuwéc ngoal sang tleng Viét hoac twr tleng Viét sang tleng nwéc ngoai va
chir ky trong cac giay to' vin ban bang tleng nuwéc ngoai.

1. C4a nhan yéu cau chimg thuc chir ky ciia minh phii xuét trinh cic gidy to
sau day:

- Ching minh nhan dan hodc ho chiéu hoic giéy to tuy than khac;

- Gidy to, van ban ma minh s& ky vao do.

- Riéng dbi vGi nguoi dich phai c6 bang ching dé ching minh la nguoi thong thao

tiéng nudc ngoai can dich va phai cam doan va chiu trich nhiém vé tinh chinh xac cta
ban dich.

2. Thoi han chirng thwe:

Viéc tiép nhan yéu cau ching thuc chir ky trong thoi gian lam viéc budi sang hodc
bu01 chiéu thi phai dwgc thuc hién chung thuc ngay trong budi 1am viéc do6; truong hop
can phai xac minh lam rd nhan than ciia ngudi yéu cau ching thuc thi thoi han tr@,/
duoc kéo dai thém nhung khong dugc qua 3 ngay lam vigc.
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Muc 4
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
TRONG LINH VUC XAY DUNG NHA O

Piéu 31. CAp meai gidy chirng nhian Quyén sé hiru (QSH) nha & cho ¢ nhin

1. Ho so gom ¢6 :

a) Don dé nghi cdp Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha ¢ (theo mau do B Xay
dung hudng dan);

b) Ban sao glay to vé tao lap nha & theo quy dinh tai diéu 43 Nghi dinh
90/2006/ND-CP. Déi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai d& nghi cép gidy

chung nhan thi phai c6 thém ban sao gidy to chirng minh thudc dbi tuong duoc sé hitu
nha ¢ tai Viét Nam;

¢) Ban v& so db nha o, dit ¢ ddi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 11 cua Luat Nha &, Ban vé so dd nha & dbi voi truong hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 11 cia Luat Nha o, tru truong hop trong gidy to ve tao lap nha & quy
dinh tai diém b khoan nay da c6 ban vé so d6 va trén thuc té khong c6 thay doi.

(Ban ve& so dd nha o, dit & c6 thé do c4 nhén d& nghi cip gidy chting nhan ty do
v€ hodc thué t chitrc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung do v& hodc do co
quan cap gidy chung nhan do ve&.Trudng hop ca nhan d& nghi cép gidy tu do v€ thi ban
V€ so d6 phai c6 tham tra x4c nhan ciia Phong c6 chire ndng quan ly nha ¢ cap huyén
néu 1a cd nhan tai d6 thi, ciia Uy ban nhan dan x4 néu 14 ca nhan tai khu vuc nong thon.
Péi véi nha & xdy dung moi trong cac du an nha &, du an khu do thi mdéi thi st dung
ban v& do chii dau tu cung cép).

2. Thoi gian giai quyet

a) Trong thoi han khong qua 27 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian nguoi dé
nghi cap gidy thuc hién cac nghia vu tai chinh), ké tr khi nhan du hé so hop 1¢, Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém giao gidy ching nhan QSH nha ¢ (gidy
ching nhén) cho nguoi dé nghi cap gidy, cu thé nhu sau:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 18,
B¢ phén tiép nhén va tra két qua chuyén hé so cho Phong c6 chiic ndng quén ly nha &
cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 25 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so do B phan
tiép nhan va tra két qua chuyen dén, Phong c6 chirc nang quan ly nha ¢ cap huyén c6
trach nhiém klem tra hd so, thé hién cac nodi dung trén gidy chimg nhan, trinh UBND
cAp huyén ky gidy chimg nhan, thong béo cho ngudi dé nghi cap gidy ching nhén nop
cac khoan nghla vu tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt; vao s6 dang ky quyén sé hi 61)1/
nha & va giao giay chirng nhan cho B phén tiép nhan va tra két qua;
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- Trong thoi han khong qué 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhén duoc gidy chimg
nhan tir Phong c6 chirc ndng quan ly nha & chuyen vé, Bo phan tiép nhén va tra két qua
co trach nhiém giao glay chimg nhan cho ngudi dé nghi cap giay.

b) Khi nhan gidy ching nhan, chu s¢ hiru phai ndp bién lai thu cac khoan nghia
vu tai chinh da dugc thong bao, cac g1ay to gbe vé tao lap nha ¢ ma trong ho so la ban
sao cho co quan giao tra glav dé luu ho so (trir quyét dinh 'phé duyét du an phat trién
nha o; Glay chirng nhan dau tu; Gidy ching nhan QSD dét dbi voi truong hop dugc
cdp Gidy ching nhan quyén s¢ hiru nha & quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 11 cua
Luat Nha 0).

Diéu 32. Cip lai, cip doi, xac nhin thay d6i Gidy chirng nhin quyén sé hiru
nha ¢

1. Té chirc, ca nhan da duoc cép G1ay ching nhan quyen s& hitu nha & ma trong
qua trinh sur dung, G1ay ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ bi mat, bi hu hong, rach nat,
hét trang ghi thay ddi hodc nha o, dat 0 ¢6 thay déi vé dién tich, tang cao, két cdu chinh
co trach nhiém lap hd so dé nghi cap lai, cip dbi hodc xac nhan thay doi.

2. Ho so gom co:

a) Don dé nghi cép lai, cdp ddi, xéc nhan thay doi Gidy chimg nhan QSH nha ¢
(theo mau do B Xay dung hudéng dan);

b Giy to lién quan dén viéc cap lai, cip doi, xdc nhan thay d6i quy dinh tai

Dicu 43 Nghi dinh 90/2006/ND-CP.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Trong thoi han khong qua 27 ngay lam viéc doi voi truong hop cap lai va 13
ngay lam viéc d6i voi truong hop cAp d6i va xin xac nhan thay doi, ké tir Khi nhan du

ho so hop 1€, Bo phén tiép nhan va tra két qua co trach nhiém giao gidy chimg nhan
cho nguoi dé nghi cap lai hodc cap doi, xac nhan thay doi, cu thé nhu sau :

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1€,
B6 phén tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong c6 chirc ning quan ly nha ¢
cap huyén;

- Trong thoi han khong qué 25 ngay lam viéc ddi voi truong hop cép lai va 1l
ngay lam viéc d01 voi trudong hop cép doi va xin xac nhan thay d6i, ké tir khi nhan ho
so do Bg phéan tiép nhéan va tra két qua chuyen dén, Phong c6 chirc nang quan ly nha ¢
cap huyén c6 trach nhiém klem tra ho so, thé hién céc noi dung trén gidy chimng nhan,
trinh UBND cap huyén ky gidy ching nhan; vao s6 ding ky quyén so hitu nha ¢ va
giao gidy chimg nhan cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc gidy ching
nhan tir Phong ¢6 chire ndng quan ly nha ¢ chuyén vé, Bo phén t1ep nhan va tra két qua
¢6 trach nhiém giao giay chimg nhén cho ngudi dé nghi cap lai, cap dbi, xin xac nhan
thay dbi gidy chiing nhan.

b) Riéng dbi voi truong hop xac nhén thay dbi gidy ching nhan thi phai hen thoi
gian dén tham tra; thoi glan hen tham tra khong duoc qua 10 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan hd so dé nghi cap gidy va khong tinh vao thoi han 13 ngay giai quyét quy dinh ¢ C)/
diém a khoan 3 diéu nay.
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Piéu 33. Cap Giiy chirng nhan quyén s& hitu nha & déi véi cac treong hop
chuyén nhwong nha & di cé Giay chirng nhin quyén sé hiru nha &

1. Ho so gom cé:

a) Pon ~a‘é nghi cap Gidy chitng nhéan quyén so hiru nha & (theo mau do Bo Xay
dung hudng dan);

b) Hop dong (van ban) mua bén, thué mua, tang cho, dbi, thira ké nha & theo quy
dinh tai Diéu 93 cua Luat Nha & kém theo ban sao Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha
0 cua bén chuyén nhuong. Doi v6i nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dé nghi cap

gidy chirg nhan thi phai ¢6 thém ban sao gidy to chirng minh thudc doi twong dugc so
htru nha ¢ tai Viét Nam.

¢) Truong hop chuyen nhuong mot phan nha & trong gidy ching nhan da dugc
cép thi phai c6 ban vé so d6 nha & theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh
90/2006/ND-CP.

2. Thoi gian giai quyét:
a) Trong thoi han khong qua 27 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian nguoi de
nghi cap giay thuc hién cac nghia vu tai chinh), ké tir khi nhén du hd so hop 1&, Bo

phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém giao gidy ching nhan QSH nha ¢ (gidy
chirng nhén) cho nguoi dé nghi cap gidy, cu thé nhu sau:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1€,
B0 phén tiép nhéan va tra két qia chuyén ho so cho Phong c6 chirc ndng quan ly nha ¢
cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 25 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so do B6 phan
tiép nhan va tra két qua chuyen dén, Phong c6 chirc ning quan ly nha ¢ cap huyén co
trach nhiém klem tra hd so, thé hién cac ndi dung trén giay chimg nhan, trinh UBND
cap huyén ky gidy ching nhan, thong béo cho ngudi dé nghi cap gidy chimg nhan nop
cac khoan nghla vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét; vao s6 dang ky quyén sé hitu
nha ¢ va giao gidy chimg nhan cho Bo phén tiép nhan va tra két qua;

- Trong thoi han khong quéa 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhén duogc gidy ching
nhén tir Phong c6 chuce ndng quan ly nha ¢ chuyen vé, BO ‘phén tiép nhan va tra két qua
¢6 trach nhiém giao glay chung nhan cho nguoi dé nghi cap gidy.

Nguoi dé nghi cép gidy c6 trach nhiém nop cac khoan nghia vu tai chinh da
duogc thong bao dé dugc nhan Gidy ching nhan quyén s& hiru nha 6.

b) Khi nhan gidy ching nhan, chu s& hitu phai nop bién lai thu cac khoan nghia
vu tai chinh da duoc thong bao,va Glay chimg nhén quyén s& hitu nha & cua bén
chuyén nhugng cho co quan giao tra giay dé Iuu ho so.

¢) Trudong hop chi chuyén nhuong mot phan nha & so voi gidy ching nhan da
dugc cap ma ban vé so dd nha &, dat & chua c6 thim tra x4c nhén cua co quan c6 tham
quyén quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh 90/2006/ND-CP thi phai hen
thoi gian dén tham tra; thoi gian hen tham tra khong dugc qua 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan hd so dé nghi cap gidy va khong tinh vao thoi han 27 ngay cap gidy churé%/
nhan quy dinh & diém a khoan 2 diéu nay.

Piéu 34. Cap glay phép xiy dung cdng trinh va nha ¢ do thi
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1. Thim quyén cap gidy phép xay dung ctia UBND cap huyén: Thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 diéu 66 cua Luat xdy dung va khoan 2 diéu 21 Nghi dinh )
16/2005/ND-CP.

2. Ho so' gom c6:

- Pon xin cap gidy phép xay dung theo mau quy dinh. Truong hop Xin cap gidy
phép xdy dung tam c6 thoi han thi trong don xin cap gidy phép xay dung con phai ¢6
cam két tu pha do cong trinh khi Nha nude thue hién giai phong mat bang.

' - Ban sao mot trong nhimg gidy to vé QSD dat theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai c6 cong chung.

- Ban v& thiét ké thé hién duogc vi tri mat bang, mat cat, mat dung dién hinh; mat
bang mong cua cong trinh; so dd vi tri hodc tuyén cong trinh; so d6 hé thong va diém
dau ndi ky thuat cap dién, cap nudce, thoat nudce; anh chup hién trang (ddi véi cong
trinh stra chita, cai tao yéu ciu phai ¢ gidy phép xay dung).

3. Thoi gian giai quyét:

Gidy phép xay dung dugc cap trong thoi han khong qué 20 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 1&. Ddi véi nha & riéng 1é thi thoi han cép gidy phép xay dung
khong qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 8.

Piéu 35. Gia han glay phép xay dung nha &

1. UBND cip huyén c6 thim quyén gia han dbi V6i gidy phép xay dung do minh
cap; trong thoi han 12 thang ke tr ngay duoc cap gidy phép xay dung ma cong trinh
chua khoi cong thi nguoi xin cap gidy phép xay dung phai xin gia han gidy phép xay
dung.

2. Ho so gom cé:

- Pon xin gia han gidy phép xay dung;

- Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cap.

3. Thoi gian giai quyét:

Thoi gian xét cép gia han gidy phép xdy dung cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so hop €.

Muc S
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
LINH VUC PANG KY KINH DOANH
Piéu 36. Ping ky kinh doanh d6i voi ho kinh doanh
1. H6 so gom c6:
a) Gidy dé nghi dang ky kinh doanh ho kinh doanh va kém theo ban sao Glay
chimg minh nhén dan cta ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh (NGi dung Glay dé

nghi dang ky kinh doanh hg kinh doanh gém: Tén ho kinh doanh, dia chi dia dlem kinh
doanh; nganh, nghé kinh doanh; sé vén kinh doanh; Ho, tén, s va ngay cép Gl%/
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chirng minh nhan dan, dia chi noi cu tru va chit ky cua ca nhan hodc dai dién ho gia
dinh).

b) Déi véi nhirng nganh, nghé phai c6 ching chi hanh nghé, thi kém theo céc
gidy to quy dinh tai diém a khoan nay phai cé ban sao hgp 1& chirng chi hanh nghé cla
ca nhan hodc dai dién hé gia dinh.

¢) Ddi v6i nhitng nganh, nghé phai c6 von phap dinh thi kem theo cac gidy to
quy dinh tai dlem a khoan nay phai co ban sao hop 1€ van ban xac nhan von phap dinh
ctia co quan, td chirc c6 tham quyén.

2. Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han khong qua 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€,
Bo phan tlep nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so dén co quan dang ky
kinh doanh cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so tu BO
phan tiép nhén va tra két qua chuyén dén, co quan ding ky kinh doanh cap huyén co
trach nhiém cap Gidy chung nhan ding ky kinh doanh cho h¢ kinh doanh; giao Gidy
ching nhan déng ky kinh doanh cho B9 phan tiép nhén va tra két qia dé giao cho hd
gia dinh, c4 nhan (neu ¢6 du cac diéu kién: Nganh, nghé kinh doanh khong thudc danh
muc nganh, nghé cam kinh doanh; tén hd kinh doanh du dinh dang ky phu hop quy
dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 88/2006/ND-CP ngay 29/8/2006; ndp du 1¢ phi dang ky
kinh doanh theo quy dinh).

- Trong thoi han khong qua 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc Gidy dang ky
kinh doanh do co quan dang ky kinh doanh cép huyén chuyén dén, Bo phéan tiép nhén
va tra két quia c6 trach nhiém giao cho ho gia dinh, ca nhan.

Truong hop hd so khong hop 1€, trong thoi han khong qua 04 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan hd so, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao rd ndi dung can sura doi,
b6 sung bang vin ban cho ngudi thanh 1ap ho kinh doanh (thong qua B phéan tiép nhan
va tra két qua).

Piéu 37. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky kinh doanh; tam ngirng dang ky
kinh doanh; chim dirt hoat djng kinh doanh

1. Khi thay ddi nodi dung kinh doanh da dang ky, ho kinh doanh thong bdo noi
dung thay d6i véi co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky kinh doanh.

2. Truong hop tam ngimg kinh doanh tir 30 ngay tr¢ 1én, ho kinh doanh thong bao
Vi co quan dang ky kinh doanh c4p huyén noi da dang ky kinh doanh va co quan thué
truc tiép quan ly. Thoi gian tam nging kinh doanh khong duge quéa 01 ndm.

3. Khi chdm dut hoat dong kinh doanh, ho kinh doanh phai ndp lai ban gbc Giay
chimg nhén dang ky kinh doanh cho co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da
dang ky dong thoi thanh toan day du cac khoan ng, gdm ca ng thué va nghia vu t?j/
chinh chua thuc hién.

Muc 6
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
THU'C HIEN CHE PO UU DPAI NGUOI CO CONG VOI CACH MANG
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Piéu 38. Thyc hién ché d¢ wu dai ddi voi Anh hung lyc lwgng vi trang, Anh
hung lao dong trong khang chién
1. Ho so ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén gom:
~ -Bansao quyét dinh phong tang, truy ting danh hiéu Anh hung hodc Ban sao
Béang Anh hung.
2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé hop 1¢ B

phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Phong Phong Noi vu
- LDTBXH;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan du ho so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém 1dp danh sach chuyén B phén tiép nhan va tra két
qua dé chuyén vé S6 LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S¢ LDTBXH khong qua 20 ngay lam viéc ké tr ngay

nhan da ho so hop 1§).
_ Diéu 39. Thyc hién ché d¢ wu dai dbi véi ngudi hoat dong khing chién bi

nhiem chat dgc hoa hoc

1. Hb so np tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén gom:

- Gidy x4c nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhlem chat doe hoa hoc (theo
mau cua nganh LDTBXH quy dinh) do Chu tich UBND cép huyén cap;

Can cu dé cap gidy xac nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc gom:

+ Bén khai ¢4 nhan (theo mau ctia nganh LDTBXH quy dinh — do ngudi hoat
dong khang chién hodc nguoi than lam ban khai);

+ Mot trong cac gidy to: 1y lich; quyet dinh phuc vién, xuét ngi; glay XY Z xéac
nhan hoat dong & chién truong; gidy chuyén thuong, chuyen vién; gidy diéu tri; Huan

chuong, Huy chuong chién si giai phong hodc céc gidy chimg nhan khac (do nguoi
hoat dong khang chién hodc nguoi thin ndp kém theo ban khai ca nhan);

+ Gidy ching nhan tinh trang v sinh cua Bénh vién cép tinh tr& 1én hodc gidy
xac nhan c6 con di dang, di tat cia UBND cip xa;

+ Bién ban hop va dé nghi cua Hoi dong xdc nhan nguoi co cong clp xa (theo
mau cuia nganh LDTBXH quy dinh) thanh phan gom dai dién: Dang uy, UBND, Hoi
ddng nhéan dén, céc t6 chirc doan thé: Mat tran T6 quoc, Hoi Cyu chién binh, Hoi Phy
nir va Doan Thanh nién.

‘Bién ban dé nghi phai c¢6 chit ky va dong dau cua: Pang uy, UBND, Mat trz?/n?/
T qudc cép xa.

2. Thoi gian giai quyét:
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Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho hop 1¢ Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo ve
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
B6 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Phong Phong Noi vu
- LbTBXH;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Phong
Noi vu - LDTBXH ¢6 trach nhiém kiém tra, lap danh sach nhiing nguoi du diéu kién
trinh UBND cép huyén cap gidy xac nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat
doc hoa hoc, chuyén danh sach kém céc gidy to vé Bo phéan tiép nhan va tra két qua dé
chuyén vé S6 LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S6 LDTBXH khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan du ho so hogp 1€).

Piéu 40. Thye hién C!lé, d¢ wu dai ddi voi nguwoi hoat dong cach mang, hoat
dong khang chien bi dich bat tu day

1. Ho so nép tai Bo phin tiép nhan va tra két qua cip huyén gom:

- Ban khai ca nhan (theo mau cua nganh LDTBXH quy dinh) c6 x4c nhan cua
UBND cap xa theo quy dinh.

o Ban sa0 mot trong cac giéy to: Ly lich can bg; ly lich Pang vién; hd so huong

ché do Bao hiém x4 hoi hodc gidy to hop 1€ khac ¢ xac dinh noi bi tu, thoi gian bi tu.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé hop 1é Bo

phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
S6 LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
B0 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Phong Phong Noi vu
- LBTBXH;

- Trong thoi han khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém klem tra, 1ap danh sach kém hd so chuyén vé B
phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén vé S¢ LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 15 ngay lam vige ké tlr ngay
nhan du ho so hop 1€).

Piéu 41. Thye hién ché do wu dai déi voi nguoi hoat dgng khang chién giai
phong dan toc

1. Ho so ndp tai B phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén gom:

- Ban khai c4 nhan (theo mau quy dinh thong nhit ciia nganh LDTBXH) c6 xéac
nhan cua UBND cép x4 theo quy dinh.

- Ban sao Huan chuong khang chién, Huy chuong khang chién, Huén chuong
chién thing, Huy chuong chién thing hodc Ching nhén vé khen thudng téng két thanh

tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién cua co quan Thi dua- Kheg/

thuong cap huyén.
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2. Théi gian giai quyét:
Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ B

phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
So LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Phong Phong Noi vu
- LbTBXH;

- Trong thoi han khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém kiém tra, lap danh sach kem ban sao cac giay to
chuyén B6 phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén vé So LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S0 LDTBXH khong qua 20 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€).

Piéu 42. Thue hién ché dd wu dii doi voi nguoi cé cong gitip do cach mang
1. Ho so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua cép huyén gom:

- Ban khai ca nhén (theo mau do nganh LDTBXH quy dinh) ¢6 xac nhan cua
UBND cap xa.

- Ban sao gidy chimg nhan Ky niém chwong “T6 qubc ghi cong” hoac “Bang c6
cong véi nude” hodc Huén chuong, Huy chuong khang chién (trwong hop nguoi ¢6
cong gitp do cach mang co tén trong ho so khen thuéng nhung khong c6 tén trong
Bang “Cé cong voi nuoe”, Huan chuong, Huy chwong khang chién cua gia dinh thi
kém theo gidy xac nhan cia co quan Thi dua-Khen thudng cép huyén).

2. Thoi gian giai quyet'

Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé hop 1é Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
B phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém chuyén ho so cho Phong Phong Noi vu
- LDTBXH;

- Trong thoi han khong qué 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém kiém tra, lap danh sach kem ban sao cac giay to
chuyén B9 phan tiép nhén va tra két qua dé chuyén vé So LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€).

Piéu 43. Thuc hién ché d9 wu dai dbi voi Nguoi hoat dgng cach mang, hoat
dong khang chién bi dich bit tu day va nguwoi hoat dong khang chién giai phong
dan toc chét trueée ngay 01 thang 01 nim 1995

1. H6 so ndp vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén gom:

- Ban khai ctia than nhan hodc dai dién nguoi thira ké theo phép ludt (theo mau
théng nhat do Bo LDTBXH quy dinh) c6 xdc nhan cia UBND cAp xa theo quy dmg/
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- Ban sao mot trong nhirng glay to: Ky niém chuong nguoi bi dich bét ti day;
Huén chuong, Huy chuong Khang chién; Huan chuong, Huy chuong Chlen thang; glay
ching nhén khen thuong téng két thanh tich khang chién; Bang “Té qudc ghi cong”
hodc gidy bao tir hodc gidy chimg nhén hy sinh di véi liét st hy sinh tir ngay 30 thang
4 nam 1975 tro vé trude.

2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd hop 1& Bo

phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
So LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Phong Phong Néi vu
- LBTBXH;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so Phong
Noi vu - LDTBXH ¢6 trach nhiém kiém tra, lap danh sach ho so hop 1€ chuyén Bo
phan tiép nhan va tra két qua dé chuyén lén S6 LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai So LDTBXH khéng qua 20 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢).

3 Piéu 44. Thue hién ché @6 wu dai ddi véi ngudi cé cong voi cach mang tir
tran

1. Hd so ndp vé B) phén tiép nhan va tra két qua cap huyén gom:

a) Ho so tuét tir tran gom :

- H6 so clia nguoi c6 cong voi cach mang hudng tro cép hang thang: nguoi hoat
dong cach mang trudc ngay Olrthéng 01 nam 1945; nguoi hoat dong cach mang tur
ngay 01 thang 01 ndm 1945 dén trudc Tong khoi nghia 19 thang Tdm ndm 1945;
thuong binh (ké ca thuong binh loai B), bénh binh suy giam kha ning lao dong tir 61%
tr¢ lén.

- Gidy khai ttr do UBND cap x4 cap.

- Ban khai cua than nhan ngudi ¢ cong voi cach mang tir trdn c6 chimg nhan
cua UBND cap x4 (theo mau thong nhat do nganh LDTBXH quy dinh).

b) Ho so huong mai tang phi va trg cap mot lan:
- Ho so ngudi ¢6 cong véi cadch mang hudng trg cap hang thang: Than nhén liét
s; Ba me Viét Nam anh hing; Anh hung lyc luong vi trang, Anh hung lao dong trong
khang chién; thuong binh (ké ca thuong binh loai B), bénh binh suy giam kha nang lao
dong dudi 61%; nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc va con dé cua

ho dang hucmg trg cap; ngudi c6 cong giup d cach mang dugc tang thudng Bang “C6
céng véi nude”, Huan chuong khang chién.

- Céc gidy to: Gidy khai tir do UBND cap x4 cap; Ban khai cua than nhan ngudi
c6 cong véi cach mang tur tran c6 chimg nhan cia UBND cap xA.

¢) Ho so hudng mai tang phi gom:

- H6 so ngudi c6 cong voi cach mang huong trg cdp mot lan gém: ngudi hoat
dong cach mang, hoat dong khang chién bi dich bat tu day; nguoi hoat dong khanlg/
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chién dugc tang thudng Huéan chuong, Huy chuong khang chién, Huan chuong, Huy
chuong chién thang; ngudi c6 cong giup do cach mang dugc tang thuong Huy chuong
khang chién.

- Céc gidy to: Gidy khai tr do UBND cap xa cap:; Ban khai cua than nhan nguoi
c6 cong vai cach mang tur tran c¢6 chiung nhan cia UBND cap xa.

2. Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd hop 1¢ Bo
phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén ho so cho Phong Phong Noi vu
- LbTBXH;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so Phong Noi
vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém gidy to chuyén Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé chuyén lén S& LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢).

Piéu 45. Thue hién ché do bao hiém y té déi voi nguoi hwéng ché do wu dai
1. Hd so ndp vé B) phén tiép nhan va tra két qua cAp huyén gom:

- Ban khai cé nhan (theo mau théng nhat ctia nganh LDTBXH) ¢6 x4c nhén cua
UBND cap xa;
- Ho so nguoi ¢6 cong voi cach mang;
- Danh sach dé nghi cdp thé bao hiém y té tai dia phuong cia UBND cap xa.
2. Théi gian giai quyét:
Trong thoi han khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé hop 1& Bo

phan tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy t& kém theo vé
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan du hd so hop 1é
B6 phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Phong Phong Noi vu
- LBTBXH;

- Trong thoi han khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém kiém tra doi twgng thudc dién duoc cép thé bao
hiém y té; 14p danh sach d& nghi cap thé bao hiém y té chuyén B¢ phan tiép nhan va tra
két qua dé chuyén lén S6 LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 15 ngay lam viéc ké tir nggy/
nhan di ho so hop 18).

Diéu 46. HJ tro tién sir dung dat

1. H6 so ndp vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén gom:
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) - Pon xin hd trg tién sir glung dét cua ca nhan doi tuong c6 xac nhan cua UBND
cap xa noi cu tri va quan ly ché do;
Quyet dinh hoac gidy thong bdo cip dat hodc hoa gia nha cuia cip c6 tham
quyén cap;
- Photo gidy chirg nhan dbi tugng chinh sach do Phong Noi vu-LDTBXH sao y;
T4t ca cac ndi dung hd so trén mdi loai 02 ban.
2. Thoi gian giai quyét:
Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é Bo

phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén danh sach va gidy to kém theo vé
S LDTBXH, cu thé:

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho Phong Phong Noi vu
- LBTBXH;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h6 so Phong
Noi vu - LDTBXH c¢6 trach nhiém kiém tra loai d01 tuong va lam thu tuc trinh UBND
huyén, thi, thanh phé d& nghi UBND tinh giai quyét; chuyén hd so lén S¢ LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 03 ngay lam vigc va tai
UBND tinh khéng qua 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢).

Piéu 47. Hb tro sira chira nha
1. Hd so ndp vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cAp huyén gom:
- Don xin ho trg kinh phi sita chita nha cta ca nhéan dbi tugng c6 xac nhén cia
xa, phudng, thi tran noi cu tri va quan ly ché do;
- Ban chi tiét stra chira nha;
- Photo giéy ching nhén dbi twong chinh sach do Phong Noi vu-LDTBXH sao y;
- Danh sach ddi twong dugc dé nghi hd tro kinh phi stra chira nha cia UBND cép

X4,

T4t ca cac ndi dung ho so trén mdi loai 02 ban.

2. Thoi gian giai quyét:

MJdi nam thl_}’c hién 02 dot vao thang 03 va thang 08 (danh sach dé nghi vao quy
[ va quy III), cu thé:

Hang ndm, trong khoang thoi gian tr ngay 10 — 19 /3 (dot 1) va tur ngay 10 -
19/8 ( dot 2) ké tir khi nhan duoc hd so do Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyen dén
Phong Noi vu - LBTBXH ¢6 trach nhiém xac minh (co Bién ban xac minh); kiém tra

danh sach, ho so va tong hop tham muu cho UBND cép huyén xét dé nghi UBND tinh
ting truong hop; gui ho so vé S&¢ LDTBXH.

(Thoi gian giai quyét tai S& LDTBXH khong qua 20 ngay lam viéc va t@/
UBND tinh khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 18).
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Muc 7
TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO
CAP CHUNG MINH NHAN DAN
Diéu 48. Ciac Thii tuc cAp Chirng minh nhin dan
1. Thu tuc cz‘;p moi Chirng minh nhan dan

a) Thi tuc cdp mgi Ching minh nhan dan (CMND) gom co:

- Xuét trinh ho khau thuong tra (S6 ho khau gia dinh hogc gidy chitng nhan nhan
khau tap thé);

- Chup anh: anh do co quan cong an chup hoac thu qua camera dé in trén CMND
va to khai.

- Ké khai to khai cap CMND (theo mau);

- In van tay 10 ngén vao chi ban, t& khai (theo miu) hodc co quan Cong an thu
vén tay 10 ngén qua may ldy vén tay tu dong dé in vao chi ban va CMND;

- Nop 1é phi cép CMND.

b) Thoi gian giai quyét:

- Thoi han hoan chinh tra CMND cho cong dén 1a 15 ngay (& thanh phd , thi X&)
va trong thoi han 30 ngay (¢ dia ban cac huyén) tinh tir ngay lam xong thu tuc cap
CMND theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay .

2. Thii tuc doi, cap lai CMND

a) Thu tuc dbi, cip lai CMND gém co:

- Pon néu rd ly do d6i CMND hoic cap lai, co x4c nhén cua Cong an phudng, xa,
thi trin noi ~dang ky ho khéau thudng trt, anh dan vao don va dong dau giap lai;

- Xuét trinh ho khau thudng tri (S6 ho khau gia dinh hodc gidy chirng nhan nhan
khau tap the)

- DBéi véi nhitng truong hop thay d6i ho tén, chir dém, ngay, thang, nam sinh, doi
lai CMND phai xuét trinh Quyét dinh cua co quan ¢6 thAm quyén cho phép thay doi
cac ndi dung trén day;

- Chup anh (nhu truong hop cip méi);

- K& khai t& khai cdp chimg minh nhan dan theo mau;

- Van tay hai ngén tré c6 thé in vao to khai theo mau hodc co quan Cong an thu
vén tay hai ngon qua may ldy van tay tu dong dé in vao to khai va CMND;

- Nop 1€ phi.

b) Thoi gian giai quyét:

Thoi gian hoan chinh CMND giao tra cong dan thyc hién nhu quy dinh tai diém b
khoan 1 diéu nay

3. Thii tuc cAp CMND cho Quén dgi va Cong an nhan déin

a) D41 v6i nhitng cong dan trong bién ché chinh thirc cia Quan doi, Cong an nhan
dan dang & tap trung trong doanh trai, nha tap thé khi lam thii tuc cap mdi, cap dbi, cap
lai CMND ciing phai lam day du cac thu tuc theo quy dinh chung (dlem a cua khoan 1,
2 dleu nay). Riéng viéc xuét trinh ho khau thuong trii dugc thay bing gidy gidi thleu
clia cdp c6 tham quyen kém theo Chiing minh Quén doi, G1ay ching nhén Cong an.

b) Thoi gian giai quyét thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan 1 diéu naé,/
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Piéu 49. Cuc thué tinh, Kho bac Nha nudc tinh c6 trach nhi¢m hudéng dan cu thé
vé trinh tu, thu tuc, thoi gian g1a1 quyet thit tuc hanh chinh & linh vuc tinh thué, 1é phi;
thu thué, 1& phi lién quan den giai quyet céc thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira
lién thong thudc tham quyén clia minh dé ap dung théng nhat trong tinh.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 50. UBND cap huyén c6 trach nhiém phoi hop véi Cong an tinh, Cuc thué
tinh, Kho bac Nha nudc tinh chi dao, to chirc, trién khai thuc hién nghiém 'gﬁc Quy dinh
nay tai dia phuong minh; kip thoi phan anh nhirng khé khan, vuéng mac trong qua
trinh thuc hién vé UBND tinh,

Piéu 51. Giam ddc S& Noi vu c6 trach nhiém phdi hop véi cac S¢, Ban, nganh

c6 lién quan kiém tra viéc thuc hién; tong hop nhitng khé khan, vudéng méc trong thua/
hién bao cao UBND tinh.

TM. UY BAN NHAN DAN jptet~
CHU TICH
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