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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HAI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 04./2016/QD-UBND Hai Duong, ngay 235 thang 02 ndm 2016
QUYET PINH

__..Ban hanh Quy ché & chirc tuyén dung cdng chirc xa, phudng, thi trin
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‘f,'j;';.;;;;f‘.; Céncu’*Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luét

Cén b, céng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cir Nghi dinh 6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nidm 2009 cia Chinh phu
vé chirc danh, sd lugng, mot sé ché do, chinh sach d6i voi can bd, cong chuc & x4,
phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

Can cur Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 théang 12 ndm 2011 cua Chinh
phii v& cong chirc xd, phudng, thi trdn; Thong t s& 06/2012/TT-BNV ngay 30 thing
10 nam 2012 ciia Bd Noi vu huéng din vé chirc tréch, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va
tuyén dung cong chic xa, phuong, thi trn;

Theo d& nghi cia Gidm dbc S& Noi vu tai To trinh s6 121/TTr-SNV ngay 29
thang 01 nam 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché t6 chirc tuyén dung cong
chirc x3, phuong, thi tran” trén dia ban tinh Hai Duong.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky, ban hanh. Thay thé
Quyét‘dinh s6 27/2013/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2013 cua Uy ban nhan dan
tinh v€ ban hanh Quy ché td chuc tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi trén; Quyét
dinh s6 08/2014/QD-UBND ngay 03 thang 4 nam 2014 v& stra @b, bd sung mot sb
didu ciia Quy ché ban hanh theo Quyét dinh sb 27/2013/QD-UBND ngay 09 thang 12
nim 2013 cia Uy ban nhén dén tinh. _

Piéu 3. Chénh vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm ddc céc sd, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhﬁr} din cac huyén, thanh pho, thi xd; Chu tich Uy ban nhén
dan cac xa, phuong, thi tran va thu trudng cac co quan, don vi cé lién quan can clr
Quyét dinh thi hanh./. yp,
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- Nhu Diéu 3; ,

- Vin phong Chinh phu; CHU TICH

-BAONGi vy; .

- Cyc kiém tra viin ban (B Tu phép);
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- Trung tdm Cong béo va tin hoc;

- Website tinh; LR
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T4 chire tuyén dung cong chitc x4, phuong, thi trin
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: (4 /2016/QD-UBND ngay Q5théng 02 ndm 2016
ciia Uy ban nhdn dan tinh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tb chirc tuyél} dung cdng chirc xa, phuong, thi trén
(sau day goi chung la cap x&) thong qua thi tuyén, xét tuyén va ti€p nhén khong qua thi
tuyén doi voi cac truong hop dédc biét trén dia ban tinh.

Piéu 2. Pi twong ap dung

Pbi twgng &p dung cua Quy ché nay 1a céc td chirc, ca nhén c6 lién quan dén
tuyén dung cong chirc cap xa.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cép xd phai can cir vao yéu cu nhiém vu, vi tri
viéc lam, tiéu chuan chic danh va s6 luong cdng chirc theo timg chic danh duge Uy
ban nhén dén tinh giao.

2. Tuyén dung cdng chirc cép xa phai cong khai, minh bach, khach quan, dung
quy dinh cua phép luét.

Piéu 4. Thim quyén tuyén dung

Chu tich U}f ban nhén dan céc huyén, thanh ph, thi xa (sau day goi chung 14 cap
huyén) t6 chirc tuyén dung cong churc cap xa theo quy dinh cta Quy ché nay.

Pidu 5. Pidu kién ding ky dy tuyén

L Ngudi c6 du cac diéu kién sau day (khong phén biét dan tdc, nam, nif, thanh

phén x4 hoi, tin ngudng, tén gido) dugc dang ky du tuyén:

a) C6 mét quéc tich la quéc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam.

b) Pt 18 tudi tr& 1én (DSi véi chirc danh Chi huy truéng Quén sy cép x4 thuc
hién theo khoan 1, Dicu 6 Thong tu s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4
nam 2013 cia BY Quoc phong).

c) C6 ly lich rd rang, c6 don dy tuyén.

d) C6 vin bing, chimg chi phit hop vé6i chirc danh dr tuyén.

d) Co phém chét chinh tri, dao duc tbt.

e) Du stc khoe @€ thuc hién nhiém vu.

‘ g) Ngoai céac diéu kién trén, f]y ban nhén dan cép xa dugc xac dinh thém cac
dieu kién khac nhung phai bao dam phi hop véi ti€u chuén chirc danh cong chirc cip
X3 can tuyen trong ké hoach tuyén dung, bdo cdo Uy ban nhin dén cép huyén phé
duyét trude khi tuyén dung.

2. Nhimg ngudi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén.
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a) Khong cu tru tai Viét Nam.

b) M4t hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su.

c) Dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chip hanh hoic da chip hanh xong
ban an, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa d4n ma chua duge x6a 4n tich; dang bi d4p dung bién
phép xir ly hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co s& gido duc.

Diéu 6. Tiéu chuén vé trinh 4§

1. Tiéu chudn chung

a) Hidu biét v& ly luan chinh tri, nim vimg quan diém, chu truong, dudng 16i
ctia Pang, chinh sach va phép luit cia Nha nudc; c6 ndng lyc to chirc vin dong nhén
dan & dia phuong thuc hién c6 hiéu qua chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach va
phép ludt cia Nha nudc; c6 trinh d§ vidn héa va trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu phu
hgop yéu cdu nhiém vy, vi tri viéc lam, c6 di ning lyc va stc khoe dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao; am hiéu va t6n trong phong tuc, tdp quan ciia cong déng dan cu
trén dia ban cong tac.

b) Pbi véi cong chic Chi huy trudng Quéin sy va Trudng Cong an: Ngoai
nhirng tiéu chun chung quy dinh tai diém a, khoan 1 Piéu nay, con phai c6 kha nang
phéi hop véi cac don vi Quén ddi nhan din, Cong an nhan dan va luc lugng khac
trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan déan va thuc hién mot s6 nhiém
vu phong thu din su; giit gin an ninh, chinh tri, trt tu an toan xa hoi, bao v¢ Dang,
chinh quyén, bao vé tinh mang, tai san cua nhan dan, tai sdn cta Nha nudce.

2. Tiéu chudn vé trinh do van héa: Tt nghiép trung hoc phd théng.

3. Tiéu chudn vé trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép trung cép chuyén nghiép trd
1én cua nganh hogc chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu ciu, nhiém vu cta chirc
danh cong chirc duge ddm nhiém, cu thé nhu sau:

a) Chirc danh Trudng Cong an x4, thi trén, tot nghiép nganh hodc chuyén nganh
dao tao: Canh sat; An ninh; Luét; Luat din sy; Luét hinh su; Luat kinh té; Luat hanh
chinh; Quan ly trt tu xd hdi & dia ban co so.

b) Chitc danh Chi huy trudng Quén sy, tdt nghiép nganh hodc chuyén nganh
da0 tao: Quan su co s& hodc ST quan: Chi huy; Chinh tri; Hau can; Ky thuit va trong dién
quy hoach chirc danh Chi huy truéng Quén su.

¢) Chirc danh Vin phong - théng ke.

- Céng chirc 1am cong tac Vin phong Hoi déng nhan déan va Uy ban nhan dan -
théng ké va thu quy, tét nghiép nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan tri van phong;
Vin thr - lru trit; Hanh chinh vin thu; Luu trif hoc va quan tri van phong; Luu trr
hoc; Luat; Luét dan su; Luat hinh sy; Luét kinh té; Lu4t hanh c}}inh; Hanh chinh; Hanh
chinh hoc; Hanh chinh vin phong; Théng ké; Thong ké kinh té; Cong nghé thong tin;
Su pham ngit van; ’

- Cong chirc 1am cdng tac Vén phong Dang ty - ndi vy, tot nghiép nganh hodc
chuyén nganh dao tao: Quan tri van phong; Van thu - lyu trir; Hanh chinh vén thu;
Luru trit hoc va quan tri vin phong; Luu trir hoc; Ludt; Luét dan su; Ludt hinh su; Luét
kinh t&; Luét hanh chinh; Hanh chinh; Hanh chinh hoc; Hanh chinh vin phong; Cong
nghé théng tin; Quan tri nhén lyc; Qué;n ly nha nuwdce; Quan ly cong; Quén ly hanh
chinh cong; X4y dyng dang - Chinh quyén; X4y dung Dang va Chinh quyen nha nudc.

d) Chirc danh Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moi truong (d6i vdi xa).
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- Cong chitc 1am cong tac Dia chinh - xdy dung va moéi truong, t6t nghiép
nganh ho#c chuyén nganh dao tao: Dia chinh; Dia chinh moi truomg; Quéan ly dat dai;
Cong nghé k¥ thudt moi truong; Ky thuat cong trinh xay dung; Tric dia; K§ thuat tric
dia - ban ao; X4y dung dén dung va cong nghi¢p; Ky thuat xay dung; Cong nghé ky
thuét xay dung; Xay dung cép thodt nudc; Quan ly xdy dung;

- Cong chire 1am cdng tac Nong nghiép - xdy dung nong thon mai va theo doi
cong tac ké hoach - giao thong - thuy lgi, t5t nghiép nganh hogc chuyén nganh dao tao:
Céng nghé k¥ thuat xdy dung cong trinh thiy lgi; Cong nghé k¥ thudt giao thong; Ky
thuat xdy dung cong trinh giao théng; Nudi trdng thiy san; Nong hoc; Khuyén nong -
khuyén 14m; Kinh té va phat trién ndng thon; Néng nghiép va phat trién néng thon;
Quan ly kinh t& ndng nghiép; Kinh té nong nghiép; Chan nudi thi y; Tha y; Chén
nudi; Bao vé thuc vat; Khoa hoc cdy trong; Kinh té ha té‘mg va phat trién nong thon;
Phat trién nong nghiép noéng thon.

d) Chirc danh dia chinh - x4y dung - d6 thi va méi trudng (d6i v6i thi trén).

- Cong chitc 1am cong tic dia chinh - xdy dung - 46 thi va méi trudmg, tot
nghiép nganh hodc chuyén nganh dao tao: Dia chinh; Dia chinh moi trudong; Quan ly
dit dai; Cong nghé k¥ thut méi truong; K thudt cong trinh xdy dung; Tric dia; K§
thuat tréc dia - ban dd; Quan ly do thi; Xay dung din dung va cong nghiép; K¥ thuat
xdy dung; Cong nghé k¥ thuat xdy dung; Xay dung cip thoat nudc; Quan ly xay dung;
Cong nghé k¥ thuét giao thong; K§ thuat xay dung cong trinh giao thong.

- Cong chirc 1am céng tac Nong nghiép - xdy dung ndng thon m&i va theo doi
cong tac ké hoach - giao thong - thiy loi, tbt nghiép nganh hodic chuyén nganh dao tao:
Coéng nghé k¥ thuat xdy dung cong trinh thiy loi; Cong nghé k¥ thudt giao thong; Ky
thut xdy dung cong trinh giao thong; Nudi trong thuy san; Néng hoc; Khuyén néng -
khuyén l4m; Kinh té va phat trién nong thon; Nong nghiép va phét trién néng thon;
Quan ly kinh té nong nghiép; Kinh té nong nghiép; Chin nudi thu y; Tha y; Chan
nudi; Bao vé thuc vét; Khoa hoc cay trf“)ng; Kinh té ha tz“mg va phat trién nong thon;
Phét trién ndng nghiép nong thén.

e) Chirc danh dia chinh - x4y dung - d6 thi va méi truong (d6i v&i phuong).

- Cong chirc lam cong tdc dia chinh, t6t nghiép nganh hodc chuyén nganh dao
tao: Pia chinh; Dia chinh méi truong; Quan ly d4t dai; Quan ly db thi;

- Cong chirc 1am cong tac Xdy dung - d6 thi va mbi truong, t6t nghiép nganh
hodc chuyén nganh dao tao: Cong nghé k¥ thuat moi truong; Ky thudt cong trinh xay
dung; Xay dung dan dung va cong nghiép; Ky thudt xay dung; Tric dia; Ky thuat tric
dia - ban dd; Cong nghé ky thuit xdy dung; X4y dung cap thoat nudc; Quan ly xdy
dyung; Cong nghé k¥ thuat giao thong; K¥ thudt x&y dung cong trinh giao thong.

g) Chirc danh Tai chinh - ké toan, t6t nghiép nganh hogc chuyén nganh dao tao:
Tai chinh ngan sach x4; Ké toan ngén sach; Tai chinh - ké toan; Tai chinh - ngan hang;
K& toén; Ké toan tng hop; Kiém toan; K& toan hanh chinh sy nghiép; Ké toan - kiém
toan; K& toan doanh nghiép; Tin ké toan.

h) Chirc danh Tu phdép - h{ tich, tt nghiép nganh hodc chuyén nganh dao tao:
Canh sat; An ninh; Luit; Luét dan su; Lu4t hinh su; Luat kinh té; Luét hanh chinh;
Quan ly nha nuéc - Luét; Kiém sat.

i) Chirc danh Van héa - xa hoi.

- Cong chirc 1am cdng tac Vin hoa - thong tin - th& duc thé thao, tt nghiép
nganh hoic chuyén nganh dao tao: Quédn ly van héa; Vian hoa qudn chung; Quén Iy thé
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duc, ,thé thao; Viét nam hoc; Bao tang; Thong tin - thu vién; Véan hoéa du lich; Thé duc
- The thao;

- Cdng chirc 1am cong tac Lao ddng - thuong binh va xd hoi, t6t nghiép nganh
hodc chuyén nganh déo tao: Cong tac x4 hdi; Quan tri nhéan luc; Quan 1y lao dong tién
luong va bao tro xa hoi; Bao hiém; K& toan; K& toan - tai chinh; Quan ly xa hoi; Xa
hoi hoc.

4. Tiéu chuén v& tin hoc: Cé chirng chi tin hoc vin phong trinh d6 A trd 1én.

Didu 7. H so dur tuyén va hd so tring tuyén

1. Hd so du tuyén cong chirc cip xa bao gdbm:

a) Pon dang ky du tuyén cong chirc chp xa.

b) Ban so yéu ly lich tu thuit c6 x4c nhan cua co quan nha nudc cé thAm quyén
trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay nop hd so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban chup vén bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua chuc danh
cong chirc cip xi du tuyén, ¢6 chimg thyc cua co quan c6 thim quyen truong hop da
tbt nghiép, nhung co s¢ dao tao chua cap bang hodc ching chi t6t nghiép thi nop gidy
chirng nhén tét nghiép do co sé& dao tao cap.

d) Gidy ching nhén sirc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thdi han
30 ngay tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

e) Gidy chimg nhén thudc 601 tugng uu tién trong tuyén dung cong chirc chp xi
(néu c6) duge co quan c¢6 thAm quyén chimg thuc.

2. Hd so dy tuyén cia timg c4 nhan dugc dung trong bi ¢& 24cm x 34cm, kém theo 3
phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhan va 2 anh ¢ 4x 6.

3. H6 so dur tuyén ctia ngudi tring tuyén cbng chirc cap xa 12 hd so tring tuyen
Hb Y du tuyen khong phai tra lai cho ngudi dang ky du tuyén va khong st dung dé thi
tuyén, xét tuyén cong chirc cAp xa 14n sau.

Piéu 8. Quy trinh tuyén dung

1. Can cir vao sb luong cong chirc cap xa dugc giao, s& cong chire hién co, so
cong chirc con thiéu, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 lap ké hoach nhu céu tuyén
dung béo céo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

2. Chu tich Uy ban nhé4n dén cép huyén xiy dyng ké hoach tuyén dung cong
chire cp xa giri S& Noi vu thAm dinh, phé duyét.

3. Sau khi nhin dugc vin ban phé duyét cua S& Noi vu, Uy ban nhén din cap
huyén phal théng bdo cong khai trén dai phat thanh, trang thong tin dién tir cua cap
huyén va niém yet cdng khai tai tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhén dan cap huyén va tru
s& 1am viéc cia Uy ban nhén dan cap x3 noi tuyén dung vé tiéu chudn, diéu kién, sb
luong, chirc danh céng chirc cin tuyén; thoi han, dia dlem tiép nhén ho so, 1€ phi du
tuyén; thoi gian, dia dlem hinh thirc, n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén va dugc ding
trén 03 sé bao lién tiép cua tinh.

4. Thoi han nhén hd so ciia ngudi ding ky du tuyén 1a 30 ngay, ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

5. Khi het thoi han nhén hd so clia ngum dang ky du tuyén, chdm nhat 10 ngay
truée ngay td chirc thi tuyen hodc xét tuyen Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung dé td chuc tuyén dung.
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6. Cham nhit 07 ngdy trudc ngay t§ chirc thi tuyén hodc xét tuyén, Uy ban nhén
dan cép huyén phai 14p danh séch ngudi du didu kién du tuyén va niém yét cong khai
tai tru s& cua Uy ban nhéan dan c4p huyén, Uy ban nhan dén cAp xd noi tuyén dung.

7. T4 chirc tuyén dung theo quy dinh tai chuong II Quy ché nay.

8. Thong bao két qua tuyén dung: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan
duge bao cao két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia Hoi dbng tuyén dung hodc cia
Phong N&i vu cip huyén (truomg hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung), Uy ban
nhan dan cip huyén phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir cua Uy ban
nhan dan cip huyén va niém yét cong khai két qua thi tuyén hogic xét tuyén tai tru s&
lam viéc cia Uy ban nhén dén chp huyén va Uy ban nhén dan cép xi noi tuyén dung;
gtri thong bao két qua thi tuyén hodc xét tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi da dang ky.

9. Phiic khao bai thi (néu c6): Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngy niém yét cong
khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén, ngudi du tuyén co quyén giri don d& nghi phuc
khao két qua thi tuyén hodc xét tuyén. Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén c6 trach
nhiém tb chirc chim phic khéo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén
don d& nghi phuc khéo theo quy dinh tai khoan nay.

10. Sau khi thuc hién céc quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Diéu nay, Hoi ddng
tuyén dung hodc Phong Noi vu cép huyén (truomg hop khong thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung) béo cao Chi tich Uy ban nhan dén chp huyén phé duyét két qua tuyén
dung cong chirc; ddng thoi g thong béo cong nhén két qua trang tuyén bang vin ban
toi nguoi du tuyén theo dia chi da dang ky, ndi dung thong béo phai ghi rd thdi gian,
ngudi tring tuyén dén Phong Noi vu clia Uy ban nhén dén cAp huyén dé hoan thién hd
so tring tuyén.

11. Hoan thién hd so tring tuyén.

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nguoi du tuyén nhén dugc thong bao

cong nhan két qua tring tuyén, ngudi trang tuyén phai dén Phong Noi vu noi du tuyén
dé hoan thién ho so trang tuyén trudce khi duge tuyén dung, bao gbm: Ban sao c4c van
bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ciia chirc danh cOng chire du tuyén,
dugc co quan ¢d thdm quyén chimg thyc; phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi
thudng tra cp.
b) Trudng hop ngudi tring tuyén c6 ly do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién hd so tring tuyén thi phai c6 don dé nghi dugc gia han trude khi hét thoi han
hoan thién h(‘} SO trung tuyén giri phong Noi vu. Thoi gian gia han khong qué 15 ngay,
ké tir ngdy hét thoi han hoan thién hd so triing tuyén quy dinh tai diém a khoan nay.

12. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

a) Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du hd so triing tuyén theo quy dinh tai
khoan 11 Di€u nay, trong thdi han 15 ngay Cha tich Uy ban nhén dén cAp huyén phai
ban hanh quyét dinh tuyén dung. Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da
hé so tring tuyén theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh
hiy két qua tring tuyén.

b) Trong,thbi han chim nhét 13 30 ngay, ké tir ngdy co quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugce tuyén dung vao cdng chirc cdp x4 phai dén co quan nhén viéc. Truong hop
ngudi duge tuyén dung c6 ly do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam
don xin gia han truéc khi két thic thoi han néu trén, giri Uy ban nhan dén cép huyén.
Thoi gian xin gia han khong qué 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan viée quy dinh
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tai khoan nay. Truong hop ngudi duge tuyén dung khong odén nhén vié€c thi Chu tich
Uy ban nhéan dén cap huyén quyét dinh huy Quyét dinh tuyén dung cong chirc chp x4.
. ¢) Truong hop nguoi tring tuyén bi huy bo két qua tring tuyén va ngudi duge
tuyén dyng bi huy b6 Quyét dinh tuyén dung thwe hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
14 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 ctia B§ Noi vu.

. Chuong II
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Myl
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 9. Nhitng quy dinh trong thi tuyén

1. Cac chirc danh tuyén dung thong qua thi tuyén: Vian phong - théng ké; Tai
chinh - k€ toan; Tu phdp - ho tich; Vén hoéa - xa hdi; Dia chinh - xdy dung - d6 thi va
moi truong (doi voi phuong, thi tran) ho#ic Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi
trromg (d6i vai x3).

2. Cac mon thi, hinh thic thi: Thuc hién theo Diéu 11‘, Nghi dinh )
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu vé€ cong chuc x&,
phudng, thi tran. '

3. Uu tién trong thi tuyén: Thyc hién theo Diéu 8, Nghi dinh s 112/2011/ND-
CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu.

4. T6 chirc ky thi tuyén: Thyc hién theo Pidu 12 Quy ché nay.

5. Cach tinh diém: Thuc hién theo Didu 12, Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phu.

, 6. Xac dinh ngudi trung tuyén trong ky thi: Thyc hién theo Diéu 13, Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh phu.

Pidu 10. Hoi ddng thi tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dén cAp huyén quyét dinh thanh 14p Hoi dong thi tuyén
cong chirc cdp x4, soO luong thanh vién Hoi dong gom c6 05 hodc 07 ngudi. Thanh
phi‘m Hoi déng, nguyén tdc lam viéc, nhiém vy quyén han cua Hoi dbng, thuc hién
theo Diéu 10, Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cia Chinh phu.

2. Nhiém vu, quyén han cua céc thanh vién Hoi d6ng thi tuyén:

a) Chi tich Hoi ddng thi: Chiu trach nhiém t6 chirc thye hién nhiém vu cia Hoi
dbng thi theo quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bdo dam ding néi quy, quy ché cua ky
thi; phan cong trach nhi¢ém cho timg thanh vién cia Hoi dong thi; quyet dinh thanh lap
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phich, Ban cham thi, Ban phﬁc khao (néu co); to chirc
viéc xiy dung d? thi, Iya chon d& thi, béo quan, luu giir d€ thi theo ding quy dinh; bao
dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mét; 6 chirc viée coi thi, quén ly bai thi,
danh sb phéch, roc phéch, quan ly phach va chidm thi theo quy dinh; béo céo ngudi
ding diu co quan cd thdm quyén tuyén dung cong chirc xem Xet, quyét dinh cong
nhén két qua thi; giéi quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh to chirc ky thi.

b) Phé Chu tich Hoi dbng thi: Giap Chu tich Hgf)i dbng thi g‘iiéu hanh hoat dong
cua Hoi déng thi va thuc hién mot s nhiém vu cu thé ciia Hoi dong thi theo sy phén
cong cta Cha tich Hoi dong thi.
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¢) Cac Uy vién ctia Hoi dong thi do Ch tich Hoi ddng thi phan cong nhiém vu cu
thé d& bao dam cac hoat dong ciia Hoi ddng dugce thuc hién ding quy dinh.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitp Chu tich Hoi ddng thi: Chuin bi céc
van ban, tai liéu cin thiét ctia Hoi ddng thi va ghi bién ban céc cudc hop cia Hoi dong
thi; t& chirc va chudn bi céac tai liéu dé huong dan 6n tip cho thi sinh; td chirc thu phi
du thi, quan ly chi tiéu va thanh quyét todn phi dy thi theo quy dinh; nhan va kiém tra
niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao bai thi cho Trudng ban phéach, nhén
bai thi da roc phach va dénh sb phéach tir Trudng ban phach; ban giao bai thi da roc
phach cho Truéng ban chim thi va thu bai thi dd ¢6 két qua chim thi tr Trudng ban
chim thi theo ding quy dinh; tdng hop, bao céo két qua thi v&i Hoi dbng thi; nhan don
phiic khao va ghi rd ngay nhén don theo du vin thu cla co quan ¢ thdm quyén tuyén
dung cong chirc chuyén dén, kip thai bo cdo d& Chu tich Hoi ddng thi bdo cao ngudi
dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Pidu 11. Cic by phan gitp viéc Hi ddng thi tuyén

1. Ban d& thi do Chii tich Hdi ddng thi thanh lap gdm Truéng ban va cdc Uy
vién. Thanh vién Ban dé thi c6 nhiém vu, quyén han sau:

a) Trudng ban @ thi: Giup Hoi ddng thi t6 chire thuc hién vi¢e xdy dyng bo dé
thi hodc ngin hang cau héi theo ding quy dinh; gitr bi mét ciia bd dé thi hodc ngan
hang cdu hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi: Tham gia x4y dung bd dé thi hoic ngan hang ciu hoi
theo phén cong cia Trudng ban dé thi; gilt bi mét cta bd dé thi hodc ngin hang ciu
hoi theo quy dinh.

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban @& thi phai 1a cong chirc, vién chic, nha
quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh dd chuyén mon dai hoc hodc
ngudi ¢6 nhidu kinh nghiém dbi v6i mon thi (khong cir 1am thanh vién Ban dé thi dbi
v&i nhimg nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo¢ hodc chéng, v hodc chéng
clia ngudi dy thi va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat; ngudi duge cir lam thanh vién Ban dé thi khong duoc
tham gia Ban coi thi).

d) Trudng hop nhan d& thi tir ngan hang dé thi cda tinh (8¢ Noi vy) thi Ch tich
hoi ddng thi tryc tiép chi dao thyc hi¢n nhiém vy ndy.

2. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p, gém Trudng ban, Pho trudong
ban va cac giam thi. Thanh vién Ban coi thi ¢6 nhiém vu, quyén han sau:

a) Trudng ban coi thi: Gitp Hdi d6ng thi td chirc ky thi theo diing quy ché va noi
quy ctia ky thi; bo tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phin
cong giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirg mén thi; nhén va bao quan aé
thi theo dung quy dinh; tam dinh chi viéc coi thi cta gidm thi (néu co), kip thoi bo
cdo Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thay c6 can clr
vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi; t& chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai
thi dé ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Phé Truéng ban coi thi: Gidp Truéng ban coi thi diéu hanh mot s hoat dong
ctia Ban coi thi theo su phin cdng cua Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi: M&i phong thi phan cong 02 gidm thi, trong do c6 mot
giam thi dugc Truéng ban coi thi phén cong chiu trach nhiém chinh (gidm thi 1). Giam
thi 1 phan cong nhi¢ém vu cu thé cho céc giam thi tai phong thi. Gidm thi phong thi c6
nhiém vu: Kiém tra phong thi, d4nh sb béo danh ciia thi sinh vio ch6 ngdi tai phong thi; goi
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thi sinh vao phong thi; kiém tra ching minh nhan dan, Thé cin cuéc cong déan (hodc
mot trong cac gidy to tuy than hgp phap khdc) cua thi sinh; chi cho thi sinh mang vao
phong thi nhimng vat dung theo quy dinh; huréng dén thi sinh ngdi theo ding vj tri; ky
vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap cho thi sinh;
huéng dan thi sinh vé quy dinh 1am bai thi, ndi quy thi; nhin d€ thi; kiém tra niém
phong d& thi c6 su ching kién ciia thi sinh; m& dé thi; doc dé thi hofic phat d€ thi cho
thi sinh; coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi; xir ly céc trudng hop vi pham ndi quy
thi; 14p bi€n ban, bao cdo Trudng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén muc
phai dinh chi thi; thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp bao ddm ding ho tén, sb bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi da
nhén ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho Trudng ban
coi thi.

d) Giam thi hanh lang: Giir gin trt ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi,
cung giam thi phong thi 1dp bién ban thi sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi ¢
khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém trong nhu gy mét trit ty, an toan &
khu vuc hanh lang bao cdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét; khong
dugc vao phong thi.

@) Nguoi duge cir 1am gidm thi phdi l1a cong chic, vién chic & ngach chuyén
vién hoic turong duong trd 1€n (khong cir lam gidm thi d6i voi nhitng ngudi 13 cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hodc ch(“)ng, vo hodc chéng cua ngudi du thi va nhitng
ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat); ngudi duge cir 1am gidm thj khong dugc tham gia Ban d& thi va Ban chém thi.

3. Ban phach do Chu tich Hoi ddng thi thanh lap gbm Trudng ban va céc uy
vién. Thanh vién Ban phéch ¢6 nhiém vy, quyén han sau:

a) Trudng ban phach gitup Hoi dbng thi va phin cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién Ban phach dé t chirc thuc hién viéc ddnh sb phéach va roc phach cac bai thi
theo ding quy dinh cuia ky thi, niém phong phéch va bai thi da dugc roc phéch, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach danh s& phach va roc phéch cac bai thi theo phin cong
ciia Trudng ban phéach; bao dam bi mét s6 phéch.

¢) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban phach phai 1a cong churc, vién chirc dang
& ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1€n (khong cir lam thanh vién Ban phach
dbi voi nhitng ngudi 13 cha, me, anh, chi, em ruft cua bén vg hoic chong, vg hodc
chdng ctia ngudi du thi va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat); ngudi dugc cir lam thanh vién Ban phach
khong dugc tham gia Ban chim thi.

4. Ban chém thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm Trudng ban va céc Uy
vién. Thanh vién Ban chim thi c6 nhiém vy, quyén han sau:

a) Trudng ban chém thi: Giup Hoi ddng thi t& chirc viée chim thi theo quy dinh;
phin cong cdc uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén ,ta"lc 'méi bai thi viét, thi trac
nghiém phai co it nhét 02 thanh vién cham thi; trao doi dé thong nhat béo cao Chu tich
Hoi déng thi xem xét, phé duyét dap an, thang diém chi tiét caa dé thi’ trudc khi chdm
thi; nhén va phan chia bai thi cta thi sinh cho cdc thanh vién Ban cham thi, ban giao
bién ban chim thi va két qua chdm thi cho Uy vién kiém thw ky Hoi dong thi; 1ap bién
ban, bo cdo Chi tich Hoi ddng thi xem xét giai quyét khi phét hién bai thi cia thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi; tbng hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién
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kiém thu ky Hoi ddng thi. Giir bi mét két qué thi; quyét dinh chim lai bai thi trong
trudng hop ¢6 su chénh 1éch trén 10% so véi diém t6i da ddi v6i cling mot bai thi.

b) Uy vién Ban chdm thi: Gitip Hoi dong thi chim diém bai thi theo ding dép
4n va thang diém; béo cao déu hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Truong ban chim thi
va dé nghi hinh thtrc x¥ 1y.

¢) Tiéu chudn thanh vién ban chim thi: Ngudi duge cir lam thanh vién Ban
chim thi phai 12 cong chic, vién chirc, nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang
vién c6 trinh dd chuyén mén trén dai hoc hodc ngudi co nhiéu kinh nghiém dbi véi
mén thi (khong ctr lam thanh vién Ban chim thi d6i v6i nhitng ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vg hodc chdng, vg hoic chdng cta ngudi du thi va nhitng ngudi
dang trong thoi gian bj xem xét xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat);
ngudi duge ctr lam thanh vién Ban chdm thi khong dugc tham gia vao Ban coi thi va
Ban phéch.

Pidu 12. T4 chirc ky thi tuyén

1. Cong tac chuén bi.

a) Trudc ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi dbng thi glti thong béo triéu tap thi sinh
dur thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém 6 chirc 6n thi (néu c6) va dia diém t6 chirc
thi cho c4c thi sinh c6 du diéu kién du thi.

b) Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s bao
danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thire, thoi gian thi
d6i véi timg mén thi tai dia diém t6 chirc thi.

¢) Trude ngdy thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chuin bj
céc mau biéu lién quan dén td chirc thi, gbm: Danh séch thi sinh dé goi vao phong thi,
danh sach d& thi sinh ky ndp bai thi, mau bién ban giao, nhan dé thi, mau bién ban m&
d& thi, mAu bién ban xir ly vi pham ndi quy thi, mau bién ban ban giao bai thi va miu
bién ban tam gilr cac gidy t&, vat dung cla thi sinh vi pham quy ché thi, thé cho cac
thanh vién Hdi ddng thi, Ban coi thi, Ban gim sat ky thi, b0 phan phuc vu ky thi. The
cua Chu tich, Pho Chu tich, ny vién Hoi déng thi, Trudng ban coi thi va Trudng ban
giam sat ky thi thi in dly di ho tén va chirc danh. Thé cta cac thanh vién khac va giam
sat vién chi in chic danh.

2. Khai mac ky thi gdm céc ni dung: Chao cd, tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai
biéu, cong bd quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thi; quyét dinh t6 chire ky thi; quyét dinh
thanh 13p Ban coi thi; Ban gidm sat ky thi. Cha tich Hoi ddng thi phé bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi va tuyén b khai mac ky thi.

3. T chic cac cudc hop Ban coi thi: Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi hop
Ban coi thi phé bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua
céc thanh vién Ban coi thi, théng nhét céc huéng din cin thiét dé giam thi thuc hién va
huéng dan cho thi sinh thyc hién trong qua trinh thi. Dbi v6i mdi mon thi, trude gid thi
60 phut, Trudmg ban coi thi hop Ban coi thi, phin cong gidm thj timg phong thi theo
nguyén tic khong 1ap lai gidm thi phong thi d6i v6i mén thi khac trén cing mét phong
thi, phd bién nhimg diéu cn luu y dbi v6i gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang.
Trudng hop cAn thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi
d& rut kinh nghiém.

4. Céch bb tri, sip xép trong phong thi: Déi v6i c4c mon thi theo hinh thirc thi
viét, thi tric nghiém: Mbi phong thi b6 tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban
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hodc ngdi cach nhau it nhit 01 mét. Truéc gio thi 30 phut, gidm thi phong thi danh sb
b4o danh va goi thi sinh vao phong thi.

5. Pé thi

a) Chu tich Hoi ddng thi chi dao Ban d€ thi t6 chirc viéc xdy dung dé thi hosic
tryc tiép nhén dé thi tir ngén hang de thi cla tinh: Déi véi mbi mén thi bang hinh thirc
thi viét, phai chuin bi it nhét mot dé thi chinh thirc va mot dé thi du phong; dbi vai
m&i mén thi bang hinh thirc thi tric nghiém, phéi chudn bj it nhét 02 dé thi chinh thirc
va 02 @& thi dy phong. D thi dugc nhan bén d& phat cho timg thi sinh, d6i v6i mén thi
trac nghiém thi sinh ngoi gin nhau khong dugce st dung d@ thi gidng nhau.

~ b) Viée nhan bén dé thi (Thi viét, thi tric nghiém) do Chi tich Hoi dong thi
quyét dinh, bdo dam hoan thanh truéc gio thi 60 phut. Dé thi sau khi nhén ban dugc
niém phong va bao quan theo ché d tai liéu “tuyét mat”. Ngudi tham gia nhén ban dé
thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bét dau lam bai thi.

6. Gidy lam bai thi, gidy nhép.

a) Déi v6i hinh thirc thi viét, gifly 1am bai thi dugc in sin theo mau quy dinh, c6
chit ky cta 02 giadm thi phong thi.

b) Dbi v6i hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh lam bai tryc tiép trén trang danh
riéng dé lam bai.

“¢) Gidy nhép: Str dung théng nhit mot loai gidy nhap do Hoi dbng thi phat ra,
¢ chir ky ctia giam thi tai phong thi.

7. X4c nhén tinh trang d& thi va mé dé thi

a) Gidm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhén dé thi dugc niém phong theo ding quy dinh va
mé d thi.

b) Trudng hop phong bi dung dé thi bj mat ddu niém phong hodc c6 diu higu
nghi ngé khéc, giam thi phong thi lp bién ban (c6 x4c nhén cia 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban coi thi & béo cao Cha tich Hoi dong thi
xem xét, giai quyét. Trudmg hop sau khi da mé dé thi, néu phét hién d& thi c6 15i (dé
thi 6 sai s6t, nhdm dé thi, thiéu trang, nhim trang...) thi gidm thi phong thi (giam thi
1) phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé l4p bién ban va Trudng ban coi thi
phai bao cao ngay 1én Chi tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

¢) Chi Chu tich Hoi ddng thi méi c6 quyén cho phép sir dung dé thi dy phong.

8. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

a) Déi v6i hinh thirc thi viét: Thoi gian bat ddu lam bai thi duoc tinh tir sau khi
gidm thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét d& thi; trudng hop dé thi dd dugc nhén
ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gi4m thi phat dd d& thi cho thi sinh va doc
lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi duoc ghi trén de thi, gidm thi phong thi ghi thoi
gian bét dau va thoi gian ndp bai 1€n bang trong phong thi.

b) Péi v6i hinh thirc thi trdc nghiém: Théi gian bét ddu 1am bai thi dugc tinh
sau 5 phut k& tir khi phat xong @& thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dugc ghi trén dé
thi, giam thi phong thi ghi thoi gian cu thé 1én bang trong phong thi.

9. Thu bai thi va ban giao bai thi

a) Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu ciu thi sinh
dimg 1am bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sd t0, sO trang ciia bai thi cia
timg thi sinh, ghi vao danh séch nop bai thi va yéu cau thi sinh, cac gidm thi phong thi
ky vao danh sach ndp bai thi.
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b) Ban giao bai thi: Gidm thi timg phong thi ban giao toan b bai thi cia thi
sinh, d& thi d& nhan ban chwa phét het cho thi sinh va céc van ban khéc c6 lién quan
cho Truéng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b6 bai thi cho Uy vién ki€ém
thu ky Hoi dong thi. Uy vién kiém thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho
Trudng ban cham thi sau khi toan b cac bai thi cta thi sinh d dugc danh so phach va
roc phach. '

¢) Viéc giao nhan bai thi quy dinh tai didm b khoan 9 Diéu nay phai c6 bién ban
x4c nhan d6i v6i timg mon thi.

10. Chém thi:

a) Trudng ban chdm thi t§ chirc, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia diém
quy dinh, khong dugc mang bai thi cia thi sinh ra khoi dia diém cham thi. Thanh vién
cham thi chi cén cir vao noi dung bai thi va dap 4n, thang diém da dugc Chu tich Hoi
dong thi phé€ duyét dé cham thi. Chi cham nhig bai thi hop 1¢ 12 bai thi lam trén gidy

do Hoi dong thi phat. Khéng cham nhimg bai lam trén gidly khac véi gidy dung cho ky

thi d6, bai lam trén gidy nhép, bai ¢6 nhiéu chit khac nhau hodc c6 viet, vé trai voi
thuan phong my tuc, bai c6 danh dAu, bai viét tir 02 loai mau muc trd 1én.

b) M3i bai thi dugc 02 thanh vién chdm thi doc 14p; néu diém cua 02 thanh vién
chdm chénh 1éch nhau tir 10% trd xubng so voi sb diém t6i da thi 1iy diém binh quan;
néu chénh léch trén 10% so véi diém tdi da thi bai thi d6 dugce chim lai béi 02 thanh
vién cham thi khéc, trwong hop vin chénh léch trén 10% thi chuyén 02 két qua lén
Trudng ban chém thi d& bao cao Chu tich Hdi ddng thi xem xét, quyét dinh.

¢) Diém cta bai thi phai dugc thanh vién chim thi ghi 5 bing sb va bang chir
vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tng hop diém chim thi, néu ¢6
sira chita thi phai ¢6 chit ky cia 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi ghi diém da sira
chita. Truong hop diém thi ca thi sinh do Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh thi Chu
tich Hoi ddng thi ciing phai ky tén vao bén 'canh noi ghi diém do Chu tich Hdi dong thi
da quyét dinh.

d) Sau khi chdm xong bai thi cta timg mén thi, timg thanh vién chém thi téng
hop két qué thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban chdm thi. Truéng ban
chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi quan ly theo
ché @5 tai liéu “mat”.

11. Ghép phach va tdng hop két qua thi:

a) Sau khi td chuc chdm thi xong méi duge td chirc ghép phéch. Trudng ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém thu ky Hoi dong thi.

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhigm tdng hop két qua thi va
béo cao Chu tich Hoi dong thi.

¢) Chu tich Hoi dbng thi béo cédo Chu tich Uy ban nhin dén cép huyén vé
két qua thi dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.

12. Giam sat ky thi

a) Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh thanh 14p Ban gidm sat ky
thi tuyén cong chirc ¢6 tir 03 dén 05 thanh vién gom: Trudng Ban giam sat do Phé chu
tich Uy ban nhan dén cép huyén ddm nhiém; Pho Trudng Ban (01 dén 02 ngudi) do
Chanh Thanh tra hodc Phé chénh Thanh tra cip huyén va Trudng Cong an hodc Pho
Trudng cong an cép huyén dam nhiém. Céc thanh vién khac do Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén lya chon trong s6 cong chire thudce quyén quan ly.
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__ b) Noi dung gidm sét: Giam st viéc thyc hién céc quy dinh vé td chirc ky thi,
- vé ho so, tiéu chuan va diéu kién cia ngudi du thi; vé thuc hién quy ché va ndi quy
cia ky thi.

¢) Pia diém gidm sat: Giam st tai noi lam viéc ctia Hoi ddng thi, noi t6 chirc thi,
noi danh s phach, roc phach, ghép phéach va noi td chirc chim thi.

~ d) Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chdm thi dé
nhéac nl}(’y thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phich va Ban chim thi thuc hién ding
quy ché va ni quy ky thi; khi phat hién co6 sai pham dén mirc phai lap bién ban thi c6
quyén 1ap bién ban ve sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién Ban
coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

d) Thanh vién Ban giam st ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai tudn
thi ding quy ché, ndi quy cta ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cta ky thi hodc
Jam 16, lot bi mat anh huéng dén két qua ciia ky thi thi Truéng ban coi thi, Trudng ban
phach, Truéng ban chdm thi kip thoi béo céo d& Chu tich Hoi ddng thi bao céo co
quan quan ly céng chic dinh chi nhiém vu giam sat ky thi va xir ly theo quy dinh cua
phép luit.

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phuc khao.

a) Trong qué trinh t3 chtre ky thi, trudmg hop c6 don khiéu nai, té cdo, Hoi déng
thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khiéu
nai, t céo.

b) Trong thi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua thi tuyén dén Hoi dong
thi. Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng thi tong hop bao cdo Chu tich Hoi ddng thi dé bio
c4o ngudi dung d4u co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc td chirc chdm phiic
khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhén don dé nghi phtic khao theo
quy dinh tai khoan nay. Khéng gidi quyét phic khao déi véi cac dé nghi phic khao
nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai Van thu cia
co quan co thdm quyén tuyén dung cdng chuc cip xd) va cac don d& nghi phiic khao
gtri bing thu dién tir, fax.

¢) Cha tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 14p Ban phic khao (khong bao gdm
nhitng thanh vién da tham gia vao Ban chim thi); két qua chdm phuc khéo dugc tong
hop vao két qua thi, Chu tich Hoi dong thi béo cdo ngudi dimg dAu co quan c6 thdm
quyén tuyén dung cong chirc cip xa xem xét va théng béo két qua chim phuc khéao cho
ngudi c6 don dé nghj phuc khao trong thdi han quy dinh. Sau do, trong thoi han 15
ngdy, ké tir ngdy co théng béo két qua chédm phic khao, Chi tich Hoi dong thi tuyén
cong chirc phai trinh Chi tich Uy ban nhén dén chp huyén phé duyét két qua ky thi.

Pidu 13. Luru trir tii ligu
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngdy co quan quan ly cong

chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chiu trach nhiém.

1. Ban giao c4c van ban vé t chirc k¥ thi cia ngudi ding diu co quan c6 thdm
quyén tuyén dung cong chirc cip x4, van ban cia Hoi ddng thi, bién ban céc cudc hop Hoi
ddng thi, danh séch tong hop ngudi du thi, dé thi gbc, dap 4n va thang diém cia de thi,
bién ban ban giao d& thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong de thi, bién ban lap vé
céac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang tong
hop két qua thi, quyét dinh cong nhén két qua thi, bién ban phiic khao, giai quyét khiéu
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ngi, t6 c4o, hd so c4 nhan ciia ngudi dy thi va cac tai liéu khac (néu c6) cho Phong Noi vu
dé luu trix, quan ly theo quy dinh.
2. Bai thi va phéch do L:Iy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trir trong thoi han
02 nim, ké tir ngay cong bo két qua thi.

, . Mge2
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 14. Cac chirc danh xét tuyén

1. Chi huy truéng Quan sy x4, phudng, thi trén.
2. Trudng Cong an x4, thi tran.

Pidu 15. Hd so xét tuyén

1. Hd so dy tuyén cla c4 nhén theo quy dinh tai Diéu 7 quy ché nay.

2. Vin ban tham dinh cua S& Noi vu.

3. Vin ban de nghi cua:

a) Chu tich Uy ban nhén dén cdp xd sau khi thong nhat véi Chi huy trudng Ban
chi huy Quén sy cap huyén néu xét tuyén Chi huy truong Quén sy cap Xa.

b) Trudng Cong an huyén sau khi thong nhét véi Chu tich Uy ban nhan dén céap
xa néu xét tuyén Trudng Cong an x4, thi trén.

Pidu 16. N§i dung xét tuyén

Xét cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai Piéu 5; Piéu 6 Quy ché nay.

Piéu 17. Ban kiém tra sat hach

1. Chit tich UBND cép huyén quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra sét hach gdm:

a) Trudng ban 1a Cht tich hogc Phé Chu tich Uy ban nhén d4n cép huyén.

b) Céc ty vién }(héc 1a Truong Phong Noi vy, dai dién lanh dao Ban chi huy
Quén su cap huyén (néu tuyén Chi huy truong Qu’a?ln su) hodc dai dién lanh dao Cong
an cip huyén (néu tuyén Truéng Cong an x4, thi trn) va 01 cong chirc Phong Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han ctiia Ban kiém tra séat hach.

a) Kiém tra vé cac didu kién, tieu chudn, vin bing, ching chi theo yéu ciu cia
chirc danh cong chirc cap xa can tuyén dung.

b) Sat hach v& trinh d% hiéu biét chung va ning lyc chuyén mon, nghié€p vu cua
ngudi du tuyén.

¢) Ban kiém tra sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu quyét theo da sd
va tu giai the sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pitu 18. Quy trinh xét tuyén va bd nhi¢m

i 1. Cén ‘01’1 vao tiéq chudn va nhiém vu cta chirc danh cong chic cép x4 cén
tuyén dung, ho so du tuyén, Ban kiém tra sat hach bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén
cap huy§n xem xét, quyét dinh hinh thirc va ndi dung kiém tra st hach sau d6 méi tb
chire kiém tra, sat hach.
o2 Két qua xét tgyén duoc thé hién trong bién ban xét tuyén ngay sau khi xét

tuyen. Nguoi tring tuyén 1a ngudi c6 so phiéu dong y cua thanh vién Ban ki€m tra sét
hach nhiéu nhét va phai dat trén 50% s6 phicu dong y ctia Ban kiém tra sat hach.
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3. Truéng Phong Noi vu cép huyén co6 trach nhiém tong hop két qua xet tuyén
béao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén phé duyét két qua xét tuyén; thong béo
két qua tring tuyén theo khoan 10, Diéu 8 Quy ché nay.

4. Hoan thién hd so tring tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 11, Diéu 8
Quy ch€ nay.

5. Cén cu thong bdo cong nhén két qua trang tuyén va van ban dé nghi ciia Chi
tich Uy ban nhan dan cap x4 sau khi théng nhat v6i Chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh bd nhiém Chi huy
trudng Quan sy cap x4 hodc vén ban de nghi cia Trudng Cong an huyén sau khi thong
nhét v6i Chu tich Uy ban nhén dan cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh bd nhiém Trudng Cong an x4, thi tran.

Piéu 19. Lwu trir tai li€u

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén phé
duyét két qué xet tuyén, Uy vién kiém Thu ky chiu trach nhiém ban giao cho co quan
dugc phén cap quan ly hd so cong chirc cap x4 toan bd hd 50 ca nhan cia nguoi du xét
tuyen, van ban chi dao, dleu hanh cta cép co thAm quyén; céc bién ban, danh sach
tong hop ngudi du xét tuyen va céc tai liéu khac (néu co) cia ky xét tuyen lru trir tai
Phong Noi vu cép huyén, quan Iy theo quy dinh.

Muc 3
TIEP NHAN VAO CONG CHUC CAP XA KHONG QUATHIT UYEN
})OI VOI CAC TRUONG HQP DAC BIET

Piéu 20. Piéu kién, tiéu chuén tiép nhan khong qua thi tuyén

Piéu kién, tiéu chudn tié:p nhén vao cong chirc cip xi khong qua thi tuyén thuc
hién theo Piéu 15, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngdy 30 thang 10 nam 2012 cua Bo
Noi vu.

Piéu 21. Quy trinh tiép nhan khong qua thi tuyén

Quy trinh tiép nhan céng chirc cap xa khong qua thi tuyén thuc hién theo biéu 16
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 ctiia B Noi vu.

Xac dinh ngudi trung tuyén vao cong chirc cép xa khong qua thi tuyén abi vai
céc trudng hop dic biét c6 canh tranh thyc hién theo Pidu 8 va Pidu 16 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 01/12/2011 cta Chinh phu.

Didu 22. H so' d& nghi tiép nhan khong qua thi tuyén

Hb so de nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh théng nhit y kién déi véi cac
trudng hop tiép nhan khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Thong
tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 B Noi vu.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 23. Trach nhiém cic S&, ban, nganh, Uy ban nhin dén cap huyén

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

- Chu tri, ph01 hop v6i céc s, nganh, don vi lién quan bién soan tai li¢u thi
tuyén, xdy dung ngén hang d& thi khi c6 van ban dé nghi cua Uy ban nhin dén cap

huyén;
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- Hué6ng dén, thim dinh, kiém tra, giam sat, thanh tra, d6n dbc cac co quan, don
vi, tb chirc c6 lién quan thuc hién Quy ché nay va dinh ky bdo céo Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh.

2. Giam dbc céc S&, nganh phéi hop véi S& Noi v, chudn bi tai liéu, dé thi mén
nghiép vu chuyén nganh thudc linh vyc quan ly.

3. Chu tich Uy ban nhin dan cép huyén co trach nhiém chi dao, td chire thuc
hién viéc tuyén dung cong chirc cép xi theo Quy ché nay

4. Uy ban nhén dén clp xd ¢6 trach nhiém xay dung co chu, chi tidu, sb lugng
cin tuyén béo céo Uy ban nhén dén cap huyén.
’ B tri cong chirc dugce tuyén dung pht hop véi vi tri chirc danh cong chirc can
tuyén./.

TM. UY BAN 1§1HAN DAN TINH
CHU TICH

Nguyen Duong Thai



