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• N9{lX:..:,~~:.~'.__:_'.c~ctr-Lu~t T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat
. ------ Can be>,cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009INU-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
v~ chirc danh, s6 hrong, me>ts6 ch€ de>,chinh sach d6i voi can be>,cong chirc 6 xa,
phirong, thi trAnva nhtrng nguoi hoat de>ngkhong chuyen trach 6 cApxii;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011IND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh
phu v~ cong clnrc xii, phuong, thi tran; Thong nr s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang
10 nam 2012 cua Be>Ne>iV\l hu6ng ddn v~ chuc trach, tieu chu§.n C\lth~, nhi~m V\lva
tuy~n d\mg cong chuc xii, phuang, thi trAn;

Theo d~ nghi cua Giam d6c S6 NQi V\l t~i To trinh s6 121/TTr-SNV ngay 29
thang 01 nam 2016,

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hanh kem thea Quy€t dinh nay "Quy ch€ t6 chuc tuy~n d\lng cong
chuc xii, phuang, thi trAn" tren dia ban tinh Hai Duong.

Di~u 2. Quy€t dinh co hi~u h!c sau 10 ngay k~ ill ngay Icy, ban hanh. Thay th€
Quy€t dinh s6 27/2013/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2013 cua Uy ban nhan dan
tinh v~ ban hanh Quy ch€ t6 chuc tuy~n d\lng cong chuc xii, phuang, thi trAn; Quy€t
dinh s6 08/20 14/QfJ-UBND ngay 03 thang 4 nam 20 14 v~ sua d6i, b6 sung mQt s6
di~u cua Quy ch€ ban hanh thea Quy€t dinh s6 27/2013/QD-UBND ngay 09 thang 12
nam 2013 cua Dy ban nhan dan tinh.

Ili~u 3. Chanh van phong Dy ban nhan dan tinh, Giam d6c cac s6, ban, nganh
tinh; Chu tich Dy ban nhan dan cac huy~n, thanh ph6, thi xii; Chli tich Uy ban nhan
dan cac xii, phuang, thi trAn va thli twang cac ca quan, dan vi co lien quan can cu
Quy€t dinh thi hanh'/.~

Nui nhQ,n:
- NhuDi~u 3;
- Van phong Chinh phil;
- BQ NQi V\l;
- C\lCkiSm tra van ban (BQTu phap);
- T.Tn.rc Tinh ily; TTr'!c HDND tinh;
- Chil tjch, cac PCT VBND tinh;
- UBMTTQ va cac doan thS tinh;
- Trung tam Cong bao va tin hQc;
- Website tinh;
- LUll: VT, N.chinh V(68B)Ul..-
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CONG HOA xA HOI CHiJ NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - T\I' do - H~nh phuc

QUYCHE
T8 chtrc ~uy~ndyng cong clnrc xa, phuong, th] tran

(Ban hanh thea Quyet dinh so: 04120161QfJ-UBND ngay aJthimg 02 nam 2016
ella Uy ban nhdn dan tinh)

Chuong I
NHUNG QUYDINH CHUNG

Di~u 1. Pham vi diSu chinh
Quy ch~ nay quy dinh v~ t6 chirc tuyen dung cong clurc xii, phuong, thi trAn

(sau day goi chung la cdp xii) thong qua thi tuyen, xet tuyen va ti~p nhan khong qua thi
tuyen d6i voi cac tnrong hop d~c biet tren dia ban tinh.

Bi~u 2. D6i tueng ap dung
U6i nrong ap dung cua Quy che nay la cac t6 chirc, ca nhan c6 lien quan d~n

tuyen dung cong chirc cApxii.

DiSu 3. Nguyen t~c tuy~n dung
1. Vi~c tuyen dung cong chirc cApxii phai can cir VaGyeu c~u nhiem vu, vi tri

vi~c lam, tieu chuAn chuc danh va s6 luqng cong chilc thea timg chuc danh duQ'cUy
ban nhan dan tinh giao.

2. Tuy€n d\lng cong chuc cdp xii phai cong khai, minh b~ch, khach quan, dung
quy dinh cua phap lu~t.

DiSu 4. ThAm quySn tuy~n d1}.ng
Chu tich Uy ban nhan dan cac huy~n, thanh ph6, thi xii (sau day gQi chung ta cdp

huy~n) t6 chilc tuy€n d\lllg cong chilc cApxii thea quy dinh cua Quy ch~ nay.

DiSu 5. DiSu ki~n dang ky dl}.'tuy~n
1. Nguai c6 du cac di~u ki~n sau day (khong phan bi~t dan tQC,nam, nil', thanh

ph~n xii hQi, tin ngu5ng, ton giao) duQ'cdang kY dv tuy€n:
a) C6 mQt qu6c tich la qu6c tich Vi~t Nam va cu tm t~i Vi~t Nam.
b) UU 18 tu6i tr?' len (U6i v6i chfrc danh Chi huy truOng Quan sv cApxii th\1'C

hi~n thea khoan 1, ~ieu 6 Thong tu so 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4
nam 2013 cua BQQuoc phong).

c) C6 ly lich ro rang, c6 don dV tuy€n.
d) C6 van b~ng, chUng chi phil hqp vai chuc danh dVtuy€n.
d) C6 phAm chAtchinh tri, d~o dilc t6t.
e) Uu suc kh6e d€ thvc hi~n nhi~m V\l.
g) Ngoai cac di~u ki~n tren, Uy ban nhan dan cAp xii duQ'cxac dinh them cac

di~u ,ki~n ~ac nhung ,phai bao da~ phil hqp vai tieu, chuAn chilc danh c?ng chilc cdp
xii can tuyen trong, ke ho~ch tuyen d\lng, bao cao Uy ban nhan dan cap huy~n phe
duy~t truac khi tuyen d\lng.

2. Nhfrng nguai sau day khong duQ'cdang ky dv tuy€n.
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a) Khong cu tni tai Viet Nam.
h) M~t hoac hi han ch€ nang hrc hanh vi dan sir.
c) D~g hi ~y cuu trach nhiem hinh SlJ;dang chap hanh hoac da:chap hanh xong

ban an, quyet dinh ve hinh SlJcua Toa an rna chua duoc xoa an tich; dang bi ap dung bien
phap xu Iy hanh chinh dira van co sa chua benh, co sa giao due.

Di~u 6. Tieu chu§n v~ trinh dQ

1. Tieu chuan chung
a) Hi€u bi€t v~ ly lu~n chinh tri, nam vtrng quan diem, chu tnrong, duong h;'i

cua Dang, chinh sach va phap luat cua Nha mroc; co nang lire t6 chirc van dQng nhan
dan a dia phirong thirc hien co hieu qua chu tnrong, duong 16i cua Dang, chinh sach va
phap lu~t cua Nha mroc; co trinh dQvan hoa va trinh dQ chuyen mon, nghiep vu phu
hgp yeu cAu nhi~m Vl,l,vi tri vi~c lam, co du nang IlJCva suc kh6e d€ hoan thanh
nhi~m Vl,ldugc giao; am hi€u va ton trQng phong tl,lC,t~p quan cua cQng d6ng dan cu
tren dia ban cong taco

b) D6i v6i cong chuc Chi huy truang Quan SlJ va Truang Cong an: Ngoai
nhung tieu chu§.n chung quy dinh t~i di€m a, khofm 1 Di~u nay, con phai co kha nang
ph6i hgp v6i cac dan vi Quan d9i nhan dan, Cong an nhan dan va IlJc lugng khac
tren dia ban tham gia xay dlJOgn~n qu6c phong toan dan va thlJChi~n mQt s6 nhi~m
Vl,lphong thu dan SlJ;giu gin an ninh, chinh tri, tr~t t1,I an toan xa hQi, bao v~ Dang,
chinh quy~n, bao v~ tinh m:;tng, tM sfm cua nhan dan, tai san cua Nha nu6c.

2. Tieu chuftn v~ trinh d(>van hoa: T6t nghi~p trung hoc ph6 thong.
3. Tieu chuftn v~ trinh d(>chuyen mon: T6t nghi~p trung cfip chuyen nghi~p tra

len cua nganh ho~c chuyen ngfmh dao t~o phu hgp v6i yeu cAu, nhi~m Vl,lcua chuc
danh cong chuc dugc dam nhi~m, Cl,lth€ nhu sau:

a) Chuc danh Truang Cong an xa, thi tr~n, t6t nghi~p nganh ho~c chuyen nganh
dao t~o: Canh sat; An ninh; Lu~t; Lu~t dan S\l; Lu~t hinh S\l; Lu~t kinh t€; Lu~t hanh
chinh; Quan ly tr~t tlJ xa h(>ia dia ban co sa.

b) Chuc danh Chi huy truang Quan SlJ, t6t nghi~p nganh ho~c chuyen nganh
dao t:;to:Quan SlJco sa ho~c Si quan: Chi huy; Chinh tri; H~u cAn;Ky thu~t va trong di~n
quy ho:;tchchilc danh Chi huy truang Quan SlJ·

c) Chilc danh Van phong - th6ng ke.
_Cong chilc lam cong tac Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan dan -

th6ng ke va thu quy, t6t nghi~p nganh ho~c chuyen nganh dao t~o: Quan tri van phong;
Van thu - luu tm; Hanh chinh van thu; Luu tm hQc va quan tft van phong; Luu tm
hQc; Lu~t; Lu~t dan SlJ;Lu~t hinh SlJ;L,u~tkinh t€i Lu~t hanh c~inh; Hanh chinh; Hanh
chinh hoc; Hfmh chinh van phong; Thong ke; Thong ke kinh te; Cong ngh~ thong tin;
Su ph:;tmngu van;

_ Cong chuc lam cong tac Van phong Dang uy - n(>iVl,l, t6t nghi~p nganh ho~c
chuyen nganh dao t~o: Quan tri van phong; Van thu - lUll trfr; Hanh chinh van thu;
LUll tm hoc va quan tft van phong; Luu tm hoc; Lu~t; Lu~t dan SlJ;Lu~t hinh SlJ;Lu~t
kinh t€; Lu~t hanh chinh; Hanh chinh; Hanh chinh hQc; Hanh chinh van phong; Cong
ngh~ thong tin; Quan tri nhan IlJc; Qu~n ly nha nu6c; Quan ly cong; quan ly hanh
chinh cong; Xay dlJOgdang - Chinh quyen; Xay dlJOgDang va Chinh quyen nha nu6c.

d) Chilc danh Dia chinh - nong nghi~p - xay dlJOgva moi truCmg(d6i v6i xa).
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_ Cong chirc lam cong tac Dia chinh - xay dung va moi tnrong, t6t nghiep

nganh hoac chuyen nganh dao tao: Dia chinh; Dia chinh moi tnrong; Quan ly dfrt dai;
Cong nghe ky thuat moi tnrong; Ky thuat cong trinh xay dung; Tr~c dia; Ky thuat tr~c
dia - ban db; Xay dung dan dung va cong nghiep; Ky thuat xay dung; Cong nghe ky
thuat xay dung; Xay dung cfrPthoat nu6c; Quan ly xay dung;

_ Cong chirc lam cong tac Nong nghiep - xay dung nong thon moi va thee doi
cong tac k~ hoach - giao thong - thuy loi, t6t nghiep nganh hoac chuyen nganh dao tao:
Cong nghe ky thu~t xay dvng cong trinh thuy lqi; Cong ngh~ ky thu~t giao thong; Ky
thu~t xay dvng cong trinh giao thong; Nuoi trbng thuy sfm; Nong h9C; Khuy~n nong -
khuy~n lam; Kinh t~ va phat tri~n nong thon; Nong nghi~p va phat tri~n nong thon;
Qufm Iy kinh t~ nong nghi~p; Kinh t~ nong nghi~p; Chan nuoi thu y; Thu y; Chan
nuoi; Bao v~ th\lc v~t; Khoa h9C cay trbng; Kinh t~ h;;ttfing va phat tri~n nong thon;
Phat tri~n nong nghi~p nong thon.

d) Chuc danh dia chinh - xay dvng - do thi va moi truOng (d6i v6i thi trfrn).
_ Cong chilc lam cong tac dia chinh - xay d\lllg - do thi va moi truOng, t6t

nghi~p nganh ho?c chuyen nganh dao t;;tO:Dia chinh; Dia chinh moi truang; Quan ly
dfrt dai; Cong ngh~ ky thu~t moi truOng; Ky thu~t cong trinh xay d\Illg; Tr~c dia; Ky
thu~t tr~c dia - ban db; Quan ly do thi; Xay dvng dan dl,mg va cong nghi~p; Ky thu~t
xay dvng; Cong ngh~ ky thu~t xay dvng; Xay dvng cfrPthoM nu6c; Quan ly xay dvng;
Cong ngh~ ky thu~t giao thong; Ky thu~t xay dvng cong trinh giao thong.

_ Cong chuc lam cong tac Nong nghi~p - xay d\lng nong thon m6i va thea d5i
cong tac k~ ho;;tch- giao thong - thuy Iqi, t6t nghi~p nganh ho?c chuyen nganh dao t;;to:
Cong ngh~ ky thu~t xay dvng cong trinh thuy Iqi; Cong ngh~ ky thu~t giao thong; Ky
thu~t xay dvng cong trinh giao thong; Nuoi trbng thuy san; Nong h9C; Khuy~n nong -
khuy~n lam; Kinh t~ va phat tri~n nong thon; Nong nghi~p va phat tri~n nong thon;
Quan Iy kinh t~ nong nghi~p; Kinh t~ nong nghi~p; Chan nuoi thu y; Thu y; Chan
nuoi; Bao v~ thvc v~t; Khoa h9C cay trbng; Kinh t~ h;;ttfing va phat tri~n nong thon;
Phat tri~n nong nghi~p nong thon.

e) Chuc danh dia chinh - xay d\lllg - do thi va moi truOng (d6i v6i phuOng).
- Cong chilc lam cong tac dia chinh, t6t nghi~p nganh ho~c chuyen nganh dao

t;;tO:Dia chinh; Dia chinh moi truOng; Quan Iy dfrt dai; Quan ly do thi;
_ Cong chilc lam cong tac Xay d\lng - do thi va moi truOng, t6t nghi~p nganh

ho~c chuyen nganh dao t;;to:Cong ngh~ ky thu~t moi truOng; Ky thu~t cong trinh xay
dvng; Xay dvng dan d\mg va cong nghi~p; Ky thu~t xay dvng; Tr~c dia; Ky thu~t tr~c
dia - ban db; Cong ngh~ ky thu~t xay dvng; Xay dvng cfrp thoM nu6c; Quan Iy xay
dvng; Cong ngh~ ky thu~t giao thong; Ky thu~t xay d\lllg cong trinh giao thong.

g) Chilc danh Tai chinh - k~ toan, t6t nghi~p nganh ho?c chuyen nganh dao t;;to:
Tai chinh ngan sach xii; K~ toan ngan sach; Tai chinh - k~ toan; Tai chinh - ngan hang;
K~ toan; K~ toan t6ng hqp; Ki~m toan; K~ toan hanh chinh S\l nghi~p; K~ toan - ki~m
toan; K~ toan doanh nghi~p; Tin k~ tmin.

h) Chilc danh Tu phap - h9 tich, t6t nghi~p nganh ho?c chuyen nganh dao t;;to:
Canh sat; An ninh; Lu~t; Lu~t dan sv; Lu~t hinh sv; Lu~t kinh t~; Lu~t hanh chinh;
Quan ly nha nu6c - Lu~t; Ki~m sat.

i) Chilc danh Van h6a - xii h9i.
_ Cong chilc lam cong tac Van h6a - thong tin - th~ d\lc th~ thao, t6t nghi~p

nganh ho~c chuyen nganh dao t;;tO:Quan ly van h6a; Van h6a qufin chung; Quan Iy th~
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due, ,the thao; Vi~t nam hoc; Bao tang; Thong tin - thir vien; Van h6a du lich; Th€ due
- The thao;

- Cong chirc lam cong tac Lao dQng - thirong binh va xii hoi, t6t nghiep nganh
hoac chuyen nganh dao tao: Cong tac xii hoi; Quan tri nhan lire; Quan ly lao dQng tien
hrong va bao tro xii hoi; Bao hiem; K~ toan; K~ toan - tai chinh; Quan ly xii hQi; Xa
hQihoc,

4. Tieu chuan vS tin hoc: C6 chirng chi tin hoc van phong trinh dQA tro len,

f)i~u 7. HA so d1! tuy~n va hA so trung tuy~n
1. H6 sa du tuyen cong chirc cApxii bao g6m:
a) Don dang ky du tuyen cong chirc cApxii.
b) Ban sa y~u ly lich tl,l' thuat c6 xac nhan cua co quan nha mroc c6 thdm quyen

trong thai h1;lIl30 ngay tinh d~n ngay nQPh6 sa d\I tuy€n.
c) Ban sao giAykhai sinh.
d) Ban chvP van b~ng, chfrng chi va k~t qua hQc t~p thea yeu d.u cua chuc danh

cong chuc cApxii d\I tuy€n, c6 chfrng th\Ic cua cO'quan c6 thdm quyen; truang hqp dii
t6t nghi~p, nhung cO'sa dao tl;10chua cApb~ng ho~c chfrng chi t6t nghi~p thi nQp giAy
chfrng nh~ t6t nghi~p do cO'sa dao tl;10cftp.

d) GiAychfrng nh~n suc kh6e do cO'quan y t~ c6 thdm quyen cAptrong thai h?n
30 ngay tinh d~n ngay nQPhe, sa d\I tuy€n.

e) GiAychfrng nh~n thuQc d6i tuqng Uti tien trong tuy~n dVng cong chuc cApxii
(n~u c6) duQ'ccO'quan c6 thfun quyen chfrng thl!c.

2. H6 sa d\I tuy~n cua timg ca nhan dUQ'cdl,l'llgtrong bi cO'24cm x 34cm, kern thea 3
phong bi dan tern ghi ra hQten, dia chi nguai nh~ va 2 aM cO'4x 6.

3. H6 sa d\I tuy~n cua nguai trung tuy~n cong chuc cApxii la h6 sa trung tuy~n.
H6 sa d\I tuy~n khong phai tra l?i cho nguai dang ky d\I tuy~n va khong su dVng d~ thi
tuy~n, xet tuy~n cong chilc cApxii IAnsau.

f)i~u 8. Quy trinh tuy~n d1}ng
1. Can cu vao s6 luqng cong chilc cApxii duQ'cgiao, s6 cong chuc hi~n c6, s6

cong chilc con thi~u, Chu tich Uy ban nhan dan cftp xii l~p k~ ho?ch nhu cAu tuy~n
dvng bao cao Chu tich Dy ban nhan dan cAphuy~n.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cAp huy~n xay d\Ing k~ hOl;1chtuy€n d\lng cong
chuc cApxii giri Sa NQi Vl) thdm dinh, phe duy~t.

3. Sau khi nh~ duqc van ban phe duy~t cua Sa NQi Vl,l, Dy ban nhan dan cftp
huy~n phai thon~ bao cong khai tren dai phat thanh,' trang thong tin ~i~n tu cua cftp
huy~n va niem yet cong khai tl;1itf\! sa lam vi~c cua Uy ban nhan dan cap huy~n va tf\!
sa leun vi~c cua Uy ban nhan dan cftp xii nO'ituy~n dvng ve tieu chudn, dieu ki~n, s6
luqng, chilc danh cong chuc cAn tuy€n; thai hl;1n,dia diem ti~p nh~n h6 sO',l~ phi d\I
tuy~n; thai gian, dia di~m, hinh thuc, nQi dung thi tuy~n ho~c xet tuy~n va duQ'cdang
tren 03 s6 bao lien ti~p cua tinh.

4. Thai h1;lIlnh~ h6 sa cua nguai dang kY d\I tuy€n la 30 ngay, k~ tir ngay thong
bao tuy~n dl,lllgcong khai tren phuong ti~n thong tin dl;1ichUng.

5. Khi h~t thai hl;1nnh~n h6 sa cua nguai dang kY d\I tuy~n, ch~m nhAt 10 ngay
truac ngay t6 chuc thi tuy~n ho~c xet tuy~n, Chu tich Uy ban nhan dan cAp huy~n
quy~t dinh thanh l~p HQi d6ng tuy~n dVng d~ t6 chilc tuy~n dVng.
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6. Cham nhat 07 ngay tnroc ngay t6 chirc thi tuyen hoac xet tuyen, Uy ban nhan

dan cap huyen phai l~p danh sach nguoi du di€u kien du tuyen va niem y~t cong khai
tai t111sa cua Uy ban nhan dan cap huyen, Uy ban nhan dan cap xa noi tuyen dung.

7. T6 chirc tuyen dung thea quy dinh tai chuang II Quy ch~ nay.
8. Thong bao k~t qua tuyen dung: Trong thai han 15 ngay, k€ til ngay nhan

duoc bao cao k~t qua thi tuyen hoac xet tuyen cua H(>i d6ng tuyen dung hoac cua
Phong N9i vu cAphuyen (tnrong hop khong thanh l~p Hoi d6ng tuyen dung), Uy ban
nhan dan cAphuyen phai thong bao cong khai tren trang thong tin dien nr cua Uy ban
nhan dan cAphuyen va niem y~t cong khai k~t qua thi tuy€n ho~c xet tuy€n t~i tr\l sa
lam vi~c ctia Uy ban nhan dan cAphuy~n va Uy ban nhan dan cApxa nO'ituy~n d\lng;
gui thong bao k€t qua thi tuy~n ho{lc xet tuy~n bfing van ban t6i nguai d\l' tuy~n thea
dia chi da dang kY·

9. Phuc khao bai thi (n€u c6): Trong thai h~n 15 ngay, k~ tir ngay niem y~t cong
khai k€t qua thi tuy~n ho~c xet tuy~n, nguai dlJ tuy€n c6 quy€n gui dan d€ nghi phuc
khao k~t qua thi tuy~n ho~c xet tuy~n. Chu tich Uy ban nhan dan cAphuy~n c6 trach
nhi~rn t6 chuc chAm phuc khao trong thai h~n 15 ngay, k€ til ngay h€t thai h~n nh~n
dan d€ nghi phuc khao thea quy dinh t~i khoan nay.

10. Sau khi thlJc hi~n cac quy dinh t~i khoan 8, khoan 9 Di€u nay, H(>id6ng
tuy~n d\lng ho{lc Phong N(>i Vl) cAp huy~n (truang hqp khong thanh l~p H(>i d6ng
tuy€n d\lng) bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cAp huy~n phe duy~t k~t qua tuy~n
d\lng cong chuc; d6ng thai gui thong bao cong nh~n k~t qua trung tuy~n bfing van ban
tm nguai dv tuy€n thea dia chi da dang ky, n(>idung thong bao phai ghi ra thai gian,
nguai trung tuy€n d~n Phong N(>iV\lcua Uy ban nhan dan cAphuy~n d~ hoan thi~n h6
sa trung tuy€n.

11. Hoan thi~n h6 sa trung tuy€n.
a) Trong thai h~n 30 ngay, k~ ill ngay nguai dlJ tuy€n nh~n duqc thong bao

cong nh~n k€t qua trung tuy€n, nguai trung tuy~n phai d€n Phong N(>iVl) nO'idv tuy€n
d€ hoan thi~n h6 sa trung tuy€n tru6c khi duqc tuy€n d\lng, bao g6m: Ban sao cac van
bfing, chUng chi va k€t qua hQc t~p thea yeu d.u cua chuc danh cong chuc dv tuy€n,
duqc cO' quan c6 thAm quy€n chUng thlJc; phi~u Iy lich tu phap do Sa Tu phap nO'i
thuang triI cAp.

b) TruOng hqp nguai trung tuy€n c6 ly do chinh dang rna khong th€ d€n hoan
thi~n h6 sa trung tuy€n thi phai c6 dan d€ nghi duqc gia h~ tru6c khi h€t thai h~n
hoan thi~n h6 sa trung tuy€n gui phong N(>iVl). Thai gian gia h~ khong qua 15 ngay,
k€ til ngay h€t thai h~n hoan thi~n h6 sa trung tuy€n quy dinh t~i di€m a khoan nay.

12. Quy€t dinh tuy€n d\lng va nh~n vi~c
a) Sau khi ngum trung tuy€n hmin thi~n dti h6 sa trling tuy€n thea quy dinh t~i

khoan 11 Di€u nay, trong thm h~ 15 ngay Chti tich Uy ban nhan dan cAphuy~n phai
ban hanh quy€t dinh tuy€n d\lng. Truang hqp nguai trung tuy€n khong hoan thi~n dti
h6 sa ,trung tuy~n the5>quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cAphuy~n quy€t dinh
htiy ket qua trung tuyen.

b) Trong thai h~ ch~m nhAt Ia 30 ngay, k~ tir ngay c6 quy€t dinh tuy~n d\lng,
ngm:ri duqc tuy~n d\lng VaGcong chuc cApxa phai d~n cO'quan nh~n vi~c. Truang hqp
nguai duqc tuy~n d\lng c6 ly do chinh dang rna khong th~ d€n nh~n vi~c thi phai lam
dan xin gia h~ tru6c khi k€t thuc thai h~ neu tren, gui Uy ban nhan dan cAphuy~n.
Thai gian xin gia h~ khong qua 30 ngay, k~ ill ngay h€t thai h~n nh~n vi~c quy dinh
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tai khoan nay. Tru?'ng hop ngu~i duoc tuyen dvng khong d~n nhan viec thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyen quyet dinh huy Quyet dinh tuyen dung cong clurc d.p xa.

. c) Truong hop ngu~i tnmg tuyen bi huy bo k~t qua tnmg tuyen va nguoi duoc
tuyen dung bi ~1Uybo Quyet dinh tuyen dung thirc hien thea quy dinh tai khoan 5 Di~u
14 Thong nr so 06/20 12/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B9 N9i vu,

Clnrong II
TUYEN DUNG CONG CHUC cAp xA

M1}C 1
THI TUYEN CONG CHUC cAp xA

f)i~u 9. Nhfrng quy ctjnh trong thi tuy~n

1. ~ac chirc danh tuyen dung thong qua thi tuyen: Van phong - thong ke; Tai
chinh - ke toan; Tu phap - hO tich; Van hoa - xa hOi; Dia chinh - xay dung - do thi va
moi tnrong (d6i voi phirong, thi tnln) ho~c Dia chinh - nong nghi~p - xay d\l11gva moi
truemg (doi v6i xa).

2. Cac mon thi, hinh thilc thi: Th\lc hi~n thea Di€u 11, Nghi dinh s6
112/2011/ND~CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu v€ cong chilc xa,
phuOng, thi tran.

3. Uu tien trong thi tuy€n: Th\IC hi~n thea Di€u 8, Nghi dinh s6 112/2011/ND­
CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

4. T6 chilc ky thi tuy€n: Th\Ic hi~n thea Di€u 12 Quy ch~ nay.
5. Cach tinh diem: ThlJc hi~n thea Di€u 12, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP

ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.
6. Xac dinh nguai trung tuy€n trong ky thi: Th\Ic hi~n thea Di€u 13, Nghi dinh

s6 112/20 11/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

f)i~u 10. HQi ctAng thi tuy~n
1. Ch~ tich Uy,ban nhan dan cftp huy~n quy~t ~inh thanh l~p H9i d6ng thi tuy~n

cong chilc cap xa, so luqng thanh vien Hoi dong gom co 05 ho~c 07 nguai. Thanh
ph~n Hoi d6ng, nguyen t~c lam vi~c, nhi~m V\l quy€n hl;m cua Hoi d6ng, th\lc hi~n
thea Di€u 10, Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

2. Nhi~m V\l, quy€n hlP1cua cac thanh vien Hoi d6ng thi tuy€n:
a) Chu tich HOi d6ng thi: Chiu trach nhi~m t6 chilc th\lc hi~n nhi~m V\l cua HOi

d6ng thi theo quy dinh, chi dl;lOt6 chilc ky thi bao dam dung nQi quy, quy ch~ cua ky
thi; phcln cong trach nhi~m cho timg thanh vien cua HQi dAng thi; quy~t dinh thanh l~p
Ban d€ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chAm thi, Ban phuc khao (n~u co); t6 chfrc
vi~c xay dlJOgd€ thi, l\la chQn d€ thi, bao quan, luu gift d€ thi thea dung quy dinh; bao
dam bi m~t d€ thi thea chS do tai li~u tuy~t m~t; t6 chilc vi~c coi thi, quan ly bai thi,
danh s6 phach, rQc phach, quito ly phach va chAm thi thea quy dinh; bao cao nguai
dUng d~u ca quan co thdm quy€n tuy€n d\mg cong chilc xem xet, quy~t dinh cong
nh~ k~t qua thi; giai quySt khiSu nl;li,t6 cao trong qua trinh t6 chilc ky thi.

b) Pho Chu tich Hoi d6ng thi: Giup Chu tich Hoi dAng thi di~u hanh hOl;ltdong
cua HOi dAng thi va th\lc hi~n mot s6 nhi~m V\l C\l th~ cua Hoi dAng thi thea S\Iphan
cong cua Chu tich HQi d6ng thi.
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c) Cac Uy vien cua H9i d6ng thi do Chu tich H9i d6ng thi phan cong nhiem VVcu

th~ d~ bao dam cac hoat d9ng cua H9i d6ng diroc thirc hien dung quy dinh.
d) Uy vien kiem Thtr Icy H9i d6ng thi giup Chu tich H9i d6ng thi: Chuan bi cac

van ban, tai lieu d.n thiet cua H9i d6ng thi va ghi bien ban cac cU9ChQP cua H9i d6ng
thi; t6 chirc va chuan bi cac tai lieu d~ huong d§n on t~p cho thi sinh; t6 clnrc thu phi
du thi, quan ly chi tieu va thanh quyet tOM phi du thi thea quy dinh; nhan va kiem tra
niem phong bai thi ill Tnrong ban coi thi; ban giao bai thi cho Truong ban phach, nhan
bai thi dll roc phach va danh s6 phach tir Truong ban phach; ban giao bai thi da roc
phach cho Truong ban cham thi va thu bai thi da co k~t qua cham thi tiI TruOng ban
chAmthi thea dung quy dinh; t6ng hqp, bao cao k~t qua thi v6i H9i d6ng thi; nh~n dan
phuc khao va ghi ro ngay nh~n dan thea dAuvan thu cua cO'quan co th§.mquy~n tuy~n
d\lng cong chuc chuy~n d~n, kip thai bao cao d~ Chu tich H9i d6ng thi bao cao nguai
dUng dfiu cO'quan co th§.m quy€n tuyen d\lng cong chuc xem xet, quy~t dinh.

f)i~u 11. Cae bQ ph~n giup vi~e HQi dAng thi tuy~n

1. Ban d€ thi do Chu tich HQi d6ng thi thanh l~p g6m Truang ban va cac Uy
vien. Thanh vien Ban d€ thi co nhi~m Vl), quy~n h!}.l1sau:

a) TruOng ban d~ thi: Giup H9i d6ng thi t6 chuc th\lc hi~n vi~c xay dl,lllgb9 d~
thi ho~c ngan hang cau hoi thea dung quy dinh; gift bi m~t cua b9 d~ thi ho~c ngan
hang cau hoi thea quy dinh.

b) Uy vien Ban d~ thi: Tham gia xay dl,lllg b9 d€ thi ho~c ngan hang cau hoi
thea phan cong cua TruOng ban d€ thi; gift bi m~t cua bQ d~ thi ho~c ngan hang cau
hoi thea quy dinh.

c) Nguai dugc cli lam thanh vien Ban d€ thi phai la cong chuc, vien chuc, nha
quan ly, nha nghien Clru khoa hQc, giang vien co trinh dQ chuyen mon d~i hQc ho~c
nguai co nhi~u kinh nghi~m d6i v6i mon thi (khong cu lam thanh vien Ban d€ thi d6i
v6i nhfrng nguai la cha, m~, anh, chi, em ru9t cua ben vg ho~c ch6ng, vg ho~c ch6ng
cua nguai d\l thi va nhfrng nguai dang trong thai gian bi xem xet xu ly ky lu~t ho~c
dang thi hanh quy~t dinh ky lu~t; nguCYidugc cu lam thanh vien Ban d€ thi khong dugc
tham gia Ban coi thi).

d) Truang hqp nh~ d€ thi tir ngan hang d~ thi cua tinh (So' NQi v\l) thi Chu tich
hQi d6ng thi trl,lc ti~p chi d~o th\lc hi~n nhi~m Vl) nay.

2. Ban coi thi do Chu tich HQi d6ng thi thanh l~p, g6m Truang ban, Pho truOng
ban va cac giam thi. Thanh vien Ban coi thi co nhi~m Vl,l, quy€n h~n sau:

a) TruOng ban coi thi: Giup H9i d6ng thi t6 chuc ky thi thea dUng quy ch~ va n9i
quy cua kY thi; b6 tri phong thi; phan cong nhi~m Vl) cho Pho truOng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tUng mon thi; nh~n va bao quan d€
thi thea dung quy dinh; t~m dinh chi vi~c coi thi cua giam thi (n~u co), kip thai bao
cao Chu tich H9i d6ng thi quy~t dinh; dinh chi thi d6i v6i thi sinh n~u thAyco clin cu
vi ph~m nQiquy, quy ch~ cua ky thi; t6 chuc thu bai thi cua thi sinh va niem phong bai
thi de ban giao cho Uy vien kiem Thu Icy HQi d6ng thi.

b) Pho TruOng ban coi thi: Giup TruOng ban coi thi di€u hanh m9t s6 ho~t d9ng
cua Ban coi thi thea S\l phan cong cua TruOng ban coi thi.

c) Giam thi phong thi: M6i phong thi phan cong 02 giam thi, trong do co m9t
giam thi duqc Truang ban coi thi phful cong chiu trach nhi~m chinh (giam thi 1). Giam
thi 1 phan cong nhi~m Vl) C\l the cho cac giam thi t~i phong thi. Giam thi phong thi co
nhi~m Vl): Ki~m tra phong thi, danh s6 bao danh cua thi sinh vao ch6 ng6i ~i phong thi; gQi
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thi sinh VaGphc)l;g thi; kiem tra chirng minh nhan dan, The din circe cong dan (hoac
mot trong cac giay to tuy than hop phap khac) cua thi sinh; chi cho thi sinh mang VaG
phong thi nhfrng V?t dung thea quy dinh; huang dfrn thi sinh ngdi thea dung vi tri; ky
VaGgiAy lam bai thi va giAy nhap thea quy dinh; phat giay thi, giAynhap eho thi sinh;
huang d§n thi sinh v€ quy dinh lam bai thi, noi quy thi; nhan d€ thi; kiern tra niem
phong dS thi c6 su chirng ki~n cua thi sinh; mo dS thi; doc dS thi hoac phat dS thi cho
thi sinh; coi thi thea noi quy, quy ch~ cua ky thi; xu ly cac tnrong hop vi pham noi quy
thi; l?p bien ban, bao cao Tnrong ban coi thi xem xet, quyet dinh neu vi pham den mire
phai dinh chi thi; thu bai thi thea dung thai gian quy dinh; kiem tra bai thi do thi sinh
nop bao dam dung ho ten, s6 bao danh, s6 to; ky bien ban va ban giao bai thi, dS thi da:
nhan ban chua phat het cho thi sinh va cac bien ban vi pham (neu c6) cho TruOng ban
coi thi.

d) Giam thi hanh lang: Gift gin tr?t t\1'va bao dam an toan ben ngoai phong thi,
cung giam thi phong thi l?p bien ban thi sinh vi ph~m noi quy, quy che cua ky thi a
khu vvc hanh lang. Truang hQ"pvi ph~m nghiem trQng nhu gay mAt tr?t t\1',an toan a
khu VlJChanh lang bao cao ngay cho TruOng ban coi thi xem xet, giai quy~t; khong
dUQ'cvao phong thi.

d) NgU<JidUQ'ccu lam giam thi phai la cong chuc, vien chuc a ng~eh ehuyen
vien ho~c tuong duong tra len (khong cu lam giam thi d6i vai nhUng nguai la cha, mt;,
anh, chi, em ruot cua ben VQ'ho~c ch6ng, vq ho~c ch6ng cua nguai d\1'thi va nhiing
nguai dang trong thai gian bi xem xet xu ly ky lu?t ho~c dang thi hanh quyet dinh ky
lu?t); nguai duQ'ccu lam giam thi khong duQ'ctham gia Ban dS thi va Ban chAmthi.

3. Ban phach do Chu tich HOi d6ng thi thanh l?p g6m Tru6ng ban va cac uy
vien. Thanh vien Ban phach c6 nhi~m V\l, quYSnh~n sau:

a) TruOng ban phach giup HOi d6ng thi va phan cong nhi~m V\l C\l the cho cac
thanh vien Ban phach de t6 chilc th\1'chi~n vi~c danh s6 phach va rQcphach cac bai thi
thea dung quy dinh cua kY thi, niem phong phach va bai thi da: duqc rQc phach, bim
giao cho Uy vien kiem Thu Icy Hoi d6ng thi thea dung quy dinh.

b) Uy vien Ban phach danh s6 phach va rQc phach cac bai thi thea phan cong
cua TruOng ban phach; bao dam bi m?t s6 phach.

c) Nguai dUQ'ccu lam thanh vien Ban phach phai lit cong chilc, vien chilc dang
a ng~ch chuyen vien ho~c tuong duong tra len (khong cu lam thanh vie,n Ban phach
d6i vai nhUng nguai la cha, mt;, anh, chi, em ruot cua ben vq ho~c chong, VQ'ho~c
chfmg cua ngum d\1'thi va nhUng nguai dang trong thai gian bi xem xet xu ly ky lu?t
ho~c dang thi hanh quy~t dinh ky lu?t); nguai duQ'c cu lam thanh vien Ban phach
khong duqc tham gia Ban ch~m thi.

4. Ban ch~m thi do Chu tich HOi d6ng thi thanh l?p g6m TruOng ban va cac uy
vien. Thanh vien Ban ch~m thi c6 nhi~m V\l,quYSnh~ sau:

a) TruOng ban ch~m thi: qiup HOi d6ng thi t6 chilc ~i~c c_hAmthi theo, quy din~;
phan cong cac uy v~en Ban cham thi 1;ao dam ngu:yen ,Hic,moi b~i thi viet, thi trac
nghi~m phai c6 it nhat 02 thanh vien cham thi; tra? doi de ~hong ~at bao cao Chu ti,ch
Hoi d6ng thi xem xet, phe duy~t dap an, thang diem chi tiet cua de thi, truac khi cham
thi; nh?n va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vien Ban ch~m thi, ban giao
bien ban ch~m thi va k~t qua ch~ thi cho Uy vien kiem thu ky Hoi dong thi; l?p bien
ban, bao cao Chu tich Hoi d6ng thi xe~ xet giai 9uy~t khi ,phat hi~n bai thi cua !hi sinh
vi ph~m noi quy, quy ch~ cua ky thi; tong hQ"pket qua cham thi, ban giao cho Uy vien



9
kiem thu ky Hoi d6ng thi. Gift bi m~t kSt qua thi; quyet dinh cham lai bai thi trong
tnrong hop c6 SlJchenh lech tren 10% so voi diem t6i da d6i voi cung mot bai thi.

b) Uy vien Ban cham thi: Giup Hoi d6ng thi cham di~m bai thi theo dung dap
an va thang di~m; bao cao d~u hieu vi pham trong cac bai thi voi Truong ban cham thi
va d~ nghi hinh thirc xu ly.

c) Tieu chuan thanh vien ban ch~m thi: Ngiroi duoc cu lam thanh vien Ban
cham thi phai la cong chirc, vien clnrc, nha quan ly, nha nghien ciru khoa hoc, giang
vien c6 trinh dQ chuyen men tren dai hoc hoac nguoi c6 nhieu kinh nghiem d6i voi
mon thi (khong cir lam thanh vien Ban cham thi d6i voi nhfrng nguai la cha, m~, anh,
chi, em ruQt cua ben vg ho~c ch6ng, vg ho~c ch6ng cua nguai dlJ thi va nhfrng nguai
dang trong thai gian bi xem xet xu ly ky lu~t ho~c dang thi hanh quySt dinh ky lu~t);
nguai duQ'c cu lam thanh vien Ban ch~m thi khong dugc tham gia vao Ban coi thi va
Banphach.

Di~u 12. T8 chrrc ky thi tuy~n

1. Cong tac chuAnbi·
a) Tru&c ngay thi it nh~t 15 ngay, H<)id6ng thi gui thong bao tri~u t~p thi sinh

dl,l'thi, thong bao C\lth~ thai gian, dia di~m t6 chirc on thi (n~u c6) va dia di~m t6 chirc
thi cho cac thi sinh c6 du di~u ki~n dlJ thi.

b) Tru&c ngay thi 01 ngay, HQi d6ng thi niem y~t danh sach thi sinh theo s6 bao
danh va theo phong thi, sa d6 vi tri cac phong thi, n<)iquy thi, hinh thirc, thai gian thi
d6i vai tirng mon thi t~i dia di~m t6 chirc thi.

c) Truac ngay thi it nh~t 01 ngay, Uy vien kiem Thu kY H<)id6ng thi chuAn bi
cac mftu bi~u lien quan d~n t6 chirc thi, g6m: Danh sach thi sinh d~ gQivao phong thi,
danh sach d~ thi sinh kY nQp bai thi, mftu bien ban giao, nh~n d~ thi, mftu bien ban rna
d~ thi, mftu bien ban xu ly vi ph~n n<)iquy thi, mftu bien ban ban giao bai thi va mftu
bien ban t~m gifr cac giAy ta, v~t d\lng cua thi sinh vi ph~m quy ch~ thi, the cho cac
thanh vien HQi d6ng thi, Ban coi thi, Ban giam sat ky thi, bQph~n ph\lCV\l ky thi. The
cua Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy vien H<)id6ng thi, TruOng ban coi thi va Truang ban
giam sat kY thi thi in d~y du hQten va chirc danh. The cua cac thanh vien khac va giam
sat vien chi in chirc danh.

2. Khai m~c ky thi g6m cac n<)idung: Chao ca, tuyen b6 ly do, giai thi~u d~i
bi~u, cong b6 quy~t dinh thanh l~p H<)id6ng thi; quy~t dinh t6 chirc ky thi; quy~t dinh
thanh l~p Ban coi thi; Ban giam sat ky thi. Chu tich HQi d6ng thi ph6 bi~n k~ ho~ch
thi, quy ch~ thi, nQi quy thi va tuyen b6 khai m~c ky thi.

3. T6 chirc cac cUQchQp Ban coi thi: Sau 16 khai m~c, TruOng ban coi thi hQp
Ban coi thi ph6 bi~n k~ ho~ch, quy ch~, nQi quy, nhi~m V\l, quy~n h~n, trach nhi~m cua
cac thanh vien Ban coi thi, th6ng nhAt cac huang dftn cfrn thi~t d~ giam thi thlJc hi~n va
huang dftn cho thi sinh thlJChi~n trong qua trinh thi. D6i v&im6i mon thi, truac gia thi
60 phut, TruOng ban coi thi hQPBan coi thi, phan cong giam thi rung phong thi theo
nguyen t~c khong l~p l~i giam thi phong thi d6i vai mon thi khac tren cung mQtphong
thi, ph6 bi~n nhfrng di~u c~n lUll y d6i vai giam thi phong thi va giam thi hanh lang.
Truang hqp c~n thi~t, khi k~t thuc mon thi, TruOng ban coi thi t6 chirc hQpBan coi thi
d~ rut kinh nghi~m.

4. Cach b6 tri, s~p x~p trong phong thi: D6i vai cac mon thi theo hinh thirc thi
vi~t, thi tr~c nghi~m: M6i phong thi b6 tri t6i da 50 thi sinh, m6i thi sinh ng6i mQtban
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hoac ngoi each nhau it nhat 01 met. Truce gio thi 30 phut, giam thi phong thi danh s5
bao danh va goi thi sinh VaGphong thi.

5. D~ thi
,a) Chu tich HQi d6ng thi chi dao Ban d~ thi t? chirc viec xay dung d~ thi hoac

tnrc ti,epnhan de !hi til ngan, hang de, thi cua tinh: Doi voi m6i mon thi bang hinh thirc
thi viet, phai chuan bi it nhat mQt de thi chinh thirc va mot d~ thi du phong; d5i voi
m6i mon thi bang hinh thirc thi trl1cnghiem, phai chuan bi it nhAt 02 d~ thi chinh thirc
va 02 d~ thi du phong, D~ thi diroc nhan ban d€ phat cho tirng thi sinh, d5i voi mon thi
trlic nghiem thi sinh ng6i gftn nhau khong diroc su dung d~ thi giong nhau.

, b) Vi~c nhan ban d~ thi (Thi viet, thi trlic nghiem) do Chu tich HQi d6ng thi
quyet dinh, bao dam hoan thimh truac gia thi 60 phut. De thi sau khi nhan ban duO'c
niem phong va bao quan thea ch~ dQtai li~u "tuy~t m~t". Nguai tham gia nhan ban d~
thi phai dUQ'ccach ly cho d~n khi thi sinh blit d§.ulam bai thi.

6. GiAy lam bai thi, gi§y nhap.
a) Ubi vai hinh thuc thi vi~t, gi§y lam bai thi dUQ'cin sgn thea mftu quy dinh, co

chii' kY cua 02 giarn thi phong thi.
b) Ubi vai hinh thuc thi trlic nghi~rn, thi sinh lam bili tf\fC ti~p tren trang danh

rieng d€ lam bai.
c) Gi§y nhap: SU d\lng thbng nh§t mQt lo~i gi§y nhap do HQi d6ng thi phM ra,

co chii' kY cua giam thi t~i phong thi.
7. Xac nh~n tinh tr~g d~ thi va rna d~ thi
a) Giam thi phong thi mm 02 d~i di~n thi sinh ki€rn tra niern phong phong bi

d\ffig dS thi va kY bien ban Xac nh~n dS thi duQ'c niem phong thea dung quy dinh va
ma dS thi.

b) TruOng hQ'Pphong bi d\ffig dS thi bi rn§t d§u niem phong ho~c co d§u hi~u
nghi nga khac, giam thi phong thi l~p bien ban (co xac nh~n cua 02 d~i di~n thi sinh)
t~i phong thi; d6ng thai thong bao Truang ban coi thi d€ bao cao Chu tich HQi d6ng thi
xem xet, giai quy~t. TruOng hQ'Psau khi dll rna dS thi, n~u phat hi~n dS thi co 16i (dS
thi co sai sot, nh§.m dS thi, thi~u trang, nh§.m trang ... ) thi giam thi phong thi (giarn thi
1) phai thong bao ngay cho Truang ban coi thi d€ l~p bien ban va Truang ban coi thi
phai bao cao ngay len Chu tich HQi d6ng thi xem xet, giai quy~t.

c) Chl Chu tich HQid6ng thi mooco quySn cho phep su d\lllg dS thi d\l'phong.
8. Cach tinh thai gian lam bai thi
a) U6i vai hinh thuc thi vi~t: Thai gian blit d§.u lam bai thi duQ'ctinh til sau khi

giam thi vi~t xong dS thi len bang va doc l~i h~t dS thi; truOng hQ'PdS thi dll duQ'cnhan
ban ~€ p~at cho timg thi sinh thi tinh til khi giam thi phat du dS thi cho thi sinh va doc
l~i het de thi. Thai gian lam bai thi dugc ghi tren de thi, giam thi phong thi ghi thai
gian blit d§.uva thai gian nQp bai len bang trong phong thi.

b) D6i vai hinh thuc thi trlic nghi~m: Thm gian blit d§.u lam bai thi duQ'c tinh
sau 5 phut k€ til khi phat xong dS thi cho thi sinh. Thai gian lam bai dUQ'cghi tren dS
thi, giam thi phong thi ghi thai gian C\lth€ len bang trong phong thi.

9. Thu bai thi va ban giao bai thi
a) Thu bai thi: Khi h~t thai gian lam bai thi, giam thi phong thi yeu c§.uthi sinh

dirng lam bai va nQp bai thi. Giam thi phong thi ki€m tra s6 to', s6 trang Cllabai thi Clla
timg thi sinh, ghi VaGdanh sach nQPbai thi va yeu c§.uthi sinh, cac giam thi phong thi
ky VaGdanh sach nQp bai thi.
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b) Ban giao bai thi: Giam thi tirng phong thi ban giao toan bo bai thi cua thi

sinh, d~ thi da: nhan ban chua phat h~t cho thi sinh va cac van ban khac co lien quan
cho Truong ban coi thi. Truong ban coi thi ban giao toan b<)bai thi cho Uy vien kiem
thu Icy Hoi d6ng thi. Uy vien kiem thir ky Hoi d6ng thi chi duoc ban giao bai thi cho
Truong ban cham thi sau khi toan b<)cac bai thi cua thi sinh da:duoc danh s6 phach va
roc phach.

c) Viec giao nhan bai thi quy dinh tai di~m b khoan 9 Di~u nay phai co bien ban
xac nhan d6i voi tung man thi.

10. Cham thi:
a) Truong ban cham thi t6 chirc, quan ly viec cham thi t~p trung tai dia di~m

quy dinh, khong duoc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia di~m cham thi. Thanh vien
cham thi chi can cir van noi dung bai thi va dap an, thang di~m da:duoc Chu tich Hoi
d6ng thi phe duy~t d~ chAmthi. Chi chAm nhUng bai thi hQ'Pl~ la bai thi lam tren giAy
do Hoi d6ng thi phat. Khong chAmnhUng bai lam tren giAykhac v6i giAydung cho ky
thi do, bili lam tren giAy nhap, bai co nhi~u chu khac nhau ho~c co vi~t, ve trai v6i
thuc1nphong my Wc, bai co danh dAu,bai vi~t tu 02 lo~i mc1umvc tra len.

b) M6i bai thi duQ'c02 thanh vien chAmthi doc l~p; n~u di~m cua 02 thanh vien
chAm chenh l~ch nhau ill 10% tra xu6ng so v6i s6 di~m t6i da thi ldy di~m binh quan;
n~u chenh l~ch tren 10% so v6i di~m t6i da thi bai thi do duQ'c chAm l~i bOi 02 thanh
vien chdm thi khac, truOng hQ'Pvftn chenh l~ch tren 10% thi chuy~n 02 k~t qua len
TruOng ban chdm thi d~ bao cao Chu tich HOi d6ng thi xem xet, quy~t dinh.

c) Di~m cua bai thi phai duqc thanh vien chdm thi ghi ra b~ng s6 va b~ng chu
van phc1ndauh d~ ghi di~m tren bai thi va tren bang t6ng hQ'Pdi~m chdm thi, n~u co
sua chua thi phai co chu Icy cua 02 thanh vien chAmthi a ben c~nh nai ghi di~m da:sua
chua. TruOng hQ'Pdi~m thi cua thi sinh do Chu tich H<)id6ng thi quy~t dinh thi Chu
tich H<)id6ng thi cling phai Icy ten van ben' c~nh nai ghi di~m do Chu tich Hoi d6ng thi
da:quy~t dinh.

d) Sau khi chAm xong bai thi cua tUng man thi, tUng thanh vien chdm thi t6ng
hQ'Pk~t qua thi va Icy van bang t6ng hQ'P,n<)pcho TruOng ban chdm thi. TruOng ban
chdm thi niem phong va ban giao cho Uy vien kiem Thu ky Hoi d6ng thi quan ly thea
ch~ do tai li~u "m~t".

11. Ghep phach va t6ng hQ'Pk~t qua thi:
a) Sau khi t6 chuc chdm thi xong m6i duQ'c t6 chuc ghep phach. TruOng ban

phach niem phong danh sach thi sinh sau khi ghep phach va ban giao cho Uy vien
kiem thu ky Hoi d6ng thi.

b) Uy vien kiem Thu ky Hoi d6ng thi chiu trach nhi~m tlmg hQ'Pk~t qua thi va
bao cao Chu tich Hoi d6ng thi.

c) Chu tich Hoi d6ng thi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cdp huy~n v~
k~t qua thi d~ xem xet, cong nh~n k~t qua ky thi.

12. Giam sat ky thi
a) Chli tich Uy ban nhan dan cdp huy~n quy~t dinh thanh l~p Ban giam sat ky

thi tuy~n cong chuc co ill 03 d~n 05 thanh vien g6m: TruOng Ban giam sat do Pho chu
tich Uy ban nhan dan cAphuy~n dam nhi~m; Pho TruOng Ban (0 1 d~n 02 ngueri) do
Chanh Thanh tra ho~c Pho chanh Thanh tra cdp huy~n va TruOng Cong an ho~c Pho
TruOng cong an cdp huy~n dam nhi~m. Cac thanh vien khac do Chu tich Uy ban nhan
dan cAphuy~n Iva chQntrong s6 cong chuc thuoc quy~n quan lY·
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, ,b) NQi dun& giam s~t: Giam sat viec thuc hien cac quy dinh v~ t6 chirc ky thi,

ve ho sa, tieu chuan va dieu kien cua nguoi du thi; vS thirc hien quy ch~ va nQi quy
cua ky thi.

c) Dia di~m giam sat: Giam sat tai noi lam vi~c cua HQi d6ng thi, noi t6 clnrc thi,
noi danh so phach, roc phach, ghep phach va noi t6 chirc cham thi.

, d) Thanh vien Ban giam sat ky thi duoc quyen VaGphong thi va noi cham thi d~
nhac n~athi sinh, thanh vien Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi thuc hien dung
qUY,cheva nQi quy kr thi; khi phat hien co sai pham d~n rmrc phai l~p bien ban thi co
quyen l~p bien ban ve sai pham cua thi sinh, thanh vien HQi d6ng thi, thanh vien Ban
coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

d) Thanh vien Ban giam sat ky thi khi lam nhi~m V\l phai deo the va phai tuan
thu dung quy ch~, nQi quy cu~ ky ,thi; n~u vi ph~m quy ch~, nQi quy cua ky thi ho~c
lam lQ,19t bi m~t anh huang den ket qua cua ky thi thi Truang ban coi thi, Truang ban
phach, Truang ban chfun thi kip thai bao cao d~ Chu tich HQi d6ng thi bao cao co
quan quan ly cong chuc dinh chi nhi~m V\l giam sat ky thi va xu ly thea quy dinh cua
phap lu~t.

13. Giai quy~t khi~u n~i, t6 cao va phuc khao.
a) Trong qua trinh t6 chuc ky thi, truOng hqp co dan khi~u n~i, t6 cao, HQi d6ng

thi p~ai xem xet giai quy~t trong thai h~ 10 ngay, k~ til ngay nh~n duQ'c dan khi~u
n~i, to cao.

b) Trong thai h~ 15 ngay, k~ til ngay niem y~t cong khai k~t qua thi tuy~n,
nguai dl;t tuy~n co quySn gUi dan dS nghi phuc khao k~t qua thi tuy~n d~n HQi d6ng
thi. Uy vien kiem Thu kY Hc)i d6ng thi t6ng hqp bao cao Chu tich HQi d6ng thi d~ bao
cao nguai dUng dAuco quan co thfrm quy~n tuy~n d\mg cong chuc t6 chuc chc1mphuc
khao trong thai h~ 15 ngay, k~ til ngay h~t thai h~ nh~ dan d~ nghi phuc khao thea
quy dinh t~i khoan nay. Khong giai quy~t phuc khao d6i v6i cac de nghi phuc khao
nh~n duQ'c sau thai h~n quy dinh neu tren (tinh thea ngay dan thu d~n t~i Van thu cua
ca quan co thfrm quyen tuy~n d\mg cong chuc cc1pxli) va cac dan de nghi phuc khao
gui b~g thu di~n tu, fax.

c) Chu tich HQi d6ng thi quy~t dinh thanh l~p Ban phuc khao (khong bao g6m
nhUng thanh vien dli tham gia vaG Ban chc1mthi); k~t qua chc1mphuc khao duQ'ct6ng
hqp vaG k~t qua thi, Chu tich HQi d6ng thi bao cao nguai dUng dAuco quan co thfrm
quyen tuy~n dl)ng cong chuc cdp xli xem xet va thong bao k~t qua chdm phuc khao cho
nguai co dan de nghi phuc khao trong thai h~n quy dinh. Sau do, trong thai h~n 15
ngay, k~ til ngay co thong bao k~t qua chdm phuc khao, Chu tich HQi d6ng thi tuy~n
cong chuc phai trinh Chli tich Uy ban nhan dan cdp huy~n phe duy~t k~t qua ky thi.

Di~u 13. LU'U trii' tii Ii~u
Trong thai h~ 30 ngay, k~ til ngay k~t thuc kY thi (ngay ca quan quan ly cong

chuc phe duy~t ket qua kY thi), Uy vien kiem Thu kY HQi d6ng thi chiu trach nhi~m.
1. Ban giao cac van ban ve t6 chuc kY thi cua ngum dUng dAuca quan c6 thfrm

quySn tuy~n dl)ng cong chuc cdp xli, van ban cua HQi d6ng thi, bien ban cac cUQch9P HQi
d6ng thi, danh sach t6ng hqp ngum dl;tthi, de thi g6c, dap an va thang di~m cua d~ thi,
bien ban ban giao d~ thi, bien ban xac dinh tinh tr~g niem phong dS thi, bien ban l~p v~
cac vi ph~ quy ch~, nQi quy thi, bien ban ban giao bai thi, bien ban chfun thi, bang t6ng
hqp ket qua thi, quy~t dinh cong nh~ k~t qua thi, bien ban phuc khao, giai quy~t khi~u
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nai, t6 cao, h6 so ca nhan cua nguoi du thi va cac tai lieu khac (neu c6) cho Phong N<)iV1)
d€hru trir, quan ly thea quy dinh.

2. Bai thi va phach do Uy vien kiem Thir Icy Hoi d6ng thi hru tru trong thai han
02 nam, k€ tir ngay cong b6 k~t qua thi.

Muc2
XET TUYEN CONG CHUC cAp xA

Di~u 14. Cac chirc danh xet tuy~n
1. Chi huy tnrong Quan su xa, phuong, thi trAn.
2. Truong Cong an xa, thi trAn.

Di~u 15.H8 SO' xet tuy~n
1.H6 so du tuyen cua ca nhan thea quy dinh tai Dieu 7 quy ch~nay.
2. Van ban tham dinh cua SaNoi vu.
3. Van ban d~nghi cua:
a) Chu tich Uy ban nhan dan cApxa sau khi th6ng nhAtvoi Chi huy tnrong Ban

chi huy Quan str cAphuyen neu xet tuyen Chi huy tnrong Quan sv cApxa.
b) TruOngCong an huy~n sau khi th6ng nhAtvai Chu tich Uy ban nhan dan cap

xa n~u xet tuy€nTruang Cong an xa, thi trAn.

Di~u 16. NQidung xCituy~n
Xet cacdi~uki~ndangkY dVtuy€nquydiM ~i f)i~u5; f)i~u6 Quych~nay.

Di~u 17. Ban ki~m tra sat h~eh
1.ChutichUBND cAphuy~nquy~tdinhthanh l~pBan ki€mtra sat h~chg6m:
a) TruOngban la Chu tich ho~cPh6 Chu tich Uy ban nhan dan cAphuy~n.
b) Cac uy vien khac la TruOngPhong N<)iVl,l,d~i di~n lanh d~o Ban chi huy

Quan sv cap huy~n (n~u tuy€n Chi huy truOngQuan sv) ho~c d~i di~n lanh d~o Cong
an cAphuy~n (n~utuy€n TruOngCong an xa, thi trAn)va 01 cong chilc PhongN<)iVl,l.

2. Nhi~mV\l, quy~nh~n cua Ban ki~mtra sat h~ch.
a) Ki~mtra v~ cac di~uki~n, tieu chuAn,van b&ng,chUngchi thea yeu cfiucua

chilc danh cong chilc cApxa cfintuy~ndl,lng.
b) Sat h~ch v~ trinh d<)hi~u bi~t chung va nang Ivc chuyen mon, nghi~pV\l cua

nguai dVtuy~n.
c) Ban ki~m tra sat h~ch lam vi~c thea nguyen t~c t~p th€, bi~uquy~t thea da s6

va tv giai th~sau khi hoan thanh nhi~mVl,l.
Diiu 18. Quy trinh xCituy~n va bA nhi~m
1. Can cil van tieu chufin va nhi~m V\l cua chirc danh cong chilc cap xa cfin

tuy€n dl,lng,h6 sO'dVtuy~n, Ban ki~m tra sat h~ch bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cAphuy~n xem xet, quy~t dinh hinh thirc va n<)idung ki~m tra sat h~ch sau d6 mai t6
chuc ki~mtra, sat h~ch.

2. K~t qua xet tuy~n duQ'cth~ hi~n trong bien ban xet tuy~n ngay sau khi xet
tuy~n.Nguai trung tuy~n la nguOic6 s6 phi~u d6ng y cua thanh vien Ban ki~m tra sat
h~ch nhi~unhAtva phai d~t tren 50% s6 phi~u d6ng y cua Ban ki~mtra sat h~ch.
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3. Truong Phong Noi vu dp huyen c6 trach nhiem tong hop k~t qua xet tuyen

bao cao Chu tich Uy ban nhan dan c~p huyen phe duyet k~t qua xet tuyen; thong bao
k~t qua trung tuyen thea khoan 10, Di€u 8 Quy ch€ nay.

4. Holm thien h6 sa hung tuyen: Thirc hien thea quy dinh tai khoan 11, Dieu 8
Quy ch€ nay.

5. Can cu thong bao cong nhan k€t qua tning tuyen va van ban d€ nghi cua Chu
tich Uy ban nhan dan c~p xa sau khi thong nh~t voi Chi huy tnrong Ban chi huy quan
su dp huyen, Chu tich Uy ban nhan dan cfip huyen quyet dinh b6 nhiem Chi huy
tnrong Quan su c~p xa hoac van ban d€ nghi cua Tnrong Cong an huyen sau khi thong
nhat voi Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa, Chu tich Uy ban nhan dan dp huy~n quy~t
dinh b6 nhi~m Truang Cong an xa, thj tr~n.

f)i~u 19. LU'Utrfr titi li~u
Trong thai h~n 30 ngay, k€ ill ngay Chu tich Uy ban nhan dan dp huy~n phe

duy~t k€t qua xet tuy€n, Uy vien kiem Thu kY chiu trach nhi~m ban giao cho ca quan
duQ'cphan dp quan ly h6 sa cong chuc c~p xa toan b(>h6 sa ca nhan cua nguai dl,lxet
tuy€n; van ban chi d~o, di€u hanh cua c~p c6 thAm quy~n; cac bien ban, danh sach
t6ng hgp nguai dl,l xet tuyen va cac tai li~u khac (n~u c6) cua ky xet tuyen lUll tm t~i
Phong NQi V\l c~p huy~n, quan ly thea quy dinh.

M1}.C 3
TIEP NH~N VAo CONG CHUC cAp xA KHONG QUA THI TUYEN

f)OI VOl cAc TRUONG HQP f)~C BitT

f)i~u 20. f)i~u ki~n, tieu chu~n ti~p nh~n khong qua thi tuy~n
Di€u ki~n, tieu chuAn ti~p nh~ van cong chuc d.p xa khong qua thi tuy€n thlJc

hi~n thea Di€u 15, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B(>
N(>iV\l.

f)i~u 21. Quy trinh ti~p nh~n khong qua thi tuy~n
Quy trinh ti€p nh~ cong chuc dp xa khong qua thi tuy€n thlJc hi~n thea Di€u 16

Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B(>NQi \'\1.
Xac dinh nguai trung tuy€n van cong chuc dp xa khong qua thi tuyen d6i v&i

cac truang hgp d~c bi~t co c~nh tranh thlJc hi~n thea Di€u 8 va Di€u 16 Nghi dinh s6
112/20111ND-CP ngay 01112/2011 cua Chinh phu.

f)i~u 22. H6 SO' d~ nghj ti~p nh~n khong qua thi tuy~n
H6 sa d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh th6ng nh~t y ki~n d6i v&i cac

truang hQ'Pti~p nh~ khong qua thi tuy€n thlJc hi~n thea quy dinh t~i Di€u 17 Thong
tu s6 06/20 12/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 BQNQi Vl,l.

ChuO'DgIII
TO CHUC THl/C HI~N

f)i~u 23. Trach nhi~m cac Slr, ban, ngimh,Uy ban nhan dan c§p huy~n

1. Sa NQi Vl,l c6 trach nhi~m:
_ Chu tri, ph6i hgp v&i cac sa, nganh, dan vi lien quan bien so~n tai li~u thi

tuy€n, xay dl,lllg ngan hang d€ thi khi c6 van ban d€ nght cua Uy ban nhan dan cdp
huy~n;
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_Huang d~n, tham dinh, kiem tra, giam sat, thanh tra, don d6c cac co quan, dan

vi, t6 chirc co lien quan thuc hien Quy ch~ nay va dinh ky bao cao Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh.

2. Giam d6c cac Sa, nganh ph6i hop voi SaNQi vu, chuan bi tai lieu, d€ thi mon
nghiep vu chuyen nganh thuoc linh V\IC qulin ly.

3. Chit tich Uy ban nhan dan cAphuyen co trach nhiem chi dao, t6 chirc thirc
hien viec tuyen dung cong chirc dp xi}theo Quy ch~ nay

4. Uy ban nhan dan dp xi}c6 trach nhiem xay dung co cau, chi tieu, s6 hrong
dn tuyen bao cao Uy ban nhan dan cAphuyen.

B6 tri cong chirc diroc tuyen dung phil hop voi vi tri chirc danh cong chirc d.n
tuy€n./~

TM. UY BAN NHAN DANTiNH
CHUTJCH


