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Uy BAN NHAN~ DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VUNG TAU Poc lip - Tu do - Hanh phuc

’ PILU LE,
Trudng Trung cap cong nghé thong tin TM.COMPUTER
tinh Ba Ria-Viing Tau

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 09 /2008/QD-UBND ngay 41 thing 3 nam
2008 cua Uy ban nhdn dan tinh Ba Ria — Viing Tau)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Truong trung cip cong nghé thong tin TM.COMPUTER 1la co s& day nghé
tw thuc thudc hé thong gido duc qudc dan. Truong Trung cdp cdng nghé théng tin
TM.COMPUTER chju sy quén Iy nha nuéc vé gido duc nghé nghiép ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, truc tiép 1a S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .

Tén tiéng Viét : Truomg Trung cip cong nghé thong tin TM.COMPUTER

Tén giao dich quic t¢: TM.COMPUTER informatics college

Tru s& chinh : 565 Truong Cong Dinh, phudng 7, thanh phd Viing Tau , tinh Ba
Ria-Viing Tau.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu

1. T6 chuc dao tao nhan luc k¥ thudt truc tiép trong san xuét, dich vu & trinh do
trung cap nghé, so cap nghé nham trang bi cho ngux‘)fi‘ hoc nang luc thl_xg hanh nghé tuong
xung véi trinh do dao ti_lO,‘C(’) strc khoé, dao duc nghé nghiép, y thic t6 chire ky luét, tac
phong cong nghiép, tao diéu kién cho ho cé kh§’1 nang tim viéc lam, tu tao viéc lam hodc
tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon, dap ting yéu cau thi trudng lao dong.

2. Té chirc'xay dung, duyét va thyuc hién cic chuong trinh, gido trinh, hoc liéu day
nghé ddi v6i nganh nghé duoc phép dao tao.

3. X4y dung ké hoach tuyén sinh, t6 chire tuyén sinh hoc nghé.

4. Td chirc cac hoat dong day va hoc; thi, kiém tra, cong nhan t6t nghiép, cép bing,
chung chi nghé theo quy dinh cua B¢ truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. Tuyén dung, quan ly doi ngil gido vién, can bg, nhin vién cua trudng du vé 56
luong; phu hgp vdi nganh nghé, quy mo, trinh dd dao tao theo quy dinh cta phap lut.

6. T chuc nghién ctru khoa hoc; img dung tién bd ky thuat, chuyén giao cong nghé;
thuc hién san xuét, kinh doanh va dich vu khoa hoc, k¥ thuat theo quy dinh cua phép luat.

7. Phdi hop v‘éri'céc doanh nghiép, t6 chitc, cé nhan, gia dinh nguoi hoc ngh¢ trong
hoat dong day nghé.



8. T4 chirc cho gido vién, can bg, nhin vién va ngudi hoc nghé tham gia cac hoat
dong xa hoi.

9. Thyc hién dan chu, cdng khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu day nghé, nghién
ctru, ing dung khoa hoc, cong nghé vao day nghé va hoat dong tai chinh.

10. Quan ly, sir dung dat dai, co s vat chét, thiét bi va tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

11. Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuit theo quy dinh.

12. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 3. Quyén han

1. Bugc chi dong xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach phat trién nha trudong phi
hop vai chlen lugc phat trién day nghé va quy hoach phét trién mang ludi cac Truong
Trung cap nghé.

2. Pugc huy dong, nhan tai tro, quan ly, st dung cic nguén luc theo quy dinh cua
phép luit nhim thuc hién c4c hoat dong day nghé.

3. Quyét dinh thanh lap cac don vi truc thude trudng theo co ciu té chirc da dugc
phé duyét trong quy ché tb chirc va hoat dong cua truong; quyét dinh bd nhiém cac chirc
vu tr cap Trudng phong, khoa va tuong duong tré xuong.

4. Phéi hop voi doanh nghiép, co s& san xuét kinh doanh, dich vu trong hoat dong
day nghé vé lap ké hoach, xdy dung chuong trinh, gido trinh day nghé, t6 chirc thuc tap
nghé. Hop tac, lién két v&i cac td chirc kinh té, gido duc, nghién ctru khoa hoc trong nudc
va nudc ngoai nhim ning cao chit lugng day nghé, gin day nghé véi viéc lam va thi
truong lao dong.

5. Str dung ngudn thu tir hoat dong kinh té dé dau tu xdy dung co s& vat chat cua
trudng, chi cho cac hoat dong day nghé va bd sung ngudn tai chinh cia truong.

6. Dugc Nha nudce giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co s¢ vat chét; duoc
hd trg ngén sach khi thuc hién nhiém vu Nha nuée giao theo don dat hang; dugc hudng
cac chinh sach wu ddi vé thué va tin dung theo quy dinh ctia phéap luat.

7. Thuc hién cic quyén tu chii khac theo quy dinh ctia phép lut.

Chuong II1
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 4. Co'ciu t6 chiic

1. Chu s¢ hitu

2. Ban gidm hi¢u :

a) Hiéu truong

b) Cac Pho hi¢u truong :

3. Hoi dong thdm dinh chuong trinh, gido trinh day nghé va cac Hoi ddng tu vén.
4. Cac Phong chuyén mon, nghiép vu :

a) Phong Dao tao

b) Phong T4 chirc - Hanh chinh- Quan tri.

¢) Phong Ké toan - Tai vu



d) Cac phong khac (Dugc thanh 1ap theo dung quy dinh cta phép ludt dua trén yéu
ciu phat trién cua Truong)

5. Cac Khoa

a) Khoa Tin hoc cédn ban

b) Khoa ldp trinh

¢) Khoa Quan tri mang

d) Khoa Ung dung céng nghé WEB

e) Khoa Ly thuyét co ban. (bao gdm cic mon chung )

6. Cac co s¢ phuc vu, dich vu dao tao va nghién ctru

7. T4 chirc doan thé va té chirc xa hoi.

a) Cong doan

b) Poan thanh nién Cong san H5 Chi Minh

Piéu 5: Chii s& hiru (Chii diu t u)
1. Chui s6 hiru 1a ca nhan chiu tréch nhiém quyét dinh ve phuong hudng hoat dong
cua nha truong, huy dong va giam sat viéc st dung cdc ngudn lyc ctia nha Trudng, bao

dam thuc hién muc tiéu day nghé.

2. Chu s¢ hiru ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Quyet dinh vé phuong hudng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, cic du an va ké
hoach phat trién ctia Truong;

b) Quyet dinh v& quy che hogc stra d6i, bd sung quy ché td chic va hoat dong cua
truong trinh cip ¢ thim quyén phé duyét;

¢) Quyét dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san va phuong hudéng dau tu phat
trién cua Truong theo quy dinh cia phép ludt;

d) Giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh ctua Hiéu trudng va viéc thuc hién quy
ché dan chii trong cac hoat dong ctia nha Trudng;

d) Lua chon Hiéu trudng dé aé nghi Chu tich UBND tinh BR-VT c6ng nhén;

e) Quyét dinh nhiing vén dé vé td chirc, nhan sy cua nha trudng.

Pidu 6. Tiéu chuin va didu ki¢n b6 nhi¢m hi¢u truéng

1. Hiéu trudng phai c6 di cac tiéu chuan sau day:

a) C6 pham chét, dao dirc tét, ly lich & rang; ¢6 tin nhiém vé& chuyén mén nghiép
vy; ¢6 suc khoe va niang luc quan ly, diéu hanh hoat dng ctia nha truong;

b) C6 trinh dd dai hoc trd 1én vé mot nganh chuyén mon phu hop véi nhiém vu dao
tao cua truong; da duoc dao tao, bdi dudng vé nghi¢p vu quan ly ;

¢) C6 tham nién giang day hodc tham gia quan ly day nghé it nhat 1a 05 nam.

2. Piéu kién b nhiém, cong nhin Hiéu trudng

Khong phai la vién chic, cong chitc Nha nude. Tubi doi khi bd nhiém Hiéu trudng

khong qué 70 tudi;



Diéu 7. B6 nhiém, cong nhian Hi¢u trudng
1. Chu tich Uy ban nhan dan Tinh cong nhan Hiéu truéng Truong trung cip cong
ngh¢ thong tin TM.COMPUTER trén co s& dé nghi cua chi sé hitu .

2. Nhiém ky cua Hi¢u truong la 05 nam.

Diéu 8. Nhi¢m vu ciia Hidu truéng

Hiéu truéng 1a ngudi chiu trach nhiém quan ly va diéu hanh cac hoat dong ctia nha
Trudng theo quy ché nay va cac quy dinh khac ctia phap ludt c6 lién quan. Hiéu trudng
c6 nhiing nhiém vu sau:

1. T chire thuc hién cac quyét nghi ciia Chu s& hitu .

2. Quan Iy co s& vt chit, tai san, tai chinh ctia nha trudng va td chic khai thac, sir
dung c6 hiéu qua cac nguén luc huy dong duoc dé phuc vu cho hoat dong day nghé theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thudng xuyén chim lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day va hoc tip cho can
b9, gido vién va ngudi hoc.

4. T4 chirc va chi dao xdy dung moi truong su pham lanh manh; dam bao an ninh
chinh tri va trat tu an toan xa hdi trong truong.

5. Thyc hién quy ché dan chu trong nha truong; thuc hién cdc chinh sach, ché do
ctia Nha nudc déi véi can bg, gido vién va ngudi hoc trong trudng.

6. Tb chirc cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét lugng day nghé theo
quy dinh.Chép hanh cic quyét dinh vé& thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét luong day nghé
clia co quan, t6 chirc ¢ thim quyén.

7. Thuc hién day du va kip thoi ché do béo cao dinh ky va dot xuat theo quy dinh
cua phap luét.

Diéu 9. Quyén cia Hiu trudng

1. Quyét dinh cac bién phap dé thuc hién cac chu truong, nhiém vy, quyén han cuia
nha Trudng theo.quy dinh tai cac diéu 2 va 3 cta Diéu 18 nay.

2 Quyét dinh viéc tuyén dung hodc giao két hop déng lao dong dbi vdi giao vién,
can bg, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

3. Quyét dinh khen thuong, ky luat déi v6i gido vién, can b, nhan vién va nguoi
hoc ngh€ trong pham vi tham quyén quan ly.

4. Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi ddng tu vAn cua Trudng.

5. Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém va cho thdi giit cdc chirc vu
Trudng, Pho phong, khoa.

6. Cép bing tdt nghiép trung cip nghé, so cip nghé cho ngudi hoc nghé theo quy
dinh ctia B trudng B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .



Diéu 10. Phé hiéu trudéng

Tuy thudc vao quy moé dao tao tai ting thoi diém va nhu ciu cua cdng tac quan ly,
Trudng c6 thé c6 tir 01 dén 02 pho hiéu truong

1. Phé hiéu trudng phai ¢ du céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 phim chét dao dirc tét; Iy lich rd rang; c6 tin nhiém vé chuyén mén nghiép vu;
¢6 strc khoe va ndng lyc quan ly linh vuc cong tac duge phan cong phu trach;

b) C6 trinh d9 dai hoc trg 1én. Riéng phé hiéu trudng phu trach cong tac dao tao,
ngoai cic tiéu chuan trén, phal ¢6 chuyén moén phu hop véi nhiém vu dao tao ctia truong
va c6 du céc tiéu chuan nhu déi véi Hidu trudng.

¢) Tudi doi khi bd nhiém Phé hiéu trudng khong qua 70 tudi.

2. Thiam quyén bd nhiém, cong nhan Pho hiéu trudng

Chu tich UBND Tinh c6ng nhan ph6 hiéu trudng theo dé nghi cia Hiéu trudng.

3. Nhiém vu va quyén han cta Pho hiéu trudng

a) Giap hi¢u tru'orng trong viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong cua Trudng; truc
tiép phu trach mét sé linh vuc cong tac theo sy phan cong clia Hiéu trudng va giai quyét
cac cong viéc khac do hiéu trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc hidu trudng giao, phd hiéu trudng thay mit hiéu
trudng, chiu trach nhiém trude phap luat va Hiéu truong vé két qua cong viéc dugc giao.

5. Nhiém ky ctia Pho hiéu trudng 1a 05 nim.

Diéu 11. Hpi dong thim dinh chuong trinh, gido trinh day nghé

1. Hoi dong, y thim dmh chuong trinh, gido trinh day nghé (sau déy goi tét la hoi dong
tham dmh) 1 t6 chuc tu vén giup hiéu truong trong viée duyét chuong trinh, gido trinh
day nghé ctia Truong,

2. Hoi dong thim dinh gdm: gido vién, can b6 quén ly ctia truong, can by khoa hoc,
ky thuét va nguorl sir dung lao dong am hiéu vé nghé duoc thim dinh. Héi ddng thim
dinh ¢6 tir 5 dén 9 thanh vién tuy theo chuong trinh, glao trinh dugc thim dinh. Hoi dong
thim dinh c6 chu tich hoi ddng, pho chu tich hoi dong, thu ky hoi dong va cac ty vién

hgi dong.

3. Hoi dong thdm dinh duoc thanh lap theo quyét dinh cta Hiéu truong Mobi hoi
dong thdm dinh thuc hlen thdm dinh chuorng, trinh, gido trinh ctia mot nghé. Nhiém vy,
quyén han cu thé cua mdi thanh vién héi dong do Hiéu truéng quy dinh. Hoi dong tham
dinh ty giai tan sau khi hoan thanh cong viéc do Hiéu trudng giao.

4. Nguyén tic lam viéc cta Hoi d611g thim dinh

a) Hoi déng tham dinh lam viéc dudi su diéu hanh cta Chu tich hoi déng;

b) Cudc hop thAm dinh chuong trinh, gido trinh cua hoi d6ng phai bao dam c6 mat it
nhit 3/4 tong sb thanh vién ciia hoi dong;

c) Hoi dong thdm dinh lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi. Céc thanh vién
ctia hdi dong co y kién phan tich, danh gia cong khai nhimg mat duoc va chua duge cia
chuong trinh, gido trinh dugc tham dinh. Chu tich hoi déng két luan vé két qua thdm diph
trén co s& biéu quyét theo da sb ctia cac thanh vién hdi ddng c6 mat tai cudc hop thdm

-



dinh chuong trinh, gido trinh. Cac y kién khéc véi két luan cta chii tich hi ddng duoc
bao luu va trinh Hi€u trudng nha truong.

Diéu 12. Cic hoi dong tw vin

Céc hoi dong tu vin (bao gdém cac hoi dong: Luong; dinh bién va tuyén dung gido
vién, cdn bd, nhan vién; thi dua; khen thudng; ky ludt; kiém dinh chat lugng day nghé...)
do hiéu trudng quyét dinh thanh lap khi thfiy can thiét dé thuc hién cac nhiém vu va
quyén han cuia minh.

Nhiém vy, quyén han, t6 chic va hoat dong cua ting hoi déng tu van do Hiéu
truéng quy dinh dya trén cic quy dinh ctia Nha nuéce va Uy ban nhén dan tinh Ba Ria -
Viing Tau.

Piéu 13. Cic Phong chuyén mén, nghiép vu

1. Phong t6 chirc - hanh chinh - quén tri

Thuyc hién céc nhiém vu cha yéu sau:

a) Tham muu cho Hiéu trudng xay dung va quan Iy bd may td chirc.

b) Thuc hién chinh sach ché d6 véi can b0, gido vién, hoc sinh.

¢) Thuc hién céc cong viéc hanh chinh, doi séng cta nha Truong.

d) Gifr gin bdo vé va quan ly tai san, bao dam an ninh an toan, vé sinh moi truong.

e) Xay dung co ciu t chirc cac phong ban, cac by phédn cua Trudng.

f) Xay dung céac ndi quy, quy ché, cic quy dinh vé quan hé cong tac, t chirc hoat
dong, 1€ 16i lam vi€c, quan ly cong viée lién quan dén cic b phan, gi4o vién va nhan vién
cua truong.

g) Xay dung va thuc hién quy hoach, tuyén dung d6i ngii can bd, cong nhan vién,
giang vién, quan ly lao dong. Quan ly cong tc thi dua khen thuéng, ky luat déi véi nhin
vién va giao vién .

h) T6 chic thyc hién ké hoach dao tao bdi dudng cén bd gido vién khi cir di hoc,
thuc tdp, mo 16p.

k) Quan ly hd so nhan su, thdng ké lao dong tién luong.

1) Giai quyét céc th tyc hanh chinh, chim lo doi séng cho can bo nhan vién, giang
vién. ,

m)Quan ly, stra chita, bao dudng ha tﬁng co s& ( dién, cép thodt nudc, nha
- Xudng,...) cua trudng ké ca ky tic x4 sinh vién va nha & danh cho cén bd nhan vién,
giang vién cta Trudng.

n) T4 chirc luc luong bao vé tai san, bao vé trat tu an toan, gitt gin né nép ky luat
trong nha truong. ‘

0) Quan ly con diu va toan bd cic hd so, tai liéu, cong vin di va dén truong theo
ding quy dinh phap luat dugc ban hanh va cac quy dinh ndi b cua trudng.

2. Phong dao tao

Thuc hién céc nhiém vu chu yéu sau day:



2.1.Gitp Hiéu truong thuc hién cac cong viée sau:

a) Xay dung va té chirc thuc hién ké hoach day nghé hing nim va dai han cta nha
trudng.

b) Lap ké hoach va td chirc viéc xay dung cac chuong trinh, gido trinh, hoc li¢u day
nghé.

¢) Lap ké hoach va té chtrc tuyén sinh, thi t6t nghiép, cong nhan va cap bing, ching
chi nghé.

d) T4 chirc thuc hién va quan Iy qua trinh dao tao, bdi dudng nghé.

e) Quan ly viéc kiém tra, thi theo quy dinh.

f) Két hop vai cac phong chirc nang, cic khoa nghé xdy dung va t6 chirc thuc hién
ké hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho giao vién.

2.2.Thuc hién cac cong viée gido vu gdm: lap cac biéu bang vé cong tac gido vy,
day va hoc, thuc hanh, thuc tap nghé; theo doi, téng hop, danh gia chét luong cac hoat
dong day nghé; thdng ké, lam bdo céo theo quy dinh ctia Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, clia co quan quan ly cép trén va cia Hidu trudng.

2.3.Céc nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi¢u truong

3. Phong ké todn - tai vu

Thuc hién cac nhiém vu sau

a) Gitup Hi¢u trudng lap ké hoach tai chinh hang nim va dai han

b) Tiép nhéan, quan ly va st dung kinh phi theo ké hoach, t6 chirc, thuc hién cong

tac thong ké, ké toan theo quy dinh cua phap luat. Huéng dan va kiém tra viéc st dung
cac nguon tai chinh, quan ly vbn va tai san theo luat dinh, quan ly chi tiéu cua Truong

theo dung ké hoach va quy ché quy dinh.
¢) Té chuc kiém ké, dénh gid tai san theo quy dinh. Giam sat viéc thuc hién tai

chinh trong cac hop ddng kinh té, giao dich véi céc ngan hang, kho bac, theo doi kip thoi
bao céo sb dutrong cac tai khoan nhdm bao dam ngudn kinh phi hoat dong cta nha

trudng.

d) Lap bao céo tai chinh thang, quy, ndm phén tich tinh hinh tai chinh kip thoi
trung thyuc trinh Hi¢u trudng xem xét .

e) Thuc hi¢n cac nhiém vu ké todn, tai chinh theo luat dinh.

f) Lap bao céo ké toan dinh ky hodc dot xuét theo yéu cu cta phap luat va yéu
cau quan ly ctia Hiéu trudng.

g) Phong Pao tao va cic phong chuyén mon, nghiép vu cé Truong phong va cod
mot hodc hai Phé trudng phong do Hiéu trudng b nhiém. Tudi doi khi bd nhiém Truong
phong, pho trudng phong noi trén khong qua 55 tudi dbi voi nam va 50 tudi dbi véi ni.

Diéu 14. Cic Khoa chuyén mén
1. Cac Khoa dugc td chitc theo nghé hodic nhom nghé ddo tao. Can clr vao s6 lugng
quy md, nganh nghé dao tao, Hiéu truong quyet dinh thanh 18p khoa chuyén mon .

2. Khoa ¢6 nhiém vu:



a) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tip va cac hoat dong ngoai khod khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang ndm cua Truong.

b) Thyc hién viéc bién soan chuong trinh, gido trinh, hoc liéu day nghé khi duoc
phén céng; t chirc nghién ctru dbi moi ndi dung, cai tién phuong phép day nghé nhim
nang cao chét lugng dao tao.

¢) Thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ciru khoa hoc, tng dung k¥ thuit,
cong nghé vao qua trinh day nghé.

d) Quan ly gido vién, nhén vién, ngudi hoc nghé thude don vi minh.

d) Quan ly, str dung c6 hiéu qua co so vat chat, thiét bi theo quy dinh cua Hiéu
truong; dé xuét, xay dung céc ké hoach bd sung, bao tri thiét bi day nghé.

e) Két hop cuing véi Phong Dao tao va céc phong chirc ning xay dung ké hoach dao
tao, bdi dudng gido vién hang ndm. (Bdi dudng ngén han va dai han).

f) Giam st viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cua gido vién, hoc sinh tai cac
xudng thuc hanh do Khoa quan ly.

g) Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh cta Hi€u trudng.

3. Khoa truc thudc trudng c6 trudng khoa va c6 thé c¢6 cic pho trudng khoa do hiéu

trudng bé nhiém.

Diéu 15. Cic co sé phuc vu, dich vu dao tao va nghién ciu
. 1. Trudng dugc t6 chire céc co sé phuc vy, dich vu dao tao va nghién ctru khoa hoc,
gom co:
a) Céc co s phuc vu dao tao: Phong thi nghi¢m; Phong thuc hanh Xuodng thuc tap;
Phong Y té, Thu vién, Ky tuc x4, Nha in, Phong Thé duc thé thao..

b) Céc co s¢ dich vu bao gbm: Céc trung tdm: Dao tao va bdi duorng ngoai ngit, san
Xuét thuc nghiém, san xuét - kinh doanh, tu vin nghé nghiép, gidi thiéu viéc lam va dich
vu doi sdng sinh vién, hoc sinh.

c). Céc co s& nghién ciru, trién khai khoa hoc - cong nghé duoc tb chirc bing cac
hinh thie la cac trung tdm, doanh nghiép khoa hoc - cong nghé; thuc hién nhi¢m vy
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé dé nang cao chét luong dao tao .

2. Hiéu trudng quyét dinh thanh lap cac co sO phuc vu va dich vy, nghién ciru
khoa hoc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va bd nhiém cac chitc danh quan ly.

Piéu 16. T4 chirc doan thé, t8 chirc xi hoi

Doan thé, t6 chic x4 hdi trong truong Trung cdp cong nghé thong tin
TM.COMPUTER hoat dong theo quy dinh ctia Hién phap, phap luit, Diéu 1¢ cta td chirc
va ¢0 trach nhiém gép phan thuc hién muc tidu day nghé.

Chuong IV
TO CHUC CAC HOAT PONG DAY NGHE



Pidu 17. Nguyén Iy va phuong chim day nghé

Hoc di d6i véi hanh; léx thuc hanh, thuc tdp k¥ nang nghé lam chinh; coi trong gido
duc dao duc, luong tdm nghé nghiép, rén luyén y thic td chure ky luat, tac phong cong
nghiép ctia ngudi hoc, dam bao tinh gido duc toan dién.

Diéu 18. Nghé dio tao

1. Truong dugc dao tao céac nghé trong danh muc nghé dao tao theo quy dinh sau

khi ding ky v&i S& Lao dong-thuong binh va xa hoi . Viéc mo thém nghé dio tao méi
chua ¢o trong danh muc nghé dao tao dugc thuc hién theo quy dinh ctiia By trudng B¢

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Trudng xuyén td chirc du bdo nhu ciu dao tao nhan luc k¥ thudt truc tlep trong
san xuat, dich vu cta thi truong lao dong dé kip thoi diéu chinh quy mo, co cAu nghé va
trinh d dao tao cua truong.

Piéu 19. Chuong trinh va gido trinh

1. Cén ctr vao chuong trinh khung Trung cip nghé cho timg nghé do B trudng B
Lao dong- Thuong binh va Xa hoi ban hanh, truong td chic xdy dung va ban hanh
chuong trinh day nghé .

2. Té chirc xay dung, ban hanh chuong trinh day nghé trinh do so cip va cac
chuong trinh day nghé thuong xuyén.

3. Thuong xuyén danh gia, cap nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh day nghé phu
hop véi k¥ thudt, cong ngh¢ san xuat va dich vu.

4. T4 chirc bién soan va ban hanh gido trinh day nghé de lam tai licu glang day, hoc
tap cta trudong. Gido trinh day nghé phai cu thé hoa yeu cdu vé noi dung kién thirc, ky
ning quy dinh trong chuong trinh day nghé doi voi mdi mo- -dun, mdn hoc.

Didu 20. Tuyén sinh

1. Xay dung ké hoach tuyén sinh hang ndm trén co s nhu cAu nhan lyc k¥ thuat
truc tiép trong san xuét, dich vu cua nganh, dia phuong va ning luc dao tao.

2. T chirc tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh hoc nghé do B trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i ban hanh.

Pidu 21. Kiém tra, thi va dinh gia

Thuyc hién vxec danh gia két qua hoc tap, rén luyén tu du(mg, tham gia cac hoat dong
- x4 hoi ctia nguoi hoc theo Quy ché thi, kiém tra va cong nhan t6t nghiép do B truong Bo

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

Diéu 22. Cip va quan ly bang, chimg chi so cip nghé

Thuc hién cip béﬁg Trung cap nghé, so cap nghé nghé theo quy dinh cua Bg truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuong V
GIAO VIEN, CAN BQ, NHAN VIEN

A oA A “ < A R - .z N A
Didu 23. Tiéu chuin va trinh d§ chuin ciia gido vién day nghe



1. Gido vién day nghé phai c6 céc tiéu chuin sau day:

a) Phdm chit, dao duec, tu tudong tdt.

b) Pat trinh d¢ chuén quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

¢) Du strc kho¢ theo yéu cau nghé nghiép.

d) Ly lich ban than rd rang.

2. Trinh d¢ chuan cua gido vién day nghé

a) Gido vién day ly thuyét trinh do so cip nghé phai c6 bang tot nghiép Trung cép
ngh€ tro 1én; gido vién day thuc hanh phai 1a ngudi c6 bing tt nghiép Trung cip nghé
tr¢ 1€n hodc 1a nghé nhén, ngudi c6 tay nghé cao.

b) Gido vién day ly thuyét trinh do trung cip nghé phai ¢6 bang tdt nghiép dai hoc
su pham k¥ thudt hodc dai hoc chuyén nganh; gido vién day thuc hanh phai 1a nguoi cé
bang t0t nghiép cao dang nghé trd 1én hodc 1a nghé nhén, ngudi c6 tay nghé cao.

¢) Trudng hop nhitng gido vién quy dinh tai cic diém a, b ctia khoan nay khong cé
bang tot nghiép cao dang su pham ky thuat hodc dai hoc su pham k¥ thuat thi phai cé
ching chi su pham day nghé.

Diéu 24. Nhi¢m vu ciia gido vién

1. Giang day theo dung néi dung, chuong trinh quy dinh va ké hoach dugc giao.

2, ’Guong mau thyc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cua phép luat; chip hanh
quy ché, ndi quy cta truong; tham gia cic hoat dong chung trong truong va véi dia
phuong noi Trudng dat tru sé.

3 thu(‘mg xuyén hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vy; rén
luyén pham chat dao dtrc; giif gin uy tin, danh du ciia nha gido.

4. Ton trong nhan céach va dbi xu géng bing voi nguoi hoc nghé; bao vé cic quyén
va loi ich chinh dang cua ngudi hoe nghé.

5. Chiu sy giam sat cta nha trudong vé noi dung, chét luong phuong phép giang day
va nghién ctru khoa hoc.

6. Hoan thanh cdc cong viée khic dugc truong, khoa hodc bd mén phan cong.

7. Guong mau thuc hién viée tiét kiém, chéng lang phi trong hoat dong cua nha
trudng. ‘

8. Céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 25. Quyén cua gido vién

1. Duge b tri gidng day theo chuyén nganh dugc dao tao va ké hoach duge giao.

2. Pugc lya <’:hon phuong phép, phuong tién giang day nhim phét huy nang luc ca
nhan, ning cao chat lugng va hiéu qua dio tao.

3. Dugc sir dung gido trinh, tai liéu, hoc liéu day nghé, co s& vét chat k§ thudt cia
truong dé€ thuc hién nhiém vu giang day.

4. Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh dé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
cua phap luat.
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5. Pugc ton trong danh du, nhin pham, tham gia ban bac, thao ludn, gép ¥ vé
chuong trinh, ndi dung, phuong phap day nghé. Pugc thao ludn, gop y vé cac chu truong,
ké hoach phat trién day nghé, td chic quan ly cua Trudng va céac vén dé lién quan dén
quyén lgi ctia nha gido.

6. Duoc nghi he, nghi hoc ky, nghi tét 4m lich, nghi 18, nghi hang tudn va cac ngay
nghi khéc theo quy dinh cuia phép lut.

7. Pugc hop ddng thinh giang va thuc nghiém khoa hoc tai céc co s¢ day nghé, co
s& gido duc khac, nhung phai bao dam hoan thanh nhi¢ém vu .

8. Dugc hudng cac chinh sach quy dinh tai céc diéu 80, 81va 82 cua Luat gido duc.

9. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh cuia phép luat.

Dicu 26. Nhi¢m vu, quyén ciia cin by, nhan vién
1. Can bd, nhin vién cta Truong, gom co: Can bd lanh dao quan ly Truong, cac

don vi chic ndng, cac don vi chuyén mén, phuc vy, dich vu; nhén vién, cong nhan ky
thuat cong tac trong cac don vi thudc co ciu td chic ciia Trudng va cé cac nhiém vy,

quyén han sau:
a) Pugc giao nhiém vu 15 rang va c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao;

b) Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh, quyét dinh ctia Hiéu trudng va phap luit

hién hanh;
¢) Pugc str dung phuong tién lam viéc theo yéu cdu cong viéc va cé nghia vu gitt

gin, bdo quan tai san chung cua Truong.
d) Tham gia thao ludn, gop y kién xay dung cac quy ché vé té chire quan ly; quyen
va nghia vu cta can bd, nhan vién; chuong trinh, ké hoach, so két, tdng két ctia don vi

cdng tac va cia Truong;
e) Bugc d& xut cac bién phap cai tién td chic quan ly, diéu kién lam viéc, doi song

vét chét, tinh thin, vé sinh méi trudng va dao tao bdi dudng dé dap ung yéu cau nhiém vu

cua Truong;
f) Puoc Hiéu truong bd tri, str dung va thuc hién chinh séch, ché d6 ctia Nha nude

dbi véi can bd, nhan vién theo quy dinh cua B luat Lao dong.
g) Céan bg, nhn vién clia nha truong lam viéc theo hop ddng ky két véi nha truong;

phai dat cac tiéu chudn néu trong yéu cau tuyén dung.

<A oA A . oA \ - A A oA
Diéu 27. Viéc tuyén dung gido vién va cin b, nhan vién
Gido vién va can bd, nhan vién lam cong tac giang day, quan ly, phuc vu dugc tuyén
dung theo quy dinh cta phap luat .

Chuong VI
NGUOI HQC NGHE

Pidu 28 . Nhiém vu ciia ngudi hoc nghé
1. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao ctia nha truong.
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2. Tén trong glao vién, can by va nhén vién; doan két, gitip do 14n nhau trong hoc'
tap; thuc hién quy ché, ndi quy cia nha truong, chip hanh phap luat ctia Nha nudc.

3. Déng hoc phi theo quy dinh.

4. Tham gia lao dong va hoat dong xa héi, hoat dong bao vé méi truong.

5. Giir gin, bdo v¢ tai san cta nha trudng, clia co s& san xuit noi thuc hanh, thyc tap.

6. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.

7. Thuc hién nép séng vin minh, lanh manh; tham gia xdy dung, bao vé va phat huy
truyén thong cua truong.

8. Thuc hién tét viéc tiét kiém, chéng lang phi trong vi€éc sir dung tai san cta nha
trurong va cua nha nudc.

Piéu 29. Quyén ciia nguoi hoe nghé
1. Pugc hoc tap, rén luyén theo muc tiéu day nghé hodc hop dong hoc nghé da
giao két voi nha truong.

2. Pugc hoc rat ngan hodc kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, duoc hoc luu
ban.

3. Pugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cia phép luat.

4. Pugc nha trudng ton trong va ddi xtr binh ding, duoc cung cdp diy du thong tin
vé viée hoc tap, ren luyén ctia minh.

5. Pugc cép chimg chi nghé hoidc bing t6t nghiép trung cdp nghé tuong tng véi
trinh d§ dao tao theo quy dinh.

6. Pugc tham gia hoat dong ctia céc doan thé, td chirc xa hdi trong nha trudng.

7. Pugc sir dung thiét bi, phuorng tién cta nha trudng, cla co s san xuit phuc vu
viéc hoc tap, thuc hanh, 1huc tap nghé va cac hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao. Pugc
bio dam cac diu kién v& an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tip, thuc hanh,
thuc tap nghé theo quy dinh ctia phap luat.

8. Pugc tryc tiép hodc thong qua dai dién hop phép cua tép thé nguoi hoc nghé kién
nghi véi nha trudng vé céc giai phap gop phin xdy dung trudng, bao vé quyén va loi ich
chinh dang ctia minh.

9. Pugc hudng céc chinh sich ddi voi ngudi hoc nghé theo quy dinh cua phép luat.

Chuong VII
TAI SAN VA TAI CHIiNH

Dicu 30. Quin ly va sir dung tai sin

Quan ly va st dung theo quy dinh ctia phap lut dbi véi dat dai, nha ctra, cong trinh
xay dung, cdc co s& san xuat kinh doanh djch vu, trang thiét bi, tai san do truong dau tu,
mua sim, xay dung hodc dugc biéu, ting dé dam bao céc hoat dong day nghé cua truong.
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Piéu 31. Ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh ctia truong gom:

1. Kinh phi do ngan sach nha nudc cap (néu cé):

a) Kinh phi thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu khic dugc
- Nha nudc giao

b) Kinh phi thuc hién nhiém vu day nghé do Nha nuéc dit hang;

2. Cac nguén thu tir hoat dong su nghiép ctia nha trudong bao gém:

a) Hoc phi do nguoi hoc dong;

b) Thu tir hoat dong dich vu va cac hoat dong su nghi€p khac;

¢) Lai dugc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 14i tién giri ngan hang.

3. Cde nguén vién trg, tai tro.

4. Céc ngudn khéc.

Diéu 32. Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén, bao gdm:

a) Chi cho céc hoat dong day nghé theo chiic nang nhiém vy ;

b) Chi cho hoat dong séq xudt, dich vu c,ﬁa truong ké cé'chi thuc hitzan nghia vu ndp
ngén sach Nha nudc, trich khau hao tai san co dinh, chi tra von, tr li tién vay theo quy
dinh ctia phap luat;

2. Chi khdéng thuong xuyén, bao gom:

a) Chi thyc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc;

b) Chi thyuc hién nhi¢ém vu day nghé do Nha nudc dat hang;

¢) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng gido vién;

d) Chi‘d?lu tu xay dung co so vt chdt, mua sém tai san, trang thiét bi; chi thuc hién
cac du an dau tu khéac ;

e) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;

Piéu 33. Quin ly tai chinh

Trudng trung cip cong nghé thong tin TM.COMPUTER thuc hi¢n viéc quan ly tai
chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 53/2006/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2006 cua
Chinh phu vé chinh sach khuyén khich phat trién cc co s& cung ung dich vu ngoai cong
lap.

Chuong VIII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP,
GIA PINH VA XA HOI

Piéu 34. Quan hé giira nha trudng voi doanh nghiép
Phéi hop chit ché vdi doanh nghiép trong hoat dong day nghé, bao gdm:
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L. Xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach day nghé dap ung nhu cAu nhan luc k§
thuat truc tiép san xudt cua doanh nghiép va thi truong lao dong.

2. Moi dai dién cta doanh nghiép c6 lién quan tham gia vao viéc xay dung chuorng
trinh, gido trinh day nghé cua truong; tham gia giang day, hudng dan thuc tap nghé va
danh gid két qua hoc tap cia ngudi hoc nghé.

3. T6 chirc cho nguoi hoc nghé tham quan, thuc tap tai doanh nghiép, gin hoc tap
voi thye tién san xuét, dich vu.

4. Hop tac dé day nghé, bdi dudng nang cao k§ ning nghé cho lao déng cua doanh
nghiép khi c¢6 nhu cau.

5. Phéi hop trong hoat dong nghién ctru, san xudt, ung dung, chuyén giao cong
nghé.

Dicu 35. Quan hé giira nha trudng véi gia dinh ngudi hoc nghé
1. Nha truong c6 trach nhiém thong béo congD khai ké hoach, chi tiéu, tiéu chuén,
quy ché tuyén sinh hoc nghé va céc chinh sach, ché d¢ déi véi ngudi hoc nghé hang nam.

2. Nha truong chu dong phm hop voi gla dinh ngudi hoc nghé dé lam tét cong tac
gido duc ddi voi ngudi hoe nghé nham phat trién toan dién nhan cach cta nguoi hoc.

Diéu 36. Quan h¢ giira nha trudng véi xa hoi

1. Trudng thuc hién lién két voi cdc co sd san Xuit, cac co s& nghién ctru khoa hoc,
ky thuat, cong nghé va cac co s¢ dao tao khac nham tao diéu kién thuén loi cho gido vién,
hoc sinh tham quan, thyc tap, thuc hanh san xut, ing dung céng nghé dé gin viéc giang
day, hoc tap véi thuc té san xuét.

2. Trudng thudng xuyén phdi hop véi cac co quan chirc nang cua BJ, ngénh dia
phuong co lién quan, Vi cac co so san xudt, kinh doanh trong viée xac dinh nhu cu day
nghé, gin day nghé v6i viéc lam va thi truong lao dong.

3. Truong ph01 hop voi céc co sd van hod, vian nghé, thé duc thé thao tao didu kién
dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu vin hoda, vin nghé, thé duc thé thao.

4. Truﬁmg phdi hop véi chinh quyén dia phuorng, céc tb chuc chinh tri - xa hoi, td
chic xa hoi, t6 chirc xa h01 - nghé nghi¢p, nhim xay dung méi truong gido duc lanh

manh.

0

Chuong IX ]
THANH TRA, KIEM TRA; KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 37. Thanh tra, kiém tra
1. T6 chic viée ‘tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh ctia B§ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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2. Truong chiu sur kiém tra, thanh tra cta Thanh tra day nghé, ctia co quan nha nudc
c¢6 thim quyén va S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Ba Ria — Viing Tau.

Diéu 38. Khen thuéng
Ca nhén va tap thé thuc hién 5t Diéu 1& nay, c6 nhiéu thanh tich déng gop cho su
nghiép day nghe, dugc khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 39. Xir Iy vi pham

1. C4 nhan ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh ctia Diéu I¢ nay thi tlty theo tinh chit,
mirc d6 vi pham ma bi xur ly ky luat, xu phat hanh chinh hogc truy ctru trach nhiém hinh
su; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phdp luat.

2. Céc don vi, td chirc ctia trudng c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cua Diéu I¢ nay,
thi tuy theo tinh chét, muc do vi pham ma bi xur phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh cla phap luét.

3. ThAm quyén xtr ly cac ca nhan, tap thé vi pham noi tai cac khoan 1 va 2 Piéu nay
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

ChuongX
PILU KHOAN THI HANH

Pidu 40. Didu 1& nay ap dung di voi Trudong trung cép cong nghé thong tin
TM.COMPUTER. Cac don vi truc ghucf)c, gido vién, can bd, nhan vién, nguoi hoc trong
Trudng c6 trach nhiém thyuc hién Diéu 1€ nay.

Diéu 41. Viéc sua dbi, bd sung, didu chinh Diéu 1¢ nay do Hi¢u trudng daé nghi
UBND Tinh xem xét quyéet dinh

TM. UY BAN NHAN DAN stet”

+.,CHU TICH
PHO CHU TICH
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