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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: A7 /2016/QDP-UBND Gia Lai, ngay 30 théng 3 nim 2016
QUYET PINH

Sira d6i, bd sung mjt s6 didu ciia Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén tinh
Gia Lai nhi¢m ky 2011-2016 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32/2011/QD-
UBND ngay 11/11/2011 ctia Uy ban nhin déan tinh

UY BAN NHAN DAN TIiNH

Cin cit Diéu 142 Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;

Cén cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia Hoi ddng nhéan dén,
Uy ban nhéan dén ném 2004,

Cin cir Quyét dinh s6 53/2006/QB -TTg ngay 08/3/2006 cua Thu tudéng Chinh
phti ban hanh Quy ché 1am viéc miu cia UBND tinh, thanh phd tryc thude Trung
uong;

Cin ctr Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phu quy dinh
td chtic céc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude
Trung vong;

Theo @& nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Stra dbi, bd sung mot sd didu cua Quy ché lé.m viéc cua Uy ban nhén
dén tinh Gia Lai nhiém ky 2011-2016, ban hanh kém theo Quyét dinh s 32/201 1/QD~
UBND ngay 11/11/2011 ctia Uy ban nhén dén tinh (kém theo Quy ché da dugc tong
hop; nhitng Diéu, Khoan c6 ndi dung sira doi, b6 sung « dwoc in nghiéng dé biét, heu ).

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay /0 /4/2016.

Nhung ndi dung trong Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhén dén tinh ban hanh

kém theo Quyét dinh s 32/2011/QD-UBND d3 bi sira d6i, bd sung tai Quyét dinh nay
hét hiéu lu'c thi hanh.

Piéu 3. Chi tich, c4c Phé Chi tich va cac Uy vién UBND tinh; Gidm déc cac
S6, Thu truéng céc ban, nganh tinh; Chi tich UBND céc huyén, thj x4, thanh p
Gium d6c céc Doanh nghi€p nha nudce thude tinh; Hiép hdi Doanh nghiép tinh v
co quan, don vi, t& chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./,

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- VP Chinh phi; B N§i vy;
- TT Tinh y; TT HDND tinh;
- Ban TCTU;
- Cyc KTVB (B Tu phap);
- UBMTTQVN tinh va c4c doan thé;
- TAND tinh, VKSND tinh;
CVP cac PCVP UBND tinh;
- Céng théng tin dién tir tinh;
- Béo Gia Lai; Pai PTTH tinh;
- Céc don vij thuéc VP UBND tinh;
- Lwu: VT, NC. - V6 Ngoc Thanh
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QUY CHE LAM VIEC CUA UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI
NHIEM KY 2011 - 2016 (SUA POI, BO SUNG)
(kém theo Quyét dinh s6: AT /2016/0B-UBND ngdy30/3/2016
ciia Uy ban nhdn dén tinh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng diu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chirc néng, co céu tb chirc, nhiém vy, quyén
han, nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i 1am vigc, trinh tur gigii quyét cOng viéc, quan
hé cong tac cia Uy ban nhan dan tinh Gia Lai (sau day viet tit 14 UBND tinh) va cac
thanh vién UBND tinh (sau ddy goi tit 1a thanh vién).

2. Céac thanh vién UBND tinh, Thu truéng cdc co quan chuyén mén, co quan
thuéc UBND tinh (sau ddy goi tét 1a c4c co quan chuyén mén) va céc td chirc, c4 nhin
¢6 quan h¢ 1am vi¢c véi UBND tinh chju su diéu chinh ciia Quy ché nay.

Diéu 2. Vi tri, chirc niing ciia UBND tinh

UBND tinh do Héi déng nhéan dan tinh béu, 1a co quan chép hanh cia HDND
tinh (sau day vict tat 1Ja HDND tinh), co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong, chiu
trach nhiém va bdo céo truéec HDND tinh, Chinh pha va Thu tudng Chinh ph.

UBND tinh chiju trach nhiém chép hanh Hién phap, Lut, c4c vin ban clia co
quan nha nuéc cép trén, Nghi q}lyét ctia Tinh uy, HDND tinh, nham bao da’m} thuc hién
cht truong, bién phép phat trién kinh té - x4 hoi, quoc phong, an ninh, d6i ngoai va
thyre hién céc chinh sach khac trén dia ban.

UBND tinh thyc hién chirc nang quén ly nha nuéc ¢ dia phuong, gép phan bao
dam sy chi dao, quan ly thong nhat trong b may hanh chinh nha nude tir trung uong
101 co 0.

Piéu 3. Co céu 6 chirc ciia UBND tinh

1. UBND tinh gém c6 Chi tich UBND tinh (sau déy goi tit la Chi tich); cdc
Pho Chu tich UBND tinh (sau ddy goi tat la Phé Chu tich) va cdc Uy vién UBND tinh
(sau ddy goi tat la Uy vién). Chu tich la dai biéu HDND tinh; cdc thanh vién khdc ciia
UBND tinh khong nhat thiét phai la dai biéu HDND tinh.
~ 2. UBND tinh ¢6 bd mdy giup viée tryc tiép 1a Vin phong UBND tinh (sau day
goi tat 1a Van phong).
3. Cac co quan chuyén mén thuée UBND tinh 14 co quan tham muru, d& xuit
UBND tinh thuc hién chirc néng quan Iy nha nuée & dia phuong va thuc hién mét sé
nhiém vy, quyén han theo sy uy quyén cuia UBND tinh va theo quy dinh ctia phép luat;

g6p phan bao dam su théng nhét quan ly ctia nganh hoic linh virc cdng tic tir trung
uong dén co sé.



Diéu 4. Nguyén tiic lam viéc cia UBND tinh

1. UBND tinh lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira bao dam phét
huy vai tr6 1anh dao cua tép thé UBND tinh, vira d cao trach nhiém ca nhan cta Chu
tich, cac Pho Chu tich va Uy vién.

2. Hiéu qua hoat déng cia UBND tinh dugc bao dam b?mg hiéu qua hoat dong
cua tap theé UBND tinh, Chu tich, cc thanh vién khac ciia UBND tinh va ctia céc co
quan chuyén mén thudéc UBND tinh.

3. UBND tinh giai quyét cong viéc theo quy dinh ciia phép luat, sur chi dao, didu
héanh ctia Chinh phu, Tht tuéng Chinh pht; bio dam su lanh dao cua Tinh dy, su gidm
sat cia HDND tinh trong viéc thyc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy
dinh ctia phép luit.

4. Chu tich la ngudi lanh dao va didu hanh cong viéc ctia UBND tinh, chiju trach
nhiém cé nhén v& viéc thuc hién thim quyén riéng ctia minh theo quy dinh cua phap
lugt, ciing tdp thé UBND tinh chiju trach nhiém vé hoat dong ctia UBND tinh trudc
HDND tinh va Chinh phi. Cac Ph6 Chu tich va cac Uy vién thyc hién nhiém vu do
Chu tich phan céng va phai chiu trach nhiém trudc Chu tich vé viée thuc hién nhiém
vy, quyén han di duge giao.

M&i thanh vién UBND tinh chju tréch nhiém c4 nhan v& phén céng tic ctia minh
truée HOND tinh, UBND tinh va ciing céc thanh vién khéc chiu trach nhiém tap thé
v& hoat ddng ctia UBND tinh truéc HDND tinh va co quan nha nuée cip trén.

5. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi dugce giao cho mét co
quan, don vi, mdt nguoi phy trach va chiju trach nhiém chinh. Cép trén khéng lam thay
cdng viée cua cap dudi, thp thé khong lam thay céng viéc clia c4 nhan va ngugec lai.
Thu trudng co quan duoce giao cong viée phai chiu trach nhiém vé tién d6 va két qua
thyc hién cong viée duge phan cong.

6. Bao dam tuén thu trinh tu, thu tyc va thdi han giai quyét cong viée theo diing
quy dinh cta phép luét, chuong trinh, ké hoach va quy che lam viéc.

7. Béo dam phat huy ning luc va s& truong ctia cdn b, cong chirc; dé cao su
phoi hop cong téc, trao d6i thong tin trong giai quyet céng viéc va trong moi hoat dong
theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han dugc phap luat quy dinh.

8. Bao dam dan chu, 6 rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong theo
quy 4inh ctia phép luat.

Piéu 5. Nguyén tic hoat djng ciia cic co' quan chuyén mén thuoc UBND
tinh
1. Co quan chuyén mén thuge UBND tinh chju su chi dao, quan Iy v& t3 chirc,
bién ché va cong tac cia UBND tinh. Thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND
tinh chju trach nhiém va bdo céo cong tac truéc UBND tinh, Chi tich va truéc phép
ludt ve thue hién chic nang, nhiém vy, thim quyén quan 1y nha nuéc theo nganh, linh
vue dugc giao tai dia phuong va chiu su huéng dan, kiém tra vé cdng tac chuyén moén
cua bd trudng, thu trudng co quan Trung vong quan ly chuyén nganh.
.2 Thu truéng céc co quan chuyén mén c6 trach nhiém chép hanh nghiém cac
quyét dinh, chi dao cta Chu tjch, Phé Chu tich, UBND tinh va c4c co quan nha nuéc
cép trén khac (ké ca chi dao truc tiep giao viéc bang I6i néi tai cdc cude hop, hoi nghi).
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Truong hop chém hoac khéng thye hién duge phai kip thei bdo cdo rd ly do. Khi ¢c6
can cr 1a quyet dinh d6 trai phap luat, thi phai bao céo ngay voi nguoi ra quyet dinh
va dé xuat xir ly kip thoi.

3. Thu truéng co quan chuyén mén phai chu déng tham muru, d2 xuét UBND
tinh x1r ly d6i véi cac cdng vigc thude chirc ning, nhiém vu cua don vj minh theo quy
dinh clia phap ludt va cdc vin ban yéu cau, huéng din, d& nghi ciia cac co quan Trung
uong, dia phuong; khéng thu dong chd vin ban giao nhiém vu cia UBND tinh, Chi
tich; khéng chuyén céng viéc dén UBND tinh, Chu tich hodc gm van pdn xin chr;l
truong ctia UBND tinh, Chu tich déi véi cdc cong viéc thugc tham quyén gidi quyét
cua so, nganh.

4. Thu truéng céc co quan chuyén mon chiu trach nhiém ca nhén truéc UBND
tinh, Chu tich vé toan bd cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy, thAm quyén ctia co
quan minh va nhitng céng viéc dugc uy quyeén, k& ca khi da phén céng hodc uy nhiém
cho cap phé hodc nguoi duéi quyén nhung khéng hoan thanh nhiém vu.

Chuong I
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UBND TiNH, CAC THANH VIEN UBND
TINH VA CAC CO QUAN CHUYEN MON

Diéu 6. Nhiém vy, quyén han ciia UBND tinh

Nhiém vy, quyén han ctia UBND tinh thyuc hién theo quy dinh tai cc diéu 82,
83, ?.4, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95 cta Luét T6 chirc H6i dc")ng nhén din
va Uy ban nhén dan nam 2003 va c4c quy dinh khéc cia phdp luét c6 lién quan.

Diéu 7. Nhi¢m vy, quyén han ciia Chii tich UBND tinh

Nhi{;m vu, quyén han riéng ctia Chu tich thuc hién theo quy dinh tai Piéu 127
cua Lugt T6 chirc HDND va UBND, cu thé nhu sau:

1. Lanh dao cong téc cia UBND tinh, c4c thanh vién, céc co quan chuyén mén
thuéc UBND tinh, bao gom:

a) Pon dbc, kidm tra cdng tac clia céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh
va UBND cép duéi trong viée thuc hién Hien phap, luit, cdc vin ban ctia co quan nha
nuéc cap trén, nghi quyét ciia HDND va quyét dinh, chi thj ciia UBND cling cap;

_b) Quyét dinh c4c vin dé thude nhiém vu, quyén han ciia UBND tinh, trir cac
van & quy dinh tai Khon 1, Biéu 12 ctia Quy ché nay;

¢) Ap dung céc bién phap nhim céi tién 12 16i lam viéc; quan ly va diéu hanh bg
mdy hanh chinh hoat déng c6 hiéu qua; ngdn ngua va dau tranh chéng c4c biéu hién
quan liéu, v6 trach nhiém, hach djch, cira quyen, tham nhiing, ling phi va cac bidu hién
tiéu cyc khic ctia can bg, cong chirc va trong bd mdy chinh quyén dia phuong;

d) T6 chire, chi dao viéc tiép cong dan, xét va giai quyét kién nghi, khiéu nai,
t8 cdo ctia cbng dan theo quy dinh ctia phap lujt.

2. Triéu tép va chu tri cac phién hop ctia UBND tinh.

;3. Phé chuénﬁkét qua bau cac thanh vién ctia UBND huyén, thj x4, thanh phd
(goi tat 1a UBND cap huyén); dicu déng, dinh chi céng téc, midn nhiém, cich chirc
Chu tich, ph6é Cha tich UBND cap huyén; phé chuin viéc midn nhiém, bai nhiém cac



thanh vién ctia UBND cap huyén; bb nhiém, mién nhiém, diéu déng, céch chirc, khen
thudng, ky ludt can bg, cong chirc nha nudce theo sy phan cap quan ly.

4. Pinh chi viéc thi hanh hodc bai bo nhitng van ban trai phéap luét clia co quan
chuyén mén thuéec UBND tinh va vin ban trai phap ludt cia UBND, Chu tich UBND
cép huyén.

5. Pinh chi viéc thi hanh nghi quyét trai phap luat cia HDND cip huyén va dé
nghi HDND tinh bai bo.

6. Chi dao va ap dyng cac bién phéap dé giai quyét cac cong viéc dot xuét, khan
cap trong phong, chong thién tai, chdy, n0, dich bénh, an ninh, trat tir va bio cdo UBND
tinh trong phién hop gan nhét.

7. Ra quyét dinh, chi thj @& thyc hién nhiém vu, quyén han ctia minh.

8. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

Piéu 8. Nhiém vy, quyén han cia cic Phé Chi tich UBND tinh

1. M&i Phé Chu tich duge Chi tich phan cdng phu trach mot s linh vuc cong
tac va theo ddi, chi dao hoat déng cua mét s6 huyén, thi x4, thanh pho; chiu trach

nhiém truée phap luit va Cha tich vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu trén linh

vuc, dia ban dugc phén céng. Trong pham vi, linh vie duge phéan céng, Phé Chu tich
c6 nhiém vy va quyén han sau:

a) Chi dao, d6n doc cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh xay dyng va t6
chirc thyc hién cac chién Iuge, quy hoach, ké hoach, c4c co ché, chinh sach, d& an phat
trién nganh, linh vuc, dia phuong theo dung dudng 16i chinh sach cua Pang va Nha

nudce, phit hgp véi céc vin ban chi dao ctia cdp trén va tinh hinh thue té cia dia phuong,
bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dao, kiém tra cic co quan chuyén mén, UBND cap huyén thuc hién cac
chu truong, chinh séch, phép luat va nhiém vu thuéc pham vi duge phén c6ng phy
trach dinh chi tam thoi viée thi hanh vin ban va viéc lam tréai phap luat, dng thoi dé
xuit v6i Chu tich bién phap xtr ly theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Thira ty quyen ctia Chu tich dé chi dao, xir Iy nhung van & phat sinh hang
ngay thude pham vi minh phu trach; nghién ctru phat hién va dé xuit nhimg vén d& vé

chinh sach can bd sung, stra di thude linh vuc duge phan ¢dng, bdo cao Chu tich xem
xét, quyét dinh;

d) Thuc hién nhitng céng viéc khac do Chu tich giao.

2. Ty tinh hinh thuc té, Chu tich sé phdn cong mét Phé Chu tich lanh dao céng
tdc ciia UBND tinh khi Chi tich di ving.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia cdc Uy vién

1. Bugc Chu tich phan cong phu trich mét s6 linh ve cu thé; chiu trach nhiém
trueéec UBND tinh va Chu tich vé cong viée thude linh vue dugc phan cong

2. C6 trach nhiém xem xét, trinh UBND tinh, Chu tich giai quyet cac kién nghi
clia t& chirc, c4 nhan thudce lmh vuc phu trach; tham gia, ph01 hop g1a1 quyét cdng viée

ciia tap thé UBND tinh va quyét dinh nhitng van dé thudc thAm quyén ctia UBND tinh
theo quy dinh.



3. Tham dy day & céc phién hop thudng ky hodc bét thuong cia UBND }inh;
thao luan va biéu quyét nhitng van @& duge dua ra phién hop hoic phiéu xin ¥ kién.

4. Pugc cung cap ddy du, kip thdi théng tin v& hoat déng ctia UBND tinh, Cha
tich, cac Pho Chu tich.

5. Thyc hién cédc nhiém vy duge Chu tich Gy quyén va béo céo két qua cong
viée vai Chu tich.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han cia Chanh Vin phong

1. Thyrc hién céc nhiém vy, quyén han cua Uy vién quy dinh tai diéu 9 Quy ché
nay.

2. Chi dao Van phong thuc hién cdc nhiém vy dugce quy dinh tai 77 héng tu Lién
tich s6 01/201 5/TTL I-VPCP-BNV ngay 23/10/2015 cua Van phong ghz’nh phu - Bo
Noi vu huong dan vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire cua Vin
phong UBND tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

3. Giap Chu tich, Phé Chu tich ndm tinh hinh hoat déng ciia UBND tinh va cta
cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén vé hoat dong kinh t&, xa hdi, quoc phong,
an ninh, doi ngoai tai dia phuong; téng hop tinh hinh hoat déng ctia UBND tiph vabao
cdo tai cac cudc hop giao ban hang tuan ciia Chu tich va cic Phé Chil tich; dé xuat véi
Chu tich, Phé Chu tich viéc phan c¢éng cic co quan chuyén mén nghién ctru, bao céo
nhimg van dé vé chu trirong, chinh séch va co ché quan 1y.

4. T4 chirc viée cung cép thong tin phyc vu chi dao, diéu hanh cuia UBND tinh,
Chu tich, cac Phé Chu tich. Théng nhit quan ly va sir dung cong théng tin dién tir cia
UBND tinh, img dung cong nghé thong tin d€ ning cao hiéu qua cong téc quan 1y hanh
chinh va trao doi thong tin gifta cac co quan hanh chinh Nha nuée & dia phuong; 4p
dung hé thong quan Iy chat lugng tiéu chuén dé xdy dung co quan dat chuan ISO vao
cong tac quan Iy nha nudec.

5. Theo dbi, d6n dbc, kiém tra viéc thyc hién cac quyét dinh, chi thi, vén ban chi
dao va thong béo y kién két luan ctia Chu tich va c4c Phé Chu tich; dé xuét véi Chi tich
ve cac bign phéap nang cao hiéu lyc, hiéu qua thyc hién.

6. Xdy dyng, trinh UBND tinh thong qua quy ché 1am viéc ciia UBND tinh va
gitip UBND tinh theo d6i, kiém diém viéc thuc hién quy ché lam viéc va sy chi dao diéu
hanh cda UBND tinh. Gitip Chu tich phéi hop xay dung quy ché phoi hop cong tac giira
UBT D tinh v6i Thudng trye Tinh uy, HDND tinh, Toa 4n nhan dan tinh, Vién Kiém
st nhén dan tinh, Uy ban Mt trén T6 qudc Viét Nam tinh va céc doan thé cia tinh.

7. Thye hién céc nhiém vu khac do Chu tich, c4c Phé Chu tich giao va b4o cao
két qua cong viée véi Chi tich, cac Phé Cha tich.

Piéu 11. Nhiém vu, quyén han ciia cic co quan chuyén mén

1. Tham mwu UBND tinh xem xét, xi¢ Iy cdc cong viéc thuéc tham quyén quyét
dinh cua UBND tinh thugc chirc ndng, nhiém vu cia co quan chuyén mon theo quy
dinh cua phdp lugt ho,_a"c theo phdn céng, 1ty quyén ciua UBND tinh, Chu tich. Phai chi
dong kiém tra, de xuat UBND tinh thuc hign ding quy trinh, thi tuc quy dinh déi véi
cdc cong viéc ma UBND tinh phdi bdo cdo, trinh Tinh uy (hodc Ban Thuong vu,
Thuong truc Tinh 1y) trieée khi quyét dinh theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ciia Ban



chdp hanh Bang b tinh khéa XV nhiém kp 2015-2020 (Quy ché s6 01-QC/TU ngay
15/01/2016) va cac quy dinh khdc cua Tinh uy c6 lién quan.

2. Chii dong gidi quyét nhitng cong viéc va nhitng kién nghi ctia cdc t6 chikc, cd
nhdn thuoc chirc nang, nhzem vu, thadm quyén ciia co quan chuyén mén duoc phdp lugt
quy dinh va theo phdn cdp ctia UBND tinh; chi trinh UBND tinh, Chu tich nhu‘ng vige
vuot thim quyen hogc nhiing viéc da phdi hop v6i cac co quan lién quan giai quyét
nhung y kién chua thong nhét.

3; Tham gia d& xuat y kién vé& nhitng cong viéc chung cua UBND tinh va thuc

hién mot s& cong viéc cu thé theo phan cdng ctia Chu tich va phan cip cta bd trudéng,
tha trudng co quan Trung vong quan ly chuyén nganh.

4. Tham gia ¥ kién v6i céc co quan chuyén mén khéc cta tinh va UBND cép
huyén d@é xir Iy cac van d& thude chirc ning, nhiém vy, thim quyén.

5. Xay dung, trinh UBND tinh quyét dinh v& chitc ning, nhiém vy va co ciu, td
chirc ctia co quan.

6. Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh frong ndi bd co quan va tham gia
cOng téc cai cach hanh chinh cua dia phuong.

Chuwong 111
CHE PQ LAM VIEC CUA UBND TINH, CAC THANH VIEN UBND TiNH
VA CAC CO QUAN CHUYEN MON
Muc 1
PHUONG THU'C LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 12. Phuong thirc 1am viéc ciia UBND tinh d6i véi nhimg cong viée
thude thAm quyén cia tap thé UBND tinh
1. UBND tinh thao luén tip thé va quyét dinh theo da sb d6i véi cac van dé sau:
a) Chuong trinh lam vi¢c cia UBND tinh;
b) Ké hoach phat trién kinh té - x@ hoi, di todn ngdn sdch, quyét todn ngén sdch
hang nam;
c) Ké hoach dau tu, xdy dung céc cong trinh trong diém & dia phuong trinh
HDND tinh quyét dinh;
d) Ké hoach huy djng nhdn lyc, tai chinh dé giai quyét cdc vén dé cdp bdch ciia
dia phuwong;
&) Céc gidi phdp thyc hién Nghi quyét cia HDND tinh vé kinh té - xa héi, théng
qua bao cdo ciia UBND tinh trude khi trinh HDND tinh;

e) P& 4n thanh 14p mdi, sap nhap, gidi thé céc co quan chuyén mén thuéc UBND
va viéc thanh 1ap mé&i, nhép, chia, diéu chinh d;a gidi hanh chinh & dja phuong.

g) Cac codng viéc khac thudc thAm quyén ciia tap thé UBND tinh theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Céach thirc giai quyét cdng viéc thude thdm quyén cua tip thé UBND tinh:

a) Thao ludn va quyét nghi timg van d2 tai phién hop UBND tinh thudong ky
hoic bat thudng;



b) Déi v6i mot s6 van dé do yéu clu cép bach hodc khéng nhét thiét pha1 t6
chirc thao luén tap thé, theo chi dao ctia Chu tich, Vian phong glri toan bd hé so va
phiéu xm vy kién dén cdc thanh vién. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén hd so va phiéu xin y kién, thanh vién giri tra 161 vé Vem phong dé téng hop. Néu
qud thoi gian trén ma thanh vién nao khéng cé van ban tra loi thi xem nhw dong .

Cac quyet nghj tap thé ctia UBND tinh dugc thong qua khi ¢6 qua nira tong sb
thanh vién dong y. Trudng hUp 14y y kién céc thanh vién théng qua phiéu thi:

- Néu vén @& duoc da sb thanh vién dong ¥, Van phong trinh Cha tich quyét
dinh va b4o cdo UBND tinh trong phlen hop gin nhit;

- Neu van d& chua duoc da s thanh vién déng y, Van phong bao cao Chu
tich quyét dinh viéc dua vin dé ra phién hop UBND tinh gan nhat dé thao luan thém.

Piéu 13. Phuong thirc lam viée ciia Chii tich

1. Chu tich tnrc tlep chi dao glél quyet hodc giao Phé Chu tich ch tri, phéi hop
giai quyét nhitng vén d8 lién quan dén nhidu nganh, lmh vuc, dia phuorng trong tinh.
Tru(mg hop can thiét, Ch tich c6 thé thanh 1ap cac td chic tu vin dé gitp Chu tich
giai quyet cong viée.

2. Chu tich dwoc vy quyén cho 01 Phé Chu tich chi dao cong viéc cua UBND
tinh khi Chii tich di ving. Khi mét Phé Cht tich di vfmg, Chu tich truc tiép giai quyet
hodc phin cdng Phé Chu tich khac giai quyet cdng vigc thay Pho Chu tich Ch vang.
Chéanh Vin phong théng béo kip thoi céc ndi dung iy quyén va két qua giai quyét cong
viéc cho Chu tich, Phé Chi tich di ving biét.

3. Chu tich c6 thé diéu chinh vi¢c phén cong trach nhiém gitra cac Phé Chu
tich, céc thanh vién khi thy can thiét.

4 Ngoal cuong vi phu tradch chung va giai quyet cac cong viéc thude tha.m quyén
riéng theo qui dinh ctia phap luat; Chu tich tryc tiép chi dao, giai quyét mét s6 linh vuc
cOng tac sau day:

a) Chu tai khoan ngén séch tinh;

b) Nhlmg vén @8 lién quan dén nhidu co quan, té chirc di dugc cac Phé Chu

tich, Uy vién chi dao giai quyét nhung con ¥ kién khac nhau ma khong thudc tham
quyén ctia tip thé UBND tinh;

c) Nhitng vain dé phét sinh vurot qua thdm quyén giai quyét ctia Phé Chu tich,
Uy vién;

d) Céc cong viéc khac ma Chu tich thay cin thiét phai truc tiép giai quyét.

5. Dbivéi nhirng van d& phuc tap hoic vin d& quan trong, Chu tich bao céo vai
tap thé UBND tinh xem xét, c6 y kién truée khi giai quyét.

Diéu 14. Phwong thirc lam viée ciia cic Phé Chi tich

1. Trong pham vi thAm quyen duoc giao, cac Phé Chu tich chii @éng xir ly céng
viéc. Néu vén dé c6 hen quan dén cac lmh vuc cong tac cua Pho Chu tich khac phy

trach thi chi déng phdi hop dé g1a1 quyét. Trudng hgp c6 y klen khac nhau thi Phé
Chu tich dang ch tri xtr Iy cong viéc d6 bao cdo Chua tich quyét dinh.

2. Hang tudn, c4c Phé Cha tich tong hop tinh hinh cong vig¢c minh phu trach bao
cao Chu tich tai cudc hop giao ban ciia Chu tich va cac Phé Chu tich. Trong chi dao
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diéu hanh, néu c6 vén & lién quan hoge thuge linh vye Chi tich tryc tiép phy tréch,
nhig vén dé phat sinh ngoai ké hoach, nhimg véan dé chua duge quy dinh, céc Pho
Chu tich chta dong deé xuat, bio cdo Chu tich q_uyét dinh. Néu van d& thudc tham quyén
ciia tap thé UBND tinh thi b4o céo Chu tich d€ dua ra phién hop UBND tinh thao luin,
quyét dinh.

Dicu 15. Cich thirc gidi quyét cong viée thudc thim quyén cita Chi tich, cic
Pho Chi tich

1. Xt ly cong viée trén co s& ho so, tai liéu clia co quan trinh va phiéu trinh giai
quy€t cong viéc cuia Vin phong; chuong trinh, ké hoach céng tac va tinh hinh thuc té
tai dia phuong.

2. Hop, lam viéc v6i lanh dao céc co quan chuyén mén, UBND cip huyén va
co quan lién quan dé giai quyét cong viéc thuong xuyén.

3. Tryc tiép giai quyét cong viéc tai dia phuong, co so.

4. Thanh 14p cAc t6 chire tu van gitip chi dao mot s6 nhiém vu quan trong hodc
van de lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu huyén.

5. Trong qua trinh xir Iy cong viéc, Chu tich, cac Phé Chu tich ¢6 trach nhiém
théng bdo cho nhau nhitng van dé quan trong minh da giai guyét va nhitng van dé
thudc trach nhiém ctia minh c6 lién quan dén linh vuc thude thAm quyén phuy tréch cta
Phé Chu tich khac.

6. Chu tich, cac Phé Chu tich thuong xuyén gitt lién lac thong qua dién Ehoai
voi cac thanh vién UBND tinh, Vin phong ca trong va ngoai git hanh chinh d€ kip
thoi trao d6i thong tin, xir Iy cong viée d6t xuat khi cin thiét.

Diéu 16. Quan h¢ phdi hop cong tic ciia UBND tinh

1. Trong hoat ddng clia minh, UBND tinh phai gi{t méi lién hé thudng xuyén
v6i Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cc co quan ¢é lién quan cia Trung uong, cac
co quan ctia Dang, HDND, Poan Pai biéu Quéc hoi, Vién Kiém sét nhan dan, Toa 4n
nhan dan, Uy ban Mit tran TS quéc Viét Nam va cac doan thd nhan din cép tinh.

2. UBND tinh phéi hgp chit ch& véi Thudng truc HDND tinh trong viéc chuin
bi chuong trinh, ndi dung 1am viéc cia ky hop HDND tinh, c4c béo céo, d& 4n trinh
HDND tinh; giai quyét céc van dé nay sinh trong qua trinh thuc hién Nghi quyét cua
HDND tinh vé nhiém vu kinh t€ - xa hoi, gudc phong, an nink cta dia phuong; nghién
ciru giai quyét theo thAm quyén cac kién nghi ciia HDND tinh, cdc Ban ctia HDND
tinh; tra 1&i chit van cia dai bidu HDND tinh.

3. UBND tinh phdi hop chat ché véi Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam va céc
doan thé, t6 chirc cip tinh chiam lo, bao vé loi ich chinh déng cua nhén dén, van dong
nhén dan tham gia xay dung, cting ¢ chinh quyén viing manh, tu giac thyc hién cac
chu truong, chinh sach, phap luat ctia Nha nuée.

UBND tinh va céc thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém giai quyét va tra 1oi
céc kien nghi ciia Uy ban Mt trin T quéc Viét Nam tinh.

4. UBND tinh phéi hop véi Vién Kiém st nhan dan tinh, Toa 4n nhan dén tinh
trong viéc dau tranh phong, chéng t6i pham, cac hanh vi vi pham Hién phép va phép
luat, gilr vitng ky luét, ky cuong hanh chinh; thyre hién cdc myc tiéu kinh té - xa héi va
cac chu truong, chinh sach ciia Pang, Nha nude.



Muc 2
XU LY CONG VIEC TREN CO SO HO SO, TAI LIEU, PHIEU TRINH

Piéu 17. Trach nhiém ciia Viin phong trong viéce trinh xir Iy cong viéc

1. Vin phong chi trinh Chu tich, Phé Chi tich nhitng vén dé thudc pham vi giai
quyét cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chi tich néu tai cic Diéu 6, 7, 8 Quy ché nay.

2. Khi nhan duogc hd so cua cac co quan trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu
tich, Vin phong c6 nhiém vu kiém tra hd so vé thu tuc, thé thic, hinh thirc vin ban va
lap phiéu trinh giai quyét cong viéc, trinh Chu tich hogic Phé Chu tich. Déi véi du thao
van ban (ké cd cdc phu luc, ngi dung khdc ban hanh kém theo vin ban trinh UBND
tinh phé duyét), sau khi thim tra, théng nhat phai ¢6 chit ky tit cia Chanh Vin phong
ho#ic Phé Chéanh Vin phong.

a) Truong hop hd so trinh khong du, khong dung quy dinh vé thu tuc, trong 02
n%éty lam vi€c, ke tir ngay nhén dugc ho so trinh, Chanh Van phong c6 viin ban tra lai
ho so va yéu cau thi trudéng co quan trinh bd sung du ho so theo quy dinh;

b) Trudng hop thé thire, hinh thire vén ban du thao khong phu hop, chua ding
quy dinh, Van phong phoi hop véi co quan cht tri du thio hoan chinh lai;

¢) Vin phong c6 y kién thdm tra doc 14p v& ndi dung, tinh thdng nhit, hop phap
clia vin ban va bién tap lai du thao van ban cho phu hop. Pdng thdi, trao dbi véi co
quan soan thao chinh stra nhimg ndi dung quan trong khéng ding, khéng phi hop
trong van ban dy thao trudc khi trinh Chua tich, Phé Chu tich; trudong hop chua théng
nhéit duge véi co quan soan thao, Vin phong duge bao lwu y kién va trinh bay 1 trong
phiéu trinh, trinh Ch tich, Phé Chu tich quyét dinh.

3. Trong thoi gian 04 ngay lam viéc, ké tir khi nhén dugc hd so hop 18 (trir cde
ho so dd ¢6 quy dinh vé thi tuc, thoi han gidi quyét theo co ché “mpt cira”, “mét cira
lién théng” va ho so xu Iy theo quy trinh ISO), Van phong phai hoan thanh céng viéc
thdm tra va 14p phiéu trinh, kém theo ddy du hd so, tai liéu, trinh Chu tich hoic Phé
Chu tich.

4. Pbi véi nhitng hd so da trinh Phé Chu tich nhung Phé Chu tich khéng ddng
y giai ‘quyéti Vin phong khéng duge chuyén hd so trinh cho Phé Chu tich khac; trudng
hop can thiét, Vin phong béo cdo rd 1y do Phé Chu tich khong ddng ¥ giai quyét va
trinh xin y kién Chu tich.

Diéu 18. Hd so trinh gidi quyét cong viée

Hb so trinh Chu tich, Phé Cht tich giai quyét cong viée gdm cé:

1. Phiéu trinh giai quyét cong viéc (theo mﬁq théng nhét) cia Vin phong, trinh
dich danh Chu tich hodc Ph6 Chu tich c6 thim quyén giai quyét cong viéc (mdi phiéu
trinh chi giri trinh mét lanh dao UBND tinh; trudng hop cén thiét dbi véi cong viéc
thude tham quyén Chu tich, c6 thé trinh xin ¥ kién Phé Chi tich phu trach linh vuc
trudce khi trinh Chu tich.

Trong phiéu trinh phai ghi rd tén co quan trinh; tém tat noi dung trinh; y kién
cﬁa} cac co quan lién quan (gom ca nhimg y kien khac nhau) vé van @ trinh; y kién dé
xuat cia chuyén vién theo ddi; y kién cta 1anh dao Vin phong.

2. T& trinh clia co quan trinh (co quan tham muu, co quan dé nghi).



3. B4o céo thdm dinh cla co quan chirc ning (néu co).

4. Van ban ghi y kién cta c4c co quan lién quan dén van @@ trinh (néu co).

5. Ban tdng hop ¥ kién va giai trinh vé ndi dung du thao vin ban.

6. Dy thao van ban trinh UBND tinh, Cha tich ky (néu ¢6).

7. Céc tai liéu khac c6 lién quan.

Diéu 19. Xir Iy ho so trinh va théng bso két qua

1. Cha tich, Phé Chi tich xem xét, giai quyét cong viéc thudng xuyén, chi yéu
trén co s& Phiéu trinh ctia Vin phong va cac ho so, tai lidu ciia co quan trinh.

2. Trong thoi gian 02 ngay lam viée, ké tir ngay Vin phong trinh hd so, Chu
tich hodc Pho Chua tlch ¢b vy kién vao phiéu trinh Va chuyén 1@1 Vin phong (trir cdc ho
so déi ¢é quy dinh vé thii tuc, thoi han gidi quyét theo co ché “mét ciea ”, “mét cira
lién thong” va hé so xit Iy theo quy trinh ISO).

" 3 f‘)éi vai cac ndi dung trinh cé tinh chét phirc tap, Chu tich, Phé Chu tich ¢6
the yeu cau thu trudng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay thém trudc khi

quyet dinh. Van phong thdng bao cho thu trudng co quan trinh chuan bi ndi dung va
t6 chirc budi lam viée.

4. Dbi voi cac ndi dung thude thim quyén'quyét dinh ciia tap thé UBND tinh,
sau khi xem xét, Chu tich hodc Ph6 Chu tich quyét dinh:

a) Cho trinh hd so cdng viée ra phién hop, héi ¥ tdp thé UBND tinh;

b) Yéu cdu chuén bi thém, néu xét thdy hd so coéng viéc chua dat yéu cau dé
trinh ra phién hop UBND tinh;

c) Cho phép ap dung hinh thirc lay y kién céac thanh vién UBND tinh théng qua
phiéu xin y kién duge quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Quy ché nay.

Bleu 20. Quy trinh xir ly hé so, cong viéc theo két qua sau phién hop, hi y
ciia tip thé UBND tinh va ho so Chi tich, Phé Chii tich yéu cdu gidi trinh thém:

1. Trong ngay lam viéc, ké tir khi cé6 y kién hoi y cua tap thé lanh dao UBND
tinh, Vin phong théng bdo nhanh y kzen (truc tiép qua dién thoai) cho co quan, té
chike, cd nhdn biét déi véi cdc loai gidy maoi, van ban xin phép di cong tdc, t6 chive hoi
nghi.

2. Péi véi cdc ho so sau khi hop, héi y lanh dgo UBND tinh dé c6 y kién chi
da.) cu thé dé trién khai, giao viéc dén cdc co quan lién quan, trong ngay lam viéc,
Van phong co trach nhiém dy thao van ban trinh UBND tinh xem xét. Truong hop hé
so dd ¢ Y kién tham dinh, trinh cua Vén phong ma UBND tinh chiea théng nhdt va ¢
¥ kién chi dao co quan trinh hé so phai lam r& thém thi Vin phong dy thdo vén ban
trinh UBND tinh xem xét (khéng can Idp lai phiéu trinh).

Viéc tiép nhdn va trinh UBND tinh xem xét giai quyet lai hé so sau khi da duoc

co quan trinh hoan chinh thire hién theo quy dinh tai Piéu 17, 18, 19 (nhu hé so tiép
nhdn mai).

3. Theo yéu cau cia lanh dao UBND tinh sau cudc hop, trong 02 ngay lam viée,

Van phong trinh UBND tinh xem xét va c¢6 vdn ban théng béo ¥ kién két ludn cudc hop
cua lanh dao UBND tinh.
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Muc 3
XAY DUNG CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND TiNH

Piéu 21. Cic loai Chwrong trinh cdng tic

1. Chuong trinh cong tic nim gom: tong quét cac dinh hudng, nhiém vy va giai
phép 16n cia UBND tinh trén tit ca céc linh vuc cdng tac; danh myc céc béo cdo, dé
an quan trong, du thao van ban quy pham phap luét can trinh UBND tinh, Chii tich
trong nam.

2. Chuong trinh cong tac quy, thang: gdm cac nhiém vu, giai phdp trong tdm
trong quy, thang tieép theo.

3. Chuong trinh céng tAc nam, quy, 6 thang, 9 thang cb thé xay dung riéng hodc
x4y dung thanh mot phan trong béo cdo cng tac dinh ky ctia UBND tinh.

4. Chuong trinh céng tac tudn ctia Chii tich va céc Phé Chu tich bao gdm: cac
hoat déng ciia Chu tich va cac Phé Chu tich theo timg ngay trong tuén.

Piéu 22. Trinh ty xiy dung Chwong trinh cdng tac cia UBND tinh

1. Chuong trinh cong tdc nam:

a) Cham nhat vao ngdy 15 théng 9 hang nam, thu truéng céc co quan chuyén
mon, chu tich UBND cép huyén, thi trudng co quan, t6 chire khac giri Van phong
danh myc nhitng d€ 4n, dy thdo vin ban quan trong can trinh UBND tinh, Chu tich
trong nidm t&i. Danh muc phai thé hién r5: tén dé an, van ban du thao, co quan chu tri
soan théo, cdp quyét dinh (UBND, Chu tich), co quan phdi hgp soan théo, thdi han
trinh; d€ xuét cac phuong hudng, nhiém vu, giai phap chu yéu dé x4y dung chuong
trinh céng tac ciia UBND tinh.

b) Vin phong phéi hop véi S& Ké hoach va Piu tu tdng hop, xdy dung du thao
chuong trinh céng téc nam ctia UBND tinh; trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh hoiic
trinh HDND tinh théng qua tai phién hop thudng k¥ cudi nam.

Péi v6i chuong trinh xdy dung, ban hanh van ban quy pham phép luit cia
UBND tinh, do Giam ddc S& Tu phép chu tri tham muu theo quy dinh cia Luét ban
hanh van ban quy pham phap luét cia HDND va UBND.

d) Trong thdi han khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay HDND tinh thong
qua chuong trinh ¢6ng tic ndm ctia UBND tinh, Vin phong trinh Chu tich quyét dinh
viéc ban hanh va giri cac thanh vién UBND tinh, thi truéng céc co quan chuyén mén,
ch tich UBND cap huyén va th trudng cac co quan, t6 chire c6 lién quan biét, thuc
hién.

2. Chuong trinh cong tdc quy, 6 thang, 9 thang:

a) Trude ngay 15 cia thdng cudi quy, 6 thding, 9 thang, cdc co quan phdi danh
gid tinh hinh thyc hién chwong trinh céng tdc quy, 6 théng, 9 thdng; ra sodt lgi cdc
van dé can trinh UBND tinh, Chi tich vao quy, 6 thdng tiép theo da ghi trong chuong
trinh ndm va bo sung cdc van dé mdoi phat sinh dé xdy dung chuong trinh céng tdc
quy, 6 thdng tiép theo;

Chdm nhdt vao ngay 15 cia théng cuéi méi quy, cdc co quan giri dy kién
chuong trinh cong tdc quy, 6 thang, 9 thang dén UBND tinh (qua Van phong va Sé Ké
hoach va Dau tu, bang vin ban gidy va van ban dién ).
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b) Vin phong phéi hgp véi S& Ké hoach va Piu tu téng hop, xay dung du thao
chuong trinh cong tac quy, 6 thang ctia UBND tinh (c4c van dé duogc chia theo céc linh
vuc cua Chu tich va timg Phé Chu tich xir 1y), trinh Chu tich quyét dinh. Chidm nhat
vao ngdy 27 cta thang cudi quy, phai giri chuong trinh céng tac quy sau va 6 thang
cudi ndm cho céc co quan lién quan biét, thyc hién.

3. Chuong trinh cdng tac thang:

a) Hang thang, cac co quan ciin ctr vao tién d6 chudn bj cac dé 4n, viin ban du
thao da ghi trong chwong trinh quy, nhitng véan d¢ tén dong, van dé phat sinh méi dé
xdy dung chuong trinh thang sau. Vin ban dé nghi phai giri Van phong va S& Ké hoach
va Pau tu chAm nhit vao ngay 20 thang truéc (bdng vin ban gidy va van bén dién ti);

b) Van phong tong hop, xay dung du thao chuong trinh cong tac thing cla
UBND tinh, ¢6 phén theo cac linh vire Chu tich va timg Phé Chu tich xi ly, trinh Cha
tich quyét dinh. Cham nhét 1a ngay 27 hang thang, Van phong phai giri chuong trinh
cong tac thang cho céc thanh vién UBND tinh va co quan lién quan biét, thuc hién.

4. Chuong trinh cong tac tuan:

Cén cr chuong trinh céng tac thang va chi dao cia Chu tich, cac Phé Chu tich,
Vin phong dy thao chuong trinh c6ng tac tuan ctia Chu tich va cac Phé Chi tich, trinh
Chu tich quyét dinh va théng bdo cho cdc thanh vién UBND tinh, cic co quan lién
quan biét cham nhét vao chidu tht sau tuin trude.

Céc co quan, don vi khi ¢é yéu cau lam viéc véi Chu tich hodc Phé Chu tich dé
giai quyét céng viée trong tudn, phai ¢é vin ban dang ky v&i Vin phong, chim nhét vao
thir tur tudn trude.

5. Vén phong phai thudng xuyén phéi hop trao ddi théng tin, théng nhét lich
cong tac tuan, lich cong tac thang cta lanh dao Tinh tiy, HDND tinh, UBND tinh v&i
Vén phong Tinh ty, Van phong Doan dai biéu Quéc hoi va HDND tinh, dé xay dung
chuong trinh c¢6ng tic cia UBND tinh, ctia Chu tich va cac Phé Cha tich.

6. Viéc diéu chinh chuong trinh céng tac ciia UBND tinh do Cha tich quyét dinh
trén co s¢ de nghi ctia cic co quan, to chirc va yéu cdu chi dao didu hanh cua UBND
tinh.

Vin phong 1a co quan quan ly chuong trinh céng tac cia UBND tinh, co trach
nhiém tham muu cho UBND tinh trong viéc x4y dung, diéu chinh va té chirc, don déc
thye hién chuong trinh c6ng téc cia UBND tinh. Khi c6 sy diéu chinh chuong trinh
céng tac, Van phong phai thong bao kip thoi cho cac thanh vién UBND tinh va Thi
truéng céc co quan lién quan biét.

Diéu 23. Theo doi, danh gis két qua thye hién chwong trinh céng tic

. 1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thdng va nam, cac co quan chuyén mon ra S04t,
kiém diém viéc thye hién céc d¢ 4n d4 ghi trong chuong trinh cong tac; thong bao vai
Van phong tien d§, ket qua xir Iy céc d€ 4n, cong viée do co quan minh chi tri, cac dé
an, cdng viéc con ton dong, huéng xir Iy tiép theo; ddng thoi diéu chinh, bd sung céc
dé an, cong vige trong chuong trinh cong téc thoi gian téi.

. 2. Vin phong gitip UBND tinh thudng xuyén theo dai, kiém tra, don déc viée
chuan bj cdc de 4n ctia c4c co quan chuyén mén, UBND cép huyén va cic co quan, td
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chirc khac; dinh ky (hang thding, quy, 6 thang, 9 thing va ndm), bao cao UBND tinh
ket qua viéc thuc hién chuong trinh cong tac ctia UBND tinh.
Muc 4
CHE PQ HQP CUA UBND TIiNH

Diéu 24. Phién hop UBND tinh dé giai quyét cdc cong viée thudc thim
quyén ciia tip thé UBND tinh (goi tit 12 phién hop UBND tinh)

1. UBND tinh t§ chirc hop mdi thang mét 14n. Trwong hop cdn thiét, thanh vién
UBND tinh hop héi y truwdée phién hop UBND tinh 02 ngay.

2. Chu tich tri¢u tép phién hop thuong ky ciia UBND tinh. Trudng hop xét thiy
can thiét hoidc theo y€u cau cua ft nhit mot phén ba (1/3) téng sb thanh vién, Chu tich
tri¢u tdp phién hop bat thudng. Viéc triéu tap, chuén bi, td chirc hop va céc ndi dung
khéc lién quan dén phién hop bét thudng dugce thuc hi¢n nhu d6i v6i phién hop thudng
ky. Trudng hop dic biét, do Chu tich quyét dinh.

3. Chu tich va cac Phé Chu tich chu toa phién hop UBND tinh. Khi Chu tich di
véng, cac Phé Chu tich chu toa phién hop.

4. Chu tich, cdc Phé Chu tich chu tri viéc thao luin timg ndi dung trinh UBND
tinh, theo linh vuc dugce phan céng.

Didu 25. Céng tac chuin bi phién hop UBND tinh

1. Chti tich quyét dinh cu thé ngay hop, hinh thirc hop (hop truc tuyén qua truyén
hinh hodc hop t4p trung), khach méi va chuong trinh, néi dung phién hop.

2. Van phong c6 nhiém vu:

a) Kiém tra téng hop céc hd so, tai li¢u trinh ra phién hop;

b) Chuén bi chuong trinh nghj sy phién hop, dy kién thanh phin hop trinh Chi
tich quyét dinh, chuén bi céc didu kién phuc vu phién hop;

Chdm nhdt 02 ngay lam viée, truée ngay dy kién hop, Vin phong trinh Chu
tich quyét dinh chinh thirc ndi dung, hinh thie, chuong trinh, thdi gian hop, thanh phﬁn
tham dy phién hop va théng béo cho c4c thanh vién vé quyét dinh ciia Chu tich vé céc
vén dé trén;

¢) Pén dbc thu trudng co quan ¢6 hd so trinh trong phién hop giri hé so trinh
va cdc van ban lién quan.

Cham nhat 05 ngay lam viéc, truée ngay phién hop bt ddu, cha d2 4n phai giri
tai liéu d& dugc Chu tich xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong. S6 lugng
tai lieu UBND tinh xem xét tai phién hop do Chanh Vin phong quy dinh;

d) Vin phong c6 trach nhiém giri gidy moi va tai liéu hop dén c4c thanh vién
va dai biéu dugc moi hop, it nhét 1a 02 ngay lam viée trude ngay hop (trir truong hop
hop bat thudng);

_ @) Truong hop thay Eiéi ngay hop, Vian phong théng bao cho thanh vién va céc
dai biéu duoc méi hop it nhét 01 ngay, trude ngay phién hop bét dAu.

Diéu 26. Thanh phén dy phién hop UBND tinh

" Thanh vién, gidm d6c céc s&, thu trudng cac ban, nganh c¢6 trach nhiém tham
du day du cdc phién hop UBND tinh, néu ving mit phai bao c4o bang vin ban trude
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it nhét 01 ngay va phai dugc Cht tich ddng y. Thanh vién ddng thoi 14 thi truéng co
quan chuyén mén c¢6 thé iy nhiém cap phé clia minh dy hop thay, néu duoc Chu tich
ddng ¥ va phai chiu trach nhiém vé y kién ctia ngudi minh uy nhiém phat biéu trong
phién hop.

2. Phién hop UBND tinh chi dugc tién hanh khi c6 it nhit 2/3 tdng s thanh vién
tham du.

3. UBND tinh méi Chu tich HDND tinh dy phién hop so két 6 thang va téng
két nim ctia UBND tinh.

4. UBND tinh moi Truémg doan dai bidu Québc hoi, Chu tich Uy ban Mit tran
T6 quéc Vigt Nam tinh, Cha tich Lién doan lao dong, Chanh 4n Tda 4n nhén dén, Vién
truéng Vién Kiem sat nhan dan tinh; Thu truéng co quan chuyén mén; Chu tich HDND
va Chu tich UBND cép huyén; dai dién céac Ban cua Tinh uy, cac Ban cia HDND tinh
va céc dai biéu khac du hop khi thao ludn veé nhitng van dé c6 lién quan. Riéng ky hop
quy, 6 thang, 9 thdng va tong két ndm moi thém dai dién cua Hiép hoi Doanh nghiép
tinh, Hoi Doanh nhdn tré, Cdu lac bé nit Doanh nghiép tinh va Hiép héi Du lich tinh.

5. Dai biéu khong phai 1a thanh vién dugc phat biéu y kién nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

Piéu 27. Trinh tw phién hop UBND tinh

Phién hop UBND tinh dugc tién hanh theo trinh fur sau:

1. Chanh Van phong béo céo s6 thanh vién c6 mit, ving mit, nhimg ngudi dy
hop thay va dai biéu tham dy; thong bao quyét dinh ciia Chu tich vé chuong trinh phién
hop.

2. Chil toa diéu khién phién hop.

3. UBND tinh thao luin timg vén d theo trinh tu:

- Thu truéng co quan chu tri ndi dung cén trinh, trinh bay tém tit (khong doc
toan vin) ndi dung, néu rd nhimg vén @ cin xin y kien UBND tinh. Néu van dé cin
xin y kién da dugc thuyét minh r6 trong t trinh thi khong phai trinh bay thém:

- Céc thanh vién phét biéu y kién, n6i rd tan thanh hay khéng tan thanh néi dung
ndo trong ho so trinh. Céc dai biéu dugc moi dy hop phét bidu danh gia, nhan xét ve
hd so trinh;

- Thi truong co quan chi tri ngi dung trinh phét biéu y kién tiép thu va giai trinh
nhing diém chua nhét tri, nhiing cdu hoi cia cac thanh vién va cac dai biéu du hop;

- Ch tich hoéc Phé Chu tich chu tri thao luan va két luan; céc quyét dinh cia
UBND tinh phai dugc qua nira sé thanh vién tan thanh.

- Néu thiy vén d8 thao ludn chua 13, chi toa d& nghi UBND tinh chua théng
qua va yéu ciu chuén bj thém.

4. Chu toa phién hop két luan phién hop UBND tinh.

Diéu 28. Bién bén phién hop UBND tinh

1. Chanh Vian phong t6 chitc viée ghi bién ban phién hop ctia UBND tinh. Bién
ban phai ghi day di n¢i dung cac y kién phét bidu va dién bién cua phién hop, y kién
ket luan cua chu toa phién hop va két qua biéu quyét.
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2. Sau mdi phién hop, trong thoi han 02-03 ngay, Chéanh Vin phong c6 tréch
nhi¢m théng béo kip thoi nhitng quyét dinh, két luan cia chu toa phién hop giri cac
thanh vién; ddng thoi, bao céo Thuong truc Tinh Uy, Thudng truc HPND tinh. Khi
can thiét, thong bao cho céc nganh, céc cép, céc td chirc, doan thé trong tinh v& nhimg
van d& c6 lién quan.

Diéu 29. Cac budi hop, lam vige ciia Chii tich, Phé Chi tich dé xir I cong
viéc thudng xuyén

1. Hang ngay, Chu tich va cac Phé Chu tich héi ¥ (30-60 phut) diu gid budi
séng dé nim théng tin va xir ly nhanh céc cong viéc trong ngay.

2. Chu tich, Ph6 Chu tich té chire hop dé xir Iy cong viée thudng xuyén va nhiing
cdng viéc phire tap, cp béch, lién quan dén nhidu nganh, nhidu linh vuc. Viéc td chire
cudc hop ciia Chu tich, Phé Chi tich @& xir Iy cong viéc thudng xuyén thye hién theo
quy dinh sau:

a) Van phong dy kién ni dung, thanh phn, thoi gian va dia didm 4 chic hop,
phén céng cac co quan lién quan chuan bj céc béo cdo trinh bay tai cude hop trinh Chu
tich, Phé Chu tich quyét dinh;

b) Khi dugc sy ddng y ciia Chu tich, cia Ph6 Chu tich, Van phong cé trach
nhiém: g giay mdi cling tai liéu hop dén cac thanh phan duge mdi; chuin bj dia diém
va cac diéu kién phuc vy, bio dam an toan cho cudc hop; tiy tinh hinh thuc té, tinh
chat céng viée va yéu cau cia ldnh dao UBND tinh doi véi timg cuéc hop dé ghi bién
ban, ghi ém, ra thong bdo két lugn cia Chii tich, Phé Chii tich;

¢) Co quan duge phéan céng chuén bj bdo céo ¢6 trach nhiém: chuén bj ki
thor, dy du tai ligu hop theo thdng béo clia Vin phong; chudn bj ¥ kién gidi trinh vé
céc vin d lién quan dén noi dung bdo cdo; sau cudc hop, phbi hop véi Vin phong
hoan chinh c4c ndi dung theo két luén va du thao théng béo két luan ctia Chui tich, Pho
Chu tich;

d) Co quan, t6 chirc, c4 nhan duge mdi hop, ¢6 trach nhiém dén du dtng thanh
A A r sR . rq ek A ~ x A §ra
phan va phét biéu y kién vé nhiing van d lién quan;
d) Chu tich, Phé Chu tich diéu hanh cudc hop thao luan xir ly, giai quyét dut
diém ting van dé, cong viéce. Tai cude hop, ngudi duge phan céng bao céo chi trinh
bay tém tat bdo céo va nhiing van d@ cin thao luan.

33. Hop giao ban hang tuin giira Chu tich, cic Phé Chu tich va Chanh Vin phong:
Vao budi sang thir sdu hang tuén, Chu tich va cac Phé Chu tich té chirc giao ban dé
nam tinh hinh va xir Iy nhitng van d& ma Chu tich, Phé Chu tich chua xir 1y duoc qua
h6 so, phicu trinh ctia Van phong va céc véin @ khéc do Cha tich quyét dinh.

Thanh phén giao ban gdm: Chu tich, cdc Phé Chi tich, Chanh Vin phong, cac
P‘hé Chéanh Vian phong, truéng, phé cac phong chuyér} mon va céc chuyén vién (gitp
vi¢e cho UBND tinh) clia Vin phong. Trudng hop can thiét c6 thé moi mét s6 Chu
tich UBND cap huyén, Thu trudng co quan chuyén moén cé lién quan cung du.

Chu tich chu tri hop giao ban. Khi Chu tich di viang, Phé Chu tich Thudng truc
thay méat Chu tich cha tri hop giao ban.
: Trinh ty, ndi dung té chirc hop giao ban thuc hién theo qui dinh tai khoan 2
bicu nay.
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4. Hop, lam viéc vai thi trudng céc co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép
huyén:

a) M&i nam it nhat mot 14n, Cha ‘qch UBND tinh hop, lam viéc véi tha trudng
C4C co quan chuyen mon, chu tich UBND cap huyén vé tinh hinh thyc hién chu truong,
ké hoach phét trién kinh té - x4 h6i va ngan sach cua tinh, su chép hanh chi dao, diéu
hanh ciia UBND tinh, Chu tich va thuc hién quy ché 1am viéc ctia UBND tinh;

b) M&i quy it nhit mét 1an, Cha tich, Phé Chu tich hop, lam vigc véi cac co
quan chuyén mén thugc linh vyc minh phy trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, dén déc
thure hién chucmg trinh cong tac va chi dao nhing vin dé phét sinh d6t xuit;

¢) Khi cin tluet Cha tich triéu tap thi trucrng mot sb co quan chuyén mén, mét
s6 Chu tich UBND cap huyén hop ban giai quyét cac van d2 lién quan dén cac co quan,
dia phuong do;

d) Trinh ty, ndi dung to chirc cac cudc hop, lam viéc véi tha trudng cO quan
chuyen mén, cht tich UBND céap huyen thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Ngoai ra, tiy theo yéu cau chi dao didu hanh, Chu tich, Phé Chi tich c6 cac
cudc hop chuyén d khac.

Pidu 30. Cude hop do céc co quan chuyén mén va UBND cip huyén t6 chire
moi Chii tich, Phé Chii tich dw va chi dao.

L Thu trudng cdc co quan chuyén mén, chu tich UBND cap huyén c6 quyen
quyét dinh t& chitc cdc cude hop, hdi nghi trong pham vi quén ly cia cap minh dé thao
luan vé chirc ning, nhiém vy, cong tac chuyén mén hodc tap huén nghiép vu. Tét ca
céc cude hop, hdi nghi phai thiét thyue va duge td chire ngén gon, tiét kiém theo diing
quy dinh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu

2. Céc co quan chuyén mén, UBND cAp huyén, khi té chirc hdi nghi ¢6 nhu cau
moi lanh dao ctia nhidu co quan ~chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cip huyén,
phai gm Vén ban b4o cdo xin y kién vé UBND tinh truéc 07 ngay lam vigc so véi ngay

dy kién tb chirc hoi nghi va phai duge sy ddng y ctia Cht tich vé ndi dung, thanh phan,
thoi gian va dia diém t6 chire hoi nghi méi trién khai.

3. Céac co quan chuyén mén, UBND cip huyén khi ¢6 nhu cdu moi Chu tich,
Phé Chu tich du hop va chi dao phai c6 van ban ding ky trude véi Vin phong (tmac
it nhdt 07 ngay lam viéc so véi ngay duw kién moi lanh dao UBND tinh du hop) &é phéi
kop chuan bi ndi dung, bd tri lich 1am viéc va phén céng chuyén vién theo ddi, phuc
vy P6i véi nhu'ng van d& cip bach, Chanh Vin phong truc tiép bo cdo va chu dong

bo tri thoi gian ¢é Chii tich, Phé Ch tich 1am vigc véi co quan, don vi, xir 1y kip thoi
vén d& phat sinh.

4. Thu truéng céc co quan chuyén mén, chii tich UBND cép huyén khéng cir
ho#c tiy quyén cho chuyén vién béo cdo, lam viée véi Chu tich hodc Phé Chu tich, trir
trudng hop duge Chu tich, Phé Chu tich dong ¥ hoic triéu tap dich danh.

Muc 5
CHE PQ TIEP KHACH, PI CONG TAC
Diéu 31. Chii tich, Phé Chii tich tiép khich trong nwéc

1. Chu tich, Phé Chu tich tiép x& giao, gdp mat cac doan dai biéu, khach dén
thdm, Jam viéc tai dia phuong trong cac trudng hop:
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a) Chu tich, Phé Chu tich tryc tiép mdi hodc theo chi dao cia cAp trén;

b) Theo dé nghi ciia thii truéng cac co quan chuyén mén, chii tich HDND va
chi tich UBND cép huyén, ngudi dimg dau céc co quan, doan thé cép tinh;

¢) Theo dé nghi ciia khach.

2. Thu truéng céc co quan chuyén mén, Chu tich HDND va Cha tich UBND
cap huyén, ngudi dimg dau céc co quan, doan thé cAp tinh khi ¢6 nhu cdu dé nghj Chi
tich, Phé Chu tich tiép khach phai c6 céng vin d& nghi giri Chu tich, Phé Chu tich it
nhat 02 ngay lam viéc, trudce ngay dy kién tiép; cong vin néu rd noi dung, hinh thirc,
s6 luong khéch, thoi gian, dia diém tiép va kém theo céc hé so cin thiét (vé noi dung,
thoi gian, thanh phan, hoat ddng ciia khach tai dia ban tinh) va cac d& xudt, kién nghi.
Co quan chi tri mdi phai phéi hop véi Van phong chuén b ndi dung bubi tiép va tb
chitc budi tiép dat két qua tét.

3. Vin phong c6 nhiém vu:

a) Bao cdo Chu tich, Ph6 Chu tich vé @& nghi tiép khach cta cac co quan, don
vi; thong béo kip thai y kién ctia Chi tich hodic Phé Chu tich cho céc co quan lién quan
biét, dong thdi dua vao chuong trinh céng tac tudn ctia Chi tich, Phé Chi tich, khi
duge Chu tich, Phé Chii tich ddng ¥;

b) Phéi hgp véi céc co quan lién quan chudn bi ndi dung cude tidp. Truong hop
can thiét, theo chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich, dé nghi céc co quan lién quan chuan
bi mt s6 ndi dung cu thé cia cude tiép;

¢) Moi céc co quan truyén hinh, béo chi du d dua tin v& cudce tiép;

d) Phéi hgp véi co quan lién quan tb chirc phuc vu va bao dam an toan cho cude
tiép; t6 chirc trién khai thue hién céc céng viée can thiét sau cude tiép.

Diéu 32. Chi tich, Phé Chii tich tiép khich nuéc ngoai

1. Chu tich, Ph6 Chu tich tiép khach nudc ngoai, gdm céc hinh thirc: tiép xa
giao, tiép lam viéc (chinh thirc hodc khdng chinh thiic) theo gidi thiéu ctia céc co quan
Trung uong, dé nghi cua céc co quan, té chirc trong tinh va cac dé nghi tryc tiép cua
khach véi Chu tich, Phé Chu tich.

2. Céac co quan, t6 chirc trong tinh khi c6 nhu cau dé nghj Chu tich, Phé Chu
tich tiép cic d6i tic nude ngoai cia co quan, td chirc minh, phai ¢6 vin ban dé nghi
néu ré ndi dung va hinh thirc cudc tiép, thanh phén va tiéu sir tém tit thanh vién trong
doan, chuong trinh hoat dong ctia khach tai dia phuong va cac van dé lién quan khac.
Céc dé xuét va kién nghi, giri Chu tich hogic Phé Chu tich it nhét 05 ngay lam viéc,
trude ngay du kién tiép.

3. Vén phong thyc hi¢n nhi¢ém vu quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 Quy ché nay.

Diéu 33. Cac co quan, t6 chirc trong tinh tiép khich nwéc ngoai

1. Thu trudéng céc CO quan, td chirc trong tinh ¢6 ké hoach tiép khach nuéc
ngoai, tuy khﬁrig c6 nhu cau dé nghj Chu tich, Phé Cha tich tiép, nhung phai b4o céo
b?.ng van ban ve thanh phan khéch, n6i dung va thoi gian du kién tiép, gtri UBND tinh,
dong thoi glri Vian phong trude 03-05 ngdy lam vige va khi duge sy ddng y cia UBND
tinh méi duge tiép, lam viéc.
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2. Van phong c6 trach nhiém huéng dén cac co quan, to chic trong tinh thyc
hién ding duong 161 @i ngoai ctia Pang, Nha nuéc, dam bao yéu ciu vé chinh tri, d6i
ngoai, nghi thirc va tip quan, phong tuc cta Viét Nam; chudn bj cdc noi dung lién
quan; bd tri phuong tién di lai, noi n, nghi, ting pham theo quy dinh hién hanh cia
Chinh pha.

Pi¢u 34. Ché b di cong tic

1. Thanh vién hang thang phai danh thoi gian di c6ng tac co s¢ dé kiém tra,
nim tinh hinh trién khai thye hién céc chinh sach, phép luat ciia Nha nude, cac quyet
dinh, chi thi, cac van ban chi dao cia UBND tinh, Chu tich, Pho Chu tich; gap g0 tiép
xtc, lang nghe y kién, nguyén vong cia nhan dan; ndm tinh hinh & co sé& dé kip thoi
chi dao va dé xuat nhimg giai phap giup dia phucng, co s& khic phuc khé khin.

Tay ndi dung chuyén di cong tac, can t6 chirc hinh thirc di cong tac cho phu
hop, bao dam thiét thuc va tiét kiém, c6 thé bao trude hodic khdng béo trude cho co s@
biét.

2. Thanh vién di cOng tac co s@ phé.i ¢6 ké hoach truée, Truong ho‘p di cong
tac, 1am viéc vdi cac dia phuong khac va cdc bg, nganh Trung wong phai giri vén ban

béo cdo, xin phép Chii tich trwée 03 ngay lam viée (truong hop dt xudt thi truc tiép
xin phép trudc va giei van ban sau).

3. Trong thoi gian HPND tinh va UBND tinh hop, cac thanh vién UBND tinh
khong b tri di cong téc, trir trudng hop dic biét dugc Chu tich déng y.

4. Thanh vién, thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich
UBND cap huyén khi di cong tac ra ngoai tinh va nudc ngoai phai béo cdo bing vin
ban giri Chu tich trwede 03 ngay lam viée va chi di khi duge sy ddng ¥ ciia Chu tich.

5 Cac thanh vién, thi trudng co quan chuyen mon thuéc UBND tinh, chu tich

UBND cép huyen di cong tac theo su chi dao hodc uy quyén ciia Chu tich, khi vé phai
kip thoi bdo cdo két qua lam viée véi Chua tich hodc Phé Chu tich phu trach linh vuec.

6. Vian phong c6 nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach di tham va lam viéc tai céc don vi, co s&
trong dia phuong cia Chii tich, Phé Chu tich; thong bao cho cac don vi, co s& va co
quan chuyén mén lién quan biét két qua cac cudc tham va 1am viée chinh thirc ctia Chu
tich hodc Phé Chu tich;

b) Gitp Chu tich téng hop, can dbi chuong trinh di cong tac cha cac thanh vién
¢ % bao dam hiéu qua.

Chwong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN
Muc 1
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN
Diéu 35. Thii tyc giri, tiép nhin vin bén trinh gidi quyét cong viéc
1. Tat ca cac cdng van, to trinh giri UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich phai

dugc vao s6 van thu cia Vin phong; truong hop can bg, chuyén v1en Vin phong nhén
truc tiép, phai chuyén lai cho bd phan Vin thu dé 1am tha tuc vio s. Viéc phat, chuyén
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cong vén, to trinh phai co y kién cua 1anh dao Vin phong trude khi chuyén dén dia chi
xtr Iy theo tham quyén.

Vin phong tb chire 18p danh muc cong vén, to trinh theo vén dé, ndi dung cac
co quan don vi trinh dé theo d&i, don dbc qua trinh xir 1y.
2. Céc t0 trinh, cong van cla cac co quan chuyén moén, UBND clp huyén, cac
t6 chir, doan thé & dla phu'cmg trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich phai do cap
truéng (hodic Gy quyén cho cép phé) ky va déng déu ding thdm quyén.

3. Truong hop ndi dung trinh ¢6 lién quan dén chirc ning cla céc co quan
khac, trong hd so trinh phai c¢6 ¥ kién bang vin ban ctia céc co quan lién quan. Néu da
c6 cong vin xin ¥ kién nhung co quan lién quan chua tra 13, trong hd so trinh phai
béo cdo rd danh sach céc co quan chura ¢ y kién.

4. Cde céng vin, to trinh dé trinh gidi quyét céng viéc phai la ban chinh. Péi
véi ho so phai ¢ ¥ kién tham dinh cia co quan chuyén mon theo thu tuc quy dinh cua
phdp ludt hodc phat guri qua co quan dau méi tham dinh theo quy ché va quy. dinh cua
UBND tinh thi giri hé so dén mét dia chi ¢ thdm quyén xir Iy (khong giki hé so chua
dwoc tham dinh dén UBND tinh). Néu can giri den UBND tinh va cdc co quan co lién
quan dé béo cdo thi chi ghi tén co quan dé & phdn noi nhdn vin ban.

3. Che'to quan, td chirc khic khong thudc pham vi quan 1y hanh chinh cia
UBND tinh, thu tuc giri vin ban dén UBND tinh thyc hién theo quy dinh ctia phap luét
hién hanh vé céng tic van thu va cac quy dinh phap ludt khac c6 lién quan. Thu tuc

gui cong vin cla co quan, t6 chitc nude ngoai dén UBND tinh c6 thé thuc hién theo
théng 1é qubc té.

Piéu 36. Quy dinh v& viéc ky vian ban

1. Chu tich ky:

a) Cac van ban quy pham phap luat cia UBND tinh;

b) Céac quyet dinh, chi thi dé thyc hién nhiém vy, quyén han cia minh; céc vin
ban chi dao diéu hanh thudc thAm quyén ciia UBND tinh, Chu tich;

¢) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bai bé van ban trdi phap ludt cta cac co
quan chuyén mén va ctia UBND cép huyén, Cha tich UBND cap huyén; quyét dinh

dinh chi thi hanh van ban trai phéap luit cia HDND huyén va dé nghi HDND tinh bai
bo;

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 co cta cdng dén theo quy dinh ctia phap
I-4t;

d) T& trinh, bdo cdo cia UBND tinh gtri Thi tuéng Chinh pht, HDND tinh;

e) C4c vin ban khac theo thAm quyén.

2. Ph6 Chu tich ky thay Chu tich mot s6 quyét dinh, chi thj ctia Chu tich vé chi
dao céc cong tic cu thé, dén ddc, hudng din thi hanh cac vin ban cia Chinh phu, Thu

tuéng Chinh phi, bg, nganh Trung wong, HDND tinh, UBND tinh, Chu tich; c4c viin

ban giri by, nganh Trung uong thude linh vye duge Chu tich phan cdng phy trach va
cac van ban khac theo 1 ay quyeén cta Chu tich.

Ngoai tham quyén ky cde vin ban quy dinh trén, Pho Chii tich dwoc Chi tich
1y quyén ky mét sé vin ban néu tai khoan 1 Piéu nay.
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3. Uy vién, thu trudng co quan chuyén mén ngoai viée ky céc viin ban thuge
thAm quyén theo quy dinh cua phép ludt con dugc thira Gty quyén Chu tich ky mét s6
vén ban hanh chinh khi dugc Chu tich ly quyén. Viéc @ty quyén phai béng vin ban va
¢6 thoi han nhét dinh. Ngudi duge Chi tich ty quyén khéng duoc uy quyen lai cho
nguoi khéc ky.

4. Chanh Vin phong ngoai viéc ky céc vin ban thugc thim quyén theo quy
dinh cta phép luét, dugc ky thira 1énh Chu tich cac vin ban sau:

a) Vén ban théng bdo ¥ kién két ludgn ciia Chit tich, Phé Chi tich tai cde cude
hop do Chu tich, Phé Chu tich chii tri;

b) Véin ban dén déc céng viéc UBND tinh da trién khai, giao nhiém vu dén cdc
so, nganh;

¢) Van ban giao viéc dé trién khai cdc nhiém vu cua UBND tinh theo cdc quy
dinh cua phdp ludt hodc trt’é’n'khai cde vdn ban chi dao, g?é nghi, giao viéc cua cdc co
quan Trung wong, co quan cdp trén & dia phwong giri dén UBND tinh;

d) Véin ban maoi hop theo lich céng tdc cua lanh dao UBND tinh va cdc vin
ban khac theo 1y quyén ctia Chu tich.

Piéu 37. Phat hanh, céng b céc vin ban ciia UBND tinh, Cha tich

1. Van phong chiu trach nhiém phat hanh céc van ban cia UBND tinh, Chu
tich trong thoi gian khéng qud 01 ngay lam viée, ké tix ngay van ban duoge ky; bao dam
dtng dia chi, dtng thi tuc. :

2. Céc van ban cia UBND tinh, Chu tich ban hanh ¢6 lién quan truc tiép dén
giai quyét quyén lgi va nghia vu clia c6ng dan phai dugc théng bao hoéc niém yét cong
khai tai try s céc co quan ¢6 trach nhiém tiép nhan hé so dé giai quyét.

3. Cac vin bdp chi dao, diéu hanh, trién khaj cdc nhiém vu, chinh sdch quan
trong cua tinh phai dong giti Thuong truc Tinh 1ty dé theo déi, chi dao.

4. Cdc van ban quy pham phdp lugt ciia UBND tinh, Chii tich, véin ban huwong
dén ciia cdc co quan chuyén mén thupc UBND tinh phdi ding cong bdo va ding trén
Céng thong tin dién tir ciia tinh; kip thoi cdp nhdt vao mang tin hoc ciia UBND tinh
va mang tin hoc dién réng ciia Chinh phii (trir vin ban c6 néi dung thuéc danh muc bi
mgt Nha nuéce) theo quy dinh.

3. Chdnh Van phong 16 chirc viéc guri van ban trén mang tin hoc dién rong cua
Chinh phii va cdp nhdt vao mang tin hoc ciia UBND tinh; qudn by théng nhdt va 16
¢i.dce vige ding cong bdo theo quy dinh cia phdp ludt.

Diéu 38. Kiém tra va xir I viin ban quy pham phap luit

S& Tu phéap 1 ddu mébi giup UBND tinh:

I. Thuc hién cong téc tu kiém tra van ban quy pham phép luat do UBND tinh
ban hanh; phéat hién nhiing quy dinh trai hép luat, mau thuén, chéng chéo hodc khong

con phit hep v6i tinh hinh thyc t€, dé kién nghi UBND tinh kip thi sira ddi, bd sung,
thay thé ho#c bii bé vin ban d6.

2.‘Kié?1 tra van ban quy pham phép luit cia HDND, UBND cép huyén ban
hanh va d€ xuat xir ly cac vin ban trai phép luit theo quy dinh.
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Muc 2
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

Dicu 39. Nguyén tiic kiém tra viéc thi hanh viin ban

1. Kiém tra phai duoc tié'r{ hanh thuong xuyén va cé ké hoach. Thu truéng co
quan c6 thdm quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thitc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao ¢am dan chi, céng khai, diing phap luit, khong gay phién
ha va khong 1am céan tré dén hoat déng binh thudmg ciia don vi dugce kiém tra.

3. Qua trinh kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra; khi két thic kiém tra phai c6
két luén rd rang, néu phét hién c6 sai pham phai xir Iy hogic d& xuét cp c6 thAm quyén
xtr ly thoa dang.

Piéu 40. Pham vi kiém tra viéc thi hanh viin ban

1. UBND tinh kiém tra viéc thi hanh céc vin ban ctia Quéc héi, Uy ban Thuong
vu Quéc hoi, Chu tich nude, Chinh phi, Tha tudng Chinh phu, cac B§, nganh Trung
uong; HDND tinh, UBND tinh, Chu tich trong hoat dong chi dao diéu hanh cua hé
thong hanh chinh Nha nuéc & dia phuong.

2. Céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh kiém tra viéc thi hanh cic vin
ban trong pham vi quan ly nha nuéc thue linh vuc, dia ban quan 1y cia co quan minh.

Piéu 41. Phwong thirc kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. UBND tinh quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra trong trudng hop can thiét.

2. Chu tich quyét dinh thanh 14p doan kiém tra hodic phan cong thanh vién, thi
truong co quan chuyén mén ciia UBND tinh chu tri kiém tra viéc thi hanh céc vin ban
chi dao doi v6i nhitng linh vue, chuong trinh, du 4n cu thé ¢6 nhiéu néi ¢Om; chan
chinh ky luét, ky cuong hanh chinh va thyc thi cic quy dinh cta phap luat.

3. Chu tich, Phé Chu tich kiém tra thong qua lam viéc truc tiép véi cac co quan
chuyén mén, HDND va UBND cép huyén.

4. Vin phong gitip UBND tinh, Ch tich kiém tra viéc thi hanh céc vin ban
cua UBND tinh, cia Chu tich d6i v6i céc co quan chuyén mén thudc UBND tinh,
UBND cép huyén va td chirc, c4 nhan tai dia phuong.

5. Chu tich UBND cap huyén, thu truéng cic co quan chuyén mén thudc
UBND tinh ki€m tra thuéng xuyén, dinh ky hodc dot xuét viée thi hanh cac van ban
trong pham vi quan 1y cia c¢o quan minh.

Diéu 42. Bio cdo két qua kiém tra viéc thi hanh vin ban

) 1. Khi két thic kiém tra, ngudi chu tri viéc kiém tra phai béo céo k&t qua véi
cap trén c6 thdm quyén; néu phat hién cé sai pham thi xtr 1y theo thdm quyén hoac
kien nghi cap ¢6 tham quyén xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Binh ky hang quy, céc co quan chuyén mén thuée UBND tinh, UBND c4p

huyén bao cao Chu tich tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc vin ban thudc linh vuc,
dia ban quan ly.

3. Vin phong téng hop chung, b4o cdo UBND tinh tinh hinh kiém tra viéc thi
hanh vin ban tai phién hop thudng ky cia UBND tinh vao cudi quy.
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Chwong V
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO VA TO CHUC
TIEP CONG DAN

DPiéu 43. Trach nhiém ciia Chii tich

1. Chi dao Thanh tra tinh, Chanh Vin phong va thu truéng cac co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh, chu tich UBND cé.p huyén phdi hop thuc hién nghiém tic céng
tac thanh tra, tiép cong déan va giai quyét khiéu nai, t6 co ciia cong dan. Pinh k¥, Chu
tich hop v6i céac Phé Chu tich va Thu trudng céc co quan lién quan dé giai quyét cac
don thu khiéu nai, t6 cdo con tdn dong.

2. Chu tich chiu trach nhi¢m truéc Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu khi &
xay ra tinh trang tham nhiing, ldng phi, gdy thiét hai 16n, nhitng vu viéc khiéu kién tén
dong kéo dai, gay git, d6ng nguoi, vuot cép thudc pham vi quan ly cia dia phuong
minh.

3. Tuy theo tinh chét cong viéc, Chu tich phén cdng trach nhiém cho Phé Chu
tich phu trach linh vuc theo d6i, gii quyét cac don thu khiéu nai, kién nghi, t céo.
Phé Chu tich dugc phan cong giai quyét cac don thu chiu trach nhiém vé hiéu qua
cdng tac cia minh trude Chu tich.

4. Chu tich phai c6 lich tiép cong dan. Vige tiép cong dan dugc thuc hi¢n vao
séng thir 7 hang tuan (trlr ngy 1€, Té). Chu tich ty nhi¢m cho thanh vién tiép cong
dén, nhung it nhat mdi thang Chu tich phai b tri thai gian dé truc tiép tiép cong dan
01 l4n.

Dic¢u 44. Trach nhiém ciia thanh vién UBND tinh

1. Trong pham vi chtc ning, quyén han cta minh, cc thanh vién c6 trach
nhiém t6 chirc cong tac thanh tra viéc thuc hién chinh sich, phap ludt, nhiém vu,
chuong trinh, ke hoach ctia cdc cdp, céc nganh, cic don vi; két luan va c6 quyét dinh
giai quyét triét dé cac vu viéc khieu nai, t6 c4o ngay tai co sé.

: 2. Giai quyét kip thoi, dung quy dinh ctia phap luat ddi véi nhimg khiéu nai,
to c4o thudc thim quyén; tran trong lang nghe ¥ kién ctia cdng dan dé cai tién, nang
cao hiéu qua cong téc.

3. Tham gia tiép cong déan theo phén céng cta Chu tich.

Diéu 45. Trich nhiém ciia Chianh Thanh tra tinh

. 1.‘Gi1’1p C}xﬁ tich t6 chire, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac giai
quyét khiu nai, t0 céo trong pham vi tham quyén cua Chu tich.

; 2. Giai qu)zét kip thoi, ding phép luat nhitng khiéu nai, t6 c4o thudc thim
quyén; khi€u nai, t6 cdo do Chu tich giao.

3. Khi phét hién quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Thu trudng co quan
chuy?g mél} thué_c UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén vi pham phép luit hoic cé
tinh tiet méi, phai yéu cau thu truéng co quan da ban hanh quyét dinh &6 giai quyét lai
ho#c bao cdo Chu tich xem xét, quyét dinh.

4. Tryc tiép thanh tra, kiém tra, huéng din, d6n dbc cac co quan chuyén mén
thugc UBND tinh, UBND cép huyén tién hanh cdng tac thanh tra, tiép cong dan theo
quy dinh cua phép lut.
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5. Hang quy béo c4o tai phién hop UBND tinh vé tinh hinh thanh tra, tiép céng
dan, giai quyét khicu nai, t6 c4o clia cong dan trong dia phuong; wu diém, nhugc diém
trong cdng tac thanh tra, t6 chirc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, té co cia cong
dan, cac giai phap khic phyc, kién nghi bién phap xir ly céc sai pham cua céc co quan,
td chire, c4 nhan.

Piu 46. Trach nhiém ciia Chénh Vin phong

1. Sap xép, bd tri lich tiép cong dan ctia Chit tich, Phé Chu tich, cac thanh vién.

2. Phéi hgp v6i céc co quan chirc néing tham muu @ Chu tich chi dao, giai
quyét céc khiéu nai, t6 céo thudc thAm quyén.

3. Kiém tra, d6n ddc céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép
huyén trong viéc thuc hién quyét dinh, chi thi, y kién chi dao cta Chu tich trong linh
vuc thanh tra, tiép céng dan va giai quyét khiéu nai, t& céo.

4. Tiép nhan, phén loai don thw kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, tb c4o cuia céng
dén gtri Chu tich.

5. Tra 18i cho céc duong sur ¢ don, thu khiéu nai, t6 c4o khi duge Chu tich ty
quyén.

Diéu 47. T6 chirc tiép cong dan

1. UBND tinh ¢6 try s& tiép cng dan; Vin phong c6 trach nhiém bb tri, dam
béo co s¢ vat chat, can b ¢6 du trinh d6, ning lyc va kién thirc phap lust dé phuc vu
cOng téc tiep cdng dan ciia UBND tinh.

2. Tuy theo tiung thoi diégn, UBND tinh c6 thé yéu ciu lanh dao mét sb co
quan chuyén mén tham du cic budi tiép céng dan ctia UBND tinh.

3. Chénh Thanh tra tinh chu tri, phdi hop v6i Vian phong va cée co quan c6
lién quan x4y dung cac quy dinh, tha tuc vé ti€p cong dén bao dam ding phép luit va
phu hop véi tinh hinh ciia dia phuong; t6 chirc thuc hién tét viéc tiép coéng dan.

Chwong VI
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 48. Ché dp théng tin, bso cdo

1, UBND’tinh thyc hién bao cdo dinh ky vé tinh hinh kinh té - x& hoi, quéc
phong, an ninh, d6i ngoai ctia dia phuong va cac bio c4o chuyén dé, dot xuét theo quy
dinh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac B9, nganh Trung wong va Thudng tryc
1inh uy, Thuéng truc HDND tinh; ddng thoi, guri cho céc thanh vién, Poan dai biéu
Québe héi tinh, thi truéng co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, chii tich UBND cap
huyén;

2. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong:

a) T6 chirc viéc cung céap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cOng

tac chi daoi didu hanh va giai quyét cong viéc thudng xuyén ctia Cha tich, Phé Chu
tich, bao gom: cac van dé quan trong do cic co quan chuyén mén thudéc UBND tinh,
UBND cép huyén trinh Chu tich hodc Phé Chi tich va céc thong tin ndi bat trong tudn

vé kinh té - x& héi, an ninh, quéc phong, dbi ngoai tai dia phuong;



b) Huéng dan, theo déi, don dbc céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh,
UBND cép huyén thuc hién ché dé thong tin, bao cdo va to chirc khai thic théng tin
khac phuc vy sy chi dao, diéu hanh cia UBND tinh va Chu tich;

¢) Giup UBND tinh, Chi tich bién soan, tong hop céc béo céo dinh ky (théng,
quy, 6 thang, nam, téng két nhiém ky); béo cdo chuyén d&; bao céo dot xuét duge quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay;

d) T6 chitc cép nhit vio mang tin hoc ctia UBND tinh céc béo cdo, théng tin
vé tinh hinh kinh té - xa hdi, théng tin chi dao, diéu hanh, churong trinh cong tac, cac
hoat dong thudng ngay ctia UBND tinh theo yéu cau ctia Chi tich;

d) T4 chirc viéc diém béo hang ngdy giri Chu tich, Pho Chu tich; théng béo ¥
kién chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich xir Iy cdc van dé bao chi néu dé cac co quan,
dia phuong lién quan biét, theo di kiém tra va bao cao Chu tich, Phé Chu tich.

e) Van phong givip UBND tinh, Chu tich sao giri dén Thuong truc Tinh 1y,
Thuong truc HDND tinh cdc van ban chi dao diéu hanh cua cdc co quan Trung uong
cd tinh chat quan trong, cé lién quan dén cdc chinh sdach, nhiém vu can trién khai trén
dia ban tinh dé theo doi.

3. Trach nhi¢m ctia thi truéng cdc co quan chuyén mén thudéc UBND tinh va
cha tich UBND cap huyén:

: a) Cing cb, ting cudng hé thréng théng tin ndi b, dé giap lanh dao co quan
nam duge tinh hinh, ¢éng viéc chu yeu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh vuc,
dia ban minh phu trach;

b) Guri Chui tich céc bdo céo dinh ky (thdng, quy, 06 thang, nim), b4o céo
chuyén dé, bao cao dot xuit va bao céo hang tuan.

Thoi han giri cdc bao céo dinh ky do Chu tich quy dinh phti hop véi quy dinh
ctia phap luat vé ché d6 thong tin, bao cdo.

¢) Chuén bj céc béo cao cia UBND tinh trinh co quan cp trén theo su phan
cong cua Chu tich;

d) Thuong xuyén trao dbi théng tin véi cac co quan chuyén mén khac va
UBND cép huyén vé cic théng tin ¢6 lién quan. Thuc hién viéc cung cp théng tin
theo ché d¢ va khi c6 yéu ciu phéi hop ctia co quan khéc.

, 4.Giam déc S& K& hoach va Du tu, ngoai cac nhiém vy quy dinh tai khoan 3
biéu né.y,kcé trach nhiém xay dung va trinh tai phién hop thudng ky ciia UBND tinh
40 cdo ve tinh hinh thyc hién ké hoach Nha nuée hang thing, quy, 6 thang, ca nam.

Piéu 49, Théng tin vé hoat ddng cilia co' quan hanh chinh nha nuée & dia
phwong cho nhin din

1. Trach nhiém cua Chu tich, Phé Chu tich: Thyc hién ché @6 thong tin cho
nhén dén théng qua céac bép cao cua UBND tinh truéc HDND tinh, Poan dai biéu
Qudc hi tinh; trd 161 cac chat van, kién nghi ciia cir tri, cia dai bidu Qudc hoi, dai bidu
HDND tinh, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam tinh; tra 1o phéng van cia co quan
théng tin dai chiing.

2. Trach nhi¢ém ctia Chanh Vin phong:
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a) Chuén bi n6i dung va tai liéu can thiét cho céc cude hop béao dinh ky cia
UBND tinh;

b) T4 chirc hop béo dinh ky i nhdt 3 thang mét lan;

¢) Cung cép thong tin cho céc co quan théng tin dai chiing vé hoat dong cua
UBND tinh, Cha tich, Phé Chi tich, vé tinh hinh kinh té - x4 héi, an ninh, quéc phong
cac dia phuong theo quy dinh ctia phép luét;

d) T4 chirc cong bb, phéat hanh rong rai céc vén ban, cc quy dinh, chinh sich
do UBND tinh, Chui tich ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu cia cong dén
¢ dia phuong;

d) Chu tri, phbi hop véi tha trudng co quan chuyén mén thude UBND tinh,
chii tich UBND cép huyén d4y manh ung dung tin hoc trong cong tac thong tin; cép
nhét théng tin vao Céng théng tin cta dia phuong trén mang Internet dé dua tin, tuyén
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truyén, pho bién tinh hinh moi miét cia dia phuong ra ca nude va quoc té.

3. Tréph nhi§¢m cia thi trudng céc co quan chuyén mén thuéec UBND tinh, chu
tich UBND cap huyén:

a) Tao didu kién thuan loi cho céc co quan théng tin dai ching tiép cén kip
th&i ngudn théng tin chinh x4c vé céc sy kién Xay ra trong nganh, linh vuc minh quan
ly tai dia phuong;

b) Xem xét giai quyét, tra 10 kién nghi clia cir tri; tra 161 céc chit vén cia dai
biéu Qudc hdi, dai biéu HDND tinh, Uy ban Mt tran T8 quéc Viét Nam tinh; tra 15i
phong vén clia co quan théng tin dai ching hoic theo yéu cau ctia Chi tich; dua tin d&
co quan théng tin dai chiing ding bai, phét tin tuyén truyén cho cong tac cia co quan,
don vi; d& nghj cai chinh nhimg ndi dung dang, phat tin sai sy that:

¢) Tang cudng quan ly cong téc théng tin, bao chi chuyén nganh; khéng dé 16
cac théng tin c6 ndi dung thudc danh muc bi mét ctia Nha nude;

d) Thong béo cong khai vé tinh hinh thu va sir dung céc qu¥ c¢6 huy déng déng’
g0p cua nhén dén.

Diéu 50. Truyén thong tin trén mang tin hoc

1. Céc vén ban sau ddy phai duoc dang trén mang tin hoc dién rong ciia UBND
tinh:

a) Van ban quy pham phép luit do UBND tinh ban hanh va c4c vin ban khic
theo quy dinh cua phép lujt;

b) Céc vin ban ciia Nha nude vé chinh sach, phap ludt méi, cac du thao van
ban do UBND tinh, céc co quan chuyén mén thuge UBND tinh soan théo giri dé 1y v
ki€n, gép y hoan chinh ni dung vin ban;

¢) Céc vén ban chi dao cia UBND tinh, cc bdo cdo, van ban khac duoc Chanh
Vin phong chi dinh.

2. Van phong c6 tréch nhiém khai thac va pho bién nhiing théng tin trén mang tin
l%t_)c _dlén rng cuia C}ﬁnh pht, céc vin ban quy pham phap Iudt, cac béo cdo va cac thong
tin lién quan khac deé phuc vy ¢6 hiéu qua cong tic diéu hanh ctia Chinh phti va 1anh dao
UBND tinh.
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3. Céc don vi trong mang tin hoc cia UBND tinh phai thuc hién ché @6 trao
d6i théng tin qua mang tin hoc dién rg)ng cua UBND tinh theo quy di thuong xuyén
theo ddi théng tin trén mang tin th, dé kip thén nhén vén ban c didu hanh va
c4c théng tin do UBND tinh giri dé quén triét, t6 chirc thuc hién.//

TM. UY BAN NHAN DAN

- V& Ngoc Thanh
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