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‘ UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA-VUNG TAU
Cin cir Luat td chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cén cir Luét ban hanh Vian ban quy pham phép luat cia HDND va UBND nim
2004;
Can cir Nghj dinh 171/2004/NP-CP ngay 29/9/2004 ciia Chinh phu quy d;nh t6
chic cic co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong;
Cén ctr Théng tu Lién tich sé Thong tu lién ggbjo 04/2005/TT LT-TP-NV ngay
05/5/2005 B§ Tu phép va B9 Noi vy huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyen han
v co cdu td chirc cia co quan chuyén mén gitip UBND quan ly Nha nudc vé cong
tac tu phdp ¢ dja phuong;
Cén ctr Quyet dinh s 2696/QD-UBND ngay 03/8/2005 cia UBND tinh Ba Rja-
Viing Tau vé viéc kién toan td chirc, b may cua S& Tu phép tinh Ba Rja-Viing
Tan;, .
Theo d& nghi ciia Giam déc S& Noi vu tai Té trinh s6 4054 / TTr—SNV ngay
A7 thang 9 nim 2005,

QUYET DIN H:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t§ churc va hoat dong cua S¢
Tu phép tinh Ba Rja—Viing Tau.

Quy ché gdm 04 chuong va 12 diéu.
Piéu 2. Quyét djnh ndy c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky v thay thé Quyét dinh so

644/QD-UB ngay 31/12/1998 cia UBND tinh vé viéc ban hianh quy ché vé tb
chirc va hoat dong ciia S¢ Tu phép tinh Ba Rja—Viing Tau.

Piéu 3. Chanh vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu, Gidm déc Tu phap va Thu
trudng céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh chju trach nhiém thi hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA- VONG TAU Pjc Lap — T Do — Hanh Phiic
QUY CHE
VE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA SO TU PHAP TiNH BA RIA- VONG TAU
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 3422/2005/QD-UBND
ngay <3 thang J nam 2005 ctia UBND tinh Ba Ria — Viing Tau)

Chuong 1
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 1. Vj tri, chirc ning

S& Tu phép la co quan chuyén mén thugc UBND tinh thuc hién chirc nang
tham muu gitp UBND tinh quan ly Nha nuéc vé cdng tac xay dung vén ban quy
pham phap lut, kiém tra va xir ly vén ban quy pham pham luat; pho bién gido duc
‘ phép’luét'; thi hanh 4n dan sy; cong chimg, chitng thuc; hé tich; qudc tich; con nuéi
€6 yeu to nuéc ngoai; 1y lich tu phap; luat su; tu van phép luat; trg gitp phép ly;
giam dinh tu phap; hda giai ¢ co s&; ban dau gia tai san; Trong tai thuong mai cong
tac phdp ché va cong téc tu phap khac theo quy dinh ctia phap luat; thyc hién mét s6

nhiém vy, quyén han trong linh vuc tu phép theo su iy quyén ctia UBND tinh.

S& Tu phép chju s chi dao, quan ly vé to“ chitc, bién ché va cong tac cla
UBND tinh, dong thdi chiu su chi dao, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia Bd
Tu phép.

S& Tu phdp c6 tu cach phéap nhén, c6 tru s&, con diu va tai khoan tai Kho bac
nha nuéec.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han

2.1. Xy dung va trinh UBND tinh chuong trinh, }(é hoach 5 nam va hang
nim vé linh vuc quan ly cia S& phit hop véi quy hoach téng the phat trién kinh te-
xd hdi cua dia phuong va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach d6 sau khi dugc
phé duyét. =

2.2. Cong tac xdy dyng, vin ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop véi Vin phong UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét, diéu
chinh chuong trinh x4y dung vin ban quy pham phép luat cia UBND tinh.

b) Trinh UBND tinh ban hanh céc quyét dinh, chi thi vé quan ly céng tic tu
phap tai tinh theo quy dinh cua phép luét va phan cip ciia Chinh phu.

¢) Tham gia soan thdo cic dy thio vin ban quy pham phép luit do cic co
quan chuyén mén khéc ciia UBND,chi tri soan thao theo su phén coéng cia UBND
tinh. :
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d) Thim dinh va chiu trach nhiém truéc UBND tinh vé ndi dung thim dinh
cac du thao van ban quy pham phép ludt do HDND va UBND tinh ban hanh theo
quy dinh cia phap luat;

e) T6 chuc thyc hién viéc ra soat, hé théng héa van ban quy pham phép luét
ciia HDND va UBND tinh;

' f) T6 chic liy y kién nhan dan vé cac du an, dy thao van ban quy pham phap
luat theo sy chi dao ciia UBND tinh va B Tu phap.

2.3. Cong tac kidm tra van ban quy pham phap ludt:

a) Gitpp UBND tinh ty kiém tra van ban do UBND tinh ban hanh.

b) Kiém tra vin ban quy pham phap luat cia HDND va UBND cép huyén;
huéng dan UBND cap huyén kiém tra van ban quy pham phép luat cla HDND va
UBND cép x4 theo quy dinh cua phap luét. ’

¢) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cac bién phap xir ly van ban trai
phap luét theo quy dinh cua phép luat.

2.4. Cong tac tuyén truyén phd bién, gido duc phap luét:

a) Xay dyng, trinh UBND tinh ké hoach phé bién, gido duc phap ludt 5 ndm,
hang nim & dia phuong; t4 chirc thuc hién ke hoach d6 sau khi duogc phé duyét.

b) Lam Thuong tryc Hoi d«Sng phéi hop cong tac phd bién, gido duc phap ludt
cua tinh. o

~ ¢)Biénsoan va phat hanh céc tai liéu phuc vu cong tac phd bién, gido duc
‘phap luat & dia phuong theo sy phan céng cia UBND tinh.

d) Théng ké va t4 chirc cac hoat dong xay dung ddi ngil bao céo vién phéap
luat & dia phuong.

e) Hudng d'z’m, kiém tra viéc xay dung, quan ly, khai thac ti sach phép ludt &
x4, phudng, thi tran va & cac co quan, don vi khac ctia dia phuong theo quy dinh cua
phap luét.

) Chu tr, phdi hgp v6i s Vian hoa ~Théng tin giup UBND tinh huéng dan
viéc xay dung huong udc, quy udc cua thén, lang, ip, ban; cum dén cu phu hop véi
quy dinh cua phép ludt va thuc té tai dia phuong. :

2.5. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu dbi vai cong tac
phap ché cua cac Sg, Ban, Nganh thugc UBND tinh va doanh nghiép Nha nudc cua
tinh.

2.6. Huéng din, kiém tra cong téc hoa giai & co s& trong pham vi cua dia
phuong theo quy dinh cta phép luét.

2.7. Quan ly nha nuéc vé t chuc, hoat dong cong chimg cua cac Phong cong
ching thugc S theo quy dinh cua phap luat; hudng din, kiém tra chuyén mén
nghiép vu vé chimg thuc ctia UBND cap huyén, cap xa trong tinh.
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2.8. Gitip UBND tinh quan ly nha nugc vé cong téc thi hanh an déan su trong
pham vi ctia tinh trong c4c cong viéc sau:

a) Lam thudng truc Ban chi dao thi hanh 4n dan su tai dia phuong.
b) Chi dao cong tic thi hanh 4n dén su, yéu ciu co quan thi hanh 4n dan su

bdo cdo cong tac thi hanh 4n dan sy & dia phu.orng. ,
~ ¢) Chi dao viéc tb chuc cudng ché thi hanh cac vu &n 16n, phirc tap anh huéng
dén tinh hinh an ninh, chinh tri & dia phuong theo dé nghi cia Trudng Thi hanh 4n
dan su cap tinh.
~d) Chi dao UBND ,cép huyén, co quan thi hanh 4n, cic co quan chuyén mén
phéi hop véi cac doan thé lién quan trén dia ban trong céng tic thi hanh an dan su o
dia phuong.

e) Yéu ciu co quan thi hér}h an déan su td chirc kiém tra, thanh tra; chi dao cac
co quan chirc ning phoi hop kiém tra, thanh tra cong téc thi hanh 4n dén su & dia
phuong.

f) Chi dao cong tic giai quyét khidu nai, t5 céo vé thi hanh 4n dan su ¢ dia
phuong theo quy dinh cta phap lujt.

8) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia UBND tinh va thuc hién
mét sO nhiém vu, quyén han theo uy quyén cua B truéng B$ Tu phap trong viéc

‘quan ly t6 chirc, can bd ciia cdc co quan thi hanh 4n dan su & dia phuong.
2.9. Vé quan ly hé tich; quéc tich; con nuéi c6 yéu té nudc ngoai va ly lich tu
phép: -
- a) Huéng dén, kiém tra céng téc ding ky va quan Iy ho tich & dja phuong;
_ b) Chiu trach nhiém giai quyét cac cdng viéc vé hd tich; qudc tich; con nudi
¢6 yéu to nudc ngoai theo quy dinh clia phap luit va chi dao cua UBND tinh.
. © Cap phiéu ly lich tu phép va chiju trach nhiém vé viéc cdp nhat noi dung
Phi€u ly lich tu phép theo quy dinh ciia phap luit.
2.10. Vé quan ly luét su va hoat dong tu van phép luit:
a) Trinh UBND tinh quyét djnh cho phép thanh lap, té chirc lai, giai thé Poan
Luat su. W :
b) Cép, thu héi Gidy ding ky hoat dong clia Vian phong Luét su, Cong ty luit
hop danh, Chi nhénh Vin phong Luat su, Chi nhanh Céng ty lut hop danh, Trung
tdm tu van phap ludt va Giay chimg nhan tu van vién phap luat.
¢) Cung cip théng tin vé viée déng ky hoat déng cua céc t chirc hanh nghé
luat su cua Viét Nam va t6 chirc hanh nghé lugt su nuéc ngoai tai Viét Nam cho céac
o quan nha nudc, t6 chirc va ca nhan c6 yéu ciu theo quy dinh cua phap luit;



d) Thyc hién ding ky hoat déng, dang ky thay d6i ndi dung gidp phép thanh \
lap to chirc hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong cua Chi
nhanh cdng ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam;

e) Tb chuc bdi dudng k¥ ning tu vén phap luat cho cac tu van vién phép luat;

. f) Theo ddi viéc thué luat su nudc ngoai, luat su Viét Nam, viéc hop tac hanh
nghé, viéc nhan ludt su tip su Viét Nam cua to chirc hanh nghé luat su nuéc ngoai
tai Viét Nam. viéc thué hoat dong hanh nghé cua luit su nudc ngoai tai Van phong
luat su, Cong ty ludt hop danh Viét Nam;

g) Gitip UBND tinh kiém tra hoat dong cia Doan Luit su, T chirc hanh nghé
luat su cua Viét Nam, t0 chuc hanh nghé ludt su nude ngoai tai Viét Nam va Trung
tam tu vin phép luat theo tham quyén; :

2.11. Gitp UBND tinh quan ly nha nu6c va truc tiép t& chic mot s hoat
dong trg gitp phap ly cho ngudi nghéo va doi tuong chinh sach & dia phuong theo
quy dinh cta phép ludt;

o212 Gitp UBND tinh quéan ly nha nudc vé cong tac giam dinh tu phap, ban
d4u gia tai san, trong tai thuong mai trong pham vi cia dia phuong theo quy dinh
cua phap luét; '

2.13. Xay dvng, trinh UBND tinh phé duyét chuong trinh cai cach hanh chinh
- trong linh vyc tu phap va t0 chure thuc hién chuong trinh do;

2.14. Thanh tra, kiém tra viéc thi’he‘mh phap luat v’é linh vuc tu phap thudc
pham vi quan 1y cua S&; gidi quyét khiu nai, td céo; chong tham nhiing, lang phi
‘theo quy dinh ctia phap luat hodc phén cong cua UBND tinh.

2.15. T chitc nghién ctru, ing dung tién bo cong nghé, xay dung héthéng
théng tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudec.

2.16. Thuc hién hop tac quéc té vé linh vyc tu phép thuéc pham vi quan ly
ctia S& theo quy dinh cua phap luét, sy phan cong ciia UBND cap tinh;

2.17. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky va dét xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu trong céc linh vuc dugc giao theo quy dinh ciia UBND tinh va
B Tu phap.

2.18. Quén 1y v& t6 chuc, cén b3, cong chic, vién chic va ngudi lao dong cua
S&; td chirc dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc 1am cdng tac tu phap ¢
dia phuong theo quy dinh ctia phép ludt;

o 2.9, Quan ly tai chinh, tai sin cia S& theo quy dinh cua phap luét va phan
cap cia UBND tinh; -

+2.20. Thuc hién c4c nhiém vu khac do UBND tinh giao.
Chwong 11
CG CAU TO CHUC, CHE PQ LAM VIEC
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Piéu 3. Co ciu td chire
3.1. Lanh dao Sé:

3.1.1. S& Tu phép c6 Giam dbc va khéng qué 03 Ph6 Giam ddc. Giam déc 1a
nguoi dimg dau S, chiju trach nhiém truéc UBND tinh vé toan b cac hoat déng cua
Sq, ddng thoi chiu trach nhiém truéc B¢ trudng Bo Tu phép.

, Gidm déc S& do Chu tich UBND tinh b nhiém, mién nhiém theo tiéu chuin
chuyén mén nghiép vu do B$ Tu phép quy dinh va theo cac quy dinh cta Dang, Nha
nudc veé cong tic can bd.

3.1.2. Phé giam dbc So 1a ngudi gidp viéc Giam dbe S, phu trach mét hoic
mot sé linh vuc céng tac do Gidm dbc S& phan cbng va chiju trach nhiém trudc Gidm
doc S& vé cac nhiém vu cong tac dugc giao. Phé giam déc S¢ do Chu tich UBND
tinh bd nhiém theo tiéu chuén chuyén mén  nghi€p vu do B4 Tu phap ban hanh va dé
nghl ctia Giam déc Sé Tu phép va Gidm déc S& Néi vu.

3.2. Co cau t chirc ciia S& gom:

3.2.1. Céc phong chuyén mén nghiép vu:

- Véan phong;

- Thanh tra; .

- Phong X4y dung va Kiém tra vin ban Quy pham phap ludt;

- Phdng tuyén truyén, pho blen, glao duc phap ludt;

- Phong Hanh chinh-B4 tro tur phap,

3.2.2 Céc dom vi truc thudc s, gdm c6:

- Céc Phong cong chitng.

- Trung tim trg gitip phép 1y ctia Nha nudc.

- Trung tdm dich vu ban déu gi4 tai san.

Cin cit tinh hinh thuc té & dja phuong, UBND tinh ra quyét dinh thanh lap cac
don vi sy nghiép truc thugc S& Tu phép theo quy dinh ctia phép luat.

Viéc thanh lap, giai thé, b sung cac nhiém vu cho cac don vi truc thude Sd'do
Chu tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cua phép luét hién hanh.

‘Bién che cua S¢ Tu phap do Chu tich UBND tmh quyét dinh trong tdng chi
tiéu bién ché cta tinh duoc giao hang nam.

Co ciu chirc danh, ngach cong chirc hanh chinh chuyen mon, nghlep vu cua
S& pht hop véi tiéu chuin chitc danh va ngach céng chirc hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 4. Giam déc S& Tu phép quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han ciia Vin
phong, cac phong chuyén mén nghiép vy, to chic sy nghiép truc thuéc S& va quy
dinh trach nhiém cua ngum diung dau céc t chuc su nghiép thudc S& theo quy dinh
hién hanh.
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Pidu 5. Ché dd 1am viéc |

1/ S& Tu phap lam viéc theo ché d6 thu trudng.

2/ Khi thyc hién cac cong viéc do Giam dbc S& phén cong, Pho giam dbc So
dugc su dung quyén han cia Giam dbc S& dé giai guyét cong viéc. Cac Pho giam
doc So khong dugc gidiquyet cong viéc vuot qua tham quyén do Giam d6¢ S& phan
cong. ' |

3/ Giup viéc Giam dbc S& c6 cac phong, bo phén chuyén mén, nghiép vu. Vién
phong c6 Chénh vin phong, gitp viéc cho Chéanh van phong cé Phé Chénh van
phong. Thanh tra Sc'z ¢6 Chanh thanh tra, giip viéc cho Chanh thanh tra c6 Phé
Chéanh thanh tra. MGi phong ¢6 Trudng phong, gitp viéc Trudng phong c6 Pho
truéng phong. Viéc bd nhiém, khen thuéng, ky luat Chanh, Phé vén phong; Phé
Cpénh thanh tra; Trudng, Phé Trudng phong do Giam dbc S& quyét dinh theo phan
cap hién hanh vé quan ly can bg. '

| : Chuo’ng.III 3 D
MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 6. P6i voi By T phip

6.1. S& Tu phép la t chirc quan 1y nha nuéc vé Tu phap cép dudi nim trong
hé thong cac co quan guén ly Nhé. nuée tir Trung uong dén dia phuong. Sé& chiu su
chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cua Bo Tu phap.

6.2. Qhép hanh su chi dao va thyc hién céc nhiém vu do Bb Tu phap giao.
Thuc hién day du che do théng tin, béo cdo tinh hinh hoat ddng cia S& Tu phép
“‘theo quy dinh. :

Pidu 7. P6i véi UBND Tinh

x5 Chép hanh sy chi dao va thuc hién cac nhi¢ém vu do UBND tinh giao.
Thyuc hién nghiém tic ky ludt, ky cuong hanh chinh trong thuc hién cac ménh 1énh
hanh chinh; kip thdi bao céo nhimg kho khin, vudng mac trong khi thi hanh cac
ménh 1énh hanh chinh, khong dé xay ra tinh trang khong thi hanh, thi hanh khong
nghiém tic cac ménh 1énh hanh chinh hodc né tranh, dun day trach nhiém 1én UBND
tinh.

7.2. Trong qué trinh thuc hién nhiém vu dugc giao, c6 nhitng vén dé gi chong

chéo cin diéu chinh, bd sung thudc chitc ndng quén ly Nha nudc gitra cac S¢ va cac

r

nganh lién quan, S& c6 trach nhiém chu dong 42 xuit trinh UBND tinh xem X€t,

’ ’

quyét dinh hodc 1ap thu tuc 44 UBND tinh trinh Chinh pht xem xét, quyét dinh néu
thudc tham quyén cﬁaChinh phu.

7.3.Thuc hién diy du ché d6 bao céo theo dinh ky hodc ddt xuét cho UBND
tinh vé tinh hinh hoat dong ctia S& theo quy dinh.

Pidu 8. Péi véi cc S&, Ban, Nganh

8.1. La mdi quan hé cung cép, pt}éi hop thuc hién thugc nhing linh vuc quan
ly cua mai S& trén tinh than hop tdc nham phuc vu cho su phét trién chung cua tinh;



S& Tu phép chu tri phdi hop véi cac S& lién quan dé thyc hién nhimg ndi dung cong
viéc thude linh vuc quan ly ctia S& Tu phap nhung doi héi phai c6 sy phoi hop cua
lién nganh. Néu céc S& lién quan khong thong nhat duge thi S¢ Tu phdp trinh
'UBND tinh xem xét, quyét dinh.

8.2. La mbi quan hé theo chuc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao cua mdi

S¢. 8¢ Tu phép thyc hi¢n day du nhitng quy dinh quan ly Nha nudéc thude tham
quyén cua S¢ khac va nguoc lai.

Pidu 9. DSi v6i UBND cic huyén, thanh phd, thi xa (goi chung Ia cip
huyén)

9.1. S& Tu phép phéi hgp véi UBND cdp huyén xay dung quy hoach, ké
hoach vé& vé cong tac tu phép trén dia ban. Trién khai cac chu truong, chinh sach,
quy dinh ctia Chinh phu, Bé Tu phép, UBND tinh va cta S& vé nhitng linh vuc cé
lién quan dén nganh dé phéi hop chi dao, huéng dan viéc to chuc thuc hién.

92 So chi dao, hudéng dan vé chuyén mén, nghi¢p vu va c6 ké hoach dao tao,
bdi dudng dbi vai can bd, cong chirc, vién chirc tryuc tiép lam cong tac Tu phap & cac
huyén. . :

9.3. UBND cép huyén cé trach nhi¢m chi dao Phong 'I“ix phép thyc hién déy
du ché d6 béo céo theo dinh ky hodc dot xuat cac hoat dong vé Tu phap trén dia ban
- minh quan ly dé S¢ tong hop chung toan nganh. Bo tri can bd, cong chuc chuyén
trach thuc hién nhiém vu gue’m ly Nhe mcéc vé Tu phap trén dia.ba‘m va dugc tinh
trong tong chi tiéu bién cheé cua huyén da dugc UBND tinh phén bo hang nam.

© 9.4.Phong Tu phap cip huyén chiu sy quan ly toan dién, tryc tiép cia UBND
cip huyén, dong thdi chiu sy chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua S¢
Tu phap.

~9.5.Nhiém vu cu thé ctia phong Tu phap cap huyén do Chu tich UBND huyén
quyét dinh sau khi cé vin ban huéng dan cua S& Tu phap va S& Noi vu.

Piéu 10. Péi véi cac co quan, don vi dong trén dia ban tinh

10.1. S¢ Tu phap c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra cic ni dung quan ly
Nha nuéc vé cong tac Tu phap thudc chirc ning quén ly Nha nuéc cua Sg.

10.2. Céc co quan, don vi dong va hoat dong trén dia ban tinh c6 trach nhiém
thyc hién day du ché dj thong tin, bao céo cac ndi dung vé cong tac Tu phap theo
yéu cau cia UBND tinh va S& Tu phap vé nhitng linh vuc thudc chirc ndng quan ly
Nha nudc cua Sé.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Can ct céc néi dung dugc qui dinh tai qui ché nay, Gidm déc S& Tu
p'l'{ép co t_réch nhiém quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han, ché d¢ trach nhiém va 1é
16i 1am viéc trong ndi bd Lanh dao S¢&; giira 1anh dao S& vdi Vin phong, cac phong
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#  chuyén mén nghiép vy, nhigm vu cu thé cta
nghiép vy va cac quy dinh ndi bd khac.

Vin phong, cac phong chﬁyén mon,

Pidu 12. Gism déc S& Tu phép 6 trach nhigm trién khai thyc hién quy ché

nay. Trong qué trinh td chirc trién khai thuc hié néu c6 van @& gi cin bd sung, sira

5i cho phit hgp  kip thdi béo cdo UBND tinh

xem xét, quyét dinfi?% |
TM. UY BAN NHAN DAN sshat—

CHU TICH
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