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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Déc 14p - Tw do - Hanh phuc
S6: 23/2016/QD- UBND Quang Tri, ngay 24 thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo déi, don dbc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Cin ctr Luat T6 chire chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND ngay
03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 12 thang 7 nam 2006;

Can cir Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 nim 2014 cua Thu
tudng Chinh phu ban hanh Quy ché theo ddi, don ddc, kiém tra viée thuc hién nhiém
vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

Cian ct Quyét dinh s6 47/2006/QD-UBND ciia UBND tinh ngay 10 thang 5
nam 2006 vé viéc Ban hanh Quy ché lam vi¢c cia UBND tinh;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong UBND tinh,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, d6n déc kiém tra
viéc thuc hi¢n nhi¢m vu ctia Uy ban nhan dan tinh, Chua tich UBND tinh giao.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dbc cic S&, Thu trudng cac Ban nganh
cap tinh, Chu tich UBND cac huyén, thanh pho, thi xa va cac co quan, don vi, t6
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Chinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Déc 14p - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Theo déi, ddn déc, kiém tra viéc thwe hién nhiém vu
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 23/2016/0P-UBND
ngay 24 thang 6 nam 2016 cua UBND tinh Quang Tri)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay Quy dinh vé cong tac theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao va theo ddi, don dbe, kiém tra
vi¢c thuc hién nhiém vu cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao UBND
tinh Quang Tr1 da dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho cac co quan, don
vi, dia phuong thuc hi¢n. (Khong ap dung véi van ban Mat)

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i cac S&, Ban nganh cip tinh, UBND céc huyén,
thanh phd, thi xa va cac co quan, don vi, to6 chirc, ¢4 nhan cé lién quan khi thuc hi¢n
nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao phai ddm bao cac nguyén tac sau:

1. TAt ca nhiém vy cta UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai duoc to
chuc thyc hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach, bdo dam tuan thu Quy ché lam
viéc cua UBND tinh va cac Quy dinh cua phap luat co6 1ién quan.

2. Bao dam tinh chu dong, c6 su phan cong rd rang va phdi hop chit ché giira
cac S¢, Ban nganh cap tinh, UBND cac huyé¢n, thanh phd, thi xa va cac co quan, don
vi t0 chtrc, cd nhan c¢6 lién quan.

3. Pam bao hoat dong chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh
duogc lién tuc, thong sudt; gitr nghiém ky cwong, ky luat trong hé théng hanh chinh
nha nudc; nang cao nang luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

4. Cong tac theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cic van ban, ¥ kién chi
dao diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai duoc thuc hién thudng
xuyén, lién tuc, kip thoi theo yéu cau; phai gan véi viéc xay dung va danh gia tinh
hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua cac co quan, don vi, td chire; két
qua clia cong tac ndy 1a co s dé danh gia muc do hoan thanh nhiém vu cua céc co
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quan, don vi, to chirc va cua tung can bg, cong chirc, vién chuec; gén ung dung cong
nghé thong tin vao cong tdc quan ly van ban, hd so cong viéc va chi dao, di€u hanh
cua cac Sé, Ban, nganh, dia phuong.

Piéu 3. Cac vin bén chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chii tich UBND
tinh

Céac van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh; Cha tich UBND tinh bao gé)m:
cac Quyét dinh hanh chinh, Chi thi, Quy ché, chuong trinh, ké hoach, dé an, cong
van, cong di¢n, cac van ban khac c6 ndi dung giao nhi¢ém vu va y kién chi dao truc
tiép cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; phi€u chuyén; thong bao két luan hoi
nghi, cudc hop, budi lam viéc, budi tiép cong dan; cong van va cac loai van ban khac
ctua lanh dao Van phong UBND tinh ky truyén dat y kién chi dao cua UBND tinh va
Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Phin loai cic nhiém vu ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao

1. Nhiém vu giao ¢6 thoi han thuc hién

- Pbi v6i nhiém vu duoc giao co yéu cau phai trinh hodc bao céo thi cac don vi
duoc giao thuc hi¢n nhi¢m vu phai thyc hién hoan thanh trong thoi han duoce giao.

- P6i véi nhiém vy dugc giao nhung khong yéu cau phai trinh hodc béo céo thi
cac don vi dugc giao phai thuc hi¢n hoan thanh va bao céo cé tinh chat li¢t ké cong
viéc vao cudi nam.

2. Nhiém vu dugc giao khong quy dinh cu thé thoi han xt 1y, nhiém vu c6 tinh
chat thuong xuyén: D061 véi nhitng nhi€ém vu nay, don vi dugc giao phai can cur vao
ndi dung y€u cau cua van ban dé trién khai thyc hién, cdp nhat tinh hinh thuc hi¢n
ngay sau khi c6 két qua thuc hién.

Picu 5. Phan mém theo ddi viéc thuc hién chi dao ciia UBND tinh va Chi
tich UBND tinh (sau day goi la phin mém theo ddi chi dao)

1. Dic diém

- Phan mém theo dbi chi dao duoc cai dat tap trung tai trung tdm tich hop dir
li¢u tinh do Trung tdm Tin hoc tinh quan tri; dia chi truy cap cua phﬁn mém theo doi
chi dao 1a http://theodoichidao.quangtri.gov.vn;

- Phan mém nay duogc lién két dit liéu v6i phan mém Quan 1y vin ban va hd so
cong viée duoc trién khai theo Quyét dinh s6 2031/2006/CT-UBND ngay 25 thang
10 nam 2006 cia UBND tinh Quang Tri.

2. Tinh nang

- Giap cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Van phong UBND tinh theo
ddi, thong ké dugc két qua thuc hién nhiém vy ctia UBND tinh va Chu tich UBND
tinh d3 giao cho cac don vi, dia phuong trong tinh (d4 giao bang vin ban, hodc cac y
kién két luan tai hoi nghi);
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- Giup cho cac S¢, Ban nganh, UBND céac huyén, thanh phé, thi x4 nam bat
thong tin va bdo cdo két qua thuc hién cac cong viéc cia UBND tinh va Chu tich
UBND tinh giao cho don vi minh.

3. Khai thac s dung phan mém

- Hang ngay can bg, cong chuc dugc phan cong theo doi, st dung may tinh
hoac thiét bi c6 két n61 mang Internet dé€ sur dung phan mém Theo doi chi dao;

- Lanh dao UBND tinh, can bg, cong chtrc, vién chuc ctia cac S& Ban
nganh, UBND céc huyén, thanh phé, thi xa dugc phan cong str dung tai khoan va mat
khau da duoc cip boi hé thdng thu dién tir cua tinh dé dang nhap vao phan mém theo
doi chi dao.

Chwong 11
NOI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU BDUQC GIAO

Piéu 6. N§i dung thong tin dwge cip nhit vao phan mém theo déi chi dao

1. Céc thong tin can cap nhat d6i véi muc van ban giao viéc (khong phai 1a van
ban mat) bao gém nhirng thong tin sau: tén van ban, $0, ky hiéu, loai van ban, trich
yéu, ngdy, thang, ndm ban hanh, ngudi ky vin ban va toan vin vin ban giao viéc.

2. Cac thong tin can cdp nhat d6i véi muc ndi dung giao viéc bao gdm nhiing
thong tin sau: mo td nhiém vy, ndi dung theo doi, don vi dugc giao thuc hién nhiém
vu, thoi han thuc hién (c6 thoi han cu thé hodc khong co6 thoi han, néu c6 thoi han cu
thé thi phai nhap ngay thang nim cu thé); ho va tén ngudi chi dao ndi dung giao viéc,
¥ kién chi dao ciia ngudi giao viée, ho va tén chuyén vién theo doi ndi dung cong
viéc.

3. Céc thong tin can cap nhat ddi véi muc két qua thuc hién nhiém vu bao gé)m
nhing thong tin sau: két qua (da hoan thanh, chua hoan thanh), ngay hoan thanh, dién
giai, toan van cua van ban tra 101.

4. P6i voi nhitg vin ban giao nhiém vy dugc phat hanh theo ché do (mat, t6i
mat, tuyét mat): khong cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3
ctia Diéu ndy trén hé thong phan mém theo ddi chi dao.

5. Trong truong hop Chu tich UBND tinh yéu cau hodc cac truong hop can
thiét khac, ngoai viéc cap nhat theo h¢ thong thong tin qua phan mém theo doi chi
dao voi nhimg ndi dung nhu trén; cac don vi dugc giao nhiém vu con phai thye hién
viéc cap nhat, bdo céo viéc thuc hién bang van ban giri dén Van phong UBND tinh va
cac co quan lién quan.

Piéu 7. Trach nhiém va quy trinh cip nhit thong tin

1. Béi voi Van phong UBND tinh

Khi van ban chi dao diéu hanh caa UBND tinh, Chu tich UBND tinh duoc ban
hanh, Lanh dao Van phong UBND tinh hodc nguoi, don vi duge Lanh dao Van
phong UBND tinh uy quyén co6 trach nhiém chuyen cac vin ban nay tir phin mém
Quan 1y vin ban va Ho so cong viéc sang phan mém theo ddi chi dao.
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Tai giao dién cua phan mém theo ddi chi dao, cac Trudng, Pho phong, chuyén
vién khéi Nghién ctru tong hop ctia Van phong UBND tinh (ngudi truc tiép soan thao
van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh) hodc ngudi, don vi duge Lanh dao Vian
phong UBND tinh phan cong c()‘tréch nhiém célp nhat cac th()r}g tin cﬁa} muc NoOi
dung giao viéc (theo Khoan 2, Di€u 6 ctia Quy ché nay) va chuyén giao dén cac don
Vi thu:q hién nhi€ém vu thong qua phan mém theo doi chi dao ngay sau khi van ban chi
dao diéu hanh dugc ban hanh.

2. Dbi véi cac SG, Ban nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phé, thi xa

) Trén co sé‘r nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao (duoc chuyén
dén trén phﬁm mém theo doi chi dao) cac don vi ¢o trach ‘nhiém cap nhat qéc thong tin
cua myc két qua thuc hi¢én nhiém vu (theo Khoan 3, Diéu 6 cua Quy ché nay) thong
qua phan mém theo ddi chi dao. Truong hop ndi dung nhi€ém vu dugc cép nhét chua
chinh xac hodc khong thudc chirc nang nhiém vu quyén han cua cac don vi thi phai
phan hoi, néu 16 ly cua va chuyén tra lai Van phong UBND tinh d€ di€u chinh hodc
chuyén dén cac don vi khéac thyc hién theo quy dinh.

Diéu 8. Thoi han cap nhat thong tin trén ph?ln mém theo di chi dao

Van phong UBND tinh phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vu, cap nhat
thong tin vao phin mém theo ddi chi dao khéng qua 02 ngay lam viéc ké tur
khi van ban chi dao diéu hpnh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh duoc Ban hanh.
Truong hop van ban, y kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
thudc dién hoda tég, phai thuc hién ngay thi viéc phan loai, cap nhat vao phan mém
theo doi chi dao dé theo doi dugc thuc hién cung ngay ban hanh van ban.

Piéu 9. Theo dbi, trao ddi, xir ly thong tin cap nhat

1. Trach nhiém cua cac So, Ban nganh, UBND cac huyén, thanh phé, thi xa

a) Theo doi, kiém tra thong tin cap nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén h¢ thong co s& dir liéu (CSDL)
theo ddi cua co quan minh. Truong hop thong tin cap nhét, so li¢u bao cao cua co
quan, don vi khong chinh xac véi thuc t€ hodc sai 1éch so vdi thong tin trén hé
thong CSDL theo doi thi thong bao vo1 Van phong UBND tinh qua dién thoai hodc
thu dién tor hodac bang van ban dé di€u chinh cho phu hop.

b) Giam dbc cic S, Thu trudng cic Ban nganh; Cha tich UBND cac
huyén, thanh pho, thi xa chiu trach nhiém trudc UBND tinh, Chua tich UBND tinh vé
tho1 gian cdp nhat va tinh chinh xac, day du cac thong tin v€ tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vy ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao co quan don vi minh theo
quy dinh tai Quy ché nay.

c¢) Trach nhiém cua Van phong UBND tinh

Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra chit ché thong tin cip
nhat vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao trén phan mém theo doi chi dao va so li¢u bdo céo cia cac don vi. Truong hop
phat hi¢n thong tin, s6 li€u cap nhat khong chinh xac hodc c6 sai 1€ch thi kip thoi
trao d6i voi cac don vi dé diéu chinh.
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Chuong III
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA

Muc 1
THEO DOI PON POC THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han theo déi, don doc

1. Van phong UBND tinh

a) La co quan dau méi gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo ddi don déc
viéc thu’p hién nhiém vu cua UBND tinh,rChﬁ tich UBND tinh giao cac S¢, Ban
nge‘mh cap tinh, UBND céc huy¢n, thanh pho, thi xa va cac co quan, don vi lién quan;
dong thoi chu dong, thuong xuyén danh gia tinh hinh thuc hi¢n nhi€ém vy, cong viéc
duoc giao cua cac don vi bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Phéi hop voi céc co quan lién quan tham muru, dé xuat v61 UBND tinh, Chu
tich UBND tinh xir Iy, giai quyét nhitng kho khin vuéng méc trong qua trinh trién
khai thuc hién nhiém vy cua UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao nham dam bao
viéc trién khai dting thoi han, yéu cau va hiéu qua.

¢) Chu tri phéi hop véi cac don vi, dia phuong, xin y kién chi dao cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh d4i v6i nhitng van dé ma cac don vi, dia phuong c6 ¥ kién
khac nhau trong viéc thuc hién nhi€ém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

d) bon dbc, theo ddi, nidm bat tinh hinh thyc hién céac van ban, y kién chi dao
diéu hanh cia UBND tinh; Chu tich UBND tinh giao nhiém vu cho cac co quan, don
vi, t6 chirc thuc hién va téng hop két qua trién khai thuc hién, béo cdo kip thoi cho
UBND tinh; Chua tich UBND tinh.

2. Cac So, Ban nganh cép tinh, UBND cac huy¢n, thanh phé, thi xa va céc to
chtrc lién quan.

Cac co quan, don vi, dia phuong 13 don vi cha tri hodc phdi hop thuc hién
nhiém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai thuong xuyén theo doi, don
ddc viéc thyc hién nhiém vy, kip thoi cung cép thong tin vé tinh hinh, két qua thyc
hién. Pdng thoi thudng xuyén theo ddi, dén ddc can bo trong co quan, don vi minh
thuc hién ding tién do, yéu cau, dam bao hiéu qua.

Céc co quan lién quan quan 1y nha nudce theo nganh, linh vuc dugc phan cong
c6 trach nhiém theo ddi, don doc thuc hién; kip thot phat hién, chan chinh, khac phuc
nhitng vudng mac, sai sot theo tham quyén.

Piéu 11. N§i dung theo ddi don déc

1. Theo d&i don dbc viéc phan loai nhi€ém vy trong cac van ban chi dao, diéu
hanh cua UBND tinh, Chua tich UBND tinh vao phan mém theo doi chi dao

2. Theo ddi dén dbc tinh hinh thuc hién nhiém vu cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao va viéc thuc hién ché do thong tin, bao cao.

3. Theo ddi don ddc viée tong hop, danh gid, bao céo tinh hinh thyc hién nhiém
vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.
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4. Tham muu dé xuit véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh xir 1y nhiing khoé
khéan, vudng mac phat sinh hodc yéu cau phai di€u chinh cac nhiém vy; xtr Iy do1 voi
cac truong hop chua thuc hién hodc thuc hi¢n chua dang cac nhiém wvu
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 12. Hinh thic theo doi, don doc

1. Thong qua phan mém theo di chi dao.

2. Thong qua bao cdo dinh ky hoac dot XUAt.

3. Qua lam viéc, trao doi truc tiép hodac gian tiép qua thu dién tu.

4. Qua cong tac kiém tra.

) Muc 2
KIEM TRA THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han kiém tra

1. Van phong UBND tinh

a) Tham muu UBND tinh xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao S&, Ban, nganh cap tinh, UBND céc
huyén, thanh phd, thi xa va cac co quan, don vi, t6 chtic, ca nhan lién quan.

b) Tham muu Chu tich UBND tinh thanh lap doan kiém tra dé tién hanh kiém
tra dinh ky hodc dot xuat viéc t6 chuc thyc hién nhiém vy cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao.

¢) Tham muu, dé xuat UBND tinh, Chu tich UBND tinh xt 1y nhimg kho
khan, vudng mac phat sinh trong qua trinh trién khai t6 chirc thuc hién cac van ban, y
kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh nham dam bao
viéc trién khai dung thoi han, dat két qua va chat lugng theo yéu cau.

2. Céac S¢, Ban nganh cép tinh, UBND cac huyén, thanh phé, thi x4 va céc to
chuc, ca nhan lién quan.

a) Thuc hién tu kiém tra viéc t6 chirc thue hién nhiém vu cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao trong ndi b co quan, don vi:

- Phan cong can bd dau mdi phu trach viéc thuong xuyén truy cap vao hé théng
theo doi1 d€ nam bat cac van ban chi dao cua lanh dao tinh;

- Trién khai t6 chtrc thuc hién nghiém tac, ding thoi han y kién chi dao diéu
hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao. Truong hop nhi¢m vy, cong viéc
dugc UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao da hét thoi han Quy dinh nhung chua
hoan thanh, chat luong gidi quyét chua bao dam thi phai kip tho1 bao cao cu thé vé
nguyén nhan va dé xuat UBND tinh hudng xtr Iy dé kip thoi chi dao, giai quyét cac
vudng mac phat sinh;

- Phéi hop voi Van phong UBND tinh va td chic, ca nhan co lién
quan trong qua trinh trién khai t6 chtrc thyc hién cac van ban, y kién chi dao diéu
hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.
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b) Kiém tra viéc cap nhat, theo doi, chép hanh ché do, thong tin bdo cao tinh
hinh, két qua thuc hién nhi€ém vu UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao trong ndi bd
co quan minh.

Piéu 14. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc td chirc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cua
UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat tinh hinh, két qua thyc hi¢én nhiém wvu
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén phan mém theo doi chi dao.

3. Kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bdo cdo cia S&, Ban nganh, doan
thé cap tinh, UBND cac huyén, thanh pho, thi xa va cdc t6 chirc, ca nhan lién
quan veé tinh hinh thyc hién nhi€ém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

DPiéu 15. Hinh thc va can cwr kiém tra

1. Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Can ctr theo ké hoach duoc ngudi co thim
quyén phé duyé¢t theo Quy dinh cua phép luat.

2. Kiém tra d6t xuét: Can ct theo yéu cau chi dao, diéu hanh cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, co quan c6 thAm quyén hozc khi phat hién co quan, to chuc, ca
nhan c¢6 dau hiéu khong thuc hién hodc thuc hién khong dang ndi dung nhiém vu
dugc giao.

Piéu 16. Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém tra

1. Cha tich UBND tinh ban hanh quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém
tra.

2. Vian phong UBND tinh, cic S¢, Ban nganh cip tinh, UBND cac huyén,
thanh phd, thi xa theo chirc ning, nhiém vu duoc giao cin ctr quy dinh tai Piéu 13,
Piéu 14, Picu 15 Quy ché nay ra quyét dinh kiém tra va thanh 1ap Poan kiém tra dé
thuc hién quyét dinh kiém tra.

3. Quyét dinh kiém tra bao gdm cac ndi dung sau:

a) Cin ct phép 1y dé kiém tra.

b) Pham vi, d6i tuong, nhiém vu kiém tra.

¢) Noi dung kiém tra.

d) Thoi han kiém tra.

e) Thanh phan Poan kiém tra.

Piéu 17. To chirc kiém tra

1. Can cu quyét dinh kiém tra, Truong Poan kiém tra to chirc trién khai thyuc
hién vi¢c kiém tra.

2. Trong qué trinh kiém tra néu thiy can thiét, Truorng Poan kiém tra dugc
quyén moi cac co quan, t6 chic, ¢4 nhan c6 lién quan dén ndi dung kiém tra tham gia
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Poan kiém tra. Co quan, t6 churc, ca nhan duoc moi co trach nhiém tham gia Poan
kiém tra.

3. Co quan, td chuc, c4 nhan 1a di tuong kiém tra hodc c6 lién quan co trach
nhiém bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh;
cung cap ho so, tai li¢u, thong tin theo yéu cau cua Poan kiém tra theo Quy dinh cta
phap luat.

Picu 18. Két qua kiém tra

1. Pbi v6i SG, Ban nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phé, thi xa.

Cham nhit 03 ngay lam viéc sau khi két thiic kiém tra phai bao cdo Thu trudng
don vi vé két qua kiém tra, dong thot giri Van phong UBND tinh dé theo doi, tong
hop (truong hop don vi ty kiém tra).

Cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thic kiém tra phai bao cao UBND tinh
vé ket qua kiém tra (truong hgp UBND tinh ra quyét dinh kiém tra).

2. P6i v6i Van phong UBND tinh.

Cham nhat 05 ngay 1am viéc sau khi két thuc kiém tra phai bao cao UBND tinh,
Chu tich UBND tinh két qua kiém tra; dong thoi thong bao két qua kiém tra dén céac
don vi duoc kiém tra.

3. Noi dung bao cdo két qua kiém tra

a) banh gia viéc t6 chuc trién khai thuc hién, két qua thyc hi¢n nhiém vu cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac S¢, Ban nganh cap tinh, UBND cac
huyén, thanh pho, thi xa va tdé chirc, cd nhan c6 lién quan; danh gia viéc cdp nhat
thong tin vé nhiém vuy, tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao trén phan mém theo doi chi dao va viéc thuc hién ché d6 thong
tin, bao cao vé tinh hinh thyc hién nhiém vu ctia UBND tinh, Chua tich UBND tinh
giao cua cac don vi.

b) Két luan noi dung kiém tra

Noi dung két luan kiém tra phai danh gia cu thé vé két qua thuc hién nhiém vu.
Truong hop chua thuc hién hodc thuc hién khong dang nhiém vu duoc giao phai xac
dinh r0 tinh chat, mic d0, nguyén nhan, trach nhiém cta cac co quan, don vi trong
viéc chua thyc hién hodc thyc hién khong dung, khong day du nhi€ém vu cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

¢) Kién nghi véi co quan, nguoi co thAm quyén cac bién phap don ddc, chi dao
cac S&, Ban nganh, UBND céac huyén, thanh pho, thi xa thuc hién nhiém vu cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao hoac diéu chinh nhiém vu dugc giao (néu
can) ; bién phap xu ly vi pham (néu c9).

Diéu 19. Hd so kiém tra

Hb so két thuc kiém tra, gdm:
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1. Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra.

2. K& hoach kiém tra (hodc van ban chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh lién quan dén vi¢c kiém tra).

3. Van ban giao nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va cdc van ban
lién quan (néu co).

4. Vin ban theo ddi, don ddc (néu co).

5. Bao cdo, tai li¢u phan anh tinh hinh thyc hién nhiém vu cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao.

6. Bién ban, tai li€u lién quan dén noi dung kiém tra.

7. Béo cao két qua kiém tra.

8. Tai li€u khac c6 lién quan.

) Chwong IV ]
CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Piéu 20. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. HS tro va cung cap thong tin c¢6 lién quan cho cac SO, Ban nganh cap tinh,
UBND cac huyén, thanh phd, thi xa trong vi¢c theo doi, don doc, kiém tra vi¢c thuc
hién nhi€ém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao cac S&, Ban nganh cap tinh, UBND cac huyén, thanh pho, thi xa va
cac t0 chuc, ca nhan lién quan. Pinh ky hang quy hoac dot xuat theo yéu cau
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh téng hop, danh gia tinh hinh thyc hién nhiém
vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va thong b4o bang van ban cho cac co quan, don vi lién quan.

3. Béo c4o, kién nghi kip tho1 vé1 UBND tinh, Chu tich UBND tinh céac bi¢n
phap can thiét nham don doc cac don vi, dia phuong thuc hién cac nhi€ém vu giao da
dén han quy dinh nhung chua thyc hi¢n, trién khai thyc hién khong ding yéu cau de
ra hodc khi c6 cac van dé€ phat sinh cua cac don vi, dia phuong phan anh trong qua
trinh thuc hién nhiém vu cia UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao.

4. Yéu cau cac don vi, dia phuong bao cdo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh
cap nhat va két qua thuc hi¢n nhi¢m vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Giam ddc cic Sé, Thi trwéng cic Ban nganh;
Chu tich UBND cac huyén, thanh pho, thi xa

1. Ra soat, tong hop, danh gidtinh hinh, két qua thuyc hién nhiém vu
cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong pham vi quan 1y ciia minh. Cham
nhat ngay 25 cua thang cudi quy hodc trong trudng hop dot xuat theo yéu cau cu thé
cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; co quan, don vi phai tong hop béo céo két qua
thuc hién nhiém vu da dén thoi han duge giao cho UBND tinh.
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2. Cac nhiém vu cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da dén han theo
quy dinh nhung chua trién khai thuc hién, khong dua kha nang, diéu kién thuc hién
hodc trién khai thyc hién khong ding yéu cau thi phai trao doi, thong bao kip thoi
bang vin ban cho Vian phong UBND tinh vé khé khin, vuéng mac va nguyén nhén;
phéi hop chit ché voi Van phong UBND tinh dé béo cao, dé xuit voi UBND tinh,
Chu tich UBND tinh hudng xtr Iy dbi voi timng truong hop cu thé.

Diéu 22. Thoi han bao cdo dinh ky

Trén co S6 sb lidu cta cac S¢, Ban nganh, dia phuong, tir ngay 25, cham nhat
ngay 30 cia thang cudi quy, Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém tong hop, xay
dung bao cao vé tinh hinh, két qua thuc hién nhi¢ém vu ctia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh va bdo cdo Van phong
Chinh pht nhiing nhiém vy Chinh phu, B9, Ban nganh Trung uwong giao UBND
tinh Quang Tri (ngoai cac nhiém vy bao cdo dot xut, theo thdi han yéu ciu cu thé)

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Huéng din thuc hién Quy ché phuc vu cong tac theo déi, don doc,
kiém tra

1. Co quan cha quan dé trién khai img dung phan mém Theo ddi chi dao la Van
phong UBND tinh Quang Tri. Co quan quan 1y, van hanh phan mém Theo doi chi
dao 1a Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri (thuéc Van phong UBND tinh).

Giao Vin phong UBND tinh xay dung ké hoach, t6 chirc tap huén cho cac don
vi, dia phuong va can b, cong chirc trong tinh sir dung phan mém Theo ddi chi dao
ddng thoi xay dung tai liéu hudng dan sir dung phan mém nay. Trung tam Tin hoc
tinh (thuéc Van phong UBND tmh) c6 trach nhiém nang cap phan mém theo di chi
dao dé dap ting yéu cau cia cong viéc.

2. Trung tdm Tin hoc tinh (thudoc Van phong UBND tinh) chiu trach nhiém
huéng din cac SO, Ban nganh cap tinh; UBND céac huyén, thanh phd, thi xd van hanh
phén mém theo ddi chi dao; chu tri, phéi hop véi cac don vi, dia phuong td chirc tap
huén trién khai thuc hién Quy ché va sir dung phﬁn mém theo doi chi dao cho can b,
cong chirc 1am cong tac theo ddi, dén déc, kiém tra.

3. Cac S&, Ban nganh, dia phuong thuc hién tip hun vé trién khai thuc hién
Quy ché va Phan mém theo dbi chi dao cho can bo 1am cong tac theo doi, don ddc,
kiém tra viéc thuc hién, cac nhiém vu ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
thudc pham vi quan ly cua minh; 1ap danh sach cac ca nhan trong don vi nhimg nguoi
dugc phan cong sir dung phan mém theo ddi chi dao dé cap nhat két qua thuc hién
cong viéc duoc giao qua mang giri Trung tdm Tin hoc tinh cai dat vao phan mém va
huéng dan sir dung.

Piéu 24. Trién khai thuc hién Quy ché

1. Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop voil cac S&, Ban nganh cap
tinh, UBND céc huyén, thanh phd, thi xa, cic to chirc, ca nhan cé lién quan trién
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khai, t6 chtc thuc hién Quy ché; dinh ky hang quy tong hop, bao cao UBND tinh,
Chu tich UBND tinh vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Giam ddc cac So, Thu trudng cac Ban nganh cip tinh, Cha tich UBND cac
huyén, thanh phd, thi xd va Thu trudng cac co quan c6 lién quan xay dung ké hoach
trién khai thuc hién nghi€m tic va chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé két qua thuc hién Quy ché nay. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu duogc
giao va cac ndi dung tai Quy ché nay, cac S&, Ban nganh, dia phuong chi dao xay
dung Quy ché vé cong tac theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu
cua UBND tinh; Chu tich UBND tinh giao trong ndi by co quan, td chirc, bdo céo
UBND tinh.

Diéu 25. Khen thwéng, ky luét va sira déi, bo sung

1. Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gida mic do
hoan thanh nhi¢m vu va binh xét cac danh hi€u thi dua khen thudng hang nam cua
cac SO, Ban nganh, co quan, don vi, dia phuwong va ctia nguoi dimg dau co quan, don
vi, dia phuong va cua tirng cé nhan lién quan.

2. Co quan, don vi, td chtre, ca nhan c6 lién quan thuc hién nghiém tac, hiéu
qua Quy ché nay duoc biéu duong, khen thuong theo Quy dinh hién hanh; néu vi
pham thi tiy theo mrc do s€ bi x1r 1y theo quy dinh cua phap luét.

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c¢6 kho khan, vuong mic hodc van dé méi
phat sinh, cdc don vi, dia phuong phan anh vé Vian phong UBND tinh dé tong hop,
bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Chinh



