
? A A "", - "" " - "

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
TINH BA R1A VUNG TAu DQc l~p - Tu do - Hanh phiic .

So:30Jl!} 12002/QD.UB Vungtau, ngay4 thdng 4- ruim 2002
, T'IP,; if' !,-~.,. \ ,.;, '
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t:nNti'JA~\)nlF:pl : QUYET DJNH eUA UBND TINH BA RJA - VUNG TAU
So.. ~Lf--(j- -t.... v/v Sua d6i, b6 sung mot so quy dinh tai Quyet dinh so 662/1999IQD-UB

~;qu,._f..:_-c.~:~--·ngay 23/11/1999, Quyet dinh so 6129/20001QD-UB ngay 07/12/2000
I cua UBND tinh Ba ria-yang tau v~ thti tuc ha nh chinh, trinh tv

giai quyet cac thu tuc hanh chinh thuoc linh vue: dia chinh, ur phap
thea rna hinh "mot ctra" tai UBND cac xa, phuong, thi tra'n

thuoc tinh Ba ria-yang tau.

UBND TINH BA R1A - VUNG TAu.

- Can cu Luat t6 chuc HDND va UBND (sira d6i) ngay 21/6/1994;
- Can eu Luat da't dai ngay 14/7/1993; Luat sua d6i, b6 sung mot so dieu cua

Luat da't dai ngay 02112/1998 va Luat slra d6i, b6 sung mot so dieu cua Luat dtt dai
ngay 29/6/2001;

- Can cu Nghj quye'tso' 38/CP ngay 04/5/1994 eua Chinh phu v~ eiii each mot
bll'ae thu tl,le hanh ehinh trang vi~e giiii quyet eong vi~c eua eong dan va t6 ehli'c;
Nghi djnh so 66/20011ND-CP ngay 28/9/2001 cua Chinh phu sll'a d6i, b6 sung mot so
di~u cua Nghj djnh so 04/20001ND-CP ngay 11102/2000 eua Chinh phu v~ thi hanh
Lu~t slra d6i, b6 sung mot so' di~u eua Lu~t da't dai; Nghj djnh so 81120011ND-CP
ngay 05/112001 eua Chinh phu v/v ngll'oi Vi~t Nam djnh cll' d nll'ac ngaai mua nha d
t~i Vi~t nam; Nghj dinh so' 79/20011ND-CP ngay 0111112001 cua Chinh phu sll'a d6i,
b6 sung mot so' di~u eua Nghj dinh so' 17/1999IND-CP ngay 29/3/1999 eua Chinh phu
v~ thu tl,le ehuy~n d6i, ehuy~n nhll'<;1ng,cha thue, eha thue l<:li,thua ke' quy~n slr dl,lng
da't va the eha'p, gop vo'n b~ng gia, tri quy~n sll' dl,lng dat; Thong tll'so' 1990/2001/TT­
TCDC ngay 30/1112001 eua T6ng Cl,le Dia ehinh huang d~n dang ky dat dai, l~p h6 so
dja ehinh va cap gia'y chli'ng nh~n quy~n slr dl,lng da't;

- Can cli' Nghi djnh so'7S120001ND-CP ngay 08/12/2000 eua Chinh phu v~ e6ng
chung, chung thl,l'e;

- Thea d~ nghj eua Thuong trl,l'eBan chi d<:laCCHC tinh,

QUYETDJNH

Di~u 1: Nay ban hanh kern thea Quye't djnh nay Phl,l ll,le sll'a d6i, b6 sung mot
so' quy djnh Phl,lll,le I va Phl,l ll,le II Quye't djnh so 662i19991QD-UB ngay 23/11/1999
va Quyet di.nh so' 6129120001Q8-UB ngay 07112/2000 eua UBND tinh Ba ria-yang
tau v~ thu tl,lChanh ehinh, trlnh tv giiii quye't cae thu tl,lc hanh chinh thuoe llnh vve:
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dia chinh va nr phap theo mo hmh "mot cira " tai UBND cac xa, phuong, thi tran thuoc
tinh Ba ria-yang tau.

- : i
Di~u 2: Quyet dinh nay c6 hieu hrc k~ til ngay ban hanh. 'Cac'guy .dinh trud,q'1': I

day trai vdi Quyet dinh nay deu bai bo. (Thii tuc dang ky va quan 19 ho tich v~n,duc;1c:
thuc hien thea quy dinh tai Phu luc II Quyet dinh s6 662119991QD-UB ngay:'.:." ,':!
2311111999 cua UBND tinh Ba ria- VGng tau).

Di~u 3: Chanh van phong HDND va UBND tinh, Thirong true Ban chi da o
CCHC tinh, Giarn d6c cac Sd, Ban, Nganh, Chu tich UBND cac huyen, thi xa, tha nh
pho, Chu tich UBND cac xa , phuong, thi tran tren dia ban tinh va Thii tnrong cac co
quan, don vi c6 lien quan chiu trach nhiern thi hanh quyet dinh nayU_

Nai nhdn "
? .... • - ...

TM. UBND TINH BA RJA VUNG TAJ,k_
- TIr Tlnh ely ( de'b/cdo )
- TI,. HDND tlnh ( nl )
- UBND tlnh
- Nhl1 ddu3.
- Ll1u vr. CCHC

NGUY ~N TUAN MINH
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UY BAN NHAN DAN
TiNH BA R~A VONG TAu

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
Doc l~p - Tt! do - H?nh phuc

PHl) Ll)C
Sii'a d6i, b6 sung mQt so quy dinh cua Phu luc I va Phu luc II Quyet dinh so

662/1999/QD-UB ngay 23/11/1999 va Quyet dinh so 6129/2000/QD-UB ngay 07/12/2000
cua UBND tinh Ba ria-Viing tau v~ tlni tuc hanh chinh, trmh hf giai quyet
cac thll tuc hanh chinh thuQc Iinh vue: Dia chinh, Tu phap theo mo hinh

"mQt cii'a "tai UBND cac xa, phuong, thi tran thuoc tinh Ba ria - Viing tau
(Ban hanh kern theo Quyet dinh s030/5120021 QD-UB

ngayolf thang t narn 2002 cua UBND tinh Ba ria - yang tau)

I. Linh vue Dia chinh
1. Ciin ell pluip Ij :
_ Luat da't dai ngay 14/7/1993; Luat sll'a d6i, b6 sung mot so di~u ella

Luat da't dai ngay 02/12/1998 va Luat sll'a d6i, b6 sung mot so dieu cua Luat dat
dai nga y 29/6/2001;

_ Nghi dinh so 60lCP ngay OS/7/1994 ella Chinh phll v~ quy~n sa huu
nha a va quy~n sii' dl,lng dat a t?i do thi, Nghi dinh so 4S/CP ngay 03/8/1996 clla
Chinh phll V/v b6 sung di~u 10 eua Nghi dinh 60/CP ngay OS/7/1994 ella Chinh phll
v~ quy~n sa huu nha a va quy~n sii' dl,lng da't a t?i do thi;

_ Nghi dinh so 17/1999IND-CP ngay 29/3/1999 ella Chinh phll v~ thll tl,lc
ehuy€n d6i, ehuy€n nhuQng, eho thue, eho thue l?i, thua ke' quy~n sll' dl,lng da't va
the' chap, gop von b~ng gia tri quy~n sii' dl,lng da't; Nghi dinh so 04/2000/ND-CP
ngay 11102/2000 ella Chinh phu v~ thi hanh Lu~t sli'a d6i, b6 sung mot so di~u ella
Lu~t Da't dai; Nghi dinh so 66/2001IND-CP ngay 28/9/2001 clla Chinh phu sll'a d6i,
b6 sung mot so di~u eua Nghi dinh so 04/2000IND-CP ngay 11/02/2000 ella Chinh
phu v~ thi hanh Lu~t sli'a d6i b6 sung mot so di~u eua Lu~t,da't dai; Nghi dinh so
81120011ND-CP ngay OS/1112001 ella Chinh phu v/v ngu'oi Yi~t Nam dinh eu a
nuae ngoai mua nha 0 t?i Vi~t Nam; Nghi dinh so 79/2001IND-CP ngay 01/1112001
eua Chinh phll sii'a d6i, b6 sung mot so di~u eua Nghi dinh so 17/1999IND-CP ngay
29/3/1999 ella Chinh phll;

- Thong tu' so 1417/1999/TT-TCDC ngay 18/9/1999 eua T6ng el,le Dia
ehinh huang d~n thi hanh Nghi dinh so 17/1999IND-CP ngay 29/3/1999 ella Chinh
'phu; Thong tu so 199012001lTT-TCDC ngay 30/1112001 eua T6ng el,le Dia ehinh
huang d~n dang ky da't dai, l~p h6 so dia ehinh va cap gia'y chung nh~n quy~n sli'
duna da't'• I:> ,

_ Quye't dinh so 428/1999/QD-UB ngay 23/01/1999 ella UBND dnh Ba
ria-yang tau y /v ban hanh quy dinh bang gia cae lo?i da't d€ tinh thue' ehuy€n



quycn sit dung ait, thu tien khi giao ait, cho thue ait, tinh gia tri tai san khi giao
oat va boi thirong thiet hai v~ ait khi Nha nude thu h6i ait.

2. Cdc thii tuc hanb chinb duac si'ta drli, brl sung nhu sau:
2.1- Thii tuc c{{pgii{y cluing IlIU]1l qUye'1lszt dung dill:
2.1.1- Nhung tru'ong hop du'oc ca'p gia'y chung nhan quy~n sll' dung dit:
Nguoi dang sll' dung da't c6 mot trong ca c giiy to quy dinh sau day can

lam thu tuc cap giiy chung nhan quyen sit dung dit d~ diroc thuc hie n cac quyen
cua nguci sli' dung dit thea quy dinh cua phap luat :

a. Quyet dinh giao da't, cho thue dit cua co quan nha nude co tharn
quyen thea quy dinh cua phap lu~t v~ dat dai;

b. Nhirng gia'y to duoc co quan nha nude c6 tharn quyen giao dit, cho
thue da't cip trong qua trlnh thgc hi~n cac chinh sach dit dai trong tung thai ky cua
nha nuoc Vi~t nam Dan chu cong hoa, Chinh phu Cach m~ng lam thai Cong hoa
mi~n Nam Vi~t narn, Nha nuoc Cong hoa xa hoi chu nghIa Vi~t nam rna nguoi
dUQcgiao da't, thue da't vfrn lien tl:lCsll' d\Ing da't do den nay;

c. Gia'y chung nh~n quy~n sll' dlfng da't t~rn thai do co quan nha nuoc co
th~m quy~n ca'p ho~c c6 ten trong s6 dia chinh rna khong co tranh chap;

d. Gia'y to cua co quan co th~m quy~n thuoc che do Cll ca'p cho nguoi sll'
dl:lng da't d rna nguoi d6 vfrn sll' dlfng dat lien tl:lc tu do den _nayva khong co tranh
cha'p;

d. Gia'y to v~ thli'a ke t~ng, cho nha d g~n li~n voi da't rna dUQcUBND
xa, phuong, thi tran xac nh~n va da't d6 khong c6 tranh cha'p;

e. Ban an ho~c quyet dinh cua Toa an nhan dan da c6 hi~u 19c pha p 1u~t
ho~c quyet dinh giai quyet tranh cha'p da't dai cua co quan nha nuoc co th~rn quy~n
da co hi~u 1Vcpha p 1u~t;

g. Gia'y to giao nha tlnh nghIa;
h. Gia'y to chuy~n nhuQng dat dai, mua ban nha d kern thea chuy~n

nhuQng quy~n sll' dl:lng da't dUQcUBND xa, phuong, thi tra'n (gQi t~t 1a ca'p xa) th~rn
tra 1a da't do khong c6 tranh cha'p va dUQc'UBND huy~n, thi xa, thanh ph6 thuoc
tinh xac nh~n ket qua th~rn tra cua UBND xa, phuong, thi tra'n.

k. Gia'y to cua hQP tac xa san xua't nong nghi~p ca'p da't d cho ho gia
dlnh, xa vien cua hQp tac xa tu truoc ngay 28/6/1971 (ngay ban hanh Nghi quyet so'
12S-CP cua HOi d6ng Chinh phu v/v tang cuong cong tac quan 19 ruong da't);

1. Gia'y to v~ thanh 19, h6a gia nha thea quy dinh cua phap lu~t.

2.1.2- H6 so g6rn co:
. - Bon xin dang k9 quy~n sll' dlfng da't (theo rn£u);
- Ban sao gia'y to v~ quy~n sll' dl:lng da't duc;JcUBND ca'p xa chung thgc;
- .Bien ban xac nh~n ranh gioi, m6c gioi th{ra aa't sll' dl:lng d6i voi hO gia

dlnh, ca nhan sll' dl:lng da't d khong c6 gia'y to quy dinh t~i di~rn 2.1.1 cua Phlf 1lfC
nay.

- Van ban uy quy~n ke khai dang k9 quy~n sll' dlfng da't (neu c6 uy quy~n)

2



2.1.3- Trinh tu' giiii quye't:
Ngiroi sli' dung dat nop ho so ke khai dang ky quyen sli' dung dat ta i

UBND cap xii noi co dat.
- Trang thoi han 07 ngay, ke nr ngay nha n du h6 so hQP l~, UBND cap

xii phai hoan thanh viec tharn tra va xac nhan vao don xin dang ky quyen sli' dung
dat cua cong dan.

- Trang thoi han 07 ngay, ke tu ngay hoan thanh viec xac nhan va o don
xin dang ky quyen sli' dung dat cua cong dan, UBND cap xii l~p h6 so cap giay
chiing nhan quyen sli' dung dat trinh UBND cap huyen cap giay cluing nhan quyen
sli' dung dat cho cong dan. (Thai gian thuc hien d cap huyen: co quy trinh rieng)

L~ phi dia chinh : (thea Thong nr 02/TC-TCT ngay 04/0111995 cua BO
tai chinh).

+. Do'i voi cac xii : 10.000 d6ng/giay.
+. Do'i voi Phuong, thi tran : 20.000 d6ng/giay.

2.1.4- Do'i voi cae truong hop sl't dung dat khong co giay to guy dinh tai
diem 2.1.1 eua phu lue nay, khi xct don xin dang ky quy~n sli' dl;lng dat phai thong
qua Hoi d6ng dang ky dat dai cap xii.

TrInh tu giai guyet:
- Trang thai han 15 ngay, ke tu ngay nh~n du h6 so hQp l~, Hoi d6ng

dang ky dat dai cap xii t6 chile hQp xct tung don xin dang ky quy~n sl't dl;lng dat,
tho'ng nhat y kien ghi vaa bien ban xct duy~t eua Hoi d6ng (thea mau). UBND cap
xii din eu vaa bien ban xct duy~t eua Hoi d6ng dang ky dat dai de xae nh~n vaa
don xin dang ky quy~n sli' dl;lng dat eua eong dan.

- Trang thai han 15 ngay, sau khi Hoi d6ng dang ky dat dai cap xii hQp
xct don xin dang ky quy~n sl't dl;lng dat, UBND cap xa eong bo' eong khai ket qua
xct don t';li trl;l"sdUBND cap xii va cae than, ap, t6 dan pho' de mQi nguoi dan dUQe
tham gia y kien. Het thoi h';ln nay, UBND cap xii phai l~p bien ban ket thue vi~e
eong bo' eong khai h6 so (thea mau). Nhung truong hQp co don khieu n';li, to' caa,
UBND cap xa phai th~m tra xae minh, giai quyet.

- Trang thoi han 15 ngay, ke tu ngay ket thue vi~e eong bo' eong khai h6
so xin dang ky quy~n sli' dl;lng dat, UBND cap xii l~p h6 so cap giay chung nh~n
quy~n sli' dl;lng dat trlnh UBND cap huy~n xem xct cap giay chung nh~n quy~n sl't
dl;lng dat eha eong dan. (Thoi gian thl1e hi~n d cap huy¢n: co quy trlnh rieng)

L~ phi dia ehinh : (thea Thong tu 02/TC-TCT ngay 04/0111995 eua Bo
tai ehinh).

+. Do'i voi cae xii : 10.000 d6ng/giay.
+. Do'i voi Phuong, thi tran : 20.000 d6ng/gi~y.

2.2- Thtl t{IC chuyill d6?iqllY~1l Slt d{l1lg dill:
2.2.1- H6 so g6m co:

- HQp d6ng ehuyen d6i quy~n sli' dl;lng dat (thea m~u);



- Giay chang nhan quyen sl't dung dc1t.

2.2.2- Trlnh tu' giai quye't:
H6 so chuyen d6i quyen sl't dung dc1tnop tai UBND xa, phirong, thi tran

noi c6 dc1tchuyen d6i.
a. D6i voi tru'ong hop chuyen d6i quy~n sl't dung dc1tnong nghiep:
- Trong thai han 07 ngay, k~ til khi nha n du h6 so hop l~; UBND xa,

phirong, thi tran tham tra h6 so, xac nha n VaG ban hop dong chuyen d6i quyen Slt
dung dc1tcho nhirng tnrong hop duoc chuyen d6i va VaG s6 thea d6i bien dong dc1t
dai; neu khong dircc chuyen d6i thi tra lai h6 so va thong bao cho duong su bie't 19
do khong duoc chuyen d6i quyen Slt dung dc1t.

L~ phi dia chinh : 10.000 d6ng/l~n (theo Thong tu 02/TC-TCT nga y

04/0111995 cua BO tai chinh).

b. D6i voi tru'ong hop chuy€n d6i quy~n sl't dung dc1ttai do thi:
- Trong thai han 07 ngay, k€ til khi nhan du h6 so hop le ; UBND

phuong, thi tran tharn tra h6 so, xac nh~n vao ban h<;5pd6ng chuy€n d6i quy~n sl't
dl:lng dc1t cho nhung truong h<;5pdu<;5cchuy€n d6i; d6ng thai gl'ti h6 so cho co quan
dia chinh cc1phuy~n d€ xem xet giai quye't cho cong dan. .

Truong h<;5pkhong du'<;5Cchuy€n d6i thl trii l<;lih6 so va thong bao cho
du'ong slf bie't 19 do khong du<;5Cchuy€n d6i quy~n Slt dl:lng dc1t.

(Thai gian thlfC hi~n d cc1phuy~n: c6 quy trlnh rieng)
L~ phi dia chinh : 10.000 d6ng/l~n (theo Thong tu 02/TC-TCT ngay

04/0111995 cua BO tai chinh).

2.3- Tllll t~ICc/zuyill llhzl(lllg quyill szt d~l1lgdilt:
2.3.1- H6 so g6m c6:
- H<;5pd6ng chuy€n I1hu'<;5ngquy~n sl't dl:lng dc1t(theo mifu);
- Giefy chang nh~n quy~n sl't'dl:lng deft;
(Tru'ong h<;5pngu'oi Slt dl:lng deft chuy€n nhu<;5ngtai san thuoc sd huu

cua minh g~n 1i~n voi quy~n Slt dl:lng deft thl phai c6 giefy chang nh~n quy~n Slt
dl:lng dc1tho~c c6 mot trong cac gic1y to quy dinh t<;lidi€m 2.1 Phl:l ll:lc nay).

- So d6 thl'ta dc1t(trich ll:lc ban d6 thl'ta dc1tho~c trich do tren thlfc dia);
- Chang til nop ti~n thue dc1t(trong truong h<;5pdu<;5Cthue deft).

2.3.2- TrInh tu giai quye't:
Trong thai gian 05 ngay, k€ til ngay nh~n du h6 so h<;5pl~, UBND cefp

xa th£m tra' h6 so, xac nh~n VaG ban h<;5pd6ng chuy~n nhu<;5ngquy~n sl't dl:lng dc1t
cho truong h<;5pdu di~u ki~n chuy€n nhu<;5ng;d6ng thai gl'ti h6 so cho co quan dia
chinh thuoc UBND cap huy~n d€ xem xet giai quye't cho cong dan.
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Truong hop khong au dieu kie n chuyen nhuong quyen sl't dung ott thi
tra lai h6 so va thong bao cho duong sir bie] 19 do khong c1U<;1cchuyen nhuong
quyen sl't dung dat. (Thai gian thuc hie n d cap huyen: co quy trlnh rie ng)

L~ phi dia chinh : (theo Thong nr 02/TC-TCT ngay 04(01/1995 cua BO
tai chinh).

+. Doi voi cac xii : 10.000 d6ng/giay.
+. Doi vdi Phuong, thi tran : 20.000 d6ng/gdy.
2.4- Cap lai giay cluing nhiin quyill sit dung dat bi mat:

TrInh tu giai quye't:
- Nguoi co giay chirng nhan quyen sl't dung dat bi mat phai den UBND

cap xa noi co dat nop don khai bao v~ viec mat giay cluing nha n quyen sl't dung dat
va phai cam dean chiu trach nhiern tnrdc phap luat v~ viec khai bao cua mmh.

- Sau khi nhan duoc don khai bao, can bo dia chinh cap xa xac dinh so
vao s6 cap giay chung nh~n quy~n sl't dl,lng dat cua giay chung nh?n bi mtt, ghi
vi~c mat giay chung nh?n quy€n sl't dl,lng dat vao s6 dia chinh; .

- Niem ye't thong bao vi~c mat giay chung nh?n quy~n sl't dl,lng dat t<;li
trl,l sd UBND cap xa noi co dat do.

- Chuy~n don khai bao mat giay chung nh?n quy~n sl't dl,lng dat len co
quan dia chinh thuoc UBND cap huy~n d~ xem xct giai quye't cho cong dan theo
quy dinh.

- Sau thai han 60 nga_y k~ tu ngay nh?n dU<;1Cdon khai bao mat giay
chung nh?n quy~n sl't dl,lng dat, ne'u khong tIm thay giay chung nh?n quy~n sl't
dl,lng dat thl co quan dia chinh cap huy~n trlnh UBND cap huy~n ra quye't dinh huy
bo giay chung nh~n quy~n sl't dl,lng dat da cap va cap giay chung nh~n quy~n sl't
dl,lng dat moi; chinh 19 s6 dia chinh, s6 cap giay chung nh~n quy~n sl't dl,lng dat;
thong bao chb co quan quan 19 s6 dia chinh d cac cap d~ chinh 19 s6 dia chinh; giao
giay chung nh?n quy€n sl't dl,lng dat cho nguoi sl't dl,lng dat.

Sau khi dUQCcap giay' chung nh~n quy~n sl't dl,lng dat, ne'u nguoi sl't
dl,lng oat tIm thay giay chung nh?n da mat thl phai nop cho UBND cap xa noi co
dat chuy~n v~ co quan dia chinh cap huy~n d~ huy boo

L~ phi dia chinh : (theo Thong tu 02/TC- TCT ngay 04/0111995 cua Bo
tai chinh).

+. Doi voi cac xii : 10.000 d6ng/giay.
+. Doi voi Phuong, thi tran : 20.000 d6ng/giay.

2.5- Diillg kj chuyin 11l~lCdich Slt d~lllg dat llong llghi~p, dat lam
llghi~p, dilt iil11ll1luol, dilt o~dat chuyell dllllg sallg l1l~lCdich kluic.

2.5.1- H5 so g6m c6
- Don xin chuy~n ml,lc dich sl't dl,lng dat (theo rna u);
Giay chung nh?n quy~n sl't dl,lng dat;
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_ Trich luc ban do thua dat hoac trich do thuc dia (tnrong hop chuyen
muc dich mot phan thtta dat),

2.5.2- Trlnh tu' thu'c hien:
_Trong thai han 05 ngay, k~ tu ngay nha n du ho so hop le , UBND cap

xa pha ihoan thanh tharn tra ho so, xac nhan vao den xin chuyen muc dich stt dung
dat va gll'i ho so cho co quan dia chinh thuoc UBND cap huye n quyet dinh chuyen
muc dich stt dung dat thea quy dinh tai Dieu 24a Luat sua d6i, b6 sung mot so dieu
cua Luat Dat dai ngay 29/6/200l. (Thai gian thuc hien a cap huye n: co quy trinh

rieng)

L~ phi dia chinh : 10.000 dong/1~n (theo Thong nr 02/TC-TCT ngay
04/01/1995 cua BO tai chinh).

2.6- Diing kj chuyill dfit nang nghiep trting ltia nude sang nuoi trilng
thziy san, trting cfiy ldu niim; chllyin dfit na1lg nghi~p (ra1lg cfiy lfiu niim sang
tra1lg cay hi111gIliim:

2.6.1- Ha sd gam co:
_Ddn xin chuy~n 1Qaidat stt d\lng (theo m~u);
- Giay chung nh~n quyen stt d\lng dat;
_ Trich l\lc ban do thtta dat ho~c trich do thtfc dia (tru'ang hc;fPchuy~n

mot ph~n thtta dat).

2.6.2- Trlnh tu' thuc hien:
_ Trong thai han 05 ngay, k~ tu ngay nh~n du ho sd hc;fPl~, UBND

cap xa phai hoan thanh vi~c th§'m tra ho sd, xac nh~n vaG ddn xin chuy~n lQai dat
stt d\lng va gtti ho sd de'n cd quan dia chinh thuoc UBND cap huy~n d~ xem xet
giai quye't cho cong dan. (Thai gi~mthtfc hi~n a cap huy~n: co quy trlnh rieng)

L~ phi dia chinh : 10.000 dong/1~n (theo Thong tu' 02/TC-TCT ngay
04/0111995 cua BO tai chinh).

2.7- Thita kt qllyill SZCd~l1lgdat:
2.7.1- Ho sd gom co:
_Ban di chuc ho~c bien ban phan chi a thua ke ho~c ban an, quyet dinh

giai quy"e't tranh chap ve thua ke quyen stt d\lng dat cua Toa an nhan dan da co
hi~u Itfc phap 1u~t; .

.. Giay chung nh~n quyen stt d\lng dat t~i UBND cap xa ndi co dat do.
Truong h<;Jpnguoi du<;Jcthua ke quyen stt d\lng dat 1a ngu'oi duy nhat

du<;Jchuang thua ke'thl mang giay chung nh~n quyen stt d\lng dat du'<;Jcthua ke'de'n
UBND cap xa ke khai dang ky quyen stYd\lng dat.
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2.7.2- TrInh tu' giiii quyet:
Trang thai han 05 ngay, k€ tu ngay nhan duoc ho so hop le , UBND cap

xa tham tra ho so, xac nhan quyen thua ke quyen sU'dung dtt va dang ky van s6
dia chinh.

L~ phi dia chinh : 10.000 dong/lgn (theo Thong nr 02/TC-TCT ngay
04/0111995 cua BQ tai chinh).

2.8- Tht cluip gid tri quyell sit dung dat:
2.8.1- Ho so gom c6 :
- HQp dong the chap gia tri quyen sU'dung dtt (theo mau);
- Giay chirng nhan quyen sU'dung dtt ;
- So do thira dtt (Trich luc ban do thira dtt hoac trich do tren thuc

dia) ;
- Chung tir nop tien thue dtt (trang tnrong hop diroc thue dtt).

2.8.2- TrInh tu' giiii quyet:
Sau khi hop dong the chap gia tri quyen sU'dung dtt da duoc cac ben

ky ket, ben the chap phai dang ky tai UBND cap xa noi e6 dtt d6. Khi hoan thanh
vi~e dang ky, ben nh~n the chtp eho vay ti~n thea thoa thu~n trang hQp dong.

L~ phi dia ehinh : 10.000 dong/lgn (theo Thong tu' 02/TC- TCT ngay
04/0111995 eua BO tai ehinh).

2.9- Cho thue dat dOl vui hQgia dillh cd "hall:
2.9.1- Ho so gom e6:
- HQp dong thue dtt (theo m§u);
- Gity chung nh~n quy~n sU'dl;mg dtt;
- So do thU'adtt (trich lt~eban do thU'adat ho~e trieh do tren thl/e dia);
- Chung tu nop ti~n thue dtt (trong tnrang hQP du'Qe thue dal).

2.9.2- TrInh tu' giai quyet:
- Ho so thue dtt nop t<;liUBND etp xa.
- Trong thai h<;ln07 ngay, k€ til ngay nh~n du ho so hQp l~, UBND

etp xa th£m tra ho so, ghi noi dung th£m tra van ml,le 1 Phgn II (phgn ghi eua co
quan Nha nu'De) eua ban hQp dong thue dtt eho nhung tru'ang h<;Jpdu'Qe thue dtt va
van s6 thea d6i bien dong dtt dai.

- Sau khi e6 xae nh~n du'Qeeho thue dtt, ben eho thue phai dang ky
\'i~e eho thue dtt u.liUBND etp xa noi e6 dtt.

L~ phi dia ehinh : 10.000 dong/bin (theo Thong tu' 02/TC- TCT ngay
04/0111995 eua BO tai ehinh).
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2.10. Gop VOllbdng gid tri quye'n quyen sit dung diil:
2.10.1- H6 so g6m eo:

- To khai gop von bang gia tri quyen sli' dung da't (theo m~u);
- Giay chirng nhan quyen sli' dung dat;
- So d6 thtra dat (trich luc ban d6 thua dat hoa c trich do tre n thirc

dia);
- Chang til nQP tien thue dat (trong tnrong hop duoc thue dat).

2.10.2- Trinh til giai quyet :
- Cac ben gop von bang gia tri quyen sli' dung dat nQP h6 so gop von

tai UBND cap xa.
- Trong thai han 05 ngay, k~ til ngay nhan du h6 so hop l~, UBND

cap xa tharn tra h6 so, xac nhan cho tnrong hop ducc gop von vao phan II (phan
ghi cua eo quan Nha nude) cua to khai gop von.

- Ben gop von phai dang ky viec gop von bang gia tri quyen sli' dung
dat tai UBND eap xa noi co dat.

2.11. Vi~c xoa tht chiip quye'n Sit d{lIlg diil dii tht chiip di thu ho'i lUI dOl
v{/i hi) gia dZllh, cd nhiin:

Trinh tu thue hien:
- Khi ben the chap hoap thanh nghia V\l trii n<;icho ben nh~n the chap

thl ben nh~n the chap xoa the chap thea nQi dung cua ban h<;ipd6ng the cha'p.
- Ben the chap la hQ gia dInh, ca nhan gli'i h<;ipd6ng the chap den

UBND cap xa, phuong, thi tran noi da dang ky the chap d~ xoa dang ky the chap.
- UBND eap xa ki~m tra h6 so the cha'p d~ xoa dang ky the ehap trong

s6 dang ky the cha'p dat dai.

II. Linh vl1c Tu' phap:(Ph1,ll1,lc II)
1. CanCitphdp Ij:
Nghi dinh 75/2000IND-CP ngay 08112/2000 cua Chinh phu v~ cong

chung, chang th1fc;
Thong tu so 03/20011TP-CC ngay 14/312001 cua BQ Tu phap hUdng d~n

thi hanh Nghi dinh so 75/2000IND-CP ngay 08112/2000 eua Chinh phu v~ eong
chung, chang th1fc.

2. Thii?mqUylll chung th{tc clla UBND ciip xii:
'UBND cap xa co th:lm quy@n th1fc hi~n chang th1fc cac vi~c nhu sau:
- Chung th1fc chITky cua cong dan Vi¢t Nalp trong cac giay to ph\lC V\l

cho vi~c th1fc hi~n cac giao dich dan slf (J trong nude;
- Chung thlfc di chue, van ban til choi nh~n di san;
- Chung thlfe cac vi~e khae thea quy dinh eua phap lu~t.



Chu tich hoac Ph6 Chu tich UBND cllp xa phu trach nr phap thuc hien
vie c chung thuc duoc quy dinh tai khoan 1 Di~u 24 cua Nghi dinh 7S12000!ND-CP
ngay 0811212000 cua Chinh phu v~ cong chirng, chung thuc phai dang k)1chu ky tai

so Tir pha p tinh;
Can bQ nr phap cllp xa pha i co du tieu chuan thea quy dinh tai Di~u 13

cua Nghi dinh sf) 8311998!ND-CP ngay 10/10/1998 cua Chinh phu v~ dang ky hQ
tich va dude b5i dtfBng v~ nghiep vu clnrng thuc dt¬ giup Chu tich hoac Ph6 Chu
tich UBND cap xa thuc hien viec cluing thuc.

2.1- Cluing thuc chit ky cua ciing dan Vi~t Nam trong cac giay til phuc V~l

cho viec th~tc hiflZ cac giao dich dan s~t II trong mtoc.
TrInh ttf thtfc hien:
_ Ca nhan yeu du chung tht,tc chITky cua minh trong gilly to phl;lCVl;l

cho cac giao dich phai chiu trach nhi~m v~ nQi dung cua gilly to va ky ten trtfoc

m~t ngtfoi tht,tc hi~n chung tht,tc.
_Sau khi xac dinh ca nhan yeu du chang thvc dung voi gilly to tuy than,

gigy giao dich va yeu du khong trai phap Iu~t, d<;loduc xa hQi, thl Chu tich ho~c
Ph6 Chu tich UBND cllp xa phl;l trach ttf phap tht,tc hi~n vi~c chung tht,tc chITky cua

ngtfoi d6.
_ Vi~c chung tht,tc chITky cua ca nhan dtfQc UBND cllp xa tht,tc hi~n

ngay trong ngay.
Trong trtfong hQp ngtfoi yeu du chang tht,tc khong ky ten dtfQc, thl vi~c

chung tht,tc chITky dtfQc thay the' b[lng vi~c chung tht,tc dit¬ mchi.

2.2- CluIng th(tc di ChZlC:
Trinh ttf thtfc hien:
_Ngtfoi l~p di chuc phai tV mlnh yeu du vi~c chung tht,tc di chuc; khong

chang tht,tc di chuc thong qua ngtfoi khac.
_Trong trtfong hQp tinh m<;lngbi cai che't de dQa do b~nh t~t ho~c nguyen

nhan khac rna ngtfoi I~p di chuc kh6ng tht¬ de'n trl;l so UBND cllp xa dtfQc thi vi~c
chang tht,tc di chuc dtfQc tht,tc hi~n t<;lich6 0 ho~c ndi c6 m~t cua ngtfoi I~p di chuc.

_ Ngtfoi tht,tc hi~n chang tht,tc phai xac dinh v~ tr<;lngthai tinh th~n cua

ngtfoi I~p di chuc.
Ne'u nghi ngo ngtfoi I~p di chuc bi b~nh tam th~n ho~c m~c cac b~nh

khac rna kh6ng tht¬ nh~n thac va lam chu dtfQc hanh vi cua minh ho?c xet thlly
vi~c I~p di chuc c6 dllu hi~u Ilia df)i, de dQa ho~c cuBng ep, thi ngtfoi tht,tc hi~n
chang tht,tc kh6ng chang tht,tc di chuc d6.

_ Vi~c chang tht,tc di chuc cua ca nhan dUQc UBND cllp xa tht,tc hi~n

ngay trong nga y .
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2.3- Chung thuc van ban tll chi/i nluin di sail.
Trinh tu' thu'c hien:
- Ngiroi dU<;1Chirdng di san thea di chiic hoac thea phap luat co thE yeu

cau UBND cap xii clnrng thirc van ban tir cho] nhan di san, trong do co cam ke't
viec tir chdi nhan di san khong nharn tron tranh viec thuc hien nghia vu tai san cua
minh doi vdi ngiroi khac.

- Viec cluing thuc tir choi nhan di san cua ca nhan dU<;1CUBND cap xii
thuc hien ngay trong ngaYd1i~

TM.UBND TlNH BA RJA - VUNG TAu
?

CHU TJCH
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