BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETMI

) Poc lap - Tw do - Hanh phic
So: 139/2009/TT-BTC — - .
Ha Nogi, ngay 8 thang 7 nam 2009

THONG TU
Huwéng din ké toan ap dung cho Quy Tich Liiy tra n¢

- Can ctr Luat Ké toan ngay 17/06/2003;

- Can clir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008cua Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chutc cua B Taichinh;

- Can clir Nghi dinh s6 134/2005/ND-CP ngay 01/11/2005caa Chinh phu
ban hanh Quy ché quan Iy vay va tra ng nudc ngoai;

- Can cr Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004cua Chinh phu,
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Ké toan ap dung
trong linh vyuc ké toan nha nudc;

- Can ct Quyét dinh s6 181/2007/QD-TTg ngay 26/11/2007 cta Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché cho vay lai tir ngudn vay, vién trg nudc ngoai cia
Chinh phu;

- Can cr Quyét dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo trudng
B6 Tai chinh vé viéc ban hanh ché dd ké toan hanh chinh su nghiép;

- Cin ¢t Thong tu sd 54/2009/TT-BTC ngay 18/03/2009 ciia Bo trudng Bo
Tai chinh vé viéc huéng dan lap, st dung va quan 1y Quy Tich luy tra no.

B6 Tai chinh hudng din ké toan ap dung cho Quy Tich luy tra ng nhu sau:
I. QUY PINH CHUNG

1. Nhiém vu ciia ké toan Quy Tich luy tra ne

Ké toan Quy Tich luy tra no c¢6 nhiém vu thu nhap, xt 1y, kiém tra, giam sat
va phan tich thong tin vé tinh hinh thu hdi vén cho vay lai trong nudc tir ngudn
vay/vién trg nudc ngoai cua Chinh phu va cac khoan thu phi bdo lanh cua Chinh
pht dé dam bao viéc tra ng cac khoan vay nudc ngodi vé cho vay lai cua Chinh
phu, déng thoi tao mot phan ngudn xtur 1y cac rii ro ¢6 thé xay ra trong truong hop
Chinh pht bao lanh cho cac doanh nghiép va to chirc tin dung vay nudc ngodi va
cac khoan chi cho hoat dong quan ly quy.

2. Phwong phap ké toin Quy Tich luy tra n¢

Ké toan Quy Tich luy tra ng phai thuc hién theo phuwong phap ghi kép va
theo cac quy dinh trong Luat K& toan, Nghi dinh 128/2004/ND-CP ngay
31/05/2004 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ké toan
trong linh vyc ké toan Nha nudc va Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh



theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 ctia B¢ truong Bo Tai
chinh.

3. Don vi tinh sir dung trong ké toan Quy Tich luy tra n¢

a) Pon vi tién té 1a d6ng Viét Nam (ky hiéu quéc gia 1a “d”, ky hiéu qudc té
1a “VND”). Trong trudng hop phat sinh ngoai t&, phai ghi theo nguyén té va dong
Viét Nam theo ty gia quy dinh tai phan Phu luc s6 02 “Hé thng tai khoan ké toan”
cua Thong tu nay;

b) Khi 1ap bao cdo tai chinh tong hop, bao cao quan tri tong hop, néu co sb
liéu bao cdo trén 9 chir s6 thi dugc lua chon st dung don vi tién té rat gon la nghin
déng, néu trén 12 chir s thi duoc lva chon st dung don vi tién té rut gon la tri¢u
dong, néu trén 15 chit s6 thi dugc lya chon sir dung don vi tién té rut gon la ty
dong. Khi st dung don vi tién té rat gon, duoc lam tron ) béng cach: Chir sb sau
chit s6 don vi tién té rat gon néu bang nam (5) tré 1én thi duoc ting thém mot (1)
don vi; néu nhé hon nam (5) thi khong tinh.

4. Ky ké toan Quy Tich luy tra no'

Ky ké toan gom ky ké toan niam, ky ké toan quy, duoc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan nam 1a mudi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thang 12 nam duong lich;

b) Ky ké toan quy la ba thang, tinh tu dau ngay 01 thang dau quy dén hét
ngay cudi cung cua thang cuoi quy.

5. Kiém tra ké toan va tw kiém tra tai chinh ké toan

Hang nim, Quy Tich luy trd ng phai thyc hién ty kiém tra tai chinh ké toan
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/08/2004 cuia Bo trudng
Bo6 Tai chinh vé viéc ban hanh “Quy ché tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co
quan don vi c¢6 st dung Ngan sadch nha nudc”.

6. Trach nhiém quan ly tai khoan giao dich va hoat dong cia Quy Tich
luy tra ng

Quy Tich luy tra ng duwgc mé tai khoan giao dich bang ngoai té va tién Viét
Nam tai ngan hang thuong mai c¢é uy tin cia Viét Nam va do Bo truong Bo Tai
chinh uy quyén cho Cuc truéng Cuc Quan Iy ng va Tai chinh dbi ngoai (sau ddy
goi tat 1a Cuc truong Cuc Quan 1y ng) dung tén chu tai khoan giao dich va quan 1y
theo quv dinh ctua phéap luat hién hanh.

7. Trach nhiém quan Iy, sit dung, cung ciAp thong tin, tai liéu ké toan
a) Quy Tich luy tra no phai xdy dung quy ché quan 1y, st dung, bao quan tai
liéu ké toan, trong d6 quy dinh rd trach nhiém va quyén han déi véi tirng bo phéin



va tirng ngudi 1lam ké toan; phai bao dam day du co sé vit chat, phuong tién quan
ly, bao quan tai liéu ké toén;

b) Quy Tich luy tra no phai cé trach nhiém cung cap thong tin, tai lidu ké
toan cho co quan nha nudc c6 tham quyén thyc hién chirc ning theo quy dinh cua
phép luat. Cic co quan dugc cung cip tai liéu ké toan phai co trach nhiém giir gin,
bao quan tai liéu ké toan trong thoi gian st dung va phai hoan tra dy du, dang han
tai lidu ké toan da sir dung;

¢) Viéc cung cép thong tin, tai liéu cho cac ddi tuong do Cuc truéng Cuc
Quan Iy no quyét dinh theo quy dinh cua phap ludt. Viéc khai thac, st dung tai liéu
ké toan phai duoc sy dong y bang van ban ciia Cuc truong Cuc Quan Iy no hoic
ngudi duoc Uy quyén.

8. To chirc bd may ké toan

Quy Tich lily tra no 1a mot don vi ké toan va phai t6 chic bd may ké toan
theo quy dinh tai Piéu 48 Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cia Luat Ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc.

Quy Tich luy tra ng phai bd tri nguoi lam ké toan truong (hodc ngudi phu
trach ké toan, trong trudng hop chua c6 nguoi du tiéu chuin, diéu kién ké toan
truong) dé giao dich voi Ngan hang, kho bac Nha nudc theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15/06/2005 ciia By Tai chinh va*BO
No6i vu vé hudng dan tiéu chuan, diéu kién, thu tuc bd nhiém, bii mién, thay thé va
xép luong ké toan truong, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh
vuc ké toan nha nudec.

II. QUY PINH CU THE
1. H¢ théng chirng tir ké toan

1.1.  Ldp chirng tir ké todn

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong cua Quy Tich luy
tra ng déu phai 1ap chung tir ké toan. Ching tir ké toan chi 1ap 1 l1an cho mot
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Noi dung ching tir phai 10 rang, trung thuc véi ndi dung nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh;

- Chir viét trén chirng tir phai rd rang, khong tdy xoa, khong viét tat;

- S6 tién viét bang chir phai khép, dung véi sd tién viét bang sb;

- Chung tir ké toan phai duoc 1ap du sé lién theo quy dinh cho méi chung tir.
D6i v6i chirng tir 1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mot 1an cho tit ca cac lién theo cing
mot ndi dung bang mdy tinh, may chir hoic viét 16ng bang gidy than. Trudng hop
dic biét phai lap nhiéu lién nhung khong thé viét mot 1an tt ca cac lién ching tur
thi c6 thé viét hai 1an nhung ndi dung tat ca cac lién ching tir phai gidng nhau.



Céac chung tir ké toan dwgc 1ap bang méy vi tinh phai dam bao ndi dung quy
dinh va tinh phap 1y cho ching tir ké toan. Cac chimg fr ké toan dung lam cin cu
truc tiép dé ghi s6 ké toan phai c6 dinh khoan ké toan.

1.2. Ky chitng tir ké todn

Moi chirng tir ké toan phai c¢6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén ching
tr moi cd gia tri thuc hién. Riéng chung tir dién tu phai c6 chit ky dién to theo quy
dinh ctia phap luat. T4t ca cac chir ky trén chung tir ké toan déu phai ky bang but
bi hoac but muc, khong duoc ky béng muc do, béng bat chi, hodc diu khic sin chix
ky, chit ky trén chirmg tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo ting lién. Chir ky
trén chimg tir ké toan cia mot nguoi phai thong nhét va phai giéng véi chir ky da
ding ky theo quy dinh, trudng hop khong ding ky chit ky thi chit ky 1an sau phai
thong nhat véi chir ky cac lan trude do.

Chir ky cua Cuc truong Cuc Quan 1y no (hodc nguoi duoc uy quyén), cua ké
toan truong (hodc ngudi dugc uy quyén) va diu dong trén chung tir phai phu hop
v6i mau dau va chit ky con gia tri di dang ky tai Ngan hang, kho bac Nha nudc.
Chir ky cia ké toan vién trén chung tir phai giéng chir ky trong sé dang ky mau
chit ky. Ké toan truong (hodc nguoi dwge uy quyén) khong dwoc ky “thira uy
quyén” cua Cuc truong Cuc Quan Iy no. Nguoi dugc uy quyén khong dugc uy
quyén lai cho ngudi khac.

Quy Tich luy tra ng phai mo s6 dang ky mau chit ky cua thi quy, cdc nhan
vién ké toan, ké toan truwdng (va ngudi duoc uy quyén), Cuc truéng Cuc Quan Iy
ng (va ngudi duge uy quyén), sé ding ky mau chit ky phai danh sé trang, dong
dau giap lai do Cuc truong Cuc Quan 1y no (hodc ngudi duoc uy quyén) quan ly dé
tién kiém tra khi can. M&i nguoi phai ky ba chir ky miu trong sb ding ky.

Khong dugc ky chirng tir ké toan khi chwa ghi hodc chua ghi da noi dung
chirg tir theo trach nhiém ctia nguodi ky. Viéc phan cép ky trén chung tir ké toan
do Thu truéng don vi quy dinh phu hop véi luat phap, yéu cau quan ly, dam bao
kiém soat chit ché, an toan tai san.

1.3. Trinh tw ludn chuyén va kiém tra chirng tir ké todn

TAt ca cac chung tir ké toan do Quy lap hoic tir bén ngoai chuyén dén déu
phai tap trung vao bd phan ké toan ciia Quy. BO phan ké toan phai kiém tra toan bo
chimg tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra, xac minh tinh phap 1y ciia chtng tir thi
méi dung nhitng ching tir d6 dé ghi s6 ké toan. Trinh ty luan chuyén chung tir ké
toan bao gdm cac budc sau:

- Lap, tiép nhan, xtr Iy chirg tir ké toan;

- Ké toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chung tir ké toan hoic trinh
Cuc truong Cuc Quan 1y ng ky duyét theo quy dinh trong ting mau chtng tir (néu
c0);

- Phan loai, sip xép chirng tir ké toan, dinh khoan va ghi s6 ké toan;

- Luu trit, bao quan ching tir ké toan.

Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan:

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, ddy du cua cac chi tiéu, cac yéu t6 ghi
chép trén chtng tir ké toan;



- Kiém tra tinh hop phap cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi
trén chung tir ké toan; Do6i chiéu ching tir ké toan vdi cac tai liéu khac co lién
quan;

- Kiém tra tinh chinh xac cua sb liéu, thong tin trén chung tir ké toan.

Khi kiém tra chung tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach,
ché 06, cac quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh ctia Nha nudc, phai tir chéi thuc
hién (xuit quy, thanh toan,...) dong thoi bao cdo ngay bang vin ban cho Cuc
truong Cuc Quan 1y no biét dé xir 1y kip thoi theo dung phap luat hién hanh.

P6i voi nhirng chung tir ké toan 1ap khong dung thu tuc, ndi dung va chir sd
khong rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, yéu cau
lam them thu tuc va diéu chinh sau d6 méi lam cin ct ghi sb.

1.4. Danh muc chung tw ké toan ap dung cho Quy Tich luy tra no

STT TEN CHUNG TU SO HIEU
A Chirng tr ké toan dac thu cia Quy Tich luy tra n¢
1 Hop dong ung Von C01-Q
2 Hop dong vay Von cho vay lai C02-Q
3 Hop dong vay von C03-Q
4 Hop ddng tién giri/uy thac dau tu C04-Q
B Chirng tir ké toan ban hanh theo cac viin ban phap luit

khac

1 Gidy bao Co
2 Gidy bao No
3 Sao ké ngan hang
4 Uy nhiém chi
5 Hop dong uy quyén cho vay lai vén
6 Hop dong quan 1y tai san

MAU va giai thich cac chung tir ké toan dic thu quy dinh tai Phu luc sb 01
kém theo Thong tu nay.

2.H¢ thong tai khoan ké toan

2.1. Tai khodn va hé thong tai khoan ké todn

Tai khoan ké toan 1a phuong phap ké toan dung dé phan loai va hé thong héa
cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi
gian. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé thong tinh hinh thu,
chi ctia Quy tich luy tra ng.

Tai khoan ké toan duoc md cho ting ddi twong ké toan c6 nodi dung kinh té
riéng biét. Toan bd cac tai khoan ké toan st dung trong ké toan Quy hinh thanh hé
théng tai khoan ké toan. Hé thng tai khoan ké toan ap dung cho Quy tich luy tra ng



do B9 Tai chinh quy dinh thong nhat vé loai tai khoan, s6 luong tai khoan, ky hiéu,
tén goi va ndi dung ghi chép cua tung tai khoan.

Hé théng tai khoan ké toan Quy tich luy tra ng dugc xay dung theo nguyén
tac dwa vao ban chét va noi dung hoat dong cua Quy tich luy trd ng c6 van dung
nguyén tic phan loai va mi héa cua hé thong tai khoan 4p dung cho cic don vi
thudc linh vuc ké toan nha nudc, nhim:

- Phan anh day du cac hoat dong thu chi cua Quy, phu hop véi mé hinh t6
chirc va tinh chat hoat dong;

- Pap g yéu cau xir 1y thong tin va thoa min diy di nhu cau hoat dong cua
Quy va cua co quan quan ly.

Hé thong tai khoan ké toan Quy tich luy tra ng gém céc tai khoan trong Béang
Can dbi tai khoan va tai khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan.

Cac tai khoan trong Bang Can ddi tai khoan phan anh toan b cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo cac ddi twong ké toan gém tai san, ngudn hinh thanh
tai san va qua trinh van dong cua tai san tai Quy tich luy tra ng. Nguyén tic ghi s6
cac tai khoan trong Bang Cén dbi tai khoan duoc thuc hién theo phuwong phap “ghi
kép" nghia 1a khi ghi vao bén No cua mot tai khoan thi dong thoi phai ghi vao bén
C6 cua mot hodc nhiéu tai khoan khac hodc ngugc lai.

Tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan phan anh nhiing chi tiéu kinh té da
phan anh ¢ cac tai khoan trong Bang Céan ddi tai khoan nhung can theo doi dé
phuc vu cho yéu ciu quan Iy, nhu: Nguyén té cc loai. Nguyén tic ghi sd cac tai
khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan dugc thuc hién theo phuong phap “ghi don"
nghia 13 khi ghi vao mot bén ciia mot tai khoan thi khong phai ghi déi tmg véi bén
nao cua cdc tai khoan khac.

2.2. Phan loai hé théng tai khodn ké todn

Hé thong tai khoan ké toan 4p dung cho Quy tich luy tra ng do B Tai chinh
quy dinh gém 13 tai khoan trong bang va 01 tai khoan ngoai Bang Can ddi tai
khoan.

- Tai khoan cap 1gdm 3 chit sb thap phan;

mTai khoan cép 2 gdm 4 chit s6 thap phan (3 chir sb dau thé hién Tai khoan
cap 1. chir sb thir 4 thé hién Tai khoan cip 2);

Tuy theo yéu cau quan 1y chi tiét ma Quy tich luy tra ng c6 thé bd sung thém
céc tai khoan cap 3 chi tiét. Tai khoan cap 3 gom 5 chit s6 thap phan (3 chir s6 dau
thé hién Tai khoan cip 1, chit sé thir 4 thé hién Tai khoan cap 2, chit s6 thu 5 thé
hién Tai khoan cép 3).

Tai khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan gém 3 chir sb, bat dau 1a chit sb 0.



no

2.3. Danh muc hé théng tai khodn ké toan dp dung cho Quy tich luy tra

SO HIEU

TAIKHOAN

112
1121
1122

131
1311
1312

221

231
2311
2312
2313
2314

311
3111
3112

312
3121
3122
3123
3124
3128

331

413

414

LOAI TAI KHOAN 1 - TAI SAN NGAN HAN

Tién gii Ngin hang, kho bac
tién Viét Nam

Ngoai t&

tién giri c6 ky han
tién Viét Nam

Ngoai t&

LOAI TAI KHOAN 2 - TAI SAN DAI HAN

uy thac dau tw

Cho vay

Cho NSNN vay

Cho Npan hang phat trién vay

trng von cho cac dy an cho vay lai
trng vén cho cac du an duoc bao 1anh

LOAI TAI KHOAN 3 - THANH TOAN

Tam dng

Tam ng hoat dong quy
Tam mg quan ly quy

Phai thu

Phai thu 13i tién cho vay
Phai thu 13i tién guri

Phai thu phi

Phai thu co cau no
Phai thu khac

Phai tra ngan sach
LOAI TAI KHOAN 4 - CAC KHOAN CHENH LECH
Chénh léch ty gia

Chénh léch O cau n¢

TEN TAI KHOAN

GHI CHU

Chi tiét theo
ting TK tai
timg NH, KB
theo ting ma
nguyén t&

Chi tiét theo
ting du 4n

Chi tiét theo
yéu cau
quan ly



LOAI TAI KHOAN 5 - CAC KHOAN THU

10 541 Thu hoat dong Quy
5411 Thu hoi goc, 1ai cho vay tir ngudn cho vay lai
5412 Thu phi bao 1anh
5413 Thu phi cam két, phi quan 1y theo hiép dinh
5418 Thu khéc

11 542 Thu quan ly Quy
5421 Thu 1ai tir dau tu
5422 Thu l3i tién gui
5423 Thu chénh 1€ch tir hoat dong co cau ng

5428 Thu khac

LOAI TAI KHOAN 6 - CAC KHOAN CHI

12 641 Chi hoat dong Quy
6411 Chi tra n¢g ngén sach
6412 Céc khoan cho vay khong thu hoi dugc xoa ng

6418 Chi khac
13 642 Chi quan Iy Quy
LOAI TAI KHOAN 0 - TAI KHOAN NGOAI BANG

01 007 Ngoai t€ cac loai Chi tiét theo
tung loai
ngoai t&

Giai thich noi dung, két cdu va phwong phap ghi chép céc tai khoan ké toan,
theo quy dinh tai Phuy luc s6 02 kém theo Thong tu nay.

3. Hé thong sb ké toan

3.1.  S6 ké todn

s0 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giit toan bd cac nghiép vu lién
quan dén thu, chi Quy Tich luy tra ng. s6 ké toan bao gom: so ké toan tong hop va
S6 ké toan chi tiét.

Thong tin trén s ké toan phai bao dam phan anh day du, kip thoi, chinh xéc,
trung thyc, lién tuc va c6 h¢ thong toan bo hoat dong thu, chi cia Quy. B phan ké
toan Quv khong dugc dé ngoai so ké toan bat ky khoan thu, chi nao.

Viéc mé s6, khoa sd, stra chita sd ké toan thuc hién theo dung quy dinh cua
Luat Ké toan va Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s didu cua Luat Ke toan ap dung



trong linh vuc ké toan nha nudc.

S6 ké toan phai duoc quan 1y chit ché, phan coéng rd rang trach nhiém ca
nhéan gitr va ghi s6. s6 ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién d6 phai chiu
trach nhiém vé nhitng diéu ghi trong sb trong sudt thoi gian gitt va ghi sd.

Khi c6 su thay d6i nhan vién giit va ghi so, ké toan trudng hodc ngudi phu
trach ké toan phai t6 chic ban giao trach nhiém quan 1y va ghi sé ké toan giira
nhan vién ké toan cii v6i nhan vién ké toan moi. Nhan vién ké toan cii phai chiu
trach nhiém vé toan bo nhitng diéu ghi trong sb trong sudt thoi gian gitt va ghi so.
Nhan vién ké todan méi chiu trach nhiém tir ngady nhan ban giao. Bién ban ban giao
phai duoc ké toan trudng hodc ngudi phu trach ké toan ky xac nhan.

S6 ké toan phai ghi kip thoi, rd rang, diy du theo cac ndi dung cua so.
Thong tin, sb lidu ghi vao s6 ké toan phai chinh xé4c, trung thuc, dung véi ching tir
ké toan.

Viéc ghi so ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cia nghiép vu kinh
té, tai chinh. Thong tin, sd liéu ghi trén s6 ké toan ctia nim sau phai ké tiép thong
tin, s liéu ghi trén s6 ké toan cua nim trudc lién ké. s6 ké toan phai ghi lién tuc tir
khi mé s6 dén khi khoa so.

3.2, Hinh thirc ké todn

Quy Tich luy tra ng ap dung hinh thuc ké toan Chung tir ghi so.

a) Pdc trung co ban ciia hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6

Pic trung co ban cua hinh thtrc ké toan Chung tir ghi s6 1a viéc ghi s6 ké
toan tong hop dl’I(_)‘C can ctr tryc tiép tir “Chung tir ghi s6". Chung tir ghi s6 ding d,é
phan loai, h¢ thong hod va x4c dinh ndi dung ghi Ng, ghi C6 cta nghi¢p vu kinh te,
tai chinh da phat sinh. Viéc ghi s6 ké toan dua trén co s& Chung tir ghi s s& duoc
tach bi¢t thanh hai qua trinh riéng biét:

+ Ghi theo trinh ty thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trén s6
diang ky Chung tir ghi sb;

+ Ghi theo ndi dung kinh té cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trén
S6 Cai.

b) Cdc logi s6 ké todn:

+ Chung tir ghi so;

+ SO dang ky Chirng tir ghi so;

+ 86 Cai;

+ Céac S6 ké toan chi tiét.

¢) Néi dung va trinh tie ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké todn Chitng tir ghi
50

Noi dung va trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc Chung tir ghi s6 tai Quy
Tich luy trd ng tuan thu theo quy dinh tai Ché do ké toan hanh chinh su nghi¢p ban
hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cia Bo truong Bo Tai
chinh.



3.3. Danh muc sé ké todn dp dung cho Quy Tich luy trd no

STT TEN SO Ky hiéu méiu sb

1 2 3

1 Chung tir ghi sb S01a-Q
2 Sb dang ky ching tir ghi s6 S01b-Q
3 S6 Cii S02-Q
4 S6 chi tiét tién giri Ngan hang, kho bac S03-Q
5 S6 theo doi cho vay S04-Q
6 SO chi tiét cac tai khoan S05-Q
7 sd thu hoat dong Quy S06-Q
8 SO thu quan Iy Quy S07-Q
9 So6 chi hoat dong Quy S08-Q
10 SO chi quan ly Quy S09-Q

Mau s6 ké toan, giai thich ndi dung va phuong phap ghi s6 ké toan thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Thong tu nay.

4. Hé thong bao cio tai chinh

4.1. Trach nhiém cua Quy Tich luy tra no trong viéc lap, nop bao cao tai
chinh

Quy tich luy trd no cé trach nhi¢m lap, ndp bao cdo tai chinh dinh ky hang
quy, nam cho B¢ truong Bo Tai chinh.

Hang ndm c6 trach nhiém lap bdo cdo Quyét toan viéc st dung Quy tich luy
trd ng trinh BO truong B Tai chinh phé duyét va gui cac don vi c6 lién quan trong
B6 Tai chinh dé phéi hop thyc hién.

4.2. Yéu cdu iép va trinh bay bdo cdo tdi chinh

Viéc 1dp bdo cao tai chinh phai bdo ddm su trung thuc, khach quan, day du,
kip thoi, phan 4nh dang tinh hinh tai san, thu, chi cta don vi.

Viéc 1ap bao cdo tai chinh phai cin c&r vao sb lidu sau khi khoa sé ké toan.
Bao céo tai chinh phai duoc 1ap ding ndi dung, phwong phap va trinh bay nhat
quan gitra cac ky bao cdo.

Bao cdo tai chinh phai duoc nguoi lap, ké toan truong va Cuc truong Cuc
quan 1y no ky, dong diu trudc khi ndp hodc cong khai.

4.3. Ky han ldp bdo cao tai chinh

Béo cdo tai chinh cua Quy tich luy trd ng dugc lap vao cudi ky ké toan quy,
nam.
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4.4. Thoi han ndp bdao cdo tai chinh

- Béo céo tai chinh Qui phai ndp cho B¢ truéngBd Taichinh cham nhét vao
ngay 10 cua thang dau quy sau;

- B4o c4o quyét toan niam phai nép cho Bo truong Bo Tai chinh va gii t6i
cac don vi cd lién quan (Kho bac Nha nudc,Vu Ngansach Nha nudc) chim nhat
30 ngdy, sau ngay két thuc ky ké toan niam,

4.5. Danh muc bdo cdo tai chinh ap dung cho Quy tich luy trda ng

STT Ky hiéu biéu Tén bao cao Ky han lap Noi nhéan
B0 trudng Bo Tai
1 B01-Q Bang can ddi tai khoan Quy, nam  chinh, Kho bac Nha
nudc, Vu Ngan sach
Nha nuée
2 B02- Q Bdo cao thu, chi Quy tich Quy, nam nt
luy tra ng
3 B03-Q Thuyét minh bao cdo tai Nam nt
chinh

ngoai ra Quy tich luy trd ng con phai 1ap bao cdo nhanh (lang thang) theo
yéu cau quan ly cua Bo truong Bo Tai chinh.

Mau bdo cédo tai chinh va giai thich phuong phap 1ap bao cdo tai chinh thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc s6 04 kém theo Thong tu nay.

III - TO CHUC THU'C HIEN

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngav, ké tir ngay ky. Cac quy
dinh truéc day trai véi Thong tu nay déu bi bai bo.

2. Vu truong Vu Ché dd ké toan va Kiém toan, Cuc truong Cuc Quan ly ng
va Tai chinh d6i ngoai va thu trudng cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém trién
khai huéng dan thuc hién Thong tu nay./.

Noi nhén: KT BQ TRUONG
- Vin phong TW va cidc Ban cua Dang; THU TRUONG
- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Cac B, co quan ngang B9;

- Toa 4n Nhén dan toi cao;

- Vién Kiém sat Nhan dan t6i cao;

- Céc co quan TW cua céc doan thé; Trin Xuan Ha
- Kiém toan Nha nudc;

- Cyc kiém tra van ban (B Tu phap);
- Cong bao;

- Cac don vi thuoc Bo Tai chinh;

- Website Chinh phu;

- Website B9 Tai chinh;

- Lwu VT, Vu CDKT <

11





