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QUYETDJNH
Ban hanh Quy eh~ lam vi~e ella Uy ban nhan dan tinh

trv BAN NIlAN DANTiNH H4U GIANG

.Can cir Luat T6 chirc HQi d6ng nhan dan va Dy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap lu~t cua HQi dong nhan dan,
Dy ban nhan dan ngay 3 thang 12 nam 2004;

Can cir Quyet dinh s6 53/20061QD- TTg ngay 08 thang 3 nam 2006 cua
Thu tuong Chinh phu ban hanh Quy cM lam viec m~u cua Dy ban nhan dan
tinh, thanh pho true thuoc Trung irong;

Xet d~ nghi cua Chanh Van phong Dy ban nhan dan tinh,

•

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea quyet dinh nay Quy chS lam viec cua Uy ban

nhan dan tinh Hau Giang.

f)i~u 2. Quyet dinh nay co hieu lire thi hanh sau 10 (muoi) ngay kS tir ngay ky
va thay thS Quyet dinh s6 36/20061QD-UBND ngay 18 thang 9 nam 2006 clla
Uy ban nhan dan tinh H~u Giang v~ vi~c ban hanh Quy chS lam vi~c clla Dy ban \
nhan dan tinh H~u Giang.

Van phong Uy ban nhan dan tinh, cac so, ban, nganh tinh, Uy ban nhan
dan huy~n, thi xa, thanh ph6, cac ca quan co lien quan din Clr Quy chS nay ban
hanh Quy chS lam vi~c Cllaca quan, dan vi minh.

Di~u 3. Thanh vien Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c so, Thu truang ca quan
ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n, thi xa, thanh ph6, Thu truang
ca quan, dan vi co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.
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Giao Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh chu tri don d6c, thea doi,

kiem tra viec thuc hien Quy chS nay.! ~

Ndi nlr(in:'--
- Van phong Chinh phil (HN-TP.HCM);
- Cue Ki~m tra van ban, BTP;
- Ban Chi dao Tay Nam BQ;
- TT: TU, lIDND, UBND tinh;
- Nhu DiSu 3; .
- VP. Tinh uy va cac ban Dang;
- VP. Doan DBQH&HDND tinh;
_UBMTTQ va cac doan th~ tinh;
- TAND, VKSND tinh;
- Co quan Bao, Dai tinh;
- Cong bao, Website tinh.
- Luu: VT. TK
O,1201111TlBHQCLVUBND

TM. UY BAN NHAN DAN
CHUTICH

TrAn Cong Chanh



UY BANNIlANDAN
TiNH~UGIANG

CONG HOA xA HOI cmr NGHIA VIET NAM. . .
DQcI~p - Tt,rdo - H~nh phuc

QUYCHE
LAM vrec eVAuY BAN NIlAN DANTINH

(Ban hanh ke~ thea Quyit dinh s6: 1/3 120111QIJ-UBND
ngay 1(J thdng 3 ndm 2011 cua UBND tinh Hdu Giang)

Chirong I:
NHiJ'NG QUY BlNH CHUNG

Bi~u 1. Pham vi, d8i tuong di~u chinh
1.Quy ch~ nay quy dinh v€ nguyen tAc, ch~ dQ trach nhiem, Ie 16i lam viec,

trinh tu giai quyet cong viec va quan h~ cong tac cua Uy ban nhan dan tinh Hau
Giang (sau day goi la UBND tinh).

2. Thanh vien UBND tinh, Giam d6c so, Thu truong co quan ban, nganh,
co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, UBND huyen, thi xa, thanh ph6 (sau
day goi la UBND c~p huyen) va cac t& chirc, ca nhan c6 quan h~ lam viec voi
UBND tinh chiu sir di€u chinh cua Quy ch€ nay.

Bi~u 2. Nguyen tile lam vi~e cua UBND tinh
1.UBND tinh lam viec thea nguyen tAc ~p trung dan chu, vira bao dam

phat huy vai tro lanh dao cua t~p th~ UBND tinh, vira d€ cao trach nhi~m ca
nhan cua Chu tich UBND tinh, cac Ph6 Chu tich UBND tinh va Uy vien
UBNDtinh.

2. Giai quy€t cong 'vi~c thea quy dinh clla phap lu?t, S\l chi d(,1o,di€u
hanh cua Chinh phu, Thu tuOng Chinh phu; bao dam S\l lanh d(,1ocua c~p uy
Dang, S\l giam sat cua HDND tinh trong vi~c th\lc hi~n chuc nang, nhi~m Vl,l,
quy€n h(,1nduQ'c giao.

3. Trong phan cong giai quy~t cong vi~c, m6i vi~c chi duQ'c giao cho
mQt co quan, dan vi, mQt nguai ph\! trach va c~u trach nhi~m chinh. C~p tren
khong lam thay cong vi~c cua cap du6i, t?P the khong lam thay cong vi~c cua
ca nhan va nguQ'c 1(,1i.Thu tru6ng co quan duQ'c giao cong vi~c phai chiu tnich
nhi~m v€ ti€n dQva k€t qua cong vi~c duQ'cphan congo

4. Bao dam tuan thu trinh tl,l, thu tl,lcva thai h(,lllgiai quy~t cong vi~c thea
dung quy dinh cua phap Iu?t, chuang trinh, k€ hO(,1chva Quy ch€ lam vi~c.

5. Bao dam phat huy nang l\lc va so truang cua can bQ, cong chuc; d€ cao
S\l ph6i hQ'pcong tac, trao d&ithong tin trong giai quy€t cong vi~c va trong mQi
hO(,1tdQng thea chuc nang, nhi~m Vl,l, quy€n h(,1nduQ'cphap lu~t quy dinb.

6. Bao dam dan ChUlra rang, minh b(,1chva hi~u qua trong mQiho~t dQng.
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Chuong ll:
TRAcH NHIl:M, p~ VI Gill QUYET CONG VI¥C

vA QUAN H¥ CONG TAc

Di~u 3. Trach obi~m, pham vi giiii quy~t eong vi~e cua UBND tinh
1. UBND tirih giai quy€t cong vi?c theo clurc nang, nhiern vu quy dinh

tai Luat T& chirc IIDND va UBND. UBND tinh thao luan t~p the va quyet
dinh thea da s6 d6i voi cac vfuI de dtroc quy dinh tai Dieu 124,Lu~t T6 chirc
IIDND va UBND va nhung vfuIde quan trong khac rna phap luat quy dinh thuoc
thfunquyen cua UBND tinh quyet dinh.

2. Cach thirc giai quyet cong viec cua UBND tinh:
a) Thao lu~n va quyet nghi tirng vfuIde tai phien h9P UBND tinh thirong

ky hoac b§t tlnrong; . ,
b) D6i voi mot s6 v§n de do yeu cftu c§p bach hoac khong nh§t thi€t phai

t6 chirc thao lu~ ~p the, thea chi ~o cua Chu tich UBND.tinh, Van phong
UBND tinh gui toan b9 h6 sa va Phieu xin y kien den tUng thanh vien UBND
tinh de xin y ki~n.

Cac quy~t nghi t~p the cua UBND tinh dugc thong qua khi c6 qua nua
t6ng s6 thanh vien UBND tinh d6ng y. TruOng hgp l§y Y ki€n cac thanh vien
UBND tinh thong qua phieu thi:

- N~u v§n de dugc da s6 thanb vien UBND tinh d6ng y, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND dnh quyet dinh va bao cao UBND tinh
trong phien h9P g§n nh§t;

- Neu vfuIde chua dugc da s6 thanb vien UBND tinh d6ng y, Van phong
UBND tinh bao cao Chu tich UBND tinh quyet dinh vi?c dua v§n de fa
phien h9P UBND tinh g§n nh§t de thcio lu~n them.

Di~tl 4. Tracb··-iJlii~m,pb,m vi ghii quy~t eong vi~e eQa bu tfeb
UBND tiob:

1. ChiI tich UBND tlnh la nguai lanh d~o va dieu hanh con~vi?c ua
UBND tinh, c6 tfach nhi?rn giai quy€t cong vi?c duqc quy djnh t~i Bieu 1 ,
Bieu 127, Lu~t T6 chuc lIDND va UBND va nhfrngv§n de khac rna pha )t
quy djnh thu9c th§m quyen cua ChiI tich UBND tinh quy€t djnh;

2. ChiI tich UBND t~ tIvc tiep chi, d~o giai quy~! ho~c gi 0 ~h6 C~iI
tich UBND tinh chiI tri, phoi hqp giciiquyet nhftng van de lien qu den nhieu
nganh, linh -vvc; dia phuang trong t!nh. TruOn~ h~ cftn thie~ Chti tich
UBND tinh quyet dinh thanh l?p cac to chuc illvan de giup Chu tf~UBND
tmh giai quyet cong vi?c;

3. Chu tich UBND tinh uy quyen b~ng van ban cho m9t Ph6 C ~ tich
UBND tlnh chi d~o cong vi~c cua UBND tinh khi Chu tich UBND tihh di
vfutg.~i mQtPh6 Chu tich UBND tinh di vtlng, Chu tich UBND tinh tryc\~€p
giai quyet ho~c phan cong Ph6 ChiI tich UBND khac cua tinh giai quyet cong
vi?c thay Ph6 Chu tich UBND tinh di viing. Chanh Van phong UBND thlh
thong bao kip thai cac nQidung iIy quyen va k€t qu~ gicii9uy€t cong vi?c Ch6\
Chu tich UBND tinh, Ph6 ChiI tich UBND tinh di vang biet;
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4. Chu tich UBND tinh co the di€u chinh viec phan cong gitra cac
thanh vien UBND tinh, khi thay c~n thiet,

J)i~u 5. Trach nhiem, pham vi giiii quy~t cong vi~c cua Ph6 Chu tich
UBND tinh:

1. M6i Pho Chu tich UBND tinh duoc Chu tich UBND tinh phan cong
phu trach mot s6 nganh, linh V1,l'Ccong tac; chi dao va thea doi hoat d(>ngcua
mot s6 huyen, thi xa, thanh ph6 (sau day goi chung la huyen), Cac Pho Chu tich
UBND tinh duoc su dung quyen han cua Chu tich UBND tinh, nhan danh Chu
tich UBND tinh khi giai quy€t cong viec thuoc linh vue phan cong va chiu trach
nhiern tnroc Chu tich UBND tinh voi tu each la nguoi duoc Chu tich UBND
tinh uy quy€n thuang xuyen thea lInh Vl,l'Ccong tac va theo dia b~mph\! trach;

Ph6 Chu tich UBND tinh chiu trach nhiem ca nhan v€ cong tac cua minh .
truac IIDND tinh, UBND tinh va Chu ttch UBND tinh; d6ng thm, cung cac
thanh vien khac cua UBND tinh chiu trach nhi~m t~p the v€ ho~t d9ng cua
UBND tinh truac IIDND tinh va truac Chfnh phu, Thu wang Chfnh phu.

2. Trong ph~m vi, linh V1,l'CduQ'c phan cong, Pho Chu tich UBND tinh co
nhi~m V\l va quy€n h~n:

a) Chi d~o, don d6c sa, ban, nganh tinh la co quan chuyen mon, co quan
thu9C UBND tinh (sau day g9i chung la co quan chuyen mon) xay d1,l'llgva t6
chuc th1,l'chien cac chi€n luQ'c, quy ho~ch, k€ ho~ch, cac co ch€, chinh sach,
d~ an phM tri€n nganh, IInh V1,l'C,dia phuang thea dung duang l6i chfnh sach
cua Dang va Nha nuac, phu h9P vai cac van ban chi d~o cua d.p tren va tinh
hinh th1,l'ct€ cua dia phuang, bao dam tinh kha thi, hi~u qua cao;

b) Chi d~o, ki€m tra cac co quan chuyen mon, UBND c~p huyen th1,l'c
hi~n cac chu truang, chfnh sach, phap lu~t nha nuac va nhiem V\l thuQCph~m
vi duQ'c pharr cong ph\! trach; dinh chi t~ thai vi~c thi hanh van ban va vi~c
lam trai phap lu~t; d6ng thai, d€ xu~t vai Chu tich UBND tinh bi~n phap xu
Iy theo quy dinh cua phap lu~t;

c) Nhan danh Chu tich UBND tinh chi d~o, xU ly nhUng v~ d€ phM sinh
hang ngay thuQc ph~ vi mlnh ph\! trach; nghien Clm phat hi~n va d€ xutt
nhung v~ d€ v€ chinh sach cfuI b6 sung, sua d6i thuQc lInh Vl,l'CduQ'c pharr
cong, bao f:~~q_~h~ltich UBND tinh xem xet, quy€t dinh;

dTchtp h:ahh va th1,l'chi~n nhUng cong vi~c khac do Chu tich UBND
tmh giao.-

3. Trong ph~m vi quy€n -h~ duQ'c giao, cac Pho Chu ttch UBND tinh
chu dQng xu ly cong vi~c. N€u v~ d€ co lien quan den cac linh Vl,l'Ccong tac
cua Pho Chu tich UBND tinh khac ph\! trach thi chu dQng ph6i h9P de giai
quy€t. Truang hqp co y ki€n khac nhau thi Pho Chu tich UBND tinh dang chu
tri xU ly cong viec do bao cao Chu tich UBND tinh quy€t dinb.

4. Dinh ky, cac Pho Chu tich UBND tinh t6ng h9P tinh hinh cong vi~c
mlnh ph\! trach bao cao Chu tich UBND tinh t~i cUQch9P giao ban cua Chu
tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh (tru truang h9P dQt xutt, ctp
bach). Trong chi d~o di€u hanh, n€u co v~ d€ lien quan ho~c thuQc linh v1,l'C
Chu tich UBND tinh trl,l'cti€p ph\! trach, nhfing v~ d€ phat sinh ngoai k€ ho~ch,
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nhirng van d€ chua duoc quy dinh, cac Ph6 Chu tich UBND tinh chu dQng d€
xuat, bao cao Chu tich UBND tinh quy~t dinh, Neu vein d€ thuoc th~m quyen
cua UBND tinh thi bao cao Chu tich UBND tinh d€ dua ra phien hQPUBND
tinh thao luan, quyet dinh,

J)i~u 6. Trach nhi~m, pham vi giii quy~t cong vi~c cua cac Dy VieD
UBND tinh

1. Dy vien dUQ'CChu tich UBND tinh phan cong phu trach mQt s6 llnh
vue, dia phuong cu th6; chiu trach nhiem tru6c UBND tinh va Chu tich UBND
tinh v€ cong viec thuoc linh vue duoc phan congo

2. Dy vien c6 trach nhiem xem xet, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giai quy~t cac d€ nghi cua don vi, ca nhan thuoc linh vue minh ph\! trach. Timg
Dy vien' phai danh thai gian thoa dang d€ tham gia, ph6i h9'P giai quy~t cong vi~c
cua t~p th€ UBND tinh, quy~t dinh nhUng van d€ thuQc thfun quy€n cua UBND
tinh; thvc hi¢n cac nhi~m V\l duQ'c Chu tich UBND tinh uy quy€n va bao cao
k~t qua cong vi~c v6i Chu tich UBND tinh.

3. Dy vien c6 trach nhi~m tham dl,ldAydu cac phien hQPthubng Icy ho~c b§.t
thuang cua UBND tinh; thao lu~ va bi6u quy~t nhUng v§n d€ duQ'cdua raphien
hQPho~c Phi~u xin y ki~n. Dy vien c6 trach nhi~m g6p y, th6 hi~n chinh ki~n ca
nhan d6i v6i cac van d€ thuQc thfun quy€n cua ~p th6 UBND tinh rna Van
phong UBND tinh gUi xin Y ki~n bfu1gyan ban.

4. Thua uy nhi~m cua Chu tich UBND tinh chu trl ho~c tham dl,lhQi nghi
v6i tu cach la thanh vien UBND tinh.

5. Cac Dy vien du<)'cVan phong UBND tinh cung c§.p dfry du, kip thai
thong tin v€ ho~t dQng cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBNDtinh.

J)i~u 7. Trach nhi~m, ph~m vi giii quy~t cong vi~c CllaGiam d8c SO',
Tho tnrO'DgcO'quan ban, nganh, cooquan chuyen mon thuQc UBND tlnh

1. Giam d6c so, Thu truemg co quan ban, nganh, co quan chuyen mon
thuQc UBND tinh (sau day gQi chung la Thu tru6ng co quan chuyen mon) chiu
trach nhi~m tru6c UBND tinh, Chu tich UBND tinh va tru6c phap lu~t v€
th1,lchi~n chuc nang, nhi~m Vl,l, thfun quy€n qulin ly nha nu6c thea nganh, linh
Vl,l'C duQ'cgiao t~i dia phuong va chiu S\1' huang dfuJ, ki6m tra v€ cong tac chuyen
mon cua BQtruOng, Thu truOng co quan Trung uon~ quan ly chuyen nganh.

2. Thu tru6ng co quan chuyen mon giai quyet cac cong vi~c sau:
a) Cong vi~c thuQcthfun quy€n, chuc nang, nhi~m V\l duQ'Cphap lu~tquy dinh;
b) Giai quy~t nhUng ki~n nghi cua cac t6 chuc, ca nhan thuQc chuc nang,

thfun quy€n; trinh Chu tich UBND tinh nhUng vi~ vuqt thfun quy€n ho~c nhUng
vi~ da ph6i hqp v6i so, ban, nganh, cac co quan lien quan giai, quy~t nhung y
kien chua th6ng nhAt;

c) Tham gia d€ xu§.t <; kien v€ nhUng cong vi~c chung cua UBND tinh va
th1,lChi~n mQt s6 cong vi~c C\!th6 thea phan cong cua Chu tich UBND tinh va
phan c§.pcua BQtruOng, Thu tru6ng co quan Trung uong qulin ly chuyen nganh;
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d) Tham gia y kien voi cac co quan chuyen mon khac cung cAp va
VBND cfrp huyen d~ xu ly cac vfrn d€ thuoc chirc nang, tham quyen;

d) Xay dung, trinh UBND tinh quyet dinh v€ chirc nang, nhiem V1l va co
cfru, t6 clnrc cua ca quan, don vi minh;

e) Thuc hien cong tac cai each hanh chinh gk voi viec tin h9C hoa quan
ly hanh chinh nha mroc trong nQibQ co quan va tham gia cong tac cai each hanh
chinh g~n voi viec tin h9C hoa quan ly hanh chinh nha mroc cua tinh.

3. Thu tnrong co quan chuyen mon co trach nhiem chfrp hanh nghiem
cac quyet dinh, chi dao cua cAp tren, Truong hQ"Pcham hoac khong thuc hien
dugc phai kip thai bao cao ra Iy do. Khi co can cu Ia quy€t dinh do trai phap
lu~t, thi phai bao cao ngay v&i nguai ra quy€t djnh.

4. Thu tru6ng cO' quan chuyen mon chiu trach nhi~m ca nhan truac
VBND'tinh, Chu tich UBND tinh v€ tooo bQ corrg vi~c thuQc chuc nang, thb
quy€n cua minh va nhUng cong vi~c dugc uy quy€n, ke ca khi da phan cong
ho?c uy nhi~m cho cfrppho.

Ili~u 8. Tnieh nhi~ID, ph:}ID,vi giai quy~t cong vi~e ella Chanh Van
phong UBND tlnh (Chanh Van phoog)

1. Giup Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh n~ tinh hinh hOl;lt
dQng cua UBND tinh va cua cac cO'quan chuyen mon, UBND c§p huy~n v€
hOl;ltdQng kinh t€, xa hQi, qu6c phong an ninh va xay d1,l'Dgh~ th6ng chfnh
quy€n tl;lidja phuong; t6ng hQ"Ptinh hlim hOl;ltdQng cua UBND tinh va bao cao
tl;li cac cUQch9P giao ban dinh ky cua Chu tich VBND tinh va cac Pho Chu
tich VBND tinh; d€ xufrt vai Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh
vi~c phan cong cac cO'quan chuyen mon nghien ctru, bao cao nhUng vfrn d€ v€
chu truang, chinh sach va cO'ch€ quan IY.

2. T6 chuc vi~c cung cAp thong tin phl,lC Vl,l chi dl;lO,di€u hanh cua
VBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac Ph6 Chu tich VBND tinh. Th6ng
nhfrt quan Iy va su d\lng ml;lng tin hQc, Trung tam tich hQ"Pdu .li~u, Trang tin
di~n illcua UBND tinh tren internet va Ung d\lDg cong ngh~ tin h\)c de nang cao
hi~u qua cong mc quan Iy hanh ehinh va trao d6i thong tin giua cac cO'quan hanh
chinh nha nu&c (J dj~phuong.

3. Theo doi, 'don d6c, kiem tra vi~c th1,lchi~n cac quy€t dinh, chi thi, van
ban chi dl;lOcua UBND tinh, cua Chu tich UBND tinh; ki€n nghj v&i Chu tieh
UBND tinh v€ cac bi~n phap nang cao hi~u l\lc, hi~u qua th1,lchi~n.

4. Xay d1,l'Dg,trinh UBND tinh.thon~ qua Quy ch€ lam vi~c c,ua UBND
tinh va giup UBND tinh thea dai, kiem diem vi~c th\le hi~n Quy che lam vi~c.
Giup Chu tich VBND tinh ph6i hQ"Pxay d1,l'DgQuy ch€ ph6i hQ"Pcong mc
giua UBND tinh v&i Thuang tf\lc Tinh uy, HDND tinh, Toa an nhan dan tinh,
Vi~n Ki~m sat nhan dan tinh, Uy ban M?t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam va cac dom
th~ nhan dan cAp tinh.

, Di~u 9. Quan h~ ph8i hQ'Peong tac cua UBND tinh, .
1. Trong hOl;ltd<)ng cua minh, UBND tinh phai giu moi lien h~ thuang

xuyen v&iChinh phil, Thil tu6ng Chinh phil, cae B<),nganh Trung uang, cac eO'

\
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quan cua Dang, FIDND tinh, Vien Ki€m sat nhan dan, Toa an nhan dan, Uy
ban Mat tran T6 quoc Vi~t Nam va cac doan th€ nhan dan cAptinh.

2. UBND tinh ph6i hop chijt che voi Thirong tnrc IIDND tinh trong viec
chuan bi chuang~, nOi dung (cac bao cao, to trinh) lam vi~c cua cac kY h9p
lIDND tinh; giai quyet cac van de nay sinh trong qua trinh thuc hien nghi quyet
cua lIDND tinh v~ nhiem vu kinh t€ - xa hOi, qu6c phong an ninh va xay dung
h~ thong chinh quyen cua dia phirong; nghien ciru giai quyet thea thAm quyen
cac kien nghi cua HDND tinh, cac ban cua lIDND tinh; tra loi chAtvAncua dai
bieu lIDND tinh.

3. UBND ,tinh ph6i hqp chat che voi Uy ban Mijt tran T6 quoc Vi~t Nam
va cac doan the nhan dan cap tinh cham 10, bao v~ IQ'ifch chinh dang cua nhan
dan, v~ dQng nhan dan tham gia xay d\II1g,cUng c6 chinh quy~n vfrng m~ W
giac thljc hi~n cac chu truang, chinh sach, phap lu~t cua Nha nu&c.

UBND tinh va thanb vien UBND tinh c6 tfach nhi~m giai quy€t va tra IO'i
cac ki€n nghi cua ·Uyban Mijt tr~ T6 qu6c Vi~t Nam va cac dmm th€ nhan dan
cAp tinh.

4. UBND tinh ph6i hQ'Pv&i Vi~n Ki€m sat nhan dan tinh, Toa an nhan
dan tinh trong vi~c dAu tranh phong, ch6ng tQi ph~m, cac hanh vi vi ph~m
Hi€n phap va phap lu~t, gift vfrng Icy lu~t, ky cuang hanb chinh, tuyen truy~n
giao d\lc phap lu~t; thl,lc hi~n cac m\lC tieu kinh t€ - xa hOi va cac chu truong,
chinh sach cua Dang, Nha nu&c.

Chlf(mgill:
cHlfONG TRiNH CONG TAc CVA UBND TiNH

Di~u10. Cae lo,i ChuO'ng trinh eong hie
1. Chuang trlnh cong tac nam g6m: hai phfuI, phfuI mOt, th€ hi~n t6ng quat

cac dinh huang, nhi~m V\l va giai phap Ian cua UBND tinh tren tAt ca cac linh
V\l'Ccong tac; phfuI hai, bao g6m nOi dung cac plien h<;>pthuang kY cua
UBND tinh va danhm\lC cac bao cao, to' trinh, d~ an, dl,Ithao van ban quy ph~m
phap lu~t, nhiing vAn d~ cdn trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trinh
lIDND tinh ban hanh Nghi quy€t t~i cac Icy h9P trong nam.

2. Chuong trinh cong tac 6 thang bao g6m: nOi dung cac phien h9P thubng
ky cua UBND tinh va danh m\lc bao cao, to' trinh, d~ an, dl,Ithao van ban quy
ph~m phap lu~t, nhling vAn d~ cAn trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh va
trinh lIDND tinh t~i kY h9P giua nam.

3. Chuang trinh cong tac thang pao &6m: nOi dung phien h<;>pthubng kY
cua UBND tinh va danh m\lCcae bao cio, de an, dl,Ithao van ban quy ph~ phap
lu~t va cac vAn d~ trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thang.

4. Chuang trinh cong tac tuAn (Lich lam vi~c tuAn) cua Chu tich UBND
tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh bao g6m: cac ho~t d9ng cua Chu tich UBND
tinh, Pho Chu ttch UBND tinh thea timg ngay trong tu§n.

UBND tinh chi thao lu~ va ghli quy€t nhfrng n9i dung cong vi~c co trong
chuong trinh cong tac cua UBND tinh (trU truang hQ'PdOt xuAt, cApbach do
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Chu tich UBND tinh quyet dinh hoac do cac Pho Chu tich UBND tinh quyet
dinh trong pharn vi dtroc Chu tich UBND tinh uy quyen thirong xuyen),

f)i~u 11.Trinh n,xay dl}1lgChuung trinh congme cua UBND tinh
1. Chuang trinh cong tac nam:
a) Cham nhfitvao ngay 05 thang 11 hang nam, Thu tnrong co quan chuyen

man, Chu tich UBND cfiphuyen, tb chirc khac gui Van phong UBND tinh danh
muc nhfrng d~ an, du thao van ban cfuItrinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
trong nam toi. Danh muc phai th~ hien r5: ten d~ an, van ban dir thao, co quan
chu tri soan thao, cfip quyet dinh (HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND
tinh), co quan ph6i hop soan thao, thai han trinh;

b) Van phong UBND tinh tbng hop, xay dung du thao chuang trinh cong
tac nam cua UBND tinh; cham nhat vao ngay 20 thang 11 gt.'ril~i cho cac co
quan co lien quan d~ tham gia y kiSn;

c) Trong thai h~n '07 ngay him vi~c, k~ ill ngay nh~n. dugc dV thao
c~uang trinh cong tac cua UBND tinh, cac co quan phai co y kiSn chinh thuc
bang van ban gui Van phong UBND tinh de hoan chinh, trinh Chti tjch
UBND tinh xem xet, quy~t dinh vi~c trinh UBND tinh thong qua t~i phien
hQPthuOng ky cu6i nam;

d) Trong thm h~ khong qua 10ngay lam vi~c,k~illngay UBND tinh thong
qua chuang trinh cong tac nam, Van phong UBND tinh trinh ChtitichUBND
tinh quyStdinhvi~ banhanbva gUi thanh vi€n UBND tinh, ThtitruQngcac co quan
chuyen man, Chti tich UBND cfiphuy~nva Thtl truang co quan, t6 chuc co lien
quan biSt, thvc hi~n.

2. Chuang trinh cong tac 6 thang:
a) Thang thu 5 hang nam, Thu wOng co quan chuyen mon, Chti tich

UBND cfiphuy~, tb chu? kh~c phai daub gia tinh hinh thvc ,hi~nchuang triph
cong tac, ra soat l~i cac van de can trinh, khong trinh, trinh bo sung thuQcthtlm
quy€n cua UBND tinh, Chti tich UBND tinh ho~c phai trinh lIDND tiM vao
chuang trinh cong tac nam d~ kip thm ph\lc VI,l cho cong tac chi d~o di€u hanh
cua UBND tinh.

Ch~m nhftt vao ngay 20 cua thang 5 hang nam, cac co quan phai gui dI,I
kiSn chuang trinh 6 thang sau cho Van phong UBND tinh;

b) Van phong UBND tinh tbng hgp, xtlydvng dv thao chuang trinh cong tac
6 thang cua UBND tinh (cac vk d€ dugc chia thea cac IInh V\IC cua Chti tich
UBND tinh va rung Ph6 Chu tich UBND tinh xu ly), trinh Chti tich UBND
tinh quy~t dinh. Ch~m nhfit vao ngay 25 ctia thang 6 hang nam, phai gt.'ri
chuang trinh cong tac 6 thang sau cho co quan lien quan biSt, thvc hi~n.

3. Chuang trinh cong tac thang:
a) Hang thang, cac co quan can cu vao tien dQ chuful bi cac d€ an, van

ban dv thao da:ghi trong chuang trinh cong tac, nhUng vfin d€ t6~ dQng,vfin
d€ phat sinh m6i d~ xay dvng chuang trinh thang sau. Van ban de nghi phiti
giri Van phong UBND tinh ch~m nhfttvao ngay 20 hang thang;

b) Van phong UBND tinh tbng hgp, xtly dvng dI,Ithito chuang trinh cong
tac chi d~o di€u hanh thang cua UBND tinh, c6 phan thea cac linh VlJC Chti
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tich UBND tinh va tung Pho Chu tich UBND tinh xU ly, trlnh Chu tich UBND
tinh quy€t dinh. Cham nhAtla ngay 25 hang thang, Van phong UBND tinh giri
chuong trinh cong tac thang sau cho cac co quan lien quan biet, thuc hien.

4. Chuong trinh cong tac tuAn:
Can cu chuang trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich UBND tinh, cac

Pho Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh du thao chuang trinh cong tac
tuAncua Chu tich 'UBND tinh va cac Pho Chu tich VEND tinh, trinh Chu tich
UBND tinh quyet dinh va thong bao cho cac co quan lien quan bi€t cham nh~t
van sang thir sau tuAntnroc.

Cac co quan, dan vi khi co yeu cAulamviec voi Chu tich UBND tinh hoac
Pho Chu tich UBND tinh d~ giai quyet cong viec trong tuan, phai co van ban
dang ky voi Van phong UBND tinh, cham nhAtvan thir tu tuAntru&c.

5. Van phong UBND tinh phai thuOng xuyen ph6i hqp vai Van phong
Tinh uy, Van phong Doan £)~i bi~u QU6c hOIva IIDND tinh d~ xay d\Illg
chuang trinh cong tac cua UBND tinh, cua Chil tich VEND tinh va cac Pho
Chu tich UBND tinh.

6. Vi~c di~u chinh chuang trinh cong tac cua UBND tinh do Chu tich
UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh ph\! trach lInh V\IC quy~t diM tren co
s6 d~nghi cua co quan, t6 chuc va yeu cAuchi d~o di~u hanh cua UBND tinh.

Van phong VEND tinh la co quan quan ly chuang trinh cong tac cua
UBND tinh, co trach nhi~m tham muu cho UBND tinh trong vi~c xay d\Illg,
dieu chinh va t6 chuc, don d6c th\Ic' hi~n chuang trinh cong mc cua UBND
tinh. Khi co S\Idi~u c~ chuang trinh cong mc, Van phong UBND tinh phai
thong bao kip thai cho thanh vien UBND tinh va Thil truang co quan lien
quan bi€t.

f)i~u 12. Theo doi, danh gia k~t qua th.,c hi~n ch1f<Yllgtrlnh cong t~c
1. Hang thang, sau thang va nam, cac co quan chuyen mon ra smlt, kiem

di€m vi~c thl!c hi~n cac de an da ghi trong chuang trinh cong tac; thong bao vm
Van phong UBND tinh ti€n dQ,k€t qua xU Iy cac de an, cong vi~c do co quan
minh chu tri, cac de an, cong vi~c con t6n d<;mg,huang xu ly ti€p theo; d6ng
thai, di~u chinh, b6 sung cac de an, cong vi~c trong Chuang trinh congmc thm
gian tm.

2. V~ phong lJ.!3ND tinh &iupUBND tinh thuOng xuyen thea doi, ki€!ll
tra, don doc vi~c chuan bi cac de an cua cac co quan chuyen mon, UBND cap
huy~n va cac co quan, t6 chuc khac; dinh Icy sau thang va nam, bao cao
UBND tinh k€t qua vi~c thl!c hi~n chuang trinh cong tac cua UBND tinh.

Chu<YIlgIV:
PmEN HQP UBND TINH

f)i~u 13. Phien hQpUBND tinh
1. UBND tinh t6 chuc hQPm6i thang mot IAn(phien hQP thuOng Icy).

TruOnghqp cAnthiSt t6 chuc phien hQPb~t thuOng.
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2. Chu tich UBND tinh trieu t~p phien hop thuong kY cua UBND tinh.
Truong hop xet thAy cftn thiet hoac thea yeu c~u cua it nhat met phftn ba (1/3)
t6ng s6 thanh vien UBND tinh, Chu tich UBND tinh trieu t~p phien hop bAt
thuong. Viec trieu t~p, chuan bi, t6 chirc hop va cac n9i dung khac lien quan
den phien hop bAt thirong, diroc thirc hien nhu d6i voi phien hop thuong ky.
Truong hop d?c biet, do Chu tich UBND tinh quyet dinh.

3. Chu tich UBND tinh chu toa phi en hop UBND tinh. Khi Chu tich UBND
tinh vang mat, Chu tich UBND tinh uy quyen cho m9t Ph6 Chu tich UBND tinh
thay Chu tich UBND tinh chu toa phien hop.

4. UBND tinh t6 chirc hop so k€t tinh hinh kinh t€ - xa hoi, quoc phong an
ninh hang quy, 6 thang va nam.

lli~u 14. Cong tic chu§n hi phien hQpUBND tinh
? ,

1. Chu ttch UBND tinh quyet dinh C\l the ngay h<;>p,khach mai va chuong
trinh, n9i dung phien h<;>p.

2. Van phong UBND tinh c6 nhi~m V\l:
a) Ki€m tra t6ng hqp cac cac bao cao, h6 sO'd~ an, dlJ thao van ban quy

ph~m phap lu~t trinh ra phien h<;>p;
b) Chufin bi chuong trinh nght SlJphi en h<;>p,dlJ ki€n thanh ph§n hop trinh

Chu tich UBND tinh quy€t dinh; chufin bi cac di€u ki~n ph\lCV\l phien hop.
Ch~m nhAt 07 ngay lam vi~c, tl1!6c ngay phien hop b~t d~u, Van phong

UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quy€t dinh chinh thuc n9i dung,
chuong trinh, thm gian hOp, thanh phftn tham dv phien h<;>p;,a tho~g b~o cho
thanh vien UBND tinh quyet dinh cua Chu tich UBND tinh ve cac van de tren;

c) Don d6c Thu tru6ng cO'quan c6 d~ an trinh trong phien h<;>pgui h6 sO'
d~ an va cac van ban lien quan.

Ch~ nhAt 05 ngay lam vi~c, tru6c ngay phien h<;>pb~t d~u, chu d~ an
phai gui tai li~u da du<),cChu ttch UBND tinh xem xet va cho trinh ra phien
h<;>pden Van phong UBND tinh. S6 lUQ11gtai Ii~u trinh UBND tinh xem xet
t~i phien h<;>pdo Chanh Van phong UBND tinh quy dinh;

d) Van phong UBND tinh c6 trach nhi~m mai va gUi tai li~u hop den
thanh vien UBND tinh v~ d~i bi€u duQ'c mm h<;>p,it nhAt la 03 ngay lam vi~c
tru6c ngay h<;>p(trir truOng hqp h<;>pbAt thuOng);

d) TruOng hop thay d6i ngay h<;>p,Van phong UBND tinh thong bao cho
thanh vien UBND tinh va cac d~i bi€u duQ'cmai h<;>pit nhAt01 ngay, tru6c ngay
phien h<;>pb~t d~u.

lli~u 15. Thanh phin dl}'phien hQpUBND tinh ,
1. Thanh vien UBND tinh c6 trach nhi~m tham dlJ day du cac phien hop

UBND tinh, neu v~g m?t phai bao cao bAng van ban tru6c 02 ngay va ph<li
duQ'CChu tich UBND tinh d6ng y. Thanh vien UBND tinh c6 the uy nhi~m cAp
ph6 cua minh dV h<;>pthay nhung khong qua 02 lfuvnam d6i v6i phi en hop
thuOng kY va phai chiu trach nhi~m v~ y kien clla nguai minh uy nhi~m phM
bi€~ tron~ phie~ h<;>p.Nguai dlJ hop thay duQ'cphat bi€u y ki€n, nhung khong c6
quyen bieu quyet.
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Rieng h9P so k€t t~ hinh kinh t€ - xa hoi, quoc phong an ninh hang quy, 6
thang va nam, thanh phan tham dir ngoai thanh vien UBND tinh, rnoi them Thu
tnrong So', ban nganh tinh, Chu tich UBND cAphuyen.

2. Phien h9P UBND tinh chi diroc tien hanh khi co it nhftt 2/3 tbng s6
thanh vien cua UBND tinh tham du,

3. UBND tinh moi Chu tich IIDND tinh (hoac Pho Chu tich Thirong tnrc
lIDND tinh) dt;rcit ca cac phien h9P cua UBND tinh.

4. UBND tinh moi Truong doan Dean Dai bieu Quoc hoi, Chu tich Uy ban
Mat tr~n T6 quoc Vi~t Nam, Chu tich Lien doan Lao dong, Chanh an Toa an
nhan dan tinh, Vien tnrong Vien Ki€m sat nhan dan tinh, Dang uy Kh6i
doanh nghiep; Thu tnrong co quan chuyen mon; Chu tich HDND va Chu tich
UBND cip huyen; dai dien cac ban cua Tinh uy, cac ban cua lIDND tinh va
cac d?i bi€u khac dt;rh9P"khi thao lu~n v€ nhUng vin d€ co lien quan.

5. D?i bi€u khong phai la thanh vien UBND tinh duQ'c phat bi€u y ki€n
nhung khong co quy€n bi€u quy€t.

Di~u 16. Trinh tv phien hQp UBND dnh
Phien h9P UBND tinh duQ'c ti€n hanh thea trinh tt;r sau:
1. Chanh Van phong UBND tinh bao cao s6 thanh vien UBND tinh co

m~t, vimg m~t, nhUng nguO'i dt;r h9P thay va d?i bi€u tham dt;r; thong bao
quy€t dinh cua Chu tich UBND tinh v~ chuang trinh phien h9P;

2. Chu t9a di€u khi€n phien h9P; .
3. UBND tinh thao lu~ timg vAn d€ thea trinh tt;r:
a) Thu truOng co quan duQ'c giao nhi~m V\l trinh bay tom t~t (khong dQc

toan van) cac dt;r"thao: bao cao chi d?o di€u hanh kinh t€ - xa hQi, van ban
quy ph~ phap lu~t h~~c ~hu~g,trinh, d€ a~ ... neu r5 nhfin~ vin d~ c~n xin
y kien UBND tinh. Neu van de can xin y kien da duQ'c thuyet minh r5 trong
to' trinh thi kh6ng phai trinh bay them;

b) Thanh vien UBND tinh phat bi€u y ki€n, noi r5 tan thanh hay khong
tan thanh nQi dung nao trong dt;rthao va co th€ d€ xuit giai phap khac. Cac
d?i bi€u duQ'cmO'idt;rh9P phat bi€u danh gia, nh~ xet v€ d€ an;

c) Thu truOng co qUan chu tri d€ an phat bi€u y ki€n ti€p thu va giru trlnh
nhung di€m chua nhit tri, nhfrng cau hoi cua thanh vien UBND tinh va cac
d?i bi€u dt;rhQP;

d) Chu tich UBND tinh ho~c Pho Chu tich UBND tinh chu tri thao lu~ k€t
l~ va lAybi€u quy€t (bfutg phi€u bi€u quy€t do Van phong UBNn tinh ~p hqp
trinh va lUll t:rU thea ch€ dQ quy dinb). Cac quy€t dinh cua UBND tinh phai
duQ'c qua mia s6 thanh vien UBND tinh bi€u quy€t tan thanh;

e) N€u thiy vAn de thao lu~ chua r5, chu t9a de nghi UBND tinh chua
thong qua dt;rthao va yeu c~u chufut bi them;

4. Chu tQaphien h9P k€t lu~ phien hQP UBND tinh.

I)i~u 17. K~t lu,n phien hQp UB~D tinh ,
1. Chanh Van ph6ng UBND tinh to chuc vi~c sO?ll thao dl,IthaOket lu~

phien hQP cua UBND tinh. NQi dung cac y ki€n phat bi€u phai duQ'c xem xet
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( b6 sung nhung dam bao phil hop, dung phap luat khi dua VaGdu thao kSt lu~n
cua chu toa phien hQP.

2. Sau m6i phien hQP,Chanh Van phong UBND tinh co trach nhiem thong
bao kip thai nhtrng quYStdinh, kSt luan cua chu toa phien hQPgui thanh vien
UBND tinh; d6ng thai, bao cao Thuong tnrc Tinh uy, Thuong tnrc HDND
tinh. ~ cfut~€t" thong bao cho cac nganh, cac c~p, cac t6 chirc, doan th~trong
tinh ve nhtmg van de co lien quan.

ChU'O'DgV:
GIAI QUYET cAc CONG vrec THUONG XUYEN

eVA cnu TICH, PHO cnu TICH

I)i~u 18. v~giai quy~t cong vi~e cua Chu tich UBND tinh, cac Ph6 Chti
tich UBND tinh:

1. Xu ly cong viec tren co sa h6 so, tai lieu trinh cua ca quan chu tri d~an va
PhiSutrinh giai quyStcong viec do Van phong UBND tinh trinh; chuang trinh, kS
hoach cong tac va tinh hinh th\IctS~i dia phuang.

2. HQPlam vi~cv6i lanh d~ocac CO' quan chuyen mon, UBND c~phuy~nva
cO'quan lien q~an d~giai guy€t c6ng vi~c thuang xuyen.

3. Tl1!ctiep giai quyet congvi~ ~i dia phuang, cO'sa;
4. Thanh l~p cac to chuc ttl van giup chi d~o mQtso nhi~mV\l quan trQng

ho~c v~n d~ lien quan dSn lien nganh, -lienhuy~n.
5. Trong qua trinh xu ly cong vi~c, Chu tich UBND tinh,.cac Pho Chu tich

UBND tinh co trach nhi~m thong bao cho nhau nhfrng v~ d~ quan trQngdu<)'c
minh giili quySt, v~ d~ lien quan dSn nganh, linh Vl,l'C cua Pho Chu t1chUBND
khac cua tinh.

I)i~u 19. Trach nhi~m ella Van ph-{mg UBND tinh trong vi~c ehuin
bj Phi~u trinh

1. Van phong UBND tinh chi trinh Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu
tich UBND tinh nhUng v~ d~ thuQcph~ vi giili quySt cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh neu t~i cac Di~u 3, 4, 5 va co
du thu tI,lcthea quy dinh t~i Bi~u 24 Quy ch€ nai-

2. Khi nh~ duQ'c h6 sO'cua cac co quan trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh co nhi~m V\l
ki~m tra h6 sO' v~ thu t\l"C, th~ thuc, hinh thuc van ban va l~p PhiSu trinh giai
quYStcong vi~c, trinh Chu tich UBND tinh ho~c Pho Chu tich UBND tinh. B6i
v&id\I thilo la van ban quy ph~ phap lu~t, sau khi th§m tra, th6ng nh~tphai co
chfr kY t~t cua ChanhVan phongho~cPhoVan phong UBND tinh.

a)Thk tra v€ m~tthu tl,lc:nSuh6 sO'trinhkhong dUngquy dpm v~ trinh tI,r,
thanh ph§n h6 sO'ho~c khong thuQc th§m quy€n giai quySt cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh thi trong 02 ngay lam vi~c, k~ tit ngay nh~ duQ'ch6 sO'
trinh, Chanh Van phong UBND tinh l~p Phi€u gui d€ gui tra l~i h6 sO'va yeu
cAuThu truang cO'quan trinh b6 sung du h6 sO'theo quy dinh;



12

b) Thfun tra vil th~ thirc, hinh thirc van ban du thao: neu th~ tlnrc, hlnh tlnrc
van ban kMng phil hop, chua dung quy djnh, Vlln phong VBND tinh phai
hQp v6i co quan chu tri du thao hoan chlnh Iai;

c) Thfun tra vel Ilc)idung va tinh thtlng ub§t, hop phap cua Vanban: Vlln
phOngVBND tinh co y kien thfun tra dc)el@ vil nc)idung, tinh thtlng oM!, h9'P
phap cua Vanban; d6ng thoi, phtli hop voi CO' quan sO?U thao chinh sicaubOngn(li
dung kMng dUng, kMng pM hqp trong van ban dir thao Wac khi trinh VBND
tinh, CM tich VBND tinh. Btli voi nheng v.1ndil chua thtlng ubit duge voi CO'
quan SO{lII than, Van phong lJ!lND tinh chu 1Ij ttl chtrc hQ)'voi CO' quan s':"" than
va cac CO' quan co lien quan de thao l$l di den thong nhilt. Tnrong h9'Pvan chua
thang ubi!, dugc bao lUlly lei.!nvit trinh My Ii5 trong Phie" trlnh, trinh CM !jeh
VBND tiub, cae fM CM tichVBND tinhquySt dinb. ,

3. Ch<hnubitt Ja 07 ngay litm vi~, ke til khi ub(ln dugc hOsa h9'P l~, Vlln
pMng VBND tinli pMi hoan thrum eong vi~c thfun tra vit l~p PhiSu trinh, kern
theo dAy dll h6 sa, titi li~u, trinh CM tjch VBND tinh ho~c PM CM !jch
VBND tinh (trir Vanban pMi xin Y lei€nT~p th€ ThuOng trgc VBND tinh).

f)i~u 20. Xii' If hc3sO' trinh va thong bao k~t qua
I.Chu tich UBND tiub, PM CM tjch UBND tlub xern xet, giai quyst

eong vi~e thuOng xUyen, eM ySu tren C<Y sa PhiSu trinh eUaVan phOngVBND
tinh va cac hi>sO', tai li~u cua cO'quan trinh.

2. Ch~m nhdt sau 02 ngay lam vi~c, k€ ttl ngay Van phong VEND tinh
trinh, Chti tich UBND tinh ho?c Pho Chu tich UBND tinh co y ki€n vao Phi€u
trinh va chuy€n l?i Van phong UBND tinh.

3. B&i v6i Clien(li dung trlnh lit cae d6 an, d\l thAovlln ban quy ph!lU1
phap l~t vit nhUng v.1n de pMe t~p, CM tich VBND tlnh, PM CM tich
UBND tlnh yeu du Thll wOng CO' quan trinh vit C<Y quan lien quan trinh bity
them tru6'c khiquj& dinb. VllnphUngVBND tinh thong bao eho Thll !mUng ca
quan trinh chufuI bi n9i dung va t6 ch(rc _bu6i lam vi~c.

4. B6i vai cac d~ an, van ban: thuQc th§m quy~n quy€t djnh ctia VEND
tinh, sau kill xem xet, Chti tich UBND tinh ho~c Pho Chu tich VEND tinhquy€t djnh vi~c:

a) Cho trinh d6 au, d\l thAovlln ban quy ph~rn phap lu~t fa phielnhQPUBND tinh;

h) Yeu du ehu.1nhj them, neu xet thay d~ an, d\l thao viin ban quy ph~rn
phap Ju~t chua.d?t yeu c§u d€ trlnh ra phien h<;>pUBND tinh;

c) E:ilo\Phep ap d\lUghinh thue lily y leiSn thrum vieln VBND tinh thong
qua Phieu xin y lei&,dugc quy dinb !<Iidifun b, khoan 2, Bi~u 3 Quy chSnay.

5. Trong thm h?ll 02 ngay lam vi~c,k€ ttl khi co y ki€n chi d?o Clla Chu
tjch VBND tinh, PM CM tjeh VBND tinh ve vlln ban d\l thAo, Van phUng
UBND tinh thong bao cho Thti truOng cO'quan trinh.

a) TruOng h9'p phai hoan chinh I?i van ban, Thti tru6ng cO' quan trlnh
phai hoan chinh l~i van ban dlJ thao d€ trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu
tich UBND tinh trong thqi gian s6m nhdt thea yeu c§u C\l the. .



13

b) Truong hop du thao van ban diroc UBND tinh, Chu tich VBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh thong qua, trong vong 05 ngay lam viec, Van phong
UBND tinh phoi hop voi CO' quan trinh hoan chinh cac noi dung c~n thiet dS
trinh Chu tich UBND tinh Icy ban hanh,

6. Trong 15 ngay lam viec, k€ tu khi nhan diroc d~y du h6 SO' cua CO' quan
trinh, n~u Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh chua co y ki~n thi
Van phong UBND tinh phai xin y kien chi dao cua Chu tich UBND tinh, Ph6
Chu tich UBND tinh va thong bao cho CO' quan trinh biet r5 ly do.

J)i~u 21. T6 chirc cac bu6i hQP, lam vi~c cua Chu tich UBND tinh,
cac Pho Chu tjch UBND tinh d~ xu Iy cong vi~c thiroug xuyen

1.HQP xu ly cong viec thuong xuyen:
Chu tich VBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh t6 chirc hop d€ xU ly

cong viec thuong xuyen va nhUng cong vi~c phuc t(,lP,dip bach, lien quan d~n
nhi€u nganh, nhi€u Hnh yVc.

Vi~c t6 chuc cUQc hQP cua Chu tich UBND tinh, cac Ph6 Chu tich
UBND tinh dS xu ly cong vi~c thuan~ xuyen th\!'c hi~n the<?quy diM sau:

a) Van phong UBND tinh dv kien nQi dung, thanh phan, thai gian va dia
di€m t6 chuc hQP, phan cong cac CO' quan lien quan chuftn bi cac bao cao trinh
bay t(,li cUQc hQP trinh Chu tich UBND tinh, cac Ph6 Chu tich UBND tinh
quy~t diM;

b) Khi dUQ'csv d6ng y cua chli tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
tinh, Van phong lrnND _tinh c6 trach nhi~m mai va gUi tai li~u hQP d~n cac
thanh ph~ dUQ'cmai; chu§n bi dia di€m va cac di€u ki~n phl)c VI,l, bao dam an
toan cho cUQchQp; ghi bien ban cUQchQP (khi ck thi~t c6 th€ ghi am); sau
cUQchQp ra thong bao k~t lu~ cua Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich
UBND tinh;

c) Thu tru6ng CO' quan duQ'c phan cong chuftn bi bao cao co trach nhi~m:
chuftn bi kip thai, d~y dti tai li~u hQP thea thong bao cua Van phong UBND
tinh; chu~n bi '1 ki€n giai trinh v€ cac vftn d€ lien quan dSn nQi dung bao cao;
sau CUQchQP, ph6i hQ'Pv6i Van phong UBND tinh hoan chinh d€ an,..va dv thao
Thong bao k€t lu~ cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh;:~n,...S~g~~,t6 c~lrc, ca,nh~ duQ'cm~i h~p., c6-tracp ~~m den dv dung
thfuih p1iful va phat bieu '1 kien ve nhfmg van de lien quan:;"~ "

e) Chu tich UBND tinh, cac Ph6, Chu tich UBND tinh di€u hanh cUQc
hQp thao lu~ xu ly, giai quy€t dUt di€m tUng vftn d€, cong vi~c;

f)_ T(,licUQchQP, nguai duQ'c phan cong bao cao chi trinh bay tom t~t bao
-cao va nhUng vfin d€ ck thao lu~n.

2. HQP giao ban giua Chti tich UBND tinh, Lanh d(,loVan phong UBND
tinh (truang hQPc~ thi€t co th€ mai them thu tru6ng cac don vi co lien quan):

NQi dung cUQchQp g6m nhUng vin d€ rna Chu tich UBND tinh, cac Pho
Chti tich UBND tinh chua xu 1'1duQ'c qua h6 SO' va Phi~u trinh cua Van phong
UBND tinh va cac vfin d€ khac do Chti tich VBND tinh quy€t djnh.

Chu tich UBND tinh quy€t dinh ngay hQP trong khoang thai gian-vao gifra
thang (ngay 13-15) va cu6i thang (ngay 25-27). Chu tich UBND tinh chti tri hQp
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giao ban, khi Chu tich UBND tinh vifug, Chu tich UBND tinh uy quyen cho 01
Pho Chu tich UBND tinh thay m?t Chu tich UBND tinh chu tri cuoc hop.

Viec t6 clnrccuoc hop, thuc hien thea quy dinh tai khoan 1 Di€u nay.
3. Chu tich UBND tinh co th~ trieu t~p dQt xu§t d~ xu ly met s6 cong

viec co lien quan d6i voi cac Giam d6c sa: K@hoach va BAu tu, Tai chinh,
NQi vu, Cong an tinh, Chi huy tnrong BQ Chi huy Quan Sl,Itinh va Chanh Van
phong UBND tinh.

4. Hop, lam viec voi Thu tnrong co quan chuyen mon, Chu tich UBND
cap huyen:

a) M6i nam it nhat 01 lAn, Chu tich UBND tinh hop, lam viec voi Thu
tnrong co quan chuyen mon, Chu tich UBND c§p huyen v€ tinh hinh thuc hien
chu tnrong, kS hoach phat tri~n kinh tS - xii hQi va ngan sach cua tinh, Sl,Ich§p
hanh chi d~o, di€u hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va thl,IChi~n
Quy ch@lam vi~c cua UBND tinh;

b) M6i quy it nh§t mQt lAn, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh hop, him vi~c v6i cac Thu truang cO' quan chuyen mon thuQc linh yVC
minh ph\! trach d~ ki~m tra, n~m tinh hinh' don d6c thl,Ic hi~n chuang trinh
cong tac va chi d~o nhfrng vAnd€ phat sinh dQtxu§t;

c) Khi cAn thiSt, Chu tich UBND tinh tri~u t~p Thu truang mQt s6 cO'
quan chuyen mon, Chu tich UBND tinh mQt s6 huy~n hop ban giai quYSt cac
v§n d€ lien quan d@ncac cO'quan, dia phuang do;

d) Vi~c t6 chuc cac cUQchop, lam vi~c v6i Thu truang cO'quan chuyen
mon, Chu tich UBND c§p huy~n thl,Ic hi~n thea quy dinh t~i khoan 1 Dieu nay.

5. Ngoai ra, my thea yeu cAu chi d~o dieu hanh, Chu tich UBND tinh,
cac Pho Chu tich UBND tinh co cac cUQchop chuyen d€ khac.

f)i~u 22. T8 chuc hQp cua cac SO' qmin If chuyen nganh va UBND
c§p huy~n; mM Chu tjch UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh d\l' hQp va
lam vi~c. "

1. Thu truang cO'quan chuyen mon, Chu tich UBND cap huy~n co quyen
quySt dinh t6 chuc cac cUQchop, hQi nghi trong ph~ vi qulin ly cua cApminh d~
thao lu~ v€ chuc nang, nhi~mVl,l, cong mc chuyen mon ho?c ~p hu§n nghi~p Vl,l.
T§t ca cac cUQchop, hQinghi phai thiSt thl,ICva duQ'ct6 chuc ng~ gon, tiSt ki~m
thea dUngquy dinh CllaChinh phu, Thu tuang Chinh phu va cua UBND tinh.

2. Cac cO'quan chuyen mon, UBND c§p huy~n, khi t6 chuc hQinghi co nhu
cAumm lanh d~o cua nhi€u Giam d6c sa quan ly chuyen nganh khac, UBND c§p
huy~n, phai bao cao xin y ki~n va duQ'cSl,Id6ng y cua Chu tich UBND tinh ho?c
Pho Chu tich UBND tinh ph\! trach linh yVCho?c ph\! trach dia ban v€ nQidung,
thanh phAn, thm gian va dia di~m t6 chuc hQinghi.

3. Cac cO'quan chuyen mon, UBND c§p huy~n khi co nhu cAumm Chu tich
UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh dl,Ihop ho?c lam vi~c phai co van ban dang
kY tru6c v6i Van phong UBND tinh d~ ph6i hQ'Pchu§n bi nQi dung, b6 tri ijch lam
vi~c va phan cong chuyen vien thea doi, ph\!c Vl,l. f)6i vai nhfrng vAnde c§p bach,
Chanh Van phong UBND tinh tn,rc tiSp bao cao va chu dQng b6 tri thai gian d~
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Chu tich UBND tinh, Pho' Chu tich UBND tinh lam viec voi co quan, don vi, xir
ly kip thai van de phat sinh.

4. Thu tnrong co qUaIl chuyen mon, Chu tich UBND d.p huyen khong cr
hoac uy quyen cho c~p Truong, Pho phong, ban, Chuyen vien bao cao, lam viec
voi Chu tich UBND tinh hoac Pho Chu tich UBND tinh, tnr tnrong hop duoc Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich VBNDtinh d6ng y hoac trieu ~p dich danh.

Chuong Vf:
THU TVC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Di~u 23. Thti' tuc gfri van ban, trinh giai quy~t cong vi~c
1. TAt ca cac cong van, ta trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Pho

Chu tich UBND tinh phai diroc giri nhan qua h~ thong mang tin hoc cua Van
phong UBND tinh. Truong hop can bQ, chuyen vien Van phong UBND tinh
nhan tnrc ti~p, phai chuyen lai cho Phong Hanh chinh d~ lam thu t\1c nh~p
may. Vi~c phat, chuy~n 'cong van, ta trinh phai co y ki~n cua lanh d~o Van
phong UBND tinh tru6c khi chuy~n d~n dia chi xli Iy thea thAm quy€n. D6i
vai nhfrng van ban do Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh nh~n,
co "but phe" giai quy~t tn,rc ti€p, Van phong VBND tinh co trach nhi~m ''v~n
ban hoa but phe", nhung phai duQ'c th6ng nh~t quan ly thea quy dinh. Van
phong UBND tinh t6 chuc l~p danh ml,lc cong van, to' trinh thea v§n de, nQi
dung cac co qUaIl, don vi minh d~ thea d5i, ki~m tra, don d6c qua trinh xU Iy
va cong khai qua trinh xu lY·

2. Cac ta trinh, cong van cua cac co qUaIl chuyen mon, UBND cftp
huy~n, cac t6 chuc, doan th~ 6 dia phuong trinh UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh phili do cftp truang (ho~c uy quy€n cho cAp
Pho) Icy va dong dAudung thAm quy€n.

3. TruOng hqp nQi dung trinh co I~en 9uan d~n chuc n~g cua cac co
qUaIl khac, trong ho so trinh phili co y kien bang van ban cua cac co qUaIl lien
quan. N~u da co cong van xin y ki€n nhung co quan lien quan chua tril lai,
trong h6 so trinh phai bao cao r5 danh sach cac co quan chua co y ki~n.

4. Cac cong van, to' trinh, trinh giili quy~t cong vi~c phai hi ban chinh va
chi gui mQt ban d~n mQt dia chi co thb quy€n xu lY.N~u c~n giri d~n cac co
quan co lien quan d€ bao cao ho~c ph6i hgp thi chi ghi ten co qUaIl do (] ph§n
noi nh~ van ban.

S. Cac co quan, t6 chuc khac khong thuQc ph~m vi quan ly hanh chinh
cua UBND tinh, thu tl,lc giri van ban d~n UBND tinh th\lc hi~n thea quy dinh
cua phap lu~t hi~n hanh v€ cong tac van thu va cac quy dinh phap lu~t khac
co lien quan. Thu tl,lc giri cong van cua co quan, t6 chuc n~6c ngoai d~n
UBND tinh co th~ th\lc hi~n thea thong l~ qu6c t~.

D~~u24. Ha sO"trioh giai quy~t coog vi~c ,
Ho so ,trinh Chu ttch UBND tinh, Pho Chu ttch UBND tinh giili quyet-

cong vi~c gom co: . .
L Phi~u trinh giai quy~t cong vi~c (theo m§.u th6ng nhftt) cua Van phong

UBND tinh, trinh Chu tich VBND tinh ho~c Pho Chti tich UBND tinh co
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tham quyen giai quyet cong viec (m6i Phi~u trinh chi giri trinh mot lanh dao
UBND tinh).

Trong Phieu trinh phai ghi ro noi dung trinh, ten co quan trinh; t6m tiit
noi dung trinh; y kien cua cac co quan lien quan (gom ca nhtrng y ki~n khac
nhau) v€ vdn d€ trinh; Y kien d€ xu§t cua chuyen vien theo doi; y kien va chti
kY cua lanh dao Van phong UBND tinh,

2. TO' trinh cua co quan trinh.
3. D\I thao van ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh kY va cac du

thao van ban hu6ng dftn thi hanh (neu co),
4. Bao cao tham dinh cua co quan chirc nang (neu co).
5. y kien cua cac co quan lien quan d~n vdn d€ trinh.
6. Ban tbng hQ'Py ki~n va giai trinh v€ nQi dung du thao van ban.
7. Cac tai lieu khac co lien quan.

DiSu 25. Quy djnh vS vi~c kY van ban
1.Chu tich UBND tinh kY:
a) Cac van ban quy ph~m phap lu~t cua UBND tinh;
b) Cac quy~t dinh, chi thi d~ th\Ic hi~n nhi~m V\1, quy€n h~ Clla minh;

cac van ban chi d~o di€u hanh thuQc tham quy€n cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh;

c) Quy~t dirth dinh chi thi hanh .ho~c bfii bo van ban trai phap lu~t cua
cac cO' quan chuyen mon va cua UBND cAp huy~n, Chu tich UBND cAp
huy~n; quy~t dinh dinh ~hi thi hanh van ban trai phap lu~t cua HBND cAp
huy~n va d€ nghi lIDND tinh ba:ibo;

d) Uy quy€n giai quy~t khi~u n~i, t6 cao cua cong dan theo quy diM cua
. phap lu~t;

d) TO' trinh, bao cao cua UBNp tinh ~ Thu wOng Chinh phil, IIDND tinh;
e) Cac van ban khac theo tham quyen.
2. Ph6 Chu tich UBND tinh kY thay Chu tich UBND tinh mQt s6 quy~t

diM, cong van hanh chinh cua Chu tich UBND tinh v€ chi d~o cac cong tac C\l
th~, don d6c, hu6ng dftn thi hanh cac van ban cua Chinh phu, Thu tu6ng Chinh
phil, BQ, nganh Trung ucmg, lIDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh;
cac van ban glri BQ, nganh Trung ucmg thuQc linh WC duQ'c Chu tich UBND
t~ phan cong ph\l trach va cac van ban khac theo quy diM cua Chu tich
UBNDtinh.

Cac Ph6 Chu tich UBND tiflh ngoai tham quy€n kY cac van ban quy dinh
tren, con dU<;1cChu tich UBND tinh uy quy€n kY mQt s6 van ban neu ~i
khoan 1 Di€u nay va thea Quy~t diM phan cong nhi~m V\1 cho Chu tich, cac
Ph6 Chu tich UBND tinh.

3. Uy vien UBND tinh, Thu truOng cO'quan chuyen mon ngoai vi~c kY
cac van ban thuQc thfun quyfu theo quy dinh cua phap lu~itcon dU<;1ctln'ra uy
quy€n Chu tich UBND tinh leY mQt s6 van ban hanh chinh khi dU<;1cChu ttch
UBND tinh uy quy€n. Vi~c uy quyfu phcii bfu1g van ban va c6 thm h~ nh§t
dinh. NguO'i dU<;1cChu tich UBND tinh uy quy€n khong dU<;1cuy qUY€nl~i cho
ngum khac kY.
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4. Chanh Van phong UBND tinh ngoai viec Icy cac van ban thuoc thAm
quyen thea quy dinh cua phap luat, duoc Icy thira lenh Chu tich UBND tinh
cac van ban sau:

a) Van ban thong bao '1 kien k€t luan cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu
tich UBND tinh tai cac cuoc hop do Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich
UBND tinh chu tri;

b) Van ban trien khai cac Luat, Nghi quyet, Nghi dinh, Thong tu, Quyet
dinh va cac van ban khac cua Trung irong co lien quan;

c) Trien khai xu ly dan khi€u nai va phan anh kien nghi cua t6 chtrc,
ca nhan thuoc tham quyen cua Chu tich UBND tinh;

d) Don d6c, nhac nho cac so, ban, nganh, UBND c§p huyen t6 chirc thuc
hien cac chu tnrong, k€t luan cua Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich
UBNDtinh,

e) Cae van ban khac thea chi d~o cua Chu ttch UBND tinh.

Di~u 26. Phat hanh, cong b6 cac van baD ciia UBND tinh, Chii tjch
UBND tinh

1. Van phong UBND tinh chiu trach nhi~m phat hmb cac van ban cua
UBND tinh, Chti tich UBND tinh trong thai gian khong qua 02 ngay him
vi~c. k€ tU ngay van ban dugc k'j; bao dam dung dia chi, dung thti tl,Ic.

2. Cac van ban ctia UBND tinh, C~Utich UBND tinh ban hmb co lien quan
tn,rcti€p d€n giai quy€t quy~n 19iva nghia V\l cua cong dan phai dugc thong bao
ho?c niem y€t cong khai t~itn,l so cac ca quan c6lien quan giai quy€t.

3. Cac van ban quy ph~m phap Iu?t, van ban di~u hmb cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, van ban huang d§n cua cac ca quan chuyen mon thuQc
UBND tinh phai dang Cong bao tinh; kip thai c~p nh~t vao C6ng thong tin
di~n ill tlnh (tfUvan ban c6 nQidung thuQcdanh m\lc bi m~t Nha nuO-c).

4. Chanh Van phong UBND tinh t6 chuc vi~c gui, nh?il van ban tren
m~ng tin hoc di~n rQn~ cua ~hinh ,phu va c~p nh~t vao m~g tin hoc cua
UBND tlnh; quan 1'1thong nhat va to chuc vi~c dang Cong bao thea quy dinh
t~iNghi dinh s6 100/20 1O/ND-CPngay 28/9/2010 cua Chinh phu v~Cong bao.

5. T6 chuc thu th~p'tai li~u, ph§n lo~i h6 sa bao quan, quan 1'1,khai thac
tai li~u luu ttil cua Van phong UBND tinh.

Di~u 27. Ki~m tra va xi'r Iy van ban quy ph~m pbap lu~t
Sa Tu phap la dfium6i giup UBND tinh:
1. Thl,1'chi~n cong tac tI,1' ki€m tra van ban quy ph~m phap lu?t do UBND

tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh; phat hi~n nhfing quy dinh trai phap lu~t,
mau thu§n, ch6ng cheo ho?c khong can phil hgp v(ri tinh hinh th1,Ict€ d€ ki€n
nghi UBND tinh kip thai sua d6i, b6 sung, thay th€ hoi;icbiii b6 van ban do.

2. Ki€m tra van ban quy ph~m phap lu~t cua HDND tinh, UBND cAp
huy~n ban hanh va de xuAtxu 1'1cac van ban trai phap lu?t thea quy dinh ~i
Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu v€
ki€m tra va xu 1'1van ban quy ph~m phap lu?t.
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Chuang VD:
KIEM TRA vrec THI HANH vAN BAN

f)i~u 28. Nguyen tic ki~m tra ~
1. Ki~m tra phai diroc ti6n harm thuong xuyen va co k~ hoach. Thu

~6ng co quan co thfun quyen kiem tra quyet dinh k~ hoach va hinh thirc
kiem tra.

2. Ki~m tra phai bao dam dan chu, cong khai, dung phap luat, khong gay
phien ha va khong lam can tro d~n hoat d9ng binh thuong cua don vi diroc
kiem tra. .

3. Qua trinh kiem tra phai I~p bien ban kiem tra; khi k~t thuc kiem tra
phai co k~t luan ro rang, n~u phat hien co sai pham phai xu Iy hoac d€ xu§t
e§p co thftm quyen xu If thoa dang.

f)i~u 29. Pham vi ki@mtra
1. UBND tinh ki~m tra viec thi hanh cac van ban cua Quoc h9i, Uy ban

Thuong vu QU6e h9i, Chu tich nuoc, Chinh phu, Thu nrong Chinh phu, cac BQ,
nganh Trung uong; fIDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong hoat
dQng chi dI,lodi€u harm eua h~ th6ng harm ehinh Nha nu6e (] dia phuong.

2. Cae co quan ehuyen mon thu9c UBND tinh ki~m tra vi~c thi hanh eac
van ban trong phl,lm vi quan Iy nha lll!6c thuQe IInh VlJe, dia ban quan If cua
co quan minh.

3. Van phong UBND tinh chu trl ki~m tra vi~e ki~m soat thu tI;1chanh
chinh thea Nghi dinh s6 63/2010/Nl)-CP ngay 08/6/2010 eua Chinh phu.

I>i~u 30. Phuong thuc ki~m tra
1. UBND tlnh quy6t dinh thanh l~pDoan ki€m tra trong wOng hqp dljc bi~t.
2. Chu tich UBND tinh quy€t dinh thanh I~p Doan ki~m tra ho~c phan

eong thanh vien UBND tinh, Thu truang co quan ehuyen mon eua UBND
tinh chu tri ki~m tra vi~c thi hanh cac van ban chi d~o d6i v6i nhUng 1Inh V\IC,
chuang trinh, dl,l an C1,l th~ co nhi€u n6i c9m; eh§n chinh Icy lu~t, Icy cuong
hfmh chinh va thl,le thi cac quy dinh cua phap lu~t.

3. Chu ttch UBND tinh, Pho Chu ttch UBND tinh ki~m tra thong qua
lam vi~c tn,re ti€p v6i cac co quan chuyen mon, IIDND va UBND c~p huy~n.

4. Van phong UBND tinh giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh ki~m
tra vi~c thi harm cac van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh d6i v6i
cac co quan chuyen mon thuQc UBND tinh, UBND c§p huy~n va t6 chuc, ca
nhan tl,lidia phuong.

5. Thu wOng cac co quan chuyen mon thuQc UBND tinh, Chu tich
UBND c§p huy~n, ki~m tra thuOng xuyen, dinh ky holjc dQt xuat vi~c thi harm
cac van ban trong phl,lmvi quan If cua co quan minh.
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I>i~u31. Bao cao k~t qua ki~m tra
~. Khi k€t thu~ kiem tra, n~uai chu tri viec kiem tra phai bao cao k€t qua

voi ,cap tren C? tham q~yen; n~u phat, hien co sai pham thi xu ly thea tham
quyen hoac kien nghi cap co tham quyen xu Iy theo quy dinh cua phap luat,
, 2. Dinh kY hang quy, cac co quan chuyen man thuoc UBND tinh, UBND

cap huyen bao cao Chu tich UBND tinh tinh hinh kiem tra viec thirc hien quy
dinh ve thu tuc hanh chinh; viec thi hanh cac van ban thuoc linh Vl!C,dia ban
quan IY.

3. Van phong UBND tinh tong hop chung, bao cao UBND tinh tinh hinh
kiem tra viec thi hanh van ban tai phien hop thuong kY cua UBND tinh VaG
cuoi quy

Chuoug VIll: .
TIEP KHACH, 1>1 CONG TAc

I>i~u 32. Chu tich UBND tinh, Pho Chii tjch UBND tinh ti~p khach
trong mrcrc

1. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ti€p xii giao, g~p m~t
cac doan d~i bi~u; khach den tham, lam vi~c t~i eliaphuang khi:

a) Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh tl1JCti€p mai ho~c
thea chi d~o cua d.p tren;

b) Ti€p khach thea d~ nghi cua' Thu truang cac cO'quan chuyen man,
Chu tich IIDND tinh, Chu tich UBND cAp huy~n, nguai dung dftu cac cO'
quan, doan the cApti11h;

c) Ti€p thea d~ ngbi cua khach.
2. Thu truang cac cO' qUan chuyen man, Chu tich IIDND, Chu tich

UBND cAphuy~n, nguai dUng dftu cac cO'quan, doan the cAptinh khi c6 nhu
cdu d~ nghi Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh ti€p khach phai c6
cong van d~ nghi gui Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh it nhdt
02 ngay lam vi~c, truac ngay dl,Iki€n tiep; cong van neu ro n9i dung, hinh
thuc cU9cti€p, s6 lu<;mgkhach, thai gian va dia diem ti€p (kern thea cac h6 sa
cftn thi€t v~: n9i dung, thai gian, thanh phftn, ho~t d9ng cua khach t~i dja ban
tinh va cac d~ xudt, ki€n nghO. CO'quan cl?-uwi IJlcri. .phai ph~i hop vai Van
ph6n~ UBND tinh chuftn bi n9i dung bu6i ti€p va t6 chuc bu6i ti€p d~t k€t
qua tot. .

3. Van phong UBND tinh co nhi~m \'\1:
a) Bao cao Chu tich UBND tinh, Ph6 ChLItich UBND tinh v~ d~ nghi

ti€p khach cua cac cO'quan, dan vi; thong bao kip thai y ki€n cua Chu tjch
UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh cho cac cO'quan lien quan bi€t,
d6ng thai dua VaGchuang trinh cong tac tuftn cua Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh, khi duqc Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh d6ng y;

b) Ph6i hqp v6i cac cO'quan lien quan chuk bi n9i dung cUQcti€p. TruOng
hqp cftn thi€t, thea chi ~o cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh,
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d€ nghi cac co quan lien quan chuan bi mQt s6 nQi dung cu th€ cua cuoc ti~p;
c) Moi cac co quan truyen hinh, bao chi du d€ dua tin ve cuoc ti€p;
d) Ph6i hop voi co quan lien quan t6 chirc phuc vu va bao dam an toan cho

cU9Ctiep; t6 chirc trien khai thirc hien cac cong viec c§n thiet sau CU9Cti€p.

Di~u 33. Chu tjch UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh ti~p khach
n lft},cngoai

1.Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ti€p khach ruroc ngoai,
g6m cac hinh thirc: ti€p xii giao, ti~p him viec (chinh thirc hoac khong chinh
thirc) thea gioi thieu cua cac co quan Trung irong, de nghi cua cac co quan, t6
chirc trong tinh va cac de nghi tnrc ti€p cua khach voi Chu tich UBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh.

2. Cac co quan, t6 chuc trong tinh khi c6 nhu cfru d€ ngh! Chu tich
UBND tinh, Ph6' Chu tich UBND tinh ti~p c~c d6i tac nuac ngoai cua co
quan, t6 chuc minh, phAi c6 van ban de ngh! neu ro nQi dung va hinh thuc
cUQcti€p, thanh phfrn va. ti~u sir t6m cit thanh vien trong doan, chuang trinh
ho~t d9ng cua khach t~i dia phuong va cac vdn de lien quan khac. Cac de xudt
va ki€n nght, gui Chu tich UBND tinh ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh it nhdt
05 ngay lam vi~c, tru6c ngay dl,Iki€n ti€p.

3. Van ph6ng UBND tinh thl,Ic hi~n nhi~m Vl) quy dinh t~i khoan 3 Dieu
32 cua Quy ch€ nay.

4. Thu tru6ng cac co quan, t6 chuc trong tinh c6 k€ ho~ch ti€p khach nu6c
ngoai, tuy khong c6 nhu cfru de nghi Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tinh ti€p, nhung phAi gill bao cao bfutg van ban v€ thanh phfrn khach,
n9i dWlg va thai gian dl,Iki€n ti€p cho Chu tich UBND tinh; d6ng thai, giri cho
Phong Ngo~i V\l thuQc Van ph6ng UBND tinh n~m, thea doi.

5. Van ph6ng UBND tinh (Phong Ngo~i V\l) c6 trach 'nhi~m-hu6ng d§n -,
cac co quan, t6 chuc trong tinh thl,IChi~n dung duang 16i d6i ngo~i cua Dang,
Nha nu6c, dam bao yeu c~u v€ chinh tri, d6i ngo~i, nghi thuc va t~p qulin,
phong tl)c cua Vi~t Nam; chu~n bi cac n9i dung lien quan; b6 tri phuong ti~n
di l~i, noi an, nghi, t~g ph~m thea quy dinh hi~n hanh cua Chinh phu.

Di~u 34. Ch~ dQdi cong tac
1. Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh di cOng tac co so it nhdt

02 lfuutthangd~ thi sat va kip thm chi ~o. Cac Ph6 Chu tich UBND tinh di him
vi~c vo; cac co quan, don vi, dia phuong thay m~t Thuang trl,IcUBND tinh n~
va giai quy€t m9i cOng vi~c cua Thuang trl,Ic UBND tinh, di sau linh Vl)'C duqc
ph\l trach.

2. Thanh vien UBND tinh hang thang phai danh thm gian di cong mc co so
d~ ki€m tra, n~ tinh hlnh tri~n khai th\Ic hi~n cac chinh sach, phap l~t CllaNba
nu6c, cac quy€t djnh, chi thj, cac van ban chi d~o cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh; g~p go ti€p ruc, likg nghe y ki€n, nguy~n
V9ng Clla nhan dan; n~ tinh hinh a ca sa d~ kip thm chi d~o va de xuat nhOng
giai phap giup dia phuong, co so kh~c ph\lc kh6 khan.
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Tuy noi dung chuyen di cong tac d~ t6 chirc hinh thirc di cong tac cho
phu hop, bao dam thiet thirc va ti~t kiem, co th€ bao tnrcc hoac khong bao
truce cho co so.

3. Thanh vien UBND tinh di cong tac co sa phai co k€ hoach truce.
Truong hop di cong tac, lam viec voi cac dia phuong khac va cac BQ, nganh
Trung irong tren 03 ngay phai bao cao Chu tich UBND tinh.

4. Trong thai gian HDND tinh va VBND tinh h9P, thanh vien UBND
tinh khong b6 tri di cong tac, tnr tnrong hop d~c biet duoc Chu tich UBND
tinh d6ng y.

5. Thanh vien UBND tinh, Thu tnrong co quan chuyen rnon, Chu tich UBND
c~Phuyen khi di cong tac mroc ngoai theo quy dinh di cong tac nu6c ngoai.

6. Cac thanh vien UBND tinh, Thu trtrang cO' quan chuyen mon, Chu
tich VBND c~p huy~n di cong mc thea Sl,f chi d;;tQho~c uy quy€n cua Chu ttch
UBND tinh, khi v€ phai kip thai bao cao k~t qua lam vi~c v6i Chu tich
VBND tinh ho~c Pho Chu tich UBND tinh phl,l trach lInh v1;CC.

7. Van phong VBND tinh co nhi~m Vl,l:
a) Xay d1;Cngchuang trinh, k~ ho;;tch di tham va lam vi~c t;;ticac dan vi,

cO'sa trong dia phuang cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh;
thong bao cho cac dan vi, cO'sa va cO'quan chuyen mon lien quan bi~t k€t qua
cac cUQcthaID va lam vi~c chinh thuc cua Chu tich UBND tinh ho~c Pho Chu
tich UBND tinh;

b) Giup Chu tich UBND tinh t6ng hqp, can d6i chuang trinh di cong mc
cua cac thanh vien UBND tinh d~ bao dam hi~u qua;

c) Theo doi tinh hinh di cong tac cua cac thanh vien UBND,-11nh,bao cao
UBND tinh trong phien h9P UBND tinh vao thang 6 va cu6i nam.

7 , ChlfO'D1;IX: " ~ _
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU N~I, TO CAO; TIEP ~,

XU LY pHAN ANH KIEN NGHJ CVA cA NIlAN, TO CWC
vE QUY BJNH HANH CHINH vA TO CWC TIEP DAN

Bi~u 35. Traeh nhi~m eua Chii tieh UBND tinh
1. Chi d;;toThanh tra tinh, Chanh Van phong UBND tinh va Thu truang

cac cO'quan chuyen mon thuQc lJBND tinh, Chu tich UBND c§p huy~n ph6i
hgp thlJc hi~n ll:ghiem tUc cong mc thanh tra, ti~p dan va giai quy~t khi~u n~i,
t6 cao cua cong dan; dinh kY, Chu tich UBND tinh h<;>pv6i cac Pho Chu tich
UBND tinh va Thu truang cac cO'quan lien quan d€ giai quy~t cac don thu
khi~u n;;ti,t6 cao con t6n d9ng.

2. Chu tich UBNO, tinh chiu trach nhi~m tru6c Chinh phu, Thu tu6ng
Chinh phu khi d~ xay ra tinh tr;;tng tham nhung, Hmg phi, gay thi~t h;;ti lan,
nhiing Vl,l vi~c khi~u ki~n t6n d9ng keo dai, gay g5t, dong nguai, vugt c~p
thuQc ph~m vi quan ly cua dia phuang minh.

3. Chu tich UBND tinh phai co l!ch ti~p cong dan; ph6i hqp ch~t che v6i
ThuOng trlJc Tinh uy, Doan d~i bi€u Qu6c hQi, Thuang tf\lC HDND tinh t6
chuc ti€p cong dan. Tu)' thea yeu c~u cua cong vi~c Chu tich UBND tinh b6
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tri s6 I§n ti~p dan tron& thang. Chu tich UBND tinh co th~ uy nhiem cho Pho
Chu tich UBND tinh tiep cong dan.

DiSu 36. Trach nhi~m ella thanh vien UBND tinh ~
1. Trong pham vi chirc nang, quyen han cua minh, cac thanh vien UBND

tinh c6 ~nich nhiem t6 chirc corw tac thanh tra viec thuc hien chinh sach, phap
luat, nhiem V\1, ?huong trinh, ke ,ho~ch cua cac cap, cac nganh, cac don vi; ket
luan va co 9uyet dinh giai quyet triet d€ cac V\1 viec khieu nai, t6 cao; cac
phan anh kien nghi ngay tai co sa.

2. Giai quyet kip thai, dung quy dinh cua phap lu~t nhtrng khieu nai, t6
cao thuoc tham quyen; tran trong lang nghe y kien cua cong dan d~ cai tien,
nang cao hieu qua cong taco

3. T6 chuc ti~p cong dan theo dung quy dinh t~i Lu~t Khi~u n~i, t6 cao
va cac quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 37. Traeh nhi~m ella Chanh Thanh tra tinh
1.Giup Chu· tich UBND tinh t6 chuc, chi d~o ho~t d<)ng thanh tra, ki€m

tra, cong tac gieii quy~t khi~u n~i, t6 cao trong ph~m vi thAm quy~n cua Chu
tich UBND tinh.

2. Gieii quy€t kip thai, dUng phap lu~t nhung khi€u n~i, t6 cao thuQCth~m
quy~n; khi€u n~i, t6 cao do Chti tich l!8ND tinh giao.

3. Khi phat hi~n quy€t djnh gieii quy~t khi~u n~i cua Thu truang co quan
chuyen mon thu<)cUBND tinh, Chu tich UBND c§p huy~n vi ph~m phap lu~t
ho~c c6 tinh ti~t mai, phili yeu c§u Thu truOng co quan da ban hanh quySt
dinh d6 gieii qUI'€t I~i ho~c ba~ cao Chu tich U]3ND ti~ xem xet, quyet djnh.

4. Tf\Ic tiep thanh tra, kiem tra, huang dan, don doc cac co quan chuyen
mon thu<)c UBND tinh, UBND c§p huy~n ti~n hanh cong mc thanh tra, tiSp
cong dan theo quy djnh cua phap lu~t.

5. Hang quy bao cao t~i phien hQP UBND tinh v€ tinh hinh thanh tra,
tiSp dan, giili quy~t khi€u ri~i, t6 cao cua cong dan trong dia phuong; Uti di€m,
nhuQ'c di€m trong cong tac thanh tra, t6 chuc ti€p dan, giili quySt khiSu n~i, t6
cao cua cong dan, cac giili phap kh~c ph\lc, ki€n nght bi~n phap xu IY·

BiSu 38. Traeh nhi~m ella Chanb Van phong UBND tinh
1. S~p xSp, b6 tri lich ti€p dan cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu ttch

UBNDtinh.
2. Ph6i hqp vai cac co quan chuc nang tham mUll de Chu tich UBND

tinh chi d~o, gieii quySt nhung khiSu n~i, t6 cao thuQc th~m quy€n.
3. Ki€m tra don d6c cac co quan chuyen mon thu<)cUBND tinh, UBND C§p

huy~n trong vi~c th\Ic hi~n quySt djnh, chi thj, y kien chi d~o Clla Chu tich UBND
tinh trong IInhV\IC thanh tra, tiSp c6ng dan va giili quySt khlSu n~i, t6 cao.

4. Giup Chli tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh th\Ic hi~n t6t
Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cua Chinh phu v8 tiep nh~,
xu ly phein aM kiSn nghi cua ca nhan, t6 chuc v€ quy dinh harm chinh;
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5. Tra loi cho cac duong sir co don, thu khieu nai, t6 cao khi duoc Chu
tich UBND tinh uy quyen.

I>i~u39. T6 chirc ti~p daD
UBND tinh co dia diem tiep dan; b6 tri can b9 co du trinh d9, nang luc

va sir hieu biet v~ phap lu~t d~ lam nhiem vu ti€p dan.
Chanh Thanh tra tinh chu tri, phoi hop voi Van phong UBND tinh va cac

co quan co lien quan xay dung cac quy dinh, thii tuc v€ ti€p cong dan bao
dam ~ung pha:p luat va phu hop voi tinh hinh cua dia phuong; t6 clnrc thuc
hien tot viec tiep cong dan.

Chuong X:
CONGTAc THONG TIN,BAo cAo

I>i~u 40. Trach nhi~m thong tin, bao cao
1.Trach nhiem cua Chu tich UBND tinh:
a) Dinh Icy co bao cao v€"tinh hinh kinh t€ - xa hQi, quoc phong an ninh,

xay dung chinh quyen cua dia phuong va cac bao cao chuyen d€, dot xu~t
thea quy dinh cua Chinh phu, Thu tuang Chinh phu, cac B9, nganb Trung
uong va ThuCmg trl,lc Tinh uy, ThuCmg tfl)'CHDND tinh; d6ng thai, giri cac
Thanh vien UBND tinh, Doan d~i bi~~ Qu6c hoi, Thu tru6ng co quan cbuyen
mon thu9c UBND tinh, Chu tich UBND c~p huy~n;

b) Uy quy€n cho Pho Chu tich UBND tinh bao cao hang thang v€ Sl,lchi
d~o, di6u hanh cua UBND tinh, tinh hinh n6i b~t trong thang gui Van phong
Chinh phu, ThuCmg trl,lc Tinh uy, ThuCmg trl)'c HDND tinh, Thanh vien
VBND tinh, Thu truemg co quan chuyen mon thu9C VBND tinh, Chu tich
UBND c~p huy~n.

2. Tnich nhi~m cua Chanh Van phong UBND tinh:
a) T6 chuc vi~c cLmgc~p thong tin hang ngay va hang tu§n phl,lcV\l cho

cong tac chi d~o, di~u hanh va giai quy€t cong vi~c thuCmg xuyen cua Chu tich
VBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh bao g6m: cac v§n d€ quan trong do cac
co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, UBND c~p huy~n trlnh Chu tich
UBND tinh ho~c Pho Chu tich UBND tinh va cac thong tin n6i b~t trong tufuI
v€ kinh t6 -,xa h9i, qu6c J'hong an ninh, xay dl,lllgchinh quy€n t~i dia phuong;

b) Phoi hgp trao doi thong tin v6i Van phong Tinh uy, Van phong Bom
d~i bi~u Qu6c h9i va HDND tinh; tham dl,l cac cuoc hop bao gifra Chu tich
VBND tinh v6i ThuCmg trl,lc Tinh uy, ThuCmg tfl)'CHDND tinh; Uy ban M~t
tr~ t6 qu6c Vi~t Nam tinh.

c) Huang dfuI, theo doi, don d6c cac co quan chuyen mon thuoc UBND
tinh, UBND c~p huy~n thl)'c hi~n ch6 d9 thong tin, bao cao va t6 chuc khai
thac thong tin khac phl,lc V\l Sl)'chi d~o, di€u hanh cua UBND tinh va Cbti tich
UBNDtinh;

d) Giup UBND tinh, Chti ttch UBND tinh bien SO?Il, t6ng hgp cac bao
cao chi d~o di~u hanh tu§n, thang, 6 thang, nam, t6ng k6t nhi~m ky; bao cao
chuyen d~; bao cao dot xu~t duQ'c guy dinh t~i di~m a khoan 1 Bi€u nay;
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d) Thong bao y kien chi dao cua Chit tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tin? xU Iy cac v§n d~ bao chi neu d~ cac co quan, dia phuong lien quan, theo d5i
kiem tra va bao cao Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

3. Trach nhiem cua !hu tnrong cac co quan chuyen mon thuoc UBND
tinh va Chu tich UBND cap huyen:

a) Cung c6, tang cuong h~ thong thong tin nQi bQ, d~ giup lanh dao co
quan nk diroc tinh hinh, cong viec chu y€u di€n ra hang ngay trong toan
nganh, linh V\IC, dia ban minh phu trach;

b) Giri Chu tich UBND tinh cac bao cao dinh Icy (tudn, thang, 06 thang,
nam), bao cao chuyen d~, bao cao d9t xust, .

Thai han gui cac bao cao dinh Icy do Chu tich UBND tinh quy dinh phu
hQ'Pv6i quy dinh cua phap lu~t v~ ch€ d9 thong tin, bao cao.

c) Chu§n bi cae bao cao cua UBND tinh trinh cO'quan cAp tren theo sv
phan cong cua Chu tich UBND tinh; ..

d) ThuOng xuyen trao d6i thong tin v6i cac cO'quan chuyen mon khac va
UBND cAp huy~n v~ cac thong tin co lien quan. Thvc hi~n vi~c cung cAp
thong tin theo ch€ d9 va khi co yeu cAuph6i hqp cua cO'quan khac.

4. Giam d6c Sa K€ ho~ch va BAu tu, ngoai cac nhi~m Vl,l quy dinh ~i
khoan 3 Bi~u nay, co trach nhi~m xay dvng va trinh UBND tinh kY ban hanh
cae bao cao v~ tinh hinh th\IC hi~n k€ ho~ch kinh t€ - xa h9i, qu6c phong an
ninh, xay dvng h~ th6ng chinh quy~n hang thang, 6 thang, ca nam.

DiSu 41. Thong ti~ va phat ngon v~ ho~t dQog eua CO' quao hanh
ehinh oha mr6'e (y dja phU'O'Dgeho nhao dan

1. Trach nhi~m cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh:
a) Thvc hi~n ch€ d9 thong tin cho nhan dan thong qua cac bao cao cita

UBND tinh tru&c I-IDND tinh, Dmm D~i bi~u Qu6c h9i tinh; tra lai cac chAt
vAn, ki€n nghi cua cu tri, cua d~i bi~u Qu6c hQi, d~i bi~u I-IDND tinh; tra 1m
ph6ng v§n cua cO'quan thong tin d~i chUng;

b) T6 chuc h<;>pbao, thUOng xuyen thong tin cho cac co quan thong tin
d~i chung va nhan dan v~ tinh hinh ho~t d9ng cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh va v~ cac ch€ d9, chinh sach m&i ban
hanh, cac van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh v~ vi~c th\IC hi~n cac
chu truong, chinh sach va phap lu~t cua Nha nu&c.

2. Trach nhi~m cua Chanh Van phong UBND tinh:
a) Chu§n bi n9i dung va tM li~u cAn thi€t cho cac cU9Ch<;>pbao dinh Icy

cua Chit tich UBND tinh;
b) La nguai phat ngon va cung cAp thong tin cho cac co quan thong tin

d~i chung v~ ho~t d9ng cua UBND tinh, Chu tich UBND tiM, Ph6 Chit tich
UBND tmh v~ tinh hinh kinh t€ - xli h9i, qu6c phong an ninh, xay dvng h~
th6ng chinh quy~n cac dia phuong theo quy dinh cua phap lu~t;·

c) T6 chuc cong b6, phat hanh r9ng rai cac van ban, cac quy (tjnh, chinh
sach do UBND tinh, Chit tich UBND tinh ban hanh lien quan d€n quy~n lqi
va nghia Vl,l cua cong dan a dia phuong;
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d) Chu tri, ph6i hqp voi Thu t:u6ng co quan chuyen mon thuoc UBND
tinh, Chu tich UBND cap huyen day manh (rug dung tin h9C trong cong tac
thong tin; cap nhat thong tin van trang thong tin cua dia phuong tren rnang
Internet de dua tin, ~yen truyen, ph6 bien tinh hinh moi mat cua dia phirong
ra camroc va quoc teo

3. Trach nhiern cua Thu tnrong cac co quan chuyen mon thuoc UBND
tinh, Chu tich UBND cAphuyen:

a) Tao di~u kien thuan loi cho cac co quan thong tin dai chung ti~p c?il
kip thai nguon thong tin.chinh xac v8 cac su kien xay ra trong nganh, linh VVC
minh quan ly tai dia phirong;

b) Tra loi phong vAn cua co quan thong tin dai chung hoac thea yeu cAu
cua Chu tich UBND tinh; dira tin d~ co quan thong tin dai chung dang bai,
phat tin tuyen truyen cho cong tac cua co qU,an dan vi; d~ nghi cai chinh
nhung nQi dung dang, phat tin sai S\I th?t;

c) Tang cuang quan ly cong mc thong tin, bao chi chuyen nganh; khong
d€ 1Qcac thong tin co nQi dung thuQc danh m\lC bi m?t cua Nha nuac;

d) Thong bao cong khai v~ tinh hinh thu va sir dl.mg cac quy co huy dQng
dong gop cua nhan dan.

4. Chanh phan ph6ng UBND tmh va Thu tru6ng cae co quan chuyen
mon thuQc UBND tinh, Chu tich UBND c~p huy~n phcii th~rchi~n dung Quy~t
dinh s6 1959/QD-UBND ngay 20/7/2009 cua UBND tinh H~u Giang v~ ban
hanh Quy ch~ Phat ngon va cung cAp thong tin cho bao chi cua cac co quan
hanh chinh Nha nu6c tren dia ban tinh H?u Giang.

I>i~u42. Truy~n thong tin tren m~ng tin hQc va C6ng thong tin di~n
ttl tinh

1. Cac van ban sau day phai duQ'c dang tren C6ng thong tin di~n ill cua
UBNDtinh:

a) Van ban quy ph~ phap Iu?t cua UBND tinh, van ban cua Chu tich
UBND tinh;

b) Cac van ban cua Nha nu6c v~ chinh sach, phap lu~t mm;
c) Cac van ban hanh chinh, cac bao ca~, bi€u m§u va van ban khac duQ'c

Chanh Van ph6ng UBND tinh chi dinb.
2. Van ph6ng UBND tinh cO' trach nhi~m khai thac va ph6 bi~n nhfrng

thong tin treh m~g tin h9C di~n rQng cua Chinh phu (CPNET), cac van ban quy
ph~m phap lu~t, cac bao cao va cac thong tin lien quan khac d€ ph\lc V\l co hi~u
qua cong tac di~u hanh cua Chinh phu va Hinh dc;toUBND tinh; d6ng thm, t6
chuc khai thac, sir dl,lI1gco hi~u qua cac co s6 du }j~uthong qua Trung tam tich
hqp dii lieu tinh, m~g tin h9C cua tinh; ti8n tm, trao d6i thong tin qua m~g giua
cac co quan duQ'ck8t n6i van m~g tin h9C cua tinh d€ gian1 bat cong van, giAy
to' chinh chinh thea chi dc;tocua Thu tu6ng Chinh phu.

3. Cae dan vi trong tinh phai thl,lc hi~n ch€ d9 trao d6i thong tin qua
m~ng tin hQc di~n fQng cua UBND tinh thea quy dinh; thu6ng xuyen thea d5i
thong tin tren mc;tngtin h9C d€ kip thai nh?il van ban chi d~o di~u harth va cac
thong tin do UBND tinh giri d€ quan tri~t va thl,Ic hi~n.
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Clnrong XI:
TOCWC THVc H~N

Di~u 43. UBND tinh Hau Giang, thanh vien UBND tinh, Thu tnrong co
quan cc quan chuyen man thuoc UBND tinh, UBND c§p huyen va cac t6 chirc,
ca nhan c6 quan h~ lam viec voi UBND tinh t6 chirc thirc hien thea dung Quy
ch€ lam viec cua UBND tinh.

Di~u 44. Giao Chanh Van phong UBND tinh chiu trach nhiem don d6c,
thea doi viec t6 chuc, trien khai thuc hien Quy ch€ nay, dinh Icy 6 thang, cu6i
nam t6ng hop bao cao UBND tinh;

Tham rmru d€ xU§t trinh UBND tinh di€u chinh, sua d6i b6 sung, bai bo
nhtrng noi dung khong phu hop khi co nhirng diem moi hoac di€u kien thuc t€
c6 thay d6i, dam bao t6t hoat dong cua UBND tinh.

Di~u 45. Giao Giam d6c So' NOi vu can cu Quy ch€ nay lam co So' xay
dung tieu chi phat dong thi dua hang nam cho cac co quan, don vi, dia phirong
trinh UBND tinh phe duyet;

Ph6i hqp v6i Van phong UBND tinh chfun di€m thi dua v€ vi~c th\lc hi~n
Quy ch€ cO'So' t6ng h<;rp,danh gia cua Van phong UBND tinh'/~"
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