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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 25/2011/QD-UBND Quang Tri, ngay 01 thang 9 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhi¢ém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cia Chi cuc Van thu - Luu trir thuge S& Noi vu Quang Tri

Cin cir Luat T6 chite HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Céan ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cata HDND, UBND ngay 03
thang 12 nam 2004;
Cin cir Nghi dinh sé 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cta Chinh
pht quy dinh t6 chtc cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong;
Cin cir Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 nim 2010 cua Bo Noi
vu vé huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chirc cua td chirc Van thu,
Luu trit BY, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu va UBND cac cép;

Theo dé nghi cua Gidm ddc S& Nbi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chic ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit truc thude S& Noi vu Quang
Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vy, Thu trudng cac co quan cd
lién quan va Chi Cyc truong Chi cuc Van thu - Luu trit chiu trach nhi¢ém thi hanh
Quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cuong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Chi cuc Van thu - Luu trir thuge S& Noi vu Quang Tri
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 25/2011/0D-UBND
ngay 01 thang 9 nam 2011 cua UBND tinh Quadng Tri)

] 5 Chuong I )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Chi cuc Vin thu - Luu trit 13 tO chire tryc thude S& Noi vu, giap Giam ddc So
Noi vy tham muu cho UBND tinh quan 1y nha nuéc vé van thu, luu trit cia tinh va
tryc tiép quan 1y tai liéu Luu trit lich sir ctia tinh theo quy dinh cta phép luat.

2. Chi cyc Van thu - Luu trit chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 churc, bién ché va
hoat dong cua S& NoOi1 vy; déng thoi chiu sy huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
ctia Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc.

3. Chi cuc Vian thu - Luu trit ¢6 tu cach phap nhan, co con ddu va tai khoan
riéng, co tru sO, bién ché, kinh phi hoat dong do ngan sach nha nudc cap theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chi cyc Van thu - Luu trir gitip Giam dbc S¢ Noi vu thuc hién cac nhiém vu
sau:

a) Trinh cap c6 thAm quyén ban hanh quy hoach, ké hoach dai han, hang nam,
cac chuong trinh, dé an, du an va t6 chirc thuc hién ché do, quy dinh vé vin thu, luu
trir.

b) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu tri.

¢) Tham dinh, trinh cdp c6 thim quyén phé duyét “Danh muc nguén va thanh
phﬁn tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trir lich stir cua tinh”.

d) Tham dinh, trinh cip c6 tham quyén phé duyét “Danh muc tai hiéu hét gia
tr1” cua Luu trir lich st cta tinh.

d) Tham dinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét “Danh muyc tai liéu hét gia tri”
bao quan tai co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st cta tinh.
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e) Nghién ctru, tng dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu trir.
g) T6 chtrc tap hudn, boi dudng nghiép vu van thu, luu tri.

h) Phéi hop véi Thanh tra S& Noi vu va nganh chirc ning giai quyét khiéu nai,
td cdo va xur 1y vi pham phap luat vé van thu, luu trit.

i) Thuc hién bao céo, thong ké vé van thu, luu trit.
k) So két, tong két cong tac van thu, luu trir.
1) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng vé van thu, luu trit.

2. Chi cyc Van thu - Luu tr@t giap Giam ddc S& Noi vu thuc hién nhiém vy cia
Luu trir lich st cua tinh, nhu sau:

a) Huong dan cac co quan, t6 chirc thudc ngudn nop luu chuan bi ho so, tai liéu
dén han nop Iuu.

b) Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao Lu trix lich sir cia tinh.
¢) Phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, sap xép ho so, tai liéu.
d) Bao v&, bao quan, thong ké tai liéu luu tri.

@) Tu b, phuc ché va bao hiém tai liéu luu tri.

e) Xay dung cong cu tra ciu va td chirc phuc vu khai théc, stir dung tai li¢u luu

g) Thuc hién mot s6 dich vu cong vé luu trit.

h) Quan 1y tai chinh, tai san va thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe So
No1 vu quy dinh.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu tb chirc

1. Lanh dao Chi cuc

Chi cyc Van thu - Luu trit c6 Chi Cuc trudng va khong qua 02 Pho Chi Cuc
truong.

Chi Cuc truong l1a nguoi lanh dao diéu hanh hoat dong cua Chi cuc theo chuc
nang, nhiém vu va quyén han da duoc c?ip ¢ tham quyén quy dinh, chiu trach nhiém
trude Giam déc S& Noi vu va phap luat nha nudce vé toan bo hoat dong cua Chi cyc.

Pho6 Chi Cuc truong 1a nguoi giap Chi Cuc truong, chiu trach nhiém trude Chi
Cuc truong va phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong; khi Chi Cuyc truong
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Véng mat, mot Phd Chi Cuc trudng dugc Chi Cuc trudng uy nhiém diéu hanh céc
hoat dong cua Chi cuc.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chac dbi véi Chi Cuc truong, Pho Chi Cuc
trudng thuc hién theo phan cap quan 1y can by cia UBND tinh va quy dinh ctia phap
luat.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu

2.1. Céc t6 chirc gitip Chi Cyc trudng quan Iy nha nuée

a) Phong Hanh chinh - Tong hop
b) Phong Quan Iy Van thu - Luu tri

Phong c6 Trudng phong va 01 Pho Truong phong, Truéng phong chiu trach
nhiém trude Chi Cuc trudng va trudce phap luadt, Pho Trudng phong chiu trach nhiém
trudc Truong phong va trude phap luat, veé linh vuc cong tac dugce phan cong.

2.2. Céc t6 chuc sy nghi¢p thudc Chi cuc

Kho Luu tritr chuyén dung

Kho Luu tr&r chuyén dung c6 Truéng kho (do Lanh dao Chi cyc kiém nhiém) va
01 Pho Trudéng kho (twong duong Pho Trudong phong). Pho Trudng kho giap Trudng
kho quan ly va diéu hanh cac hoat dong cia Kho.

Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, tir
chtee, thuc hién d6i voi Trudng phong, Phé Trudng phong va can bd cong chirc, vién
chtrc thugc Chi cuc thuc hién theo quy dinh cua phép luat va phan cap quan 1y can bo
cua UBND tinh va cua S& Noi1 vu.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit do UBND tinh quyét dinh trong ké
hoach bién ché hanh chinh va su nghi¢p cua S& Noi vu.

Can ctr vao chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Chi cuc, Chi Cyc trudéng xay
dung vi tri viéc lam cua Chi cuc bao cdo Gidm doc S& N1 vu trinh UBND tinh quyét
dinh, ddm bao du bién ché thuc hién tét chirc nang, nhiém vy quan ly van thu luu triv
cua dia phuong.

- Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Can cir ban Quy dinh nay, Chi Cyc truéng ban hanh Quy ché lam viée
cua Chi cuc Van thu - Luu trit bdo ddm di€u hanh cac hoat dong cua Chi Cuc co6 hi¢u
qua.

Trong qué trinh thuc hién néu co van dé phat sinh hodc vuong méc, Chi cuc
trudng Chi cyc Van thu - Luu trlt bao cao Giam doc S& NoOi vy, trinh UBND tinh
nghién ctlru, giai quyét.
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Nguyén Pirc Cuong



