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UY BAN NHAN DAN
TiNH QUANG NAM

CQNG HOA xA HQI cau NGHiA VI¥T NAM
DQeI~p - TV do - H~nh phuc

QUY CHE LAM vrec
CUA UY BAN NIlAN DAN TiNH QuANG NAM

(Ban hanh kem thea Quyit dinh st5: £% 12016IQ£J-UBND
ngay (J.9 thimg,(,/niim 2016 cila UBND tinh Quang Nam)

ChWO'DgI
NHUNG QUY DJNH CHUNG

--
Di~u 1. Pham vi di~u chinh va d8i tWQ1lgap d...ng

1. Pham vi diSu chinh: Quy ch~ nay quy dinh vS nguyen t~c lam viec, trach
nhiem, quan h~ cong tac; each tlnrc, quy trinh giai quyet cong viec cua Uy ban
nhan dan tinh (UBND), Chu tich UBND tinh.

2. D6i nrong ap dung: Cac thanh vien UBND tinh, Thu tnrong cac co quan
chuyen man (Sa); cac co quan thuoc UBND tinh (Ban, nganh), cac co quan thuoc
BQ,nganh Trung uong tren dia ban tinh; Chu tich UBND cac huyen, thi xa, thanh
ph6 (Chu tich UBND c§p huyen) va cac t6 chirc, ca nhan co quan h~ lam viec voi
UBND tinh chiu SlJdi~u chinh cua Quy che nay.

Di~u 2. Nguyen tic lam vi~e ella Uy ban nhfin dan tinh

1. Uy ban nhan dan tinh hO';ltdQngthen ch~ dQk~t hgp giua quySn h';ln,trach
nhi~m cua t~p the UBND tinh v6i quySn h';lll, trach nhi~m ca nhan cua Chu tich
UBND tinh va tUng thitnh vien UBND tinh. UBND tinh quy~t dinh then da s6 cac
v§n dS thuQc th~m quySn cua UBND tinh. MQi ho?t dQng cua UBND tinh, thanh
vien UBND tinh phai tuan thu quy dinh cua Hi~n phap va Phap lu~t; bao dam SlJ
lanh d?o cua Tinh uy, SlJgiam sat cua HQid6ng nhan dan tinh trong vi~c thlJc hi~n
chuc nang, nhi~m VI), quySn h?n duQ'cgiao.

2. DS cao trach nhi~m ca nhan cua nguai dUng dfru, m6i nhi~m V\lchi giao
cho mQt co quan, dan vi, mQt nguai ph\l trach va chiu trach nhi~m chinh. Nguai
dung dfrucac co quan, dan vi phai chiu trach nhi~m vi~c thlJc hi~n nhung nhi~m V\l
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

3. Giai quy~t cong vi~c dung ph';lm vi th&m quySn duQ'cphan cong, dung
trinh tlJ thu t\lCthen quy dinh cua phap lu~t, Quy ch~ lam vi~c cua UBND tinh; bao
dam yeu cfru ph6i hQ'pcong tac, trao d6i thong tin trong giai quy~t cong vi~c va
trong mQi ho?t dQng then chuc nang, nhi~m V\l, quySn h';lll duQ'c phap lu~t quy
dinh; bao dam nguyen t~c c§p du6i ph\lc rung SlJlanh d?o, chi d';locua c§p tren.
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4. Thuc hien nhiem vu, quyen han do Chinh phu, Thu tuong Chinh phu phan
cAp, uy quyen; phan cAp, uy quyen cho cac Sa, Ban, nganh, dia phuong thirc hien
cac nhiem vu, quyen han cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. Cong khai, minh bach, hien dai hoa hoat dQng cua UBND tinh, cac Sa,
Ban, nganh, dia phuong; thuc hien nen hanh chinh thong nhAt,thong suot, dan chu,
hien dai, Hemchinh, phuc vu nhan dan va chiu su giam sat cua nhan dan.

Chirong II
TRAcH NID:¢M, PH~M VI, CACH TmJC GIAI QUYET CONG VI:¢C

Di~u 3. Trach nhi~m, pham vi gbii quyet eong vi~e cua UBND tinh
1. Uy ban nhan dan tinh giai quyet cong viec theo clnrc nang, nhiem vu quy

dinh tai Luat T6 chirc chinh quyen dia phirong ngay 19/6/2015. UBND tinh thao
lu~ t~p thS va quyet dinh theo da s6 d6i v6i cac vAndS dugc quy dinh tC;liUiSu 21
Lu~t T6 chilc chinh quySn dia phuang va nhUng vAndS quan tn;mg khac rna phap
lu~t quy dinh thuQc thAmquySn cua UBND tinh quySt dinh.

2. Cach thilc giai quySt cong vi~c cua UBND tinh:

a) Thao lu~n va quySt nghi tC;liphien hQpUBND tinh;

b) Gui phiSu lAyy kiSn cua cac thanh vien UBND tinh.

3. QuySt dinh cua UBND tinh phai dugc qua nua s6 thanh vien UBND tinh
biSu quySt tan thanh. Khi biSu quySt t~i phien hQp UBND tinh cling nhu khi su
d\mg phiSu lfiy y kiSn thanh vien UBND tinh, nSu s6 phiSu dang y va khong dang
y b~ng nhau thi quySt dinh theo y kiSn rna Chu tich UBND tinh dffbiSu quySt.

4. UBND tinh phan cong Chu tich UBND tinh thay m~t UBND tinh xem
xet, quySt dinh nhung vAn dS dQt xuAt, cApbach c~n phai xu ly gAp thuQc thAm
quySn cua UBND tinh ho~c nhUng vfin dS dugc UBND tinh th6ng nhAtvS nguyen
t~c. Chu tich UBND tinh bao cao tC;liphien hQpUBND tinh g~n nhAtvS nhung vAn
dS da quySt dinh.

5. UBND tinh phan cAp,uy quySn cho chinh quySn dia phuong quySt dinh
ho~c th\lc hi~n mQt s6 nhi~m V\l quan ly nha nu6c thuQc nganh, IInh V\lCtren dia
ban quan ly phil hgp v6i quy dinh cua phap lu~t va diSu ki~n, kha nang cua chinh
quySn dia phuang.

Di~u 4. Nhfrng vAn d~ UBND tinh thao lu~n va quy~t nghj
1. US nghi cua UBND tinh vS chuang trinh trinh HUND tinh, Ban Thucmg

Vl,l Tinh uy;

2. Quy hOC;lCh,kS hOC;lChph<ittriSn kinh tS - xa hQi dai hC;lll,h~ng nam; d\l
tom ngan sach nha nu6c va phuang an phan b6 ngan sach nhi~m ky, h~ng nam;
quySt tom ngan sach nha nu6c h~ng nam.
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3. Tinh hinh kinh tS - xa hqi hang thang, 06 thang, ca nam, 5 nam va nhfrng
nhiem vu, giai phap chi dao, dieu hanh thirc hien kS hoach phat triSn kinh tS - xa
hqi.

4. Quy dinh t6 chirc bq may va nhiem vu, quyen han cu th~ cua co quan
chuyen mon, co quan true thuoc UBND tinh,

5. Chuang trinh cong tac cua UBND tinh hfug nam; kiem di6m cong tac chi
dao dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va thuc hien Quy chS lam viec
cua UBND tinh.

6. Nhfrng van de phap lu~t quy dinh rna UBND tinh phai thao luan va quyet
nghi,

7. Nhimg van de birc thiet khac thea Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh.

Di~u 5. Trach nhifm, pham vi va each tlnrc giai quy~t cong vifC ella Chll
tich UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh co trach nhi~m th\Ic hi~n d§.y du cac nhi~m V\l va
quyen h~n thea quy dinh tl;liDieu 22, Dieu 121 cua Lu~t T6 chuc chinh quyen dia
phuang va nhfrng quy dinh cua HiSn phap va phap lu~t; lanh dl;lOcong tac cua
UBND tinh; chi d~o, dieu hoa, ph6i hgp ho~t dqng giua cac thanh vien UBND
tinh; lanh dl;lo, chi dl;lO,kiSm tra hOl;ltdqng cua Thu truang cac cO'quan chuyen
mon, cO'quan thuqc UBND tinh, UBND cap huy~n va nguai dUng d§.u cac cO'
quan, dan vi trong h~ thBng hanh chinh nha nuac illtinh dSn dia phuang; tf\l'c tiSp
chi dl;lo,dieu hanh cac cong vi~c quan tn;mg, co tinh chiSn lugc tren tat ch cac linh
V\l'Ccong tac thuqc nhi~m V\l, quyen hl;lllcua UBND tinh.

2. Cach thuc gihi quySt cong vi~c cua Chu tich UBND tinh

a) QuySt dinh, chi dl;lOxfiy d\l'llg cac van ban quy phl;lm phap lu~t, quy
hOl;lch,kS hOl;lCh,chinh sach thuqc th§m quyen quySt dinh cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh ho~c de xuat, xfiy d\l'llg chinh sach, de an, bao cao trinh HDND
tinh quySt dinh;

b) QuySt dinh thi diSm th\Ic hi~n cO'chS, chinh sach d6i vai nhung van de
c§.nthiSt thea quy dinh, lam cO'sa cho vi~c dieu chinh ho~c ban hanh cO'chS, chinh
sach mai;

c) Tf\l'c tiSp chi dl;lOgihi quySt hoi.icgiao Pho Chu tich UBND tinh chu tri,
ph6i hgp gihi quySt nhfrng van de lien quan dSn nhieu nganh, linh V\l'C,dia phuang
trong tinh. Truang hgp c§.nthiSt, Chu tich UBND tinh co thS thanh l~p cac t6 chuc
tu van dS giup Chu tich UBND tinh gihi quySt cong vi~c.

d) Tri~u t~p, chu tri va quySt dinh nhfrng van de dua ra thho lu~n tl;liphien
hQpUBND tinh; .
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d) Tnrc ti6p hoac phan cong Pho Chu tich UBND tinh thay m~t Chu tich
UBND tinh chu tri hQP, lam viec voi cac So', Ban, nganh, dia phuong co lien quan
dS xem xet truce khi quyet dinh;

e) Trong tnrong hop xet thfty cAnthi6t do tinh chftt quan trong, cap bach cua
cong viec, Chu tich UBND tinh true ti6p chi dao giai quyet cong viec thuoc tham
quyen cua Thu tnrong cac So', Ban, nganh, dia phuong;

g) Giao Chanh Van phong UBND tinh chu tri hQP,lam viec voi lanh dao cac
So', Ban, nganh, dia phuong, t6 clnrc, ca nhan lien quan dS xu ly cac vftn d~ con co
y kien khac nhau gifra cac So', Ban, nganh, dia phuong tnroc khi trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh quyet dinh;

h) Quyet dinh cac vftn d~ con co y kien khac nhau gitra Thu tnrong cac CCY

quan chuyen mon, CCY quan thuoc UBND tinh truce khi trinh UBND tinh;

i) Ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t thea thfim quy~n; thay m~t UBND
tinh ky cac van ban cua UBND tinh; ban hanh cac van ban chi d~o, di~u hanh dS
thgc hi~n nhi~m V\l, quy~n h~ thea quy dinh;

k) Uy quy~n cho mQt thanh vien UBND tinh thay m~t UBND tinh trinh bay
d~ an, bao cao cua UBND tinh tru6c I-IDND tinh va cac CCY quan khac thea quy
dinh;

1) Uy quy~n cho Pho Chu tich UBND tinh ho~c Thu truang cac CCY quan
chuyen mon, CCY quan thuQcUBND tinh th\lc hi~n mQtho~c mQt s6 nhi~m VI.l trong
ph~m vi thAmquy~n cua Chu tich UBND tinh;

m) Thanh l~p cac t6 chuc ph6i hgp lien nganh dS chi d~o d6i v6i mQts6 vftn
d~ phuc t~p, quan trQng lien quan dSn nhi~u nganh, lInh V\fC, nhi~u dia phuong va
phai xu ly trong thai gian dai;

n) Khi Chu ttch UBND tinh v[mgm~t va trong truang hgp xet thfty cAnthiSt,
Chu tich UBND tinh uy nhi~m Pho Chu tich UBND tinh thay m~t Chu tich UBND
tinh Hinhd~o cong tac cua UBND tinh va giai quySt cong vi~c do Chu tich UBND
tinh ph\! trach thea quy dinh;

0) Khi Pho Chu tich UBND tinh v~ng m~t, Chu ttch UBND tinh tl1!ctiSp chi
d~o giai quySt cong vi~c ho~c phan cong mQt Pho Chu tich UBND tinh khac giai
quySt cong vi~c da:phan cong cho Pho Chu tich UBND tinh v~ng m~t;

p) Ngoai cac cach thuc tren, Chu ttch UBND tinh giai quySt cong vi~c thong
qua: Di cong tac kiSm tra, don d6c t6 chuc th\lc hi~n CCY chS, chinh sach, phap lu~t
t~i dia phuong; giai trinh, tra lai chftt vftn cua d~i biSu IIDND tinh; tra lai kiSn nghi
cua cu tri; hQp bao; tiSp cong dan va cac cach thuc khac thea quy dinh cua phap
lu~t.

f)i~u 6. Trach nhifm, ph:.tm vi va cach thfrc giai quy~t cong vifC clla Ph6
Chll tjch UBND tinh
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1. Chu tich UBND tinh phan cong Ph6 Chu tich UBND tinh giup Chu tich
UBND tinh giai quyet cong viec theo cac nguyen t~c sau:

a) Giup Chu tich UBND tinh thirc hien nhiem vu cua Chu tich UBND tinh
trong linh VlJC cong tac va pham vi quyen han diroc Chu tich UBND tinh phan
cong;

b) Trong pham vi linh VlJC cong viec duoc giao, Ph6 Chu tich UBND tinh
diroc sir dung quyen han cua Chu tich UBND tinh, nhan danh Chu tich UBND tinh
khi giai quyet cong viec va chiu trach nhiem tnrrrc Chu tich UBND tinh, truce
phap lu~t v6 nhtrng quyet dinh cua minh;

c) Chu dc)ng gild quyet cong viec da diroc phan cong; n~u co phat sinh
nhtrng vAn d€ Ion, quan trong, nhay earn phai kip thai bao cao Chu tich UBND
tinh; trong thuc thi nhi~m V\l, n~u c6 vAnd6 lien quan d~n llnh V\1C cua Ph6 Chu ~
tich UBND tinh khac thi tflJc ti~p ph6i hgp vai Ph6 Chu tich UBND tinh d6 dS giiti \~
quy~t ho~c ph6i hgp giiti quy~t thong qua Phi~u trinh giiti quy~t cong vi~c cua Van
phong UBND tinh. TruOng hgp giua cac Ph6 Chu tich UBND tinh con c6 y ki~n .)'
khac nhau thi Ph6 Chu tich UBND tinh chu tri giiti quy~t cong vi~c d6 bao cao Chu /j
tich UBND tinh xem xet, giiti quy~t. ./

2. Cach thuc giiti quy~t cong vi~c cua Ph6 Chu tich UBND tinh:

a) Ph6 Chu tich UBND tinh tflJc ti~p giiti quy~t cong vi~c tren cO's6 h6 sa
trinh cua cac S6, Ban, nganh, dia phuang, t6 chuc, ca nhan va dugc t6ng hgp trong
Phi~u trinh giiti quy~t cong vi~c cua Van phong UBND tinh dugc quy dinh tl;liQuy
ch~ nay. TruOng hgp c§n thi~t, Ph6 Chu tich UBND tinh giiti quy~t cong vi~c tflJc
ti~p tren cO's6 h6 sa trinh cua cac S6, Ban, nganh, dia phuang, t6 chuc, ca nhan
lien quan rna khong nhAt thi~t phiti c6 Phi~u trinh giiti quy~t cong vi~c cua Van
phong UBND tinh;

b) Chu tri giiti quy~t nhung vAnd6 c§n ph6i hgp lien nganh va xem xet, giiti
quy~t nhfrng ki~n nghi cua cac S6, Ban, nganh, dia phuang thuc)c th~m quy6n cua
Chu tich UBND tinh trong phl;lmvi dugc phan cong;

c) Chu tri h<;>p,lam vi~c vai lanh dl;lOcac S6, Ban, nganh, dia phuang lien
quan dS xem xet truac khi quy~t dinh.

d) Chi dl;lO,theo d5i va giiti quy~t cac vAnd6 C\l thS thuc)c th~m quy6n c~a
Chu tich UBND tinh; ky thay Chu tich UBND tinh cac van bitn thuc)c tham quyen
cua Chu tich UBND tinh trong ph~m vi cac IInh VlJC, cong vi~c dugc Chu tich
UBND tinh phan cong;

d) f)6i vai cac h6 sa thu t\}cdugc ti~p nh~ tl;liTrung tam Hanh chinh cong
va Xuc ti~n d§u tu, T6 ti~p nh~n va tra k~t quit- Van phong UBND tinh thi xe~
xet, quy~t dinh tren cO's6 h~ sa trinh cua Trung tam Hanh chinh cong va Xuc tien
d§u tu, T6 ti~p nh~n va trit ket quit- Van phong UBND tinh.
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e) Cach thirc giai quyet cong viec khac nhu quy dinh tai diSm p, khoan 2,
DiSu 5 Quy chS nay.

Di~u 7. Trach nhiem, pham vi, each tlnrc giai quy~t cong vi~c ciia cac Dy
vi en UBND tinh

1. Uy vien UBND tinh thuc hien dAy du cac nhiem vu, quyen han diroc quy
dinh trong Hi~n phap va phap luat; co trach nhiem tham gia giai quyet cong viec
chung cua UBND tinh; cung UBND tinh quyet dinh va lien doi chiu trach nhiem
d6i voi cac vcln dS thuoc nhiem vu, quyen han cua UBND tinh.

2. Thirc hien nghiem tuc cac quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, khong duoc phat ngon va lam trai voi cac quyet dinh cua UBND tinh, Chu
tich UBND tinh. Truong hQ'P co y kien khac voi cac quySt dinh do thi v~n phai
chclphanh nhung dUQ'ctrinh bay y kiSn v6i UBND tinh, Chu tich UBND tinh vS
vclndS do va duQ'Cbao luu y kiSn. NSu vi ph~m thi my theo tinh chclt,muc dQ se
kiSm diSm lam r5 trach nhi~m tru6c t~p thS UBND tinh.

3. Cach thuc giai quySt cong vi~c cua thanh vien UBND tinh:

a) Chu dQng dS xuclt v6i UBND tinh, Chu tich UBND tinh vS nhfrng chu
truO'ng,cO'chS, van ban quy ph~m phap lu~t cAnthiSt ban hanh, sua d6i thuQcthAm
quySn cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Chu dQng lam vi~c v6i Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND
tinh va cac thanh vien UBND tinh vS cong vi~c cua UBND tinh va cac cong vi~c
khac co lien quan;

c) Chi d~o, theo d5i, huang d~n, kiSm tra vi~c thi hanh chinh sach, phap lu~t,
vi~c thvc hi~n cac van ban chi d~o cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, llnh V\lc
duQ'cphan cong ho~c thvc hi~n cac nhi~m V\l do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao ho~c theo uy quySn cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

d) Tham dv dAy du cac phien hQp UBND tinh, thilO lu~n, biSu quySt t~i
phien hQpUBND tinh; tra lai dung thai h~n, dAydu va neu r5 y kiSn trong phiSu
lclyy kiSn thanh vien UBND tinh;

d) Chu tri hQPv6i cac Sa, Ban, nganh, dia phuO'llg,t6 chuc, ca nhan co lien
qu~n dS xu l~ cOI}gvi~c duQ'cphan cong theo thAmquySn ho~c thao lu~n, th6ng
nhat nhfrng van de con co y kien khac nhau gifra Sa, Ban, nganh, dia phuong lien
quan tru6c khi trinh UBND tinh, Chu tjch UBND tinh;

, e) Cach ,thuc giai quySt cong vi~c khac nhu quy dinh t~i diSm p khoan 2
Dieu 5 Quy che nay;

f)i~u 8. Trach nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c coa Tho trU'{rngcac
CO'quan thuQCUBND tinh

1. DS cao t~ach nhi~m ca nhan, thvc hi~n dAydu nhi~m V\l, quySn han theo
quy djnh cua Hien phap, phap lu~t va cac nhi~m V\l do UBND tinh, Chu tich
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UBND tinh giao, bao g6m ca cong viec duoc uy quyen; chiu trach nhiem ca nhan
v€ moi m~t cong tac cua co quan, bao g6m ca cong viec da phan cong hoac uy
nhiem cho cfipph6.

2. Cach thirc giai quyet cong viec cua Thu tnrong cac co quan thuoc UBND
tinh

a) TIVc tiSp giai quyet cong viec thuoc pham vi quan ly cua co quan; phan
cong Ph6 Thu tnrong thea doi, chi dao giai quyet mQt s6 cong viec thuoc tham,
quyen;

b) Khi vang mat va nSu thfiy c~n thiet, Thu tnrong co quan uy nhiem mot
Ph6 Thu tnrong lanh dao, giai quyet cong viec cua co quan;

c) Quyet dinh thea thftm quyen hoac trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
xem xct, giai quySt thea thftm quy€n cac vfin d€ lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\l
thuQc nganh' llnh V\ICquan lY· Khong chuy8n cong vi~c thuQc nhi~m V\l, thftm
quy€n cua minh len UBND tinh ho~c chuy8n cho cO'quan khac; khong giai quySt
cong vi~c thuQc thdm quy€n cua cac cO'quan khac, tm truang hQ'pthea chi d~a, uy
quy€n cua Chu tich UBND tinh.

d) D6i v6i nhUng vfin d€ vuqt thftm quy€n ho~c dung thftm quy€n nhung nQi
dung phuc t~p, co tinh lien nganh, da ph6i hqp xli ly nhung viliI khong th6ng nh~t
duQ'c thi Thu truOng cO'quan trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xct,
quySt dinh;

d) Tham gia y kiSn t~i cac cUQchQP, lam vi~c ha~c tra lui y kiSn b~ng van
ban v€ cac vfin d€ lien quan dSn chuc nang, nhi~m V\l thuQc nganh, linh Vl!Cquan
ly theo d€ nghi cua Thu truang cac Sa, Ban, nganh, dia phuO'ng, cac cO'quan, t6
chuc, ca nhan lien quan;

e) Cach thuc giai quySt cong vi~c khac nhu quy dinh t~i di8m p khoan 2,
Di€u 5 Quy chS nay.

Di~u 9. Quan he eong tae eoa UBND tinh, Tho trlfCyng cae SO-, Ban,
nganh v6'i cae cooquan; tA ehfre trong h~ th8ng ehinh trj 0- dja phuO'ng

1. UBND tinh, Thu truang cac Sa, Ban, nganh phai chu dQngph6i hqp ch~t
che v6i cac cO'quan Dang, Doan D~i bi8u Qu6c hQitinh, HDND tinh, Toa a~ nhan
dan tinh Vien Ki8m sat nhan dan tinh, UBMTTQ Vi~t Nam tinh va cac to chuc' . "
chinh tri- xa hQi trong vi~c thlJc hi~n nhi~m V\l, quyen h~n; thlJChi~n day du nhi~m
vu quy dinh t~i Quy chS ph6i hqp cong tac va cac quy dinh co lien quan; chu dQl}g
b~o ca~, giai trinh nhUng vfin d€ rna Tinh uy, HDND ti~ quan tam, tra lui kien
nghi cua cli tri, kiSn nghi cua UBMTTQ Vi~t Nam va cac to ch(rc chinh tri - xii hQi
dia phuO'llgv€ nhung vfin d€ thuQc trach nhi~m quan lY.

2. UBND tinh huang dfin, ki8m tra va t~a di€u ki~n d8 HDND, UBND c_~p
huy~n thlJc hi~n nhi~m V\l, quy€n h~n thea quy dinh; lanh d~o, chi d~o, huang dan,

- .
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thanh tra, kiem tra hoat dQng cua UBND cfip huyen; xem xet, giai quyet kien nghi
cua lIDND, UBND cfip huyen,

Di~u 10. Quan h~ ph8i hQ'peong tac cua Tho trurmg cac Sir, Ban, nganh
1. Huang dfuI, kiem tra va phoi hop voi cac So, Ban, nganh thirc hien cong

tac thucc nganh, linh V\ICduoc phan congo

2. KiSn nghi voi Thu tnrong cac SO', Ban, nganh bili bo nhfmg van ban, quy
dinh do co quan do ban hanh trai voi HiSn phap, phap lu~t, van ban cua UBND
tinh hoac cac BQ, nganh lien quan ve nganh linh V\ICdo co quan do chiu trach
nhiem quan Iy,

3. Thu tnrong cac SO', Ban, nganh khi giai quyet cong viec thuoc tham quyen
cua minh co lien quan dSn clnrc nang, nhiem V\1cua co quan khac phai lAyY kien
cua Thu tnrong co quan do.

a) Truong hgp lfiyY kiSn bAngvan ban, nSu phap lu~t quy djnh thai h~n lfiy
y kiSn va tra lai y kiSn d6i v6i cong vi~c do thi ca quan lfiy y kiSn ghi ro thai h~
tra lai thea quy dinh. NSu phap lu~t chua quy dinh thai h~ lfiy Y kiSn thi my tinh
chfit cua nQi dung lfiy y kiSn, ca quan lfiy y kiSn ghi ro thai h~n tra lai nhung
khong it han 05 ngay him vi~c k~ illngay gui van ban, triI truOng hgp xu ly nhfrng
vfin de gfip, cfipbach;

b) Thu truang cac SO', Ban, nganh duQ'clfiyy kiSn co trach nhi~m tra lai ro y
kiSn bAng van ban trong thai h~n ca quan lfiy y kiSn de nghi va phai chiu trach
nhi~m ve nQi dung tra 1ai. NSu qua thai h~n rna Thu truang ca quan duQ'c1fiyy
kiSn khong tra lai ho~c ch~m tnt 1ai bAngvan ban thi duQ'ccoi 1a d6ng y v6i nQi
dung xin y kiSn, triI truOng hgp quy dinh t~i di~m c khoan nay va phai chiu trach
nhi~m ca nhan tru6c UBND tinh, Chu tich UBND tinh; ca quan lfiyy kiSn co trach
nhi~m tfmg hgp, bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh t~i phien hQpUBND
tinh thuOng Icy ve trach nhi~m cua Thu tru6ng cac ca quan khong tra 1ai ho~c
ch~m tra 1ai;

c) TruOng hgp chua co y kiSn tra 1ai cua cac ca quan co chuc nang, nhi~m
V\1 quan ly nha nu6c tf\Ic tiSp ve nQidung lfiyy kiSn thi ca quan lfiyy kiSn don d6c
cac ca quan do phai co y kiSn tra lai d~ hoan chinh h6 sa tru6c khi trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh. NSu ca quan duQ'clfiy y kiSn v~n khong tra lai thea de
nghi thi bao cao Chu tich UBND tinh thea quy dinh t~i di€m b khoan nay.

d) Khi duQ'cmai hQPd~ lfiy Y kiSn, Thu truang cac SO', Ban, nganh phai co
trach nhi~m d\I hQp,ho~c cli nguai co du thftm quyen dt! hQp thay. Y kiSn cua
nguai dt! hQp la y kien chinh thuc cua Thu truang ca quan do.

Di~l! 11., Quan h~ eong tae gifra Tho trU'irng cae Sir, Ban, nganh vOi
ehinh quyen dip huy~n

1. Thu truo;ng cac SO', Ban, nganh co trach nhi~m giai quySt cac de nghi cua
HDND, UBND cap huy~n thea th§.mquyen va phai tra lai bAngvan ban trong·thai
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gian khong qua 05 ngay lam viec d6i voi cac tnrong hop khong phai l~y '1 ki~n
them cac Sa, Ban, nganh, cac co quan lien quan khac hoac khong qua 10 ngay
trong tnrong hop phai l~y them '1 kien cua cac co quan lien quan khac kS illngay
nhan duoc van ban d~ nghi, tnr tnrong hop xu 1'1nhtrng v~ d~ dQtxuat, c~p bach
thi phai tra loi sam thea d~ nghi. Qua thai han do, n~u co quan diroc l~y '1 kien
khong tra Ioi hoac cham tra Ioi thi Chu tich IIDND, Chu tich UBND c~p huyen co
trach nhiem bao cao Chu tich UBND tinh.

2. Chi dao, huang dftn, kiSm tra UBND c~p huyen thirc hien nhiem vu cong
tac thuoc nganh, linh vue minh phu trach hoac diroc UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao; kien nghi voi Chu tich UBND tinh dinh chi vi~c thi hanh ho~c bffib6 van
ban trai phap lu~t clia UBND c~p huy~n, Chli tich UBND c~p huy~n. N~u UBND
c~p huy~n, Chli tich UBND c~p huy~n khong ch~p hanh thi bao cao Chli tich
UBND tinh quy~t dinh.

3. Khi Chli tich IIDND, Chli tich UBND c~p huy~n co yeu cfiu lam vi~c v&i
Thli truang Sa, Ban, nganh v~ nQi dung cfin thi~t lien quan d~n IInh Vl;tC quan 1'1
nganh tren dia ban huy~n cfin chuAnbi ky v~ nQi dung, gui tai li~u tru&c va thong
bao tru&c d~n cO'quan co lien quan. Thli twang Sa, Ban, nganh phai tfl;tcti~p ho~c
phan cong Pho Thli truang cO'quan lam vi~c v&i Chli tich HDND, UBND c~p
huy~n.

4. Chli tich HDND, Chli tich UBND c~p huy~n co trach nhi~m thl;tchi~n ch~
dQbao ca~, chuAnhi tai li~u, b6 tri ljch lam vi~c, dl;thQpv&iThli twang Sa, Ban,
nganh khi dugc yeu cfiu.

5. TruOng hgp Thli truang Sa, Ban nganh t6 chuc I~y '1 ki~n clia Chli tich
UBND c~p huy~n, thai h~n tra lai '1 ki~n thl;tchi~n thea quy dinh t~i khoan 1 Di~u
nay.

CHUONGIII
TRACH NHl¢M, QUY TRINH GIM QUvET CONG VJ:¢C

Di~u 12. Cae lo~i eong vi~e trinh UBND tinh, ChiI tieh UBND tinh
1. Cac dl;tthao Nghi quy~t, bao ca~, d~ an trinh Tinh liy, HDND tinh;

2. Cac d~ an, bao ca~, van ban d~ xu~t thuQc thAm quy~n UBND tinh, Chli
tich UBND tinh;

3. Cac v~n d~ do Van phong UBND tinh d~ xu~t.

Di~u 13. HB SO' trinh UBND tinh, ChiI tieh UBND tinh

1. H6 sa trinh UBND tinh, Chli tich UBND tinh g6m ta trinh ho~c van ban,
bao cao kern thea d~ an, dl;t thao van ban (n~u co) va cac tai li~u cfin thi~t khac.
D6i v&i cac h6 sa trinh UBND tinh, Chli tich UBND tinh rna thea quy dinh clia
phap lu~t phai co tai li~u kern thea thi phai tuan thea quy dinh phap lu~t do.
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2. H6 sa trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong d6 neu ro y kiSn cua
cac Sa, nganh lien quan va d~ xu~t, kiSn nghi; nQi dung cong viec trinh phai dung
tham quyen giai quyet cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va phai diroc ky, d6ng
d~u dung tham quyen,

3. H6 sa trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai duoc Van phong
UBND tinh l~p danh rnuc thea doi qua trinh xu Iy,

Di~u 14. Trach nhi~m cua cac S6', Ban, nganh trong xii' Iy cong vi~c ciia
UBND tinh, Chu tjch UBND tinh

1. Thu tnrong cac Sa, Ban, nganh chiu trach nhiem v~ toan bQnQi dung va
tiSn dQtrinh cac d~ an, bao cao, dir thao van ban quy pham phap lu~t do co quan
minh trinh.

2. Thu tnrong cac co quan phdi hop, co quan thAmdinh c6 trach nhiem ctr
ngiroi du thAmquy~n, du nang lvc tham gia trong sudt qua trinh so~n thao van ban
quy ph~m phap lu~t thea d~ nghi cua cO'quan chu tri so~ thao; thvc hi~n nhi~m V\l
duQ'cgiao, dam bao chftt luqng, dung thai h~ quy dinh.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhi~m tiSp nh~ h6 So', ki€m tra, thong
bao b6 sung, hoiln thi~n h6 So' trinh trong truang hqp trinh khong du thea quy dinh;
nghien Clm, t6ng hqp, l~p PhiSu trinh giai quySt cong vi~c d€ xu ly h6 So' trinh thea
quy trinh va quy dinh t~i Quy chS nay. Van phong UBND tinh thAmtra v~ trinh tl;c,
thu tvc, thAmquy~n xu ly va tham mUllt6ng hqp v~ nQidung (sau day gQila y kiSn
thb tra); chiu trach nhi~m v~ nQidung thAmtra.

4. Cac Sa, Ban, nganh, dia phuO'llglien quan c6 trach nhi~m phdi hqp trong
qua trinh xu ly cong vi~c trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh thea yeu cAucua
Quy che nay va thea yeu cAucua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

Di~u 15. Quy trinh xii' Iy cac bao cao, d~ an, cac d1}'thao van ban quy
ph~m phap lu~t

Quy trinh xu ly cac van ban quy ph~m phap lu~t thvc hi~n thea trinh tv t~i
Lu~t ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t, Nghi dinh sd 34/20161ND-CP ngay
14/5/20 16 v~ Quy dinh chi tiet mQt sd di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t ban hilnh
van ban quy ph~m phap lu~t va cac quy dinh sau:

1. Ddi v6i h6 So' trinh chua dAydu va khong dung thu tvc, ch~m nh~t trong
thai h~ 03 ngay lam vi~c k€ illngay tiep nh~n h6 So', Van phong UBND tinh gui
thong bao d~ nghi Co' quan chu tri so~n thao b6 sung dAydu h6 So' thea quy dinh.

2. Ddi v6i h6 So' trinh dAydu, dung thu tvc va nQi dung dV an, dv thao van
ban quy ph~m phap lu~t khong c6 y kien khac nhau, trong thai h~n 05 ngay lam
vi~c k€ tir ngay tiep nh~n h6 So', Van phong UBND tinh l~p phiSu trinh giai quySt
cong vi~c neu ro, y kiSn thAm tra, trinh Chu tich ho~c Ph6 Chu tich UBND tinh
xem xet giai quyet.
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3. D6i voi h6 sa trinh day du, dung thu tuc nhung nQi dung con co y kiSn
khac nhau giira cac ca quan, dia phuong lien quan vS nQi dung co ban cua dir thao:

a) Trong thai han 05 ngay lam viec k€ tir ngay nhan h6 sa, Van phong
UBND tinh tham muu Chu tich hoac Pho Chu tich (phu trach nganh, Iinh vue) chu
tri cuoc hop cling voi lanh dao co quan chu tri soan thao, Sa Tu phap va cac co
quan lien quan d€ thong nhftt y kien tnroc khi trinh Chu tich UBND tinh.

b) Trong thai han 05 ngay lam viec kS tir ngay t6 chirc cuoc hQP, ca quan
chu tri soan thao co trach nhiem phoi hop voi Van phong UBND tinh va cac co
quan lien quan tiep tuc chinh ly, hoan thien du thao, ky tiit vao du thao bao cao, dS
an trinh UBND tinh, Chu ttch UBND tinh; Van phong UBND tinh l~p PhiSu trinh
giai quySt cong vi~c, trong do neu ro y kiSn thAmtra, trinh Chu tich UBND tinh,
Pho Chu tich UBND tinh xem xet, quySt dinh.

4. Chu tich UBND tinh xu ly h6 sa trinh va co y kiSn chinh thuc vao phiSu
trinh giai quySt cong vi~c trong thai hC;ln03 ngay lam vi~c k€ tir ngay Van phong
UBND tinh trinh, tm truang hgp d~c bi~t.

5. D6i v6i cac dlJ thao van ban quy phC;lmphap lu~t, dS an thuQc thAmquYSn
cua UBND tinh, my thuQc vao nQi dung va tinh chftt cua tUng van ban, Chu tich
UBND tinh xem xet, quySt dinh thea mQttrong cac phuang an sau:

a) Yeu cau ca quan chu tri sOC;lnthao chuAnbi them nSu xet thfty nQidung dS
an, bao cao, van ban chua dC;ltyeu cau va ftndinh thai gian trinh lC;li;

b) Dua ra cUQchQpgiao ban h~ng tuan cua Chu tich va Pho Chu tich UBND
tinh dS xem xet, quySt dinh.

c) Dua ra thao lu~n va biSu quySt tC;licUQchQpUBND tinh.

d) Gui phiSu Iftyy kiSn cac thanh vien UBND tinh dS biSu quySt thong qua
ho~c dS t6ng hgp bao cao tC;liphien hQpUBND tinh.

6. TruOng hgp gui phiSu lftyy kiSn thanh vien UBND tinh:

a) Van phong UBND tinh ph6i hgp ca quan chu tri soan thao xac dinh
nhUng nQidung can xin y kiSn thanh vien UBND tinh; gui phiSu ~ kiSn thanh vien
UBND tinh cling toan bQh6 sa dlJ an, dlJ thao van ban;

b) Thanh vien UBND ti~ tra lai phiSu Iftyy k~Snho~c tflJc tiSp vao dlJ thao
van ?an trong thai hC;lflch~m nhat 05 ngay lam vi~c ke tir ngay nh~n dugc phiSu lfty
y kien;

c) ,TruOng hgp da S? thanh vien UBND tinh biSu quySt thong qua va khong
con y kien khac nhau nhieu, Van phong UBND tinh ph6i hgp v6i ca quan chu tri
sOC;lnthao hoan chinh van ban, trinh Chu tich UBND tinh xem xet, quySt dinh;

d) ~ruOng hgp chua dugc da s6 th~nh vien UBND tinh biSu quySt thong qua
ho~c da ,so thong qua nhung con co y kien khac, lanh dC;loVan phong UBND tinh
chu tri to chuc ngay cUQchQp v6i ca quan sOC;lnthao, Sa Tu phap va cac ca quan
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lien quan d~ thong nhat y kien, Trong thai han 05 ngay lam viec sau cuoc hQP, co
quan chu tri soan thao co trach nhiem chu tri, ph6i hQ'Pvoi Van phong UBND tinh
tiSp thu, giai trinh, hoan thien va ky t~t vao du thao van ban; Van phong UBND
tinh l~p phieu trinh giai quyet cong viec trinh Chu tich UBND tinh xem xet, quyet
dinh.

d) Truong hQ'P lay y kiSn thanh vien UBND tinh d~ tong hQ'P,bao cao
UBND tinh tai phien hQP, Van phong UBND tinh t6ng hQ'Py kien thanh vien
UBND tinh va neu ro nhfrng van d~ dff thong nhat va chua thong nhat, kiSn nghi
nhtrng van d~ UBND tinh cAnthao luan tai phien hop.

7. D6i voi nhfmg dir thao d~ an, bao cao dua ra thao lu~n va bi~u quyet tai
phien hQPUBND tinh, ngay sau khi kSt thuc phien hQP, can cir quyet nghi cua
UBND tinh, co quan chu tri soan thao ehu tri, ph6i hQ'Pv6i Van phong UBND tinh
va cae co quan lien quan giai trinh, tiSp thu y kiSn thanh vien UBND tinh, chinh ly,
hoan thi~n d~ an, bao cao, trinh Chu tieh UBND tinh xem xet, quySt dinh.

8. D6i v6i d\l' thao van ban quy ph~m phap lu~t cua UBND tinh, Chu tieh
UBND tinh xem xet, quySt dinh theo mQttrong cae phuong an sau:

a) D6ng y v6i d\l'thao quySt dinh va ky ban hanh;

b) T6 chuc cUQchQp cua Chu tich UBND tinh ho~c Pho Chu tich UBND
tinh xem xet, tru6c khi quySt dinh;

c) Yeu cAuehinh sua d\l' thao quYStdinh; co quan chu tri so~n thao ehu tri,
ph6i hQ'Pv6i Van phong UBND tinh va cac co quan lien quan hoan thi~n d\l' thao
quySt dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xet, ky ban hanh.

d) Cac phuong an khac theo quySt dinh eua Chu tich UBND tinh.

9. Trong thai h~ ch~m nhat 01 ngay lam vi~c k~ tit ngay Chu tich UBND
tinh ky van ban, Van phong UBND tinh th\l'c hi~n vi~c phat hanh va cong khai tren
C6ng thong tin di~n tu eua tinh theo quy dinh.

f)i~u 16. Quy trinh xu ly d~ an, bao cao, van ban d~ xuit khac trinh
UBND tlnh, Chti tjch UBND tlnh

1. D6i v6i h6 so trinh chua dAy du, khong dung thu t\lc ho~c khong dung
thAmquy~n giai quySt cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh thi ch~m nhat 03 ngay
lam viee k~ tit ngay nh~n h6 so, Van phong UBND tinh tra l~i noi gui va neu ro ly
do ho~~ thong bao vi~c chuy~n h6 so dSn co quan co thAmquy~n giai quySt.

2. D6i v6i h6 so trinh dAydu, dung thu t\lc, khong cAn lay them y kiSn cua
cac co quan lien quan thi ~h~mnhat 05 ng~y lam vi~c k~ tit ngay ph~n.h6 so, Van
phong UBND tinh l~p phieu trinh giai quyet cong vi~c neu r~ y kien tham tra, trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tieh UBND tinh xem xet, quyet dinh.
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3. D6i voi h6 sa cfin lAythem y kiSn cua cac ,ca quan chuyen mon, ca quan
thuoc UBND tinh lien quan theo quy dinh, cham nhat 03 ngay lam viec ke tir ngay
nh?~ h6 sa, Van phong UBND tinh xu ly nhu sau:

a) Qui van ban lAyy kien cac Sa, Ban, ng~nh lien quan, trong do ghi ro,thai
han tra lei theo quy dinh tai diSm a khoan 3 Dieu 10 Quy che nay. Cham ~at 03
ngay lam viec kS nr khi hSt han lAyy kien, yan phong UBND. tinh l?p Ph~eutrinh
giai quyet cong viec va du thao van ban (neu co), trinh Chu tich UBND tmh xem
xet, quyet dinh;

b) Truong hop ck thiet, lanh dao Van phong UBND tinh chu tri cuoc hop
voi cac co quan lien quan dS lam ro cac nQi dung tnrrrc khi trinh Chu tich UBND
tinh, Cham nhat 05 ngay lam viec kS tir khi kSt thuc cuoc hQP,cac Sa, Ban, nganh,
ca quan .lien quan co trach nhi~m ph6i hgp v6i vap phong UBND tinh dS hoan
chinh h6 sa, trinh Chu tich UBND tinh xem xet, quyet dinh.

4. Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xu ly h6 sa trinh va co y
kiSn vao phiS~ trinh giai quySt cong vi~c cua Van phong UBND tinh trong thai
h~n 03 ngay lam vi~c, ke tU ngay Van phong UBND tinh trinh, tru truOng hqp d~c
bi~t.

5. Quy trinh giai quySt tiSp theo d6i v6i cac vAn dS thuQc th~m quySn cua
UBND tinh thlJc hi~n theo quy dinh t~i cac khoan 5,6 va 7 DiSu 15 Quy chS nay.

6. D6i v6i v~n dS thuQc th~m quySn quySt dinh cua Chu tich UBND tinh thi
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh cho y kiSn vao PhiSu trinh giai
quySt cong vi~c va kY dlJ thao van ban nSu d6ng y. Truong hgp Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh co y kiSn khac, ca quan chu tri so~n thao chu tri,
ph6i hgp v6i Van phong UBND tinh tiSp thu, hOM chinh dlJ thao van ban, trinh
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND dnh xem xet, kY ban hanh.

TruOng hqp khong cfin thiSt phai ban hanh van ban cua Chu tich UBND
tinh, Van phong UBND tinh dlJ thao van ban thong bao y kiSn, trinh Chu tich
UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh duy~t tru6c khi Chanh Van phong UBND
tinh kY ban hanh de cac Sa, Ban, nganh lien quan biSt, thlJc hi~n.

7. Trong thai h~n ch~~ nhAt 01 n~ay lam vi~c kS tir ngay Chu tich UBND
tinh Icy van bim ho~c cho y kien giai quyet cong vi~c, Van phong UBND tinh phat
hanh va cong khai van ban theo quy dinh.

8. Van phong UBND tinh theo doi, don d6c, kiem tra viec thuc hien cac
nhi~m V\l giao cac Sa, Ban, nganh, dia phuang trong van ban chi d~o', diS~ hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo quy dinh t~i Chuang VI cua Quy chS
nay.

. 9. D6i v6i cac cong vi~c C\l the, c§n xu ly ~Apho~c nhung cong vi~c Chu
t!ch UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh tflJc tiep chi d~o, Van phong UBND

• I-
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tinh thirc hien trong thai gian nhanh nhdt, khong nhdt thiSt phai tuan thu theo quy
trinh nhu tren.

Di~u 17. Quy trinh xu Iy d,Biv6'i cac cong vi~c do Chu tjch UBND tinh,
Ph~ Chu tjch UBND tinh tr,!c ticp chi d~o ho~c do Van phong UBND tinh d~
xuat

1. Truong hQP khong co h6 sa trinh cua Sa, nganh, dia phuong nhung Chu
tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh co y kien chi dao tnrc tiSp, Van phong
UBND tinh co trach nhiem tham rmru, dS xudt xu ly,

2. Khi phat hien nhfrng vdn dS dQt xuat, phat sinh cfin co y kiSn chi dao cua
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh nhung Sa, Ban, nganh, dia phirong
chua co bao cao, dS xuat, Van phong UBND tinh chu dQng nam tinh hinh, tham
muu, dS xudt Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh xem xet, co y kiSn
chi d~o.

3. D6i v6i cac vAn dS thuQc th§.m quySn giai quySt cua Sa, Ban, nganh, dia
phuang nhung xet thdy cfin thiSt phai co y kiSn chi d~o cua Chu tich UBND tinh,
Pho Chti tich UBND tinh, Van phong UBND tinh tham mUll, trinh Chu tich UBND
tinh xem xet, quySt dinh vi~c ban hanh van ban chi d~o d~ giai quySt kip thai.

4. D6i v6i vdn dS thuQc th§.m quySn giai quySt cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh

a) Van phong UBND tinh trao d6i tf\lc tiSp ho~c gui ldy y kiSn cac Sa, Ban,
nganh, dia phuang lien quan bAng van ban d~ t6ng hgp, dS xudt trinh Chu tich
UBND tinh xem xet, quySt dinh.

b) TruOng hQP nQi dung quan trQng, phuc t~p, lien quan dSn ca chS, chinh
sach, Van phong UBND tinh dS xudt Chu tich UBND tinh giao cac Sa, Ban,
nganh, ca quan lien quan bao cao ho~c xay d\lfig dS an trinh UBND tinh, Chu tjch
UBNDtinh.

ChlfO'ng IV
CHUONG TRiNH CONG TAc CUA UV BAN NHAN DAN TiNH,

CHU TJCH UV BAN NHAN DAN TiNH

Di~u 18. Cac lo~i ChlfO'ng trinh cong hic

1. Chuang trinh cong tac nam

a) Phfin mQt: th~ hi~n t6ng quat cac dj~ huang, nhi~m V\l, va giai phap Ian
cua UBND tinh tren tat ca cac IInh V\lC kinh te, xa hQi, an ninh quoc phong;

b) Phfin hai: bao g6m nQi dung cac phien hQp thuOng kY cua Uy ban nhan
dan tinh va danh m\lc cac bao cao, dS an, d\I thao van ban quy ph~m phap Iu~t va
nhUng van dS cfin trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nam.
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2. Chuang trinh cong tac quy bao g6m: nQi dung cac phien hop tlnrong kY
cua Uy ban nhan dan tinh va danh muc bao cao, dS an, dir thao van ban quy pham
phap lu~t va nhfmg v§.ndS c~n trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong quy.

3. Chuang trinh cong tac thang bao g6m: nQi dung phien hop thuong ky cua
Uy ban nhan dan tinh va danh muc cac bao cao, dS an, du thao van ban quy pham
phap lu~t va cac v§.ndS trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thang,

4. Lich cong tac tu~n cua Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh
bao g6m: cac hoat dQng cua Chu tich va cac Pho Chu tich theo timg ngay trong
tuAn.

UBND tinh chi thao Iuan va giai quyet nhfmg nQi dung cong viec co trong
chuang trinh cong tac cua Uy ban nhan dan tinh (tm truOng hgp dQtxu§.t,c§.pbach
do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh).

Di~u 19. Trinh tt! xay dt!ng ChuO'ng trinh cong blc clla Dy ban nhan
dan tinh

1. Chuang trinh cong tac nam

a) Ch~m nh§.t vao ngay 15 thang 11 hang nam, Thu tru6ng cac S6, Ban,
nganh, dia phuang gui Uy ban nhan dan tinh (qua Van phong Uy ban nhan dan
tinh) danh m\lc nhUng dS an, d\l thao van ban c~n trinh Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh trong nam to-i.Danh m\lc phai thS hi~n ra: ten dS an, van ban
d\l thao, ca quan chu tri so~ thao, c§.pquySt dinh (Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan), ca quan ph6i hgp so~ thao, thai h~n trinh;

b) Van phong Uy ban nhan dan tinh t6ng hgp, xay d\lng dg thao chuang
trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan tinh; ch~m nh§.tvao ngay 25 thang 11 gui
l~i cho cac ca quan co lien quan dS tham gia y kiSn;

c) Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~n dugc d\l thao chuang
tr!nh cong tac cua. Uy ban nhan dan tinh, cac ca quan phai co y kiSn chinh thuc
bang van ban gui Uy ban nhan dan tinh (qua Van phong Uy ban nhan dan tinh) dS
hoan chinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quySt dinh vi~c trinh Uy
ban nhan dan tinh thong qua t~i phien hQpthuOng ky cu6i nam;

d) Trong thai h~ khong qua 10 ngay, kS tir ngay Uy ban nhan dan tinh
thong qua chuang trinh cong tac nam, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quyet dinh vi~c ban hanh va gui cac thanh vien Uy ban nhan
dan ti~, Thu tru6ng cac S6, Ban, nganh, dia phuang, ca quan, t6 chuc co lien
quan biet, thgc hi~n.

2. Chuang trinh cong tac quy

a) Trong thang cu6i cua m6i quy, cac ca quan phai danh gia tinh hinh thuc
hi~n chuang trJ:ili cong tac quy do, ra soat l~i cac v§.ndS c~ trinh Uy ban nhftn
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh vao quy tiep theo da:ghi trong chuang trinh
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nam va b6 sung cac v§n de moi phat sinh dS xay dung chuang trinh cong tac quy
sau;

Cham nhAt vao ngay 15 cua thang cu6i quy, cac co quan gui d1,1'ki~n chuang
trinh quy sau cho Van phong UBND tinh.

b) yan phong UBND tinh t6ng hop, xay dung d1,1'thao chuang trinh cong tac
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

va nrng ~ho Chu tich xu ly), trinh C?U tich Uy ban nhan dan ti·nh quyet di~.
Cham nhat vao ngay 30 cua thang cuoi quy, phai giri chuang trinh cong tac quy
sau cho cac co quan lien quan biet, thuc hien.

3. Chuang trinh cong tac thang

a) Hang thang, cac co quan can cu vao ti~n dQ chuan bi cac de an, van ban
d1,1'tha,o dii ghi trong chuang trinh quy, nhfrng vAn de tfm dong, vAn de phat sinh
moi de xay dung chuang trinh thang sau. Van ban de nghi phai giri Van phong Uy
ban nhan dan tinh cham nhAt vao ngay 20 thang tru6c;

b) Van phong Uy ban nhan dan tinh t6ng hgp, xay d1,1'ngd1,1'thao chuang
trinh cong tac thang cua Uy ban nhan dan tinh, co phan theo cac lInh V1,1'CChu tich
va tUng Pho Chu tich xu ly, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh. Ch~m
nhAt la ngay 30 hang thang, Van phong Uy ban nhan dan tinh phai gui chuang
trinh cong tac thang sau cho cac ca quan lien quan bi~t, th\lc hi~n.

4. Lich cong tac tuan

Can c(r chuang trinh cong tac thang va chi dc;tocua Chu tich, cac Pho Chu
tich UBND tinh, Van phong UBND tinh d1,1'thfw lich cong tac tuan (co d1,1'ki~n
tUdn sau) cua Chu tich va cac Pho Chu tich, trinh Chu tich UBND tinh quy~t dinh
va thong bao cho cac ca quan lien quan bi€t ch~m nhAt vao sang th(r hai hang tuan.

Cac ca quan, dan vi khi co yeu cau lam vi~c v6i Chu tich ho~c Pho Chu tich
UBND tinh dS giai quy€t cong vi~c trong tuan, phai co van ban dang ky v6i Van
phong UBNP dnh, ch~m nhdt vao th(r nam tuan tru6c.

Van phong UBND tinh phai thuemg xuyen ph6i hgp v6i Van phong Tinh
uy, Van phong HQi dang nhan dan tinh dS xay d1,1'ngchuang trinh cong tac cua
UBND tinh, cua Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh.

Viec dieu chinh chuang trinh cong tac cua UBND tinh do Chu tich UBND
tinh quy€t dinh tren co sa de nghi cua cac co quan, t6 ch(rc va yeu cau chi dc;todieu
hanh cua UBND tinh.

Van phong UBND tinh la co quan qmin ly chuang trinh cong tac ~ua UBND
tinh, co trach nhi~m tham muu cho UBND tinh trong vi~c xay d1,1'ng,dieu chinh ya
t6 ch(rc, don d6c th1,1'chi~n chuang trinh cong tac cua UBND tinh. Khi co S1,1'dieu
chinh chuang trinh cong tac, Van phong UBND tinh phai thong l;ao kip thai cho
cac thanh vien UBND tinh va Thu truang cac ca quan lien quan biet.
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Cac thanh vien UBND tinh, Thu tnrong cac Sa, Ban, nganh trong pham vi,
trach nhiem cua minh, co trach nhiem t6 chirc thuc hien nhtrng cong viec co lien
quan trong Chuang trinh cong tac cua UBND tinh; tnrong hop muon thay d6i nQi
dung hoac tham gia xem xet nhtrng v~n dS da: ghi tron& chuang trinh cong tac thi
phai kip thai bao cao Chu tich UBND tinh xem xet, quyet dinh,

Di~u 20. Theo dOi, danh gia k~t qua th\fC hi~n chirong trinh cong tac
1. Hang thang, quy, sau thang va nam, cac Sa, Ban, nganh ra soat, kiSm

diSm viec thirc hien cac dS an da:ghi trong chuang trinh cong tac; thong bao voi
Van phong Dy ban nhan dan tinh tiSn dQ,kSt qua xu ly cac d6 an, cong viec do co
quan minh chu tri, cac d6 an, cong viec con t6n dong, huang xu ly tiSp thea; d6ng
thai di6u chinh, b6 sung cac d6 an, cong vi~c trong Chuang trinh cong tac thai gian
t6i.

2. Van phong UBND tinh giup UBND tinh thuOng xuyen thea d5i, kiSm tra,
don d6c vi~c chufin bi cac d6 an cua cac Sa, Ban, nganh, dia phuang; dinh ky sau
thang va nam, bao cao UBND tinh kSt qua vi~c thvc hi~n chuang trinh cong tac
cua UBND tinh.

ChlfO'ng V
PHrEN HQP VY BAN NIlAN DAN TiNH vA

cAc cu(>c HQP, H(>I NGIq eVA UBND TiNH, CHV TICH UBND TiNH

Di~u 21. Phien hQpUBND tinh

, 1; Dy ban nhan dan tinh t6 chuc hQpm6i thang mQt Iftn vao mQtngay trong
tuan cuoi cua thang.

2. Dy ban nhan dan tinh hQpb~t thuOng thea quySt dinh cua Chu tich UBND
tinh ho~c thea yeu cftu cua it nh~t mQtphftn ba t6ng s6 thanh vien UBNn tinh dS
giai quySt cac cong vi~c dQtxufit.

3. Dy ban,nhfu:ldan tinh hQpchuyen d6 thea quySt dinh cua Chu tich UBND
tinh tren co sa de xuat cua cac co quan chuyen mon.

4. Vi~c chufi~ bi, tri~u t~p, t6 chuc cong vi~c lien quan dSn phien hQp bfit
thuOng va chuyen de duQ'cthvc hi~n theo sv chi dl;lOcua Chu tich UBND tinh.

5. Chu tich UBND tinh chu tri phien hQpUBND tinh. Khi cftn thiSt, Chu tich
UBND !inh phan cong Pho Chu tich,UBND tinh thay m~t Chu tich UBND tinh ~hu
tri va ket lu~n phi en hQpho~c mQt so nQidung cua phien hQp.

Di~u 22. Cong tac chu~n bi phien hQpVy ban nhan dan tinh

1. Chu tich UBND tinh quySt dinh C\1 thS ngay hQP, thanh phftn hop va
chuang trinh, nQi dung phien hQp. .

2. Van phong UBND tinh co nhi~m V\1

a) KiSm tra t6ng hqp cac h6 so d6 an trinh ra phien hQp;
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, .b) Chuan bi chuon,g trinh ngh! sir phien ~QP,du kien thanh phan hop trinh
Chu tich UBND tinh quyet dinh; chuan bi cac dieu kien phuc vu phien hop,

c) Giri giAymoi va tai lieu hop bang van him di~n til qua Website cua Van
phong UBND tinh (tnr tai lieu M~t ducc giri bang van ban giay) dSn cac thanh vien
UBND tinh va cac dai bieu cham nhat 03 ngay lam viec tnroc khi hQP,trir tnrong
hop d~c biet,

d) Bon d6c Thu tnrong co quan co de an trinh trong phien hop giri h6 sa de
an va cac van ban lien quan.

Cham nhAt05 ngay lam viec, tnroc ngay phien hop b~t dAu,chu de an phai
giri tai lieu ~a ducc Chu tich UB~ tinh xem xet va cho trinh ra phien hQPdSn
Van phong Uy ban nhan dan tinh. So hrong tai lieu trinh UBND tinh xem xet t~i
phien hQpdo Chanh Van phang UBND tinh quy dinh;

d) Van phang UBND tinh co trach nhi~m thfrm tra ve cac n(>idung de an,
bao cao d\I thao trinh phien hQpbao cao Chu tich UBND tinh;

g) Truang hqp thay d6i ngay hQP,Van phang UBND tinh thong bao cho
thanh vien UBND tinh va cac d~i bieu duqc mai hop it nhAt 01 ngay, truac ngay
phien hQpb~t dAu.

3. Cac Sa, Ban, nganh, ca quan chu tri so~ thao cac de an, bao cao co
nhi~m V\l

a) Chufrn bi va giri toan b(>h6 sa, tai li~u hQPb~ng van ban di~n til dSn Van
phang UBND tinh (tru tai li~u m~t) ch~m nh~t 06 ngay lam vi~c truac khi hQp;
d6ng thai giri van ban giAydSnVan phang UBND tinh thea yeu cAu;

b) Ph6i hqp vai Van phang UBND tinh quan ly tai li~u m~t giri cac d~i bieu
d\I hQpva thu h6i sau khi kSt thuc phien hQp.

Di~u 23. Thanh phin d1}'phien hqp UBND tinh
1. Thanh vien UBND tinh co trach nhi~m tham d\I dAy du cac phien hQp

UBND tinh, nSu v~g m~t phai bao cao va phai duqc Chu tich UBND tinh d6ng y;

Thanh vien UBND tinh v~ng m~t (co ly do chinh dang) duqc cir c~p p~o hQp
thay. Nguai d\I hQp thay co trach nhi~m trinh bay t~ac ~ND tinh Y kien cua
Thanh vien UBND tinh v~ng m~t nhung khong duqc bieu quyet.

Phien hQp UBND tinh chi duqc tiSn hanh khi co it nh~t 2/3 t6ng s6 thanh
vien cua UBND tinh tham d\I.

2. Uy ban nhan dan tinh mai cac d~i bieu sau day tham d\l phien hQp:
a) Phien hQp thuang ky UBND tinh: Thuang tf\lc,Tinl;t uy, Chu tich va cac

Pho Chu tich HQid6ng nhan dan tinh, Chu tich UBMT To quoc Vi~t Nam.
b) Phien hQp thao lu~n ve nhfrng v~n de co lien quan: TruOng doan d~i bieu

Qu6c hQi, nguai dUng dAucac t6 chuc chinh tri - xa hQi t~i dja phuong, Chanh an
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Toa an nhan dan tinh, Vi en tnrong Vien Ki~m sat nhan dan tinh; Chu tich HQi
d6ng nhan dan va Chu tich' Dy ban nhan dan cAphuyen; dai dien cac Ban cua Tinh
uy, cac Ban cua Hoidong nhan dan tinh, cac Ban, nganh va dai bieu khac.

c) Dai bi~u khong phai la thanh vien UBND tinh duoc phat bieu y kiSn
nhung khong co quyen bieu quyet,

Di~u 24. Trinh t\f phien hop UBND tinh <.

Phien hop UBND tinh dtroc tiSn hanh thea trinh tv sau:
1. Chanh Van phong UBND tinh bao cao s6 hrong thanh vien UBND tinh co

mat, vang mat, nhirng ngiroi du hop thay va dai bi~u tham du; thong bao quyet
dinh cua Chu tich UBND tinh vS chuang trinh phien hop.

2. Chu toa diSu khien phien hop.

3. Dy ban nhan dan tinh thao lu~n timg vAndS thea trinh tv:

- Thu truemg co quan chu tri dS an trinh bay tom t~t (khong dQctoan van) dS
an, neu ro nhung vAndS c~n xin y kiSn UBND tinh. NSu vAndS c~n xin y kiSn dff
duQ'cthuySt minh ro trong to' trinh thi khong phai trinh bay them;

Cac thanh vien UBND tinh phat bi~u y kiSn, noi ro tan thanh hay khong tan
thanh nQi dung nao trong dS an. Cac dc;tibi~u duQ'cmai dv hQpphat bi~u danh gia,
nhan xet vS dS an;

- Thu truemg co quan chu tri dS an phat bi~u y kiSn tiSp thu va giai trinh
nhUng di~m chua nhAttrt, nhung cau hoi cua cac thanh vien UBND tinh va cac dc;ti
bi~u dv hQp;

- Chu tich hoac Pho Chu tich UBND tinh chu tri thao luan dS an kSt luan va
lAybi~u quySt.·· '.

,- NSu thAyv,AndS ~hao lu~n chua ro, chu tQadS nghi UBND tinh chua thong
qua de an va yeu cau chuan bi them.

4. Chu tQaphien hQpkSt lu~n phien hQpUBND tinh.

Di~u 25. Bien ban phien hqp UBND tinh

1. Chanh Van phong UB~ tinh t6 chuc vi~c ghi bien ban phien hQp cua
UBND tinh. Bien ~an ~hai ghi day du nQi dung cac y kiSn phat bi~u va diSn biSn
cua phien hQP,y kien ket lu~n cua chu tQaphien hQpva kSt qua bi~u quySt.

2. Sau m6i phien ,hQp,Cha~ Van phong UBND tinh co trach nhi~m thong
bao kip thai ~Ung quyet dinh, ket lu~n cua chu tQaphi en hQp giri cac thanh vien
UBND tinh; dot;g thaI, bao cao Thuang trvc Tinh uy, Thuang trvc HQid6ng nhan
dan tinh. ~i can thi~t, t~ong bao cho cac nganh, cac cAp, cac t6 chuc, doan th~
trong tinh ve nhUng van de co lien quan.

Di~u 26. Cae hQi nghj ella UBND tinh, Chll tjeh UBND tinh
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1. HQi nghi trien khai k~ hoach phat trien kinh t~ - xa hQi va ngan sach nha
nu6c

, a) Vao thang 12 hang nam, UBND tinh t6 clnrc hQi nghi voi Chu tich HQi
dong ~an dan, Chu tich UBNP cfip huyen dS trien khai va ban bien phap thuc
hien Ke hoach phat trien ki.nh te - xa hQi, du toan ngan sach nha mroc nam sau va
nhimg nQidung, nhiem vu cfin thiet khac;

b) Van 'phol}gUBND tinh tham rmru nQi dung, thanh phan, thai gian, hinh
tlnrc va dia diem to chirc hQinghi;

c) Cac S6, Ban, nganh lien quan chuan bi nQidung, bao cao tai hQinghi thea
phan cong cua Chu tich UBND tinh;

d) Tai hQ!n~i, cac S6, Ban, nganh chu tri dS an trinh bay tom t~t nQi dung
va nhfrng van de can thao luan;
, d) D~}bi~u tham dv hQp dung thanh phfin va c6 trach nhi~m phat biSu y ki~n

ve nhung van de lien quan;
e) Sau hQi nghi, cac S6, Ban, nganh, dia phuong triSn khai thvc hi~n cac

cong vi~c thea k~t lu~n cua Chu tich UBND tinh t~i HQinghi·
2. HQinghi chuyen dS dUQ'ct6 chilc triSn khai ho~c sO'k~t, t6ng k~t vi~c thvc

hi~n cac Nghi quy~t cua BCH Dfmg bQ,Nghi quy~t cua HDND, cac van ban, cO'
ch~, chinh sach 160 ho~c cac cong vi~c quan trQng trong chi d~o diSu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong loan tinh va mQt s6 nganh, linh VlJC nhfit
dinh.

a) Can cu chi d~o cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ho~c
dS xuAtcua cac cO'quan dUQ'cgiao chu tri nQidung chinh cua hQinghi, Van phong
UBND tinh quy~t dinh nQi dung, thanh phfin, hinh thuc, thai gian va dia diem t6
chuc hQinghi;

b) Cac S6, Ban, nganh lien quan chuAnbi cac nQi dung, bao cao t~i hQinghi
thea phan cong cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh;

c) T~i hQinghi, cO'quan chu tri dS an chi trinh bay t6m t~t nQidung va
nhUng vAndS cfmthao lu~;

d) D~i bieu tham dv hQpdung thanh ph~n va c6 tnlch nhi~m phat biSuy ki~n
vS nhung vAnde lien quan;

d) Theo k~t lu~n cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh, Van
phong UBND tinh ho~c cO'quan lien quan chu tri nQi dung hQi nghi hoan chinh dV
thao cac van ban lien quan trinh Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh
xem xet, quy~t dinh.

Di~u 27. CuC}chQp cua Chu tich UBND dnh, Phi) Chu tich UBND tinh
v&i tanh d~o cac SO',Ban, nganh
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1. Chit tich UBND tinh, Pho Chit tich UBND tinh hop voi lanh dao cua C?
quan chit tri d~' an va dai dien cac co quan lien quan dS xem xet, chi dao giai quyet
cong viec.

2. Trach nhiem cua Van phong UBND tinh

a) Don d6c co quan chit tri d~ an chuan bi dfty dit tai lieu, gui giAy moi va tai
lieu hop (neu co) dSn cac thanh phan diroc moi cham nhAt 03 ngay lam viec tnroc
ngay hQP, trir tnrong hop d~c biet;

b) Chuan bi dia diem, co sa v~t chAt va cac di~u kien phuc vu hop.

c) Ghi bien ban thea quy dinh;

d) Chit tri, ph6i hop voi cac co quan lien quan dir thao thong bao kSt luan
cuoc hop cua Chit tich UBND tinh, Pho Chit tjch UBND tinh; trinh nguoi ~hit tri
hop duyet tnroc khi phat hanh; thea doi, don doc viec thuc hien thong bao ket luan
do.

3. Trach nhi~m cita co quan chit tri d~ an

a) Dg hQp dung thanh phftn, chuAn bi dfty dit tM li~u thea thong bao cita Van
phong UBND tinh va trinh bay ti;licUQchQp;

b) ChuAn bi y kiSn giai trinh v~ cac vAn d~ cftn thiSt lien quan dSn nQi dung
cUQchQp;

c) Sau cUQchQP, hoan chinh d~ an ho~c dv thao van ban trinh thea kSt lu~n
cita Chit tich UBND tinh ho~c Pho Chit tich UBND tinh;

4. Trach nhi~m cita cac Sa, Ban, nganh: Dg hQp dung thanh phftn duQ'c mai
va co trach nhi~m phat biSu y kiSn v~ nhUng vAn d~ lien quan. Truang hgp lanh
di;lOSa, Ban, nganh khong thS dg hQp thi phai bao cao nguai chit tri hQp va cir
nguai dit thAm quySn thay m~t lanh di;lOco quan dg hQP, phat biSu y kiSn.

5. Van phong UBND tinh co trach nhi~m thgc hi~n cac cong vi~c thea quy
dinh cita quy chS nay.

Di~u 28. Cae cUQe him vi~e ella Chll tjeh UBND tinh, Pho Chll tjeh
UBND tinh vo; lanh d~o dja phtrO'ng

1. Khi cftn thiSt ho~c thea dS nghi cita dia phuong, Chit tich UBND tinh, Pho
Chit ticl: ~ND tinh lam vi~c v6i lanh di;lo cita dia phuong dS ban giai quySt
nhUng van de lien quan.

2. Dia phuong chuAn bi bao cao vS ~ac nQi dung lien quan va kiSn nghj (nSu
co) giri Van phong UBND tinh ch~m nhat 10 ngay tru6c ngay Chit tich UBND
tinh, Pho Chit tich UBND tinh lam vi~c, tm truang hgp Chit tich UBND tinh, Pho
Chit tich UBND tinh lam vi~c dQt xuAt.

--

=
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3. Tren co sa bao cao cua dja phirong, Van phong UBND tinh chu tri, phoi
hQ'Pvoi cac Sa, nganh lien quan tham rmru d~ xu~t xu ly kiSn nghi cua dia phirong,
bao cao Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

, 4. Dai bi~u tham du hQP dung thanh phfm va co trach nhiem phat bi8u y kien
ve nhirng van de lien quan.

S. Sau cuoc lam viec, trong thai han cham nhat 07 ngay lam viec, Van phong
UBND tinh ban hanh thong bao kSt luan, hit tnrong hQ'Pco y kiSn chi dao khac cua
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

6.,Sau cuoc hQP,Chu tich UBND c~p huyen va Sa, Ban, nganh lien quan t6~~~~~~~*~~~~~~~~~
cua Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh.

Bi~u 29. CU(}C hep do thanh vien UBND tinh dU'(}'cChu tich UBND tinh
iiy quy~n chu tri xu If cfing vi~c cua UBND tinh, Chu tjch UBND tinh

Khi cfin thiSt, Chu tich UBND tinh co th8 uy quy~n cho mQt thanh vien
UBND tinh chu tri cUQchQpban xu ly cong vi~c, d~ an trinh UBND tinh, Chu tich
UBNDtinh.

CHUONGVI
THEO DOl, BON DOC, KIEM TRA VI:¢C TID HANH VAN BAN QUY
P~ PIIAP LU~T vA THl!C HI:¢N NID:¢M vV DO UBND TiNH,

cHiT TICH UBND TiNH GIAO

Bi~u 30. Ph~m vi va dBi tU'(}'Dgtheo doi, don dBc ki~m tra

1. Ph~m vi, d6i tUQ'llgthea d5i, don d6c, ki8m tra g6m

a) Vi~c thi hanh cac van ban quy ph~m phap lu~t;
b) Vi~c thvc hi~n cac nhi~m V\l do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao

cho cac Sa, nganh, dia phuang t~i cac van bim quy ph~m phap lu~t, cac van bim chi
d~o, di~u hanh (sau day gQi la nhi~m V\l do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao).

2. UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cac cO'quan chuyen mon, cO'quan
thuQc UBND tinh, UBND c~p huy~n va cac t6 chuc, ca nhan lien quan co trach
nhiem thea d5i, don d6c, ki8m tra vi~c thi hanh cac van bim quy ph~m phap lu~t va
vie~ thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.. . . . .

Bi~u 31. Nguyen tic theo doi, don d8c, ki~m tra
1. Theo d5i, don d6c, ki8m tra la cong vi~c duQ'ctiSn hanh thuanJSxuyen va

co kS ho~ch, d6ng thai phai co sv ph6i hQ'Pd8 tranh ch6ng cheo, trimg lap.
2. Thvc hi~n dung thAmquy~n, trinh tv, thu t\}cva tren cO'sa quy dinh cua

phap lu~t, bao dam cong khai, minh b~ch, khach 9uan, chinh xa~ va khong gay can
tra dSn ho~t dQngbinh thuang cua cac cO'quan, to chuc dUQ'ckiem tra.
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3. Dam bao hieu qua, nang cao ky lu~t, ky cirong hanh chinh, dem lai tac
dQng tich cue trong chi dao, di~u hanh cua UBND tinh, Chit tich UBND tinh va
cua cac co quan tham muu cho UBND tinh.

Di~u 32. Thdm quyen theo diU,don a8e, ki~m tra
1. UBND tinh, Chu tich UBND tinh kiSm tra toan dien viec thi hanh cac van

ban quy pham phap luat cua HDND tinh, UBND tinh ban hanh va thirc hien cac
nhiem V1,l do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao.

2. Cac Pho Chu tich UBND tinh giup Chit tich UBND tinh kiSm tra viec thi
hanh cac van ban quy pham phap lu~t va cong vi~c thea pham vi, Iinh V1JCduoc
Chit tich UBND tinh phan cong; cac thanh vien UBND tinh khac kiem tra viec
thirc hien nhiem V1,l do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao thea phan cong cua
Chu tich UBND tinh.

3. Chanh Van phong UBND tinh co trach nhiem kiem tra, thea d5i, don d6c
viec thuc hien cac nhiem V\1 do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao va dinh Icy
hang thang bao cao kSt qua thgc hi~n nhi~m V\1 cita cac co quan chuyen mon, co
quan thuQcUBND tinh, dia phuong tl;liphien h9P thuOng Icy UBND tinh.

4. Giam d6c Sa Tu phap co trach nhi~m giup Chit tich UBND tinh, cac Pho
Chu tich UBND tinh thea d5i vi~c thi hanh cac van ban quy phl;lmphap lu~t cua
HDND tinh, UBND tinh tl;licac co quan chuyen mon, co quan thuQc UBND tinh,
dia phuong lien quan, bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. Thu truang cac Sa, Ban, nganh, dia phuong co trach nhi~m thea d5i, don
d6c, kiSm tra vi~c thi hanh cac van ban quy phl;lmphap lu~t va vi~c thgc hi~n
nhi~m V1,l do UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao.

Di~u 33. NQidung theo doi, don d8e, ki~m tra

1. ~i~c t6 c~frc thi hanh cac van ban quy phl;lmphap lu~t; vi~c t6 chfrc triSn
khai va tien dQ, ket qua thgc hi~n nhi~m V\1 do UBND tinh, Chit tich UBND tinh
glao.

2. Vi~c thgc hi~n chS dQthong tin, bao cao v~ tinh hinh thi hanh cac van ban
quy phl;lmphap lu~t va kSt qua thgc hi~n nhi~m V\1 do UBND tinh, Chit tich UBND
tinh giao cua cac Sa, Ban, nganh, dia phuong thea Quy chS lam vi~c cita UBND
tinh va cac quy dinh co lien quan.

, 3. ~ac dinh r5 tnich nhi~m cita Sa, Ban, nganh, dia phuong va nguai co
tham quyen trong vi~c thi hanh van ban quy phl;lmphap lu~t va cac nhi~m V\1 do
UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao.

Di~u 34. Hinh thue theo doi, don d8e, ki~m tra
1. Qua bao cao dinh ky, ho~c dQtxu~t.

,2. Qua lam vi~c trgc tiSp thea kS hOl;lChdu<,Ycphe duy~t ho~c dQtxu~t thea
yeu cau quim ly nha nuac.

24



3. Qua viec thanh l~p doan kiem tra.

4. Qua cac hinh tlurc khac,

Di~u35.K~t qua ki~mtra

1. Khi kSt thuc kiem tra, co quan, nguoi chu tri phai bao cao k~t qua kiem
tra.

2. NQi dung bao cao k~t qua kiem tra gom:

, a) ~anh ~~a viec trien khai, t6 chirc thi hanh cac van ban quy pham phap lu~t
va tlnrc hien nhiem vu d,oD,BND tinh, Chu tich UBND tinh giao; danh gia k~t qua
dat diroc, nhtrng han che, yeu kern va nguyen nhan trong qua trinh tlnrc hien;

b) K~t lu~n xu ly hoac d@xuAt xu ly thea tham quyen d~ khac phuc nhfrng
han che, yeu ke.r;nhoac kien nghi di@uchinh nhiem vu, sua d6i, b6 sung cac quy
dinh lien quan neu can.

Chuong VII
TIEP KHACH,DI CONGTAc

Di~u36.Quy djnh v~ti~pkhach
, 1. Chu ,tjch, Ph6 Chu tich UBND tinh ti~p xa giao, g~p rn~t cac doan d~i

bieu, khach den tham, lam vi~c t~i dia phuong khi:

, a) Chu tjch, Ph6 Chu tjch UBND tinh tf\lc ti~p mai ho~c thea chi d~o cua
cap tren;

b) TiSp khach thea d@nghj cua Thu truemg Sa, Ban, nganh, dia phuang,
nguai dung dAu cac co quan, doan th~ cAptinh;

c) Ti~p thea d@nghj cua khach.

2. Thu truemg cac Sa, Ban, nganh, dia phuang, nguai dUng dAu cac co quan,
doan thS cAp tinh khi c6 nhu cAu d@nghi Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh ti~p
khach phai c6 cong van d@nghi gui Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh va qua Van
phong UBND tinh vao chi@uthu nam tuAn truac dS Van phong UBND tinh b6 tri
lich; cong van neu ra nQi dung, hinh thuc cUQcti~p, s6 lugng khach, thai gian, dia
diSrn tiSp va kern thea cac h6 so cAn thi~t v@:nQi dung, thai gian, thanh phAn, ho~t
dQng cua khach t~i dia ban tinh va cac d@xuAt, ki~n nghi. Co quan chu tri rnai phai
ph6i hgp vai Van phong UBND tinh chuAn bi nQi dung bu6i ti~p va t6 chuc bu6i
ti~p d~t kSt qua t6t.

3. Van phong UBND tinh c6 nhi~rn V\l

a) Bao cao Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh v@d@nghi tiSp khach cua cac
co quan, dan vi; thong bao kip thai y ki~n cua Chu tich ho~c Ph6 Chu tich UBND
tinh cho cac co quan lien quan bi~t, d6ng thai dua vito chuang trinh cong tac tuAn
~~~~~~UBND~lli~~~~~UBND~
d6ng y;

25



b) Ph6i hQ'Pvoi cac co quan lien quan chuan bi nQi dung cuoc ,tiSp. Truong
hQ'PcAn thiet, thea chi dao cua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh, de nghi cac co
quan lien quan chuan bi mdt s6 nQi dung cu thS cua cuoc tiSp;

, c) 't\:'f(Yicac co quan thong t~n, bao chi, phat thanh truyen hinh du dS dua tin
ve cuoc tiep;

d) Ph6i hQ'Pvoi ca quan lien quan t6 chirc phuc vu va bao dam an toan cho
cuoc tiSp; t6 chirc triSn khai thirc hien cac cong viec cAnthiet sau cUQCtiSp.

Di~u37. Chu tjch, Ph6 Chii tich UBND tinh ti~pkhach mnre ngoai

1. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh tiSp khach ruroc ngoai, g6m cac hinh
tlnrc: tiSp xa giao, tiSp lam viec (chinh tlnrc hoac khong chinh thirc) thea gioi thieu
cua cac ca quan Trung uang, dS nghi cua cac ca quan, t6 chuc trong tinh va cac dS
nghi trvc tiSp cua khach v6i Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

2. Cac ca quan, t6 chuc trong tinh khi c6 nhu cAudS nghi Chu tich, Ph6 Chu
tich UBND tinh tiSp cac d6i tac nu6c ngoai cua ca quan, t6 chuc minh, phai c6 van
ban dS nghi neu ra nQi dung va hinh thuc cUQctiSp, thanh phAnva tiSu su t6m t~t
thanh vien trong doan, chuang trinh ho~t dQngcua khach t~i dia phuong va cac v~n
dS lien quan khac. Cac dS xu~t va kiSn nghi, gui Chu tich ho~c Ph6 Chu tich
UBND tinh it nh~t 05 ngay lam vi~c, tru6c ngay dv kiSn tiSp.

3. Van phong UBND tinh thvc hi~n nhi~m V\l quy dinh theo khoan 3, DiSu
36 Quy chS nay.

4. Thu tru&ng cac Sa, Ban, nganh c6 kS ho~ch tiSp khach nu6c ngoai, tuy
khong c6 nhu cAudS nghi Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh tiSp, nhung phai bao
cao b~ng van ban vS thanh phAnkhach, nQidung va thai gian dv kiSn tiSp, gui Chu
tich UBND tinh, d6ng thai gui Sa Ngo~i V\l dS thea dai.

5. Sa Ngo~i V\l c6 trach nhi~m huang d&ncac ca quan, t6 chuc trong tinh
thvc hi~n dung dUOng 16i d6i ngo~i cua Dang, Nha nu6c, dam bao yeu c~u vS
chinh tri, d6i ngo~i, nghi thuc va t~p quan, phong tvc cua Vi~t Nam; ph6i hqp v6i
Van phong UBND tinh chu&nbi cac nQi dung lien quan; b6 tri phuang ti~n di l~i,
nai an, nghi, t~g phAmthea quy dinh hi~n hanh cua Chinh phu.

Di~u 38. Di cong tac CO' SO'

1. Theo chi d~o cua Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ho~c
thea dS nghi cua dia phuang, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh quySt dinh di cong tac t~i ca sa.

2. D6i v6i truOng hqp Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh di
kiSm tra dQt xu~t khong thong bao tru6c cho dia phuong, cO'sa nai dSn biSt, Van
phong UBND tinh chu&n bi chuang trinh chuySn cong tac thea chi d~o cua Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

.'r'
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3. Van phong UBND tinh ph6i hop voi dia phuong va cac Sa, Ban, nganh
lien quan chuan bi chuong trinh lam viec, n<)idung, thai gian va thanh ph~n dean
cong tac, trinh Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh xem xet, quyet dinh
va thong bao tnroc chuang trinh chuyen cong tac cho dia phuong va cac Sa, Ban,
nganh lien quan biSt truce it nh~t 03 ngay lam viec,

4. Trong thai han cham nhat 05 ngay lam viec kS ill ngay kSt thuc chuyen
cong tac, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh hoac Ph6 Chu tich
UBND tinh duyet n<)i dung dir thao van ban thong bao kSt luan cua Chu tich
UBND tinh hoac Ph6 Chu tich UBND tinh dS ban hanh; t6 chirc thea doi, don d6c
vi~c thirc hien cac cong viec neu trong thong bao kSt luan,

5. Trong tnrong hop xir ly nhfrng v~n dS d<)txuat, c~p bach xay ra t~i dia
phuong, Co'sa, Chu tich UBND tinh quySt dinh vi~c sir d\lng m<)ttrong cac hinh
thilc sau:

a) Chi thi cho cac nganh, cac c~p t6 chilc thgc hi~n m<)ts6 nhi~m V\l C\lthS;

b) Thanh l~p doan cong tac lien nganh cua UBND tinh, chi dinh va giao
quySn quySt dinh t~i ch6 m<)ts6 v~n dS cho Truang doan cong taco

c) Tf\fc tiSp ho~c uy quySn Ph6 Chu tich UBND tinh t6i hi~n truOng giai
quySt cong vi~c.

6. Thanh vien UBND tinh hang thang phai danh thai gian di cong tac Co'sa
dS ki~m tra, n~m tinh hinh tri~n khai thgc hi~n cac chinh sach, phap lu~t cua Nha
nu6c, cac quySt djnh, chi thj, cac van ban chi d~o cua Uy ban nhful dan, Chu tich,
Ph6 Chu tjch UBND tinh; g~p gO' tiSp xuc, l~ng nghe y kiSn, nguy~n v<;mgcua
nhan dan; n~m tinh hinh a Co'sa d~ kip thai chi d~o va dS xu~t nhung giai phap
giup dia phuong, Co'sa kh~c ph\lc kh6 khan. Tily n<)idung cong tac dS c6 hinh thilc
t6 chilc thich hqp, dam bao thiSt thgc va tiSt ki~m.

Di~u 39. Di cong tic nuO'c ngoai

1. KS ho~ch ho~t d<)ngd6i ngo~i h~ng nam

a) Sa Ngo~i V\l chu tri, ph6i hQ'pv6i Van phong UBND tinh va cac Sa, Ban,
nganh t6ng hqp kS ho~ch ho~t d<)ngd6i ngo~i h~ng nam cua Chu tich UBND tinh,
Ph6 Chu tich UBND tinh, trinh c~p c6 thAmquySn phe duy~t; t6ng hqp kS ho~ch
ho~t d<)ngd6i ngo~i h~ng nam cua cac thanh vien UBND tinh khac, bao cao Chu
tich UBND tinh;

b) Van phong UBND tinh dinh kY ph6i hqp v6i Sa Ngo~i V\l ra soat, kiSn
nghi diSu chinh, b6 sung kS ho~ch phil hqp v6i yeu c~u ho~t d<)ngd6i ngo~i cua
Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh.

2. Thanh vien Uy ban nhan dan tinh, Thu truang cac Sa, Ban, nganh khi di
cong tac nu6c ngoai phai bao cao b~ng van ban va chi di khi duQ'cS\f d6ng y cua
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Chu tich UBND tinh; khi ve phai bao cao ket qua chuyen cong tac voi Chu tich
hoac Pho Chu tich UBND tinh phu trach linh Vl)'C.

Chirong VIII
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU N~I, TO cAo

vA TO CHUC TIEP CONG DAN

Di~u 40. Traeh nhiem ella Chll tich UBND tinh

1. Chi dao Chanh Thanh tra tinh, Chanh Van phong UBND tinh va Thu
tnrong cac Sa, Ban, nganh, dia phuong ph6i hop thirc hien nghiem tuc cong tac
thanh tra, tiep dan va giai quyet khieu nai, t6 cao cua cong dan. Dinh ky hang quy,
Chu tich UBND tinh hQPvoi cac Pho Chu tich UBND tinh va Thu tnrong cac cc
quan lien quan dS giai quyet cac dan thu khieu nai, t6 cao con t6n dong.

2. Chu tich UBND tinh chiu trach nhiem tnnrc Chinh phu, Thu nrong Chinh
phu khi dS xay ra tinh tr~mgtham nhung, lang phi, gay thi~t h~i lOn,nhUng V\l vi~c
khiSu ki~n t6n dQng keo dai, gay g~t, dong nguai, vugt cftp thuQc ph~m vi quan ly
cua dja phuang minh.

3. Chu tjch UBND tinh phai co ljch tiSp cong dan; ph6i hqp ch~t che vai
Thuang 1r\fc Tinh uy, Doan d~i biSu Qu6c hQi, Thuang tIVc HQi d6ng nhan dan
tinh t6 chuc tiSp cong dan. Tuy thea yeu cfiu cua cong vi~c, Chu tich UBND tinh
b6 tri s6 lfin tiep cong dan trong thang. Chu tich UBND tinh co thS uy nhi~m cho
Pho Chu tich UBND tinh tiSp cong dan nhung it nhftt m6i quy Chu tich UBND
tinh phai b6 tri thai gian dS tqrc tiSp tiep cong dan 01 bu6i.

Di~u 41. Traeh nhifm ella thanh vien UBND tlnh

1. Trong ph~m vi chuc nang, quyen h~ cua minh, cac thanh vien UBND
tinh co trach nhi~m t6 chuc cong tac thanh tra vi~c th\Ic hi~n chinh sach, phap lu~t,
nhi~m V\!, chuang trinh, kS ho~ch cua cac cftp, cac nganh, cac dan vj; ket lu~n va
co quyet dinh giai quyet tri~t dS cac V\l vi~c khiSu n~i, t6 cao ngay t~i ca sa.

2. Giai quyet kip thai, dung quy dinh cua phap lu~t nhUng khieu n~i, t6 cao
thuQc thAmquyen; tran trQng l~ng nghe y kiSn cua cong dan dS cai tien, nang cao
chftt IUQ1lg,hi~u qua cong taco

3. T6 chuc tiep cong dan thea dung quy djnh t~i Lu~t Khieu n~i, Lu~t t6 cao
va cac quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh.

Di~u 42. Traeh nhifm ella Chanh Thanh tra tlnh

1. Giup Chu tjch UBND tinh t6 chuc, chi d~o ho~t dQng thanh tra, kiSm tra,
cong tac giai quyet khieu n~i, t6 cao trong ph~m vi thAm quyen cua Chu tjch
UBNDtinh.

2. Giai quyet kjp thai, dung phap lu~t nhUng khieu nai, t6 cao thuoc thAm
quyen; thAmtra, xac minh khiSu n~i, t6 cao do Chu tjch UBND tinh giao. .

28



3. Khi phat hien quyet dinh giai quy6t khi6u nai cua Thu tnrong co quan
chuyen mon, co quan thuoc UBND tinh, Chu tich UBND cAp huyen vi pham phap
lu~t hoac c~ tinh ti,6tmoi, phai yen cAu Thu tnrong co quan dff ban hanh quyet dinh
do giai quyet lai dong thai bao cao Chu tich UBND tinh xem xet, quyet dinh,

4. Tnrc ti6p thanh tra, kiem tra, huang d~n, don d6c cac co quan chuyen
mon, co quan thuoc UBND tinh, UBND cAp huyen ti6n hanh cong tac thanh tra,
ti6p cong dan theo quy dinh cua phap luat,

5. Hang quy bao cao tai phi en hop UBND tinh ve tinh hinh thanh tra, giai
quyet khieu nai, t6 cao cua cong dan trong dia phuong; tru diem, nhiroc di~m trong
cong tac thanh tra, giai quyet khieu nai, t6 cao; cac giai phap khic phl,lC,ki6n nghi
bi~n phap xu lY.

Di~u 43. Traeh nhi~m ella Chanh Van phong UBND tinh
1. Chu tri, dieu hoa, ph6i hqp vi~c ti6p cong dan gifra cac cO'quan tham gia

ti6p cong dan t~i tf\l s6 ti6p cong dan cua tinh; quan ly, bao dam dieu ki~n v~t chAt
cho ho~t dOng cua tf\l s6 ti6p cong dan chung cho Tinh uy, HOi d6ng Nhan dan, Uy
ban nhan dan va Doan d~i bi~u Qu6c hOi tinh.

2. sip x6p, b6 tri Jich ti€p cong dan cua Chu tjch, Pho Chu tjch UBND tinh.

3. Ph6i hqp v6i cac cO' quan chuc nang tham mrm d~ Chu tjch UBND tinh
chi d~o, giai quy€t nhfrng khi€u n~i, t6 cao thu<)c thAm quyen.

4. Ki~m tra don d6c cac cO' quan chuyen mon, cO' quan thuOc UBND tinh,
UBND cAp huy~n trong vi~c thgc hi~n quy6t djnh, chi thj, y ki6n chi d~o cua Chu
tjch UBND tinh trong 11nhvgc thanh tra, ti6p eong dan va giai quy6t khi6u n~i, t6
eao.

5. Ti€p nh~n, phan lo~i don thu ki€n nghj, phan anh, khi€u n~i, t6 cao cua
eong dan gui UBND tinh.

6. DuQ'c kY thira l~nh Chu tjeh ehuy~n don cho cac nganh, dja phuO'ng giai
quy€t theo thAm quyen va huang d~n tra lai eho cac duong S\l co don, thu khi€u
n~i, t6 cao gui d6n UBND Hnh.

7. Hang quy bao cao t~i phien hQp UBND tinh ve tinh hinh ti6p eong dan,
giai quy6t khi€u n~i t6 cao eua cong dan.

Di~u 44. T8 ehfre ti~p cong dan
Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh va Doan D~i bi~u Qu6c hOi tinh t6 ehuc

ti6p cong dan t~i Tf\l s6 ti6p cong dan eua tinh. Cac cO'quan lien quan b6 tri can bO
co du trinh dO, nang 19c va sg hi~u bi6t ve phap lu~t d~ lam nhi~m V1,l ti6p cong
dan. Ban Ti6p cong dan tinh ph6i hqp v6i cae cO'quan lien quan ehuAn bi nOi dung,
dieu ki~n d~ ti6p cong dan d~t k6t qua.
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Chuong IX
CONG TAc THONG TIN, BAo cAo

Di~u 45. Ch~ dQ bao cao ciia Chii tjch UBND tinh, Ph6 Chii tjch UBND
tinh

1. Trach nhiem cua Chu tich UBND tinh. .
a) Dinh Icy thang, quy, 6 thang, nam c6 bao cao vS tinh h}nh kinh ~S- xa hQi,

an ninh, quoc phong cua dia phirong va cac bao cao chuyen de, dQtxuat theo quy
dinh cua Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, cac BQ, nganh Trung irong va Thirong
true Tinh uy, Thirong tnrc HQi d6ng nhan dan tinh; d6ng thai, giri cac thanh vien
UBND tinh, Doan dai bieu Quoc HQi, Thu tnrong co quan chuyen mon, co quan
thuoc UBND tinh, Chu tich UBND cftphuyen;

b) Uy quyen cho Chanh Van phong UBND tinh bao cao hang thang vS sir
chi dao, diSu hanh cua UBND tinh, tinh hinh n6i b~t trong thang giri Van phong
Chinh phu, Thirong trvc Tinh uy, ThuOng tl'\ICHQi d6ng nhan dan, thanh vien
UBND tinh, Thu truang co quan chuyen mon, co quan thuQCUBND tinh, Chu tich
UBND cftphuy~n.

2. Trach nhi~m cua Chanh Van phong UBND tinh

a) T6 chuc vi~c cung cftp thong tin hang ngay va hang tuftn ph~lCV\1 cho
cong tac chi d~o, diSu hanh va giai qUYStcong vi~c thuOng xuyen cua Chu tich,
Ph6 Chu tich UBND tinh bao g6m: cac vftn dS quan tr<;mgdo cac co quan chuyen
mon, co quan thuQCUBND tinh, UBND cftp huy~n trinh Chu tich ho~c Ph6 Chu
tich UBND tinh va cac thong tin n6i b~t trong tuftn vS kinh tS - xa hQi, an ninh,
qu6c phong t~i dia phuang;

b) Huang d~n, theo d5i, don d6c cac co quan chuyen mon, co quan thuQC
UBND tinh, UBND cftp huy~n thvc hi~n chS dQthong tin, bao cao va t6 chuc khai
thac thong tin khac ph\1c V\1 sv chi d~o, diSu hanh cua UBND tinh va Chu tich
UBND tinh;

c) Giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh bien so~n, t6ng hgp cac bao cao
dinh Icy (thang, quy, 6 thang, nam, t6ng kSt nhi~m ky); bao cao chuyen dS; bao cao
dQtxuftt duQ'Cquy dinh t~i diSm a khoan 1 Dieu nay;

d) T6 chuc c~p nh~t vao trang tin di~n illcua Van phong UBND tinh cac bao
cao, thong tin vS tinh hinh kinh tS - xa hQi, thong tin chi d~o, diSu hanh, chuang
trinh cong tac, cac ho~t dQng thuang ngay cua UBND tinh theo yeu cftu cua Chu
tich UBND tinh;

e) T6 chuc vi~c diSm bao hang ngay gui Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh;
thong bao y kiSn chi d~o cua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh xu ly cac vftn de
bao chi neu dS cac co quan, dia phuang lien quan theo d5i, kiSm tra va bao cao
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

\
_, I.\
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3. Trach nhiem cua Thu tnrong cac Sa, Ban, nganh, dia phuong
a) Cung C?, t~g cuong h~ thong thong tin n9i b9, chit dong nam tinh hinh,

cong viec chit yeu dien ra hang ngay trong toan nganh, linh vue, dia ban minh phu
trach; kip thai bao cao Chit tich UBND tinh nhfrng tinh huong phat sinh dS chi dao
xUlY·
, b) Giri Chit tich UBND tinh, Van phong UBND tinh va Sa KS hoach va

Dau tu ca~ bao cao dinh Icy (t~ang, quy, 06 thang, nam), bao cao chuyen dS, bao
cao d9t xuat va bao cao hang tuan,

Thai ~~ giri bao cao thang vao ngay 20 hang thang, bao cao quy vao ngay
15 thang cuoi quy, bao cao 6 thang vao ngay 15 thang 6, bao cao nam vao ngay 15
thang 11;

c) Chuan bi cac bao cao cua UBND tinh trinh cO'quan cap tren thea S\Iphan
cong cita Chit tich UBND tinh;

d) ThuOng xuyen trao d6i thong tin v6i cac cO'quan chuyen mon khac va
UBND cap huy~n vS cac thong tin co lien quan. Th\Ic hi~n vi~c cung cap thong tin
thea ch€ d9 va khi co yeu d.u ph6i hQ'Pcua cO'quan khac.

4. Giam d6c Sa KS ho~ch va Dftu tu, ngoai cac nhi~m v\! quy dinh t~i khofm
3 DiSu nay, co trach nhi~m xay d\Illg va trinh t~i phien hQp thuOng ky cua UBND
tinh bao cao vS tinh hinh th\Ic hi~n kS ho~ch nha nu6c vS kinh tS xa h9i hang
thang, quy, 6 thang, ca nam.

f)i~u 46. Thong tin v~ ho~t dqng eua CO'quan himh ehinh Dha mr6'e it dia
phU'O'Dg eho DhaD daD

1. Trach nhi~m cita Chit tich, Pho Chit tich UBND tinh:

a) Th\Ic hi~n chS, d9 thong tin cho nhan dan t~6ng 9ua cac bao cao cita
UBND tinh tru6c H9i dong nhan dan tinh, Doan d~i bieu Quoc h9i tinh; tra lai cac
chat van, kiSn nghi cita cu tri, cita d~i biSu Qu6c h9i, d~i biSu H9i d6ng nhan dan
tinh; tra lai phong van cita cO'quan thong tin d~i chung;

b) T6 chilc hQPbao djnh Icy m6i thang 1 lfin, cung cap thong tin cho cac cO'
quan thong tin d~i chung va nhan dan vS tinh hinh ho~t d9ng cita UBND tinh, Chit
tich, cac Pho Chit tich UBND tinh va vS cac ch€ ~9, chinh sach m6i ban hanh, cac
van ban cita UBND tinh, Chit tich UBND tinh ve vi~c th\Ic hi~n cac chu truang,
chinh sach va phap lu~t cita Nha nu6c.

2. Trach nhi~m cita Chanh Van phong UBND tinh
a) ChuAnbi n9i dung va tai li~u cftn thiSt cho cac CU9ChQPbao dinh ky cita

Chit tich UBND tinh;
b) DuQ'cChit tich UBND tinh uy quySn la nguai ph~t ngon cita UBND tinh,

cung cap thong tin cho cac cO'quan thong tin d~i chung ve ho~t d9ng cita UBND
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tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh, v~ tinh hinh kinh tS - xii hoi, an ninh,
qu6c phong cac dia phuong thea quy dinh cua phap Iuat,

c) T6 chirc cong b6, phat hanh rong riii cac van ban, cac 9uy dinh, chinh
sach do UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh lien quan den quyen loi va
nghia vu cua cong dan a dia phirong;

d) Chu tri, ph6i hQ'Pvoi Thu tnnrng co quan chuyen mon, co quan thuoc
UBND tinh, Chu tich UBND cAphuyen dAymanh irng dung tin hoc trong cong tac
thong tin; c~p nh~t thong tin vao trang thong tin cua dia phuong tren mang Internet
dS ?ua, tin, tuyen truyen, ph6 biSn tinh hinh moi m~t cua dia phuong ra ca mroc va
quoc teo

3. Trach nhiem cua Thu tnrong cac co quan chuyen mon, cO'quan thuQC
UBND tinh, Chu tich UBND cAphuy~n

a) T~o di~u ki~n thu~ lqi cho cac cO'quan thong tin d~i chung tiSp c~n kip
thai ngu6n thong tin chinh xac v~ cac S\l ki~n xay ra trong nganh, ITnhVlJC,minh
quan ly t~i dia phuang;

b) Tra lai ph6ng vAncua cO'quan thong tin d~i chung ho~c thea yeu c&ucua
Chu tich UBND tinh; dua tin dS cO'quan thong tin d~i chung dang bai, phat tin
tuyen truy~n cho cong tac cua cO'quan dan vi; d~ nghi cai chinh nhfrng n9i dung
dang, phlit tin sai S\l th~t;

c) Tang cuang quan ly cong tac thong tin, bao chi chuyen nganh; khong dS
lQ,lQtcac thong tin co nQidung thuQcdanh m\lc bi m~t cua Nha nuac;

d) Thong bao cong khai v~ tinh hinh thu va sir d\lng cac quy co huy dQng
dong gop cua nhan dan.

Di~u 47. Truy~n thong tin tren m~ng tin hQc
1. Cac van ban sau day phai duqc dang tren m~ng tin hQc di~n rQng cua

UBNDtinh:

a) Van bfm quy ph~m phap lu~t cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh dii ban
hanh;

"./.'

b) Cac van ban cua Nha nuac v~ chinh sach, phap lu~t mai, cac d\l thao van
ban do UBND tinh, cac Sa, Ban, nganh so~n thao giri dS lAyY kiSn, gop y hoan
chinh nQidung van ban;

c) Cac van ban hanh chinh, cac bao cao, biSu mftu va van ban khac duqc
Chanh Van phong UBND tinh chi dinh.

2. Van phong UBND tinh co trach nhi~m khai thac va ph6 biSn nhfrng thong
tin tren m~ng tin hQc di~n rQng cua Chinh ph~, cac van ban quy ph~m phap lu~t,
cac bao cao va cac thong tin lien quan khac de ph\lCV\l co hi~u qua cong tac di~u
hanh cua Chinh phu va liinh d~o UBND tinh.
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3. Cac don vi trong mang tin hoc cua UBND tinh phai thuc hien chS dQ trao
d6i thong tin qua mang tin hoc dien rong cua UBND tinh thea quy dinh; thuong
xuyen thea doi thong tin tren mang tin hoc dS kip thai ~~n van ban chi dao diSu
hanh va cac thong tin do UBND tinh giri dS quan triet va thuc hien.

CHUONGX
TO CHUC THT/C HltN

Di~u 48. Trach nhi~m thi hanh

1. Cac thanh vien UBND tinh, Thu tnrong cac So, Ban, nganh, dia phuong
chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay.

2. Chanh Van phong UBND tinh co trach nhiem thuong xuyen thea doi, don
d6c cac thanh vien UBND tinh, cac So, Ban, nganh, dia phuong thuc hien Quy
chS.

3. So NQi vu - Thirong true Ban Thi dua khen thirong tinh thuong xuyen
thea d5i viec thuc hien Quy chS; .khong tham rmru UBND tinh, Chu tich UBND
tinh khen thirong nhirng t~p thS, ca nhan thlJc hi~n khong dung Quy chS nay.

Di~u 49. Sua d8i, b8 sung quy ch~

1. Trong qua trinh thlJC hi~n nSu co vuOng m~c, khong phil hqp thi Thu
truong cac So, Ban, nganh, dia phuong phan anh dSn Chanh Van phong UBND
tinh dS dS nghi UBND tinh sua d6i, b6 sung cho phil hqp.

2. Vi~c sua d6i, b6 sung quy chS nay do Chu tich UBND tinh quySt dinh/.

. TM. UY BAN NIlAN DAN
~=-- CHU JCH

_-
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