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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 40/2006/QD-UBND Dong Ha, ngay 13 thang 4 nam 2006
QUYET PINH

vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han
va co cau to chirc ciia Vin phong UBND Quing Tri

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can ctr Luat T6 chac HPND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cata HDND, UBND ngay
03/12/2004;

Cén clr Nghi dinh s6 136/2005/ND-CP ngay 08/11/2005 cta Chinh phu vé quy
dinh cht’rg nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Van phong UBND tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong;

Cin cir Quyét dinh s0 2642/2004/QD-UBND ngay 31/8/2004 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh va Giam dbc So Noi vu,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh chtc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chtc cia Van phong UBND tinh Quang Tri".

Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trude day trai voi Quyet dinh nay déu bai bo.

Chéanh Van phong UBND tinh, Giam ddc cac So, Thu tru’@’ng cac Ban, nganh,
Chu tich UBND céc huyén, thi xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
Lé Hiru Phuc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
QUY DINH

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC
CUA VAN PHONG UBND TiNH QUANG TRI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2006/0P-UBND ngay 13/4/2006
cua UBND tinh Quang Tri)

Chuong 1
VI TRIi, CHUC NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN CUA VAN PHONG UBND TINH

Pic¢u 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong UBND tinh 1a co quan chuyén mon, by may giup viéc cuia UBND
tinh.

2. Van phong UBND tinh c6 chtic nang

- Gitp UBND tinh diéu hoa, phdi hop cac hoat dong chung cia cic So, Ban,
nganh, UBND cac huyén, thi xa;

- Tham muu gitip UBND tinh, Chii tich UBND tinh trong chi dao, diéu hanh céc
hoat dong cua tinh;

- Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong ctia UBND tinh va Chu
tich, Phé Chu tich UBND tinh;

- Phuc vu su quan ly tap trung théng nhét su lanh dao, chi dao, diéu hanh moi
mat cong tac cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

3. Vin phong UBND tinh chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong
tac cua UBND tinh;

4. Van phong UBND tinh ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau va dugc md tai
khoan tai Kho bac Nha nudc tinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh UBND tinh chuong trinh lam viéc hang thang, hang quy, sau thang ctia
UBND tinh va chuong trinh cong tac tuan cua Chu tich, cac Phé Chu tich UBND
tinh; dén ddc, kiém tra cac S&, Ban, nganh va UBND cac huyén, thi xa viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua UBND tinh va Chu tich, cac Pho Chu tich
UBND tinh sau khi dugc phé duyét; theo ddi, don ddc, kiém tra cong tac phdi hop
gifra cac S¢, Ban, nganh va UBND cdac huyén, thi xa theo quy dinh cua phap luat;

2. Thu thap, xur 1y thong tin, chuan bi bao cio phuc vu kip thoi cho sy lanh dao,
chi dao, diéu hanh cac mat cong tac cia UBND tinh va cua Chu tich, cac Phé Chu
tich UBND tinh theo quy dinh cua phap ludt; thuc hién cong tadc thong tin bio céo
dinh ky, dot xuat cia UBND tinh v6i Van phong Chinh phil, Van phong Qudc hdi,
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Vian phong Chu tich nude, Thuong trye Tinh uy, Thuong truc HDND tinh theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché lam vi¢c cia UBND tinh;

3. Trinh UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh vé quy hoach, ké hoach dai han, hang
nam va cac chuong trinh, dy 4n thu¢c pham vi quan 1y cia UBND tinh;

4. Chu tri soan thao cac dé an, dy thao van ban theo phan cong ctia Chu tich, cac
Ph6 Chu tich UBND tinh; theo déi don doc cac Sé, Ban, nganh, UBND cac huyén,
thi xa soan thao, chuan bi cac dé an dugc phan cong phu trach;

5.Coy kién tham tra doc lap ddi vai cac dé an, du thao van ban cia cac So, Ban,
nga‘u}h, UBND céc huyén, thi xa trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

6. Chu tri, ph(f)i hop v&1 S& Noi vu va cac co quan chuyén mon cia UBND tinh
ban hanh tiéu chuan chitc danh Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong cac So;
Chéanh Van phong, Pho Chanh Van phong HDND va UBND céc huyé¢n, thi xa;

7. Gitip UBND tinh va Chu tich UBND tinh giitr mdi quan hé phéi hop cong tac
voi Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy, Thuong truc HDND tinh, Uy ban Mt tran T6
quoc Viét Nam tinh, Doan Dai biéu Quoc héi, cac to chire chinh tri - x4 hoi, cac doan
thé nhan déan cap tinh va cic co quan, to chirc ciia Trung uong dong trén dia ban tinh;

8. T chirc cong bd, truyén dat cac Chi thi, Quyét dinh ciia UBND tinh, cac van
ban quy pham phap luét cua co quan Nha nudc cap trén co lién quan. Giip UBND
tinh phéi hop véi cac co quan chic ning theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
cac van ban do6 tai cac S, Ban, nganh, UBND cdac huyén, thi x3;

9. Quan 1y thong nhat viéc ban hanh van ban UBND tinh, Chu tich UBND tinh
va cia Van phong UBND tinh; cong tac cong van gidy to, van thu, hanh chinh, luu
trir, tin hoc quan ly hanh chinh Nha nudc cua UBND tinh, Van phong UBND tinh
theo quy dinh phép luat;

10. Thyc hién viéc cong bd cac vin ban quy pham phap luét trén Cong bao tinh;
Truc ti€p quan ly viéc xuat ban va phat hanh Cong bdo cap tinh theo quy dinh cua
phap luat;

11. Trinh UBND tinh chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh Nha nudc thudc pham vi ciia Van phong UBND tinh;

12. Huéng d?lp Van phong cac S¢, Ban, nganh, Van phong HDND va UBND
cac huyén, thi xa v€ nghiép vu hanh chinh, van thu, luu trit, tin hoc hod quan 1y hanh
chinh Nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

13. Giai quyét khiéu nai, td cdo, thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan 1y cia Van phong UBND tinh theo quy dinh cua phap
luat vé phan cong ctia Chu tich UBND tinh;

14. T chire va phuc vu cac phién hop, hoi nghi, budi lam viée, tiép khach va
hoat dong cua UBND tinh, cia Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh; dam bao diéu
kién hoat dong cua UBND tinh, ctia Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND tinh va cac to
chtrc ¢ lién quan theo quy dinh cia UBND tinh;
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15. Xay dyng, trinh UBND tinh théng qua Quy ché lam viéc cia UBND tinh va
giip UBND tin}} theo doi, ki€ém tra viéc t}n_rc hién Quy ché lam vi¢c. Giap Chu tich
UBND tinh phoi hop xay dung Quy ché phoi hop cong tac gitta UBND tinh voi
Thu’brng truc Tinh uy, HDND, Toa &n phén dan, Vi,én Kiém sat nhan dan, Uy ban Mit
tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé nhan dan cap tinh;

16. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién
chtirc Van phong UBND tinh;

17. Quan 1y t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chire va tai chinh,
tai san, trang thi€t bi va co so vat chat, ky thuat dugc giao theo quy dinh cua phap
luat va phan cap quan 1y cia UBND tinh;

18. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC, BQ MAY VA BIEN CHE
CUA VAN PHONG UBND TINH

Piéu 3. Co ciu to chirc by may ciia Vin phong UBND tinh

1. Lanh dao Vian phong: Gom Chanh Vian phong va 03 Pho Chanh Vian phong.

Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich UBND
tinh bo nhi€ém, mién nhiém, khen thudng, ky luat theo quy dinh cua phép luat.

Chanh Vin phong UBND tinh 1a cong chuc lanh dao, dimg dau Vin phong
UBND tinh, phy trach chung cong tac cua Van phong, chiu trach nhiém truéc UBND
tinh, Ch}’l tich UBND tinh va truéc phap ludt vé toan by hoat dong cia Van phong,
cac quyét dinh cua cac Pho Chanh Van phong trong viéc thuc hién cac nhiém vu do
Chéanh Van phong phan cong; 1a chu tai khoan co quan Van phong UBND tinh.

Céc Pho Chanh Van phong c¢6 nhiém vu giup viéc cho Chanh Van phong trén
cac linh vyc duge Chanh Van phong phan cong theo doi va chiu trach nhiém trude
Chéanh Vian phong va trude phap luat vé cac linh vuc, cong viéc duge phan cong phu
trach.

2. Khéi Chuyén vién Nghién ctru- Téng hop

Gom céc chuyén vién theo ddi trén linh vuc kinh té- x4 hoi, quc phong- an ninh
cua tinh theo su phan cong ciia Chanh Van phong.

Chuyén vién c6 chic vu Truong phong hodc Pho Truong phong cap S¢; Lam

viéc theo ché do truc tuyén, truc tiép vdi Chanh, Phé Vian phong va Chu tich cac Pho
Chu tich UBND tinh.

3. Khéi Hanh chinh- Quan tri

a) Phong T chtrc- Hanh chinh (Bao gdm c4 Vin thu, Luu trit Van phong)
b) Phong Quan tri- Tai vu (Bao gom ca Doi xe)

¢) Phong Tiép dan

d) Van phong dai dién tinh Quang Tri tai Ha N1

4. Céac don vi su nghi¢p
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4.1. Trung tdm Cong bao tinh (Bao gdm ca trang thong tin dién tir tinh)

4.2. Trung tdm Tin hoc tinh

4.3. Trung tam Luu trir tinh

4.4. Trung tim Hoi nghi tinh (Bao gdm ca Nha khach)

Céac Phong c¢6 Trudng phong phu trach diéu hanh cong viée chung, c6 01 dén 02
Pho Trudng phong gitup viéc cho Trudng phong.

Cac Trung tam c6 Giam dbc Trung tAm phu trach diéu hanh chung, c6 01 dén 02
Pho6 Giam doc Trung tam giup viéc cho Giam doc.

Vian phong dai dién c6 Truong dai dién phu trach chung.

Trung tam Ho1 nghi ¢6 Giam dbc phu trach diéu hanh chung, c6 01 dén 02 Pho
Gidm doc giap viéc cho Giam doc.

Picu 4. Bién ché ciia Viin phong UBND tinh

Bién ché cuia Van phong UBND do Chu tich UBND tinh giao hang nam theo dé
nghi cua Chanh Van phong va Giam déc S& Noi vu.

Viéc tuyén dung can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

Chanh Van phong UBND tinh c6 trach nhiém quy dinh chirc nang, nhiém vu cua
cac to chirc truc thudc va trinh UBND tinh phé duyét Quy ché hoat dong va mdi quan
hé cong tac ciia Van phong dé thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé van dé gi chua phu hop hodc c6 van dé mai
phat sinh, Chanh Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dé nghi UBND tinh stra 461,
bo sung cho phu hop vai thuc t€ va quy dinh cia phap luat./.

TM.UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH
Lé Hiru Phuc



