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S6: 97/2009/TT-BTC
Ha N¢éi, ngay 20 thang 5 nam 2009

THONG TU
Huwéng dan ché dg tai chinh doi véoi Cue Tan so vo tuyen dién

Can ctr Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nuéc;

Can ctr Nghi dinh s6 118/2008/NB-CP ngay 27/11/2008 cia Chinh phu
quy dinh vé chttc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc B6 Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh pha quy
dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chiic bd may,
bién ché va tai chinh dé1 véi don vi su nghiép cong lap;

Cian ctir Quyét dinh sé 88/2008QD-TTg ngay 04/7/2008 cia Thi tuéng
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Cuc
Tan s6 vo6 tuyén dién thudc Bo Thong tin va Truyén thong;

B6 Tai chinh hudng din ché d6 tai chinh ddi véi Cuc Téan sb vo tuyén
dién thugc B Thong tin va Truyén thong nhu sau:

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Cuc Tan s6 v6 tuyén dién 1a co quan quan ly nha nuée, do dic tha vé td
chtrc va hoat dong dugc ap dung co ché tai chinh nhu don vi su nghiép tu dam
bao chi phi hoat dong c6 tinh dén céc yéu té vé dau tu, chi thudng xuyén, lao
dong, tién luong theo Quyét dinh s6 88/2008/QD-TTg ngay 04/7/2008 cta Thu
tudng Chinh pht.

2. Viée thue hién co ché quan ly tai chinh ctia Cuc Téan s6 vo tuyén dién
phai ddm bao cac muc tiéu, yéu cau sau:

- Thuc hién t6t chirc nang, nhiém vu duoc giao;

- Chi déng trong sir dung nguén tai chinh dugc giao, tiét kiém, hiéu qua
chong lang phi; tao diéu kién dau tu trang thi€t bi va co s& vét chat phuc vu hoat
dong chuyén mon;

- Thuc day viéc sdp x€p t6 chirc bd may, xdy dung ddi ngl can bg, cong
chure trong sach, viing manh, cé trinh d¢ chuyén mén cao; trao quyén tu chu va
tu chiu trach nhiém cho thu truéng don vi trong t6 chirc cong viée, st dung lao
dong va str dung cac ngudn luc tai chinh;



- Thuc hién coéng khai, din chu theo quy dinh ctia phap ludt, bao dam
quyén loi hop phép cta cén bg, cong chirc.

3. Cuc Tén sb vo tuyén dién c6 trach nhiém mo s6 ké toan va to chic
hach toan ké toan dé theo doi dy di cdc ngudn thu phat sinh theo dung ché do
nha nudc da quy dinh; thuc hién ndp ngén sach nha nude day du, kip thoi cac
khoan 1€ phi phai ndp theo quy dinh.

4. Cuc Tén sb vo tuyén dién c6 trach nhiém quan ly, stt dung kinh phi
hoat dong va tai san theo quy dinh hién hanh va hudng dan tai Théng tu nay.

5. Cuc Tan s6 v tuyén dién duoc quyén tu chll, tu chiu trach nhiém to
chue hoat dong dich vu phu hop véi linh vuc chuyén mén, khéa nang cua don vi
va ding quy dinh cta phép luét.

Péi v6i hoat déng cung cép dich vu phai hach toan riéng, dam bao c6 i,
khong lay 141 ctia hoat ddng do nha nudc giao bu 16 cho cac hoat dong kinh
doanh dich vu.

Diéu 2. Nguon tai chinh

1. Ngudn thu tir phi, 18 phi cap phep thn s& v6 tuyén dién duoc dé lai st
dung phuc vu hoat dong ctua Cuc Tan s6 vo tuyen dién theo quy dinh cua phap

luat. Mtrc thu céc loai phi, 1€ phi; ty 1€ duge dé lai thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia B6 Tai chinh.
2. Kinh phi khong thudng xuyén do ngin sach nha nudc cip (néu co),

gom:

a) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc cong nghé thudc dé tai
nghién ctru khoa hoc cap B9, cap Nha nudce (néu cd);

b) Kinh phi thuc hién chwong trinh dao tao, bdi dudng can b, vién chic
(néu co);

¢) Kinh phi thuc hién cédc nhi€m vu do co quan nha nuéc cé tham quyén
dat hang (diéu tra, quy hoach, khéo sat, nhi€m vu khac);

d) Kinh phi thuc hién céc nhiém vu dot xuat dugc cap co6 tham quyén
g1a0;

d) Kinh phi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché dé do nha
nuoc quy dinh (néu cd);

e) Von dau tu xdy dung co ban tap trung cua nha nudc;

g) Vbn dbi tng thuc hién céc dur 4n dugc cép c6 tham quyén giao;

h) Céc ngudn thu hop phép khéc theo quy dinh clia phap ludt (néu c6).
a. Nguén thu tir hoat déng dich vu theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 3. Noi dung chi, mire chi
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1. Chi hoat dong ctuia Cuc Tén s v tuyén dién, gém:

a) Chi vé tién luong, tién cong: Chi phi tién luong, tién céng cho cén bg,
vién chirc va nguoi lao dong tinh theo luong cap bac, chic vu do nha nudc quy
dinh. :

b) Trich ndép bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi c6ng doan, bao
hiém that nghiép theo quy dinh ctia nha nudec.

¢) Chi tra phu cip doc hai hodc cac phu cap khéc, chi tau xe nghi phép
theo quy dinh ctia nha nudc.

d) Chi bao h¢ lao dong. 4

d) Chi nghién ctru dé tai khoa hoc cép co so.

e) Chi déo tao, tap huin, boi dudng can bd, cong chic.

g) Chi in ho so, gidy phép st dung tan s v6 tuyén dién.

h) Chi phi vat li¢u, nhién liéu, nang lugng st dung trong qué trinh kiém
tra, kiém soat va xtr ly can nhiéu.

1) Chi stra chita thuong xuyén; bao tri, bdo dudng va stra chita 16n tai san,
trang thiét bi, phuong tién.

k) Chi mua sam cbng cu, dung cu.

1) Chi phi dich vu mua ngoai nhu: Dién, nudc, bao vé, thdng tin lién lac,
chi tra tién st dung tai liéu k¥ thuat, bang séng ché va cac dich vu thué ngoai
khac (thué kiém toén, thué dat, thué nha tram, thué TSCD...).

m) Chi tra trg cip théi viée.

n) Mua bao hiém tai san.

0) Chi hop tac qubc té, doan ra doan vao; chi tra phi ding ky tan s6 qudc
té; chi déng gbép cho cac t6 chire vién thong qudc té.

p) Chi tra chi phi cho cac don vi thu hd (néu c6).

q) Céac khoan chi hanh chinh: Céng tac phi, chi tiép tan khanh tiét, hoi
nghi, chi quan ly hanh chinh.

Déi véi cac ndi dung chi quan 1y, chi nghiép vu thuong xuyén di co ché
d6 tiéu chuan, dinh mic do co quan nha nuéc cé tham quyén quy dinh Cuc Tan
s0 v6 tuyén dién dugc quyét dinh muc chi quan ly va chi nghiép vu cao hon
hodc thap hon muc chi do co quan nha nudce cé tham quyén quy dinh (trir mot s6
tiéu chuan, dinh muc chi va ndi dung chi quy dinh tai diém t khoan nay) va phai
duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bg. Poi véi céc ndi dung chi mang tinh
dac thu, hoac cac ndi dung chi chua dugce co quan cd tham quyén quy dinh, Cuc
Tan s6 vo tuyén dién phai xay dung dinh muc va ché d6 chi tiéu trong quy ché
chi tiéu ndi bé dé€ dam bao hoat dong thuong xuyén phu hop véi dac diém cua



cong tac kiém tra, quan 1y tan sb va dam bao nguyén tic sir dung kinh phi tiét
kiém, hiéu qua. Quy ché chi tiéu ndi bd phai giri B6 Théng tin va Truyén thong,
B Tai chinh dé theo ddi, giam sét thuc hién; giri Kho bac Nha nuéc noi don vi
md tai khoan giao dich dé lam cin ot kiém soét chi. Trong trudng hop cé cic
quy dinh khong phu hop véi quy dinh clia Nha nuée thi trong thoi gian 15 ngay
ké tir ngay nhén bdo céo, B6 Théng tin va Truyén théng ¢ ¥ kién yéu cau don
vi phai didu chinh lai cho phu hop; déng gtri B Tai chinh va Kho bac nha nudc
noi don vi md tai khoan. Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo phai bao dam co
chimg tir, hoa don hgp phép, hop 1€ theo quy dinh, trir nhitng khoan theo quy
dinh hién hanh cho phép thanh toan khoén.

Viéc mua sim, stra chita tai san, trang thiét bi néu thudc dién phai dau
thau thi thuc hién viéc dau thau theo quy dinh hién hanh.

r) Céc khoén chi khac theo ché do quy dinh phuc vu cho cong tac thu phi,
[é phi.

s) Chi cho céc hoat dong dich vy, gém:

- Tién luong, tién cong, cac khoan phu cép, cac khoéan trich ngp bao hiém
xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bdo hi€ém théat nghiép, trich khau hao
TSCD, thuc hién theo quy dinh hién hanh;

- Céc khoan thué phai ndp theo quy dinh ctia phap luat;

- Chi thué, stra chita TSCD; chi mua nguyén, nhién, vat liéu, lao vu mua
ngoai; chi tra 1ai tien vay (néu c6); cac khoan chi khac, theo chimg tir chi thuc té
dam bao hach toan bu dap chi phi va co lai.

t) Tiéu chuén, dinh mtrc va mirc chi phai thuc hién ding cac quy dinh cta
nha nudc;:

- Tiéu chuén, dinh mtc st dung xe 6 t0;

- Tiéu chun, dinh mtc vé nha lam viéc;

- Tiéu chuén, dinh mtrc trang thiét bi dién thoai cong vu tai nha riéng va
dién thoai di dong;

- Ché d6 cong tac phi nude ngoai;

- Ché d6 tiép khach nuéc ngoai va hdi thao quéc té & Viét Nam;

2. Chi tir ngudn kinh phi khéng thudng xuyén do ngan sach nha nudc cap
(néu co):

Thuc hién ché d chi tiéu theo quy dinh hién hanh dbi véi ting nhiém vu
chi khéng thuong xuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 néu trén.

Piéu 4. Sir dung két qua hoat ddng tai chinh trong nim va chi tra thu
nhap ting thém:




1. Hang quy, cudi nam sau khi trang trai cdc khoan chi phi, ndp ngan sich
nha nudc theo quy dinh, Cuc Tan so0 v6 tuyéen dién tu xac dinh s6 chénh léch thu
16n hon chi dé trich 1ap cac quy va chi theo thir tu nhu sau:

a) Trich t5i thiéu 75% dé 1ap Quy phét trién hoat dong su nghiép; trudng
hop do tang hodc giam mtc thu phi, 1é phi tin sd, do thay déi ty 1& phi, 1& phi
duoc trich dé lai, dan dén sb thu duoc dé lai ting hodc giam thi s& diéu chinh lai
mtrc trich 14p Quy phét trién hoat dong su nghiép cho phi hop.

b) Tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong sau khi da thuc hién trich
lap Quy phat trién hoat dong su nghiép theo quy dinh tai diém a khoan 1 diéu
nay. Téng muc thu nhép ting thém trong nam cho nguoi lao dong thuc hién theo
quy ché chi tiéu néi bo ctia Cuc Tan sb v6 tuyén dién. Mirc chi tra thu nhap tang
thém cu thé cho timg nguoi lao dong do Cuc trudng Cuc Tén sb v tuyen dién
xem xét quyét dinh theo nguyén tic ngudi ndo cé ning suat lao déng, chat luong
cong viée cao hon s& duoc tra thu nhap ting thém cao hon sau khi da thong nhét
v6i t6 chire cong doan co s& va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tidu ndi bo
cta don vi, phai thuc hién céng khai trong don vi theo quy dinh.

c¢) Trich lap Quy khen thudng, Quy phic loi, Quy du phong 6n dinh thu
nhap. Béi véi 2 Quy khen thuong va Quy phuc lgi muc trich téi da khong qua 3
thang tién luwong, tién cong va thu nhép ting thém binh quén thuc hién trong
nam.

2. Viéc chi tra tra thu nhap tang thém, trich lap va st dung cac quy do Cuc
trudng Cuc Tan s v6 tuyén dién quyét dinh sau khi thong nhat véi té chirc cong
doan don vi va phéai dua vao quy ché chi tiéu ndi bd, thuc hién cong khai trong
don vi theo quy dinh.

3. Thuc hién chi dbi vé6i khoan thu nhép ting thém: Cin clr két qua hoat
d6ng tai chinh quy, nim cta don vi, nhim dong vién kip thoi ngudi lao dong
phén d4u hoan thanh nhiém vu duoc giao, Cuc truong Cuc tan s6 vo tuyén dién
thuc hién chi dbi v6i khoan thu nhép ting thém hang quy t6i da khéng qua 60%
s6 chénh 1&ch thu 16n hon chi don vi x4c dinh dugc theo quy.

Két thiic ndm, trude ngay 31/01 nam sau, Cuc Tan s6 vo tuyén dién tur xac
dinh s6 chénh 1&ch thu 1én hon chi va kinh phi chi thu nhép ting thém clia ndm
true theo quy ché chi tiéu ndi b cia don vi dé thanh toan thu nhép ting thém
cho nguoi lao dong.

Sau khi dugc B Thong tin va truyén thong phé duyét quyét toan tai
chinh nam: Truong hop s6 chénh l1éch thu chi thuc té 16n hon sb Cuc tan sb vo
tuyén dién tu xac dinh va kinh phi duoc phép chi thu nhap ting thém cao hon sb
don vi d4 chi tra thu nhép tang thém cho ngudi lao dong, don vi duoc tiép tuc
chi tra thu nhap tdng thém theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi. Trudng hop
s6 chénh 1éch thu chi thuc té thép hon s6 Cuc tan s6 vo tuyén dién tur xac dinh
va kinh phi d4 thanh toan thu nhép ting thém cho ngudi lao dong 16n hon sb
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kinh phi dugc chi tra thu nhép ting thém thi s6 chi vuot don vi phai sir dung
Quy du phong on dinh thu nhép (néu cd) dé bu dép, treong hop sau khi dung
Quy du phong 6n dinh thu nhip d& bu dap van con thiéu hut thi trir vao chénh
léch thu, chi danh chi tra thu nhép téng thém clia ndm sau.

Diéu 5. Sir dung cic Quy

1. Quy du phong 6n dinh thu nhdp dé bao dam thu nhap cho ngudi lao
dong.

2. Quy khen thuéng ding dé thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhén
trong va ngoai don vi theo hiéu qua céng viéc va thanh tich dong gép vao hoat
dong cta don vi. Mire thuéng do Cuc truéng quyét dinh theo quy ché chi tiéu
no1 bd cua don vi.

3. Quy phuc loi ding dé xdy dung, stra chita céc céng trinh phic loi, chi
cho cac hoat dong phuc lgi tap thé ctia ngudi lao dong trong Cuc; tro cap kho
khan dot xuat cho ngudi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, chi thém cho
ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché. Cuc truéng Cuc
Tan s6 vo tuyén dién quyét dinh viée sit dung qu§ theo quy ché dinh ndi bg clia
don vi.

4. Quy phat trién hoat dong su nghlep ding dé dau tu, phat trién nang cao
hoat dong su nghiép, bd sung vén dau tu xay dung co s& vat chat, mua sim
trang thiét bi, phuwong tién 1am viéc, chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong
nghé, tro giup thém dao tao, huén luyén ning cao tay nghé ning luc cong tac
cho nguoi lao dong. Viée st dung Quy phét trién hoat dong su nghiép dé dau tu
phét trién phai phu hop véi quy hoach phét trién nganh dugc Bo truong Bo
Théng tin va truyén théng phé duyét.

Piéu 6. Quén Iy tai sin nha nuée

Cuc Tén sb vo tuyén dién thuc hién viéc quan ly tai san nha nudc theo
quy dinh tai Luat vé quan ly, sir dung ti san nha nuéc va cdc vin ban hudng
dan theo quy dinh hién hanh. D6i véi tai san ¢ dinh str dung vao hoat dong dich
vu phai thuc hién trich khu hao thu héi vén theo quy dinh 4p dung cho doanh
nghiép nha nude. S6 tién trich khiu hao tai sén cb dinh va tién thu tir thanh ly tai
san thudc nguén vbn ngan sach nha nudc don vi duoc dé lai dé bd sung Quy
phat trién hoat dong su nghiép.

Piéu 7. Mé tai khoan giao dich

Cuc Tan sd vd tuyén dién thuc hién mé tai khoédn tai Ngan hang thuong
mai va Kho bac nha nudc dé phan énh céc néi dung thu chi, cu thé:

|. Tai khoan tai Ngan hang thuong mai dé:

a) Thu céc khoan phi, 18 phi tin s6 dam bao tao diéu kién thuan loi cho
khach hang.




b) Chi mét s8 khoén chi dac thu, gdm: Chi hoan tra céc khoan d3 thu cho
khach hang (néu c6); chi tra phi dich vu uy théc, thu hd; chi doan di céng tdc
nudc ngoal; cac khoan chi tra béng ngoai t& dé thuc hién céc du é4n mua sdm
trang thiét bi chuyén ding va céc du 4n dau tu, x4y dung c6 céc hang muc chi
mua sim trang thiét bi phai nhap khiu & nuée ngoai, chi stra chita, bao dudng
d6i vdi céc trang thiét bi chuyén ding phai mang ra nudce ngoai sira chita, bao
dudng; chi nghiép vu dic thu trong cong tac kiém tra kiém soat va xir Iy can
nhiéu.

D61 v6i cac khoan thu chi trén ta khodn mé tai Ngén hang thuong mai,
dinh ky hang quy Cuc Tan s6 v tuyén dién 14p bang ké thu chi phat sinh trong
ky gt cho Kho bac Nha nuée noi Cuc mé tai khoan giao dich dé theo di. Cuc
Tén sb v tuyén dién quyét dinh s6 du cén thiét & dam bao hoat déng va thuc
hién cac nhiém vu dac thu cua Cuc theo cac ndi dung dugce phep chi tai Ngén
hang thucmg mai; s6 tién phi va 18 phi con lai (sau khi da trir di sb chi néu tren
va s6 du can thiét trén tai khoan mo tai ngéan hang thuong mai) Cuc Tén s6 v6
tuyen dién co trach nhiém lam thu tuc chuyen vao tai khoan ma tai Kho bac nha
nude dé Kho bac nha nude theo dai va kiém soét chi cho céc hoat ddng khac ciia
Cuc theo dung quy dinh hién hanh.

¢) Cuc Tén sb v6 tuyén dién c6 trach nhiém:

- Kiém soéat chi dbi véi céc khoan chi tir tai khoan tién gl mo tai ngan
hang thuong mai dam bao céc khoan chi theo diing ché @ quy dinh. Kho bac
Nha nudce khong chiu trach nhiém kiém soéat chi doi véi cac khodn chi nay.

- Hang théng, ké khai, ndp va quyét todn sé tién phi, 18 phi thu dugc (phan
phi, 1& phi phai ndp NSNN) vao NSNN theo ding quy dinh hién hanh.

2. M6 tai khoan tai Kho bac Nha nude @ phéan 4nh céc khoan thu, phan

anh céc khoén chi con 1a1 ctia Cuc theo quy dinh (trir cac khoan dé quy dinh tai
khoan 1 diéu nay).

Piéu 8. Lap du toan, giao dy toan

Hang nam, cén clr vao nhiém vu duoc giao va cac hudng dan cia co quan
tai chinh, Cuc Tan sb v6 tuyén dién 1ap dur todn thu, chi tai chinh giri Bo Thong
tin va Truyén thong téng hop vao du toan thu, chi ciia B6 Théng tin va Truyen
théng va giri B& Tai chinh theo quy dinh. Cén ctt du toan thu, chi dugc cép ¢
thdm quyén giao; sau khi cé ¥ kién thoa thudn bang vin ban ciia B Tai chinh,
B6 Théng tin va Truyén théng ra quyét dinh phé duyét ké hoach tai chinh hang
nam cua Cuc Tan sb v6 tuyén dién.

Dieu 9. Bao cao tai chinh, kiém tra va cong khai tai chinh
1. Lap bao céo tai chinh
Hang nam Cuc Tan s6 v0 tuyén dién cé trach nhiém [&p bdo céo tai chinh

theo quy dinh hién hanh va gii Bé Thong tin vA Truyén théng & tong hop
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chung vao béo cdo quyét todn cia Bd Thong tin va Truyeén thong g Bo Tai
chinh. ‘

Cuc truéng Cuc Tan sb v6 tuyén dién chiu trach nhiém trudc phép luat veé
tinh chinh xéc, tinh trung thuc clia bao céo.

2. Kiém tra va xét duyét bdo céo tai chinh

a) Hang quy, hang nim Cuc Tan s6 v6 tuyén dién chiu trach nhiém kiém
tra ké toan, kiém tra bao céo tai chinh cta cac don vi truc thude Cuc.

b) B6 Théng tin va Truyén théng chiu trach nhiém t6 chirc xét duyét va
théng bao xét duyét quyét toan cho Cuc Tén s v6 tuyen dién.

3. Cong khai béo céo tai chinh

Can ctr vao béo céo tai chinh hang nam d& duoc B6 Thong tin va Truyén
thong phé duyét, Cuc Tan s6 v0 tuyén dién thyc hién thong béo cong khai trudc
hoi nghi can bd cong chic va ngudi lao dong cia Cuc.

Diéu 10. T6 chire thwe hién

1. Théng tu ndy cé hiéu hre thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va duge
thuc hién ké tr nAm ngéan sach 2009.

Bai bo Thong tu sb 95/2003/TT-BTC ngay 10/10/2003 ctia Bo Tai chinh
huéng dan ché @6 tai chinh dbi véi Cuc Tén sb v6 tuyén dién.

2. Quy dau tu phat tridn cta Cuc Tén s6 vo tuyén dién (quy dinh tai
Thong tu s6 95/2003/TT-BTC ngay 10/10/2003 ctia B§ Tai chinh) dén thoi diém
hét ngay 31/12/2008 con du dugc chuyén sang Qui phat trién hoat déng su
nghié€p. ;

D>

(

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi phén énh vé Bo
Tai chinh d€ nghién ciru, Xem xét, giai quyét./. g/

Van phong Quéc hdi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Véan phong TW;
- Van phong Chinh phu;
- Kiém to4n nha nudc;
- B6 Théng tin va Truyén théng;

- Cong béo;

Noinhn: KT.BQ TRUONG

- Cyc Kiém tra vin ban - B§ Tu phap; B
- Website Chinh phti; Website B6 Tai chinh; S =

- Céc ¢o quan, don vi thudc B6 Tai chinh; Pham Sy Danh
-Luu: VT, Vu HCSN.
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