1Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
86: A /2617/QD-UBND Long An, ngay %0 thdng 3 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN
Cén cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cdan cik Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/201 6 cua Chinh phu
Guay dinh 6 lwong Phé Chu tich UBND va quy trinh, thi tuc bau, tir chicc, mién
whiém, bai nhiém, diéu déng, cach chitc thanh vién UBND;

{'dn cir Nghi dinh s6 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 cua Chinh phu
ban hamh Quy ché lam viée cua Chinh phi;

Theo dé nghi tai To trinh sé 401/TTr-VPUBND ngay 27/3/2017 cua
Chanh Vin phong UBND tinh,

QUYET BINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia UBND
tinh Long An.

Bieu 2. Cac thanh vién UBND tinh, Thu truong cac sé nganh tinh, Chui
tich UBND cac huyén, thi x&, thanh pho va cac to chirc, ca nhan quan hé lam
viée voi UBND tinh ¢6 trach nhi€m thire hién nghi€ém tuc Quyét dinh nay.

’ Quyét dinh nay ¢6 hi€u lwc thi hanh ké tir ngay 15/4/2017 va thay thé
Quyet dinh s6 45/2016/QD-UBND ngay 13/9/2016 cua UBND tinh vé vi€c ban
hanh Quy ché lam viée cia UBND tinh.

Pieu 3, Cac thanh vién UBND tinh, Thad trudng cac s& nganh tinh, Chu
tich UBND cac huyén, thi x3, thanh pho va cac to chirc, ca nhan lién quan thi
hanh Quyét dinh nay./.
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U “x BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
“\'H LONG AN Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Long An, ngay 30 thdng 3 nam 2017

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 47" /2017/0P-UBND
ngay 40 /3/2017 cua UBND tinh)

) Chuong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, d0i twong diéu chinh

I. Quy ché ndy quy dinh vé nguyén tic lam viéc, ché dd trach nhiém,
cach thite, quy trinh giai quyét cdng viéc va quan hé cong tdc cua UBND tinh,
hit tich UBND tinh.

. Céac thanh vién UBND tinh, Thu truong cac co quan chuyén moén
thude U BNU tinh (goi tit 1a cac co quan chuyén mén), Chu tich UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd (goi tat 1a UBND cép huyén) va céac t6 chirc, ca nhan
quan 3,4;, lam viéc vo1 UBND tinh, Cha tich UBND tinh chiu su diéu chinh cua
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Duy ché nay.

Digu 2. Nguyén tac lam viéc cua UBND tinh

|. UBND tinh lam viéc theo ché do két hop giita quyén han, trach nhiém

ctia t4p thé UBND tinh véi quyén han, trach nhiém ca nhan cia Chu tich UBND

(ah va ¢g nhén timg thanh vién UBND tinh. UBND tinh quyét dinh theo nguyén
“5 30 01 voi cac van dé thude tham quyén ciia UBND tinh.

2. UBND tinh giai quyét cong viée theo quy dinh cua phap luat, su chi
dzo, dign hanh eta Chinh pha, Thi tudng Chinh pha, bao dam sy 1anh dao cua
, Ban Céan sy dang UBND tinh va sy giam sat cia HDND tinh trong qua
¢ hign chire ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Trong phan cong giai quyét cong viée, mdi cdng viée chi giao cho
o guan, don vi, mot ngudt phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén
¢ 13m thay cong viée cta cap dudi, tap thé khong lam thay coéng viée cia ca
shiln v2 nguoe ‘ax Thu truomg co quan, don vi dugc giao cong viéc phai chiu
wach i . tién 40 va k&t qua thuc hién cdng viée duge phan cong. Phai
/a khac phuc klp thon cac sai soOt trong qua trinh thuc thi cong




4. Bao dam tudn thu quy trinh, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc
auy dinh cta phap luét, chuong trinh, ké hoach cong tac va quy ché lam
"‘i ban hanh.
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5. Thue hién phan cip hop 1y cho cap dudi theo quy dinh cua phép luat,

am phat huy tinh chi dong, sang tao va tinh than trach nhiém trong thyc

hi€n nhiém vy, tang cudng su phdi hop cong tac, trao do6i thong tin gura cac co
quan, don vi trong giai quyet cdng vi€c cua to chirc, ca nhan.
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6. Bao dam dan chy, cong khai, minh bach va hi€u qua trong mo1 hoat
dng va trong cdng tac chi dao, di€u hanh cua UBND tinh.

7. PAu nhiém ky hode khi cin thiét, UBND tinh hop thong nhat dé phan
2dng cu thé, xac dinh rd nhiém vy, quyén han cua timg thanh vién, sinh hoat
1

Cuy ché lam viéc cua UBND tinh, tao thuén lgi va nang cao hi€u qua hoat dong
cia UBND tinh.

Didu 3. Co clu td chire cia UBND tinh

[. UBND tinh gdm: Cha tich, 03 Phé Chi tich (trir truong hop luén
siuyén, didu dong, bd tri can bd duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sé

N/

)8/2016/NB-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phu) va cac Uy vién.

Jy vién UBND tinh 1a nguoi dimg dau co quan chuyén moén thude
{ ’L I‘ D ‘:z*i* va Chi huy truéng Bo Chi huy Quan sy tinh 1a Uy vién phu trach
Juan Gidm déc Cong an tinh 1a Uy vién phy trach cong an.

7. Co quan chuyén mon thuée UBND tinh gdm ¢ cac s& va co quan
iwrong daong sé:

A} Co guan chuyén mon thugc UBND tinh la co quan tham muu, giip

UBND tink thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia

phirong va thie hién cdc nhi€ém vu, quyén han theo sy phan cap, ly quyén cua
oG quan c;uz’m iy nha nude cap trén.

N C 0 quan chuyén mén thudc UBND tinh chiu sw chi dao, quan ly vé to

A

chirg, ’:;:5%:: hé va cong tac ctia UBND tinh, dong thot chiu su cln dao, kiém tra
v2 nzhiép ve cua co quan quan 1y nha nude vé nganh, linh vire cap trén.
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5 chirc co quan chuyén mén thude UBND tinh phai phu hop voi

: ;hon d6 thi va didu kién, tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi ctia

ing dia phuong; bao dam tinh gon, hop 1y, thong suét, hiéu Iyc, hiéu qua trong

n by nhd nube VL nganh, linh virc tir trung wong den co s&; khong trung 1ap
51 pivem vy, auy8n han cla cac co quan nha nudc cap trén dat tai dia ban.
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) Chuwong i1 ] )
TRACH NﬁEEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC

"
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Difu 4. Nhiém vy, quyén han ciia UBND tinh



UBND tinh thue hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Di€u 21 cua
_uat Té chtre chinh quyén dia phuwong nam 2015.

Didu 5. Céch thire giai quyét cong viéc ciia UBND tinh

{. Thao ludn va quyét dinh tirng van de, cong vi€c tai phién hop UBND
tinh thuong ky hodc bat thuong.

2. Ddi voi mot s6 van dé, cong viée khong nhét thiét phai té chire thao
iudn, bicu quyét tai phi€n hop, theo chi dao cia Chu tich UBND tinh, Van phong
\Jp D tinh gin phieu xin v kién kém toan bd hd so dén timg thanh vién UBND
y @& xin v kién. Cac thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém cho y kién vao
shidu va gui lai day du cho Vin phong UBND tinh chdm nhat 05 (ndm) ngay
tam vide ké tur ngay nhén dugc phiéu xin y kién va hd so. Két qua biéu quyét
tu xin v kién duoc Cha tich UBND tinh thong bao tai phién hop UBND

» vAn nhat,

Truomg hop ldy v kién cac thanh vién UBND tinh thong qua phiéu, néu
shira duge qua nda (>1/2) tong s6 thanh vién UBND tinh bleu quyét tan thanh,
Vin phong UBND tinh béo cao Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc dua ra
ninién hop UBND tinh gn nhit dé thao ludn thém.

Cac quyét dinh cua tap thé UBND tinh duoc thong qua khi ¢6 qua nita
ng s6 thanh vién UBND tinh biéu quyet tan thanh. Néu sé biéu cmyet

héanh va khéng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo y kién biéu quyét
: Chu tich UBND tinh.

4. UBND tinh phén cong Chu tich UBND tinh thay mat UBND tinh xem
xét, quyet dinh nhimg van dé dot xuat cap bach can phai xu 1y gap thudc tham
quyén cla U;)N D tinh hoic nhitng van dé da duge UBND tinh thong nhat ve

‘ : mz t ch UBND tinh bao cdo tai phién hop UBND tinh gin nhat vé

5. UBND tmh phan cap, uy quyén cho cac co quan chuyén moén va
BND cip huyén quyét dinh hodc thue hién mot sé nhiém vu quan 1y nha nude
Oc nganh, Hinh vuce rén dia ban quan ly phu hop véi quy dinh cta phap luét.

Dieu 6. Nhirng van dé UBND tinh thio ludn va quyet dinh

I. Cac kién nghi, d& xuét cia UBND tinh déi voi Chinh phu, Thi tuéng
Chinh phy, B8 nganh Trung wong, Tinh uy, HDND tinh.
/ hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hot dai han, trung han

van ngan sach nha nudce va phuong an phan b ngan sach hang
: *..gén sach.

A

fini 1 kinh € - x@ h01 hang thang, quy, 06 thang, ndm va nhiing
¢i3i phap chi dao, diéu hanh thyuc hién K& hoach phat trién kinh té - xa




4 (o ¢au t6 chire cua UBND tinh; viée thanh lap, sap nhap, giai thé co
fuyén mon thudéec UBND tinh; thanh Idp, giai thé, nhap, chia, di€u chinh
dia ¢idi don vi hanh chinh cap huyén, cap xa.

JUan

5. Chuong trinh cong tac cua UBND tinh hang nam; ki€ém di€m cong tac
chi ¢ao, di€u hanh cia UBND tinh; viéc thuc hién Quy ché lam viéc cua UBND

6. Nhiing van d¢ phap luat quy dinh thudc thAm quyén UBND tinh thao
4n va quyét dinh.

7. Nhitng van d& can thiét khac theo quyét dinh cua Chu tich UBND

éu 7, Trach nhiém, pham vi, cach thirc glal quyet cong viée cua
JBND tinh

I. Cha tich UBND tinh 1a nguoi dimg dau, 1anh dao, chi dao, diéu hanh

i
Chi tich U
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hoat do }i‘ag cia UBND tinh; chiu trach nhiém ca nhan khi thwc hién nhiém vy,
quyén han quy dinh tai Diéu 22 Luit Té chic chinh quyén dia phrong nam
201 5?: ot mg cac thanh vién UBND tinh chiu trach nhiém tap thé truéc Chinh phi,
H | tudmg Chinh phi, HDND tinh, truge phap luat va nhén dan dia phwong khi

N
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e ué. ahiém v, quyen han quy dmnh tai Diéu 21 Luat Td chitc chinh quyen
dia phuong nam 2015.

Chu tich UBND tinh chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong gifta céc
ih vién UBND tinh; chi dao, ki€ém tra hoat dong cua Thu truéng cac co quan
chuyén mdn, UBND cap huyén va nguoi diing dau cac co quan, don vi c6 lién
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2. Cach thirc giai quyét cong viéc cua Chu tich UBND tinh: |

a) Chi dao x4y dung cac quy hoach, ké hoach, chwong trinh, d¢ an, van
' pham phap luat thude tham quyén quyet dinh cua UBND tinh, Chu tich
tinh; hodic kién nghi, dé& xudt, trich co quan c6 thim quyén xem xét,

1

:r Thay mat UBND tinh ky quy€t dinh cia UBND tinh; ban hanh céc
1 y, diéu hanh dé thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

} Trie tiép giai quyét cong viée hodc phén cong Pho Chu tich UBND
dnl thay mat Chi tich UBND tinh giai quyét cong viée trén co so hd so trinh
A o4c oo quan, don vi va Phiéu trinh giai quyét coéng viéc cua Van phong

hiop cap thiét, giai quyet cOng viée trén co so ho so trinh ciia co
quan, Som vi H3n quan ma khong nhat thiét phai c6 Phiéu trinh giai quyét cong
i cita Van phong UBND tinh.

y hon UBNI tm“



d) Truc tiép hodc phan cong Pho Chu tich UBND tinh thay mat Chu tich
uUB Z) tinh chu tri hop, lam viée véi lanh dao co quan, don vi lién quan dé xem
X1 ‘z:zf ¢ khi quyét dinh.

&) Uy quyén cho Pho Chu tich UBND tinh hoac Uy vién UBND tinh,
Tha v uong co quan chuyén mén thye hién mot hodc mot sé nhiém vu trong
sham vi tham quyén cua Chu tich UBND tinh.

g) Giao Chanh Van phong UBND tinh chu tri hop, lam viéc véi lanh dao
£O quan, '*oa vi lién quan dé xir ly cac véan dé con coy kién khac nhau trude khi
trinh UBND t inh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

i) Truomg hop xét thay can thiét, do tinh chat quan trong, cap bach cua
\.f‘;f}c Chu tich UBND tinh truc tiép chi dao giai quyét cong viée thudc
wyén cua Thii trudng co quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén.

) Thanh iap cac t6 chirc tur Van to chie phdi hop lién nganh dé tham
muru chi d ;ao gial quyet ddi véi mot s6 van dé, cong viée phirc tap, quan trong
’ama quan n dén theu nganh, {inh vye, nhidu dia phuong va phai xir ly trong thoi

i) Khi Chii tich UBND tinh ving mit va trong truong hop xét thdy can
ihiét, Chu tich UBND tinh gy nhiém mot Pho Chu tich UBND tinh thay mat Chu
tfich lJ yND tinh 1anh dao cong tac cua UBND tinh va giai quyét cong viéc do
bt tich UBND tinh phu trach theo quy dinh.

iChi Phé Chi tich UBND tinh vang mat, Chi tich UBND tinh truc tiép
chi dao g ai quyét cong viée hodc phan cong mot Pho Chu tich UBND tinh khac
2141 quyat cong viée dd phan cong cho Phé Chu tich UBND tinh vang mat.

[} Ngoai cac cach thirc trén, Chu tich UBND tinh giai quyét cong viée
Sug qua: di cong tac; klem tra, don dbc t6 chirc thue hién nhiém vu & co so;
rinh, tra 101 chét vAn ctia dai biéu HDND tinh va kién nghi cua ct tri; hop
b3, tidp cdng dan va céc cach thirc khac.
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:ejﬁé-:;. %, Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyet cong v1ec cua
£ha Cha sich UBND tinh

1. {'" 1 tich UBND tinh phan cong Pho Chu tich UBND tinh giap Chu
toh UBND "1 giai ']uyet cong viéc theo cac nguyén tic sau:

P m Cha tich UBND tinh giup Chu tich UBND tinh thue hién nhiém

fich JBND tinh trong linh virc cong tadc va pham vi quyén han duge
SN ) tinh phan cong.

ng pham vi link vie cong tac duge giao, Pho Chu tich UBND tinh
Qi /én han ciua Chu tich UBND tinh, nhan danh Chu tich UBND
iai quyét cbng viéc va chiu trach nhiém trude Chu tich UBND tinh,
% nhitng quyét dinh ctia minh.
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¢) Pho Chu tich UBND tinh chu dong giai quyét cong viéc da duoc phan
cdng, néu co phat sinh nhing van dé 16m, quan trong, nhay cam phal kip thot
bao cao Chu tich UBND tinh; trong thuc thi nhiém vu, n€u ¢o van dé lién quan
dén Tinh vue ciia Pho Cha tich UBND tinh khac thi true tiép p1101 hop vd1 Pho
Chu tich UBND tinh do6 dé giai quyét hoac phodi hop giai quyét thong qua Phiéu
irinh gidi quyét cong viée cia Van phong UBND tinh. Truong hop gitra cac Pho
Cha tich UBND tinh con ¢6 v kién khac nhau thi Pho Chi tich UBND tinh dang
ch i giai quyét cong viée bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire giai quyét cong viée ctia Pho Chu tich UBND tinh:

a) Ph¢ Cha tich UBND tinh giél quyet cong viéc trén co s¢ h6 so trinh
ctia ¢ Guan, don vi va Phiéu trinh giai quyét cong viée cla Van phong UBND
tinh. Treong hop cép thiét, Pho Chu tich UBND tinh giai quyet cong vi€c truc

e

rén ¢o sO 16 so trinh cta co quan, don vi ma khong nhét thiét phai c6 Phiéu
irinh giai quyét cong viée cta Van phong UBND tinh, sau d6 bao cao cu thé véi
%:E;u tich UBND tinh trong budi giao ban gén nhat.

i

b) Cha tri glai quyét nhirng van dé can phm hop lién nganh va xem x€t,
i /&t nhitng kién nghi cta cac co quan, don vi thudc thdm quyén cta Chu
aé::'sx ND tinh trong pham vi dugc phan cong.

2} Chi tri hop, 1am viée vo1 1anh dao co quan, don vi lién quan dé xem
xét trurde khi quyét dinh.
d) Chi dao, theo ddi va giai quyét cac vAn dé cy thé thudc tham quy én
hit tich UBND tinh; ky thay Chu tich UBND tinh cac van ban thude tham

::gu;s/én ciia Cha tich UBND tinh trong pham vi céc linh vuc, cong viéc duge Chu
fich UBND tinh phan cong.

iy
A

=v]

&) Ngoai cac cach thwe trén, Phé Chu tich UBND tinh giai quyét cong
viée thong qua: di cdng tac; kiém tra, d6n ddc t6 chirc thwe hién nhiém vu & co
&, gidi trinh, trd 171 chat vén cuia dai biéu HDND tinh va kién nghi cua ctr tri;
hop bao: tiép cdng dan va cac cach thirc khac.

Didu 9. Trach nhiém, pham vi, cAch thirc gidi quyet cong viéc cua
 UBND tinh 14 Thi truéng co quan chuyén mén

1. Uy vi :-11 UBND tinh dwgc Chi tich UBND tinh phan cdng phu trach

i vire o4 thé va chiu trach nhiém trude UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé
‘ © m;‘ rhiém vu dugce giao; cung cac thanh vién khac chiu trach nhiém
dong ciia UBND tinh; bao cdo cong tac truéc HDND tinh khi

¢ hién ughiem tic cac quyét dinh cua UBND tinh, Cha tich
khéng duoc phat ngdn va lam frai voi cac quyét dinh cua UBND
i tich UBND finh. T ruomg hop ¢6 v kién khac voi cac quyét dinh d6 thi

n phai ol Uu nhung dugc trinh bay ¥ kién véi tap thé UBND tinh, Chu
o UBND Hih vé vAn dé do va duoc bao luu y kién. Néu vi pham tuy theo tinh



& kiém diém lam 10 trach nhiém trude tap thé UBND tinh theo
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3. Céch thuc giai quyét cong viée cua Uy vién UBND tinh:

a) Chu dong, kip thot dé xuat véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh céac
chit truong, co ché, chinh sach, van ban phap luat can thiét ban hanh, sta doi
thude thAm quyen cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

P) (, hu déng lam viée voi Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
finh va cdc Uy vién UBND tinh khac vé cac cong viée thudc tham quyén cua
[JBND tinh, Chu tich UBND tinh va cac cong viéc khac co lién quan.

¢) Chi dao, theo doi, huong dan, kiém tra viéc thi hanh chinh sach phap
viéc thue hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n va cac quyét dinh
can URND tinh, Cha tich UBND tinh vé nganh, linh virc dwoc phan cong hodc
iy quyén cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

d) Tham du day di cac phién hop UBND tinh, thao luén, biéu quyét tai
1ién hop UBND tinh; tra loi dung thoi han, ddy di va néu 18 y kién trong phiéu
50.3 ¥ kién thanh vién UBND tinh, ké ca trwong hop khong co y kién khac.

d) Chu tri hop i cac co quan, don vi li€n quan dé giai quyét cdng viee

duoc phan cdng theo thdm quyén hodc thao luan, théng nhat nhimg van dé con

26 v kién khac nhau gilta cac co quan, don vi trude khi trinh UBND tinh, Cha
ficli UBND tinh.

N

e} Ngoai cac cach thire trén, Uy vién UBND tinh giai quyét cong viéc
thdng gua: di cong tac; klem tra, don dbc t6 chirc thuc hién nhiém vu & co s,
gial trinh, tra 1o chét vAn ctia dai biéu HDND tinh va kién nghi cua ctr tri; hop
b40; Hiép cdng din va cac cach thirc khac.
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Didu 10, Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc cia
Thi truwdng co quan chuyén mén

|. Thi trudng co quan chuyén moén dé cao trach nhiém ca nhan, thuc
hign ddy da nhidm vu, iuyév han theo quy dinh cua phap luét va cac nhiém vu
"21 D rnm C"'ﬂ tich UBND tinh giao, bao gdm ca cac cdng viee duge ty

vén: chiu trdch nhiém cd nhin vé moi mit cong tac cua co quan chuyén moén,
. 24 cHng viée da phan cong hodc Gy nhiém cho cip Pho.

2. Chch thire giai quyét cong viée cua Thii tnrdng co quan chuyén mon:

L tm*ﬂw co quan chuyén mdn truc tiép gial quyét cong viéc thudc
_ quan 1y cua co quan chuyén mon; phan cong cap Pho co quan chuyén
mbn theo sc' 5i, chi dao giai quyét mot s6 cong viee thude thim quyén cua co

juan chi Uye &n mon.
!

(
H P

&y Khi vang méat va néu thay can thiét, Tha truéng co quan chuyén mon
Gy nnigm mdét clp Pho co quan chuyén mon 18nh dao cong tac, giai quyét cong




vige cua co quan chuyén mén va chiu trach nhiém vé viéc gidi quyét cong viéc

i1y narny DhA
ola b&lp £00.

c) Quyét dinh theo thim quyén hoac trinh UBND tinh, Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh theo thAm quyén cac vin d lién quan dn chirc nang,
nhiém vy, thude nganh, linh vue quan ly. Khong chuyén cong viée thudc nhiém
vy, tham quyén cia minh 1én UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc chuyen cho
co quan chuyén mdn khac; khong giai quyét cong viée thude thim quyén cia co
quan chuyén mdn khac, trir truong hop theo chi dao, ty quyén cua Chi tich
UBND tinh.

d) DOt v6i nhitng van dé vuot tham quyén hodc ding tham quyén nhung
: dung phire tap, ¢d tinh lién nganh, d3 phoi hop xir ly nhung van khong thong
’T"i-\

nhdt dwge thi Tha trudng co quan chuyén mon trlnh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

d) Tham gla y kién tai cac cudc hop, lam viéc hodc tra 10i y klen bang

van an va cac van d lién quan dén chire nang, nhiém vu thude nganh, linh vue

1 iy theo ae ng,‘u cua Thi trvdng co quan chuyén moén khac, Chu tich UBND

i cyén, 16 chire, c¢a nhan c6 lién quan. Truong hop khong thé tham du hop

50 ihami ohan phai béo cao xin phép ngudi chu tri hop va cir nguoi du thay ¢6

1 ndng luc, tham quyén giai quyét, gop v va chiu trach nhiém vé ndi dung goép
>L= U cua nguol du thay.

) Ban hanh cac van ban hanh chinh theo tham quyén dé thue hién chirc
ndng quan ly nha nude doi véi nganh, linh vire duoc phin cong.
g Ngoai céc cach thirc trén, Thu trudng co quan chuyén mon giai quyét
¢c thong qua: di ¢dng tac; ki€m tra, dén doc t6 chirc thuc hi€n nhiém vy
7, gidl trinh, tra loi chét van cia dai biéu HDND tinh va kién nghl cua cur
e ’360 tiép cong dan va cac cach thirc khac.

Pidu 11. Quan hé phoi hep cdng tac

UJ‘ D mm Ch 0 tich UBND tinh quan hé cong tac thudong xuyen VO’I

CAC c:s_zéa:: 10* héin ghi do Chinh phu, B6 nganh Trung wong triéu tap.

UBND tinh, Chu tich UBND tinh quan hé codng tac chit ché, thtrorng

5t Thwdng true Tinh ay, Thuong truc HDND tinh trén nguyén tic dam
DG S '"‘a 1k dao ctia Dang, sur giam sat cia HDND tinh trong thuc hién vai tro,
nre néng cua UBND tinh.

© hién nghiém ché d6 bao cao, thudong xuyén cung cap thong tin,
g6p phan xdy dung nghi quyét, chwong trinh hanh déng, ban
rong, chi dao cua Ban Chap hanh Dang bd tinh, Ban Thuong vu
ng truc Tinh dy.

5t hoo chat ché voi Thlrémg triec HDND tinh trong viéc chuin bi
né1 dung ky hop HBND tinh; giai quyét cac van dé phat sinh trong
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gua trinh thue hién Nghi quyét cia HDND tinh vé nhiém vu kinh té - xa hoi,

qude phong - an ninh & dia phuong; giai quyét theo tham quyén cac y kién, kién
nghi cia HDND tinh, cac Ban HDND tinh, dai biéu HDND tinh va ctia cir tri.

3. UBND tinh, Chu tich UBND tinh quan hé phdi hop véi Poan dai biéu
Qude E)@i tinh trong viéc xdy dung va tr1en khai thi hanh phap luat, thuc hién cac
chirong trinh, ké hoach phat trlen kinh té - x4 hoi, quoc phong - an ninh, céc chu
rrong i6n lién quan dén qudc ké dén sinh, dén quyén va nghia vy cua cac tang

,op nhan déu, dam bao cOng tac giam sat cua dai biéu Qude hdi, phm hop trong

ng tac hi€p xic cu tr1, gial quyét cac vy kién, kién nghi cta dai biéu Qudc hoi

13 o

4. UBND tinh, Chu tich UBND tinh phdi hop chat ché véi Uy ban Mat
in TH qude Viét Nam tinh va cac Doan thé tinh chim lo, bao v€ loi ich chinh
dang ctia nhan dén, van dong nhan dan tham gia x8y dung, cung ¢ chinh quyén
Vil g manh, ty giac thue hién cac chu truong, chinh sach, phap luat cua Dang va
auge ¢ dia phwong. UBND tinh va cac thanh vién UBND tinh ¢6 trach

nhiém giai quy8t va tra 101 cac kién nghi cua Uy ban Mit trin Tb qudc Viét Nam
tinh v& cac Doan thé tinh. -

<
£
<o
3
€

LBND tinh, Chi tich UBND tinh phéi hop v6i Toa 4n nhan dén tinh,
<iém sat nhan dan tinh trong viéc d4u tranh phong, chbng toi pham va cac
h;};f h vé Vi pE am phap luat, gop phan thyuc hién thiang loi cac muc tiéu kinh € -
%3 1dt, qudc phong - an ninh va cac chu truong, chinh sach, phap luét cua Pang,
Nha nude & dia phuong.

i Chuong 111 A
QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 12. Céc loai cong viée trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh

1. Cic di thao quy hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an, van ban quy
sham phép ludt va van ban hanh chinh khac.

2. Cie ¢ong viée do UBND tinh, Cha tich UBND tinh chi dao tryc tiép
io Vian phong UBND tinh dé xuat.

Dide 13. Hé so trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh

# Hé‘; so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cong viée
ing t“ m czuyen giai quyét cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh va phai
¥OC 5";};’, ng dau dang quy dinh.

4c hé so trinh ban hanh van ban quy pham phap luét phai tun thii quy
dinh ciia Lufr Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.
inh UBND tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cong viée thi
:‘1026 vé&n ban trinh phai néu rd cén ¢t phap 1y, quan diém va y

auu 46 xudt cu thé, 16 rang; tr uong hop dua ra nhiéu phuong an gia
i¢ xuat phuong an chon. Déi voi cong viée ¢o yéu cau phdi hop
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thi co quan, don vi chu tri phai bao cdo, giai trinh thém nhitng y kién con khac
abau (néu ¢6) dé UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Khong
chép nhan gidi quyét cac ho so cong viéc ma to trinh, van ban chi trinh bay su
viée, kién nghi chung chung hodc “bdo cdo, xin y kién chi dao”; giao Van phong
UBND tinh chuyén tra lai co quan, don vi trinh.

3. H3 so trinh ctia cac co quan, don vi phai dugc gui dong thoi ca ho so
ity va hd so dién tir (riéng van ban mét chi giri van ban gidy, khong kém vao
S so dién tr). Van phong UBND tinh chi xu ly hd so trinh UBND tinh, Chu
i UBND tinh khi nhan duoc diy dia hé so gidy va hd so dién tir cua co quan,
fon vi. Truong hop cdng viée phai xu ly gAp nhung chi nhén duge mot trong hai
loai thi xur ly nhu sau:

a) Néu chi nhan dugc hé so dién tir, Van phong UBND tinh 1gp Phiéu
rink eigi quyét cong viée va yéu cau gui du ho so gidy theo quy dinh. Khi nhan

Suoc o so gidy, Van phong UBND tinh méi trinh UBND tinh, Chua tich UBND

54‘,',\§

IEEEEE S
) Néu chi nhan duoc ho so gidy, Van phong UBND tinh 1p Phiéu trinh
giai quvét cdng viée trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, dong thoi yéu cau

\

2

o651 bO sung ho so dién ti trong thot han 24 gior ké tir khi Van phong UBND tinh
chat hanh van ban dé hoan thién hd so giai quyét cong viéc trén moi truong

4 H3 so trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh do Van phong UBND
ién nhan, xir Iy va luu trit ¢6 hé théng bang ca hd so gidy va hd so dién tu
{trén Hé thong quan ly van ban va diéu hanh) theo quy dinh. Ho so trinh cua cac
so quan, don v, t5 chirc, ¢4 nhan khong thudc Hé théng quan ly van ban va diéu
hénh duge Vin phong UBND tinh tiép nhan, xu ly, luu trit theo quy dinh vé
cong tae vian thy, luy trit hién hanh.

pidu 14. Quy trinh xir 1y doi véi cac cong viée do Cha tich, Phé Chu
sigh UBND tinh trye ti€p chi dao hodc do Van phong UBND tinh dé xuat
I, Truong hop khong ¢é 1o so trinh ctia co quan, don vi nhung Chu tich,
ha (Thi tHich UBND tinh c6 vy kién chi dao true tiép bang van ban, Van phong
UBND tinh ¢6 trach nhiém tham muu, dé xuat xir y.

2. Khi phéat hién nhitng van d& dot xut, phat sinh can ¢6 ¥ kién chi dao
s tich. Pho Chi tich UBND tinh nhung co quan, don vi chua c6 bdo cao,
van phong UBND tinh chu dong ndm tinh hinh, tham muu, dé xuét
41 ban dé Cha tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, ¢o y kién chi dao.

3 DAl véi cac van dé thude tham quyén giai quyét cuia co quan, don vi
<&t thdy cén thiét phai co6 ¥ kién chi dao ctia UBND tinh, Chu tich UBND
ahdne UBND tinh tham muu bang van ban, trinh Chu tich UBND tinh
3t dinh viée ban hanh van ban chi dao dé giai quyét kip thoi.

s

w15, Chudn bi Phiéu trinh gidi quyet cong viéc
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I. Van phong UBND tinh chi trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh
grai quy€t nhirng cong viée thude pham vi tham quyén cia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh va theo dung trinh ty thu tuc quy dinh.

Khi nhén dwoc hd so cong viée clia cac co quan, don vi trinh UBND

tinh, Chi tlch UBND tinh, Véan phong UBND tinh ¢6 nhiém vu kiém tra hd so,
trinh tw, thu tuc soan thao, thé thirc, ky thuat trinh bay du thao van ban va lap
Shiéu trinh giai quye‘t cong viéc, trinh UBND tinh, Chud tich UBND tinh. T4t ca

A

ho so gidl quyét cong viée sau khi kiém tra, thong nhét phai c6 chit ky cua
¥

7%

Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong UBND tinh tai phiéu trinh.

[y

a) Kiém tra hd so: néu hd so trinh khoéng day du, khong dung trinh tu,
ic soan thao, khong dung tham quyén trinh, thim quyén quyét dinh thi
im 1thét 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so trinh, Chanh Van
‘t’.)ﬂg' UBND tinh chuyel tra lai ho so (bang van ban) va yéu cau Thu trudng co
van, don vi trinh diéu chinh lai hd so theo quy dinh.

b) Kiém tra thé thie, ky thudt trinh bay du thao van ban: néu thé thic,

~

k¥ thuat trink bay khong phu hop, chua ding quy dinh, Vin phong UBND tinh
0hdi hop véi co quan, don vi chi tri hoan chinh la1 dy thao.

2) Tém 4t nbi dung, néu rd thim quyén quyét dinh, sy dong bd trong chi

dao, diéu ha nh ctia UBND tinh, Cha tich UBND tinh di vé6i van dé, cong viéc

lién quan, dé xudt mot trong cac phwong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién

w0 UBND tinh; giri 1y v kién thanh vién UBND tinh; yéu cau co quan soan
wo ho#n chinh lai; 1dy thém v kién cua té chirc, ca nhan.

i

d) Béi véi nhitng van dé chua thén g nhat duoc voi co quan, don vi soan
thdo, Chan l Van phong UBND tinh chu tri t6 chire hop véi co quan, don vi soan
thao va ¢dc co quan, don vi ¢6 lién quan dé thao luan, thong nhat. Néu van chua
nnu F‘}?‘, Vin Dnong UBND tinh dugc bao luu y kién va trinh bay 10 trong
phidu rink, trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

3. Cham nhét 02 (hai) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du,
hop i€, Van p 101,5 UBND tinh phai hoan thanh céng viéc kiém tra va 1ap Phiéu

SND tinh, x,hu tich UBND tinh. HY so trinh UBND tinh, Chu tich
D tinh gidi quyét cbng vide gom c6:

'%u trinh giai quyét céng viéc (theo mau thong nhat) cua Van
) nh tr;n UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo thdm quen
gl 0 ndi dung trinh, tén co quan, don vi trinh; v kién dé xuét
1 theo doi; v kién va chit ky cta 1anh dao Van phong UBND tinh.

23 T4 trinh cta co quan, don vi trinh.
thao van ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

ic 121 liéu khéc ¢6 lién quan.

o
~
=9
N
<

w17 ko so trinh va théng bao két qua



I. Cham nhét 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay Van phong UBND tinh

ik, UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky van ban giai quyét cong viéc hoic ¢o v

kién vao phiéu trinh va chuyén lai Vin phong UBND tinh. Trudng horp UBND

tich, Cha tich UBND tinh chua giai quyét thi Van phong UBND tinh xin ¥ kién

UBND tinh, Cht tich UBND tinh va théng bao cho co quan, don vi trinh biét

rd ly do.

2. Bbi voi cac 061 dung trinh la du thao dé an, dy an, van ban quy pham

[udt va nhitng van dé phirc tap, UBND tinh, Chu tich UBND tinh ¢6 thé

yeu é 1 b truong co quan, don vi trinh va co quan, don vi lién quan trinh bay
i1

wée khi quyét dinh. Chanh Van phong UBND tinh thong bao cho Thu
12 CO qLLaW don vi trinh chuan bi n6i dung va t6 chirc budi lam viéc.

s
py
-
g®
e A
)r

Do’s \/0‘1 céc du théo dé én dLr én van ban thuéc thém quyén quyét

1) Cho mrh du thao dé 4an, du an, van ban ra phién hop UBND tinh.

NS
)3
3 ;

Y €u cau chudn bi thém, néu xét thdy du thao dé an, dv 4n, van ban
chwa dat y&u cAu dé trinh ra phién hop UBND tinh.

¢y Cho hep ap dung hinh thic ldy v kién cac thanh vién UBND tinh
thdng qua Phiéu xin y kién duoc quy dinh tai khoan 2 Didu 5 Quy ché nay.

Diéu 17. Ky van ban gidi quyét cong viée

1. Chu tich UBND tinh ky:

a) Cac van ban quy pham phap iuit cua UBND tinh.

by C a(\ van ban chi dao di€u hanh thudc thdm quyén cia UBND tinh,
Chi tich UBND tinh.

c) Qti’yét dinh giai quyét khi€u nai, t6 cdo cta cong dan theo quy dinh
cuia phap luat.

4} T trinh, bao céo cia UBND tinh giri cde co quan cap trén.

d) Céc van ban khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Ph¢ Chu tich UBND tinh ky cac van ban chi dao cac cong tac cu thé,
» hudng dan thi hanh cac van ban ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu,
E Trung wong, HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh; cac vin
B nganh Trung vong thudc linh vie duge Chu tich UBND tinh phan

g phi 1t va cdc van ban khac theo quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh.

Khi Chu tich di vang, Pho Chu tich UBND tinh duoc ay nhlem dieu

oal tl am qu yen ky cac vin ban quy dinh trun con duoc ky mot s6 van
1 1 Pidu nay.

UB\Tu tinh 1a Tha truong co quan chuyén mon ngoai viéc ky
¢ tham ouyen theo quy dinh con dirge ky mot s6 van ban hanh
u uy quyén.
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4. Viéc Y quyén phai bang van ban va ¢ thoi han nhat dinh. Nguoi
G tich ty quyén khong dwoc ty quyén lai cho ngudi khac ky.

5. Chanh Van phong UBND tinh ngoai viéc ky cac van ban thude tham
quyén theo quy dinh, duoc ky thira 1énh UBND tinh cac van ban sau:

a) Van ban thong bao y kién két ludn cua Chu tich, Pho Chu tich UBND
tinh tai cac cude hop do Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh chu tri.

b) Van ban thong bao két qua xir ly cac cong viéc cu the, truyén dat y
kién chi dao cua Chu tich, Phé Chii tich UBND tinh dé cac co quan, don vi lién
quan hiét va thye hién.

¢} Cac van ban khac theo qtlyét dinh cua Chu tich UBND tinh.
Didy 18, Phat hanh cic vin ban ciia UBND tinh

|. Chanh Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém té chirc phat hanh cac

van ban cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh trong thoi gian khong qua Ol
(mdt) ngay lam viée ké t¥ ngay ky van ban, bao dam ding dia chi, ding quy
i’i‘i‘?i thi tue. Truong hop phat hién van dé chua phu hop, Chanh Vian phong
durge gilt lai bao cdo xin y kién UBND tinh, Cha tich UBND tinh dé chinh ly lai.

2. Van phong UBND tinh chiu trach nhiém t6 chirc diing tai cac van ban
31 m pa:g fudt cia UBND tinh trén Cong bao dia phuong theo qui dinh;
| cip nhat van ban vao mang tin hoc cua UBND tinh va cua Chinh phu
an ¢o ndi dung, sb liéu thude danh muc bi mat Nha nuée).

. Cac van ban cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh c6 lLién
quan true tiép dén quyén loi va nghia vu cua cdng dan phai duoc thong bao hoac

Hém ycz cOng khat tai tru s& cac co quan ¢é lién quan giai quyét.
i Céc véan ban cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh lién quan

, dén huyén, thi x4, thanh phd phai dugc géi cho Uy vién Ban Thuong
h tiy duge phan cong phu trach huyén, thi x4, thanh phd.

(e

Chuong IV
THEO DO, DON BOC, KIEM TRA
I HANH VAN BAN VA THUC HEEN NHIEM VU
s’ BND TINH, CHU TICH UBND TINH GIAO

Di¢u 19, Pham vi va doi twong theo doi, don doc, ki€ém tra

am vi theo ddi, ddn doc, kiém tra gom:

a) Viée thi hanh cic van ban quy pham phap luét;

by Viéc thue hi€n cac nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
; oo quan, don vi tai cac van ban quy pham phap luat, cac van ban chi
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2. Déi tuong theo doi, don déc, kiém tra gdm cac co quan, don vi lién
quan ¢6 trach nhiém thi hanh cac van ban quy pham phap luat va thuc hién
nhiém vy do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao.

Didu 20. Nguyén tic theo ddi, don ddc, kiém tra

{. Theo doi, don doc, kiém tra la cong viéc dugc tién hanh thuong
vuyén, dong thot phai ¢6 sy phoi hop dé€ tranh chong chéo, trung lap.

2. Thue hién dung thdm quyén, trén co s& quy dinh cia phap luat; bao
dam ;_f;?. ¢ khai, minh bach, khach quan, chinh xac va khong giy can tr& d&én hoat
dong binh inuong clia cac co quan, don vi duoc kiém tra.

3. Béo dam hi€u qua, nang cao ky ludt, ky cwong hanh chinh, tac dong
tich cyc trong chi dao, di€u hanh ciia UBND tinh, Chua tich UBND tinh.

4. Gan véi viée tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly
van bén, hd so ¢ng viéc va chi dao di€u hanh ciia UBND tinh, Chd tich UBND
tinh; thire hién 1ién thong tir Van phong UBND tinh dén cac co quan, don vi lién

quan.
Didu 21. Thim quyen theo doi, don doc, kiém tra

|. UBND tinh, Chu tich UBND tinh kiém tra toan dién viéc thi hanh cac
van ban quy pizum phap uat va viéc thuc hién cac nhiém vy do UBND tinh, Cht
feh UBND tinh giao.

2. Cac Phé Cha tich UBND tinh kiém tra viéc thi hanh cac vin ban quy
pham phap ludt va cdng viée theo pham vi, linh vuc cong tac duge Chu tich
UBND tinh phén cong; cac Uy vién UBND tinh kiém tra viéc thuc hién céc
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao theo phan cong cua Chu tich
JBND tinh.

3. Chénh Van phong UBND tinh, T trudong T theo doi, don dbc, kiém
ira (theo O wel dinh coa Cha tich UBND tinh) chiu trach nhiém theo doi, don
dbe, ki ém tra viéc thuc hién cic nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
{ ac co quan, don vi, dinh ky bao cdo két qua theo chi dao cua Chu tich
ND tinh,

4. Gizm dbc SO Tu phap tham muu, gittp UBND tinh, Chu tich UBND

2} Lu hién céng tac tw kiém tra van ban quy pham phéap ludt do

hi 1‘ hanh; phéat hién nhfmg van dé chua dung voi quy dinh phap luat,

dng chéo hodc khong con phi hop, kién nghi UBND tinh kip thoi
ung, thay thé hodc bai bo.

ir)} I--"i“ 1 fra van ban quy pham phap luét cia HDND, UBND cép huyén
ban ndnh va 48 xudt xir Iy cae truomg hop can xir Iy theo quy dinh ciia phap luét,

LAY

1 tridng co quan chuyén mon, UBND cap huyén cé trach nhiém
A dde, kiém tra viée thi hanh cac van ban quy pham phép luat va
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vige thue hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong pham
vi thim quyén quan ly.

Diéu 22. Noi dung theo ddi, d6n ddc, kiém tra

I. Viée to chirc thi hanh cac van ban quy pham phap ludt; viée to chirc
rién khai va tién d9, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao.

2. Viée thue hién ché @6 thong tin, bao cao vé tinh hinh thi hanh cac van
ban quy pham phap luit va két qua thyc hién nhi€ém vu do UBND tinh, Chu tich
{JBND tinh giao cta cac co quan, don vi theo Quy ché lam viéc ciia UBND tinh
va cac quy dinh ¢6 lién quan.

Xa¢ dinh 0 trach nhiém ctia co quan, don vi va nguoi ¢6 tham quyén
:c thi banh cac van ban quy pham phap luat va cac nhiém vu do UBND
_ i tich UBND tinh giao.

Diéu 23. Hinh thirc theo doi, don ddc, kiém tra

1. Qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh lién thong tir Van phong
UBRND tinh dén cac co quan, don vi.

2. (Jua béo cao dinh ky hodc dot xuat.

5. Qua fam viée true ti€p theo ké hoach dugce duyét hodc dot xuat theo
yéu cau quan ly nha nuée.

4. (Jua viéc thanh 1ap doan ki€m tra.
5. Qua céc hinh thire khac.
Digu 24, Kéf qua kiém tra

I. Khi két thic kiém tra, co quan, ngudi chu tri phai bao cdo két qua

1 .
irit ¥ia
RiCin: ifa.

2. N1 dung bdo cao két qua kiém tra gom:

a) Banh gia viée trién khai, to chire thi hanh cac van ban quy pham phap
t va thye hién nhiém vu do UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao; danh gia
iz dat duge, nhitng han ché, ton tai va nguyén nhin trong qua trinh thuc

| m ludn, xir Iy hodc dé xuat xir Iy theo thim quyén dé& khic phuc
g ché, ton tai hodc kién nghi diéu chinh nhiém vu, sira d6i bd sung cac
guy dinh Lién guan néu can thiét,

Chwong V _ ;
CHUONG TRINH CONG TAC

Chuong trinh cOng tdc cia UBND tinh
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I. Chuong trinh cong tac 1a danh muc cac van dé, cong viéc thudce tham

wuyén ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, duw kién trlnh UBND tinh, Chu tlch

-JLN* 3 TI ih qwet dmh hoac cho y klen trude khi trinh cdp c6 tham quyen quyet

dginh; cac van d‘,, cong viéc can trlen khai thue hién va cac hoat dong can thiét

khac ‘.mng nam, quy, thang, tudn cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chi tich
UBND tinh.

2. Chuwong trinh c6ng tac bao gdm:

a) Chwong trinh céng tac nam, quy va thang cia UBND tinh, Chu tich
TRNITY £l
UBND tinn.

b) Chirong trinh ¢ong tac (lich cong tac) tuan cua Chu tich, Phé Chu tich

Trén co s¢ chu trwong, chinh sach, phap lut cua Dang va Nha nuéc,

“mo g t: nh cong tac cua Chinh phu, Nghi quyét Tinh ty, Nghi quyét HDND
va cié xudt cua cac co quan, don vi lién quan, UBND tinh thao luén va quyét
dung chuong trinh cong téc timg thang, quy, 6 thang va nam. Riéng
t 131 cdng tac (lich cong tac) tuan duogc xdy dung can cir vao chuwong
“L_z 2(: ‘tnang va yéu cau thye tién chi dao, diéu hanh ctia Chu tich, Pho

4. '.t\'fé‘i dung chu’(mg trinh cong tac:

ma'} Chuong trinh cdng tac nam thé hién téng quat cac dinh hudng, nhiém
vu va giai phap 16n cia UBND tinh trén tt ca cac linh vwe cong tac; ndi dung
z4c phién hop thuong ky cua UBND tinh; danh muc cac du thao bao céo, dé an,
dur azl van ban quy pham phap ludt va nhiing van dé, cong viéc quan trong trinh
UBND tinh, Cha tich UBND tinh trong nam.

Uiy

)y C huo*ng trinh cong tac quy bao gom ndi dung cac phién hop thuong
ky cua ’J BND tinh; danh muc cac du thao bao cao, dé an, du 4n, van ban quy
pham hLap ludt va nhu'nfr van d&, cong viéc quan trong trinh UBND tinh, Chu
fich UBND tinh trong quy.

\

¢) Chuong trinh cong tac thang bao gom ndi dung phién hop thuong ky
D tinh; dan 1 muc cac du thao bao cdo, dé an, dy 4n, vin ban quy pham
va céc van dé, cong viéc quan trong trinh UBND tinh, Chu tich UBND

dnh trong thang.

d) Chuong trinh cdng tac (lich cong tac) tuan cta Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh bao gom hoat dong cta Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh theo

anh Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém t6 chirc tong hop, xay
4 Ia( tuan ctia Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh, chwong trinh
ag, quy é tnang va nam cua UBND tmh kip thorl bao cao
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6. UBND tinh chi thao ludn va giai quyét nhiing ndi dung cong viée da
i trong chuong trinh cong tac cua UBND tinh; cac truong hop cong viéc dot
xudt, cap bach do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Diéu 26. Trinh tw xiy dung chwong trinh cong tac
. Chuong trinh cOng tac nam:

Cham nhat ngay 25 thang 11 hang nam, Thu trudng cic co quan
chuyén mon, Chi tich UBND cap huyén giri vé S¢& Ké hoach va Pau tu, Vin
phong UBND tinh danh muc cac bao cao, dé an, dy an, vin ban can trinh UBND
tinh, Chi tich UBND tinh trong ndm t6i. Danh muyc phai thé hién r5: tén bao
cdo, dw an, dy 4n, van ban; cdp quyét dinh (UBND tinh hodc Chu tich UBND
tinh): co quan chi tri soan thao; co quan phdi hop soan thao; thoi han trinh.

b) 8& K& hoach va Pau tu chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh
téng hop, xdy dung du thao chwong trinh cong tac ndm cua UBND tinh; cham
nhat ngay 30 thang 11 gui lai cac co quan, don vi lién quan dé tham gia y kién.

¢) Trong thdi han khong qua 07 (bay) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
durge du thao chuong trinh cong tdc nam ctia UBND tinh, cic co quan, don vi
éién quan ¢6 v kién chinh thirc bang van ban gui Vén phong UBND tinh dé hoan
chinh, bao cdo Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND tinh
thong gua tai phién hop thuong ky cudi nam.

d) Trong thoi han khong qua 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay UBND
tinh thong qua churong trinh ¢ong tac ndm, Van phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh quyet dinh ban hanh, g dén cac thanh vién UBND tinh, cac oy
guan chuyén mén, UBND cép huyén va cac co quan, don vi lién quan biét, trién

E‘

khai thuc hién.

2. Chwong trinh cong tac quy:

a) Trong thang cudi cia mdi quy, cac co quan chuyén mén, UBND cap
buy¢n danh gia tinh hinh thuc hién chwong trinh cong tac quy do, ra soat lai cac
, cng viée can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh vao quy tiép theo
v trong chuong trinh cong tac nam va bd sung cac van dé, cong viéec mai
t sinh dé x4y dung chwong trinh cdng tac quy sau.

Cham nhat ngay 25 cla thang cudi quy, cac co quan, don vi giri du kién
mig trinh cOng tée quy sau vé S& Ké hoach va Pau tu, Vin phong UBND

[

by S¢& K& hoach va Pau tu chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh
tong hop, x4y dung du thdo chuong trinh cong tac quy ctia UBND tinh; chdm
1gay 30 cua thang cum quy trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh, gii dén

e co quan, don vi biét, trién khai thyc hién.

3. Choong trinh cong tac thang:
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a) Hfmg thang, cac co quan chuyén mon, UBND cap huyén cin cir tlen
i/; uan b cac ndi dung cong viéc da ghi trong chuwong trinh quy, nhitng van
. cong viée tOn dong va phat sinh moi de du kién chwong trinh cdng tac thang

sau, chiam nhat ngay 25 cua thang gui vé S& K& hoach va Pau tu, Vin phong
UBND tinh.

B

e
s
Ko

ok
L)

b) S& K& hoach va Dau tu chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh
fmu, hop xay dung du thao chuong trinh cong tac thang cua UBND tinh; cham
nhit ngay 30 cuia thang trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh, gui dén cac co
quan, don vi biét, trién khai thuc hién.

4. Chuong trinh cong tac (lich cong tac) tuan:
Can ¢ chuong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, Phé Chu
UBND tinh, Vin phong UBND tinh dy thao chwong trinh cong tac tuan t&i
cta Cha tich, Phé Cha tich UBND tmh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh,

cham ahdt vao chidu thir nam cta tudn hién tai giri dén cac co quan, don vi biét,
trien khai thue hién.

J~; ol i

Céc co quan, don vi ¢6 yéu cau lam viéc véi Chu tich hoac Pho Chu tich
UBND tinh d giai quyét cong viée, hodc mo1 Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND tin k tx am dy hoi nghi hang tudn phai dang ky voi Van phong UBND
tinh cham nhat vao thit tw tuan trude d6 dé bao céo xin y kién Chi tich, Pho Chu

tich UB IZ l 1h va xép lich cong tac.

5. Yin phong UBND tinh thuong xuyén phdi hop voi Van phong Tinh
y Vin phong HDND tinh dé viée xdy dung chuong trinh c¢ong tac dinh ky cua
URND tinh dam bao sy ddng bo, thong nhét chung.

. Viée diéu chinh chuong trinh ¢ong tac cuia UBND tinh do UBND

L i tich UBND tinh quyét dinh trén co s& xem Xét dé nghi cua cac co

quan, don vi va theo yéu ciu chi dao diéu hanh cua UBND tinh. S& K& hoach va

chi tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh téng hop, tham muu dé Xuat
{URND tinh, Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh kip thoi.

Didu 27. Theo d6i, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

J C hy uch UBND tinh chi dao va chiu trach nhiém chung vé viéc xay
: ai thye hién chuong trinh cong tac cua UBND tinh, Cha tich
511 ddn déc cac co quan, don vi lién quan thye hién nghiém
tac tai phién hop UBND tinh thuong ky hang thang.

'é n chuong trinh cong tac la mot tiéu chi danh gia mirc
i ctia thanh vién UBND tinh, cac co quan, don vi lién
} uan rhwen mon Chd tmh UBND cap huyen va ngum

i UBNI ) unE vé vige fnen Khal tlurc hlen cac van de cong vi€c trong
b clng tac dugce giao ding tién d6 va bao dam chat luong, dap tmg
i dao, dié ea hanh cua UBND tmh \,ha tich UBND tinh; ba\,
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cong tae, gidi trinh 10 ly do khéng hoan thanh ddi véi cac van dé, cong viée phu
tréch (néu cb) tai cac phién hop UBND tinh hang thang va cudi nam.

2

3. Van phong UBND tinh 1a co quan quan ly chwong trinh cong tac cta
UBND tinh, Cha tich UBND tinh, ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop, tham muu UBND tinh, Cha tich UBND tinh trong vi€c xay
dyng va t6 chire thye hién chwong trinh cong tac, bao dam kha thi, phu hop véi
yéu cau chi dao, diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, dé xuat diéu
chinh, bd sung chuong trinh cdng tac khi can thiét.

b) Tham muy, gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo d&i, kiém tra,
ddn doe viee chudn bi cac noi dung cong viéc da giao cho cac co quan, don vi
lién quan; chi tri, phdi hop voi cae co quan, don vi lién quan ra soat, danh gia
viée thye hign chuong trinh cong tac cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh, kip
thot tham muu, dé xudt cac giai phap, hudng xir ly cac khé khan, vudng mac,
thong bao tidn d6 thue hién va danh muc cac @ 4n con no dong dén co quan,
don vi 11€n quan.

¢) Ra soat, danh gia tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trén co s¢ sO d an phai trinh; sb dé an da
rrinh, @& ban hanh; s6 @& 4n bi tra lai; s& @& an xin rat, xin lui thoi gian trinh cua

¢de ¢o quan, don vi; bao céo két qua tai phién hop UBND tinh dinh ky 6 thang
va cudt ndm.

4. Hang thang, quy, 6 thang va ndm, cac co quan chuyén mon, UBND
huyén chu dong ra soat, danh gia viéc thyc hién cac ndi dung cong viéc da
g chueong trinh cdng tac; thong bao véi Van phong UBND tinh vé tién
ag, kei qua xir Iy cac van dé, cong viéc do co quan, don vi chu tri, cac cong viéc
i)a"}ﬁ ton dong, hudng xu ly tiép theo; dong thoi dé xuét diéu chinh, bo sung cac

1

an de ¢bng viée trong chuong trinh cong tac thoi gian toi dé tong hop bao cao
UU {0 tinh, Chi tich UBND tinh.

Chueong VI
HOP, HOI NGHI

Ditw 28. Cac cuge hop, hoi nghi cia UBND tinh, Chu tich UBND
|. Phién hop UBND tinh gdém phién hop thuong ky va bét thuon g.

2. Cac héi nghi cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh:

a} Hai nghi trién khai k& hoach phat trién kinh t€ - x3 hoi va ngén sach

)

ERRER ¥

101 nght chuyén de.

e
&5 B
ok

a3

5o giao ban cia Chu tich va cac Pho Cha tich UBND tinh.
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4. Cac cude hop, lam viée cua Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh véi
lanh dao cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét cong viée.

’

. Cac cude hop, hdi nghi duoc t6 chirc theo hinh thic truc tiép hoac

> “

e tuyén,

Di¢u 29. Phién hop ciia UBND tinh

I. UBND tinh t6 chire phién hop thuong ky moi thang mot l1an. Truong
hop can thiét to chire phién hop bat thuong.

2, Chu tich UBND tinh triéu tip phién hop thuong ky cia UBND tinh va
hi duge tign hanh khi ¢6 it nhét hai phan ba (2/3) tong s thanh vién UBND
1 g“n c‘;;f. Truong horp can thiét hoic theo yéu cau ctia it nhat mot phan ba
(1/3) tong sb thanh vién UBND tinh, Chu tich UBND tinh triéu tdp phién hop

3. Chd tich UBND tinh chu toa phién hop UBND tinh. Khi véng mat,
Chu tich UBND tinh phdn cong mot Phé Chu tich UBND tinh thay Chu tich chu
toa phién hop.

Thanh vién UBND tinh vang mat tai phién hop phai bao cdo va dugce
Chit tich UBND tinh ddng v trudc phién hop. Thanh vién UBND tinh dong thoi
a Thu trudng co quan chuyén mén c6 thé {iy nhiém cip Pho du hop thay néu
duge Chu tich UBND tinh ddng y va phai chiu trach nhiém vé y kién phat biéu
cia nguoi duge ly nhiém. Nguoi du hop thay dugc phat biéu y kién, nhung -
khong co quyén bidu quyét,

,..4;4

Khach moi tham dy phién hop UBND tinh:

- Dat dién Thuéng tryc HDND tinh; Truéng Poan dai biéu Quédc hdi,

rwéng Boan dai bicu Qude hoi don vi tmh duoc mot tham du cac phién hop
{ ' '“\‘I L wU]

- Cha tich Uy ban Mt tran Té qube Viét Nam tinh, ngudi dung dau to
chitc chinh tr1 - x4 hoi cap tinh, dai dién cac Ban ciia HDND tinh, Chanh an Toa
an nhér dén tinh, Viéa trudng Vién kiém sat nhan dan tinh dugc moi1 tham du
+ hop UBND tinh khi ban vé& cac vin d& ¢6 lién quan, do Chu tich UBND
tinh quyét dinh.

- Chit tich HDND, Chu tich UBND cap huyén va c4c dai biéu khac duoc
1 tham dy phién hop UBND tinh khi ban vé cac van dé c6 lién quan, do Chua
ND tinh quyeét dinh.

2: phign hop, UBND tinh thao Iudn va biéu quyét tung cdng viéc

to trinh o saus

1G tri cOng viée trinh bay tom tat (khong doc toan
i u 1g 061 dung can xin y kién UBND tinh. Néu
huyét minh r3 trong to trinh thi khoéng phai

[




- Céc thanh vién UBND tinh phat biéu y kién, néu rd tan thanh hay
kidng tan thanh ndi dung nao. Céc dai biéu dwoc moi du hop phat biéu tham gia
y kién.

- Tha truong co quan chu tri cong viée phat biéu y kién tiép thu va giai
trinh nhiing van dé chua thdng nhat, nhimg vAn dé cac thanh vién UBND tinh va
céc dai biéu du hop dit ra.

- Chit toa két luan va lay biéu quyét bang hinh thirc biéu quyét cong khai
hodic bo phiéu kin. Cac quyét dinh cia UBND tinh phai dugce qua nua (>1/2)
tong sd thanh vién UBND tinh biéu quyét tan thanh. Trudng hop s6 tan thanh va
50 khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo y kién bidu quyet cia Chu
fich UBND tinh.

.,,.,.
L

- Néu f;héy con van dé thao ludn chua 1o, chu toa dé nghi UBND tinh
qua va yéu cau chuan bi thém.

7. Riéng dbi voi du thao van ban quy pham phap ludt, trinh tu xem xét
1

thong qua thye hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
ludt nam 2015.

8. Chanh Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém:

a) It nhat 07 (bay) ngay lam viée trude ngay t8 chirc phién hop, trinh
Chit tich UBND tinh quyét dinh n6i dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh
ohén tham dy phién hop.

| ) Giri gidy moi va tai lidu hop dén cac thanh vién UBND tinh va dai
biu duge moi hop it nhit 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay hop thuong ky, it
nixét 01 (mdt) ngay lam viée trude ngay hop bat thuong. Truong hop thay ddi
n2zy hop thi théng bio trude it nhat 01 (mot) ngay.

¢) Bén d6c Thu truong co quan, don vi ¢6 cong viée trinh tai phién hop

_ 80, tai liéu ¢6 lién quan dé phuc vu phién hop: chdm nhat 05 (nim) ngay
lam vige trude ngay hop, co quan, don vi chu tri cong viée giri 01 (mdt) ban hd
s0. tai liéu bang gidy dén Vian phong UBND tinh dé kiém tra; Tha trudng co
quan, dom vi chd tri théng nhit véi Chanh Vin phong UBND tinh dé thuc hién
vide in an hd so, tai lidu trinh tai phién hop.

£ A
ngo

)

d) Bao cdo tom tat ndi dung dé an, dy an, du thao trinh ra phién hop khi
St cau, néu rd nhitng van &8 d3 théng nhét, chwa théng nhét (néu cb),
S, y kién ctia Vin phong UBND tinh va kién ngh; nhitng van d& UBND
dih can thao fudn va thong qua.

Gugce

a4} Chun bi cac diéu kién khac phuc vu phién hop.

¢} 15 chire viée ghi bién ban phién hop. Bién ban phién hop phai thé
thanit phan, trinh tu, dién bién phién hop, ghi day du két ludn cua Chu
MDD tinh hodc Phé Chu tich UBND tinh chi tri. Cham nhat 02 (hai) ngay

@ vige sau phién hop, Vian phong UBND tinh frinh Chu tich UBND tinh ban
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nh v3n ban thong bao cac quyet dinh, két ludn cta phién hop, gui cac thanh
vien UBND tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
Bidu 30. Hoi nghi trién khai ké hoach phat trién kinh té - xa hdi va
du toan ngin sach nha nwée
I. Vo thang 01 hang nam, UBND tinh t6 chitre ho1 nghi v61 Thu trudng
co quan chuyén mon, Cha tich UBND cap huyén dé trién khai ké hoach phat

frién kinh té - xd hoi, du todn ngan sach nha nude cia ndm doé va nhimng ndi
dung, nhiém vu can thiét khac.

2. Chanh Van phong UBND tinh trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
quvét dinh ndi dung, thanh phan, thol gian, hinh thirc va dia di€ém t6 chirc ho1
aghl.

3. Cac ¢o quan, don vi lién quan chuan bi nd1 dung, bao céo tai hd1 nghi
theo phan ¢ong cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

, 4. Sau hoi nghi, Thu truéng cac co quan chuyén mon, Chu tich UBND
“4p huyén 0 chie trién khai thwe hién cdc nhiém vy, cong viée lién quan theo
van ban thong bao két luan ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh tai hoi nghi.

A

Digwu 31. Hoi nghi chuyén dé

1. Hbi nghi chuyén a8 duoc td chire trién khai hodc so két, tong két viée
*"—*m CaC nghi quyét, cha trrong chinh sach cta Dang va Nha nudce, cua
HDND tinh hodc cac cong viée quan trong trong chi dao diéu hanh ctia
tinh, Cha tich UBND tinh trén dia ban tinh, hodc mot s6 nganh, linh vire

.
A

i A
‘i‘lnfl, S lul

. Can cir chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hoac d& xuat
otia quan, don vi duoe giao chii tri ndi dung chinh cia ho ngln Van phong
UBND tinh trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh ndi dung, thanh
rinh thire, thot gian va dia diém to chirc hoi nghi.

3. Cac co quan, don vi lién quan chuén bi cac ndi dung, bdo cdo tai hoi
nghi theo phan e6ng cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

4. Theo két ludn ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Van phon
O tink ohéi hop véi co quan, don vi chii tri ndi dung hdi nghi hoan chinh
sée van ban lién quan, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét,
¢ dinh viée ban hanh.

cudc hop, lam viéc ciia Cha tich, Phé Chu tich UBND

gidy budi sang hang ngay gitta Chu tich, cac Phé Chu
nh Van phong, cac Phé Chanh Van phong UBND tinh

(N9
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Noi dung giao ban gdm nhimg cong viec ma Cha tich, Pho Cha tich
UBND tinh chua xir ly duge qua hd so va Phiéu trmh cta Vin phong UBND
tinh, va cac cong vide khac do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

2. Chua tich, Phé Chu tich UBND tinh to chire hop deé xir ly nhimg cong
viée can llnet va nhung cong viéc phuc tap, cip bach, lién quan dén nhiéu
31;;.% nhiéu linh vue:

y Vian phong UBND tinh du kién ndi dung, thanh phan, thoi gian, dia
iém h Jp ;ﬁQ.J cong cac co quan, don vi li€n quan chuan bi cdc ndi dung, tai

liéu Hién quan, trinh Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh quyét dinh.

by Khi dwge su dong y cta Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh, Van
shong 1 :bND tinh gui gidy moi cung tai liéu hop dén thanh phan du hop; chuan
bi c\ didu kién phuc vu cude hop; ghi bién ban cudc hop; sau cudc hop ra thong
bao két éuqm ctia Cha tich, Pho Chu tich UBND tinh.

¢) Co quan, don vi dwoc phan ¢ong cé trach nhiém chuan bi kip thoi,
d3y da ndi dung, tai liéu hop theo thong bao cua Van phong UBND tinh; chuan
bi v kién giail trinh vé cac van @ lién quan; sau cudc hop, phdi hop voi Van
oiong UBND tinh hoan chinh thong bao két luan ciia Chu tich, Pho Chu tich
UBND tinh.

r'-!“ Co quan, don vi, to chirc, ¢4 nhin dugc moi du hop co trach nhiém
Jrarn dy ddng thanh phan va phét biéu y kién vé nhitng van dé lién quan.

| dj Cha tich, Pho Chu tich UBND tinh chu toa, dicu hanh cudc hop thao
luin, gidl quyét dit diém ting van dé, cong viéc.

3. Hop, lam vige voi Thu truong cac co quan chuyén mén, Chi tich UBND

Al TeransSis
Tan huyen:

\‘;)

a) [\ f“ dm it nhit mot lan Cha tich UBND tinh hop, lam viéc véi Tha
"a't;’:j:"s : cée co quan chuyén mon, Chu tich UBND c4p huyén vé viéc chip hanh su
chi dao, diéu hanh ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va thyrc hién Quy ché
lam vige clia UBND tinh.

©) Mai quy it nhét mét 14n, Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh hop, lam
- vt cac oo quan chuyén mén thude linh vuc phu trach d& nidm tinh hinh,
m fra, d6n doc viéc thye hién chuong trinh cong tac, thuc hién nhiém vu
A0, 2140 ¢ ~;y@t cac kho khan, vudng mac phat sinh va chi dao cac cong

:Sf
=

A

' tim, cp bach (néu co).

4. Tiy theo yéu cau cdng tac chi dao didu hanh, Chu tich, Phé Chu tich

~

it ¢6 cde cude hop, hoi nghi khac.

9p, h8i nghi cla cic co quan chuyén mén va UBND cip

D tinh, Cha tich UBND tinh du
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e .
+ Ii. hu trudng cdc co quan chuyén moén, Chu tich UBND cap huyén

quyét dinh

i L

t0 chirc cac cudc hop, héi nghi trong
, pham vi quan ly dé giai
;,:;;;g \,"EEC. ! g : quyet

. 2. Cac co quan chuyén mén, UBND cip huyén khi t4 chic hé1 nghi ¢6
véu cAu moi ldnh dao cua co quan, don vi khac ngoai y kién chi dao ciia UBND

finh, Chu tich UBND tinh phai bao cdo xin v kié
i y kién va duge su dong y cia UBN
m‘zh Cha tich UBND tinh. i ’

N 3. Céc co quan chuyén mén, UBND cép huyén c6 yéu cau moi UBND
tinh, Cha tich UBND tinh dy "hop hodc lam viéc phai ¢6 van ban dang ky truéce
J van phong UBND tinh dé phoi hop chuan bi ndi dung, bé tri lich cong tac.
. D361 /01 nhifing van dé, cong viée cip bach, Chanh Van phong UBND tinh truc
::'S:;; 5 ¢40 va b trf thoi gian d& UBND tink, Chu tich UBND tinh lam viée voi
CO q:;an, don vi, xiv ly kip tho.

4. Thii trwdng cac co quan chuyén mdn, Chu tich UBND cap huyén

t hodc uy quyén cho chuyén vién bao cdo, lam viéc vé1 UBND tinh,
it UBND tinh.

i o ol
10;011‘b Ccl
1
1

Chan

i Chwong VII )
TIEP KHACH, bl CONG TAC

Di¢u 34. Tiép khach

1. Cha tich UBND tinh truc tiép hodc phan cong Pho Chu tich UBND
tinh, Uy vién UBND tinh thay mat Cha tich UBND tinh tiép khach cia UBND
tinh, Chd tich UBND tinh.

2. Yan phong UBND tinh c¢6 trach nhiém:

a) Tiép nhan dé nghi UBND tinh, Cha tich UBND tinh tiép khach tur cac
»o quai, don vi, t6 chire, ca nhan lién quan; tham muu d& xuat UBND tinh, Chu
;"‘ 1 UBND tir h em x€t, quyet dinh vé no1 dung, hinh thirc, thoi gian, dia diém,
fhanh phan tham du va xép lich tiép khach.

b, hong bao kip thot y kién ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh cho
y quan, don va 10 cimc ca nhan lién quan biét. Mm cac co quan thong tm

¢) _Ph hop véi cac co quan, don vi lién quan chuén bi ndi dung, tai liéu
; mm ‘t'ép khach, b6 tri phién dich (néu can thiét); to chirc ghi bién ban,
A oAn thidt) ndi dung bubi tiép khach theo quy dinh.

dy 75 ehd e phuc vu va bao dam cong tac 1€ tan, hiu can, an ninh, an

An co s¢ chi dao ctiz UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Van phong
thao van ban thong bao két qua bubi aep khach, trinh UBND
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1, Chu tich UBND tinh phé duy€t va phat hanh cham nhat trong 03 (ba) ngay
sm vige; phdi hop theo ddi, kiém tra don ddc viée to chie trlen khai thuc hién
cae néi dung cdng viée néu trong van ban thong bao két qua tiép khach.

¢) Viée don, tiép khach nudc ngoai thyre hién theo quy dinh.
Didu 35. Di cong tac

I. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién UBND tinh sap x€p di cong tac co
s 2 - 3 lan/thang d€ nam tinh hinh, kiém tra don doc viéc trién khai thuc hién
-%«‘ chu trrong, chinh sach, phap ludt cia Dang va Nha nude, cac van ban chi

d idu hduh cua UBND tmh tlep xuc lang nghe cac y klen phan anh klen

”-_f_ YWan phong UBND tinh phéi hop véi cac co quan, don vi li€n quan
hiian bi chuong trinh 13m viée, ndi dung, thoi gian va thanh phan duw hop, lam
viée, trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh va thong bao
cho che oo quan, don vi lién quan biét trude it nhat 03 (ba) ngay lam viéc,

Truomg hop UBND tinh, Chu tich UBND tinh di kiém tra dot xuat
ikhong théng bao trude, Van phong UBND tinh chuan bi chwong trinh, ndi dung
a1 viée theo ¢hi dao cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

. Cham nhit 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay két thiic di cong tac co

éa pnmg UBND tinh chu tri, phdi hop véi co quan, don vi lién quan trinh

'J IND tis nh, Chit tich UBND tinh du thao thong bao két luan cia UBND tinh,

Chu tich UBND tinh ban hanh; t6 chirc theo ddi, don ddc viée thuc hién cac
cdng viée néu trong thong bao két luan.

i

bfA

4. Cac Uy vién UBND tinh khi di kiém tra & co s& 6611g tho1 thuc hién
yai ﬁ'(‘,, trach nhiém thanh vién UBND tinh va Thu truéng co quan chuyén mon.
Tuy ndi dung timg ¢ chuyén cong tac dé c6 hinh thirc t6 chirc thich hop, bao dam
thidt thue va tiét kiém.

5. Trong trudong hop xi ly nhitng van dé dot xuat, cap bach xay ra tai co
so, Chi tich UBND tinh quyét dinh viée sir dung mot trong cac hinh thirc sau:

ng ’:'1‘(‘7,' gian HDND tinh va UBND tinh hop, cac thanh vién
inh khéng bd tri di cOng tac ngoai tinh, trir truomg hop duge Chu tich
hAn cor ng hodc dong ¥.

7. Viée di cOng tac & nudce ngoai cia Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién
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(JBND tinh thyc hién theo dung quy ché, quy dinh ctia Pang, Nha nudc va
chwrong trinh, ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cua tinh.

Van phong UBND tinh phm hop véi S& Ngoai vu ra soat, kién nghi diéu
1inh, bd sung chwong trinh, ké hoach dé phu hop voi yéu cAu hoat dong dbi
ugogi ctia UBND tinh.

3) Trén co s& dé nghi cua S& Ngoai vu va cac co quan, don vi lién quan,
Van phong UBND tinh trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh chuong trinh, nd1 dung lam viéc, thanh phan doan cong tac; theo doi, don
dde cae co quan, don vi lién quan chuén bi cac ndi dung can thiét.

b) oa-d khi két thuc chuyén cdng tac, Van phong UBND tinh d& xuat
D tinh. Cha tich UBND tinh chi dao co quan, don vi ltén quan tham muu
viée {§ g bao két qua chuyén cong tac, bao cao co quan c6 tham quyen theo
quy ¢ dinh va cac 161 dung cdng viéc cAn trién khai sau chuyén cong tac; phdi hop
v&i co quan, don vi lién quan theo ddi, don dbc viéc thue hién.

1112
<
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8 Cac thanh vién UBND tinh, Thi trudng co quan chuyén mon, UBND
¢ap huyén mh‘: di cong tac nuwde ngoai phai xin phép va duoc Chu tich UBND

Chuong VIl
CHE BO THONG TIN, BAO CAO

Dicu 36. Cac loai thong tin, bao cdo

1 UBND tinh, Chu tich UBND tinh thye hién nghiém tuc ché do bao

e,iiv linh ky, bdo cdo chuyén dé, dot xuat d6i véi Chinh phua, Thu twéng Chinh

phd, cac BO nganh Trung wong, Thuong truc Tinh ty, Thuong truc HDND tinh
va cac o quan cb thdm quyén.

-~

2. Tuy theo yéu cu cuy thé, UBND tinh, Chu tich UBND tinh giac mdt
co quan, {*’oh vi chu tri xdy dung bao cdo; cac co quan, don vi lién quan ¢6 trach
stiém phdi hop theo ¢ nghi ctia co quan, don vi chu tri.

?: Van ohong UBND tinh chiu tréch nhiém don d6c, phdi hop voi co
1 vi chi: tri hoan chinh bao c4o trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

361 v bdo cao dot xuht, chuyén @&, UBND tinh, Cha tich UBND
ay quyén cho mot thanh vién UBND tinh chiu trach nhiém trudc
ah, Chii tich UBND tinh vé ndi dung béo céo.

Didu 37. Théng tin, bdo cdo phuc vu chi dae, dieu hanh cua UBND
“hi tich UBND tinh

1. Dy y tri bdo cao tudn clia cdc co quan chuyén moén, UBND cap huyen,
s tidp cho V m pl*o g UQND tmh vao sang tmr nam hang tuan (tr 7 9




2. Céc co quan chuyén mén, UBND cap huyén thye hién day du ché do
u( y c4o dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm) vé tinh hinh kinh té - xa hot,
¢ phong - an ninh, tinh hinh thuc hién ké hoach, nhiém vu ctia ©o quan, don

v1 trong kv, chuong trinh cong tac ky sau, cac dé xuét, kién nghi (néu co).

a) Bdo cdo dinh ky cua cac co quan chuyén mén, UBND cap huyén giri
v& S& K& hoach va Pau tu tong hop (dong giri Van phong UBND tinh va Cuc
Thong k&), thot han giri bao cao nhu sau:

- Bao cio thang chim nhat ngay 25 cuia thang.
- B4o céo 3 thang cham nhét ngay 25/3.

- Bao cao 6 thang cham nhét ngay 25/5.

- B4o cd0 9 thang cham nhat ngay 25/9.

- B4o cdo nam cham nhat ngay 25/11.

Thoi gian bao céo 6 thang va nam ¢o thé thay ddi theo yéu cau cong tac
va duge théng bao bang van ban dén cac co quan, don vi thuc hién.

b) S& K& hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém tong hop bao cdo cua cac co
quan, don vi, xy dung (dw thao) bao cao chung cua tinh g vé Van phong
’JL N‘ » tinh, thét han gl bao cdo nhu sau:

8]

- B4o cho thang cham nhat ngay 30 cta thang.

t0 ¢40 3 thang cham nhat ngay 30/3.
- Bio cao 6 thang cham nhat ngay 30/5.
- Bao c4o 9 thang cham nhat ngay 30/9.
- Bao cdo nam cham nhat ngay 30/11.

o)V éz phong UBND tinh c¢6 trach nhiém hoan chinh 1an cudi cac bao
240 trivde khi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

3. Céc ¢co quan chuyén mon, UBND cép huyén thue hién cac bao cao
shuyén dé, dot xuat theo yéu cau ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, duoc
thong Z/’EG, truyén dat, giao nhiém vu cho co quan, don vi bang vin ban.

4 Khi c6 vAn dé, cong viéc khan clp, dot xuét, cac co quan chuyén
fJB‘&"\HD cé;p huyén béo c40 ngay v&i UBND tinh, Chu tich UBND tinh

S. Thi trudmg cée co quan chuyén mon, Cha tich UBND cap huyén chiu
- whidm trwde UBND tinh, Cha tich UBND tinh vé thue hién ché do thong
l“ 5 cAo, chét frgng ndi dung va thoi han quy dinh tai Piéu nay.

i'r>. \f’iaz ‘9% URND tinh ¢0 trach nhiém trién khai timg dung cong nghé
i J-' str dung co so ha tang thong tin tai Van phong UBND tinh

chi dao. diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, céc
¢ va xir ly cong viée thudng xuyén cia UBND tinh, Chu tich
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UBND tinh, tiép nhén cdc v kién gop y phan hdi cta to chire, cong dan doi vor
hoat ddng cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Pidu 38. Thong tin vé hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nwéc
& dia phwong

1. UBND tinh, Chu tich UBND tinh thuc hién ché do théng tin cho nhan

héng qua cac bdo cao cua UBND tinh voi Poan dai biéu Quoc hoi tinh,

HBND tinh ; giai trinh, tra 1o chat vAn cua dai bidu Quéc hoi, dai biéu HDND
tinh va v kién, kién nghi cua cr tri.

2. UBND tinh, Chu tich UBND tinh t6 chirc hop bao dinh ky moi quy
zi 3ng tin cho cac co quan thong tin, bdo chi va nhan dan vé tinh hinh
ng ciia UBND tinh, cOng tac chi dao, diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich
) tinh: tinh hinh kinh té - x3 hoi cia tinh; tra 161 phong van va trao doi, xir
iy cac van dé bao chi trong va ngoai tinh quan tam.

3. Chanh Vin phong UBND tinh t6 chirc phat hanh day du, kip thoi cac
vész ban, quy dmh chinh sach do UBND tinh, Cha tich UBND tinh ban hanh
i2n quan dén quyén loi va nghia vu cia cong déan ¢ dia phuong.

4. Thu truéng cac co quan chuyén mon, Chu tich UBND cap huyén thuc
hién dang theo Quy ché phéat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi; chu dong
cung fés thong t ,n, tra 101 phong van, tao diéu klen thuén lgi cho cac co quan

T

hong tin, bao chi ti€p cin nguon thong tin chinh thong; dé nghi cai chinh nhitng

N
101 dung

s

A x
K anty
E1¥ };-:l: ‘ub- ‘

: Chwong IX
DIEU KHOAN THI HANH

Wé% 39, Chanh Van phong UBND tinh c6 trach nhiém thuong xuyén
i, tham muu, gitp UBND tinh, Cha tich UBND tinh kiém tra, don ddc
n Quy ché nay.

ua A* thue hién, néu c6 ndi dung can dleu chinh cho phu hop, Thu
uan chuyén moén, Chu tich UBND cap huyén dé xuét Cha tich
> xét, trinh UBND tinh quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Van Can
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