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QUYET DINH 
i hänh Quy chê lam vic cüa UBND tinh Long An 

UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN 

Can ci Lut Td chic chInh quyn d/a p/nto'ig ngày 19/6/20]5, 

COn cz' Ngh! dinh s 08/2016/ND-(P ngày 25/01/2016 cza ChInh phü 
quy d.inh s iu'(mg Fhó Chu t!ch  UBND và quy trinh, thu tuc bdu, tic chü'c, mien 
nh/em, bOi nhiêm, diu dông, cách chic thành v/en UBND; 

COn c' Ngh/ d.inh s 138/2016/ND-CP ngày 01/10/2016 cia ChInh phü 
ban hành OUY chC lam vic cia ChInh phz; 

Theo d ngh/ tgi To' trInh s 40]/TTr- VPUBND ngày 2 7/3/20] 7 cüa 
Chánh VOn phOng UBND tinh, 

QUYETIMNH: 

Diu 1. Ban hânh kern theo Quyt djnh nay Quy chê lam vic cüa IJBND 
inh Long An. 

Diu 2. Các thành viên UBND tinh, Thu tnring các sâ nganh tinh, Chu 
tjch UBN.D các huyn, th xa, thành phô và các to chrc, cá nhan quaii h lam 
vic vài UBND tinh cO trách nhiêrn thixc hin nghiêrn tue Quyêt djnh nay. 

Quyt djnh nay Co hiu luc thi hành k tr ngày 15/4/2017 và thay th 
Quvêt djnh so 45/201 6/QD-UBND ngày 13/9/2016 cüa UBND tinh ye vie ban 
hânh Quy chê lam vic cüa UBND tinh. 

i)iêu 3. Cáe thành viên UBND tinh, Thu truâng các s nganh tinh, hü 
tjch UBND các huyn, thi xã, thành phO và các t ehüc, cá nhân lien quan thi 
hânh QuyCt djnh nay.!. 

lVoi nhân: 
VP Chinh phu (HN. TPHCM) 

- Bô ri 
- Cue KTVBQPPL - Bô Tu pháp. 
- TT.TU. 1THDND tinli; 
- Ci. PCT và UV.UBND tinh, 
- Nhu' Diu 3; 

Cong TfDT tnh 
Chárd VP, Phó CVP UBND tinh; 

- Phàng. Ban, Trung tarn thu,c VP, 
Liru: VT. 
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BAi NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIET NAM 
TNH LONG AN Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

LongAn,ngày?C thông 3 näm 2017 

QUY CHE LAM VIC 
CUA UY BAN NHAN DAN TNH LONG AN 

(Ban hành kern iheo Quyt d/nh SO: /20] 7/QD-UBND 
ngày 30 /3/2017 cua UBND tinh) 

Chu'o'ng I 
NHJNG QUY D!NH  CHUNG 

D 1. Phtm vi, thi ttrçng diêu chinh 

L Quy ch nay quy dinh v nguyen täc lam vic, chê do trách nhiêin, 
cácli tht'c, quy trInh giâi quyêt cong viêc và quan h cong tác cüa UBND tinh, 
ChII tch UBND tinh. 

2. Các thành viên UBND tinh, Thu tnrng the co quan chuyên mOn 
thuOc UBNI) tinh (gQi tat là các co quan chuyên rnOn), Chñ tjch UBND các 
hc&yn th! x, thành phO (goi tat là UBND cap huyên) và các to chirc, Ca nhân 
quan h. lam vic vi UBND tinh, Chit tjch UBND tinh chju six diêu chinh cüa 
Qu chê nay. 

th 2. Nguyen tc lam vic cüa UBND tinh 

1. [JBND tinh lam viêc theo ch do kt hcp giita quyên han,  trách nhim 
ca tp the Ii BND tinh vi quyên han,  trách nhim Ca nhân cüa Chit tjch UBND 
I.ih vã cá nhân trng thành viên UBND tinh. UIBND tinh quyêt dmh theo nguyen 
täc da sO dOi vài các van dê thuc thârn quyên cüa UBND tinh. 

2. LI  BN D tinh giái quyt cOng viêc theo quy dinh cña pháp luât, six chi 
di diêu hãnh cea Climb phti, Thu tu'Ong ChInh phi, bào darn six lãnh dao cita 
I ih /y Ban Can sx dáng UBND tinh và sir giárn sat cña HDND tinh trong qua 
Iiiah /i'c hin chrc nãng, nhirn vi, quyn han  dixc giao. 

3. Trong phân cong giãi quyt cOng vic, inôi cOng vic chi giao cho 
nOt co quan. don vj, rnOt  ngixäi pInt trách và chiu tràch nhiêrn chinh. Cap trên 
kiOn, iám thay cOng vic cua cap dtxi, tap the khOng lam thay cOng vic cüa cá 
.ch3T anro'c iai Tbñ tnnyng co' quan, don vj ducic giao cOng vic phài chu 

ii5i vCtiên dO va kt qua thrc hin cOng vic disçic phân cOng. Phái 
k1a xin IOi và khäc phic kip thèci cac sai sot trong qua trInh thtrc thi cOng 

*c Ciri 1/C. cá nhân drcvc giao phu trách. 



4. Báo darn tuân thu quy trInh, thu tuc và thai han  giái quyêt cong vic 
theo quy djnh cüa pháp Iuât, chi.rong trInh, kê hoach cong tác vá quy chê lam 
vc d1 ban hành. 

5. Thrc hiên phân cp hop 1 cho cp di.rOi theo quy dinh cña pháp lut, 
bIo darn phát huy tinh chñ dng, sang tao  và tinh than trách nhiêrn trong thrc 
hn him 'ii, tang ci.raig sir phôi hop cong tác, trao dôi thông tin gina các Co 
quan, do'n vj trong giái quyêt cong vic cüa t6 chrc, cá nhân. 

6. Báo darn dan chü, cOng khai, ininh bach và hieu qua trong rni hoat 
dô vâ trong cOng tác chi dao, diêu hành cüa UBND tinh. 

7. fu nhiêrn k9 hoãc khi cn thit, UBND tinh hop thng nht d phân 
&g c the, xác drnh rO nhiêrn vii, quyn han  cüa tüng thành viên, sinh boat 

Quy ch iârn vic cña UBND tinh, tao  thuân Ii và nâng cao hiêu qua hoat dng 
c UBND tinli. 

Diu 3. Co cu to chic cüa UBND tinh 

UBND tinh grn: Chü tjch, 03 PhO Chü tich (trir trurang hop luau 
oiyên, diêu dOug,  bô trI can bO duc quy dnh tai  khoán ,2 Diêu 2 Nghj djnh sO 

6/NECP ngày 25/01/2016 cüa ChInh phü) và các Uy viên. 

Uy viên UBND tinh là ngträi drng dãu co quan chuyên mOn thuOc 
UBNTI) tinh v Chi huy tnrâng Bô Clii huy Quân str  tinh là Uy viên p1111 trách 
un s, Giárn d6c COng an tinh là Uy viên phg trách cOng an. 

2. Co quan chuyên mon thuOc  UBNL) tinh gôm có các s và co quan 
tn'c;ng durcing sà: 

a) Co quan chuyên mon thuôc UBND tinh là co quan tharn muru, giüp 
UBND tinL thçrc hin cIirc nãng quân 19 nhã nuràc ye ngành, linh virc a dia 
phrcmg vã thçrc hiên các nhiêm vii, quyên han  theo sir phân cap, ñy quyên cüa 
o' quan quan 19 nhà nurOc cap trên. 

b) Co quan chuyên mon thuôc UBND tinh chiu sir clii dao,  quàn 19 ye to 
ohrc, bën ché Va cOng tác cña UBND tinh, dOng thai chju str  chi  dao,  kiêrn tra 
-.i nghip vu cua Co quan quãn 19 nhà nuOc ye ngành, linh virc cap trên. 

c) Vc tO chrc Co quan chuyên mon thuOc  UBND tin.h phài phü hop vâi 
thOn, dO thi và diêu kien,  tInh hInh phát triên kinh tê - xã hOi cña 

da nhtrong; bão darn tinh gQn, hccp 19, thông suot, hieu hrc, liiu qua trong 
nrrc ye ngành, 1mb vrc tr truing u'ong den co sâ; khOng trñng 1p 

Hn vu, ciuyCn han ccia các co quan nhà mrac cap trên dt tai dja bàn. 

Charo'ng II 
TRACH NHIJM, PHAM VI, CACH THU'C 

GIAI QUVT CONG VIEC 

Ore., 4. hên vu, quyên hn cüa UBND tinh 
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UBND tinh tlwc hin các nhiërn vij, quyên han  quy djrth tai Diêu 21 ctia 
Lut To chc chmnh quyn dja phl.rGng nãrn 2015. 

Dt 5. Cách thü'c giãi quyt cong vic cüa UBND tinh 

1. Tháo lun va quyt dinh tüng vn d, cong viêc tai phiên hop UBND 
tinh thtxEmg IC)' hoc bat t1nrng. 

2. Di vâi môt s vn d, cOng viêc không nhât thiêt phãi to cliIrc thão 
hiân, biu quyt tai phiên hcp, theo chi dao cüa Chü tich UBNID tinh, Van phOng 
UBND tinh gü'i phiêu xin kiên kern toàn ho ho sa den tirng thành viên UBND 

xin ', kin. Các thành viên UBND tinh cO trãch nhiêrn cho kiên vâo 
iiêu va gw lai day du cho Van phong UBNID tinh chârn nhât 05 (närn) ngay 

àm vic kê tr ngày nhn duoc phiêu xin ' kiên và ho sc. Kêt qua biêu quyêt 
i- ng phiu xin ' kin di.rçic Chñ tjch UBND tinh thông báo tai  phiên  hop  UBND 
tinh gmn uht. 

Truyng hop iy ' kin các thành viên UBND tinh thông qua phiu, nêu 
chua dtrc qua nra (>1/2) tng s thành viên UBND tinh biêu quyêt tan thành, 
Van phong UBND tinh báo cáo Chà tch UBND tinh quyt dnh vic di.ra ra 
irriên hop tJBND tinh gân nhât dê tháo luân them. 

3. Các quyêt djnh cüa tp th UBND tinh duc thông qua khi cO qua mra 
(>1/2) tong so thânh viên UBND tinh biêu quyêt tan thánh. Nêu so biêu quyêt 
in thành 4'â không tan thánh ngang nhau thI quyêt dinh theo ' kiên biêu quyêt 
cta Chu.tich UBiNI tinh. 

4. TJBND tinh phân cOng Chü tjch UBND tinh thay mat UBND tinh xern 
xt, quyCt djnh nhtng van dé dot xuât, cap bach cn phài xir 1' gap thuôc thârn 
ciuyCn cüa UBND tinh hoc nhüng van dé dã du'oc UBND tinh thông nhât ye 

uuên tãc. Chñ tjch UBND tinh báo cáo tai  phiên  hop  UBND tinh gân nhât ye 

nhmg van dC dä quyêt dinh. 

5. UBND tinh phân cap, üy quyii cho các ca quan chuyên mon vâ 
UBND cp huyn quyêt dinh hoãc thuc hiên môt sO nhiêmn vu quãn 1 nhà ni.râc 
t.:ic ngànli, 1mb vc trCn dia bàn quail I' phñ hop vài quy dmh cüa pháp Iuât. 

£ê.: 6. N!. ün vn d UBND tinh thão Iun Va quyêt djnh 

1. Các kin ngh!, d xuât cüa UBND tinh d6i vOi Chinh phñ, Thu tuOng 
Thrh ph..i, B ngành Trung u'ong, Tinh üy, HDND tinh. 

2. C ác uy hoach, k hoach  phát triii kinh t - xä hôi dài han,  trung  han 
nm; d.r toan ngãn sách nhà nuó'c và phrang an phân bô ngân sách hang 
'2t oán ngân sách. 

. Tnh hinh kinh th - xä hOi hang tháng, qu', 06 tháng, nãmn vã nhil'ng 
nm vç, giãi pháp clii dao,  diêu hành thtsc hen K hoach  phát trin kinh M -. xã 



4. Ccr thu to chtrc cüa UBND tinh; viêc thành lap, sap nhâp, giái the cci 
qua.n cluyên mon thuôc UBND tinh; thành lap, giãi the, nliâp, chia, diêu chinh 
da giâi don vi hành chInh cap huyn, cap xã. 

5. Chucmg trinh cong tác cüa UBND tinh hang nàm; kirn diin cOng tác 
clii dao, dikt hãnh cüa UBND tinh; viêc thlrTC hiêii Quy die lam vic cüa UBND 
tlfl Ii. 

6. Nhng vn d pháp luât quy dinh thuôc thrn quyn UBND tinh thão 
iUffl và quyët d!nh. 

7. Nlith'g vn d c.n tliit khác theo quyt djnh cüa Chñ tich UBND 
tinh. 

-Diêu 7. Trách nhim, phim vi, each thü'c giãi quyêt cong vic cüa 
'Chü ich UIBND tinh 

Chü tjch UBNID tinh là ngu?i drng du, lãnh dao, chi dao,  diu hành 
hoat dng cüa UBND tinh; chju trách nhiêrn Ca nhân khi thuc hiên nhiêrn vi, 
quyên han quy dmh tai Diu 22 Lut TO chIrc chInh quyên dja phi.rang nãrn 
20 1 5; cñng các thành viên UBND tinh chju trách nhiem  t.p tl1ê tncâc ChInh phñ, 
ThU tcng Chinh phU, HDND tinh, truâc pháp lut va nhân dan dja phi.rang khi 
th'c iiin nhim vii, quyên han  quy djnh tai Diêu 21 Lut TO chrc chInh quyên 
dia phuo'ng nãm 2015. 

ChU tch UBND tinh chi dao, diu hOa, phi hcp hoat dng giira các 
thành viên (JBND tinh; chi dao, kiêm tra hoat dông cña ThU tnrrng cãc cc quan 
chuyCn mOn, UBND cap huyn và ngi±i drng dâu các cc quan, dn vj có lien 
quaii. 

2. Cách thirc giái quyt cong viêc cUa ChU tich UBND tinh: 

a) Chì dao xãy dung các quy hoach, k hoach, chuong trinh, d an, van 
ban quy phm pháp luât thuc thâm quyen quyet dnh cUa UBND tinh, Chü tich 
IJBNI) tinh; hoac  kiên nghj, d xuât, trmnh co quan cO thâm quyen xern xét, 
quyët dmh. 

b) Thay mat UBND tinh k' quyt dinh cUa UBND tinh; ban hành các 
van bàn chi dao, ieu hành d thi,rc hin nhirn vj, quyên han  theo quy djnh. 

c') Tnrc tip giài quyet cong vic hoac  phân cOng PhO ChU tch UBND 
nh thay mat Chu tich UBND tinh giái quyêt cOng viêc tren cci s ho so' trinh 

ca c.c co' quan, do'n vj Va Phieu trinh giái quyet cOng viec cUa Van phông 
UBND tinh. 

Tnrmg hccp cp thit, giái quyt cOng vic trên Ca s ho so' trinh cUa co' 
on vi iin quail ma khOng nhât thiet phái có Phiêu trinh giái quyêt cOng 

'ia \/ão phOng UBND tinh. 

d) Triu tap, chü tn và quyt djnh các vn d, cong vic dua ra thào lun 
iër hç'o UBND tinh. 
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d) Tnrc tiêp hoc phân cong PliO Chü tjch UBND tinh thay mat Chit tjch 

!JBND tinli chu tn hc)p, lam vic voi lãnh dao  co quan, don vj lien quan dê xern 

xei tnrOc khi quyCt djnh. 

e) liJy quyn cho Phó Chit tjch UBND tinh hoãc Uy vien UBND tinh, 

Tht tning co quati chuyên mon tlmc hiên môt hoãc môt so nhiêmn vu trong 

ohain vi thâm quyên cüa Chit tjch UBND tinh. 

g) C}iao Chánh Van phOng UBND tinh chit trI hop, lam viêc vâi lãnh dao 

Co quan. don vj lien quan de xü 19 các van dê cOn CO 9 kiên khác nhau truâc khi 

trinh UBND tinh, Chñ tch UBND tinh xern xét, quyêt dnh. 

h) Trmr?ng hcip xét thây can thiêt, do tinh cht quan trong, cp bach cña 

ceig vi.c, Chü tjch UBND tinh tnrc tiêp clii dao giái quyêt cOng viêc thuôc 
thãm quyên cüa Tit trmrng co quan chuyên môn, Chü tich UBND cap huyên. 

i) Thành Itp các t chirc tix vn, t chüc phôi hcip lien ngành d tham 

mtru clii dao  giãi quyêt dôi vâi rnt so van dê, cong vic phtrc tap,  quan trong 

lien quan den nhiêu nganh, linh virc, nhiêu dja phixong và phãi xr 19 trong thai 

ian dài. 

k) Khi Chü tich UBND tinh vng mat và trong trmthng hcip xét thy cn 
thiCt, Chü tich UBND tinh üy nhiêm môt PhO Chit tjch UBND tinh thay mnt Chü 
ijch JBND tinh lãnh dao  cOng tác cüa UBND tinh và giãi quyêt cong vic do 
Chit tch UBNTI) tinh phit trách theo quy djnh. 

lKlii PhOChO tjch UBND tinh vng rnt, Chü tjch UBND tinh trmrc tip 
ciii dao  giãi quyêt cOng viêc hoãc phân cong môt PhO Chü tich UBND tinh khác 
giâi quyCt cOng vic dã phân cOng cho Phó Chit tjch UBND tinh yang rnt. 

1) Ngoài cãc cách t1urc tren, Chit tich UBND tinh giái quyêt cOng vic 
thông qua: di cOng tác; kiêrn tra, don dOe to chirc thixc hiên nhiêm vu co sO; 
giài tninh, trá lOi chat van cüa dai biêu HDND tinh và kin nghi cña cix tn; hop 
báo; tiCp cOng dan vá cãc cách thOc khác. 

DiM .. Trách nhiêrn, phim vi, each thü'c giãi quyêt cong vic cüa 
Pb Chii jch UBND tinh 

1 Ciu tjch UBi\D tinh phân cOng PhO Chu tich UBND tinh gitp C1u 
LJ3NL) tinh giái quyët COng vic theo các nguyen tac sau: 

a) PhO C1nt tch UBND tinh giñp Chit tich  UBND tinh thrc hin nhirn 
-.iu cta Ciit tich UBND tinh trong linh vrc cOng tác và pham vi quyên han  dixc 
CL. :ich !JBN D tinh phân cOng. 

b) Trong phairi vi huh vrc cong tác dixcic giao, PhO Chü tjch UBND tinh 
icc st'r dcing quyên han  cta Chu tjch UBND tinh, nhân danh Chit tjch UBND 

tiab khi giái quyêt cong vic và cliju trách nhiêrn trixOc Chü tjch UBND tinh, 
t cc. :áp I it ye nh[hig quyêt dnh cua inInh. 
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c) Piió Cht tjch UBND tinh chü dông giãi quyt cong vic dã ducic phân 
ôrig nâu CO phát sinh nhihig van dê lan, quan trong, nhay cam phãi kjp thai 

báo cáo Chili tch IJBND tinh; trong thuc thi nhiêrn vu, nu cO vn d lien quan 
den huh vrc cilia Phó Chii tjch UBND tinh khác thI true tiêp phOi hop vOi PhO 
ChiO tjch UBND tinh dO dê giãi quyêt hoãc phOi hop giái quyêt thông qua Phiêu 
tduh ziái quvêt cong vic cüa Van phOng UBND tinh. Tn.räng hop gi[ia các PhO 
CLO tich LJBND tinh cOn có ' kiên khác nhau thl PhóChü tjch UBND tinh dang 
c in giái quyêt cong vic báo cáo Chü tjch UBND tinh xern xét, quyêt dinh. 

2. Cách tlirc giái quyt cong vic cüa PhO Chü tjch UBND tinh: 

a) PiiO Chi tjch UBND tinh giãi qiiyt cong vic trên co sa hO so trInh 
;Oa c; qitan, don vj và Phiêu trInh giái quyCt cOng viêc cüa Van phOng UBND 
iIh. Tni'àiig hop cap thiêt, Phó Chü tich UBND tinh giãi quyêt cong viec truc 
tiêp trCn cci sâ hO so trInh CiL co quan, don vi ma không nhât thiêt phãi cO Phiêu 
rinh giái quyCt cong vic cüa Van phOng UBND tinh, sau do báo cáo cit the vó.i 

Chili tjch UBND tinh trong bu6i giao ban gn nht. 

b) Chili tn giái quyt nhng vn d cn ph6i hap lien ngành và xem xét, 
giâi c,uyCt nhft'ng kiên nghi cilia cac ca quan, don vj thuôc thârn quyên cilia Chili 
ich U BND tinh trong pham vi throc phân cong. 

c) Chili tn hop, lam vic vai Iãnh dao Co quan, don vj lien quan dê xern 
xé tu'O•c khi quyt dnh. 

d) ChI dao.  theo dOi và giái quyt các vn d et th thuôc thm quyn 
:a Chilt tich UBND tinh; k' thay Chü tjch UBND tinh các van ban thuôc thâm 
quyên cilia ChO tch UBND tinh trong pharn vi các linh vrc, cOng viêc duGC Chu 

tch UBND tinh phân Cong. 

d) Ngoài các each thirc trên, PhO Chili tjch UBND tinh giái quyt cOng 
vic thông qua: di cong tác; kiêrn tra, dOn dôc to chilrc thrc hin nhirn vti a Co 
3:, giãi tninh, trák5i cht vn cilia dai  biki HDND tinh vá kin nghj cia cir tn; 

p áo:, tiCp cOng dan và các each thilrc khác. 

'Diu 9. Trách nhiêm, pham vi, each thüc giãi quyêt cong vic cüa 

'vên UBND tinh là ThU tnr&ng co' quan chuyên mOn 

1. Uy vCn UBND tinh duoc Chili tich UBND tinh phân cOng p1w trách 
ci hê v.a chju tcách nhirn truOc UBND tinh, Chili tch UBND tinh ye 

c tixc lin nhim vu duccc giao; cUng các thánh viên khác chu trách nhiêrn 
''t dong cilia UBND tinh; báo cáo cOng tác tnrOc HDN'D tinh khi 

'ic 'vcu ciliu. 

2. Thjc hin nghiCrn tUc các quyêt cljnh cilia UBND tinh, Chu tch 
inh, kOng thrqc phát ngOn vâ lam trái vai cac quyêt djnh cilia UBND 
ii 'jch UBNID tinh. Tni.rang hcp CO 9 kiên khác vOi các quyêt djnh dO thI 

char. inh nhnrng du'çic trInh bay 9 kin vOi tap th 1..JBND tinh, ChO 
N iinn vC van dê do và dnrçic báo lu'u 9 kiên. Nu vi pharn tily theo tinh 

.7 
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chIt, mtirc do se kiêm diem lam rO trách nhiêm tnrOc tap the UBND tinh theo 
.'-r LL; 

3. Cách thrc giái quyt cong viêc cUa Uy viên UBND tinh: 

a) ChÜ dng, kip  thai d xut vOi UBND tinh, Chütjch UBND tinh các 
oiü tnrong, cci chê, chinh sách, van ban pháp 1ut can thiêt ban hành, sra dôi 
thwc thAin quyn cüa UBND tinh, Chü tich UBND tinh. 

b) Cht d&5ng lam viec vOi Chñ tjch UBND tinh, Phó Chü tich LTBND 

t nh và các Uy vien UBND tinh khác ye cãc cong viêc thuôc thârn quyên cña 
!JBND tinh, Chü tich UBND tinh và các cong viêc khác Co lien quan. 

c) CIII duo, theo dOi, hixâng dan, kirn tra vic thi hành chInh sách, pháp 

I 't'ic thrc hin quy hoach, k hoach, clllrang trInh, dê an và các quyêt dinh 
cia UBND tilh, Chñ tch UBND tinh v ngành, linh vuc duçic phân cOng hoäc 
iy quyu cua UBND tinh, Chü tjch UBND tinh. 

d) Tham dtr  dy thi cãc phiên hçp UBND tinh, tháo Iuân, biu quyt tai 
iCfl hcp UBND tinh; trã ki dñng tlli han, dy dü và nêu rö ' kiên trong phiêu 
y " kin thàrih 'jiên UBND tinh, k cá tnrng hop khOng có ? kiên khác. 

d) Chti tn hop vi cac ca quail, don vi lien quan d giâi quyêt cOng vic 
ducc hân cOng theo thâm quyên lloc tháo lun, thông nhat nhCtng van dê cOn 
cO r kiCn khãc vihau gira cac Co.  quail, don vi tri.rOc khi trinh UBND tinh, ChO 
ieii  JBND tinli. 

e) Ngoãi cãc cách thrc trên, Uy viêlI UBND tinh giãi quyêt cong vic 
thO;ig: qua: di cong tác; kiêrn tra, don Mc to chi.rc thirc hin nhiin vi,i co s; 
giái tninh. trâ hi chat van cilia dai  biêu HDND tinh va kiên nghi cilia cü' tn; hop 
)áO tCP cOng dan va CaC cách thilrc khác. 

Thk 10. Trách nhiêm, pham vi, cách thtrc giãi quyêt cong vic cüa 
Thu tru'&ng c0 quan chuyên mon 

1. Im tnng ccc quail chuyên mOn d cao trách nhiçm cá nhân, thtrc 
¶ nhim viii, quyên han theo quy dnh cilia pháp luat và các nhiçrn vç 
do UP>ND tinh Chili tich UBND tinh giao, bao grn Ca CáC cOng viec  dircc iliy 
quyen: ciiu tiacI flfliITl ca nhan V 11101 rnt cong tác cilia co quai' chuyCn mon, 

iO ifl .oá cOng vic da phan cong hoac  uy nhiçrn cho cap P110. 

2. Cch thilhc giãi quyt cOng vic cilia Thu tnrcing Co quail chuyen mon: 

) ThO tru'ong ccc quai' chuyen mOn tnrc tiêp giái quyêt cong vic thuoc 
cilia co quaii chuyên mon; phân cong dip P110 CO quai' chuyen 

on io 000 chi dao giái quyet mOt so cong vic thuc tham quyên cilia co 

cl.,'en nion. 

b) Khi 'g mat và neu thay can thiët, Thñ tflrcYng CO quan ChUyell mon 
.1,' mdt c;Lp P!iO co quai' chuyen mon lanh dao  cong tác, giái quyCt cOng 
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viëc cüa co quan chuyên mon và chju trách nhiêrn ye viêc giãi quyt cong vic 
CI Cap PhO. 

c) Quyt djnh theo thrn quyn hoãc trinh UBND tinh, Cht tich UBND 
tinh xem xét, quyêt dinh theo thârn quyii cac vn d lien quan den chirc nang, 
nhiiri viii, thuc ngánh, linh virc quán 1. Không chuyên cong viêc thuôc nhiêm 
vi, thâm quyên cda mInh len UBNTD tinh, Chü tjch UBND tinh hoäc chuyên cho 
cci quan chuyCn mon khác; không giái quyêt cong viêc thuôc thâin quyên cüa co 
quan ciutyên mOn khác, trr tnrng hcp theo chi dao, üy quyên cüa Chñ tjch 
UBND tinli. 

d) D6i vOi nhtthg vn d vi.rct th.m quyn hoãc diing thm quyën nlurng 
nçi dung phrc tap, có tInh lien ngãnh, dä phôi hçip xir l' nhuiig van khOng thông 
nhãt dircic th Thi tnrâng cci quan chuyên mon trinh UBND tinh, ChU tjch 
UBND tinh xem xét, quyêt dinh. 

d) Tharn gia ' kin tai cac cuôc hop, lam viêc hoãc trã ki kin bAng 
van ban ye các van ae lien quan den chu'c nãng, nhiêin vu thuôc ngành, linh vuc 
quar! " theo dê uglu cüa Thu trtxàng ca quan chuyên mOn khác, Chü tich UBND 
cip huyn, to chüc, cá nhân có lien quan. Tnrng hap không the tharn dr hop 
Weo thãnh phân phãi báo cáo xin phép ngithi chU trI hop và cir ngi±i du thay cO 
d1 nãng km, thâm quyên giái quyêt, gop 3 và chiu trách nhiêm ye nôi dung gop 
', li& cua ngirOi dir thay. 

e) Ban hánh các van ban hãnh chinh theo thArn quyn d tllirc hen chrc 
näng quáii 1 nba uthc di vâ ngânh, iTnh vijc dirac phân cong. 

g) Ngoài các cách thüc trên, Thu trirâng ca quail chuyen mon giái quyt 
COng vic thông qua: di COng tác; kiérn tra, don dOc to chrc tlijrc hin nhim vu 
6' ca sO; giãi trinh, trá l6'i chat van cüa dai bieu HDNID tinh vá kiên nghj cña en' 
tn:, hcp báo; tiCp cOng dan và các each th6'c khác. 

DiU Ii. Quan h phi hç'p cong tác 

1. UBND tinh, Chü tjch UBND tinh quaii he cong tác thi.r6'ng xuyên v6'i 
Chinh phu, Thu trr6'ng Chinh phi và các c quaii Trung u'ng, tharn dir day dü 
cac c.uôc hop, hôi nghi do Chinh phu, B ngành Trung mng triêu tap. 

2. IJBND tinh, Chit tch IJBND tinh quaii h cOng tác chat die, thu'6'ng 
xuyCi v6'i Thu'6'ng trrc Tinh ñy, Tlii.r6'ng tnrc HDND tinh trén nguyen tãc dam 
báo sir iánh dao cüa Bang, sr giám sat cña HDND tinh trong thijc hien vai trO, 

nng cua JBND tinh. 

a) Thrc hien nghiêm cIi do báo cáo, thir6'ng xuyên cung cap thong tin, 
dé xitht kiên ng gop phii xãy dirng nghj quyt, chtrang trInh hành diig, ban 
hâh cc chu tnro'ng, cii dao ctia Ban Chap hanh Bang b tinh, Ban Thir6'ng vi 
.iuih iy vâ Thir6'ng trirc Tinh ñy. 

b PhM hçip chat ché vOi Thiräng tnrc HDND tinh trong vic chuân bi 
o,nz trI.nb., n6i dung ki hop  HDND tinh; giái quyt các vn d phát sinh trong 
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qwi'I iriih t1rc hiCn  Nghj quyêt cia HDND tinh ye nhiêrn vu kinh tê - xã hei. 
quôc phOng an ninh dia pimang; giâi quyêt theo thârn quyên các ' kiên, kiên 
ighi cia HDND tinh, các Ban HDNID tinh, dai  biêu HDND tinh và cüa cir tn. 

3. UBND tinh, Chü tjch UBND tinh quan h phôi hap vâi Doân dai  biki 
Quc hôi tinh trong viec  xây dimg và triên khai thi hành pháp Iu.t, thirrc hiei  thc 
ch!rong trInh, k hoach phát triên kinh t - xa hôi, quôc phông - an iiinh, các chu 
tu'onz ón lien quan den quôc kê dan sinh, den quyên và nghia vu cña các tang 

O'l) nhân dan; darn báo cong tác giárn sat cüa dai  bieu QuOc hôi, phOi hciptrong 
cOng tác tiCp xt'tc cir tn, giãi quyêt các ' kiên, kiên ngh cua dai  biêu Quoc hôi 
vâ ca Cu' trj. 

4. UBND tinh, ChO tich UBND tinh phôi hccp chat che vâi Uy ban Mat 
dan TO quOc Viêt Narn tinh và các Doán the tinh chãrn lo, báo ye lcii Ich chInh 
dáng ca nhân dan, vn dng nhân dan tharn gia xây dtrng,  cñng cô chrnh quyên 
vi'ng manh,  tr giác thuc hien  các chü trucTng, chInh sach, phap luât cüa Dang và 
N1Iã ntro'c O da phtxcing. UBND tinh va các thành viên UBND tinh có trach 
nhiCrn giãi quyCt vàtrá 1?yi các kiên nghj cua Uy ban Mat trân To quOc Viêt Narn 
dnh c21c Doâii the tinh. 

3. UBND tinh, Chü tjch UBND tinh phôi hqp vci TOa an nhân dan tinh, 
Vi K.iCm sat lilian dan tjnh trong viêc dâu tranh phông, chông tôi pharn và các 
hnh v vi pham pháp 1ut, gop phan thi!c hiên thang lçii các muc tiêu kinh tê - 
xã hOl. quOc phOng - an ninh Va cãc chü trucnig, chinh sách, pháp luãt cña Dáng, 
Ntiã nuOc dja phircmg. 

Chtro'ng III 
QUY TR!NH GIAI QUYET CONG VIC 

D& 2. Cäc Ioi cong viêc trInh UBND tinh, Chü tich UBND tinh 

1. Các dçr thão quy hoach, k hoach, chuang trinh, d an, van bãii quy 
haul phap kit vã van ban hành chinh khác. 

2. Các COng viec  do UBND tinh, Chñ tich UBND tinh chi dao  truc tip 
.tC V1i pliOng UBND tinh dê xuât. 

Biêu 13. Ho s& trinh UBND tinh, Chü tich UBND tinh 

1 1-10 sa trinh UBND tinh, Chñ tjch UBND tinh giãi quyêt cOng viec 
phai dOng tiiârn quyên giái quyêt cüa UBND tinh, Chü tjch UBND tinh Va phai 
:C 1'. cja.iiu dâu dOng quy djnh. 

Jae hA sd trinh ban hành van ban quy pham pháp 1ut phãi tuân thñ quy 
0nh caa Lui.h  Ban hàrih van ban quy pharn pháp Iut närn 2015. 

3. HO s trinh UBND tinh, Chü tich UBND tinh giái quyt cOng viec  thi 
•o rhh 1-oac  van ban tnlnh phái nCu nO can cr pháp li', quan diem va i 

an rn.0 dO xuât cu the, rO rang; tru&ig hcrp dua ra nhiêu phucmg an giái 
ctê xuãt phlrGng an chQn. Doi vOi Cong viec  có yêu câu phôi hap 
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thI co quaii. doii vi chii tn phái báo cáo, giái trmnh thêrri nh[tng 'kiên con khác 

nhau (nêu co) dê UBND tinh, Cliii tich UBND tinh xern xét, quyêt dinh. Không 

chap nhin giãi quyêt các ho so cong vic ma tO' trInh, van ban chi tnmnh bay sr 
viec, Idén nghj chung chung hoc "báo cao, xin ' kiên chi dao"; giao Van phOng 
UBND tinh chuyên trã lai  co quail, doii vj trInh. 

3. H so trInh cUa cac co' quan, don vj phái duc gui dng thai cã ho so 

giây và hO so din tir (riêng van ban rnt chi gth van ban giây, không kern vào 
ho so din tñ'). Van phOng UBND tinh chi xO l' ho so trInh UBND ti•nh, Chá 

tjch UBND tinh khi nhân dtrccc day dü ho so giy và ho so din tir cña co quail, 

don vj. Tnr.mg hcip cong vic phài xr 1 gp nhirng clii nhn dic rnt trong hai 

loal thi xu uhu sau: 

a) Nu clii nhn du'yc hO so din tir, Van phOng UBND tinh 1p Phiêu 

triub giâi quyêt cong vic Va yen cau gü'i dU hO so giây theo quy djnh. Khi nhn 

dirçcc hO so giây, Van phOng UBND tinh mâi trInh UBND tinh, Chñ tich UBND 

tiuli. 

b) Nu clii nhân dircic hii so giy, Van phOng UBND tinh lap Phiii trInh 

giäi qityêt cong viêc trinh UBND tinh, Chü tjch UBND tinh, dOng thai yêu câu 

hi bO sung hO so din tir trong thai han 24 giä kê tü khi Van phOng UBND tinh 

ohát hành van ban dê hoàn tliin hO so giài quyêt cOng vic trên rnôi tnräng 

nang. 

4. H so trInh UBND tinh, Chñtjch UBND tinh do Van phOng UBND 
thth tiCp nhn, xir 1 và lint tru cO h thông bang cà ho so giây và ho so din tir 
(trCn F-li. thông quãn 1' van bàn và diêu hành) theo quy djnh. HO so tnInh cüa các 

co' quan. drni vj, to chüc, cá nhân khOng t1iuc H thông quán 1 van ban và diêu 

iah &rQ'c Van phOng UBND tinh tiêp nhan, xr 1', lint tr'r theo quy djnh ye 

cOng tác van tiur, liru trCr hin hành. 

Diêu i4 Quy trInh xtr 1 dôi vOi các cong vic do Chü tich,PhóChü 

tich UITND tInh tru'c tiêp chi dao hoc do Van phông UBND tinh dê xuât 

Tnrang hp khOng cO h so trinh cüa co quail, don vj nhirng ChU tch, 
PhO Chi tjch UBND tinh cO ' kiên clii dao tr'rc tiêp bang van ban, Van phOng 

UBND tinh CO trách nhirn tharn miru, d xuât xr li'. 

2. Khi phát hin nhü'ng vn d dt xut, phát sinh cn cO ' kin clii dao 

cua :[ tiCfl, PhO Chü tch UBND tinh nhong co quan, don vj chu'a cO báo cáo, 

dC xuât, Van pRong UBND tinli chü dng nm tInh hInh, tharn rnu'u, dC xuât 
bang van bàn dC Chü tch, PhO Chü tjch UBND tinh xern xét, cO kiên clii dao. 

3. Dôi vâi các vn d thuc thrn quy&i giái quyt cüa co quan, doll v 
nh.nig xét thy can t1iit phãi CO ' kin clii dao  cüa UBND tinh, Chü tjch UBN]I) 

tiTh, Van phOng UBND tinh tham rniru bAng van ban, trInh Chá tjch UBND tinh 

:ni xCt, quyCt dinh vic ban hành van bàn chi dao  dC giài quyêt kjp thai. 

iê Chnãn hl Phiêu trinh giäi quyêt COng vic 
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Van phông UBND tinh chi trmnh UBND tinh, Chñ tjch UBND tinh 
gial quyt nhü'ng cong viêc thuôc pharn vi thârn quyën cüa UBND tinh, Chü tich 
iJBND tinh vá theo dtng trmnh tr thñ tue quy djnh. 

2. Khi nhin &nyc h sa cOng vic cña các ca quan, dcin vi trInh UBND 
tinh, Chc tch IJBND tinh, Van phOng UBND tinh CO nhiêrn vu kiêrn tra ho sc, 
iriuh tu', thu tue soan tháo, th thirc, k thuât trInh bay dir tháo van bàn Va lap 
Phu trinh giái quyt cOng vic, trInh UBND tinh, ChU tich UBNID tinh. Tat cà 

sc' iái quyt cOng viêc sau khi kiêrn tra, thông nhât phài cO chit k' cUa 
C:hánh Van phOng, Phó Chánh Van phông UBND tinli tai phiêu trInh. 

a) Kim tra h so': nu h s trinh khOng dy du, không dUng trinh tir, 
thi tiic soan thAo, không dUng thâin quyên trInh, thârn quyên quyêt djnh thI 
uhàn nht 02 (hai) ngây lain viêc k tr ngày nhân diro'c hO so' trInh, Chánh Van 
pOn UBND tinh chuy&i trá lai h so' (bang van bàn) và yêu cau ThU truO'ng co' 
quan. dmi vtrInh diêu chinh 'ai  ho so' theo quy djnh. 

b) Kim tra the thirc, k thut trInh bay dir thão van bàn: nu th thUc, 
k' tiiut trinh bay khOng phU hop, clura dUng quy dnh, Van phOng UBND tinh 

iOi hcto 'O'i co' quail, do'n vi chU tn hoàn chinh lai dir thão. 

u) TOrn tht n)i dung, nêu rO tharn quyn quyt dnh, sr dng b trong clii 
o, diêu hành cila UBND tinh, ChU tjch UBND tinh dôi vâi van dé, cOng viec 

iin qu.an, dO xuât môt trong các phuang an: ban hành, phê duyt; dira ra phiên 
h.p UBND tinh gUi lay kiên thành viOn UBND tinh; yêu cu co' quan soan 
hao ho.n chinh Iti lay them kiên cUa to chUc, cá nihan. 

d) Di vUi nhung vein d chi.ra th6ng nht diro'c vUi co' quan, dm1 v soan 
thao. Chárih \/än phOng UBND tinli chU tn t chrc hop vUi co' quail, do'n vi soan 
thjo và các co' quail, do'n vi có lien quai' d thão lun, thông nhát. Nêu van chi.ra 
tnOuz nhât, Van phOng UBND tinh dircic bão lint ' kiên và trinh bay rO trong 
ahiOu if nh, trhih UBND tinh, did tjch UBND tinh xern xét, quyt djnh. 

3. Ctiâm nhat 02 (hai) ngày lam viêc k tU khi nhân dirac h so' day dU, 
hop h, Van phOng UBND tinh phai lloàn thành cong vic kiOrn tra và 1p PhiOu 
::iub .JBND huh, ChU tich UBND tinh. H so' trinh UBND tirih, ChU t!ch 

BI) inh giái quyOt cong vic gôrn cO: 

a) Phi&t tninh giái quyt cong vic (theo rnâu thông nhat) cUa Van 
Ong UBND tthh trinh UBND tinh, ChU tich UBND tinh theo thârn quyn. 

rinh phái ghi nO ni dung tninh, tOn Ca quail, dan vj trinh; ' kiên dO xuât 
hu 'On vien tlieo dOl; kiOn và chU' k' cUa lãnll dao Van phông UBND tinh. 

a) T3 timnh cUa Ca quan, dan vi trinh. 

:D,r tháo van bàn trinh UBNID tinh, ChU tjch UBNID tinh. 

d) Can tái lieU khác Co liOn quail. 

Ehêu i6. XO' ll' ha sir trlrth và thông báo kêt qua 
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I. Chim nht 02 (hai) ngáy lam vic k tir ngày Van phOng UBND tinh 
nIuh, UBND tinli, Chü tich VEND tinh k van bàn giái quyêt cong vic hoc cO ' 
kién váo hiêu trmnh và chuyn lai Van phOng UBND tinh. Trtr?mg hcip UBND 
tinh, ChÜ ticli UBND tinh chura giãi quyêt thI Van phông UBND tinh xiii ' kiên 
UBND tinh, Chü tich UBND tinh và thông báo cho Co quan, don vj trinh biêt 
rO 1" do 

2. Di vi cac nôi dung trInh là dir tháo d an, dtr  an, van bàn quy pharn 
pháp utt va nhUng vn d phurc tap,  UBND tinh, Chü tjch UBND tinh CO the 
yen cu Tue trurOng cc' quail, don vj trInh và cc' quan, don vj lien quan trInh bay 
them trurc ldii quyêt djnh. Chánh Van phOng VEND tinh thông báo cho Thñ 
tnrO'ng cc' quan, doui vi trinh chuân bj ni dung và to chrc buôi lam viec. 

3. Dôi vói các dv tháo d an, dir an, van bàn thuc thârn quyn quyt 
nh cia UBND tinh, sau khi xern xét, Chü tjch UBND tinh quyêt djnh: 

a) Cho trInh dir tháo d an, dir an, van bàn ra phiên hQp UBND tinh. 

) Y en cu c1iun bj them, nu xét thy dir tháo d an, dtr  an, van bàn 
cuca dat yCu câu dê tnnh ra phiên hgp UBND tinh. 

c) Cho phép áp dcing hInh tliirc ly ' ki&i các thành vien UBND tinh 
hOng qua Pluiéu Xiii ' kiên du'ac quy dinh tai khoãn 2 Diêu 5 Quy die flay. 

iEêu 17. Ki van bàn giãi quyêt Cong vic 

1. ChÜ tich UBND tinh ks': 

a) Cac van bàn quy pharn phap !ut cña UBND tinh. 

b) Các van bàn clii dao  diu hành thuôc thârn quyên càa UBNID tinh, 
Chi tichi UBND tinh. 

c) Quyt djnh giãi quyt khi&i nai, to cáo cüa cong dan theo quy dinh 
cea p hap I nat. 

d) TO' trinh, báo cáo cüa UBND tinh gcri các cc' quail cap trên. 

d) Các van bàn khác theo quy djnh cüa phap 1ut. 

2. PhO Chà tich UBND tinh k' các van bàn clii dao các cong tác cu,i the, 
OO dOe, huO'ng dan thi hành các van bàn cüa Chinh pliñ, Thñ ti.rO'ng Chinh pint, 
30 ngành irung trong, HDND tinh, UBND tinh, Chü tcli UBND tinh; các van 

ngành Trung u'ong t1iu5c lrnh vrc dtrcyc Chü tich UBND tinh phân 
pku trách vâ các van bàn khác theo quyt djnh cüa Chü tch IJBND tinh. 

Khi Chü tch di yAng, PhO Chu tjch UBND tinh dtro'c ày nhiêrn diu 
oCi thâm quyCn ki các van bàn quy djnh trên, cOn du'o'c k' mOt sO van 
iO Iuán I Diu nay. 

3. Uy viCn IJBND tinh la Thà trtrO'ng cc' quan chuyên mOn ngoái vic k' 
uc3c thâm quyên theo quy dnh cOn du'cc k' rnt sO van bàn hành 
ch u quyCn. 
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4. Vic uy quyên phài bang van bàn vã cO thoi han nhât djnh. Ngträi 
dscc Chü tjch ày quyên không dirc ày quyên lai cho ngtri khác ks'. 

5 Chánh Van phông UBND tinh ngoài viêc k' các van bàn thuc thrn 
quvn theo quy dirih, duoc k thüa 1nh UBND tinh các van bàn sat!: 

a) Van bàn thông báo ' kin kt 1un ciLia ChiLi tjch, Phó Chü tjch UBND 
tuh tai  các cuc hop do ChiLi tjch, Phó ChiLl tc1i UBND tinh chiLi tn. 

b) \7än ân thông báo kt qua xiLr l' các côngviec cii th& tntyii dat ' 
kiën ch dao ciLia ChiLi tch, PhO Chü tjch UBND tinh dê các ca quan, dan vi lien 
quan hit vá thc hin. 

c) Các van bàn khác theo quyt djnh ciLia ChiLi tich UBND tinh. 

D iu i8. Phãt hãnh các van ban cila UBND tinh 

1. Chánh Van phông UBND tinh chju trách nhiêrn to chüc phát hành các 
van bàn ciLia UBND tinh, Chü tjch UBND tinh trong thii gian khOng qua 01 
(môt) ngày ]àm vic k tiLr ngày k väii bàn, bão darn dung dja chi, dtng quy 
ftinh thà tçic. Tnräng hop phãt hiçn van d chua phü hcip, Chánh Van phong 
duçic giLt iti báo cáo xin kin UBND tinh, ChiLi tch UBND tinh d chinh I' Iai. 

2. Van phOng UBND tinh chiu trach nhiêin t chüc dang tãi các van bàn 
ny pflam pháp iut cüa UBND tinh tren COng báo da phuang theo qui djnh; 

kip thLn cp nht van bàn vào mang  tin hc ciLia UBND tinh và ciLia Chinh phiL! 
(trLt van ban có ni dung, so lieu tlntc danh rntic bI rnt Nhà nirc). 

3. Các van bàn ciLia UBND tinh, ChiLi tjch UBN1) tinh ban hành cO lien 
quan trc tiêp den quyên 1i vá nghia vi,i ciLia cong dan phái drc thông báo hoc 
ulern yCt cOng khai tai tnt s các ca quail có lien quaii giäi quyêt. 

4. Các van bàn ciLia UBND tinh, ChiLi tjch UBND tinh ban hành lien quan 
tnjc tip den huyn, thj xa, thành phô phái duc gi cho Uy viêii Ban Thung 

Tinh ày du'ac phân cOng phii trách huyn, thj xã, thành phô. 

Chuo'nglV 
THEO DOI, DON DOC, KIM TRA 

TIJ HANH VAN BÀN VA THU'C HIN NH!M VU 
DO UBND TfNH, CHU TICH UBND TINH GIAO 

)iu 19. Pharn vi và dôi trnmg theo döi, don dôc, kiêm tra 

Pbm vi theo dOi, don dc, kim tra gorn: 

a) Vi&c tII hánh các van bàn quy pharn pháp Iut; 

b) \/j  thirc hin các nhirn vçi do UBND tinil, ChiLi tjch UBND tinh 
accac cc' cuan, dan v tti các van bàn quy pharn pháp lut, các van bàn chi 

J ( ik I 
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2. Dôi tu'ang theo dOi, don dôc, kiêrn tra gôrn CáC co quan, dan v hen 
quan cO trach nhim thi hành các van bàn quy pharn pháp luit và thirc hin 
nhm vtt do UBND tinh, Cht tch UBND tinh giao. 

Din 20. Nguyen tc theo döi, don dôc, kiêm tra 

!. Theo dOi, don dc, kiêin tra là cong viêc duac tiên hành tluthng 
xuyCn, dOug thai phãi CO sir phôi hcp dê tránh chong chéo, trüng lap. 

2. Tlwc hin dOng tlirn quyn, trên Ca sâ quy djnh cüa pháp luât; bão 
darn cOng khai, mmli bach, khách quan, chinh xác và không gay can tr den hoat 
dng bthh thung cüa các Ca quan, dan vj drc kiêrn tra. 

3. Bâo darn hiu qua, nang cao k' 1ut, k' ci.rang hành chInh, tác dng 
tich crc trong clii dao,  diu hành cua LTBND tinh, ChO tjch UBND tinh. 

4. Othi vói vic rng dting cong ngh thông tin trong cong tác quãn l' 
ãn bOn, hO sa cong vic và clii dao  diêu hành cña UBND tinh, Chü tjch UBND 

thTh; thrc hin lien thông tir Van phOng UBND tinh den các ca quan, don vj lien 
quan. 

2L Thâm quyn theo dOi, don dôc, kiêm tra 

1. UBND tinh, Chü tch UBND tinh kini tra toàn diên viêc thi hành các 
van ban quy ph.m pháp luât và vic thi.rc hiên các nhiêrn viii do UBND tinh, Chü 
jch UBND huh giao. 

2. Các PliO ChU tCii UBND tinh ki&n tra viêc thi hánh các van bàn quy 
pham phàp uit va cong vic theo pharn vi, linh vrc cong tác diroc Chü tch 
UBND tinh phân công; các Uy viên UBND tinh kiërn tra viêc thuc hiên các 
nhni vu do tJBND tinh, ChO tich UBND tinh giao theo phân cong cüa Chü tch 
UBND dnh. 

3. Chánh Vãj.i phOng UBND tinh, T tnring T theo dOi, dOn dc, kirn 
ra (thec Quyt dinh cOa ChtX tich UBNID tinh) chiu trách nhiêrn theo dOi, dOn 
dc. kin tra viCe thuc hiên các nhiêm vu do UBND tinh, Chü tjch UBND tinh 
zao eác Ca quan, dan vi,  dnh ki báo cáo kCt qua theo chi dao  cña Chü tch 

tinh. 

4. GiAm dc Sà Tu pháp tharn irnru, giOp UBND tinh, ChO tjch UBND 

a Th ,c hin cOng tác tr kim tra van bàn quy pharn pháp lut do 
'1 fti ban hãnh; phát hiën nhng vn d chua dung vó'i quy djnh pháp lut, 

nan thna, chOng chéo hoãc không cOn phñ hcp, kiCn nghi UBND tinh kip  tithi 
JO, bO sung, thay the hoc bãi bô. 

b KiCin ra van bàn quy pharn pháp Iut cüa HDND, UBND cap huyn 
va dC xuât xi h' các tnräng 1icp can xr l' theo quy dnh cOa pháp Iut. 

3. irncng cc quan chuyCn mOn, UBND cp huyn CO trách nhim 
OOi, dOr d&, kim tra vic thi hãnh các van bàn quy phain pháp 1ut và 



vc thire hiën nhiêrn vi do IJBND tinh, Chñ tjch UBND tinh giao trong pharn 
vi thâm quyên ciuân Ii'. 

Diu 22. Nôi dung theo döi, don dôc, kiêm tra 

1. \/ic t chiLrc thi hành cac van bàn quy pharn pháp 1ut; vic to chrc 
triên khai \íà tiên dO,  kt qua thirc hen nhiêrn vu do UBNID tinh, Chü tjch 
UBND tinh giao. 

2. Vic thirc hin ch do thông tin, báo cáo v tinh hInh thi hành các van 
bàn quy pharn pháp 1ut và kêt qua thuc hin nhiern  vii do UBND tinh, Chd tjch 
(JBND tinh iao cüa các cci quail, dan vj theo Quy chê lam vic cüa UBND tinh 
Va các quy dinli có lien quail. 

3. Xác dnh rO trách nhiêm cña cci quail, dan vi và ngu?ii Co thtrn quyn 
trong vic thi hánh các van bàn quy pham pháp lut và các nhim vij do UBND 
tinh, Chà tjch UBND tinh giao. 

Diu 23. HInh thüc theo döi, don dc, kiêm tra 

1. Qua H tMng quail I van bàn và diu hành lien thông tir Vãii phOng 
UBN.D tinh den các cci quail, doll vi. 

2. Qua báo cáo dinh k3' hoãc dOt  xut. 

3. Qua lam vic tic tip theo k hoach duc duyt hoc dOt  xuât theo 
yen can quãn 1' nhà nrnc. 

4. Qua viêc thành lap doàn kiin tra. 

5. Qua các hInh thirc khác. 

Diu 24, Kt qua kim tra 

L Khi k& thñc kiin tra, cci quan, nguii chü tn phái báo cáo kt qua 
kiCm tra. 

2. NOi dung báo cáo kêt qua kim tra gôm: 

a) Dállh giã vic trien khai, to chac thi hành các van bàn quy pharn pháp 
mat vã thirc hiil nhim vti do UBND tinh, Chü tch UBND tinh giao; dánh giá 

t qua dat duc, nhfi'ng hail  chê, ton tai vá nguyen nhân trong qua tnnh thrc 

b) Kt luau, xr hoac  d xuât xtr l' theo tliâm quyen dê khãc phuc 
nb~ng han chC, ton tai hoãc kiên nghi diu chinh nhiêm vu, sira dOi bô sung các 
quy dini hen quail neu can thiêt. 

Chirong V 
CHU'O'NG TRINH CONG TAC 

}u 2.5. Chu'o'ng tninh cOng tác cüa UBND tinh 
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L Chiicmg trInh cong tác là danh muc các vn d, cong viëc thuôc thârn 
quyên cüa UBND tinh, Cliii tjch UBND tinh, dir kin trInh I.JBND tinh, Cliii tjch 
UBND tinh quyt dmh hoãc cho kin truGc khi trinh cap có tim quyên quyêt 
djnh các vim dê, cong viêc can triên khai thi.rc hiên và càc hoat dông cm thiêt 
khic trong main, qu', thàng, tuân ciia UBND tinh, Cliii tich, Plió Cliii tjch 
UBND tinh. 

2. Chircing trInh cong tác bao g1n: 

a) Chirang trinh cong tic nãrn, qu và thing cia UBND tinh, Cliii tch 
UBND tinh. 

b) Chirong trInli cOng tác (lich cOng tàc) tun cia Cliii tjch, PhO Clii tich 
UBND Unh. 

3. Trên c so' chi tnrong, chinh sich, phip luât cia Ding và Nhà nixâc, 
chroiig trInh cOng tic cia ChInh phi, NgM quyt Tinh iiy, Nghi quyêt HDND 
tunh vi dê xuit cia cic co' quan, dan v lien quail, UBND tinh thào lun vi quyêt 
dnh ni dung clmang trmnh cong tác trng tháng, qu, 6 tháng vi näm. Riêng 
chu'cnig trinh cOng tác (ljch cOng tác) tuân &rc xiy drng cm cr vio chirang 
triub cOng tic tháng vi yêu ciu time tiêii clii dao,  diêu hành cia Chu tich, PhO 
Chi tich UBND tinh. 

4. Ni dung chuang trinh cOng tác: 

a) Chiro'ng trinh cOng tic nim th hin tong quit cic djnh hixng, nhim 
vj Va gui phip IOn cia UBND tinh trên tat cã các Iinh vrc cOng tác; nôi dung 
;.ic phiCn hop thu'äng k3i cua UBND tinh; danh rnuc cic dtr  thio bio cio, dê in, 
d in, ''ãn bàn quy pham phip lut và nhüng van dê, cOng vic quan trong tninh 
UBND tinh. Chu tch UBND tinh trong nãrn. 

b) Chu'ang trinh cong tic qu' bao gin nôi dung các phiên hop thisng 
ki cta UBND t1nh, danh muc cic dir thio bio cio, dê in, du'  in, van bàn quy 
phani phip iut vi nIiiing yin dê, cOng viec quan trQng trinli UBND tinli, Cliii 
tich UBN[) tinli trong qu'. 

c) Chirong trinh cOng tic thing bao gm ni dung phiên liQp thtthng k3i 
cia U AND tinh danh rni,ic cic dir thio báo cao, d in, dr an, van bàn quy pharn 
phip ktt vi cic yin dê, COng vic quan trong trinh UBND tinh, Clii tjch UBND 

voiig thang. 

d) Chu'cin trinh cOng tic (lich cOng tic) tun cia Cliii tjch, PliO Clii tjch 
UBND tinh bao gm boat dOng  cia Cliii tich, PhO Cliii tjcli UBND tinh theo 

'I:g ngiy trong tuin. 

5. Ciinh Van phOng UBND tInh CO trich nhiêrn to chic tOng ho'p,  xây 
ich ciThg tie tuin cia Chi tjch, PhO Cliii ttch  UBND tinh, chixang trinh 
tic tirng thing, qu', 6 thing và nãrn cia UBND tinh, kip  thai báo cio 

ND inh Chü tich, PhO Chi tjch UBND tinh quyët djnh và theo dOi, dOn doe 
thc hin. 
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6. UBND tinh chi thão luân va giái quyêt nhng nôi dung cong vic dã 
ghi trong chuccng trInh cOng tác cüa UBND tinh; các tnhng hcp cOng vic dt 
xuit., cp bach do ChO tich UBND tinh quyêt djnh. 

Diu 26. TrInh tir xây dirng chirong trInh cong tác 

• Chixong trinh cOng tác nãrn: 

a) Chim nhât ngây 25 tháng 11 hang nãrn, Thu tnrng các co quan 
chuyën mOn, Chü tjch UBND cp huyn gri ye Sâ Kê hoach và Dâu ti.r, Van 
phOng UBND tinh danh inuc các báo cáo, dê an, dir an, van ban can trInh UBND 
tinh, Cht tjcli UBND tinh trong nãrn tó'i. Danh muc phái the hiên rO: ten báo 
cao, d an, dir an, van ban; cap quyêt dinh (UBND tinh hoãc Chü tjch UBND 
tinh); co quail chü tn soan tháo co quan phOi hp soan thão; thai han  trmnh. 

b) Sâ K hoach vâ Du tii chü trl, phi hp vai Van phông UBND tinh 
tong hcp, xãy diing dir thão chirong trmnh cOng tác nãrn cüa UBND tinh; chárn 
nht ngày 30 tháng 1 1 gui lai các co quan, don vj lien quan dê tharn gia ' kiên. 

c) Trong thai han  khOng qua 07 (bay) ngày lam viec  kê tr ngày nhn 
duc d r tháo chirong trInh cong tác nãrn cña UBND tinh, các co quan, don vi 
lien quan cO ' kiên chInh thüc bang van ban gth Van phOng UBND tinh dê hoàn 
chinh, báo cáo Chü tich UBND tinh xern xét, quyêt djrih vic trinh UBND tinh 
thong qua tai phiên hQp t1nrng k' cuôi nãin. 

d) Trong thai han  không qua os (nãrn) ngáy lam vic k tir ngay UBND 
tinh thông qua chu'ong trinh cOng tác nãrn, Van phOng UBND tinh trInh Chñ tjch 
U.BND tinii quyët djnh ban hành, gth dn các thành viën UBND tinh, các co 
quail chuyCn mOn, UBND cap huyên vá các co quan, don vi lien quan biêt, triên 
Idiai thuc hen. 

2. Cinrong trmh cong tác qu': 

a) Trong tháng cui cua rnôi qu', các co quan chuyên rnôn, UBND cp 
huyn danh giá tinh hmh thuc hiçn chuong trinh cOng tác qu' dO, rà soát Iai các 
vâii dC. cong viec  can trInh UBND tinh, Chü tich UBND tinh vào qu' tip theo 
dã ghi trong chuong trInh cOng tác nãm và bô sung các van dê, cong viec  inâi 
p'iát sinh dé xây drng chuong trinh cong tác qu' sau. 

Churn nhât ngày 25 cUa tháng cui qu', các co quan, don vj gri dir kin 
C1rO'i1g trinh cOng tác qu' sau ye Sâ Ké hoach và Dau tir, Van phong UBND 
t n ii 

b) Sâ Kê hoach và Dâu tu chñ tn, phôi hcp vai van phOng UBND tinh 
tng hcp, xãy dLrng  dir thäo chuong tninh cong tác qu9 cüa UBND tinh; châm 
'nhát ng~i.y 30 cOa tháng cuOi qu' trinh Chü tjch UBND tinh quyêt dinh, gui dn 

Co quan, don vi biêt, triên khai thixc hen. 

3. Chirong trInih cong tác thang: 

18 



a) Hang tháng, các co quan chuyên rnOn, UBND cap huyên can cr tiên 
d; chu1mn b càc ni dung cong vic dã ghi trong chuong trInh qu', nhIthg van 
d3, cOng vic tOn dung vâ phát sinli rnOi d dir kin chirong trInh cOng tác tháng 
sau, ciim nhât ngày 25 cüa tháng gtri ye S Kê hoach và Dâu tu, Van phOng 

UBND tinh. 

b) Sâ 1< hoach Va Dâu tu chñ tn, p1101 hccp vâi Van phOng UBND tinh 

tng icp xãy dung dtr thão chuong trInh cOng tác tháng cña UBND tinh; chtrn 
nhât ngá.y 30 cüa tháng trInh Chñ tjch UBND tinh quyêt dnh, gth den the co' 

quail, doii vi biCt, triên khai thtrc hin. 

4. Chuong trInh cong tác (ljch cong tãc) tuân: 

Cn cr ch'iro'ng trInh cOng tác tháng và chi dao cia Chü tjch, PhO Chi.i 
tch U BND tinh, Van phOng UBND tinh du tháo clurong trInh COng tác tuân tâi 

cüa C1iü tich, Phó Chü tich IJBND tinh trInh C1iü tjch UBND tin.h quyCt djnh, 

chum nbãt vão chiëu thIr nãrn cua tuân hien tai  gri den các co quan, don vj biêt, 

tiiëri khai thuc hiën. 

Cãc co quan, don vj có yCu cu lam viêc vi Chü tlCll hoac P116 Chñ tch 
UBND tinh dê giái quyCt cOng vic, hoc rni Chü tch hoac PhO Chñ t!.C1I 
U BND tinh tham dtr  hi nghi. hang tuân phài dang k' vâi Van phOng UBND 

tinh chin nhât vào thu tu tuân truc dO dê báo cáo xin ' kiên Chü tch, PliO Chi 

tich UBND tinh Va xêp ch cong tác. 

S. \'n phong UBND tinh t1urng xuyên phôi ho'p  vài Van phOng Tinh 

y. \/an piong HDND tinh dê viêc xây du'ng chucng trinh cong tác dinh k' cüa 
UND tinh darn bâo su dông b, thông nhat chung. 

5. \1ic diêu chnh chtxong tnInh cOng tác ciia UBND tinh do UBND 

tinh Chit tch UBND tinh quyt djnh trên co s xern xét dé nghi cUa các co 
cuan, don v Va theo yêu câu CIII dao  diêu hánh cüa UBND tinh. S Ke hoach vá 
Dav tu' chu tn, phOi h'p vi Van phOng UBND tinh tong hap, tharn rnuu dê xuât 

UiN.[) tinh, Chit tjch UBND tinh xem xét, quyM djnh kjp tllOi. 

Diu 27. Theo dOi, dánh giã kt qua thiic hin churo'ng trInh cong tác 

1. Chii tjch UBND tinh chi dao va chju trách nhiêin chung ye vic xây 
dng. tniêi khai thtrc hiçn chuong trinh cOng tác cña UBND tinh, Chii tich 

.)	 cánh giá, dOn d6c các co quail, don vj lien quai' thrc hiçn nghiem 
ng trhih cOng tác tai  phiên hop UBND tinh thuäng k3i hang thállg. 

2. Kt qua thtrc hin chuong trinh cong tác là rnt tieu clii dánh giá mire 
hoài thânh 1iim vi cija thành viên UBND tinh, các co quail, don v lien 

11ii tru:ng co quan chuyên mon, Chit tch UBND cap huyn Va nguäl 
oc; q:an, don vi lien quail chu trách nhirn ca nhân truc UBND tinh, 

UBND tinh ye vic triên khai tIirc hin các van dê, cOng vic trong 

:o'	 5ng tàc dt.rçc giao dñng tiCn d va báo darn chat Iu'cng, dáp img 
hi dao, diêu ianil cña UBND tinh, Chü tjch LTBND tinh; báe 

UBND tinh, Chit hch UBND tmnh v tInh hInh thrc llin chuong trinh 

19 



ông Lac., giái trInh rO l do không hoân thành dôi vii các vn d, cong viêc phu 
trách (néu có) tai các phiên hop UBND tinh hang tháng và cuOi nàrn. 

3. Van phOng UBND tinh là co quan quail l chuong trInh cong tác cüa 
UBND tinh, Chit tjch UBND tinh, cO trách nhiêrn: 

a)PhOi hcp. thain rnuu UBND tinh, Cliñ tich .UBND tinh trong viêc xây 
dtrng va tO chtrc tlirc hiên chuong trInh cOng tác, báo darn khá thi, phü hcp vOi 
yêu cau chi dao,  diêu hành cüa UBND tinh, Chu tich UBND tinh, dê xuât diêu 
c.hnh bO sung chirong trinh cOng tác khi can thiêt. 

b) Tharn miru, giñp UBND tinh, Chü tich UBND tinh theo dOi, kiêrn tra, 
dn dOe vic chuân bi các ni dung cOng viêc dã giao cho các co quan, don vi 
hen quan; chit tn, phôi hop vâi các co quail, don vj lien quan rà soát, dánh giá 
vhc thrc hiu chtro'ng trinh cOng tác cüa UBND tinh, Chit tich UBND tinh, kip 
thO'i tham niltu, dC xuât các giãi pháp, hixâng xü l' các khó khãn, wrng mac, 
thông báo tiOn d t1irc hin và danh mic các dê an cOn n dQng den Co quan, 
don v hen quan. 

c) Rà soát, dánh giá tmnh hInh thuc hen chtrong trinh cOng tác cim 
UBND iinh, Chit tch UBND tinh trèn Co sâ sO dê an phái trinh; so dê an dä 

d ban h?uih; sO dê an bi trá li; so dê an xin rut, xin lüi thai gian trInh cita 
cáo co quai, don vi; báo cáo kêt qua tai phiên hp UBND tinh djnh ks" 6 tháng 
va cuoi narn. 

4. I-Ian tháng, qu', 6 tháng và 11am, CáC ccr quaii chuyên rnOn, UBND 
cphuy chit dông rà soát, dánh giá vic thrc hin các ni dung cOng vic dã 
iao trong chu'ong trinh cOng tác; thông báo vOi Van phOng UBND tinh ye tiên 

d, kêt qua xir l' các van dê, cOng vic do co quail, don vj chU tn, các cong viêc 
cOn tOn dung, h..ró'ng xfr 1' tiêp theo; dOng thiyi dé xuât diêu chinh, bO sting các 
van dO, cOng vic trong chirong trInh cOng tác thai gian tâi dê tOiig hop bão cáo 
UBJ.i) tinh, Chft tich UBN1II tinh. 

Chtro'ng VI 
HQP, HOI NGHI 

Eu 28. Các cuôc hop, hi nghj cüa UBND tinh, Chü tjch UBND 

• PhiOn hop UBND tinh gin phiên hop thu'ang k' và bt thtrang. 

2.. Cáo h ngh cüa UBND tinh, Chit tich UBND tinh: 

a; H nghi tniên khai k hoach phát tnin kinh M - xA hôi và ngân sách 

b) 1-ii ngij chuyên dO. 

3. He iao ban cOa Chit tich và cac PhO Chit tich UBND tinh. 
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4. Các cuôc hop, lam viêc ciia Chili tich, PhO Chili tich UBND tinh vâi 
iânh dao các co quail, don vi lien quan dê giâi quyCt cong vic. 

5. Các cuôc hop, hi nghi dirçc t chrc theo hjnh thilrc tnrc tip hoäc 
trirc tuyCn. 

Di& 29, Phiên hQp cüa UBND tinh 

1. UBND tinh to chilrc phiên hop thuäng ki rni thang rnt ln. Trung 
iicp can thiCt tO chilrc phiên hop bat thu?ing. 

2. Chii tjch UBND tinh triu tp phiên hop  tlnräng k5i cilia UBND tinh và 
chi dixon tiên hành khi cO It nhât hai phn ba (2/3) tong sO thành viên UBND 
tinh tham dr. Tnrmg hp can thiêt hoc theo yêu câu cilia It nhât rnt phân ba 
(1,13) tng sO thành viên UBND tinh, Chii tjch UBND tinh triu tp phiên hp 
bat thiiö'ng. 

3. Chit tich UBND tinh chili toa phiên hop UBND tinh. Khi yang rnt, 
ChU tjch UBND tinh phàn cOng môt Plió Chii tjch UBND tinh thay Chill tjch chili 
tea phiên hop. 

4. Thành viên UBND tinh yang mat tai phiên hop phài báo cáo và duc 
Cliii tch UBND tinh doug ' trirO'c phiën hop. Thành viên UBND tinh dOng tlii 
là Thit tnxàng co quan chuyên mOn có the Uy nhirn cap PhO dr hop  thay lieu 
duçic Cliii tjch UBND tinh doug ' và phái chju trách nhirn ye kiên phát biêu 
cua ngir?i du'cic iiy nhirn. Ngir?i dir hop thay dirçc phát biêu kiên, nhixng 
khOng cO quyên biêu quyêt. 

5. KJiách nii tham dir phiên hop IJBND tinh: 

- Dai din Tlurng tnrc HDND tinh; Tnràng Doàn dai biki Quc 1ii, 
Phó 'iring f)oin dii biêu QuOc hôi don vj tinh dime mi tharn dix các phiên hop 
UBND tinh. 

- Chili tjch Uy ban Mat trân T qu6c Vit Narn tinh, ngu'?i dilrng du to 
chile ehinh tn - xã hôi cap tinh, dai din các Ban cilia HDND tirih, Chánh an TOa 
an nhân dan tinh, Vin tnrâng Vin kiêrn sat nhân dan tinh dircic miii tharn dir 
phiêu hop UBND tinh khi bàn ye các van d cO lien quan, do Chit tjch UBND 
tiiij et dm. 

Cliii tch HDND, Chit tch UBND cap huyn va cac dai biu khác dircc 
miii tham dr phiCn hp UBND tinh khi bàn v các van d cO lien quan, do Chit 
'eb UBND Huh quyt djnh. 

6 Thi !Jhien hop, UBND tinh thão iun vá biit quyt tirng cOng vic 
hcotrnh i:r sau: 

Thill tnrcYng Ca quan chit tn cong vic tnInh bay torn tat (khOng dc toàn 
v5) n. dung cOng vie, nCu rO nh[ng nôi dung can xin ' ki&i UBND tinh. Nu 

; d:ng can xin kin dà duvc thuyt rninh no trong tii tninh thi khOng phái 
inh bay them. 
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Các thành viên UBND tinh phát biêu ' kin, nêu rO tan thành hay 
không tan tliành nôi dung nào. Các dai biêu dtrc rni du hop phát biêu tharn gia 
' kiên. 

- Thi tnmng co quan chñ trI cong vic phát biu ' kin tip thu va giãi 
trinh nhng vn d chi.ra thông nhât, nhüng van dê các thãnh viên UBND tinh va 
các dai biëu du hop dat ra. 

- Chü ta kt luân và 1y biêu quyt bang hinh thtrc bi&i quyt cong khai 
hac oo phiêu kIn. Các quyêt djnh cüa UBND tinh phâi dixc qua mra (>1/2) 
tOng so thành viên UBND tinh biêu quyêt tan thânh. Tnräng hcip so tan thãnh và 
sO khOng tan thãnh ngang nhau thI quyt djnh theo ' kiên biêu quyt cüa Chü 
;ich JEfl) tinh. 

Nu thy cOn vn d tháo juan chua rO, chU toa d nghi UBND tinh 
chtra thông qua và yêu câu chuân bj them. 

7. Riêng di vi dtr thão van ban quy pharn pháp iut, trinh tir xem xét 
diOng qua tlitrc iiien theo quy dnh cUa Lut Ban hành van ban quy pharn pháp 
jut 11am 2013. 

8, Chánh Van phOng UBND tinh cO trách nhiêrn: 

a) It nhât 07 (bay) ngày lam vic truOc ngáy t chirc phiên hop, trInh 
Chô tc.h UBND tinh quyt djnh nOi dung, chiiang trInh, thi gian hop, thành 
uhn tham dçr phiCn hop. 

5) Gri giy rni và tái lieu hp dn các thánh viën UBND tinh vã dai 
biêu du'yc m'yi hop It nhât 03 (ba) ngay lam vic tnthc ngày hop thuäng ks', It 
ihOt 0 1 (mct) ngáy lam vic tnrâc ngày hcp bat thung. Tri±ng hqp thay dOi 

DQD th thông báo tnràc it nhât 01 (rnt) ngày. 

c) DOn Mc ThO trtràng ca quan, dan vj cO cong vic trmnh tai phiên hop 
taj iiu CO lien quan d phic vi phiên hop: churn nhât 05 (nãrn) ngáy 

àu vic tnrc ngây hop, co' quan, dan v thu tn cOng vic gui 01 (met) ban ho 
taj hu hang giy dn Van phOng UBND tinh dé kirn tra; Thu tarthig cu 

quan, dan vi chü tn thng nhit vi Chánh Van phông IJBNID tinh dê thtrc hin 
v'.c in an hO sa, tãi lju tnmnh tai phiên hop. 

d) Bao cáo tOrn tAt nôi dung d an, d' an, dir tháo trinh ra phiên hop khi 
cuc yOu cu, iiOu rO nhfFng van dê dã thông nhât, chua thông nhát (riêu cO), 
quan dOm, 2 kiOn cila Van phOng UBND tinh và kiOn ngh n1irng van dê UBND 
inh ean tháo un và thông qua. 

d) Chugn bj cac diu kin khác phijc vu phiên hop. 
e) TO cIurc viéc ghi biOn ban phiên hop. Biên ban phiên hop p•hái th 

n hini phân, trinh tir, diên biOn phiên hop, ghi dy dU kt Iuân cUa 'Chti 
T'ND tinh hoc PhO Chti tjch UBND tinh chñ tn. Chain nhAt 02 (hai) ngày 

san ThiOn hop, Van phOng UBND tinh trinh Chd tjch UBND tinh ban 
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hành van ban thông báo các quyt dnh, kt Iun cüa phiên hop,  gü'i các thánh 
viên UBND tinh vâ các ca quan, dan vj CO lien quail. 

Diu 30. Hi ngh trién khai k hoch phát triên kinh tê - xä hi va 
d toán ngIn sách nhà nu'óc 

1. Váo tháng 01 hang näm, UBND tinh t cliirc Ili nghi vài Thñ tnràng 
crc co quan chuyCn môn, ChÜ tjch UBND cap huyên dê triên khai ké hoach phát 
triên kinh tê - xà 1li, du toán ngân sách nhà mrâc cUa närn dO và nhftng nô 
dung, nhim v can thiêt khác. 

2. Chánh Van phOng IJBND tinh trinh UBND tinh, Chñ tjch UBND tinh 
quyêt dinh nôi dung, thanh phân, thai gian, hInh thi.ic và dja diem to chuc hi 
ngtI. 

3. Các ca quail, dan vj lien quai' chuan bj ni dung, báo cáo tai  1li nghj 
theo phan cOng cña UBND tinh, Chc tch UBND tinh. 

4. San hôi nghj, ThO tnràng cac Ca quai' chuyên rnOn, Chu tich UBND 
cái iiuyn to chrc triên khai tlurc hiên các nhiem vit, cong viêc lien quan theo 
van bàn thông báo kêt lun cüa UBND tinh, Chü tjch UBND tinh tai  hi nghi. 

Du 31. Hi ngh chuyên dê 

1. Hi nghj chuyên d ducc t chüc trin khai hoãc sa kt, tng kt vic 
Lhc hiçn các ngh quyêt, chu tnrang chInh sach cOa Dang Va Nha nrOc, cUa 

Tinh y,  HDND tinh hoc các cong vic quaii trong trong chi dao diêu hành cUa 
UBND tinh. Chü tich UBND tinh tren dia bàn tinh, hoãc lTttht so ngành, huh virc 
nlitt dinh. 

2. Can cit chi dao cilia UBND tinh, Chit tich UBND tinh hoãc d xut 
cüa cy quail. dan vj drc giao chili trI nôi dung chinh cilia hi nghj, Van phOng 
UBNU tinh trinh UBND tinh, Chili tjch UBND tinh quyêt djnh iii dung, thanh 
phân. hih thirc, thO'i gian và da diem to chilrc hi nghj. 

3. Các ca quail, dan v lien quan chun bj các iii dung, báo cáo tai  hi 
ngh theo phân cong cilia UBND tinh, Chit tc1i UBND tinh. 

4 Theo kt luân cilia UBND tinh, Chili tch UBND tinh, Van phong 
UBNL tjnh phôi hçp va ca quail, dart v chü tn ni dung 1191 ngh hoàn chinh 
dci tháo các van bàn lien quail, trjnh UBND tinh, Chü t!ch  UBND tinh Ci11 xét, 
ouyCt djnh vic ban hành. 

Fêu 32. Các cuôc hop, lani viêc cüa Chit tich, PhO Chit tch UBND 
1 tie i3' cOng vic 

(Iiiao ban dâu gi buOi sang hang ngay gitta Chit tich, các PliO Chit 
UBND tinh, cO Chánh Van phOng, các PhO Chánh Van phOng UBND tinh 
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NÔI duiig giao ban grn nhCng cong viec ma Chü tjch, PhO Chñ tich 

UBND tinh chtra xir 1' di.rc qua h so và Phiki trinh cüa Van phOng UBND 
tinh, và câc cOng vic khác do Chu tch UBND tinh quyet dnh. 

2. Chi tich, PhO Chü tjch UBND tinli t chüc hop d xir 1' nhüng cong 

viëc CdiI thit vá nhi'rng cong vic phrc tap, cap bach, lien quan den nhieu 

uành, nhiêu lInh vrc: 

a) \!an phOug UBND tirih di.r kiên nôi dung, thành phn, thai gian, dja 

diem hop, phân cOng các co quail, don vj lien quai' chuân bj các ni dung, tài 

iu lien quail., trInh Chü tjch, Plió Chü tch UBND tinh quyêt djnh. 

b) Khi duc sir dOng cña Chü tch, Phó Chü tch UBND tinh, Van 
Th6ng UBND tinh giri giây m?yi cüng tài lieu hop den thành phân du hop; chuân 

bj các diu kin phcic vv cuc hop; ghi biên ban cuôc hop; sau cuc hop  ra thông 

bo kêt luIn ca Cht tjch, Phó Chii tjch UBND tinh. 

c) Co quail, don vj duc phân cong Co trách nhirn chuân bj kjp thi, 
day d ni dung, tài lieu hop theo thông báo cüa Van phOng UBND tinh; chun 

kin giai trinh ye các van dê lien quail; san cuc hop,  phOi hqp vai Van 
oiOng UBNDtinh hoàn chinh thông báo kt Iun ci.ia Chü tch, Phó Clici tiCI1 
UBNt) tinh. 

d) Co quan, don vi, to chi.rc, Ca nhân di.roc mOi dir hop cO trách nhiêm 
mm i' dOng thành phân và phát biêu ' kin ye nhüng van d lien quan. 

d) Cli tich, P116 Cliti tjch UBND tinh chü tça, diêu hânh cuc hop thao 
:uç.n, gii quyCt dirt diem tirng van dê, cong viec. 

3. Hop, Am viêc vOi Thñ tri.rthig CáC Co quail chuyên môn, Chü tch UBND 
oa huycn: 

a) MOi nãm it nht môt 1n, Chit tich UBND tinh hop, lam vic vâi Thñ 
ru,&ni cac co' quail chuyên mon, Chü tjch UBND cap huyen ye vic chap hãnh sr 

chi ao., then hành cita HBND tinh, Chü tich UBND tinh va thixc hien Quy ch 
tam viêc cita UBND tinh. 

b) Mi qu' it nht mt thn, Cliii tch, PliO Cliii tch UBND tinh hop, lam 
vc vc cac cc' quan chuyen mon thuôc linli virc ph trach d nãrn tinh 1111111, 

r Li dô viec t1nrc liiên chucng trinh cong tac, thuxc hiên nhiêm vu 
ct:c'c 'iao. gui.: ouyêt các khó khãn, vu'âng mac phát smh và chi dao các cong 

thr1i, cap bach (nêu co). 

dico yeu can cong tac chi dao weu hanh, Chu tich Plio Chu tich 
u c ici Co ccc CUÔC iip, hôi nghi khác. 

33. Hp hO ughi cta các co' quan chuyên mOn vã UBND ci 
r.&i (JND tinh, Chii tkh UBND tinh dii' 
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Thu tru'cng các ca quan chuyën rnôn, Chu tich UBND cap huyn 
quyêt dnh to chtrc các cuôc hop, hi nghj trong pharn vi quãn 1 dê giái quyêt 
Cong VICC. 

2. Các ca quail chuyên mOn, UBND cp huyn khi t chirc hOi nghj cO 
yêu câu m6i lãnh dao cüa Co quail, don vj khác ngoài kiên clii dao cüa UBND 
tinh, Chi tjch UBND tinh phãi báo cáo xin ' kiên vá dirçc sir dông cüa UBND 
huh, Clui tch 1JBND tinh. 

3. Các cci quaii chuyên mon. UBND cp huyên có yêu cu rni UBND 
tinh, Chñ tich LJBND tinh dir hop hoäc lam vic phâi cO van ban dãng k trirâc 
vOi VAn phOng LJBND tinh dé phôi hcp chuãn bi nôi dung, bO fri 1ch cOng tác. 
Di vâi nhthig van dé, cong vic cap bach, Chánh VAn phOng UBND tinh tnrc 
ticp. háo cáo và b lii thO gian d UBND tinh, ChA tjch UBND tinh lam viêc vi 
co quail, don v, xd 1' kjp th?i. 

4. Thu tnrâng các co quan chuyên rnOn, Chü tjch UBND cp huyn 
không cu,  hoãc u' quyn cho chuyên viên báo cáo, lam vic vi UBND tinh, 
Chà tjch UBND tinh. 

Ch!ro'ng VII 
TIEP iiACH, DI CONG TAC 

DiêU 34 Tiêp khách 

1. Chu tjch UBND tinh tnrc tip hoãc phân cong Phó ChU tich UBND 
dnh, Uy viên UBND tinh thay mat Chü tch LJBND tinh tiêp khách cña UBND 
huh, Chü tich UBND tinh. 

2. Van phOng UBND tinh Co trách nhirn: 

a) Tip nhân d nghj UBND tinh, Chü tich UBND tinh tip khách tir các 

quan, don vj, to churc, cá nhân lieu quan; thamn mniru dê xuât UBND tinh, Chu 
tjch IJBND thih xern xét, quyêt dinh v nôi dung, hInh thirc, t1ii gian, dja diin, 

thânh phán tham dir vá xêp ljch tiêp khách. 

b) Thông báo kjp thai ' ki1l cüa UBND tinh, Chñ tjch UBND tinh cho 
các co quail, don vj, to chrc, cá nhan lien quan biêt. Mi các co quaii thông tin, 

cH dim tin ye buôi tiCp khách theo quy dnh và yêu câu cüa UBND tinh, 
UBND tinh. 

c) Phôi hcip vi các co quail, don vj lien quail. chuân bj ni dung, tài lieu 
c \ huoi 'êp khacb, bô tn phiCi dich (nëu câil thiêt), tO chuc gill biCn bai', 

ih ;',nu can thiêt) nOi dung buôi tip khách theo quy dnh. 

': phuc 
oAn cho buOi tiCp khách. 

d) TrOn co sO' chi 
U UI'T[) thh dt: thAo van 

vt và bão dam cong tác i tan, hu can, an ninh, all 

dao cua UBND tinh, Chü tich UBND tinh, VAn phèng 
bàn thông báo kt qua buôi tip khách, trmnh UBND 
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tcih, Cht tch UBND tinh phê duyt vã phát hành châm nhât trong 03 (ba) ngãy 
m vic: phôi hcp theo dOi, kiêrn tra don dôc viêc to chirc triên khai thirc hen 

các ui clung cOng vic nêu trong van ban thông báo kêt qua tiêp khách. 

e) \/ic don, tip khách inrOc ngoài thirc hin theo quy dnh. 

Diêu 35. Di Cong tãc 

1. Chü tjch, Phó Chñ tich và (Jy viên UBND tinh sp xp di cOng tác 
O' 2 3 ln/tháng dê nãrn tmnh hinh, kiêrn tra don dôc viêc triên khai thuc hen 

các chü tnro'ng, chinh sách, pháp luât cüa Dáng và Nha nrâc, các van ban clii 
do diêu hàiih ciia UBND tinh; tiêp xñc, 1ng nghe các ' kiên phán ánh, kiên 
nghj. nguyen vcng chInh dáng cüa can bô co sâ Va nhân dan, kjp thi clii dao 
gi!i pháp giOp Ca s0 khãc phuc khó khãn viró'ng mac trong thrc hin nhirn vii. 

2. Van phOng UBND tinh phi hop  vO'i các ca quan, don vj lien quan 
cimAn h chioig trInh lam vic, nôi dung, thai gian và thành phân dt' hop, lain 
vCc trinh UBND tinh, Chñ tjch UBND tinh xem xét, quyêt djnh và thông báo 
cm các ca quan, don vi lien quan biêt truc It nhât 03 (ba) ngày lam vic, 

TrtrO'ng hop UBND tinh, Chit tjch UBND tinh di kirn tra dt xut 
khOng thông háo trtthc, Van phOng UBND tinh chuân b chuang trInh, ni dung 
ám vic theo chi dao cüa UBND tinh, Chà tjch UBND tinh. 

3. Chm nht 03 (ha) ngãy lam vic k t1r ngày kt thñc di cong tác co 
sO'. Van phOng UBND tinh chü tn, phM lwp vâi Ca quan, don vi lien quan trinh 
UBND tinh, Cht tjch UBND tinh di.r tháo thông báo kêt lun cüa UBND tinh, 
Chü tich URND tinh ban hành; to chrc theo döi, don dôc vic thirc hin các 
cOng vic nCii trong thông báo kt lun. 

4. Các iJy viên UBND tinh khi di kiêm tra . co sà dng thai thirc hin 
vai trO, trách nhim thành viên UBND tinh va Thñ trnng co quan chuyên mon. 
TOy ni dung tmg chuyOn cOng tác dê có hInh thIrc tO chirc thIch hap, bao dam 
hiOt thçrc và tiêt kiêrn. 

5. Trong trismg hop  xi.r 19 nhftng vn d dt xut, cp bach xãy ra tai Co 
so, CiO tch UBND tinh quyêt djnh vic str dung mt trong các hInh thüc sau: 

dan cho các cci quan, don vi thçrc hiên rnt s6 nhiem vu ci th. 

c) Trrc tiëp hoc €iy quyën Phó CliO tjch UBND tinh den giai quyêt 
:1g vec tai chO. 

b) Tiàph p doãn cong tác lien ngành cOa UBND tinh, clii djnh giao 
• ien cuyêt djnh tai chô môt s vn d cho Tnr&ng doan cOng tac là thành viên 
J[IN[) tinn. 

0. Troig thai gian .HDND tinh và UBND tinh hop, các thành viên 
) dnh. kh0ng bO trj di cong tac ngoài tinh, trtr trirng hop duc Chñ tjch 

rii.ân cOng hoc dOng 9. 

7. Vêc di cOng tác o nuc ngoài cOa ChO tjch, PhO ChO tjch và Uy viên 
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UBND tinh thi'c hin theo dtng quy c1i, quy dinli cüa Dáng, Nhà ilirâc vá 

chuong trInh, kê hoach hoat dng dôi ngoai hang narn cüa tinh. 

Vãii phOng UBND tinh ph6i hvp vth Sâ Ngoai vij rà soát, kiên nghi diêu 
chinh, bô sung chuong trmnh, kê hoach dê phit hqp vâi yêu câu hoat dông dôi 

n cüa UBND tinh. 

a) Trên co sà d nglu cüa Sâ Ngoai vij và các co quan, don vi lien quail, 
\/n rOng UBND tinh trinh UBND tinh, Chü tjch UBND tinh xern xét, quyêt 
dnh chxong trinh, nôi dung lam vic, thành phân doàn cong tác; theo dOi, dOn 
tôc các co' quan, don vj lien quan chuân bj các ni dung can thiêt. 

b) Sau khi kt thilic chuyn cong tác, Van phOng UBND tinh d xutt 

UBND tinh, Chü tjch UBND tinh clii dao Co quail, don vi ltên quan tharn rnu'u 

vc thông báo kCt qua chuyên côngtác, báo cáo co quan có thârn quyên theo 

cuy diih và các ni dung cOng vic can triên khai sau chuyên cOng tác; phOi hp 
vO cc quail, don vi lien quaii theo dOi, dOn dôc vic thrc hin. 

8. Các thành viên UBND tinh, Thñ truâng co quaii chuyên rnOn, UBND 
oap Iiuyn khi di cOng tác ntxc ngoài phái xin phép và duçic Chü tjch UBND 

rnh dOug '. 

Chwo'ng VIII 
CHI IO THÔNG TIN, BAO CAO 

êu 36. Các loi thông tin, báo cáo 

1. UBND tinli, Chñ tjch UBND tinh thirrc hin nghiêrn tüc ch d báo 
cáo nh k3", báo cáo chuyên d, dt xut d6i vâi Climb phü, Thñ tithng ChInh 

các B nganh Trung iro'ng, Thuyng tnrc Tinli üy, Thiräng truc HDND tinh 

vá cáo ccc quan cO thârn quyên. 

2. Tiy theo yêu cu Cu the, UBND tinh, Cliñ tjch UBND tinli giao iT1Qt 

co qtan. don v ch tn xãy dmg báo cáo; các co quan, don vj lien quan có trách 

u'un phOi hçp theo dê ngh cüa co quail, don v! chü trI. 

3. Vaui phOng UBND tinh chju trách nhirn don dc, phM hcp vâi co 

quan. dcin vj cm tn hoàn chinh báo cáo trInh UBND tinh, Chü tjch UBND tinh. 

4 báo cáo dt xuât, chuyen d, UBND tinh, Chü tjch UBND 
th üy quyên cho mt thánh viên UBND tinh chju trách nhiêrn truâc 
iinh, ChÜ tch UBND tinh v nOi dung báo cáo. 

Ju 3'7 Thông tin. báo cáo phc va chi do, diêu hänh cüa UBND 

ti.., tkh 1JBNI) tinli 

1. Duy tñ báo cáo tuân cüa các co quan chuyên rnOn, UBND cp huyn, 
cho Van phOng UBND tinh vào sang thr nãrn hang tuân (ti2r 7 - 9 

ma.1 hoãc fax dé tOng hçp báo cáo UBND tinh, Chc tjch UBND tinh. 
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2. Các co' quan chuyên rnôn, UBND cp huyn tic hin dy dü chê d 
báo cáo dnh k' (tháng, qu', 6 tháng, 9 tháng, nãrn) ye tInh hInh kinh tê - xã hi, 
ciuc phOiig an ninh, tmnh hInh thuc hen k hoach, nhiêrn vu cüa cc quail, dn 
v trong k3', chu'ang trInh cong tác k' sau, các dê xuât, kiên nghj (nêu co). 

a) Báo cáo dmh k3' cüa các c quan chuyên mon. UBND cap huyên gin 
vô Sâ Kê hoacli vá Dâu tin tOng hcp (dông gi1i Van phOng UBND tinh và Cuc 
ThOn kê), thi han  gui báo cáo nhix sail: 

Báo cáo tháng churn  nht ngày 25 cüa tháng. 

Báo cáo 3 tháng chm nhât ngày 25/3. 

- Báo cáo 6 tháng chrn iThât ngày 25/5. 

Báo cáo 9 tháng chrn nht ngày 2 5/9. 

Báo cáo nãrn c1im nhât ngày 25/11. 

ThO'i gian báo cáo 6 tháng và nãrn CO the thay di theo yêu cu cong tác 

vã dinçc  thông báo bang van bàn den các Ca quan, don vj thrc hin. 

b) S K hoach  và Du tin CO trách nhirn tong hc'p báo cáo cUa các co' 

cuan, don vi, xay drng (d tháo) báo cáo chung cüa tinh gui ye Van phOng 

UBN[) tinh, thai han  giri báo cáo nhin sau: 

Báo cáo thang chrn nht ngáy 30 cña tháng. 

3áo cáo 3 tháng chm nht ngày 30/3. 

Báo cáo 6 tháng churn  nhât ngày 30/5. 

Báo cáo 9 tháng churn  nhât ngày 30/9. 

3áo cáo närn chum  nht ngáy 30/11. 

c) \/ãn phOng UBND tinh cO trách nhiëin hoàn chinh lan cuOi các báo 
cáo trc khi trInh UBND tinh, Chü tich UBND tinh. 

3. Các co quan chuyên rnôn, UBND cp huyên thiic hiên các báo cáo 
clmyên d. dot xuât theo yêu câu cáa UBND tinh, Chü tich UBND tinh, dincc 
thng ao, truyCn dat, giao nhiêm vu cho co quan, don v bang van bàn. 

4. Khi co van dê, cOng vic khãn cap, dt xuât, các co quan chuyên 
u:.n, UBI'1D cap huyii báo cáo ngay vai UBND tinh, Chü tjch UBND tinh 

Thuo'ng tin nhanh nhât. 

. Th trin1ng các co quan chuyên rnôn, Cht tch UBND cp huyen chju 
h in ru'ac UBND tinh, Chti tjch UBND tinh ye thu'c hen ché dO thông 

báo cáo. chat luong nOi dung và thai han  quy djnh tai  Diêu nay. 

\/n ohOng JBND tinh cO trãch nhirn triên khai ii'ng dung  cOng ngh 
thông thi, quán I" sr dung co sâ ha tang thông tin tai  Van phOng UBND tinh 

vu cO taG ch dao,  diêu hánh cila UBND tinh, Chü tjch UBND tinh, các 
1án vic vá xr 1's' cOng vic thu'ang xuyên cüa UBND tinh, Chü tjch 

,. 0 
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UBND tinb, tiêp nin các ' kiên gop ' phãn hi cña to chIrc, cong dan dôi vài 
hoit dng c.üa UBND tinh, Chu tjch IJIBND tinh. 

Diu 38. Thông tin v hot dng cüa co' quan hành chInh nhà nu'ó'c 

0 da phiro'ng 

I . TJBND tinh, Chi tich UBIND tinh tlnrc hen ch do thông tin cho nhân 
dan thông qua các báo cáo cüa UBND tinh vi Doán dai  biêu Quôc hOi tinh, 
HDND tinh ; giái trinh, trá 1i cht vn cüa dai biêu Quc hOi, dai biêu HDND 
tnih và ' kiên, kiêii nghi cua Cu tn. 

2 U BND tinh, Chu tjch UBND tinh t chirc. hQp báo dmh ki rni qu' 
mt iU, thông tin cho các Ca quan thông tin, bao chI và nhân dan ye tInh hinh 
iiot dOng ccta UBND tinh, cong tác clii dao,  diêu hánh cüa UBND tinh, Chá tjch 
UBND tinh tinh hlnh kinh té - xä hOi  cáa tinh; trá I?yi phOng van và trao dôi, xtr 

các van dê bao chi trong và ngoài tinh quan tarn. 

3. Chánh Van phOng UBND tinh t c1itrc phát hánh dy dü, kip thi các 
vn bàn, q"y djnh, chinh sách do UBND tinh, Chci tich UBND tinh ban hánh 
lien quan den quyên 1i và nghia vj cña cong dan da phirong. 

4. Thi truàng các Co quan chuyên rnôn, Chü tch UBND cap huyén tlurc 

hin dñng theo Quy die phát ngOn va cung cap thông tin cho báo cii; cliü dng 
cung cp thông tin, trá li phOng van, tao diêu kin thun 1i cho các co quan 
thông tin, tao clii tiêp cn nguôn thông tin chInh thông; d nghj cãi chInh nhftng 
ni dung sai lCch. 

Chu'o'nglX 
iEU KHOAN TH HANH 

-Diu 39. Chánh Van phOng UBND tinh có trách nhiêrn tliixäng xuyên 
leo dOi, thani niru, giàp UBND tinh, C11ü tich UBND tinli kiêrn tra, don dOc 
vic thtrc hiCn  Quy ch nay. 

Qua tnInh thirc hin, nu cO nOi dung cn diu chinh cho phñ hp, ThU 
tru'ng các co' quail chuyên môn, ChU tjch UBND cap huyen dê xuât ChU tjch 
UBND tinh xem xét, trInh UBND tinli quyt djnh./. 

TM. UV BAN NHAN DAN 
CHU T!CH 

- 
Tran Van Can 
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