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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 89/2006/QD-UBND Dong Ha, ngay 29 thang 12 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc va mdi quan hé cong tac
cua Van phong UBND tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TIiNH

Cin ctr Luét T chitc HDND va UBND, ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh sé 136 /2005/ND-CP ngay 08/11/2005 cua Chinh phu ve
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia Van phong UBND
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Cén ctr Quyét dinh s6 47/2006/QD-UBND ngay 10/5/2006 ctia UBND tinh vé
vi¢c Ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND tinh;

Xét dé nghi cia Giam doc S& Noi vu va Chanh Vin phong UBND tinh,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché 1am viéc va mébi quan hé
cong tac cia Van phong UBND tinh Quang Tri”.

Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trude day trai vai Quyét dinh nay déu bai bo.

Chanh Van phong UBND tinh, Thu trudéng cac co quan chuyén mon, co quan
thudc UBND tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Lé Hiru Phuc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC CUA
VAN PHONG UBND TINH QUANG TRI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 89/2006/0P-UBND
ngay 29/12/2006 cua UBND tinh Quang Tri)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
L Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, I¢ 161 lam vi¢c va

moi quan hé cong tac cia Van phong UBND tinh Quang Tri.

2. Quy ché nay ap dung doi voi céac to chiic, cong chuc, vién chic thugc Van
phong UBND tinh va cac t6 churc, cd nhan c6 quan hé cong tdc voi Van phong
UBND tinh.

Chwong 11
CHE PQ LAM VIEC

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

Vin phong UBND tinh (Sau day goi tit 1a Vin phong) 1am viéc theo ché do tha
truong, thuc hién nguyén tac tap trung dan chu, dé cao trach nhiém cta nguoi ding
dau; cong khai, minh bach céc hoat dong ctia co quan; moi cong chirc, vién chuc
thudc Van phong chiu su quan 1y, diéu hanh caa Chanh Vin phong, déng thoi phat
huy tinh doc 1ap, nang dong, sdng tao va tu chiu trach nhiém trudc phap luat, trudce
Lanh dao UBND tinh va Lanh dao Van phong.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Chanh Vin phong

Chanh Vian phong UBND tinh 1a coéng chirc lanh dao, ngudi dimg dau Vian
phong UBND tinh, phu trach chung cong tac cua Van phong, chiu trach nhiém truéce
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua Van
phong; Chiu trach nhiém lién d6i vé cac quyét dinh cua cic Phé Vian phong trong
viéc thyc hién cac nhiém vu do Chanh Van phong phan cong; Chu tai khoan co quan
Vién phong UBND tinh;

Nhiém vu cu thé cta Chanh Vin phong:

1. T6 chuc thuc hién cac nhiém vu dugc UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao
cho Vin phong UBND tinh theo dting quy dinh cta phép luat, Quy ché lam viéc cua
UBND tinh va quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chire cia Vin
phong UBND tinh va Quy ché nay.
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2. Trinh UBND tinh chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac hang nam, 6
thang, quy, thang cia UBND tinh; Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh. Theo doi
su phdi hop cua co quan chuyén mén, cic co quan thudc UBND tinh trong viéc
chuan bi cac dé 4n, cac van dé trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh dé trinh HDND
tinh. Chi dao cong chitc Van phong UBND tinh tham dinh va c6 y kién ddi véi cac dé
an, du thdo van ban do cac co quan chuyén mon, cac co quan thuéc UBND tinh trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

3. T6 chuc kiém tra viéc cac co quan chuyén mon, cac co quan thuoc UBND
tinh, UBND céac huyén, thi x thuc hién cac Nghi quyét cia HDND tinh, cac Quyét
dinh, Chi thi cia UBND tinh, cta Cha tich UBND tinh. Khi dugc sy @y quyén cia
Chu tich UBND tinh, t6 chtrc truyén dat cac chu truong cia UBND tinh cho céc
nganh, cac cap trong tinh;

4. T6 chtic tham dinh, trinh UBND tinh va phéat hanh cac vin ban quy pham
phap luat caia UBND tinh; t6 chtic viéc cong bd cac van ban quy pham phap luat trén
Cong bao tinh va phat hanh Cong béo tinh theo quy dinh cua phap luét;

5. Xir 1y cac cong van, tai liéu, thong tin giri dén UBND tinh, Vin phong va tiy
theo tinh quan trong cua van dé dé bao cdo v6i Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
tinh hodc phan cong cong chirc thudc Van phong xur 1y theo dung Quy ché 1am viéc
ctia UBND tinh va Quy ché 1am viéc ctia Vian phong;

6. Quan 1y viéc phat hanh tat ca cac van ban cia UBND tinh, Vin phong UBND
tinh dang ndi dung, thé thirc phu hop quy dinh vé cong tdc van ban cua nha nudc;

7. To chue tiép nhan cac don thu khiéu nai, to céo cua cong dan gui dén UBND
tinh; phoi hop vdi cac nganh, dia phuong lién quan chuan bi ndi dung dé lanh dao
UBND tinh ti€p dén; tryc ti€p ti€p dan khi c6 su iy quyén cua Chu tich UBND tinh;

Chi dao cong chuc theo doi linh vuc tham muu, dé xuat, dy thao van ban trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyét don thu khiéu nai, t6 c4o theo
tham quyén;

8. Thura Iénh Chu tich UBND tinh ky c4c van ban theo quy dinh cua phép luat,
va Quy ché lam vi¢c cuia UBND tinh; ky trach nhiém vao cdc van ban cua UBND
tinh theo linh vuc phu trach trudce khi trinh Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh ky
ban hanh;

9. Quan 1y, b tri, st dung, dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 nghiép vu va
thuc hién cac chinh sach, ché d6 d6i véi can bo, cong churc, vién chuc, nguoi lao
dong trong co quan Van phong;

10. Yéu cau Thu trudng cac co quan chuyén mén, co quan thuoc UBND tinh,
Chu tich UBND céc huyén, thi xa bao cdo, cung cép nhitng tai li€u, thong tin can
thiét cho UBND tinh va Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
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11. Phéi hop v6i 1anh dao cac co quan chuyén mon, co quan thuoc UBND tinh,
lanh dao UBND cdac huyén, thi xa nghién ctru, dé xuat UBND tinh bi¢n phép phat
trién kinh té- x4 hoi, quéc phong- an ninh;

12.Coy kién tham tra doc 1ap cac dé an, du 4n, dy thao vin ban cta céc co quan
chuyén modn, co quan thug¢c UBND tinh va UBND cac huyén, thi xa truéc khi trinh
UBND tinh, Cha tich UBND tinh. Chuyén tra cic co quan chuyén mén, co quan
thuoc UBND tinh va UBND céc huyén, thi xa dé bd sung, stra chira cac du an, dé an,
du thao vin ban khong dat yéu cau, sai quy ché, khéng dung tha tuc hanh chinh;

13. C6 trach nhiém t6 chtrc quan 1y, st dung kinh phi, tai san, vat tu ctia Vin
phong UBND tinh dung ché d6 quy dinh cta nha nudc. Bao dam cac diéu kién vat
chét cho hoat dong cua UBND tinh, ctia Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh va
Vian phong UBND tinh;

14. Ky cac van ban giai quyét cac cong viéc cua Vin phong theo ché do thu
truong;

15. Tiép nhan, st dung, bd nhiém, mién nhiém, khen thudéng, nang luong, ky
luat doi véi cong chire, vién chirc thudoc Van phong UBND tinh quéan 1y theo phan cap
quan 1y cén b ctia Tinh ty va cua UBND tinh;

16. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap luat;

17. Thue hién nguyén tic cong khai, dan chu trong to chtrc va hoat dong cua co
quan Van phong theo Quy ché dan chu co s¢ trong hoat dong cia co quan nha nudc;

18. Khi di cong tac ving, iy quyén cho mot Pho Vin phong truc giai quyét cong
viéc cua Van phong;

19. Chu tri xay dung va phdi hop v6i S& Noi vu va cac nganh, dia phuong trinh
UBND tinh ban hanh ti€éu chuan chirc danh Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong
cac S&; Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong HDND va UBND céc huyén, thi
xa.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cac Phé Chanh Vin phong

Pho Chanh Van phong la cong chire 1anh dao Van phong, c6 nhi€ém vu gitup viéc
cho Chénh Van phong trén céc linh vuc dugc Chanh Van phong phan cong theo doi
va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong va trudce phap ludt vé cac linh vuc, cong
viéc dugc phan cong phu trach.

Nhiém vu cu thé ciia cic Phé Chanh Vin phong nhw sau:

1. Giup Chénh Van phong chi dao cac cong chure theo doi linh vuc soan thao céac
bao cdo, van ban cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; Ky thay Chanh Van phong
cac cong van theo quy dinh cua phép luat, dung Quy ché lam viéc va moi quan h¢
cong tac cua Van phong UBND tinh, trén céac linh vuc dugc phan cong theo doi. Bon
doc cac cac co quan chuyén moén, co quan thuoc UBND tinh, UBND céac huyén, thi
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xa chuan bi cac van dé da ghi vao chwong trinh lam viéc ctia UBND tinh, giai quyét
nhiing van dé€ theo chi dao cia Lanh dao UBND tinh;

2. Phé Chanh Vin phong duoc phan céng diéu hanh giai quyét cong viéc chung
ctia Van phong khi Chanh Vian phong vang mat, Gy quyén cé trach nhiém bao cao lai
Chanh Vin phong biét nhimg cong viéc da giai quyét trong thoi gian Chanh Vian
phong di véng;

3. Ky thay Chanh Vin phong cic van ban giai quyét cong viéc cu thé thudc tham
quyén, linh vuc do Chanh Vin phong phan cong. Ky thay chu tai khoan ctua Vin
phong khi duoc Chanh Vian phong oy quyén, phan céng va co trach nhiém bao cio lai
Chanh Vin phong biét;

4. Giup Chanh Van phong bao dam diéu kién vat cht, k¥ thuat phuc vu cho hoat
dong cuia UBND tinh va Vian phong UBND tinh; bé tri phuong tién, dia diém lam
viéc, hoi hop, tiép khéch, noi an nghi cho dai biéu du hoi nghi va khach cua UBND
tinh, Van phong UBND tinh theo ding quy dinh ctia nha nudc.

5. C6 trach nhiém bdo cdo Chanh Van phong nhitng cong viéc thude linh vuc
phu trach va cac cong viéc da giai quyeét.

Picu 5. Nhiém vu ciia cong chirc khdi Nghién ciru- Tong hop

1. Truéng phong, Pho Truéng phong thudc khdi Nghién ciru- Tong hop (Sau
day goi tat 1a cong chirc) chu dong theo ddi ndm tinh hinh hoat dong, tinh hinh thuc
hién nhi€ém vu dugc UBND tinh giao cua cac co quan, dia phuong, don vi thudc linh
vuc duoc phan cong theo ddi; tong hop tinh hinh dé bao cdo va dé xuat véi Lanh dao
Vian phong UBND tinh, Chu tich va Phé Chu tich UBND tinh phu trach linh vyc xem
xét, chi dao giai quyét;

2. Nghién ciru cac vin ban cua cip trén, cac bao céo, kién nghi ctia cac co quan
chuyén mon, co quan thuoc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa, cac td chirc va
cong dan giri dén UBND tinh dé co ¥ kién dé xuat véi UBND tinh, Chu tich va cac
Ph6é Chii tich UBND tinh xem xét giai quyét. Nhitng vin ban thong thuong xur 1y
trong vong 2 - 3 ngay lam viéc (K& tir ngdy nhan van ban); nhitng van ban lién quan
nhiéu nganh, c6 nodi dung kinh té- k¥ thuat, phap 1y phtrc tap thi xir 1y trong vong 7 -
9 ngay lam viéc (K& tir ngay nhan vin ban). Néu céc td chirc, c4 nhén trinh thiéu thu
tuc hodc ¢6 van dé tré ngai, vudng méc thi phai co thong bao huéng din ngay cho to
chtrc va c4 nhan biét dé bo sung ho so day du.

3. Theo ddi, don ddc viéc xay dung cac dé an trinh UBND tinh dung ké hoach dé
ra; bi€n tap, hoan chinh du thao van ban do cac co quan chuyén moén, co quan thude
UBND tinh trinh UBND tinh thudc linh vuc dugc phan cong theo doi; truc tiép bién
soan cac dé an hodc cac van ban khi dugc Chu tich, Phd Chu tich UBND tinh hodc
Chanh, Ph6 Véan phong UBND tinh giao;

4. Trong pham vi duoc phan coéng, dé xuat véi UBND tinh t6 chirc kiém tra,
thanh tra viéc thuc hién cac chinh sach, phap luat cua nha nudc, cac Nghi quyét cua
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HDND tinh, cac Quyét dinh, Chi thi caia UBND tinh, ctia cac co quan chuyén mon,
co quan thuéc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa;

5. Soan thao vin ban trinh UBND tinh bao cdo v&i cap trén va chi dao diéu hanh,
don doc cac cap, cac nganh to chuic thuc hién nhi€ém vu phat trién kinh té- xa hoi,
quoc phong- an ninh theo céc linh vyc dugc phan cong;

6. Trong qua trinh tham muu, xu 1y, giai quyét cong viéc phal thuc hién ding
Quy ché 1am viéc cia UBND tinh; cong chtc chu tri giai quyét cong viée co trach
nhiém phdi hop, ldy ¥ kién tham gia (Bang vin ban) ciia cong chic lién quan trude
khi trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh xem xét;

Cé trach nhiém giap Chu tich, cdc Pho Chu tich UBND tinh va Lanh dao Van
phong UBND tinh thuc hién dung cac quy dinh cua Quy ché lam viéc cia UBND
tinh;

Cong chuc duoc giao theo doi linh vuc giup Chanh Van phong du thao bdo céo
kiém diém diéu hanh ctia UBND tinh 6 thang, cd ndm thudc linh vuc minh theo doi,
sau d6 chuyén cho cong chirc Tong hop dé hoan chinh bao cdo kiém diém diéu hanh
chung cua UBND tinh;

7. Quan 1y ho so tai liéu trong qua trinh tham muu, giai quyét cong viée theo linh
vuc dugc phan cong theo doi va 1ap ho so cong viée, ndp luu ho so tai liéu vao Luu
trt co quan theo quy dinh cia UBND tinh va Van phong UBND tinh;

8. Cong chirc ¢o6 trach nhiém bao cdo Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh sép
x€p, bo tri thoi gian lam vi¢e véi cac don vi, dia phuong va yéu cau don vi, dia
phuong dang ky lam viéc gt trude ndi dung dé chu dong phdi hop véi céc cong chirc
lién quan chuan bi ¥ kién két ludn trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
trudc khi lam viéc;

9. Trudng hop dot xuit hodc khan truong, tryc tiép truyén dat va yéu cau thuc
hién y kién chi dao ctia Lanh dao UBND tinh dén lanh dao cac co quan chuyén mon,
co quan thuoc UBND tinh, 1anh dao UBND céc huy¢n, thi xa va cac co quan, don vi
trong tinh.

Piéu 6. Quyén han ciia cong chirc khdi Nghién ciru- Tong hop

1. Buoc lam viéc truc tiép v6i Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh vé cac van
de lién quan dén linh vuc phan cong theo doi;

2. Tham du céc 16p tap huén, cic hoi nghi phd bién vin ban phap luat va duoc
cung cap tai liéu vé chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc dé phuc vu cho
cong tac;

3. Tham du cac ky hop cia HDND tinh, UBND tinh; cac cudc hop do Lanh dao
UBND tinh chu tri, cac hoi nghi chuyén dé cua cac co quan chuyén moén, co quan
thuoc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa khi ban néi dung co6 lién quan dén linh
vuc dugc phan cong theo doi. Lam viéc truc ti€p voi1 Thu truéng cac co quan chuyén
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mon, cac co quan thugc UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa dé trao ddi vé cong tac
c6 lién quan dén linh vuc dugc phan cong theo doi;

4. Pugc phép dé nghi Thu truéng cac co quan chuyén mon, co quan thudc
UBND tinh, Chu tich UBND céc huy¢n, thi xa cung cap cac tai liéu, so li¢u can thiét
cho cong tac.

Piéu 7. Vé xay dwng chwong trinh cong tac cia UBND tinh

Can ctr vao Nghi quyét caa Tinh uy, HDND tinh; K& hoach phat trién kinh té- xa
hoi, quoc phong- an ninh cia UBND tinh, dé xuat cia cac co quan chuyén mén, co
quan thuéc UBND tinh, chuyén vién theo di nganh, linh vuc dé xuat nhiing van dé
can dua vao chuong trinh cong tac cia UBND tinh (Nam, quy, thang, tuan) bao cao
Chanh Vin phong dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh.

Dieu 8. Viéc soan thio va quan ly van ban

1. Céc loai van ban cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh thudc linh vuc cong
chtrc ndo duogc phan cong theo ddi thi do cong chire d6 chu tri soan thao hodc thim
dinh (Khi cac co quan chuyén mon cia UBND tinh trinh) va dugc ghi ky hi€u van
ban theo dung quy dinh hién hanh. Trudng hop cong viéc lién quan nhiéu linh vyc thi
Chanh Van phong phan cong 01 cong chirc chu tri thuc hién;

2. Céc vin ban cua UBND tinh, caa Chu tich UBND tinh ban hanh déu phai do
Chanh Van phong (Hodc Phé Van phong theo doi linh vuc) ky trach nhiém trude khi
trinh Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND tinh ky;

3. Cac Cong chuc dugc phan cong theo doi linh vuc cé trach nhiém soan thao
van ban dé truyén dat cac ndi dung da dugc UBND tinh quyét dinh, két luan tai céac
phién hop toan thé va cac v kién chi dao ctia Chu tich, hodc Phé Chu tich UBND tinh
tai cac budi hop xur 1y cong tac tudn hodc v kién chi dao truc tiép vé cac van dé co
lién quan;

4. Cac van ban, to trinh, du an dau tu phat trién...thude cac co quan chuyén mon,
cac co quan quan thuoc UBND tinh trinh UBND tinh, Chu tich hodac Pho Chu tich
UBND tinh déu phai thuc hién theo trinh ty: Van thu Vin phong vao sd cong van
dén; Lanh dao vin phong phan cong cong chirc theo ddi linh vuc xt 1y; Chanh hodc
Pho Van phong duyét trude khi trinh UBND tinh, Chu tich hodc Phé Chua tich UBND
tinh xem xét quyét dinh;

5. Cac van ban quy pham phat luat cia UBND tinh phai ban hanh theo dting quy
dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND va tai
Quy ché lam viéc ctia UBND tinh;

6. Van ban cia UBND tinh, Van phong UBND tinh phat hanh; van ban cua cac
co quan, to chirc, cong dan giri dén UBND tinh, Vin phong UBND tinh déu phai qua
Vin thu dé dang ky theo ding Quy ché cong tic Vian thu va Luu trit cia Van phong
UBND tinh.
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Piéu 9. Ché dd thong tin, bao cao ciia Cong chirc

1. Cong chirc ¢6 trach nhi¢m theo doi, don ddc céc co quan chuyén mon, cac co
quan thuoc UBND tinh, UBND céc huyén, thi xa thyc hién dung ché do thong tin,
bao cao UBND tinh theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cuia UBND tinh theo linh vuc
dugc phan cong theo doi;

Cong chirc Tong hop dinh ky 3 thang mot 1an tong hop tinh hinh thuc hién ché
dd thong tin bdo c4o nodi trén va bao cdo Chu tich UBND tinh biét;

2. Cong chuc co trach nhiém giip Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong,
Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh nidm chéc tinh hinh hoat dong thuoc linh vuc
theo doi cia minh cung vé1 nhiing dé xut, kién nghi dé phuc vu cho cac cudc hop xtr
Iy cong tac tudn, hop dot xut khi can thiét dé xur 1y cong viéc ciia Chu tich va céc
Phé Chu tich UBND tinh dat két qua tot;

3. Mot thang mot 1an, Chanh Vin phong chii tri hoi y khdi Nghién ciru-Tong hop
dé nghe bao cdo tdm tat cac viéc lam duoc, chua lam duoc, cac mat ndi bat, cac kién
nghi dé xuét. Tuan cudi thang cong chirc khéi Nghién ctru- Tong hop dé xuit lich
cong tac thang sau cua Lanh dao UBND tinh.

Picu 10. Ché dd hoi hop

1. Can ctr chuong trinh cong tdc ndm, 6 thang, quy cia UBND tinh, Chu tich,
cac Phé Chu tich UBND tinh; Van phong UBND tinh chuan bi ndi dung, chuong
trinh va gui giay moi du hop, hoi nghi cia UBND tinh;

2. Van phong c6 trach nhiém dam bao cac diéu kién, phuong tién ky thuat phuc
vu tot cac cude hop, hoi nghi cia UBND tinh theo dung quy dinh ctia phap luat;

3. Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong, cong chuc dugc tham du cac
cudc hop, hdi nghi cua UBND tinh lién quan dén linh vuc theo doi, ngoai ra duogc
moi du:

- Cac phién hop caa Tinh uy, HDND tinh khi ban cac ndi dung c6 lién quan;

- Céc ky hop ciia UBND tinh. Riéng cong chitc Tong hop duge moi dy tit ca cac
hoi nghi cua UBND tinh d€ nam va tong hop thong tin.

Piéu 11. Ché d¢ di cong tac

1. Khi Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh di hop, di tham, lam viéc vdi cac
co quan chuyén mon, cac co quan thuoc UBND tinh, UBND céc huy¢n, thi xa va cac
co s¢ thi Chadnh Van phong (Hodc Ph6 Van phong) va cong chire theo doi nganh, linh
vuc lién quan cung di. Cong chirc theo ddi nganh, linh vuc ndm yéu cau va ndi dung
lam viéc dé thong bao cho cac don vi biét chuan bi, dong thoi phdi hop voi cac cong
chtrc lién quan du thao trudc huéng xt Iy cac kién nghi dé& xuit, vuéng mic (Néu
c0);
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Noi dung thanh phan va thoi gian lam viéc do dong chi Lanh dao chu tri quyét
dinh. Can ctr ndi dung va yéu cau cong tac, d€ c6 hinh thirc t6 chirc chuyén di thich
hop nham bao dam thiét thyc, hi€u qua va tiét ki€m,;

2. Trudng hop cong chic theo ddi nganh, linh vuc di vang, Chanh Van phong
hoac Ph6 Van phong phan cong nguoi xu Iy cong viée thay;

3. Hang thang, Lanh dao Vin phong cir cong chirc di co sd it nhat mot 1an dé
kiém tra viéc thuc hi¢n cac Quyét dinh cua UBND tinh va bdo cao Chanh Van phong
biét.

Piéu 12. Thuc hién ché dd ddi véi can b, cong chire, vién chirc

1. Thuc hién day du cac ché do, chinh chinh sach d6i1 voi1 can bg, cong chir,
vién churc theo quy dinh hién hanh cia nha nudec.

2. B6i voi 141 xe co quan du 55 tuoi dugc xem xét bo tri lam cong viéc thich hop,
hoac duoc nghi theo ché d0 bao hiém xa hdi (N€u ca nhan ¢6 nhu cau).

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC CUA VAN PHONG UBND TINH

Piéu 13. Méi quan hé ciia Vin phong UBND tinh véi Vin phong Chinh
phu

Vin phong UBND tinh phdi hop chit ché, thuong xuyén véi Vin phong Chinh
phu dé dugc cung cip thong tin, hudng dan vé nghiép vy, kién thire, kinh nghiém
cong tac Van phong.

Pi¢u 14. Mbi quan hé ciia Vin phong UBND tinh véi Viin phong Tinh iy,
Vin phong HPND tinh, Vin phong Poan Pai biéu Qudc hdi tinh, Vin phong
UBMTTQVN tinh, Viin phong B$ Tw 1énh Quén khu 4, cac to chirc doan thé cap
tinh

Vin phong UBND tinh thudng xuyén giit moi quan hé phdi hop chit ché voi
Vin phong Tinh 1y, Vin phong HPND tinh, Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi
tinh, Van phong UBMTTQVN tinh, Van phong B0 Tu 1€énh Quéan khu 4, cac td chirc
chinh tri- xd hoi va cac to chic doan thé cép tinh dé giup UBND tinh va Chu tich
UBND tinh giit mdi quan hé phdi hop cong tac v6i Tinh ty, Thuong truc Tinh uy,
Thuong truc HDND tinh, Poan Pai biéu Qudc hoi tinh, UBMTTQVN tinh, Bo tu
1énh Quan khu 4, céc to chuc doan thé cap tinh va cac co quan, to chirc ciia Trung
uong dong trén dia ban tinh.

Piéu 15. Moi quan hé ciia Vin phong UBND tinh véi Vin phong cac co
quan chuyén mon, cac co quan thugc UBND tinh, Van phong HDND va UBND
cac huyén, thi xa
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Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém huéng din vé nghiép vu hanh chinh, vin
thu, Ivu trit, tin hoc hoa quan 1y hanh chinh nha nude ddi véi Van phong cac co quan
chuyén mon, cac co quan thuoc UBND tinh, Van phong HDND va UBND céc huyén,
thi xa;

Tuy theo didu kién cy thé, Van phong UBND tinh chi tri t6 chirc Hoi nghi tong
két cong tac Van phong voi Vin phong cac co quan chuyén mon, cac co quan thudc
UBND tinh, Van phong HDND va UBND cac huy¢n, thi xa trong tinh.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Khen thwéng, ky luit

Can bg, cong chire, vién chirc ¢6 thanh tich trong viéc thuc hién nhi€ém vu duoc
khen thuéng hoac dugc xem xét d€ nghi cac co quan nha nudc cd tham quyén khen
thuong theo quy dinh.

Can bo, cong chirc vi pham phap luat, vi pham quy ché, khéng hoan thanh nhiém
vu duogc giao thi phai chiu trach nhi€ém hoac bi xtr Iy ky luét theo quy dinh cta phap
luat.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé chua ph hop hodc c6 van dé méi phat
sinh, Chanh Van phong UBND tinh c6 trach nhi¢ém dé nghi UBND tinh stra do1i, bo
sung cho phu hop vo1 thuc t€ va quy dinh ctaa phap luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Lé Hiru Phuc



