
U BAN NHAN DAN 
TiN!! LONG AN 

S6: 20/2017/QD-IJBND 

CQNG HOA xA 1101 CHIJ NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - do - Hanh phüc 

LongAn, ngày27 tháng 4 nàm 2017 

QUYET DjNH 
V vic ban hmnh qur ch phi hçp giira các co' quan lien quan 

trong vic giãi quyet thu tic hành chInh v linh virc dt dai 
trên dja bàn tinh Long An 

UY BAN NHAN DAN TNH LONG AN 
CAn dr Lust  T ch(rc chInh quyn dja phixcmg ngãy 19/6/2015;  
CAn ci'r Lust Dt dai ngày 29/11/2013;  
CAn ci.r Ngh djnh s 43/2014/ND-CP ngày 15/5/2014 cüa Chinh phü quy 

dinh chi tiêt thi hành mOt so diu cüa Luât Dat dai; 
CAn ci'r Nghj djnh S6 0 1/201 7/ND-CP ngày 06/01/2017 cüa ChInh phu scra 

doi, bô sung mOt so nghj djnh quy dnh chi tiêt thi hành Lut Dat dai; 
CAn ctr Thông ti.i S6 23/2014/TT-BTNMT ngày 19/5/20 14 cüa B Tài 

nguyen Va Môi tru?mg quy djnh v Giây chirng nhn quyn sir diing dat, quyn 
s hu nhã i và tâi san khac gAn lien vâi dat; 

CAn cir Thông tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngày 19/5/2014 cUa BO Tài 
nguyen và Môi triiông quy djnh ye ho sci dja chfnh; 

CAn cir Thông tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngày 02/6/2014 cüa BQ Tài 
nguyen vã Môi tnthng quy dnh ye h6 scr giao dAt, cho thuê dat, chuyên mvc 
dIch sir ding dAt, thuhôi dat; 

CAn cr Thông tir s6 02/2015,TT-BTNMT ngáy 27/01/2015 cüa B Tài nguyen 
và Môi thiing quy djnh chi tiet mQt s6 dieu cüa Nghj dinh so 43/2014/ND-CP va 
Nghj djnh so 44/2014/ND-CP ngày 15/5/2014 cüa Chfnh phu; 

CAn cr Thông tu' lien tjch S6 15I2015/nLT-BTNMT-BNVBTC ngày 04/4/2015 
ca BO Ta nguyen và Môi tnràn BO NOi vivàBô Tài ci ihuâng dânchrc nAng, 
nhim v,i, quyên h c cãu th chirc vâ co ché hoat dOng cüa VAn phông dAng k dat dai 
trirc thuOc S Tâi nguyen vâ MOi tnxông; 

Theo d nghj cUa Giáni d6c Si Tài nguyen vã Môi tniông ti Th trinh s6 
296/TTr-STNMT ngày 13/4/20 17, 

QUYET DJNH: 
Diu 1. Ban hành kern theo quy& djnh nay quy ch ph6i hcrp gita các cc 

quan lien quan trong vic giái quyêt thu tiic hành chinh trong lTnh vrc dAt dai 
tren dja bàn tlnh Long An và phii 1ijc phãn bO th&i gian giAi quyet cUa trng &m 
vi lien quan dOi vai mt so thU tiic ci th& 

Diu 2. Giao S& Tài nguyen và Môi thIng chU tnl, ph6i hçip vâi các cci 
quan cO lien quan lrién khai, huàng kiem tra vic thirc hin quyët dinh nay. 



TM. U BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

(/gr 

Quyét djnh nay co hiu lirc thi hành tir ngày 15/5/2017 và thay th Quyt djnh so 33/2016/QD-UBNTJ ngày 07/7/2016 cüa UBND tinh ye vic ban hành 
quy ché phôi hçip giCta các co quan lien quan trong vic giãi quyêt thu tiic hành 
chmnh trong linh vrc dat dai trên dja bàn tinh Long An. 

Diu 3. Chánh Vn phông Uy ban nhán dan tinh, Giám d6c Sâ Tài 
nguyen va Môi trixing, Thu tnr&ng các s&, ngành tinh; Chü tjch Uy ban nhân 
dan các huyn, thj xA, thành phô; Chü tjch UBND các xa, phtx?ng, thj trãn vã 
các cci quan, to chrc, cá nhân có lien quan chju trách nhim thi hành quyêt 
dlnh nay]. 

Noi nhin: 
-Nhudiu3; 
- BO Tài nguyen và môi truèng; 
- B Tâi chinh; 
- Cic KSTFHC.VPCP, 
- Cic KTVBQPPL - BTP; 
- TF.TU, TT.HDND tinh; 
- CT, các PCT.UBND tinh; 
- TT.UBMTTQ tinh và các Doàn the tinh; 
- C6ng thông tin din tfr tinh, Cong báo tinh; 
- Phông Ni chInh; 
-Ltru:VT.0. 

gcPJa Ijquymco,,, 
A A Tran Van Can 
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JY BAN NILAN DAN Q)NGHOAXAHQI CIIU NGBIA VI*T NAM 

TINH LONG AN Bc lap - T do - IIanh phüc 

QUY CuE 
Phi hçrp gifra các co quan lien quan trong vic giãi quyt thu tt1ic hành chInh 

thuc linh viyc dt dai trên dja bàn tinh Long Au 
(Ban hành kern theo Quyt djnh sd /2017/QD-UBND 

ngày,.ç(If /2017 cza UBND tinh Long An) 

Chiro'ng I 
NIICfNG QUY DENU CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và di ttrçrng áp duing 

1. Phin vi diu chinh: 
Quy ch nay quy djnh trách nhim phi hçip giia các ca quan lien quan 

trong vic giãi quyêt thu tiic hành chfnh (viêt tat là TTHC) ye lTnh vrc dat dai trên 
dja bàn tlnh Long An và phii hic phãn bO th&i gian giãi quyêt cüa trng don vi lien 
quan dOi vâi mt so thu tc ci the. 

2. Dóituçing áp duung: 
a) Ca quan quãn 1 nhà nuâc v tài nguyen và môi trung, tài chInh, xây 

durng, nông nghip và phát triên nông thôn; ca quan thud trên dja bàn tinh Long 
An, Trung tam Phigic vi hành chInh cOng tirih; 

b) UBND các huyn, thj x Kin Tung, thành pht Tan An (vi& t& là 
UBND cap huyn). 

c) UBND các xA, phu?mg, thj trtn (vi& tat là UBND cap xà); 

d) Ca quan, th chirc, cá nhãn khác có lien quan. 

Diu 2. Nguyen ttic ph& hçp 

1. Tuân thu quy djnh theo pháp lut hin hành; vic thirc hin thim vi 
trong cong tác phôi hcip phài cn cCr vào chirc nng, nhim vii, quyên hn cüa 
tlrng co quan, dan vj theo quy djnh cüa pháp lut. 

2. Quy djnh rO ni dung, trách thim cüa các ca quan, don vj trong quan h 
phôi hcip nhun dam bão trin khai thông suôt, phát huy vai trô, trácb nhim cüa 
các ccc quan, dan vj phOi bcip trong vic giãi quyét TTHC ye dat dai. 

3. Nâng cao tinh chü dng phi bcip d?ng th&i bâo dam trInh ttr, thu tic, 
thii gian thirc hin theo các quy djnh hin hành và cp nht các quy djnh mâi 
trong qua trmnh giài quyêt cong vic. 

... AL 
Dieu 3. Giai quyet TTHC ye dat dai 
1. Các ca quan có lien quan trong vic giài quyt TTHC v dat dai phài 

thirc hin theo diing ni dung, trInh thu titc cüa pháp 1ut hin hành. 
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2. Truing hçip chua thong nht vài ni dung h so do VAn phông dAng k 
dat dai, Chi nhánh VAn phông dAng k dat dai chuyên den, trong thii gian 03 
nay kê tr ngày nhn duçic ho so, các cci quan lien quan phãi Co kien phãn hôi 
bAng vAn ban. VAn phOng dAng k dAt dai, Chi nhánh VAn phông dAng k5' dat dai 
cO trách nhim trã ku bAng vAn bàn ye tmnh trng ho so cho to ch(rc, cá nhân trong 
thôi han  02 ngày. 

3. Truung hçip h so chua dü cci s& pháp i, cAn phái xem xét, thAm tra b 
sung dAn den thui gian giái quyêt kéo dài hcm quy djnh. Các cci quan lien quan phãi 
nêu rO l do bAng vAn ban gCui ye VAn phông dAng k' dAt dai, Chi nhánh VAn phOng 
dAng k dat dai dA tong hcip gri Trun tam Phiic viii hành chmnh cong tinh, BO phn 
tiêp nhn va tra két qua cUa UBND cap huyn, Trung tam Phic vi hãnh chinh các 
huyn thông báo 1a cho nguui np hO so duqc biêt. 

4. Vic luãn chuyn h so trong qua trInh giãi quy& gifta các cci quan nhà 
ni.râc thrc hin theo cci chê mt cra hoic cci ché mOt  cira lien thông ti cci quan 
hàrih chinh nhà nuâc dä duçic quy dinh. 

Chirorng H 

TRACH NIILM PHOI H(1P CUA CAC C(Y QUAN cO LIEN QUAN 

Diu 4. Trách nhim cüa Sôr Tài nguyen và Môi trtrô'ng 
1. VAn phOng si, Si Tài nguyen và Môi trithng 
- Tip nhn h so và giAy tx gc lien quan den quyn sir ding dAt, các biên 

lai thirc hin nghia vi tài chInh tr Trung tam Phiic viii hành chinh cong tinh dOi 
vâi các TTHC thuOc thâm quyên giãi quy& cüa sâ. 

- Trã kt qua giãi quyt h so cho Trung thin Phiic vi hành chinh cong tinh 
dê trã khách hang. 

2. VAn phOng dAng k dAt dai 

a) Tie? nhn, giài quyet h so tCr can b dAn mi, VAn phông sâ và trã h so 
cho can bO dau moi, VAn phOng Sr Tài nguyen và Môi tnràrng. 

b) Theo dOi ti&i dO thrc hin phi hp cUa các cci quan cO lien quan; chü 
dng don dôc, nhAc nhà các cci quan cO lien quan tic hin vic phôi hcip dAng 
thyi gian quy dnh. 

c) Báo cáo lAnh dao Sti Tài nguyen và Môi tru?ung de xtr l kip thui các 
wang mAc, khó khAn trong qua trinh phôi hçup giâi quyêt TTHC ye dat dai. 

d) CO trách nhim h trçr v chuyên môn, nghip vii cho Chi nhánh VAn 

phOng dAng k dat dai trong qua trmnh thiric hin nhim vii. 

3. Chi nhánh VAn phông dAng k dAt dai 
a Chi nhánh VAn phông dAng k dAt dai cO trách nhim tiép nhn, giãi quyt 

ho so tir BO phn tiep nhmn và trà kêt qua caa UBND cap huyn, Trungtâm Hành 
chinh cOng các huyn, trã két qua cho BO phn tiêp nhn và trâ kêt qua eüa 
UBND cAp huyn, Trung tam Hành chInh cong cac buyn. 

b) Thuc hin nhiOm vi tai Diem b KhoAn 2 Dieu nay. 
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e) Báo cáo Lânh dao  Vn phông däng k dt dai hoc UBND cp huyn d 
xir 1 kip thi các wang mac, khó khin trong qua trInh phôi hcp giãi quyét 
TTHC ye dat dai. 

d) Thtc hin ch dO báo cáo hang tun, tháng, qu, 6 tháng, 9 tháng, nni 
theo quy djnh gui Phôn Tài nguyen và Môi trumg, Vn phông Dung k' dat dai 
tlnh ye két qua giâi quyêt ho so dat dai. 

Diu 5. Trách nhim cüa UBND cp huyn 
1. B phn tip nhn và trã két qua cüa UBND dtp buyn, Trung tam Phiic 

vi hãnh ehinh cac huyn. 
- Tip nhn h so và trá k& qua giái quyt h so, TTHC thuOc thm quyn 

giãi quyêt. 
- Chuyn toàn bO h so v linh we dt dai tip nhn duçic thuOe th&m 

quyên giái quyêt cüa Chi nhánh Vn phông däng k dat dai) cho Chi nhánh Van 
phông dng k dat dai dóng tren dja bàn dê giái quyêt ho so. 

- Nhn lai  h so dà duçie giài quyt do Chi nhánh VAn phông dang k dt 
dai bàn giao. 

- Trá két qua giài quyt h so eho khách hang. 
- Thu các giy t gc lien quan dn quyn sir ditng d.t, the biên lai thirc 

hin nghTa viii tài chInh khi trã kêt qua iai quyêt ho so theo quy djnh d bàn giao 
cho Chi nhánh VAn phông DAng k dat dai và thu day dü các khoãn phi, l phi 
theo quy djnh. 

2. Tráeh nhim cüa Phông Tài nguyen và Môi trithng 
- Phông Tài nguyen và Môi trixang eO trách nhim phi hcip vai Van phông 

dAng k dat dai, Chi nhánh VAn phông dang k dat dai trong vic giái quyêt thu 
tic hãnh chInh ye lTnh e dat dai trên dja bàn. 

cu can bO tham gia kim tra thirc dja theo giy m?ii cüa VAn phông dAng 
k dt dai hoc Chi nhánh VAn phông dAng k dat dai. Y kiên cüa can bO duçic cir 
tham gia kiêm tra thrc dja là kien cüa Phông Tài nguyen và Môi tnthng. 

- Tip nhn, kim tra và giài quyt h so theo thm quyn. 
- Bàn giao h so cia giái quyt cho Chi nhánh VAn phông dang k dt dai, 

UBND cap xA, BO phn tip nhn và trã ket qua giái quyêt ho so cap huyn, 
Trung tam Phiic vii hành chInh cac huyn theo quy djnh. 

- H trq v chuyen mOn, nghip vi cho Chi nhánh VAn phông dAng k dAt 
dai trong qua trinh thrc hin thim vu. 

- Cung cAp thông tin di vâi the thüa dAt clang tranh chAp cho VAn phông 
clAng k dt dai. 

Diu 6. Trách nhim cüa UBND cAp xâ 
1. Thirc hin vic tiép nhn h so: 
- Tip nhn h so thuOc thrn quyn do nguñ su ding dAt, chü sâ hthi tài 

san gn 1in vài dat chn hlnh thüc nOp  ti UBND cap xa. 
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- Tip nhn h so do Chi nhánh Van phông dng k dt dai chuyn giao d 
kim tra, xác nhn theo quy dinh. 

2. Luân chuy&i và trá kt qua giãi quyt h so: 

- Chuyn toàn b h so v lThh vrc dt dai tiép nhn duçic cho BO phn tip 
nhn và trâ kêt qua cüa UBND cap huyn, Trung tam Phjc vit hãnh chInh eác 
huyn v1i thi gian không qua 03 ngãy kê tr ngày tiêp nhn. 

- Nhan h so d duçic các co quan chtrc nàng giãi quyt do BO phn tip 
nhn và trã k& qua cüa UBND cap huyn, Trung tam Phijc vii hãnh chInh các 

huyn bàn giao, 
 dê thông báo cho nguri sr diing dat thirc hin nghia vi tài chInh, 

dng thii trã kêt quã giái cjuyêt ho so cho các nguôi sir ding dat, chU sr hthi nhà, 
tà.i san khác gn lien vài dat. 

- Thu các giy t? g6c lien quan dn quyn si:r diin dt, the biên lai thirc 

hin nghia vi tài chInh khi trâ két qua giãi quy& ho so dê bàn giao cho Bô phn 
tiêp nhn và trã kêt qua cUa UBND cap huyn, Trung tam Phiic vi hành chInh các 
huyn va thu day dü các khoãn phi, 1 phi theo quy djnh. 

Vic tip than, bàn giao h so, tài lieu, thông báo tbcrc hin nghTa v1i tài 

chinh, nhn Giây chimg nhn quyên sü diing dat, quyên sâ httu nhà a và tài san 

khác gàn lien vOi dat phâi vào so, cap biên nhn và k nhn theo quy djrih. 

- Cung cp thông tin di vâi các thira tht dang tranh ch&p cho Van phông 

dang k dat dai. 
- Xác nhn v diu kin cp giy chüng nhn quyn s1r diving dat, quyn so 

hu nha 0 vâ tài san khác gan lien vOi dat thuc thâm quyên. 

Biu 7. Trách nhim cüa các co' quan quãn 1 nhà ntr&c v xây durng, 

nông nghip và phát trin nông thôn, tài chInh, to chIrc tIn dyng và các co' 

quan có lien quan khác 
Theo cbirc nng, nhim vii., quyn han d duçic pháp lut quy djnh, các co 

quan xây dirng, nông nghip vâ phát triên nông thôn, tài chInh và các co quan Co 

lien quan khác phôi hçip vOi cci quan tài nguyen và môi tru&ng trong qua trInh 
giãi quyêt các TTHC ye dat dai trén dja bàn tinh và mc)t so nhim vi ci the sau: 

1. Trong qua trthh thm djnh h so c&p Giy chüng nhn hoc dang k bin 
dng ye tãi san gn lien vOi dat, truông hçip can thi& phãi xác rninh them thông 

tin ye diêu kiin chirng nhn quyên sO hiru tài san gn lien vOi dat thi Vn phông 
dng k d&t dai hoc Chi nhánh Van phOng dang k dat dai ri phiêu lay kiên 

den co quan chuyên mon ye xây drng, co quan chuyên mon ye nông nghi4p và co 

quan cO lien quan khác nêu co). 

2. Co quan chuyên mon v xay dmg, co quan chuyên mon v nOng nghip 
tiêp nhn và trã l?ii bang van bàn the ni dung lien quan thuc chtrc nang, nhim 

vi quãn lcüa don vi cho van phOn dang k dat dai hoc Chi nhãnh Van phOng 
dang k dat dai ye diêu kiin cap giây cMrng nhn quyên sir diing dat, quyên sO 
hru nha a va tài san khác gn lien v0i dat thuc thãm quyên. 

3. Trong th0i hn 05 ngày, k tü ngày nhn duçc phiu lAy kin cüa van 
phOng däng k." dAt dai hoc Chi nhánh Van phOng ding k dat dai thI co quan 
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chuyên mon v nhà &, cOng trInh xây dirng, nông nghip cp huyn có trách 
nhim trâ 1yi bang vn bàn cho Van phông ding k dat dai hotc Chi nhárih Van 
phóng dang k dat dai. 

Diu 8. Trách nhirn cüa co' quan thud 
1. Huing dan, h trq ccc quan tài nguyen và mOi trtthng, VAn phông dng 

k dat dai và các Chi nhánh Van phông dAng k dat dai, UBND cap xa cac thu tc 
kê khai thuê theo mu biêu quy djnh cho nguôi si'r diing dat dê kê khai, 

2. Tip then h sci chuyM thông tin dja chInh cUa c quan tAi nguyen và 
rnôi trurng, VAn phông dAng k9 dat dai, Chi rihánh VAn phông dAng k dat dai dê 

xác djnh nghia vi tài chmnh. 
3. Djnh kSr  hang qu phi hqp vâi c quan tâi nguyen vã môi trtrOng, VAn 

phông dáng k dat dai, Chi nhánh VAn phbng dang k dâtdaikiêrn. tra và B 
phn Tiêp nhn và trã kêt qua ci1a UBND cap huyn dôi chiêu so ho sc ye nghTa 

vi tài chInh dA giao vOi s6 thông báo th'tc hin nghia vi ti chinh dA nhn dé phát 

hin các tru1ng hcp con ton d9ng. Trong so ho sci cOn ton dQng chua giãi quyêt 
thI các cct quan phôi hqp vài nhau d lam rO nguyen nhân ton dçng, chm tr cüa 
ffrng ho sc va dC ra phtxang an xir ly. 

Diu 9. Cách tmnh thii gian giAi quyt thu tiic hành chInh 
Thôi gian giái quy& thu titc bãnh chinh theo quy djnh ti khoãn 4, Diu 61 

Nghj djnh so 43/2014/ND-CP ngày 15/5/2014 dtrcic süa dôi, bô sung bi Nghi, 
djnh so 01/2017/NDCP ngay 06/01/2017 cüa ChInh phU. 

Cbiro'ng III 
TO CHIJ'C TH!IC H1N 

Diu 10. Diu khoãn thi hành 
1. Giám doc S& Tài nguyen va Môi tnng có trách nhim chü trI, phôi bçp vói 

các co quan, don vj có lien quan chiu trách nhim triên khai thirc hin quy ché nay. 

2. Các nOi dung khác không d cp trong quy ch dixçic thc hin theo quy 
djnh cüa pháp lut hin hành. 

3. Trong qua trmnh thc hin, nu có khO khAn, vuOng mc các &Yn vj kjp 
tbii phán ánh ye SO Tài nguyen vA Môi tnxng dê tong hap, báo cáo UBND tinh 
xem xét, süa dôi, bô sung quy the cho phü hcsp./. 

TM. UY BAN NIIAN DAN 
CHIJ TCH 

Trn VAn Can 
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Phu hic 1 
Thôi gian thiic hin các ni dung cong vic ella các do'n v có Iin quan doi vol thu tic: 
Ding k và cp giy chUng uhan quyn sfr dung dt, quyn s hun nhà & và tài san khác 
gn 1in vOl dt 1n du. 

Ni dung cong vic Cc quan tip 
nhan, giãi quyet 

Thôl gian 
(ngay lam vic) 

Ghi cliii 

Tip nhan h so', chu 
cho CN.VPDKDD; Trá kt 
qua 

BQ phn 
TN&TKQ tai 
huyn 

1 

Kirn tra, nhap Co' sô dit 
1iu; GCri h so' niém yet tai 
cp x; Soçtn thão tr trInh, 
quyét dinh; Giri s6 1iu dja 
chinh dn Co quan thue; In 
GCN; Chuyen h so' cho 
PhOng TN&MT; Cap  nhat 
h so' dja chinh; chuyen KQ 
den BO phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 5 

Niem yet ti x; Chuyen ket 
qua ye CN.VPDKDD 

UBND cap x 17 

- 1 ngày 1p thu tiic 
niêm yet. 
- 15 ngày niCm yet. 
- 1 ngày 1p thu tVc 
k& thuc niêm y&. 

Xác djnh vâ thông báo thu 
nghia vi tài chInh 

Co quan thue 3 

Kiem tra, trinh k9 GCN Phong TNMT 2 

1(9 GCN UBND huyn 2 

Tang thôi gian giäi quyet h so' 30 ngày 



Phu luc 3 
Thai gian thrc hin các ni dung cong vic cüa các don vj có lien quan di vói thu tiic: 

l x BAng k cp Giy chirng nhn quyn sö hfru tAi san gan 'ien vói dat. 

Ni dung cOng Co quan tip 
nhn, gial quyet 

Thô'i gian 
(ngày lam vic) Ghichü 

Tthp nhn h so, chuyn cho 
CN.VPDKDD; Trã két qua 

BphnTN&TKQ 1 

KMm tra, nhp co sâ dtt 1iu; kim tra 
hin trng nhA; Giri phiêu thy kn 
dn: UBND xA; co quan chuyên môn; 
Gri s 1iu dja churth dn co quan thuê; 
chuyn dt 1iu v VPDKDD; Cp 
nht, chinh 1 hin dng vAo M so dja 
chInh; Chuyên KQ den B phn 
TN&TKQ 

CN.VPDKDD 10 

TrA 1?ii van b.n cho CN.VPDK 
UBND cp xA; 
Co quan chuyên 
mon 

7 

Xác djnh và thông báo thu nghTa vi tài 
chfnh Co quan thus 3 

In, kirn tra; TrInh k GCN; Chuyn 
trA KQ qua du?mg buu din ye 
CN.VPDKDF) 

Sâ TNMT; 
9 

Tng thai gian giAi quyt h so 30 ngày 



Phu Ic 4 
ThM gian thyc hin các ni dung cong vic cüa các krn vj có lien quan doi vOi thu tiic: 
PAng k, cp Giy chüng nhn quyn sü ding dt, quyn so. him nhA o. và tài sAn khAc gAn 
1in vo.i dt di v(ri tnro.ng hqp dA chuyn quyn so. ding dat, thfra k, tng cho trithc ngAy 
01 thAng 7 nAm 2014 mA ben chuyn quyn dA dtrqc cp Giy chfrng nhn, ben nhn 
chuyn quyn chi cO Giy chfrng nhn hoc hçrp dng, giy to. v chuyn quyu so. ding dt 
theo quy dnh. 

Ni dung cong vic 
quan tip 

nhn, giãi 
quyt 

ThO'i gian 
(ngAy lAm vic) 

Ghi chñ 

Tip nhn h so!, chuyn cho 
CNVPDKDD; TrA kêt qua 

BQ phn 
TN&TKQ ti 
huyn 

1 

Kim tra, nhp co' so. dü 1iu; Thông 
Mo cho ben chuyn quyn, dang tin 
vA niêm yt ti UBND cap xA; Go.i 
dü lieu v VPDKDf); Gin s lieu dia 
chInh dn co' quan thud; Cp nht, 
chinh l bin dng vAo h So! dja 
chInh; Chuyn KQ den B phn 
TN&TKQ 

CN.VPDKDD 6 

Niêm yet tei xA; Chuyen két qua ye 

CN.VPDKDD 
u cp xA 32 

- 1 ngAy 1p thu tjc 
niêm yet. 
- 30 ngAy niêm yet. 
- 1 ngày 1p thU tic 
ket thUc niem yet. 

Xác dnh và thông báo thu nghia 'Ji  
tAi chInh 

Co' quan thue 3 

Kiem tra HS, trinh k9 QE) hUy GCN 
và GCN 

UBND huyn 
hoc So. 
TNMT 

5 

Tng tho.i gian giAi quyet hC so' 47 ugAy 



Ph lyc 5 

Thôi gian thc hin các ni dung cong vic cüa các don vi  có lien quan di vol thu 
tyc: IMng k, cp Giy chü'ng nhn quyn sü dung dat, quyn s& hiru nhà t va tài 
san kbác gän lin vOl dt cho nguM nhn chuyn nhirçrng quyn sfr dung dat, mua 
nhà &, cong trInh xây dirng trong dc dr an phát trin nhà O. 

Ni dung côngvic 
Co quan tip 

nhn, iãi 
quyet 

ThO'i gian 
(ngày lam 

vic) 
Ghi cliii 

Tiép nhn h sci, chuyn cho 
CN.VPDKDD; Trã kt qua 

B phn 
TN&TKQ ti 
huyn 

1 

Kim tra, nhp co sO dir 1iu; GCri S6 
1iu dja chInh dn c quan thué; 
chuyM dir 1iu v VPDKDD; Cp 
that, chinh I bi6n dng vào h so dja 
chfrih; K chlnh 1 GCN, chuyn KQ 
den Bô phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 5 

Xác dnh vá thông báo thu nghia 
chInh 

quan thue 3 

In, kiem tra, trinh k' GCN; Chuyen trã 
KQ qua dtr&ng buu din v 
CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 6 

T6ng thai gian giãi quyet h so' 15 ngày 



Phihc6 

ThM gian thirc hin các ni dung cong vic cüa các don vi c6 lien quan do! vói thu tjc: 
BAng k? bin dn quyM sfr ding dat, quyn s hihi tIi san An lin vói dt trong các 
trtrO'ng hçip chuyen nhirçrng, thfra k, tn cho, gop v6n bAng quyn sii dyng dat, 
quyn s hfru tài san gAn 1in vol dat; chuyen quyM sfr dyng dat, quyn s& hfru tài san 
gAn Iin vOi dM cüa vq hoc chng thành cüa chung vç và chng d& vOl trir?nig hyp 
ngirOi si dung dat. 
Dói vol tnröng h9p ngw?ii sü' dyng dat  khôngyêu càu cap d61 Giáy ching nhin. 

Nçi dung cong viçc 
Co quan 

nh3n, Iãi 
quyet 

ThOi gian 
(ngAy lam vic) 

Ghi chu 

Tiep nhin ho so, chuyen cho 
CNVPDKDD; Trã két qua 

BQphân 

' huycn 

Kim tra, nhp co sâ dO 1iu; Gi s6 
1iu dja chinh dn ccc quan thud; K 
chlnh 1 GCN; Cp nht, chinh 1 bin 
dng vào h so dja chInh; chuyn KQ 
dn BO phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 6 

Xác dinh và thông báo thu nghia vu tài 
chinh 

Co quan thue 3 

Tting thM gian giãi quyt h so 10 ngày 



Ph hc 7 

Thôi gian thic hin các ni thing Cong vic cüa các darn vj cO lien quan trong trirôrng 
hçrp thic hin dng thi nhiu thu tuc 
- Bang k bin dng quyn sfr diing dat, quyn sO' biru tài san gn lin vM dtt trong 
các trtrOiig hç'p chuyn nhtrçrng, thira k, tng cho, gOp von bang quyn sO' dung dat, 
quyn sO' hfru tài san gAn liu v&i dat; chuyn quyn sO' dijng dt, quyn sO' hftu tài 
san gin Iin vO'i dt cüa vçr hoc chng thành cüa chung vç và chng d6i vO'i trirOng 
hçip ngithi sO' ding th; 
- Cp (101 Gity chO'ng nhn.  

Ni dung cong Vice 
Ca' quan tip 

nhn, giãi quyt 
Th?n gian 

(ngày lam vic) 
Ghi chO 

Tip nhn hO s, chuyn cho 
CN.VPDKDD; Trã kt qua  

B phn TN&TKQ I 

Kim tra, nhp co si dt lieu; Gri 
sO 1iu dja chmnh dn co quan 
thu; Chuyn dU 1iu ye 
VPDKDD; Cp nhat, chinh l' 
bien dng vào hO so dja chInh; 
chuyen KQ dn B phn 
TN&TKQ 

CN.VPDKDD 6 

Xác djnh va thông báo thu nghia 
vi tài chinh 

quan thu 3 

In, kiem tra, trinh k' GCN; 
Chuyen trâ KQ qua thrOng buu 
din ye CN.VPDKDD 

So TN&MT; 
VPDKDD 

7 

TOng thO'i gian giãi quyOt hO so'  17 ngày 



Phu hjc 8 
ThM gian thrc hin các ni dung cong vic cüa các don vj cO lien quan tthi viti thu tyc: Dang k 
bin dng quyn sü' ding dat, quyn sO' hcru tIi san gn lin vOl dt trong citc trtrO'ng hçp giai 
quyt tranh chip, khiu ni, t cáo v dt dai; xi, l nc hqp ding th chip, gop vn; kê biên, 
du giá quyn s* ding dat, tâi san gn iih vOl dit d thi hành an; chia, tách, hçvp nht, sap 
nhp t chiTrc; thOa thun hçrp nht hoc phân chia quyn sfr dung dat, tài san gn lin vOl dAt 
cita h gia dlnh, cüa vc và chng, cüa nhOm ngirôl sir dung dAt; chuyn quyn sit' ding dAt cüa 
h gia dlnh và.o doanb nghip hr nhân. 
1)61 vó trithng hrp ngwôi sâ' dtng adt khOngyêu cdu cap dñi Giáy chá'ngjjn. 

Ni dung cong vic 
Co quan tip nhn, 

giãi quyt 

Thoi gian 
(ngày lam 

vic) 
Ghi chit 

Tip nhan h so', chuyn cho CN.VPDKDD; 
Trá két qua 

BO phn TN&TKQ tai 
huyn 

1 

Kiém tra, nhp co' sâ dO lieu; Gtri s6 1iu dja 
chInh lén co' quan thué; chuyén dit 1iu v 
VPDKDD; Cp nht, chinh 1 blén dng vào h 
so' dja chInh; K chinh 1 GCN; chuyén KQ den 
Bô phn TN&TKQ 

CN.VPDKDf) 3 

Xác djnh vã thông báo thu nghTa vi tài chInh Ca quan thué 3 

In, kiém tra, trinh k GCN; Chuyén trá KQ qua 
thrmg buu din v CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; VPDKDD 3 

Tng thO'i gian giai quyét h so 10 ngày 



Phii luc 9 
Thöi gian thiyc hin các ni dung cong vic cüa các don v Co lien quan trong trirông hçp 
thyc hin dng thôi nhiu thu tc gm: 
- Dàng k bi&i dng quyn sfr ding dat, quyn s& hfru tài san gän lin vOl dt trong các 
trirô'ng hçp gtái quyt tranh chp, khiu ni, t cáo v dt dai; xfr l my hçip dng th chip, 
gOp v(Sn; kê biên, du giá quyn sfr ding dat, tài san gn lin vOl dt d thi hành an; chia, 
tách, hqp nht, sap nhp t chfrc; thOa th4n hqp nht hoc phân chia quyn sfr dung dat, 
tài san gän lin vOl dt cüa h gia dInh, cüa vç và chng, cüa nhOm ngu&i sü dlfrng dt; 
chuyn quyn si'r ding dt cüa h gia dlnh vào doanh nghip tir nhân. 
- Cap di Giy chfrng nhn. 

Noi dung cong vice 
Co quan tip nhân, 

• giãi quyet 
Thôi gian 

(ngày lam vice) 
Ghi 
chu 

Tip nhân h scc, chuyn cho CN.VPDKDD; 
Tra ket qua 

BQ phan TN&TKQ 1 

Kim tra, nhp cci sà dO 1iu; Giri s6 1iu dja 
chfnh den cor quan thuê; ehuyn d lieu v 
VPDKDD; Cp nht, chirih 1 biên dQng vào 
ho so dja chInh; K chinh 1 GCN; chuyn 
KQ den B phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 7 

Xác djnh và thông háo thu nghTa vii tãi chinh Ca quan thu 3 

In, ki&m tra, trinh k GCN; Chuyn trã KQ 
qua drning bxu din ye CN.VPDKDD 

Sà TN&MT; 
VPDKDD 

6 

Ting thôi gian giãi quyt h so 17 ngày 



Phu 1iic 10 

Thi gian thc hin cac ni dung cong vic cüa các don vj cO lien quan 6i vO'i thu tic: Tách 
thüa hoäc hi thüa dat. 

Not dung cong vice 
Co quan tip 

nhn, glal quyet 
Thôi gian 

(ugay lam viçc) 
Ghi chu 

Tip nhtn h so, chuyn cho CN.VPDKDD; 
Tra ket qua 

TIQ tai 
huyçn 

I 

Kim tra, nhp co s d lieu; Do dc da chinh 
A A • A de chia tách thixa dat; Chuyen dix hçu ye 

VPDKDD dê trInh Sâ Tài nguyen và Môi 
tnrông cap Giây chüng nhân quyên sfr dicing 
dat, quyên sâ hthi nhà a vã tãi san khác gän 
lien vài dt cho nguai sir ding dat dôi vài thaa 
dat mói tách, hçTp thira; K chinh l GCN; 
C.p nht, chinh 1 biên dng vào h so dja 
chinh; Chuyên KQ den B phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 8 

In, kim tra, trInh k GCN; Chuyn trã KQ 
qua di.rng bixu din ye CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKDD 

6 

Tng thôi gian giãi quyt hi so 15 ngày 



Phi1ic11 
ThM gian thic hin các ni dung cong vic cüa các do'n v  cO lien quan d& vii thu tc: Cap 
di giy chtrng nhn quyn sfr dng dt, quyn s& hfru nhà ?r và tài san khác gän lin vri 
at. 

NQI dung cong vice 
Co' quan tip 

nhu, giai quyet 
ThOi glan 

(ngay lam viçc) 
Ghi 
chu 

Tip nhn h sa, ehuyn cho CN.VPDKDD; 
Trã két qua 

B phn TN&TKQ 
ti huyn 

Kim tra, thp co' sà df lieu; Chuyn dft lieu 
v VPDKDD dê trinh S& Tài nguyen và Môi 
trtxông cap Giây chüng nbn quyên si'r dirng 
d.t, quyn sà hUu nhà va tài san khac gAn 
lien vOi dat cho ngixcn six ding dat; Ky chinh 
1)7 GCN; Cp nht, chlnh 1)7 bin dng váo h 
scr dja chfnh; Chuyên KQ dn Bi phn 
TN&TKQ 

CN.VPDKDD 3 

In, kim tra, trinh k)7 GCN; Chuyén trã KQ 
qua dix&ng biru din v CNNPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKDD 

3 

Tong thO'i gian giäi quyt h so' 7 ngày 



Phtt Inc 12 
ThM gian thirc hin các ni dung cong vic cüa cãc don vj cO lien quan dói vói thu tuc: 
- Chuyn myc dich sfr dung dt phãi duçic phép cüa co quan nhà nirórc CO thm quyn 
d6i vói h gia dInh, cá nhân. 
- Thm djnh nhu cu sfr dyng dt cho phép chuyn myc dIch sfr dung dat. 

Nçi dung cong viçc Cciquanthirc 
hn 

Thôri 
gian 

(ngày) 
Ghi chil 

Tiép nhn h so, chuyn cho Phông TN&MT; 
Trâ ket qua tai 

huyçn 
I 

Thm tra h6 so; xác minh thirc dja, thm djnh 
nhu cu chuyn mic dIch sir dung dat; TrInh 
Uy ban nhân dan cap huyn quyt djnh cho 
phep chuyn miic dIch s diing dat; chuyn 
CN.VPDKDD 

Phông TN&MT 30 

K quyt djnh cho phep chuyn myc dIch SU 
diing dat UBND huyn 4 

Kim tra, nhp ci sâ dü lieu; Chuyn phông 
TC&KH; GCri thông tin dja chInh cho co quan 
thu; Chuyn dü lieu v VPDKDD dê trinh Sa 
Tài nguyen và Môi ththng cp Giây chng 
nhn quyn sir cliing dat, quyn sà hüu tiM a 
và tài san khác gän lien vài aat cho ngixai sfr 
ding dat dói vói th1Ta dat mài tách, hqp thira; 
K chlnh 1 GCN; Cp nht, chlnh 1 bin 
dng vào ho so dja chinh; Chuyn KQ dn Bt 
phn TN&TKQ 

CN VPDKDD 12 

Pháthành thông báo thu tin bão v, phát trin 
datlua Phông TC&KH 

5 
Xác dnh và thông báo thu nghia vi,i tài chfnh Co quan thu 

In, kim Ira, trmnh k GCN; Chuyn trã KQ 
qua dung buu din ye CN.VPDKDD 

S& TN&MT; 
VPDKDD 

6 

Tng thôi gian giãi quyt h s0 58 ngày 



Thôri gian thyc hin các ni dung cong vic cüa các don vj có lien quan dói vOi thütyc: 
BAng k bin dung d4i vol trirà'ng hçip chuy&i tfr hlnh thuc thuê dt trã tiM hang nAm sang 
thuê dAt trã tiM mt I.n cho cA thi gian thuê hoc tfr giao dAt không thu tiM sfr diing dAt 
sang hinh thfrc thuê dAt hoc tu thuê dAt sang giao dAt cO thu tiM sfr dyng dAt (g1d trj khu d& 
dwöi2O 

Noi dung cong vice Co quan tip 
nh3n, giái quyet 

Tho'i gian 
(ngày lam vic) 

Ghi chu 

Tip nhn h sd, chuyM cho CN.VPDKDD; 
Thông báo cho ngthi sü dicing dAt k Hçp 
ding thus dAt; Trã kt qua 

BO phn 
TN&TKQ ti 
huyn 

1 

Kiém tra, nhp eci sâ dU 1iu; Trich do dja 
chmnh thCra dAt d6i vâi trir?ing hçip cO thay 
di v din tich thüa dAt, tài san gAn lien vài 
dAt hoAc trii?mg hçip d cAp GiAy chtng 
nhn nhung chua có ban d dja chmnh, chua 
trich do dia cbmnh thCra dAt; ChuAn bj ho sa 
chuyM PTNMT; Gtri S6 lieu dja chinh den 
Cd quan thu; Xác nhn thay dôi vao Giây 
chüng nhân dA cap hoc 1p h sc chuyM 
cho VAn phông dAng k dat dai d trhth S 
Tãi nguyen và Môi trithng cap GiAy chirng 
nhn dôi vài trirOng hçip phãi cAp lai GiAy 
chfrng nhn theo quy djnh; Cp nl4t, chlnh 
1 biM dng vào M sa dja chInh; ChuyM 
KQ dn B phn TN&TKQ 

CN.VPDKDE) 6 

PhOng Tài nguyen và Môi truông kim tra 
h6 so; Trmnh Uy ban nhan dAn cAp huyn 
quy& djnh chuyM hmnh thirc sCr diing dAt; k' 
1i hçip d6n thuê dAt dói vài trirmg hçp 
phai thuê dat. 

Phông TN&MT 10 

Xem xét k quyt djnh cho phep chuyM 
hlnh thCrc s diing dAt. JJND hu "n 3 

Xác dinh và thông bAo thu nghTa vu tâi 
chinh Chi cuc thue 3 

In, ki8m tra, trInh k GCN; ChuyM trã KQ 
qua dtrmg bixu din v CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKBD 7 

T6ng thOl gian giAi quyt h so 30 ngày 

20 



Phulucl4 
Thôi gian thrc hin các ni dung cong vic cüa các don vj có lien quan di vOl thu 
tc: Cp li Giy chtrng nhn hoc cp 131 Trang b sung cüa Giy chOng nhân do 
bi mgt. 

Ni dung cong vic 
Co quan tlP 
nhn, gili 
quyt 

ThM gian 
(ugly lam vic) 

Ghi chO 

Tip nhn h so, chuyM cho 
CN.VPDKDD; TrI kêt qua 

B phn 
TN&TKQ t31 
huyn 

1 

Kim tra, nhp cci s'1 dtr 1iu; Giri so 
1iu dja chInh den co quan thue (neu 
co thay d6i din tIch); Chuyen dfl 
lieu v VPDKDD; cp 131 trang bO 
sung; Cp nht, chinh 1 bin dng 
vao h8 so dja chfnh; Chuyen KQ den 
B phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 5 

In, kiem tra, trInh k quyet djnh hUy 
GCN hoc trang b6 sung k Giy 
chüng nhn trong tnl&ng hçip Giy 
chng nhn bj mat; Chuyen trI KQ 
qua dung bun din ye 
CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKDD 

TOng thM gian giäi quyet hO so 10 ugly 

21 



Phu inc 15 

Thè'i gian thic hin cáe ni dung cong vic cüa các do'n vl  cO lien quan di vO'i 
thu tc : Bang k' bin dng v sir ding dat, tâi san gán lin vâi dt do thay dôi 
thông tin v ngtrô'i dirçrc cp Giy chirng nhn (d& ten ho4c giy t?.v pháp nhân, 
giy to nhân than, dja chi'); giãm din tich thira dt do st l& ty nhiên; thay di 
v h3n ch quyn sir ding dat; thay dôi v nghia viii tài chinh; thay dôi v tài san 
gän 1in vO'i dt so vó'i ni dung (IA dâng ks', cp Giy chfrng nhn. 

NQI dung cong viec 
Coquantiep 
nhan, giat quyet 

Thori 
gian 
(twàv 
lam 
vic) 

Ghi chu 

Tip nhn so', chuyn cho 
CN.VPDKDD; TM két qua 

B phn TN&TKQ 
ti huyn 

Kim tra, nhp cci s dU 1iu; TrIch 
do dia chInh tha dat (néu co); Gcri 
phiéu 1y kién cüa Co quan quãn 
1', cp phép xây dirng theo quy 
djnh cUa pháp 1ut ye xãy dirng 
néu có; Giri thông tin da chInh cho 
cc' quan thuê; Chuyên dit 1iu v 
VPDKDD; K chinh L GCN; Cp 
nh,t, chinh 1 bién dng vao h so' 
dja chinh; Chuyên KQ den B 
phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 6 

Xác dinh và thông bão thu nghia 
vu tài chinh 

Cc' quan thue 3 

Téng thM gian giãi quyét h so' 10 ngày 

22 



Phu lyc 16 
Thôi gian thirc hin các ni dung cong vic cüa các dwi v có lien quan trong trirOng hqp thirc 
hin ding thM nhiu thi tiic góm: 
- Tách thfra hoc hçrp thüa dat. 
- BAng k' bin dng quyn sfr dyng dAt, quyn s hfru tAi sAn gn li&i vó'i dAt trong cac trirô'ng 
hqp chuyn nhirçng, cho thuê, cho thuê li, thfra k, tng cho, gép von bAng quyn sfr dyng 
dAt, quyn s& hu'u tAi sAn gAn lin vói dAt; chuyn quyn sfr dyng dAt, quyn sô hihi tài sAn gAn 
lin vi dAt cüa vo hoc chng thAnh cüa chung VQ và ch6ng. 

Nçn dung cong viec Co quan tip 
nhn, giai quyet 

Thoi gian 
(ngay lam vic) 

Ghi chu 

Tip nhn h so, chuyM cho CN.VPDKDD; 
TrA ket qua 

TN&TKQ tai 
huycn 

1 

Kim tra, nhp co so dtt 1iu; Do dc dja chmnh 
d chia tách thOa dAt; GOi thông tin dja chfnh 
cho co quan thud; Chuyn dt 1iu v 
VPDKDD dê trinh SO Tài nguyen và Môi 
truxng cAp GiAy cht'rng nhn quyèn sr dyng 
dAt, quyèn sO httu nhà 0 và tài san khAc gAn 
lien voi dat cho nguOi si ding dat d6i vOi thcra 
dAt mOi tách, hçip thira; K chlnh ly' GCN; 
Cp nht, chinh l' bin dOng vao h so dja 
chInh; ChuyM KQ dM B phn TN&TKQ 

CN VPDKDD 8 

XAc djnh và thông báo thu nghia vii tãi chInh Co quan thuO 3 

In, kim tra, trinh k (iCN; Chuyn trA KQ 
qua dirng buu din ye CN.VPDKDD 

SO 1&; 
VPDKDD 

6 

TOng th&i gian giAi quyt hO scr 17 ngày 

23 



Phii hc 17 
Thôi gian thc hin các ui dung cong vic cüa các don vj cO lien quan trong trwông hqp 
thc hin ding tho'i nhiu thu titc gm: 
- Tách thfra hoc hop thfra dat. 
- Chuyn miic dIch sfr ditug dt phãi thrç'c phép cüa co quan nhà nithc cO thim quyn di 
vi h gia dInh, cá nhân. 
- Thm dlnh  nhu cu sfr ditng dt cho phép chuyn mic dIch sfr dIng dt. 

Not dung cong vice 
Co quan tip . 
nh3n, giãi quyet 

ThOi gian 
(ngày lam vic) 

Ghi chu 

Tip thn h so, chuyn cho CN.VPDKDD; 
Tra ket qua 

TN&TKQ tai 
huyen 

1 

Kim tra, nhp co sâ dtt 1iu; Do dac  dja 
chInh d chia tách thüa d&t; GCri thông tin dja 
chmnh cho co quan thué; Chuyn phông 
TC&KH: Chuyên ho so den phông TN&MT; 
Chuyn dtt lieu ye VPDKDD d trInh Sâ Tài 
nguyen và Môi tru&ng cap Giây chIrng nhn 
quyen six diing dat, quyen so hixu nha o va 
tài san khác gán lin vói dt cho ngithi si'r 
ding dt dôi vOi thira dat mói tách, hçip thCra; 
K chinh i GCN; Cp nht, chinh 1 bién 
dng vào ho so dja chInh; Chuyn KQ den 
BO phan TN&TKQ 

Thm tra h Sc'; xac minh thuc dia, thAm 
dinh hu cAn chuyén rntc dich sü dung dat; 
Trinh Uy ban nhan dan cap huycn quyet dnh 
cho phép chuyn iniic dich sr drng dAt; 

PhongTh&MT 30 

K' quy& djnh cho phép chuyn miic dIch sü 
diing dat 

UBND huyên 4 

Pht hnh thông báo thu tiM bão ye, phát 
trien dat lua 

PhOng TC&KH 
5 

Xác dinh vã thông báo thu nghTa vit tài chInh Co quan thué 

In, kim tra, trinh k GCN; ChuyM trâ KQ 
qua duing buu dien v CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKDD 

6 

Tng thO'i gian giãi quyt h so 60 ngây 
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Phi.i 1iic 18 
Thô'i gian thijc hin cac ni dung cong vic ella các do'n vj CO lien quan trong trir?rng hqp 
thc hin dng thOi nhiu thu tiic gm: 
- Tách thfra hoc hçrp thfra dt. 
- BAng k bin dng quyn sfr diing dt, quyn s& hfru tài san gn 1in vi dt trong các 
trtr?nig hqp chuyOn nhu'Qng, cho thuO, cho thuê 1i, thfra k, tng cho, gOp vn bAng quyn 
sll dung dt, quyn s& hfru tâi sAn gn lin vO'i dt; chuyn quyn sll ding dat, quyn s 
huu tAi sAn gn 1in vth dt ella vq hoc chng thành dlla chung vq Va chng. 
- Chnyn mic dch sfr ding dt phAi duçrc phép ella co quan nhA ntrcrc cO thm quyn di 
vOi h gia dlnh, cá thAn. 
- Thm dlnh  nhu cu sfr diing dt cho phép chuyn_mc dIch sfr dyng dat. 

• NQL dung cong vtec • 
Co' quan tip 

•.. nhn, giai quyet 
Thll'i gian 
(ngay lam vic) 

Ghi 
chu 

Tiêp nhn 1i so', chuyn cho CN.VPDKDD; 
Tra ket qua 

tai 
huyçn 

1 

Kim tra, nhp Co sâ d 1iu; Do dc dja chInh 
d chia tách thra dat; Chuyên phông TC&KH; 
Gri thông tin dja chiith cho co quan thuê; 
ChuyOn ho so' den phOng TN&MT; Chuyên dU 
lieu ye \TPDKDD dê trinh Sà TAi nguyen Va 
Môi tnr&ng cAp Giây ching nbn quyên sfr 
diing dat, quyOn sä hitu nhA vA tài sAn khác 
gn 1in vâi dAt cho ngu?i si'r ditng d&t dôi vâi 
thra dAt rnâi tAch, hçp thira; K? chinh 1 
GCN; CIp nht, chinh 1 biên dng vAo h so' 
dja chInh; Chuyén KQ den B phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 14 

Thm tra h so'; xAc minh thiic dja, thm djnh 
thu cu chuyn mic dIch sr dung Mt; TrInh 
Uy ban than dan cap huycn quyet dnh cho 
phép chuyCn mtc dIch sll ding dat; 

PhongTN&MT 

K quyt djnh cho phép chuyn mic dIch SiX 

diing dAt 
IJBNT) huyên 4 

Phát hAnh thông bAo thu tin bAo v, phát trin 
dat lua 

PhOng TC&KH 
5 

Xác dlnh  và thông Mo thu nghia vi tAi chInh Ca quan thu 

In, kim tra, trInh k GCN; Chuyn trA KQ 
qua duông btru din ye CN.VPDKDD 

SO TN&MT; 
VPDKDD 

6 

Tng thO'i gian giãi quyt hi so' 60 ngày 
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Phti ltjc 19 

Th?ñ gian thc hiu các ni dung cong viec cüa các don vj CO lien quan trong trtthng hQ'p 
thc hin dng thO'i nhiu thu tic gnn: 
- Tách thüa hoc hçip thfra dat. 
- Chnyn miic dich sfr dyng dt phäi ducrc phép cüa co quan nhà nithc cO thitm quyn d6i 
vOi h gia dlnh, Ca nhân. 
- Thm djnh nhu cu sfr dyng dt cho phép chuyn myc dch sfr dyng th. 
TrwYng hçrp ngwà'i sa dyng dat dã thyc hien do d(zc tách thü'a trwó'c. 

. .,' 
Nçi dung cong viçc 

Co quan tip 
nh3n, giãi quyet 

Thôi gian 
(ngày lam viec) 

Ghi chit 

Tip nhn h so, chuyn cho phong TN&MT; 
Trã k& qua 

BO phn 
TN&TKQ ti 
huyn 

1 

Thm ti-a h so; xác minh thirc dja, thm djnh 
thu cu chuyOn miic dIch siir diing dat; TrInh 
Uy ban than dan ep huyn quyOt djnh cho 
phOp chuyên mic dich si ding dat; chuyên 
CN.VPDKDD 

Phông TN&MT 30 

K quyt djth cho phep chuyn miic dIch 
diing dat 

UBND yên 4 

Kim ti-a, nhâp cci si dit lieu; Chuyn phông 
TC&KH; Gi thông tin dja chInh cho co quan 
thu; Chuyn dtf lieu ye VPDKDD d trinh So 
Tâi nguyen vã Môi tnrOng cp Giy chtmg 
nhnquyn sir dingdt, quyn sO hu iii 
và tal san khác gàn lien vm dat cho ngun sir 
diing dt dôi vOi thüa dt mOi tach, hçip thira; 
K chinh 1 GCN; Cp nht, chinh l bién 
dng vào h so dja chmnh; Chuyn KQ dn BO 
phn TN&TKQ 

CN.VPDKDD 12 

Phát hãnh thông báo thu tin báo ye, phát trin 
dat lua 

Phông TC&KH 
5 

Xác djnh và thông báo thu nghia vii tãi chInh Co quan thus 

In, kim ti-a, trmnh k GCN; Chuyn trã KQ 
qua duOng biru dien ye CN.VPDKDD 

SO TN&MT; 
VPDKDE) 

6 

TngjhOi gian giãi quyt h s0 58 ngay 
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Phii hic 20 
ThM gian thrc hin các ni dung cong vic cüa các do'n vj cO lien quan trong trirong hçrp 
thtrc hiu dng thôi nhiu thu tic gm: 
- Tách th&a hoäc hqp thüa dt. 
- BAng k bin dng quyn sfr ding dt, quyn s& hU'u tài sAn gAn 1in vói dt trong the 
tr.rOrng hyp chnyn nhirçrng, cho thuê, cho thuê li, thua k, tng cho, gop vn bAng quyên 
sfr ding dt, quyn s& hU'u tài sAn gAn 1in vO'i dat; chuyn quyn sfr dyng dt, quyn sO' 
hO'u tAi sAn gn lin vO'i dt cüa vq hoc chng thành ella chung vçr vA chng. 
- Chuyn myc dIch sll' dyng dt phAi duçrc phép ella co quan nhA ntrO'c cO thm quyn di 
vOi h gia dInh, dll nhân. 
- Thm dtnh  nhu cu sfr dyng dt cho phép chuyn myc dIch sfr dyng dat. 
Trwt'Ing h, ngwôi sü' dyng thft dJ thrc hin todw tack thfi'a trwOc. 

Noi dung cong viec • 
Co quan tip 
nhn, giai quyet 

ThM gian 

(ngày lam vice) 
Ghi chu 

A Tiep nhan ho so', chuyen cho Phong 
TN&MT: TrA két qua 

Bophan 
tai 

huyçn 
1 

Thm tra h so'; xAe mirth thue dia, thm djnh 
thu cu chuyên mie dich si'r ditng dat; Trinh 
Uy ban nhân dan cap huyn quyt djnh cho 
phép chuyén mic dfch si'r ding dat; chuyn 
CN.VPDKDD 

Phông TN&MT 30 

K quyt djnh cho phép chuyén mvc  dIch sir 
ding dt UBND huyên 4 

Kim tra, rthp co' sO' dtt 1iu; Chuyén phông 
TC&KH; Giri thông tin dja chinh cho co 

A quan thue; Chuyen du iiçu ye VPDKDD de 
trInh SO' Tãi nguyen vA Môi truing cap GiAy 
chüng nhn quyn sO' diing dat, quyn sO' hO'u 
nba O' va tAi sAn khác gän lien vài dAt cho 
nguO'i sO' diing dAt dôi vâi thi'ra dat mâi tách, 
hqp thO'a; K2 chith 1 GCN; Cp nht, chinh 
1 bién dng vAo ho so' dja chInh; Chuyén KQ 
den B phn TN&TKQ 

CN VPDKDD 12 

Phftt hnh thông bAo thu tin bAo v, phát 
trien dat lua PhOng TC&KH 

5 
XAc djth vA thông bAo thu nghia vii tài chInh Co quan thus 

In, kirn tra, trInh k GCN; Chuyn trA KQ 
qua dtrO'ng biru din ye CN.VPDKDD 

SO' 'N&MT; 
VPDKDD 

6 

• • •. A Tong thOi gian gilli quyet ho so o ngdy 
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Phluc21 

Thôri ian thirc hin các ni dung cong vic cüa các dni v cO lien quan d6i vOi thu tic: Cp 
d& giay chfrng nhn uyn sfr dyng dat, quyn sö hftu nhâ và tài san khác gn lin vri 
dt dng lo3t cho nhieu nguôi sfr dung dt do do ye 1i ban d. 

Ni dung cong 
Cor quan tip 
nhn, giâi quyt 

Thô'i gian 
(ngày lam vic) 

Ghi 
chñ 

Tip nhn h sot, chuyn cho CN.VPDKDD; 
Trã k& qua 

B phn TN&TKQ 
ti huyn 

1 

Kim tra, nhp cci sà dO 1iu; Chuyn dft 1iu 
v VPDKDD d trmnh Sei Tãi nguyen và Môi 
truông cAp GiAy chüng nhn quyn sCr ding 
dAt, quyn si hUu nha & và tâi san khác g&n 
1in vói dAt cho ngui sCr ding dAt; K chinh 
1 GCN; Cp nht, chlnh 1 bin dOng vào h 
sa da chInh; Chuyn KQ  dn Bt phn 
TN&TKQ 

CN.VPDKDD 39 

In, kim tra, trmnh k GCN; Chuyn trã KQ 
qua du?nig him din v CN.VPDKDD 

Sâ TN&MT; 
VPDKDD 

10 

Tng thM gian giãi quyt h so 50 ngây 

28 
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