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So: A6 2011/QD-UBND Hdéu Giang, ngay 20 thang 4 nam 2011
QUYET DINI

Quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han
va co chu to chire by may caa S& Noi vu

UY BAN NHAN DAN TINH HAU GIANG

Can cu Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ci Thong tu s 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nam 2008 cua
Bo Noi vu huong dan chic nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chic cua
S¢ Noi vu, Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan cp tinh, cép huyén;

Can cf Thong tu sb 06/2008/TT-BNV ngay 21 thang 8 nam 2008 cua
Bo Noi vu huéng dan stra doi, bé sung khoan 2 Muc IIT Phan I Thong tu sb
04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nam 2008 cua Bo Noi vu huong dan chic nang,
nhiém vu, quyén han va co chu 16 chirc ciia S& Nai vy, Phong N&i vu thudc f)y ban
nhén dén cap tinh, cap huyén;

Can cu Thong tu s 01/2010/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2010 cua
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Bo Noi vu hudng dan chac niang, nhi¢m vu, quyén han, t0 chtrc va bién ché cua

Ban-Thi dua - Khen thudng truc thudc S& Noi vu thuge Uy ban nhan dan cac tinh,

thanh phé tryc thuge Trung uong; N

Cin cu Thong tu s 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 nam 2010 cua
136 Noi vu huong dAn chuc nang, nhiém vy, quyén han va 16 chire cua td chic
Van thu, Luu trir BO, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va Uy ban
nhan dan céc cap;

Can cia Thong tu <& 04/2010/TT-BNV ngay 20 thang 5 nam 2010 cua
Bd Noi vu huong dan churc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc va bién ché cta
Ban Ton gido truc thude S Noi vu thude Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé)
truc thudc Trung uong;

Can ci Thong tu 6 04/2011/TT-BNV ngay 10 thang 2 nam 2011 cua
Bo Noi vu hudng din bo sung nhi¢m vu, to chuc va bién ché cia S& Noi vu,

Phong Noi vu thude Uy ban nhan dén cap tinh, cap huyén ve cong tac thanh nién;
Xét dé nghi ciia Giam doc So Not vu,

QUYET DINII:

Picu 1. Vi tri, chirc nang cua So Noi vu



1. So \ vie fa co quan chuyén mon thuée UBND tinh ¢é chirc néng
tham muu, giap UBND tinh thyc hién chirc ning quan ly nha nudc vé noi vy,
gom: to chuc bQ; may; bién ché cac co quan hanh chinh, su nghi¢p nha nudc;
cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; can bd,
cong chuc. vién chue nha nudc, can bg, cong chiic xa, phuong, thi trén; t6 chire hdi,
t6 chiic phi Chinh phu; van thu, [uu trdr nha nude: to6n gido; thi dua khen thuong
va CCmQ tac thanh nién.

2. S0 Noi vy ¢o tu céch phép nhin, co con dau, tai khoan riéng; chiu su

chi d 10, quan ly vé 16 chie, bién chc va cong tac cua UBND tinh; dong thoi,
chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Bo Néi vu.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia So Noi vu

1. Trinh UBND tinh du thao céc quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han. n@m nam, hang nam va céc dé an, dy an; chuong trinh, bién phép t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu thuoc pham vi quan ly nha nude cua So trén dia ban tinh.

2. T6 chiie thuc hién cac van ban quy pham phép ludt, quy hoach, ké hoach,
dé an, du an, chuong trinh da dugce phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng dan,

kiém tra, phd bién, gido duc phap luat vé cic linh vuc thudc pham vi quan ly
nha nudc dugc giao.

3. V& to chire by may:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cép quan ly vé t6 chiic bd may
ddi vai cac co quan chuyén mén, don vi sy nghi¢p nha nudce thuge UBND tinh,
UBND cap huyén:

b) Fham dinh va trinh UBND tinh quy dinh chtte ning, nhiém vu, quyén han,

co ciu b chirc co quan chuyén mén, céc chi cuc thudc co quan chuyén mon va
don vi su nghiép nha nudc thude Uy ban nhén dan tinh; dé dn thanh lap, sap nhap,
giai thé cac don vi sy nghi¢p nha nude thugc UBND tinh dé UBND tinh quyét dinh

theo quy dinh phap ludt;

¢) lham dinh, trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh viéc thanh lap, sip nhap,
giai thé cac t6 chuc phdi hop lién nganh cap tinh theo quy dinh cua phép luat;

d) Tham muu, giup UBND tinh xdy dung dé 4n t hanh 1ap, sap nhép, giai thé
cdc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, UBND cap huyen theo quy dinh dé
UBND tinh trinh [IDND ciing cap quyét dinh theo tham quyén;

d) Phdi hop voi cac co quan chuyén mon cung cap hudng dan UBND
c¢ip huyén quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han va t6 chic cac phong
chuyén mon, don vi su nghi¢p thugec UBND cap huyen;

e) Chu tri, phdi hop vai céc co quan chire nang lién quan cua tinh hudng dan,
theo dai, kiém tra viéc thuc hién phan loai, x cp hang co quan hanh chinh, don vi
sur nghiép cua tinh theo quy dinh ctia phap luat.



. V¢ quén Iy, siv dyng bicn ché hanh chinh, su nghicp:

a) Xay dung va bao cao UBND unh ké hoach bién ché cua dia phuong dé
trinh FIDND tinh quyét dinh tong bién ché sy nghiep ¢ dia phuong va thong qua
téng bién che hanh chinh cua dia phuong trude khi trinh cap ¢ tham quyén
quyét dinhg

b) Trinh Cht tich UBND tinh phuong 4n giao chi tiéu bién ché hanh chinh,
su nghiép nha nudc;

¢) Hudng dan quan ly, sir dung bién ché dbi voi cac co quan chuyén mon
thudoc UBND tinh, UBND céap huyén va cac don vi su nghiép nha nudc theo
quy dinh phap luat.

5. Vé can b, cong chire, vién chire:

a) Gitip UBND tinh quan ly nha nude doi vGi doi ngil can bd, cdng chuc,
vién chue nha nude, can bo, cong churc cap xa;

b) Tham muu trinh UBND tinh ban hanh cac van ban vé tuyén dung, quan ly,
st dung, dao tao, boi dudng va thuc hién ché do, chinh sach doi véi can bd,
cong chuc, vién chirc nha nudc va can bo, cdng chirc cap xa theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Théng nhat quan ly va thye hi¢n ké hoach dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chirc ¢ trong va ngoai nudc sau khi duge UBND tinh phé duyét.
Hudng dan, kiém tra viéc tuyén dung, quan ly, str dung va viéc thyc hién chinh sach,
ché d6 déi véi can bo, cong chire, vién chire trong tinh.

d) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh hogc quyét dinh theo tham quyén
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——viée tuyén dung, danh gia, didu dong, bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén;

khen thudng, ky luat va cac ché do, chinh sach khac do1 v6i can bg, cong chic,
vién chire theo quy dinh cta phap luat;

d) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh v¢ tiéu chuén chire danh

Vi co cAu can bd, cdng chirc, vién chirc nha nudc; tuyén dung, quan Iy va su dung
¢dng chirc, vién chie nha nude; can b, cong chire cap xa thudc tinh theo quy dinh
cua phap luat va cua Bo Noi vy; viée phan cap quan ly ho so can bg, cong chic,

vién chtre theo quy dinh cua phéap luat.

6. V& cong tac td chire hdi va to chire phi Chinh phi:

a) Thim dinh va trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh lap,
oiai thé, phé duyét diéu 1¢ cta hoi, to chirc phi Chinh phu trén dia ban tinh theo
quy dinh cta phap luat;

b) Hudng dan, kiém tra viée thuc hién diéu 18 doi véi hoi, t6 chirc phi
Chinh phu trong tinh. Trinh UBND tinh xtr ly theo thim quyén doi véi cac hoi,
t6 chire phi Chinh phu vi pham cdc quy dinh cua phap luat, dicu 1€ hoi;

¢) Chu tr, phdi hop voi cac co quan chuyén mon cung céap trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh quyét dinh ho tro dinh suat va cac ché do, chinh sach khac
ddi vai to chte hdi theo quy dinh cua phap luat.



7. Ve 10 chie chinh quyta:

a) [Tuong dan to chue va hogt dong cua bo may chinh quyén dia phuong
cac cdp trén dia ban;

b) To chire va huong dan cong tac bau cur dai biéu HPND cac cap, ph01 hop
véi cdc co quan hitu quan to chic va hudng dan cong tac bau cu dai biéu
QUOL 101 theo quy dinh cia phap luat; tong hop két qua bau cir dai biéu HPND
cdc cap;

¢) Tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét két qua bau ctr Chu tich, Phé
Chu tich va céc thanh vién khéc ctia UBND cap huyén. Giap HDND, UBND tinh
trinh Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Thi tuéng Chinh phu phé chuén cac chirc danh
bau ctr theo quy dinh cua phép ludt;

d) Tham muu gitp HPND, UBND tinh trong cong tac dao tao, boi ducmg
dai biéu HHDND cac cap; thonﬂ ké sb luong, chat luong dai biéu HPND va
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thanh vién UBND céc cap dé tong hop, bio cdo theo quy dinh.

8. [udng dan, L]cm tra tong hop bdo cdo viée thuc hién Quy ché dan chu
tai x4, phuong, thi trn va cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép nha nudc
trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

9. V& cong tic dia gioi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Theo doi, quan ly cong tac dia gi6i hanh chinh trong tinh theo quy dinh
cua phap ludt va hudng dan cua B Noi vu; chudn bj céc dé 4n, tha tuc lién quan
toi viée thanh 1ap, sap nhap, chia tach, diéu chinh dia gidi, d01 tén don vi hanh chinh,
nang cap d6 thi trong dia ban tinh dé trinh cap cod tham quyén xem xét, quyét dinh,
huong dan va td chire thuc hién sau khi co quyét dinh phé chuén ctia co quan

¢6 tham quyén. Giap C hu tich UBND tinh thuc hién, hudng dan va quan 1y Viee
phan loai don vi hanh chinh cac cap theo quy dinh ctia phap luat;

b) Téng hop va quan 1¥ hd so, ban dd dia gidi, moc, dia giéi hanh chinh
ctia tinh theo hudng dan va quy dinh cia B Noi vy;

¢) Hudng dan, ki¢m tra hoat dong cta ap, khu vue, t6 dan pho theo quy dinh
cua phap ludt va cua Bo Noi vu.
10. V¢ cai cach hanh chinh:
a) Trinh UBND tinh quyét dinh phdn Long céc co quan chuyén mén thude
JBND tinh phy trach cac noi dung, cong vi¢e clia cai cach hanh chinh, bao gom
cai cach thé ché, cai cach 16 chiic bd may hanh chinh, xdy dung va phat trién
doi ngii can bo, cong chuc, cai cach tai chinh cong, hi¢n dai hda nén hanh chinh;

theo ddi. don dbe va kiém tra vi¢e trien khai thuc hién theo quyét dinh cla
UBND tinh;

b) Trinh UBND, Chu tich UBND tinh quyét dinh cée chu truong, bién phép
day nmnh “ai cach hanh chinh, nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan ly ctia cac co quan
hanh chinh nha nudc trong tinh; chu tri, phdi hop, céc co quan nganh doc ctia
Trung vong dong tren dia ban tinh trién khai cai cach hanh chinh;



¢ Hudng dan, don dée. kiém tra cac co quan chuyén mon thudc UBND tinh
va UBND cép huyén. chp x@ irién khai cong tac cai cach hanh chinh theo
chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua tinh da dugc phé duyét; viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong tai cac co quan cép tinh, UBND
cap huyén, UBND cép xa theo quy dinh cua phap luat va chi dao cua UBND tinh;

d) Gitp UBND tinh tong hop chung vige thuc hién céc quy dinh vé che do
tur chu va ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché ddi véi co quan nha nudc
va quyen tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may,
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bién ché ddi véi cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luét;

d) Xéy dyng bdo cdo cong t4c cai cach hanh chinh trinh phién hop hang thang
ctia UBND tinh; gitip UBND tinh xdy dung béo céo véi Thu tuéng Chinh phu
va Bo Noi vu vé cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

11. V& cong tac thanh nién:

a) Phoi hop vdi sd, ban, nganh va cac co quan, to chic 6 lién quan cua tinh
trong viéc tuyén truyén, pho bién, gido duc phap ludt cho thanh nién; giai quyét
nhitng van dé quan trong, lien nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Phéi hop voi Ban T4 chiic Tinh Uy, cac co quan lién quan, tinh, thanh Doan
va cac & chire khac cua thanh nién trong viéc thuc hién co ché, chinh séch d6i voi
thanh nién va cong tac thanh nién;

¢) [Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé thanh
nién vi cong tac thanh nién; viée thuc hién chinh sach, ché do trong to chic va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh;

d) Thuc hién cong tac kidm tra, thanh tra va giai quyet khiéu nai, to cao

lidn quan dén thanh nién va cong tac thanh nién duoc UBND tinh giao theo quy dinh

cua phap luat;

d) Hudng dan chuyén mon nghiép vu ve cong tac thanh nién doi véi cac
s¢, co quan ngang soO, don vi sy nghiép thude tinh, UBND cap huyén, cap xa;

¢) Hang nam bdo cdo tinh hinh hoat déng cong tac thanh nién vé UBND tinh
va B No1 vu.

12. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra vé cong tac ndi vu; giai quyét
khiéu nai, to cdo, phong, chéng tham nhiling, tiéu cuc, tiét kiém, chéng lang phi
va xir 1y céc vi pham phap luét irén cac linh vue cong tac duge UBND tinh giao
theo quy dinh cua phap luat.

13. Thuc hién cdng tac hop tac quoc té ve ndi vy va cac linh vuc dugc giao
theo quy dinh cua phap luat va theo phén cong cua UBND tinh.

14. Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé ¢Ong tac ndi vu va cac linh vuc
khac duoc giao déi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc tinh,
UBND cip huyén, cap xa. Giup UBND tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nuaoc
theo céc linh vuc cong tac dugc giao dbi voi cac td chirc cia cac bd, nganh
Trung uong va dia phuong khac dit tru so trén dia ban tinh.



§
15. Tong
hanh chinh, den vi sy nghigp; 50 lrong cac don vi hanh chinh cép huyén, cép x&,
ap, khu vuc, to dan pho; so lugng, chat luong doi ngil can bd, cong chire, vién chirc
nha nudce, can bo, cong chuc cép xd; cong tic vén thu, Juu tlt nha nudc; cong tac
tén gido; cone tac thi dua. khen thuong va cac Iinh vue khac dugc giao.

ng hop, thong ké theo hudng dan cua Bé Noi vy ve t6 chirc co quan
:

16. To chic nghién clu, img dung cdc tién bo khoa hoc; x4y dung hé thong
théng tin, luu wir, s6 li¢u phuc vy cong tac quan ly va chuyén mon, nghiép vu
dugc giao.

17. Chi dao va hudng dan to chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac
linh vuc cong tac thude pham vi quan ly cua So.

18. Thuc hién cong tac thong tin, bdo cao UBND tinh va Bd No6i vu vé
tinh hinh thuc hién nhiém vy dugce giao theo quy dinh.

19. Quan ly 10 chirc bo may, bién ché, thuc hién ché do tién luong va cac
chinh sach, ché do dai ngo, khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé
chuyén mén nghiép vu doi voi can b, cong chie, vién chire thudc S¢ theo quy dinh.

20. Quan ly tai chinh, tai san ctia S¢ theo quy dinh cua phap ludt va phén cap
cua UBND tinh.

21. Xay dung quyét dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chic
bd may, moi quan hé cdng tac va trach nhiém cua nguoi ding dau cua cac to chirc
thude S theo quy dinh cta phap ludt, trinh UBND tinh quyét dinh hodc quyct dinh
theo tham quyén.

22. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do UBND tinh giao, Chu tich
UBND tinh giao va theo quy dinh ctia phap luat.

Didu 3. V& co cAu td chirc bd may va bién ché
1. Lanh dao S&: gdbm Giam doc va cdc Pho Giam doc
a) Giam doc S¢: la nguoi dung dau So, 1am viéc theo ché do thu trudng,
chiu trach nhiém trudée UBND, Chu tich UBND tinh va truée phép ludt vé toan bd
hoat dong cua So va vige thuc hién chtic nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

cong tac, chiu trach nhiém trude Giam doc S& va trude phap ludt ve thuc hién
nhiém vu duge phén cong. Khi Giam déc S vang mat, mot Pho Giam doc S
duoc Giam doc So iy nhi¢m diéu hanh cac hoat dong cua So.

b) Pho Giam doc So: la nguoi giup Giam doc So chi dao mdt sd mat

2. Co ciu to chire by may:

a) Cac 16 chirc tham muu tong hop va chuyén mon nghiép vu giup Giam dbc
S& thue hién chire nang quan 1y nha nude, gom co:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Céc phong chuyén mon, nghigp v

+ Phong T6 chire - Can bd
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=~ Phong 76 chirc Chinh quyén
- Phong Cai cach hanh chinh
+ Phong Quan ly Dao tao
+ Phong Cong tac thanh nién
- Chi cuc Van thu - Luu tri;
- Ban Thi dua - Khen thudng;
- Ban Ton gido;
Ban Thi dua - Khen thuéng va Ban Tén gido la & chirc tuong duong Chi cuc
truc thude So Noi vy, ¢ tu cich phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng,.
b) Bon vi su nghi¢p thudc So:
Gidm déc S& Noi vu trinh UBND tinh quyét dinh viéc thanh 1ap cac td chire
su nghiép khéc thuge S& theo quy dinh phap luat.
3. V& bién ché
Bién ché S& Néi vu la bién ché }15111h chinh nha nudc va bién ché su nghiép,
dugc UBND tinh giao chi tiéu bigén ché hang nam; trén co s¢& chire ndng, nhiém vy,
khoi 1Lrgng cong viéc, tinh chat va dac diém cu thé quan ly nganh, linh vuc,
Giam doc So trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Pidu 4. Quyét dinh co hi¢u luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 31/2008/QD-UBND ngay 15 thang 7 nim 2008 cua UBND tinh
[1au Giang quy dinh vé chlic nang, nhiém vy, quyén han va co cAu tb chirc by may
ctia SO Noi vu tinh Hau Giang.

Giao Giam ddc So'Noi vu xdy dung, ban hanh Quy ch¢ 16 chiic-va hoat dong

ctia S& Noi vu ¢o su phan cong nhiém vy, quyén han cu thé cta tirng bd phén
truc thude va timg cong chirc, vién chirc; dong thoi, sap xép to chuc, bo tri
cong chuc, vién chue theo ding tiéu chuan chuc danh nha nude quy dinh.

Ditu 5. Giam dbe SO Noi vy, Gidm doc so, Thu trudng co quan ban, nganh tinh,
Chu tich UBND huyén, thi xa, thanh pho, Thu trudng co quan, don vi ¢o lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./3
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- Cuc [Kiém tra van ban (BTP),
-TT: TU, HBND, UBND tinh;
- VP. TU. céac ban Dang;

- Co quan Bao, Dai tinh; .
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