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QUYETDlNH
, guy djnh chtrc nang, nhiern vu, quyen han

va CO' cau to clnrc bQmay cua Van phong Uy ban nhan dan tinh

uv BAN NHAN DAN TiNH H~U GIANG

Can cir Luat T6 chirc H9i d6ng nhan dan va Dy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap lu~t cua HQi d6ng nhan dan,
Oy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cu Thong tu lien tich s6 01120111TTLT-VPCP-BNV ngay 26 thang 01
nam 2011 cua Van phong Chinh phu va BQ N9i vu huang dfin vS chirc nang,
nhiem V\1, quyen han, t6 chirc va bien chS cua bQ phan kiem soat thu tuc hanh chinh
thuoc Van phong BQ, co quan ngang BQ va Van phong Dy ban nhan dan tinh,
thanh ph6 tn.rc thu9C Trung uong;

Can cu Thong tu lien tich s6 02120111TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01
nam 2011 cua Van phong Chinh phu va BQ N9i V\l huang dfin vS ch{rc nang,
nhi~m V\l, quy~n h~n va co c~u t6 chuc cua Van phong Oy ban nhan dan tinh,
thanh ph6 tn.xc thuQc Trung uong;

Xet dS nghi cua Giam d6c Sa NQi V\l,

QUYETD!NH:

J)i~u 1.Vi tri, chu'c nang Van phong Uy ban nhan dan tinh
1. Van phong Oy ban nhan dan tinh 1a co quan chuyen mon, ngang sa,

la b9 may giup vi~c cua Oy ban nhan dan tinh, Chu tlch Oy ban nhan dan tinh
(bao g6m ca Ph6 Chtl tich Oy ban nhan dan tinh).

2. Van phong Oy ban nhan dan tinh co chuc nang tham muu tbng hQ'P,
giup Uy ban nhan dan tinh t6 chuc cac ho~t d9ng chung cua Oy ban nhan dan tinh,
tham muu, giup Chu tich {Jy ban nhan dan tinh chi d~o, diSu hanh cac ho~t dQng
chung eua bQ may h~mh chinh a dia phuang; bao dam cung c~p thong tin -phl)cv\1-----' .
cong mc quan 1y, chi d~o, diSu hanh eua Dy ban nhan dan, Chu tlch Oy ban nhan dan
tinh va thong tin eho cong ehung thea quy dinh eua phap lu~t; bflO dam d.c
di~u ki~n v~t ch~t, k9 thu~t eho ho~t dQng eua Uy ban nhan dan tinh, Chu tjeh
Dy ban nhan dan tinh.

3. Van phong Oy ban nhan dan tinh co tu each phap nhan, co con d~u
va tai khoan rieng; chiu s\!' ehI d~o) qU2tll1y v~ t6 chue, bien eh~ va cong tac eua
Uy ban nhan dfm tinh, S\[ chi d~o, huang dfln, ki~m tra vS ehuyen mon, nghi~p V\l

eua Van phong Chinh phll.



1- 1b111: L'j'U tC)r.g l~,!p.gi(lp r·y ban nhan clan tinh
a) Xay dung, quan 1)' chuong mnh cong lUC cua Uy ban nhan dan tinh

thea quy dinh etta phap luat
b) Thea doi, don doc cite sa) ca quan ngang sa, ca quan thuoc -Oy ban

nhan dan tinh.Isau day goi t~t la sa, nganh), Uy ban nhan dan huyen, thi xli,
thanh ph5 (sau day goi t~t la Uy ban nhan dan cap huyen), cac co quan, t6 clnrc
lien quan thuc hien chuang trinh cong tac va Quy ch~ lam viec cua -oy ban nhan
dan tinh.

c) Ph5i hop thuong xuyen voi cac sa, nganh, Oy ban nhan dan d.p huyen,
cac co quan, t6 chirc lien quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh cac d~ an,
du an, du thao van ban quy pham phap luat trinh Uy ban nhan dan tinh xem xet,
quyet dinh thea quy dinh cua phap luat.

d) Th~m tra v~ trinh t1,1,thu t\lC chuan bi va co y kiSn danh gia d(>c l~p
d5i vai cac d~ an, dv an, d\l' thao van ban quy phr;unphap lu~t, cac bao cao quan tr9ng
theo chuong triM cong tac cua Uy ban nhan dan tinh va d.c cong vi~c khae do
cac sa, nganh, Uy ban nhfm dan c~p huy~n, cae co quan, t6 chue lien qUan trinh
Uy ban nhan dan tinh.

d) Xay d1,lTIgeac d~ an, dv an, dv thao van ban quy ph~m phap lu~t va cac
bao eao theo SlJ phan cong cua -Uyban nhan dan t1nh.

e) KiSm soat thu we hanh ehinh va ti~p nh~, xu ly phan anh, ki~n nghi
cua ca nhan, t6 chue v~ quy dinh hanh chinh thu(>c ph~m vi, th~m quy~n quan ly
cua 0y ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thea quy dinh cua phap lu~t.

g) Chli trl, ph6i hqp vai cae sa, nganh, Oy ban nhan dan e~p huy~n, cac
ca quan, t6 chue lien quan ehuk bi n(>i dung, ph\lC V\l phien hQp thucmg k)',
b~t thuemg, cac cu(>e hQp va h(>i nghi ehuyen d~ khac cua Uy ban nhan dan tinh,
eac eu(>c hQP cua Chu ttch -Uyban nhan dan tinh.

h) Chli tri, di@uhoa, ph5i hqp vi~c ti~p cong dan giua cac eo qUan tham gia
ti~p eong dan t':1iTf\l sa tiSp cong dan eua tinh; quan ly, bao dam di~u ki~n v~t ch~t
cho hO':1td(>ng eua Tr\l sa ti~p cong dan cua tinh.

2. Tham muu t6ng hqp, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh

a) Xay dl!ng, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phe duy~t va don d6e
thve hi~n chuang trinh cong tac narn, 6 thang, quy, thang, tufuI eua Chu tieh Uy ban
nhan dan tinh; kiSn nghi vai Chli tich -Uy ban nhan dan tinh nhfrng nhi~m V\l
trQng tam, trQng di~m efin t~p trung chi d~o, di~u hanh cac sa, nganh, -Uy ban
nhan dan c~p huy~n, cac co quan, t6 chuc lien quan trong timg thai gian nh~t dinh.

b) Ki~n nghi vai Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cac sa, nganh, 0y ban
nhan dan c~p huy~n, cac co quaD, t6 chuc lien quan xay dvng co ch~, chinh sach,
cac d~ an, d\l' an, d\l' thao van b~mphap lu~t dS trinh c~p c6 th~rn quy~n quy~t dinh.
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r <) 1. :\\1 .. l'l rr.'li; i" ~~i ·_h.J~n h \':t co Y kien danh gia dqc l~p
dot voi ca.'. d€ ~L!.'.dl, a71 C:i,' lh.i.. van ban bao cao theo chuang trinh cong tac cua
Chu tich [-:- i~.Ir.tr' nh-in dan tinh --Sl 'ac cong viec khac do cac sa, nganh, Uy ban
nhan dan dp l:.lJ:,~nJ C~l_- er; '-I,II;:n to chuc lienquan Trinh Chu tich 0y ban nhan dan

tinh.
d) Chu tri, pho: hop voi die S()', nganh, Uy ban nhan dan c~p huyen, cac

co quan, t? chirc lien quan, hoan chlnh noi dung, thu WC, h6 ,sa va d~ thao
van ban de trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh doi vci
nhimg cong viec tbuong xuyen khac

d) Chu tri lam viec voi lanh d<;1oca quan, cac t6 chuc, ca nhan lien quan
dS giai quy~t MUng v~n d§ thu9C th~m quy@ncua ehu tich Uy ban nhan dan tinh
rna cac sa, nganh, -Oyban nhan dan c~p huy~n con c6 y ki~n khac nhau theo uy quySn

cua Chu tich 0y ban nhan dan tinh.
e) Chu tfl SO<;l11thfw, bien t~p ho~c chinh sua l~n cu6i cac d\l' thao bao cao,

cac bai phlit biSu quan tfQng cua Chu tich Oy ban nhan dan tinh. \

g) Giup Chu tich Uy ban nhfm dan tinh chi d<;1oth\1c hi~n cae Quy chS
ph6i hqp eong tac gifra 0y ban nhan dan tinh vai d.c ca quan cua Dang, HQi d6ng
nhan dan, Uy ban M~t tr~n T6 qu6c va cac t6 chuc chinh tIi - xii hQi, Toa an
nhfm dan, Vi~n kiSm sat nhfm dan c~p tinh.

h) GillP Chu tich Uy ban nhart d8.n tinh kiSm tra thvc hi~n nhfrng cong vi~c
thuQc th~m quySn kiSm tra cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh d6i vai cac sa,
nganh, H9i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan c~p huy~n, cac co quan, t6 chuc
lien quan d@bao cao va kiSn nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan tinh cae bi~n phap
c~n thi~t nh&m don d6c th\l'c hi~n va bao dam ch~p hanh ky cuang, kY lu~t

hanh chinh.
i) DS nghi cac so, nganh, HQi d6ng nh§.n dan, Uy ban nhan dan c~p huy~n,

cac ea quan, t6 chuc lien quan b{lOcao tinh hinh, k~t qua th\l'C hi~n cac van ban
chi d<;1o,diSu hanh cua Oy ban nhan dan, Chu tich Oy ban nhan dan tinh.

k) Dugc yeu c~u cac so, nganh, HQi d6ng nhan dan, Oy ban nhan dan d.p
huy~n, cac cO'quan, t6 chuc lien quan cung c~p tai li~u, s6 li~u va van ban lien quan
ho?c tham dv cac cUQchQP, lam vi~c dS n~m tinh hinh, ph\lc V\l cong tac chi d~o,
diSu hanh cua Uy ban nhan dan, Chtl tich Uy ban nhan dan tinh.

3. Bao dam thong tin ph\lc Vl;l cong tac lanh d~o, chi d<;1o,diSu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, - -~--

a) Th\l'c hi~n ch~ dQ bao cao dinh ky va dQt xu~t vai Chu tich Uy ban
nhan dfm tin.~; thong tin oS cac thanh vien Oy ban nhan dan tinh, Thu truOng co quan
thuQc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan c~p
huy~n, cae co quan cua Bang, Nha nuac va cac ca quan, t6 chuc lien quan vS
tlnh hinh kinh t~ - xa hQi cua dia phuong, hO<;1tdQng eua 0y ban nhan dan tinh,
cong tac lanh d<;1o,chi d~o, diSu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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b) (I.lL~ ';2t1·,t:h,')ng ttu cho cong chung v~ cac hoat dong chu ySu, nhung
quy@tdinh quan trong cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
nhimg sV'ki~n kinh t@, chinh tri, xa h91nbi b~t rna du luan quan tam thea quy dinh
phap lu~t va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

c) Thuc hien nhiern vu phat ngon cua Uy ban nhan dan tinh thea quy dinh

cua phap luat
d) Quan ly, xu~t ban va phat hanh C6ng bao e~p tinh.
a) Quan ly va duy tri heat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan dan tinh.

e) Quan 1y t6 chuc va hoat dong cua Trang Thong tin di~n nr cua Van phong

Uy ban nhan dan tinh,
4, BaD dam cac d,~u ki~n v~t ch~t, ky thL1~tcho hol;ttdQng cua Uy ban

nhan dan tinh, Chu ttch Uy ban nhan dan tinh.
S. Xay d\IDg,ban harm cac van ban thuQcthfun quy~n eua Van phong Uy ban

nhan dan tinh thea quy dinh cua phap lu~t.
6. T6 chuc vi~c phat hanh va quan ly cac van ban eua Uy ban nhan dan tinh,

Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. T6ng k~t, huang d~n chuyen mon, nghi~p V\l v~ cong tac van phong

d6i vai Van phong cac so, nganh, Van phong Uy ban nhan dan c~p huy~n.
8. T6 chue nghien Clm, thvc hi~nva Ungd\mg cac d~ tai nghien cUukhoa hQc.

9. Qwin ly t6 chtTCbQmay, bien ch~; th\1'chi~n chS dQtiSn luang va cac
chS dQ, chinh sach dfii ngQ, khen thuang, ky lu~t; dao t~o, b6i duang vS chuyen
mon, nghi~p Vl,l d6i vai can bQ, cong chuc, vien chue thuQc Van phong Uy ban

nhan dan tinh.
10. Quan ly tai chinh' tai san duqc giao thea quy dinh cua phap lu~t va

phan c~p cua Uy ban nhan dan tinh.
11. Th~TChi~n cac nhi~m Vl,l, quySn hl;tnkhac do Uy ban nhan dan va

Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao ho~c thea quy dinh cua phap lu~t.

rj_ Di~u 3. V~ co' cAu tA chrrc bi}may va bien ch~

1.Lanh d~o Van phong Uy ban nhan dan tinh
a) Van phong Uy ban nhan dan tinh co Chanh Van phong va cac Pho

Chanh Van phong. Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh'--­
do Chu t!ch Uy ban nhan dan tinh b6 nhi~m, mi@nnhi~m, khen thuang, ky lu~t
thea quy dinh cua phap lu?t.

b) Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh la ngum dUngd~u,chiurich nhi~m
truac Uy ban nhan dan tinh, Chll tich Uy ban nhan dan tinh va truac phap lu~t
v~toan bQhol;ttdQngcua Van phong; d6ng thai, la chu tai khoan co quan Van phong
Uy ban nhan dan tinh.
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c) Ph ) l hanh Van phong Uy ban nhan dan tinh duoc Chanh Van phong
phan cong then dOLtung kh6i cong viec va chiu trach nhiern tnroc Chanh Van phong,
truce phap luat v~ cac Iinh V\fC cong viec duoc phan cong phu trach. Khi Chanh
Van phong vang mat, mot Ph6 Chanh Van phong duoc Chanh Van phong uy nhiem
di~u hanh cac hoat dong cua Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. CO' cAu ta chirc b9 may
a) T6 chirc duoc thanh l~p thong nhAt (y Van phong Uy ban nhan dan tinh:

- Phong Hanh chinh - T6 chirc;

- Phong Quan tri - T~iV\l;
- Phong Ti~p cong dan.

b) Cac phong nghien ciru, tong hop:
, • ifI

- Phong Tong hQP;

- Phong Kinh t~;

- Phong Van - Xa;

- Phong Ngo<?i vu;

_Phong KiSm soat thu wc hanh chinh;

- Phong Pb.B.pchS.

c) Cac dan vi S\I nghi~p:

- Trung tam Tin hQc;

- Nha khach Bong Sen.

1- 3. V~ hien ch~
a) Bien chS hanh chinh cua Van phong Uy ban nhan dan tinh do Uy ban

nhan dan tinh quy~t dinh trong t6ng bien chS hanh chinh cua tinh duQ'cTrung uong

glao.
b) Bien chS S\I nghi~p clla cac don vi thuQc Van phong Uy ban nh§.ndan tinh

do Uy ban nhan dan tinh quy~t dinh theo dinh muc bien chS va theo quy dinh

clla phap lu~t.

J)i~u 4. QuySt dinh nay co hi~u l\Ic thi hanh sau 10 (muo-i) ngay, kS tu ngay
ky va thay thS cac Quy~t dinh sau: - ----.---- ..

1. QuySt dinh s6 117/2004/QD-UB ngay 29 thang 5 nam 2004 clla Uy ban
nhan dan tinh H~u Giang quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quy~n h~n va co cAu t6
chuc b9 may Van phong Uy ban nhan dan tinh H~u Giang.

2. Quy~t dinh s6 2162/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2006 clla Chu tich
UBND tinh H~u Giang v~ vi~c phe duy~t D~ an s~p x~p t6 chuc bQ may va
bien chS CLlaVan phong UBND tinh H~u Giang.
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Giao Chanh van phong UBND tinh xay dung, ban hanh Quy che t6 chuc
va hoat dQng cua Van phong UBND tinh, co S\T phan cong nhiem V\1, quyen hen
cu thS cua tung bQ phan true thuoc va tirng cong chirc, vien chirc; dang thm,
s~p xep t6 chirc, b6 tri, cong chirc, vien chirc thee dung tieu chuan chirc danh
Nha mroc quy dinh.

Di~u 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S6 NQi vu,
Chu tich Uy ban nhan dan huyen, thi xii, thanh ph6, Thu tnrong co quan, dan vi
co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./~

!

NO'i nhan"?\\v
- Nhir f)'i~u 5;
- VP. Chinh phu (HN-TPHCM);
- Bo NQi vu;
_eve Ki6m tra van ban (BTP);
_TT: TU, HDND, UBND tinh;
- VP. Tinh uy, cac ban Dang;
- TAND, VKSND tinh;
- So, ban, nganh tinh;
- Co quan Bao, Dai tinh;
- Cong bao tinh;
- Phong Van ban (STP);
- Luu: VT, HN.
D:I2UlllOfJPQIQI>CNVPUBNDTlnh
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