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TINH HAT GIANG boc lap - Tw do - Hanh phic
g4: {4 2011/0B-UBND o Hau Giang. ngay c4-thang Snam 2011

QUYET DINH
~ Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyé\:n han
vt co ciiu 1o chire bd may caa Van phong Uy ban nhén dan tinh

'Y BAN NHAN DAN TINH HAU GIANG

Can o Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

~ Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét ciia Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nam 2004;

C#n ¢t Thong tu lién tich s& 01/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 26 thang 01
13m 2011 cda Van phong Chinh phu va Bd Noi vy huong din vé& chuc ning,
nhiém vu, quyén han, td chite va bién ché ctia bd phén kiém soat thu tuc hanh chinh
thudc Vin phong B9, co quan ngang Bo va Van phong Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong;

Can ¢ Thong tu lién tich <8 02/201 1/TTLT-VPCP-BNV ngay 28 thang 01
nam 2011 ctia Van phong Chinh pht va Bo Noi vu huéng dan vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cu to chirc cua Van phong Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé truc thude Trung uong;

Xét d& nghi cta Gidm doc S6 Noi vy,
QUYET PINH:

Pitu 1. Vi tri, chirc ning Van phong Uy ban nhén dan tinh

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 1a co quan chuyén mén, ngang s,
1a by may giip viéc ctia Uy ban 1han dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
(bao gom ca Pho Chu tich Uy ban nhén déan tinh).

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh cé chic nang tham muu tong hop,
giup Uy ban nhan dan tinh t6 chirc cac hoat dong chung cua Uy ban nhén dén tinh,
tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh chi dao, didu hanh céc hoat dong
chung ctia bd méay hanh chinh & dia phuong; bao dam cung cap thong tin phuc vu~
cong thc quan 1y, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dén
tinh va thong tin cho cdng ching theo quy dinh cua phap luat; bao dam cac
dieu kién vat chat, k¥ thuét cho hoat dong cua Uy ban nhén dén tinh, Chu tich
Uy ban nhén dan tinh.

3. Vin phong Uy ban nhan dén tinh co tu cach phap nhén, cd con déu
va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly ve to chire, bién ché va cong tac cla
Uy ban nhén dan tinh, su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cta Van phong Chinh phu.



Pidu 2. Vhiéin vy, quyen han Yan phong i v ban nhan dan tinh
Tham rou tong hop, gidp Uy ban nhan dan tinh
a) Xay dung, quan ly chuong winh céng tic cha Uy ban nhéan dan tinh

theo quy dinh ctia phap luat.

b) Theo doi, don dbe cac sO, co quan ngang sO, €O quan thuoe Uy ban
nhan dan tinh_(sau day goi tat 1a s, nganh), Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh pho (sau day gol tat la Uy ban nhén dén cép huyén), cac co quan, to chirc
lién quan thuc hign chuong trinh cong tac va Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhéan
dan tinh.

¢) Phoi hop thuong xuyén véi cac so, nganh, Uy ban nhén dan cép huyén,
cac co quan, to chirc lién quan trong qua trinh chuan bi va hoan chinh céc de an,

dy én, du thao van ban quy pham phéap ludt trinh Uy ban nhéan déan tinh xem Xxét,
quyét dinh theo quy dinh cuia phap luat.

d) Thim tra vé trinh ty, thu tuc chuén bi va c6 ¥ kién danh gia doc lap
d4bi véi céc dé 4n, du 4n, dy thao van ban quy pham phap ludt, cac bao c40 quan trong
theo chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan tinh va céc cong viéc khac do
cac so, nganh, ij ban nhén dan cép huyén, cac co quan, td chirc lién quan trinh
Uy ban nhan dan tinh.

d) Xay dung cac dé an, dy én, du thao vin ban quy pham phap ludt va cac
bao co theo st phan cdng ciia Uy ban nhan dan tinh.

¢) Kiém soét thi tyc hanh chinh va tiép nhan, xtr Iy phan 4nh, kién nghi
cua c_é nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, thdm quyén quan ly
ctia Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh clia phap luat.

g) Chu tri, phdi hop voi céc so, nganh, Uy ban nhan dén cap huyén, cac
co quan, to chirc lién quan chuin bi ndi dung, phuc vu phién hop thuong ky,
bat thuomg, cac cudc hop va hdi nghi chuyén dé khéc ctia Uy ban nhan dén tinh,
cac cude hop ctia Cha tich Uy ban nhén dan tinh.

h) Chu tri, diéu hoa, phéi hop viéc tiép cong dén giita cc co quan tham gia
tiép cong dén tai Tru so tiep cong dan cua tinh; quan ly, bao dam dieu kién vét chat
cho hoat dong ctia Tru s& tiép cong dén cua tinh.

. 2. Tham muu tdng hop, gitip Chu tich Uy ban nhén dén tinh

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét va don déc
thyc hién chuong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tun cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh nhimng nhiém vu
trong tam, trong didm can tap trung chi dao, didu hanh céc s&, nganh, Uy ban
nhan dén cép huyén, cic co quan, to chie lién quan trong timg thoi gian nhat dinh.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao céc s, nganh, Uy ban
nhan dan cap huyén, cac co quan, 6 chirc lién quan xay dung co che, chinh sach,
cc d an, du 4an, du thao van ban phap Juat dé trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh.

¥y



An bi va o ¢ kien danh gia doc lap

dbi v6i cac dé an, dir an, dir than van ban béo cao theo chuong trinh cong tac cua
Chu tich U+ ban nhin dan tinh 5 chc cong viee khac do cac so, nganh, Uy ban
nhan dan cip huvén, cac co quan. 16 chue lign quan trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh.

d) Chu tri, phoi hgp véi chc so, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cac
co quan, to chic li€n quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, ho so va du thao

van ban dé trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyet dinh d6i voi
nhitng cong viéc thuong xuyen khac.

1 d) Ck}ﬁ tri lam \:’ié:c‘véri lainh dao co quan, cac td chirc, ca nhén lién quan
dé giai quyet nhiimg van d€ thue thim quyén cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh

ma céc so, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén con co y kién khéac nhau theo ty quyén
ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

e) Chu tri soan thao, bién tap hodc chinh sua lan cubi cac du thao bao cdo,
céc bai phat bieu quan trong cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh.
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, g) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi dao thuc hién cic Quy ghé
phodi hop cdng tac gitta Uy ban nhan dan tinh voi céc co quan cua Dang, Hoi dong

nhan dan, Uy ban Mat trin T0 quoc va cac to chuce chinh tri - xa hoi, Toa an

nhan déan, Vién kiém sat nhan dan cflp tinh.

h) Gitip Chu tich Uy ban nhan dén tinh kiém tra thuc hién nhimg cong viéc
thudc tham quyén kiém tra ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh ddi véi céc s,
nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cap huyén, cac co quan, t6 chirc
lién quan dé bao cdo va kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan tinh céc bién phéap
cAn thiét nham don dbc thuc hién va bao dam chip hanh ky cuong, ky luat
hanh chinh.

. i) P& nghi céc s&, nganh, Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dan chp huyén,
céc co quan, to chac lién quan béo cao tinh hinh, két qua thyc hi¢n cac van ban
chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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k) Pugc yéu ciu cac s&, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap
huyén, cac co quan, td chuc lién quan cung pép tai lidy, s liéu va van ban lién quan
hodc tham du céc cudc hop, lam viéc d€ ndm tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

1 3. Bao dam thong tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhandan tinh.

a) Thuc hién ché do bdo cdo dinh ky va dot xuét véi Chu tich Uy ban
hén dan tinh: thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Tht truéng co quan
thude Uy ban nhan dan tinh, Chd tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cap
huyén, cac co quan ctia Pang, Nha nude va cac co quan, td chirc lién quan vé

tinh hinh kinh té - xa hoi cua dia phuong, hoat dong cua Uy ban nhéan déan tinh,

v
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cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.



by Cunz wap thong tin cho cong ching vé cac hoat dong cht yéu, nhing
quyet dinh quan rong ciia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

nhitng su kién kinh te, ¢h (rih tri, X3 hoi ndi bat ma du luAn quan tam theo quy dinh
phép ludt va chi dao cua Chi tich Uy ban nhéan dan tinh.

¢) Thyc hién nhiem vy phat ngon cua Uy han nhan dan tinh theo quy dinh
cua phap luat.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong bao cap tinh.
d) Quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan dén tinh.

? e) Quan ly t& chirc va hoat dong cua Trang Thong tin dién tir cia Vén phong
Uy ban nhén dén tinh.

4. Bao dam cac dicu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cla Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

5. Xy dung, ban hanh cac van ban thudc tham quyén cua Vén phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luét.

6. T6 chirc viée phét hanh va quan ly cdc van ban cua Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

7 Téng két, hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac van phong
déi v&i Van phong céac s, nganh, Van phong Uy ban nhén déan cap huyén.

8. Té chirc nghién clru, thyce hién va Umg dung céc de tai nghién ciru khoa hoc.

9. Quan Iy to chirc b mdy, bién ché; thyc hién ché @9 tién luong va cdc
ché @4, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luat; dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vy dbi v6i can bo, cdng chue, vién chirc thudc Van phong Uy ban
nhan dan tinh.

10. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luét va
phan cap cua Uy ban nhan dén tinh.

1l.thL_l'C hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhén dén va
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh giao hodc theo quy dinh cta phap ludt.
. Pidu3. V& co chu td chire bd may va bién ché

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dan tinh

a) Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 Chanh Vin phong va céc Pho

Chénh Vin phong. Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh -

do Chu tich Uy ban nhén dan tinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat
theo quy dinh cta phap luét.

b) Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh 14 ngudi dimg dau, chiu trach nhigm
truge Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luét
ve toan bo hoat dong cua Vén phong; ddng thoi, 1a chu tai khoan co quan Vin phong
Uy ban nhan dan tinh.
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¢) Phi Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc Chanh Van phong
phéan cong theo doi timg khoi cong vide va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong,
truge phép luat ve cac linh vyc cong viéc duge phan cong phu trach. Khi Chanh
Vén phong vang mat, mot Phé Chanh Van phong dugc Chanh Van phong Uy nhiém
didu hanh céc hoat dong ctia Vén phong Uy ban nhén dén tinh.

2. Co cAu to chire by may

a) Té chirc dugc thanh 14p théng nhat & Van phong Uy ban nhén dan tinh:

- Phong Hanh chinh - T6 chic;

- Phong Quan tri - Tai vy;

- Phong Tiép cong dan.

b) Céc phong nghién ciru, tong hop:

- Phong Tong hop; .

- Phong Kinh té;

- Phong Vin - X4,

- Phong Ngoai vy;

- Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh;

- Phong Phap ché.

¢) Cac don vi sy nghi€p:

- Trung tam Tin hoc;

- Nha khach Bong Sen.

. 3.Vébién ché

a) Bién ché hanh chinh cia Vén phong Uy ban nhén dan tinh do Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cua tinh dugc Trung uong
giao.

~ b)Bién ché sy nghiép ctia cac don vi thudc Vian phong I:Ty ban nhé4n dan tinh

do Uy ban nhan déan tinh quyét dinh theo dinh muc bién che va theo quy dinh
cua phap luat.

Pidu 4. Quyét dinh ndy ¢ hi¢u lyc thi hanh sau 10 (mudi) ngay, ké tir ngay
ky va thay thé cic Quyeét dinh sau:

1. Quyét dinh sb 117/2004/QD-UB ngay 29 thang 5 nam 2004 cta Uy ban
nhan déan tinh Hau Giang quy dinh chiric niang, nhiém vu, quyén han va co céu to
chtrc bd may Van phong Uy ban nhan dén tinh Hau Giang.

2. Quyét dinh sb 2162/QD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2006 ctia Chu tich
UBND tinh Hau Giang v& viéc phé duyét D an sép xép tb chirc bd may va
bién ché ciia Van phong UBND tinh Hau Giang.
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Giao Chéanh Van phong UBND tinh xdy dung, ban hanh Quy ché 6 chirc
va hoat dong cua Van phong UBND tinh, c6 su phén cong nhi¢m vu, quén han
cu thé cua timg bo phan truc thudc va timg cong chuec, vién chirc; dong thoi,
sap Xép td chirc, bd tri, cong chire, vién chirc theo dung ti€u chuén chirc danh
Nha nuéc quy dinh.

DiéujS. Chéanh Vién phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Noi vy,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho, Thi trudng co quan, don vi
¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./ sl

Noi nhgn

- Nhu Diéu 5;

- VP. Chinh phit (HN-TPHCM);
- Bo Ngi vu;

- Cyc Kiém tra van ban (BTP);
- TT: TU, HDND, UBND tinh;
- VP. Tinh ty, cac ban Dang;

- TAND, VKSND tinh;

- S@, ban, nganh tinh;

- Co quan Biéo, Pai tinh;

- Cong béo tinh;

- Phong Vin ban (STP);

- Luu: VT, 1N
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