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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:12/2009/QD-UBND Dong Ha, ngay 08 thang 6 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh tiéu chuan Truwéng phong, Phé truéng phong
va chirc vu twong duwong co' quan chuyén mon thu¢c UBND huyén, thi xa

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can ctr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cuo Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 ctia Chinh
phu Quy’dinh to chuc cac co quan chuyén moén thuoc UBND huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh;

Xét dé nghi ctia Giam ddc S¢ Noi vy,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Tiéu chuan Truéng phong, Pho
trudng phong va chuc vu tuong duong co quan chuyén mon thuoc UBND huyén, thi

X9

xa”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong UBND tinh, Gidm ddc S& Noi vu, Chﬁ tich UBND cac
huyén, thi xa va Thu truéng cac co quan c6 lién quan thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Lé Hiru Phuc
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Tiéu chuan Truéng, Phé phong va chirc vu twong dwong
co quan chuyén mon thugc UBND huyén, thi xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 12/2009/0D-UBND
ngay 08 thang 6 nam 2009 cua UBND tinh)

I. TIEU CHUAN TRUONG PHONG VA CHUC VU TUONG PUONG CO
QUAN CHUYEN MON THUQC UBND HUYEN, THI XA

1. V1 tri va chirc ndng

Truong phong va chirc vu twong duong co quan chuyén mén UBND huyén, thi
xa (Sau day goi tat 1a Truong phong) 1a cong chirc lanh dao dimg dau mot co quan
chuyén moén thugc UBND huyén, thi xa, chiu trach nhiém truéc UBND, Ch}i tich
UBND huy¢n, thi x4 (Sau day goi chung la UBND huyén) va trudc phap luat vé thuc
hién chtrc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén moén do minh phuy trach.

2. Nhiém vu

2.1. Truong phong c¢6 nhiém vu lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cua
Phong dé tham muu giup UBND, Chu tich UBND huyén thyc hién chirc nang quan
Iy nha nude trén dia ban vé nganh, linh vuc chuyén mon duoc giao, cu thé 1a:

- Xay dung cac quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc chuyén mon trén
dia ban trinh Chu tich UBND huyén phé duyét'

- Xay dung, trinh cap c6 thim quyén ban hanh cac van ban quy pham phap luét
cta dia phuong vé nganh, linh vie chuyén mon. Kién nghi sira d6i cac van ban quy
pham phép luat, cac ché do, chinh sach da ban hanh thudc linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh;

- T chire huodng dan, kiém tra, tham gia thanh tra viéc thyc hién cac van ban
quy pham phép luat, cac ché d9, chinh sach da ban hanh thudc chirc nang, nhiém vu
trén dia ban huyén, thi xa;

- T6 chirc cong tac tong hop thong tin, thong ké, bao cdo, luu trit vé& nganh, linh
vuc dugc phan cong phu trach;

- So két, téng két danh gia hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

2.2. Huong dan nghiép vu chuyén mén dbi véi cic co quan, to chirc ¢ dia
phuong vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.

2.3. Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh.

2.4. Quan 1y can b, cong chirc trong phong theo phan cong, phan cap. Quan 1y,
st dung co6 hi€u qua tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

2.5. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chu tich UBND huyén giao.

3. Pham chat

3.1. C6 tinh than yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan dan, kién dinh muc ti€éu doc
12p dan toc va chu nghia xa hoi, phan dau thuc hién c6 két qua duong 161 ctia Bang,
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chinh sach phap lut ctia nha nudc, thé hién bang hidu qua va chit lugng cong tic
dugc giao.

3.2. Co6 ban linh chinh tri ving vang, dam nghi, dam lam va dam chiu trach
nhiém. Can, kiém, li€m, chinh, chi cong vo6 tu. Khong tham nhiing va kién quyét dau
tranh chong thamq nhiing. Lam viéc c6 hi€u qua, phong cach lam viéc trung thuc, dan
chu. Co y thirc t6 chire ky luat, khong vi pham luat phap va cac quy dinh cua nha
nuoc, ndi quy, quy ché cua co quan. Boan két ndi bo, xay dung tap thé ving manh,
quan hé chan tinh va binh dang v4i1 dong nghi¢p, dong su, gan boé mat thiét vl nhan
dan, duoc nhan dan tin nhiém.

4. Nang luc

4.1. C6 nang luc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
béng va nha nudc vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

4.2. C6 kha nang nghién ctru xay dung cac van ban quy pham phap luat, dé xuat
cac giai phap kinh té- k¥ thut va chuyén mén nghiép vu vé linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao, phuc vu cho hoat dong quan 1y nha nudc cua sé, huyén;

4.3. Co nang luc t6 chirc, diéu hanh can bo, cong chirc trong phong va phdi hop
V01 céac cap, cac co quan c¢o lién quan thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao.

5. Hicu biét

5.1. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x3 hoi ctia dat nuéc va cia dia phuong;

5.2. Nam vitng chi truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang va nha nude vé linh
vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

5.3. Nam viing cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc giao va cac van ban quy pham phap luat do dia phuong ban hanh;

5.4. Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly cua linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
dugc giao, c6 kinh nghiém t6 chirc, quan 1y, diéu hanh.

6. Trinh do

6.1. Pat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién tro 1én, tot nghiép Dai hoc
phu hop véi linh vue chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

6.2. Trinh d6 1y luan chinh tri tir Trung cép trd 1én;

6.3. Biét mot ngoai ngtr thong dung (Anh, Phap, Nga, Trung Quéc) ¢ trinh do B.

D01 voi huyén co dong dong bao dan toc thiéu s, khuyén khich hoc va sir dung dugc
tiéng dan toc thiéu sd phuc vu cong tac;

6.4. Tot nghiép quan 1y hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién trd 1én;
6.5. Str dung thanh thao may tinh va thiét bi vin phong phuc vu cong tac.
7. Céc tiéu chuan khac
_7.1. C6 5 nam cong tac tro Ién trong nganh, trong do it nhat 3 nam lam cong tac
vé linh vyc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;
~7.2.Khi b6 nhiém 1an dau, khong quéa 55 tu6i déi voi nam va khong qua 50 tudi
do1 voi nir;
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7.3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao.

II. TIEU CHUAN PHO TRUONG PHONG VA CHUC VU TUONG PUONG
CO QUAN CHUYEN MON UBND HUYEN, THI XA

1. Vi tri va chlrc ndng

Phé trudng phong va chire vu tuong duong co quan chuyén mén UBND huyén,
thi xa (Sau day goi tat la Pho trudng phong) 1a cong chuc lanh dao, giip Trudng
phong chi dao mot s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Truong phong va phap
luat v€ nhiém vu dugc phan cong.

2. Nhiém vu

2.1. Phé truong phong c¢6 nhiém vu giup Truong phong va chiu trach nhiém
trudc Trudng phong di€u hanh té chire thuc hién cac nhi€ém vu duoc giao, cu thé 1a:

Xay dung quy hoach, ké hoach vé phat triéq linh vyc chuyén mén, chuyén
nganh; xay dyng cac van ban quy pham phap luat; to chirc huéng dan kiém tra, tham
gia thanh tra vi¢c thuc hién cac van ban quy pham phap ludt, cac ché do, chinh sach
dé ban hanh; so két, tong két, danh gia két qua hoat dong; tong hop thong tin, bao cao
vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh, nhiém vu dugc phan cong phu trach.

2.2. Hudng dan nghiép vu chuyén mon vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh.

2.3. Tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh.

2.4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

3. Pham chét

3.1. C6 tinh than yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan defln, kién dinh muc tiéu doc
lap dan toc va chu nghia x& hoi, phan dau thue hién co két qua duong 161 cia Dang,
chinh sach phap luat cua nha nudc, thé hién bang hi¢u qua va chat lugng cong tac
dugc giao.

3.2. C6 ban linh chinh tri vimg vang, dam nghi, dam lam va dam chiu trach
nhiém. Qén, kiém, li€m, chinh, chi cong vo6 tu. Khong tham nhiing va kién quyét dau
tranh chong thamv nhiing. Lam viéc ¢6 hi€u qud, phong cach lam vi¢c trung thyc, dan
chu. Co y thirc t6 chuc ky luat, khong vi pham luét phap va cac quy dinh cua nha
nudc, ndi quy, quy ché ciia co quan. Poan két ndi bo, xay dung tap thé viing manh,
quan hé chan tinh va binh dang véi dong nghiép, dong su, gan bo mat thiét vdi nhan
dan, duoc nhan dan tin nhiém.

4. Nang luc

4.1. C6 nang luc td chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach cia Pang va nha
nudc ve phat trién nganh, linh vyc dugc giao;

4.2. C6 kha ning nghién ctru xay dung cac vian ban quy pham phap luat, dé xuét
cac giai phap kinh té- k¥ thuat va chuyén moén phuc vu cho hoat dong quan 1y nha
nudc cua don vi;

4.3. C6 nang luc quan ly, diéu hanh mét s6 hoat dong cua Phong theo nhiém vu
dugc Truong phong phan cong.
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5. Hiéu biét
5.1. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x4 hoi cta dat nuéc va cua dia phuong;

5.2. Nam vitng chi truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang va nha nude vé linh
vuc chuyén mon, chuyén nganh duoc giao;

5.3. Nam vimng céc vin ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh dugc giao va cac van ban quy pham phép luat do dia phuong ban hanh;

5.4. Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly cua linh vyc chuyén mén, chuyén nganh
dugc giao, c6 kinh nghiém t6 chirc, quan 1y, diéu hanh.

6. Trinh do

6.1. Pat tiéu chuan ngach chuyén vién tét nghiép Pai hoc phu hop véi linh vuc
chuyén mon, chuyén nganh cua phong;
6.2. Trinh d9 1y luan chinh trj tir Trung cép trd 1én;
6.3 Biét mot ngoai ngir thong dung (Anh, Phap, Nga, Trung Qudc) ¢ trinh d6 B.
B@i vo1 huyén cc:) dépg dong bao dan toc thiéu s, khuyén khich hoc va st dung duoc
tiéng dan tdc thi€u s6 phuc vu cong tac;

6.4. T6t nghiép quan 1y hanh chinh nha nudc ngach chuyén vién trd 1én;
6.5. Str dung thanh thao mdy tinh va thiét bi van phong phuc vu cong tac.
7. Céc tiéu chuan khac

7.1. C6 it nhat 3 nam lam cong tac quan 1y hanh chinh nha nudc vé linh vyc
chuyén mon, chuyén nganh duoc giao;
~7.2.Khi b6 nhiém lan dau, khong qua 55 tudi doi v6i nam va khong qua 50 tuoi
do1 voi nir;
7.3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Lé Hiru Phuc



