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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pjc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:3294 /2016/QD-UBND Hai Phong, ngay 26 thdng 12 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly viéc ra nuéc ngoai, quan Iy, sir dung hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu ciia can bg, cong chirc, vién chirc thuge tham
quyén ciia Uy ban nhin din thanh ph6 Hii Phong.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cit Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/6 2015;
Cdn cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdn cit Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phii vé
xudt cdnh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam,; Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP
ngay 16/10/2015 NP-CP cia Chinh phi sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 136/2007/NP-CP;

Can cik Quyét dinh sé 58/2012/0P-TTg, ngay 24/12/2012 cia Thii tudng
Chinh phii vé sir dung va quan Iy hg chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu;

Cdn cir Théng tu lién tich sé 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngay 28/6/2015
cua lién Bé Ngoai giao, B¢ Noi vu huong dén chike nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chire cia S¢ Ngoai vu thuée Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong;

Xét dé nghi cua Giém déc S Ngoai vu tai To trinh s6 760/TTr-NV n
19/9/2016 va To trinh sé 1120/NV-TTr ngay 07/12/2016, Céng vi
1167/NV-LSVK ngay 16/12/2016; Bdo cdo tham dinh sé6 53/BC-STP/B
STP ngay 16/9/2016 cua So Tu phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y viéc ra nudc
ngoai; quan ly, st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cua can b,
cdng chirc, vién chirc thudc thAm quyén ciia Uy ban nhan dan thanh phd Hai
Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam déc S&
Ngoai vy; Thu trudng cac S&, nganh, co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan



dan thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan cac quén, huyén va cac co quan, don
vi, cd nhan c¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Vién phong Chinh phu; CHU TICH
- B9 Ngoai giao; ’

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phéap):
-TTTU, TT HDNDTP;

- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- VPTU, cac Ban cua TU;

- VP boan PBQH & HDND TP;

- bai PT va TH Hai Phong, S& Tu phap;
- Nhu Diéu 3;

- CPVP;

- Cac CV UBND TP;

- Cong bao TP, Céng TTDT TP;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly viéc ra nwéc ngoai, quan ly, sir dung ho chiéu ngoai giao,
h chiéu cong vu‘ciia can bd, cong chire, vién chirc thudce thim quyén
ciia Uy ban nhin din thanh pho Hai Phong.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3294 /2016/QP-UBND ngay 26 /12/2016 cia
Uy ban nhdn dén thanh phé Hai Phong)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. P6i twong, pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong quan ly viéc can bd, cong chuc, vién
chirc ra nudc ngoai, bao gom viéc di cong tac, hoc tip, dao tao, bdi dudng &
nudc ngoa1 va ra nudc ngoa1 vé viée riéng; quan 1y, sir dung hd chiéu ngoai giao,
hé chiéu céng vu duge cap cho can bd, cong chire, vién chirc quan ly trong cac
co quan, don vi thudc pham vi quan ly nha nudc cua Uy ban nhén déan thanh phé
Hai Phong.

Diéu 2. Nguyén tiic quan Iy

1. Chép hanh cac quy dinh cta phéap luét vé quan ly can bg, cdng chirc, vién
chitc ra nudc ngoai; vé viée quan ly, sir dung ho chiéu ngoai glao ho chiéu cong vu
va cac quy dinh cia Pang vé quan ly théng nhat cac hoat dong ddi ngoai.

2. Viéc td chirc cac doan di cong tac, hoc tap, dao tao, bdi dudng & nudc
ngoai thuc hién trén co s ké hoach hoat dong d6i ngoai hang ndm cua thanh
pho (hodc ke hoach phat sinh) da dugc co quan ¢ tham quyén xét duyét.

3. Hoat dong quan ly can b9, cong chure, vién chue ra nudce ngoa1 quan ly
st dung hQ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢ su phan cong, phan cap cu thé;
duoc phdi hop chit ché gifra cac co quan, don vi, dia phuorng, gitra Trung uong
va thanh phé; bao dam ding muc dich, ky cuong, hiéu qua, tiét kiém.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Can bg, cong chirc, vién churc di cong tac nudc ngoai” 1a viéc can bg,
cong chirc, vién chirc duge co quan co thAm quyén theo quy dinh cia phép luat
cu ra nudc ngoai dé thuc hién cac cong viéc thugc chirc nang, nhiém vu cia co
quan, don vi quan ly.

2. “Cén b, cong chirc, vién chirc di hoc tédp & nudc ngoai” 1a viéc cén bg,
cdng chirc, vién chirc dugc co quan c6 tham quyen theo quy dinh cuia phép luat
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ctr, cho phép ra nudc ngoai hoc cac khéa dio tao, bdi dudng tir 6 thang lién tuc
tr¢ 1én theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3, Quyét dinh sb 05/2013/QD-TTg ngay
15/01/2013 cua Thua tudng Chinh phu quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nudce
ngoai hoc tap.

3. “Cén bg, cong churc, vién chiic ra nudc ngoai veé viéc riéng” 1a viéc can
bg, cong chire, vién chirc ra nudc ngoai dé thuc hién viéc cua ca nhan khong
thudc chirc nang, nhiém vu ctia co quan, don vi quan ly.

4. “Cac co quan, don vi truc thudc thanh phé” la cac co quan, don vi truc
thugc quan ly cia Thanh uy, Hyi dong nhén dan thanh pho; Uy ban nhan dan
thanh pho; Mat tran T6 quoc Viét Nam thanh phd va céc t6 chirc chinh tri - xa
hoi trén dia ban thanh pho.

Chuong I1

QUAN LY VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
RA NUGC NGOAI; QUAN LY, SUDUNG HO CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

.A x X ., r r A A & A r
Dieu 4. Tham quyen cir, cho phép can bg, cong chire, vién chirc ra
nwdc ngoai.

1. Thdm quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh cir, cho phép cén b,
cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan ly ra nudc ngoai theo cac quy dinh tai
Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phii vé xuat canh,
nhp canh cia cong dan Viét Nam, Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP
ngay 16/10/2015 ND-CP ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Nghi
dinh s6 136/2007/ND-CP va cac quy dinh khéc ctia phap lut.

Pbi véi cac can bd thude dién quéan 1y clia Trung wong hoic Ban Thuong
vu Thanh ty, Thudng tryc Thanh ty, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé chi
dao xin y kién co quan c6 thAm quyén theo quy dinh tai Quy ché quan ly théng
nhét cac hoat dong d6i ngoai ctia Ban Thudng vu Thanh ty.

b) Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé @iy quyén cho cac Phé Chu tich
Uy ban nhan dén thanh phé thuc hién thAm quyén tai diém a, khoan 1, Diéu nay
d6i v6i cac can bd, cong chire, vién chirc khong thudc dién Thanh vy quan ly; ty
quyén ky duyét cac quyét dinh cit, cho phép can bj, cong chirc, vién chic ra
nuée ngoai thudc thAm quyén ciia Chu tich Uy ban nhén déan thanh phd trong
céc trudng hop cn thiét, phit hgp véi quy dinh ctia phép ludt va Quy ché lam
viéc ciia Uy ban nhén dan thanh phd.

2. Thdm quyén ciia Giam déc S& Ngoai vu:

daw's & &
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a) Thuc hién thdm quyén ciia Thu trudng co quan, don vi truc thuéc Uy
ban nhan dan thanh pho vé quan ly can bg, cdng chirc, vién chirc ra nudc ngoai
quy dinh tai khoan 3, Diéu nay.

Thuc hién viéc thdm dinh cac dé an (ké hoach) cir, cho phép can bg, cong
chure, vién chuie thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhén dén thanh pho ra nudc
ngoai, cé vin ban tham muu, d& xuit v01 Uy ban nhan dan thanh phd; dy thao,
trinh Uy ban nhan dan thanh phdé quyét dinh viéc ctr, cho phép can b, cong
chire, vién chire ra nudce ngoai.

b) Thyc hién cac nhiém vu cu thé khac duge Uy ban nhéan dan thanh pho
giao vé quan 1y va td chitc cac doan ra nudc ngoai trén co s& cac quy dinh cia
Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP, Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP, Théng tu lién
tich s6 02/2015/TTLT-BNG-BNV.

3. Tham quyén ctia Thu truéng co quan, don vi truc thuoc Uy ban nhan
déan thanh pho:

a) Thuc hién viéc xem xét, cho phép can bg, cong chirc, vién chure thuge
pham vi quan ly ra nudc ngoai vé viée riéng theo quy dinh cta phap luat.

Pbi voi cac can bd, dang vién phai bdo cdo, xin y kién co quan c6 thim
quyén theo Quy dinh s6 228-QB/TW, ngay 07/02/2014 cta Ban Bi thu Trung
vong Pang vé nhiém vu cia dang vién va cong tac quan ly dang vién & nudc
ngoai.

b) D& xuét bing van ban v6i Uy ban nhan déan thanh phd hoic co quan cé
tham quyén vé viéc cir can bg, cdng chirc, vién chirc cia co quan, don vi di cong
tac, hoc tap, dao tao, bdi dudng & nudc ngoai hodc cho phép cac can b thude
dién quan ly cia Thanh uy ra nudc ngoai vé viéc riéng; phoi hgp véi cac co quan
chirc ndng quan ly can bg, cong chirc, vién churc ra nuéc ngoai.

Piéu 5. Phéi hop ciia cic co quan lién quan vé quan Iy viéc cin b,
cong chirc, vién chirc ra nwéc ngoai

1. S& Noi vu:

- Thim dinh hd so dé nghi cir can bg, cong chirc, vién chirc di hoc tap, dao
tao, boi dudng & nudc ngoai; cd van ban thong bido két qua tham dinh cho S&
Ngoai vu dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh.
2. Vian phong Uy ban nhén dan thanh phé:
- Phéi hop v6i S& Ngoai vu va cac co quan lién quan chuédn bi cho céc

doan di cong tic nudc ngoai cia Cha tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Tiép nhan, trinh Chu tich, cc Phé Chi tich Uy ban nhéan dén thanh phé
céc hd so dé nghi cir, cho phép céan, bd, cong chirc, vién chirc ra nudc ngoai dé



xem xét, quyét dinh theo thAm quyén quy dinh tai diém a, diém b, khoan 1, Diéu
4, Quy ché nay.

3. Cong an thanh phd:

C6 trach nhiém phdi hop chit ch& véi S& Ngoai vu va céc co quan, don vi
ctia thanh phd trong cong tac tham muu, gitip Thanh ty, H6i ddng nhan dén thanh
phd, Uy ban nhan dan thanh phd theo ddi, chi dao bao dam an ninh, an toan va
quan 1y cac doan can bd, cong chirc, vién chirc ctia thanh phd di cong tic nude
ngoai theo chirc ning, nhiém vu duogc giao. Kip thoi phat hién, bao cdo vé tinh
hinh, vu viéc lién quan dén cac hoat dong néu trén; dé xuét céc bién phap phéi
hop dé ngan chin, xr 1y cac hanh vi vi pham phép luat.

4. Céc co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan thanh phé co trach
nhiém phdi hop véi S& Ngoai vu va cac co quan lién quan trong viéc td chirc
doan di cong tac nudc ngoai; quan 1y nha nude dbi voi can bd, cong chuc vién
chirc ra nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 6. T6 chirc doan di cong tic nwde ngoai.
1. Ké hoach di cong tac nudc ngoai hang nim

K& hoach di cong tic nudc ngoai hang nim cia Uy ban nhan dan thanh
phé, cua cac co quan, don vi truc thudc dugc xdy dung theo dinh hudng cua
Thanh 1y, chi dao cia Uy ban nhan déan thanh phé va huéng dan cua S& Ngoai
vu. Viée di cong tac nude ngoai phat sinh ngoai ké hoach hang nam da duoc xét
duyét phai béo céo cp c6 thdm quyén xét duyét bd sung.

2. Trién khai ke hoach di cong tac nudc ngoai

Cin cir ké hoach di cong tac nuéc ngoai hang nam (hodc ké hoach bd
sung) di duoc cip c6 thim quyén xét duyét, cic co quan, don vi td chirc doan di
cong tac nude ngoai phdi hop véi S& Ngoai vu va co quan lién quan chuén bi.
Viéc td chirc cac doan di cong tac nude ngoai duge xdy dung bing céc dé 4n
hodc cic ké hoach, t& trinh (d6i v6i nhitng doan quy md nhd, it ngudi)..., sau
day goi chung la dé an.

3. No6i dung d& 4n tb chic doan di cong tc nude ngoai phai néu rd cin cir
ké hoach da duoc xét duyét, vin ban cla co quan mdi; danh nghia, 1y do, muc
dich chuyén di, chuong trinh hoat déng, du kién ndi dung dam phan ky két, hoat
déng thong tin tuyén truyén (néu co), ké hoach tai chinh, dé xuat nhan sy, phan
cong nhiém vu véi cac thanh vién doan, bién phap quan ly can bg, quan ly tai
lidu... va cc ndi dung can thiét khac. Ddi véi cac hoat dong lién quan dén trach
nhiém phéi hop ciia cc co quan khac, phai cé ¥ kién bang vin ban ciia co quan
d6 kém theo.

4. Viéc lua chon, d& xuét thanh vién doan phai dép tmg cac yéu céu,
nhiém vu cia chuyén cong tac, tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé xuat canh,
nhép canh cua céng dan Viét Nam. Thu trudng co quan, don vi quan ly nguoi
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dugc dé xuit tham gia doan phai c6 van ban dé nghij véi co quan c¢é thdm quyén
theo quy dinh cua phéap luét.

V& tha tuc trinh duyét nhan sy tham gia doan di céng tac nudc ngoai:

- Poi vdi cén bd thugc dién quan ly cua co quan Trung wong do S& Ngoai
vu phoi hgp véi cac co quan lién quan thuc hién céc thu tuc chuan bi.

- D461 vai céc céan b thude dién quan ly cia Thanh uy do co quan chu tri
t0 chirc doan thuc hién cac thu tuc chuan bi.

Viéc thim dinh dé xuét nhan sy véi cac can bd néu trén trudce khi trinh
cap c6 thdm quyén xét duyét duoc thuc hién qua Ban Té chic Thanh uy theo
Quy ché quan ly théng nhét cac hoat dong dbi ngoai ciia Ban Thuong vu Thanh
uy.

5. Cac d8 4n sau khi chuan bi dugc giri S& Ngoai vu dé thim dinh, du théo
quyét dinh cir, cho phép doan ra nuéc ngodi, trinh Uy ban nhén dan thanh phé.
Thoi gian thim dinh, dé xuit khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan dé
an.

Piéu 7. Quyét dinh cir, cho phép cin b, cong chirc, vién chirc ra nuée
ngoai

1. Hb so S& Ngoai vu trinh Uy ban nhan dan thanh phd dé xem xét, quyét
dinh ctr, cho phép céan bg, cong chure, vién chirc ra nudc ngoai, bao gom:

- P& 4n t6 chirc doan ra nudc ngoai do co quan ch tri chuén bi; cdc vin
ban tham dinh, dé xuat ciia S& Ngoai vu va cac co quan lién quan.

- Danh sach nhan sy d xuét tham gia doan va vin ban cia co quan c
tham quyén xét duyét.

- Du thao quyét dinh ciia Uy ban nhan dan vé viéc cir, cho phép cén b,
cdng chirc, vién chirc ra nude ngoai do S& Ngoai vu chuan bi.

2. Tiép nhén va trinh duyét

- Hb so dugc giri d@én Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd dé xem xét,
tiép nhén, trinh duyét theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhén dan
thanh pho.

- Quyét dinh cir, cho phép cén bg, cong chirc, vién chiic ra nudc ngoai
dugc gui cho cé nhén, t6 chure thuc hién va céc co quan quén ly lién quan.

3. Viéc chuan bj dé an, ho so, ti€p nhén, xét duyét va tra két qua phai bao
dam thoi han 1am céc tha tuc xuat, nhdp canh cia Viét Nam va nudc ngoai, theo
yéu cau cua chuyeén cong tac.

Diéu 8. Quin Iy can bd, cong chire, vién chirc ra nuwdc ngodi
1. Poan ra nudc ngoai phai thuc hién ding ké hoach, chuong trinh hoat
dong; chap hanh quy dinh vé bao mat thong tin; quan ly, sir dung tai liéu, hién
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vat thugc pham vi bi mat nha nudc theo Phap 1énh Bao vé bi mét nha nuéc va
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh Phép 1énh Béao vé bi mét nha nudec.

Truéng doan cé trach nhiém chu tri quan ly hoat dong ctia doan va céac
thanh vién khi & nudc ngoai; kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé va cac
co quan lién quan dé phdi hop chi dao giai quyét c4c tinh hubng phét sinh ngoai
ké hoach hodic khong bao dam an toan cho doan; chii tri viéc bao cdo két qua
chuyén cong tac vdi co quan quyét dinh ctr doan ra nudc ngoai.

Béo cao vé viéc trén dugc gui dén co quan ra quyét dinh cir doan ra nudc
ngoai va sao giri S& Ngoai vu trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir khi doan vé
nudc.

2. Can b9, cong churc, vién chirc dugce ctr, cho phép ra nudc ngoai phai
chép hanh nghiém céc quy dinh cia doan; cta co quan quan ly; cac quy dinh cta
phép luat Viét Nam va cta nudc sé tai; sau khi vé nuée phai np tra ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu cho S& Ngoai vu quéan ly.

3. Thu trudng co quan, don vi ¢d can bd, cong chirc, vién chirc duoc crr,
cho phép ra nudc ngoai cé trach nhiém phdi hop véi cic co quan lién quan thuc
hién viéc quan ly theo quy dinh ctia phap luat; duy tri viéc bao cdo tinh hinh, két
qua hoat dong & nudc ngoai voi co quan, don vi; kip thoi phat hién, bdo cdo véi
Uy ban nhin déan thanh phd vé cic vn d& phat sinh vugt qua thAm quyén giai
quyét, cac vi pham cua can bo, cong chirc, vién chic trong qua trinh & nudc
ngoai (néu co).

4. Co quan c6 thdm quyén sau khi quyét dinh cir, cho phép doan ra nuéc
ngoai, sao gui quyét dinh cho S& Ngoai vu, S& Noi vu va céc co quan lién quan
dé theo ddi, tong hop.

5. S& Ngoai vu c6 trach nhiém chu tri, phéi hop v6i cac co quan lién quan
gitip Thanh iy, Héi ddng nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan thanh phé viéc
quéan 1y cac doan ra nuéc ngodi; lam dau mbi lién hé v6i Bé Ngoai giao, Ban
Péi ngoai Trung uvong va Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé hd tro,
huéng dan, quan ly cac doan ra theo quy dinh.

Theo d&i, théng ké, tong hop, bao cdo v6i Thanh ty, Hoi ddng nhan dan
thanh phd, Uy ban nhan dan thanh phb va B Ngoai giao vé& viéc quan 1y cac
doan dugc cir, cho phép ra nudc ngoai theo dinh ky 6 thang, hang ndm hoac dot
Xuét.

.A hd f 3 A r A ~ r A r r \ * A
Dieu 9. Quan ly viéc can b, cong chire, vien chirc ra nwéc ngoai ve
viéc riéng
1. Hoat dong quan ly viéc cén b, cdng chirc, vién chirc cia cac co quan,
don vi ra nudc ngoai vé viéc riéng thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé xuat
canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam.




Cén bo, cong chirc, vién chirc 1a dang vién ¢6 nhu cau ra nudc ngoai vé
viéc riéng phai bdo cdo va thuc hién theo y kién cta cép uy truc tiép quan ly,
dong thoi béo cdo cip ty noi sinh hoat dang; chip hanh cac quy dinh cua DPang
vé quan 1y dang vién khi ra nudc ngoai.

2. Viéc cho phép cén bg, cong chirc, vién chirc ra nudc ngoai vé viée
riéng thuc hién bang vin ban, do ngudi c¢6 thdm quyén ky duyét. Van ban cho
phép céan b, cong chirc, vién chirc ra nudc ngoai vé viée riéng cda céc co quan,
don vi duge giri S& Ngoai vu dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén thanh phd,
B§ Ngoai giao.

3. Cac co quan, don vi tryc thude Uy ban nhan dén thanh phé phai xay
dung quy dinh noi bd vé quan ly can bd, céng chirc, vién chirc ra nude ngoai vé
viéc riéng phu hgp véi chirc ndng, nhiém vu va cac quy dinh cta phap luét.

Thu truéng co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dan cac quéan, huyén
chiu trach nhiém vé vig¢c cho phép can b9, cong chirc, vién chirc thudc pham vi
quéan ly ra nudc ngoai vé viéc riéng.
‘A s 4 r <> A " . . A .K A
Dieu 10. Quan ly, sir dung ho chieu ngoai giao, hg chieu cong vu

1. Viéc thuc hién thu tuc dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu cho céan b, cong churc, vién chirc quan ly di cong tac nudc ngoai; quan ly, sir
dung cac loai hd chiéu theo Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP, Nghi dinh sb
94/2015/ND-CP, Quyét dinh s6 58/2012/QD-TTg va céc quy dinh khac cua
phap luat.

Uy ban nhan dan thanh phd ty quyén cho S& Ngoai vu thuc hién quan ly
h¢ chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu duge cap cho can by, cong chirc, vién chirc
quan ly cta céc co quan, don vi truc thudc Uy ban nhéan dén thanh pho.

2. S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém:

a) Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so va lam dau méi giup cac co quan,
don vi truc thudc thanh phé thuc hién tha tuc dé nghi cép ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu; cong ham deé nghi cép thi thuc nhap canh cho céan bg, cong
chure, vién chire di cong tac nude ngoai,

b) Thuc hién viéc Gy quyén cia Uy ban nhan dan thanh phd va cac co
quan chii quan khac tai thanh phd vé& quan 1y cac loai hd chiu ngoai giao, ho
chiéu céng vu duoc cip cho cén b, cong chire, vién chirc quan 1y theo quy dinh
tai Pidu 6, Quyét dinh s 58/2012/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh phu.

¢) Béo c4o kip thoi v6i Uy ban nhén dan thanh phé va cdc co quan chu quan
céc vi pham quy dinh vé& quan ly, str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
cta can bg, cong chirc, vién chirc trong cac co quan, don vi truc thudc thanh phé;
d& xuét xir ly theo quy dinh.




d) Béo cao tong hop viéc quan ly, st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu vdi Uy ban nhén dén thanh phd, cac co quan chi quan va B§ Ngoai
giao theo quy dinh. :

3. Cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan thanh phé cé trach nhiém:

Thuc hién viéc dé nghi cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho cén
by, cong chuc, vién chirc quan ly cia co quan, don vi; duy tri viéc giao ndp,
quan ly, str dung cac hd chiéu néu trén theo cac quy dinh ctia phap luat va hudng
dan ctia S& Ngoai vu; bao cdo kip thoi cac truong hop vi pham (néu c6) véi co
quan chi quan va thong bao véi S& Ngoai vu dé phéi hop xir 1y.
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Dieu 11. Thanh tra, kiem tra quan ly viéc can b, cong chire, vién chirc
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ra nwdc ngoai; quan ly, sir dung ho chieéu ngoai giao, ho chieu cong vu

1. Céac co quan, don vi truc thude Uy ban nhan dan thanh phé co trach
nhiém theo di, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé quan 1y cén bd, cong
chire, vién chire thude co quan, don vi ra nudc ngoai; quan 1y, st dung hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu cia ngudi dugc cp; kip thoi phat hién, bao cao
V@i co quan quan ly va thong bao cho S& Ngoai vu dé phdi hop giai quyet chip
hanh nghiém chinh cc yéu cdu vé hoat déng kiém tra, thanh tra ctia Uy ban
nhén dén thanh phé va S& Ngoai vu theo quy dinh ctia phap luét.

2. S& Ngoai vu chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan gitip Thanh uy,
Hoi ddng nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan thanh phd trong chi dao cong
tac thanh tra, kiém tra quan ly viéc can bg, cong chirc, vién chirc ra nudc ngoai;
quéan 1y, sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu; thuc hién chirc ning
thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh vé cac hoat déng néu trén theo quy
dinh cta phap luat.

Diéu 12. Bio cio quan ly hoat ddng ra nwde ngoai; quan Iy hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu.

1. Viéc béo cao ké hoach di cdng tac, hoc tap, dao tao, boi dudng & nudc
ngoai hang nim cta Uy ban nhan dan thanh phd va céc co quan, don vi truc
thudc dugc thuc hién cung véi bao céo ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nam
theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu va cac quy dinh cia B Chinh tri, cua
Ban Thuong vu Thanh uy.

2. B4o céo thuc hién ké hoach di cong tac hoc tap, dao tao, bdi dudng &
nudc ngoai; viéc ra nudc ngoai vé viéc riéng va bio céo hoat dong dbi ngoai
hang nim cua cic co quan, don vi dugc giri Uy ban nhan déan thanh phé (déng
gui S& Ngoai vu) trude ngay 01/12.

3. Bao cao viéc quan ly sir dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
ctia S& Ngoai vu giri Uy ban nhan déan thanh phd, Bo Ngoai giao trude 15/12
hang ndm va bao céo khi dot Xuét.
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4. S& Ngoai vy lam d4u mbi don dbc, hudng dan céc co quan, don vi
thuc hién viéc bao cédo néu trén; giup Uy ban nhén dan thanh phé chuén bi bao
c4o v&i Thudng truc Thanh uy, Hoi ddng nhan dan thanh phd va céc co quan
Trung wong theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Pidu khoan thi hanh

1. Nhitng quy dinh vé viéc tham muu, quan Iy cdng chitc di cong tac nuée
ngoai cia S& Noi vu néu tai diém b, khoan 3 va khoan 4, Piéu 10 Quy dinh vé
quan 1y by may, bién ché cong chirc va lao dong hop ddng tai cac co quan hanh
chinh nha nudc ctha thanh phé Hai Phong, ban hanh theo Quyét dinh sb
2586/2015/QD-UBND ngay 12/11/2015 ctia Uy ban nhan déan thanh phd Hai
Phong dugc thay thé bing quy dinh tai khoan 1, Piéu 5 Quy ché nay.

2. Thu trudng céc co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dén cdc quén, huyén; cic co quan, don vi lién quan t6
chirc thuc hién nghiém tic Quy ché nay; trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhimg
vAn @ khé khin vuéng méc, kip thoi phan anh vé S& Ngoai vu dé tong hop,
trinh Uy ban nhén dan thanh phd.

3. Gidm dbc S& Ngoai vu c6 trach nhiém don dbc, theo ddi viée td chirc,
trién khai thuc hién; dinh ky 6 thang, hang nim tdng hop bao céao Uy ban nhan
dan thanh phé; tham muu, @& xut véi Uy ban nhén dan thanh phd cac van dé
cAn xem xét diéu chinh, sira dbi, bd sung Quy ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
77w TG TICH
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Nguifén Vin Tung
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