UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 3Y /2017/QDP-UBND Son La, ngay ¥ thang A ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung chirng thw s6 va chir ky sb
trong cac co quan nha nwéc tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Cén cit Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015, Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015; Ludt Giao dich dién tir ngay
29/11/2005; Ludt Céng nghé thong tin ngay 29/6/2006, Ludt An toan théng tin
mang ngay ngay 19/11/2015;

Céan cit Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky 56 va dich vu chung
thuc chi ky s6; Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
viéc ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuce; Nghi
dinh 56 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét
s6 diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15/02/2007 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu ching thuc
chit ky s6; Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 ciia Chinh phii sira
doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ciia
Chinh phi Quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich
vu ching thue chit ky so va Nghi dinh s6 106/2011/NP- CP ngay 23/11/2011 cua
Chinh phii sira doi, bo sung mot so | dieu cua Nghz dinh 56 26/2007/NP-CP ngay
15/02/2007; Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt;

Cén cik Thong tw s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia BS Quéc
phong quy dinh vé cung cap, quan Iy, sw dung dich vu chimg thuc chit ky so
chuyén dung phuc vu cdac co quan Pang, Nha nucc, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

Theo dé nghi cita Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén théng tai To trinh s6
1201/TTr-STTTT ngay 22/11/2017,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy, st dung
chtng thu sé va chit ky sb trong céc co quan nha nudce tinh Son La”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/12/2017.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng céc s&, ban,
nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh
pho; céc to chirc, cd nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin o TM. UY BAN NHAN DAN
- B§ Théng tin va Truyén théng; KT. CHU TICH

- Ban Co yéu Chinh phu; TR T

- Cuc Kiém tra vin ban - B6 Tu phap; g S CHLU TICH
- Chu tjch UBND tinh;

- Céc d/c Phé Chit tich UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- VP: Tinh uy, HDND tinh;

Doan Pai bieu Qudc hdi tinh;

- Cong TTDT tinh, TT Théng tin;

- Luu: VT, VX(2 ban).yqg. 50 ban.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Quiin Iy, sir dung ching thuw s6 va chir ky s6
trong cac co’ quan nha nwée tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3}  /2017/0D-UBND ngay 23 /11/2017
ciia Uy ban nhdn dén tinh Son La)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong dp dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh yé viéc quan ly, sir dung
chimg thu s6 va chir ky so chuyén ding do Ban Co yé€u Chinh phu cap cho cac
co quan nha nudc tinh Son La.

2. Bbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung dbi v6i cac co quan, tb
chire, ca nhén thudc co quan nha nude trén dia ban tinh Son La sir dung chimng
thu s6, chit ky s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cép.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Vin ban dién tir dwoc ky s6: La van ban dién tir c6 gin kém theo cac
chit ky s6 cua chinh van ban do.

2. Chimg thu sb cé nhan: La chimg thu sé duoc cip cho cé nhén, duoc sir
dung dé ky van ban dién tu thay cho chir ky tay.

3. Chung thu s6 cua to chirc: La chimg thu s’;é dugc cép cho cac co quan
dugc st dung dé ky van ban dién tir thay cho con dau co quan (con dau dién ti).

4. Chir ky s6 hop 18: La chit ky so dugc He thong chimg thuc do Cuc
Chung thuc s6 va Bao mét thong tin cung cap xac thuc dam bao tinh horp 1€ cua

cac yéu t sau: Nguoi ky loai ching thu so, hiéu luc cua ching thu so, thoi gian
ky, tinh toan ven ctia ndi dung sau khi ky.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Chit ky s6 dugc sir dung rong rdi cho tit ca cac loai van ban dién tir
trong cdc co quan nha nudc tinh Son La tai Quyét dinh 704/QD-UBND ngay
25/3/2016 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh danh myc van ban trao
d6i hoan toan dudi dang dién tir str dung trong phan mém quan ly van ban lién
thong; khong ap dung dbi vai cac vin ban mat, tuyét mat, t6i mat va cac vin ban
khac theo quy dinh cua phép luat.
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2. Viéc ap dung chit ky sb dugc thuc hién timg budc theo 16 trinh thich
hop dé dat hiéu qua t6t nhat trong céc giao dich dién tu.

3. Trién khai str dung chit ky s6 phil hop véi thuc tién, khong lam ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thuc hién ap dung chir ky so.

4. Viéc quan 1y, str dung chit ky s phai dam bao an toan thong tin.

Piéu 4. Nguyén tic dinh dang vin ban, giri, nhin va gia tri phép Iy ciia
van ban dién tir

1. Thé thire va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 ctiia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Lu4t ban hanh vin ban quy pham phép
luat va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bd Ndi vu huédng
dan vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

2. Vin ban dién tir duge ky sb ¢6 gia tri phap 1y theo quy dinh tai muc 1
chuong 2 Luét giao dich dién tir va didu 35 Nghi dinh sé 64/2007/NP-CP
ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé ung dung céng nghé thong tin trong hoat
ddng cua cac co quan nha nudc.

3. Van ban dién tir sau khi ap dung chir ky s6 hop 18 tai Khoan 2 Piéu nay
dugc gui dén noi nhan qua hé thong thong tin dung chung cia tinh Son La gom:

Hg thong Quén 1y vin ban va diéu hanh; hé thdng hanh chinh céng truc tuyén;
hé thong thu dién tir cong vu cuia tinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém c4m
Céc tb chtrc, cd nhén theo Pidu 1 cta Quy ché nay khi tham gia vao su

dung chit ky sé can phai tuan thi va chiu trach nhiém vé cac hanh vi clia minh
theo quy dinh cua Chinh pht.

Chwong 11
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO VA CHU KY SO
Piéu 6. Nguoi quan ly thué bao

Giam dbc S¢ Théng tin va Truyén thong thyc hién trach nhiém cia Nguoi
quan ly thué bao ddi vi chimg thu s6 chuyén ding do Ban Co yéu Chinh pha
cap cho cac co quan, t chirc, ca nhan thudc co quan nha nudc trén dia ban tinh
Son La theo tiy quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

Piéu 7. Céc loai vin ban bit budc ap dung chir ky s6

1. Céc loai van ban bat budc ap dung chit ky sé dugc quy dinh tai Danh muc
thudc Quyét dinh 704/QD-UBND ngay 25/3/2016 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ban hanh danh muc vin ban trao di hoan toan dudi dang dién tir st dung
trong phan mém quan 1y vin ban lién thong.

2. Céc vin ban dién t&r pht hop véi cc quy dinh tai Khoan 1 Didu nay
duoc trao dbi trén céc hé thdng théng tin cua tinh duoc xem 1a thong tin chinh
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thirc va c6 gia tri phap ly nhu vin ban gidy; cac co quan, don vi khong can g
kém ban giay khi phéat hanh van ban.

Diéu 8. Vi tri, ndi dung va hinh thirc ciia chir ky sb

1. Vi trf ky s6:

a) Déi vai vi tri ky sé cia co quan: La vi trf trén cling, bén tréi, & trang dAu
tién cda van ban, kich thudc phu hgp véi khoang trong.

b) Bbi v6i vi tri ky sb ctia c4 nhan: La vi tri ky tay trén vin ban gidy.

¢) Déi véi cdc vin ban nhu: Chwong trinh phdi hop, Bién ban, céc loai van
ban c6 nhiéu nguoi ky, vi tri ky so trén van ban dién tir dugc phan bd hop ly trén
van ban.

d) Céc truong hop khac:

- Déu giap lai: Van ban dién tir dugc ky s6 khi ching thu s6 con hiéu luc
dam bao tinh toan ven cua van ban va khong can co ché giap lai.

- D4u treo: Vin ban dién tir duoc ky s6 khi chimg thu s6 con hiéu luc dam
bao tinh toan ven cia van ban chinh va céac phu luc, tai liéu kém theo va thay thé
hoan toan dau treo trén cac phu luc, tai liéu. Néu tai liéu di kém vd&i van ban
chinh khong thudc cliing mot tép dién tr thi tai liéu di kém can dugc ky so badi
chit ky so0 cuia to chire.

2. Noi dung, hinh thirc

a. D4i v6i chit ky clia co quan gém 2 phan: Hinh anh va thong tin

- Hinh énh: 13 con déu cua co quan, td chirc (mau muc do)

- Théng tin bao gom:

+ Ngudi ky: Tén co quan (tén chimg thu sb ky).

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cép dau
thoi gian cia hé thong Ching thuc do Ban Co yéu Chinh phu cung cap.

- Vi du: chit ky ctia S& Théng tin va Truyén thong
Hinh anh Thong tin
B CH o Nguoi ky: So

Thoéng tin va
Truyén thong
Thoi gian ky:

20.11.2017
06:58:26 +07:00

b. P6i véi chir ky ctia c4 nhan gdm 2 phan: Hinh anh va théng tin
- Hinh anh: 1a hinh anh chit ky tay ctia ca nhan d6 (mau muc xanh)
- Théng tin bao gom:

+ Ngudi ky: Tén nguoi ky (tén chimg thu s6 ky).
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+ Thoi gian ky: Hién thj thoi gian ky theo xéc thyuc tir may chu cép déu
thoi gian ctia hé théng Chimg thuc do Ban Co yéu Chinh phit cung cép.

- Vi du: chit ky ctia d6ng chi Nguyén Vin A
Hinh anh Thoéng tin
Nguoi ky: Nguyén Vin A

Thoi gian ky: 20.11.2017 01:01:01
+07:00

_—-—-"-’-

3. S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém huéng dan quy trinh ky s6
cho céac co quan, don vi.

Piéu 9. Xac thuwe chir ky s6

Khi nhén dugc van ban dién tir dugce ky so, van thu hodc can bd tiép nhan
van ban phai thyuc hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 cua chir ky 50, bao gdm kiém tra cac yéu t: Nguoi
ky tinh hop 1€ ctia chimg thu s0, thoi gian ky, tinh toan ven cua ndi dung. Khi
céc yéu t6 kiém tra trén déu hop 16 thi chit ky s6 1 hop 18.

2 Néu chir ky s\o khong hop 1€ thi thong bao lai v&i don vi gui van ban
biet dé ky va gt lai, dong thoi x6a van ban khong hop 1€ do.
3. Néu vin ban dién tir duge ky béi chit ky so hop 18 thi ¢6 thé vao sb van

ban va xtr ly ngay theo ding trinh tu vén ban gidy binh thudng ma khong cén
cho ban giay.

4. Cac vin ban dién tir c6 chit ky s6 1y tir céc trang thong tin dién tir hodic
cac nguon khéac can dugc xac thuc chit ky so trudce khi sir dung.

Piéu 10. Liru trir, khai thac viin ban dién tir da ky so

1. Luu trit vin ban dién ttr da ky s6

a) Truong hop nhén van ban dén bing vin ban dién tir co st dung chir ky
s6, cac co quan, t6 chirc phai thyc hién ngay viéc dwa van ban dén vao hé thong
quén ly vén ban di, dén (hé théng Quan ly van ban va didu hanh) cta minh,

chuyén xu ly trong ndi bo co quan, t6 chirc ma khdng can thuc hién viée in van
ban ra gidy va dong dau dén.

b) Vin ban dién tir dugc ky sb khi luu tri phai 1a dang nguyén ban, khong
bi thay do1 sai 1éch theo quy dinh ctia phap luét vé giao dich dién tu.

¢) Vin ban dién tir duoc ky sé phai duoc luu trit ¢ to chire, khoa hoc bao
dam cho viéc tim ki€m, tra ctru dugc dé dang, thuan tién.

d) Sau khi giri, nhan cac van ban dién tir duogc ky ) phai thuc hién luu trit
trén cdc hé thong luu trit ctia don vi ddm bao gift ban goc phuc vu kiém tra doi
chiéu.
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d) Mdi co quan, don vi phai thyc hién xéy dung danh muc ho so dién tir
cua co quan. Can ctr vao danh muc hd so dién tir cia co quan, céan bg, cong
chtrc, vién chirc ¢6 trach nhiém mé hd so, thu thap va cdp nhét tat ca vin ban, tai
liéu dién tir hinh thanh trong qué trinh theo doi, giai quyét cong viéc vao ho so
tuong ung.

2. Khai thac vin ban dién tir d3 ky s6

Vin ban dién tir da ky s6 dang luu trir duoe chuyen d6i thanh van ban g1ay
dé& phuc vu cho cong tac chuyen mdn cla cic co quan, don vi (néu can thlet)
Chi nhiing vén ban dién tir c6 chir ky s6 dap ng Khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay
mdi du didu kién chuyén dbi thanh vin ban giay. Co quan, don vi thuc hién
chuyén ddi van ban dién tir thanh van ban gidy phai dong thém d4u xac nhén cia
co quan, don vi (véi van bdn c¢é nhiéu trang, déng ddu gidp lai vao cdc trang
cua van ban dwoc in ra glay) Ban in ctia vin ban dién tir c6 chit ky s6 sau khi
chuyén déi thanh van ban gidy co gié tri phap ly tvong duong véi vin ban gidy
c6 chir ky tay va con déu; Viéc khai thac phai tuan thii cic quy dinh hién hanh
vé vin ban dién tu.

Diéu 11. Piing ky cAp mdi, gia han, thay ddi théng tin, thu hoi, cap lai
chirng thur s6

1. PBiéu kién, trinh tu, tha tuc, thoi gian thuc hién dang ky méi, gia han,
cap lai, thay dbi thong tin chimg thu s6 dugc thuc hién theo cdc quy dinh tai cac
Piéu 13, Dleu 14, Piéu 15, Piéu 16, Didu 17, Pidu 18, Piéu 20, Piéu 22, Piéu
23 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bo Quoc phong quy dinh
vé cung cép, quan ly, st dung dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung phuc
vu cac co quan Pang, Nha nudc, td chtc chinh trj - xa hdi (sau day goi tat 1a
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP).

2. Truong hop thué bao thay d6i thong tin (co quan, thu dién t, chire vu)
cua chimg thu s6, c6 vén ban dé nghj thay d6i thong tin vé Nguoi quan ly thué
bao dé thuc hién dang ky thong tin thay dbi véi Co quan tiép nhan yéu céu
chung thyec.

Piéu 12. Thu hoi, khdi phuc thiét bi lru khéa bi mat (USB Token)

1. Diéu kién, trinh tu, thu tuc, thdi gian thyc hién thu hdi thiét bj luu khéa
bi mat sau khi ching thu s6 hét han sir dung hodc chimg thu s6 bi thu hoi duge
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Thong tu so 08/2016/TT-BQP.

2. Khéi phuc thiét bj luu khoa bi mét trong truong hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khéa do nhap sai mat khéu qua sb 14n quy dinh (do Cuc Chimg thuc sb va

Bao mat thong tin thiét 1ap) duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 24 Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP.

Piéu 13. Quan Iy thiét bi lwu khoa bi mét

1. Viée quén 1y thiét bi luu khéa bi mat duge thuc hién theo céc quy dinh
tai Diéu 25 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.
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2. Thiét bi USB Token cta co quan, t6 chirc (chtra thong tin ching thu sé
cua co quan, t6 chirc) dugce Uy quyén cho van thu quan ly va st dung. Viéc bao
quén, ’luu gitt dugc thuc hién nhu véi con dau cia don vi. Nguoi duge giao quan
ly thiét bi luu khQa bi mét cua co quan, don vi chiu ’tréch nhiém trong viéc quan
ly va str dung thi€t bi luu khoa d€ tao ra chit ky so cua co quan, don vi minh.
Khi thay doi ngudi quan ly thiet bi luu khoa bi mét phai 1ap Bién béan ban giao.
Bién ban ban giao thi€t bj luu khéa bi mét dugc 14p theo Mau 13 cia Phy luc
keém theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Thiét bi luu khoa cua ca nhan do chinh ca nhan d6 bao quan, luu gitr va str
dung. Khong dugc tiet 1o mat khau, hoac dé nguoi khéc sir dung thiét bi ctia minh.

4. Ngudi quan ly chung thu s& ¢6 trach nhiém quan ly thiét bi an toan.
Chiu trach nhiém véi thiét bi da ti€p nhan.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, huéng dan céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc co lién quan dén cdng tac quan ly, su
dung ching thur so, chit ky so trong céc co quan nha nudc trén dia ban tinh Son La.

2. Giam dbc S¢ Thoéng tin va Truyen théng duge Chu tich Uy ban nhén
dén tinh Uy quyén thl,xc’hién nhiém vu ctia Nguoi quan ly thué bao theo quy dinh
tai Piéu 28 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu xdy dung ké hoach dao tao, tap
huan hudng dan quan ly va sir dung chir ky so, ching thu s6, phan mém ky so
cho céc thué bao.

4. Thuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va str dung chit ky 80, chung
thu s0, thiét bi luu khoéa bi mét va viéc thuc hién céc quy dinh trong Quy ché
nay cua cac to chirc, ca nhan trong pham vi tham quyén quan ly.

5. Hang nam, chu tri, phéi hop véi S& Tai chinh va cac don vi lién quan
xdy dung ké hoach, du tri kinh phi ing dung chit ky sb trong cac co quan nha
nude dé dap tmg nhu cau khai thac va st dung chit ky sd, trinh Uy ban nhan dén
tinh xem xét, quyét dinh.

6. Théng ké, theo ddi viéc sir dung chiing thu s6 trén dia ban tinh; thuc hién
bdo cdo dinh ky, ddt xuat cho Uy ban nhan déan tinh va céc co quan lién quan.

Piéu 15. Co quan quan Iy true tiép thué bao

1. T chirc trién khai st dung c6 hidu quéa ching thu sé cua tb chic, ca
nhan, dich vy, thiét bi phdn mém thudc thim quyén quan ly theo quy dinh; thuc
hién diy da cac quy dinh v& quan 1y ching thu sé theo quy dinh cua phap luat,
va viéc ap dung chir ky sé trong viéc giri nhan van ban dién tir gitra cc co quan,
don vi dting 16 trinh theo chi dao ctia Uy ban nhén dan tinh.
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2. Phan cong va cilr can b tiép nhén chung thu sd, tlep nhén chuyen giao
cai dit phan mém ky s va ddo tao hudng dan st dung ky sb tai don vi.

3. Pbi voi chimg thu s6 cép cho t6 chirc, phai ¢6 bién ban giao thléE bi luu
khéa bi mat cho ngudi duge phén cong lam nhiém vu vén thu st dung dé ky so
cac vin ban dién tir; dam bao an toan viéc sir dung thi€t bi luu khéa bi maét tai
don vi.

4. Thudng xuyén kiém tra viéc quan ly va st dung chit ky s, chimg thur sb
cua co quan, to6 chirc minh dam bao thyuc hién theo ding cac quy dinh ciia Quy
ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Trang bi hé théng thong tin dép tmg yéu cau dé thuc hién ky s6, luu trix
vén ban dién tir, phuc vu khai thac va sir dung van ban dién tir theo quy dinh.

6. Thyc hién béo céo dinh ky, dt xudt két qua st dung chir ky so chimg

thu sb ctia co quan, don vi minh vé S¢ Thong tin va Truyén théng dé tong hop
bdo céo Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia thué bao
1. Cung clp chinh xac va g‘l‘éy du cac thong tin, hd so lién quan dén viéc
cap, gia han, thu hoi chirng thu so.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan ly tryce tiép thué bao nhing thong
tin lién quan dén thiet bi luu khoéa bi mét trong cac truong hop nhu: Bi mat, bj
hong vét ly, bi khoa thiét bi do nhép sai mat khau theo quy dinh va cac truong
hop mat an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khéa dao tao, tap huén lién quan dén viéc quan ly va sir
dung chit ky s, ching thu so trong cac co quan nha nudce do S& Thong tin va
Truyén thong to chirc.

4. Quan ly thiét bi lvu khoéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay

va tuan thu cac quy dinh cta phép luat vé& quan ly va sir dung chit ky sé, ching
thur s6.

5. Str dung ching thu s6 ding muc dich va tudn tha cac quy trinh, quy
dinh cua Quy ché nay va cac vén ban phap luét c6 lién quan vé quan ly, sir dung
chtng thu sb, tmg dung chit ky s va dich vu ching thuc chit ky sd.

6. Co trach nhiém cung cép théng tin theo quy dinh va khi c6 yéu ciu cta
co quan c6 thdm quyén.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngudi lam cong tic Vin thw tai cic co quan,
don vi

1. Thuc hién ky sb vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky sb
qua mang theo céc quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Thyc hién luu trit vin ban dién tit theo Didu 10 Quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh.

3. Thuc hién xac thue chit ky s trén cac van ban dén cuia céc co quan, don
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vi khéc giri dén, phan anh véi co quan, don vi d6 néu chit ky sé khong hop 18.

4. Chju trach nhiém tiép nhan, quan ly va sir dung chimg thu s, thiét bj
luu khoa bi mét cua t6 chire khi duge phan cong, dam bao dung cac quy dinh
trong Quy che nay va cac quy dinh khéc co lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tép huéq, hudéng d?m {mg dung chit ky sb do
co quan cap trén hodc S& Thong tin va Truyén thong to churc.

Piéu 18. Trach nhiém ciia can bd chuyén trach cong nghé thong tin tai
cic co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dit phan mém ky s6, cap nhat phién ban phan mém
ky s6 méi (néu c6), hd tro ky thuat va hudng dan trong qua trinh sur dung chir ky
s0 cho can bg, cong churc, vién chirc dugc cap chiung thu so tai don vi.

2. Tham muu cho lanh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bao an toan
thong tin tai don vi minh.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan ly va sur dung chu’ng thu sd, thiét bj
Iwu khéa bi mét ctia dich vu, thiét bi, phan mem cua don vi khi dugc phan cong,
dam bao ding céc quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac ¢ lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan vé tmg dung chit ky sb
do co quan cap trén va S& Thong tin va Truyén théng td chic.

Piéu 19. Pidu khoan thi hanh

1. Cac s@, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé, UBND cac x4,
phudng, thi trdn va cac co quan, don vi nha nuéc lién quan tham gia khai thac,
str dung chimg thu s6, chit ky s6 ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Pong
thoi dinh ky giri bdo cdo (6 thang, 1 ndm) danh gid viéc thyc hién Quy ché nay
cho S¢ Thong tin va Truyen théng dé tong hop, béo cdo Uy ban nhén dan tinh,
Bo Théng tin va Truyén thong.

2. S& Théng tin va Truyén théng phdi hgp véi cac co quan, don vi lién
quan hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc can dléu chinh,
stra d6i va bd sung thi cac co quan, don vi, dia phuong phéan anh vé S¢ Thong
tin va Truyén théng dé tong hop, dé xuit Uy ban nhan dén tinh xem xét, diéu
chinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH




