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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

sé: 26 /2017/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 19 thdng 12 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan chirc danh
Truéng, Pho don vi thudc va true thuge Van phong Uy ban nhén dén tinh;
__ ———— Chénh Vin phong, Phé Chinh Vin phong Hoi ddng nhan din
[T PHAP TTUYEN QUANG va Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
Ngzy 12 -01- 2018 TR

CONG VANDEN 5G] UY BAN NHAN DAN TiNH TUYEN QUANG

Cdn cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céin cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015;

Céin ctr Ludt Cdn bé, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céin cie Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cie Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phi quy dinh 16 chite cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dén tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong,

Cin cik Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhdn dan
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Can cte Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét m¢t s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
vén ban quy pham phap Iudt;

Cén cir Quyét dinh 56 27/2003/0D-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua
Thi tuong Chinh phi ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén,
tir chitc, mién nhiém cdn bg, cong chirc lanh dao;

Cén cit Théng tw s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung ndng lyc ngoai ngir 6 bdc dung cho
Viét Nam;

Can cir Thong tu s6 03/201 4/TT-BTTIT ngay 1 1 thdng 3 nam 2014 cua Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh chudn ky ndng sir dung cong nghé thong tin;

Cén cir Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua
Bé Néi vu quy dinh chirc danh, md sé ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon
cdc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh; Thong tw so 05/2017/TT-BNV
ngay 15 thdng 8 nam 2017 ciia B6 Néi vu sica doi, bo sung mét s6 diéu cua

r

Théng tuw s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30/12/2010 cua B truong Bo Noi vu,



Can cir Thong tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
ndm‘.?()] 5 cua Van pfzdng Chinh phii va Bé Ngi vu hudng dan chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chire cua Vin phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong;

Theo dé nghi cia Chdnh Véin phong Uy ban nhan dan tinh.
QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé diéu kién, tiéu chuin
chirc danh Truéng, Phé don vi thudc va truc thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh;
Chénh Vin phong, Phé Chanh Van phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan
huyén, thanh pho.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 12 nim 2017.

Piéu 3. Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dén
huyén, thanh pho va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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- Thudng tryc Tinh uy;
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- Cuc Kiém tra vin ban - B$ Tur phap;

- Céc 54, ban, nganh, t6 chirc chinh trj - x4 héi tinh;
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- Liru VT, NC, TH&CB,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Piéu kién, tiéu chuin chite danh Trudng, Phé don vi thudc
va truc thuge Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Chanh Vin phong,
Pho Chanh Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén
huyén, thanh phd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND
ngay 19 thang 12 nam 2017 cua Uy ban nhén dan'tinh Tuyén Quang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé didu kién, tiéu chuén chirc danh Trudng, Phé cac
don vi thudc va truc thuge Véan phong Uy ban nhan dan tinh; Chanh Van phong,
Phé Chanh Vian phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan cap huyén, cu thé:

a) Chirc danh Trudng céac don vi thudc va truc thudc Vén phong Uy ban
nhén dén tinh, bao gom: Trudng cac phong, Phé Trudng Ban Ti€p cong dan,
Giam doc Trung tdm Hoi nghi;

b) Chirc danh Phé céc don vi thudc va truc thuge Van phong Uy ban nhéan dan
tinh, bao gdm: Phé Trudng cac phong, Phé Giam doc Trung tdm Hoi nghi;

c) Chirc danh Chanh Vén phong, Pho Chanh Vin phong Hoi d6ng nhan dan
va Uy ban nhén dan huyén, thanh pho.

2. Céc quy dinh vé didu kién, tiéu chuin dbi véi cac chitc danh khéng duge
quy dinh tai Quy dinh nay hodc da duoc quy dinh tai van ban luat, van ban quy pham
phap luét c6 gié tri phap ly cao hon thi ap dung thuc hién theo quy dinh cia
vin ban do.

Pitu 2. P6i twgng ap dung
| Quy dinh nay ap dung d6i v6i Vian phong Uy ban nhéan dén tinh; Uy ban nhén dén
huyén, thanh pho va céc to chirc, cé nhéan co lién quan.

L Chuong II
TIEU CHUAN CHUNG

Pidu 3. Titu chuin chung ddi véi cac chirc danh
1. V& chinh tri tu tuéng
a) Trung thanh voi loi ich cia Dang, cua quéc gia, dén tdc va nhén dén;
kién dinh chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng HO Chi Minh, muc tiéu, ly tudéng vé
d6c 1ap dan toc, chi nghia x& hoi va duong 101 d6i m¢i ctia Pang;
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b) Cé lap truong, quan diém, ban linh chinh tri vitng vang, khong dao dong
trong bat ¢t tinh huong nao, kién quyét ddu tranh bao vé Cuong linh, duong 16i
ctia Dang, Hién phap va phép luat ciia Nha nudéc;

¢) C6 tinh than yéu nuée ndng nan, dat loi ich cta Bang, qudc gia, dan téc,
nhan dan, tap thé 1én trén loi ich cé nhan; san sang hy sinh vi su nghiép ctua Pang,
vi ddc 1ap, tu do ctia TS qudc, vi hanh phuc ctia nhan dén;

d) Yén tam cong tac, chip hanh nghiém sy phan céng clia td chirc va hoan thanh
t6t moi nhiém vu duoc giao.

2. V& dao drc, 16i sdng, y thire td chire ky lugt

a) Co phdm chét dao dirc trong séng; 16i sdng trung thue, khiém tén, chan thanh,
gian di; can, kiém, liém chinh, chi cdng v6 tu;

b) T4m huyét va c6 trach nhiém véi cong vige; khong tham vong quyen luc,
khéng héo danh; ¢ tinh than doan két, xay dung, guong mau, thuong yéu dong chi,
déng nghiép;

¢) Khéng tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu lgi va tich cuc dau tranh ngén
chén, day Iti c4c biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng,
nhimg biéu hién “tur dién blen” “tu chuyén héa” trong nodi bd; kién quyét déu tranh
chéng quan liéu, cira quyén, tham nhiing, lang phi, chi nghia c4 nhan, 16i song
co hoi, thue dung, bé phéi, loi ich nhém, néi khong di d6i véi lam; cong bing,
chinh tryc, trong dung ngudi tai, khong dé nguoi than, nguoi quen lgi dung
chitc vu, quyén han ctia minh d truc loi;

d) Tuén thu va thuc hién nghiém céc nguyén tic t6 chirc, ky luét ctia Pang,
nhét 1a nguyén téc tap trung dén chu, tu phé binh va phé binh.

3. Vé nang luc va uy tin

a) Co tu duy d6i méi, ¢6 tam nhin, phuong phép lam viéc khoa hoc; ¢6 ning
lyc téng hop, phén tich va du bdo. C6 kha ning phat hién  nhimg méu thuan, thach
thire, thoi co, thuén loi, van d& méi, khé va nhimg han ché, bét cap trong thuc tién;
manh dan d& xuét nhitng nhiém vu, giai phdp phd hgp, kha thi, hiéu qua de

-phat huy, thic ddy hoic théo gb;

b) C6 néng luc thuc tién, ndm chéc va hidu biét co ban tinh hinh thyc t& ¢é cy
thé héa va td chirc thuc hién c6 hi¢u qua céc chu truong, dudng 16i cua Dang,
chinh sach, phap ludt ctia Nha nuéc & linh vuce, dia ban cong téc duoc phéan cong;
can cd, chiu kho, nang dong, sang tao, dim nghi, ddm lam, ddm chiju trach nhiém
va vi nhan dan phuc vuy;

c) C6 kha néng lanh dao, chi dao; gwong miu, quy tu va _phat huy sttc manh
téng hop cua tap thé, c4 nhan; dugc cén bd, dang vién, quan ching nhan dan
tin tudng, tin nhiém.
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Chuong L |
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE

Pidu 4. Tiéu chuin chirc danh Trudng don vi thude va truc thude Vin phong
Uy ban nhan dén tinh

1. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) Co kha nang nghién ciu, vén dung, td chirc tham muu thuc hién tbt

duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc ve linh vuc
chuyén mén dugc giao;

b) C6 ning luc lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cua don vi;
c6 kha ning quy ty, doan két phat huy tri tug, sirc manh cta tap thé; phoi hop cht ché
véi ddng nghiép, co quan, t& chirc lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu,
cong vu; nam vimg chic néng, nhiém vu, quyén han ctia co quan, don vi phu trach;

¢) Ném vimg cic nguyén tic t6 chuc, quy ché l1am viéc va mdi quan hé
cong tac ciia Uy ban nhéan dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dan tinh va chirc nang,
nhiém vu cla cac co quan lién quan den linh vyc phu trach;

d) Ném viing ché d9 cong vy, cong chuc va cac kién thtrc, k¥ nang chuyén mon
nghiép vu; cac quy dinh ctia phéap luat thudc nganh, linh vuc phu trach;

! d) C6 nang lyc tham muu cho lanh dao x4y dung céc ﬁé an, chuong trinh,
ké hoach, bao céo thudc linh vic phan céng phy trach va dé xuat cac giai phap,
bién phép dé thuc hién cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach do;

e) Co tinh than chu dong sang tao trong cong viéc; c6 tu duy lam viéc doc lap
d% thim dinh, tham muu d& xuét, kién nghi véi ldnh dao nhing vén @& cén tap trung
chi dao, didu hanh hoic giao co quan lién quan nghién ctru thuc hién;

g) Am hiéu cac quy dinh vé xdy dung va ban hanh vén ban quy pham
phép luét cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan céc cép; thanh thao k§ néng
soan thio va hd so trinh ban hanh céc loai vén ban cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dén tinh theo dung trinh ty, thu tuc, thAm quyén quy dinh ctia phép ludt;

h) Nam va giai trinh dugc cac v kién, ndi dung dé xuét; giai quyét t6t cac
nhiém vu dugc giao theo doi, quan ly.

2. Tiéu chudn vé trinh d9 dao tao, boi dudng

a) C6 bing tét nghiép dai hoc trd lén, chuyén nganh dio tao pht hop véi linh vure
cong tac;

b) C6 bing tdt nghiép trung cAp 1y luén chinh tri hodc tuong duong tr¢ 1én;

¢) C6 chimg chi l?(‘“)i dudng nghi€p vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién

chinh hodc cé bang tot nghiép cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh, thac si
quan ly hanh chinh cong;




d) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d6 béc 2 hodc twong duong bac 2 - Khung
nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam (ban hanh kém theo Théng tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B{ truong Bo Gido duc va Pao tao);

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé
théng tin co ban, theo quy dinh tai Théng tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua Bg truéng B Théong tin va Truyén théng hodic chimg chi tin hoc tmg dung
tuong duong.

k Piéu 5. Tiéu chuén chirc danh Phé don vi thudc va trwe thude Vin phong
Uy ban nhin din tinh

1. Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

a) Dép g céc tiéu chuan quy dinh tai diém a, diém c, diém d, diém d, diém A
diém g, diém h, khoan 1, Piéu 4, Quy dinh nay;

b) C6 néng lyc quan ly, diéu hanh mét sé hoat déng ctia don vi theo nhiém vu
dugc Truong don vi phén cong;

¢) C6 nang luc phéi hop hiéu qua véi dong nghiép, co quan, tb chirc lién quan
trong qua trinh thyc hién nhiém vy, céng vu.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

a) Dép tmg céc tiéu chudn quy dinh tai didm a, diém b, diém d, diém d, khoan il
Diéu 4, Quy dinh nay;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
hoéc bang t6t nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac si quan ly hanh chinh céng.

Diéu 6. Tiéu chudn chitc danh Chanh Vin phong Hgi dong nhin dan
va Uy ban nhin din cip huyén

1. Tiéu chuan vé ning luc chuyén moén, nghiép vu

a) Co kha n@ng nghién ctru, van dung, td chirc tham muu thuc hién t6t duodng
161, chti truong ctia Pang, chinh séch, phap ludt cia Nha nudce vé linh vue duogc giao;

b) Am hiéu vé tinh hinh chinh tri, kinh té - x4 hoi cia dja phuong;

¢) Nim vitng chirc ndng, nhiém vu, quyén han, hoat dong cua Hoi dong
nhén dan, Uy ban nhan dan cap huyén; cic nguyén tic td chirc, quy ché lam viéc
va mbi quan hé cong tac cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén cap huyén;
chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Vin phong Héi ddng nhan dan, Uy ban
nhén dan cip huyén va cac co quan chuyén mén cép huyén;

d) C6 nadng luc tham muu cho lanh dao xdy dung c4c dé 4n, chuong trinh,
ké hoach, bdo cdo thude linh vire duge phan cong phu trach va d& xuét céc giai phap,
bién phap dé thuc hién cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach dé; c6 kha nang soan thao
va xtr Iy cac vin ban dugc phan cong phu trach;

d) C6 néng lyc lanh dao, chi dao, quan 1y, didu hanh hoat dong cuia Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; c6 kha ning quy tu, doan két phét huy tri tug,
sirc manh cua tap thé; phdi hop c6 hiéu qua véi co quan, td chirc lien quan trong
qua trinh thuc hién nhiém vy, céng vu;
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e) Nam ving ché do cong vy, cong chirc, mo hinh hoat dong ciia B phén tiép
nhén va tra két qua theo co cheé mot cua, co ché mot cua lién thong; Trung tAm
hanh chinh cong (doi vdi co quan, don vi di dugc Uy ban nhén déan tinh quyét dinh
thanh 14p) va céc kién thire, k§ nang chuyén mén nghiép vu;

~ g)Cotinh than chu dong séng tao trong cong viée, co tu duy lam vige doc lap
dé tham digh, tham muu d& xuét, kién nghi v4i 1anh dao nhiing van dé can tap trung
chi dao, diéu hanh hodc giao co quan lién quan nghién ctru thue hién;

h) Am hiéu céc quy dinh vé xay dung va ban hanh van ban quy pham phap luat
cua Hoi dong nhan dén, Uy ban nhén dan cac cap; thanh thao ky nang soan thao va
h6 so trinh ban hanh céc loai van ban cta Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén
chp huyén theo dung trinh ty, thu tuc, thAm quyén quy dinh ctia phap ludt;

i) Nam va giéi trinh dugc cac y kién, noi dung dé xudt; giai quyét t6t cac
nhiém vu dugc giao theo ddi, quén ly.

2. Tiéu chuén vé trinh d dao tao, bdi dudng

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 1én;

b) C6 bang tdt nghiép trung cép 1y luan chinh tri hodc twong duong trg 1en;

c) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
tro 1én hodc bang tot nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac si quan ly hanh
chinh cong;

d) C6 chimg chi ngoai ngit trinh dg bac 2 hoiic tuong duong béc 2 - Khung
nang lwc ngoai nglt 6 bac ding cho Viét Nam (ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao)
hozic 96 chimg chi dao tao tiéng déan toc thiéu so do co so ’déo tao c6 tham quyén
cép d6i v6i cong chire dang lam viée & vung dén toc thi€u so;

d) Cé chimg chi tin hoc véi trinh do dat chudn k§ nang su dung cong nghé
thong tin co ban, theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong hodc chimg chi tin hoc
tmg dung twong duong.

Pidu 7. Tiéu chuén chirc danh Phé Chanh Vian phong Hoi dong nhan din
va Uy ban nhén din cap huyén

1. Tiéu chuén v& ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) Dép tmg cAc tiéu chudn quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d, diém
g, diém h, diém i, khoan 1, Piéu 6, Quy dinh nay.

b) C6 ndng luc quén ly, didu hanh trén linh vuc duge phén cong phuy trach.

e Ném vimg ché d6 cong vy, cong chic va céc quy dinh cua phép lut lién quan
dén nhiém vu dugc phan cong phu trach.

2. Tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi dudng

Pap tmg céc tiéu chun quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d, diém d,
khoan 2, Piéu 6, Quy dinh nay.




Diéu 8. Pidu kién bé nhiém

Cong chire, vién chire khi duoc xem xét bd nhiém chic danh Trudng, Phé cac
don vi thudc va truc thude Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Chanh Van phong,
Pho Chéanh Vién phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan cap huyén phai c6
du cdc tiéu chuan quy dinh tai Diéu 3, Dicu 4, Diéu 5, Piéu 6, Pidu 7 Quy dinh nay,
dong thoi phai dap tng cac didu kién sau day:

_1. C6 day du hé so, van bing chimg chi, ly lich c4 nhan dugc co quan c6 thdm

quyén xac minh rd rang, trong d6 c6 ban ké khai tai san theo quy dinh.

2. Pam bio do tudi theo quy dinh ciia Nha nuéc hién hanh.
3. C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhi¢m vu duge giao,
. 4. Co trong quy hoach céc chirc danh (trlr trudng hop nhan sy dugc clp c6
tham quyén gidi thiéu tir noi khac).
5. Khéng thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chirc vy theo quy dinh ciia
phap luat.

6. Khong trong thoi gian chdp hanh 4n hinh sy theo quyét dinh ciia Toa 4n
hogc thi hanh quyét dinh ky luat tir hinh thirc khién trach trd 16n.

7. Péi v6i chirc danh Trudng don vi thude va truc thude Vin phong Uy ban
nhan dén tinh: C6 thoi gian giir chirc vu Pho don vi thugc va truc thuéc Vin
phong Uy ban nhén dan tinh tir 02 ndm tr& 1én hodc Truéng, Phé Trudng phong
thude céc s, ban, nganh va twong duong tir 03 nim tré 1én.

8. Pdi voi chie danh Phé don vi thugc va truc thude Vin phong ny ban
nhén dén tinh: C6 thoi gian cong téc tir 03 nam trd 1én tai cac don vi thude va truc
thugc Van phong Uy ban nhan dan tinh (khong ké thai gian tép sy, thir viée); néu
la cong chirc duoc diéu dong tir cac sd, ban, nganh hozc tuong dwong thi phai gitr
chirc vu Phé Trudng phong tré 1én.

9. D6i véi chite danh Chénh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
cép huyén: C6 thoi gian giit chitc vu Phé Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cip huyén tir 02 nam trg 1én hodc Trudng phong, Phé Trudng phong
va tuong duong thudc Uy ban nhan dan cép huyén tir 03 nam trd 1én.

10. B6i v6i chitc danh Phé Chanh Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban
nhan dén cap huyén: C6 thei gian cong tac tir 03 ndm trd 1én (khong ké thoi gian
tap su, thir viéc).

) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhéan dan huyén,
thanh pho c6 tradch nhiém tuyén truyen, pho bién, quén triét Quy dinh nay dn
can b, cong chirc, vién chirc biét dé thuc hién.
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2. S& Nbi vu can clr chirc ning, nhiém vu dugc giao theo doi, kiém tra viéc
thuc hién Quy dinh nay.
Trong qua trinh td chirc thuc hién, trudng hgp c6 kho khan, vudng mic, cac
co quan, don vi c6 y kién bang vin ban giri Van phong Uy ban nhan dén tinh
/i 2__,

o

tdng hop, béo c4o Uy ban nhén dan tinh xem xét diéu chinh, bd sung cho phi hop.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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