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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: (7.2 /2018/QP-UBND Bdc Ninh, ngay 3¢ thang 01 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia S& Noi vu tinh Bic Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Céin cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22/6/2015;

Can cur Nghz dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu, quy

dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong;

Cén cir Thong tu s6 1 5/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bé Noéi vu,
Hudng . dan chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cau té chike ciia S6 Noi vu
thuée Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Phong Ngi vu
thuéc UBND huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyen han va co ciu td chirc ctia S& Néi vu tinh Bic Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 02 nidm 2018.
Bai bo Quyet dinh s6 125/2008/QD-UBND ngay 22/8/2008 cua UBND tinh
Béc Ninh, vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc
cua S& Nbi vu; Piéu 1, Quyet dinh s6 83/2011/QD-UBND ngay 11/7/2011 cua
UBND tinh Béc Ninh, vé viéc b6 sung nhiém vy, t6 chirc va bién ché ctia S& Noi
vu, Phong Noi vu cdp huyén vé cong tac thanh nién.

Pitu 3. Giam dbc cac S&, Thi trudng cac co quan thuéc UBND tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; céc co quan, don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./g~

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Bo No6i vy;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phap;

- TT.Tinh Gy, TT.HDND tinh;

- Chi tich va cac PCT UBND tinh;

- Cong bao tinh, Céng Théng tin dién tir tinh;
- Lwu: VT, NC, CVP.

Nguyén T Quynh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Ddc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Chire niing, nhiém vu, quyén han va
co' cAu tb chire ciia S& Noi vy tinh Bic Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 (3 /201 8/OD-UBND ngay. 94 /01/2018
cua Uy ban nhan dén tinh Béc Ninh)

Piéu 1. Vi tri chirc niing

1. 86 Noi vy tinh Bac Ninh (sau ddy goi tit 1a S&) 1 co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhén dén tinh Bic Ninh (sau ddy viét tit 1a UBND tinh) cé chirc
nang tham muu, gitp UBND tinh quan 1y nha nuéc vé: T chirc bd may; vi tri
viéc 1am; bién ché céng chirc, co ciu ngach cong chic trong cic co quan, td
ch&q hanh chinh; vj tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh pghé nghiép
va s0 lugng ngudi lam viéce trong céc don vi su nghiép cong lap; tién luong doi
voi can b, cong chirc, vién chuc, lao dong hop ddng trong co quan, tb chire
hanh chinh, don vi s nghiép céng lap; cai cich hanh chinh, cai cach ché d6
cdng vu, cdng chirc; chinh quyén dia phuong; dia gigi hanh chinh; can bd, cong
chire, vién chire va can b, cong chic x4, phuong, thi trin (sau day goi chung la
cép xd); dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc va can b, cong chl’xg
cap xa; nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip x4; td chirc hdi, t&
chirc phi chinh phti; van thu, luu trit nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng,
cong tac thanh nién.

2. S& c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng; chap hanh sy
lanh dao, quan 1y vé t6 chirc va hoat dong ciia UBND tinh, ddng thoi chp hanh
su chi dao, kiém tra, huéng dén vé chuyén mon, nghiép vu ctia B6 Nbi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND va Chu tich UBND tinh dy thao cic quyét dinh, chi thi;
quy hoach, k& hoach dai han, ndm nim, hang nim; cac dé 4n, du 4n vé‘ chuong
trinh, bién phap té chirc thuc hién céc nhiém vu cai c4ch hanh chinh vé nganh,
linh vyc thugc pham vi quan 1y nha nudce cia S& trén dia ban tinh.

2. Té chuc thirc hién céc vin ban quy pham phép luét, quy hoach, ‘ké
hoach, dé an, du 4n, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuy@n truyén,
huéng dén, kiém tra, phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phap luit vé cic linh
vuc thudc pham vi quéan ly nha nuéc duge giao.

3. V& tb chirc bd méy:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phén cép quan 1y tb chic bo may ddi
VvGi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thude UBND tinh, Uy ban
nhan dan cdc huyén, thi xa, thanh phé (sau day goi chung la UBND cap huyén);
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b) Trinh UBND tinh d& 4n thanh l8p, sép nhép, chia téch, giai thé cac co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép huyén dé trinh cap c6 thdm
quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co céu to chirc cua So;

d) Gitip UBND tinh trong viéc xdy dung dé 4n thanh lap, td chirc lai, giai
thé cac don vi su nghiép cong lap thugc UBND tinh dé trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh;

d) Thém‘ dinh vé ndi dung ddi voi du thao vin ban quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han, co cau to chirc gﬁa cac cO quan chuyén rr}c‘)n, don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh. Tham dinh dé an thanh 1ap, t6 chure lai, giai
thé cac don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyet dinh cia UBND tinh;

e) Thém dinh viéc thanh I3p, kién toan, sap nhép, gidi thé céc td chirc phdi
hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh theo quy
dinh cua phap luat;

g) Phéi hop véi céc co quan chuyén mdn clung cp huéng din UBND cap
huyén quy dinh chic néng, nhiém vu, quyén han vatd chic cia ciac phong
chuyén mén thugc UBND cap huyén;

h) Chu tri, phbi hop véi cac co quan chirc nang c6 lién quan cua tinh
hudéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang don vi su
nghiép cong 14p cta tinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. V& quan ly, st dung bién ché cong chirc, sé lugng ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap:

~ a) Thim dinh, trinh UBND cép tinh, Chi tich UBND tinh ke hoach bién
ché cong chirc, ké hoach s6 lugng ngudi lam viéc‘héng ndm cila cac co quan, t0
chirc, don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén quan ly cia UBND tinh dé
UBND tinh trinh Bd N6i vu theo quy dinh;

'~ b) Gitp UBND va Chii tich UBND tinh trinh Héi dong nhén dén tinh
quyét dinh tong bién ché cdng chuc trong cic co quan cia Hoi dong nhan
dén, UBND, don vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh, UBND cap huyén
trong pham vi bién ché cong chirc duge Bo Noi vu giao;

c) Cénciry kién thim dinh ctia B§ Noi vy, giup UBND va Chu tich UBND
tinh trinh Hoi déng nhéan déan tinh phé duyét tong so ngudi lam viéc trong cac don
vi su nghié€p cong lap; chu tri tham muu va giup UBND tinh t6 chirc trién khai va
kiém tra viéc thuc hién sau khi Hdi dong nhan dén tinh phé duyét;

d) Hudng dan quan ly, sir dung bién ché cong chirc, sb lugng nguoi lam
viéc dbi véi cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, UBND cap huyén va
cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh;

d) Téng hop, théng ké, bdo céo bién ché, sb lugng ngudi 1am viéce va viée
thuc hién bién ché cong chirc, s6 lugng nguoi lam viéc trong cac co quan, to
chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh ctia phap luat.
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_ . Vé quan 1y vi tri viéc 1am, co céu ngach cong churc, co cdu chirc danh
nghé nghiép vién chtrc (goi chung la co cau chiic danh cong chire, vién chirc):

a) Trinh UBND tinh ban hanh vén ban chi dao, huéng dan cac co quan, td

chirc, don vi thude tinh quan ly xay dung dé an vi tri viéc 1am, co cau chirc danh

cong chirc, vién chirc hodc dé 4n didu chinh vi tri viéc lam, co cdu chirc danh
cong churc, vién chirc theo quy dinh;

b) Gitp Cha tich UBND tinh, UBND tinh thdm dinh dé 4n vi tri viéc lam,
co ciu chtrc danh céng chirc, vién chirc hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam, co
ciu chirc danh cong chirc, vién chirc trong céc co quan, té chirc, don vi thudc
tinh quan ly theo quy dinh;

¢) Gitip UBND tinh tong hop danh muc vi tri viéc lam, xay dung dé an vi
tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc hodc d an didu chinh vi tri
viéc 1am va co ciu chirc danh cong chitc, vién chitc cla céc co quan, t6 chic,
don vi thudc tinh quan ly ¢&& UBND tinh giti B Ni vu phé duyet theo quy dinh;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh phan cép hoic ty quyén thyc hién viéc st
dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chirc danh cdng chirc, vién chirc trong
céc co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh quan 1y theo quy dinh cta phap luét.

6. V& té chirc chinh quyén:
_a) Huéng dan ) chic va hoat dong ctia cdc co quan thugc by méy chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;
b) Tham muu, gitp UBND tinh trong viéc td chirc va huéng dan cong tac
biu cir dai bidu Quéc hdi va bau cir dai biéu Hoi ddng nhan déan cac cap;

¢) Tham muu, gitp UBND tinh trinh Héi dong nhan dan tinh bau, mién
nhiém, béi nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cdc thanh vién khac cia UBND tinh;

d) Tham muu, gitip UBND tinh trong viéc trinh cap c6 tham quyen phé
chuén két qua bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém d6i v6i cac chirc
danh bau cir theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé chudn két qua bau cir, phé
chuén viéc mién nhiém, bdi nhiém ddi v6i thanh vién UBND huyén theo quy
dinh cta phap luat;

e) Tham muu, giip UBND tinh théng ké, tong hop, béo cao sé luong, chit
lugng dai biéu Hoi dong nhén dén, thanh vién UBND céc cap theo quy dinh;

g) Tham muu, gitip UBND tinh trong viéc huéng dan, kiém tra, tong hop,
bao cdo viéc thuc hién dan chu & x&, phuong, thi trdn, & co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong 1ép, & doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thyc hién
cong tac dan vén cua chinh quyén theo quy dinh cta phap luat;

h) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua thdn, t6 dan phd theo quy dinh cua
phap luat;

i) Tham muu, gitp UBND tinh chi dao, huéng dan, kiém tra UBND cap
huyén, UBND cép xa trong viéc xay dung, thuc hién cac van ban, dé an lién

ultater
o U9l
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quan dén cong tic xay dung néng thon mai theo phan cdng cia UBND tinh va
theo quy dinh cua phap luat.

7. Vé cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp UBND tinh thuc hién cong tdc quan ly dia giéi hanh
chinh trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va theo huéng dan cia co quan
nha nudc ¢ tham quyén;

b) Tham dinh, trinh UBND va Chu tich UBND tinh céc dé 4n, vén ban
lién quan dén viéc thanh 14p, gidi thé, nhdp, chia, diéu chinh dia gii don vi hanh
chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban tinh
dé UBND tinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh, hodic dé Chii tich UBND tinh
quyét dinh theo quy dinh cua phap luat;

_ ©) Huéng dan va 6 chic trién khai thyc hién cac d& 4n, van ban lién quan
dén cong tac dia giGgi don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phén loai
don vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dwgc cip c6 tham quyén phé duyét;

d) Giap UBND tinh quén ly hé so, ban db dia gi6i, mdc, dia giéi hanh
chinh cta cap tinh theo quy dinh cta phép luat.

8. Vé cén b, cong chirc, vién chire; can b, cong chirc cap x3 va nhing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh UBND tinh ban hanh céc vin ban vé tuyén dung, str dung va
qgén ly do6i véi déi ngii can bd, cong chirc, vién chirc va can bg, cong chirc
cap xa theo quy dinh cua phap luat; tham muu, giup UBND tinh trong vigc
ban hanh hodc trinh cap c¢6 thim quyén ban hanh cac van ban vé quan ly va
su dung nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trich & cap xa theo quy dinh
cua phap luat;

. b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuép, chirc danh d6i v6i Trudng, Phé cac co quan, don vi thudc, truc thudc S&
va doi v6i Trudng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu trong dia ban tinh;

¢) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc tiép nhén, sir dung, bd
nhiém, bd nhiém lg}i, diéu dong, lug‘m chuyén, biét phéi, nang bac luong, bd
nhiém ngach, chuyén ngach, thay doi chirc danh nghé nghiép, danh gia, phén
loai, khen thudng, ky luat, dao tao, bdi du§ng va cac ché dg, chinh sach khac doi
V@i can b, cong chire, vién chirc thude tham quyén quan ly cia UBND tinh theo
quy dinh cua Dang, Nha nudce va phan cap quan 1y can bd ciia UBND tinh;

d) Tham muu, giup UBND tinh trong viéc tuyén dung cong chuc, vién
chirc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly; thi ndng ngach cdng chirc;
thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép doi véi vién chirc theo quy dinh
cua phap luét va theo phén cap quan ly can bd cia UBND tinh;

d) Quan ly hd so can bd, cong chirc, vién chirc thuéc dién UBND tinh
quan ly theo quy dinh cta phéap lut;

e) Hudéng din, kiém tra viéc thgc hiéq cic quy dinh vé tiéu chuin chirc
danh can bg, cdng chirc, vién chirc; vé co ciu can bd, co cau chic danh cong
chire, vién chic theo quy dinh ctia phap luat;
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dung va quan 1y cén bg, cong chirc, vién chic va céan b, cong chirc cap xa,
nhiing nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cip x3; viée thuc hién ché do,
chinh sach va cong téc quan ly héd so déi véi can bd, cdng chirc, vién chirc theo
quy dinh cta phép luat;

h) Huéng dan, théng keé, kiém tra viéc thuc hién ché d¢, chinh sich d&i
v6i can by khong chuyén trach & thén, té, dan phd.

g) Huéng dan, kiém tra viéc thye hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir

9. V& dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc va can bo, cong

chirc cap xa (trong khoan nay goi chung la cén b, cdng chirc, vién chirc):

a) Trinh UBND tinh ban hanh cl}é do, chinh sach khuyén khich can bo,
cdng chiic, vién chire cuia tinh hoc tap dé nang cao trinh d, ning luc cong tac;

) Ph(‘)i’hqp Vi cac co quan c6 lién quan trinh UBND tinh quyét dinh viéc
bé tri, phan bo kinh phi d6i véi hoat dong dao tao, boi dudng cén bo, cong chirc,
vién chirc ctia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dio tao, boi fiuﬁ'ng
can bg, cong chire, vién chirc thuéc pham vi quan ly; gitip UBND tinh t6 chirc
trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chtrc,
vién chirc sau khi dugc phé duyét;

) Gitp UBND tinh huéng dén, kiém tra viéc thuc hién ché do dao tao,
bdi dudng can bd, cong th’xc, vién chiic theo quy dinh; tong hop, bdo cdo két
qua hoat dong dao tao, boi dudng céan bd, céng chirc, vién chirc hang nam giri
Bd Noi vu theo quy dinh.

10. V& thyc hién ché dd, chinh sach tién luong:

a) Tong hop danh ,séch,,hé so, trinh Chu tich UBND tinh c6 vén ban dé
nghi B4 Nodi vu pho y kién thong nhét trudce khi ky quyeét din}} nang bac luong
trude thoi han doi yé’i can bg, cong chirc, vién chirc cia tinh xép lvong & ngach
chuyén vién cao cép va céc ngach, chirc danh tuong duong ngach chuyén vién
cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hoc trinh cap c6 thAm quyén quyét dinh viéc
nang béc luong thuong xuyén, nang bac lwong trude thoi han, nang luong vuot bac
va cac ché do, chinh sach vé tién luong d6i véi can })(f), cdng chure, vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh ctia phép luat va theo phén cap cia UBND tinh;

. ©) Huéng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cég co
tham quyén giai quyét nhitng vudng mac trong viéc thyc hién chinh sach, ché do
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng doi v6i can b, céng chire, vién
chire, lao dong hop dong trong co quan, td chic hanh chinh, don vi su nghiép
cong 18p cua tinh theo quy dinh.

11. V& céi cach hanh chinh; cai céch ché d6 cong vu, cong chirc:

a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh lﬁnh’ dao, chi dao, triér} khai cong
tac cai cach hanh chinh cta tinh theo céc nghi quyet, chuong trinh, ké hoach cai
cach hanh chinh cua Chinh phu;
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b) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh quyét dinh phan cong cac co
quan chuyén moén thuéc UBND cép tinh chu tri hodc ph01 hop thuc hién céc ndi’
dung, cong viéc ctia cai cach hanh chinh, bao gém: cai cach thé ché, cai cach thu
tuc hanh chinh, cai cach td chirc bd may hanh chinh, xay dung va nang cao chét
lugng ddi ngdl can bo, cong chitc, vién chirc, cai cach tai chinh cdng, hién
dai hoa nén hanh chinh;

¢) Trinh UBND, Chu tich UBND tinh quyét dinh c4c bién phap d4y manh
ci cach hanh chinh, diy manh cai cach ché d6 cong vu, cong chire;

d) Huéng dan, dén ddc, klem tra cac co quan chuyén moén thuéc UBND
tinh; UBND cap huyén va UBND clp xa trién khai thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc theo chuong trinh, ke hoach, dé
an cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong vu, cdng chire da duoc cAp c6 thdm
quyen phé duyét;

d) Huéng din, don dbc, kiém tra viéc thuc hién co ché mét cira, mdt cira
lién thong, mdt cira lién thong hién dai tai cic co quan hanh chinh nha nudc ¢
dia phuong;

e) Gitp UBND tinh theo dai, danh gia, tong hop chung két qua thuc hién
cac nhiém vu ve cai cach hanh chinh, cai cach ché d cong vu, cong chirc cua
cac co quan, td chirc, don vi thugc UBND tinh, cua UBND cap huyén va UBND
cap xd; xay dung va thyuc hién ché d6 béo cdo vé cong tac cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong vu, cong chirc theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop véi céc co quan c6 lién quan hudng dan vé chuyén
mén, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh ¢ cac co quan, td chirc, don vi thugc UBND tinh va UBND
cap huyén.

12. V& cong tac t chirc hoi; quy xa hdi, quy tir thién (goi chung 12 quy):

a) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cho  phép thanh lap,
chia, tach, sép nhap, hop nhit, giai thé, d6i tén va phé duyét didu 18 d6i véi hoi
c6 pham vi hoat ddng trong tinh theo quy dinh cua phap luat;

b) Thém dinh, trinh Chu tich UBND tinh cap glay phep thanh l1ap va cong
nhan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, d6i tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi,
cong nhan quy du diéu kién hoat dcng, cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy, cho phép thay do6i hozc cép lai gidy phép thanh lap, thu hoi gidy phép thanh
lap, giai quyet khiéu nai, t6 céo dbi véi qui cé pham vi hoat dong trong tinh va
quy c6 td chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, x3;

c) Can ctr tinh hinh thyce té & dia phuong, trinh Chu tich UBND tinh uy
quyen cho Chu tich UBND cép huyén quyét dinh viéc thuc hién cong tac quan
ly ddi véi hoi cod pham vi hoat dong trong x4, quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa theo quy dinh ctuia phap luét;



d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat dong trong
ca nudc, hoi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién cia hdi & dia
phuong theo quy dinh cuia phép luat;

d) Huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién phap luét vé hoi, quy dbi Vol céc
hdi, quy hoat dong trong pham vi tinh. Xu ly theo thAm quyén hoic trinh cép c6
thdm quyén xir Iy céc vi pham phép luét vé hoi, quy;

e) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung clp trinh UBND
va Chu tich UBND tinh Xem xét, quyet dinh viéc ho trg va thuc hién cac che dg,
chinh sach khac d6i véi to chirc hdi, quy theo quy dinh cta phap luat.

13. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Tham‘ muru, gitp UBND tinh ban hanh va huéng dan thuc hién cac ché
dd, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muru, gitip UBND tinh vé cong tac quan ly lwu trit thong tin sb trong
cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luét;

¢) Trinh cép c6 thdm quyen phé duyét Danh muc tai li€u hét gia tri cta
Luu trit lich str cua tinh, quyét dinh huy tai liu hét gia tri tai Luu trit lich st ctia
tinh theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thérq dinh Danh muc tai liéu hét gia tri can hiy tai Luu trit co quan ddi
voi CO quan, t0 chirc thudc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit lich str cua tinh;
quyét dinh viéc hay tai liéu cé thong tin trung lap tai Luu trir lich sir cta tinh
theo quy dinh cta phap luat;

d) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu,
luvu trir;

e) T chirc tap huan, bdi dudng nghiép vu vin thu, lwu trit d6i véi doi ngil
cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit;

g) Klem tra viéc thyuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu

trit: giai quyet theo thAm quyén hodc béo céo cap co thAm quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t& céo va xir ly vi pham phép lujt vé vin thu, luu trif;

h) Thuc hién cong tac bao cao, théng ké vé vin thu, luu trit theo quy dinh
cua phép luat;

i) Thyc hién nhiém vu cua Luu trir lich sir cua tinh, gom Trinh cép cé
thAm quyén ban hanh Danh muc co quan, td chirc thudc nguon ndp luu tai lieu
va phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trix lich sir cua tinh; huéng dan
céc co quan, td chirc thudc nguon ndp luu tai lidu chuén bj tai liéu ndp luu; thu
thap, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu b phuc ché, bao hiém, bao quan,
giai mat tai liéu luu trir lich sir va t6 chirc khai thac, str dung tai liéu luu trir theo
quy dinh cua phap luat;

k) Cép, cap lai, thu héi chimg chi hanh ngh@ luu tri¥ cho cé nhan c6 dii céc
diéu kién theo quy dinh cua phap luat;

1) Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luat.
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14. V& cong tac ton gido:

a) T6 chirc tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phap luét vé
ton gido ddi véi can bd, céng chire, vién chirc va tin dd, chirc sic, chirc viée, nha
tu hanh, nhén s§ cac ton gido trong pham Vi quan ly cua tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hodc trinh cp cé thim quyén giai quyet
nhitng vén dé cu thé vé ton glao theo quy dinh cua phap luat. Chu tri, ph01 hop
Vv0i cdc sd, ban, nganh trong vi¢c tham muu, trinh UBND tinh giai quyet nhitng
van de phat sinh trong t6n gido theo quy dinh; la dau mdi lién hé gitra chinh
quyén dia phuong véi céc td chirc ton gido trén dia ban tinh,;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé
linh vyc ton gido theo quy dinh cua phép luét;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tic ton gido dbi voi
dodi ngfi cong chirc 1am cdng tac ton gido thudc pham vi quan ly ctia S& Noi vu;

d) Trinh UBND tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sach dbi véi nhing t6
chirc tén gido va ca nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thyc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vuc ton gido, tong két

thyc tién, cung cép luan cir khoa hoc cho viéc xdy dyng va thuc hién céc chu
truong, chinh sach, phép luét ciia Pang, Nha nuéc di véi ton gido;

.2) Huong dan Phong Nbi vu thuéc UBND cép huyén giai quyét nhimng
van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cia phap luét.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp UBND, Chu tich UBND tinh va Hbi dong thi dua -
khen thuéng tinh té chuc cac ' phong trao thi dua; huéng dan, dén dbc, klem tra
cac sO, ban, nganh, UBND cip huyén, UBND cap xd, Mat tran T4 qubc, cac tb
chirc chinh tri, chinh tri-xa hdi va cac t6 chuc kinh té thuc hién céc phong trao
thi dua va chinh siach khen thuéng cua Pang, Nha nuéce trén dia ban tinh.
Chu tri, ph01 hop véi Mit tran T6 quéc, céc tb chire chinh tri, td chic chinh trj -
xd hoi, to chirc xa hoi & dia phu’ong va cac co quan théng tin dai ching phat
hién, tuyén truyén va nhan rong cac dién hinh tién tién;

b) Té chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng dan chuyén
mon, nghiép vu cho déi ngii cong chire lam cdng téc thi dua, khen thudng & cac
s&, ban, nganh, & cip huyén, cap x4 va doanh nghiép trén dia ban tinh; img dung
khoa hoc cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thudéng. Thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra ‘nhiing van dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va
giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat;

c) Tham dinh hé so dé nghi khen thuéng cta céc sd, ban, nganh, clia cép
huyén, cap x4, Mt tran T quéc, cac t6 chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xa hoi,
t6 chirc x3 héi, t6 chirc kinh té 0 dia phuong va co s¢, trinh UBND tinh quyét
dinh khen thuéng hogc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh khen thudng theo
quy dinh,;
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d) Quan ly, luu trir ho so khen thuéng theo quy dinh cta phap luat; xay
dung va quan ly co so dir liéu vé thi dua, khen thudng; tong hgp, bado cdo dinh
ky vé thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua phap luat; quan ly, cap phat, thu héi, cap dbi
hién véat khen thudng theo phéan cap, tham muu td chtrc thuc hién viéc trao ting,
don nhén cac hinh thirc khen thudng theo quy dinh cia phap luét;

d) Lam nhiém vu thudng truc Hi dong Thi dua-Khen thudng tinh.

16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, ph6i hop véi cac 50, ban, ngé.nh va céc co quan, to chirc ¢ lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyen phd bién, glao duc phap luat cho thanh
nién, trong viéc thuc hién co ché, chmh sach d01 v6i thanh nién va cong tac

thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhimg vin dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat ve
thanh nién va coéng tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché dé trong to
chirc va quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh; hudng dan chuyén
mén, nghiép vu vé cong tac thanh nién d6i véi céc sd, co quan ngang s&, don vi
su nghiép thudc tinh, UBND cép huyén, cap x&;

¢) Thyc hién ché d6, chinh sach d6i véi thanh nién theo quy dinh cua
phap luat va theo phén cong, phan cap clia céc co quan c6 thdm quyén.

17. Thuc hién hop tac quoc té vé cong tac ndi vu va céc linh vuc duoc giao
theo quy dinh cta phép luat va theo phan cong hoéc uy quyén ctia UBND tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 co
lién quan den cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luét va theo sy phan cong
hodc uy quyén ciia UBND tlnh thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhung, tleu cuc, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang ph1 xu ly theo
thAm quyén cac vi pham phép luét, hodc tham muu cho cap c6 thdm quyen xu ly
cac vi pham phép luat trén céc linh vyc cong tac duge giao theo quy dinh cua
phap luat.

19. Hudéng dan chuyén moén nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vuc
khéc dugc giao dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc
tinh, d8i véi UBND c4p huyén, UBND cép xa. Giap UBND tinh thuc hién churc
ning quan ly nha nudce theo céc linh vyce cong tic dugce giao d6i véi cac to chirc
ctia cac Bo, nganh Trung wong va dia phuong khéc dat tru sé trén dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo huorng dan cua Bo Ngi vu vé t6 chirc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; s6 luong céc don vi hanh chinh cp huyén,
cdp x4, sb luong thén, t6 dan phd; s6 lugng, chét luong d6i ngii can b, cong
chic, vién chirc va can b, cong chirc cap x4, nhig ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x&; cong tac vin thu, luu trir nha nudce; cong tac tén gido; cong
tac thi dua, khen thudng; cong tac thanh nién va cac linh vuc khac dugc giao.

\ NP Y 4
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21. T6 chirc nghién ciru, tmg dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thdng théng tin, luu trit phuc vu cong tic quan ly nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va huéng dan td chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac
linh vuc cong tac thugc pham vi quan ly cia Sé.

23. Thuc hién cong tac thong tin, bdo céo dinh ky, dot xuét véi UBND
tinh va Bo Ngi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc glao theo quy dinh.

24. Quan ly to chirc by méy, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chire,
vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sé luong ‘nguoi
lam vi€c trong céc co quan, don vi thudc, truc thude S&; quan ly hé so, quyét dinh
viéc tuyén dung, tlep nhan, str dung, bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phi,
nang béc lwong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép,
danh gia, khen thudng, ky luat, dio tao, bdi dudng va cac ché do, chinh sach khac
d6i véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thude tham quyén quan ly cia S&
Noi vu theo quy dinh va theo su phan cong hoic iy quyén ctia UBND tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phép luét va theo phan cong, phan cap hoic ty quyén ciia UBND tinh.

26. Quy dinh cu thé vé méi quan hé cong tac va trach nhiém cua nguoi ding
d4u cac co quan, don vi thudc, truc thuge S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luét.

27. Thuc hién cic nhiém wvu, quyen han khac do UBND  tinh,
Chu tich UBND tinh giao va theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 3. Gidm dbc va Phé Giam déc Sé&

1. S& Noi vu tinh Bic Ninh c6 Gidm déc va khong qua 03 Phé Gidm déc.

2. Giam dbc S¢ 1a nguodi dimg déu S&, chiu trdch nhi¢m truéc UBND,
Chu tich UBND tinh va truéc phép ludt vé thuc hién chirc ning, nhiém vy,
quyen han cua S&; thuc hlen cdc chirc trach, nhiém vu ciua Giam déc S& quy
dinh tai Dleu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu

quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phd truc thude Trung wong.

3. Phé Gidm déc Sé 1a nguoi giup Giam dbc S phu tréch, chi dao mét sé
mit cOng tac cia cac co quan, don vi thude va tryc thugc Sé; chiu trach nhi¢ém
truge Gidm déc S& va trude phap luat vé nhiém vu duoc phén cong. Khi Giam
ddc S& vang mat, mot Phé Gidm déc So dugc Giam déc Sé iy nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua S&.

4. Giam déc va Ph6 Gidm ddc S& do Cha tich UBND tinh quyét dinh b
nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thuong,
ky luét, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac dbi véi

Giam déc, Pho Giam déc Sé do Cha tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh
cua Pang va Nha nudc.
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Piéu 4. Co ciu to chirc ciia S&

1. Cac don vi thudc So:

a) Phong T chiic, bién ché va té chire phi chinh phu;

b) Phong Cong chirc, vién chirc;

c¢) Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Vén phong S¢;

e) Thanh tra S¢.

2. Cac co quan tryc thude So:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban T6n gido;

¢) Chi cuc Van thu - Luu trir.

3. Pon vi sy nghiép cong lap

Trung tdm Luu trit lich sir thudc Chi cuc Van thu - Luu trir.

4. Giam dbc S& c6 trach nhiém ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua cac co quan, don vi thudc, truc
thudc S& Noi vu.

Piéu 5. Nguwoi dimg diu, cap phé ciia ngudi ding diu cic co
quan, don vi thudc va trwe thudgc S&

1. Nguoi ding déu, cip pho cua nguoi ding dailu cac co quan, don vi
thudc va truc thuge S& do Giam dbc S& bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh
ctia Pang, Nha nudc va phan cap cia UBND tinh.

2. Nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc va tryc thudc S& (goi chung
1a nguoi ding dau) chiu trich nhiém truée Giam doc S, trude phap ludt veé viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu cia co quan, don vi duoc giao phy trach.

3. Cép phé cua nguoi dimg dau céc co quan, don vi thugc va tryc thude
S& (goi chung 1a cép pho cia ngudi dimg dau) la ngudi giup nguoi ding dau
pl’ll..l trach, theo doi, chi dao ‘mét sO mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Gidm
dbc Sa, trude nguoi dimg dau va trude phap luat vé nhiém vu duoc ’phﬁn cong.
Khi ngudi dimg dau véng mat, nguoi ding dau ty nhiém cho mdt cap phé diéu
hanh céc hoat dong ctia co quan, don vi.

S8 luong cdp pho clia ngudi dimg dau céc co quan, don vi thudc, truc
thudc S& 1a khong qua 02 nguoi;

4. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luét, cho tir

chirc, nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sach khac doi voi nguoi ding dau,
cap pho cuia ngudi ding dau céc co quan, don vi thude, truc thuoc S& do Giam

déc S& quyét dinh theo quy dinh cua phép luat va phan cap ctia UBND tinh.

vwYo
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Diéu 6. Cong chire, vién chire, ngudi lao djng trong cic co quan, don
vi thudce va trwe thudc Sé&

1. Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong céc co quan, don vi thude
va truc thugc S& chiu trach nhiém trude Giam doc So, trude thu trudng co quan,
don vi, truée phap luat vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Bién ché céng chtc, sb lugng nguoi lam viée trong cac co quan, don
vi thude, tryc thugc S& do Gidm dbc S& quyét dinh trong tong bién che cong
chirc va tong s6 lugng ngudi lam viée thude S& da duge cap c6 tham quyén
phé duyét.

3. Viéc tuyén dung, st dung, néng bac luong, chuyén ngach, bd nhiém
ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thuong, ky luat, nghi
huu va thue hién ché dd, chinh sach khac déi vai cong chirc, vién ghl':c, nguoi
lao ddng trong céc co quan, don vj thudc, truc thude S& do Giam déc S& quyét
dinh theo phén cap hodc trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cta phép luét.

4. Vige b6 tri cong tac dbi voi cong chire, vién chite cia S& phai can ot
vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chic danh cdng chirc, vién chirc, theo pham chat,
nang lyc, s& truong, bao dam ding cac quy dinh cia phap luat.

5. Can ctr vao dic diém, tinh chét, khéi lugng cong viée thuc té tai dia
phuong, Giam doc S& quyét dinh hodc phén cap cho ngudi ding dau cac co
quan truc thugc S& ky két hop dong lao dong theo quy dinh cia phéap luat dé
thuc hign cac coéng viéc, nhiém vu cu thé tai co quan S& va cic co quan truc
thudc So.

Diéu 7. TS chirc thye hién

1. Can ctr ndi dung quy dinh trén, Gidm dbc S& N6i vy, Thu trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan trién khai td chirc thuc hién.

2. Giam doc S& Nbi vu c6 trach nhiém quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
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vy, quyén han cia céc phong chuyén mén, nghiép vu; ban hanh quy ché lam
viéc ctia S& Noi vu.

3. Trong qua trinh thyc hién néu cé khé khin, vudng méc, Giam déc S& Noi
vu €6 trach nhiém bédo cdo UBND tinh dé xem xét, sira ddi, b6 sung cho phu hop./g-

TM..UY BAN NHAN DAN
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