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" UYBANNHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM ~

TINH BAC KAN Poc 1ap - T do - Hanh phiic
sé: 64 /2017/QP-UBND Béc Kan, ngay &9 thang 42 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh diéu kién, tiéu chuén ddi véi cac chirc danh
trudng, phé cic co quan, don vi thuge va trwe thuge S& Noi vy;
Truéng phong, Phé Trudng phong Noi vu thude Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé ciia tinh Bic Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Cdn cie Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Can cu Lugt Can bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cdan ciz Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngdy 04 thdng 4 ndm 2014 cia
Chinh phit quy dinh't6 chite cdc co quan chuyén moén thuge Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phé truc thuée Trung wong,

Cdin cik Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 cia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn ddn huyén,
qudn, thi x4, thanh ph5 thudce tinh;

Cén cik Quyét dinh s6 27/2003/0P-TTg ngay 19 thdng 02 nim 2003 ciia
Thii tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh quy ché b6 nhiém, bé nhiém lai, ludn
chuyén, tr chikc, mién nhiém cdn bé cong chuee lanh dao;

Cén cit Théng tw 56 15/2014/TT-BNV ngay 31 théng 10 ndm 2014 cia Bo
Noi vu hucng dén chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chitc cia Sé
Néi vu thupe Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Phong
N6i vu cua Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho" thudc tinh;

Theo dé nghi cua Gidm dée Sé Noi vy,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh diéu kién, tiéu
chudn chirc danh trudng, pho cac co quan, don vi thuge va truc thude S& Noi vy,
Trudng phong, Phé Trudng phong Noi vu thude Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd cia tinh Bic Kan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay A4 thang 01 nim
2018, thay thé Quyét dinh s6 15/2017/QD-UBND ngay 16/6/2017 cia Uy ban
nhén dan tinh Bic Kan ban hanh Quy dinh diéu kién tiéu chuan chirc danh trudng,




pho cac co quan, don v1thu6c va truc thu[“pE:Son N@i vu, Truc’Jrng_pEc;)fﬁg,ﬁlsh(fii'l;ﬁr(T)rnvgw ;
phong Néi vu thuée Uy ban nhan dn c4c huyén, thanh phé cia tinh Bic Kan.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan din tinh, Gidm ddc S& Nbi vy,
Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd, thii truéng cc co quan, don vi
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Piéu 3; : e

- Vin phong Chinh pho; CHU TICH

- B Noi vu;

- Cyc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phap;
- TT Tinh uy; TT HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Poan Pai biéu QH tinh;
-LPVP;
- Trung tdm Cong bao — Tin hoc tinh;
- Luu: VT, NCKSTT, LL_IW
~




" UYBANNHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM~
TINH BAC KAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Bdc Kan, ngay &9 thdng 4L néim 2017

QUY PINH
Piéu kién, tiéu chuin d6i véi cic chirc danh trwémg, phé cic co' quan, don
vi thudc va truc thugc Sé& Noi vu; Trudng phong, Pho trwdng phong Néi vu
thudc Uy ban nhén dan cic huyén, thanh phd ciia tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8 /2017/0D-UBND
ngay 29 thdng 12 ndm 2017 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Béc Kan)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh

Quy dinh nay quy dinh diéu kién, tiéu chuén, déi v6i cac chic danh
trudng, phd cac co quan, don vi thudc va truc thuge Sé Noi vu; Trudng phong,
Pho trudng phong N&i vu thuge Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé cta tinh
Béc Kan.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

1. Chi cuc trudng, truong ban, truéng phong, Chanh Vin phong, Chanh
Thanh tra thudc vé truc thude S& N6i vu (sau day goi chung 1a trudng phong).

2. Pho chi cuc trudng, pho trudéng ban, phod truéng phong, Phé Chanh Vin
phong, Pho Chanh Thanh tra thuge va truc thugc S& Noi vu (sau day goi chung
la pho trudng phong). |

3. Truéng phong, Pho Truéng phong Néi vu thuéc Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phé (sau diy goi chung 1a Trudéng phong, Phé truéng phong Noi vu).

4. Céc co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Pidu 3. Vi tri, chirc trich

1. Trudng phong: La nguoi dimg dau co quan, don vi thude va truc thude
S& Nbi vy; chiu trach nhiém trude Giam dbc S& Nbi vy, trirde phap luat v& vie
thuce hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vu cua co quan, don vi duge giao phu trach.

2. Pho trudng phong: La cp phé cua ngudi dimg diu co quan, don vi
thudc va truc thugc S& Nbi vu; chiu trach nhi€m giip truéng phong phu tréch,
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theo di, chi dao mot s6 mat cong tac, chiu trach nhiém truée Gidm doe S¢ Néi

vu, trude trudng phong va truée phap luét vé nhiém vu dugc phan cong. Khi
truéng phong ving mit, truéng phong iy nhiém cho mot cép pho diéu hanh cac
hoat déng cla co quan, don vi.

3. Trudong Phong Noi vu: La ngudi chiu trach nhiém trude Uy ban nhén
dan cép huyén, Cha tich Uy ban nhén dan cAp huyén va truéc phap luat vé viée
thue hién chitc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong ciia
Phong Noi vu.

4. Phé trudng phong NoOi vu: 1.a cong chirc lanh dao phong, giup Trudng
phong N6i vu phu trach va theo déi mdt s& mit cong tac; chiu trach nhiém trude
Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phin cong. Khi Trudng
phong ving mit mot Pho Truong phong duge Trudng phong tiy nhiém diéu
hanh céac hoat déng cua Phong.

Pidu 4. Nguyén tic ap dung cac didu kin, tidu chuin

1. Didu kién, tidu chuin, chirc danh néu trong Quy dinh nay 1a cin cir dé
Gidm dbc S&, Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét thuc hién cong tic
quy hoach, dao tao, bdi dudng, danh gia, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
ludn chuyén cac chirc danh trudng, pho cac co quan, don vi thude va truc thude
s&; Trudng phong, Pho trudng phong Noi vu.

2. Cong chirc, vién chirc khi duge xem xét bd nhiém gifr chirc vu trudng,
phé cac co quan, don vi thudc va truc thudc sé, Truong phong, Phéd trudng
phong No6i vu phai dam béo céc tiéu chuén chung va tidu chuén cu thé cia timg
chirc danh theo quy dinh nay, dong thoi phai dam bao céc quy dinh khéc cua
phap luét co lién quan.

3. bam bao nguyén thc tap trung, dan chu, cong khai minh bach, khach
quan, dung thim quyén, quy trinh, thi tuc quy dinh. |
Chuwong 11
PIEU KI1EN, TIEU CHUAN CHUNG

Diéu 5. Diéu kién, tidu chudn chung ddi véi trudng, phé cic co quan,
don vi thudc va truc thuge S&; Truwdng phong, Phé trudng phong Noi vu.

1. La dang vién Ding cing sin Viét Nam

2. Phim chit chinh tri, Eli_lo dirc, 16i séng
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a) C6 tinh thin yéu nude, c6 ban linh chinh trj Vf}h’g”\r/éng, kién dmh muc -
tidu doc 14p dan toc va cha nghia xi hoi. C6 ¥ thic té chire ky luat tft; guong
mau chdp hanh chii tnrong, dudng 181, chinh sach cia Pang, phap ludt cia Nha
nudc, cac quy dinh cua dja phuong noi cong tic va noi cu tru.

b) C6 16i sbng gian di, lanh manh, trong sing. Khéng vi pham quy dinh
cta Pang, Nha nudc va nhitng diéu dang vién, can bd, cbng chirc, vién chitc
khong duge lam.

c) Can, kiém, liém chinh, chi cong vo tu. Khong tham nhiing va kién
quyét d4u tranh chéng tham nhiing. Trung thurc, khong co hdi, gin b6 mét thiét
voi nhan dan, duoc nhan dan tin nhiém.

d) Lam viéc vdi tinh than trich nhiém cao, hiéu qua, ddm nghi, ddm lam
va chiu trdch nhiém cd nhan; c6 tinh thén tich curc, nghiém tic trong déu tranh t
phé binh va phé binh.

3. Nang lvc

a) C6 ning lyc tham muru cho 1anh dao v& xay dung cac chuong trinh, ké
hoach, du an, d& 4n, chuyén dé thudc linh vuc dam nhiém; d& xuit giai phap,
bién phap dé t6 chirc thue hién céc cdng viée duoc phén cong; c6 k¥ ning soan
thao va xtr ly vén ban; bao céo so két, téng két;

b) Cé ning luc quan ly, didu hanh, t6 chirc thyc hién c6 hidu qua chu
truong, dudmg 161 cia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nudc va cc nhiém
vu duge giao thube linh vuc chuyén mén, chuyén nganh;

c) C6 kha niang xay dung khéi doan két ndi bd, quan 1y, td chirc doi ngi
cong chic, vién chirc trong phong, ban, chi cuc thuc hién t6t nhiém vy dugc giao;

d) C6 kha nang phéi hop hodc tham gia thuc hién cac ndi dung c6 lién quan
dén cong viéc dang dam nhiém, chirc ning, nhiém v cla phong, ban, chi cuc.

4. Hicu biét

a) Nim viing cdc van ban phap luat vé& linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh dugc giao va cic van ban quy pham phép luét do dia phuong ban hanh;

b) Hiéu biét sau vé& nghiép vu quan ly thudc linh vuc ndi vu; 6 kinh -
nghiém t8 chirc, quan 1y, diéu hanh;

¢) Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xd hoi ciia dia phuong, dét nuéc;
¢6 kha ning du béo tinh hinh va xu thé phét trién chung cia nganh.
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5. Vé trinh db |

C6 trinh d9, nang luc chuyén mon, nghiép vu duge dao tao, boi dudng theo
quy dinh. i

6. Vé sitc khoe

C6 db strc khoé dé tham gia cong tac theo quy dinh.

7. Vé tudi doi

Cé du didu kién vé tubi doi theo quy dinh hién hanh.

Pidu 6. Piéu kién khac

Ngoai cac tiéu chudn, diéu kién chung va tiéu chuin, diéu kién cu thé cho
tmg chitc danh theo quy dinh nay thi cong chirc con phat dam béo ti€u chudn
cua nguoi can b, cong chic quy dinh tai Luat Can bd cong chic, Luat Thanh
tra, c4c vin ban hién hanh c6 lién quan va céc quy dinh cla Tinh ty va Uy ban
nhén dan tinh Bic Kan.

Chuwong 111
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE

Pidu 7. Pidu kién, tiéu chuin cu thé ciia trwéng cic co quan, don vi
thudc va trwéng, pho don vi trye thuge Sé Noi vu |

1. Diéu kién, tidu chuin vé chuyén mén nghiép vy, ning lwe cong tac

a) Am hiéu sau tinh hinh chinh tri, kinh t& - x4 hdi cia dia phuong, dat nudc;
nim vimg céc kién thire co ban vé& quan ly nha nudc, chuyén mén, nghiép vu
thudc linh vyc duge giao;

b) C6 kha ning chu tri nghién ciru, tham muu, d& xuét, xay dung, chi dao
thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, du 4n, d& an, chuyén dé thudc linh vuc
nghi¢p vu dugc giao; t6 chitc trién khai, huéng dén theo ddi kiém tra cong tac
nghiép vy, cac chuong trinh cong tac cho cép dudi va cac don vi c6 lién quan;

¢) C6 kha ning téng hop phét huy tri tug, sirc manh cua tap thé céng chic,
vién chite, ngudi lao dong trong phong, don vi phat huy tinh ning déng, chu
dong sang tao trong viéc thuc hién nhiém vy, dé xuét cac bién phap cong tac voi
tap thé 1anh dao phong, don vi dam bao hoan thanh t6t cac nhiém vu cdng tac
duogc phan cong, dam bao thoi gian va chét lugng cong viéc;

d) C6 kha nang du bio tinh hinh va xu thé phat trién chung cta nganh;

kha ning hoach dinh chién luge trong linh vyc duge phan céng phu trach.
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a) Chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trd 1én;

b) Ly luan chinh tri: Tét nghiép cao cép hodc ¢t nhan 1y luédn chinh tri;

¢) C6 chiing chi bdi dudng quan Iy nha nudc ngach chuyén vién trés 1én;

d) Ngoai ngif: Cé ching chi ngoai ngir véi trinh d6 tuong duong bic 2
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tur s§ 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ciia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngt 6 bac ding cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng dan toc dbi véi
nhitng vi tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan toc;

@) Tin hoc: Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning sir dung
cong nghé thdéng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 ctia Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ ning st
dung cong nghé thong tin; '

Piéu 8. Piéu kién, tiéu chudn cu thé cia phé truwéng phong céc co
quan, don vi thudc va trye thudc S Noi vu

1. Pidu kién, tidu chuin vé chuyén mén nghiép vu, niing lwe cong tac

a) Am hiéu s4u tinh hinh chinh tri, kinh t& - x4 hoi coa dia phuong, dht nudc;
ndm vitng céc kién thiic co ban v& quan Iy nha nude, chuyén mén, nghiép vu
thudc Iinh vic dugce giao;

¢) C6 kha nang chu tri nghién ciru, phdi hop, tham muu xdy dung va té
chirc trién khai thuc hién céc, chi dao thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, du
an, d& 4n, chuyén d@ thude linh vuc nghiép vu dugc giao;

d) Co6 nang lyc tham mun, téng hop, xdy dung phuong an, t§ chirc thuc
hién nhiém vu; phat huy tri tué, sttc manh cia tap thé; phdi hop véi cac co quan,
don vi ¢6 lién quan thuc hién t6t nhiém vu duoc giao;

d) C6 kha ning dw bdo tinh hinh va xu thé phat trién chung cia nganh;
kha ning hoach dinh chién luoc trong linh vuc duoc phan céng phu trach.

2. Piéu kién, tidu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi dudng

a) Chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én;

b) Ly lun chinh trj: Tot nghiép trung cp I¥ én chinh tri trd 1én;

¢) C6 chimg chi bdi dudng quan Iy nha nude ngach chuyén vién trd 1én;




d) Ngoai ngir: Co chﬁng chi ngoai ngf; vcntimh dc?) tuo‘ngduorng bs‘;c2
khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tur sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ciia B Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoic cé chimg chi tiéng dan toc 61 véi
 nhimg vi tri viéc lam yéu chu sir dung tiéng dan tdc;

d) Tin hoc: Cé chimng chi tin hoc véi trinh 4§ dat chuén k¥ nang sir dung
c6ng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tr s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cia Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuin k§ néng sir
dung céng nghé thong tin;

Piéu 9. Pidu kién, titu chuin cu thé d6i véi Trudng phong Noi va

1. Diéu kién, tidu chuin vé nghiép vu, ning lyc cong tic

a) Am hiéu sdu tinh hinh chinh tri, kinh & - xi hdi cta dia phuong, dét
nréc; nim vimg céc kién thirc co ban vé quan 1y nha nuoc, chuyén mén, nghiép
vu thudc linh vyc dugce giao;

b) C6 kha niing chu tri nghién ciru, tham muru, dé xudt, xay dung, chi dao
thue hién cac chuong trinh, k& hoach, du 4n, dé 4n, chuyén dé& thude linh vuc
nghiép vu duoc giao; td chirc trién khai, huéng din theo doi kiém tra cong tac
nghiép vy, cac chuong trinh cong tac cho cép dudi va cac don vi co lién quan;

d) C6 kha ndng xay dung, tong hop, phét huy tri tué, sitc manh ciia tip thé;
phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan thec hién t6t nhiém vy duge giao;

d) C6 kha ning du béo tinh hinh va xu thé phat trién chung ctia nganh;
kha ning hoach dinh chién trgce trong linh vue duge phan cong phu trach.

2. Piéu kién, tidu chuén vé trinh dd

a) Chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én;

b) Ly lun chinh tri: Tét nghiép trung cép ly luén chinh tri trd 1én;

¢) C6 chimg chi bdi dudng quan Iy nha nuée ngach chuyén vién tro 1én;

d) Ngoai ngir: C6 ching chi ngoai ngit voi trinh doé twong duong bic 2
khung ning luc ngoai ngfr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc

ngoai nglt 6 bac ding cho Viét Nam hoic cé chimg chi tiéng dan toc dbi vei

nhitng vi tri vi§c 1am yéu cau sit dung tiéng dan tdc;




d) Tin héc Co chl'-rngﬂ(':hi tin ht)'cr véi trlnhdé &art-éhuén k)"/ héné sir durig
cObng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning sir

dung cong nghé thong tin.

Pidu 10. Pidu kién, tiéu chuin cu thé d6i véi Phé Trudmg phong Néi vy

1. Pidu kién, tiéu chuin vé chuyén mén nghi¢p vu, niing lyc cdng tic

a) Am hiéu sau tinh hinh chinh tri, kinh t& - x& hi ctia dja phuong, dat nuéc;
nim viing cac kién thic co ban vé quan ly nha nudc, chuyén mén, nghiép vu
thudc linh vuc dugce giao;

b) C6 kha nang chu tri nghién ciru, tham muu, dé xuét, xay dyng, chi dao
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, du 4n, d& an, chuyén dé thude linh vuc
nghiép vy dugc giao; td chirc trién khai, huéng dén theo dbi kiém tra cong tac
nghiép vy, cac chuong trinh cong tac cho cép dur6i va cac don vi c6 lién quan;

¢) C6 khé ning x4y dung, tdng hop, phat huy tri tué, sitc manh cua tip thé;
phéi hgp véi cac co quan, don vi c6 lién quan thue hién t6t nhiém vy dugc giao;

d) C6 kha ning du béo tinh hinh va xu thé phat trién chung cia nganh;
kha ning hoach dinh chién lugc trong linh vuc dugc phén cdng phu trach.

2. Didu kién, tiéu chuan vé trinh d¢

a) Chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én.

b) Ly ludn chinh tri: TSt nghiép trung cép 1y luan chinh tri tré 1én;

¢) C6 chimng chi bdi dudng quéan ly nha nude ngach chuyén vién tré 1én;

d) Ngoai ngft: C6 chimg chi ngoai nglt véi trinh d¢ twong duong bic 2
khung ning e ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ciia B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam hodc cé ching chi tiéng dan toc déi voi
nhimg vi tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dén toc;

d) Tin hoc: Co ching chi tin hoc véi trinh d§ dat chuin k¥ ning st dung
cbng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cia B) Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st
dung cong nghé thong tin.

Chwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Didu 11. Pi¢u khoin chuyén tiép
Déi véi nhitng trudng hop céng chirc 1anh dao, quan ly di thuc hién bd
nhiém, bd nhiém lai trudc khi Quyét dinh nay cé hiéu luc nhung chua dap Gng
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diéu kiéﬁ, tiéﬁ_ chuénquy dll’;h f@i Quyét dinh nay thi co quan, don vi sir dung c6
trach nhiém cir cong chire di dao tao, boi dudng dé dat diéu kién, tiéu chuén theo
quy dinh.
Pidu 12. Trach nhiém thi hanh
1. Giam dbc S& Nbi vu cé trach nhiém gitp Cha tich Uy ban nhan dan
tinh theo d6i, kiém tra thyc hién Quy dinh nay. |

2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cdc co quan, don vi thuc

hién béo cdo vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) xem xét bb sung, diéu
chinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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