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t nh Khanh Hoa
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Ky boi: Uy ban nhan dan
i a oa

TINH KHANH HOA Péc lip - Tw do - Hanh phiic
Sé:jﬁ /2018/Qb-UBND Khinh Hoa, ngay 2A) thdng 6 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy djnh vé diéu kién, tiéu chuin cic chirc danh Truémg phong,
Phé Trwéng phong va twong dwong cac don vi thuge, trie thuge Van phong
UBND tinh; Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong HPND va UBND
cac huyén, thj x4, thanh pho thujc tinh Khinh Hoa

UYBANNHANDANTINHKHANHHOA

Céin cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cdin cit Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Cdn cw Ludt can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cwr Ludt vién chiec ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghj dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan Iy céng chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thding 8 ndm 2010 cua
Chinh phii sira doi mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang
3 niim 2017 cia Chink phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng
chuc;

Can ci Nghi dinh 6 56/2015/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2015 cia
Chinh phi vé danh gia va phdn loai cdn bg, cdng chire, vién chirc;

Céin cit Thong tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thdng 10
nam 2015 cua Van phong Chinh phu va B¢ Noi vu huong dén chirc ning, nhiém
VY, quyen han va co cdu 6 chitc cia Vin phong Uy ban nhdn dén tinh, thanh
pho trye thuge Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong UBND tinh tai To trinh $6 658/TTy-
VPUBND ngay 11 thang 5 ndm 2018.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé& diéu kién, tiéu
chudn céc chirc danh Truéng phong, Phé Trudng phong va twong dwong céc
don vi thudc, truc thude Vin phong UBND tinh; Chanh Vian phong, Phé Chanh
Vin phong HDND va UBND céc huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh Khéanh
Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc k& tir ngay 01 thang 7 ndm 2018.
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Dleu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Chanh Van phong HDND tinh,
Gidm dbc S& Noi vu, Chii tich Uy ban nhan c4c huyén, thi xd, thanh phd va thi
tredng cac don vi c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.,.

Noi nhin:

- Nhr Biéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- B4 Nbi vy,

- Cuc Kiém tra viin ban, B6 Tu phép;

- Thudng trye Tinh uy;

- Thuémg tryc HDND tinh;

- Thudmg trywe UBMTTQVN tinh;

- Chi tich, c4c PCT UBND tinh;

- Poan PBQH tinkh;

- Ban T chirc Tinh iy;

- Vin phong HDND tinh;

- 8& Tu phap;

- CVP, ciac PCVP UBND tinh;

- Cac dom vi thudéc VP.UBND tinh;

- Céc phong chuyén mén VP. UBND tinh;
- VP HDND va UBND huyén, TX, TP;

- Béao Khanh Hoa, Dai PT-TH Khanh Hoa;
- TT Céng béo tinh, TT Cong TTPT tinh;
- Lwu: VT, MN, HP, HC-TC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Bjc Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Pidu kién, tiéu chuin cic chire danh Truwdng phong, Pho treéng phong va
twong dwong cac don vj thude, true thude Viin phong UBND tinh; Chénh
Vin phong, Phé Chinh Vin phong HDND va UBND cic huyén, thj xi,
thanh phé thugc tinh Khanh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 5 A 5 /201 8/Ob-UBND
ngay ) thdng g nidm 2018 ciia Uy ban nhén din tinh Khdnh Hoa)

Churong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh va ddi twomg 4p dyng

1. Pham vi diu chinh:

Quy dinh ndy quy dinh vé& diéu kién, tidu chudn céc chirc danh Trudng
phong, Phé truéng Phong va twong duong cic don vi thudc, trre thube Vin

phong UBND tinh; Chanh Vin phong, Phé Chinh Vin phong HDND va UBND
cac huyén, thi xd, thanh phé thuge tinh Khanh Hoa, cu thé nhu sau:

a) Chirc danh Trudng phong va tuong dwong cua céc phong, ban, don vi
thude, true thude Vin phong UBND tinh, gom: Trudng céc phong chuyén mén
nghiép vy, Truéng Ban Tlep cong dan, Gism d6c Trung tdm Céng béo, Giam
ddc Trung tAm Hoi nghi va Nha khéch (sau dy goi chung 12 Trudng phong va
twong duong thude, truc thuéc Vin phong UBND tinh);

b) Chirc danh Phé Trudng phong va tuong duong cla céc phong, ban, don
vi thudc, truc thude Vin phong UBND tinh gém: Phé Truéng phong chuyén
mén nghiép vy, Phé Trudng Ban Tiép cong dan, Phé Gidm dbc Trung tim Cong
bao, Phé Gidm déc Trung tdm Hoi nghi va Nha khach (sau ddy goi chung 1a Phé
Trudng phong va tuong duong thudc, tre thude Vin phong UBND tinh);

¢) Chirc danh Chénh Van phong HDND va UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd;

d) Chitc danh Phé Chénh Vin phong HPND va UBND cac huyén, thj x4,
thanh phé.

2. Déi tugng ap dung:

-a) Nguo'l. duorc xem xet bo nhlem gift chu'c danh quy dmh ta1 Khoan JE
Dleu nay; : _

b) Céc co quan, do‘n vi, dia phu'ong va ca nhan ¢6 lién quan den viéc bd
nhié¢m, bb nhiém lai, midn nhiém, quy hoach, do tao, boi dudng, dsnh gia cac
chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.



Piéu 2. Nguyén tic ap dyung

1. Cong chirc, vién chirc khi dugc xem xét bd nhiém giit chirc vu
Trudng, Pho cac phong, ban, don vi thudc, truc thuée Vin phong UBND tinh;
Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong HDND va UBND thudc Uy ban
nhén déan céc huyén, thi xi, thanh pho cua tinh Khanh Hoa phai ddm bao cac
tiéu chuén chung va tidu chudn cy thé cia ting chitc danh theo quy dinh vé
diéu kién, tiéu chuén tai Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua phap luét ¢
lién quan.

2. Dleu kién, tiéu chuén néu trong Quy dinh nay la cén ct & co quan c6
thim quyén thyc hién va kiém tra, gidm sat viéc bd nhiém, b nhiém lai, midn
nhiém, quy hoach, dio tao, bdi dudng, danh g1 cong chirc, vién chue giir chirc
danh Trudéng, Phé céc phong, ban, don vi thufc, tryc thudec Vin phong UBND
tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong HDND va UBND thudc Uy
ban nhan din cac huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban tinh Khanh Hoa.

3. Dam bao nguyén tic dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va
tudn thi ding tham quyén, quy trinh, thi: tuc quy dinh.

Diéu 3. Piéu kién bd nhiém

1. Pat tiéu chuén chung cia cdng chirc, vién chirc va tiéu chuén cy thé
cia timg chitc danh bd nhiém theo quy dinh.

2. Tudi bd nhiém l4n ddu déi véi Trudng, Phé cac phong, ban, don vi
thude, truc thuéc Vin phong UBND tinh; Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin
phong HDND va UBND céc huyén, thi x4, thanh phd khong qué 55 tudi déi
véi nam va khéng quéa 50 tudi dbi véi nit.

3. Thudc dbi tuong quy hoach dugce co quan ¢b thAm quyén phé duyét.

4. C6 ddy du hd so c4 nhan duge co quan chirc ning cé thim quyén x4c
nhén; c6 ké khai tai san theo quy dinh.

5. C6 du strc khoé @& hoan thanh chirc trach nhiém vy dugce giao.

6. Khong trong thoi gian chdp hanh én hinh su theo quyét dinh cta Toa
an; khéng trong théi gian bi ky luat tir khién trach tro 1én.

7. C6 03 ndm lién tyc tinh dén thdi diém bd nhiém dat lao déng tién tién
trd 1én, duge dénh gia xép loai cong chirc, vién chic tir hoan thanh tt nhiém

vu tré 1én.

Chwong IT
TIEU CHUAN CHUNG VA TIEU CHUAN CU THE

Diéu 4. Tiéu chuin chung
1. Tiéu chudn v& chinh trj tu tudng:
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a) Trung thanh véi loi ich cia Pang, ctia qudc gia, dén tdc va nhan dén;
kién dinh chii nghia Mdc - Lénin, tu tuéng H Chi Minh, muc tiéu, ly tudng vé
dbc 18p dén tdc, chii nghia x4 héi va duong 16i d6i méi cia Péng;

b) C6 ldp trudng, quan diém, ban linh chinh tri viing ving, khéng dao
déng trong bat cir tinh huong nao, kién quyét déu tranh bao vé Cuong linh,
duong 16i ctia Pang, Hién phép va phép luat clia Nha nudc:

¢) Cé tinh than yéu nuéc, tan tuy phuc vu Nhén dan, kién dinh myc tiéu
doc 18p dan tdc va chi nghia xd hoi, phan dau thyc hién ¢6 két qua duong loi,
chui trwong clia Pang, chinh sich, phap luit ciia Nha nuéc;

d) Yén tdm cdng tac, chdp hanh nghiém sy phan céng cia td chic va
hoan thanh tot moi nhiém vy dugc giao.

2. Tiéu chuén vé dao dire, 16i séng, ¥ thire t6 chic ky lust:

a) C6 phém chét dao dirc trong sang; 18i song lanh manh, gian di, khiém
ton, chan thanh, trung thyc; can, kiém, liém, chinh, chi cong vé tu; tim huyét
va ¢6 trach nhiém véi cdng viéc;

b) Ban than khéng tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu loi va tich cuc ddu
tranh ngén chén, day 1ui c4c bieu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dirc,
10i s6ng, nhitng bicu hién “tw dién bién”, “ty chuyén héa” trong ndi bé; kién
quyét dau tranh chong quan liéu, cira quyén, tham nhiing, ling phi, chii nghia
c4 nhén, 16i song co hdi, thuc dung, bé phai, loi ich nhém, néi khong di déi véi
lam; cOng bang, chinh truc;

c) Tuén thd va thyc hién nghiém cdc nguyén tic t§ chirc, ky luét cia
Dang, nhét 1 nguyén tac tép trung dén chu, ty phé binh va phé binh;

d) Phong cédch lam viéc dan chq, quan hé chén tinh va binh ding voi
dong nghiép, gan giii véi quan ching, gin bé mat thiét véi Nhén dan, duoc
Nhén déan tin nhiém;

d) Poan két ndi bo, cb kha nang tép hop, xdy dung tip thé vimg manh,
biét phoi hop, ho trg, chia sé dé nang cao hiéu qué trong cdng viéc; khéng vi
pham phép ludt va cdc quy dinh ciia Nha nuéc, ndi quy ciia co quan; c6 uy tin,
duoc moi ngudi trong don vi tin nhiém.

3. Tiéu chuén v& hiu biét, nang luc:

a) Négn vitng chu truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sch, phép luét cta
Nha nuée ve linh vyre viin phong va céc linh vuc khéc ¢6 lién quan,

b) Hicu biét tinh hinh chinh tri, kinh &, véin héa, x& hdi, an ninh, quéc
phong, doi ngoai cla dat nuéc, cia dia phuong lién quan dén linh vic vin
phong;

c) Hiéu biét sau vé nghiép vu vin phong, cé kinh nghiém té chirc trién
khai thyc hién céc nhiém vy lién quan dén linh vuc dugc phén cong;

d) C6 kién thirc, k§ ning quan 1y, diéu hanh va c6 tridn vong phét trién.



4. Tiéu chuin vé trinh do:
~ a) Chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trér 1én chuyén nganh c6 lién quan

dén chuyén mén, nghiép vu cia linh virc duge giao phu trach;

b) Ly luén chinh trj: Tét nghiép trung cAp 1y lun chinh trj tr& 1én;

¢) Quan ly nha nuéc: Di dugc bdi dudng kién thic quin 1y nha nuéc
chwong trinh chuyén vién va d3 dugc b6 nhiém vao ngach chuyén vién trd 1én;

d) Ngoai ngit: Cé chirng chi ngoai ngir véi trinh d6 tuong duong béc 2
Khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B§ Gido duc va Pao tao ban hanh
khung néng luc ngoai ngu' 6 béc dung cho Vit Nam hoac c6 chimg chi tleng

dan tdc dbi voi nhitng vi tri viéc lam yéu cdu sir dung tiéng dan téc (4p dung
dbi v6i huyén Khénh Son, Khénh Vinh);

d) Tin hoc: Cé chimg chi tin hoc véi trinh d) dat chudn k¥ nang sir dung
cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B trudng B6 Thong tin va Truyen thong quy dinh
Chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

Piéu 5. Tiéu chuin cy thé cia chirc danh Truéng phong va tfirong
duong trwe thuée Van phong UBND tinh

1. Pam béo c4c didu kién, tiéu chuin tai Pidu 3, Piéu 4 Quy dinh nay.

2. Cé niing luc tham muu, t6 chirc, quan 1y, diéu hanh cic hoat déng cta
don vi dé thuc hién co hidu qua céc nhiém vu trong cac linh virc duge phan
cong.

3. C6 kha ning nghién ciru, tham muu, dé xuét, phéi hop xay dung hodc
kién nghi sira 46i, bd sung cic vin ban quy pham phap luét thudc céc linh vuc
dugce phén cdng de phuc vu cho cong tac quan 1y nha nude thude linh vye duge
giao tai dia phuong.

4. C6 kién thirc nghiép vu chuyén nganh theo linh virc dugc phén cong
dam nhiém; c6 kha ndng bao quat cdng viéc cia don vi, hudng dan cdng chirc,
vién chirc trong don vi thuc hién va phoi hop véi cac co quan, don vi c6 lién
quan thyc hién cac nhiém vu dugce giao.

5. Co thoi gian giir chirc vu Phé Trudng phong va tuong duong hodc cac
chirc vu tuong duong khac tir 02 nam tré 1&n.

Di¢u 6. Tiéu chuin cy thé cha chitc danh Phé Trudng phéng va
twong dwong thugc Vin phong UBND tinh

1. Pam béo cac didu kién, tiéu chuén tai Didu 3, Piéu 4 Quy dinh nay.

2. Ném viing céc kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu mét trong
cic chuyén nganh, 1inh vyc thudc pham vi tham muu cia don vi.

3. C6 nang luc xay du'ng phwong 4n, dé 4n, ke hoach nham thuc hién tot
nhiém vy duoc phan cong va kha ning tham muu, tdng hop té chirc trién khai



thuc hién nhiém vu.

4. Gitr ngach chuyén vién hoic tuong dwong trg 1én, cé it nhAt 03 nam
kinh nghi¢m trong linh vuc vin phong hoic linh vuc chuyén mén lién quan.

Diéu 7. Tiéu chudn cy thé ciia chirc danh Chanh Vin phong HDND
va UBND cac huyén, thi x4, thanh phé

1. Dém béo céc diéu kién, tiéu chuin tai Didu 3, Didu 4 Quy dinh nay.

2. C6 nang lyc tham muru, t6 chirc, quan ly, didu hanh céc hoat ddng cia
don vi d¢ thuc hién c6 hiéu qua céc nhiém vu quén 1y nha nuéc vé cong tic tur
phép;

3.6 khéq nang nghién ctru, tham muu, d8 xudt, phéi hop xdy dung hoic
kién nghi sira d6i, bo sung céc vin ban quy pham phép lut thudc cdc linh vye
dugc phén cong d€ phuc vu cho cong tic quan Iy nha nuéc thude linh vie duoc
giao tai dia phuong,

4. C6 kién thic nghiép vy chuyén nganh theo linh virc duge phén cong
dam nhiém; c6 kha ning huéng din cong chirc trong don vj thuc hién va phéi
hop véi céc cap, cdc co quan c6 lién quan thyce hién cdc nhiém vy duge giao.

5. Cé thoi gian gifr chitc vu Phé Chanh Vin phong HDND va UBND
hodc cédc chiic vu tuong duong khic tir 02 nim trd 1€n; trir truong hop bd
nhiém cén bg, cng chirc tir don vi khdc.

Diéu 8. Tiéu chuin cu thé ciia chirc danh Phé Chéinh Vin phong
HDND va UBND cic huyén, thi xi, thanh phd

1. Dam béo céc diéu kign, tiéu chudn tai Didu 3, Pidu 4 Quy dinh nay.

2. Nim vilng c4c kién thirc co ban vé chuyén mdn, nghiép vu linh vyc
van phong.

3. Cé ndng luc xdy dung phwong 4n, d& 4n, ké’ hoach nhém thyc hién t6t
nhiém vu dugc phén céng va kha nang tham muu, tong hop t6 chirc trién khai
thuc hién nhiém vu.

4. Gilt ngach chuyén vién trd 1én, ¢6 it nhit 03 nim kinh nghiém trong
nganh, linh vyc dugce phan cong phy trach; trir trudong hop b nhiém cdn bd,
cong chirc tir don vi khdc.

. Chueng III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. Trich nhiém ciia co' quan, t chire, ¢4 nhan lidn quan

1. Chénh Van phong UBND tinh; Cha tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thj x4, thanh pho; Thu truéng céc co quan, don vi cé lién quan chju trach
nhiém t6 chirc thue hién Quy dinh nay.
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2. Bbi voi céc trudng hop céng chitc, vién chirc d3 dugc bd nhiém gitr
cac chirc vy Trudng, Phé céc don vi truc thuge Van phong UBND tinh; Chénh
Vin phong, Phé Chinh Vian phong HPND va UBND thude Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x4, thanh phé dén thoi diém Quy dinh ndy c6 hiéu luc ma chua
dép tmg du didu kién, tiéu chuén thi phai dugc dao tao, bdi dudng trong thoi
han 01 n3m dé dat tiéu chuén chirc danh theo quy dinh.

3. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh bd nhiém chirc danh
Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong HDND va UBND thuge Uy ban
nhén dan cic huyén, thj x4, thanh phé c6 hiéu lyc thi hanh; Uy ban nhan dén
cac huyén, thi x4, thanh ph’o thong bao bing vin ban téi S& I\[Ql vy, Van phong
UBND tinh kém theo Quyét dinh b6 nhiém ctia nguoi duge bd nhiém.

4. Giam déc S& Noi vu phdi hgp véi Chanh Vin phong UBND tinh gitp
Cha tich Uy ban nhan tinh huéng dan, theo doi, ki€m tra viéc thuc hién Quy
dinh nay.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu ¢ vuong méc phat sinh céc

co quan, don vi, dja phuong kip thoi k1en nghi 1én Uy ban nhéan dén tinh (qua
Vian phong UBND tinh) @& xem xét, quyét dinh sira ddi, b sung cho phu hop.,.

TM. UY BAN NHAN DAN

L& Dic Vinh
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