eca

dc thye & Bdo mat 16:43:36 +07:00

Nguoi ky: So Tu phap
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Co quan: Tinh Bén Tre
Thoi gian ky: 01.11.2018

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 31/2018/QP-UBND Bén Tre, ngay 25 thang 7 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia hé thang
can bg, cong chire lam dau mai thyc hién nhiém vu
kiem soat thu tuc hanh chinh trén dija ban tinh Ben Tre

UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Can cir Lugt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngady 08 thdng 6 nam 2010 cuia Chinh phu
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm
2017 cua Chinh pha Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cuir Thong tw Sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé ngh; cua Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh Bén Tre tgi To trinh so
1077/TTr-VPUBND ngay 18 thang 7 ndm 2018.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong cua hé thong can
bo, cér]g chire 1am dau moi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Ben Tre.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 08 thang 8 nam 2018 va thay thé
Quyét dinh s6 07/2014/QD-UBND ngay 10 thang 4 nim 2014 cua Uy ban nhan dan tinh
Bén Tre ban hanh Quy ché hoat dong cua hé théng can b, cong chic dau méi thyuc hién
nhiém vu Kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc cac sa, ban, nganh
thuoc Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan déan cac xa, phuong, thi tran va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Van Trong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE DPéc lap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE
Hoat dong ciia h¢ thong can b, cdng chire lam dau moi thuc
hién nhiém vu kiem soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ben Tre
(Ban hanh kém theo Quyer dinh so 31/2018/0P-UBND ngay 25 thang 7 nam 2018
cua Uy ban nhan dan tinh Ben Tre)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh co cu, ché do l1am viéc, nhiém vy, quyen han va
trach nhiém phol hop cong tac cua hé thdng can bo, cong chire 1am dau mdi thuc
hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bén Tre.

2. Quy ché nay &p dung d6i véi can bo, cong chirc 1lam dau méi thuc hién
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh cua tinh bao gom: Can bd dau moi cua Uy
ban nhan dan tinh; can bo dau moi cua cac so, ban, nganh tinh, trir cac co quan
nganh doc tai dia phuong (goi tat la can bo dau moi cap tinh); can bo dau moi caa
Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho (goi tat la can bd dau moi cap huyén) va
can bo dau moi cua Uy ban nhan déan cac xa, phuong, thi tran (goi tat la can b dau
moi cap x4).

Piéu 2. Co cau, ché o lam viéc cia can bs dau moi

1. Co cau can bo dau mdi tai cac co quan, don vi cu thé nhu sau:

a) Can bo dau mdi cua Uy ban nhan dan tinh: BS tri 01 can bo dau moi la
Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac cong chirc Phong Kiem soat thu
tuc hanh chinh thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh theo bién ché dugc giao.

b) Can bd dau mdi cap tinh: B tri khéng quéa 03 can bo dau méi, trong d6
¢6 01 1anh dao co quan, don vi va cong chuc phu trach.

~¢) Can bo dau méi cap huyén: B6 tri 03 can bo dau moi, trong d6 ¢6 01 lanh
dao Uy ban nhan dan cap huyén, 01 1anh dao Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén, 01 cong chuc phu trach.

~d) Can bo dau moi cap xa: Bo tri 01 can bo dau moi 1a cong chire Van phong
- Thong ké.

2. Can bo dau mdi caa Uy ban nhan dan tinh va can bo d¢au méi cap tinh do
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh céng nhan. Cén b dau méi cap huyén,
cap x& do Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh cdng nhan va béo céo
Uy ban nhan dan tinh dé theo ddi.



3. Phong Kiém soét thii tuc hanh chinh thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh
la b phan thuong truc cua hé thong can bo dau moi thuc hién nhiém vu kiém soat
tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

) C}lu’dng 1] ) )
NHIEM VU, QUYEN HAN CQA CAN BO DAQ MOI TI:IUC HIEN
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 3. Nhiém vu cia can by dau méi

1. Tham muu trong cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong cai cach tha tuc
hanh chinh va kiém soét thu tuc hanh chinh theo nganh, linh vuc quan ly cta co quan,
don wvi.

~ 2. Tham gia tap huén, boi dudng vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh va
trién khai, tap huan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh cho can bg, cong chuc, vién
chuc cua co quan, don vi khi 0 yéu cau.

3. Tham muu, t6 chuc, trién khai thuc hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh tai co quan, don vi; xay dung quy trinh theo hé thong quan ly chat lugng TCVN
ISO 9001: 2015 (hozc 2008) ddi véi thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung hoic
ban hanh méi.

4. Tham muu co quan, don vi thyc hién nghiém tic viéc niém yét, cong khai tha
tuc hanh chinh, sb dién thoai cua Thi trudng cac co quan, don vi va s dién thoai cia co
quan tiép nhan, xa ly phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to chic vé quy dinh hanh chinh,
tha tuc hanh chinh.

5. Tham muu, thyc hi¢n cong tac ra soat, danh gia quy dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh; nghién ctru, d xuat cac sang kien, giai phap nham day manh cai cach thu
tuc hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh.

6. Dau moi tiép nhan phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chire; don doc, theo doi
két qua xur ly phan anh, kién nghi.

7. Tham gia viét tin, bai vé hoat dong cai cach tha tuc hanh chinh, kiém soat
tha tuc hanh chinh cua co quan, don vi.

8. Tong hop, thong ké s liéu va xay dung bo cdo vé tinh hinh thyc hign
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh chinh; tiép nhan xu ly
phan anh, kien nghi; cong tac ra soat, don gian hoa quy dinh hanh chinh, thu tuc hanh
chinh tai co quan, don vi theo quy dinh hoac dot xuat khi cé yéu cau.

9. D6i Vi can bo dau mdi cia Uy ban nhan dan tinh: Ngoai quy dinh tai khoan 1,
2,3,4,5,6,7,8 Dicu nay, phai tham muu thyc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham gia Y kién vé noi dung quy dinh thu tuc hanh chinh tai d& nghi xay dung
van ban quy pham phap luat va du thao van ban quy pham phap luat thuoc tham quyén
ban hanh cua Uy ban nhan dan tinh va Hoi dong nhan dan tinh;

b) Nhap, déng tai cong khai, tich hop, khai thac, quan ly dix liu thu tuc hanh
chinh trén co s& dir liéu quoc gia vé tha tuc hanh chinh,



A

10. B4i véi can bo dau méi cap tinh: Ngoai viéc thuc hién nhiém vu quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Diéu ndy, con phai tham muu, thuc hién cac
nhiém vu sau:

a) Kiém soat cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh tai du thao van ban quy
pham phap luat trong pham vi, chace nang quan 1y nganh, linh vuc cua co quan, don
vi thugc tham quyén ban hanh caa Uy ban nhan dan tinh, H61 dong nhan dan tinh;

b) Théng ké tha tuc hanh chinh, cap nhat cac vin ban quy pham phap luat c6
quy dinh vé thi tuc hanh chinh do cp c6 tham quyén ban hanh thudc pham vi, chirc
nang quan ly nganh, linh vyc cua co quan, don vi minh (ké ca tha tuc hanh chinh
thuoc tham quyen giai quyét caa Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip
x4) dé 1ap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong b danh myc thi tuc hanh
chinh theo ding quy dinh.

11. Déi véi can bo dau méi cap huyen, Cap xa: Ngoai viéc thyuc hién nhiém vu
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Diéu nay, con phai chu dong théng ke, ra
soat hoac phéi hop véi céc phong ban chuyén mén cip huyén théng ké va kip thoi
tham muu Uy ban nhan dan cip huyén kién nghi bang van ban giri sa, ban, nganh c6
chirc nang dé 1ap hd so trinh céng bd danh muc tha tuc hanh chinh méi, tha tuc
hanh chinh duogc sira doi, bd sung hoac thay thé, hay bo, bdi bé nhung chua duoc
cdng bd hodc da cong bd nhung chua day du, chinh xac so véi cac quy dinh caa cap
c6 tham quyén ban hanh.

Piéu 4. Quyén han caa can by dau maoi

1. Phéi hop vai cac bo phan c6 lién quan cua don vi to chuc trién khai, thyc
hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Tham gia, phdi hop thuc hién céc hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
Ve C4c van deé co lién quan den pham vi, chitc nang quan ly cta don vi khi cé yéu
cau.

3. Tham gia cdc buoi tap huan, boi dudng nghiép vy, hoi nghi, hoi thao
chuyén dé, gop ¥, danh gia tac dong thu tuc hanh chinh c6 lién quan do Uy ban nhan
dan tinh hoic cip trén triéu tap va phdi hop to chuc, tap huan cho can bo, cong
chuec, vién chuc cua co quan, don vi.

4. Pé xuit cac co quan chtrc nang hoic ngudi ¢ tham quyen biéu duong hoac
khen thuéng ddi véi nhu:ng cong chuc, vién chuc cd sang kién, giai phéap cai cach
tha tuc hanh chinh va d& xuat chan chinh, xa Iy cac truong hop cdng chuc, vién
chiic khéng thuc hién dung nodi dung, thuc hién khéng kip thoi, day du nhiém vu
kiém sodt thi tuc hanh chinh d3 duoc giao.

5. Puoc huong ché do hd tro can bo dau mdi theo quy dinh tai Nghi quyét sd
07/2013/NQ-HDND ngay 11 thang 7 nam 2013 ctua Hoi dong nhan dan tinh Bén
Tre vé quy dinh muc chi dam bao cong tac cai cach hanh chinh va cong tac kiém
S04t thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bén Tre va dugc xem xét khen thuang khi
hoan thanh tt nhiém vu.



Chuwong 111
CHE PO THONG TIN, BAO CAO
Piéu 5. Ché d thong tin

1. Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh thuge Vin phong Uy ban nhan dan tinh
gilt vai tro dau moi lién lac, chia se thong tin hai chicu gitra Van phong Uy ban nhan
dan tinh va can b dau moi cap tinh, cap huyén, cap xa.

2. Viéc thong tin duoc thyuc hién qua nhiéu hinh thic: Hop, hoi thao, dién thoai,
van ban, hop thu dién ti, trong d6 tang cudng hinh thirc thdng tin qua hop thu dién t,
han ché viéc sir dung vin ban gidy trong qua trinh trao doi cong viéc.

Piéu 6. Ché d6 bao céo

1. binh ky hang quy va mot nam theo quy dinh (hodc dot xuat khi co yéu cau)
can bo dau mai cap tinh, cap huyén co trach nhiém tham muu, tong hop va bao céo
tinh hinh thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh
chinh cua co quan, don vi giri vé Uy ban nhan dan tinh (qua Van phong Uy ban nhén
dan tinh) dé tong hop, bao cao Vian phong Chinh phu.

2. Can bo dau méi cap xa cd trach nhiém tong hop, bao cao cong tac kiem soat
thi tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh chinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa
phé duyét va guri vé Uy ban nhan dan cap huyén (thong qua Vian phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan cap huyén) theo thoi gian quy dinh dé tong hop, béo céo Uy
ban nhan dan tinh,

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. B¢ xuét véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh thiét 1ap hé thong can bo dau moi
thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

2. Theo doi, cap nhat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh
sach can bo dau moi cua Uy ban nhan dan tinh va cap tinh; tong hop danh sach can
bo dau moi cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa.

3. T6 chuc tap huan nghiép vu, nang cao ning luc cho doi ngii can bo dau moi
cac cap trén dia ban tinh.

4. Kip thoi thao g& nhitng kho khan vuéng mac; chia sé nhiing sang kién, bai
hoc kinh nghiém cua cac don vi trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

5. Phéi hop, hd tro viéc trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soat thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang quan ly cta cac co quan, don vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia Sé Tai chinh

Chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh huéng dan cac s, ban,
nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa dam bao thuc hién



ché do hd trg cho can bo dau mdi va kinh phi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Trach nhiém cia céc co quan, don vi cO can bd dau maoi

1. Thu truéng cAc s6, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém cu can by dau moi thyc hién nhi¢m
vu kiém soét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén cé trach nhiém phé duyét danh sach

can bo dau méi caa Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap x4 gui Van
phong Uy ban nhan dan tinh dé theo dai, tong hop.

3. Thuc hién nghiém tlic ché do hd tro theo quy dinh dé tao diéu kién thuan loi cho
can bo dau moi thuc hién hoat dong kiém soat tha tuc hanh chinh.

4. Truong hop c6 su thay doi vé can bo dau moi phai kip thoi théng bao cho
Van phong Uy ban nhan dan tinh d¢ theo dai.

Picu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Can bo dau moi thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh chiu trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Thu truong cac S0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén; Chu

tich Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém phé bién dén toan thé can b, cong chuec,
Vién chtc trong co quan, don vi thuc hién nghiém tdc Quy ché nay.

3. Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém theo di viéc thuc hién
Quy ché nay; tong hop, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan tinh xu Iy kip thoi nhiing
kho khan, vuéng mic trong qué trinh thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Van Trong
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